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I,VIanuaI de Usuario
MODULO ,PRESUPUESTO
PUBLICO

INTRODUCCION

El presupuesto Publico es una herramienta de politica gubernativa, por medio de la
cual se asignan recursos y se determinan gastos, para cubrir los objetivos trazados
en los planes de desarrollo econdmico y social en un periodo dado, que para
Colombia es un afio calendario.

La Ley 111 del 5 de enero de 1996, compila la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y
la Ley 225 de 1995, conformando de esta manera el Estatuto Organico del
Presupuesto General de la Nacion, el cual regula la programacion, elaboracion,
presentacién, aprobacién, modificacion y ejecuciéon del presupuesto, asi como la
capacidad de contratacion y la definicion del gasto publico social, convirtiéndose de
esta manera en la reglamentacion del Presupuesto General de la Nacién.

Para apoyar la gestion y el cumplimiento de dicha normatividad, a las IPS publicas el
moddulo de presupuesto publico de PANACEA® cuenta con las opciones:

Configurar niveles de rubro

Rubros Presupuestales

Presupuesto inicial

Modificar presupuesto inicial
Trasladar Presupuesto Inicial
Programa Anual de caja.

Modificar programa anual de caja
Certificado de disponibilidad Presupuestal (CDP)
Registro Presupuestal (RP)
Obligacion presupuestal

Giro de gastos.

Nota débito de gastos

Nota crédito de gastos

Giro de Ingresos por reconocimientos
Giro de Ingresos por recaudos

Nota débito de Ingresos

Nota crédito de ingresos

Retornar saldos
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e Cerrar periodo fiscal
e Parametros generales
e Informes

OBJETIVO

La finalidad del presente manual es describir las caracteristicas y detalles funcionales
del mddulo, para facilitar el correcto uso a todos los usuarios que interactian con cada

una de las opciones del presupuesto, del sistema PANACEA®.

DIRIGIDO A

Este documento esta orientado a usuarios y administradores del sistema, los cuales
son responsables de la parametrizacion vy registro de movimientos del modulo.
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1. GENERALIDADES

1.1 Alcance del médulo Presupuesto publico:
El médulo de presupuesto publico, abarca desde la creaciéon de cada uno de los rubros
presupuestales, tanto de ingreso como de gastos, para luego registrar la apropiacion

inicial,
movimientos:

la cual

es el

¢ Movimientos de modificacién al presupuesto inicial.

(¢]

O

de un rubro a otro.
Modificar presupuesto inicial -> Permite adicionar o
inicial de un rubro.

e Movimientos del Presupuesto de gastos

O
O
O

(@]

Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP)
Registro presupuestal (RP)
Obligacion Presupuestal

punto de partida para realizar cada uno de los siguientes

Trasladar presupuesto inicial -> Permite el traslado del presupuesto inicial

reducir el presupuesto

= Nota débito de gastos -> Disminuye el valor de la obligacién

presupuestal.

= Nota crédito de gastos -> Aumenta el valor de la obligacién

presupuestal.
Giro presupuestal

e Movimientos del Presupuesto de ingresos

O

O

Giro de Ingresos por reconocimientos

= Nota debito de Ingresos-> Aumenta el

reconocimiento.

valor del giro por

* Nota crédito de Ingresos-> Disminuye el valor del giro por

reconocimiento.
Giro de Ingresos por recaudo

e Movimientos de ajuste de saldos no utilizados
Retornar saldos -> Permite retornar el saldos no utilizados asi:

Sistemas de Informacion S.A.

(@]
= Retorna a la obligacién un valor no girado.
= Retorna al registro un valor no obligado.
= Retorna al certificado un valor no registrado.
Ej.
Valor Apropiacion S 1,000,000
Valor CDP 1 S 500,000
Valor Disponible Retornar (CDP-Registro) S 100,000
Valor Registro 1 S 400,000
Valor Disponible Retornar (Registro - Obligado) S 200,000
Valor Obligacion 1 S 200,000
Valor Disponible Retornar  |(Obligado - Girado) S 50,000
Valor Giro 1 S 150,000

e Cierre fiscal.

o Cerrar periodo fiscal -> El cierre del periodo fiscal, busca los registros que
no tengan un obligacion Reservas presupuestales, Obligaciones no
giradas, se constituyen en el siguiente afio como CXP Presupuestales.
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1.2 Proceso

Inicio

Crear Tablas basicas
Recursos Presupuestales

Tipos de contrato
Tipos de rubro.
Rubros

presupuestales

v

v

'

Modificar
Presupuesto inicial

Trasladar
presupuesto inicial

Presupuesto inicial

A

Certificado de

A 4

Disponibilidad
presupuestal (CDP)

Retornar
Saldos

(Retorna a la
obligacién un
valor no

Registrar
Cuentas
(Cuentas Por
Pagar)

'

Registro presupuestal
(RP)

|

Giro de Ingresos por

Facturar a Cliente

(Facturacion Clientes

reconocimiento

A 4 A 4

Nota crédito de
gastos(Disminuye el

Nota débito de gastos
(Aumenta el valor a al
reconocimiento)

Giro de Ingresos por
recaudo

Obligacion presupuestal

1 1

Sistemas de Informacion S.A.

valor al reconocimiento)

[

\

Nota Crédito
(Cartera)

Nota débito
(Cartera)

Recibos de Caja
(Carteray
Facturacién
Pacientes)

girado, al
registro un
valor no
obligado y al
CDP un valor
que no tenga
registro)

Comprobante de

NO

Maneja PAC?

Nota crédito gastos Nota débito de gastos
(Aumenta el valor a al (Disminuye el valor a al
obligacién) obligacién)
[ Nota Crédito Nota débito
(Cuentas Por (Cuentas Por
Pagar) Pagar)
Si

Programa Anual de Caja

Modificar Programa
Anual de caja

egreso (Cuentas Giro presupuestal <t
Por Pagar)
Cerrar Periodo fiscal
Fin
1.3 Generalidades Panacea®
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e Campo Obligatorio : Dentro de los formularios del sistema de informacion
PANACEA®, los campos obligatorios se encuentran identificados con un
asterisco de color naranja *, estos deben ser diligenciados en su
totalidad para poder guardar la informacién registrada en dicho
formulario.

e Validacion de obligatoriedad y formato: Cuando dentro de un formulario del
aplicativo PANACEA® se omita el registro de un dato definido como
obligatorio, o se registre informacién inconsistente con el tipo de dato, Ej, la
contrasena al crear un usuario debe contener una mayuscula y no se registra,
el sistema marca el campo con un signo de admiracién naranja dentro de un
circulo gris, al acercar el Mouse al simbolo, el sistema indica el detalle de la
validacién en un la label aclaratorio.

E Campo Requerido

Ha ingresada un caracker no permitida, Mo se permiken
E punto v comas, paréntesis, llaves, comillas ni caracteres
especiales

e Confirmacion de operaciones: El sistema emite mensajes para ratificar
la realizacidon de las operaciones, para los casos en que ser requiera,
por ejemplo cuando no se puede eliminar por integridad referencial, la
ventana muestra la opcidon ver detalle, como complemento informativo
del motivo fallido de la operacidn:

Mensaje Panacea 3

Sus cambios han sido guardados exitosamente en |a base de datos

Mensaje Fanacea E3

Mo se puede borrar el registro porque esta referenciado en otras opciones

Ver Detalles

Mensaje Panacea X

i Ace ptar""

Al pulsar aceptar se cierre la venta de confirmacion de la operacion.

e Tablas Basicas: Son utilizadas por otras opciones de Parametrizacion. En su
mayoria se componen de una descripcion y un estado Activo/ Inactivo, y
aunque su frecuencia de consulta por otras opciones del sistema es alta, su
frecuencia de actualizaciéon o insercién de informacion es baja. Son
creadas/alimentadas por el usuario parametrizador / administrador del sistema.

e Tablas Del Sistema: Son tablas la cuales ya contienen datos creados
previamente por el sistemas de informacion de PANACEA®.
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e BlUsquedas: Las opciones donde se permite hacer bulUsquedas se
encuentran identificadas dentro del sistema PANACEA®. Con un icono
asi:

Qe

Manejando dos tipos de busquedas:

(@]

(@]

Simple: Para lo cual se registra dentro del campo minimo 3
caracteres de la blUsqueda a realizar y se pulsa la lupa sencilla, el
criterio de busqueda simple esta definido para cada opcién en general
se usa el nombres.

Avanzada: Permite hacer busquedas combinando varias
caracteristicas; al pulsar sobre la lupa que contiene el +, se inicia al
busqueda avanzada, para cada opcidon estan definidos los diferentes
datos de busqueda, por cada dato se puede definir el criterios a usar,
el detalle de la busqueda y la opcién de conectores y / o para poder
asociar varios filtros. En la ventana ejemplo se tiene como dato
Clase de tercero, criterio igual, detalle de la busqueda Otra IPS y
como conector Y.

Buisquedas Anteriores

<]
<< <If << <] <]

Actividad econdmica
Clase tercero Igual Otras [F3
Departamento de contacto Igual Ninguno

Departamento de la sede

Especialidad Diferente [B4] | Medicina General

Municipio de contacto

< <Ifl < <If <If <) <]

Municipio de la sede
Nombres, apellidos o razon social

Numero de documento de identidad

Pais de contacto

4

Pais de la sede

]
4

[<]f <Ifl <]

No Dtz To Dispiav

Tipo de persona

Cuando se tiene creado el filtro se puede guardar, al pulsar esta opcion el
sistema solicita un nombre y con este se podra volver a hacer blusquedas,
seleccionando el nombre del filtro guardado en busquedas anteriores.

Al pulsar buscar el sistema carga el resultado de la blusqueda y al seleccionar
el o los datos y pulsar aceptar se cargan en el formulario desde donde se hizo
el llamado de la busqueda.
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e Cancelar: Cuando se pulsa el botéon Cancelar , el sistema anula
cualquier accién que se haya realizado y regresa al formulario original
sin guardar cambio alguno.

e Justificaciéon: Cuando se realizan modificaciones sobre el sistema, en
algunos casos se requiere registrar justificacion del cambio realizado,
para ello el sistema emite una ventana donde permite detallar la
justificacién del cambio realizado. Esta podra ser consultada dentro de
los historiales de modificacién.

Justificacian X

Aceptar Cancelar

e Mensajes: En el aplicativo PANACEA®, los mensajes emergentes, se
identifican porque las ventanas tienen como tienen como titulo”
Mensaje Panacea®” y tienen por defecto el foco en el botdén aceptar, al
pulsar aceptar se cierra la ventana del mensaje emergente:

Menzaje Panacea X
Cebe especificarse por lo menos =i tiene glosa recibida o generada o ambas
Aceptar
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Marcar / desmarcar todo: En el aplicativo PANACEA®, para los grid en
gue se permite hacer seleccion multiple, el sistema facilita el
seleccionar o des seleccionar todos los registros en una sola accion; al
pulsar sobre la primera celda de la columna de check, el sistema marca
o desmarca todos los registros; se visualiza un label que indica la
operacion.

Ilw Céadigo MNombre
oo PROCEDIMIENTC DE 22 DE ABRIL
oos PROC ESTANCIA PROCEDIMIENT
0210 CIRUGIA DE CI03
0211 px qx inactivo pX gx inactivo

A

I

11 Prostatectomia Transuretra Prostatectomia

111 MNUEVD

11105 Reseccion Cuneiforme de ovario Reseccion Cune
(MEDIAS TING AXILA AXILOSUPRACLAVICULAR O (MEDIAS TING

1111 EXTREMIDADES (GRUPC 3) COM SIMULADOR ¥ PLANEACION EXTREMIDADES
COMBL-TARTFAMDS [ TTRC 100 COMPLI-TARTF &

Filtros en grid: En el aplicativo PANACEA®, para los grid, sobre cada
una de las filas se encuentran las opciones de filtro, el nombre de la
fila corresponde al criterio de busqueda, Ej. Cdédigo; se muestran como
lista desplegable los operadores disponibles segun el tipo de dato, Ej.
Igual, diferente, termina con; este se selecciona y se digita en el
campo adyacente el texto (valor) a buscar, el sistema filtra y carga en
el grid los datos que cumplen con el criterio seleccionado:

: Cédigo Mombre Estado
Ver Componer Clonar = Ig;la\ Prostatectomia Transuretra Activo
[n] it

’: \rerene (MEDIAS TING AXILA AXILOSUPRACLAVICULAR O
Ver Componer Clonar Ceme EXTREMIDADES (GRUPC 3) CON SIMULADOR Y PLANEACION Active

[FMe Come COMPU-TARIZADA ( TIPC I).)
Wer Componer Clonar < Menor que Cirugia Maxilofacial Activo
» < Menor o Igual que .
Mer Componer Clonar > Mayor que procedimiento 21 de mayo Activo

=Mayor o Igual que
[ElEmpigza Con
[Ano Empieza Con
[ElTermina Con
[Ane Termina Con
[®]Contiens

fmiNg Contiene
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Pueden usarse varios criterios, sumando a la busqueda anterior otro
criterio; como se visualiza por ejemplo en la imagen: Primero se realiza
el filtro por el tipo de identificacién contiene CC y a los datos
resultados de esta primera buUsqueda se aplica filtro por nombre
completo contiene ar; por tanto los resultados visualizados cumplen
con la suma de los dos criterios.

Adicionalmente al pulsar los nombres de las columnas se puede
reordenar la informacion.

Identificador . Tipo L. Nu.”.-'E“:!, MNombre complete Fecha Estado
identificacién identificacidn creacion

E - O [Ee (& - )
Wer Editar auditor_jel e 79.956.989 José Esteban Lunares 05/03/2010 Activo Rasetaarl Wetar
contrasena —
Wer Editar aux_enfermeria_lmop C C 52.123.123 Lina Marcela Olarte 05/03/2010 Active Resefear vetar
Pérez contrazeria —
Wer Editar jefe_enfermeria_mch C C 52.456.789 Maria Chucena 05/03/2010 Activo Rasetaan Wetar

= contrasefia

Ver Editar | jemartinez cc 52425793 Jenifer Janeth Martinez | 44072010 Active | BESEtear Vetar
Alonso contraseria —
Ver Editar USU_PRUEBA cc 123436 USUARIO PRUESA 04/05/2010 Active Resetear Vetar

contrasena

e Presentacién de informes: Dentro del sistema PANACEA®, se tiene la opcidn
en algunas de las ventanas de visualizar listados a manera de informes.

Al pulsar el botén cuando se tiene un solo informe como opcién,
el sistema genera el Tistado de Ia informacion solicitada; si para esa opcion de
menu se encuentra mas de una posibilidad de informe, el sistema presenta las
opciones para seleccionar la requerida:

Tipo de informe x

O caracterizacién

O Poblacién asignada por capitacian

Luego de tener el informe requerido seleccionado se pulsa generar para
visualizar la informacién correspondiente:
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oA [ ez kM & VIt - Dwscar | Buscar sgeiencs Ml 7B G
II Encabezado Especialidades con £PS-5 { Humern de
- Iderdificacion Trihutaris 71
sus afines rirEs

irs 37 Ao 106138 Bogotd 1 Doberabis

r

ESFECUL DAL EFECIHLNAD AF8

2 B0 ASTEIES0L OGld W REAHBAS DM

A AETAC AL KR CATL B LA ACTWICAT PO
s ST M AFICATI B LR A TWIDAT FEICA

e
P05 - MEDICAA SENEREL
o I
{ 181 . g

o wenca s oo
Wi ]
BfEFROLI0 0L &H B - 1w 2
PrucbasServer mtranet.ont, e PS5 HENHEDY
com.ce

Un informe esta integrado por 3 partes: Encabezado, cuerpo y pie.

Si existen adicionalmente opciones de agrupacion de la informacion, previo a la
visualizacion, el sistema permite definir estos criterios, Ej. Presentar la
informacién por convenio:

Seleccicne los convenios V] seleccione las sedes | M L Ver reporte J
[ seleccionar todos -
——
[len prUEBAS
[Onueve pos
[nueve pos

[ convenio Celmedica
[ rrueba incidencia 830

EITMTMAD 2B11SM
4 3

-

4

Al marcar los criterios requeridos y pulsar ver reporte, se visualiza la informacién
como se describié anteriormente.

Nota: Los tipos de informes a visualizar, las opciones de agrupacion y la
obligatoriedad de los mismos estan definidos por cada opcién del sistema ( ver
cada uno de los manuales).

Encabezado: En la parte superior de la ventana donde se muestra el informe se
tienen las acciones: avanzar / retroceder entre paginas, aumentar / disminuir el
tamafio de la visualizacidn, buscar, exportar, actualizar, imprimir.

o avanzar / retroceder entre paginas: Cuando la cantidad de resultados
mostrados en el informe superan el tamafo de una ventana, el sistema
los muestra paginados; brindando la opciéon de desplazamiento entre
paginas, ya sea una a una con los botones de flecha simple o
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permitiendo ir al primer o Gltimo registro con la opcion correspondiente a
primera o Ultima pagina:

4 [z | :| 2 |de2 [ [ @
|F'rimer-a pégina| Ultima pagina

aumentar / disminuir el tamafio de la visualizacion: Se brinda la opcién
de aumentar o disminuir el tamafo de presentacion de la informacion en
pantalla por medio de porcentajes que van desde el 10 % hasta el
500%. Por defecto los informes se muestran en 100%.

100% v

|F'ag|na anterlnr| |P§gina siguignl:a|

500%

200%
| 150%

100%
75%
50%
25%
10%

Buscar: Esta opcion permite hacer busquedas dentro de los registros del
informe, para ello se debe relacionar parte del texto a ubicar y luego
pulsar buscar; teniendo ubicada una coincidencia, la opcién buscar
siguiente, permite saldar a la siguiente coincidencia.

Buscar | Buscar siguiente

Exportar: La informacion del informe presentada en pantalla puede ser
llevada a diversos formato, las posibilidades son: XML, PDF, HTML,
Excel, TIFF y Word.
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22 @

Archivo XML con datos de informe |

Ewcel
Archivo TIFF

Wiard

Z3V (delimitado por comas)
Archivo PDF de Acrobat

MHTML {archivo web)

o Actualizar: Esta opcion permite refrescar la informacién que se visualiza

en pantalla.

Actualizar

o Imprimir:

@ ~

Esta opcion lleva a la ventana de didlogo habitual del sistema operativo

para realizar impresiones:

Imprimir [’X |
Impresora
[V o ST | bl serveriHP LaserJet P3010 Series PCL 6 Propiedades. ..
Estado: Listo
Tipo: HP LaserJet P3010 Series PCL &
Ubicacién: HPDIU_192.168.1.135
Camentario:

Inkervalo de impresion

[ Imprimie en archive

Copias
+ Todo Mimero de capias: [
" Piginas da;li ,7 ﬁ ﬁ -
Viska previa... Cancelar
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Nota: El manejo de las impresoras no es administrado por PANACEA®,
sino por el sistema operativo de cada estacion de trabajo, dando al
usuario la flexibilidad de establecer los parametros predeterminados de
impresion, o cambiar de impresora en el momento que lo requiera.

Es posible que para que se visualicen las impresoras configuradas, el
sistema solicite se instale un control ActiveX:

Internet Explorer - Advertencia de sepuridad

iDesea instalar este software?

D Mombre:  SOL Server Reparting Services 2008
Fabricante: Microsoft Corporation

E]Ma’supcimas [ Instalar ][ Mo irestalar J

archivo puede dafiar potencialmente su equips. Sdlo instale software de los

Los archivos procedentes de Internek pueden ser Utiles, pero este tipo de
Fabricantes en bos qus confia, Cusl es el riesgo?

Debe realizarse la instalacion para un correcto funcionamiento de la
opcién imprimir.

Como parte del encabezado se encuentra una seccion donde se visualiza el
nombre del informe generado e informacion de la IPS, como nombre, de nimero
de identificacion, slogan, direccién y teléfono de ubicacion:

Especialidades con EPS-S / Numero de
- Identificacion Tributaria 21
sus afines PRUESA

Cra 17 No 109-15 0 Bogota [ Colombia

Cuerpo: Dentro del cuerpo se visualiza el detalle del informe, en los casos en
que aplica la informacién puede contraerse o expandirse para ver detalle, por
defecto el sistema muestra la opcion expandida:

ESPECIALIDAD ESPECIALIDAD AFIN

= 2 ANESTESL 0 Y KRG |

444 - MEDICINA APLICADA A LA ACTIVIDAD FISICA
444 - MEDICINA APLICADA A LA ACTIVIDAD FISICA

o i I

2 381 - Bacteridlogo

341 - Gecologia
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Pie: En la parte inferior del informe se visualiza la fecha y hora de generacion,
usuario que lo genera, sede, equipo desde donde se genera, nimero de paginas
del informe usando el formato del nUmero de pagina con respecto al total de
paginas ( m de n):

8/2/2010 2:10 PM . 1 de 2
DESARROLLO2Z.intranet.c anacea Sede activa 21
nt.com.co

o Autocompletar en combos: Para facilitar la seleccion en combos
simples, el sistema tiene la funcion de autocompletar, cuando se inicial
la escritura de una palabra en el combo, el sistema va realizando filtro
de las opciones con coincidencias, mostrandolas como primera opcién.

COLOMEBEIA cf

Colombia load test

o Registro de fechas y horas en el aplicativo PANACEA®: En los campos
donde se requiere registrar fechas puede realizarse seleccionando esta
del calendario que se muestra en el campo, o puede digitarse la fecha
en el campo usando formato dd-mm-aaaa (dd/mm/aaaa). El calendario
tiene como opciones el ir al dia de hoy, el limpiar la seleccién y permite
desplazarse mes a mes o afio a afio pulsando la flecha simple a
izquierda para ir al mes anterior, flecha simple a derecha para ir al mes
siguiente y flecha doble a izquierda para ir al afio anterior, flecha doble
a derecha para ir al afio siguiente:

Fecha inicial 12-12-2010
Fecha final f2-12-2011
© < diciernbre de 2011 P Desplazamiento entre

meses o afos

dom lun mar mié jue vie s3b

27 20 30 1 2 3
4 s 6 7 8 9 10
11 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
35 26 27 28 20 30 31

I
[x]

1 2 3 - 3 b 7
| Hoy | | Limpiar
ELABORO REVISO APROBO
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El calendario solo tendra habilitadas las fechas posibles a asignar, por ejemplo,
si para un campo la fecha no puede ser menor a la actual, los dias anteriores
estaran deshabilitados.

Para el registro de horas dentro del aplicativo se tiene un campo como el que
se visualiza en la imagen:

02:04 pm E

Este maneja el formato de hora am / pm y por defecto el sistema muestra para
la hora las 12:00 am.

Si se desea definir una hora, esta puede digitarse dentro del control detallando
horas, minutos y en el formato de hora la caracteristica am / pm requerida; o
por medio de las fechas de desplazamiento (arriba / abajo) aumentar o
disminuir uno a uno las horas o minutos, dependiendo de la ubicacion del
cursor; si se encuentra antes de los dos puntos modifica la hora, si se encuentra
entre los dos puntos y el inicio del formato de hora se modifican los minutos vy si
se encuentra ubicado en el formato de hora pasa de am a pm y viceversa.

o Registro de rangos de edad en el aplicativo PANACEA®: En las opciones donde
se requiriere el registro de rangos de fechas de aplicacidon se visualiza una
ventana para registrar grupos y condiciones:

Los rangos configurados se grafican en dizs para su comparacion. La escala se presenta en arios.

10 0 30 40 L] 1] k1] ED 50 100 110 130 150 40

|+ Grupo
|+ Condicion | Debe ingresar un valor para edad.

Operador Edad

|j ll‘v'la‘_.roro igual - J | | lﬁ\.ﬁcs - J

Para iniciar la parametrizacién debe pulsarse el botén |+ €™MP°| en este momento
se habilita la parte superior de la ventana para permitir el registro de una

condicién, para lo cual se debe pulsar el boténl* €endicion| definir el criterio, la
edad, la unidad de medida de la edad y el conector:
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Operador Edad

. ‘J lMa}rDro igual = I | I:Il [Aﬁc-s - ]
Conector Operador Edad

‘J l‘r’ vHMen{:rDiguaI 'Il ].Dllﬁ.ﬁc-s 'J

Las opciones posibles del campo criterio son: Igual, mayor, mayor o igual,
menor, menor o igual; debe seleccionarse una.

En el campo edad debe registrarse la edad para la cual aplica la condicion, el
valor maximo definido en el sistema es 150.

En el campo unidad de medida de la edad de la edad se muestran las opciones
anos, meses y dias, seleccione la unidad de medida para la condicion que esta
creando.

En el campo conector las opciones validas son: Y / O / Ninguno, si desea cerrar el
grupo, es decir no adicionar mas condiciones use el conector ninguno.

Si desea adicionar otra condicién al grupo seleccione el conector dependiendo si
se quiere que las condiciones sean incluyentes es decir que se requiera que se
cumplan ambas, en ese caso la opcion es Y, si se quiere que apliqgue una
cualquiera de las dos condiciones seleccione el conector O.

Asi la condicion quedara registrada en la linea que se visualiza en la parte
superior:

-
=)
=
=
[*
=
£
=
[N
=
52
=
1
=
[F2)
-
[T
=

160 110 feii] =0 140

Si el conector usado fue ninguno, se da cierre al grupo, no se permite agregar
otra condicion a este.

Para evitar conflictos de cruces de rangos de edad, solo se podran colocar
maximo 2 condicionantes por grupo.

Se realiza validacion entre las edades en un grupo para que no se repita la edad,
si existen se informa y no permite agregar.

Para crear un nuevo grupo se repiten los pasos anteriores

Al crear un nuevo grupo se valida que la edad no esté contenida en otro grupo, si
lo esta informa y no permite la creacién.
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X
Para borrar, se selecciona el grupo o condicién y se pulsa el boténJ

o Requerimiento de componente Silverlight para opciones PANACEA®: Para
algunas de las opciones, por ejemplo crear formulas y crear plantillas se
requiere tener instalado un componente (plugin) de Silverlight. Sino se
encuentra instalado en el equipo de usuario final se muestra un mensaje asi:

Actualizacion de Microsoft Silverlight

Esta pagina reguisre Lna version mas reciente de Siverlight

iDesea instalar la version mas reciente desde el sitio web de Silverlight?

4
Silverlight

Inskalar ahora Recordarmelo mas tarde

Para instalarlo pulse instalar ahora y siga el paso a paso de la guia de
instalacion.

Este también puede conseguirse en la pagina Web del fabricante.
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2. PRERREQUISITOS

2.1 Inicio De Sesion

Cuando se requiera hacer uso del sistema de informacion PANACEA®, el usuario debe
autenticarse con su respectivo hombre de usuario y contrasefia, para tener acceso al
sistema y poder hacer uso de este modulo, es importante tener en cuenta que las
acciones a realizar por el usuario estan definidas por la asignacion de permisos. (Ver
manual de seguridad, crear perfiles seccion 3.1).

2.2 Tablas basicas
Se requieren las siguientes tablas basicas:

o Recursos Presupuestales
o Tipos de contrato
o Tipo de rubro

2.3 Crear roles

Para el médulo Comités se tiene como prerrequisito de forma opcional tener creados
roles (Ver manual seguridad, crear roles seccién 3.2)

2.4 Crear usuarios

Para el mdédulo Comités se tiene como prerrequisito de forma opcional tener creados
usuarios (Ver manual seguridad, crear usuarios seccion 3.3)

2.5 Crear sedes

Para el mddulo Comités se requiere tener sedes creadas y activas (Ver manual
parametrizacion, seccion 3.15 crear sedes)
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Sistemas de Informacion S.A.

3. USO DEL APLICATIVO MODULO PRESUPUESTO
PUBLICO.

A continuacion se detalla cada una de las opciones del mddulo:

3.1 Configurar niveles de rubro.

Al ingresar a esta opcidn el sistema permite configurar los niveles de rubro que va a

utilizar para crear los rubros presupuestales de gastos e ingresos asi:

Mivel Mo digitos

Mivel 1 Uno
Mivel 2 Uno
Mivel 3 Clos
Mivel 4 Cos
Mivel 5 Dos
Mivel & Uno
Mivel 7

Mivel & Tres

Cuatro

Mivel 9 | B Joid
Mivel 10 Cros

Conforme a esta parametrizacion el sistema permitira crear los rubros, sin embargo

hay que tener en cuenta que una vez creados los rubros el sistema no permite
modificar los niveles de rubro.

3.2 Rubros presupuestales.

Dentro de Panacea®, es posible crear cada uno de los rubros
presupuestales que tiene la entidad, para que por cada uno de ellos se
pueda realizar los movimientos presupuestales y de esta forma consultar su
saldo a un determinado mes.

RUTA: Menlu  Administrativa >Presupuesto publico =2  Rubros
presupuestales.
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2 & Panacea:: - Windows Internet Explorer provided by CNT SISTEMAS DE INFORMACIO =ACCN X |
R - V0 o o
- Generar circular 047
.Consulkar saldos por cuenta y ti
Informes Buscar Rubro Presupuestal
Niif
s Buscar Rubro Q ®)
[
L Datos del Rubro Presupuestal
I
Bl Cédigo Rubro Clase de Rubro
[
E

Al ingresar a la opcién el sistema activa la ventana para consultar y crear cada
uno de los rubros presupuestales.

Configurar Niveles Rubro Nombre

i..Presupuesto Inicial Tipo Rubro
Modificar Presupuesto Inicial

Trasladar Presupuesto Inicial Rubro de vigendia q Q
Programa Anual de Caja anterior “
i..Modificar Programa Anual de Ca

Certificado de Disponibilidad

Registro Presupuestal

e Crear Rubros presupuestales.

e Cdbdigo presupuestal: Se debe registrar el codigo del rubro presupuestal,

teniendo en cuenta lo siguiente:

o El rubro presupuestal se divide en 10 niveles, (cada cajoncito es

Cddigo Alterno

Recurso

Es de vigendia
anterior

un nivel).
o Es decir que el usuario podria crear un rubro asi:
111111111111 11
1 INGRESOS
10 DISPOMNIBILIDAD IMICIAL
1001 BIEMESTAR SOCIAL
1002 FONDO DEVIVIENDA
1003 FONDOS COMUMES ¥ ESPECIALES
1004 SALDOS EN FONDOS DE CESANTIAS, PEMSIONES, EPS®
1020 GASTOS DE OPERACION
102001 GASTOS DE OPERACION
1020010 GASTOS DE OPERACION
11 INGRESOS CORRIENTES
113 VENTA DE SERVICIOS

o Para crear el rubro registre el primer digito,

si ya existe se carga

la informacion de este nivel. Si no existe ingrese la informacion

del nivel.

e Para que se habilite el siguiente nivel es necesario guardar el nivel
anterior; es decir que no es posible por ejemplo crear un rubro de nivel

dos sino se tiene creado el del nivel uno.
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Mensaje Panacea X

Sus cambios han sido guardados exitosamente en la base de datos.

Aceptar

Clase de rubro.

o Este campo solo se activa cuando se crea el primer nivel del
rubro, dado que los demas niveles heredan, el de este primer
nivel.

= Seleccione la clase a la que pertenece el rubro, las
disponibles son: Ingresos, gastos, otros.

Nombre: Registre el nombre del nivel y rubro que esta creando.

Cddigo alterno: Este campo puede ingresar un codigo para el rubro
diferente al que ya creo en el campo cédigo, esto por si requiere un
cédigo que tenga una estructura diferente a la de niveles que ya se
tiene.

Tipo de rubro: El tipo de rubro solo se activa, cuando se esta creando el
nivel 4. El sistema muestra los tipos de rubro creados en tablas basicas
(ver manual de parametrizacién, tablas basicas). Ej. Clase de rubro -
Ingresos - Tipo de rubro - Inversion.

Recurso: El sistema muestra los recursos, creados y activos como tabla
basica (Ver Manual de parametrizacién - Tablas basicas), seleccione el
recurso al que pertenece el rubro. Ej. Recurso -> Propios,
gubernamentales.

Rubro de vigencia anterior. Seleccione el rubro que va a reemplazar a
este en el siguiente periodo cuando se hagan las reservas
presupuestales y las cuentas por pagar. Se trasladan de este rubro que
se estd creando al acd configurado, si no se requiere el campo no es
obligatorio.

Cuando tenga los datos del nivel que estd creando de clic en el botdn
guardar.

El sistema emite el mensaje de confirmacion, de guardado.

e Cargar rubros por archivo plano.

o Configure el archivo plano el cual debe tener Ilas siguientes
caracteristicas:
e Separado por pie (|)
Campo Valores permitidos
ID_CLASE_RUBRO 0 - Ingresos, 1 - Gastos, 2 - Otros
Se debe hacer select a la tabla
ID_TIPO_RUBRO Presupuesto.TP_TIPOS_RUBROS
Numeérico, sin espacios, puntos o comas. Ej.
CODIGO 1101
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NOMBRE Texto Sin caracteres especiales

Texto, sin espacios, puntos o comas. Ej.
CODIGO_ALTERNO |[1101

Se debe hacer select a la tabla
ID_RECURSO Presupuesto.TP_RECURSO

Numérico, sin espacios, puntos o comas. ej.
CODIGO_VIGENCIA |1101

ESTADO 1 - Activo, O Inactivo

— - S A — i =
|| RubrosPresupuestoPublico20130403: Bloc de notas. -E - || S|
| Archive Edicién  Formato  Ver Ayuda |
ID_CLASE_RUBRO | ID_TIPO_RUBRO| CODIGO | NOMERE | CODIGO_ALTERNO | ID_RECURSO | CODIGO_VIGENCIA | ESTADO =
1 | 11 |Ingresos | | | 1
1 I 111 Iventas I I | 1
1 | 11111 |EPS | | | 1

e E archivo debe tener el nombre

RubrosPresupuestoPublico20130218.txt
e Buscar rubro creado

Buscar Rubro Presupuestal

s [ ]Q &

o Digite el cdédigo o el nombre del rubro que desea buscar y haga clic en el

icono Q‘

o Si el sistema encuentra mas de un rubro que coincida con el cédigo o
nombre ingresado emite la siguiente pantalla:
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Busquedas anteriores

Mombre Codigo

CAJA GENERAL 1105
CAJA GENERAL 110505

€9 Eliminar

o Seleccione el registro que desea dando un clic sobre este y de clic en

aceptar.
o El sistema carga el rubro y su informacion.

e Ver saldos.
o Digite o consulte el rubro del cual desea consultar el saldo, de acuerdo

con la explicacion del item anterior de este manual.

o Una vez cargado en pantalla los datos del rubro, haga clic en el

icono

o Si el rubro seleccionado es uno de clase gastos, el sistema muestra la

siguiente ventana con la informacién.
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Ver Saldos

Meses
Enerao
Febrero
Marzao
Abril
Maya
Junio
Julic
Agosto
Septiembre
Octubre
Moviembre
Diciembre

Mes 13

Presupuesto Inicial

$,00
$,00
$,00
$,00
$,00
$,00
%,00
$,00
$,00
$,00
$,00
$,00
$,00

Wlr. Reconocido

$,00
$,00
%,00
$,00
$,00
$,00
%,00
$,00
$,00
$,00
$,00
$,00
$,00

Saldos para el rubro presupuestal de Ingreso con codigo: 11050515.

Vir. Recaudado

$,00
$,00
$,00
$,00
$,00
$,00
%,00
$,00
$,00
$,00
$,00
$,00
$,00

En esta puede consultar por cada mes el valor del presupuesto
inicial, valor reconocido y valor recaudado por ese rubro.
o Si el rubro es de gastos, la ventana que se muestra es la siguiente:

Ver Saldos
Saldos para el rubro presupuestal de Gastos con cddigo: 51022221.
Meses Presupuesto Inicial Vlr. CDP Vir. RP Vlr. Obligadc

Enero £,00 %,00 $,00 £,00

Febrero £,00 %,00 $,00 £,00

Marzo $,00 4,00 $,00 $,00

Abril $,00 $,00 $,00 $,00

Mayo $,00 4,00 $,00 $,00

Junio $,00 %,00 $,00 $,00

Julio %,00 %,00 $,00 %,00

Agosto $,00 %,00 $,00 $,00

Septiembre  §,00 %,00 $,00 £,00

Octubre %,00 4,00 %,00 %,00

Noviembre £,00 %,00 $,00 $,00

Diciembre £,00 %,00 $,00 £,00
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e En esta puede consultar por cada mes el valor del presupuesto
inicial, valor CDP, Valor RP, Valor obligado y valor girado de este

ese rubro.

e Eliminar.
o Digite o consulte el rubro del cual desea eliminar, de acuerdo con la

explicacion del item buscar rubro creado.

o Una vez cargado en pantalla los datos del rubro, haga clic en el

icono

e El sistema solo permite eliminar rubros que sean de ultimo nivel y
gue no tengan ningun movimiento. Ultimo nivel, es decir, que no

tengan rubros hijos para ese nivel.

o Al dar clic en eliminar el sistema emite el

confirmacion:
(2

Mensaje de pagina web ‘ - ﬂ

siguiente mensaje de

| ;Realmente desea borrar el rubro seleccionade?.

[ Aceptar l[ Cancelar ]P
e — 1_5|4|

e Haga clic en aceptar si realmente desea eliminar el rubro o en

cancelar si desea cancelar la eliminacion.

o Si da clic en aceptar y el rubro no se puede eliminar el sistema emite el

siguiente mensaje:

Mensaje Panacea

Aceptar

El rubro seleccionado tiene asociados rubros de nivel inferiar.

o Si el rubro se puede eliminar el sistema emite el siguiente mensaje de

confirmacion.

Mensaje Panacea

El rubro con codigo 510233 ha sido borrado.

Aceptar
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e Inactivar/Activar el rubro.
o Digite o consulte el rubro del cual desea activar/inactivar, de acuerdo
con la explicacion del item buscar rubro creado.
o Una vez cargado en pantalla los datos del rubro, haga clic en el check,

. “
Icono

e Si el chulo estd marcado el rubro queda activo y se puede utilizar,
si no estd marcado, el rubro esta inactivo y no se podra utilizar
en ningdn movimiento.

3.3 Presupuesto inicial.

Esta funcionalidad permite ingresar el valor del presupuesto aprobado para
cada rubro, para el periodo fiscal vigente. Una vez aprobado este prepuesto
no se puede realizar ninguna modificacién a este valor, solo las
modificaciones permitidas como adiciones, reducciones, o traslados. Dado
gue a partir de la aprobacién se inician los movimientos y se empieza
controlar el saldo de cada rubro.

RUTA: Menu Administrativa © >Presupuesto publico - Presupuesto inicial.

Do o
Datos de la Empresa

CORPORACICN CLINICA UNIVERSIDAD CODPERATIVA DE _ N . o |
COLOMEIA 200212617 Periodo Fiscal Del 01-01-2014 &l 31-12-2014 [Abierto!

-~Rubros Presupuestales Datos del Comprobante
EEELTT= Comprobante Autorizacion Dependencia
Nimero Niimero Fecha 22-08-2014 B
Trasladar Presupuesto Inicial
Programa Anual de Caja
Modificar Programa Anual de Ca Sedes
Certificado de Disponibilidad Regional Sucursal
Registro Presupuestal edes
Obligacién Presupuestal
~Giro de Gastos
~Nota Débito de Gastos Regional Sucursal Sede
~Nota Crédito de Gastos
Giro de Ingresos por Reconodm

. ] A

Consultas historia

Dispenibilidad de estructura fisica
Movimientos

Realizar admision

e Registrar el presupuesto Inicial.
oUna vez ingrese a esta opcion de clic en el icono

o El sistema carga la siguiente pagina:
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Datos de |la Empresa ~
Nombre Pesicdo Fiscal Del 01-01-2014 al 31-12-2014 [Abierto)
Datos del Comprobante
Comprobante Autorizacion Dependencia
Numero Namero Fecha 22-08-2014 E
Sedes
Regional Sucursal
Sedes
Regional Sucursal Sede
o En la primera seccion encontrara los datos de la empresa vy
periodo fiscal al cual va a registrar el presupuesto inicial.
o Comprobante -> El sistema muestra los comprobantes de tipo de
Presupuesto aprobado (Apropiacion).

» Seleccione el comprobante con el cual va a registrar la
apropiacion inicial.

» Una vez seleccione el comprobante el sistema muestra si el
comprobante requiere o no autorizacién, si es
dependiente.

o Ingrese la fecha con la cual queda registrada la apropiacion.

* No puede ser una fecha superior a la de hoy.

» Haga clic en el icono ﬂ

= E| sistema abre el calendario.

01-08-2014

o ¢ agosto de 2014 o
lun mar mié jue wie sab dom
28 29 30 31 1 2 3
4 ] 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 22
How Limpiar
= Seleccione el mes y el dia.
o El sistema activa el listado de regionales de la IPS, seleccione del
listado la regional para la cual va a registrar el presupuesto inicial.
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(@]

Ingresos Gastos

El sistema activa el listado de sucursales, relacionadas a la
regional seleccionada en el item anterior, seleccione la sucursal
para la cual va a asignar el presupuesto inicial.

El sistema carga las sedes de la sucursal seleccionada en el
campo anterior, seleccione la sede para la cual va a asignar el
presupuesto inicial.

Haga clic en el icono

El sistema agrega a la lista la sede, seleccionada.

El sistema activa la seccién de rubros, con las pestafias Ingresos y
Gastos.

De un clic en la ventana de acuerdo a que rubros va a seleccionar
para asignar el presupuesto inicial.

Pestafia Ingresos o Gastos.

cadigo Nombre Cédigo Alterno valor
=]

= Busque y seleccione los rubros a los cuales, les va a
registrar el presupuesto inicial.

= De doble clic sobre la celda valor de cada rubro y digite el
valor del presupuesto inicial correspondiente a ese rubro.

» En la parte de abajo el sistema va mostrando el total de
ingresos y/o gastos y la diferencia entre el total de los
ingresos menos los gastos asi:

Total Ingresos Total Gastos
Total Ingresos - Total Gastos

o Ordenador del gasto.

= Busque y seleccione el ordenador de gasto, responsable del
presupuesto inicial.

e Recuerde que el ordenador del gasto debe estar
configurado en Presupuesto Publico, pardmetros
generales.

o Registre el nUumero y Nombre del documento soporte, es decir, el
documento por el cual se le asigno o aprobd este presupuesto
inicial.

o Una vez tenga los datos obligatorios y tenga cada valor del
presupuesto inicial de los rubros requeridos de clic en el
icono
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e Modificar presupuesto inicial

Tenga en cuenta que solo se puede modificar el presupuesto inicial, siempre y
sido aprobado, si ya lo aprobd, debe ingresar por modificar
presupuesto inicial y realizar la respectiva adicién o reduccion.

cuando no haya

oHaga clic en el botén detalle presupuesto actual.
oSeleccione la regional, la sucursal y la sede de la cual va a

modificar el presupuesto.
oDe clic en agregar

oBusque los rubros que desea agregar a la apropiacion.

oRegistre el valor de cada rubro
oHaga clic en guardar.

e Aprobar presupuesto inicial

Recuerde

que una vez aprobado el

modificaciones sobre este.

presupuesto no se pueden hacer

o Una vez guardado el presupuesto inicial el sistema lo muestra en la
ventana inicial asi:
®
Datos de la Empresa
CORPORACION C VERSIDAD CODPERATIVA DE
Nombre COLOMBIA 0002136817 Periodo Fiscal Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)
Presupuesto Inidial
Centro de Costo Valor
) Ingreso $ 10.000.000,00
Rubro Presupuestal Valor
(] | Ingresos Propios $ 10.000.000,00
Cédigo Rubro Presupuestal Valor
110102 Ventas a particulares $ 10.000.000,00
[ | Gastos $ 10.000.000,00
Rubro Presupuestal Valor
£ Gastos de Admon $ 10.000.000,00
Cadigo Rubro Presupuestal Valor
[T [ [Tl
o AseguUrese que el valor del presupuesto si es ese, si no lo puede
modificar antes de aprobar.
o Cuando este seguro de clic en el botén
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o El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion:

Mensaje Panacea [x]
El presupuesto inicial (Apropiacion), se ha aprobado satisfactoriamente.
Aceptar
e Imprimir presupuesto inicial:
Clic en el boton informes, se abre una ventana con los filtros, seleccionar alguno
Filtros
(®) Mostrar cddigo raiz
o Mostrar )
(_) Mostrar codigo alterno
Clic en buscar y se carga el reporte.
3.4 Modificar presupuesto inicial
Esta funcionalidad permite modificar el presupuesto inicial de uno o varios
rubros, permitiendo hacer adicciones o reducciones a esta, Siempre y
cuando dicho presupuesto inicial este aprobado.
RUTA: Menu Administrativa ' >Presupuesto publico - Modificar
presupuesto inicial.
2N & IS ©
: ~ Datos de la Empresa S o ,
Rubros Presupuestales - e ) - o
Acciones a Realizar
Accitn Adiciéon Clase
Programa Anual de Caja
Madificar Programa Anual de Ca Datos del Comprobante
~Certificado de Disponibilidad Comprobante Autorizacion Dependencia
=
Giro de Gastos
Nota Débito de Gastos Rubros
Giro de Ingresos por Recaudos Sedes
--Nota Débito de Inaresos
= Cédiga Nombre Cadigo Alterno Valor Inicial Valar Saldo Saldo PAC Valor
‘ Consultas h\stnnal E
e Adicionar/reducir al presupuesto inicial.
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o Haga clic en el botén
o El sistema muestra los datos de la empresa: Nombre y periodo
fiscal.

Datos de la Empresa

LINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE

o Accion: Seleccione de la lista la accion a realizar, Adicién o
Reduccién.

o Clase: Seleccione la clase de rubro a la que desea hacer la
modificacion.

o Comprobante: De acuerdo con la accion elegida, el sistema
muestra el listado de comprobantes de tipo Adiciones al
presupuesto o reducciones del presupuesto, que el usuario que
esté conectado o el rol estén marcado para uso. (Ver en el menu
configuraciéon — comprobantes - comprobantes).

o Numero: Aparece en blanco se asigna cuando se guarde el
movimiento.

o Fecha: Por defecto aparece la fecha actual, el sistema permite
modificarla a una fecha inferior a la actual y mayo a la de
aprobacion.

o Regional: Seleccione la regional en la que va a hacer la
modificacion (Adicién o reduccién).

o El sistema muestra las sucursales pertenecientes a la regional
anteriormente seleccionadas.

o Seleccione la sucursal en la cual, va a hacer la modificacidon
(Adicién o reduccién).

o Sedes: El sistema muestra las sedes de la sucursal previamente
seleccionada.

o Seleccione la sede en la cual va a hacer la modificacién (Adicion o
reduccion).

Cadigo Mombre Cadigo Alterno Valor Inicial Walor Salde Saldo PAC walor

=]

110101 Ventas directas %1.000,00 %1.000,00 $0,00 $0,00
110102 WVentas a particulares $499.000,00 $499.000,00 $0,00 $0,00

o El sistema muestra los rubros que tengan apropiacion inicial en la
sede seleccionada, con el valor del presupuesto inicial y el saldo a
la fecha de la modificacion

o Valor: Ingrese el valor a reducir.

o Cuando el movimiento es de reduccién, el sistema valida que el
valor ingresado sea igual o menor al valor del saldo, si es de
adicion no se valida nada, emite el siguiente mensaje:
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Mensaje Panacea [x]

Mo es posible modificar el valor ingresado va que supera el valor del saldo del

rubro.
Aceptar

o El sistema va mostrando el total de la modificacion.

o Responsable: Seleccione el responsable de autorizar dicha
modificacion.

o Documento soporte: El sistema muestra la lista de documentos
activos, creados en (Configuracion, Parametrizacion, tablas
basicas, Parametrizacion, Tipos de documento soporte).

o Seleccione el documento mediante el cual le autorizan dicha
modificacion.

o Nombre: Digite el numero del documento mediante el cual le
autorizaron dicha modificacion.

o Concepto: registre el concepto por el cual realiza dicha
modificacion.

o Haga clic en el botén

o Si la informacién es correcta el sistema emite un mensaje de
confirmacion como el siguiente:

Mensaje Panacea [x]

Sus cambios han sido guardados exitosamente en la base de datos.Se guardo la
madificacian con €l movimiento comprobante ndmero: 1 con un valor total de

$5.000,00.
Aceptar
o Una vez guardado el sistema adiciona o resta, dependiendo la
accién realizada, al saldo de los rubros el correspondiente valor
o Si no desea guardar la informacion haga clic en el botén
o El sistema emite el siguiente mensaje de confirmacién
Mensaje de pagina weh ‘- S
Cancelar perdera todes los carmbios realizados, ;Estad seguro de
continuar?
I Aceptar ] ’ Cancelar
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o De clic en aceptar para cancelar y volver a la ventana inicial

e Consultar las modificaciones realizadas:
o En la ventana inicial el sistema muestra los siguientes filtros de
busqueda:

Filtros de Busqueda
Fecha Inicial
Regional
Sedes

Prefijo

Fecha Final

Sucursal

<l <Ip4 |

Clase de Rubro

Numero Comprobante

Fecha inicial y fecha final: Si desea consultar Ilas
modificaciones realizadas en un rango de fecha, digite o
seleccione la fecha inicial y final, desde y hasta cuando
desea hacer la consulta.

Regional: Seleccione la regional de la cual desea consultar
las modificaciones.

Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea consultar
las modificaciones.

Sede: Seleccione la sede de la cual desea consultar las
modificaciones.

Clase de rubro: Seleccione si desea consultar las
modificaciones de una clase de rubro especifico, de cual
rubro.

Si conoce el numero del comprobante: Digite el prefijo e
ingrese el numero.

Utilice el botdn mh Limpiar , para limpiar los filtros ya
ingresados.

Cuando tenga los filtros de clic en el boton
Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todas las
modificaciones realizadas para el periodo fiscal actual.
Si desea ver el detalle del movimiento haga clic en el link
Ver
Si desea imprimir el movimiento haga clic en el link

Imprimir

Recuerde que luego de realizada una modificacién presupuestal no es

posible eliminarla, puede anular o devolver el comprobante (Ver manual de

comprobantes, Anular, Devolver).

3.5 Trasladar presupuesto inicial: Esta funcionalidad, permite al usuario
trasladar del valor del saldo de apropiacién, de un rubro a otro.

RUTA: MenU Administrativa >Presupuesto publico - Trasladar presupuesto
inicial.
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ER & IPOED &
. .
o Destino del t
3 Buscar rubr Q @
7 Cédigo Nombre Cédigo Alterno Valor Inicial Valar Saldo Saldo PAC Valor
1 ~Rubros Presupuestales E
Presupuesto Inicial
Modificar Presupuesto Inicial
~-Madificar Programa Anual de Ca
- Certificado de Disponibilidad
Registro Presupuestal
Obligacién Presupuestal
Giro de Gastos
~Nota Débito de Gastos
~Nota Crédito de Gastos Total rubros a trasladar
Total Origen - Total Destine
I | .
Consultas historia
Disponibilidad de estructura fisica
Movimientos Ordenador de Gasto
Realizar admisién e Q @{
Identificacion Nombre
e Trasladar presupuesto inicial.
Haga clic en el botén
El sistema abre la ventana con la informacion de la empresa
precargada y el periodo fiscal.
Comprobante: El sistema muestra la lista de comprobantes de tipo
traslado de presupuesto, y que el usuario que esté conectado o su
rol, tenga permisos de uso.
Elija el comprobante en el cual va a registrar el traslado.
Numero: el nimero del comprobante se muestra en blanco, dado
que el sistema lo asigna cuando se guarde el comprobante.
Fecha: El sistema por defecto muestra la fecha de hoy, pero el
usuario puede modificarla a una inferior a la actual y mayor al
ultimo comprobante de traslado realizado.
Seleccione la clase de rubro de la que va a realizar el traslado.
Regional: Seleccione la regional en la que va a hacer la
modificacion (Adicién o reduccién).
El sistema muestra las sucursales pertenecientes a la regional
anteriormente seleccionadas.
Seleccione la sucursal en la cual, va a hacer la modificacidon
(Adicion o reduccion).
Sedes: El sistema muestra las sedes de la sucursal previamente
seleccionada.
Seleccione la sede en la cual va a hacer la modificacion (Adicién o
reduccion).
Clase de rubro: el sistema muestra las clase de rubro (Ingresos -
Gastos)
» puede trasladar de rubros de ingreso a rubros de ingreso o
de rubros de gasto a rubros de gasto.
Origen del traslado: Busque y seleccione el o los rubros, del cual
va a trasladar, recuerde que si en clase selecciono ingresos, solo
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Origen del traslado
Buscar rubro origen
Codigo

110101
110102

Mensaje Panacea

se muestran rubros de clase ingresos, y si selecciond gastos solo
de clase gastos.

Una vez seleccione el o los rubros de los cuales va a trasladar el
sistema muestra la informacion del rubro asi:

Q&

Nombre Cddigo Alterno Valor Inicial Valor Saldo Saldo PAC Valor

=]

Ventas directas $1.000,00 $1.000,00 $0,00 $0,00

Ventas a particulares $499.000,00 $499.000,00 $0,00 $0,00

[©)

Total rubros origen

Valor : Digite el valor que va a trasladar.

El sistmea valida que el valor ingresado sea menor o igual al valor
del saldo.

Si es mayor genera el siguiente mensaje.

Mensaje Panacea

El valor a trasladar supera el zaldo disponible para el rubro.

Aceptar

De clic en aceptar, el sistema limpia el valor ingresado y debe
ingresar un valor valido.

Destino del traslado: Busque y seleccione el o los rubros a los que
va a realizar el traslado. Recuerde que si en clase selecciono
ingresos, solo se muestran rubros de clase ingresos, y si
selecciond gastos solo de clase gastos. No puede seleccionar un
rubro elegido en origen, porque el sistema no permite trasladar
del mismo rubro al mismo rubro, por tanto si selecciona un rubro

ya elegido en origen el sistema emite el siguiente mensaje:
X

Mo es posible realizar un traslado con €l mismo origen v desting, el rubro
zeleccionado va fue agregado a la lista de rubros origen.

Aceptar

Una vez seleccione el o los rubros a los cuales va a trasladar el

o
sistema muestra la siguiente informacion:
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Destino del traslado
Buscar rubro destino q ®\

Codigo Nombre Codigo Alterno Valor Inicial Valor Saldo Saldo PAC Valor

(=]

‘11EllﬂL Ventas directas $1.000,00 $1.000,00 50,00 $2.000,00Q

Total rubros a trasladar

Total Origen - Total Destine

o Valor: Registe en cada rubro el valor a trasladar. El sistema valida
que la suma del valor registrado en cada rubro no supere el valor
del origen, es decir si en origen el valor a trasladar es de
$100.000, el valor distribuido en los rubros destino no puede no
puede ser ni mayor ni menor, debe sumar exactamente el valor
del origen.

= Si el valor no es el mismo en el momento de guardar el
sistema va a mostrar el siguiente mensaje y no va a
permitir guardar hasta que el valor origen y destino sea
igual.

Mensaje Fanacea x

Los totales de traslado de los rubros de origen v destino no coinciden.

Aceptar

o Ordenador del gasto: Busque y seleccione el ordenador del gasto,
es decir, la persona que ordena el traslado.

o Documento soporte: El sistemma muestra la lista de documentos
activos, creados en (Configuracion, Parametrizacion, tablas
basicas, Parametrizacién, Tipos de documento soporte).

o Seleccione el documento mediante el cual le autorizan dicha
modificacion.

o Nombre: Digite el nimero del documento mediante el cual le
autorizaron dicha modificacion.

o Concepto: registre el concepto por el cual realiza el traslado.

o Haga clic en el botén

o Si los datos del traslado estan correctos el sistema emite mensaje
de confirmacion de guardado, en el cual informa el nimero del
comprobante de traslado que se generd y el valor total del

traslado.
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Jenifer Martinez
Cargo: Lider Funcional
Fecha: 19 de Agosto de 2014

Pagina 38 de 103




CIN/T

Sistemas de Informacion S.A.

cODIGO:
@ MANUAL DE USUARIO PANACEA® 20
MODULO DE PRESUPUESTO PUBLICO VERSION:
V- AGOSTO-2014

Recuerde que luego de guardar el traslado presupuestal, no es posible
eliminarlo, puede anular o devolver el comprobante (Ver manual de
comprobantes, Anular, Devolver).

e Consultar traslado:
o Al ingresar a la opcion el sistema muestra los siguientes filtros,
para que busque los traslados realizados.

Filtros de Busqueda
Fecha Inicial

Regional

Prefijo

Fecha Final

Sucursal

<l <Ifi4 |
<[l <IfiH |

Clase de Rubro

Mimero Comprobante

Fecha inicial y fecha final: Si desea consultar los traslados
realizados en un rango de fecha, digite o seleccione la
fecha inicial y final, desde y hasta cuando desea hacer la
consulta.

Regional: Seleccione la regional de la cual desea consultar
los traslados.

Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea consultar
los traslados.

Sede: Seleccione la sede de la cual desea consultar los
traslados.

Clase de rubro: Seleccione si desea consultar los traslados,
de una clase de rubro especifico, de cual rubro.

Si conoce el niumero del comprobante: Digite el prefijo e
ingrese el numero.

Utilice el boton '"’"” Limpiar , para limpiar los filtros ya
ingresados.

Cuando tenga los filtros de clic en el boton
Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todos los
traslados realizados para el periodo fiscal actual.
Si desea ver el detalle del movimiento haga clic en el link
Si desea imprimir el movimiento haga clic en el link

Imprimir

3.6. Programa anual de caja (PAC): “El Programa Anual Mensualizado de
Caja (PAC), se define como un instrumento de administracion financiera mediante el
cual se verifica y aprueba el monto maximo mensual de fondos disponibles para las
entidades financiadas con los recursos del Distrito.
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Este busca armonizar los ingresos de la administracion con los pagos de los
compromisos adquiridos por las entidades y proyectar el monto de recursos disponibles
a partir de la estacionalidad de los ingresos y los pagos proyectados mensualmente.

Los responsables son todas las entidades Administracion Central, los
Establecimientos Publicos, las Empresas Industriales y Comerciales del
Estado, las Empresas Sociales del Estado, el Ente Universitario Auténomo vy el
Ente de Control. El PAC debe ser programado por las anteriores entidades, por
cuanto ningun pago se puede realizar sin que este previsto en el Programa
Anual Mensualizado de Caja.” Tomado de la pagina de la secretaria distrital de
hacienda

http://impuestos.shd.gov.co/portal/page/portal/portal _internet_sdh/tesoreria/pac_te
S.

Esta funcionalidad permite a las anteriores entidades registrar el PAC, para
que en el momento de girar se controle si se tiene PAC disponible o No, si la
entidad no estd obligada a llevar el PAC y no lo quiere registrar, el sistema no
obliga a que lo tenga, por tanto no es necesario realizar este registro.

RUTA: Menu Administrativa ->Presupuesto publico  Programa Anual de caja.
| & S ©J OF G ©
] Datos de la Empresa
Filtros de Busgueda
-Rubros Presupuestales Regicnal B sl [~]
-Preds;puestn Inicial ‘ Sedes E Clase de Rubro E
Modificar Presupuesto Inicial
Trasladar PresupDuestuImclal Hes E
“odificar Programa Anual de Ca
Certificade de Disponibilidad
giﬁs::n:ff::u“:j::;‘ Resultados Programa Anual de Caja (PAC)
Giro de Gastos Fecha
-Nota Débito de Gastos o Regional Sucursal Sede Clase Mes Valor Valor Aprobado
Nota Crédito de Gastos =
T | |
Consultas historia
Disponibilidad de estructura fisica
Movimientos
Realizar admisién
e Registrar PAC:
o Haga clic en el botén
o El sistema abre la pantalla para el registro de creacién con el
nombre de la empresa y el periodo fiscal precargados.
o Regional: Seleccione la regional para la que va a configurar el
PAC.
o El sistema muestra las sucursales pertenecientes a la regional
anteriormente seleccionadas.
o Seleccione la sucursal para la que va a configurar el PAC.
o Sedes: El sistema muestra las sedes de la sucursal previamente
seleccionada.
o Seleccione la sede para la que va a configurar el PAC.
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o Clase de rubro: el sistema muestra las clase de rubro (Ingresos -
Gastos)

o Seleccione la clase de rubros, para que el sistema cargue todos los
rubros de esta clase y pueda configurar el PAC.

o Mes: el sistema muestra la lista de meses del afio.

o Seleccione el mes para el cual va a configurar el PAC.

o Una vez seleccione la clase de rubros el sistema carga todos los
rubros de ultimo nivel de la clase seleccionada como se muestra
en la siguiente pantalla.

Cédigo Nombre Cédigo Alterno valor Inicial saldo VIr PAC Presupuestado
= = =

110101 Ventas directas $1.000,00 %$3.000,00 %$0,00
110102 Ventas a particulares $499,000,00 $497.000,00 $0,00

Total PAC Presupuestado

o VIr. PAC presupuestado: Digite e valor del PAC para el mes
seleccionado de este rubro.

o A medida que digite el valor de PAC, del mes elegido para cada
rubro el sistema va mostrando el total del PAC del mes.

o Cuando haya terminado de digitar el PAC de cada rubro, haga clic

en el botén
Para ingresar el PAC de otra clase de rubro, sede, o mes, repita los
mismos pasos anteriores.

o

Recuerde que luego de guardar el PAC, no es posible eliminarlo, puede
anular o devolver el comprobante (Ver manual de comprobantes, Anular,
Devolver). O Realizar adiciones o reducciones, tal como se describe en este
manual en Modificar programa Anual de Caja.

e Consultar Programa Anual de Caja registrado:
o Al ingresar a la opcion el sistema muestra los siguientes filtros,
para que busque los PAC registrados.

Filtros de Busqueda

Regional E Sucursal E
Sedes E Clase de Rubro E
Mes E

= Regional: Seleccione la regional de la cual desea consultar
el PAC Registrado.
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» Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea consultar,

el PAC Registrado.

= Sede: Seleccione la sede de la cual desea consultar, el PAC

Registrado

» Clase de rubro: Seleccione si desea consultar,

Registrado.

el

PAC

*» Mes: Elija de la lista de meses, el mes del cual desea hacer

la consulta.

= Utilice el botdn '“’"“ Limpiar , para limpiar los filtros ya

ingresados.

= Cuando tenga los filtros de clic en el botdn

= Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todos los PAC

registrados, para el periodo fiscal actual.

= Sij desea ver el detalle del movimiento haga clic en el link

Ver

e Aprobar Programa Anual de Caja (PAC).

Datos Basicos

Regional
Sede
Mes
Cédigo
[0 | 110101
O |1toi0z2

Total PAC Presupuestado

o Consulta el PAC que desea aprobar.
o Haga clic en el link Ver.
o El sistema carga los datos del PAC, asi:

ncipal hd Sucursal = principa
nica UCC hd Clase de Rubro
hd
a.m - Wir PAC
Nombre Cddigo Alterno Valor Inicial Saldo Presupuestado

Ventas directas $1.000,00 $3.000,00 £300,00
Wentas a particulares $499.000,00 $4597.000,00 $0,00

Total PAC Aprobado

Vir PAC Aprobado

0,00
$0,00

o VIr. PAC Aprobado. Digite el valor aprobado por cada rubro.

o Haga clic en el botén

e Imprimir presupuesto inicial:

Clic en el botén informes, se abre una ventana con los filtros, seleccionar alguno
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Filtros

Buscar

(®) Mostrar cddigo raiz
ol Mostrar

P
[ ]
L

Mostrar codigo alterno

Clic en buscar y se carga el reporte.

3.7. Modificar Programa anual de caja (PAC): Esta funcionalidad, permite

al usuario realizar adiciones o reducciones al PAC, de uno o varios rubros para un mes
especifico.

RUTA: MenuU Administrativa
de caja.

> Presupuesto publico = Modificar Programa Anual

2 ol o

~Madificar Presupuesto Inicial
~Trasladar Presupuesto Inicial
~Programa Anual de Caja
Modificar Programa Anual de Cajal
Certificado de Disponibilidad
Registro Presupuestal
Obligacién Presupuestal

Giro de Gastos

Nota Débito de Gastos

Nota Crédito de Gastos

Giro de Ingresos por Reconocimie
Giro de Ingresos por Recaudos
Nota Débito de Ingresos

Nota Crédito de Ingresos
Retornar Saldos

Cerrar Periodo Fiscal
Parametros generales

[T |

Consultas historia

Disponibilidad de estructura fisica
Movimientos

Realizar admision

p—

e Realizar modificaciones al PAC:

Datos de la Empresa

CHT SISTEMAS DE INFORMACION SA 800.031.145-6

Filtros de Busqueda
Regional
Sedes

Mes

Resultados Madificaciones del Programa Anual de Caja (PAC)

Tipo Regional Sucursal

<Ifi <If <]

Sucursal
Clase de Rubro

Accibn

Sede

Del 01-01-2014 a1 31-12:2014 {Abiero,

<[f <) <]

Clase Mes valor

o Haga clic en el botén
o El sistema carga la pantalla, con los datos de la empresa y
periodo fiscal cargados.
o Regional: Seleccione la regional para la que va a modificar el PAC.
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o El sistema muestra las sucursales pertenecientes a la regional
anteriormente seleccionadas.

o Seleccione la sucursal para la que va a modificar el PAC.

o Sedes: El sistema muestra las sedes de la sucursal previamente
seleccionada.

o Seleccione la sede para la que va a modificar el PAC.

o Clase de rubro: el sistema muestra las clase de rubro (Ingresos -
Gastos)

o Seleccione la clase de rubros, para que el sistema cargue todos
los rubros de esta clase y pueda modificar el PAC.

o Mes: el sistema muestra la lista de meses del afio.

o Seleccione el mes para el cual va a modificar el PAC.

o Una vez seleccione la clase de rubros y el mes, el sistema carga
todos los rubros que tengan PAC configurados para el mes.

o Accion: El sistema muestra la lista con las acciones disponibles a
realizar, adicion, reduccion.

Caodigo Nombre Cadigo Alterno Walor PAC Saldo Valor a Adicionar
(=
110101 \Ventas directas $0,00 $3.000,00 $200,00
110102 Ventas a particulares $0,00 $497.000,00 $200,00
Total Adiciones
o Ingrese el valor a adicionar o a reducir de acuerdo con la accién
que haya seleccionado.
= El sistema valida que el valor a adicionar/reducir sea menor
o igual al saldo del rubro (Apropiacién inicial).
= Tan pronto vaya ingresando el valor a adicionar o reducir,
el sistema va mostrando el total.

o Ordenador del gasto: Busque y seleccione el ordenador del gasto,
es decir, la persona que ordena la modificacion del PAC.

o Documento soporte: El sistema muestra la lista de documentos
activos, creados en (Configuracidon, Parametrizacién, tablas
basicas, Parametrizacién, Tipos de documento soporte).

o Seleccione el documento mediante el cual le autorizan dicha
modificacion.

o Nombre: Digite el nimero del documento mediante el cual le
autorizaron dicha modificacion.

o Concepto: registre el concepto por el cual realiza la modificacion.

o Haga clic en el botén
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e Consultar modificaciones al Programa Anual de Caja:
o Al ingresar a la opcion el sistema muestra los siguientes filtros,
para que busque las modificaciones al PAC realizas.

Filtros de Busqueda

Regional E Sucursal E
Sedes E Clase de Rubro E
Mes E

= Regional: Seleccione la regional de la cual desea consultar

la modificacidon del PAC.

= Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea consultar,
la modificacién del PAC.

= Sede: Seleccione la sede de la cual desea consultar, la
modificacion del PAC.

» Clase de rubro: Seleccione si
modificacion del PAC

= Mes: Elija de la lista de meses, el mes del cual desea hacer

desea consultar, la

la consulta.
= Utilice el boton, para limpiar los filtros ya
ingresados.

*» Cuando tenga los filtros de clic en el botén
= Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todas las
modificaciones de PAC registrados, para el periodo fiscal
actual.
» Si desea ver el detalle del
Ver
» Sidesea imprimir el movimiento haga clic en el link

movimiento haga clic en el link
Imprimir

3.8 Certificado de disponibilidad presupuestal: Esta
funcionalidad permite al usuario generar los certificados de disponibilidad presupuestal,
para los rubros de gastos, que tengan saldo disponible de su apropiacion Inicial.

RUTA: MenU Administrativa ->Presupuesto publico & Certificado de

disponibilidad.
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Datos de la Empresa
CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD CODPERATIVA DE A . -
Nombre COLOMBIA 000212517 Perioda Fiscs Del 01-01-2015 &l 31-12-2015 (Abierto)
Filtros de Blisqueda
Fecha Inicia ﬂ] Fecha Fina EI
Regional E Sucursal E
Sedes E
Prefijo MNimere Comprobante
Resultados Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Fecha .
Venamiento Mdmero Regional Sucursal Sede Valor Estado
SlE

e Seleccionar el comprobante
e Seleccionar centro de costos, esto es de manera informativa, simplemente para

generar los

costo.

Centro costo

[=-Centros de Costo

E| -Asistencial

;| E-Asistencial

I;I--Urgem:ias

Consulta Urgencias

-Procedimientos

-Laboratorio Clinico

informes, ya que los movimientos no se realizan por centro de

e Expedir Registro presupuestal:

o Haga clic en el botén

o El sistema abre la pantalla para la generacion del registro, con la
informacidén de la empresa y periodo fiscal cargados, y los datos
de la regional, sucursal y sede.

= La regional, sucursal y sede la toma de donde inicio sesidn
el usuario que esta realizando la transaccion.

o Comprobante: El sistema muestra el listado de comprobantes de
tipo certificado de disponibilidad presupuestal, para los cuales el
usuario que esta, o su rol conectado tenga permisos de uso (Ver
menu configuracién, comprobantes, comprobantes).

o Seleccione el comprobante en que va a utilizar para generar el
registro.

o Ultimo comprobante: Muestra fecha y nlUmero del Ultimo
comprobante de tipo certificado de disponibilidad presupuestal
realizado por cada comprobante.

o Numero: El nimero del registro se muestra en blanco, dado que
se asigna cuando se guarde el movimiento.
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o Fecha: Por defecto aparece la fecha de hoy, pero el sistema
permite modificarla a una inferior a la actual, e igual o mayor al
ultimo registro realizado.

Centro de costos: El sistema no obliga a seleccionar el

o

Centro costo
E-Centros de Costo
[=l-Asistencial
EI-Asistencial
El-Urgencias

i--Consulta Urgencias

Procedimientos

i~-Laboratorie Clinico

centro de costo para realizar el CDP.

Si no se coloca el Centro de costo el sistema en los demas
movimientos no lo coloca, Si se coloca en el CDP un centro
de costo, sigue funcionando como hoy en dia que para los

demas movimientos toma el del CDP.

Dias de vencimiento: Digite la cantidad de dias en que el
certificado se puede utilizar, por defecto el sistema asigna 0 dias.
fecha de vencimiento: Si coloca una cantidad de dias de
vencimiento, ésta se calcula automaticamente, por defecto el
sistema coloca la fecha actual.
Rubro:
Seleccione el o los rubros para el certificado.
Valor registro: Digite el valor por el cual va a realizar el certificado
de disponibilidad para cada rubro.
= El sistema valida que el valor ingresado no sea mayor al
valor del Saldo de cada rubro.
* A medida que se va digitando el valor de cada rubro el
sistema va mostrando el total del certificado.
Ordenador del Gasto: Busque y seleccione el ordenador del gasto.
Concepto: Digite el concepto por el cual expide o genera el
certificado de disponibilidad.
Una vez valide que los datos estén bien haga clic en el

botdn .

El sistema emite el mensaje de confirmacion de guardado vy
descuenta el valor del certificado al valor del Saldo de los rubros
del presupuesto inicial.

Recuerde que luego de guardar el certificado, no es posible eliminarlo,

ni modificarlo, puede anular el comprobante.

e Consultar certificados expedidos o generados.

o En la ventana inicial el sistema muestra los siguientes
filtros:

ELABORO

REVISO

APROBO
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Filtros de Busqueda

Fecha Inicia
Regional
Sedes

Prefijo

e Anular

Fecha Fina

Sucursal

<Iff <] |

Namero Comprobante

<) |

= Fecha inicial y fecha final: Si desea consultar los registros,
expedidos en un rango de fecha, digite o seleccione la
fecha inicial y final, desde y hasta cuando desea hacer la

consulta.

» Regional: Seleccione la regional de la cual desea consultar

los registros expedidos.

= Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea consultar

los registros expedidos.

= Sede: Seleccione la sede de la cual desea consultar los

registros expedidos.

*» Sj conoce el nimero del comprobante: Digite el prefijo e

ingrese el numero.

= Utilice el botdn '"’"” Limpiar , para limpiar los filtros ya

ingresados.

= Cuando tenga los filtros de clic en el botoén

= Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todos los

registros realizadas para el periodo fiscal actual.

= Sij desea ver el detalle del movimiento haga clic en el link

Ver
» Sidesea imprimir el movimiento haga clic en el link
Imprimir

certificado.

Luego de dar consultar al certificado, haga clic en el link ver.

El sistema muestra la pantalla con los datos del certificado.

Haga clic en el botén I:I

El sistema emite un mensaje de confirmacién.

De clic en Aceptar, si realmente desea Anular el comprobante o

cancelar si no lo va a anular.

3.9. Registro presupuestal:

Esta funcionalidad permite al usuario generar los registros presupuestales, basados en
un CDP previamente expedido, no se puede realizar un registro presupuestal sin tener

un CDP vigente.
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RUTA: MenuU Administrativa

o (ol

Rubros Presupuestales
~-Presupuesto Inicial

Modificar Presupuesto Inicial

Trasladar Presupuesto Inicial

Programa Anual de Caja

Modificar Programa Anual de Ca

- Presupuesto publico © Registro presupuestal.

&

Datos

de Ia Empresa

Filtros de Buisqueda

Fecha Inicial

Fecha Final

Suc

<If <fi |
<If << |

Nimero Comprobante

a’
Giro de Gastos Nombre
Nota Débito de Gastos
~-Nota Crédito de Gastos
-Giro de Ingresos por Reconocim
Giro de Ingresos por Recaudos
Ne#a Néhitn da Tnarecne Resultados registro presupuestal
|_ : I —1 Fecha Nimero Regional Sucursal Sede Valor Estado
Consultas histona =
Corm da iroenine
Consultar sabana
Disponibilidad de estructura fisica
e Expedir Registro presupuestal:

o Haga clic en el botén

o El sistema abre la pantalla para la generacion del registro, con la
informacién de la empresa y periodo fiscal cargados, y los datos
de la regional, sucursal y sede.

® La regional, sucursal y sede la toma de donde inicio sesidn
el usuario que esta realizando la transaccion.

o EIl sistema carga los CDP, activos, vigentes y que tengan saldo
pendiente de registrar.

o Comprobante: El sistema muestra el listado de comprobantes de
tipo registro presupuestal, para los cuales el usuario que esta, o
su rol conectado tenga permisos de uso (Ver menu configuracion,
comprobantes, comprobantes).

o Seleccione el comprobante en que va a utilizar para generar el
registro.

o Ultimo comprobante: Muestra fecha y ndmero del ultimo
comprobante de tipo Registro presupuestal realizado por cada
comprobante.

o Numero: El nimero del registro se muestra en blanco, dado que
se asigha cuando se guarde el movimiento.

o Fecha: Por defecto aparece la fecha de hoy, pero el sistema
permite modificarla a una inferior a la actual, e igual o mayor al
ultimo registro realizado.

o Tercero: Busque y seleccione el tercero al que va a expedir el
registro presupuestal.

o Seleccione el CDP del cual va a realizar el registro presupuestal.
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Reserva o vigencia anterior O

Ndmero Documento Fecha walor Disponible Concepto

|2 02-09-2014 50.000,00 Contrato 3

o Una vez selecciona el CDP el sistema carga el centro de costos
asociado al CDP si el CDP no tiene centro de costos el sistema no
carga centro de costo, los rubros del CDP y el valor certificado
por cada rubro asi:

Centro costo Juridica

Rubres del CDP

Cddigo Nombre Cadigo Alterno alor CDP Valor Registro
211010 GASTOS DE ADMINISTRACION $100.000,00 $30.000,00
Centro cost o Sele: ad
Rubros del CDP
Cadigo Nombre Cadigo Alterno Valor CDP Sumatoria de registros Valor disponible Valor Registro

2101010102 ADL9302 Horas Extras,Dominic. Festivos ¥ Rec. 459,03 $ 100.000,00 $ 0,00 $ 100.000,00 $ 100.000,00]

o Valor registro: Digite el valor por el cual va a realizar el registro
para cada rubro.
= El sistema valida que el valor ingresado no sea mayor al
valor disponible de cada rubro.
* A medida que se va digitando el valor de cada rubro el
sistema va mostrando el total del registro.
o Ordenador del Gasto: Busque y seleccione el ordenador del gasto.
o Contrato: El sistema muestras la lista de contratos creados en
tablas basicas, que estén activos.
o Seleccione el contrato para el cual genera el registro
presupuestal.
o Numero: Ingrese el niumero del contrato para el cual genera el
registro presupuestal.
o Concepto: Digite el concepto por el cual expide o genera el
registro.
o Una vez valide que los datos estén bien haga clic en el

botdn )

o El sistema emite el mensaje de confirmacion de guardado vy
descuenta el valor registro del saldo del CDP, para ir dejando el
valor disponible por cada rubro del CDP.
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Recue

rde que luego de guardar el registro, no es posible eliminarlo, ni

modificarlo, puede anular el comprobante.

e Consultar registros expedidos o generados.

o En la ventana inicial el sistema muestra los siguientes

filtros:
Filtros de Blsqueda
Fecha Inicial B FechaFinal |
Regional B suawrsa [+]
Sedes B clasede rubro [+]
Prefijo Nimero Coemprobante
Tercero q &
Identificacién Nombre
» Fecha inicial y fecha final: Si desea consultar los registros,
expedidos en un rango de fecha, digite o seleccione la
fecha inicial y final, desde y hasta cuando desea hacer la
consulta.
= Regional: Seleccione la regional de la cual desea consultar
los registros expedidos.
» Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea consultar
los registros expedidos.
» Sede: Seleccione la sede de la cual desea consultar los
registros expedidos.
*» Si conoce el nimero del comprobante: Digite el prefijo e
ingrese el numero.
= Tercero: Si desea consultar los registros expedidos a un
tercero especificog busiue i seleccione el tercero.
= Utilice el boton , para limpiar los filtros ya
ingresados.
* Cuando tenga los filtros de clic en el botén
= Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todos los
registros realizadas para el periodo fiscal actual.
» Si desea ver el detalle del movimiento haga clic en el link
» Sidesea imprimir el movimiento haga clic en el link
Imprimir
e Anular Registro.
o Luego de dar consultar el registro, haga clic en el link ver.
o El sistema muestra la pantalla con los datos del registro.
o Haga clic en el botén
o El sistema emite un mensaje de confirmacién.
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O

cancelar si no lo va a anular.

3.10. Obligacion Presupuestal.

e - oo io

De clic en Aceptar, si realmente desea Anular el comprobante o

Configurar Niveles Rubro

Rubros Presupuestales
Presupuesto Inicial

Modificar Presupuesto Inicial
~Trasladar Presupuesto Inicial
-Programa Anual de Caja
Modificar Programa Anual de Caji
Certificado de Disponibilidad
Registro Presupuestal

R0bligacion Presupuestal

’ .. . RT .
RUTA: Menu Administrativa ' >Presupuesto publico > Registro presupuestal.
Dt . .
Datos de la Empresa
Nombre: “o= iodo Fiseal Del 01-01-2015 al 31-12-2015 {Abierto)
Filtros de Busqueda
Fecha Inicia Bi  FechaFina B
Regional B suoursal [v]
Sedes [~]
Prefijo Nimero Comprobante
Tercero Q&
Identificacion Nombre
Resultados Obligaciones Presupuestales
Fecha Nimero Tercero Sede Valor Estado
=2 =

Ultimo paciente atendido: £ =

)

¢ Realizar Obligacién presupuestal .

o Haga clic en el botén

o El sistema abre la pantalla para realizarla obligacion, con la
informacion de la empresa y periodo fiscal cargados, y los datos
de la regional, sucursal y sede.

* La regional, sucursal y sede la toma de donde inicio sesién
el usuario que esta realizando la transaccion.

o Comprobante: El sistema muestra el listado de comprobantes de
tipo Obligacidén presupuestal, para los cuales el usuario que esta, o
su rol conectado tenga permisos de uso (Ver menu configuracién,
comprobantes, comprobantes).

o Seleccione el comprobante con el cual va a realizarla obligacion.

o NUmero: El nimero del comprobante se muestra en blanco, se
asigna cuando se guarda el movimiento.

o Fecha: El sistema por defecto muestra la fecha de hoy, pero el
usuario puede cambiarla por una inferior a la actual, e igual o
mayor a la del ultimo giro realizado.

o Ultimo comprobante: Muestra fecha y nlUmero del Ultimo
comprobante de tipo Giro de Gastos realizado por cada
comprobante.

o Tercero: Seleccione el tercero al cual va a registrar la obligacion.

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Jenifer Martinez
Cargo: Lider Funcional
Fecha: 19 de Agosto de 2014

Pagina 52 de 103




CcODIGO: m
@ MANUAL DE USUARIO PANACEA® 20
MODULO DE PRESUPUESTO PUBLICO VERSION:
V- AGOSTO-2014

o Una vez seleccione el tercero el sistema carga los registros
presupuestales de este tercero y que tengan rubros con saldo

disponible.
Registros Presupuestales
Comprobante Fecha Contrato Tercero Valor Valor Usado Disponible Vigencia
6 29-01-2015 gé'fg os Edificacion - sy pEfia JIMENEZ $5.000.000,00 000,00 $23.000,00 Actual
7 17-02-2015 | o0 Bdificacion -| sy pEfia JIMENEZ $10.000,00 §5.000,00 Actual
|a 09-03-2015 §§§§'°5 Edificacion - ana pEfia JIMENEZ $30.000,00 $7.000,00 $23.000,00 Actual |

o Seleccione el registro presupuestal, del cual va a realizar
obligacién, dando un clic sobre esta.

o El sistema carga el centro de costo del registro presupuestal si el
RP no tiene centro de costo el sistema no carga centro de costo y
los rubros de la obligacion seleccionada asi:

Centro costo Tesoreria

Rubros de la Obligacion

Cédigo Mombre Cédigo Alterna Walor Registro Valor Usado Valor Disponible Walor Obligacién

(=]

211010 GASTOS DE ADMIMNISTRACION $10.000,00 $5.000,00 £5.000,00 £0,00

Centro costo * | (No Seleccionado

Rubros de |z Obligacién

Cédigo Nombre: Cédigo Alterna Valor Registro Valor Usado wvalor Disponible valar Obligacisn
‘zmmmmz ;gétomz PRI EERE R FERE VD ey $ 100.000,00 $ 0,00 $ 100.000,00 $ 50.000,00|

o Valor giro: Digite el valor de la obligacion.
= El sistema valido que el valor de la obligacién sea menor o
igual al valor disponible.
= A medida que se va registrando el valor Obligacion de cada
rubro el sistema va mostrando el total de la obligacion.
o Ordenador del Gasto: Busque y seleccione el ordenador del gasto.
o Concepto: El sistema precarga por defecto el concepto de la
obligacién que seleccionado, pero lo puede modificar.
o Una vez este todos los datos de la obligacion, haga clic en el botén

Recuerde que luego de guardar la obligacién, no es posible eliminarla,
modificarla, puede anular el comprobante.

n

e Consultar Obligaciones presupuestales realizadas.
o En la ventana inicial el sistema muestra los siguientes

filtros:
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Filtros de Busqueda

Fecha Inicial E Fecha Final m
Regional | | Sucursal u
Sedes ;
Prefijo Numero Comprobante
Tercero Q &
Identificacion Nombre
» Fecha inicial y fecha final: Si desea consultar las
obligaciones, expedidos en un rango de fecha, digite o
seleccione la fecha inicial y final, desde y hasta cuando
desea hacer la consulta.
= Regional: Seleccione la regional de la cual desea las
obligaciones a consultar.
= Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea las
obligaciones a consultar.
» Sede: Seleccione la sede de la cual desea las obligaciones
a consultar.
= Si conoce el nUmero del comprobante: Digite el prefijo e
ingrese el numero.
= Tercero: Si desea consultar las obligaciones de un tercero
especifico, busque y seleccione el tercero.
= Utilice el boténM, para limpiar los filtros ya
ingresados.
*» Cuando tenga los filtros de clic en el botén
= Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todos las
obligaciones realizadas para el periodo fiscal actual.
» Si desea ver el detalle del movimiento haga clic en el link
Ver
*» Sij desea imprimir el movimiento haga clic en el link
[mprimir
e Anular Obligacion.
o Luego de dar consultarla obligacion, haga clic en el link ver.
o El sistema muestra la pantalla con los datos de la obligacion
o Haga clic en el botén I:I
o El sistema emite un mensaje de confirmacion.
o De clic en Aceptar, si realmente desea Anular el comprobante o
cancelar si no lo va a anular.
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3.11. Giro de

Gastos.

Esta funcionalidad permite al usuario realizar el giro de gastos, es decir, dar la salida

del valor presupues
movimiento se hace
comprobante de egr

RUTA: MenuU Administrativa

tado de un rubro, cuando se realiza algun pago al tercero. Este
de forma automatica desde el médulo de CXP, cuando se realiza el
€so.

->Presupuesto publico 2 Giro de Gastos.

N ¢ B0 o @
; Datos de |la Empresa
Rubros Presupuestales 22 HiveRs! OOFERATIVADE e sca
Presupuesto Inicial
Modificar Presupuesto Inicial
~Trasladar Presupuesto Inicial Filtros de Busqueda
--Programa Anual de Caja Fecha Inicial Bf  Fecha Final e
~-Modificar Progra.ma Ar?u?\ de Ca Regional E Sucursal E
l -ge;sftrndPr:suZu:’sta\bld : E
Dbligain Prsupuesta\ o Namero Comprobante
Nota Crédito de Gastos Tdentificacion Nombre
e
Nota Débito de Ingresos
Nota Crédito de Ingresos Resultados Giro de Gastos
l__ - I __‘ Fecha Nimero Tercero Sede Mes Valor Estado
Consultas historia =
G o rgsrens
Consultar sabana
Disponibilidad de estructura fisica
Realizar admisién
e Realizar giro de gastos.

o Haga clic en el botén

o El sistema abre la pantalla para realizar el giro, con la informacion
de la empresa y periodo fiscal cargados, y los datos de la regional,
sucursal y sede.

* La regional, sucursal y sede la toma de donde inicio sesién
el usuario que esta realizando la transaccion.

o Comprobante: El sistema muestra el listado de comprobantes de
tipo Giro pptal de gastos, para los cuales el usuario que esta, o su
rol conectado tenga permisos de uso (Ver menu configuracion,
comprobantes, comprobantes).

o Seleccione el comprobante con el cual va a realizar el giro.

o NUmero: El nimero del comprobante se muestra en blanco, se
asigna cuando se guarda el movimiento.

o Fecha: El sistema por defecto muestra la fecha de hoy, pero el
usuario puede cambiarla por una inferior a la actual, e igual o
mayor a la del ultimo giro realizado.

o Ultimo comprobante: Muestra fecha y ndmero del ultimo
comprobante de tipo Giro de Gastos realizado por cada
comprobante.

o Tercero: Seleccione el tercero al cual va a registrar el giro.
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o Una vez seleccione el tercero el sistema carga las obligaciones
presupuestales de este tercero y que tengan rubros con saldo

disponible.
Obligaciones presupuestales
Comprobante Fecha Tercero Valor Valor Usado Disponible Vigencia
[] = =
‘DPl 03-03-2014  ANA PERNA JIMENEZ $15.000,00 $0,00 $15.000,00 Actual ‘

o Seleccione la obligacién, de la cual va a realizar el giro, dando un
clic sobre esta.

o El sistema carga el centro de costo del registro presupuestal si el
RP no tiene centro de costo el sistema no carga centro de costo y
los rubros de la obligacion seleccionada asi:

Centro costo Tesoreria

Rubros de la Obligacion

Cédigo Mombre Cédigo Alterno Walor Registro Valor Usado Valor Disponible Walor Obligacidn
211010 GASTOS DE ADMINISTRACION $10.000,00 $5.000,00 £5.000,00 £0,00
Centro costo *  (No Seleccionado

Rubros de la Obligacidn
Cadigo Nombre Cadigo Alterno Valor Registro Valor Usado Valor Disponible Valor Obligacion

E

‘2101010102 hg;ﬂmz PERESEES IS FERE D $ 100.000,00 $0,00 $100.000,00 $ su.uuu,uu|

o Valor giro: Digite el valor a girar.
= El sistema valido que el valor a girar sea menor o igual al
valor disponible.
= Si el usuario configuro PAC, el sistema valida que el valor a
girar sea menor o igual al Valor disponible de PAC.
= Si alguno de los dos es mayor el sistema emite un mensaje
y no permite el valor.
= A medida que se va registrando el valor giro de cada rubro
el sistema va mostrando el total del giro.
o Ordenador del Gasto: Busque y seleccione el ordenador del gasto.
o Concepto: El sistema precarga por defecto el concepto de la
obligacién que seleccionado, pero lo puede modificar.
o Una vez este todos los datos de la obligacién, haga clic en el botdn

Recuerde que luego de guardar el giro, no es posible eliminarlo, ni
modificarlo, puede anular el comprobante.
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e Consultar Giros realizados.
o En la ventana inicial el sistema muestra los siguientes
filtros:
Filtros de Bisqueda
Fecha Inicial _E Fecha Fnal E]
Regional hd Sucursal u
Sedes i
Prefijo NUmero Comprobante
Tercero Q|
Identificacion Nombre
» Fecha inicial y fecha final: Si desea consultar los giros,
expedidos en un rango de fecha, digite o seleccione la
fecha inicial y final, desde y hasta cuando desea hacer la
consulta.
= Regional: Seleccione la regional de la cual desea los giros a
consultar.
= Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea los giros
a consultar.
= Sede: Seleccione la sede de la cual desea consultar los
giros a consultar.
*» Si conoce el nimero del comprobante: Digite el prefijo e
ingrese el numero.
= Tercero: Si desea consultar los giros de un tercero
especifico, busque i seleccione el tercero.
= Utilice el botdn , para limpiar los filtros ya
ingresados.
= Cuando tenga los filtros de clic en el botén
* Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todos los glros
realizadas para el periodo fiscal actual.
= Sij desea ver el detalle del movimiento haga clic en el link
» Sidesea imprimir el movimiento haga clic en el link
Imprimir
e Anular Giro.
o Luego de dar consultar el giro, haga clic en el link ver.
o El sistema muestra la pantalla con los datos del giro.
o Haga clic en el botén
o El sistema emite un mensaje de confirmacién.
o De clic en Aceptar, si realmente desea Anular el comprobante o
cancelar si no lo va a anular.
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3.12. Nota debito de gastos:

Esta funcionalidad permite al usuario, disminuir el valor disponible de una obligacion
presupuestal. Esto cuando la obligacién se hizo por un mayor valor y no se ha
realizado el giro del total. Este movimiento se realiza de forma automatica desde el
maodulo de CXP, cuando se hace una nota debito a la CXP que genero la obligacion.

RUTA: MenuU Administrativa

K

->Presupuesto publico & Nota debito de gastos.

| Gl (O (1) )

Datos de la Empresa

Rubros Presupuestales Nombre

Presupuesto Inidal

Modificar Presupuesto Inidal
Trasladar Presupuesto Inidal
Programa Anual de Caja
Medificar Programa Anual de Ca
Certificado de Disponibilidad
Registro Presupuestal

Obligadén Presupuestal
Giro de Gastos

Nota Crédito de Gastos
Giro de Ingresos por Reconodm
Giro de Ingresos por Recaudos

Consultas historia

Realizar despacho

Cola de urgencias

Consultar sabana

Disponibilidad de estructura fisica
Realizar admisién

Mo vimien tos

CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVADE

fEn Periodo Fiscal Del 01012014 al 31122014 (Abierto)

Filtros de Blisqueda

Fecha Inicial g Fecha Final ﬂ
Regional B sucusa [~
Sedes [~

Prefijo Nimero Comprobante

Tercera Q&

Identificacion Nombre
Resultados Nota presupuestal

Fecha Namero Regional Sucursal Sede Tipo Nota Valor Estado
= (= (=] = (=] = = (=] (=]

¢ Realizar nota débito de gastos:

Haga clic en el botén
El sistema abre la pantalla para realizar la nota, con la informacién
de la empresa y periodo fiscal cargados, y los datos de la regional,
sucursal y sede.

* La regional, sucursal y sede la toma de donde inicio sesion

el usuario que esta realizando la transaccion.

Comprobante: El sistema muestra el listado de comprobantes de
tipo Notas debito pptal gastos, para los cuales el usuario que esta,
o su rol conectado tenga permisos de uso (Ver menu
configuracion, comprobantes, comprobantes).
Seleccione el comprobante con el cual va a realizar la nota.
NUmero: El nimero del comprobante se muestra en blanco, se
asigna cuando se guarda el movimiento.
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o Fecha: El sistema por defecto muestra la fecha de hoy, pero el
usuario puede cambiarla por una inferior a la actual, e igual o
mayor a la de la dltima nota realizada.

o Ultimo comprobante: Muestra fecha y numero del udltimo
comprobante de tipo Nota Débito de Gastos realizada por cada
comprobante.

o Tercero: Seleccione el tercero al cual va a registrar la nota.

o Una vez seleccione el tercero el sistema carga las obligaciones

Obligaddn Presupuestal

presupuestales de este tercero y que tengan rubros con saldo
disponible.

Numero Documento Fecha Obligacion Concepto Valor Disponible Obligacion
(@] =]
(o1 03-09-2014 FasddFasfs 15.000,00|
Rubros de la obligaddén
Codigo Nombre Codigo Alterno Valor Disponible Valor Nota
(=] =] (=] = =]
|21101010 SERVICIOS PERSONALES ASOCIADOS A NOMINA $15.000,00 SS.OOU,Uq
Total MNota
o Seleccione la obligaciéon, a la cual va a realizar la nota, dando un
clic sobre esta.
o El sistema carga el centro de costos y los rubros de la obligacién
seleccionada.
o Valor Nota: Digite el valor de la nota.
= El sistema valido que el valor de la nota sea menor o igual
al valor disponible.
» A medida que se va registrando el valor nota, de cada
rubro, el sistema va mostrando el total de la nota.
o Observacion: Registre por qué se realiza la nota.
o Una vez este todos los datos de la obligacion, haga clic en el botén
o El sistema guarda la nota y disminuye el valor de la obligacion, es
decir que al realizar el giro, ya este valor no se tendra disponible,
para girar.
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modificarla, puede anular el comprobante.

Recuerde que luego de guardar la nota, no es posible eliminarla, ni
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e Consultar Notas debito de gastos realizadas.
o En la ventana inicial el sistema

muestra los siguientes

filtros:
Filtros de Busqueda
Fecha Inicial _E Fecha Final E]
Regional hd Sucursal u
Sedes i
Prefijo NUmero Comprobante
Tercero Q&
Identificacion Nombre
= Fecha inicial y fecha final: Si desea consultar las notas
realizadas en un rango de fecha, digite o seleccione la
fecha inicial y final, desde y hasta cuando desea hacer la
consulta.
= Regional: Seleccione la regional de la cual desea las notas
a consultar.
= Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea las notas
a consultar.
= Sede: Seleccione la sede de la cual desea consultar las
notas a consultar.
= Si conoce el nimero del comprobante: Digite el prefijo e
ingrese el numero.
= Tercero: Si desea consultar las notas, de un tercero
especifico, busque y seleccione el tercero.
= Utilice el boténM, para limpiar los filtros ya
ingresados.
* Cuando tenga los filtros de clic en el botén
= Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todas las notas
realizadas para el periodo fiscal actual.
» Si desea ver el detalle del movimiento haga clic en el link
Ver
» Si desea imprimir el movimiento haga clic en el link
Imprimir
¢ Anular Nota Débito de gastos.
o Luego de dar consultar el giro, haga clic en el link ver.
o El sistema muestra la pantalla con los datos de la nota.
o Haga clic en el botén I:I
o El sistema emite un mensaje de confirmacién.
o De clic en Aceptar, si realmente desea Anular el comprobante o
cancelar si no lo va a anular.
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Jenifer Martinez
Cargo: Lider Funcional
Fecha: 19 de Agosto de 2014

Pagina 61 de 103




cODIGO:
@ MANUAL DE USUARIO PANACEA® 20 m
MODULO DE PRESUPUESTO PUBLICO VERSION:
V- AGOSTO-2014

3.13. Nota crédito de gastos:

Esta funcionalidad permite al usuario, aumentar el valor disponible de una obligaciéon
presupuestal. Esto cuando la obligacién se hizo por un mayor valor y no se ha
realizado el giro del total. Este movimiento se realiza de forma automatica desde el
modulo de CXP, cuando se hace una nota crédito a la CXP que genero la obligacién y
por tanto se requiere seleccionar un registro que tenga saldo y del cual se va a tomar
el valor a aumentar.

RUTA: MenU Administrativa © >Presupuesto publico & Nota crédito de gastos.

2 & EOEOED o

Datos de la Empresa

CA UNIVERSIDAD COOP ERATIVADE

Rubros Presupuestales Nombre ::L,*, Periodo Fiscal Del 01-01-2014 al 31-12-2014 (Abierto
Presupuesto Inidal
Modificar Presupuesto Inidal
Trasladar Presupuesto Inidal Datos de la Sede )
Programa Anual de Caja Re?‘\unal Regional pr mc‘\u.al Sucursal Sucursal principal
Modificar Programa Anual de Ca Sede Corporacién dinica UCC
Certificado de Disponibilidad
Registro Presupuestal Datos del Comprobante
Obligadén Presupuestal Comprobarte v Autorizacion Dependencia
Giro de Gastos .
Nota Débito de Gastos Nimero Nimero Fecha 04-09-2014 x|
Giro de Ingresos por Raconodm
d g s d Tercero
Giro de Ingresos por Recaudos
e e Tercero Q@
Identificacion Nombre
Consultas historia
Realizar despacho Obligadén Presupuestal
Cola de urgencias
Consultar sabana
Disponibilidad de estructura fisica Comprobante Obligacion Valor Disporible Obligacién Fecha Obligacion Comprobante Registro Fecha Registro
Realizar admision = = =
st w1l [l Ol [l ™

¢ Realizar nota crédito de gastos:

o Haga clic en el botén

o El sistema abre la pantalla para realizar la nota, con la informacion
de la empresa y periodo fiscal cargados, y los datos de la regional,
sucursal y sede.

* La regional, sucursal y sede la toma de donde inicio sesion
el usuario que esta realizando la transaccion.

o Comprobante: El sistema muestra el listado de comprobantes de
tipo Notas crédito pptal gastos, para los cuales el usuario que
estd, o su rol conectado tenga permisos de uso (Ver menu
configuracion, comprobantes, comprobantes).

o Seleccione el comprobante con el cual va a realizar la nota.

o NuUmero: El nimero del comprobante se muestra en blanco, se
asigna cuando se guarda el movimiento.
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o Fecha: El sistema por defecto muestra la fecha de hoy, pero el
usuario puede cambiarla por una inferior a la actual, e igual o
mayor a la de la ultima nota realizada.

o Ultimo comprobante: Muestra fecha y numero del Uultimo
comprobante de tipo Nota Crédito de Gastos realizada por cada
comprobante.

o Tercero: Seleccione el tercero al cual va a registrar la nota.

o Una vez seleccione el tercero el sistema carga las obligaciones
presupuestales de este tercero y que tengan rubros con saldo
disponible en el registro, (es decir, que el registro con el que se
hizo la obligacion, no se obligd por el 100% del valor).

Obligacion Presupuestal
Comprobante Obligacién Valor Dispenible Obligacidn Fecha Obligacion Comprobante Registro Fecha Registro
0OP3 23.000,00 29-01-2015 6 29-01-2015
oP4 5.000,00 17-02-2015 7 17-02-2015
oPs 5.000,00 17-02-2015 7 17-02-2015
(0] 23.000,00 09-03-2015 8 09-03-2015
Centro costo Juridica
Rubros de la obligacion
Cadigo Nombre Cadigo Alterno Valor Dispenible Registro Valor Nota
[=]
211010 GASTOS DE ADMINISTRACION $23.000,00 $0,00

o Seleccione la obligacidon, a la cual va a realizar la nota, dando un
clic sobre esta.

o El sistema carga el centro de costos, y los rubros de la obligacién
seleccionada.

o Valor Nota: Digite el valor de la nota.

= El sistema valida que el valor de la nota sea menor o igual
al valor disponible del registro.

= A medida que se va registrando el valor nota, de cada
rubro, el sistema va mostrando el total de la nota.

o Observacion: Registre por qué se realiza la nota.

o Una vez este todos los datos de la obligacién, haga clic en el botén

o El sistema guarda la nota y aumenta el valor de la obligacién, es

decir que al realizar el giro, se puede realizar por el valor inicial de
la obligacion mas el de las notas realizadas.

Recuerde que luego de guardar la nota, no es posible eliminarla, ni
modificarla, puede anular el comprobante.
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¢ Consultar Notas crédito de gastos realizadas.
o En la ventana inicial el sistema

muestra los siguientes

filtros:
Filtros de Busqueda
Fecha Inicial _E Fecha Final E]
Regional hd Sucursal u
Sedes i
Prefijo NUmero Comprobante
Tercero Q&
Identificacion Nombre
= Fecha inicial y fecha final: Si desea consultar las notas
realizadas en un rango de fecha, digite o seleccione la
fecha inicial y final, desde y hasta cuando desea hacer la
consulta.
= Regional: Seleccione la regional de la cual desea las notas
a consultar.
= Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea las notas
a consultar.
= Sede: Seleccione la sede de la cual desea consultar las
notas a consultar.
= Si conoce el nimero del comprobante: Digite el prefijo e
ingrese el numero.
= Tercero: Si desea consultar las notas, de un tercero
especifico, busque y seleccione el tercero.
= Utilice el boténM, para limpiar los filtros ya
ingresados.
* Cuando tenga los filtros de clic en el botén
= Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todas las notas
realizadas para el periodo fiscal actual.
» Si desea ver el detalle del movimiento haga clic en el link
Ver
» Si desea imprimir el movimiento haga clic en el link
Imprimir
e Anular Nota crédito de gastos.
o Luego de dar consultar el giro, haga clic en el link ver.
o El sistema muestra la pantalla con los datos de la nota.
o Haga clic en el botén I:I
o El sistema emite un mensaje de confirmacién.
o De clic en Aceptar, si realmente desea Anular el comprobante o
cancelar si no lo va a anular.
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Jenifer Martinez
Cargo: Lider Funcional
Fecha: 19 de Agosto de 2014

Pagina 64 de 103




CIN/T

Sistemas de Informacion S.A.

&

CcODIGO:
MANUAL DE USUARIO PANACEA® 20
MODULO DE PRESUPUESTO PUBLICO VERSION:
V- AGOSTO-2014

3.14. Giro de Ingresos por reconocimiento:

Esta funcionalidad permite al usuario registrar los giros de ingresos recibidos por
reconocimientos, es decir, aquellas cuentas pendientes de cobro. Este movimiento se
genera de forma automatica desde el médulo de facturacién cliente, o cartera, cuando
se genera una factura cliente o se realiza una CXC.

RUTA: MenU Administrativa

reconocimiento.

R & EOTROoTED

Programa Anual de Caja
Modificar Programa Anual de Caja
Certificado de Disponibilidad
Regis tro Presupuestal
Obligadén Presupuestal

Giro de Gastos

Nota Débito de Gastos

Nota Crédito de Gastos

Giro de Ingresos por Recaudos
Nota Débito de Ingresos

Nota Crédito de Ingresos
Retornar Saldos

Cerrar Periodo Fiscal
Parametros generales

Consultas historia

Realizar despacho

Cola de urgencias

Consultar sabana

Disponibilidad de estructura fisica
Realizar admision

Movimien tos

>Presupuesto publico - Giro de ingresos por

®

Datos de la Empresa
ICA UNIVERSIDAD COOPERATIVADE

17

Nombre Perindo Fiscal Del 01-01-2014 al 31-12-2014 (Abierto

Filtros de Blsqueda

Fecha [nicial Bi  recha Final x|
Regional | ~| Sucursal [~ |
Sedes [~
Prefijo Nimero Comprobante
Tercero Q|
Identificacion Nombre
Resultados Giro de Ingresos
Fecha Numero Tercero Sede Tipo de Giro Valor Estado
= = = o]} = = m =

e Realizar giro de ingreso por reconocimiento:

Haga clic en el botdén
El sistema abre la pantalla para realizar el giro, con la informacién
de la empresa y periodo fiscal cargados, y los datos de la regional,
sucursal y sede.

* La regional, sucursal y sede la toma de donde inicio sesién

el usuario que esta realizando la transaccién.

Comprobante: El sistema muestra el listado de comprobantes de
tipo Giro pptal ingreso reconocimiento, para los cuales el usuario
que estd, o su rol conectado tenga permisos de uso (Ver menu
configuracion, comprobantes, comprobantes).
Seleccione el comprobante con el cual va a realizar el giro.
NUmero: El nimero del comprobante se muestra en blanco, se
asigna cuando se guarda el movimiento.
Fecha: El sistema por defecto muestra la fecha de hoy, pero el
usuario puede cambiarla por una inferior a la actual, e igual o
mavyor a la del ultimo giro realizado.
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o Ultimo comprobante: Muestra fecha y numero del Ultimo
comprobante de tipo Giro de ingreso por reconocimiento realizado
por cada comprobante.

o Tercero: Seleccione el tercero del cual se recibe el ingreso

o Centro de costo: Seleccione un centro de costo, esto es de manera
informativa para los reportes, ya que los movimientos No se
realizan por centros de costos.

Centro costo

[=-Centros de Costo

=-Administracion
é--unidad Administrativa
é---Admin'lstrativD

?--Ta\entu Humano
;--Sislemas
~S1AU

o Rubros:

» Busque y seleccione el o los rubros en los cuales va a
registrar el ingreso.

o El sistema muestra los rubros agregados asi:

Rubros del giro
Codigo MNombre Cadigo Alterno Valor Saldo valor
110101 Ventas direcas 30,00 $5.000,00
Total Giro
Ordenador del Giro
Identificacion 40325688 Nombre ARELY ALEXANDRA ACUNA HERNANDEZ
Concepto Giro
Vertas del dia
Concepto

o Valor: Digite el valor del giro, por cada uno de los rubros

agregados.
= A medida que se vaya ingresando el valor de cada giro, el
sistema va mostrando el total del giro.

o Ordenados: Seleccione el ordenador responsable.

o Concepto: Ingrese el concepto por el cual se recibe el giro.

o Una vez este todos los datos, haga clic en el botdn

e Consultar giros de ingreso por reconocimiento, realizados.
o En la ventana inicial el sistema muestra los siguientes
filtros:
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Filtros de Blsqueda

Fecha Inicial E Fecha Final E]
Regional | | Sucursal u
Sedes ;
Prefijo Nimero Comprobante
Tercero Q @\
Identificacion Nombre
= Fecha inicial y fecha final: Si desea consultar los giros
realizados en un rango de fecha, digite o seleccione la
fecha inicial y final, desde y hasta cuando desea hacer la
consulta.
= Regional: Seleccione la regional de la cual desea los giros
por reconocimiento a consultar.
= Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea los giros
por reconocimiento a consultar.
» Sede: Seleccione la sede de la cual desea consultar los
giros por reconocimiento.
= Si conoce el numero del comprobante: Digite el prefijo e
ingrese el numero.
= Tercero: Si desea consultar los giros por reconocimiento,
de un tercero especifico, busque y seleccione el tercero.
= Utilice el botodn mh Limpiar , para limpiar los filtros ya
ingresados.
*» Cuando tenga los filtros de clic en el botén
*= Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todos los glros
por reconocimiento realizados para el periodo fiscal actual.
» Si desea ver el detalle del movimiento haga clic en el link
= Sij desea imprimir el movimiento haga clic en el link
[mprinnir
e Anular Giro por reconocimientos.
o Luego de dar consultar el giro, haga clic en el link ver.
o El sistema muestra la pantalla con los datos del giro.
o Haga clic en el botén
o El sistema emite un mensaje de confirmacién.
o De clic en Aceptar, si realmente desea Anular el comprobante o
cancelar si no lo va a anular.
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3.15. Giro de Ingresos por recaudos:

Esta funcionalidad permite al usuario registrar los giros de ingresos recibidos por
recaudos o pagos recibidos. Este movimiento se genera de forma automatica desde el
moddulo de facturacidn paciente, o cartera, cuando se genera una factura de Pacientes
0 un recibo de caja.

RUTA: MenU Administrativa

recaudos.

>Presupuesto publico - Giro de ingresos por

(& S ©F Of @

e
Programa Anual de Caja

Modificar Programa Anual de Caja
Certificado de Disponibilidad
Registro Presupuestal

Obligadén Presupuestal

Giro de Gastos

Nota Débito de Gastos

Nota Crédito de Gastos

Giro de Ingresos por Reconoamien

Nota Crédito de Ingresos
Retornar Saldos

Cerrar Periodo Fiscal
Parametros generales

Consultas historia

Realizar despacho

Cola de urgencias

Consultar sabana

Disponibilidad de estructura fisica
Realizar admision

Mo vimien tos

Datos de la Empresa

- CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE o o o .
Nom bre COLONEIA 9002135 17 Periodo Fiscal Del 01-01-2014 al 31-12:2014 (Abierto
Filtros de Busqueda
Fecha Inicial Bi  Fechas Final x|
Regional | ~| Sucursal u
Sedes i
Prefijo NUmero Comprobante
Tercero Qe
Identificacién Nombre
Resultados Giro de Ingresos

Fecha Numero Tercero Sede Tipo de Giro Valor Estado
= = =) =| = = = O]

e Realizar giro de ingreso por recaudos:

o Haga clic en el botén

o El sistema abre la pantalla para realizar el giro, con la informacion
de la empresa y periodo fiscal cargados, y los datos de la regional,
sucursal y sede.

= La regional, sucursal y sede la toma de donde inicio sesidn
el usuario que esta realizando la transaccion.

o Comprobante: El sistema muestra el listado de comprobantes de
tipo Giro pptal ingreso recaudo, para los cuales el usuario que
estd, o su rol conectado tenga permisos de uso (Ver menu
configuracion, comprobantes, comprobantes).

o Seleccione el comprobante con el cual va a realizar el giro.

o NuUmero: El nimero del comprobante se muestra en blanco, se
asigna cuando se guarda el movimiento.

o Fecha: El sistema por defecto muestra la fecha de hoy, pero el
usuario puede cambiarla por una inferior a la actual, e igual o
mayor a la del ultimo giro realizado.

o Ultimo comprobante: Muestra fecha y nlmero del ultimo
comprobante de tipo Giro de ingresos por recaudo realizado por
cada comprobante.

o Tercero: Seleccione el tercero del cual se recibe el ingreso
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o Centro de costo: Seleccione un centro de costo, esto es de manera
informativa para los reportes, ya que los movimientos No se
realizan por centros de costos.

Centro costo
[l-Centros de Costo
E-Administracion
E-Unidad Administrativa
! Ié!--Administrativo
Talento Humano
Sistemas
SIAL

o Rubros:
» Busque y seleccione el o los rubros en los cuales va a
registrar el ingreso.
o El sistema muestra los rubros agregados asi:

Rubros del giro

Buscar Rubro de Ingresos Q&
Cadigo Nombre Cadigo Alterno Valor Inicial Valor Giro
(=] (=] (=] =) 1=
110101 Ventas directas $1.000,00 $5.000,00
Total Giro

Ordenador del Giro

Buscar Ordenador Q&

Identificacion 40327491 Nombre ANDREA DEL PILAR ALONSO HERRERA

Concepto Giro

o Valor Giro: Digite el valor del giro, por cada uno de los rubros
agregados.
= A medida que se vaya ingresando el valor de cada giro, el
sistema va mostrando el total del giro.
o Ordenados: Seleccione el ordenador responsable.
o Concepto: Ingrese el concepto por el cual se recibe el giro.

o Una vez este todos los datos, haga clic en el botdn

e Consultar giros de ingreso por recaudo, realizados.
o En la ventana inicial el sistema muestra los siguientes

filtros:
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Filtros de Blsqueda

Fecha Inicial
Regional
Sedes
Prefijo
Tercero

Iderdficacion

Fecha Final

<)< |

Sucursal

[ <] <<

Nimero Comprobante

Q|

Nombre

Fecha inicial y fecha final: Si desea consultar los giros
realizados en un rango de fecha, digite o seleccione la
fecha inicial y final, desde y hasta cuando desea hacer la
consulta.

Regional: Seleccione la regional de la cual desea los giros
por recaudo a consultar.

Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea los giros
por recaudo a consultar.

Sede: Seleccione la sede de la cual desea consultar los
giros por recaudo.

Si conoce el numero del comprobante: Digite el prefijo e
ingrese el numero.

Tercero: Si desea consultar los giros por reconocimiento,
de un tercero especifico, busque y seleccione el tercero.

rn:i, Limpiar

Utilice el botdn
ingresados.

, para limpiar los filtros ya

Cuando tenga los filtros de clic en el boton

Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todos los glros
por recaudo realizados para el periodo fiscal actual.

Si desea ver el detalle del movimiento haga clic en el link
Si desea imprimir el movimiento haga clic en el link

Imprinir

e Anular Giro por reconocimientos.

o Luego de dar consultar el giro, haga clic en el link ver.
o El sistema muestra la pantalla con los datos del giro.

o Haga clic en el botén

o El sistema emite un mensaje de confirmacion.

o De clic en Aceptar, si realmente desea Anular el comprobante o
cancelar si no lo va a anular.

3.16. Nota debito de ingresos:
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Esta funcionalidad permite al wusuario aumentar el valor de un giro por
reconocimientos, esto cuando el valor reconocido se ingresé por un menor valor. Este
movimiento se realiza de forma automatica cuando desde el modulo de cartera se hace

una nota debito a una cuenta por cobrar (CXC).

RUTA: MenuU Administrativa

->Presupuesto publico = Nota debito de ingresos.

Y 3 ¥ 9
| &) | (o [ () <
e
Programa Anual de Caja Datos de la Empresa
Modificar Programa Anual de Caja Nombre Perindo Fiscal Del 01-01-2014 al 31-12:2014 (Abiertn
Certificado de Disponibilidad
Registro Presupuestal
Obligadén Presupuestal Filtros de Busqueda
Gira de Gastos Fecha Inicial BI  FechaFinal ]
Nota Débito de Gastos
Nota Crédito de Gastos Regional A Sucursal [~
Giro de Ingresos por Reconodmien Sedes [~ ]
Giro de Ingresos por Recaudos Prefijo Nimero Comprobante
Mota Crédito de Ingresos Tercero Qe
Retornar Saldos Idertificacion Nombre
Cerrar Periodo Fiscal
Parématros gonarales
Resultados Nota presupuestal
Consultas historia Fecha Nimero Regional Sucursal Sede Tipo Nota valor Estado
Realizar despacho
Cola de urgencias = |E|‘ ‘E‘ = |EI‘ EI‘ = ‘EH ‘E“

Consultar sabana

Disponibilidad de estructura fisica
Realizar admision

Maovimientos

e Realizar nota debito de ingresos:

o Haga clic en el botén

o El sistema abre la pantalla para realizar la nota, con la informacién
de la empresa y periodo fiscal cargados, y los datos de la regional,
sucursal y sede.

= La regional, sucursal y sede la toma de donde inicio sesidn
el usuario que esta realizando la transaccion.

o Comprobante: El sistema muestra el listado de comprobantes de
tipo Notas debito pptal ingresos, para los cuales el usuario que
estd, o su rol conectado tenga permisos de uso (Ver menu
configuracion, comprobantes, comprobantes).

o Seleccione el comprobante con el cual va a realizar la nota.

o NuUmero: El nimero del comprobante se muestra en blanco, se
asigna cuando se guarda el movimiento.

o Fecha: El sistema por defecto muestra la fecha de hoy, pero el
usuario puede cambiarla por una inferior a la actual, e igual o
mavyor a la de la ultima nota realizada.

o Ultimo comprobante: Muestra fecha y nUmero del ultimo
comprobante de tipo Nota débito de ingresos realizado por cada
comprobante.

o Tercero: Seleccione el tercero del cual se recibe el ingreso, al cual
le va a hacer la nota.

o El sistema muestra los giros por reconocimiento realizados a
nombre del tercero previamente seleccionado.

o Elija el reconocimiento al cual va a incrementar el valor, dando un
clic sobre este.
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Giro de Reconocimiento

Mimero Documento

El sistema carga el
seleccionado, con sus respectivos valores asi:

Fecha

centro de costos y los rubros del giro

Concepto

29-01-2015

1.000.000,00 ninguno

w

Centro costo Almacen
Rubros del giro de reconocimiento
Cédige

110102

Observacion

Observacion

17-02-2015

Ventas a particulares

Nombre

10.000,00 I

Cédigo Alterno Walor Nota

[=]

$0,00

Valor Nota: Digite el valor por el cual va a realizar la nota debito

de ingresos.

Total Nota

* A medida que se registra el valor nota de cada rubro el
sistema va mostrando el total de la nota.
Observacion: Digite él porque realiza la nota.

Haga clic en el icono

El sistema actualiza el valor del giro por reconocimiento, es decir,
y se tendrd un mayor valor para hacer el recaudo.

Recuerde que luego de guardar la nota, no es posible eliminarla, ni
modificarla, puede anular el comprobante.
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e Consultar Notas Debito de ingresos realizadas.
o En la ventana inicial el sistema

muestra los siguientes

filtros:
Filtros de Blisqueda
Fecha Inicial _E Fecha Final ﬂ]
Regional hd Sucursal u
Sedes ;
Prefijo NUmero Comprobante
Tercero Q @\
Identificacion Nombre
= Fecha inicial y fecha final: Si desea consultar las notas
realizadas en un rango de fecha, digite o seleccione la
fecha inicial y final, desde y hasta cuando desea hacer la
consulta.
» Regional: Seleccione la regional de la cual desea las notas
a consultar.
= Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea las notas
a consultar.
= Sede: Seleccione la sede de la cual desea consultar las
notas a consultar.
= Si conoce el numero del comprobante: Digite el prefijo e
ingrese el numero.
= Tercero: Si desea consultar las notas, de un tercero
especifico, busque y seleccione el tercero.
= Utilice el boténM, para limpiar los filtros ya
ingresados.
= Cuando tenga los filtros de clic en el botdn
= Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todas las notas
realizadas para el periodo fiscal actual.
= Sij desea ver el detalle del movimiento haga clic en el link
Ver
» Si desea imprimir el movimiento haga clic en el link
Imprimir
e Anular Nota debito de ingresos.
o Luego de dar consultar el giro, haga clic en el link ver.
o El sistema muestra la pantalla con los datos de la nota.
o Haga clic en el botén I:I
o El sistema emite un mensaje de confirmacion.
o De clic en Aceptar, si realmente desea Anular el comprobante o
cancelar si no lo va a anular.
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3.17. Nota crédito de ingresos:

Esta funcionalidad permite al usuario disminuir el valor de un giro por reconocimientos,
esto cuando el valor reconocido se ingresé por un mayor valor, o cuando se acepta una
glosa, etc. Este movimiento se realiza de forma automatica cuando desde el mddulo
de cartera se hace una nota crédito a una cuenta por cobrar (CXC).

RUTA: Menu Administrativa ©  Presupuesto publico = Nota crédito de ingresos.

3o $

Programa Anual de Caja
Modificar Programa Anual de Ca
Certificado de Disponibilidad
Registro Presupuestal
Obligadén Presupuestal

Giro de Gastos

Datos de |z Empresa

Nom bre Periodo Fiszal Del 0101-2014 al 31-12-2014 (Abierto

Filtros de Blsgqueda

Fecha Inicial Fecha Final
Nota Débito de Gastos g m
Nota Crédito de Gastos Regional | ~| Sucursal [~ ]
Giro de Ingresos por Reconodm Sedes ;
Giro de Ingresos por Recaudos Prefijo Numero Comprobante
Nota Débito de Ingresos
Nota Crédito de Ingresos Tercero Q&
Retornar Saldos Identificacion Nombre
Cerrar Periodo Fiscal
Parimetros generales
Resultados Nota presupuestal
Consultas historia Fecha N R I s I Sed Tipo Nota val Estado
Disponibilidad de estructura fisica = Hmere. S peurss eoe HoL ser
Motimientos - = = = = =] = @] (=]

Realizar admisién

¢ Realizar nota crédito de ingresos:

o Haga clic en el botén

o El sistema abre la pantalla para realizar la nota, con la informacién
de la empresa y periodo fiscal cargados, y los datos de la regional,
sucursal y sede.

= La regional, sucursal y sede la toma de donde inicio sesidn
el usuario que esta realizando la transaccion.

o Comprobante: El sistema muestra el listado de comprobantes de
tipo Notas crédito pptal ingresos, para los cuales el usuario que
estd, o su rol conectado tenga permisos de uso (Ver menu
configuracion, comprobantes, comprobantes).

o Seleccione el comprobante con el cual va a realizar la nota.

o NuUmero: El nimero del comprobante se muestra en blanco, se
asigna cuando se guarda el movimiento.

o Fecha: El sistema por defecto muestra la fecha de hoy, pero el
usuario puede cambiarla por una inferior a la actual, e igual o
mavyor a la de la ultima nota realizada.

o Ultimo comprobante: Muestra fecha y nlmero del ultimo
comprobante de tipo Nota crédito de ingresos realizado por cada
comprobante.

o Tercero: Seleccione el tercero del cual se recibe el ingreso, al cual
le va a hacer la nota.
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o El sistema muestra los giros por reconocimiento realizados a
nombre del tercero previamente seleccionado.

o Elija el reconocimiento al cual va a incrementar el valor, dando un
clic sobre este.

o ElI sistema carga el centro de costo y los rubros del giro
seleccionado, con sus respectivos valores asi:

Giro de Reconocimiento

Mdmero Documento Fecha Valor Concepto

|2 29-01-2015 1.000.000,00 ninguno

3 17-02-2015 10.000,00 Il

Centro costo * | Almacen
Rubros del giro de reconocimiento

Cadigo Mombre Cédigo Alterno Valor Disponible Valor Nota

=]

110102 Ventas a particulares $760.000,00 $0,00

o Valor Nota: Digite el valor por el cual va a realizar la nota debito
de ingresos.
= El sistema valida que el valor ingresado sea igual o inferior
al valor disponible del reconocimiento.

Total Nota

Observacion

Observacion

» A medida que se registra el valor nota de cada rubro el
sistema va mostrando el total de la nota.
o Observacion: Digite él porque realiza la nota.

o Haga clic en el icono
o El sistema actualiza el valor del giro por reconocimiento, es decir,
y se tendra un mayor valor para hacer el recaudo.

Recuerde que luego de guardar la nota, no es posible eliminarla, ni
modificarla, puede anular el comprobante.
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e Consultar Notas crédito de ingresos realizadas.
o En la ventana inicial el sistema

muestra los siguientes

filtros:
Filtros de Blisqueda
Fecha Inicial _E Fecha Final ﬂ]
Regional hd Sucursal u
Sedes ;
Prefijo NUmero Comprobante
Tercero Q @\
Identificacion Nombre
= Fecha inicial y fecha final: Si desea consultar las notas
realizadas en un rango de fecha, digite o seleccione la
fecha inicial y final, desde y hasta cuando desea hacer la
consulta.
» Regional: Seleccione la regional de la cual desea las notas
a consultar.
= Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual desea las notas
a consultar.
= Sede: Seleccione la sede de la cual desea consultar las
notas a consultar.
= Si conoce el nimero del comprobante: Digite el prefijo e
ingrese el numero.
= Tercero: Si desea consultar las notas, de un tercero
especifico, busque y seleccione el tercero.
= Utilice el boténM, para limpiar los filtros ya
ingresados.
= Cuando tenga los filtros de clic en el botdn
= Si no ingresa ningun filtro el sistema carga todas las notas
realizadas para el periodo fiscal actual.
= Sij desea ver el detalle del movimiento haga clic en el link
Ver
» Si desea imprimir el movimiento haga clic en el link
Imprimir
¢ Anular Nota crédito de ingresos.
o Luego de dar consultar el giro, haga clic en el link ver.
o El sistema muestra la pantalla con los datos de la nota.
o Haga clic en el botén I:I
o El sistema emite un mensaje de confirmacion.
o De clic en Aceptar, si realmente desea Anular el comprobante o
cancelar si no lo va a anular.
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3.18. Retornar Saldos:

Esta funcionalidad permite al usuario retornar saldos no utilizados para con estos
saldos hacer otro movimiento. Ej. Un CDP expedido por 150.000 del cual solo se
registré $100.000, los 50.000 se pueden retornar a la apropiacién inicial para hacer

otro CDP. Ej.

Valor Apropiacion S 1,000,000
Valor CDP 1 S 500,000
Valor Disponible Retornar (CDP-Registro) S 100,000
Valor Registro 1 S 400,000
Valor Disponible Retornar (Registro - Obligado) S 200,000
Valor Obligacion 1 S 200,000
Valor Disponible Retornar (Obligado - Girado) S 50,000
Valor Giro 1 S 150,000

RUTA: MenuU Administrativa

>Presupuesto

publico & Retornar saldos.

R ¢ N0 iD

Programa Anual de Caja
Modificar Programa Anual de Ca
Certificado de Disponibilidad
Registro Presupuestal
Obligadén Presupuestal

Giro de Gastos

Nota Débito de Gastos

Nota Crédito de Gastos

Giro de Ingresos por Reconeam
Giro de Ingresos por Recaudos
Nota Débito de Ingresos

Nota Crédito de Ingresos
Cerrar Periodo Fiscal
Parametros generales

Consultas historia

Disponibilidad de estructura fisica
Movimientos

Realizar admision

@

Datos de la Empresa

Nombre

Filtros de Busqueda
Fecha Inicial

Retorno de
Regional
Sedes
Prefijo
Resultados Retornos de Saldos
Fecha Nimero Retorno De
= = =] (=

e Retornar Saldos

LINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE

[ <[f <[ <<

Regional
[

Periodo Fiscal

Fecha Final
Tipo Retorno

Sucursal

Numero Comprobante

Sucursal

(=]

(=

Del 01-01-2014 al 31-12:2014 (bierto

Sede

<If < <]

Valor

o Haga clic en el botén
o El sistema abre la pantalla para realizar el retorno de saldos, con
la informacidn de la empresa y periodo fiscal cargados, y los datos
de la regional, sucursal y sede.
* La regional, sucursal y sede la toma de donde inicio sesién
el usuario que esta realizando la transaccion.
o Comprobante: El sistema muestra el listado de comprobantes de
tipo retornar saldo, para los cuales el usuario que esta, o su rol
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conectado tenga permisos de uso (Ver menu configuracion,
comprobantes, comprobantes).

Seleccione el comprobante con el cual va a realizar el retorno de
sados.

NUmero: El nimero del comprobante se muestra en blanco, se
asigna cuando se guarda el movimiento.

Fecha: El sistema por defecto muestra la fecha de hoy, pero el
usuario puede cambiarla por una inferior a la actual, e igual o
mayor a la del dltimo retorno de saldos realizado.

Ultimo comprobante: Muestra fecha y ndmero del dltimo
comprobante de tipo Retorno saldos realizado por cada
comprobante.

Retorno de: El sistema muestra lo movimientos a los cuales se les
puede realizar el retorno:

ertificado de Disponibilidad Presupuestal - -ﬂ

Reqgistro Presupuestal - RP

, Obligacion Presupuestal - OP

Seleccione el movimiento al que va a realizar retorno.

De acuerdo con el movimiento seleccionado, El sistema muestra
los CDPS, Registros u obligaciones que tengan saldo disponible.
Tipo de retorno: ElI sistema muestra los tipos de retornos
disponibles (fijos), Retorno parcial o retorno total.

» Retorno parcial: Puede retornar solo una parte del saldo
disponible. Ej. CDP por $150.000, registros por $100.000 y
solo se quieren retornar $25.000 porque esta pendiente
realizar un registro por los otros $25.000

= Retorno total: Se retorna todo el saldo disponible.
Tomando como base el mismo ejemplo anterior se
retornan todos los $50.000

Seleccione el tipo de retorno que desea realizar.
Si elige retorno de saldo Parcial.

* De clic sobre el comprobante del cual desea hacer el
retorno.

= El sistema carga los rubros del comprobante elegido con
sus valores asi:
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CODP
Comprobante Fecha Concepto Disponible

(=] = -

02-09-2014 Contrato 3 $30.000,00)

BG

Rubros del Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP
Codigo Nombr e Cadigo Alberno Valor Inicial Disponible Valor Retorno

= m) - m =) =] =)
21101010 SE_RV}\EIOS PERSOMALES ASOCIADOS A

NOMI $50.000,00 $30.000,00 30,00

Total Retorno

e Digite por cada rubro el valor a retornar.

o El sistema valida que el valor digitado sea
menor o igual al valor disponible para
retornar.

o A medida que se ingrese el valor por cada
rubro el sistema va totalizando el valor del
retorno.

o Si elige retorno de saldo total
= Solo haga clic en el check del comprobante del cual va a
retornar el saldo total.

Recuerde que luego de guardar el retorno, no es posible eliminarlo, ni
modificarlo. Por tanto aseglrese antes de guardar.

o Una vez tenga los datos del retorno haga clic en el botdén

o El sistema devuelve el saldo y lo deja disponible para que se haga
otro movimiento con este.

3.19. Cerrar Periodo fiscal:

Esta funcionalidad permite al usuario cerrar el periodo fiscal actual, y crear en el
siguiente periodo fiscal, las reservas presupuestales y las CXP presupuestales.

o Cuando se cierre el periodo, el sistema busca los registros

presupuestales que no se hayan obligado y crea en el siguiente

periodo fiscal, registros con marca de reserva o vigencia anterior.
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Para que el siguiente periodo fiscal con base en estos se pueda
realizar la obligacién y el giro sin descontar del saldo del
presupuesto vigente.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Reserva o vigencia
anterior

Nomero CDP

Rubros Q|

o Cuando se cierre el periodo, el sistema busca las obligaciones
pendientes de giro, y crea en el siguiente afio obligaciones con
marca de CXP o vigencia anterior, para que en el siguiente periodo
fiscal se pueda realizar el giro sin descontar del saldo del
presupuesto vigente.

Informadén del Tercero
Buscar Tercera Q Q ICXP 0 vigencia anterior I

Identificacion Nombre

Rubros de la Obligaadn

NUmero Registro

Buscar Rubro QR

RUTA: MenU Administrativa ©  >Presupuesto publico = Cerrar periodo fiscal.

2 - I B )
AT v Tv e vy

Programa Anual de Caja Datos de la Empresa
Modificar Programa Anual de Ca CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE

Certficado de Disponibilidad Nom bre COLoNs A 8002 12817 Periodo Fiscal Del 01012014 al 31-122014 (Abierio)
Registro Presupuestal
Obligadén Presupues tal

Periodos del Cierre Presupuestal
Giro de Gastos

Nota Débito de Gastos Periodo de cierre Periodo de nueva vigencia Periodo 2014 desde 01-01-2014 hasts 31-12-
Nota Crédito de Gastos

Giro de Ingresos por Reconodm

Giro de Ingresos por Recaudos Informadién del Cierre de Periodo Fiscal.
Nota Débito de Ingresos
Nota Crédito de Ingresos Progreso 0%

Retornar Saldos
Cerrar Periodo Fiscal

Numero Nimero
Parametros generales Tipo Movimiento Sede R Vigencia vigencia  Valor Vigendia
Generacién o il Nueva
= =

Consultas historia

Disponibilidad de estructura fisica
Mowimien tos

Realizar admisién

® Cerrar periodo fiscal.

o Apeas ingrese a la funcionalidad, el sistema muestra los datos de
la empresa y periodo fiscal.

o Periodo de cierre: El sistema muestra en periodo de cierre el
periodo actual al cual estd conectado el usuario.

o Periodo de nueva vigencia: El sistema muestra los periodos
fiscales vigentes y activos. Si solo hay uno muestra ese
precargado por defecto.

o Seleccione la vigencia en la cual va a crear las reservas o CXP.
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o Haga clic en el botén

o El sistema inicia el cierre y va mostrando una barra con % en el
que va el cierre.

o En la parte inferior de la ventana se va mostrando el resumen con
los comprobantes de reserva o CXP creados en el siguiente afio.
La informacién que pueden ver de cada comprobante es la

siguiente:
Tipo Movimiento Sede Fecha Vigerers Vigonga  Valor Vigendia
Generacion Actual NUEVS Mueva

0

= = =1 = =

e Cancelar cierre:
o Ingrese al periodo fiscal del cual desea cancelar el cierre.

o Haga clic en el botoén
o El sistema elimina el cierre realizado dejando el periodo abierto y
eliminando los comprobantes creados.
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3.20. Informes del moédulo:

El moddulo de presupuesto publico permite al usuario generar funcionalidad por
funcionalidad la impresion de los comprobantes correspondientes a los movimientos de
adiciones y reducciones presupuestales, traslados presupuestales, certificados de
disponibilidad presupuestal (CDP), registros presupuestales (RP), obligaciones
presupuestales, giros de gastos, giros por recaudo, giros por reconocimiento, notas
presupuestales y retorno de saldos en cada una de las funcionalidades o a través del
modulo de comprobantes/listado de comprobantes. Donde se lista el total por
comprobante tal como lo describe este médulo.

En la opcidn informes, se encuentran los siguientes:

¢ Ejecucion presupuestal de Gastos:

Esta funcionalidad permite al usuario visualizar la ejecucién presupuestal de un periodo
determinado mediante los siguientes filtros:

o Periodos fiscales: Selecciona el periodo fiscal creado que desee consultar.

o Meses: Selecciona los meses del periodo fiscal activo e inactivo que desea
consultar.

o Mostrar: permite al usuario seleccionar si desea mostrar el informe por codigo
raiz del rubro o por cddigo alterno.

o Rubro Inicial y final: permite seleccionar al usuario un rango de rubros a
mostrar de rubro menor a mayor.

o Sedes: permite seleccionar al usuario las sedes creadas y activas con ejecucion
presupuestal de gastos en el periodo fiscal y meses seleccionados.

o Centro de costos: Al seleccionar la sede despliega el filtro por centro de costos
para que el usuario selecciones aquellos que desea consultar.
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Reportes ﬂ
Filtros -
N
Periodos Fiscales Periodo 2015 desde 01-01-2015 hasta 31-12-2015
Meses
(® Mostrar codigo raiz
|  Mostrar — i
(_) Mostrar cadigo alterno
O Rubro Inicial | Q @\|
Rubro Final | 0\ @\|
Sedes
Codigo Nombre Regional Sucursal
12345 CAMU IRIS LOPEZ DURAN Regional CNT Sucursal

Centro de Costos

Codigo
01
0z
03

JOo000

04

Laboratorio
Imagenologia

consulta externa

Nombre

Promocion y Prevencion

Buscar

Una vez seleccionados los informes el usuario da clic en el botén buscar para generar
el informe, el cual deberd mostrarse asi:
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Ejecucion Presupuestal de

MES - ENERO - FEBRERO VIGENCIA FISCAL - 2015
SEDE : CAMU IRIS LOPEZ DURAN
CENTRO : 12 - Presupuesto
CERTIFICACION COMPROMISO OBLIGACIONES GIRO
cODIGO NOMERE APROPIACION VALOR CDP SALDO | VALOR REGISTRO SALDO POR VALOR SALDO VALOR GIROS SALDO
DEFINITIVA APROPIACION REGISTRAR OBLIGACIONES
casToS 402108085200 130795.820,00 260.285.092,00 124.795.820,00 2000.000,00 00 126795 820,00 0,00 00
2 GASTOS DE 2.424.050.052,00 120.735.320,00 2.263.265.092,00 128.795.820,00 2.000.000,00 00 128735.820,00 000 00
FUNCIONAMIENTO
2401 130795.820,00 2£35.980.085,00 124.795.820,00 2000.000,00 00 126795 820,00 0,00 00
21010 03.850.011,00 25.506.661,00 967 153.350,00 24.696.661,00 2.000.000,00 1] 24.66.661,00 00 0,00
STRATNVG
2010102 servicics o persanal T49.010.156,00 25.506.661,00 T22.313.485,00 24.606.661,00 2.000.000,00 1] 24606.661,00 00 000
indirecto
s
201010203 henorarios 2.000.000,00 204.953.707,00 0,0 2.000.000,00 1] 00 00 000
sminsiEe
2101010200 remureracion por 24.506.661,00 425950.788,00 24 696.661,00 o 00 24.66.661,00 000 0,00
SEMACIDS teCnico
sominsiEe
210102 gasios cepersonal 1.722.916.70,00 104.009.155,00 1518517.695,00 104.099.155,00 o 00 104.095.155,00 000 0,00
aparzius
21010202 oE 1.165.475.505,00 104.099.155,00 1.064.376.348,00 104.09.155,00 0 00 104.092.185,00 000 00
NDRECTO
CPERATIVO
2101020203 renorarios coers €55.475.505,00 3297044400 £55.496.091,00 32979.414,00 o 0w 32970.414,00 00 0,00
2101020208 rEmunEsacion por 00.000.000,00 T1.118.745,00 425.550.255,00 T119.785,00 0 1] T1HETAE00 000 0,00
serviucics tecniccs
apzra

El informe generado permitira visualizar al usuario el logotipo de la entidad, la vigencia
fiscal, la sede y el centro de costos del informe en el encabezado del mismo. En cuanto
al cuerpo del informe el usuario podra visualizar que en cada una de las columnas
muestra los valores correspondientes a cada uno de los movimientos presupuestales
de los rubros del gasto, tales como: Apropiaciones, Certificados de disponibilidad
presupuestal (CDP), Saldo de apropiaciones, Registros presupuestales (RP), Saldos por
registrar, Obligaciones presupuestales (OBL), Saldo de obligaciones, Giros y Saldo de
giros presupuestales del periodo fiscal que se configuro en el filtro del informe.

¢ Ejecucion presupuestal de Ingresos:

Esta funcionalidad permite al usuario visualizar la ejecucion presupuestal de un periodo
determinado mediante los siguientes filtros:

o Periodos fiscales: Selecciona el periodo fiscal creado que desee consultar.

o Meses: Selecciona los meses del periodo fiscal activo e inactivo que desea
consultar.

o Mostrar: permite al usuario seleccionar si desea mostrar el informe por cédigo
raiz del rubro o por cédigo alterno.

o Rubro Inicial y final: permite seleccionar al usuario un rango de rubros a
mostrar de rubro menor a mayor.

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Jenifer Martinez
Cargo: Lider Funcional
Fecha: 19 de Agosto de 2014

Pagina 84 de 103




cODIGO:
MANUAL DE USUARIO PANACEA® 20
MODULO DE PRESUPUESTO PUBLICO VERSION:
V- AGOSTO-2014

(C/NIT,

Sistemas de Informacion S.A.

o Sedes: permite seleccionar al usuario las sedes creadas y activas con ejecucion
presupuestal de gastos en el periodo fiscal y meses seleccionados.
o Centro de costos: Al seleccionar la sede despliega el filtro por centro de costos
para que el usuario selecciones aquellos que desea consultar.

Reportes | ]
Filtros -
~
Periodos Fiscales Periodo 2015 desde 01-01-2015 hasta 31-12-2015
Meses
(®) Mostrar cédigo raiz
ol Mostrar
() Mostrar codigo alterno
] Rubro Inicial | Q @\|
Rubro Final | Q @\|
Sedes
Codigo Nombre Regional Sucursal
12345 CAMU IRIS LOPEZ DURAN Regional CNT Sucursal
Centro de Costos
Cddigo Membre
01 Laboratorio
D -~
O 0z Imagenclogia
O 03 consulta externa v
[ 04 Promocion y Prevencion
£ >

Una vez seleccionados los informes el usuario da clic en el botdn

el informe, el cual deberd mostrarse asi:

buscar para generar
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Ejecucion Presupuestal de

Mes enero - marzo Vigencia Fiscal 2015
SEDE CENTRO COSTO cOmGo DESCRIPCION PREZUPUESTD DERECHOS POR RECAUDD EFECTIVD TOTAL RECAUCADD  POR RECAUDAR
DEFINITIVOD COERAR
CAMU IRIS LOPEZ 0 - Contabiidad 1 Ngresos 4.085.050.852,00 &&4.050.000,00 1.062.011.000,00 1.853.071.000,00 - 184.851.000,00
DURAN
" NGRESOS 4.085.050.852 00 &&4.050.000,00 1.089.011.000,00 1.653.071.000,00 - 184.651.000,00
CORRIENTES
1103 VENTA DE SERVICIOS 4.085.952.709,00 £84.000.000,00 1.059.000.000,00 1.553.000.000, 00 - 185.000.000,00
110301 VENTA CE SERVICIOS 4.067.068.878,00 £69.000.000,00 1.051.000.000,00 1.550.000.000, 00 - 102.000.000,00
OE SaLuC
11030901 SGF SUBSIDO 114.000.000,00 10.000.000,00 10.000.000,00 20.000.000, 00 0,00
ATENCICN PCELACICN
POBRE
1103010702 apares pronakes 1 nivel 114.000.000,00 10.000.000,00 10.000.000,00 20.000.000, 00 0,00
11030102 FEQIMEN SubsidEin S.875.068.878,00 &00.000.000,00 1.000.000.000,00 1.800.000.000, 00 - 200.000.000,00
11030108 FEQIMEN conirbuive: £0.000.000,00 45.000.000,00 10.000.000,00 £5.000.000,00 95.000.000,00
11030907 ‘SeqUIDS obligsiono de 15.:000.000,00 13.000.000,00 35.000.000,00 49.000.000,00 -23.000.000,00
aocidentes de ransics
11030109 oaticuies 10.000.000,00 1.000.000,00 5.000.000,00 £.000.000, 00 -4.000.000,00
110302 VENTA DE OTROS 18:913.331,00 15.000.000,00 £.000.000,00 23.000.000, 00 7.000.000,00
BIENS Y SERVICIOS
1103020 OTROS 18:913.831,00 1%5.000.000,00 £.000.000,00 23.000.000,00 7.000.000,00
1104 WNGRESOS DE CAPITAL 9514300 50.000,00 11.000,00 71.000,00 458.000,00
110404 rendimisntos financens 9514300 60.000,00 11.000,00 71.000,00 42.000,00
18/03/2015 05:39 p.m. l1del
panacea

PRUEBASSERVERS.intranet.
cnt.com.co

CAMU IRIS LOPEZ DURAN

El informe generado permitird visualizar al usuario el logotipo de la entidad, la vigencia
fiscal, la sede y el centro de costos del informe en el encabezado del mismo. En cuanto
al cuerpo del informe el usuario podra visualizar que en cada una de las columnas
muestra los valores correspondientes a cada uno de los movimientos presupuestales
de los rubros de ingresos, tales como: derechos por cobrar, recaudos en efectivo, total
recaudado y saldo por recaudar, correspondientes a los movimientos registrados
durante el periodo seleccionado en los filtros del informe.

Nota: Para verificar que el sistema cargue los movimientos en la base de datos se

puede ejecutar las siguientes consultas [Presupuesto].[TM_EJECUCION_INGRESOS],
[Presupuesto].[TM_EJECUCION_GASTOS] en SQL Server.

+ Estado ejecucion presupuestal de gastos

En la funcionalidad de informes se selecciona el informe Estado de ejecucién
presupuestal de gastos y luego se muestran los siguientes filtros:

o Periodos fiscales: Selecciona el periodo fiscal creado que desee consultar.
o Meses: Selecciona el mes del cual desea ver el informe.
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o Mostrar: permite al usuario seleccionar si desea mostrar el informe por cédigo
raiz del rubro o por cddigo alterno.

o Rubro Inicial y final: permite seleccionar al usuario un rango de rubros a
mostrar de rubro menor a mayor.

o Sedes: permite seleccionar al usuario las sedes creadas y activas con ejecucién
presupuestal de gastos en el periodo fiscal y meses seleccionados.

o Centro de costos: Al seleccionar la sede despliega el filtro por centro de costos
para que el usuario selecciones aquellos que desea consultar.

Reportes

Filtros =

Periodos Fiscales Periodo 2015 desde 01-01-2015 hasta 31-12-2015

Meses Enero

) Mostrar codigo raiz
i Maostrar .
() Mostrar cddigo alterno

O Rubro Inicial | Q Q|
Rubro Final | Q @\|
Sedes
Cadigo Nombre Regional Sucursal
001 Corporacion clinica UCC Regional principal Sucursal principal

Centro de Costos

Cadigo Nombre
O 01 Talento Humano ~
O 0z Sistemas
O 03 sS1AU v
1 04 Mantenimiento
< >

Una vez seleccionados los informes el usuario da clic en el boton buscar para generar
el informe, el cual deberd mostrarse asi:
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nformacion S.A.

s - CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD
Estado E_]e(:UClOn COOPERATIVA DE COLOMBIA
NIT SO0ZLIELT

Presupuestal de Gastos  cusmos s ssiua, cuamos ta vias

Vilavieznein)

Mes : enero ‘Vigencia Fiscal 2015
FRESUPLESTO
MODIFICACIONES
SEDE COMGD | CONCEFTO IHCsL Acion DREMMUCION DEFINTIVD COMPROMETIDD | COMPROMETIDO: WROE M0
MAYOR M TRASLADD REDUCION TRASLADD PERIODO ACUMULADD PERIODE | ACUMULADG: XEE
GASTOS 10:000.000,00 2000000, w0 000 non 12 000.000,50 500000000 5.000.000.00 000 800 12.000,000,00

CASTOS DE 0000 000,00 2000,300,00 000 000 o0 12000.000,50 E000000,00 5.000.000,00 0,00 800 12.000,500,00
FUNCIDHAM
ENTD

210 CAETOS DE 1000000000 2000.500,00 000 000 000 12.000.000,00 E000000.00 5.000.000,00 a0 .00 12.000,000,00
PERSONAL

2100 CAETOS DE 1000000000 2000.500,00 000 000 000 12.000.000,00 E000000.00 5.000.000,00 a0 .00 12.000,000,00
ADMMISTRA
CIOH

El informe generado permitird visualizar al usuario el logotipo de la entidad, la vigencia
fiscal, la sede y el centro de costos del informe en el encabezado del mismo. En cuanto
al cuerpo del informe el usuario podra visualizar que en cada una de las columnas
muestra los valores correspondientes al presupuesto inicial, las modificaciones por
adicién y reduccidon que se hayan generado en el periodo, por rubro presupuestal.
Ademas del presupuesto comprometido del periodo, presupuesto comprometido
acumulado, los giros presupuestales, el saldo por ejecucién, las cuentas por pagar y el
porcentaje acumulado del periodo seleccionado.

+ Estado ejecucion presupuestal de ingresos

En la funcionalidad de informes se selecciona el informe Estado de ejecucion
presupuestal de ingresos y luego se muestran los siguientes filtros:

o Periodos fiscales: Selecciona el periodo fiscal creado que desee consultar.

Meses: Selecciona el mes del cual desea ver el informe.

o Mostrar: permite al usuario seleccionar si desea mostrar el informe por cédigo
raiz del rubro o por cédigo alterno.

o Rubro Inicial y final: permite seleccionar al usuario un rango de rubros a
mostrar de rubro menor a mayor.

o Sedes: permite seleccionar al usuario las sedes creadas y activas con ejecucion
presupuestal de gastos en el periodo fiscal y meses seleccionados.

o Centro de costos: Al seleccionar la sede despliega el filtro por centro de costos
para que el usuario selecciones aquellos que desea consultar.

©)
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Reportes

Filtros

Periodos Fiscales Periodo 2015 desde 01-01-2015 hasta 31-12-2015

Meses Enero
(®) Mastrar cédigo raiz

i Mostrar —
() Mostrar codigo alterno

[} Rubro Inicial | o\ @\|
Rubro Final | o\ @\|
Sedes
Cadigo Nombre Regional

-
001

Corporacion clinica UCC Regional principal

Centro de Costos

Cadigo Nombre

O 01 Talento Humano
O 0z Sistemas
O 03 sS1AU

(|_| 04 Mantenimiento

Buscar

Sucursal

Sucursal principal

Una vez seleccionados los informes el usuario da clic en el botén buscar para generar

el informe, el cual deberd mostrarse asi:
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R Estado Ejecucion
7) Pre

S supuestal de Ingresos

Mes - marzo vigencia Fiscal : 2015
SEDE comGo COMCEPTO PRESUPUESTO MODIFICACIONES PRESUPUESTO RECONOCIMIENTOS RECAUDOS SALDD
IMICIAL ADICION DISMINUCION DEFINITIVO DEL ME3 ACUMULADDS DEL MES ACUMULADOS POR COBRAR
CAMU IRIS 1 ngresas 4.066.060.852.00 958.000,00 0,00 4.067 068.852,00 E4.374.000,00 564.574.000,00 | 1.069.011.000,00 1.069.011.000,00 - 184.637.000,00
LOPEZ DURAN
1" NGRESCS 4.0%5.080.852.00 988.000,00 0,00 4,087 068 852,00 EE4.374.000,00 £54.574.000,00 | 1.069.011.000,00 1.069.011.000,00 - 184.637.000,00
CORRIENTES
1103 4.065.352.709,00 958.000,00 0,00 4.085.970.705,00 6. 258.000,00 564.256.000,00 | 1.069.000.000,00 1.069.000.000,00 -184.742000,00
110301 4.067.058.873,00 £33.000,00 0,00 4,067 706.878,00 #69.258.000,00 ££9.258.000,00 | 1.061.000.000,00 1.061.000.000,00 -191.742000,00
11030101 SGP SUBSIDC 114.000.000.00 58.000,00 0,00 114.058.000,00 10.000.000,00 10.000.000,00 10.000.000,00 10.000.000,00 000
ATENCION
POBLACION
POBRE
1109010701 ‘Sgp prestacion 000 58.000,00 000 58.000,00 0,00 000 0,00 0,00 000
de senvicios t2
primerrivel
1103010102 3portes 114.000.000.00 0,00 0,00 114.000.000,00 10.000.000,00 10.000.000,00 10.000.000,00 10.000.000,00 000
pcrisies 1 nive
11030102 regimen 3.5T4.058.873,00 0,00 0,00 8.878.068 878,00 &00.000.000,00 £00.000.000,00 | 1.00.000.000,00 1.000.000.000,00 -200.000.000,00
‘subsidiado
11030104 planes e 000 000 000 000 258.000,00 258.000,00 0,00 0,00 258:000,00
IntErenciones
coleciivas PIC
11030105 regimen $0.000.000,00 0,00 0,00 50.000.000,00 45.000.000,00 45.000.000,00 10.000.000,00 10.000.000,00 35.000.000,00
conrioutivo
11030107 SegurTs 15.000.000.00 0,00 0,00 15.000.000,00 13.000.000,00 13.000.000,00 6.000.000,00 6.000.000,00 -23.000.000,00
‘oblgatorio de
3CCidentes o8
wansinas
11030108 pamicuaEres 10.000.000,00 560.000,00 0,00 10.580.000,00 1.000.000,00 1.000.000,00 5.000.000,00 5.000.000,00 -4.000000,00
110302 VENTA DE 18913.331.00 350.000,00 0,00 19:263.831,00 15.000.000,00 15.000.000,00 .000.000,00 8.000.000,00 7.000.000,00
OTROS BIENS
¥ SERVICIOS
11030200 CTROS 15013.331,00 350.000,00 0,00 19.263.831,00 15.000.000,00 15.000.000,00 $.000.000,00 £.000.000,00 7.000.000,00
1104 MGRESCS DE 9394300 0,00 0,00 9894300 116.000,00 116.000,00 11.000,00 11.000,00 105.000,00
CAPITAL

El informe generado permitird visualizar al usuario el logotipo de la entidad, la vigencia
fiscal, la sede y el centro de costos del informe en el encabezado del mismo. En cuanto
al cuerpo del informe el usuario podra visualizar que en cada una de las columnas
muestra los valores correspondientes al presupuesto inicial de ingresos, las
modificaciones por adicion y reduccion de presupuesto, asi como los reconocimientos y
recaudos (del mes y acumulados). Y el saldo por cobrar.

¢ Ejecucion presupuestal Detallado de gastos e ingresos

En la funcionalidad de informes se selecciona el informe Estado de ejecucidn
presupuestal de ingresos y luego se muestran los siguientes filtros:

Clase de rubro: Permite seleccionar si es de gastos o ingresos

Periodos fiscales: Selecciona el periodo fiscal creado que desee consultar.

Fecha inicial/ Fecha final: Selecciona el mes del cual desea ver el informe.

Mostrar: permite al usuario seleccionar si desea mostrar el informe por codigo

raiz del rubro o por cédigo alterno.

Rubro Inicial y final: permite seleccionar al usuario un rango de rubros a

mostrar de rubro menor a mayor.

o Sedes: permite seleccionar al usuario las sedes creadas y activas con ejecucion
presupuestal de gastos en el periodo fiscal y meses seleccionados.

o Tipos de movimientos: 1. Si selecciona gastos podra marcar: Certificado de

disponibilidad presupuestal, registro presupuestal, obligacién presupuestal,

O O O O

e}
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notas presupuestales y giros presupuestales. 2. Si selecciona ingresos podra
marcar: giros por reconocimiento, giro por recaudo y notas presupuestales.

Clase de rubro Ingreso
Periodos Fiscales Periodo 2015 desde 01-01-2015 hasta 31-12-2015
Fecha inicial | 01-01-2015 e Fecha final | IERESOEE * B4
(®) Mostrar cédigo raiz
d Mostrar

O Mostrar codigo alterno

O Rubro Inicial | Q Q|
Rubro Final | o\ @\|
Sedes
Codigo Nombre Regional Sucursal
[1 12345 CAMU IRIS LOPEZ DURAN Regicnal CNT Sucursal

Tipos de Movimiento

Tipo de Movimiento

Giros por Reconocimiento
Giros por Recaudo
Notas

Buscar

Una vez seleccionados los informes el usuario da clic en el botén buscar para generar
el informe, los cuales deberan salir asi:
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Ejecucion presupuestal
Detallado de gastos

Fecha Inicial: 1 de enero de 2015 Fecha Final: 15 de abril de 2015 Vigencia Fiscal: 2015
SEDE: 12345 - CAMU IRIS LOPEZ DURAN
CENTRO DE COSTO: 03 - Contabilidad
CODIGO: 2101010101 - sueldo de personl de namina adm
FECHA TIPO DOCUMENTO NUMERO CONCEPTO VALOR
170312015 CDP CDP-28 ok 0,00
170372015 CDP CDP-29 ok 125.000.000,00
17032015 Registro Presupuestal RP-29 ok 25.000.000,00
17032015 CDP CDP-29 ok 126.000.000,00
Q70412015 Fegistro Presupuestal EP-31 ok 80.000.000,00
CODIGO: 2101010105 - bonoficacion por servicios prestados adm
FECHA TIPO DOCUMENTO NUMERO CONCEPTO VALOR
170312015 CDP CDP-28 ok 0,00
CODIGO: 2101010107 - bonificacion e5p por recraacion adm
FECHA TIPO DOCUMENTO NUMERC CONCEPTO VALOR
170312015 CDP CDP - 28 ok 0,00
CODIGO: 2101010117 - Prima de navida
FECHA TIPO DOCUMENTO NUMERO CONCEPTO VALOR
170312015 CDP CDP-28 ok 0,00

El informe de ejecucién pptal detallado de gastos generado permitird visualizar al
usuario el logotipo de la entidad, la vigencia fiscal, la sede y el centro de costos del
informe en el encabezado del mismo. En cuanto al cuerpo del informe el usuario podra
visualizar que en cada una de las columnas muestra los valores correspondientes la
fecha, el tipo de documento, el nimero, el concepto y el valor por cada uno de los
movimientos realizados por centro de costo.

e Resumen de movimiento por tercero

En la funcionalidad de informes se selecciona el informe Resumen de movimiento por
tercero y luego se muestran los siguientes filtros:

o Clase de rubro: Permite seleccionar si es de gastos o ingresos
o Periodos fiscales: Selecciona el periodo fiscal creado que desee consultar.
o Fecha inicial/ Fecha final: Selecciona el mes del cual desea ver el informe.
o Mostrar: permite al usuario seleccionar si desea mostrar el informe por cédigo
raiz del rubro o por cddigo alterno.
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o Rubro Inicial y final: permite seleccionar al usuario un rango de rubros a
mostrar de rubro menor a mayor.

o Sedes: permite seleccionar al usuario las sedes creadas y activas con ejecucion
presupuestal de gastos en el periodo fiscal y meses seleccionados.

o Tercero Inicial y tercero final: permite al usuario buscar un rango de terceros

cuyos datos mostrara el informe.

Reportes ﬂ
Filtros =
~
Clase de rubro
Periodos Fiscales Periodo 2015 desde 01-01-2015 hasta 31-12-2015
Fecha inicial m Fecha fina E]
(® Mostrar codigo raiz
o Mostrar .
(_) Mostrar codigo alterno
Rubro Inicial | Q @\|
Rubro Final | o\ @\|
Sedes
Codigo Nombre Regional Sucursal
D 12345 CAMU IRIS LOPEZ DURAN Regicnal CNT Sucursal
O Tercero inicial | o\ @\|
Tercero final | q @{|

Una vez seleccionados los informes el usuario da clic en el botdn buscar para generar

el informe, los cuales deberan salir asi:

Para el resumen por tercero de ingresos:
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Resumen de movimiento
por tercero de gastos

Fecha Inicial: 1 de mayo de 2015 Fecha Final: 5 de mayo de 2015 Vigencia Fiscal: 2015
SEDE: 12345 - CAMU IRIS LOPEZ DURAN
CENTRO DE COSTO: 12 - Presupussio
TERCERO: CC - 15621412 - YAIR ESTEBAN HERRERA RIOS
cODIGO: 2102010201 - capacitacion
FECHA TIPO DOCUMENTO NUMERO CONCEPTO VALOR
04/05/2015 Obligacion presupuesial CB-86 Capacitacion en la ciudad de Bogota duranie los dias2.3.4 580.000,00
de febrero 2015 a un funcionario de plant
04/05/2015 Notas debiio pptal gastos NDG - 1 50.000,00
041052015 Notas crediio ppial gasios NCG -1 35.000,00
CODIGO: 2102010202 - viaicos y qasios de viajes
FECHA TIPO DOCUMENTO NUMERO CONCEPTO VALOR
04/05/2015 Obligacion presupuesial CB-6 Capacitacion en la ciudad de Bogota duranie los dias2.3.4 1.000.000,00
de febrero 2015 a un funcionario de plant
04/05/2015 Notas debiio ppial gasios NDG - 1 80.000,00
04105/2015 Notas crediio ppial gasios NCG -1 30.000,00
TERCERO: CC - 26116023 - LORENA LUCIA CADAVID LOPEZ
CODIGO: 2101010203 - honoranios adminisraive
FECHA TIPO DOCUMENTO NOMERO CONCEPTO VALOR
04/05/2015 CDP COP-113 Andrea 130.000.000,00
041052015 Regisiro Presupuesial RP-111 Andrea 100.000.000,00
04/05/2015 Obligacion presupuestal OB-T Andrea 90.000.000,00
04/05/2015 Giro ppial de gasios GG-2 ok 80.000.000,00

El resumen por tercero de ingresos generado permitira visualizar al usuario el logotipo
de la entidad, la vigencia fiscal, la fecha inicial y final, el tercero, la sede, el centro de
costos, y el cdédigo de cada rubro del informe en el encabezado del mismo. En cuanto
al cuerpo del informe el usuario podra visualizar que en cada una de las columnas

muestra

la fecha de cada movimiento, el

tipo de documento, el

numero del

documento, el concepto y el valor por cada uno de los movimientos realizados.

Para el resumen por tercero de ingresos:
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Resumen de movimiento =
por tercero de gastos

Fecha Inicial: 1 de enero de 2015 Fecha Final: 6 de mayo de 2015 Vigencia Fiscal: 2015

SEDE: 12345 - CAMU IRIS LOPEZ DURAN
CENTRO DE COSTO: 00 - (Mo Seleccionado)
TERCERO: CC - 1016004385 - HEYNE MOGOLLON BEHAINE
cODIGO: 2101010203 - honorarios adminisradvo
FECHA TIPO DOCUMENTO NOMERO CONCEPTO VALOR

05/01/2015 COP COP-9 prestaciin de servicios profesionales COMO asesor juridica 2.500.000,00
de I3 82 CaMU 2an aniro

05/01/2015 Registro Presupuesial RP-9 prestacion de servicios profesionales como asesor juridica 2.500.000,00
de la ese camu san aniero

TERCERQ: CC - 15621412 - YAIR ESTEBAN HERRERA RICS
cODIGO: 2102010201 - capaciacion
FECHA TIPO DOCUMENTO NOMERO CONCEPTO VALOR

01/01/2015 CDP CDP-2 Comision a un funcionario de planta a la cudad de Bogota a 0,00
capacitaciin sobre semanario taller actu

01/01/2015 CDP CDP-4 Comizidn a un funcionario de plania a la ciudad de Bogota a 0,00
capaciacion sobre semanario taller aciu

CODIGO: 2102010202 - Viakos ¥ gasios de iaes
FECHA TIPO DOCUMENTO NOMERO CONCEPTO VALOR

01/01/2015 coP cohP-2 Comision a un funcionano de plania a la cudad de Bogota a 0,00
capaciacion sobre semananio taller aciu

0101/2015 CDP CDP-4 Comision a un funcionario de planta a la cudad de Bogota a 0,00
capaciacion sobre semanario taller actu

CODIGO: 2102010203 - comunicacion y ransporis

El resumen por tercero de gastos generado permitira visualizar al usuario el logotipo
de la entidad, la vigencia fiscal, la fecha inicial y final, el tercero, la sede, el centro de
costos, y el codigo de cada rubro del informe en el encabezado del mismo. En cuanto
al cuerpo del informe el usuario podra visualizar que en cada una de las columnas
muestra la fecha de cada movimiento, el tipo de documento, el nimero del
documento, el concepto y el valor por cada uno de los movimientos realizados.

e Saldo de documentos
En la funcionalidad de informes se selecciona el informe de saldo de documentos se

muestra Unicamente el filtro de Fecha inicial/ Fecha final: en el cual selecciona el rango
de fechas o periodo del informe.
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Fecha inicial | 01-01-2015 E] Fecha final | 05-05-2015 E

Buscar

Una vez seleccionado el rango de fechas, el usuario con perfil da clic en el botoén
buscar para generar el informe, el cual deberd mostrarse asi:

CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD

Saldos de documentOS COOPERATIVA DE COLOMBIA

NIT 900213617 -3
Cuidamos tu salud, Cuidamos tu vida

Villavicencio/

Fecha Inicial: 1 de abril de 2015 Fecha Final: 5 de mayo de 2015
VALOR SALDO
CDP: 30 - 27/04/2015 200.000.00 130.000.00
REGISTRO: 33 - 27/04/2015 TERCERO: CC - 30660316 - SANDRA 50.000.00 30.000.00
PATRICIA HOYOS BUVOLI
OBLIGACION: 17 - 27/04/2015 20.000.00 12.000.00
NOTA: 0.00
NOTA: 0.00
GIRO: 6 - 27/04/2015 6.000.00
GIRO: 8 - 27/04/2015 2.000.00
REGISTRO: 34 - 27/04/2015 TERCERO: CC - 1003655538 - 20.000.00 10.000.00
CARLOS ANDRES PADILLA
CONTRERAS
OBLIGACION: 18 - 27/04/2015 10.000.00 10.000.00
NOTA: 0.00
NOTA: 0.00
GIRO: 0.00

El informe de saldos de documentos permitira visualizar lo siguiente:

Encabezado del informe: Nombre del informe, nombre o razén social,
Nit, Fecha inicial y fecha final seleccionadas en los filtros.

Movimientos de tipo Certificados de disponibilidad presupuestal,
Registro presupuestal, Obligaciones presupuestales, Giro presupuestal
de gastos, Nota débito, Nota crédito y comprobante saldado con
numero de consecutivo y fecha de generacion.

Tercero: Permite visualizar el tercero por cada registro presupuestal.

Columna Valor: muestra el valor correspondiente a cada movimiento.
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e Columna Saldo: muestra el saldo de cada documento teniendo en
cuenta los procesos de anulacion de comprobantes y retorno de saldos,
recalculando el saldo con cada movimiento realizado.

Nota: El rango de fechas seleccionado para generar el informe de saldo de
documentos traen los CDP realizados en ese periodo de tiempo seleccionado y
muestra todos y cada uno de los movimientos asociados al CDP.

3.21. Inicializar Movimiento de Presupuesto Publico

e El usuario con perfil ingresa por menu configuracion, comprobantes y verifica
que se haya implementado una nueva opcién llamada borrar movimientos.

e El sistema muestra la nueva opcién, la cual maneja la misma seguridad de las
otras.

e El usuario con perfil ingresa a esta opcion.

©

Nombre : HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 890980752 Periodo Fiscal : Del 01-01-2015 al 21-12-2015 {Abierto)

Médulo Presupuesto Publico g
Tipo comprobante E

Comprobante E

a
o]
o
]
H
H
3

e El sistema muestra la pantalla con la informacién de la empresa y periodo fiscal
donde estd conectado el usuario,

e El usuario con perfil se asegura de que este en la empresa y periodo fiscal
correctos, dado que de este se borran los movimientos.

e El sistema presenta el listado de mdédulos que manejan comprobantes (mismos
que se muestran en la creacién de comprobantes o en imprimir comprobantes).

e El usuario con perfil selecciona el mddulo presupuesto Publico, el cual desea
borrar el movimiento, Este dato es obligatorio.

e El usuario tiene la opcion de seleccionar el tipo de comprobante y comprobante
que desea borrar.
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El sistema activa el boton borran.

El usuario con perfil da clic en borrar.

El sistema emite un mensaje de confirmacién. Recuerde que una vez borrado el
movimiento no es posible restaurarlo, por esto recomendamos antes de

inicializar realizar una copia de seguridad, desea inicializar movimiento? Aceptar
cancelar.

Mensaje Panacea

Recuerde que una vez borrado el movimiento no es posible restaurarlo; se
recomienda que antes de inicializar realice una copia de seguridad de la base

de datos, éDesea inicializar movimiento?

El usuario da clic en aceptar para inicializar.

El sistema:

Busca todos los movimientos (Comprobantes) del mdédulo seleccionado, de la
empresa y periodo fiscal donde se estd conectado y los elimina, tanto en el
madulo origen como en los demas modulos donde afecten.

Si eligio tipo de comprobante y comprobante.

Busca solo los movimientos de ese tipo de comprobante o de ese comprobante.

Valida que el comprobante no tenga ningin movimiento relacionado, activo. ej.
Si eligié6 CDP, que no tenga RP, si eligi6 RP que no tenga obligaciéon, si eligid
obligacibn que no tenga giro o notas, para cualquiera que no tenga

comprobante de retorno de saldos relacionados.

Valida que el comprobante no haya sido generado de una interface.
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Mensaje Panacea

Recuerde que una vez borrado el movimiento no es
posible restaurarlo; se recomienda que antes de
inicializar realice una copia de seguridad de la base de
datos, éDesea inicializar movimiento?

Presupuesto Plblico: No se puede inicializar los
movimientos, se encontraron las siguientes
dependencias

Giro pptal ingreso recaudo:
10,11,15,16,17,2,20,22265. 6526,2226531,2226534 4
6555,2226564,

Si el comprobante tiene relacionado algin otro comprobante o se gener6 de una
interface, informa al usuario que no se puede inicializar esos comprobantes, y
no inicializa ninguno.

En este caso el usuario deberia inicializar primero los comprobantes
relacionados y anular los comprobantes de interface que género el movimiento.

o Restaura el consecutivo del movimiento es decir, deja el consecutivo
inicial en el Ultimo consecutivo antes del borrado.

Si la inicializacion es por comprobante solo se restaura el consecutivo de los
comprobantes borrados.

o Guarda el usuario que realizo la inicializacidon del movimiento y la fecha y
hora.

El sistema permitir generar un informe de la inicializacion el cual debe tiene los

siguientes campos:

o Usuario que realizo la inicializacion, Numero de comprobantes, nombre
de los comprobantes, fecha y hora.

o Ejemplo:
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Reportes

4 4 [t Jdex b b @

[100%

|

| Buscar | Buscar siguiente

22 Inicializacion
wospiat de Movimientos

Médulo: Presupuesio Pibica

Usuario: Heospital Mannilla
Fecha:

0171072015 03:26:55 p.m.

‘Observaciones:

TIPO
Retomar saldo
14/10/2015 12:23 p.m.

AUDIPANG.intranet.cnt.com
-co

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

MARINILLA
NIT 890080752 - 3
sa843043

CRA3E N 28
85

Marinillas

Tipo inicializacién:

SALT, SALZ, SAL3, SAL4, SALS

panacea

Toal

COMPROBANTE NUMERO MOVIMIENTO

Retomar saldo

1de 1
HOSPITAL SAN JUAN DE
DIOS

- @

o
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GLOSARIO

Check: Es una opcién que tiene el sistema para marcar o seleccionar un registro.

Combo box simple: Es un combo de selecciéon Unica, que no estd embebido dentro de
un grid o que no muestra las opciones posibles como un grid.

T

Turno: En PANACEA®, los términos turnos y agendas tienen diferente significado, ya
gue el turno es la programacién y definicion de los horarios y lugares donde va a
laborar el personal y en los cuales —de acuerdo al tipo de turno- se pueden asignar
citas o programar cirugias o atender consultas prioritarias o de triage, mientras que la
agenda refleja los pacientes/usuarios del servicio asignados/citados, los espacios sin
asignacién y los espacios bloqueados (ej, vacaciones, permisos, etc.) en los turnos
asignados, por tanto no puede existir agenda hasta no tener la creacion del turno.

\"

Valor por defecto: El sistema al momento de seleccionar unas opciones, coloca en
campos vacios informacién la cual esta ligada a las opciones que se seleccionaron.
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NOTAS DE CAMBIOS

Version Version Fecha Observaciones Usuario que
documento | Programa modifica
1.0 8.29 05 de Version original del documento. Jenifer Martinez
Septiembre
de2014
1.1 9.30 13 de octubre | Mostrar numero y fecha del ultimo | Doris Aroca
de 2014 comprobante realizado
1.3 12.0.0.3115 |02 defebrero |Se agrega el numeral 3.1 |Andrea Medina Roldan
de 2015 Configurar niveles de rubro segun
requerimiento 22340.
1.4 12.0.0.3115 |03 de febrero |Se agrega la opcidon de imprimir a | Stefanny Carrillo
de 2015 los movimientos del mddulo segun
requerimiento 24078
1.5 13.0.0.227 09 marzo Se agrega la opcidén de seleccionar | Andrea Stefanny
2015 centro de costos segun | Carrillo
requerimiento 25876
1.6 13.1.0.313 18 de marzo Se agrega el numeral 3.20|Andrea Medina Roldan
de 2015 correspondiente a los informes del
modulo. Se agregan los informes
de ejecucion presupuestal de
gastos e ingresos conforme indica
el requerimiento 24088.
1.7 13.1.0.313 18 de marzo | Se agregan las consultas | Andrea Medina Roldan
de 2015 presupuestales como una nota
informativa al usuario, segun
requerimiento 25875.
1.8 05 de Abril de | Se agregd parrafo en el inicio del | Andrea Medina Roldan
2015 numeral 3.20 para explicar lo
relacionado en el requerimiento
24080, para cual se modifico
también el manual del médulo de
comprobantes donde se explica
con detalle en que afecta el
requerimiento.
1.9 14.1.0.331 05 de Abril de | Se agrega el informe de estado de | Andrea Medina Roldan
2015 ejecucion presupuestal de gastos
conforme indica el requerimiento
24083.
1.10 14.1.0.331 05 de Abril de | Se agrega el informe de estado de | Andrea Medina Roldan
2015 ejecucion presupuestal de ingresos
conforme indica el requerimiento
24082.
1.11 14.1.0.331 05 de Abril de | Se agrega el informe de ejecucion | Andrea Medina Roldan
2015 presupuestal detallado de gastos e
ingresos  conforme indica el
requerimiento 24084.
1.12 14.1.0.331 05 de Abril de | Se agrega el informe de resumen | Andrea Medina Roldan
2015 de movimiento por tercero de
gastos e ingresos conforme indica
el requerimiento 24086.
1.13 14.1.0.331 06 de Mayo de | Se agrega el informe de saldo de | Andrea Medina Roldan
2015 documentos conforme indica el
requerimiento 24081.
1.14 20.0.0.930 02 de Octubre | Se agrega el informe de saldo de | Valeria Ariza Romero
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de 2015 documentos conforme indica el
requerimiento 26595
1.15 20.0.0.930 02 de Octubre |Se modifica el numeral 3.1 |Julieth Torres Pérez
de 2015 Configuracion Niveles de rubros
conforme a la Req 28613.
1.16 20.0.0.930 02 de Octubre | Se actualizan los cambios del|Julieth Torres Pérez
de 2015 numeral 3.8 Certificado de
Disponibilidad Presupuestal
conforme al Req 26468
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