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INTRODUCCION

El médulo de Presupuesto Privado esta disefiado permitir la configuracidon
del Presupuesto de la empresa y la definicion de los parametros

necesarios para el control de los mismos y de los movimientos
realizados.

Para apoyar la gestion de Presupuesto Privado PANACEA ® cuenta con las
opciones: Crear Rubros Presupuestales, Presupuesto Inicial, Registrar
Ejecucion, Aprobar Presupuesto, Modificar Presupuesto Inicial, Trasladar
Presupuesto Aprobado y Registrar Inversion.

OBJETIVO

La finalidad del presente manual es describir las caracteristicas y detalles
funcionales del médulo, para facilitar el correcto uso a todos los usuarios que

interactian con cada una de las opciones de Presupuesto Privado del sistema
PANACEA®.

DIRIGIDO A

Este documento estd orientado a técnicos y administradores del sistema, los cuales

son responsables de la Parametrizacion vy registro de movimientos del maddulo
Presupuesto Privado.
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Sistemas de Informacion S.A.

1. GENERALIDADES

1.1 Alcance del médulo Presupuesto Privado

El moédulo de Presupuesto Privado se compone de las siguientes funcionalidades:

Crear Rubros Presupuestales:

La creacion de los cédigos presupuestales y la definicién del tipo de rubro al
que pertenecen, ej. Ingresos, gasto o costo, balance, los tipos de rubro
seran creados por el usuario en una tabla basica, en la creacidon del rubro se
establece el tipo de rubro al que pertenece.

La creacion del rubro tendra 8 niveles distribuidos asi:
El primer nivel de un digito,

El sequndo nivel de un digito,

Y del tercero al octavo nivel de dos digitos

Crear variables presupuestales:

Las variables presupuestales, son aquellos factores que PANACEA tendra en
cuenta para el calculo del presupuesto al iniciar el siguiente afo, Ej. IPC,
UPC, etc.

Como el ajuste del presupuesto puede hacerse de acuerdo a las politicas que
tenga cada una de las IPS, PANACEA permitirda que el usuario cree las
diferentes variables que utiliza y que le configure un % o un valor el cual
sera aplicado al presupuesto del ano anterior para de esta forma calcular el
presupuesto.

El sistema permite relacionar una cuenta contable a los rubros
presupuestales, pero si ho se quiere crear con base en cuentas contables se
puede tomar el presupuesto del afio anterior y aplicar un % de incremento,
por tanto las variables pueden aplicar sobre el saldo de una cuenta o sobre el
valor del presupuesto del afio anterior de acuerdo a como lo configure el
usuario.

Registrar Presupuesto Inicial:

Al inicio del afio para empresas privadas se registra y aprueba un
presupuesto por cada sede, centro de costo, y cédigo o rubro presupuestal
gue tenga la entidad, PANACEA brindard una herramienta para que la
entidad registre su presupuesto lo cual se describe-

El presupuesto, puede tener los siguientes tres estados:

1. Registrado: lo toma automdticamente cuando se guarde el
registro del presupuesto.

2. Aprobado Temporal: este estado debe ser asignado por el
usuario, y se utiliza para que los demas mddulos como compras
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puedan funcionar, con un presupuesto temporal, mientras se
aprueba el presupuesto del afo.

3. Aprobado: Debe ser asignado por un usuario con perfil.

Para el presupuesto privado, se van a trabajar los siguientes conceptos:

a.

1. Presupuesto Inicial: comprende el ingreso de los diferentes
borradores (versiones), del presupuesto, y la aprobacion del
definitivo del periodo fiscal, a partir de este presupuesto
aprobado, PANACEA controlara los siguientes estados:

Valor separado: este valor lo tomard de forma automadtica cuando se
tenga el mddulo de compras de PANACEA y desde alli se haga, una
solicitud de compra, con el fin de controlar que con todas las solicitudes
de compra realizada por diferentes usuarios no se supere el valor
presupuestado, y poder establecer desde esta fase de la compra si hay
disponibilidad de presupuesto para adquirir algo o si es necesaria una
adicion presupuestal.

Valor comprometido: este valor lo tomard automaticamente cuando
se tenga el mddulo de compras de PANACEA y desde alli se haga, la
orden de compra, con el fin de controlar que no se gaste el presupuesto
ya asignado a un tercero al generar la orden de compra.

Valor ejecutado: es lo que efectivamente ya se ha gastado, este valor
lo actualiza el sistema de forma automatica cuando se tenga el mddulo
de CXP y desde alli se registre una Cuenta por Pagar por el valor del
costo de la factura (Valor factura mas IVA si es IVA no deducible, o
menos IVA si el IVA es deducible).

e Registrar Ejecucion:

El Registro de la ejecucidn, es el comprobante mediante el cual las entidades
privadas, registras el descargue o ejecucion de un presupuesto aprobador, es
decir descuentan de su presupuesto, el valor ya efectivamente cumplido.
Este valor sera descontado del presupuesto aprobado en el rubro o cddigo
presupuestal, para la sede, centro de costo donde se registra la ejecucion.

e Aprobar Presupuesto:

Una vez se ha definido el presupuesto para un periodo fiscal un usuario con
perfil puede dar la aprobacidén a este, con base en este presupuesto es que
se pueden registrar los demas movimientos como adiciones, reducciones y/o
traslados, y sobre este presupuesto es sobre el que se registra la ejecucion
presupuestal.

e Modificar Presupuesto Inicial:
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La modificacién al presupuesto inicial incluye el aumento o disminucion del
presupuesto aprobado, por tanto PANACEA brinda una opcidon donde permite
realizar dicha modificacion.

Trasladar Presupuesto Aprobado:

PANACEA permitira el traslado del presupuesto inicial de un rubro a otro, esto
para cuando se agote el presupuesto de un rubro y se requiera el de uno que
no se va a usar y aun tiene saldo, o del mismo rubro pero de un mes a otro,
cuando el presupuesto se haya asignado por mes.

Registrar Inversion:

La inversion afecta de forma directa al presupuesto dado que de acuerdo
con la inversion a realizar esta relne varios conceptos que se deben
registrar presupuestalmente para luego consultar el presupuesto con o sin
inversion.

Ej. Si se planea comprar un edificio para una nueva sede, se debe proyectar
en el presupuesto esta inversion como afectaria, es decir, si se compra, la
depreciacién como afecta el presupuesto, las amortizaciones, etc.

1.2 Generalidades Panacea
e Campo Obligatorio* : Dentro de los formularios del sistema de informacidn
PANACEA®, los campos obligatorios se encuentran identificados con
un asterisco de color naranja *, estos deben ser diligenciados en su
totalidad para poder guardar la informacién registrada en dicho
formulario.

e Validacion de obligatoriedad y formato: Cuando dentro de un formulario del
aplicativo PANACEA® se omita el registro de un dato definido como
obligatorio, o se registre informacion inconsistente con el tipo de dato, Ej, la
contrasefia al crear un usuario debe contener una mayulscula y no se
registra, el sistema marca el campo con un signo de admiracién naranja
dentro de un circulo gris, al acercar el Mouse al simbolo, el sistema indica el
detalle de la validacion en un label aclaratorio.

E Campo Reguerido
Ha ingresadao un caracker no permitida, Mo se permiten
E punto v comas, paréntesis, laves, comillas ni caracteres
especiales

e Confirmacion de operaciones: El sistema emite mensajes para
ratificar la realizaciéon de las operaciones, para los casos en que se
requiera, por ejemplo cuando no se puede eliminar por integridad
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referencial, la ventana muestra la opcién ver detalle, como
complemento informativo del motivo fallido de la operacidn:

Mensaje Fanacea B3

Sus cambios han sido guardados en la base de datos

Mensaje Panacea

Mo se puede borrar el registro porque esta r

il

Mensaje Fanacea B3

Registro/s borrado/s exitosaments

ferenciado en otras opciones

Ver Detalles

Al pulsar aceptar se cierre la venta de confirmacion de la operacion.

e Tablas Basicas: Son utilizadas por otras opciones de Parametrizacion. En su
mayoria se componen de una descripcion y un estado Activo/ Inactivo, y
aunque su frecuencia de consulta por otras opciones del sistema es alta, su

frecuencia de actualizacién o insercion de informacion es baja. Son

creadas/alimentadas por el usuario paramatrizado / administrador del

sistema.

e Tablas Del Sistema: Son tablas la cuales ya contienen datos creados

previamente por el sistemas de informacion de PANACEA®.

e BuUsquedas: Las opciones donde se permite hacer busquedas se
encuentran identificadas dentro del sistema PANACEA®. Con un

icono asi:

QAR

Manejando dos tipos de busquedas:

o Simple: Para lo cual se registra dentro del campo minimo 3
caracteres de la busqueda a realizar y se pulsa la lupa sencilla, el
criterio de busqueda simple esta definido para cada opciéon en

general se usa el nombres.
o Avanzada: Permite hacer busquedas combinando

varias

caracteristicas; al pulsar sobre la lupa que contiene el +, se inicia
al busqueda avanzada, para cada opcién estan definidos los
diferentes datos de blUsqueda, por cada dato se puede definir el
criterios a usar, el detalle de la busqueda y la opcién de
conectores y / o para poder asociar varios filtros. En la ventana
ejemplo se tiene como dato Clase de tercero, criterio igual, detalle

de la busqueda Otra IPS y como conector Y.
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Busquedas Anteriores
@

Actividad econdmica .
Clase tercero 1gual Otras 175 ¥
Departamento de contacto Igual Minguno (o]
Departamento de la sede
Especialidad Diferente B3] | Medicina General
Municipio de contacto
Municipio de la sede
MNombres, apellidos o razon social
Nimero de documento de identidad
Pais de contacto
Pais de |a sede
Tipo de persona 12~

Ne D=tz To Disolay

Cuando se tiene creado el filtro se puede guardar, al pulsar esta opcién el
sistema solicita un nombre y con este se podra volver a hacer busquedas,
seleccionando el nombre del filtro guardado en blsquedas anteriores.

Al pulsar buscar el sistema carga el resultado de la busqueda y al

seleccionar el o los datos y pulsar aceptar

desde donde se hizo el llamado de la basqueda.

e Cancelar: Cuando se pulsa el botdén Cancelar
anula cualquier accién que se haya realizado y regresa al formulario
original sin guardar cambio alguno.

se cargan en el formulario

, el sistema

e Justificacion: Cuando se realizan modificaciones sobre el sistema, en
algunos casos se requiere registrar justificacién del cambio realizado,
para ello el sistema emite una ventana donde permite detallar la

justificaciéon del cambio realizado.

de los historiales de modificacion.

Jus=tificacian

Aceptar Cancelar

Esta podra ser consultada dentro

e Mensajes: En el aplicativo PANACEA ®, los mensajes emergentes, se

identifican porque

las ventanas tienen como tienen como titulo”
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Mensaje Panacea” y tienen por defecto el foco en el botén aceptar,
al pulsar aceptar se cierra la ventana del mensaje emergente:

Men=zaje Panacea x

Debe ezpecificarse por lo menos =i tiene glosa recibida o generada o ambas
P P g g

Aceptar

Marcar / desmarcar todo: En el aplicativo PANACEA ®, para los grid
en que se permite hacer seleccion multiple, el sistema facilita el
seleccionar o des seleccionar todos los registros en una sola accion;
al pulsar sobre la primera celda de la columna de check, el sistema

marca o desmarca todos los registros; se visualiza un label que
indica la operacién.
Ilm Cadigo Mombre
[ oo FROCEDIMIENTC DE 22 DE ABRIL
[] oos PROC ESTANCIA PROCEDIMIENT
[ o210 CIRUGIA DE 0JOS
[1 o211 px gx inactivo px gx inactivo
(1 A
122 Prostatectomia Transuretra Prostatectomia
1111 NUEWC
[](11205 Reseccion Cuneiforme de ovario Reseccion Cune
(MEDIAS TING AXILA AXILOSUPRACLAVICULAR O (MEDIAS TINC

O 1111 EXTREMIDADES (GRUPC 3) CON SIMULADOR Y PLANEACION EXTREMIDADES

COMPLI-TARTZADA { TTRO T COMPLI-TARTZA

Filtros en grid: En el aplicativo PANACEA ®, para los grid, sobre
cada una de las filas se encuentran las opciones de filtro, el nombre
de la fila corresponde al criterio de busqueda, Ej. Cddigo; se
muestran como lista desplegable los operadores disponibles segun el
tipo de dato, Ej. Igual, diferente, termina con; este se selecciona y
se digita en el campo adyacente el texto (valor) a buscar, el sistema

filtra y carga en el grid los datos que cumplen con el criterio
seleccionado:
Codigo Nombre Estado
II@\ - = &)
Ver Componer Clonar = Igual Prostatectomia Transuretra Activo
# Diferente (MEDIAS TINO AXILA AXILOSUPRACLAVICULAR O
wer Componer Clonar | * Como EXTREMIDADES (GRUPC 3) CON SIMULADOR Y PLANEACION Activo
[FINe Comeo COMPU-TARIZADA ( TIPO I).)

< Menor que

Ver Componer Clonar Cirugia Maxilofacial Activo
< Menor o Igual que o B
Ver Componer Clonar > Mayor que procedimiento 21 de mayo Activo
=Mayor o Igual que
[E]JEmpieza Con
[Ane Empisza Con
[ElTermina Con
[ANe Termina Con
[EContiens
{HiNo Contiens
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Pueden usarse varios criterios, sumando a la busqueda anterior otro
criterio; como se visualiza por ejemplo en la imagen: Primero se realiza el
filtro por el tipo de identificacion contiene CC y a los datos resultados de
esta primera busqueda se aplica filtro por nombre completo contiene ar;
por tanto los resultados visualizados cumplen con la suma de los dos
criterios.

Adicionalmente al pulsar los nombres de las columnas se puede reordenar
la informacién.

Identificador . Tipo L. NLI_I'I'IEFD_' Membre completo = Estado
identificacian identificacidn creacion
E -1 G e e allE B
Wer Editar auditor_jel TE 79.956.989 José Esteban Lunares 05/03/2010 Activo SEEELED Wetar
contrasena —
wer Editar aux_enfermeria_lmop C C 52.123.123 Lina Marcela Olarte 05/03/2010 | Activo Resetear Wetar
Pérez contrasefa —
o e N = P e Resetear i
Wer Editar jefe_enfermeria_mch C C 52.456.789 Maria Chucena 05/03/2010 Activo % Vetar
contrazera —
ver Editar  jemartinez cc 52425793 JeniferJaneth Martinez ;4072010 active  AESELEAC Vetar
Alonso contraseria
ver Editar USU_PRUEBA cc 123458 USUARIO FRUEBA 04/05/2010  Activo Resetear vetar

contrasefa

opcién en algunas de las ventanas de visualizar listados a manera de
informes.

Al pulsar el botén cuando se tiene un solo informe como
opcion, el sistema genera el listado de la informacidn solicitada; si para esa
opcién de menu se encuentra mas de una posibilidad de informe, el sistema
presenta las opciones para seleccionar la requerida:

Tipo de informe X

(O Caracterizacian

(O Poblacisn asignada por capitacion

Luego de tener el informe requerido seleccionado se pulsa generar para
visualizar la informacién correspondiente:
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|daz b B & ey - Buecar | Buccar sgeiants Ml - &

EP5-5 [ Rumerns de
Tdentificacion Tributeris 21
PRIEEA

rs 17 A 105123 3 Bagati 1 Colorabis

Especialidades con
sus afines

i ESPECIAL DA EAPECINLNAD &F8d

2 0 ANTRIESAL OGLR ¥ REAHMAC DM

i TR A R ICATS B LR ACTWIDAT P
A5 - WIETRC A ARUICATA B LA ACTWIDAD FIECA

e
¥29 - MEDNCAA GENETAL
=50 sy e
121 - g
Gy e

484 MECIGHA APLICATIA & LA ACTIADAD P - |
3 MECHA FAULIER |

Bf2f20100001 &H 1de 2
PruchasServer mfranct.ont IF5 HEMMEDY
OO

Panarwa

Un informe estd integrado por 3 partes: Encabezado, cuerpo y pie.

Si existen adicionalmente opciones de agrupacién de la informacion, previas a
la visualizacién, el sistema permite definir estos criterios, Ej. Presentar la

informacion ior convenio:

Seleccione los convenios v] Seleccione las =edes I w

L Ver reporte J

[ seleccionar todos

¥ En PRUEBAS
DNuevo pos

DNUEVU pos

[ cenvenio Colmedica
O erueba incidencia 830

M E tmTnaD =o1ion
4 4

-

4

Al marcar los criterios requeridos y pulsar ver reporte, se visualiza la
informacidén como se describié anteriormente.

Nota: Los tipos de informes a visualizar, las opciones de agrupacion y la
obligatoriedad de los mismos estan definidos por cada opcién del sistema (ver
cada uno de los manuales).

Encabezado: En la parte superior de la ventana donde se muestra el informe
se tienen las acciones: avanzar / retroceder entre pdaginas, aumentar /
disminuir el tamano de la visualizacién, buscar, exportar, actualizar, imprimir.

avanzar / retroceder entre paginas: Cuando la cantidad de resultados

]
mostrados en el informe superan el tamafo de una ventana, el
sistema los muestra paginados; brindando Ila opcion de
desplazamiento entre paginas, ya sea una a una con los botones de
flecha simple o permitiendo ir al primer o ultimo registro con la
opcion correspondiente a primera o ultima pagina:
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42| [}z Jee2 S T @

|F'rimer-a pégina| |F'é|;|ina siquianl:a| Ultima pagina
aumentar / disminuir el tamano de la visualizacién: Se brinda la
opcion de aumentar o disminuir el tamano de presentacion de la

informacién en pantalla por medio de porcentajes que van desde el
10 % hasta el 500%. Por defecto los informes se muestran en

.

100% v

|F'ag|na anterlnr|

500%

200%

150%a

100%
75%
50%a
25%

10%

Buscar: Esta opcion permite hacer busquedas dentro de los registros
del informe, para ello se debe relacionar parte del texto a ubicar y
luego pulsar buscar; teniendo ubicada una coincidencia, la opcidn
buscar siguiente, permite saldar a la siguiente coincidencia.

Buscar | Buscar siguiente

Exportar: La informacién del informe presentada en pantalla puede
ser llevada a diversos formato, las posibilidades son: XML, PDF,
HTML, Excel, TIFF y Word.

| Archivo XML con datos de informe |

C5V (delimitade por comas)
Archivo PDF de Acrocbat
MHTML (archive web)

Excel

Archivo TIFF
Word
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o Actualizar: Esta opcién permite refrescar la informacion que se
visualiza en pantalla.

Actualizar

o Imprimir:

n A

Esta opcion lleva a la ventana de didlogo habitual del sistema
operativo para realizar impresiones:

Imprimir, E|
Impresora
MNombre:  |if Propiedades...
Estado: Listo
Tipo: HP Laserlet P3010 Series PCL &
Ubicacidn: HPDIU_192,168.1.135
Comentario; I Imprimir en archivo
Inkervalo de impresidn Copias
" Todo Hdmero de copias: I
" paginas de: ] ]
=
_H
: Vista previa,.. Cancelar

Nota: El manejo de las impresoras no es administrado por PANACEA,
sino por el sistema operativo de cada estacién de trabajo, dando al
usuario la flexibilidad de establecer los parametros predeterminados
de impresién, o cambiar de impresora en el momento que lo requiera.

Es posible que para que se visualicen las impresoras configuradas, el
sistema solicite se instale un control ActiveX:
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Internet Explorer - Advertencia de seguridad

iDesea instalar este software?

D Mombee: SOL Server Raparting Services 2008
Fabricante: Microsoft Corporation

E]rv'la'supcimai [ Instalar ][ Mo irstalar J

i Los archivos procedentes de Inkermet pueden ser Gtiles, pero este tipo de
@ archivo pueds dafiar potendalmente su equipo. Salo instale software de los

Fabricantes en bos que confia, ZCusl es el riesgo?

Debe realizarse la instalacién para un correcto funcionamiento de la
opcion imprimir.

Como parte del encabezado se encuentra una seccion donde se visualiza el
nombre del informe generado e informacién de la IPS, como nombre, de
numero de identificacion, slogan, direccién y teléfono de ubicacién:

Especialidades con EPS-S / Numero de
N Identificacion Tributaria 21
sus afines PRUESA

Cra 17 No 109-15 0 Bogota [/ Colombia

Cuerpo: Dentro del cuerpo se visualiza el detalle del informe, en los casos en
que aplica la informacién puede contraerse o expandirse para ver detalle, por
defecto el sistema muestra la opcién expandida:

ESPECIALIDAD ESPECIALIDAD AFIN

B 022 - ANESTESIOLOGIA Y REANIMACION

444 _ WMEDICINA APLICADA A LA ACTNVIDAD FISICA
444 _ MEDICINA APLICADA A LA ACTIVIDAD FISICA

341 - Gnecologia
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Pie: En la parte inferior del informe se visualiza la fecha y hora de generacion,
usuario que lo genera, sede, equipo desde donde se genera, numero de
paginas del informe usando el formato del nimero de pagina con respecto al

total de paginas ( m de n):

8/2/2010 2:10 PM

DESARROLLOZ22.intranet.c

Panacea

1de 2
Sede activa 21

nt.com.co

o Autocompletar en combos: Para facilitar la seleccién en combos

simples, el sistema tiene la funcion de autocompletar, cuando se
inicia la escritura de una palabra en el combo, el sistema va
realizando filtro de las opciones con coincidencias, mostrandolas
como primera opcién.

Pais solombia

COLOMEIA cf

Zolombia load test

Registro de fechas y horas en el aplicativo PANACEA ®: En los
campos donde se requiere registrar fechas puede realizarse
seleccionando esta del calendario que se muestra en el campo, o
puede digitarse la fecha en el campo usando formato dd-mm-aaaa
(dd/mm/aaaa). El calendario tiene como opciones el ir al dia de hoy,
el limpiar la seleccion y permite desplazarse mes a mes o afio a afio
pulsando la flecha simple a izquierda para ir al mes anterior, flecha
simple a derecha para ir al mes siguiente y flecha doble a izquierda
para ir al afio anterior, flecha doble a derecha para ir al afo

siguiente:
g Fecha inicial 12-12-2010
Fecha final hz-12-2011
o 2 diciembre de 2011 s o Desplazam~iento entre II
meses o0 aiios
dom lun mar mié jue vie s3b
27 28 29 30 1 2 3
= 5 b 7 8 9 10
11 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
23 26 27 28 29 30 21
| Hoy | | Limpiar
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El calendario solo tendrd habilitadas las fechas posibles a asignar, por
ejemplo, si para un campo la fecha no puede ser menor a la actual, los dias
anteriores estaran deshabilitados.

Para el registro de horas dentro del aplicativo se tiene un campo como el
que se visualiza en la imagen:

02:04 pm E

Este maneja el formato de hora am / pm y por defecto el sistema muestra
para la hora las 12:00 am.

Si se desea definir una hora, esta puede digitarse dentro del control
detallando horas, minutos y en el formato de hora la caracteristica am / pm
requerida; o por medio de las fechas de desplazamiento (arriba / abajo)
aumentar o disminuir uno a uno las horas o minutos, dependiendo de la
ubicacidon del cursor; si se encuentra antes de los dos puntos modifica la
hora, si se encuentra entre los dos puntos y el inicio del formato de hora se
modifican los minutos y si se encuentra ubicado en el formato de hora pasa
de am a pm y viceversa.

o Registro de rangos de edad en el aplicativo PANACEA ®: En las opciones
donde se requiriere el registro de rangos de fechas de aplicacion se visualiza
una ventana para registrar grupos y condiciones:

Criterio Edad Unidad medida Conector
Mumero grupos Condicion Operador Edad Unidad Conectol

Para iniciar la Parametrizacion debe pulsarse el boton en este
momento se habilita la parte superior de la ventana para permitir el registro
de una condicién, para lo cual se debe definir el criterio, la edad, la unidad de
medida de la edad y el conector:
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Igual Afos

Mayor | Meses o
Mayor o igual | | Dias Minguno
Menor i B

Menor o igual

Las opciones posibles del campo criterio son: Igual, mayor, mayor o igual,
menor, menor o igual; debe seleccionarse una.

En el campo edad debe registrarse la edad para la cual aplica la condicién, el
valor maximo definido en el sistema es 150.

En el campo unidad de medida de la edad de la edad se muestran las opciones
afnos, meses y dias, seleccione la unidad de medida para la condicidon que esta
creando.

En el campo conector las opciones validas son: Y / O / Ninguno, si desea
cerrar el grupo, es decir no adicionar mas condiciones use el conector
ninguno.

Si desea adicionar otra condicién al grupo seleccione el conector dependiendo
si se quiere que las condiciones sean incluyentes es decir que se requiera que
se cumplan ambas, en ese caso la opcion es Y, si se quiere que aplique una
cualquiera de las dos condiciones seleccione el conector O.

Cuando se tenga definida la condicion al pulsar el botén  [F4G=ED
Asi la condicién quedara registrada en el grid inferior:

Mimero grupos Condicion Operador Edad Unidad

1 1 Mavor 4 Afos N

En este se visualizan adicionalmente a la informacién registrada las columnas,
nimero grupos y numero condicién, las cuales identifican la cantidad de
grupos creados y las condiciones adicionadas en cada grupo.

Si el conector usado fue ninguno, se da cierre al grupo, no se permite agregar
otra condicion a este.

Si el conector selecciona fue Y / O al seleccionar la condicion en el grid, se

habilita el botdn -

Sistemas de Informacion S.A.

Conectol
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Al pulsarlo se habilita la seccidn superior para crear la nueva condicion de la
misma forma en que se ha descrito anteriormente; se muestran bloqueados
los campos unidad de medida, este refleja la unidad seleccionada en la
condicion anterior, es decir que para el grupo se maneja la misma unidad de
medida de la edad y el conector ya que como esta condicion cierra el grupo
esta por defecto en ninguno.

Para evitar conflictos de cruces de rangos de edad, solo se podran colocar
maximo 2 condicionantes por grupo.

Se realiza validacién entre las edades en un grupo para que no se repita la
edad, si existen se informa y no permite agregar.

Para crear un nuevo grupo se repiten los pasos anteriores

Al crear un nuevo grupo se valida que la edad no esté contenida en otro
grupo, si lo esta informa y no permite la creacién.

Para editar se selecciona el registro del grid, en este momento se carga la
informacidén en la parte superior y permite modificar.

Al editar un grupo completo, si el operador es ninguno, este no se podra
cambiar. Si el operador es Y/O no se podra cambiar a ninguno, se podran
cambiar entre ellos (deYaOydeOay)

Para borrar, se selecciona el registro que se desea borrar y se pulsa la opcién
suprimir del teclado (tecla supr / delete), en este momento el sistema emite
el mensaje de confirmacion:

Mensaje de pagina web

P

,.r/‘ éEsta seguro que desea eliminar el registro?
-

[ Aceptar |[ Cancelar ]

Al pulsar cancelar, no se lleva acabo la operacion de eliminacién del registro.
Si se confirma la operacion con el botdn aceptar, el registro es eliminado del
grid.

Al borrar una condicion, si es la que posee el ninguno como conector se
pregunta si se desea cerrar el grupo si es asi, se coloca ninguno a la condicién
gue queda, sino se permite adicionar una nueva condicion como se describid
anteriormente.

Para los casos en que adicional a la definicion de rango de edad se registra un
dato adicional, por ejemplo una puntuacion, este campo o campos se
habilitaran hasta que el grupo esté cerrado.
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1.3. Proceso:

Solicitud de
compra
(Mddulo de
Compras)

Orden de
compra (Médulo
de compras)

Registrar
Cuentas
(Cuentas Por

Inicio

Crear Tablas basicas
Clases de inversion
Conceptos de inversion
Sub-clases de inversion.

Tipos de rubros

v

Configurar niveles
de rubro

v

Crear rubros
presupuestales

’

Presupuesto inicial

Aprobar presupuesto

Modificar presupuesto

inicial

Trasladar
7| presupuesto inicial

A
4

Pagar)
Facturar a A 4 A 4
Pacientes »

(Facturacion N . . -, » ! . .,
Pacientes) P Registrar ejecucion <€ Registrar inversién
Facturar a ¢

Clientes ] -
(Facturacion (/ Fin \4
Clientes) \ y,
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2. PRERREQUISITOS

2.1 Inicio De Sesion

Cuando se requiera hacer uso del sistema de informacion PANACEA®, el usuario
debe autenticarse con su respectivo nombre de usuario y contrasefia, para tener
acceso al sistema y poder hacer uso de este mdédulo, es importante tener en cuenta
gue las acciones a realizar por el usuario estan definidas por la asignacion de
permisos. (Ver manual de seguridad, crear perfiles seccion 3.1).

2.2 Tablas del sistema
Se requieren las tablas del sistema:

e Tipos de movimiento: movimientos del afio/ saldo a 31 de diciembre.
Niveles de cuentas: Del 1 al 10

Cantidad de digitos para niveles de cuentas: uno/ dos / tres
Naturaleza de las cuentas contables: débito / crédito

Tipo de persona: Natural / juridica

Naturaleza del tercero: privada / publica

Ambito de prestacion: Nacional, departamental, municipal, otra.
Centralizacion: descentralizado / centralizado

Tipo de plan: PUC / PUCH / PGCP / Nuevo

2.3 Tablas basicas

Se requieren las siguientes tablas basicas:
- Tipos de Rubro.
- Clases de Inversién.
- Sub-Clases de Inversion.
- Conceptos de Inversion

2.4 Crear terceros

Para el médulo contabilidad se requiere tener terceros creados, aprobados vy
activos (Ver manual Parametrizacion, seccion 3.14 crear terceros)

2.5 Crear estructura administrativa

Para el médulo contabilidad se requiere tener creada estructura fisica (Ver manual
Parametrizacion, crear estructura fisica seccion 3.25)
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3. USO DEL APLICATIVO MODULO
PRESUPUESTO PRIVADO.

A continuacion se detalla cada una de las opciones del médulo Presupuesto privado:

3.1 Configurar niveles de Rubro:
Esta funcionalidad permite al usuario definir por cada nivel de los rubros presupuestales,
cuando digitos desea manejar.

Ruta: Menu administrativa : -> Presupuesto privado -> Configurar niveles de rubro.

ER & IO o <@
CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA
Nivel Ne digitos
Nivel 1 uno
Nivel 2 uno
Nivel 3 Dos
Nivel 4 Dos

Crear rubros presupuestales Nivel 5 Dos
“--Presupuesto inicial Nivel 6 Dos
i Registrar ejecudién Nivel 7 Dos
“-Aprobar presupuesto Nivel 8 Dos
--Modificar presupuesta inicial

\.Trasladar presupuesto aprobad

* Registrar inversién

i Reportes

Configurar niveles de rubro:
e El sistema muestra un grid con los 8 niveles del rubro que estan disponibles.
e Frete a cada nivel esta la columna nimero de digitos.
e Por defecto se entregan configurados los digitos asi:

MNiwel M@ digitos
Mivel 1 Uno
Mivel 2 Uno
Nivel 3 Dos
Nivel 4 Dos
MNivel 5 Dos
Mivel & Dos
Mivel 7 Dos
Nivel 8 Dos

e Si desea cambiar el nUmero de digitos de algun nivel, de doble clic sobre la celda de
namero de digitos que esta frente al nivel a cambiar.

e El sistema muestra el listado de las opciones de digitos que son: Uno, dos o tres.

e Seleccione la cantidad de digitos que desea asignar al nivel.

e Repita el paso anterior, para cada nivel que desee configurar.

e Tenga en cuenta que de acuerdo a la cantidad de digitos acé seleccionada, el sistema
le permite crear esta cantidad de digitos en este nivel del rubro para el cédigo del
rubro.
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Codigo

e Un nivel es cada una de las casillitas que compone el cédigo del rubro, y en estas se
activan la cantidad de digitos aca configurados.

3.2 Crear Rubros Presupuestales:
Esta funcionalidad permite al usuario crear los rubros o codigos presupuestales que va a
trabajar en presupuesto y a los que va a asignar el presupuesto inicial y luego cada ejecucion
para conocer luego los saldos de cada rubro.

Los codigos presupuestales en PANACEA se manejan por niveles, cada nivel representa un

agrupamiento y un total, es decir, en cada nivel se totaliza el saldo de los rubros de los
subniveles, es decir, la misma estructura de una cuenta contable.

Ruta: Menu administrativa ' -> Presupuesto privado -> Crear rubros presupuestales

N ¢ o B [

Buscader de Rubros Presupuestales

Buscar Rubro Q&

Datos del Rubro Presupuestal

Configurar Niveles Rul

- Presupuesto inicial Cédigo

Registrar ejecucién

Aprobar presupuesto Nombre Cédigo Alterno
Modificar presupuesto inicial
Trasladar presupuesto aprobad Clase V] Tipo de Rubro o
Registrar inversién

Reportes -
Forma Registro v | Forma Calculo [ ]

Es de Inversién

Crear Rubros presupuestales:
e Ingrese el Codigo del rubro a crear,
o Si el nivel del rubro ya esta creado el sistema muestra los datos de este y
activa el siguiente nivel, si no esta creado, activa el campo nombre para que lo
ingrese.

Datos del Rubro Presupuestal
Cadigo 1
e Ingrese el nombre del Rubro y Cédigo alterno del rubro en caso de necesitarlo.

o El codigo alterno se puede utilizar en la impresion de informes, cuando se
requiera que en el informe salga otro cddigo diferente al de creacién.

Nombre INGRESOS Cadigo Atterno 1

e Seleccione la clase de rubro (Ingresos, Gastos y Otros):
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Clase Ingreso v

e Guarde la informacion y el sistema emite un mensaje de confirmacion.
e Estos codigos se debe ir digitando en forma ascendente. Ej. Para crear el 1101 que es
transferencias de la Gobernacion. Entonces se debe crear asi:

NIVEL CODIGO NOMBRE Clase de Rubro
PRIMERO 1 INGRESOS RECURSOS PROPIOS
SEGUNDO 11 INGRESOS CORRIENTES | RECURSOS PROPIOS
TERCERO 1101 TRANSF. GOBERNACION | RECURSOS PROPIOS

e O paracrearel 120101

NIVEL CODIGO NOMBRE Clase de Rubro
PRIMERO 1 INGRESOS RECURSOS PROPIOS
SEGUNDO |12 RECURSOS DE CAPITAL RECURSOS PROPIOS
TERCERO 1201 RENDIMIENTOS FINANC. |RECURSOS PROPIOS
CUARTO 120101 INTERESES Y REND. FINA. | RECURSOS PROPIOS

e Para los rubros de nivel 2 o superior, el sistema inactiva la clase de rubro, porque esta
la hereda del rubro padre.

Datos del Rubro Presupuestal
Cadigo 1 a
MNombre Ingresos Currlentasl Cédigo Alterno

Clase Ingreso hd Tipo de Rubro hd

e A partir del nivel cuarto se habilitan los campos de tipo de Rubro, Forma de Registro,
Forma de Calculo y también se puede marcar si es un rubro de inversion.

Datos del Rubro Presupuestal

Cédigo 1| 13010 01 01 |

Nombre Vigencia actual Contributivo Cddigo Alterno
Clase Ingreso |V} Tipo de Rubro Ingresos Ventas E
Forma Registro Digitado E Forma Calculo i

Es de Inversidn

¢ Enforma de registro el sistema presenta 3 opciones, Digitado, calculado y mixto
= Si el usuario selecciona digitado, el sistema permite que se digite por
cada rubro y centro de costo el presupuesto del afio
= Si el usuario selecciona calculado, el sistema calcula el presupuesto
del afio tomando como base un presupuesto de un afio anterior y
aplicando unas variables.
= Si el usuario selecciona mixto, en el registro debe ingresar el
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presupuesto por mes, y para cada mes seleccionar si es digitado o
calculado.

e Siselecciona calculado o mixto, el sistema activa el campo forma de calculo y muestra
dos opciones que son cantidad y tarifa o el saldo de una o varias cuentas contables, si
selecciona cuenta contable debe seleccionar la(s) cuenta(s) contable(s) de la cual se
toma el saldo.

o Busque y seleccione la o las cuentas contables de las cuales se tomaria el
saldo el presupuesto para este rubro.

Cuentas Contables Calcular Saldo

Cuenta Contable Q. Q
Codigo Nombre
510599 AJUSTES POR INFLACION

Convertir una Cuenta Contable en Rubro Presupuestal:
Esta funcionalidad permite al usuario tomar una cuenta contable que esté creada en el modulo
de contabilidad, y crearla aca como rubro presupuestal.

Ruta: Menu administrativa - -> Presupuesto privado -> Crear rubros presupuestales ->
Botdn cargar cuentas,

e Parainiciar el proceso de clic en el boton cargar cuentas.
e El sistema abre una pantalla como la siguiente, donde debe buscar y seleccionar la
cuenta que va a convertir en rubro.

| ——]

Cuentas Contables a Convertir en Rubro Presupuestal x

Cuenta Contable 6110 5\

b
o Digite minimo tres digitos de la cuenta a buscar
o El sistema muestra las cuentas que contengan estos digitos ingresados.
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Blisquedas anteriores
Se tomaron los primeros 50 registros, indique criterios mas especificos. |
a
v Aceptar '
Cadigo Mombre Naturaleza
611005 ACTIVIDAD DE PESCA Débito -
611005 ACTIVIDAD DE PESCA Debito |
611005 ACTIVIDAD DE PESCA Diébito |
611005 ACTIVIDAD DE PESCA Debito
611005 ACTIVIDAD DE PESCA Debito
611005 ACTIVIDAD DE PESCA Diébito
611005 ACTIVIDAD DE PESCA Debito
611005 ACTIVIDAD DE PESCA Debito
611005 CIRUGIA DE CABEZA Y CUELLO Diébito
611005 CIRUGIA DE CABEZA Y CUELLO Deébito
611005 ACTIVIDAD DE PESCA Cebito
611005 ACTIVIDAD DE PESCA Diébito
611005 ACTIVIDAD DE PESCA Debito - -
4 b
o Seleccione la cuenta, y de clic en aceptar.
e Elsistema carga el codigo de la cuenta y el nombre.
e Digite el cédigo alterno,
e Seleccione el tipo de rubro, la forma de registro, marque si el rubro es de Inversién.
Datos del Rubro Presupuestal
Cadigo & 1| 10| 05
Nombre CIRUGIA DE CABEZA Y CUELLO Cddigo Alterno
Clase Ingreso Tipo de Rubro Ingresos Ventas
Forma Registro Digitade Forma Calculo
Es de Inversidn (=]

e Guarde la informacion y el sistema emite un mensaje de confirmacion.

Cargar rubros presupuestales por plano.

Esta funcionalidad permite al usuario cargar los rubros presupuestales de un archivo plano.
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Ruta: MenU administrativa

Boton Subir plano,

-> Presupuesto privado -> Crear rubros presupuestales ->

e Configure el archivo plano, el cual debe tener la siguiente estructura:

o Nombre del archivo=RubrosPresupuestales
o Separator=| (Pipeline).
o Elarchivo debe contener los siguientes datos:

= |D_CLASE_RUBRO — Numérico. (0 = Ingresos, 1 = Gastos y 2

Otros)
= |D_TIPO_RUBRO — Numérico.
= CODIGO RUBRO - Alfanumérico.
= NOMBRE RUBRO - Alfanumérico.
= CODIGO_ALTERNO - Alfanumeérico.

. ID_FORMA_REGISTRO_PPTO — Numérico. (1 = Digitado, 2

Calculado, 3 = Mixto)

= |D_FORMA_CALCULO_PPTO — Numérico. (1 = Cantidad y tarifa, 2

saldo cuenta contable).
= INVERSION — Numérico. ((1=Si, 0=no)
= ESTADO - Numérico. (1=Activo,0=inactivo)

e Declic en el botdn subir plano, el sistema abre una ventana como la siguiente:

Cargar archivo plano de Rubro Presupuestales

Por favor seleccione €l archivo plano v pulse cargar

Examinar...

Archivo plano para rubros calculados a partir de saldos de cuentas

Examinar...

™

e De clic en examinar de cargar archivo plano de Rubros presupuestales,
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e Busque y seleccione el archivo.
e El sistema, inicia el cargue y envia un correo al administrador del sistema con el
resultado del cargue.

Consultar los Rubros Presupuestales:

e Alingresar a la funcionalidad el sistema muestra un buscador:

Buscadoer de Rubros Presupuestales

Buscar Rubro O\ 3{

e Digite el nombre o parte del nombre o el c6digo o parte del cédigo a buscar.

e De clic en el icono de la lupa.

e El sistema muestra una ventana donde aparecen los rubros, que contengan el cédigo o
nombre ingresados.

e Seleccione el rubro y el sistema lo carga para que pueda consultar la informacion del
rubro.

e También puede consultar la informacion del rubro, digitando el cédigo.

Datos del Rubro Presupuestal

Codigo 1 o/| 03 |

e El sistema muestra la informacion respectiva para cada rubro segun el nivel de cada
rubro.

Ver saldos de los Rubros Presupuestales:

e Para ver lo saldo de los rubros presupuestales, consulte el rubro como se describe en
el item anterior.

S 7

Buscador de Rubros Presupuestales

Buscar Rubro Q Q

Datos del Rubro Presupuestal

Cédigo 1 0| o3

Nombre Fondos Comunes y especiales Codigo Alterno

Clase Ingreso ] Tipo de Rubro ]
Forma Registro |V} Forma Calculo ]

Es de Inversién

e De clic en el boton
e El sistema muestra una pantalla como la siguiente:
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Saldos del Rubro bad
Meses FFPto Inicial Adiciones TE;sslgﬁgs Traslados Origen Ejecutados Reducciones Saldos
O]
Enero $206.291.775,00 $,00 $,00 %,00 $,00 $,00 $206.291.775,00
Febrero $27.291.675,00  §,00 $,00 $,00 $,00 $,00 $27.291.675,00
Marzo $26.291.675,00 $,00 $,00 $,00 $,00 $,00 $26.291.675,00
Abril $25.291.675,00  ,00 $,00 $,00 $,00 ,00 $25.291.675,00
Mayo $43.125.008,33  §,00 $,00 $,00 $300.000,00 $,00 $42.325.008,33
Junio $27.291.675,00 $,00 $,00 $,00 $,00 $,00 $27.291.675,00
Julio $30.291.675,00  $,00 $,00 %,00 $,00 $,00 $30.291.675,00
Agosto $31.291.675,00  §,00 $,00 $,00 $,00 $,00 $31.291.675,00
Septiembre $34.291.675,00 $,00 $,00 $,00 $,00 $,00 $34.291.675,00
Octubre $67.291.675,00  ,00 $,00 $,00 $,00 ,00 $67.291.675,00
Nowviembre $45.291.675,00  ,00 $,00 $,00 $,00 $,00 $45.291.675,00
Diciembre $472.291.675,00 $,00 $,00 $,00 $,00 $,00 $472,291.675,00

Nota: Cuando se realice la aprobacién definitiva del rubro no se puede

modificar el rubro.

Eliminar Rubro Presupuestal:

crear y tampoco

e Haga la consulta del rubro de acuerdo con lo descrito en consultar rubro.
o (I
Buscador de Rubros Presupuestales
Buscar Rubro Q @\
Datos del Rubro Presupuestal
cédigo 1 0 03
Nombre Fondos Comunes y especiales Cédigo Alterno
Clase Ingreso [~ | Tipo de Rubro
Forma Registro | | Forma Célculo
Es de Inversion
e Declic en el botén eliminar.
o El sistema valida que el registro a eliminar no esta relacionado con otro registro, si lo
esta informa y no permite eliminar, silo esta elimina e informa que fue eliminado.
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3.3 Presupuesto Inicial

Esta funcionalidad permite al usuario registrar el presupuesto de un periodo fiscal, para cada
rubro, este presupuesto puede ser incluido por area o centro de costo, y luego se le da
aprobacion, con dicha aprobacion queda el presupuesto definitivo y sobre el cual
posteriormente se registra la ejecucion realizada.

RUTA: Menu Administrativa - Presupuesto Privado - Presupuesto Inicial.

& PO
& ol W8 (1 @
E
B Versiones
B Version Usuario Registra Fecha Usuario Aprueba Fecha Total
:
B
-
B
£ 4
Crear rubros presupuestales
QPresupuesto inicial
~Registrar ejecucién
Aprobar presupuesto eresupussio
Modificar presupuesto inicial
Trasladar presupuesto aprobado Clase rubro valor
~Registrar inversién
[~ ] T
Consultar agendas

Reqistrar presupuesto inicial

e Declic en el boton , detalle de version

e Elsistema muestra la pantalla para iniciar el registro del presupuesto.

e A manera informativa y para que se asegure de lo que va a digitar, el sistema muestra
el nombre de la empresa y el periodo fiscal.

o El sistema muestra las regionales, de la IPS,

e Seleccione la regional, donde est4 el centro de costo al que va a registrar el
presupuesto inicial.

e El sistema muestra las sucursales de la regional seleccionada,

e Seleccione la sucursal, donde esta el centro de costo al que va a registrar el
presupuesto inicial.

e Elsistema muestra las sedes de la sucursal seleccionada,

e Seleccione la sede, donde esta el centro de costo al que va a registrar el presupuesto
inicial.
El sistema muestra los centros de costo, de la sede seleccionada.
Seleccione el centro de costo donde se va a registrar el presupuesto.

Ubicacion
Regional Centro g Sucursal Principal g Sede IPS Americas E
Centros v SubCentro de Costos
E-Centros de Costo
g---Urgencias
. E---Salud
[-Gerencia en Salud
----- Urgencias
----- Consulta Externa
----- Hospitalizacion
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e Busque y seleccione el rubro al que se le van a registrar el presupuesto.

QAR

Rubros
Buscar Rubro Q ®\
Claze Ingreso Codigo 11301001
Nombre Regimen Contributivo Estado AprobadoDefinitivo
Forma Digitado

De acuerdo con la forma de calculo que tenga parametrizado el rubro en su creacion el
sistema activa la respectiva pestafia asi:

o Cuando el rubro tiene forma de registré digitado, el sistema activa la pestafa
digitado, con los meses para que digite el presupuesto a asignar al rubro por
cada mes:

= Simarca el check de ingreso anual del presupuesto, el sistema activa
el campo valor a distribuir en los meses.

= Digite el valor del presupuesto total del afio y de clic en el boton
distribuir en los meses.

= El sistema toma el valor ingresado y lo divide en partes iguales para
cada mes.

= Sino marcar el check de ingreso anual de presupuesto, debe dar doble
clic en la celda de valor del respectivo mes y digitar el valor del
presupuesto para ese rubro, y mes en el centro de costo previamente
seleccionado y repetir esto por cada mes que va a registrar.

= La columna valor temporal se muestra inhabilitada dado que esta se
utiliza en el momento de la aprobacion.

= El sistema va mostrando el total del presupuesto del afio.

Digitado Calculado Mixto
¥| Ingrezo anual del presupuesto
alo los 0,0¢
MNombre Walor Wlr Temp.
(=] (=] (=]
Enero 6.666.666,67 6.666.666,
Febrero 6.666.666,67 6.666.666,
Marzo 6.666.666,67 6.666.666,
abril 6.666.666,67 6.666.666,
Mayo 6.666.666,67 6.666.666,
Junio 6.666.666,67 6.666.666,
Julic 6.666.666,67 6.666.666,
Agosto 5.666.666,67 5.666.666,
Presupuesto Anual 80.000.000,00
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o Cuando el rubro tiene forma de registro calculado, el sistema activa el campo
saldo de cuentas contables o por cantidad o tarifa, (De acuerdo con la forma de
calculo seleccionada en la creacion del rubro).

» Sila forma de calculo es saldo de las cuentas contables, el sistema
busca el saldo de las cuentas contables relacionadas en la creacion
del rubro y muestra la sumatoria de los saldos de estas cuentas.

Saldo de |la Cuentas Contables

Sumatoria de Saldos
Contables 64.554.900,00

» Silaforma de célculo es por cantidad y tarifa,
= El sistema activa los campos para que digite la cantidad y la tarifa, y

calcula el valor multiplicando la cantidad por la tarifa ingresada.
Cantidad v Tarifa
Cantidad 13 Tarifa 50.000,00

Total Cantidad x Tarifa 650.000,00

o Independiente a si la forma de calculo es saldo de cuentas contables o
cantidad y tarifa, el sistema permite que al valor obtenido se le aplique (sume o
reste), el porcentaje de IPC, para obtener el presupuesto definitivo del rubro,
para lo cual debe:

= Mantener marcado el check de agregar variable presupuestal.

Variables Presupuestales

¥| Agregar Variable Presupuestal
Variables Presupuestales IPC E Cperacian Suma E
Porcentaje Variable 0,0 % Valor Variable 100,00
Total Variable 100,00

= Seleccione IPC, si desea aplicar esta variable, el sistema carga él %
del IPC, del mes actual.

= En operacion el sistema muestra suma o resta, seleccione si va a
sumar el valor o a restarlo.

» El sistema hace le calculo de la variable tomando el saldo de las
cuentas o el total resultado de multiplicar la cantidad por la tarifa y le
aplica el porcentaje, de acuerdo con lo seleccionado lo suma o lo resta
y muestra el valor que se va a distribuir en los meses correspondientes
al periodo fiscal.

= De clic en el botén distribuir en los meses y el sistema realiza la
distribucion en los doce meses del periodo fiscal.

Valor a Distribuir en los Meses 15.000.100,00
Nombre Saldo Cant. Tarifa ariable % Vir Variable S/R Valor
@ (=] = = (= = &= (=) =
Febrero 5000 3.500,00 IPC 8,33 Suma 1.458.341,
Marzo 5000 3.500,00 IPC 8,33 Suma 1.458.341,
Abril 5000 3.500,00 IPC 8,33 Suma 1.458.341,
Mayo 5000 3.500,00 IPC 8,33 Suma 1.458.341,
Junio 5000 3.500,00 IPC 8,33 Suma 1.458.341,
Julio 5000 3.500,00 IPC 8,33 Suma 1.458.341,
Agosto 5000 3.500,00 IPC 8,33 Suma 1.458.341,
Septiembre 5000 3.500,00 IPC 8,33 Suma 1.458.341,
b s 2 coo o e P 1 age 2an
Valor Presupuesto Anual 17.500.100,00
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= El sistema muestra el detalle de cada mes, como se muestra en la
imagen anterior.
o Cuando el rubro tiene forma de registro Mixto
o El sistema permite definir para cada mes si el presupuesto es calculado o
mixto, por tanto debe seleccionar el mes al que va a asignar el presupuesto,
o Dar clic en la pestafia respectiva digitado o calculado y digite o calcule el valor
del presupuesto para el mes, de acuerdo con lo explicado previamente.

Rubros

Buscar Rubro QR

Clase Gastos Codige 21302003

Nombre BONOS ¥ CUOTAS PARTES DE BONOS Estado Registrado

Forma Mixto sSaldoCuentaContable

Digitado Calculado Mixto

Mes a incluir
Digitado Calculade
Diligenciar los mes en la tabla
Walor Presupuesto Mes o
Nombre Saldo Cant. Tarifa Variable % Vir Variable S/R Valor Vir Temp.
=1 = = = = = = =] = =
Febrero 0,00 0.
Marzo 0,00 0,
Abril 0,00 o,
Mayo 0,00 o,
Junio 0,00 o,
Julio 0,00 o,
Agosto 0,00 o,
Septiembre 0,00 o,
P nnn A
walor Presupuesto Anual 0,00

¢ Repita los mismos pasos por cada rubro al que va a ingresar el presupuesto inicial,
e Cuando tenga el presupuesto completo de clic en guardar.

Consultar presupuesto inicial

e Alingresar a la funcionalidad de presupuesto inicial el sistema muestra cada version
del presupuesto, y el total del presupuesto ingresado.

©

Versiones

Version Usuario Registra Fecha Usuario Aprueba Fecha Total

= = (= = = =

1 Pedro Luis Ariza Salazar 2012/05/16 PedroArS 2012/05/16 $ 1.097.500.200,00
Presupuesto

Clase rubro valor
(= (=

Ingreso % 1.015.500.200,00

Gastos % §2.000.000,00

e Al dar clic en el + de ingresos gastos puede ver el detalle de cada rubro en cada
centro de costo.
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e Puede dar clic en detalle de version para modificar el valor de algin rubro o ingresar el
presupuesto para otro centro de costo de acuerdo con lo descrito en registrar
presupuesto inicial,

e También puede dar clic en el botébn aprobar dltima  version.

o El sistema muestra un mensaje donde informa que el presupuesto se aprobé
temporalmente, para aprobar definitivo, ver aprobar presupuesto.

Recuerde que una vez aprobado el presupuesto inicial no podra realizar editar o
modificarlo, debe realizar adiciones, reducciones o traslados, por tanto realice el aprobar solo
hasta tener seguro el presupuesto definitivo del afio.

3.4 Aprobar presupuesto:

Una vez se ha definido el presupuesto para un periodo fiscal un usuario con perfil puede dar la
aprobacion a este, con base en este presupuesto es que se pueden registrar los demas
movimientos como adiciones, reducciones y/o traslados, y sobre este presupuesto es sobre el
que se registra la ejecucion presupuestal.

PANACEA permite la aprobacion temporal del presupuesto y aprobacién definitiva:

e Aprobado Temporal: Se utiliza cuando no se ha aprobado el presupuesto definitivo del
afio, pero requieren seguir funcionando, entonces realizan una aprobacion temporal y
de eta forma se puedan realizar compras, con un presupuesto temporal que se tiene.

Este se realiza a través del botdn , que esta en la
funcionalidad Presupuesto inicial.

e Aprobado: Este se realiza por esta funcionalidad y es donde se da la aprobacion
definitiva del presupuesto del afio.

RUTA: Menu Administrativa - Presupuesto Privado - Aprobar presupuesto.

TG N Gu Ol ) ®
= Version del Presupuesto

Nimero 1 Fecha  27-may-2015 Estado  Aprobado definitivo

Datos de la empresa

~..Crear rubros presupuestales

~~Presupuesto inicial
Registrar ejecucién
Modificar presupuesto inicial

Trasladar presupuesto aprobado

Clase rubro valor

$ 375.000,00
Registrar inversion

..Reportes Rubro Presupuestal Valor

Contribuciones Inherente a Ia - T
nomina administrativ

Consultar agendas .
Asignar ditas Cédigo Rubro Presupuestal Valor
Datos

Plantillas

Consultas historia

Grupos
Legalizaciones

210101030113 aporte a cesantia sin situacion de fondo adm $ 375.000,00

Aprobar presupuesto inicial

e Al ingresar a la funcionalidad el sistema muestra los datos de la versién del
presupuesto, la fecha y el estado, la empresa y periodo fiscal.
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3.5

De clic en el + de gastos e ingresos y vaya dando clic en cada + para ir consultando el
presupuesto de cada rubro, en cada centro de costo.
Una vez tenga claro los valores de cada rubro en cada centro de costo y este seguro

de que esos son los valores que va aprobar, de clic en el botén

Recuerde que una vez aprobado el presupuesto inicial no podra realizar
editar o modificarlo, debe realizar adiciones, reducciones o traslados, por tanto realice
el aprobar solo hasta tener seguro el presupuesto definitivo del afo.

El sistema verifica que el total de los rubros de ingresos sea igual al total de los rubros
de gastos, si no es igual emite un mensaje informando y pregunta si desea continuar.
o Si esta bien que el total de los rubros de ingresos no sea igual al total de los
rubros de gastos de clic en si, para aprobar el presupuesto.
o Siesta mal que el total el total de los rubros de ingresos no sea igual al total de
los rubros de gastos de clic en No, el sistema no aprueba el presupuesto.
Si desea realizar algan cambio al presupuesto antes de aprobar, ingrese a la opcion de
presupuesto inicial, y realice los cambios, de acuerdo con lo descrito en registrar
presupuesto inicial de este manual, y luego si apruebe.

Registrar Ejecucion:

El Registro de la ejecucién, es el comprobante mediante el cual las entidades privadas,
registras el descargue 0 ejecucion de un presupuesto aprobado, es decir descuentan de su
presupuesto, el valor ya efectivamente cumplido. Este valor sera descontado del presupuesto
aprobado en el rubro o cddigo presupuestal, para la sede, centro de costo donde se registra la
ejecucion.

RUTA:

MenU Administrativa - Presupuesto Privado - Registrar ejecucion

| &) B o ]

Buscador de Movimientos
Fecha Inicial [ Fecha Final
Prefijo Consecutivo
Comprobante Clase
Rubro Q&
Nombre Cédigo

Crear rubros presupuestales

Presupuestn mma\ Tercera Q&

oo o Nombre

- Anrubar presupuesto

~-Modificar presupuesto inicial

Trasladar presupuesto aprobad

Registrar inversién

Reportes Resultado de la Bisqueda

Comprobante Fecha Nimero, valor Concepto

Registrar ejecucién

Al ingresar a la opcion de clic en el botén
El sistema valida que para esa empresa y perlodo fiscal exista un presupuesto
aprobado, si no encuentra genera el siguiente mensaje y no permite continuar:
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Mensaje Panacea b

Mo existe un presupuesto en estado aprobado en el periodo actual

Aceptar

o En caso de tener este mensaje:
= Verifigue que este en el periodo fiscal donde aprobd el presupuesto y
si no es el correcto cambie de periodo fiscal (Ver cambiar empresa,
manual de contabilidad).
» Sino tiene presupuesto aprobado realice la aprobacién de acuerdo con
lo descrito en aprobar presupuesto de este manual.

e Si hay un presupuesto aprobado para el periodo fiscal, el sistema abre la ventana para
el registro de la ejecucion.

e El sistema muestra los comprobantes de tipo registro de presupuestal que estén
activos para el usuario que actualmente esta conectado. (Ver en menud configuracién
comprobantes — Comprobantes)

e Seleccione el comprobante, en el cual va a registrar la ejecucion presupuestal.

Comprobante

Cddigo Nombre Requiere Autorizacién

221 Traslados de presupuesto

Nimero Fecha Registro 16-05-2012

e Busque Y la seleccione el tercero al cual se va a registrar la ejecucion del presupuesto.

Tercero

Nimero .
Buscar por Q @. identificacion Mombre

e Seleccionamos el centro de costos donde se realizé la ejecucion del presupuesto.

Sede/Centros de costo
Sede

Centros de costo

-Urgencias
. E-salud

£ Gerencia en Salud

i--Urgencias

i Consulta Externa

Hospitalizacion

é""DIrECCIUI'I de Afiliaciones, Bogota

L.BRIIFRA FLNCIANAL BELERA FLINCTANAL  BEIIE

e Elsistema muestra las clases de rubro disponibles, ingresos y gastos.
e Seleccione la clase del rubro a los que va a registrar ejecucion.
e Busque y seleccione el rubro en el cual va a registrar la ejecucion del presupuesto.
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o El sistema busca rubros que tengan presupuesto aprobado en el centro de
costo previamente seleccionado y que sean de la clase seleccionada.

Rubros del presupuesto

Clase rubro Gastos E

Buscar por Q Q

Lista de rubros

Codigo Nombre “alor Disponible Walor
(=D (=D (=] (=)
Horas Extras Dominicales y Festivos

21101002 e —— % 833.333,33 % 0,00

Valor Total Ejecutado: % 0,00

e El sistema carga el codigo del rubro el nombre y el valor disponible a la fecha,

o Disponible = Presupuesto inicial + Adiciones + traslados destino — traslados
origen - reducciones — Valor comprometido y si no hay comprometido resta el
ejecutado.

o Digite el valor a ejecutar de ese rubro

Lista de rubros

Codigo Mombre “alor Disponible “alor
(=) (=] (=] (=]
Horas Extras Dominicales y Festivos
21101002 Peranal % 833.333,33 $ 300.000,00|
300000 % 0,00

e Sidesea agregar mas rubros repita los mismos pasos desde la selecciona del rubro.
e Busque y seleccione el tercero ordenador del gasto.

Ordenador del gasto

Buscar por Q& {g{';’ﬁﬁ'fa,iﬂ.l‘ 79788829 Nombre * FELIPE JURADO URIBE

e Digite el concepto por el cual se realiza la ejecucién. Ej. Compra de equipos de
cémputo, etc.

Resumen ejecucion

Pruehag]
Concepto

e De clic en el bot6én guardar .
e El sistema muestra un mensaje de confirmacion.
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Mens=aje Panacea

movimiento comprobante namero: Tpl3

Aceptar

Sus cambios han sido guardados exitosamente en |a base de datos., =2 guardad el

Consultar ejecucién

e Al ingresar a la funcionalidad registrar ejecucion el sistema muestra una pantalla con
los filtros disponibles para la consulta de las ejecuciones realizadas,

®
Buscador de Movimientos
Fecha Inicial E Fecha Final
Prefijo Consecutivo
Comprobante Clase
Rubro Q&
Nombre Codigo
Tercero O\ ®\
Nombre Nimero Identificacion
Resultado de la Busqueda
Comprobante Fecha Ndmero Valor
=
o Rango de fechas en la cual se realiz6 la ejecucion
o Prefijo y consecutivo del comprobante.
o Comprobante,
o Clase de rubro
o Rubro
o Tercero

Concepto

¢ Digite los filtros por los cuales desea consultar las ejecuciones realizadas y de clic en el

botén

e El sistema muestra todas las ejecuciones realizadas de acuerdo el filtro que se utilizo.

3.6 Modificar Presupuesto Inicial:

Esta funcionalidad permite al usuario realizar adiciones o reducciones al presupuesto aprobado
para un rubro, en un centro de costo, para poder realizar una modificacién el presupuesto

inicial debe esta aprobado.

RUTA: MenU Administrativa

- Presupuesto Privado >Modificar presupuesto

inicial.
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B
B Buscador de Movimientos
@ Fecha Inicial x| Fecha Final
E Prefijo Consecutivo
E Comprobante Clase
:
E Rubro Q &
Crear rubros presupuestales Nombre Cédigo
Presupuesto inicial
-Registrar ejecucién rercere Q&
~Aprobar presupuesto B R
eI Nombre Nimera Identificacion
~Trasladar presupuesto aprebado =
Recistrar inversion
Reportes
E
Resultado de la Bisqueda
\c— o = v l — Comprobante Fecha Mimero Valor Concepto
g?i'(és..“af{iéﬂe” ” =
atos
Plantillas
Consultas historia

Modificar el presupuesto aprobado:

e Al ingresar a la funcionalidad Modificar presupuesto inicial, de clic en el bot6n

e Elsistema muestra la ventana para realizar la modificacion,

e En movimiento el sistema muestra adicién o reduccion,
e De acuerdo al movimiento que vaya a realizar seleccione el respectivo
Comprobanites
Aadicion
Reduccion Mombre Requiere Autorizacidn
=] (=] [=]
e De acuerdo con el movimiento seleccionado el sistema muestra:
o Si selecciono adicion, muestra los comprobantes de tipo adiciéon al
presupuesto.
o Si selecciono reduccion, muestra los comprobantes de tipo reduccion al
presupuesto.
o Que estén creados y activos y a los cuales el usuario que inicio sesién tenga
permisos de uso (Ver en menu configuraciéon comprobantes — Comprobantes)
Comprobantes
Movimiento Adicion E
Cddigo Nombre Requiere Autorizacion
(=) (=) (=)
| 208 Adicion Presupuestal
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e Seleccione el comprobante en el cual va a realizar el movimiento de adiccion o
reduccion.

¢ Digite la fecha de registro del movimiento del presupuesto, la cual no puede ser mayor
que la fecha actual.

Datos Basicos

Nimera Ap Fecha Registro 18-05-2012 E

Seleccione la regional, donde estéa el centro del costo en el cual va a adicionar o reducir
el presupuesto.

El sistema muestra las sucursales de la regional seleccionada.

Seleccione la sucursal, donde esté el centro del costo en el cual va a adicionar o
reducir el presupuesto.

El sistema muestra las sedes de la sucursal seleccionada.

Seleccione la sede donde esta el centro de costo en el cual va a adicionar o reducir el
presupuesto.

El sistema muestra los centros y sub-centros de costo de la sede seleccionada.

Sede

Regional OTRA REGIONAL [v| Sucursal OTRA SUCURSAL ]

wn
i)
o
rn

ESPECIAL [v|

Centro de Costo

[-Centros de Costo

@---Unidad Hospitalaria
. E-AREA EDITADA EL 05 DE FEBRERO
El-Unidad 1Ufd
---Centro costo cambiadol
E-Unidad 54-2

----- Centro costo cambiadol

e Seleccione el centro de costo en el cual va a realizar el movimiento de adicién o
reduccion, del presupuesto inicial aprobado.

o El sistema muestra las clases de rubro disponibles, ingresos, gastos.

e Seleccione la clase del o los rubros en los cuales va a registrar adicién o reduccion.

Rubros
Claze Ingreso E
e El sistema muestra los tipos de rubro creados y activos en menu configuracion,

parametrizacion, tablas basicas, presupuesto privado, tipos de rubro.
e Seleccione el tipo del o los rubros en los cuales va a registrar adicién o reduccion.
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Tipo de

Rubro Ingresos Ventas E

e Elsistema muestra el listado de meses del afo.
e Seleccione el mes en el que se va hacer la modificacién del presupuesto para el rubro.

Me=

Mavyo

L]

e Busque y seleccione el rubro al que va a reducir o adicionar presupuesto inicial
aprobado.
o El sistema muestra los rubros que tengan apropiacion inicial aprobada, que

sean de la clase y tipo de rubro seleccionados.

¢ Una vez seleccionado el rubro el sistema carga la informacion de este.

Rubros

Clase

=

1130100

Ingreso g Tipe de Rubro
Mayo g Rubro
Cddigo Nombre Cddigo Alterno Valor Presupuesto
(=) @) =
301 Vigencia Actual $ 925.855.833.341,67
Total $ 925.855.833.341,67

¢ Digite el valor a aumentar o a reducir,
o Si el movimiento es reduccion el sistema valida que el valor a reducir sea

menor o igual al saldo disponible del rubro.

Ingresos Ventas E
Valor Adicidn Nueve Saldo
= (=)
$ 0,00 $ 0,00
£0,00 £0,00

o El saldo Disponible = Presupuesto inicial + Adiciones + traslados destino —
traslados origen - reducciones — Valor comprometido y si no hay comprometido

resta el ejecutado.

o Si el valor digitado para reducir es mayor al valor disponible el sistema informa
y no permite continuar. Debe cambiar el valor por uno menor.

o Sies menor o igual permite continuar con el movimiento.

e Elsistema hace el célculo del nuevo saldo del rubro y lo muestra.

o Reduccion resta el valor de la reduccion al valor disponible.

o Adicion: Suma el valor de la adicion al valor disponible.

Cadigo Nombre Cadigo Alterno Valor Presupuesto Valor Adicion Nuevo Saldo
(=) (=) (= (=) (=) (=
1130100301 Vigencia Actual $ 925.855.833.341,67 $ 5.000.000,00 $ 925.860.833.341,67
Total $ 925.855.833.341,67 $ 5.000.000,00 $ 925.860.833.341,67
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o Si desea adicionar mas rubros para adicionar o reducir el presupuesto, se
repiten los mismos pasos.
e Busquey la seleccione el ordenador del gasto.
Ordenadores Gasto

Ordenador O\ ®\ Documento * 300044036 Nombre PEDRO JULIO COLORADO ANGEL

e El sistema muestra los documentos soporte creados en menud configuracion,
parametrizacion, tablas basicas, parametrizacién, Tipos de documento soporte, que
estén activos.

e Seleccione el documento soporte del movimiento,

e Digite el nimero del documento,

e Digite el concepto por el cual realiza la adicion o la reduccion.

Documento Soporte
Documento Soporte CARTA OTRA Nombre/Nimero 456

prucbas

Concepto

e Una vez tenga toda la informacién del movimiento de adicidn o reduccion, de clic en el

botén guardar .
e El sistema muestra un mensaje de confirmacién indicando que sus cambiaos fueron
guardados correctamente y el numero del comprobante.

Mensaje Panacea E3

Su= cambios han sido guardados exitosamente en la base de datos., =2 guarda =l
movimiente comprobante ndmero: Apd

Aceptar

Consultar modificaciones realizadas al presupuesto aprobado

e Alingresar a la funcionalidad el sistema presenta una pantalla con los filtros disponibles
para consultar las modificaciones realizadas:
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Buscador de Movimientos

Fecha Inicial E Fecha Final

Prefijo Consecutivo
Comprobante Clase

Rubro q Q.

Nombre Cédigo

Tercero q Q

Nombre Nimero Identificacion

o La busqueda se puede hacer por rango de fechas del movimiento, prefijo y
numero del comprobante, clase de rubro, y rubro, tercero ordenador del gasto.
e Ingrese los filtros por los cuales va a realizar la busqueda de las modificaciones

realizadas al presupuesto inicial y de clic en el botén
e El sistema muestra todos los movimientos realizados que commdan con los filtros
ingresados.

Resultado de la Blsqueda
Comprobante Fecha Nimera Walor
(= @ (&

18-05-2012 00:00:00 Apd $ 5.000.000,00

=]

Ver Adicion Presupuestal

e Sidaclic en ver, el sistema abre un apantalla y muestra todo el detalle del movimiento
realizado a manera de consulta, es decir, ningin campo aparece habilitado porque no
se puede modificar.

Resultado de la Busqueda
Nimero Valor
(@

% 5.000.000,00

Comprobante Fecha
= = (=]

18-05-2012 00:00:00 Apd

=

Wer 'Adicion Prezupuestal

3.7 Trasladar Presupuesto Aprobado:

Esta funcionalidad permite realizar el traslado de un valor del presupuesto aprobado

de un rubro, a otro de la misma clase.

RUTA: Menu Administrativa
presupuesto aprobado.

- Presupuesto Privado > Trasladar
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Er -« I o )
o rubro Q&
B Nombre cédigo
B
[i:8 Tercero Q&
E Nombre Niimero Tdentificacién
E s
~Crear rubros presupuestales
Presupuesto inicial
Registrar ejecucién Resultado de la Bisqueda
~Aprobar presupuesto . . Centro Costo  Centro Costo
Modificar presupuesto inicial Comprobante Fecha Nimero Valor origen i Mes Sede Origen Sede Destino Concepto
Registrar inversién
-Reportes
E

Realizar traslado del presupuesto aprobado

e Al ingresar a la funcionalidad Trasladar presupuesto aprobado de clic en el

botdn

e El sistema muestra una pantalla con los comprobantes de tipo traslado
presupuestal, y de los cuales el usuario que estd conectado tiene permiso

de uso.
e Seleccione el comprobante en el cual va a registrar el traslado.

Comprobantes
Codigo Nombre Requiere Autorizacion
0) = 0)
’_ 207 Traslado Presupuesto
e Digite la fecha del registro del traslado del presupuesto.
o La fecha debe ser inferior o igual a la actual.
Nimera Tp Fecha Reqistro 18-05-2012 E]

e Elsistema muestra las clases de rubros disponibles gastos, ingresos y Otros.

e Seleccione la clase del rubro de los que va a realizar el traslado.

Clase de Rubro

Clase de Rubro Bemd E
Gastos

origen Otros

e En origen debe seleccionar los datos del(os) rubro(os) de donde se va a trasladar el

presupuesto:

o Seleccione la regional, donde estéa el centro del costo del cual va a trasladar el

presupuesto.
o El sistema muestra las sucursales de la regional seleccionada.

o Seleccione la sucursal, donde esta el centro del costo del cual va a trasladar.
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o El sistema muestra las sedes de la sucursal seleccionada.
o Seleccione la sede donde esta el centro de costo del cual va a trasladar.
o El sistema muestra los centros y sub-centros de costo de la sede seleccionada.
o Seleccione el centro de costo del cual va a realizar traslado del presupuesto
inicial.
Origen
Regional OTRA REGIONAL v Sucursal OTRA SUCURSAL [v]
Sede ESPECIAL E
[E-Centros de Costo Origen
nidad Hospitalaria Mes E
Centros de Costo AREA EDITADA EL 05 DE FEBRERO Rubros q @\
-Unidad 1Ufd Presupuestales
~Centro costo cambiadol
Ruhros
o El sistema muestra los meses del afio,
o Seleccione el mes del cual va a trasladar presupuesto inicial.
o Busque y seleccione el rubro, del cual va a realizar el traslado de presupuesto
inicial.
Origen
Regional OTRA REGIONAL g Sucursal OTRA SUCURSAL E
Sede ESPECIAL g
[=l-Centros de Costo Origen
E‘---Unidad Hospitalaria Mes Mayo E
Centros de Costo ~-AREA EDITADA EL 05 DE FEBRERO Bubros
nidad 1Ufd 3-%'esupuestales o\ ®\
E-----(Zem:rcr costo cambiadol
Rubros
Cadigo Nombre Valor Disponible Valor Traslado
(O] () (=) =
1130100301 Vigencia Actual 925.860.833.341,67 0,00
o Elsistema carga el codigo, nombre del rubro y valor disponible para trasladar.
o Digite el valor que va a trasladar, teniendo en cuenta que debe ser menor o
igual al valor disponible.
o Si desea agregar mas rubros, busquelo seleccionarlo y digite el valor a
trasladar.
o El sistema suma el valor traslado de cada rubro y muestra el total a trasladar.
Rubros
Cadigo Nombre Valor Disponible Valor Traslado
(= (= (& -
‘1130100301 Vigencia Actual 925.860.833.341,67 5.000.000,0(
Total: 5.000.000,00
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e En destino debe seleccionar los datos del(os) rubro(s) al(os) que va a trasladar el

presupuesto:
o Seleccione la regional, donde esta el centro del costo al cual va a realizar el
traslado.
o El sistema muestra las sucursales de la regional seleccionada.
o Seleccione la sucursal, donde esta el centro del costo al cual va a trasladar.
o Elsistema muestra las sedes de la sucursal seleccionada.
o Seleccione la sede donde esté el centro de costo al cual va a trasladar.
o El sistema muestra los centros y sub-centros de costo de la sede seleccionada.
o Seleccione el centro de costo al cual va a realizar traslado del presupuesto
inicial.
Destino
Regional OTRA REGIONAL E Sucursal OTRA SUCURSAL E
Sede ESPECIAL E
[Fl-Centros de Costo Destino
E /| Unidad Hospitalaria Mes g
Centros de Costo = J AREA EDITADA EL 05 DE FEBRERO Rubros q @\
£l [¥] unidad 1ufd Presupuestales
.. [¢] Centrao costo cambiadel
Rubros
o El sistema muestra los meses del afio,
o Seleccione el mes al cual va a trasladar presupuesto inicial.
o Busque y seleccione el rubro, al cual va a realizar el traslado de presupuesto
inicial.
Destino
Regional OTRA REGIONAL [~ Sucursal OTRA SUCURSAL [~
Sede ESPECIAL ]
E-Centros de Costo Destino
E| /| Unidad Hospitalaria Mes Junio E
Centros de Costo - || AREA EDITADA EL 05 DE FEBREROD Rubros
é | unidad 1ufd =-EL£u puestales Q' &{
[ Centro costo cambiadol
Rubros
Centro de Costo Codigo Nombre Valor Disponible Valor Traslado
(=] (=] (=1 (=] =
'Entru costo cambiadol 2110100402 Cesantias 925.833.333.333,34 0,00
Total: )
o Elsistema carga el codigo, nombre del rubro y valor disponible para trasladar.
o Digite el valor que va a trasladar.
o Si desea agregar mas rubros, busquelo seleccionarlo y digite el valor a
trasladar.
o El sistema suma el valor traslado de cada rubro y muestra el total a trasladar,
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Rubros
Centro de Costo Cadigo Nombre Valor Disponible Valor Traslado
o o o o -
|Centru costo cambiadol 2110100402 Cesantias 925.833.333.333,34 5.000.000,00)
Total: 5.000.000,00
o Declic en el boton agregar,
o Elsistema valida que el la suma de los rubros de origen sea igual al a suma de
los rubros destino, si es diferente informa a través de un mensaje y no permite
agregar hasta que no sean iguales
o Sieslamisma el sistema muestra los rubros con el valor al trasladar.
Sede Centro de Costo Mes Cadigo Nombre Origen/Destino Valor Traslado
(=) (=) (=) (=) (&= (=) =
AUXILIO DE
ESPECIAL Centro costo cambiadol Mayo 2110100409 TRANSPORTE Origen 5000000
ADMINISTRATIVO
ESPECIAL Centro costo cambiadol Junio 2110100402 Cesantias Destino 5000000

El sistema permite trasladar del mismo rubro al mismo, siempre y cuando sea a otro
centro de costo o a otro mes, también permite trasladar de un rubro a varios o de varios a uno

solo.
e Seleccione el ordenador del gasto que autoriza el traslado.

Ordenadores del Gasto

Responsable O\ Q Identificacion * 300044036 Nombre PEDRO JULIO COLORADO ANGEL

e El sistema muestra los documentos soporte creados en menu configuracion,
parametrizacion, tablas basicas, parametrizacion, Tipos de documento soporte, que
estén activos.

Seleccione el documento soporte del traslado,
Digite el numero del documento,
¢ Digite el concepto por el cual realiza el traslado.
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Documento

Documento

Soporte

Concepto

CARTA CTRA Nimero

Traslado de Rubra|

7647524

e De clic en guardar y el sistema muestra un mensaje de confirmacién diciendo que el
movimiento se guardo correctamente y el numero del comprobante del traslado.

Mensaje Panacea

Aceptar

Consultar traslados realizados:

[x]

Sus cambios han sido guardados exitosamente en la base de datos., se guarda el
movimiento comprobante nimero: Tpl7?

e Al ingresar a la funcionalidad el sistema muestra la pantalla con los filtros disponibles
para realizar la consulta de los traslados realizados.

©

Buscador de Movimientos

Fecha Inicial
Prefijo

Comprobante

Rubro

Nombre

ercero

Nombre

E Fecha Final

Consecutivo

Clase

Qe

Codigo

Qe

Nimero Identificacidn

e El sistema permite hacer la busqueda de los traslados realizados, por rango de fecha,
prefijo y nimero de comprobante, clase de rubro, rubro y tercero ordenador del gasto.
Ingrese los filtros por los cuales desea realizar la consulta.

De clic en buscar
o El sistema muestra los traslados realizados de acuerdo los filtros ingresados.
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Resultado de la Busqueda
Comprobante Fecha Nimero Valor Cené::g;::stu CenDt;tlfsstu Mes Sede Origen Sede Destino

- @ =) = = = = = = =

Traslado 08-05-2012 Centro costo Centro costo
Ver Presupuesto 00:00:00 Tpiz $ 50.000.000,00 cambiadol cambiadol Mayo ESPECIAL ESPECIAL
vor [ | GROSFZ gy swoomgo | Cocee  Cemocao g

Traslado 03-05-2012 Centro costo Centro costo
L Presupuesto 00:00:00 ik #25EELILTL cambiadol cambiadal [y EEFEITHL EEFECI-L
. Traslado 10-05-2012 Centro costo Centro costo
“EL presupuesto 00:00:00 TP1S $ 100.000,00 cambiadol cambiadal Mayo ESPECIAL ESPECIAL

Traslado 18-05-2012 Centro costo Centro costo
Ver Presupuesto 00:00:00 Tp16 $ 5.000.000,00 cambiadol cambiadol Mayo ESPECIAL ESPECIAL
vor [ | lpesmiz o, ssomomno STOCOHD  Cemocamo g
e Sida clic en ver, el sistema abre una pantalla y muestra todo el detalle del movimiento

realizado a manera de consulta, es decir, ningin campo aparece habilitado porque no
se puede modificar.

Resultado de |3 Busqueda

Wi

Comprobante

(=)
Traslado
Presupuesto

Traslado
Presupuesto

Fecha Nimero
(O] =
e
o 1

3.8 Registrar Inversion:

Centro Costo

Valor
= =

$ 5.000.000,00

Centro costo

COrigen

(@)

Destino

Centro costo

cambiadel cambiadel
Centro costo Centro costo
$ 5.000.000,00 cambiadel cambiadol

Centro Costo

Mes

Sede Origen Sede Destino

= =

Mayo ESPECIAL

Mayo ESPECIAL

=
ESPECIAL

ESPECIAL

La inversiéon afecta de forma directa al presupuesto dado que de acuerdo con la inversién a
realizar esta relne varios conceptos que se deben registrar presupuestalmente para luego
consultar el presupuesto con o sin inversion.

Ej. Si se planea comprar un edificio para una nueva sede, se debe proyectar en el presupuesto
esta inversion como afectaria, es decir, si se compra, la depreciacion como afecta el
presupuesto, las amortizaciones, etc.

Esta funcionalidad permite el registro de las inversiones a realizar.

RUTA: Menu Administrativa

- Presupuesto Privado - Registrar inversion.

) N o o (O
Buscador
Clasificacién B sub-Clasificacion [~]
Regional B swarsal [~]
Sed B centrodecosto
i-Crear rubros presupuestales
-.Presupuesto inicial e
| Registrar ejecucién s ]
_.-Aprobar presupuesto EETEE U
| Modificar presupuesto inicial -
i-Trasladar presupuesto aprobad
[BRegistrar inversion)
‘.Reportes
[~ ]
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Registrar inversion:

©

Al ingresar a la funcionalidad registrar inversion, de clic en el boton
v

Datos Iniciales

Clasifiacian Crecimiento E Sub-Clasificacidn Compra de Edificio E

Regional

Sede

OTRA REGIONAL B swursal OTRA SUCURSAL [~

ESPECIAL E =-Centros de Costo

nidad Hospitalaria

: AREA EDITADA EL 05 DE FEBRERD
&l Unidad 1Ufd

: ~Centro costo cambiadol

Compra de Edificio

Junie E Valor $50.000.000,00

D\ @k Nombre  Inversiones Ips

En clasificacion el sistema muestra las clasificaciones de la inversion creadas en men
configuracién, parametrizacién, tablas basicas, presupuesto privado, clases de
inversion, que estén activas.
Seleccione la clase de inversion que va a registrar.
En Sub- clasificacién, el sistema muestra las sub-clasificaciones de la inversion
creadas en menu configuracion, parametrizacion, tablas basicas, presupuesto privado,
sub-clases de inversién.
Seleccione la sub-clasificacion de la inversion.
El sistema muestra las regionales de la IPS,
Seleccione la regional en la cual se realiza la inversién,
El sistema muestra las sucursales, de la regional seleccionada,
Seleccione la sucursal en la cual se va a realizar la inversion,
El sistema muestra las sede de la sucursal seleccionada,
Seleccione la sede en la cual se va a registrar la inversion,
El sistema muestra los centros y sub-centros de costo de la sede seleccionada,
Seleccione el centro de costo en el cual se registra la inversion.
Digite el concepto de la inversion, Ej. Construccién de edificio, para nueva sede.
El sistema muestra el listado de meses del afio,
Seleccione el mes en el que se va a inicial la inversion,
Digite el valor de la inversion ,
Busque y seleccione el rubro en el que se registra la inversién,
o El sistema solo muestra rubros de Gltimo nivel, activos y que tengan marca de
inversion en su creacion.
El sistema muestra los conceptos de inversion creados en menud configuracion,
parametrizacion, tablas basicas, presupuesto privado, conceptos de inversion.
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Conceptos de Inversion
Nombre Meses Fecha de Aplicacian Valor por mes Caodigo Presupuestal

- 8

Amostizacion

Depreciacion

Se ingresan los datos de la inversiébn como el mes, la fecha de aplicacién, valor por
mes y cédigo presupuestal.

Conceptos de Inversion

Nombre Meses Fecha de Aplicacicn Valor por mes Cadigo Presupuestal
ostizacmn ) 10 01-05-2012 5.000.000,00 E]ersiunes Ips
|Depreciaciun 10 01-05-2012 5.000.000,00 Inversiones Ips
e Damos clic en guardar y el sistema muestra un mensaje de confirmacion.

Mensaje Fanacea x
Sus cambios han sido guardados exitosamente en la base de datos.

—

Aceptar

Consultar inversiones registradas:

e Alingresar a la funcionalidad registrar inversiones

Buscador

Clasificac

Regional

Sede

Mes

El sistema permite hacer la busqueda de los registros de inversion realizados por
Clasificacién, Sub — Clasificacion, Regional, Sucursal, Sede, centro de costo y mes.

ion Crecimiento Sub-Clasificacion * | Compra de Edificio
OTRA REGIONAL Sucursal OTRA SUCURSAL
ESPECIAL . E.AREA EDITADA EL 05 DE FEBRER

E-Unidad 1Ufd
\..Centra costa cambiadol
-Unidad 54-2

Centro de costo

Mayo

Ingrese los filtros por los cuales desea consultar las inversiones registradas y de clic en
buscar.

El sistema muestra todos los registros de inversion realizados, que coincidan con los
filtros ingresados.
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Concepto Valor

g @

Ver Pruehas 100.000.000,00

De clic en ver, para que el sistema, muestre el detalle de la inversién.

Concepto

E &

Valor

Ver Sruebas 100.000.000,00

4. Informes:

RUTA: Menu Administrativo & Presupuesto Privado = Reportes.

En los informes se puedes hacer el filtro por Regional, Sucursal, Sede, Centro de
costo, Mes y Rubro.

Filtros de

Versione

Regional

| Reporte
< del Presupuesto Md Centros

OTRA REGIONAL [l = centros de costo

OTRA SUCURSAL E E---Unidad Hospitalaria

g -AREA EDITADA EL 05 DE FEBRERD
ESPECIAL ;
nidad 1Ufd
Mayo E Centro costo cambiadol
Q & 2110100408 - AUXILIO DE TRANSPORTE ADMINISTRATIVO

e Informe Presupuesto por Cédigo Presupuestal:

Muestra el codigo, el nombre del rubro, si se le hizo aprobacion temporal, el
valor inicial del rubro, el valor ejecutado, el valor de las reducciones, el valor
de las adiciones, valor del traslado cuando es entrada, Valor del traslado
cuando es salida y el saldo final.
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CODNGD NOMBRE VALDR
TEMPORAL
1 MNGRESOS a0

i1

1130

113010

113003

1132031

1130100302

al

2110

2110

21101004

2110100402

2110100408

2110100409

nforme Presupuesto Re

del b Pl

Informe de Presupuesto por Codigo

ngresos ComentEs

WENTA CE SERVICOS

Venia ge Sevisles de Saud

WnE3a Fosyga Trauma
W ory Despalzases

Vigencta Ackual

Vigencizs Arterones

Egrescs

Gasfios de Fucbramknto

Gashos de Personal

Gashos de Personal
Administraivo

Otros Gastos de Fersonal
Administraivo

Cesanflas

BONRCA CIONPOR
SERVIDOS
ADMINETRATV G

ALILID CE TRANSPORTE
ADMINETRATVO

75%

Presupuestal

.00

0.0

0.0

0.0

0.0

aaa

aaa

000

.00

e leadalnles
00.00

e leadalnles
00.00

e leadalnles
00.09

e leadalnles
00.09

D2 T00M2
00.09

111111100001
00

11.111,110.000.1
0000

12056,025.000.0
a2

12 036.025.000.0
a2

12 036.025.000.0
a2

12 036.025.000.0
01z

12 056.025.000.0
01z
11,110,000,000,0
0011

100,000,000.00

1100,000.000.00

20,000,000.00

20,000,000.00

2000000000

20,000,00000

20,000,00000

20,000,00000

.00

Qa0

Qa0

Qa0

Qa0

090

090

.00

W il VALOR VALOR
ENECUTA DO ROUCCIONES

a.0d

a.0d

Q.00

Q.00

Q.00

Q.00

50,000,000.00

am

am

am

am

Q.00

Q.00

Q.00

a.0d

7

o I p gistrado en Version:
Muestra la sede, el centro de costo, la clase, el tipo de rubro, el cédigo, el

nombre del rubro, el cédigo alterno, el mes, Version temporal y el valor del

Buscar | Buscar siguiente

= R

SALUD PANACEAEPS [ Nimero de
identificacidn tributaria

124
sonos mic
CALLE 146yy 123

Bogotd O C,f Colomibla

VALOR

5,000,000.00 50.000.000.00 50.000,000.00
5,000,000.00 50.000.000.00 50.000,000.00
5,000,000 .00 5000000000 50.000,000.00
5,000000.00 50,000,000.00 50,000,000.00
5,000000.00 50,000,000.00 50,000,000.00
5,000000.00 50,000,000.00 50,000,000.00

Q.00 .00 000
2,000000.00 5.000.000.00 £,000,000.00
2,000000.00 5.000.000.00 £,000,000.00
2,000000.00 5.000.000.00 £,000,000.00
2,000000.00 5.000.000.00 £,000,000.00
2.000000.00 500000000 500000000

Q.00 500000000 5000000

0.0 100,000.00 000
2,000,000.00 33.000.00 5.000,000.00

VLRTRA SLADD | VLR TRASLADD SLDO
CIONES ENTRADA SALID

222222050002
0100

222222050002
0100

222222050002
0100

222222050002
0100

22222 2050002
0100

11.111.095.000.1
0100

11.111,060.000.1
00.00

1203%.027.000.0
0012

12,035 037 .000.0
0012

12,035 037 .000.0
0012

12,035 037 .000.0
001z

12036 .027.000.0
001z
11,110,004 850,0
0011

100,100,000.00

87.033.000.00

presupuesto
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4 4 1 dez BBl @ 100% - Buscar | Buscar siguiente - (%

Centro Costo Clase Tipo Rubro COmMGOo Nombre Rubro | Codigo Alterno Valor Temporal Valor
Presupuesto

ESPECIAL

Centro coste cambiadol

Gastos

Gastos de

Personal 2110100402 Cesantias
2110100402 Cesantias
2110100402 Cesantias
2110100402 Cesantias
2110100402 Cesantias
2110100402 Cesantias
2110100402 Cesantias
2110100402 Cesantias
2110100402 Cesantias
2110100402 Cesantias
2110100402 Cesantias
2110100402 Cesantias
2110100408 BONIFICACION

POR SERVICIOS

¢ Informe Presupuesto Aprobado:
Muestra la sede, el centro de costo, la clase, el tipo de rubro, el cédigo,

Nombre del rubro, Mes, Valor Presupuesta, Valor Inicial, Valor Separado,
Valor Comprometido y Valor Ejecutado

Informe de Presupuesto Registrado por Version

SALUD P

Enero 0.00 925,833,333333.34
Febrero 0.00 925833,333333.34
Marzo 0.00 925833,333333.34
Abril 0.00 925,833,333,333.34
Mayo 0.00 925,833,333,333.34
Junio 0.00 925,833,333,333.34
Julio 0.00 925,833,333,333.34
Agosto 0.00 925,833,333333.34
Septiembre 0.00 925833,333333.34
Octubre 0.00 925833,333333.34
Moviembre 0.00 925,833,333,333.34
Diciembre 0.00 925,833,333,333.34
Enero 0.00 8,333,333.33

4 1 dez b bl ¢ IS - Buscar | Buscar siguiente B+ @) &

Informe de Presupuesto Aprobado

SALUD PAMACEAEPS / Nimero de
identificacion ibutaria

CALLE 1d8yy 123
Bogots BC / Colembla

Cantro Cos to Tipe Rubre HNombre Rubro Valor Temporal Valor Inicial Valor Separado Valor Valor Becutsdo
Compromstido

HesrEcAL
H Cento costo cambBdal

HGans
mcastos o
Personal
2110100402 Cesantas Enen 000 525533333333 34 000 0.00 000
2110100402 Casantes febrer 0.00 825.833333333.34 000 0.00 0.00
2110100402 Cesantas vazo 000 525533333333 34 000 0.00 000
2110100402 [ Al 0.00 825.833333333.34 000 0.00 0.00
2110100402 CesantEs vero 0.00 825.833333333.34 000 0.00 9.00
2110100402 Cesantas Junb 000 525533333333 34 000 0.00 000
2110100402 [ o 0.00 825.833333333.34 000 0.00 0.00
2110100402 Cesantas Agosta 000 525533333333 34 000 0.00 000
2110100402 Cesantas Septiemore 000 525533333333 34 000 0.00 000
2110100402 Casantes Cctuore 0.00 825.833333333.34 000 0.00 0.00
2110100402 Cesantas Nowiemore 000 525533333333 34 000 0.00 000
2110100402 [ Dickemare 0.00 825.833333333.34 000 0.00 0.00
2110100408 BONFCACON  Enem 000 33333333 000 0.00 0.00
PORS=ICOS
ADMNSTRATIVO
2110100408 BONFTACON  FeDrem 0o 83333333 000 000 9.00
PORSERVICOS
ADMNSTRATIVO
2110100408 BONFCACON  Mazo 000 333333 200 0.00 9.00
PORSERVICOS
ADMMNSTRATIVO
2110100408 BONFCACON  Abml oo 23333333 000 0.00 000
PORSERVICOS
ADMNISTRATIVO
2110100408 BONFCACON Mo 000 33333333 000 0.00 0.00
PORS=ICOS
ADMNSTRATIVO
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e Informe Registro de Inversion:

Muestra la clase, Sub - Clase, La sede, Centro de Costo, Cédigo, Nombre,
Valor y la Descripcion.

4 4 1 det b Pl @ 100% - Buscar | Buscar siguiente b~ %) &

=__ . . SALUD PANACEA EPS / Nimero de
CNT Informe del Registro de Inversion identificacion tributaria
Bogota D C / Colombia

SR “m

Crecimiento

Compra de Edificio

ESPECIAL
Centro costo cambiadol

21102004 OTROS GASTOS 100,000,000.00 pruebas
DE PERSONAL
OPERATIVO

30101 Inversiones Ips 100,000,000.00 pruebas

21102001 GASTOS DE 60,000,000.00 prueba
PERSONAL
OPERATIVO

310101 Inversiones lps. 60,000,000.00 prueba

30101 Inversiones Ips 100,000,000.00 Pruebas

5/18/2012 3:48 PM ldel
panacea
102.168.1.128 ESPECIAL

e Informe de las Variables Presupuestales:

Muestra las variables, el tipo, Valor, Fecha inicial y Fecha final, Estado, Tipo
de Cambio, Fecha de cambio Y Justificacion del Cambio.

4 4 1 del b Pkl @ 100% - Buscar | Buscar siguiente A‘ E’;] @
. SALUD PANACEA EPS / Nimero de
Informe de las Variables Presupuestales dentificacon tributara

S0MOs mas
CALLE 146yy 123
Bogota D € / Colombia

m e i naa
IPC

Valor 100.00 2012/03(30 2012003730 ACTVO

e Informe Modificacién del Presupuesto:
Muestra la sede, el centro de costo, el nUmero de comprobante, el mes, el

tipo, el valor, el ordenador del gasto, el usuario del registro, y la fecha del
registro.
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Presupuesto

ESPECIAL
Centro costo
cambiadol
3 Mayo Adicion 2,000,000.00 PEDRO JULIO COLORADO Cristobal Naranjo CNT
ANGEL SISTEMAS
1 Mayo Reduccion 50,000,000.00 PEDRO JULID COLORADO Criztobal Naranjo CNT
ANGEL SISTEMAS
4 Mayo Adicion 5,000,000.00 PEDRO JULID COLORADO Cristobal Naranjo CNT
ANGEL SISTEMAS
5/18/2012 3:59 PM lde1
anacea
192.168.1.128 . ESPECIAL

e Informe Traslado del Presupuesto:
Muestra el niumero del comprobante, la sede de origen, la sede de destino,
el centro de costo de destino, el valor destinado y el ordenador del gasto.

4 4 1 de1l B Pkl @ 100% - Buscar | Buscar siguiente I, ~ [CAT: =]

CNT Informe de los Traslados del Presupuesto

ANGEL

e Informe de Ejecucion del Presupuesto.
Muestra la sede, el centro de costo, numero de documento, mes, valor
ejecutado, el ordenador del gasto, el usuario q registra y la fecha de
registro.

4 4 1 de1 b [l <@ 100% - Buscar | Buscar siguiente &% = 'Z§Z' @;
] . SALUD PANACEA EPS / Ni d
CNT Informe de las Modificaciones del identificacion tributaria

124

somaos mas

CALLE 146yy 123
Bogota D C / Colombia

Centro Costo Numero Tipo Valor Ordenador Gasto Usuario Registra Fecha Registro
Comprobante

5/8/2012
11:35:08 AM

51812012
11:38:28 AM

snarzmz
9:30:35 AM

Numero Sede Origen Centro Costo Origen Valor Origen Sede Destino Centro Costo Destino Valor Destino Ordenador Gasto
Comprobamte

12| ESPECIAL Centro costo cambiadol 50,000,000.00 ESPECIAL Centro costo cambiadol £0,000,000.00 PEDRO JULIO COLORADO

HESPEDAL

H Centro costo camiiadol

4 4 1 de1 Pl @ - Buscar | Buscar siguiente % ~ if‘;] Lgh
- . SALUD PANACEA EPS / Nimero de
CNT Informe de la Ejecucion del Presupuesto identficacin bibutaria

124

sonos mds

CALLE 148yy 123
Bogotd D C/ Colombla

Cantro Costo Num aro Valor Be cutado Orda nador Gas to Usuario e gistra Fecha Registro
Docums nto

11 Mayo 20.000.00000 CretobalNaranjo CNT SSTEMAS Cristobal haranjo ONT SISTEMAS 82012120000 AM
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GLOSARIO

Check: Es una opcién que tiene el sistema para marcar o seleccionar un registro.

Combo box simple: Es un combo de seleccién Unica, que no esta embebido dentro
de un grid o que no muestra las opciones posibles como un grid.

\"

Valor por defecto: El sistema al momento de seleccionar unas opciones, coloca en
campos vacios informacién la cual esta ligada a las opciones que se seleccionaron.

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Milena Baquero Zamudio (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto
Fecha: 11 de Mayo 2012 (Diciembre de 2009)

Pagina 56 de 57




cODIGO:
@ MANUAL DE USUARIO PANACEA 35 m
MODULO DE PRESUPUESTO PRIVADO VERSION:
MAY-2012

NOTAS DE CAMBIOS

Version Version Fecha Observaciones Usuario que
documento | Programa modifica
1.0 18 de mayo | Versién original del Milena Baquero
de 2012 documento
1.1 16.0.0.529 |28 de Se incluye la | Jenifer Martinez.
Mayo de documentacion de niveles
2015 de rubros, se quita la
documentacion de

indicadores econdémicos y
se pasa para el manual de
parametrizacién, dado que
esta funcionalidad esta en
parametrizacion, se
actualiza cada una de las
funcionalidades,
realizando una mejor
explicacion de todo porque
estaba muy general, se
incluye el proceso.
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