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Manual de Usuario
MODULO FARMACIA

INTRODUCCION

El moédulo de farmacia estad disenado para permitir la parametrizacion de los
insumos requeridos en el manejo de inventarios como son los articulos
asistenciales y administrativos, sus constituyentes, como principios activos
y la ubicacién fisica donde serdan administrados.

Para apoyar la gestion de farmacia PANACEA ® cuenta con las opciones crear
principios activos, crear articulos asistenciales, crear estructura para
ubicacién de articulos, crear articulos administrativos, crear Bodegas, crear
Criterios de recepcion y caracterizar articulos por bodega, Realizar entrada,
Recepcion Técnica, Realizar Requisiciones, realizar traslados, realizar
despacho, realizar baja

OBJETIVO

La finalidad del presente manual es describir las caracteristicas y detalles funcionales
del médulo, para facilitar el correcto uso a todos los usuarios que interactian con cada
una de las opciones de farmacia del sistema PANACEA®.

DIRIGIDO A

Este documento estd orientado a técnicos y administradores del sistema, los cuales
son responsables de la parametrizacion vy registro de movimientos del madulo
farmacia.
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1. GENERALIDADES

1.1 Alcance del moédulo Farmacia

El médulo de Farmacia se compone de las siguientes funcionalidades:

Crear principios activos: Los principios activos son los constituyentes de los
medicamentos, para cada uno de los articulos asistenciales creados como
medicamentos e insumo se establecen los principios activos que lo conforman
Por cada uno de los principios activos se definen contraindicaciones,
precauciones, interacciones y efectos secundarios.

A nivel de contraindicaciones, precauciones e interacciones es posible definir si
son de caracter restrictivo 6 informativo, lo cual serd validado en el momento
de generar las 6rdenes de medicamentos.

Esta opcion permite la creacidén, consulta, modificacion y eliminacién de
principios activos.

Crear articulos asistenciales: Como parte del portafolio de una Institucion
Prestadora de Servicios de Salud, ademas de los procedimientos/servicios (Ver
Crear Procedimientos_ Servicios) se manejan unos articulos, los cuales pueden
ser vendidos, suministrados y/o aplicados al paciente / usuario del servicio. En
PANACEA dentro del concepto Articulos asistenciales se incluyen:
Hemoderivado, Medicamento, Materiales e Insumos, Protesis y Ortesis, y
Dispositivos Médicos.

Esta opcion permite la creacién, consulta, modificacién y eliminacion de
articulos asistenciales, adicionalmente la consulta de planes de salud.

Crear articulos administrativos: Los articulos Administrativos son todos
aquellos articulos de uso interno administrativo, Ej. esferos, ropa hospitalaria,
papeleria, articulos de cocina, lenceria, etc.; que no son un activo fijo. Estos no
seran visibles para ordenar por la Historia Clinica. No se incluye en este
concepto los Activos Fijos.

Esta opcion permite la creacidn, consulta, modificacion y eliminacién de
articulos administrativos.

Crear Criterios de recepcion técnica: La recepcion técnica es un proceso que
se hace cuando se reciben articulos asistenciales, para ver si estos cumplen con
los criterios necesarios para hacer la recepcion del producto, los cuales son
generales es decir aplican para cualquier producto y especificos de acuerdo con
la forma farmacéutica del producto.
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Esta opcion permite la creacidn, consulta, modificacion y eliminacion de criterios
de recepcién técnica.

Crear Bodegas: El control de las existencias se hace a través de bodegas, las
bodegas hacen referencia al lugar donde se tiene un stock o se hace
almacenamiento de articulos como medicamentos, insumos, papeleria, etc.,
(Ver Crear Articulos Asistenciales y Ver Crear Articulos Administrativos). Es
posible definir para las bodegas niveles de dependencia ser hijas o padres;
adicionalmente caracterizar el tipo de item que almacena, ya sea articulos
asistenciales, articulos administrativos o activos fijos.

Esta opcion permite la creacién, consulta, modificacion y eliminacién de
bodegas.

Crear estructura para ubicacion de articulos: La ubicacion fisica de
almacenamiento de los articulos, tanto asistenciales como administrativos, es
propia de cada IPS, es por esto que PANACEA permite que para cada bodega se
configure la estructura de las ubicaciones fisicas con su respectiva jerarquia.
Por ejemplo la bodega de cirugias puede tener una estructura en la cual se
tiene una gaveta con 2 cajones, mientras que la bodega Farmacia puede tener
3 estantes cada uno de los cuales tiene 5 paneles, en 1 de los cuales hay 2
cajones.

Caracterizar articulos por bodega: En la caracterizaciéon de articulos por
bodega es posible parametrizar por cada articulo:
o Configurar las cantidades minimas, maximas y la cantidad de
reposicion.
o Definir la ubicacién fisica del articulo en cada bodega
o Definir excepciones de usuarios. es decir, que usuarios no pueden
hacer movimiento a determinado articulo en dicha bodega.
o Definir la(s) unidad(es) en las que se puede se puede manejar cada
articulo asistencial en cada bodega.
o Configurar cantidades de tolerancia para comparacion de las
cantidades de los conteos fisicos y para ajuste.

Realizar entrada: La entrada es el proceso mediante el cual se registra el ingreso de los
articulos (asistenciales y administrativos) o activos a la Institucién. Las entradas pueden
realizarse independientes o ser dependientes de una Orden de Compra, asi mismo se
permite manejar varios tipos de entrada:

. Con factura
. Con remisién

. En consignacion
. Por donacién
. Por préstamo
. Por ajuste. Unicamente para el caso de articulos (ver caso Ajustar existencias
fisicas).
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e Realizar Requisicion: El

En PANACEA el articulo tiene asociado un lote y el lote una fecha de vencimiento, es
decir, no va haber un articulo con fecha de vencimiento sin lote o una fecha de

vencimiento sin lote

proceso por el cual las bodegas hijo solicitan los articulos

requeridos a las bodegas padre. La requisicién puede realizarse por el usuario o puede
generarse automaticamente cuando la bodega llegue a la cantidad de reposicién (ver caso
caracterizar articulos por bodega) o cuando la enfermera solicite un medicamento para un
paciente (Ver caso gestionar orden de medicamentos e insumos).

Las ubicaciones/estructuras fisicas solicitan a una bodega los activos que necesitan. (gj: la
ubicacion/estructura fisica mantenimiento solicita al almacén un repuesto.)

Una requisicion no genera ninguna afectacion contable ni de existencias ni de costos.

o Realizar Traslado: El movimiento de traslado se hace para trasladar un articulo de una
bodega a otra o un activo de una ubicacion fisica a otra
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1.2 Generalidades Panacea

e Campo Obligatorio~ : Dentro de los formularios del sistema de informacién
PANACEA®, los campos obligatorios se encuentran identificados con un
asterisco de color naranja *, estos deben ser diligenciados en su
totalidad para poder guardar la informaciéon registrada en dicho
formulario.

e Validacion de obligatoriedad y formato: Cuando dentro de un formulario del
aplicativo PANACEA® se omita el registro de un dato definido como
obligatorio, o se registre informacion inconsistente con el tipo de dato, Ej, la
contrasefia al crear un usuario debe contener una mayuscula y no se registra,
el sistema marca el campo con un signo de admiracion naranja dentro de un
circulo gris, al acercar el Mouse al simbolo, el sistema indica el detalle de la
validacion en un la label aclaratorio.

E Zampo Requerido

Ha ingresado un caracker no permitida, Mo se permiken
E punka v comas, paréntesis, llaves, comillas ni caracteres
especiales

e Confirmacién de operaciones: El sistema emite mensajes para ratificar
la realizacion de las operaciones, para los casos en que ser requiera,
por ejemplo cuando no se puede eliminar por integridad referencial, la
ventana muestra la opcién ver detalle, como complemento informativo
del motivo fallido de la operacién:

Mensaje Fanacea X
Sus cambios han sido guardados exitosamente en la base de datos
Mensaje Panacea x
Mo =e puede baorrar el registro porque esta referenciado en otras opciones
Ver Detalles
Mensaje Panacea x
egistro/s borrado/s exitosamente

Al pulsar aceptar se cierre la venta de confirmacion de la operacion.

e Tablas Basicas: Son utilizadas por otras opciones de Parametrizacion. En su
mayoria se componen de una descripcion y un estado Activo/ Inactivo, y
aunque su frecuencia de consulta por otras opciones del sistema es alta, su
frecuencia de actualizacién o insercion de informacion es baja. Son
creadas/alimentadas por el usuario parametrizador / administrador del sistema.
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e Tablas Del Sistema: Son tablas la cuales ya contienen datos creados
previamente por el sistemas de informacion de PANACEA®.

e Blsquedas: Las opciones donde se permite hacer blUsquedas se
encuentran identificadas dentro del sistema PANACEA®. Con un icono
asi:

QR

Manejando dos tipos de busquedas:

Simple: Para lo cual se registra dentro del campo minimo 3

@]
caracteres de la busqueda a realizar y se pulsa la lupa sencilla, el
criterio de busqueda simple esta definido para cada opcién en general
se usa el nombres.

o Avanzada: Permite hacer busquedas combinando varias
caracteristicas; al pulsar sobre la lupa que contiene el +, se inicia al
busqueda avanzada, para cada opcidon estan definidos los diferentes
datos de busqueda, por cada dato se puede definir el criterios a usar,
el detalle de la busqueda y la opcién de conectores y / o para poder
asociar varios filtros. En la ventana ejemplo se tiene como dato
Clase de tercero, criterio igual, detalle de la busqueda Otra IPS y
como conector Y.

Buisquedas Anteriores
-
Actividad econdmica o
Clase tercero 1gual [ Ctras IPS ¥ v
Departamento de contacto 1gual 52 Ninguna o -
Departamento de la sede ~
Especialidad Diferente B | Medicina General
Municipio de contacto
Municipio de |a sede
Mombres, apellidos o razon social
Mimero de documento de identidad
Pais de contacto
Pais de |a sede hd 11>
Tipo de persona 12 |»
Cuando se tiene creado el filtro se puede guardar, al pulsar esta opcion el
sistema solicita un nombre y con este se podrd volver a hacer busquedas,
seleccionando el nombre del filtro guardado en busquedas anteriores.
Al pulsar buscar el sistema carga el resultado de la blusqueda y al seleccionar
el o los datos y pulsar aceptar se cargan en el formulario desde donde se hizo
el llamado de la busqueda.
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Cancelar: Cuando se pulsa el botén Cancelar , el sistema anula
cualquier accion que se haya realizado y regresa al formulario original
sin guardar cambio alguno.

Justificacién: Cuando se realizan modificaciones sobre el sistema, en
algunos casos se requiere registrar justificacion del cambio realizado,
para ello el sistema emite una ventana donde permite detallar la
justificacién del cambio realizado. Esta podrd ser consultada dentro de
los historiales de modificacion.

Jus=tificacian X

Aceptar Cancelar

Mensajes: En el aplicativo PANACEA ®, los mensajes emergentes, se
identifican porque las ventanas tienen como tienen como titulo”
Mensaje Panacea” y tienen por defecto el foco en el botdon aceptar, al
pulsar aceptar se cierra la ventana del mensaje emergente:

Mensaje Panacea E
Ciebe ezpecificarse por lo menos =i tiene glosa recibida o generada o ambas
Aceptar
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e Marcar / desmarcar todo: En el aplicativo PANACEA ®, para los grid en
gue se permite hacer seleccion multiple, el sistema facilita el
seleccionar o des seleccionar todos los registros en una sola acciéon; al
pulsar sobre la primera celda de la columna de check, el sistema marca
o desmarca todos los registros; se visualiza un label que indica la
operacion.

Ilm Céadigo MNombre
oo PROCEDIMIENTC DE 22 DE ABRIL
oos PROC ESTANCIA PROCEDIMIENT
0210 CIRUGIA DE CI03
0211 px qx inactivo pX gx inactivo

A

I

11 Prostatectomia Transuretra Prostatectomia

111 NUEWVC

11105 Reseccion Cuneiforme de ovario Reseccion Cune
(MEDIAS TINC AXILA AXILOSUPRACLAVICULAR O (MEDIAS TING

1111 EXTREMIDADES (GRUPQ 3) CON SIMULADOR ¥ PLANEACION EXTREMICADES
COMBL-TARTFAMDS [ TTRC 100 COMPLI-TARTF &

e Filtros en grid: En el aplicativo PANACEA ®, para los grid, sobre cada
una de las filas se encuentran las opciones de filtro, el nombre de la
fila corresponde al criterio de busqueda, Ej. Cddigo; se muestran como
lista desplegable los operadores disponibles segun el tipo de dato, Ej.
Igual, diferente, termina con; este se selecciona y se digita en el
campo adyacente el texto (valor) a buscar, el sistema filtra y carga en
el grid los datos que cumplen con el criterio seleccionado:

: Cédigo Mombre Estado
Ver Componer Clonar = Ig;la\ Prostatectomia Transuretra Activo
[n] it

’: \rEreme (MEDIAS TING AXILA AXILOSUPRACLAVICULAR O
Ver Companer Clonar Ceme EXTREMIDADES (GRUPC 3) CON SIMULADOR Y PLANEACION Activo

[FMe Come COMPU-TARIZADA ( TIPC I).)
wWer Compener Clonar < Menor qus Cirugia Maxilofacial Activo
» < Menor o Igual que .
Ver Compener Clonar > Mayor que procedimiento 21 de mayo Activo

=Mayor o Igual que
[ElEmpigza Con
[Ano Empieza Con
[ElTermina Con
[Ane Termina Con
[®]Contiens

fmiNg Contiene
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Pueden usarse varios

criterios, sumando a la bdsqueda anterior otro

criterio; como se visualiza por ejemplo en la imagen: Primero se realiza
filtro por el tipo de identificacion contiene CC vy a los
resultados de esta primera buUsqueda se aplica filtro por nombre

el

completo contiene ar;

con la suma de los dos criterios.

datos

por tanto los resultados visualizados cumplen

Adicionalmente al pulsar los nombres de las columnas se puede
reordenar la informacion.

Identificador . Tipo L. Nu.”.-'E“:!, MNombre complete Fecha Estado
identificacién identificacidn creacion

E - O [Ee (& - )
Wer Editar auditor_jel e 79.956.989 José Esteban Lunares 05/03/2010 Activo ESSEED Wetar
contrasena —
Wer Editar aux_enfermeria_lmop C C 52.123.123 Lina Marcela Clarte 05/03/2010 Active £seiea Wetar
Pérez contrazefa —
Wer Editar jefe_enfermeria_mch C C 52.456.789 Maria Chucena 05/03/2010 Activo Rasetaan Wetar

= contrasefia

wer Editar jemartinez CcC 52425793 J‘Tgl'_rfg Janeth Martinez 14/07/2010 Active Resetear Vetar
\er Editar USU_PRUEBA cc 123436 USUARIC PRUEBA 04/05/2010 Active Resetear Vetar
contrasefa —

e Presentacion de informes: Dentro del sistema PANACEA ®,

se tiene la

opcién en algunas de las ventanas de visualizar listados a manera de
informes.

Al pulsar el botén
el sistema genera el

cuando se tiene un solo informe como opcion,
listado de la informacion solicitada; si para esa opcion de

menu se encuentra mas de una posibilidad de informe, el sistema presenta las
opciones para seleccionar la requerida:

Luego de tener el

Tipo de informe

(O Caracterizacidn

(O poblacian asignada por capitacian

visualizar la informacién correspondiente:

informe requerido seleccionado se pulsa generar para
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Seleccione los convenios v]

HoA [t [dez bk M & Lt - :r..<.-a.-| Buccar ogeiants. bl - R
II Encabezado Especialidades con £S5/ Homern de
- Identificacion Tributaria 21
sus afines P

e 17 A 106513 0 Bagotil 1 Delorabie.

p

ESECIAL AT ESPECIALIAD AP

= . ANERTESAOL OGAR ¥ REAHMAC DM

i TR A R ICATS B LR ACTWIDAT P
A5 - WIETIC A, ARUICATA B LA ACTWIDAD FEICA

e I
P25 - WEDICAA SENEREL
= it -

11 - gl

cumo 2
s)

Un informe esta integrado por 3 partes: Encabezado, cuerpo y pie.

484 MEDIGHA APLICATIA & LA ACTIADIAD P - |

B3 2010 2001 AH 1dde 2
PruchasServermiranct.ont. IF5 HENMEDY
LWL DS

Fanatea

Si existen adicionalmente opciones de agrupacion de la informacion, previo a la
visualizacion, el sistema permite definir estos criterios, Ej. presentar la

informacion ior convenio:

eleccione las sedes | M L \er reporte J

[ seleccionar tados
[¥IEn PRUEEAS
DNuevo pos

DNuevo pos

[ convenio Celmedica
[ rrueba incidencia 830

-
EILTMTMAD 2B 11DM

4

Al marcar los criterios requeridos y pulsar ver reporte, se visualiza la informacion
como se describié anteriormente.

Nota: Los tipos de informes a visualizar, las opciones de agrupacion y la
obligatoriedad de los mismos estan definidos por cada opcidn del sistema ( ver
cada uno de los manuales).

Encabezado: En la parte superior de la ventana donde se muestra el informe se
tienen las acciones: avanzar / retroceder entre paginas, aumentar / disminuir el
tamafio de la visualizacion, buscar, exportar, actualizar, imprimir.
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avanzar / retroceder entre paginas: Cuando la cantidad de resultados
mostrados en el informe superan el tamafo de una ventana, el sistema
los muestra paginados; brindando la opcion de desplazamiento entre
paginas, ya sea una a una con los botones de flecha simple o
permitiendo ir al primer o Gltimo registro con la opcidn correspondiente a
primera o ultima pagina:

4| 4 |2 3:3 dez (PPl @ || <
Ultima pagina

aumentar / disminuir el tamafo de la visualizacién: Se brinda la opcién
de aumentar o disminuir el tamafo de presentacion de la informacion en
pantalla por medio de porcentajes que van desde el 10 % hasta el
500%. Por defecto los informes se muestran en 100%.

100% w

|F'rimera péu;ina| |F'égina anterinr| |P§qina siquianta|

500%

200%
| 150%

100%
75%
50%
25%

10%a

Buscar: Esta opcion permite hacer busquedas dentro de los registros del
informe, para ello se debe relacionar parte del texto a ubicar y luego
pulsar buscar; teniendo ubicada una coincidencia, la opcidon buscar
siguiente, permite saldar a la siguiente coincidencia.

Buscar | Buscar siguiente

Exportar: La informacion del informe presentada en pantalla puede ser
llevada a diversos formato, las posibilidades son: XML, PDF, HTML,
Excel, TIFF y Word.
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Archivo XML con datos de informe |

5V (delimitado por comas)
Archivo PDF de Acrobat
MHTML (archivo web)

Excel

Archivo TIFF

Word

o Actualizar: Esta opcion permite refrescar la informacion que se visualiza
en pantalla.

Actualizar

o Imprimir:

- ~

Esta opcion lleva a la ventana de didlogo habitual del sistema operativo
para realizar impresiones:

Imprimir. E|
Impresora
(s TCH 1 b server iHP Laser Jet P3010 Seties PCL 6 Propiedades. ..
Estado: Listo
Tipo: HP LaserJet P3010 Series PCL &

Ubicaciin: HPDIU_1592.168.1.135

Comentario: [~ Impririr en archivo

Inkervalo de impresidn Copias
* Todo Himera de copias: . B
" Paginas de:l_ ,_ ﬁ ﬁ =
Vista previa. .. Cancelar
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Nota: El manejo de las impresoras no es administrado por PANACEA,
sino por el sistema operativo de cada estaciéon de trabajo, dando al
usuario la flexibilidad de establecer los parametros predeterminados de
impresion, o cambiar de impresora en el momento que lo requiera.

Es posible que para que se visualicen las impresoras configuradas, el
sistema solicite se instale un control ActiveX:

Internet Explorer - Advertencia de sepuridad

iDesea instalar este software?

D Mombre:  SOL Server Reparting Services 2008
Fabricante: Microsoft Corporation

E]Ma’supcimas [ Instalar ][ Mo irestalar J

archivo puede dafiar potencialmente su equips. Sdlo instale software de los

Los archivos procedentes de Internek pueden ser Utiles, pero este tipo de
Fabricantes en bos qus confia, Cusl es el riesgo?

Debe realizarse la instalacion para un correcto funcionamiento de la
opcién imprimir.

Como parte del encabezado se encuentra una seccion donde se visualiza el
nombre del informe generado e informacién de la IPS, como nombre, de nimero
de identificacion, slogan, direccién y teléfono de ubicacion:

Especialidades con EPS-S / Numero de
u Identificacion Tributaria 21
sus afines PRUESA

Cra 17 No 109-15 0 Bogota [ Colombia

Cuerpo: Dentro del cuerpo se visualiza el detalle del informe, en los casos en
que aplica la informacion puede contraerse o expandirse para ver detalle, por
defecto el sistema muestra la opcion expandida:

ESPECIALIDAD ESPECIALIDAD AFIN

= v AveTEsoLoG Y AN I

444 - MEDICINA APLICADA A LA ACTMIDAD FISICA
444 - MEDICINA APLICADA A LA ACTIVIDAD FISICA

o i I

341 - Gecologia
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Pie: En la parte inferior del informe se visualiza la fecha y hora de generacion,
usuario que lo genera, sede, equipo desde donde se genera, nimero de paginas
del informe usando el formato del niumero de pagina con respecto al total de
paginas ( m de n):

DESARROLLO22.intranet.c

8/2/2010 2:10 PM 1de2

Panacea Sede activa 21
nt.com.co

o Autocompletar en combos: Para facilitar la seleccién en combos

simples, el sistema tiene la funcion de autocompletar, cuando se inicial
la escritura de una palabra en el combo, el sistema va realizando filtro
de las opciones con coincidencias, mostrandolas como primera opcién.

COLOMEBEIA cf

Colombia load test

Registro de fechas y horas en el aplicativo PANACEA ®: En los campos
donde se requiere registrar fechas puede realizarse seleccionando esta
del calendario que se muestra en el campo, o puede digitarse la fecha
en el campo usando formato dd-mm-aaaa (dd/mm/aaaa). El calendario
tiene como opciones el ir al dia de hoy, el limpiar la selecciéon y permite
desplazarse mes a mes o afo a afo pulsando la flecha simple a
izquierda para ir al mes anterior, flecha simple a derecha para ir al mes
siguiente y flecha doble a izquierda para ir al afio anterior, flecha doble
a derecha para ir al afio siguiente:

Fecha inicial 12-12-2010
Fecha final hz-12-2011
© < diciernbre de 2011 P Desplazamiento entre

meses o afos

dom lun mar mié jue vie s3b

27 0 0

27 28 29 30 1 2 3
4 s 6 7 8 9o 10
11 13 14 15 16 17
16 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

2 2 | 5 B

| Hoy | | Limpiar
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El calendario solo tendra habilitadas las fechas posibles a asignar, por ejemplo,
si para un campo la fecha no puede ser menor a la actual, los dias anteriores
estaran deshabilitados.

Para el registro de horas dentro del aplicativo se tiene un campo como el que
se visualiza en la imagen:

02:04 pm E

Este maneja el formato de hora am / pm y por defecto el sistema muestra para
la hora las 12:00 am.

Si se desea definir una hora, esta puede digitarse dentro del control detallando
horas, minutos y en el formato de hora la caracteristica am / pm requerida; o
por medio de las fechas de desplazamiento (arriba / abajo) aumentar o
disminuir uno a uno las horas o minutos, dependiendo de la ubicacion del
cursor; si se encuentra antes de los dos puntos modifica la hora, si se encuentra
entre los dos puntos y el inicio del formato de hora se modifican los minutos y si
se encuentra ubicado en el formato de hora pasa de am a pm y viceversa.

o Registro de rangos de edad en el aplicativo PANACEA ®: En las opciones donde
se requiriere el registro de rangos de fechas de aplicacion se visualiza una
ventana para registrar grupos y condiciones:

Criterio Edad Unidad medida Conector
Mimero grupos Condicion Qperador Edad Unidad Conectol
Para iniciar la parametrizacién debe pulsarse el botén en este

momento se habilita la parte superior de la ventana para permitir el registro de
una condicidn, para lo cual se debe definir el criterio, la edad, la unidad de
medida de la edad y el conector:
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L

Igual Afios

Mayor | Meses O
Mayaor o igual | | Dias Minguno
Menor . B

Menor ¢ igual

Las opciones posibles del campo criterio son: Igual, mayor, mayor o igual,
menor, menor o igual; debe seleccionarse una.

En el campo edad debe registrarse la edad para la cual aplica la condicion, el
valor maximo definido en el sistema es 150.

En el campo unidad de medida de la edad de la edad se muestran las opciones
anos, meses y dias, seleccione la unidad de medida para la condicion que esta
creando.

En el campo conector las opciones validas son: Y / O / Ninguno, si desea cerrar el
grupo, es decir no adicionar mas condiciones use el conector ninguno.

Si desea adicionar otra condicién al grupo seleccione el conector dependiendo si
se quiere que las condiciones sean incluyentes es decir que se requiera que se
cumplan ambas, en ese caso la opcion es Y, si se quiere que aplique una
cualquiera de las dos condiciones seleccione el conector O.

Cuando se tenga definida la condicion al pulsar el botédn A==l
Asi la condicién quedara registrada en el grid inferior:

Mimera grupos Candicion Operador Edad

1

1 Mavyor 4

Unidad

Conectol

En este se visualizan adicionalmente a la informacion registrada las columnas,
nimero grupos y nimero condicion, las cuales identifican la cantidad de grupos
creados y las condiciones adicionadas en cada grupo.

Si el conector usado fue ninguno, se da cierre al grupo, no se permite agregar
otra condicion a este.
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Si el conector selecciona fue Y / O al seleccionar la condiciéon en el grid, se

habilita el botdn -

Al pulsarlo se habilita la seccién superior para crear la nueva condicion de la
misma forma en que se ha descrito anteriormente; se muestran bloqueados los
campos unidad de medida, este refleja la unidad seleccionada en la condicion
anterior, es decir que para el grupo se maneja la misma unidad de medida de la
edad y el conector ya que como esta condicién cierra el grupo esta por defecto en
ninguno.

Para evitar conflictos de cruces de rangos de edad, solo se podran colocar
maximo 2 condicionantes por grupo.

Se realiza validacion entre las edades en un grupo para que no se repita la edad,
si existen se informa y no permite agregar.

Para crear un nuevo grupo se repiten los pasos anteriores

Al crear un nuevo grupo se valida que la edad no esté contenida en otro grupo, si
lo esta informa y no permite la creacion.

Para editar se selecciona el registro del grid, en este momento se carga la
informacion en la parte superior y permite modificar.

Al editar un grupo completo, si el operador es ninguno, este no se podra cambiar.
Si el operador es Y/O no se podra cambiar a ninguno, se podran cambiar entre
ellos(deYaOydeOay)

Para borrar, se selecciona el registro que se desea borrar y se pulsa la opcion
suprimir del teclado (tecla supr / delete), en este momento el sistema emite el
mensaje de confirmacion:

Mensaje de pagina web

‘{j éEsta seguro que desea eliminar el registro?
-

[ Aceptar |[ Cancelar ]

Al pulsar cancelar, no se lleva acabo la operacion de eliminacidon del registro. Si
se confirma la operacién con el botén aceptar, el registro es eliminado del grid.
Al borrar una condicién, si es la que posee el ninguno como conector se pregunta
si se desea cerrar el grupo si es asi, se coloca ninguno a la condicion que queda,
sino se permite adicionar una nueva condicion como se describié anteriormente.
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Para los casos en que adicional a la definicion de rango de edad se registra un
dato adicional, por ejemplo una puntuacién, este campo o campos se habilitaran
hasta que el grupo esté cerrado.
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1.3 Proceso:

{

Inicic

Efectos (Principio activo
Efectos secundarios
Formas farmacéuticas
Franjas Articulos

Grupos terapéuticos
Kit Dispositivo Médico.
Mecanismos de Accdn (

Presentaciones Articulo.
Subgrupos terapéuticos
Tipos Gas Medicinal

® Tipos Hemoderivado

®  Usos Terapéuticos

® Wias Administracion

Crear Tablas basicas

® Causas de desabastecimiento
& (lase de articulo asistencial

Clasificacion articulo asistencial

Grupos articulo administrativo
Grupa dispositivos médicos

Niveles de riesgo dispositivo Médico

)

Principio Activa)

v

Principios Actives

I

Articulos Asistenciales

h 4

h 4

Articulos Administrativos

Bodegas

|

Yy

Caracterizar articulos
por bodega

!

h 4

Realizar Requisicidn

Realizar Entrada

Realizar Despacho

v

——

k4

Criterios de recepcian
técnica

compras)

jf Crden de compra {Mddulo (

Realizar devolucion de
despacho

Realizar Baja

Realizar traslado

PFlano SISMED

.

Absir contea

!

Ajustar existencias

Etiquetar Articulos

-J/ Cuenta por pagar (Madulo
r‘l\ cuentas par pagar)

Recepeldn técnica
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2. PRERREQUISITOS

2.1 Inicio De Sesion

Cuando se requiera hacer uso del sistema de informacién PANACEA®, el usuario debe
autenticarse con su respectivo nombre de usuario y contrasefia, para tener acceso al
sistema y poder hacer uso de este modulo, es importante tener en cuenta que las
acciones a realizar por el usuario estan definidas por la asignacion de permisos. (Ver
manual de seguridad, crear perfiles seccion 3.1).

2.2 Tablas del sistema
Se requieren las tablas del sistema:

e Tipos unidad de medida: Cantidad / tiempo / longitud / superficie / volumen

sdlido / volumen liquido / presién / temperatura / masa / eléctricas / fuerza /

frecuencia / energia / velocidad / potencia / angulo / aceleracién / informacion /

dosis de radiacion / radiactividad.

Unidades de medida: Varian de acuerdo a cada tipo de unidad de medida

Ambitos: Ambulatorio / hospitalario / urgencias

Géneros: Femenino, masculino, todos

Tipo de articulo asistencial: hemoderivado / medicamento / materiales e

insumos / protesis y ortesis / dispositivos médicos

e Tipo de articulo administrativo: ropa hospitalaria, dotacion de personal,
suministro de oficina y otro.

e Grupos sanguineos: A/B/AB/ O

e RH: positivo / negativo

e Tipo de medicamento: Genérico / comercial

2.3 Tablas basicas
Se requieren las siguientes tablas basicas:

Causas de desabastecimiento

Clases de articulo asistencial
Clasificacion de articulos asistenciales
Efectos ( principios activos)

Efectos secundarios

Formas farmacéuticas

Franjas articulos

Grupos dispositivos médicos}

Grupos terapéuticos

Kit dispositivos médicos

Mecanismos de accién ( principio activo)
Niveles de riesgo dispositivo médico
Presentaciones articulos

Subgrupos terapéuticos

Tipos gas medicinal

Tipos hemoderivado

Usos terapéuticos
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e Vias administracion

2.4 Crear Diagnosticos

Para el médulo farmacia se requiere tener diagndsticos creados y activos (Ver manual
historia clinica, crear diagndsticos)

2.5 Crear roles

Para el médulo farmacia se requiere tener roles creados y activos (Ver manual
seguridad, seccién 3.2 crear roles)

2.6 Crear impuestos

Para el médulo farmacia se requiere tener impuestos creados y activos (Ver manual
CXP seccién crear impuestos)

2.7 Crear terceros

Para el mddulo farmacia se requiere tener terceros creados, aprobados y activos (Ver
manual parametrizacion, seccion 3.14 crear terceros)

2.8 Crear sedes

Para el mddulo farmacia se requiere tener sedes creadas y activas (Ver manual
parametrizacion, seccion 3.15 crear terceros)

2.9 Crear estructura fisica

Para el mddulo farmacia se requiere tener creada estructura fisica para las sedes (Ver
manual parametrizacion, crear estructura fisica seccién 3.24)

2.10 Relacionar estructura fisica con administrativa

Para el mddulo farmacia se requiere relacionada estructura fisica con administrativa
(Ver manual costos, Relacionar estructura fisica con administrativa seccion XX)

2.11 Crear usuarios

Para el mddulo farmacia se tiene como prerrequisito de forma opcional tener creados
usuarios (Ver manual seguridad, crear usuarios seccion 3.3)
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3. USO DEL APLICATIVO MODULO FARMACIA

A continuacion se detalla cada una de las opciones del mddulo Farmacia:

3.1 Crear principios activos

“Los principios activos son las sustancias o0 compuestos a las cuales, se debe el efecto
farmacolégico de un medicamento”. PANACEA permite la creacion de los principios activos de los
medicamentos, asi como las indicaciones, precauciones, iteraciones, efectos secundarios, alergias
y alertas sanitarias de cada uno de estos, para de esta forma poder alertar cada que el medico
ordene un medicamento compuesto por estos principios activos. PANACEA entrega creados los
principios activos de acuerdo con el listado de CUM Vigentes del Invima.

RUTA: Menu Administrativo & Farmacia-> principios activos=> nuevo:

|

=
&
E
i
E:
E

Bodegas

Realizar despacho

Realizar baja

| ol (W (1) @

cadigo
Nombre

Indicaciones

Articulos administrativos

Criterios recepcién técnica Alergias Comentarios del profesional

Codigo Descripcion Restrictivo Efectos

Realizar traslado

|

Consultas historia

Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos

= Crear principios activos:

Alertas Sanitarias

-.Caracterizar articulos por bodeg Contraindicaciones ‘ Precauciones Interacciones Efectos secundarios
~-Realizar entrada

--Etiquetar articulos Buscar diagndsticos Q ®
~-Realizar requisicién

Mecanismos de accién Gestante Lactante

e Para crear un nuevo principio activo de clic en el botoén

e El sistema muestra la pantalla para registrar los datos

del principio

activo:
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e Digite el cédigo del principio activo,
e Sj ya existe un principio activo con el cédigo digitado, el sistema carga la

informacion, sino existe habilita los demas campos para la creacion:

e Digite el nombre del principio activo.
e Se muestra por defecto el registro activo, si se desea cambiar el estado,

debe desmarcarse el check correspondiente.

e Ingrese las indicaciones del principio activo.
e Se habilitan las pestafias contraindicaciones, precauciones, interacciones,

efectos secundarios, alergias, comentarios del profesional y alertas
sanitarias.

e Para parametrizar contraindicaciones de clic sobre la pestafia
correspondiente, dentro de ella se visualiza el buscador de diagndsticos,
realice la busqueda y seleccidon del o los diagnésticos para los cuales es
contraindicado el principio activo.

| Contraindicaciones ‘ Precauciones Interacciones Efectos secundarios

Buscar diagnésticos Q&

Cadigo Descripeién Restrictivo Efectos Wecanismos de accién

ADOD descripcién Seleccione v |Seleccions

A001 descripcisn | APA Seleccione
Descompensacion Cardiaca
Dolor de Cabeza
Fiebre
INFLAMACIOM ARTICULAR
IManchas
Mauseas

Hinguno
Seleccione

e Por cada diagndstico seleccionado se carga en el grid el coédigo vy
descripcion (nombre), permite definir si la contraindicacion es restrictiva
o informativa;

o Por defecto se muestra desmarcado el restrictivo, es decir, que es
informativo,

o Si se marca restrictivo el sistema no permite ordenar articulos que
tengan este principio activo a pacientes que tengan este
diagndstico, si me marca informativo, informa la contraindicacion
al profesional pero permite ordenar.

o Cuando el check estd marcado es restrictivo, por tanto debe
marcar el check, si desea dejarlo restrictivo.

e Al pulsar doble clic sobre el campo efectos y mecanismos de accién se
muestran en forma de lista desplegable las opciones, creadas como tabla
basica en menu configuracién, parametrizacion, tablas basicas, farmacia,
efectos (Principio activo), mecanismos de accion (principio activo) , que
estén activos,

e Seleccione por cada diagnostico el efecto que produce el principio y
mecanismo de accion para controlarlo.

e Para asociar varios efectos y/o mecanismos a un diagnostico debe
seleccionarse este varias veces y se creara por cada relacién diagnéstico,
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efecto, mecanismo una fila; si el diagndstico / mecanismo / efecto ya
existe, se informa y no se guarda el nuevo registro:

Mensaje Fanacea X
Ya existe una contraindicacion con &l mismo codigo el mismo efecto v el mismo
Mmecanismao

Aceptar

Para parametrizar precauciones debe dar clic sobre la pestafia
correspondiente, dentro de ella se visualiza el buscador de diagndsticos,
realice la busqueda y seleccidn del o los diagnésticos para los cuales se
debe administrar con precaucion o se debe tener alguna precauciéon con
el principio activo.

Contraindicaciones ‘ Precauciones Interacciones Efectos secundarios

Buscar diagndsticos Q ®

Cddigo Descripidn Restrictivo Efectos Mecanismos de accién

AD0D descripcion Seleccione Seleccione

AD01 descripcién O Seleccione

WMECANISMO 1
MECANISMO 3
MECANISMO 4
MECANISMO 5
Hinguno
Seleccione

Por cada diagnostico seleccionado se carga en el grid el codigo y
descripcion (nombre), permite definir si la precaucion es restrictiva.

o Por defecto se muestra desmarcado el restrictivo, es decir, que es
informativo,

o Si se marca restrictivo el sistema no permite ordenar articulos que
tengan este principio activo a pacientes que tengan este
diagndstico, si me marca informativo, informa la precauciéon al
profesional pero permite ordenar.

o Cuando el check estd marcado es restrictivo, por tanto debe
marcar el check, si desea dejarlo restrictivo.

Al pulsar doble clic sobre el campo efectos y mecanismos de accién se
muestran en forma de lista desplegable las opciones, creadas como tabla
basica en menu configuracién, parametrizacién, tablas basicas, farmacia,
efectos (Principio activo), mecanismos de accidon (principio activo) , que
estén activos,

Seleccione por cada diagnostico el efecto que produce el principio y
mecanismo de accion para controlarlo.

Para asociar varios efectos y/o mecanismos a un diagnodstico debe
seleccionarse este varias veces y se creara por cada relacién diagnéstico,
efecto, mecanismo una fila; si el diagndstico / mecanismo / efecto ya
existe, se informa y no se guarda el nuevo registro.
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Bus:

Para parametrizar interacciones debe dar clic en la pestafia
correspondiente, dentro de ella se visualiza el buscador de principios
activos, realice la busqueda de los principios activos con los cuales tiene
iteracion el principio activo que esta creando.

Contraindicaciones Precaucionas ‘ Interacciones Efectos secundarios

car principios activos q ®\

Cédigo Descripcién Restrictivo Efectos Mecanismos de accién

oL

prusba O INFLAMACION ARTICULAR | MECANISMC 1

APA

Descompensacidn Cardiaca
Dolor de Cabeza

Fiebre

Manchas
Nauseas
Hinguno
Seleccions

Por cada principio activo seleccionado se carga en el grid el codigo y
descripcion (nombre), permite definir si la interaccion es restrictiva o
informativa.

o Por defecto se muestra desmarcado el restrictivo, es decir, que es
informativo,

o Si se marca restrictivo el sistema no permite ordenar articulos que
tengan este principio activo a pacientes que ya se les haya
ordenado otro medicamento con el principio activo con el cual se
tiene iteracién, si me marca informativo, informa la iteracién al
profesional pero permite ordenar.

o Cuando el check estd marcado es restrictivo, por tanto debe
marcar el check, si desea dejarlo restrictivo.

Al pulsar doble clic sobre el campo efectos y mecanismos de accion se
muestran en forma de lista desplegable las opciones, creadas como tabla
basica en menu configuracién, parametrizacion, tablas basicas, farmacia,
efectos (Principio activo), mecanismos de accidon (principio activo) , que
estén activos,

Seleccione por cada diagndstico el efecto que produce el principio y
mecanismo de accion para controlarlo.

Para asociar varios efectos y/o mecanismos a un principio activo debe
seleccionarse este varias veces y se creara por cada relacidon principio
activo, efecto, mecanismo una fila; si el principio activo / mecanismo /
efecto ya existe, se informa y no se guarda el nuevo registro.

Para parametrizar efectos secundarios debe dar clic en la pestafa
correspondiente:

Alergias Comentarios del profesional Alertas Sanitarias
Contraindicaciones Precauciones Interacciones | Efectos secundarios
Buscar efectos secundarios Q 3\
Codigo Descripcion
1
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El sistema activa el buscador de efectos secundarios, creados en menu
configuracion, parametrizacion, tablas basicas, farmacia, efectos
secundarios.

Busque y seleccione los efectos secundarios que produce el principio
activo.

El sistema carga el cddigo y nombre en el grid.

Para parametrizar alergias debe dar clic en la pestafia
correspondiente, dentro de ella se visualiza el botdn nuevo, de clic sobre
este para crear una alergia.

Alergias | Comentarios del profesional
Restrictivo Efectos Mecanismaos de accidn
[NFLAMACION ARTICULAR + |MECANISMO 3

APA

Descompensacion Cardiaca
Dolor de Cabeza
Fiehre

INFLAMACION ARTICULAR

Manchas
Mauseas
Minguno
Seleccione

Nuevo

Por cada alergia agregada permite definir si es restrictiva o informativa;

o Por defecto se muestra desmarcado el restrictivo, es decir, que es
informativo,

o Si se marca restrictivo el sistema no permite ordenar articulos que
tengan este principio activo, si me marca informativo, informa al
profesional que hay una alergia pero permite ordenar.

o Cuando el check estd marcado es restrictivo, por tanto debe
marcar el check, si desea dejarlo restrictivo.

Al pulsar doble clic sobre el campo efectos y mecanismos de accion se
muestran en forma de lista desplegable las opciones, creadas como tabla
basica en menu configuracién, parametrizacién, tablas basicas, farmacia,
efectos (Principio activo), mecanismos de accion (principio activo) , que
estén activos,

Seleccione por cada diagnostico el efecto que produce el principio vy
mecanismo de accion para controlarlo.

En la pestaiia comentarios del profesional se reflejaran las
observaciones relacionadas por el profesional de la salud en el momento
del registro de atencion, es solamente informativa. Ejm. Si el profesional
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nota alguna reaccion en pacientes a los que se le ordeno este principio
activo, lo escribe en la Historia clinica y eso se consulta desde aca.

e Para parametrizar alertas sanitarias, debe dar clic en la pestafa
correspondiente,

Contraindicaciones Precauciones Interacciones Efectos secundarios
Alergias Comentarios del profesional | Alertas Sanitarias
Observacione
[ restrictive Activo

Digite en el campo observacion la descripcién de la alerta sanitaria.
Por cada alerta sanitaria, el sistema permite definir si es restrictiva o
informativa;

o Por defecto se muestra desmarcado el restrictivo, es decir, que es
informativo,

o Si se marca restrictivo el sistema no permite ordenar articulos que
tengan este principio activo, si me marca informativo, informa al
profesional que hay una alerta pero permite ordenar.

o Cuando el check estd marcado es restrictivo, por tanto debe
marcar el check, si desea dejarlo restrictivo.

e Por cada alerta sanitaria, el sistema permite definir si la alerta esta
activa, por defecto aparece marcado como activa, pero si la alerta ya no
es, la puede desmarcar para inactivarla y no tenerla en cuenta en el
momento de ordenar.

e De clic en el botéon guardar, ,
e El sistema valida que los datos marcados como obligatorios estén
diligenciados vy si lo estan almacena la informacién del principio activo.

e De clic en cancelar, , para volver a la pagina inicial y no
guardar la informacion digitada.

= Consultar principios activos:
e Al ingresar a la opcién se visualiza el grid inicial donde se encuentran los
principios activos previamente creados,

Codigo Descripcion Activo
Ver Editar oooi colchimicina Activo
Ver Editar ooz prusba dos Inactivo
Ver Editar aaa principic Activo
Ver Editar MOZ2AA Fiketoprofeno Activo

e En el grid se encuentra la opcion ver, al pulsar sobre ella se despliega el
formulario con la informacion detallada que se relaciond en la creacion a
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manera consulta, es decir, los campos aparecen inhabilitados y no se
puede realizar ningin cambio.

e Cuando se ingresa por la opcidn ver se visualiza en el formulario el botén
cancelar, al pulsarlo se redirecciona a la ventana inicial.

e Al dar clic en el link editar, el sistema muestra los datos del principio
activo, permitiendo realizar las modificaciones necesarias, como
inactivar, relacionar o quitar contraindicaciones, precauciones iteraciones,
cambiar el nombre, etc. Luego de realizar los cambios pulse guardar para
almacenar dichos cambios.

= Eliminar Principios activos :

e Para realizar la eliminacién de un registro previamente creado, se realiza
la busqueda del registro ( ver seccién 3.1 crear principios activos,
consultar) ; cuando se muestran los resultados de la consulta en el grid
se selecciona el registro que se desea borrar y se pulsa la opcién suprimir
del teclado ( tecla supr / delete) , en este momento el sistema emite el
mensaje de confirmacion:

Mensaje de pagina web

?Hf éEsta seguro que desea eliminar el registro?
-

| Acepkar |[ Cancelar ]

e Al pulsar cancelar, no se lleva acabo la operacién de eliminacién del
registro. Si se confirma la operacién con el botén aceptar, el registro es
eliminado del grid; en este momento se emite el mensaje de
confirmacion.

3.2 Crear articulos asistenciales.

PANACEA maneja dos tipos de articulos dentro de los cuales se encuentran los articulos
asistenciales, y son todos aquellos que se utilizan en la intervencion de un paciente,
como medicamentos, materiales e insumos, protesis y ortesis, dispositivos médicos, al
entrar en PANACEA se entregan creados los articulos asistenciales basados en el
acuerdo 228 de 2002.

RUTA: Menu Administrativo > Farmacia-> articulos asistenciales> nuevo
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| SN oN O &
E Buscar articulos Qe
=}
B Cédigo Nombre Tipo Estado
B
Principios activos
Articulos asi ales]
Articulos administrativos
Bodegas
Criterios recepcion técnica
wCaracterizar articulos por bodec
~-Realizar entrada
--Etiquetar articulos
--Realizar requisicién
--Realizar despacho
Realizar traslado
Realizar baja
. Crear articulos asistenciales:
e Para crear un nuevo articulo asistencial se pulsa el botén
e Como dependiendo del tipo de articulo la informaciéon a parametrizar
puede variar, se realiza divido en 3 ventanas para ir paso a paso (tipo
wizard), al ingresar por nuevo se despliega la primera ventana con el
formulario para realizar la parametrizacién, se visualizan como opciones
cancelar y en la parte inferior la opcién siguiente:
&
7]
T = 7]
Cows ' O O [m]
Oz ]
a i | ]
hd
hd
- [mp o Do m]
EE
e Para iniciar la creacion de un articulo asistencial, se hace necesario
seleccionar la clase de articulo, las opciones mostradas son las
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parametrizadas en menu configuracién, parametrizacion, tablas basicas,
farmacia, clases de articulos asistenciales.

Clase E

e Seleccione la clase del articulo a crear.

e Registre el cédigo para el articulo, si ya existe un articulo con el cédigo
digitado se carga la informacién.

e Si no existe es posible continuar con la creacion.

e En el campo cdédigo alterno se coloca por defecto el mismo registrado
como codigo principal, si desea modificarlo, cambie el valor.

Cédigo 0001 Cdadigo alterno ooo1

¢ Digite el nombre identificador para el articulo asistencial. Es posible
incluir observaciones para el articulo, si es necesario registrelas en el
campo correspondiente:

Mombre

e Se muestran como opciones en el campo tipo para el articulo
hemoderivado, medicamento, materiales e insumos, protesis y ortesis,
dispositivos médicos; seleccione el tipo de articulo a crear.

e Se muestran como opciones para el género masculino, femenino y todos,
seleccione el género para el que aplica el articulo a crear.

Tipo Hemoderivado E GEénero Masculino E

e Se encuentran en forma de check las opciones POS, ordenar desde HC,
solicitar requisicidn, alto costo y baja rotacién, marcado por defecto POS;
marque o desmarque las caracteristicas que aplican para el articulo a

crear:
vl Pos [l ordenar HC [ solicitar requisician [ alto costo DEaja rotacion
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Defina si el articulo aplica para un rango de edad, sino marca aplica a
todas las edades. Si marca se habilitan los campos para definir la edad
inicial, final y unidad de medida correspondiente.

[¥]rango de edad Inicia 1 Fina 10 Afios E

Se permite marcar si se valida vencimiento, si se marca se habilitan los
campos para que se detalle cada cuanto y la unidad correspondiente; si
es necesario parametrice la informacion:

[¥]validar vencimients Cad: 3 Mezes E

Se permite definir si se maneja impuesto IVA, si se marca se habilita el
combo que muestra los impuestos de tipo IVA creados y activos. (Ver
manual parametrizacion, seccion crear impuestos). Si el articulo a crear
va estd gravado con algun IVA, seleccionelo:

|:|Im|::uest|: Iva hd
Si desea parametrizar desabastecimiento marque el check
correspondiente, si se marca se habilita el combo donde debe seleccionar

el tipo de desabastecimiento y en la parte inferior marcar el o los roles
que recibirdn notificacion de desabastecimiento. Realice la
parametrizacion deseada:

[¥] Desabastecido agotado ]

o
o

.. [JNUEVO
- [ ]MAYD 28
. []ROL HISTORICO mantis mantis 1078
= [v] ADMINISTRADOR
... [/] AUXILIAR ADMINISTRATIVO
to [J AUXILIAR ADMINSITRATIVO
- [Jrol load test

d 7
u

Il

Seleccione el o los ambitos de atencion para los que aplica el articulo a
crear, marcando el check correspondiente:
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Ambitos ambulatoric [ Hospitalario Urgencias

El estado por defecto se encuentra activo, si desea modificarlo
desmarque la opcion.

Para continuar la creacion es necesario pulsar el botén
En este momento se valida que los campos obligatorios se encuentren
diligenciados, si faltan datos obligatorios se informa y no es posible
continuar. (Para conocer el detalle de las validaciones ver seccién 1.2
generalidades panacea, validacion de obligatoriedad y formato del
presente documento).

Si la informacién obligatoria de la primera ventana se encuentra
completa, al pulsar siguiente se muestra la segunda ventana, la
informacién mostrada depende del tipo de articulo seleccionado.

Si el articulo a crear es un hemoderivado:

Tipo Hemaoderivadao E

Se visualiza la ventana con las opciones siguiente y anterior.

Si desea regresar a la ventana preliminar pulse anterior, debe tenerse en
cuenta que si en la segunda ventana ya se registré informacion al pulsar
anterior se perdera; es decir que si pulsa anterior y siguiente
nuevamente se mostrara la segunda ventana para iniciar el
diligenciamiento.

Para los articulos tipo hemoderivado se visualizan los campos Grupo
sanguineo, RH y tipo

&
Grupo sanguineo E RH E
|

Tipo

En grupo sanguineo se muestran fijos los valores A, B, AB y O seleccione
el requerido.

En RH se muestran los valores fijos positivo y negativo, seleccione el
requerido.

En Tipo de hemoderivado se muestran los creados con estado activo en
tablas basicas (Ver manual parametrizacion, seccion 3.1 tablas basicas),
seleccione el requerido.

Si el articulo a crear es un Medicamento:
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Tipo Medicamento

e Se visualiza la ventana con las opciones siguiente y anterior.
e Si desea regresar a la ventana preliminar pulse anterior, debe tenerse en
cuenta que si en la segunda ventana ya se registré informacién al pulsar

anterior se perderd;
nuevamente se
diligenciamiento.

es decir que si
mostrara la segunda

para

iniciar

pulsa anterior y siguiente
ventana

el

e Para los articulos tipo medicamento se visualiza la ventana con tres
secciones, en la primera parte se visualizan los campos:

@

Tipo

Mombre genérico
Cédigo ATC

Uso terapéutico
Grupo

Subgrupo

Forma farmacéutica
Via de administracién
=
]

Tipo unidad

Condicion de venta
Oeentral [ antibistico

[ unidosis

Unidad minima

[ Gas medicinal Tipo gas

Franja

Concentracién

EEEEEBEEA

<]

Para continuar la creacion del articulo tipo medicamento, seleccione el
tipo las opciones son genérico o comercial. Si selecciona comercial se
habilita el campo para registrar el nombre genérico para el medicamento.

Registre la informacion requerida.

L]

Tipo Comercial

Nombre genérico

e Es posible relacionar un cédigo ATC para el medicamento.
e En el campo franjas se muestran las parametrizadas en tablas basicas.
Ver manual parametrizacion, seccion 3.1 tablas basicas), seleccione el

registro requerido.
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Caddigo ATC

Franja Maranja

e Para los campos uso terapéutico, grupo, subgrupo, forma farmacéutica y
via de administracion se muestran los registros activos creados en tablas
basicas. Ver manual parametrizacion, seccion 3.1 tablas basicas),
seleccione por cada campo el registro requerido.

Uso terapéutico Freparaciones Eztomatologicas
Grupo Adzorbentes intestinales
Subgrupo Antidepresivo

Forma farmacéutica Capsula de liberacian retardada
Via de administracion Dental

< < <]} <M <|

e Seleccione el tipo de unidad para la concentracion, dependiendo de el
seleccionado, se cargan las unidades de concentracion.
la unidad de medida

e Registre el valor de la concentracién con

correspondiente:

Tipo unidad Unidades de wvolumen solido

Concentracion /o

Centimetro C

e En el campo condicién para la venta ser muestran como opciones, sin
féormula médica y con formula médica. Seleccione la que corresponda

segun el medicamento a crear.

e Si desea parametrizar las caracteristicas control y antibidtico marque el

check correspondiente en cada campo:

[v] control [v] Antibiético

e Si el medicamento maneja unidosis, marque el check correspondiente, si
lo marca se habilitan los campos para relacionar el valor y la unidad de
medida de la unidad minima. Relacione la informacién correspondiente:

Unidosis Unidad minima

e Si el medicamento es gas medicinal, marque el check correspondiente, si
marca se habilita el combo donde se muestran los tipos de gas activos,
creados en tablas basicas; seleccione el requerido.
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En la segunda parte de la ventana se visualizan las pestafias sustitutos
del POS, diagnésticos y principios activos.

Sustitutos del Pos Diagnasticos Principios activos

Buscar sustitutos q Q

Caédigo Descripcion

La pestafa sustitos del POS solo se habilita para articulos asistenciales
NO POS (con la opcion POS desmarcada en la primer ventana)

En esta se visualiza el buscador para sustitutos, si es necesario realice la
busqueda como se describe en las generalidades panacea. (Ver seccién
1.2 generalidades panacea, busquedas). Debe tenerse en cuenta que los
articulos asistenciales que pueden ser sustitutos deben estar activos y
pertenecer al mismo Grupo Terapéutico del No POS.

La pestafia diagndsticos solo se habilita para articulos asistenciales NO
POS (con la opcién POS desmarcada en la primer ventana), para definir
que diagnosticos convierten el medicamento en POS. Ej. Ondancetron, es
No POS, pero si el paciente tiene cancer se convierte en POS.

En esta se visualiza el buscador para diagndsticos, si es necesario realice
la busqueda como se describe en las generalidades panacea. (Ver seccién
1.2 generalidades panacea, busquedas). Debe tenerse en cuenta que los
articulos asistenciales que pueden ser sustitutos deben estar activos y
pertenecer al mismo Grupo Terapéutico del No Pos.

La pestafia principios activos solo se habilita para tipos de articulo
medicamento, en esta pestafia es posible relacionar los principios activos
que hacen parte del medicamento.
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Principios activos
Relacionados Contraindicaciones Precauciones Interacciones Efectos secundarios
Buscar principio activo q Q
Caodigo Descripcién Cantidad Unidad medida

Al ingresar a la pestafia principios activos se visualizan las pestafas
relacionadas, contraindicaciones, precauciones, interacciones y efectos
secundarios.

Si desea incluir principios activos seleccione la pestafia, realice la
busqueda como se describe en las generalidades panacea. (Ver seccién
1.2 generalidades panacea, busquedas).

Por cada principio activo relacionado se mostraran en las pestafas
contraindicaciones, precauciones, interacciones y efectos secundarios la
informacion relacionada en la creacién del principio activo. (Ver seccion
3.1 crear principios activos, del presente documento)

Para que se cargue la informacion es necesario seleccionar del grid el
principio activo:

Cadigo Descripcion Cantidad Unidad medida

] 0oo1 colchimicina

En la parte inferior de la ventana se visualizan las pestaias
contraindicaciones, precauciones, interacciones y efectos secundarios,
para permitir incluir parametrizar esta informacién para el medicamento.

Contraindicaciones Precauciones Interacciones Efectos secundarios
Buscar diagndsticos C{ '{i
Codigo De=scripcion Restrictivo Efectos MECE'”'S.H:'DS de
accion
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Para parametrizar contraindicaciones debe seleccionarse la pestafia
correspondiente, dentro de ella se visualiza el buscador de diagndsticos,
realice la busqueda de los diagndsticos como se describe en las
generalidades panacea. (Ver seccion 1.2 generalidades panacea,
busquedas).

Contraindicaciones | Precauciones Interacciones Efectos secundarios

Buscar diagnésticos Q &

Cédigo Descripcién Restrictivo Efectos Mecanismos de accién
AD00 descripcisn Selaccione w Seleccione
AO0L descripcion O APA Seleccions

Descompensacion Cardiaca
Dolor de Cabeza

Fiebre

INFLAMACION ARTICULAR
Manchas

MNauseas

Mingung

Por cada diagnostico seleccionado se carga en el grid el codigo y
descripcion (nombre), permite definir si la contraindicacién es restrictiva
o informativa; por defecto se muestra desmarcado el check, estando
entonces como informativa; si la contraindicacion es restrictiva debe
marcarse el check correspondiente.

Al pulsar doble clic sobre el campo efectos y mecanismos de accion se
muestran en forma de lista desplegable las opciones, seleccione por cada
diagndstico el efecto y mecanismo de accion correspondiente.

Para asociar varios efectos y/o mecanismos a un diagnodstico debe
seleccionarse este varias veces y se creara por cada relacidon diagndstico,
efecto, mecanismo una fila; si el diagndéstico / mecanismo / efecto ya
existe, se informa y no se guarda el nuevo registro:

Men=aje Fanacea x
Ya existe una contraindicacion con el mismo codigo el mismo efecto v el mismao
mecanismo

Aceptar

Para parametrizar precauciones debe seleccionarse la pestafa
correspondiente, dentro de ella se visualiza el buscador de diagnésticos,
realice la busqueda de los diagnosticos como se describe en las
generalidades panacea. (Ver seccion 1.2 generalidades panacea,
busquedas).
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Buscar diagndsticos

Contraindicaciones | Precauciones Interacciones

Qe

Céadigo Descripcién Restrictivo Efectos

Efectos secundarios

Mecanismos de accién

A000 descripeién

Seleccione Seleccione

A001 deseripeién

[F] Seleccione MECANISMO 1

MECANISMO 2

MECANISMO 3
MECANISMO 4
MECANISMO 5
Minguno
Seleccione

Por cada diagnédstico seleccionado se carga en el grid el cédigo y
descripcion (nombre), permite definir si la precaucion es restrictiva o
informativa; por defecto se muestra desmarcado el check, estando
entonces como informativa; si la precaucién es restrictiva debe marcarse
el check correspondiente.

Al pulsar doble clic sobre el campo efectos y mecanismos de accion se
muestran en forma de lista desplegable las opciones, seleccione por cada
diagndstico el efecto y mecanismo de accion correspondiente.

Para asociar varios efectos y/o mecanismos a un diagndstico debe
seleccionarse este varias veces y se creara por cada relacién diagndstico,
efecto, mecanismo una fila; si el diagndstico / mecanismo / efecto ya
existe, se informa y no se guarda el nuevo registro.

Para parametrizar precauciones debe seleccionarse la pestafia
correspondiente, dentro de ella se visualiza el buscador de diagndsticos,

realice la busqueda de los diagndsticos como se describe en las
generalidades panacea. (Ver seccion 1.2 generalidades panacea,
busquedas).
Contraindicacionas | Precauciones | Interacciones Efectos secundarios
Buscar diagndsticos Q @\
Céadigo Descripcién Restrictivo Efectos Mecanismos de accién
ADDO descripcian Seleccione Seleccione
A001 descripcién [F] Seleccione MECAMISMO 1
MECANISMO 3
MECANISMO 4
MECANISMO 5

Minguno
Seleccione

Por cada diagndstico seleccionado se carga en el grid el cdédigo y
descripcion (nombre), permite definir si la precaucion es restrictiva o
informativa; por defecto se muestra desmarcado el check, estando
entonces como informativa; si la precaucion es restrictiva debe marcarse
el check correspondiente.

Al pulsar doble clic sobre el campo efectos y mecanismos de accién se
muestran en forma de lista desplegable las opciones, seleccione por cada
diagndstico el efecto y mecanismo de accion correspondiente.
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e Para asociar varios efectos y/o mecanismos a un diagndstico debe
seleccionarse este varias veces y se creara por cada relacién diagnéstico,
efecto, mecanismo una fila; si el diagnéstico / mecanismo / efecto ya
existe, se informa y no se guarda el nuevo registro.

e Para parametrizar efectos secundarios debe seleccionarse la pestafa
correspondiente, dentro de ella se visualiza el buscador de efectos
secundarios, realice la blsqueda de los efectos secundarios como se
describe en las generalidades panacea. (Ver seccion 1.2 generalidades
panacea, busquedas).

Contraindicaciones Precauciones Interacciones Efectos secundarios
Buscar efectos secundarios C{ Q

Caodigo Descripcidn
5 Efecto activo
2 Efecto prusha

e Por cada efecto secundario seleccionado se carga en el grid el codigo y
descripcion (nombre).
e Si el articulo a crear es un Materiales e insumos 0 protesis y Ortesis:

Tipo Frotesis v ortesis E

Tipo Materiales & insumos E

e Se visualiza la ventana con las opciones siguiente y anterior.

e Si desea regresar a la ventana preliminar pulse anterior, debe tenerse en
cuenta que si en la segunda ventana ya se registré informacién al pulsar
anterior se perderd; es decir que si pulsa anterior y siguiente
nuevamente se mostrard la segunda ventana para iniciar el
diligenciamiento.

e Para los articulos tipo materiales e insumos 0 protesis y Ortesis se
visualiza la ventana con tres secciones, en la primera parte se visualizan

los campos:
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Tipo
Mombre genérico
Codigo ATC Franja
Uso terapéutico
Grupo
Subgrupo
Forma farmacéutica
Via de administracién
Tipo unidad Concentracidn
Condicién de venta
Oeentral [ antibistico
[ unidesis Unidad minima
[ Gas medicinal Tipo gas

e Para continuar la creacién del articulo tipo materiales e insumos 6
protesis y Ortesis, seleccione el tipo las opciones son genérico o
comercial. Si selecciona comercial se habilita el campo para registrar el
nombre genérico para el material / insumos 6 proétesis y ortesis. Registre
la informacién requerida.

Tipo Comercial

Mombre genérico

e Es posible relacionar un cédigo ATC para el material / insumo 6 proétesis y
ortesis.

e En el campo franjas se muestran las parametrizadas en tablas basicas.
Ver manual parametrizacion, seccion 3.1 tablas basicas), seleccione el
registro requerido.

Cadigo ATC Franja Maranja

e Para los campos uso terapéutico, grupo, subgrupo, forma farmacéutica y
via de administracion se muestran los registros activos creados en tablas
basicas. Ver manual parametrizacion, seccion 3.1 tablas basicas),
seleccione por cada campo el registro requerido.
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Uso terapéutico Freparaciones Eztomatologicas
Grupo Adzorbentes intestinales
Subgrupo Antidepresivo
Forma farmaceéutica Capsula de liberacion retardada
Via de administracion Dental
e Seleccione el tipo de unidad para la concentracion, dependiendo de el
seleccionado, se cargan las unidades de concentracion.
e Registre el valor de la concentracion con la unidad de medida
correspondiente:
Tipe unidad Unidades de volumen solido Concentracian 75 Centimetro C
e En el campo condicién para la venta ser muestran como opciones, sin
formula médica y con formula médica. Seleccione la que corresponda
segun el material / insumo 6 proétesis y ortesis a crear.
e Si desea parametrizar las caracteristicas control y antibidtico marque el
check correspondiente en cada campo:
[v] contral [¥] Antibistico
e Si el material / insumos 6 protesis y 6rtesis maneja unidosis, marque el
check correspondiente, si lo marca se habilitan los campos para
relacionar el valor y la unidad de medida de la unidad minima. Relacione
la informacién correspondiente:
Unidosis Unidad minima
e Si el materiales e insumos ¢ protesis y ortesis es gas medicinal, marque
el check correspondiente, si marca se habilita el combo donde se
muestran los tipos de gas activos, creados en tablas basicas; seleccione
el requerido.
Gas medicinal Tipo gas OXIDO NITROSOC
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En la segunda parte de la ventana se visualizan las pestafias sustitutos
del POS, diagnésticos y principios activos (esta solo se habilita para
medicamentos).

Sustitutos del Pos | Diagnosticos Principios activos

Buscar sustitutos q a

Codigo Descripcion

La pestana sustitos del POS solo se habilita para articulos asistenciales
NO POS (con la opcion POS desmarcada en la primer ventana)

En esta se visualiza el buscador para sustitutos, si es necesario realice la
busqueda como se describe en las generalidades panacea. (Ver seccién
1.2 generalidades panacea, busquedas). Debe tenerse en cuenta que los
articulos asistenciales que pueden ser sustitutos deben estar activos y
pertenecer al mismo Grupo Terapéutico del No POS.

La pestafia diagndsticos solo se habilita para articulos asistenciales NO
POS (con la opcién POS desmarcada en la primer ventana), para definir
que diagnodsticos convierten el material / insumo 6 protesis y oOrtesis en
POS. Ej. Ondancetron, es No POS, pero si el paciente tiene cancer se
convierte en POS.

En esta se visualiza el buscador para diagnodsticos, si es necesario realice
la busqueda como se describe en las generalidades panacea. (Ver seccion
1.2 generalidades panacea, busquedas). Debe tenerse en cuenta que los
articulos asistenciales que pueden ser sustitutos deben estar activos y
pertenecer al mismo Grupo Terapéutico del No Pos.

Si el articulo a crear es un Dispositivos médicos:

Tipo Dispositivos medicos E

Se visualiza la ventana con las opciones siguiente y anterior.

Si desea regresar a la ventana preliminar pulse anterior, debe tenerse en
cuenta que si en la segunda ventana ya se registro informacién al pulsar
anterior se perderd; es decir que si pulsa anterior y siguiente
nuevamente se mostrard la segunda ventana para iniciar el
diligenciamiento.
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Vida util E Dimensiones

Para los articulos tipo dispositivos médicos se visualiza la ventana con
tres secciones, en la primera parte se visualizan los campos:

&

Grupo

Subgrupo

< <M <]

Nivel de Riezgao

Longitud Calibre
Vida dtil E Dimensiones

[Jtmplantable []Esterilizable

Kits al que Pertenece

Owita  Owre Owkitc Owrro Owite Owrr Owkite OweiTH

Para continuar la creacion del articulo tipo dispositivo médico, seleccione
Grupo, subgrupo y nivel de riesgo; en estos campos se muestran los
registros activos creados en tablas basicas. (Ver manual parametrizacion,
seccion 3.1 tablas bdasicas), seleccione por cada campo el registro
requerido.

Es posible registrar si se maneja vida util para el dispositivo médico, para
ello relaciones el valor y seleccione la unidad de medida, las opciones
posibles son dias, semanas, meses y anos.

Defina la longitud y el calibre para el dispositivo médico a crear
registrando el valor en el campo correspondiente.

Longitud Calibre

Si el dispositivo médico a crear es implantable y/o esterilizable marque
el check correspondiente en cada caso:

Implantable E=sterilizable

Es posible definir el o los Kit a los que pertenece el dispositivo médico,
para ello se muestran los Kit activos creados en tablas basicas (Ver
manual parametrizacion, seccion 3.1 tablas basicas), seleccione el o los
requeridos.

En la segunda parte es posible relacionar dispositivos médicos sustitutos,
para ello realice la busqueda como se describe en las generalidades
panacea. (Ver seccion 1.2 generalidades panacea, busquedas). Se
visualizan en el grid los adicionados.
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Dispositivos médicos sustitutos Q &

Cadigo Descripcidn
0643 DISPOSITIVOS MEDICOS PRUEBA
DM700 DISPOSITIVO MEDICO CA700

e En la parte inferior de la ventana es posible marcar la informacion
relacionada con la reutilizacion del dispositivo médico.

Reutilizable Tipo Cantidad maxima E Cantidad 5
Excepcion de reutilizacion por diagnostico C{ @{
Cadigo Descripcion
ADD1 descripcion

e Si el dispositivo a crear es reutilizable marque el check correspondiente,
si marca se habilitan los campos para definir el tipo para la reutilizacion,
las opciones disponibles son vida atil y cantidad maxima, si se selecciona
cantidad maxima se habilita el campo para que se registre la cantidad de
veces que puede reutilizarse.

e Adicionalmente es posible parametrizar diagndsticos para los que se
excepciona la reutilizacion, para ello realice la busqueda de los
diagndsticos como se describe en las generalidades panacea. (Ver
seccion 1.2 generalidades panacea, busquedas). Se visualizan en el grid
los adicionados.

e Para continuar la creacién de cualquier tipo de articulo es necesario

pulsar el botén

e En este momento se valida que los campos obligatorios se encuentren
diligenciados, si faltan datos obligatorios se informa y no es posible
continuar. (Para conocer el detalle de las validaciones ver seccion 1.2
generalidades panacea, validacion de obligatoriedad y formato del
presente documento).

e Si la informaciéon obligatoria de la segunda ventana se encuentra
completa, al pulsar siguiente se muestra la tercera ventana.

e En la cual es posible definir el o los laboratorios que proveen el articulo,
para ello realice la busqueda como se describe en las generalidades
panacea. (Ver seccién 1.2 generalidades panacea, busquedas). Tenga en
cuenta que en los resultados se muestran los terceros con clase

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 19 de agosto de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 46 de 134




cODIGO:
@) MANUAL DE USUARIO PANACEA 13 m
MODULO DE FARMACIA VERSION:
V AGOSTO-2010

laboratorio que se encuentren activos y aprobados; se visualizan en el
grid los adicionados.

e Por cada laboratorio seleccionado es necesario registrar la marca, el
codigo de barras, el codigo CUM, el registro INVIMA y seleccionar la fecha
de vencimiento y presentaciéon; adicionalmente definir la cantidad; por
defecto se muestra activo el registro, si se desea inactivar, desmarque el
check correspondiente.

Laboratorio/Fabricante
Buscar terceros Q&

Identificacion Nembre Marca Cédige de barras Cédigo CUM Registro INVIMA =i G

Presentacion Cantidad Activo
wencimiente

NUEVA ENTIDAD PRESTADORA DE
TI 79615459 SERVICIOS DE SALUD PARA LA LABOT 1110011100 78989 INVIMA D90 26/08/2010 Caja 6
REGION ANDINA

e Es posible marcar para el articulo creado las clasificaciones que aplican,
para ello marque el check frente a cada registro.

Clasificaciones
Dcriticc

ClFormula magistral

Es posible marcar para el articulo creado las clasificaciones que aplican,
para ello marque el check frente a cada registro.

Se visualiza la ventana con las opciones anterior, guardar y cancelar.

Si desea regresar a la ventana preliminar pulse anterior, debe tenerse en
cuenta que si en la tercera ventana ya se registré informacion al pulsar
anterior se perderd; es decir que si pulsa anterior y siguiente
nuevamente se mostrard la tercera ventana para iniciar el
diligenciamiento.

Al pulsar guardar se valida que la informacion esté completa, sino lo
informa y no es posible guardar. (Para conocer el detalle de las
validaciones ver seccion 1.2 generalidades panacea, validacion de
obligatoriedad y formato del presente documento).

Si la informacidén esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccion 1.2 generalidades
PANACEA, confirmacion de operaciones del presente documento.

e EI botén ejecuta las acciones descritas en la seccion 1.2
generalidades PANACEA, cancelar del presente documento.

= Cargar articulos asistenciales por plano:
e Configure el plano el cual debe tener la siguiente estructura:
o Nombre: MedicamentosYYYYMMDD.txt
o Estructura:

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 19 de agosto de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 47 de 134




<{}}> MANUAL DE USUARIO PANACEA 13
MODULO DE FARMACIA

cODIGO: C

VERSION:
V AGOSTO-2010

N/ T

Sistemas de Informacion S.A.

CAMPO TIPO DE TABLA O ESPECIFICACION
DATO
TIPO REGISTRO Numeérico 1
CODIGO Alfanumérico TEXTO (20)
NOMBRE Alfanuménco TEXTO (60)
CLASE ASIST Numéricc| Parametrizacion TP CLASES ARTICULO ASIST
D
BAJA ROTACION Numérico (1oO)
1 siendo true
0 siendo false
ID 1PS Numeérico Parametnizacion TP_IPS
D
TIPO ARTICULO Numérico Parametrizacion. TR. TIPOS ARTICULQ

D

TIPO_COSTO_ARTICULO Numeérico Parametrizacion TR. TIPOS COSTO_ARTICULQO
D
GENERO Numeérico Parametrizacion TR. GENEROS
D
AMEBITOS Alfanumerico Parametnizacion. TR, TIPOS_ATENCION
ID
Pueden ser mas de uno separado por ,
Ej:1.23
FRANIA Numérico Parametrizacion TP FRANJAS ARTICULO
1D
USO0_TERAPEUTICO Alfanumeérico Parametrizacion TP USOS_TERAPEUTICOS
D
GRUPO Alfanumérico Parametrizacion. TP GRUPOS ARTICULO
1D
SUBGRUPO Alfanumérico Parametrizacion TP_SUBGRUPOS_ARTICULO
ID
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GENERO Numeérico Parametnizacion TR._GENEROS
D
AMBITOS Alfanuménico Parametrizacion TR. TIPOS ATENCION
D
Pueden ser mas de uno separado por |
Ej:1.23
FRANJA Numérico Parametrizacion. TP FRANJAS ARTICULO
D
US0 _TERAPEUTICO Alfanumérico Parametrizacion TP USOS TERAPEUTICOS
D
GRUPO Alfanumeénico Parametrizacion TP GRUPOS _ARTICULO
D
SUBGEUPO Alfanumérico Parametrizacion TP_ SUBGRUPQOS ARTICULO
D

Campos obligatorios

Campos no obligatorios

Se separan cada campo por el char “|".

Si los campos no obligatorios quieren ir vacios. Se debera hacer de esta forma:

Campo| |campo2

El campo que no quiera poner solo se deja vacio. Como se ve.

Ejemplo Archivo Plano:

| Medicamentos20140604: Bloc de notas
Archive Edician Formate Ver  Ayuda

[E=8 HeR =)

mF’O_REGISTRO\COD\CO\NOMBRE\CLASE_ASISTIBAJA_ROTAC\ONHD_\PS\TIF’O_ARTICULOIDESCR\PC\ON_ALTERNAHNCLU\DO_POSISE_PUEDE_ORDENAR\SE_PUEDE_SOLIC\TARIT\PO_COSTO_ART\CULOI -
111234carolinalMedicamento_CArolina|10]0]21]1|medicamento basico|111]0]3]0]1,2,3]4|60]30]27]TM|36]1]250]10.00]1]1|NITI800149453||78hjjiojoil 2014082312

Los datos deben ir después de la fila de nombres, la fila de nombres jamas se deben

borrar ni cambiar.
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Luego de tener el plano configurado con la anterior estructura de clic en

el boton

I
e El sistema abre la siiuiente pantalla:

Cargar archivo plano de Articulos asistenciales
Cual Articulo Asistencial desea Agregar:

Por favor seleccione el archivo plano v pulse cargar

Examinar...

Seleccion el tipo de articulo a cargar.

De clic en examinar y busque y seleccione el archivo plano a cargar.

De clic en el boton cargar y espere a que llegue al correo registrado en
parametros generales, un correo con el resumen del cargue.

Consultar articulos asistenciales:

Al ingresar a la opcidén articulos asistenciales, se visualiza el buscador de
articulos, el cual tiene como finalidad consultar los articulos previamente
creados. Realice la busqueda como se describe en las generalidades
panacea. (Ver seccién 1.2 generalidades panacea, busquedas).

La informacién se carga en un grid con las columnas cdédigo, nombre,
tipo y estado, adicionalmente se visualiza un link a planes de salud.

En el grid se encuentra la opcidn ver, al pulsar sobre ella se despliega el
formulario con la informacion detallada que se relaciond en la creacion,
utilice la opcion siguiente para ver todas las ventanas del wizard.

Buscar articulos |:| Q‘ Q

Cédigo Nombre Tipo Estado

Editar AlZ AMITRIFTILIMA Medicamento Activo Flanes de Salud

Modificar articulos asistenciales:
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Para realizar las modificaciones a un registro previamente creado, se
realiza la busqueda del registro (ver seccion 3.2 crear articulos
asistenciales, consultar del presente documento); cuando se muestran
los resultados de la consulta en el grid se visualiza la opcién editar; al
pulsarla se ingresa al formulario con la informacidon parametrizada en
modo de edicion; es posible modificar las parametrizaciones realizadas.
El tipo de medicamento no puede cambiarse.

Al pulsar se almacenan las modificaciones

realizadas, el sistema realiza las mismas validaciones descritas en la
creacién (ver seccion 3.2 crear articulos asistenciales).

Eliminar articulos asistenciales :

Para realizar la eliminacidon de un registro previamente creado, se realiza
la busqueda del registro (ver seccion 3.2 crear articulos asistenciales,
consultar del presente documento) ; cuando se muestran los resultados
de la consulta en el grid se selecciona el registro que se desea borrar y
se pulsa la opcidn suprimir del teclado ( tecla supr / delete) , en este
momento el sistema emite el mensaje de confirmacion:

Mensaje de pagina web

:{}‘ £Esta seguro que desea eliminar el reqistro?

[ Aceptar |[ Cancelar ]

Al pulsar cancelar, no se lleva acabo la operacion de eliminacion del
registro. Si se confirma la operacién con el botén aceptar, el registro es
eliminado del grid; en este momento se emite el mensaje de
confirmacion como se describe en la las generalidades PANACEA, (ver
seccion 1,2 generalidades panacea, confirmacion de operaciones del
presente documento).

Consultar planes de salud:

Para realizar la consulta de los planes de salud en los que se encuentra
asociado un articulo, se realiza la busqueda del registro (ver seccion 3.2
crear articulos asistenciales, consultar del presente documento); cuando
se muestran los resultados se pulsa el link planes de salud, se visualizan
los planes donde esta relacionado el articulo. (Para conocer el detalle de
la conformaciéon de planes de salud, ver manual de parametrizacion,
seccién 3.21 planes de salud).
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3.3

Flanez de Salud
Cadigo Mombre Tipo
1010 JPLANM ESMERALDA PARTICULAR
" POS-
a090 JPLANM APA ABRIL 16 CONTRIBUTIVO
L5665 |PLAN 4440 ARS
P951 |Prueba 951 PARTICLLAR
POS-
Pa53 |Prusba 953 CONTRIBUTIVO

Crear articulos administrativos

Los articulos administrativos, son aquellos necesarios para la administracion de la IPS,
y que no se utilizan en la atencidon de un paciente, como alimentos, ropa hospitalaria,
elementos de aseo, etc., y de los cuales se requiere controlar el inventario.

RUTA: MenuU Administrativo > Farmacia-> articulos administrativos = nuevo

D H"'E@

Bodegas

EEro o @

Buscar articulos |||

Principios activos
Articulos asistenciales
Articulos administrativos) I

A

= Crear articulos administrativos:

Tipo de articul

e Para crear un nuevo articulo administrativo de clic en el botdn

a manera de botdn las opciones guardar y cancelar:

En este momento se muestra la ventana de creacidon donde se visualizan
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@

Codigo

Nombre

A
Obse

Tipo

[[Jvalidar vencimients Entrada

rvaciones

[Jreutilizable

D Impuesto IVA

Terceros

Buscar terceros

Identificacidén

Tipo de Namero
Identificacidn

Cada

Vida il
Jeces
[] Baja rotacidn [] Esterilizable
Nombre tercero Marca Cddigo de barras Activao

e Para crear un articulo digite el cédigo, si existe un registro con el mismo
codigo se carga la informacion, Sino existe permite continuar con la

creacion.

e Por defecto se muestra activo el registro, si desea inactivarlo, desmarque
el check correspondiente.

e Registre el nombre identificador del articulo y si es necesario relacione
las observaciones asociadas al articulo en el campo correspondiente.

)
Cddigo 0oo1
Nombre SABANAS CAMA
SABANAS CAMA
Observaciones
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Para continuar con la parametrizacion seleccione el tipo de articulo
administrativo a crear, las opciones que se muestran son: ropa
hospitalaria, dotacidén de personal, suministro de oficina y otro.

Para el articulo administrativo es posible definir la vida util, para ello
registre el valor y seleccione la unidad de medida de la vida Uutil, las
opciones disponibles son dias, meses, semanas y afios; se encuentra la
opcién ninguno para limpiar el campo. Registre la informacién requerida.
Si se requiere para el articulo validar vencimiento a la entrada, marque el
check correspondiente, si se marca se habilita el campo cada para que se
registre el valor y la unidad de medida para la validacién de vencimiento.

[v] validar vencimiento Entrada Cada 1 Meses E

Solo para los articulos de tipo ropa hospitalaria se habilita la posibilidad
de marcar si es reutilizable, para ello marque el check correspondiente,
si se marca se habilita el campo tipo para que se defina si a reutilizacién
es por vida util o por cantidad maxima. Si se selecciona cantidad
maxima se habilita el campo para registrar la cantidad. Registre los
datos correspondientes; debe tenerse en cuenta que si se marca
reutilizable por vida atil debe haberse parametrizado vida util para el
articulo.

[¥] reutilizable Tipo Cantidad maxima  [§d 6 veces

Se permite parametrizar si el articulo tiene relacionado impuesto IVA,
para ello marque el check correspondiente, si se marca se habilita el
combo con los impuestos activos creados, seleccione el requerido. (Ver
manual CXP, seccion crear impuestos)

Adicionalmente es posible parametrizar si el articulo es de baja rotacion y
/ o reutilizable, si es asi marque el check correspondiente en cada caso.

Impuesto IVA E Baja rotacidn Esterilizable

Es posible definir el o los terceros que proveen el articulo, para ello
realice la busqueda como se describe en las generalidades panacea. (Ver
seccion 1.2 generalidades panacea, busquedas). Tenga en cuenta que en
los resultados se muestran los terceros que se encuentren activos y
aprobados; se visualizan en el grid los adicionados.

Por cada tercero seleccionado es necesario registrar la marca y el cédigo
de barras, por defecto se muestra activo el registro, si se desea inactivar,
desmarque el check correspondiente.
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Terceros

Buscar terceros Q @{
Tipo de Nimera o
Identificacian Identificacian Nombre tercero Marca Cadigo de barras
BE 79615459 HUMBERTO QUIJANC

Al pulsar guardar se valida que la informacion esté completa, sino lo
informa y no es posible guardar. (Para conocer el detalle de las
validaciones ver secciéon 1.2 generalidades panacea, validacion de
obligatoriedad y formato del presente documento).

Si la informacidon esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccion 1.2 generalidades
PANACEA, confirmacion de operaciones del presente documento.

El boton ejecuta las acciones descritas en la seccién 1.2
generalidades PANACEA, cancelar del presente documento.

Consultar articulos administrativos:

Al ingresar a la opcion articulos administrativos, se visualiza el buscador
de articulos, el cual tiene como finalidad consultar los articulos
previamente creados. Realice la busqueda como se describe en las
generalidades panacea. (Ver seccion 1.2 generalidades panacea,
busquedas).

La informacion se carga en un grid con las columnas cdédigo, nombre,
tipo y estado.

En el grid se encuentra la opcién ver, al pulsar sobre ella se despliega el
formulario con la informaciéon detallada que se relaciond en la creacion.

Buscar articulos Q Q

Cddigo Mombre Tipo Estado
Editar Al2 AMITRIFTILINA Medicamento Activo

Modificar articulos administrativos:

Para realizar las modificaciones a un registro previamente creado, se
realiza la busqueda del registro (ver secciéon 3.3 crear articulos
administrativos, consultar del presente documento); cuando se muestran
los resultados de la consulta en el grid se visualiza la opcién editar; al
pulsarla se ingresa al formulario con la informaciéon parametrizada en
modo de edicidn; es posible modificar las parametrizaciones realizadas.
El tipo de medicamento no puede cambiarse.
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Al pulsar se almacenan las modificaciones
realizadas, el sistema realiza las mismas validaciones descritas en la
creacion (ver seccion 3.3 crear articulos administrativos, consultar del
presente documento).

Eliminar articulos administrativos :

Para realizar la eliminacidon de un registro previamente creado, se realiza
la busqueda del registro (ver seccién 3.3 crear articulos administrativos,
consultar del presente documento) ; cuando se muestran los resultados
de la consulta en el grid se selecciona el registro que se desea borrar y
se pulsa la opcion suprimir del teclado ( tecla supr / delete) , en este
momento el sistema emite el mensaje de confirmacion:

Mensaje de pagina web

?rj éEsta seguro que desea eliminar el registro?
-

| Aceptar |[ Cancelar ]

Al pulsar cancelar, no se lleva acabo la operacion de eliminacion del
registro. Si se confirma la operacién con el botéon aceptar, el registro es
eliminado del grid; en este momento se emite el mensaje de
confirmacion como se describe en la las generalidades PANACEA, (ver
seccion 1,2 generalidades panacea, confirmacion de operaciones del
presente documento).

3.4 Bodegas

Las bodegas en PANACEA, son todos aquellos lugares fisicos donde se tiene un articulo
asistencial o administrativo, almacenado. En PANACEA las bodegas Padre proveen
articulos a las bodegas hijas, y las bodegas hijas hacen requisiciones a las bodegas
Padre, es decir, se puede crear una jerarquia de bodegas, para que el sistema sepa a
quien se pide y quien entrega determinados articulos.

RUTA: MenuU Administrativa & Farmacia> bodegas - nuevo
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Cédigo Nombre Sede Ubicacién Estado
ver Editar 01 ALMACEN GENERAL Corporacién clinica UCC  Almacen Activo
Principios activos Editar 11 AUDITORIA CONCURRENCIA Corporacién clinica UCC  Area Administrativa Activo
Articulos asistenciales =
. Editar 10 AUDITORIA DE CUENTAS Corporacién clinica UCC  Area Administrativa Activo
Articulos administrativos
er Editar 0308  BOD ACT FII Corporacién dlinica UCC  Almacen Activo
N v i
Criterios racepi6n técnica er Editar 101 BODEGA DE PRUEBAS Corporacién dlinica UCC  Tarre 1 Activo
- Caracterizar articulos por bodeg A Editar 03 CALIDAD Corporacién clinica UCC  Area Administrativa Activo
-Realizar entrada Editar 07 CARTERA Corporacién clinica UCC  Area Administrativa Activo
- Etiquetar articulos er Editar 06 CONTABILIDAD Corporacién clinica UCC  Area Administrativa Activo
Realizar requisicién Ver Editar o8 DIRECCION Corporacién clinica UCC  Area Administrativa Activo
Realizar despacho Editar 28 ESTERILIZACION Corporacién clinica UCC  Salas de Cirugia Activo
Realizar traslado Editar 16 FACTURACION Corporacion clinica UCC  Area Administrativa Activo
Realizar baja Y Editar 02 FARMACIA Corporacién clinica UCC | Farmacia Active

= Crear bodegas:

e Para crear una nueva bodega debe pulsarse el botén
e El sistema muestra la pantalla de creacion, donde se
campos para caracterizar la bodega.

Existencia predefinida Permite legalizar Tercerizada Afecta contabilidad Resticcién horario

Articulos Estructura fisica Horarios

items que almacena Asistenciales Administrativos Actives fijos

Bodegas padre articulos asistenciales

Estructura Fisica
Estructura Fisica
Estructura Fisica
Estructura Fisica
Estructura Fisica
Estructura Fisica
Estructura Fisica
Estructura Fisica
Estructura Fisica
Estructura Fisica
Estructura Fisica

Estructura Fisica

visualizan

Usuarios

los

Fadre sede codiee teombre Item TipoArticulo Asistencial Solo Control Solo Gas Medicinal
em Tipo. IE.I‘.IB sistencial 0lo Controi 0lo Gas Medicinal
No SEDE CASTILLA REAL B200 FARMACIA GENERAL Hemoderivados
No SEDE CASTILLA REAL 1639 Prueba incidencia 163% ST Medicamentos
No SEDE CASTILLA REAL 1630 Prueba incidencai 1630 Materiales e insumos
Prétesis v ortesis
Dispositivos médicos
Bodegas padre articulos administrativos
padre Sede Cédigo Nombre
Item TipoArticulo Administrativo
Ropa hospitalaria
Dotacién de personal
Suministros de oficina
la bodega, sino permite continuar con la creacion.
¢ Debe seleccionarse la sede en la que se encuentra ubicada fisicamente la
bodega, para ello se tienen como filtros de blsqueda la regional y
sucursal; seleccione los datos requeridos.
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Regional REGICONAL BTA E
Sucursal ESPECIAL (v
Sedes ESPECIAL E

e Registre el nombre identificador para la bodega a crear, en el campo
correspondiente; es posible relacionar una descripcién para la bodega,
relacione la informacion en el campo descripcion si lo requiere.

Nombre CAMPO HERMOSO

BODEGA PARA MANEIC DE POS CH

e Es posible definir las caracteristicas existencia predefinida, si permite
legalizar, si es mercerizada, si afecta contabilidad o si tiene restriccion de
horario para la bodega; marque el check correspondiente en cada caso.

Existencia predefinida Permite legalizar Tercerizada afecta contabilidad Resticcién haorario

o Existencia predefinida: Aquellas bodegas que siempre deben
tener un stock definido, Ej. Carro de paro.

o Permite legalizar: Bodegas de donde se realizan legalizaciones
al paciente, solo las bodegas que tengan esta marca se mostraran
en legalizaciones para descargad de aca la mercancia entregada o
dispensada al paciente de forma directa.

o Tercerizada: Bodegas que no pertenecen a la IPS, asi estén
fisicamente aca son administradas por un tercero.

o Afecta contabilidad: Si tiene esta marca los movimientos que se
realicen en dicha bodega afectan contabilidad, si no la tiene no se
realizan movimientos contables para los movimientos que se
hagan en esta bodega.

e Para continuar con la parametrizacion de la bodega se visualizan las
pestafias articulos, estructura fisica, horarios y usuarios.
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Articulos Estructura fisica Horarios Usuarios
ftems que almacena Asistenciales Administratives Actives fijos
Bodegas padre articulos asistenciales
Padre Sede Cédigo Nombre

Item TipoArticulo Asistencial Solo Control Solo Gas Medicinal
Hemoderivados

m SEDE CASTILLA REAL B200 FARMACIA GENERAL .
Medicamentos

No SEDE CASTILLA REAL 1632 Prueba incidencia 1638 5T

No

Materiales e insumos

SEDE CASTILLA REAL 1630 Prueba incidencai 1630

Pratesis y ortesis

Dispositivos médicos

Bodegas padre articulos administrativos

Padre Sede Codigo Nombre
Item TipoArticulo Administrativo
Ropa hospitalaria
Dotacién de personal
Suministros de oficina
Otro
e En la pestafia articulos se caracterizan los tipos de articulos que
manejara la bodega; para ello seleccione los items que almacena la
bodega, las opciones disponibles son asistenciales, administrativos y
activos fijos, es posible marcar uno o varios. Seleccione los que requiera
marcando el check correspondiente, de acuerdo con el tipo de articulos
gue se almacenan en la bodega que se esta creando.
items gue almacena Asistenciales Administrativos Activos fijos
e Sila bodega tiene marcacién de tercerizada no se podra asociar padres a
la bodega.
e Si la bodega no es tercerizada, es posible relacionar bodegas padre, es
decir la bodega que le provee articulos.
e Sila bodega es Padre no marque ninguna bodega padre.
e Sila bodega es hija marque cual es el Padre.

o Si tiene marcacién de items asistenciales se habilita el grid
bodegas padre articulos asistenciales y la seccion de asignacion
de tipos de articulos asistenciales.

Bodegas padre articulos asistenciales
Fadre Sede Codigo Mombre
o = it
Mo SEDE CASTIHA B200 FARMACIA GENERAL
SEDE CASTILLA Prueba incidencia
Ne REAL 1838 1635 5T
SEDE CASTILLA Frueba incidencai
Mo REAL 1530 1630
e Por cada bodega padre seleccionada, debe marcar que articulos provee
dicha bodega.
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o Solo una bodega padre puede proveer un tipo de articulo, es
decir, solo una bodega puede proveer hemoderivados, otra
bodega padre diferente puede proveer medicamentos, etc.

o Una vez seleccione la bodega Padre, el sistema activa los tipos de
articulos que puede proveer, de acuerdo a lo que almacena esta
bodega.

e Realice la seleccion de las bodega padre, si las tiene, y por cada bodega
marque que articulos provee

Bodegas padre articulos asistenciales

Szt Zrilzz amaE Tipo articulo Asistencial Cﬁﬁ{?ﬂl 3;‘;:{'}”?
-
L ot puraton Ciica U i P U - - -
O Corporacién clinica UCC 24 SALAS DE PARTOS Hemoderivado
(| Corporacion clinica UCC 23 UCIN +  Medicamento [l (|
O Corporacién clinica UCC LAB LABORATORIO Materiales & insumos (| |
O Corporacién clinica UCC 20 QUINTO PISO Prétesis y ortesis O O
O Corporacion clinica UCC 18 URGENCIAS Dispositivos médicas
O Corporacién clinica UCC 2z ucIL
O Corporacion clinica UCC 21 SEXTO PISOS
(| Corporacion clinica UCC 101 BODEGA DE PRUEBAS
Bodegas padre articulos administrativos
Sede Codigo Nombre Tipo articulo Administrativo
= =
O Corporacion clinica UCC 03 CALIDAD | |BEEE hospitalaria
O Corparacién clinica UCC 04 TALENTO HUMANC ¥| | Dotacién de persanal
O Corporacién clinica UCC 05 TESORERIA 2 S“_”'””‘Stm EE TTENE
Corporacién clinica UCC 06 CONTABILIDAD ¥ |Alimento
(| Corporacién clinica UCC 07 CARTERA SN 0o
m Farmarnmiie aliniea 1Ee Ao ATRceetan

e Para continuar con la parametrizacion de la bodega debe definir la
ubicacion fisica de esta y el centro de costo que se afectara con los
movimientos;

e Para ello ingrese a la pestafia estructura fisica, en la cual se muestra a
izquierda la estructura fisica creada para la sede a la que pertenece la
bodega (para conocer detalles de creacidon de la estructura fisica, ver
manual de parametrizacién, seccion, crear estructura fisica). Y a derecha
se muestran los centros de costo asociados a cada nivel de la estructura
fisica (para conocer detalles de relacion de centros de costo, ver manual
de costos hospitalarios, seccion relacionar estructura fisica con
administrativa).
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Articulos

=-Estructura Fisica
& A22-TORRE APA

E-4h A45 PISO APA

=

=-l1" @ QUEMADOS

1. A222 PABELLON APA

. me 555 HABITACION APAR
-FS5 CAMA APA
e 91 SALA APA
Y778 CAMA APA SALA
E44 SALA APA ADMIN
TE6 CAMA APA ADMIN
£ E44 UNIDAD APA
44 CONSULTORIO APA
22 MODULG APA
335 SECCION APA
.56 CAJA APA UNIDAD
L.1J88 CAJA APA PASELLON

Estructura fisica Horarios

=-Centros de Costo
£l.Consulta Externa

PP
-Hospital

£.SEG REV TECG
\..SEG CC REV TEC

-SUB CENTRO

[--centro rev tecnica

e Se muestra en principio el nivel superior (torre) al dar clic en elkardes, se
desglosa toda la estructura fisica hija de dicha torre,

e Seleccione la estructura fisica (torre, piso), donde estd ubicada Ia
bodega.

e De acuerdo con la estructura fisica seleccionada el sistema muestra los
centros de costo, relacionados a esta.

e Seleccione el centro de costo al cual se registran los movimientos de la
bodega.

e Si la bodega a crear maneja restriccion de horario, marque el check
correspondiente:

(@]

Restriccion de horario, para aquellas bodegas que trabajan en un
horario, y requieren de parametrizar una bodega sustituta que las
reemplace en el horario en que no estan funcionando. Ej. Bodega
farmacia trabaja de lunes a viernes de 8 am a 5 pm, pero
urgencias pide a farmacia, entonces, se configura a
hospitalizacion como sustituta y pide a esta de lunes a viernes de
5:01 a .59, y los fines de semana, mientras farmacia no esta.

Resticcién horario

e El sistema activa la pestafia horarios,
e En esta pestafia se muestra un combo, el cual al desplegarlo muestra los
horarios parametrizados para la sede a la que pertenece la bodega. (Para

conocer detalles de la asignacion de horarios a sedes, ver manual de
parametrizacion, seccion crear sedes)
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DescripcionFecha de aplicacion

nuewo 24 009 12:00:00 a.n

e Seleccione el horario requerido, al escogerlo, se carga en el calendario el
detalle del horario parametrizado para la sede:

nuevo L

12 am

01 I

01:30 a.m.-04:30
a.m

02 00

Q3 oo

e Realice la modificacion de restriccién, para ello sobre el calendario el
borde del horario que se visualiza es posible reducirlo, o con el botén
derecho del Mouse sobre el calendario, teniendo seleccionado el horario a
agregar es posible asignarlo; debe tenerse en cuenta que el horario de
restriccion debe estar dentro del horario de la sede; si no estd contenido
se visualiza en la parte superior del calendario el mensaje de error y no
es posible asignar la restriccion:

debe estar en el rango del horario de |z sede.
Show detail info

e Asigne el horario de restriccion
e En la parte inferior marque la bodega alterna que proveera los articulos
cuando esta tenga restriccion de horario;
o Las bodegas que se muestran como posibles alternas, son aquellas
activas, que provean el mismo tipo de articulo, que pertenezcan a
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la misma sede y que no tengan restriccion de horario. La
marcacion de la bodega alterna es Unica.

Bodega alterna

Sede Codigo Nombre
[ SEDE CASTILLA REAL 1630 Prueba incidencai 1630
J SEDE CASTILLA REAL 1639 Prueba incidencia 1639 ST
| SEDE CASTILLA REAL 0001 ADMINISTRATIVOS
J SEDE CASTILLA REAL Iy nueva sede
O SEDE CASTILLA REAL B200 FARMACIA GENERAL

e En Ila pestafia usuarios, puede asignar permisos a los usuarios
responsables de la bodega, para que solo estos puedan realizar
movimientos en dicha bodega.

e Declic en la pestafia usuarios,

e El sistema muestra dos pestafias, usuarios movimientos, usuarios
notificacién.

e De clic en la pestafia usuarios movimientos, para asignar los usuarios
que pueden realizar movimientos.

Usuarios movimientos | Usuarios notificaciones
Usuarios habilitados para realizar movimientos Q &
Grupos TODOS v perfiles TODOS v
g Nimero identificacion Nombre Rol
identific
cC 8100570 DANIEL GRISALES MONTOYA Triage
cc 42881917 GLORIA MEJIA GOMEZ Triage
cC 51918420 MARLEM JIMENEZ QUINTERO Coor Almacen
cC panacea ADMIN ADMIN ADMIN ADMIN Administrador
cC 99999 PRUEBAS 999599 PRUEBAS Administrador
cC 40332125 Yenny Lorena Carrefio Torres Coordinador Activos

e Busque y seleccione el o los usuarios que pueden realizar movimientos
en dicha bodega. Puede filtrar por grupos y perfiles.

e De clic en la pestafia usuarios notificaciones, para asignar los usuarios
gue recibiran notificaciones.

Usuarios movimientos | Usuarios notificaciones |
Usuarios que recibiran notificaciones Q Q
Grupos TODOS v Perfiles v
i‘g‘;ﬁ\ Numero identificacion Nombre Rol
CC 42881917 GLORIA MEJIA GOMEZ Triage
CC panacea ADMIN ADMIN ADMIN ADMIN Administrador
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Busque y seleccione el o los usuarios que pueden realizar movimientos
en dicha bodega. Puede filtrar por grupos y perfiles.

Por defecto la bodega se encuentra en estado activo, para desactivarla
desmarque la opcion.

De clic en el botdén guardar, para almacenar la informacion registrada,

El sistema valido que la informacién obligatoria esté completa en todas
las pestafias, sino lo informa y no es posible guardar.

Si la informacién esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccion 1.2 generalidades
PANACEA, confirmacion de operaciones del presente documento.

De clic en el botén , para volver a la pagina inicial y no
almacenar la informacién digitada.

Consultar bodegas:

Al ingresar a la opcién bodegas, se visualiza el grid inicial, se encuentra
en este la opcion ver, al pulsar sobre ella se despliega el formulario con
la informacion detallada que se relacioné en la creacion.

Es posible también consultar las relaciones entre bodegas padres e hijas;

para la bodega que desee consultar pulse en el grid el [+ para que
se extienda el maestro detalle con la informacién; se muestra el tipo de
bodega relacionada ya sea o padre y los detalles de cdédigo, nombre,
sede, ubicacion e items que almacena:

Cadigo Nombre Sede Ubicacidn Estado
Wer Editar 0001 ADMINISTRATIVOS SEDE CASTILLA REAL  TORRE APA Activo | Estructura Fisica
Ver Editar BZ00 FARMACIA GENERAL SEDE CASTILLA REAL  TORRE APA Activo  Estructura Fisica
Ver Editar 0003 | horario SEDE CASTILLA REAL  TORRE APA Activo | Estructura Fisica
Wer Editar 7777  nueva sede SEDE CASTILLA REAL  TORRE APA Activo | Estructura Fisica
= ver Editar 1630  Prueba incidencai 1630 SEDE CASTILLA REAL  TORRE &PA Activo | Estructura Fisica
Tipo Cddigo Mombre Sede Ubicacidn Items Almacena
Hija 1639 Prueba incidencia 1635 ST SEDE CASTILLA REAL Unidad imagenclogia Materiales e insumos
]| Ver Editar 1639  Prueba incidencia 1639 ST SEDE CASTILLA REAL  Unidad imagenclogia Activo  Estructura Fisica
Tipo Cddigo Mombre Sede Ubicacién Items Almacena
Padre 1630 Prueba incidencai 1630 SEDE CASTILLA REAL TORRE APA Materiales & insumos

Modificar bodegas:

Para realizar las modificaciones a un registro previamente creado, se
realiza la busqueda del registro (ver seccion 3.5 bodegas, consultar, del
presente documento); cuando se muestran los resultados de la consulta
en el grid se visualiza la opcidn editar; al pulsarla se ingresa al formulario
con la informacion parametrizada en modo de edicidon; es posible
modificar las parametrizaciones realizadas a excepcion de la sede.
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Al pulsar se almacenan las modificaciones realizadas, el
sistema realiza las mismas validaciones descritas en la creacién (ver
seccion 3.5 bodegas, crear del presente documento).

= Eliminar bodegas:

Para realizar la eliminacién de un registro previamente creado, se realiza
la busqueda del registro (ver seccién 3.5 bodegas, consultar del presente
documento) ; cuando se muestran los resultados de la consulta en el grid
se selecciona el registro que se desea borrar y se pulsa la opcidn suprimir
del teclado ( tecla supr / delete) , en este momento el sistema emite el
mensaje de confirmacion:

Mensaje de pagina web

‘{j éEsta seguro que desea eliminar el registro?
-

[ Aceptar |[ Cancelar ]

Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacion de eliminacién del
registro. Si se confirma la operacién con el boton aceptar, el registro es
eliminado del grid; en este momento se emite el mensaje de
confirmacion como se describe en la las generalidades PANACEA, (ver
seccién 1,2 generalidades panacea, confirmacién de operaciones del
presente documento).

3.5 Crear estructura para ubicacion fisica de articulos

Esta funcionalidad permite crear una estructura interna de la bodega, para poder
especificar estantes, cajones, etc., donde se encuentra cada articulo, es opcional su
parametrizacion.

RUTA: MenU Administrativo & Farmacia-> bodegas - estructura fisica

L & IO ©J OF ) ®

--Principios activos
Articulos asistenciales
Articulos administrativos

Roodeas)

Cédigo Nombre Sede Ubicacién Estado

- - B =

Editar 01 ALMACEN GENERAL Corporacién clinica UCC  Almacen Activo JEstructura Fisica

Editar 11 AUDITORIA CONCURRENCIA Corporacién clinica UCC  Area Administrativa Activo [|Estructura Fisica

Editar 10 AUDITORIA DE CUENTAS Corporacién clinica UCC  Area Administrativa Activo Estructura Fisica

Editar 0908 | BOD ACT FII Corperacién clinica UCC  Almacen Activo [|Estructura Fisica

Editar 101 BODEGA DE PRUEBAS Corporacién clinica UCC  Torre 1 Activo JEstructura Fisica

Editar 03 CALIDAD Corporacién clinica UCC  Area Administrativa Activo [|Estructura Fisica

Editar 07 CARTERA Corporacién clinica UCC  Area Administrativa Activo Estructura Fisica
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= Crear estructura para ubicacion fisica de articulos:

e Al ingresar a la opcion bodegas se visualiza el grid inicial el link
estructura fisica, para crear estructura para ubicacién fisica de articulos
ingrese por el link correspondiente a la bodega a la que se le va a crear
la estructura.

e Al ingresar se encuentran como opcidn en esta ventana, representada en
botdon de accidn: Nuevo, eliminar y volver. Adicionalmente se visualiza el
nombre de la bodega para la que se va a crear la estructura.

Bodega: FARMACIA GENERAL Sede:SEDE CASTILLA REAL

e Para crear una nueva bodega debe pulsarse el botén nuevo,
en este momento se habilita el nuevo nodo y se emite un mensaje
informativo el cual indica que se debe cambiar el nombre al nodo ya que
por defecto se llama nuevo nodo.

Mensaje Fanacea x

Debe cambiar el nombre al nodo

Aceptar

e Pulse doble clic sobre el nuevo nodo para registrar el nombre de el nivel
de estructura fisica que se esta creando.

INUEVD NODO

e Por defecto el nivel de estructura se crea activo, si desea inactivarlo
seleccione el nodo y desmarque la opcion; si el nodo seleccionado tiene
nodos hijos, al inactivar el padre se inactivan también los hijos; por ello
se emite mensaje de confirmacion de la operacion:
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Mensaje de pdgina web E

\;r/ Activar/Inactivar Modo v nodos hijos. éEsta seguro de continuar?

[ Arcepkar H Cancelar

e Si se pulsa cancelar, no se realiza la inactivacion, si se pulsa aceptar se
inactiva el nodo y sus hijos, se emite mensaje de confirmacién de la
operacién realizada:

Mensaje Panacea [x]

Modo actual v sus hijos han sido desactivados

Aceptar

e Al activar un nodo padre también se activan los hijos, se emite mensaje
de confirmacion de la operacion realizada:

Mensaje Panacea [x]

Modo actual v sus hijos han sido activados

Aceptar

¢ Un nuevo nodo creado siempre queda como hijo del nodo que se
encuentra seleccionado, este se visualiza resaltado en gris:

L ESTANTE AB
-GABETA 01
L..CAJON 01

e Cree los niveles de estructura para ubicacidon fisica de articulos
requeridos.

Consultar estructura fisica para ubicacion de articulos:
e Ingresando por el link correspondiente a la bodega se visualiza a manera
de arbol la estructura creada, los nodos en gris claro estan inactivos:
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Z-ESTANTE AB

=-GABETA 01

L..CAICN 02

Editar estructura fisica para ubicacion de articulos:
e Ingresando por el link correspondiente a la bodega se visualiza a manera
de arbol la estructura creada, pulse doble clic sobre los nodos a editar y

realice las modificaciones correspondientes.

Eliminar estructura fisica para ubicacion de articulos:
e Para eliminar un nivel, debe seleccionarlo en el arbol y pulsar el botén
eliminar, en este momento se emite mensaje de confirmacion de la

operacion:

Mensaje de pagina web

9P

| Aceptar |[ Cancelar ]

“‘\r"’ {Esta seguro que desea eliminar el regiskroy?

e Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacién de eliminacion del
registro. Si se confirma la operacion con el boton aceptar, el registro es

eliminado del grid; en este

momento se emite el mensaje de

confirmacion como se describe en la las generalidades PANACEA, (ver
seccion 1,2 generalidades panacea, confirmacion de operaciones del

presente documento).

e Debe tenerse en cuenta que si se elimina un nodo con hijos, estos

también se eliminan.

Mensaje Panacea x
ddd v =u=s hijos han =ido eliminados
Aceptar
e Al pulsar el botdn se
direcciona a la pagina inicial de bodegas.
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3.6 Crear criterios de recepcion técnica

Los criterios de recepcion técnica son aquellos criterios que se evalltan cuando se
recibe una mercancia, para hacer la recepcion técnica del articulo, Ej. Fecha de
vencimiento, registro invima, envase en buen estado, etc.

RUTA: Menu Administrativo & Farmacia-> criterios de recepcion técnica - nuevo

EF ¢ o o [

~-Principios activos
Articulos asistendiales
Articulos administrativos
Bodegas

Nombre

Criterio Tipo Defecto Restrictivo Estado

= Crear criterios de recepcion técnica:

e Para crear un nuevo criterio de recepcion técnica debe pulsarse el boton
e En este momento se muestra la ventana de creacion:

@
Tipo

Nombre

Formas farmaceuticas

Clasificacion del defecto

® Especificc ) General [1 restrictive
Codigo Nombre

.| 1 ges

Fl CB Capsula blanda

O cD Capsula dura

Fl CE Capsula de liberacion retardada

| CM Capsulas de liberacién prelongada

IFl DD Sistemas transdermico

— - -

Mencr E

e Para iniciar la parametrizacién de un criterio de recepcion técnica se debe
definir si es general o especifico por defecto se muestra marcado
especifico, si el criterio es general, marque la opcién:
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Tipo

O Ezpecifico ® General

o General: Aplica para cualquier medicamento independiente la
forma farmacéutica en la que llegue.

o Especifico: Aplica solo para algunas formas farmacéuticas, Ej.
Solo para ampollas, el usuario define cuales y este criterio solo se
mostrard para evaluar en medicamentos que tengan esta forma
farmacéutica.

Permite marcar si el criterio es restrictivo o informativo, por defecto esta
desmarcado, si desea parametrizarlo como restrictivo marque el check
correspondiente.

Restrictivo

o Restrictivo: Si el producto no cumple este criterio se deja en
cuarentena y no se tienen en cuenta en el inventario.
o Informativo: Si el producto no cumple permite movimientos pero
informa que no cumple con x criterio.
Registre el nombre identificador para el criterio de recepcién técnica en el
campo correspondiente.

CRITERIC WALIDOC

Mombre

Solo para los criterios de tipo especifico es posible marcar formas
farmacéuticas, se muestran las activas creadas en tablas basicas (Ver
manual parametrizacion, seccion 3.1 tablas bésicas), seleccione las
formas farmacéuticas que aplican, puede hacer seleccidon una a una o con
la opcién marcar / desmarcar todo.

En el campo clasificacion del defecto se muestran las clasificaciones del
defecto disponibles, esta es una tabla del sistema,

Seleccione la clasificacion de este defecto.

Por defecto el criterio de recepcidn se encuentra activo, para desactivarlo
desmarque la opcién.

De clic en el botén guardar,

El sistema valido que la informacién esté completa, sino lo informa y no
es posible guardar.

Si la informacidén esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito.

De clic en el botén , para volver a la ventana inicial y no
guardar la informacion.
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= Consultar criterios de recepcion técnica:

e Al ingresar a la opcion criterios de recepcidon técnica, se visualiza el grid
inicial, se encuentra en este la opcién ver, al pulsar sobre ella se
despliega el formulario con la informacion detallada que se relaciond en

la creacion.

= Modificar criterios de recepcion técnica:

e Para realizar las modificaciones a un registro previamente creado, se
realiza la busqueda del registro (ver seccion 3.4 criterios de recepcion
técnica, consultar del presente documento); cuando se muestran los
resultados de la consulta en el grid se visualiza la opcién editar; al
pulsarla se ingresa al formulario con la informacion parametrizada en
modo de edicidn; es posible modificar las parametrizaciones realizadas.

e Al pulsar se almacenan las modificaciones
realizadas, el sistema realiza las mismas validaciones descritas en la

creacion.

Eliminar criterios de recepcidén técnica:

Para realizar la eliminacion de un registro previamente creado, se realiza la
bdsqueda del registro (ver seccion 3.4 criterios de recepcion técnica, consultar
del presente documento) ; cuando se muestran los resultados de la consulta
en el grid se selecciona el registro que se desea borrar y se pulsa la opcién
suprimir del teclado ( tecla supr / delete) , en este momento el sistema

emite el mensaje de confirmacion:

Mensaje de pagina web

9

[ Aceptar |[ Cancelar ]

.\r‘,‘ iEsta seguro que desea eliminar el registro?
-

Al pulsar cancelar, no se lleva acabo la operacién de eliminacion del registro.
Si se confirma la operacion con el botdn aceptar, el registro es eliminado del
grid; en este momento se emite el mensaje de confirmacidn como se

describe en la las generalidades PANACEA.

3.7 Caracterizar articulos por bodega

Esta funcionalidad permite al usuario parametrizar en cada bodega y para cada
articulo, cual es la unidad de medida minima que se maneja, la cantidad maxima y

minima, cantidad de reposicién, cantidad a solicitar, cantidad de ajuste y cantidad de
excepcion,

RUTA: MenU Administrativa & Farmacia-> caracterizar articulos por bodega
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N ¢ BP0 e &

~Principios activos
~Articulos asistenciales
Articulos administrativos

Bodegas

cédigo

Etiquetar articulos
~Realizar requisicion
~Realizar despacho

Realizar traslado

Realizar baja
~Realizar devolucion
~Abrir conteo

Ajustar existencias

Reportes
~Planos SISMED

Consultas historia
Consultar agendas
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos

Bodegas

Bodegas Q &

Nombre: Sede

Forma célculo [~]
[

Fecha inicial

= Caracterizar articulos por bodega:
= Al ingresar por la opcién caracterizar articulos por bodega se visualizan como
botones las opciones guardar, calcular y cancelar.
® Para iniciar la caracterizacion es necesario seleccionar, la bodega a la que
aplicara la parametrizacion.
= Marque la o bodega para la cual va a realizar la caracterizacion.

Bodegas

Bodegas

Nombre

FARMACIA

Q @

Sede Ubicacidn

Corporacion clinica UCC Farmacia

Ubicacién Itmes Almacena

Buscar articulos
QA & || admnisirativos aa
Fraccién de tiempo Dias

Fecha final x|

Bodegas

Itmes Almacena

Articulos administrativos, Articulos asistenciales

= Para continuar la configuracion debe buscar y seleccionar los articulos; para lo

cual

cuenta con un buscador para articulos asistenciales y uno para

administrativos; estos se habilitan dependiendo el tipo de item que almacena
la bodega previamente seleccionada.

= Busque y seleccione los articulos a configurar.

= El sistema muestra las posibles formas de calculo para las cantidades maxima,
minima y de reposicion, que son manual y automatica.
o Manual: El usuario las calcula y las digita.

o Automatica: El

sistema

formulas:
¢ Consumo promedio del periodo: Total de bajas del periodo
especificado / periodo especificado.

¢ Cantidad minima:

las calcula tomando

Consumo promedio del

las sigu

ientes

periodo *

fraccion de tiempo de reposicidon (Tiempo que se demoran en
entregar el articulo, ej.: tramites administrativos).
(Cantidad minima + consumo
promedio del periodo) * fraccidon de tiempo de reposicion.

¢ Cantidad de reposicion:

o Cantidad maxima: Cantidad minima +
Cantidad de reposicidon + consumo Promedio del periodo.
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o Cantidad para requisicion automatica: Cantidad maxima -
existencia actual. Es la cantidad por la cual el sistema
generara requisiciones automaticas cuando se llegue a la
cantidad de reposicion.

¢ Si selecciona automatica debe digitar la fraccion de tiempo en
dias, para que el sistema realice el célculo respectivo.

Los articulos seleccionados previamente, se cargan en el grid correspondiente,
por cada uno se visualiza el codigo y el nombre; la forma farmacéutica,
concentraciéon y unidad de medida de la concentracidon se muestran de forma

jerarquica, para consultarlas pulse [+ para el articulo que requiera ver la
informacion:

Ubicacicnes Cadigo iamfares Unidad medida

Bodega
. DISPOSITIVO | Ninguno
= D700 MEDICO CATOD
Fu:urn:la_ Concentracion Unlda!:I de
farmaceutica medida

1]

Por cada articulo es posible definir la unidad de medida a manejar en la
bodega; las opciones disponibles son: ninguno, presentacién, forma
farmacéutica y unidad minima, por defecto se muestra ninguno; seleccione
por cada articulo la unidad minima con que se maneja en la bodega, pulsando
doble clic en la celda y escogiendo la opcidén correspondiente.

Unidad medida
Bodega

Minguna b

Ninguno |
Presentacion
Forma farmaceuti
Lnidad minima

En el momento de configurar debe tener en cuenta:

Unidad de dosis | Unidad en que Entra | Unidad en que Saca (Despacho, Baja, traslado
configurada (Entrada,  Traslado | origen) depende de la bodega que pide/ recibe
destino o requisicién)
Presentacion Presentacién Presentacién Forma Unidad
Farmacéutica minima
Forma Farmacéutica | Forma Farmacéutica Forma Farmacéutica Unidad
minima
Unidad minima Unidad minima Unidad minima ———
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Nombre
comercial

Aspirina
Normon
Cefepime
Cefepime
Dolex

Nolotil

Electrolyt

Ca

e Ejemplos de presentaciones, formas farmacéuticas y unidades
minimas de medicamentos:

Presentacion Forma Concentracion Dosis Unidad de
Nombre genérico Farmacéutica Cant + um Total medida
Acetaminofen Tabletas Caja Tableta 500 mg 144 Tabletas
Amoxicilina Caja Capsula 500 mg 30 Capsulas
Maxipime Vial Polvo liofilizado 1g 1000 mg
Maxipime Vial Polvo liofilizado 29 2000 mg
Acetaminofen Jarabe Frasco Solucién 150mg 150 mg
Metamizol Magn Ampolla Solucién 5ml 5 ml
Polyethylene glycol Frasco Solucién 2lt 2000 ml
so 1.

a- Acetaminofén caja por 144 tabletas de 500 mg.
b- se tiene una estructura de bodegas y unidades como la ilustrada a
continuacion:

c- En este caso:

- Farmacia (presentacion)

- Hospitalizacién (forma farmacéutica)
UCIP (unidad de dosis minima)
- Urgencias (forma farmacéutica)

Farmacia hace entradas vy requisiciones/solicitudes en

cajas

(presentacion)

Urgencias y Hospitalizaciéon generan requisicion a Farmacia en tabletas
(forma farmacéutica).

Farmacia hace despachos a Hospitalizacion y Urgencias en Tabletas, y
podria realizarlo en cajas si la cantidad de tabletas es igual a las que
contiene 1 caja.

Urgencias genera salidas en tabletas (forma farmacéutica), en caso de
trasladar a UCIP puede hacerlo en mg (unidad de dosis minima)
Hospitalizacion genera salidas en tabletas, y en caso de despachar a la
UCIP puede hacerlo en mg (unidad de dosis minima) o en mg si la
cantidad de mg es igual a los contenida en 1 tableta.

UCIP, solicita y da de baja en mg (Unidad minima), si UCIP va a hacer

algun traslado a cualquier bodega solo podra hacerlo en mg.
= Por cada articulo en el grid y si no selecciono forma de calculo automatica, es
posible digitar la cantidad maxima, cantidad de reposicion, cantidad minima,
cantidad a solicitar, cantidad de comparacion, cantidad para ajustes
Cantidad Minima: Cantidad minima que se debe tener de un articulo en

una bodega.

Cantidad Maxima: Cantidad maxima que puedo tener de un articulo en
una bodega, para evitar incurrir en costos innecesarios, dafios, desgaste,
vencimiento y facilitar la rotacion del inventario.
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Cantidad de reposicion: Cantidad en la que debo generar solicitud para
no llegar al minimo, ej.: si la cantidad minima = 10, cantidad maxima=
20, y cantidad de reposicién = 15, quiere decir que cuando existan 15
cantidades de ese articulo debo hacer pedido porque de acuerdo a mi
consumo promedio sé que mientras lo entregan puedo llegar a 10 que es
el minimo establecido.

Cantidad de comparacioén: Esta cantidad se utiliza al realizar el ajuste
fisico, cuando se hace doble conteo y es la minima diferencia que debe
haber entre un conteo y otro de un mismo articulo, para poder realizar el
ajuste. Ej. Conteo 1 del mismo articulo cuenta 10 pero en el conteo dos
cuenta 11 y la diferencia acd parametrizada es 1, se continua con el
ajuste, pero si la diferencia es 2, no se continua porque sobrepasa lo aca
parametrizado.

Cantidad para ajustes: Esta cantidad se utiliza al realizar el ajuste fisico,
y es la minima diferencia que debe haber de un articulo, al comparar el
fisico contra el sistema, para poder realizar le ajuste, Ej. En el sistema en
esta bodega hay 5 unidades de x articulo, pero en el fisico hay 10 y la
diferencia es 1, no es posible hacer el ajuste se debe buscar el error.

Haga doble chic en cada campo para registrar la informacién.

o Debe tenerse en cuenta que la cantidad minima debe ser menor a
la maxima y la cantidad de reposicién debe ser menor a la
maxima; si no se cumplen las reglas, no es posible registrar la
informacién y se informa:

Mensaje Panacea
cantidad reposicidn debe =er menor a cantidad maxima
Aceptar
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Men=aje Fanacea

cantidad minima debe ser menor a cantidad maxima

Aceptar

Caracterice las cantidades por cada uno de los articulos.

Adicionalmente es posible relacionar para los articulos la ubicacidn fisica;

El sistema carga la estructura fisica de la bodega

En la columna ubicaciones marque para los articulos a los que aplica la
ubicacion fisica a seleccionar y en el arbol de estructura fisica (ubicacidn)

marque la que aplica:

Ubicaciones

Ubicacion
- [¥]ESTANTE AB
= [¥] GABETA 01
... [] CAION 02

En caso de requerir configurar excepciones de articulos por usuario marque el
check de la columna excepciones y en la lista de usuarios seleccione los que

no pueden realizar movimientos para el articulo.

Debe tenerse en cuenta que esta parametrizacién solo aplica si se selecciono
una sola bodega, ya que debe cargarse la lista de usuarios autorizados para
movimientos en la bodega. (Para conocer detalles de la los usuarios
autorizados, ver seccion 3.5 crear bodegas, del presente documento).
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Usuarios excepcion

CIMaRIA PERA

De clic en el boton guardar, para almacenar la configuracion realizada para
cada bodega,

El sistema valida que la informacidon esté completa, sino estd se informa y no
permite guardar.

Si la informacion estda completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito.

De clic en el botodn , para limpiar y no guardar los cambios
realizados.

Consultar caracterizaciéon de articulos por bodega:

Para consultar la informacion ingrese a la opcion y seleccione la bodega para
la que desea ver la informacion, se carga en el grid los articulos con su
correspondiente parametrizacion.

Editar caracterizacion de articulos por bodega:

Realice la consulta como se describe en el enunciado anterior y modifique los
datos requeridos, al guardar se realizan las mismas validaciones de la
creacion.

Eliminar caracterizacion de articulos por bodega:

No aplica ya que se realiza a través de la modificacion cambiando las
cantidades o eliminando del grid de articulos los que no se requieran con la
opcién suprimir del teclado (tecla supr / delete).
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3.8 Realizar Entrada

La entrada es el movimiento mediante el cual se registra el ingreso de las existencias
de unos articulos a una bodega. De este movimiento parten los demas, si no se tiene

una entrada, no se pueden realizar los demas movimientos.

RUTA: MenlU Administrativa - Farmacia—> Realizar Entrada

ol Ol OURE

Fecha Inicial 28/02/2015 Fecha Final *

[[JNimero entrada [Tipo entrada

[[JDocumento Soporte

[[]Tercero Buscar
~Principios actives

~-Articulos asistenciales

~-Articulos administrativos
--Bodegas

~Criterios recepcion técnica
Caracterizar articulos por bodega
Realizar entradal

Fecha # Entrada Bodega

30/03/2015

Tipo Entrada Estado

Niimero Documento

Etiquetar articulos
Realizar requisicion
Realizar despacho

Realizar entrada:
Para realizar una entrada de clic en el boton

manera de botdn las opciones guardar y cancelar.
De clic en comprobantes.

En este momento se muestra la ventana de creacion donde se visualizan a

El sistema muestra la lista de comprobantes de tipo entrada, que estén

habilitados para el usuario que esta conectado (Ver manual de comprobantes,

comprobantes), y que estén activos,
Seleccione el comprobante a utilizar.

e De manera informativa el sistema muestra si requiere o no

Autorizacion y el estado.

e También muestra el campo Numero, el cual compone del
prefijo y el consecutivo; inicialmente el consecutivo aparece
en blanco ya que este es asignado en el momento de guardar.

¥ Comprobante

Comprobante

(<]

Comprobante de Entrada de mercancia

Numero

mostrara los terceros activos con (clase = Laboratorios y Proveedores).

¥ Tercero

Buscar genfar

Tipo Identificacion Identificacion Tercero

Qx|

Busque y Selecciona el tercero (proveedor) que entrega la mercancia, solo
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Luego se de seleccionar el tercero se habilita la seccién Tipo Entrada, en la
cual debe seleccionar la bodega destino, es decir, la bodega a donde ingresa la
mercancia y el sistema debe cargar las existencias.

¥ Tipo Entrada

Bodega destino | Bodega de Facturacion Q"’ Fecha actual

TipoEntrada | Factura Q"’ 0012 |3

Nro. Doc, Soporte
123

Bodega Destino: El sistema muestra las bodegas activas que estén habilitadas para el
usuario y que sean padre de otra bodega

Bodega destino u
BODEGA CIRUGIA

Bodega de Facturacion

Tipo Entrada: El sistema muestra los tipos de entrada disponibles tanto para entrada de
articulos como de activos:

O
O

Factura: Llegan los articulos y a su vez el proveedor envia la factura.
Remisién: Los articulos llegan pero el proveedor no envié la factura sino una
remision.
En consignacion: Los articulos llegan porque un proveedor los deja en
consignacion.
Por donacién: Los articulos entran porque un tercero los dono.
Por préstamo: Los articulos entran porque los presto un tercero, por lo que en el
momento de dar de baja, se puede seleccionar la entrada por préstamo para
cruzar (Ver Realizar Baja).
Por ajuste: La entrada se hace para ajustar el inventario fisico contra el del
sistema.
e En caso de seleccionar por ajuste en lugar de nimero de documento
soporte el sistema muestra los conteos abiertos para que el lider de
almacén seleccione el conteo al cual esta realizando entrada.

Tipo Entrada u
Factura
Remision
Consignacion
Donacion
Prestamo

Ajuste

= Al seleccionar préstamo se habilitara la opcion para registrar.
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|f] Comodato

Si se selecciona el comodato: muestra la fecha de inicio y de vencimiento del
préstamo, la identificacion del contrato de comodato o documento soporte
(ndmero y/o nombre) y las condiciones del comodato.

i H i e
ftlical  OUOUNOL 3 Feafnd  OUDIOL | b Contat oot Nenlre

LONDIGONES LOMQdam

Fecha actual: el sistema muestra la fecha actual, como fecha de la Entrada,
se puede modificar, si se modifica, el sistema valida que la fecha registrada no
sea mayor a la actual, que el mes no este cerrado en contabilidad y que no
exista ningin movimiento (entrada, requisicidon, despacho, traslado, baja) con
fecha posterior.

Fecha actual

30/01/2012 31

Namero Documento Soporte: Se ingresa el numero que puede ser el #
Factura, # remision

Mro. Doc. Soporte

De acuerdo a la seleccion de la Bodega:
e Si la bodega almacena de Articulos asistenciales, el sistema activa para
la busqueda de articulos asistenciales.
e Sila bodega almacena articulos administrativos, el sistema activa para la
busqueda de articulos administrativos.

¥ Tipo Entrada

B

T

odega destino | Bodega de Farmacia E” Fecha actual Nro. Doc. Soporte
125 =

ipo Entrada Factura E“ 30/01/2012 '3;:

*  Articulos Asistenciales

*  Articulos Administrativos

Busque y seleccione los articulos que va a entrar, también puede dar clic

en , para subir los articulos de la entrada con sus cantidades y
demas por plano datos por plano, (luego de la creacion de la entrada en este
manual).

Cuando la bodega a la que se hace la entrada tiene marca de existencia, el
sistema validara de manera restrictiva que no se carguen articulos adicionales
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ni cantidades mayores a lo definido, si al ingresar otro articulo a esa bodega
gue no esta en la lista de articulos predeterminados este emite un mensaje:

x.

El Articulo CLOTRIMAZOL SOLUCION TOPICAMNGO se
permite almacenar en esta bodega

= Al ingresar el articulo para realizar la entrada este muestra el siguiente grid:

Dtems: Q Total Iva o Valor unitario 50.0 Valor total $0.00

BotonBliminar & Recepcifn ¢ BotonClonar @ Codign & Mombre t Formafarmaceutica : | Concentracion : Unidad de Medida : Lote i Fecha Vencimiento :
Rec=pcion QB33 TINIDAZOL TASLETAS SO0MG 500 1124512 117102012 .}t
Lalbsoratorio H Presentacion x Regisbro Imvimme & Fecha YWencimiento Invima &
Gerfar u Caja u I00SM- 002394-R1 | 25/100/20415 GE)
Fecha Vencimiento Invima  : Ultimeo coste = Cantidad - Unidad x
2501052015 5 50.00 1501:1 FormaFarmao=ut

Valor Ivs & “Walor Unitario & Valor Tokal = Grupo Samnguineos & Factor Bl &

0,00 $1, 500 O 5Z,250,000.00

De manera informativa mostrara el cédigo, nombre, forma farmacéutica,
registro invima, fecha de vencimiento del registro invima, ultimo costo,
unidad, valor IVA. Mientras los campos de lote, fecha de vencimiento,
laboratorio, presentacion, cantidad, precio unitario,

Cuando se ha ingresado el articulo este tiene la opcién del link Recepcién
técnica: que indica: permite desde aca ingresar a realizar la recepcién técnica,
(ver recepcion técnica de este manual).
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¢Si el articulo en la creacibn se marcé con

Cada o sistema solicita se ingrese el

lote y la fecha de vencimiento.

e El sistema muestra el ultimo lote ingresado que tenga
existencias y que no estén vencidas, por si requiere ingresar
mas del mismo lote, sino puede modificarlo e ingresar otro y
la fecha de vencimiento.

Digite la cantidad a ingresar por cada articulo y el valor unitario.

e Recuerde que la cantidad la debe ingresar de acuerdo a la unidad
minima que maneja la bodega, es decir, si la bodega maneja gramos,
la cantidad ingresada debe ser en gramo y de igual forma el valor
unitario debe ser por cada gramo, para que el sistema calcule bien el
valor total.

¢ Si ingresa una cantidad que supere la existencia méaxima el sistema
emite el siguiente mensaje informando.

Confirmacion

Los siguientes articulos:
ACETAMINOFEN 100MG/ML(10%:) GOT | superan la cantidad maxima
para estas bodega, Desea continuar?

l Si ] l Ma ]

¢ De clic en si para continuar, asi la cantidad supere la maxima
¢ De clic en No para modificar la cantidad e ingresar una menor.

Si el articulo maneja IVA el sistema carga el IVA configurado en la creacion, pero puede
seleccionar otro diferente.

El sistema calcula el valor total tomando el valor unitario, aplicando el IVA y multiplicando
por la cantidad.

Si el articulo es un hemoderivado debe ingresar los siguientes datos:

Grupo Sanguineo Factor Rh Mumero Bolsa Sello

Luego de tener los datos de la entrada de clic en el botén guardar

El sistema emite el siguiente mensaje:
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Confirmacion

Desea guardar la entrada de forma temporal?

51 selecciona Si se guardara la entrada de forma temporal sin afectar
existencias. Si selecciona No se guardara |a entrada afectandao las
existencias del sistema

l Si ] l Ma ]

e Si da clic en si, la entrada quedara guardada temporalmente es decir,
quedara como autoguardada, y la debe completar y guardar para qué
se sume a las existencias, Eju. Si la entrada es muy larga y requiere
guardar hasta donde lleva, y luego completarla de clic en si. Si la
entrada ya esta completa y no requiere una modificacion de clic en
NO, el sistema la almacena y suma a las existencias y ya no es
posible modificar.

¢ Las entradas guardadas como temporales al consultarlas se mostraran
con un link continuar como se muestra en la siguiente imagen:

26/03/2015 02:40:10 p.m. 15 | FARMACIA Factura Activo 412
26/03/2015 04:10:10 p.m. 20 | ALMACEN GENERAL Factura Activo 1234

30/03/2015 01:50:22 p.m. 0 | FARMACIA Factura Activa 35

= Cargar plano:

o Archivo plano Entrada

CAMPO OBLIGATORIO TIPO DE TABLA O
DATO ESPECIFICACION
CODIGO_ARTICULO Sl Alfanumérico | Parametrizacion - ARTICULOS:
CODIGO
NIT_LABORATORIO Sl Numeérico Parametrizacion - TERCEROS:

NUMERO IDENTIFICACION

PRESENTACION Sl Alfanumérico | Parametrizacion -
PRESENTACIONES ARTICULOS:
NOMBRE
CANTIDAD Sl Numérico NUmeros enteros, maximo 4 digitos
TIPO_UNIDAD Sl Alfanumérico | Parametrizacion.- TIPOS UNIDAD
ARTICULO: DESCRIPCION
PRECIO_UNITARIO Sl Numérico Numeros decimales, maximo de 8
digitos
PORCENTAJE_IVA Sl Numérico Numeros decimales, maximo de 4
digitos
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LOTE Sl Alfanumérico | TEXTO (20)
FECHA_VENCIMIENTO Sl Alfanumérico | Formato de la fecha ejemplo: 2015-
07-23 15:41:22.377
REGISTRO_INVIMA Sl Alfanumérico | TEXTO(30)
GRUPO_SANGUINEO NO Alfanumérico | Parametrizacion - GRUPOS
SANGUINEOS: DESCRIPCION
FACTOR_RH NO Alfanumérico | Parametrizacion FACTOR_RH
ABREVIATURA
NUMERO_BOLSA NO Alfanumérico | TEXTO(20)
SELLO NO Alfanumérico | TEXTO(20)

o Configure el archivo plano el cual debe tener las siguientes caracteristicas:
o Separado por pie (])
o Nombre del archivo plano: EntradaFarmaciaYYYYMMDD.txt
Ej.
& Paises20150107: Blc.;.t.: de notas o = = -

Archive Edicion  Formato  Ver Ayuda

kODIGO| DESCRIPCION | ESTADO| CODIGO_AREA| ID_MONEDA
VE|Venezuela|1]|

o Para subir el archivo plano es necesario:
o Dar clic botén nuevo, seleccionar un comprobante, tercero, bodega destino, tipo de
entrada, niUmero soporte, clic cargar plano y seleccionar el archivo.

Consultar la entrada:
Se realiza por medio de filtros de busqueda que puede ser:

Fecha Tnicial * 28/02/2015 31] Fecha Final 30/03/2015 |
uHL’lme’o entrada [Tipe entrada

\_IDocurr‘sntc Soporte

|_|Tercera Buscar

e Rango de fechas, por nimero de entrada, tipo entrada, tercero y documento
soporte al seleccionar por cualquiera de los filtros de busqueda, de clic en el
botdén buscar.

e El sistema muestra la lista de entradas que se han realizado, de acuerdo con los
filtros ingresados.
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Fecha # Entrada Bodega Tipo Entrada Estado Ndmero Documento
16/03/2015 10:35:15 a.m. 12 | FARMACIA Factura Activo 4564
17/03/2015 09:05:28 a.m. 12 | ALMACEN GEMERAL Factura Activo 222
17/03/2015 02:13:09 a.m, 14 | ALMACEN GEMERAL Factura Activo 24242
25/03/2015 07:52:46 a.m, 15 | ALMACEN GENERAL Factura Activo 242342
25/03/2015 08:16:17 a.m. 16 | ALMACEN GENERAL Factura Activa 353453
25/03/2015 09:30:59 a.m. 17 | FARMACIA Factura Activo 123
25/03/2015 059:45:12 a.m. 18 | FARMACIA Factura Activo 711
26/03/2015 02:40:10 p.m. 19 | FARMACIA Factura Activo 412
26/03/2015 04:10:10 p.m, 20 | ALMACEN GEMERAL Factura Activo 1234
30/03/2015 01:50:22 p.m. 0 | FARMACIA Factura Activa 35

e Paralas entradas guardadas se activa el link ver, en este puede consultar la entrada, si

realizar ninguna modificacion.

e Para las entradas guardadas temporalmente se activa el link continuar, al dar clic en este el
sistema carga los datos de la entrada, y permite agregar mas articulos o modificar los

actuales datos,
e Para imprimir la entrada de clic en el link imprimir.

e Para copiar la entrada y crear otra con base en esta de clic en copiar.

3.9 Recepcion Técnica

Esta funcionalidad permite dejar el registro de la recepcion técnica realizada a los

articulos.

RUTA: MenuU Administrativo> Farmacia > Realizar Entrada > Nuevo

o)

“ Comprobante

v/

Comprobante Comprobante de Entrada de mercancia

Numero

¥ Tercero
Buscar genfar

Tipo Identificacion Identificacion

¥ Tipo Entrada
Bodega destino

E::
E..

Bodega de Farmacia Fecha actual

Tipe Entrada Factura 31/01/2012

¥ Articulos Asistenciales
Buscar tini
» Articulos Administratives

*» Articulo por Codigo

Tercero

Nro. Doc. Soporte

5]

Items: 0 Total Iva o Valor unitario $0.00 Vvalor total  $0.00
b3 o £ BotonCl £ Codigo ¢ MNombre £ Forma farmaceutica & Concentracion » 3
OpCIOn de SeIeCCIOnar Recepcion 9859 TINIDAZOL TABLETAS S00MG Tableta Cubierta I 500 N
Recencién Técnica :
(55 vl
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e Alingresar Realizar Entrada en la opcién nuevo, luego de seleccionar el articulo, el sistema

muestra un link rojo llamado Recepcion.

e Al dar clic en el link de Recepcidon muestra una ventana:

Requisicion

Codigo 9855

Mombre Tableta

Hombre LORATADINA TABLETAS 10 MG
Margque los criterios que no cumpla el articulo

Criterio Clasificacion del defecto No cumple
Ciencias de Ia salud Mayor O
Empaque en mal estado Mayor =]
Estudio da |2 documentacién que contiene el negoci | Menor O
Falta de uniformidad en envases de un mismo lote. | Menor i)
Impresién defectuosa o no legible. Critico [
No concordanciz entre datos del empaque primario | Critico =
ROTULACION DEL EMPAQUE SECUNDARIO Mayor [}
ROTULACION DEL ENVASE Mayor =

Observaciones

Guardar

e De manera informativa el articulo al cual se le esta realizando la recepcién técnica, los
datos que muestra son codigo, nombre, forma farmacéutica, presentacion y unidad de
medida de la presentacion.

Requisicion

Codigo 9855

Nombre Tableta

Nombre LORATADIMA TABLETAS 10 MG
Margue los criterios que no cumpla el articulo

e El sistema muestra a manera de lista los criterios que aplican para el producto elegido, los
generales y los especificos que apliquen de acuerdo con la forma farmacéutica.

Criterio

Ciencias de la salud

Empague en mal estado

Falta de uniformidad en envasas de un mismao lota.

Impresién dafactusss o no legibla.

Mo cencordancia entre dates del empague primaric

ROTULACION DEL EMPAQUE SECUNDARIC

ROTULACION DEL ENVASE

Estudio de la documentacién que contiens el negoci

Clasificacion del

Mayor

Mayor

Menor

Menor

z
0

00 0Db0C0CO0T OO®

ol o

R |
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e Marque cuales criterios cumple o no el articulo que esta recibiendo,
e Si se marco no cumple el sistema activa la casilla de observaciones, para que digite las

aclaraciones del porque no se cumple.

Requisicion
Codigo 001

Nombre Unidad

Nombre ACETAMINOFEN

Marque los criterios que no cumpla el articulo

Criterio

ACETATO DE NORETISTERONA+ESTRADIOL SISTEMA TRANSDE

ACETIL COLINA CLORURO MANITOL 60MG SOLVENTE 20 MG/

ACIBATH EMULSION 2 %120ML FRASCO - {ACIDO SALICILI

prueba

Prushs

Clasificacion del defecto

Menar

Menar

Mayor

Menor

Mo cumple Observaciones

esta roto

=4

e Si alguno de los criterios marcados como no cumple, en su creacion se marcé como
restrictivo, el sistema emite un mensaje preguntando esta seguro que desea ingresar el
articulo, aun sin cumplir un criterio restrictivo

e Siresponde si, solicita usuario y clave de quien autoriza la recepcion, el sistema valido que
sea un usuario activo, y que sea un usuario marcado para notificacion en esa bodega (ver
crear bodegas). Si responde que no el sistema coloca el articulo con la existencia
ingresada en cuarentena, es decir, el Unico movimiento que se puede hacer

existencia es devolver al proveedor.

3.9 Realizar Requisiciones:

La requisicién es el documento mediante el cual la bodega hija realiza un pedido de
articulos a la bodega padre, esto cuando se estan agotando o ya estan agotados y los
requiere. Este movimiento se genera automaticamente desde el mdédulo de enfermeria,
cuando la enfermera realiza la solicitud en dicho médulo (Ver manual de enfermeria).

RUTA: MenU Administrativo> Farmacia > Realizar Requisicion

a esta

| & | Goll (Ol (1) & )
I
I
I Fecha Inicial 30/03/2015 Fecha Final 30/03/2015 51
-Principios activos _ S Namero Reguisicién
Articulos asistendiales L] humero Requisicién U hsociada
-Articulos administrativos ] Bodega Origen = [] Bodega Destina =
Bodegas
-Criterios recepcién técnica
Caracterizar articulos por bodega
Realizar entrada
‘Etiquetar articulos Fecha # Requisicio  Comprobante Autorizade  Requiere autorizacii  Estado # Requisicion Asociada uﬂ
-Realizar despacho
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= Realizar requisicion:

e Para crear una requisicion, de clic en el boton
e El sistema muestra una pantalla, para la realizacion de la requisicion.

= —
o

> Comprobate
* Bodegas

>  Pacientes

ftems: 0o Total Iva 0 Valor unitario $0.00 Valor total  $0.00

E E : Codigo : HNombre : Forma farmacéutica » Concentracién : Unidad : Cantidad Solicitada = Can

Observaciones

e De clic en comprobantes, el sistema muestra una lista con los comprobantes de
tipo Requisicidn, que estén activos y habilitados para el usuario del sistema que
inicio la sesion.

¥ Comprobate

L

Comprobante
Comprobante de Requisicién

Comprobantes de requisicion

e Si solamente hay un comprobante de requisicion habilitado para el usuario, el
sistema lo muestra cargado.
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e El sistema por defecto muestra la fecha actual, como fecha de requisicién, pero
puede modificarla por una inferior.

Fecha actual 14/02/2012 |31|

e De clic en bodegas, para que el sistema le permita seleccionar la bodega que
solicita, y a que bodega solicita.

~ Bodegas

Bodega Origen * uﬂodaga Destino * u

o En bodega origen el sistema muestra el listado de bodegas que estén
creadas y activas y para las que el usuario que estd realizando la
requisicion tenga permiso o este habilitado.

o Seleccione la bodega origen (es decir, la bodega que realiza la solicitud)

o En bodega destino, el sistema muestra el listado de bodegas creadas,
activas y que sean hijas de la bodega origen seleccionada previamente.

o Seleccione la bodega destino (es decir, a quien se realiza la solicitud).

e De clic en articulos asistenciales, para que busque y seleccione los articulos que
va a pedir.

¥ Articulos Asistenciales

Buscar acetamincfen| q lﬂ

Y Pacientes

e Luego de seleccionar los articulos a los cual se va ha realizar la requisicion, el
sistema los carga en el grid como se muestra en la siguiente imagen:

Cantidad

Cédigo Nombre Forma farmacéutica | Factor Rh o0 _ca)

Cantidad Solicitada Cantidad Cancelada  Cantidad Despachada  Cantidad Pendient

1N028E01 ACETAMINOFEN 100MG/ML GTA Gotas | o] | o [ o]

[ ) NO2BA001011 ACETAMINOFEN 500MG TAB Tableta | o | o | o )

o De clic en paciente, si la requisicién que se hace es para un paciente en especifico,
si no, no es necesaria la seleccion del paciente

¥ Pacientes
Buscar jose lisandra | Qw
Resultados cbtenidos:
Tipo Identificacion  Mumero Identificacion ~ Mombre Completo Genero  Fecha Nacimiento Estado
ccC 71113648 Jose Lisandro Henao Lopez | Masculino | 11/10/1967 12:00:00 AM | Active
Mambhens Tima Manimmanbas Rimmars da idantifaamian:
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e En el grid donde se muestran los articulos debe por cada articulo:
o Seleccionar la unidad de medida, e ingresar la cantidad que solicita.
o Si el articulo solicitado es hemoderivado debe seleccionar grupo y factor rh que
solicita.
o Cantidad cancelada: El sistema muestra las cantidades canceladas, es decir, que
ya no se requieren y se cancelé la solicitud.
o La cantidad despachada y cantidad pendiente las va calculando el sistema, asi:
» Cantidad despachada: De acuerdo con la cantidad que se despachd de
esta requisicion (Ver realizar despacho).
= Cantidad pendiente: Cantidad solicitada — cantidad cancelada — cantidad
despachada.
e El sistema muestra la cantidad de items de la requisicion, y al ubicarse sobre el articulo
muestra la existencia en bodega destino.

ftems: 2 Existencia en bodega: 5

e Ingrese las observaciones de la requisicion. No obligatorio.
e En la parte superior de la pantalla encuentra los siguientes link:

e Requisicion: Por si desea hacer una requisicion con base en otra.

uu

H H : Codige : Nombre 1 Forma farmacéutica : Concentracién = Unidad L Cantidad Solicitada : Cantidad Cancelz

] 00016 Aspirina Capsula dura 1 Presentacion D o o

[ ] 2202 ACETAMINOFEN JARABE X 150 MG / 5 ML | Emulsiones 5 Presentacion

| |
o Declic en el link de Requisiciones

o Al dar clic en link se visualiza una ventana que muestra todas las requisiciones
que:
= Que hayan hecho las bodegas hijas, de la que solicita (Bodega origen)
= Que hayan hecho la misma bodega que solicita. (Bodega origen)
= Que no tengan un despacho o tengan un despacho parcial, que estén
autorizadas en caso de requerirlo y que no estén anuladas
o Se tiene la opcién de ingresar el rango de fechas para buscar solo las requisiciones
de ese rango, si no se hace el filtro de la busqueda por rango de fechas el sistema
muestra todas las requisiciones, que cumplan con lo anteriormente descrito.

Fecha Final 08/03/2012 31]Fecha Inicial 08/03/2012 51] |Filtrar |
Comprobante Fecha Bodega
1131 07/03/2012

1128

1103 01/03/2012

ii102 01/03

1101 01/03/2012

1100 01/03/2012
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De clic en Agregar para poder adicionar la requisiciéon de la cual va a

(@]

realizar requisicion.
o El sistema carga los articulos que tenia la requisicion agregada
'@ o

¥ Comprobate

il |08/03/2012 EH
Comprobante Comprobantes de requisicion

(@]

requisicion.

e Cargue por plano:

Complete los demas datos de la requisicion como se describe en Realizar

o Debe armar el archivo plano con la siguiente estructura:
* Nombre: RequisicionFarmaciaaaaammdd.txt
= Separado por pie”|”
= Id articulo |cantidad solicitada |Id tipo de unidad en que solicita.
o De clic en el link cargue por plano.
o El sistema muestra una pantalla para que busque y seleccione el archivo
plano.
o El sistema carga el articulo, la cantidad solicitada y la unidad de medida.
o Complete los demas datos de la requisicion como se describe en Realizar

requisicién.

e Generar plano: Permite generar un plano con los articulos de la requisicion.

o De clic en el link generar plano.

O

El sistema muestra una pantalla como la siguiente:

ELABORO REVISO

APROBO

Nombre:

Angela Parra

(Nombre de quien aprueba)

Cargo:

Auditor de calidad de
producto Senior

(Cargo de quien aprueba)

Fecha:

19 de agosto de 2010

(Diciembre de 2009)
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Columnas a Exportar e

Seleccione las columnas que quiere adicionar para exportar a
archivo

|| Solicitado
[ | Cancelado
|| Despachado

| Generar plano J

o Marque que cantidades desea que se envien en el plano.

o De clic en generar plano.
o Coloque el nombre al archivo y seleccione la ruta donde lo desea
guardar.
o El sistema genera un plano como el siguiente:
" B C D E

1 |Cudign,Num_ljre,ScuIicitadn,CanceIadcu,[]e&pachadu

2 | 1MO2BE01,ACETAMINOFEN 100MG/ML GTA,0,0,0
3 |NO2BAOOL011,ACETAMINOFEN 500MG TAE,0,0,0
4

e Consumo promedio: Permite consultar el consumo promedio de los articulos
agregados en la requisicién:
o Declic en el link consumo promedio.
o El sistema muestra la siguiente ventana:
Consumo promedio Ficd

Fecha inicial * 01/03/2015 %] Fecha final * 31/03/2015 31]

o Digite el rango de fechas del que desea conocer el consumo promedio y
de clic en aceptar.

e De clic en el boton guardar, ! , para almacenar la informacion de la
requisicion.

e El sistema valida que la informacion obligatoria esté completa, sino esta se
informa y no permite guardar

e Si la informacion esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito.

X
4
Requisicion guardada con comprobante req 1006
1
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e De clic en el botén
informacién de la requisicion.

= Consultar:

, para volver a la lista inicial y no guardar la

e Al ingresar a la funcionalidad realizar requisicion, el sistema permite hacer la blsqueda
por nimero de la requisicién, fecha, bodega, nimero de requisiciones que se hizo esa

C g
requisicion
[C] Fecha Final 27/02/2012 4 [[] Fecha Inicial 27/02/2012
[] numero [#] Numero Requisicic 1002

LI Bodega destino LI Bodega Origen

e Seleccione los filtros e ingrese los datos y de clic en buscar
e De acuerdo con el filtro seleccionado, el sistema muestra las requisiciones,

Fecha Inicial 01/03/2015 51 Fecha Final
N o Mimero Requisicidn
|_| Ndmero Requisicidn Asociada

|| Bodega Origen * || Bodega Destino =

31/03/2015 I3::"

By 2 #»
Fecha # Requisicio Comprobante Autorizada Requiere autorizacii Estado # Requisicion Asociad
19/03/2015 11:11:48 a.m. | 1437 REQUISICION PACIENTES Autorizado Activo
04/03/2015 11:30:49 a.m. | 1436 REQUISICION \CIENTES Activo
04/03/2015 11:16:16 a.m. | 1435 REQUISICION PACIENTES Activa
04/03/2015 11:08:55 a.m. | 1434 REQUISICION \CIENTES Activo
04/03/2015 11:07:23 a.m. | 1433 REQUISICION PACIENTES Activo
04/03/2015 10158115 a.m. | 1432 REQUISICION PACIENTES Activo

e El sistema muestra para cada requisicién los link Ver, copiar y Modificar:

informacion de la requisicion.

Al dar clic en el link de ver, el sistema muestra de manera informativa la

. Al dar clic en el link imprimir, el sistema muestra en pantalla la impresién

del comprobante de requisicion.

° permite realizar modificaciones a la requisiciones siempre y cuando no este

anulada y no venga de otro modulo
o Permite hacer:

e Cancelar cantidades pendientes, no permite cancelar cantidad mayor a la

pendiente
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e Cambiar las cantidades solicitadas puede ser mayor o menor pero cuando
es menor el sistema valida que no sea mayor a las pendientes y las
faltantes las mostrara en cantidad canceladas

¢ Luego se da clic en guardar y se guardan las modificaciones

3.10 Realizar Despacho

El despacho es el movimiento mediante el cual las bodegas padre, entrega los
elementos pedidos mediante una requisicion a sus bodegas hijas. Es decir, los articulos
se descargan de la bodega padre y se cargan en la bodega hija, una vez guardado el
despacho, y las bodegas hija tienen su existencia.

RUTA: MenU Administrativo> Farmacia > Realizar Despacho

o) O 04 0 (O
- Principios activos L3 @
Articulos asistenciales
Articulos administrativos Fecha Inicial 31/03/2015 En| Fecha Final 31/03/2015 5]
- Bodegas
Criterios recepcién técnica
Caracterizar articulos por bodega [[] nimero despacho
~Realizar entrada
Etiquetar articulos
Realizar requisicion
-
~Realizar traslado
Realizar baja Fecha # Despacho  Bodega Origen Bodega Destino Estado # Autorizacién  # Requisiciones Asociadas  Usuario

[[] Bodega origen [[] Bodega Destino

[[J Mamero requisicion

Realizar devolucién
~-Abrir conteo

Ajustar existencias
Reportes

= Realizar despacho:

e Declic en el botén !
e Elsistema abre la pantalla para que inicie con la creacion del despacho.

@ hod

» Comprobante

» Bodegas

> Usuarios

¥ Requisiciones

» Articulo por Cédigo
* Pacientes

ftems: 0 Valor unitario $0.00 Valor total $0.00 Existencia en bodega:

Ubicacion articulo Cadigo Mombre Forma farmacéutica Concentracion Laboratorio Present

e De clic sobre comprobante.
e El sistema presenta una lista con los comprobantes de tipo Despacho, que estén activos y
habilitados para el usuario que esta conectado.
e Seleccione el comprobante para realizar el despacho.
o En caso de ser un solo comprobante de despacho no es necesaria la seleccién el
sistema lo toma automaticamente.
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o A manera informativa, el sistema muestra, si el comprobante requiere o no
Autorizacion.
El sistema muestra el campo Numero, el cual se compone del prefijo y el consecutivo.
Inicialmente el consecutivo aparece en blanco, ya que es asignado por el sistema una vez
se guarda el documento.
El sistema muestra la fecha actual, como fecha del Despacho, puede modificarla por una
inferior.

¥ Comprodante

Comprobante ~ comprobante Fechaactual | 15/06/2012 I3ﬂ

| < |

Nimero

El sistema evalla si en el comprobante tiene marca de dependiente, es decir, que requiere
de una requisicién para poder realizar el despacho y si es dependiente muestra el siguiente
mensaje:

Este comprobante es dependiente de una reguisicion seleccione una por favor

¥ Bodegas
Paciente:

Buscar qwl"““l
Nombre:  Tipe Decumento: Namero de identificacion:
Bodega Origen Eﬂode;a Destino ECM'DD Cama:

El sistema permite buscar las requisiciones, por paciente, bodega origen y bodega destino,
0 cama.
o Busque y seleccione el paciente,
o El sistema pide seleccionar bodega que Despacha (Origen)
e Se presenta la lista de bodegas padre, activas, habilitadas para el usuario del
sistema que esté registrando el despacho
¢ Luego se selecciona la bodega requerida.
o El sistema pide seleccionar bodega a la que se Despacha (destino)
e El sistema muestra las bodegas hijas de la bodega seleccionada
(Bodega origen)
¢ Se selecciona la bodega requerida.
o Digite el cédigo de la cama.
o Minimo debe seleccionar la bodega origen y la destino.
El sistema muestra las Requisiciones realizadas por la bodega destino a la bodega origen,
que no hagan parte de otra requisicibn y que no estén anuladas o despachadas
completamente (sin ninglin pendiente), y si eligié paciente y cama, que sean del paciente y
la cama seleccionada.
o Por cada requisicion muestra los siguientes datos: numero, fecha, Bodega origen,
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bodega destino, datos del paciente y cama en la que esta, en caso de que se
tenga, y el estado de la requisicion (autorizada, no autorizada), cuando requiera
autorizacion. .

* Requisiciones

ftems. Ndamero Fecha Bodega Origen Bodega Destino N.I. Paciente Mombre Paciente Cama Paciente relacionado

30964 11/03/2015 12:02:45 p.m. ALMACEN GENERAL FARMACIA

309632 26/02/2015 01:24:26 p.m. ALMACEN GENERAL FARMACIA

30951 30/01/2015 08:21:58 p.m. ALMACEN GENERAL FARMACIA

22 30/01/2015 08:31:33 a.m. ALMACEN GENERAL FARMACIA

21 23/01/2015 06:0%:24 p.m. ALMACEN GENERAL FARMACIA

30830 21/11/2014 10:54:20 a.m. ALMACEN GENERAL FARMACIA €C 17193145 CARLOS ANTONIO MATALLAMA RUMIE URG C

30875 28/10/2014 12:46:33 p.m. ALMACEN GENERAL FARMACIA CC 1053332154 ALICE RINCON

30851 30/09/2014 02:27:30 p.m. ALMACEN GENERAL FARMACIA

e Adicional a los datos de la requisicion el sistema muestra los link, agregar, ver items y
paciente.

o Adgregar: De clic en agregar para agregar los articulos de la requisicion al
despacho, para entregarlos (despacharlos).

o Veritems: De clic en este link para ver los articulos de la requisicion.

o Pacientes: De clic en este item para conocer los datos del paciente.

= Al dar clic en , este genera mensaje de acuerdo si la
regusicion tiene o no realcionado un paciente
e Si la requisicibn no tiene asociado un paciente genera este
mensaje:

)

Mo hay paciente asociado a esta requisicion

e Sila requisicion tiene asociado un paciente genera este mensaje:

X 14
SANDRA MARIA CASTANEDA OROZCO
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Agregar
e Aldarclic en| )
o El sistema carga: codigo, nombre, forma farmacéutica, concentracion y unidad de
medida de la concentracién, cantidad solicitada, cantidad cancelada y cantidad
despachada

ftems: 1 Totallva 0 Valor unitario $0.00 Valor total $0.00 Limpiar

Para agrupar por una columna arrastre el encabezado de dicha columna aqui

Ubicacion articulo  Cadigo  Nombre Forma farmacéuticz | Concentracion  Laboratorio Presentacion Lote  Fecha Vencimiento  Uni
@ | Cloner | Cancelar | Ubicacion 106862 GUANTE ESTERIL | Unidad 100 GENFAR S.A Unidad E Pre
fems: 1 TotalIva 0 Valor unitario $0.00 Valor total $0.00 Limpiar

Para agrupar por una columna arrastre €l encabezado de dicha columna aqui

Ubicacion articulo  Cadige  Nombre Forma Cantidad Soliota & Cantidad Cancelada  Cantidad Despachada  Cantidad Pendiente  Valor Total

@ | Clonar | Cancelar | Ubicacion 10662 GUANTEESTERIL Unidad 0 10 0 10 40.00

e Si el comprobante seleccionado no es dependiente, no debe seleccionar una requisicion,
por tanto debe seleccionar los articulos a despachar.

~ Articulos Asistenciales
Buscar m

|2

> Articulo por Cédigo

¥ Pacientes
Buscar

P
x|

MNombre: Tipo Documento: Namero de identificaci

o
3

o Elsistema activa la seccion articulos asistenciales,
o Busque y seleccione el o los articulos que desea despachar.
» Se muestran lo articulos asistenciales o administrativos de acuerdo a lo
que almacene la bodega origen seleccionada.
o El sistema carga los articulos seleccionados en el grid.
e El sistema muestra el o los laboratorios que lo fabrica, de acuerdo con el lote
ingresado
o Si la requisicibn el despacho es para n paciente especifico, busque y
seleccione el paciente.
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e Si el comprobante es dependiente de una requisicion o si es independiente y no
depende de una requisicion puede:
e El sistema muestra si el despacho, permite asociar a un paciente, muestra los datos del
paciente, Tipo, nUmero de documento y nombre completo.
o Cuando es dependiente de una requisicion carga el paciente de la requisicion.

Y Pacientes

Buscar | g gw

Nombre: carlo mendez Tipo Documento: CC Numero de identificacion: 1111111

e Se tiene la opcion de buscar y seleccionar usuario del servicio y asociarlo a la totalidad del
despacho.

* Buscador de usuarios
Buscar cris

Resultados obtenidos:

Tipo Identificacion Mumero Identificacion Mombre Completo

CccC 200031148 Cnstobal Maranjo CNT

Q| x|

Rol
SISTEMAS | ADMINISTRADOR

e Digite por cada articulo a despachar:

o Seleccione el laboratorio del cual despacha.

o Seleccione la unidad de medida en la que despacha e ingrese la cantidad

despachada.

* Solo cuando el despacho depende de una requisicion, el sistema
valida que la cantidad despachada sea menor a la cantidad

pendiente de entregar de la requisicion,

o Si el articulo a despachar es un hemoderivado debe ingresar los

siguientes datos:

Grupo Sanguineo Factor Rh Mimero Bolsa Sello

e Puede registrar observaciones del despacho en caso de que se tengan, Ej. Se entrega a

Observaciones

SE genera despachu|

e De clic en el boton

trasladar las existencias de la bodega origen a la destino.
e Si los datos obligatorios estan diligenciados, el sistema muestra mensaje de confirmacion

guardar, para almacenar la informacién del despacho, y
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se genera el nimero de comprobante que se realiz el despacho.

POATU TR L U e L L e AT

Despacho guardado con numero de comprobante:

desp 1059

x,

e Cuando esta realizando el despacho en la parte superior de la pantalla se muestran los
siguientes link:

®

o Cargue por plano: Permite cargar los articulos a despachar por plano, cuando el

despacho no depende de una requisicion.
o Documentos relacionados: Permite ver las requisiciones relacionadas al despacho.
o Ver perfil farmacoterapeutico: Remite al perfil farmacoterapeutico, para consultar el

deu

Consulta

n paciente.

r

e El sistema permite buscar y consultar los despachos por niumero del despacho, fecha,
quien solicita o a quien solicita (bodega o ubicacién fisica) y nUmero de requisicion a la que
se dio despacho.

Q

[y e

o Seleccione el filtro por el cual desea buscar.
o Ingrese el dato que desea buscar
o De clic en el botén buscar.
o El sistema buscar y carga los despachos que coincidan con los filtros ingresados.
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@

Fecha Inicial 01/03/2015 ';ﬂ

(] Bodega Origen
[J mdmero despacho

[ Mimera requisician

Fecha # Despacho  Badega Origen
30/03/2015 03:46:57 p.m. 156 | FARMACIA
26/03/2015 12:02:34 p.m. 155 N GENERAL

24/03/2015 03:10:59 p.m.
19/03/2015 09:43:05 a.m.
18/03/2015 11:21:53 a.m.

16/03/2015 10:33:59 a.m.

13/03/2015 09:59:33 a.m.

Bodega Destino
SEGUNDO PISO

FARMACIA

URGENCIAS

QUINTO PISO

URGENCIAS

ucr

SEXTO PISOS

Fecha Final

[[] Bodega Destino

Estado # Autorizacién
Activa
Activa
Active
Activa
Activa
Activa

Active

01/04/2015 ER|

[1]
# Requisiciones Asociadas  Usuario
20968 PRUEBAS 33935 PRUEBAS
30967 ADMIN ADMIN ADMIN ADMIN

PRUEBAS 99999 PRUEBAS

PRUEBAS 99999 PRUEBAS

ADMIN ADMIN ADMIN ADMIN

20965 PRUEBAS 99998 PRUEBAS

PRUEBAS 99999 PRUEBAS

o Declic en el link ver, para consultar los datos del despacho.
o De clic en el link Imprimir, para imprimir el comprobante de despacho.

= Modificar

e Una vez guardado el despacho no podrdn modificarse, puede anular o devolver el
comprobante, (ver en manual de comprobantes anular/Devolver comprobantes).

3.11 Realizar Traslado

Este movimiento permite realizar el traslado de existencias de una bodega a otra del
mismo nivel, es decir, sin importar si es padre o hija.

RUTA: MenU Administrativo> Farmacia > Realizar Traslado

[ IS o Ol (0
- Principios actives @
Articulos asistenciales

Articulos administrativos
Bodegas

~Criterios recepcién técnica
Caracterizar articulos por bodega
Realizar entrada

Fecha Inicial
[ Mimero

[ Bodega Origen

Etiquetar articulos
~Realizar requisicién

Miimero C: C

31/03/2015 'gﬂ

~Realizar despacho

Fecha Final

[ Bodega Destino

Anula  Requiere Autorizacién

s1/03/2015 (4]

Autorizado  Niimero

Realizar baja
~Realizar devolucién
~Abrir conteo

Ajustar existencias

Reportes

= Realizar traslado

De clic en comprobante.

usuario del sistema y sede en que se inicio sesion,
e Seleccione el comprobante para realizar el traslado.
o En caso de ser un solo comprobante de Traslado no es necesaria la seleccion, el
sistema lo toma automaticamente.

Al ingresar a la funcionalidad de realizar traslado, de clic en el botén
El sistema muestra la pantalla para ingresar los datos del traslado.

El sistema lista los comprobantes de tipo Traslado, que estén activos y habilitados para el
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o A manera informativa, el sistema muestra, si el comprobante requiere o no
Autorizacion.

o Se muestra el campo Numero, el cual se compone del prefijo y el consecutivo.
Inicialmente el consecutivo aparece en blanco, ya que es asignado por el sistema
una vez se guarda el documento.

e El sistema muestra la fecha actual, como fecha del traslado; pero la puede modificar, por
una inferior a la actual.

¥ Comprobante

Comprobantz | Comprobante de Traslados u Fecha actul 14/0/2012 I;ﬂ

Nimero

e De clic en traslado,
e El sistema muestra la lista de los tipos de traslado disponibles: normal, por préstamo y por
devolucion de préstamo.

Tipo traslado yormal D

. Minguno

- Mormal

Prestamo

I Devolucion prestamo

e Seleccione el tipo de traslado.

e Si el tipo de traslado es por préstamo, el sistema activa un campo para que ingrese el
motivo del préstamo, y también permite buscar y seleccionar un paciente, por si se presta
para un paciente.

* Traslado
Tipo traslado | prastamo D

Pendiente entrega en bodega y el paciente lo requiere urgente] =
Justificacién

=

Buscar T Sw

Nombre: ADRIANA BARBOSA RIVERA Tipe Documento: CC  Nimero de identificacion: 40340562

e De clic en bodegas.

e El sistema presenta la lista de bodegas a las cuales tiene permiso el usuario que inicio
sesion,

e En bodega origen seleccione la bodega de donde se hace el traslado;

e En bodega destino, el sistema muestra la lista de bodega creadas y activas, excepto la
seleccionada en bodega origen.

e Seleccione la bodega a donde se traslada.
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i

¥ Bodegas

trasladar

odega traslads  CIRUGIA GENERAL UEMEQH Farmacia_Caroonara ﬁ

e De acuerdo a los items que almacena la bodega origen seleccionada, el sistema activa las
secciones articulos asistenciales y articulos administrativos, para que busque y seleccione
el o los articulos a trasladar.

o Sila bodega que traslada, tiene marcado existencia predefinida, solo se mostraran

los articulos que puede tener la bodega.

¥ Articulos Asistenciales

Buscar

Qx|

* Articulos Administrativos

Buscar

Al

Busque y seleccione los articulos.
El sistema los carga en el grid donde se visualizan las columnas con el cédigo, nombre,
forma farmacéutica, concentracion, unidad, precio unitario, nimero de bolsa, sello, valor
total.

Pare aqruper o una comn e e encabesadh i ficka oo i

(i Nombe Forma fmachitics | Fecha Verciminte  Unida reco Uniaria  Grupo Samuine Factr Bt Mimerm ok Selo

] Dorer AQ3ORMEPCE METOCLORRAMIOA SLNINFX 30N Sohcones |3;| Pravertain 4e0m

Observacions

se hate el traslado 2 [2 bodega Farmacia_Crugia

e Por cada articulo seleccionado debe:
o Seleccionar el laboratorio del articulo que traslada

o Ingresar la cantidad a trasladar.

e El sismtea muestra los movimientos contables del traslado,
o Debito a la cuenta de la bodega destino, por el valor del costo promedio de los

articulos trasladados.

Cafided 8 frasledar ~ Valor

Ul

o Credito a la cuenta de la bodega orignen, por el valor del costo promedio de los

articulos trasladados.

e Sitiene observaciones para el trasalado digitelas.
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e De clic en el botén |

, para almacenar la informacion del traslado.

e El sismtea solicita se ingrese el usuario y contrasefia de la persona que recibe los articulos
trasladados.

Usuario bodega que recibe

Usuario Panacea

Password [TITTTITT)

Ingresar

El usuario que recibe debe ser diferente al usuario que esta realizando el traslado,

si ingresa el mismo usuario genera mensaje e informa

B

ﬂ

el traslado

.| El usuario no debe ser el mismo que esta realizando

X

e Si los datos obligatorios estan diligenciados, el sistema genera mensaje de confirmacion
del guardado.

Traslado realizado

e Silos datos obligatorios no esta diligenciados el sistema informa para que los complete y
pueda guardar.
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= Consultar:
e El sistema permite buscar y consultar los traslados realizados por nimero del traslado,
fecha, origen o destino del traslado

@ v

Fecha Inicial 15/06/2012 31 Fecha Final 15/06/2012 (3]
|| Ndmero
|_| Bodega traslada tBrf;ESIEa;da;

Nimero Comprobante ~ Comprobante Comprobante Anula  Requiere Autorizacion  Autorizado  Ndmero

I 1010 compraobante traslado

e Seleccione los filtros por los cuales desea consultar e ingrese los datos a consultar.
e De clic en el botdn buscar.
e El sistema mutra los traslados que coincidan con los filtros ingresados.

@ L)

Fecha Inicial 01/03/2015 4 Fecha Final 01/04/2015 5]
[ Nimero

[ Bodega Origen [[] Bodega Destino

Nimero C C (o Anula  Requiere Autorizacién  Autorizade  Nimero

o De clic en el link ver, para consultar los datos del traslado.
o Declic en el link Imprimir, para imprimir el comprobante de traslado.

= Modificar
e Una vez guardado el traslado no podran modificarse, puede anular o devolver el
comprobante, (ver en manual de comprobantes anular/Devolver comprobantes).
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3.12 Realizar Baja

La baja es el movimiento mediante el cual se saca del inventario de la bodega, existencias de
articulos porque se consumieron, se dafaron, perdieron, etc. Este movimiento se realiza
automaticamente cuando en el modulo de enfermeria se registra la aplicaciéon del medicamento al
paciente, o cuando en facturacion a pacientes, se legaliza un articulo de forma directa, porque se
entrega o dispensa al paciente.

RUTA: Menu Administrativo> Farmacia - Realizar Baja

(@ I ©d Gl G ‘@)

~Principios activos

Articulos asistenciales Fecha Inicial 01/03/2015 | Fecha Final * 01/04/2015 51

Articulos administrativos

Bodegas [[] Mimero Baja [ Tipo Baja

Criterios recepcion técnica [L] Mimero Despacho [L] Bodega

Caracterizar articulos por bodec [ nimero Entrada

Realizar entrada

Etiquetar articulos

Realizar requisicién

Realizar despacho Fecha # de baja Bodega Tipo Baja Estado # Autorizan  Entradas Asociad:  Despachos Asocia

~-Abrir conteo
Ajustar existencias
~Reportes
Planos SISMED

= Realizar baja

e Alingresar a la funcionalidad realizar baja, de clic en el boton ,
e Elsistema abre la pantalla para realizar la baja

@ hod

¥ Comprobante T

Comprobante * Baja de Pacientes E

Nimero

¥ Tipo Baja

Fecha™ 01/04/2015 EH|

Bodega Destino = E

Tipo Baja *

> Bajade -

ftems: 0 Valor unitarioc $0.00 Valor total $0.00 Existencia en bodega:

Codigo Mombre Forma farmacéutica Concentracién Laboratorio Presentacion Lote

e De clic en comprobante.

e El sistema muestra los comprobantes de tipo baja, que estén activos y habilitados para el
usuario del sistema y sede en que se inicio sesion. Que tenga consecutivos disponibles,
es decir, que no hayan vencido o que el rango de consecutivo ingresado no se haya

agotado
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 19 de agosto de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 105 de 134




&

cODIGO: C

MODULO DE FARMACIA VERSION:
V AGOSTO-2010

e Seleccione el comprobante para realizar la baja.

(@]

En caso de ser un solo comprobante de baja no es necesaria la seleccién el
sistema lo toma automaticamente.

A manera informativa, el sistema muestra, si el comprobante requiere 0 no
Autorizacion.

El sistema muestra el campo Numero, el cual se compone del prefijo y el
consecutivo. inicialmente el consecutivo aparece en blanco, ya que es asignado
por el sistema una vez se guarda el documento.

e El sistema evall(a si en el comprobante, la dependencia es obligatoria (Si es obligatoria
exige que se seleccione minimo un Despacho o entrada por préstamo)

¥ Comprobante

Comprobante

Nimero

Comprobantes de bajas

Este comprobante es dependiente, debe seleccionar un despacho/er

e El sistema muestra la fecha actual, como fecha de la baja, pero puede modificarla por una
inferior a la actual.

* Tipo Baja

Fecha®

Bodega Destino *

Tipo Baja *

01/04/2015 51]

ALMACEN GEMNERAL

Consumo

(<] <]

El sistema muestra el listado de bodegas que estén activas, para las cuales tiene permiso

el usuario que inicio sesion.

Buscar

O

%%

Seleccione la bodega de la cual va a realizar la baja.
El sistema muestra los tipos de baja disponibles, consumo, dafio, perdida, ajuste, desecho.
Seleccione que tipo de baja va a realizar.

El tipo de baja ajuste no se puede seleccionar, dado que este solo se puede
realizar desde la funcionalidad ajustar existencias. (Ver ajustar existencias de este
manual).

Si selecciona tipo de baja seleccionado es dafio o perdida, el sistema solicita que
se busque y seleccione el usuario responsable del dafio o de la perdida y se digite
una justificacion.

Qlx]

Usuario responsable Dafio o perdida GLORIA MEJIA GOMEZ

Justificacion

e De acuerdo al tipo de comprobante que se selecciono si este es dependiente 0 no se
habilitara las opciones las cuales permiten hacer la baja.

o Si el comprobante es dependiente se habilitara las opciones de Entrada por
préstamo o Despacho.
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¥ Baja de

Baja de (_J) Entradas | Despachos Articulos

o Si el comprobante NO es dependiente se habilitara las opciones de Entrada por
préstamo o Despacho y articulos.

Marque si la baja la realiza de una entrada, despacho o si va a seleccionar los articulos.
Si marca Entrada,

o Digite el rango de fechas de las que desea consultar entradas,

o El sistema muestra en un grid las entradas por realizadas en el rango de fechas
ingresadas, el cual contiene las columnas de Entrada (numero de comprobante),
bodega y fecha de la entrada y la opcién de seleccionar

o De clic en seleccionar, para elegir la entrada que contiene los articulos a los cuales
va a dar baja.

o El sistema carga los articulos de la entrada.

¥ Baja de

Baja de @ Entradas (_) Despachos () Articulos

Entradas

Entrada Bodega Fecha Entrada

2424 CIRUGIA GENERAL | |03/08/2012 |

e Simarca Despacho,

o Digite el rango de fechas de las que desea consultar los despachos,

o El sistema muestra los despachos realizados en el rango de fechas, por cada
despacho muestra: Despacho (nimero de comprobante), bodega y fecha de la
entrada y la opcién de seleccionar

o De clic en seleccionar para elegir el despacho, del cual va a dar de baja a los
articulos.

o Elsistema carga los articulos del despacho.
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¥ Baja de
3aja de () Entradas (@ Despachos () Articulos

Deszpachos
Despacho Bodega Despachada Fecha Despacho
— @
Seleccionar | 1276 Farmacia_Cirugia 03/04/2012
P —
Saleccionar | 1283 Farmacia_Cirugia 03/04/2012
P —
Seleccionar | 1285 Farmacia_Cirugia 03/04/2012
P —
Saleccionar | 1287 Farmacia_Cirugia 03/04/2012
P —
Saleccionar | 1288 Farmacia_Cirugia 03/04/2012

e Simarca Articulos, Debe buscar y seleccionar los articulos a los que va a dar de baja.
o De acuerdo a lo que almacena la bodega de la cual va a hacer la baja, es decir, la
bodega seleccionada, el sistema activa las secciones articulos asistenciales y
articulos administrativos:

¥ Articulos Asistenciales

Buscar a ;
~ Articulos Administratives
Buscar a ;
o Busque y seleccione los articulos que va a dar de baja.
items: 1 Total Iva 0 Valor unitario $0.00 Valor total $0.00 Limpiar

Para agrupar por una columna arrastre el encabezado de dicha columna agui

Codigp  Nombre Forma farmacéutica | Concentracion  Laboratorio Presentacion Lote

. Clonar | 42334 IBUPROFENGO MK 400 MG TABLETAS CUBIERTAS | Tableta Cubierta 400 Tecnoguimicas ﬁ Caja ﬁ Lotez| 123436

Para agrupar por una columna arrastre el encabezado de dicha columna aqui

Codigo  Nombre Forma farmacéutica Costo Promedio Unidad Cantidad

[ ] Clonar | 42334 IBUPROFENC MK 400 MG TABLETAS CUBIERTAS | Tableta Cubierta £0.00 Presentacion 10

e Por cada articulo debe:
o Seleccione el laboratorio del articulo que se da de baja.
o Seleccionar el lote del articulo que da de baja.
o Seleccione la unidad de medida.
o Ingresar la cantidad que se da de baja.
= Cuando la baja es de un despacho o una entrada la unidad de
medida y la cantidad las toma de la entrada y despacho.
o Si el articulo a despachar es un hemoderivado debe ingresar los
siguientes datos:
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Grupo Sanguineo Factor Rh Mimero Bolsa Sello

Ingrese las observaciones de la baja si las tiene.

Observaciones

se realiza la baja

El sistema muestra la afectacion contable.
o Crédito a la cuenta de entrada de la bodega de la cual se hace la baja por el costo
promedio de los articulos.
o Debito a
= La cuenta de gasto si la entrada es por dafo o pérdida, de la bodega de la
cual se hace la baja por el costo promedio de los articulos.
= La cuenta del costo si la entrada es por consumo, ajuste o desecho, de la
bodega de la cual se hace la baja por el costo promedio de los articulos.

El sistema permite adjuntar, documentos que soporten la baja.
. El sistema muestra los grupos de documentos activos
Selecciona el grupo al cual pertenece el documento o archivo a adjuntar
El sistema presenta los tipos de documento relacionados al grupo seleccionado.
El tipo de documento al cual va a adjuntar el archivo.
Se busca y selecciona el archivo a adjuntar.
El sistema guarda al momento de la baja el archivo adjunto en la direccién
configurada en la creacion del grupo de documentos.

¥  Adjuntos Baja
documentacion D

Grupo Mombre Tipo

documentacion | AUDD4163 bt | ot

De clic para guardar la informacion de la baja, si los datos obligatorios estan completos y la
informacidn contable esta balanceada, el sistema asigna e informa el nimero de la baja.
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Mensaje panacea

£

Sus cambios han sido guardados exitosamente en la base de

datos. Comprobante N® des 105

Aceptar

= Consultar
e El sistema permite hacer la basqueda y consulta de las bajas por numero de baja, fecha,
tipo de baja, bodega/ubicacidn fisica, de donde se hizo la baja, nombre del paciente, o # de
despacho.
@ Q
Fecha Inicial * 04/08/2012 EH| Fecha Final * 04/08/2012 5
[[] Mimero Baja [] Tipo Baja
[L] Ndmero Despacho [_] Bodega
[_] Ndmero Entrada
e Seleccione los filtros para la respectiva consulta, e ingrese el dato y de clic en buscar.
e El sistema muestra en un grid las bajas que coincidan con los filtros ingresados.
Baja Fecha Tipo Baja Bodega Entradas Asociadas Despachos Asociados -
105 9/4/2012 10:35:43 AM Consumao Bodega hija de articulos asistenci
103 9/4/2012 8:17:28 AM Ajuste Bodega Odontologia
102 9/3/2012 5:29:34 PM Ajuste Bodega Odontologia
503 9/3/2012 3:120:25 PM Consumo Baodega padre de articulos » 3334
502 9/3/2012 3:20:25 PM Consumo Bodega padre de articulos . 3334
104 8/31/2012 4:44:07 PM Consumao Bodega padre de articulos 101
103 8/31/2012 4:41:53 PM Consumo Badega Cdontologia
501 8/27/2012 4:32:36 PM Consumo Bodega Odontologia . 3335
112 8/27/2012 4:24:34 PM Consumao Bodega padre de articulos » 2307
111 8/27/2012 4:24:34 PM Consumo Bodega padre de articulos » 2307
102 8/23/2012 8:05:01 AM Consumo Bodega Odontologia
101 8/23/2012 8:05:01 AM Consumao Bodega Odontologia
e Declic en el link Ver para consultar la informacion de la baja.
= Modificar
e El sistema no permite realizar modificaciones a la baja, puede anular o devolver el
comprobante. (Ver manual de comprobantes — Anular o devolver comprobantes).
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3.13 Devolver Medicamentos Insumos

Esta funcionalidad permite al usuario de farmacia confirmar las devoluciones realizadas desde el
modulo de enfermeria, es decir, el personal de enfermeria en el mddulo de enfermeria realiza la

devolucion de los articulos (Ver manual de enfermeria — movimientos), que le despacharon y no

utilizo, y esas devoluciones se visualizan en esta funcionalidad, para que el personal de farmacia
confirme que los recibid.

RUTA: Menlu Administrativo> Farmacia -> Realizar devolucion.

El & IS
Articules administratives

--Bodegas Fecha Inicial * 01/03/2015 5] Fecha Final * 01/04/2015 51
Criterios recepcion técnica
Caracterizar articulos por bodec

~-Realizar entrada

] Ndmero Devolucién [] Bodega

Etiquetar articulos
~-Realizar requisicion
Realizar despacho
Realizar traslado

~-Realizar baja

# Develucion Fecha Bodega

= Realizar devolucion:

e Se daclic en el boton
e El sistema abre la pantalla para consultar las devoluciones realizadas desde enfermeria.

~ Bodega
Bodega Destino = a
¥ Fechas
Fecha Inicial 01/04/2015 41]Fecha Final 01/04/2015 EH|
¥ Paciente
-
Buscar q &J

Decumento Nombre

¥ Estructura fisica
L] Piso [L] pabellon

|| Habitacién || sala |_J Unidad

e Seleccione la bodega destino, es decir, la bodega al a que se le realizo la devolucion.

* Bodega -
Bodega Odontologia u

e Puede consultar las devoluciones por:

e Rango de fecha

¥ Fechas
Fecha Inicial| AETRCIEREE: 51]Fecha Final 04/09/2012 51
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e Paciente

“~ Paciente

Buscar german
Documento Mombre
CC 80148732 GERMAN MAURICIO REIMA TOLOZA

e Ubicacion fisica del paciente

¥ Estructura fisica

|| Piso Piso 1 Versalles 5.A. ﬁ |+ Pabellon | Pabellon Hospitalizacién ﬁ

|_| Habitacidn || sala || Unidad

e Seleccione las opciones de blsqueda que requiera e ingresa el dato a consultar por cada

opcién. Y de clic en el botén
e El sistema carga los medicamentos e insumos a devolver. Los datos que aparecen son:
nombre del articulo, lote, fecha de vencimiento y cantidad a devolver o desechar con la
respectiva unidad de medida que se maneja en la bodega En esta opcién apareceran los
medicamentos/insumos que el personal de enfermeria coloco en estado devolver o
desechar con el laboratorio, presentacién, unidad y cantidad.

frems:

Total Iva 0 Valor unitario

.
=
=

alor total

.
=
=

Para agrupar por una columns arrastre ol encabezado de dicha columna aqui

e De clic el botc')n|

Nombre Pacient= Documente  Cfdign  Nombre Forma farmacéuti intraciin  Laboratoria Presentacidn

Unidad Para Conlidsd devolver  Mativo

GGERMAN MAURICIC REINA TOLOZA CCB04E7E3 (CTC1146  ACETAMINOFEN Capsula durs | E i ﬁ Devotver

, para guardar la devolucion y cargar las existencias a la

bodega destino de la devolucion y descargarla de la bodega que realizo la devolucion.

Consultar

e El sistema permite hacer la busqueda de devoluciones, numero de devolucioén, bodega
e Laopcion de_ Ver, permite visualizar las devoluciones generada
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Fecha Inicial * 04/08/2012 5] Fecha Final *

[_] Ndmero Devolucién L] Bodega
# Devolucion Fecha

226

225

224 &

3.14 Abrir Conteo

Bodega padra de articulos
Bodega padrs de articulos
Bodegs hija de articulos ssistanciales

Bodega padra de articulos

04/09/2012 EH|

Bodega

Bodega padra de articulos
Bodega padre de articulos
12 4:41:21 B Bodega padra de articulos

2012 4:34:53 PM Bodega padre de articulos

Esta funcionalidad permite al usuario abrir el conteo fisico de los articulos que hay en una bodega,
para finalmente generar un listado de articulos a contar, y que el personal que cuenta, pueda ir
registrando en este listado las cantidades contadas de cada articulo, con este conteo fisico, el
sistema compara contra las existencias del sistema para luego determinar si hay sobrantes o

faltantes y poder realizarlos ajustes.

RUTA: MenU Administrativo> Farmacia = Abrir Conteo

ER & IE'io 8

CAILLUIUS dSISLENUdIES

Articulos administrativos

-Bodegas Fecha Inicial 31/03/2015 a1 Fecha Final *
~-Criterios recepcién técnica R
~Caracterizar articulos por bodec [ cedige L Estado
Realizar entrada [ Bodega
Etiquetar articulos
Realizar requisicién
Realizar despacho
..Realizar traslado Cédigo Usuario Bodega
-Realizar baja
Realizar devolucién

01/04/2015 51

Tipo Conteo  Tipo Ordena  Orden informe Observaci

Ajustar existencias

= Abrir conteo.

. . . . . |
Al ingresar a la funcionalidad abrir conteo de clic en el botén

[ ]

e Elsistema abre la pantalla para abrir el conteo.

e El sistema muestra las bodegas activa que esté habilitada para el usuario.

e Seleccione la bodega en la que va a realizar el conteo fisico.

e El sistema solicita se ingrese la fecha-hora de corte para la comparacion, es decir, a que
fecha se toma la existencia para hacer la comparacién. Por defecto se mostrara la fecha y
hora del servidor permitiendo modificarla, El sistema valida que la fecha-hora no sea mayor
a la actual.
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¥ Bodega conteo

Bodega padre de articulos ﬁFecha de corte | 04/09/2012 Eﬂ Fechadecorte | 11:20am.* @

e Elsistema solicita se registre si se realiza doble conteo, como metodologia.
|£| Doble conteo
[] Generar listado
¥ Opciones de conteo
Conteo Opcion listado Orden Responsable Buscador
1 ﬁ ﬁ Buscador Usuario
2 v | v | Buscador Usuaric
e Marque la opcion, en caso de ser necesario, si no se marca el sistema asume que es uno.
I;I Doble conteo
[_| Generar listado
“ Dpciones de conteo
Conteo Opcion listado Orden Responsable Buscador
1 ﬁ ﬁ Buscador Usuario
e Si la bodega tiene la marca predefinida (creacién de la bodega) mostrara todos los
articulos que se han caracterizado a la respectiva bodega
Conteol
Limpii
Consecutivo Codigo Nombre Laboratorio Presentacion Unidad Ubicac
Ol 10700 | JERINGA BAYER 5.4 B || unicad v | v |
e 10908 | TAPON HEPARINIZADO BAYER 5.4 B | unicad v | v |
e 10920 | TRANSDUCTOR DE PRESION SENCILLO | | BAYER S.A B | unicad v | v |
Ol 10872 | VENDA ALGODON 4° 5YD DESECH BAYER 5.4 B | unicad v | v |
s 10877 | VENDAJE ELASTICA BAYER 5.4 B | unicad v | v |
O ls 10386 | VENDA YESO BAYER 5.4 B | uricad v | v |
K 10383 | TAPABOCAS BAYER 5.4 B | uricad v | v |
O s 510380 | METOCLOPRAMIDA FrossT Lasorat [ | unidad v | v |
e CTC4033 | SULFATO FERROSO cenearsa || umicad v | v |
e Si la bodega no tiene marca predefinida permitira agregar los articulos de acuerdo a lo
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paramétrizado en su creacion respectiva

¥ Bodega conteo
Bodega Odontologia ﬁFecha de corte |04/09,/2012 %1] Fecha de corte 11:20 a.m. @

|_| Doble conteo
|_| Generar listado

* Articulos asistenciales

* Articulos administrativos

El sistema carga a la pantalla cédigo y nombre de aquellos articulos que coincidan con la
basqueda realizada y con la clase de articulos que almacena la bodega seleccionada (Ver
Crear Bodega) Adicionalmente se muestra la unidad de medida del articulo en esa bodega
(Ver Caracterizar Articulos por Bodega) y la ubicacién fisica en la bodega seleccionada
(crear estructura fisica para ubicacién articulos).

Se debe seleccionar los articulos que se requiere contar para que salgan en el listado.

Conteol

Consecutivo Codigo Nombre Laboratorio Presentacion Unidad Ubicac
] 1 10700 JERINGA BAYER S.A a Unidad a FarmaFarmaceuti ﬁ
|i| 2 10908 TAPOM HEPARINIZADO BAYER 5.4 a Unidad a FormaFarmacauti ﬁ
|i| 2 10920 TRANSDUCTOR DE PRESION SENCILLOD BAYER 5.4 a Unidad a FormaFarmacauti E

Por cada conteo, el sistema muestra las opciones de organizacion y generacion de los
listados para el conteo fisico: podra organizar por cédigo o por nombre o por un
consecutivo asignado por el sistema de acuerdo al orden con que se muestran en pantalla.
Para las opciones mencionadas puede marcar que se ordene ascendente 6
descendentemente. Si la opcién seleccionada es consecutivo, el sistema asigna el
consecutivo y muestra el nUmero asignado a cada articulo incluido en el conteo.

Seleccione el responsable de cada conteo

¥ (priones de conteo

Conteo Opcion listado Orden Responsable Buscador

: Eduar Guillermo Arévalo
Codigo ﬁ Ascendente ﬁ Calefin

Seleccione la opcion de generacion de listado ] Generar listado

Se podra registrar las observaciones al conteo

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 19 de agosto de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 115 de 134




cODIGO: C

MODULO DE FARMACIA VERSION:
V AGOSTO-2010

@ MANUAL DE USUARIO PANACEA 13 mmm

Observaciones

se realizara el conteo

e Declicen , para almacenar la apertura del conteo.
e El sistema guarda el conteo, con la informacion registrada, se le asigna un identificador al
conteo que se compone de: fecha en que se guarda el conteo y cddigo de la bodega
o0 22012931 5494
= Consultar
e El sistema permite hacer la blsqueda de conteos por: Identificador, fecha, bodega y
estado.
@ w
Fecha Inicial * 03/08/2012 EH| Fecha Final * 04/08/2012 EH|
[_] Codigo [] Estade
|_| Bodega
[ )
e Seleccione los filtros por los cuales desea buscar el conteo, y digite o seleccione cada
dato, luego de clic en buscar.
e El sistema muestra los conteos que coincidan con los filtros ingresados.
Codigo Usuario Bodega Tipo Conteo  Tipo Ordena  Orden informe Observaciones
0002201292544  Eduar Guillermo Arévalo Calefio Bodega Odontologia Ajusta Ascendente  Cadigo
0002201233174 Eduar Guillermo Arévalo Calefio Bodega Odontalogia Ajuste Ascendente  Codigo
0002201234814 CARLOS ESPITIA Bodega Odontolegia Ajustz Ascendente Cadige
00442012921535  Eduar Guillermo Arévalo Calefic Bodega padre de articulos Ajuste Ascendente  Nombre
00442012521528  Eduar Guillermo Arévalo Calefio Bodega padra de articulos Ajuste Ascendente  Cadigo
e El sistema muestra los link:

o Seleccionar: el sistema muestra la informacién que se registro al abrir el conteo y
permite visualizar la informacién capturada de los conteos y el ajuste contra el
sistema.

o Generar listado: Permite generar el listado para que sea impreso y se entregue a
las personas que van a registrar el conteo.
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3.15 Ajustar Existencias

Esta funcionalidad permite realizar la comparacion entre la existencia fisica, y la existencia del
sistema, para determinar si hay sobrantes o faltantes y con base en esto realizar los ajustes
respectivos en el sistema, baja para sobrantes del sistema y entrada para faltantes del sistema.

RUTA: Men( Administrativo> Farmacia = Ajustar existencia

= o e

Bodegas

Realizar entrada

Realizar traslado
Realizar baja

Abrir conteo

B/ ustar existencias|

o 1o

~-Articulos administrativos

Fecha Tnicial = 31/03/2015 | Fecha Final *

Criterios recepcion técnica
Caracterizar articulos por bodeg

[ codiga [ Estado

[[] Bodega

Etiquetar articulos
Realizar requisicién

Realizar despacho
Cadigo Usuario Bodega Tipo Contea

Realizar devolucién

01/04/2015 E|

Tipo Ordena  Orden informe Observaciones

e Se ingresa a la funcionalidad de Ajustar Existencias, se visualiza los filtros de busqueda
para los ajustes de existencias que se han realizado
e Se selecciona los filtros correspondientes para realizar las respectivas consultas de los
conteos creados

®

Fecha Inicial * 03/09/2012 I3::-| Fecha Final * 04/09/2012 I3::-|

|_| Codigo |_| Estade

|_| Bodega

e Luego se da clic en el botén
Observaciones Codigo Usuario Bodega Tipo Conteo

00022012931544 | Eduar Guillermo Arévalo Calefic Bodega Odontologia Ajuste
0002201233174 | Eduar Guillermo Arévalo Calefio Bodega Odontologia Ajuste
0002201234814 | CARLOS ESPITIA Bodega Odontclogia Ajuste
00442012531535 | Eduar Guillerme Arévalo Calefic Bodega padre de articulos Ajusta
00442012%31538  Eduar Guillermo Arévalo Calefic Bodega padre de articulos Ajuste

Tipo Orde
Ascendente
Ascendent
Ascendent:
Ascendant:

Ascendent

e Pararealizar el ajuste de existencias se da clic en Seleccionar
e Muestra de manera predeterminada la bodega la cual se esta haciendo el conteo

* Bodega

Bodega del Conteo  Bodega Odontologia
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Contead

El sistema muestra si se realiza conteo Unico o doble

- ODpciones o
@ Conbeo 1 [

Se ingresa se seleccionen los dias que toma para mostrar los articulos préximos a vencer,
es decir, préximos a vencer en cuantos dias.

Dias Proximos a vencer | 65

Si al realizar el conteo se ingresaron observaciones, en ajustar existencias se visualizan las
observaciones, si no se ingresaron se visualizan en blanco.

Observaciones

El sistema muestra el nombre de la persona que fue registrada como el responsable del
conteo elegido y la observacion registrada al abrir el conteo

¥ Opciones de conteo
Conteo Opcion Listado Orden Rezponsable

Codigo Ascendente SHERLOCK CASAS

De acuerdo a la seleccion, el sistema carga en pantalla los articulos en el mismo orden en
gue se generaron los listados fisicos. La informacion que presenta es cédigo, nombre del
articulo, forma farmacéutica, concentracion con su unidad de medida y ubicacion fisica en
la bodega seleccionada. A su vez por cada medicamento muestra los laboratorios o
fabricantes de este).

Se hace el registro en la columna cantidad fisica, expresado en la unidad configurada para
cada articulo que se incluy6 en el conteo, en la bodega seleccionada

Prlsimas a vencar M Vencidos

Consecutive  Clidige  Nombre Latirataria Brasentacifn Lote Facha Vencimiento  Ubicacion ~ Cantidad fiska  Unidad
10405 CATETER INTRAVENORO PERIFERICD | AMERICEN GENEF Unidad 10 FormaFarmacautics w
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¢ Sila metodologia elegida es doble conteo:

e Se selecciona el conteo al cual se va registra las cantidades

* Opciones de conteo
(@ Conteo 1

[ | TSRS -

| Conteo 2Dias Proximos a vencer

=)
3!;.'

e En las opciones de conteo muestra, el sistema muestra el nombre de la persona
que fue registrada como el responsable de los conteos elegido y la observacion

registrada al abrir el conteo

¥ Opeiones g onleo
Contzo Opcion Litado

(adigo

Conteo Opcion Listato

{ Hombre

Orden Responsable

Eduar Guilermo Arkyaly Caefo

hecenfente

Oren Responeable

SHERLOCK. CUSAS

Descendente

e Se registran las cantidades respectivas del conteo seleccionado

| IR W Pl e

Conteol

Fara agrupar por una columna amestre el encabezado de dichs columna aqul

Conzecutive  Cltige  Nombre Laboratorio Presenacifn Late

10680 HODA PARA BISTURD GEFR 5.4 Lnidad

1 10753 JERINGA PTA CATETER

3 10624 PARD ANTISERTICD CON ALCOH ISOPRPIICO

Facha Vencimiants ~ Ubicacion  Cantided fisica ~ Unidad
0 Uricad
0 Uridad
0 Lidad

e Y luego de marcar el segundo conteo se registra el conteo seleccionado

¥ Opoones de conteo
Lt Contep 1

Ob=z=rvaciones

@) Conteo 2Dia=s Proximos a vencer

e Seregistran las cantidades respectivas
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Conteal

Conzecutive  Cltig ~ Hombes Labaratorin Frasentacifn Lot Fecha Vencimient  Ulicscion  Cantided fisica  Uridad

10680 | HODA PARA BISTURT GEIFAR 5.4 Lnidad 15 Unidad

1 10733 JERINGA FTA CATETER BAYER 5.4 Unidad kil Unidad

3 10824

e Se da clic en guardar
e El sistema activa las siguientes opciones:

e Comparar conteos fisicos. Solo se activa si se marco la opcién doble conteo y
si tiene permiso.

e Comparar conteos contra existencia del sistema. Si se habia marcado como
doble conteo esta opcién solo se activara cuando se tenga la confirmaciéon de
los conteos fisicos.

e Se elige la opcion de comparar requerida.

e Se habilita la opcion de

e Toma como existencia fisica la confirmada o la registrada, en caso de no
manejar doble conteo.

e Compara la cantidad fisica registrada o confirmada, contra la que hay en el
sistema, en la bodega elegida y a la fecha-hora de corte ingresada.

e Muestra por cada laboratorio que fabrica el producto, la cantidad (existencia)
total y discrimina ese total en cuantas estan vigentes, cuantas estan proximas
a vencer y cuantas vencidas. (cantidad en la unidad de medida, en que
registro el conteo fisico).

e Muestra la cantidad que falta o sobra en el sistema para que sea igual a la del
fisico, por cada laboratorio.

e Con la cantidad que sobra o falta el sistema:

1. Valida que la cantidad que sobra o falta sea igual o inferior a la
cantidad de tolerancia para ajuste parametrizada (ver caracterizar
articulos por bodega).

2. Valida que la cantidad que sobra o falta sea menor o igual a la
cantidad de tolerancia para ajuste parametrizada (ver caracterizar
articulos por bodega).

3. Por defecto todos los articulos que tengan sobrante o faltante y
gue la cantidad sobrante o faltante sean menor o igual a la
cantidad de tolerancia para ajuste, aparecen marcados, pero
permite al lider de almacén desmarcar si no desea hacer ajuste a
alguno, lo que significa que se mantiene la existencia del sistema.

4. Los articulos que la cantidad sobrante o faltante supere la cantidad
de tolerancia parametrizada (ver caracterizar articulos por
bodega), aparecen desmarcados y no se permite ajustar.

¢ Por cada fila activa las acciones a realizar para solucionar el sobrante o
faltante. Las opciones disponibles son:
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1. Para sobrantes y faltantes
e Marcar para registrar otro co
e Realizar auditoria.
2. Solo para sobrantes
e Marcar para realizar baja
3. Solo para faltantes
e Marcar para realizar entrada

Para agrupar por una columna arrastre el encabezado de dicha columna aqui

nteo.

Consecutivo  Codigo  Nombre o Ubicacion Cantidad fisica  Unidad
@ 1 CTC1146 | ACETAMINOFEN I 120 Unidad
@ 1 CTC1146 | ACETAMINOFEN I 120 Unidad
E 1 CTC1146 | ACETAMINOFEN I 120 Unidad
@ 1 CTC1146 | ACETAMINOFEN I 120 Gel

Cantidad Sistema  Sobrante

0 0
0 0
0 0
0 0

Faltante Accion

120 RegistrarOtraCaoni ﬁ
120 RaalizarEntrada ﬁ
120 RealizarEntrada ﬁ
120 RealizarEntrada ﬁ

¢ Se habilita las opciones de nuevo conteo y realizar entrada en el caso de

faltante:

Cargar plano

|

e Para la entrada se habilitan los comprobantes relacionados para realizar la
entrada estos comprobantes deben estar configurados como No
dependientes para que permita realizar la entrada

= Entrada
Comprobante Comprobantes entradas mercancia farmacia ﬁ Autorizacidn
Mamero CEMF
e Se da clic en el boton de , se genera la entrada a los
articulos seleccionados para su respectiva entrada, genera mensaje de que
se ha realizado la entrada
Mensaje panacea 23
Sus cambios han sido guardados exitosamente en la base de
datos. Comprobante N°® CEMF 3337
I.P.t:eptarl
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e Siselecciona comparar conteos fisicos,

¢ El sistema hace la comparacion por cada uno de los articulos y muestra las
diferencias.

e Cuando las cantidades de ambos conteos sean iguales o la diferencia sea
menor o igual a la cantidad de tolerancia parametrizada para el articulo, (ver
caracterizar articulos por bodega), el sistema activa la opcién para marcar
Confirmar Conteo Fisico.

1. Unavez marcada esta opcion, el sistema no permitira modificar las
cantidades.

2. En caso de que algun articulo tenga diferencia por cantidad de
tolerancia, el sistema emite un mensaje informando, hay articulos
con diferencia en conteo, seleccione si, para dejar la mayor
cantidad, no, menor cantidad o cancelar para ingresar una
cantidad intermedia.

a. Si selecciona cancelar el sistema permite se registre la
cantidad del articulo la cual debe estar entre la minima y
maxima. Ej. Si el conteo 1 dio 5 y el 2 dio 9, se podria
registrar, 6,7 u 8.

e Cuando las cantidades de ambos conteos no sean iguales o la diferencia
supere la cantidad de tolerancia, el sistema no permite confirmar conteo fisico
y permite nuevamente registrar existencias, de acuerdo a lo ya descrito y
guardando el anterior registro de existencias.

3.16. Etiquetar articulos

Esta funcionalidad permite al usuario generar etiquetas para marcar articulos cuando se sacan de
su empaque para generar unidosis, Ej. La caja trae 20 tabletas pero toda la informacién esta en la
caja, entonces, se genera la etiqueta para marcar cada tableta y colocar la informacion que esté en

la caja en esta.

RUTA: Menu Administrativo> Farmacia = Etiquetar articulos

Sistemas de Informacion S.A.

| @ @0 Eo [
ATLCUIS S5ISLENULIES Bodega Q
Articulos administrativos |
Bodegas Fecha inicia 01/04/2015 i) Fecha fina 01/04/2015 4
~-Criterios recepcién técnica
-.Caracterizar articulos por bodeg Entradas
Realizar entrada # Entrada Fecha Proveedor/Tercero Bodega Tipe entrada
= = = o} =
Realizar requisicién
~Realizar despacho
~Realizar traslado
Realizar baja
Realizar devolucién
Abrir conteo
Ajustar existencias
~Reportes
~Planos SISMED
3
2
) Articulos
2 | Articulo Laberatorio Lote Fecha vencimiento Cantidad Unidad medida Etiguetar por # Etiquetas
Consultas historia
Consultar agendas = = = = = =
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos ‘
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e Seingresa a la funcionalidad de Etiquetar articulos, se visualizan los botones de generar y
cancelar y las opciones para su respectiva etiquetacion
e Tener en cuenta: se debe tener creadas entradas
e Se selecciona la bodega activa que esta habilitado para el usuario, que sean padre de otra
bodega y que almacene articulos asistenciales.
Bodega * CO01 CIRUGIA GEMERAL h]
e Se selecciona el rango de fechas, para su respectiva consulta
Fecha inicial * |pa/og/2012 '3::] Fecha final * 04/09/2012 IEZ:]
o El sistema mostrard entradas que no estén anuladas. Los datos que presenta por cada
entrada son: # entrada, fecha, proveedor/tercero, bodega a la que entro y tipo de entrada.
Entradas
# Entrada Fecha Proveedor/Tercero Bodega Tipo entrada
L) L) 1=] =] L)
|| | 2003 30/08/2012 04:00:33 p.m. Genfar CO001 CIRUGIA GEMNERAL Factura
|| | 2004 30/08/2012 04:42:59 p.m. Genfar C001 CIRUGIA GEMNERAL Factura
|| | 2005 31/08/2012 10:50:21 a.m. Genfar C001 CIRUGIA GENERAL Factura
|| | 1018 04/0%/2012 08:34:17 a.m. Genfar €001 CIRUGIA GENERAL Factura
e Se selecciona la o las entradas las cuales se va realizar
Entradas
# Entrada Fecha Proveedor/Tercero Bodega Tipo entrada
=l = =l = =l
(] 2003 30/08/2012 04:00:33 p.m. Genfar CO001 CIRUGIA GENERAL Factura
L 2004 20/08/2012 04:42:59 p.m. Genfar €001 CIRUGIA GENERAL Factura
(] 2005 21/08/2012 10:50:21 a.m. Genfar CO001 CIRUGIA GENERAL Factura
lL(l 1018 04/0%/2012 08:34:17 a.m. Genfar €001 CIRUGIA GENERAL Factura
e El sistema carga los articulos que contiene(n) y que no han sido despachados, dados de
baja o devueltos de la entrada.
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e Se selecciona el (los) articulo(s) a los cuales va a realizar el proceso
e El sistema muestra por cada articulo: cédigo, nombre, laboratorio, lote y fecha de
vencimiento. Cantidad, unidad de medida en la que se realizo la entrada,

Articulos
Articulo Laboratoria Lote Fecha vencimiento  Cantidad Unidad medida Etiquetear por £ Etiquetas
L} L] L] Llj L] L]
A0ZAMO16701 ,
01/01/2043 12:00:00
||  METOCLOPRAMIDA Ganfar 0984112 am ' 100 ampalleta
5L INY X 10MG o

e Para etiquetar el articulo se debe seleccionar primero el articulo y luego si seleccionar el
tipo de etiqueta seleccionado:
e En etiquetar por: el sistema muestra como disponibles la forma farmacéutica o la unidad
minima de dosis de cada articulo.
o Selecciona la unidad para la que va a generar etiquetas.
= Si se toma la cantidad de forma farmacéutica que contiene la
presentacion en la creacion de los articulos (ver crear articulos
asistenciales).
= Si el encargado de bodega elige la unidad minima de dosis el sistema
solicita se ingrese la cantidad que va a generar y muestra la unidad de
dosis.
o Se selecciona el numero de etiquetas que se va generar por articulo

Articulo Laboratoria Lote Fecha vencimiento  Cantidad Unidad medida Etiquetear por # Etiquetas

i i i 18 18 i
ADZAMD1E701 )
01/01/2013 12:00:00 L [a]
|¥| - METOCLOPRAMIDA Genfar 10984112 am 100 ampolleta Forma farmacéutica G e
BLN INY X 10MG o

o Sedaclicen
o El sistema genera la cantidad de etiquetas, de acuerdo con la cantidad generada.
Cada etiqueta contiene.
» Cadigo del medicamento del cual se genero.
» Fecha de generacion
= Consecutivo de la etiqueta
= Nombre del medicamento.
= Lote y fecha de vencimiento, estos datos se toman de lo registrado en la
entrada seleccionada.
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Etiquetas

4 4 1

A=

de1 b Pl @

Etiquetas

Medicament: 13955440 BENZETS

LLA 8600000 W)

Fecna genemcin 312012 32200 PM
Consacuive: 1

Lo 54151

Fecna Vencimiena 22013 1200700 A

Fecna generacion
Consacuivg

Lo 854131
Fachs Vencimiznn

Medicamento: 19955440 EENZETACL LA @ 600000 W)

312012 32200 PM
a

22013120000 AM

Medicamenty 15855440 B2

LLA 8500000
312012 32200 PM

Fecha generscion
Conseouive 3

Lot st

Fecra Vencimizny 20112015 12000 AN

Fecha genemcin
Comsacutive

Loter 3854131
Fechs Vencimien

MRdiCITETD: 19955440 BENZETACL LA @ 600000 W

N2 TZT0PM
4

22013120000 AM

Medicamenty: 19355440 BENZETACL LA @500.000 Ul

312012 32200 PM

Fecha generscion
Conseouive 5

Lot st

Fecra Vencimizny 20112015 12000 AN

Fachs generscion
Comsaouivg

Lot s
Fecha Vencimiznn

Medicameny: 19955440 BENZETACL LA @ 600000 W)

312012 T2 PM
5

22013120000 AM

Fecna genercion
Conszosing
Lo E=nH]

3.17. Generar planos SISMED
Permite la generacion de los archivos planos de compra y venta de medicamentos, para presentar

al SISMED.

RUTA: Menu Administrativo> Farmacia = Generar planos SISMED

Medicamenty: 19355440 EENZETACL LA @800.000 Ul

312012 32200 PM

r | Buscar siguiente lé =
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@

ey

i Panaceass: - Internet Explorer

F=N x|

| @l Ol (@) &

Fecha Inicio * | 02-01-2015

Fecha Inicial

~Principios activos
Articulos asistenciales
Articulos administrativos
~-Bodegas

~Criterios recepcion técnica
Caracterizar articulos por bodeg
Realizar entrada
~Etiquetar articulos
~Realizar requisicion
Realizar despacho
Realizar traslado
~Realizar baja

~Realizar devolucion

Abrir conteo

Ajustar existencias
Reportes

BPlanos SISMED)

|

Ultimo paciente atendido:

Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos

o 8

02-02-2015

Bl  FechaFin

W1 precios de comora de medicamentos

Precios de venta de medicamentos

[ Gererr | e |

Fecha Final

Nombre Archivo

e Se ingresa a la funcionalidad, se selecciona el rango de fechas con el cual se quiere

generar el plano.

e Se marca el check del archivo plano a generar: si es de precios de compra de

medicamentos o de precio de venta de medicamentos. Se puede marcar y desmarcar

cualquiera de las dos opciones.

e El sistema muestra el boton para generar el archivo plano.

e El sistema muestra el boton buscar para realizar la consulta de los planos generados.

3.18. Movimientos Que Afectan Contabilidad NIIF (Farmacia)
e El usuario con perfil ingresa a las diferentes funcionalidades de Farmacia que afectan
contabilidad (Entrada, Despacho, Traslado, Baja, Devolucion).
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e El usuario selecciona el comprobante requerido.

e El sistema muestra un nuevo campo llamado Afectacién, con las opciones (Ambos, NIIF,

@ |
¥ Comprobantes
Comprobante * Entradas de mercancia E Afectacion * | Ambos g 5
Nimero . .

Revelaciones *
¥ Tercero
Buscar
Tipo Identificacion Identificacion Tercero

¥ Tipos Entrada
Bedega Destino * E Nro. Doc. Soporte Fecha Actual *| 16/10/2015 5;]
Tipo Entrada * E

»  Articulo por Cédigo de Barras

» Ordenes de compras

» adjuntos Entrada

ftems: 0 Valor unitarioc $0.00 Valor total $0.00 Existencia: Existencia Bodega:

m

o Por defecto sale lo parametrizado en el comprobante, pero se puede cambiar, cuando se

tenga el permiso especial de desmarcar, si no se muestra marcado e inhabilitado para el

usuario.

e El sistema muestra un nuevo campo de tipo memo, no obligatorio, llamado revelaciones. El

cual permite al usuario digitar las justificaciones del movimiento para luego poder imprimir

los informes con cada una de estas.

e Para comprobantes que se generen desde cada uno de las funcionalidades de Farmacia

qgue afecten contabilidad, se tiene la opcion de editar y registrar

solo la revelacion, y

cambiar la afectacion, es decir se edita el comprobante como actualmente se hace y se

debe poder registrar la revelacion o cambiar la afectacién al comprobante, cuando se

tenga el permiso especial de cambiar, si no se muestra marcado e inhabilitado para el

usuario.
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e El sistema valida que las cuentas estén marcadas (NIIF, AMBOS, NIIF Y PUC) de acuerdo

a la afectacion del comprobante. El sistema no guardara el movimiento si no se cambia ya

sea la afectacion del comprobante o la afectacion de la cuentas.

e Para los comprobantes marcados como ambos, el sistema afecta los saldos NIIF y saldos

PUC, los comprobantes marcados como NIIF, solo afectan los saldos NIIF, y los
comprobantes marcados como PUC solo afectan saldos PUC.

3.19. Valor del Mercado en Inventarios NIIF

e Si en Pardmetros de la aplicacion se marcd la opcion Valor del Mercado, el usuario final

verifica que se visualice la opcién Valor del Mercado NIIF en la ruta mena administrativa —

Farmacia.
= | B |
Articulo Q. Q NOZBADD1011 ACETAMINOFEN 500 MG TABLETA
Articulo Fecha Valor del mercado
ACETAMINOFEN 500 MG TABLETA 30-11-2015

ACETAMINOFEN 500 MG TABLETA 06-10-2015

e El sistema muestra la ventana Valor de Mercado NIIF el
campos:

1300,0000
1700,0000

cual contiene los siguientes

o Fecha: Fecha en la cual se carga o almacena la informacién.

o Articulo: Campo que permite digitar o seleccionar el

cadigo del articulo, permite

visualizar el nombre del articulo. EI campo es para consultar, no se puede

modificar

o Valor del mercado: Campo que permite diligenciar
mercado.

e El sistema muestra los siguientes botones:

el valor del articulo en el
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o Descargar archivo: Boton que permite descargar la informacion de los articulos creados
con los campos: CODIGO_ARTICULO, FECHA, VALOR

o Cargar archivo: Botén que permite cargar la informacién de los articulos creados con el
valor del mercado.

o Guardar: Guarda la informacion que se genera de forma manual.

o Listar: Permite generar un listado con los articulos parametrizados con valor del mercado.

o Limpiar: Permite limpiar la pantalla.

o Agregar: Permite agregar un nuevo valor del mercado a un articulo pero que no sea de un

mismo mes.

e EIl usuario con perfil crea el archivo plano separado por comas y con las siguientes

caracteristicas:

o CODIGO_ARTICULO: Cédigo del activo creado, con longitud méaxima de veinte (20). Si el
activo no se encuentra creado o si la longitud supera la establecida el registro no se carga.

o FECHA

o VALOR: Campo numeérico con longitud maxima de nueve (9). El sistema no realiza ninguna

validacion frente al valor registrado.

Mj valoresmercadoninf20151130: Bloc de notas

Archive Edicion Formate Ver Ayuda

CODIGO_ARTICULO|FECHA|VALOR
NOZ2BAOO1011 201511301800, 00
MMOO001 | 20151130 0. 00
CLODO1_R| 201511300, 00
EAQO01_R|20151130/|0.00
MMQOO002 | 20151130 0. 00

MMQOO003|20151130|0.00
MMONONA T 201 5112010 nn

e El sistema almacena la informacion con la fecha en la cual se realice el cargue del archivo

plano
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 19 de agosto de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 129 de 134




&

MANUAL DE USUARIO PANACEA
MODULO DE FARMACIA

CcODIGO:
13
VERSION:

V AGOSTO-2010

CIN|T]

Sistemas de Informacion S.A.

4 INFORMES
4.1 Informe KARDEX

e Menu, Administrativo, farmacia, reportes, Kardex.

e Tipo de Articulo: El sistema muestra la lista con los tipos de articulo
actuales, Administrativos, asistenciales. El usuario debe elegir de que tipo
de articulo desea el Kardex

e Bodegas:El sistema muesta las bodegas creadas y activas y que
almacenen articulos del tipo seleccionado. El usuario selecciona la o las
bodegas de lacual desea el Kardex.

e Con costo: Si el usuario marca el kardex sale con el costo, si no marca sale
solo con cantidad sin costo.

e Todos los articulos: Si el usaurio marca este check el kardex debe salir con
todos los articulos del tipo seleccionado.

e Articulos, si el usuario no marca todos los articulos el sistema activa este

control donde mustra todos los articulos del tipo seleccionado, para que el

usaurio seleccione de cuales desea imprimir el kardex.

(&) = Panacea:: - Internet Explorer = | E o
| & | Gl Ol 1) <
[] porte Kard [~]
23
23
g Fech | 04-12-2015 Ed Fecha final 04-12-2015 B
23
. Hora 12:00 a.m ] 12:00 a.m[Z]
Principios actives . -
Articulos asistenciales L artieul KX
~Articulos administrativos O ; T I:; Q Q
Bodegas
Criterios recepcién técnica ] sodeg Todas las ]
Caracterizar articulos por bodec Bodegas
~Realizar entrada Ci )
Etiquetar articulos
Realizar requisicién
Realizar despacho
-Realizar traslado
Realizar baja
Realizar devolucién
~Abrir conteo
-Valor del Mercado NIIF
=
23
H-
I | s
Asignar citas
Agendas
Consultar agendas
Consultas historia
nes
cripcién en programas
N en programas
solicitud
P
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PREGUNTAS FRECUENTES
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GLOSARIO

Check: Es una opcién que tiene el sistema para marcar o seleccionar un registro.

Combo box simple: Es un combo de seleccién Unica, que no estd embebido dentro de

un grid o que no muestra las opciones posibles como un grid.

\"

Valor por defecto: El sistema al momento de seleccionar unas opciones, coloca en
campos vacios informacion la cual esta ligada a las opciones que se seleccionaron.
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NOTAS DE CAMBIOS

Version Version Fecha Observaciones Usuario que
documento | Programa modifica
1.0 20 de agosto | Version original del Angela Parra
de 2010 documento
1.1 30 de enero |Se ingresa la opcion de|Carolina Romero
de 2012 Realizar Entrada y
Recepcion Técnica
1.2 11 de marzo |Se ingresa la opcidon de|Carolina Romero
Realizar requisicién
1.3 15 de junio Se ingresa la opcién de|Carolina Romero
de 2012 realizar traslado
1.4 8 de agosto | Se ingresa la opcion de|Carolina romero
de 2012 despacho
1.5 14 de agosto |Se ingresa la opcion de|Carolina romero
baja, devolucién de
medicamentos, abrir
conteo, ajustar
existencias, etiquetar
articulo
1.6 22 de enero |Se ingresa estructura |Doris Aroca
2015 archivo plano Realizar
entrada
1.7 12.0.0.3115|02 de febrero |Se modifica segun | Andrea Medina
de 2015 requerimiento 22639,
incluyendo el numeral
3.17. Generar planos
SISMED.
1.8 14.0.0.331 |01/Abril/2015 | Se actualizan los frontales | Jenifer Martinez
de cada una de Ilas
funcionalidades, se
incluye una explicacién de
cada funcionalidad, se
actualiza a la version
actual el funcionamiento
de cada wuna de Ilas
opciones.
1.9 20.0.0.930 (02 de Se actualiza manual | Valeria Ariza
Octubre de seguln Req_26065, | Romero
2015 correspondiente a
movimientos NIIF
2.0 22.0.0.1130 (02 de Se actualiza manual | Valeria Ariza
Diciembre de |segun Reqg_26065, | Romero
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2015 correspondiente a Valor d

el Mercado NIIF

3.0 22.0.0.1130 |04/12/2015 |Se actualiza manual | Cristian Ladino
segln Req_23659
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