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Manual de Usuario
MODULO CONTABILIDAD

INTRODUCCION

El médulo de contabilidad esta disefiado permitir la configuracion de niveles
de cuentas, del plan de cuentas a usar por cada empresa y la definicion de
los parametros necesarios para posterior generacién de los medios
magnéticos.

Para apoyar la gestién de contabilidad PANACEA ® cuenta con las opciones: crear
empresa, configurar niveles de cuentas, crear plan de cuentas y configurar
medios magnéticos.

OBJETIVO

La finalidad del presente manual es describir las caracteristicas y detalles funcionales
del mddulo, para facilitar el correcto uso a todos los usuarios que interactian con cada
una de las opciones de contabilidad del sistema PANACEA®.

DIRIGIDO A

Este documento estd orientado a técnicos y administradores del sistema, los cuales
son responsables de la parametrizacion vy registro de movimientos del maddulo
contabilidad.
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1. GENERALIDADES

1.1 Alcance del moédulo contabilidad

El médulo de contabilidad se compone de las siguientes funcionalidades:

Crear empresa: Es posible realizar el registro de varias contabilidades, a través
del concepto “"Empresa”. Cada empresa, representa una contabilidad diferente,
es decir parametrizacion y movimientos independientes de otras empresas.

Se tienen empresas de tipo IPS, para las cuales la Unica diferencia respecto a las
demas empresas es que, de manera predeterminada, en estas empresas se
registraran los movimientos contables provenientes de otros mddulos. Solo una
empresa puede ser de tipo IPS, esta es la que el sistema creara
automaticamente cuando se haga la creacion de la IPS. En este aspecto es
importante tener en cuenta que cuando el licenciamiento sea de tipo Grupo
Empresarial, se pueden tener varias IPS y por ende cada una tendra una
empresa de tipo IPS, en la cual se alimentaran los movimientos de interfases.

PANACEA ® permitira registrar contabilidad por empresa, para lo cual permite
que la IPS cree las empresas de las que requiera registrar contabilidades, luego
a cada empresa se le abren periodos fiscales y de esta forma se podra hacer el
registro contable por empresa y periodo fiscal.

Esta opcion permite la creacién, consulta, modificacion y eliminacion de
empresas.

Configurar niveles de cuentas:

La normatividad Colombiana define para cada Institucion un Plan de cuentas, el
cual tiene la siguiente estructura:

Clase El primer digito.
Grupo Los dos primeros digitos.
Cuenta Los cuatro primeros
digitos.
Los seis primeros digitos.
Subcuenta

Las clases que identifica el primer digito son:

Clase 0: Cuentas de Planeacion y
presupuesto
Clase 1: Activo.
Clase 2 : Pasivo.
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Clase 3 : Patrimonio.
Clase 4 : Ingresos.
Clase 5 : Gastos.
Clase 6 : Costos de Ventas.
Clase 7 : Costos de Produccion.
Clase 8 : Cuentas de Orden Deudoras.
Clase 9 : Cuentas de Orden Acreedoras.

Las clases 1, 2 y 3 comprenden las cuentas que conforman el Balance General;
las clases 4, 5, 6 y 7 corresponden a las cuentas del Estado de Ganancias o
Pérdidas o Estado de Resultados y las clases 8 y 9 detallan las Cuentas de
Orden vy la clase 0 es para entidades publicas, que deben registrar en estas el
presupuesto.

PANACEA, de acuerdo con la ley, entregara creados los 4 primeros niveles, para
con esto también poder cargar los diferentes tipos de plan de cuentas (PUC,
PUCH, PGCP), los niveles entregados por PANCEA tendran la siguiente
estructura:

1. Nivel (Clase) de un digito.

2. Nivel (Grupo) de un digito.

3. Nivel (Cuenta) de dos digitos.

4. Nivel (Subcuenta) de dos digitos.

Los demas niveles es decir del 5 al 10, pueden ser creados en esta opcion y
para cada nivel es posible determinar el nimero de digitos a manejar de
acuerdo con la necesidad que tenga la IPS para crear sus cuentas auxiliares.

Esta opcion permite la configuracidén, consulta y modificacién de los niveles de
cuentas.

e Crear plan de cuentas:

PANACEA® permite la utilizacién de los planes de cuentas entregados (PUC, PUCH,
PGCP), hasta el 4 nivel 6 digito (subcuenta), ademas permite ingresar un codigo
alterno para aquellas entidades nacionales o internacionales que manejan distintos
planes de cuentas. La desagregacion o nivel de detalle que se requiera utilizar de ahi
en adelante obedece a politicas de la Institucidon y/o criterio del contador por lo que
PANACEA permitira realizar esta desagregacion, también permite que cada institucion
cree o cargue a través de archivo plano su plan de cuentas sin utilizar como base
ninguno de los entregados.

PANACEA manejara su propia tabla de cuentas, independientemente de si debe o no
interactuar con otros sistemas que posea el cliente, en cualquier caso PANACEA
siempre tomara como base la tabla de cuentas propia. El presente documento
describe la creacion del plan de cuentas contables de acuerdo con las necesidades de
cada institucién.
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Esta opcion permite la creacion, consulta, modificacién, eliminacién, impresién y
cargue por plano de los planes de cuentas.

Configurar medios magnéticos:

PANACEA® permite la generacidén de informacidon a presentar a la DIAN, en
medios magnéticos, para esto y de acuerdo con la normatividad vigente, se
permiten configurar los campos, formatos, concepto, necesarios para la
generacion de los archivos planos. Los datos a configurar por cada concepto
son:

e Formatos:

Cadigo

Nombre

Elemento encapsulador,
Tipo de Movimiento

Version.
e Conceptos

O O O O

@)

Cadigo

Nombre

Formato al que se relaciona

Operacién,

Valor tope.

Cuentas Contables.

e Campos: Los campos son entregados por PANACEA®, para conocer
asi la procedencia al tomar la informacion a reportar, Ej. Direccion,
la informacién de los datos sera:

O O O O O O

Céddigo

Nombre

Elemento encapsulador
Longitud

Tipo de movimiento

o 0 O O O

PANACEA entregara creados los formatos y conceptos que apliquen para una
IPS, es decir los obligados a informar por Personas naturales, juridicas y demas
entidades (1001 a 1018, 1027 y 1043 a 1058).

El presente caso de uso describe la configuracion de los formatos, conceptos vy
campos, y la creaciéon de nuevos campos, formatos, o conceptos necesarios
para la generacion de los medios magnéticos.

Esta opcidon permite la creacién, consulta y modificacion de configuracién de
medios magnéticos.
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e Abrir periodo fiscal:

La contabilidad de PANACEA se manejara por periodo fiscal, es por esto que
cada que se requiera incluir informaciéon de un periodo fiscal nuevo, se debe
abrir. Esta opcion describe la apertura de un nuevo periodo fiscal.

1.2 Generalidades Panacea

e Campo Obligatorio : Dentro de los formularios del sistema de informacidn
PANACEA®, los campos obligatorios se encuentran identificados con un
asterisco de color naranja *, estos deben ser diligenciados en su
totalidad para poder guardar la informaciéon registrada en dicho
formulario.

e Validacion de obligatoriedad y formato: Cuando dentro de un formulario del
aplicativo PANACEA® se omita el registro de un dato definido como
obligatorio, o se registre informaciéon inconsistente con el tipo de dato, Ej, la
contrasena al crear un usuario debe contener una mayuscula y no se registra,
el sistema marca el campo con un signo de admiracion naranja dentro de un
circulo gris, al acercar el Mouse al simbolo, el sistema indica el detalle de la
validacion en un label aclaratorio.

E Zampo Requerido

Ha ingresado un caracker no permitida, Mo se permiken
E punto v comas, paréntesis, laves, comillas ni caracteres
especiales

e Confirmacion de operaciones: El sistema emite mensajes para ratificar
la realizacion de las operaciones, para los casos en que se requiera,
por ejemplo cuando no se puede eliminar por integridad referencial, la
ventana muestra la opcién ver detalle, como complemento informativo
del motivo fallido de la operacion:

Mensaje Panacea x
Sus cambios han sido guardados exitosamente en la base de datos
Mensaje Fanacea B3
Mo =e puede borrar el registro porque esta referenciado en otras opciones
Ver Detalles
Mensaje Panacea X
Registro/s borrado/s exitosamente

CLADUNRU REVIDU APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)

producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 8 de 194




cODIGO:
@ MANUAL DE USUARIO PANACEA 15 m
MODULO DE CONTABILIDAD VERSION:
V SEPT-2010

Al pulsar aceptar se cierre la venta de confirmacion de la operacion.

e Tablas Basicas: Son utilizadas por otras opciones de Parametrizacion. En su
mayoria se componen de una descripcion y un estado Activo/ Inactivo, y
aunque su frecuencia de consulta por otras opciones del sistema es alta, su
frecuencia de actualizacién o insercion de informacion es baja. Son
creadas/alimentadas por el usuario parametrizador / administrador del sistema.

e Tablas Del Sistema: Son tablas la cuales ya contienen datos creados
previamente por el sistemas de informacion de PANACEA®.

e BuUsquedas: Las opciones donde se permite hacer buUsquedas se
encuentran identificadas dentro del sistema PANACEA®. Con un icono

asi:

QR

Manejando dos tipos de busquedas:

Simple: Para lo cual se registra dentro del campo minimo 3

O
caracteres de la blUsqueda a realizar y se pulsa la lupa sencilla, el
criterio de busqueda simple estad definido para cada opciéon en general
se usa el nombres.

o Avanzada: Permite hacer busquedas combinando varias
caracteristicas; al pulsar sobre la lupa que contiene el +, se inicia al
busqueda avanzada, para cada opcidon estan definidos los diferentes
datos de busqueda, por cada dato se puede definir el criterios a usar,
el detalle de la busqueda y la opcidén de conectores y / o para poder
asociar varios filtros. En la ventana ejemplo se tiene como dato
Clase de tercero, criterio igual, detalle de la busqueda Otra IPS y
como conector Y.

Busquedas Anteriores
-
Actividad econdmica
Clase tercero 1gual 5 Otras 175 ¥
Departamento de contacto 1gual [ Ninguno o
Departamento de la sede
Especialidad Diferente B4 | Medicina General
Municipio de contacto
Municipio de la sede
Nombres, apellidos o razon social
MUmero de documento de identidad
Pais de contacto
Pais de |3 sede
Tipo de persona
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Cuando se tiene creado el filtro se puede guardar, al pulsar esta opcién el
sistema solicita un nombre y con este se podra volver a hacer busquedas,
seleccionando el nombre del filtro guardado en buUsquedas anteriores.

Al pulsar buscar el sistema carga el resultado de la blusqueda y al seleccionar
el o los datos y pulsar aceptar se cargan en el formulario desde donde se hizo
el llamado de la busqueda.

e Cancelar: Cuando se pulsa el botén Cancelar
cualquier accién que se haya realizado y regresa al formulario original
sin guardar cambio alguno.

e Justificacion:

, el sistema anula

Cuando se realizan modificaciones sobre el sistema, en

algunos casos se requiere registrar justificacion del cambio realizado,

para ello el
justificacién del cambio realizado.

los historiales de modificacion.

Justificac

ian

Aceptar Cancelar

sistema emite una ventana donde permite detallar la
Esta podra ser consultada dentro de

e Mensajes: En el aplicativo PANACEA ®, los mensajes emergentes, se
las ventanas tienen como tienen como titulo”

identifican porque

Mensaje Panacea” y tienen por defecto el foco en el botdon aceptar, al
pulsar aceptar se cierra la ventana del mensaje emergente:

Menzaje Panacea x
Cebe especificarse por lo menos =i tiene glosa recibida o generada o ambas
Aceptar
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Marcar / desmarcar todo: En el aplicativo PANACEA ®, para los grid en
gue se permite hacer seleccion multiple, el sistema facilita el
seleccionar o des seleccionar todos los registros en una sola acciéon; al
pulsar sobre la primera celda de la columna de check, el sistema marca
o desmarca todos los registros; se visualiza un label que indica la
operacion.

Noembre

)
ao FROCEDIMIENTC DE 22 DE ABRIL
0os PROC ESTANCIA PROCEDIMIENT

0210 CIRUGIA DE 0103
0211 px qx inactivo pX gx inactivo

A

I

11 Prostatectomia Transuretra Prostatectomia

111 NUEWVC

11105 Reseccion Cuneiforme de ovario Reseccion Cune
(MEDIAS TINC AXILA AXILOSUPRACLAVICULAR O (MEDIAS TING

1111 EXTREMIDADES (GRUPQ 3) CON SIMULADOR ¥ PLANEACION EXTREMICADES
COMBL-TARTFAMDS [ TTRC 100 COMPLI-TARTF &

Filtros en grid: En el aplicativo PANACEA ®, para los grid, sobre cada
una de las filas se encuentran las opciones de filtro, el nombre de la
fila corresponde al criterio de busqueda, Ej. Cédigo; se muestran como
lista desplegable los operadores disponibles segun el tipo de dato, Ej.
Igual, diferente, termina con; este se selecciona y se digita en el
campo adyacente el texto (valor) a buscar, el sistema filtra y carga en
el grid los datos que cumplen con el criterio seleccionado:

Cédigo Mombre Estado
[ Fitro J EXS E—
Ver Componer Clonar = Igua\ Prostatectomia Transuretra Activo
# Diferente (MEDIAS TING AXILA AXILOSUPRACLAVICULAR O
ver Componer Clonar | * Come EXTREMIDADES (GRUPC 3) CON SIMULADOR Y PLANEACION Activo
[Fne Come COMPU-TARIZADA ( TIPO I).)
wWer Compener Clonar < Menor qus Cirugia Maxilofacial Activo
» < Menor o Igual que .
Ver Compener Clonar > Maver que procedimiento 21 de mayo Activo
=Mayor o Igual que
[ElEmpigza Con
[Ano Empieza Con
[ElTermina Con
[Ane Termina Con
[®]Contiens
fmiNg Contiene
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Pueden usarse varios

el

filtro por el tipo de

criterios, sumando a la bUsqueda anterior otro
criterio; como se visualiza por ejemplo en la imagen: Primero se realiza

identificacién contiene CC y a los datos

resultados de esta primera buUsqueda se aplica filtro por nombre

completo contiene ar;
con la suma de los dos criterios.

Adicionalmente al

por tanto los resultados visualizados cumplen

reordenar la informacion.

pulsar los nombres de las columnas se puede

Identificador . Tipo L. Nu.”.-'E“:!, MNombre complete Fecha Estado
identificacién identificacidn creacion

E - O [Ee (& - )
Wer Editar auditor_jel e 79.956.989 José Esteban Lunares 05/03/2010 Activo ESSEED Wetar
contrasena —
Wer Editar aux_enfermeria_lmop C C 52.123.123 Lina Marcela Clarte 05/03/2010 Active £seiea Wetar
Pérez contrazefa —
Wer Editar jefe_enfermeria_mch C C 52.456.789 Maria Chucena 05/03/2010 Activo Rasetaan Wetar

= contrasefia

wer Editar jemartinez CcC 52425793 J‘Tgl'_rfg Janeth Martinez 14/07/2010 Active Resetear Vetar
\er Editar USU_PRUEBA cc 123436 USUARIC PRUEBA 04/05/2010 Active Resetear Vetar
contrasefa —

e Presentacion de

informes:

Dentro del sistema PANACEA ®,

se tiene la

opcién en algunas de las ventanas de visualizar listados a manera de
informes.

Al pulsar el botén
el sistema genera el

cuando se tiene un solo informe como opcioén,
listado de la informacion solicitada; si para esa opcion de

menu se encuentra mas de una posibilidad de informe, el sistema presenta las
opciones para seleccionar la requerida:

Luego de tener el

Tipo de informe

(O Caracterizacidn

(O poblacian asignada por capitacian

visualizar la informacién correspondiente:

informe requerido seleccionado se pulsa generar para
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M4 [t |z kb M & Lot - Buscar | Buccar ogeiants. bl - &
II Encabezado Especialidades con EPSS / Humero de
- Identificacion Tributaria 21
sus afines Prstea

e 17 R 106513 0 Bagotil 1 Deloralia.

p

ESECLILIDAR ESPECIALIAD AF8

= 0 AT RIERA0L GAR ¥ REAHBAC W
i TR A R ICATS B LR ACTWIDAT P
A5 - WIETIC A, ARUICATA B LA ACTWIDAD FEICA

e

$0% - MEDICA CENERAL
{ = - Bl I
181 g

T S
Weeoiiwn
BfEFROLI0 0L &H b 1du 2
PruchssServermiranetont. = 1F5S KEMMEDY
R Neal

Un informe esta integrado por 3 partes: Encabezado, cuerpo y pie.

Si existen adicionalmente opciones de agrupacion de la informacion, previo a la
visualizacidon, el sistema permite definir estos criterios, Ej. Presentar la

informacion ior convenio:

Seleccione los convenios V] Seleccione |as sedes | M L \er reporte J
[ seleccicnar tedes -
——
[lEN PRUEBAS
O nueve pos
Onueve pos

[ convenio Celmedica
[ rrueba incidencia 830

EITMTMAD 2E11S0
4 3

-

4

Al marcar los criterios requeridos y pulsar ver reporte, se visualiza la informacién
como se describié anteriormente.

Nota: Los tipos de informes a visualizar, las opciones de agrupacion y la
obligatoriedad de los mismos estan definidos por cada opcion del sistema (ver
cada uno de los manuales).

Encabezado: En la parte superior de la ventana donde se muestra el informe se
tienen las acciones: avanzar / retroceder entre paginas, aumentar / disminuir el
tamarfo de la visualizacién, buscar, exportar, actualizar, imprimir.

o avanzar / retroceder entre paginas: Cuando la cantidad de resultados
mostrados en el informe superan el tamafio de una ventana, el sistema
los muestra paginados; brindando la opcién de desplazamiento entre
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paginas, ya sea una a una con los botones de flecha simple o
permitiendo ir al primer o Gltimo registro con la opcion correspondiente a
primera o Ultima pagina:

___-
4] 4 2 | [q]z Jde2 T &

[Primera pagina| |Pégina anterior|  [Pégina siquients | Ultima pagina

o aumentar / disminuir el tamafio de la visualizacién: Se brinda la opcién
de aumentar o disminuir el tamafo de presentacion de la informacion en
pantalla por medio de porcentajes que van desde el 10 % hasta el
500%. Por defecto los informes se muestran en 100%.

100% |+

500%

200%a
| 150%

100%
73%
50%
25%

10%a

o Buscar: Esta opcion permite hacer busquedas dentro de los registros del
informe, para ello se debe relacionar parte del texto a ubicar y luego
pulsar buscar; teniendo ubicada una coincidencia, la opcidon buscar
siguiente, permite saldar a la siguiente coincidencia.

Buscar | Buscar siguiente

o Exportar: La informacion del informe presentada en pantalla puede ser
llevada a diversos formato, las posibilidades son: XML, PDF, HTML,
Excel, TIFF y Word.
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SR

Archivo XML con datos de informe |

5V (delimitado por comas)
Archivo PDF de Acrobat
MHTML (archivo web)

Excel

Archivo TIFF

III I.F. C d-d

o Actualizar: Esta opcion permite refrescar la informacién que se visualiza
en pantalla.

Actualizar

o Imprimir:

- e

Esta opcion lleva a la ventana de didlogo habitual del sistema operativo
para realizar impresiones:

Impresora

VT | bdlserver\HP LaserJet P3O010 Series PCL 6 Propiedades. ..
Estado: Listar

Tipo: HP LaserJet P3010 Series PCL &

Ubicacién: HPDIU_192,168.1.135
Comentario: [ Imprimic en archive

Inkervalo de impresion

Copias
* Todo Hiimero de copias: [
" Paginas de: Iﬂl Iﬂl
v
Vista previa. . Cancelar

Nota: El manejo de las impresoras no es administrado por PANACEA,
sino por el sistema operativo de cada estaciéon de trabajo, dando al
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usuario la flexibilidad de establecer los parametros predeterminados de
impresion, o cambiar de impresora en el momento que lo requiera.

Es posible que para que se visualicen las impresoras configuradas, el

sistema solicite se instale un control ActiveX:

Internet Explorer, -

Advertencia de seguridad

iDesea instalar este software?

E] IMas opciones

D Mombee: SOL Server Reparting Services 2008
Fabricante: Microsoft Corporation

[ Instalar

][ M instalar J

i Los archivos procedentes de Inkermet pueden ser Otiles, pero este tipo de
@ archivo pueds dafiar potencalmente su equipo. Solo instale software de los
Fabricantes en bos que confia, §Cual es el riesgo?

Debe realizarse la instalacion para un correcto funcionamiento de la

opcion imprimir.

Como parte del encabezado se encuentra una seccion donde se visualiza el
nombre del informe generado e informacién de la IPS, como nombre, de niumero
de identificacion, slogan, direccidon y teléfono de ubicacion:

Especialidades con

sus afines

EPS5-5 / Numero de

Identificacion Tributaria 21

FRUEBA

Cra 17 No 109-15 0 Bogota [/ Colombia

Cuerpo: Dentro del cuerpo se visualiza el detalle del informe, en los casos en
que aplica la informacién puede contraerse o expandirse para ver detalle, por
defecto el sistema muestra la opcion expandida:

ESPECIALIDAD AFIN

444 - MEDICINA APLICADA A LA ACTMIDAD FISICA

=022 -

ESPECIALIDAD

AMESTESIOLOGIA Y REANIMACION

444 - MEDICINA APLICADA A LA ACTMIDAD FISICA

SRS et I

e

341 - Ginscologia
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Pie: En la parte inferior del informe se visualiza la fecha y hora de generacion,
usuario que lo genera, sede, equipo desde donde se genera, nimero de paginas
del informe usando el formato del niumero de pagina con respecto al total de
paginas ( m de n):

8/2/2010 2:10 PM
DESARROLLO22.intranet.c

Panacea

1de?2

Sede activa 21

nt.com.co

o Autocompletar en combos: Para facilitar la seleccién en combos

simples, el sistema tiene la funcién de autocompletar, cuando se inicia
la escritura de una palabra en el combo, el sistema va realizando filtro
de las opciones con coincidencias, mostrandolas como primera opcién.

COLOMEBEIA cf

Colombia load test

Registro de fechas y horas en el aplicativo PANACEA ®: En los campos
donde se requiere registrar fechas puede realizarse seleccionando esta
del calendario que se muestra en el campo, o puede digitarse la fecha
en el campo usando formato dd-mm-aaaa (dd/mm/aaaa). El calendario
tiene como opciones el ir al dia de hoy, el limpiar la seleccion y permite
desplazarse mes a mes o afio a afio pulsando la flecha simple a
izquierda para ir al mes anterior, flecha simple a derecha para ir al mes
siguiente y flecha doble a izquierda para ir al afio anterior, flecha doble
a derecha para ir al afio siguiente:

Fecha inicial 12-12-2010
Fecha final fz-12-2011
@ < diciembre de 2011 > o» Desplazamiento entre

meses o afos

dom lun mar mié jue vie sdb

- - -

o1 2 3
4 3 B 78 9 10
11 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 AN

L
(T3]

3 5 B

| Hoy | | Limpiar ‘
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El calendario solo tendra habilitadas las fechas posibles a asignar, por ejemplo,
si para un campo la fecha no puede ser menor a la actual, los dias anteriores
estaran deshabilitados.

Para el registro de horas dentro del aplicativo se tiene un campo como el que
se visualiza en la imagen:

02:04 pm E

Este maneja el formato de hora am / pm y por defecto el sistema muestra para
la hora las 12:00 am.

Si se desea definir una hora, esta puede digitarse dentro del control detallando
horas, minutos y en el formato de hora la caracteristica am / pm requerida; o
por medio de las fechas de desplazamiento (arriba / abajo) aumentar o
disminuir uno a uno las horas o minutos, dependiendo de la ubicacion del
cursor; si se encuentra antes de los dos puntos modifica la hora, si se encuentra
entre los dos puntos y el inicio del formato de hora se modifican los minutos y si
se encuentra ubicado en el formato de hora pasa de am a pm y viceversa.

Registro de rangos de edad en el aplicativo PANACEA ®: En las opciones donde
se requiriere el registro de rangos de fechas de aplicacién se visualiza una
ventana para registrar grupos y condiciones:

Criterio Edad Unidad medida Conectar

Mimero grupos Condicion Qperador Edad Unidad Conectol

Para iniciar la parametrizacién debe pulsarse el botén

en este

momento se habilita la parte superior de la ventana para permitir el registro de
una condicidn, para lo cual se debe definir el criterio, la edad, la unidad de
medida de la edad y el conector:
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™| [ M S

Igual Afios

Mayor | Meses O
Mayaor o igual | | Dias Minguno
Menor . B

Menor ¢ igual

Las opciones posibles del campo criterio son: Igual, mayor, mayor o igual,
menor, menor o igual; debe seleccionarse una.

En el campo edad debe registrarse la edad para la cual aplica la condicion, el
valor maximo definido en el sistema es 150.

En el campo unidad de medida de la edad de la edad se muestran las opciones
anos, meses y dias, seleccione la unidad de medida para la condicion que esta
creando.

En el campo conector las opciones validas son: Y / O / Ninguno, si desea cerrar el
grupo, es decir no adicionar mas condiciones use el conector ninguno.

Si desea adicionar otra condicién al grupo seleccione el conector dependiendo si
se quiere que las condiciones sean incluyentes es decir que se requiera que se
cumplan ambas, en ese caso la opcion es Y, si se quiere que aplique una
cualquiera de las dos condiciones seleccione el conector O.

Cuando se tenga definida la condicion al pulsar el botén [ EEvED
Asi la condicidon quedara registrada en el grid inferior:

Mimero grupos Condicion Operador Edad Unidad Conectol

1 1 Mayor 4 Afios Y

En este se visualizan adicionalmente a la informacion registrada las columnas,
namero grupos y numero condicion, las cuales identifican la cantidad de grupos
creados y las condiciones adicionadas en cada grupo.

Si el conector usado fue ninguno, se da cierre al grupo, no se permite agregar
otra condicidén a este.
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Si el conector selecciona fue Y / O al seleccionar la condicién en el grid, se

habilita el botdn -

Al pulsarlo se habilita la seccion superior para crear la nueva condicion de la
misma forma en que se ha descrito anteriormente; se muestran bloqueados los
campos unidad de medida, este refleja la unidad seleccionada en la condicién
anterior, es decir que para el grupo se maneja la misma unidad de medida de la
edad y el conector ya que como esta condicién cierra el grupo esta por defecto en
ninguno.

Para evitar conflictos de cruces de rangos de edad, solo se podran colocar
maximo 2 condicionantes por grupo.

Se realiza validacion entre las edades en un grupo para que no se repita la edad,
si existen se informa y no permite agregar.

Para crear un nuevo grupo se repiten los pasos anteriores

Al crear un nuevo grupo se valida que la edad no esté contenida en otro grupo, si
lo esta informa y no permite la creacion.

Para editar se selecciona el registro del grid, en este momento se carga la
informacion en la parte superior y permite modificar.

Al editar un grupo completo, si el operador es ninguno, este no se podra cambiar.
Si el operador es Y/O no se podra cambiar a ninguno, se podran cambiar entre
ellos(deYaOydeOay)

Para borrar, se selecciona el registro que se desea borrar y se pulsa la opcion
suprimir del teclado (tecla supo / delete), en este momento el sistema emite el
mensaje de confirmacion:

Mensaje de pagina web

P

,\rj éEsta seguro que desea eliminar el registro?
-

[ Aceptar |[ Cancelar ]

Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacion de eliminacion del registro. Si
se confirma la operacién con el botdn aceptar, el registro es eliminado del grid.
Al borrar una condicién, si es la que posee el ninguno como conector se pregunta
si se desea cerrar el grupo si es asi, se coloca ninguno a la condicion que queda,
sino se permite adicionar una nueva condicion como se describié anteriormente.
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Para los casos en que adicional a la definicion de rango de edad se registra un
dato adicional, por ejemplo una puntuacién, este campo o campos se habilitaran
hasta que el grupo esté cerrado.
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1.3 Proceso

Inicio

Configurar Niveles
cuenta

| i

Estructura administrativa
(Médulo parametrizacién)

l¢ — — — — — =
Crear Plan de cuentas
| ! !
Cambiar Empresa —\_>
o Crear empresa (Médulo Asignar pardmetros
v Periodos fiscales |4 — — — — — — — — Parametrizacién) contables
Administracion de [~
Archivos
Comprobantes que
afectan
Terceros (Médulo Movimientos €*--—-—"——-————— e ——————— contabilidad,(Ver
Parametrizacién) - =M cuadro de detalle al
final de este proceso)
v
Configurar Medios
Magnéticos
y v v v \ 4 A
Movimientos Direriidos Mot\;ir:r:;ebr;ﬁj:rsin Homoloiaorsttisntros de Homologar Cuentas Recaleular saldos Trasladar Costos
Calcular utilidad
Cierre Mensual
Cierre Anual
v v l
Generar Medios
Magnéticos Hojas de trabajo
Conciliacién Fiscal
Trasladar Saldo inicial
Fin
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Comprobante

Maédulo

Factura a Pacientes

Facturacion Pacientes

Factura a Clientes

Facturacidn Clientes

Recibo de caja

Facturacién Pacintes/Cartera

Nota débito a Factura clientes

Facturacidn Clientes

Nota crédito a Factura Clientes

Facturacion Clientes

Cuentas por pagar

Cuentas Por Pagar

Comprobante de egreso

Cuentas Por Pagar

Legalizaciones caja menor

Cuentas Por Pagar

Notas débito a CXP

Cuentas Por Pagar

Notas crédito a CXP

Cuentas Por Pagar

Nota contable para cruce de cuentas

Cuentas Por Pagar

Depreciacion Activos

Activos Fijos

Amortizacion

Activos Fijos

Valorizaciones

Activos Fijos

Agotamientos

Activos Fijos

Entradas de mercancia

Activos Fijos/Farmacia

Despachos Activos Fijos/Farmacia
Traslados Activos Fijos/Farmacia
Bajas Activos Fijos/Farmacia

Devoluciones

Activos Fijos/Farmacia

Némina Némina
Consignacioén Tesoreria
Traslado bancario Tesoreria
Nota débito bancaria Tesoreria
Nota crédito bancaria Tesoreria
Cuentas por cobrar Cartera
Notas débito a CXC Cartera
Notas crédito a CXC Cartera

Radicar a Clientes

Facturacién Pacientes

Gestion de glosas

Glosas

2. PRERREQUISITOS

2.1 Inicio De Sesion

Cuando se requiera hacer uso del sistema de informacion PANACEA®, el usuario debe
autenticarse con su respectivo nombre de usuario y contrasefia, para tener acceso al
sistema y poder hacer uso de este modulo, es importante tener en cuenta que las
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acciones a realizar por el usuario estan definidas por la asignacion de permisos. (Ver
manual de seguridad, crear perfiles seccion 3.1).

2.2 Tablas del sistema
Se requieren las tablas del sistema:

Tipos de movimiento: movimientos del afio/ saldo a 31 de diciembre.
Niveles de cuentas: Del 1 al 10

Cantidad de digitos para niveles de cuentas: uno/ dos / tres
Naturaleza de las cuentas contables: débito / crédito

Tipo de persona: Natural / juridica

Naturaleza del tercero: privada / publica

Ambito de prestacion: Nacional, departamental, municipal, otra.
Centralizacion: descentralizado / centralizado

Tipo de plan: PUC / PUCH / PGCP / Nuevo

e Régimen IVA: Régimen comun y régimen simplificado

e Tipo de contribuyente: Gran contribuyente / contribuyente / contribuyente
especial.

2.3 Tablas basicas
Se requieren las siguientes tablas basicas:

e Actividades econdmicas

2.4 Crear terceros

Para el mddulo contabilidad se requiere tener terceros creados, aprobados y activos
(Ver manual parametrizacion, seccion 3.14 crear terceros)

2.5 Crear estructura administrativa

Para el mddulo contabilidad se requiere tener creada estructura fisica (Ver manual
parametrizacion, crear estructura fisica seccion 3.25)

2.6 Crear monedas

Para el mddulo contabilidad se requiere tener creadas y activas monedas (Ver manual
parametrizacion, crear monedas seccion 3.4)

2.7 Crear tipos de identificacion

Para el mddulo contabilidad se requiere tener tipos de identificaciéon creados y activos
(Ver manual parametrizacion, seccién 3.9)
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3. USO DEL APLICATIVO MODULO
CONTABILIDAD

A continuacion se detalla cada una de las opciones del médulo contabilidad:

3.1 Crear empresa

Es posible realizar el registro de varias contabilidades, a través del concepto
“Empresa”. Cada empresa, representa una contabilidad diferente, es decir
parametrizacién y movimientos independientes de otras empresas.

Se tienen empresas de tipo IPS, para las cuales la Unica diferencia respecto a las
demas empresas es que, de manera predeterminada, en estas empresas se
registraran los movimientos contables provenientes de otros modulos. Solo una
empresa puede ser de tipo IPS, esta es la que el sistema creara automaticamente
cuando se haga la creacién de la IPS. En este aspecto es importante tener en
cuenta que cuando el licenciamiento sea de tipo Grupo Empresarial, se pueden
tener varias IPS y por ende cada una tendra una empresa de tipo IPS, en la cual se
alimentaran los movimientos de interfases.

PANACEA ® permitira registrar contabilidad por empresa, para lo cual permite que
la IPS cree las empresas de las que requiera registrar contabilidades, luego a cada
empresa se le abren periodos fiscales y de esta forma se podra hacer el registro
contable por empresa y periodo fiscal.

Esta opcion permite la creacién, consulta, modificacién y eliminacion de empresas.

RUTA: Menu configuracion - parametrizacion - empresas

=N Broo &
E
~Parimetros generales Empresas Q &
~Tablas basicas
Nombre Tipo persona  Tipo identificacién  Nimero identificacién  Estado
Motivos de modificacién datos - -
Motivos de impresién
Monedas
Divisién politica
Calendario
~Dias especiales
~Salarios minimos
Tipes identificacién
Grupos de documentos
Ips
Terceros
Sedes
Procesos
Desarrollar comité
Bodegas
Usuarios
Movimientos
Consultas historia
Orden parenteral
Parametros de enfermeria
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® Crear empresa:

e Al ingresar a la opcion crear empresa, se visualiza el botéon de accién
nuevo y se encuentra la opcién de busqueda para consultar las empresas
creadas.

e Para crear una nueva empresa pulse el botdn , en este
momento se muestra la ventana para creacion.

e Para iniciar la creacién seleccione el tipo de persona correspondiente a la
empresa, las opciones disponibles son natural y juridica; solo puede
seleccionar una.

Tipo persona | |:|
Matural
Juridica

e De acuerdo al tipo de persona seleccionado se cargan los tipos de
identificacion que se encuentren activos, creados para el pais al que
pertenece la sede por la que se realizd el inicio de sesién y que tengan
parametrizado aplicacion al tipo de persona previamente seleccionado.

e Seleccione el tipo de identificacidén y registre el nimero de identificacién
en el campo correspondiente; las validaciones de formato, tamafio,
manejo y calculo 6 registro de digito de verificacion para el nimero se
realizan segun la parametrizacion del tipo de identificacién seleccionado.
(Para conocer el detalle de la parametrizacion de tipos de identificacion,
ver manual de parametrizacion, seccion 3.9 crear tipos de
identificacion).

Tipo identificacion TTF E 121212 4

e Si el tipo de persona selecciona es natural, se muestran en la pestana
persona los campos primer nombre, segundo nombre, primer apellido y
segundo apellido.

Persona
Primer nomhbre Segundo nombre

Primer apellida Segundo apellido

e Realice el registro de la informacion que identifica a la empresa en cada
uno de los campos de la pestafia persona, recuerde que los campos de
obligatorio diligenciamiento son los marcados con el * naranja.
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Si el tipo de persona selecciona es juridica, se muestran en la pestana
persona los campos razon social, responsable y naturaleza del tercero:

Persona
Razdén =ocial
Responsable Naturaleza tercero E

Para el campo naturaleza del tercero las opciones validas son privada y
publica:

Maturaleza tercero | [:]

I o o

Frivada
Fublica

Realice el registro de la informacion que identifica a la empresa en cada
uno de los campos de la pestafia persona.

Para cualquiera de los dos tipos de persona, natural 6 juridica, se
habilita la pestafia datos contables; en esta pestafia se muestra el grid
con las actividades econdmicas creadas en tablas basicas y que se
encuentran activas; es posible hacer ordenamiento por las columnas y
filtro por las columnas cédigo o nombre. (Para conocer en detalle la
creacion de tablas basicas, ver manual de parametrizacion, seccion 3.1
crear tablas basicas y para conocer en detalle el manejo de filtros y
reordenamiento)

| Datos contables

Cddigo Actividades ecénemicas
1730 Acabado de productes textiles no preducides 2n la misma unidad de produccicn
2234 Acabado o recubrimients

Actividad mixta [agricelz v pecuaria)
0129 Actividad pecuaria no especializada
6719 Actividades auxiliares de |z intermeadizacisn financizsra ncp

—amm o a1t PR N [ P B T R st

Es posible marcar mas de una actividad econdmica; relaciones las
actividades econdmicas que aplican para la empresa a crear, para ello
marque el check correspondiente a la fila de cada actividad econémica.
Es posible marcar / desmarcar todo (Para conocer el detalle de la forma
de hacer la marcacidon o desmarcacion de todos los registros ver seccion
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1.2 generalidades panacea marcar / desmarcar todo, del presente

documento)

e Se muestra el combo ambito, con las opciones disponibles: Nacional,
departamental, municipal y otra:

Ambito

Macional
Diepartamental
Municipal
Otra

e Seleccione el &mbito que aplica para la empresa.
e Es posible registrar el niumero de acciones manejado por la empresa;
para ello digite el valor en el campo correspondiente:

ACCIONES

12

e Para definir la centralizacién de la empresa se tienen como opciones:
centralizado o descentralizado; seleccione la que corresponda:

Centralizacian

Centralizado

Descentralizado

¢ La definicion del tipo de plan de cuentas que va a regir a la empresa, es
muy importante, porque dependiendo de este se cargara la informacién
en las otras opciones del médulo contable; se tienen como opciones para
el tipo de plan PUC, PUCH, PGCP y Nuevo, sin embargo se tiene la
opcién también de asignar un cédigo alterno para cada una de las
cuentas creadas; seleccione la opcion requerida; sino se desea manejar
ninguno de los tipos de planes preestablecidos, escoja la opcion nuevo,
la cual no carga ningan plan y le permite crearlo desde cero, para
cualquiera de los otros se entregan cargados los definidos por la
normatividad colombiana, hasta el cuarto nivel, sexto digito.

lipo plan

e Es posible registrar

PUC
PUCH
PGCP

MNuewvo

porcentaje de provision de renta mensual vy

porcentaje de provision de renta anual; para ello digite el valor en el
campo correspondiente, el valor maximo es 100%:
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Provision de renta 100,00 % Provision de renta 100,00 %

menzual anual

Para definir el jefe del area financiera, el representante legal, el revisor
fiscal y el contado, es necesario realizar la blusqueda en cada caso del
tercero que aplica, realice la busqueda de la forma descrita en la
seccién generalidades panacea; debe detener en cuenta que sélo se
mostrardn como opciones los terceros creados, que estén activos,
aprobados, que sean de tipo persona natural. Al cargar en cada caso el
tercero, se visualiza el nombre y el nimero de la tarjeta profesional, si
esta se parametrizd en la creacion del tercero. (Para conocer detalles del
manejo de busquedas ver seccion 1.2 generalidades panacea busquedas,
del presente documento y para conocer detalle de creacion y aprobacion
de terceros ver manual de parametrizacion, seccion 3.14 crear terceros)

Jefe de area financiera

Mombre carlos andres torres castro Tarjeta profesional
Representante legal
Mombre ANGELA MARIA PARRA PACHON Tarjeta profesional 1524
Revisor fiscal
Mombre ANGELA MARIA PARRA PACHON Tarjeta profesional 1524
Contador
Mombre ANGELA MARIA PARRA PACHON Tarjeta profesional 1524
e Para cualquiera de los dos tipos de persona, natural 6 juridica, se
habilita la pestafia datos tributarios; en esta pestafia se muestran los
campos Régimen IVA, nimero RUT, tipo de contribuyente y resolucién:
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Datos tributarios

Régimen IVA NOmero RUT

Tipo contribuyente Resolucidn

e Para el campo régimen IVA se encuentran las opciones régimen comun

y régimen simplificado; realice la seleccion del régimen que aplica a la
empresa:

- . . .
Regimen IWVA |
Fegimen comun

Fegimen simplificado

e Si el régimen seleccionado es simplificado se habilita el campo ndmero
RUT, si este es el caso registre en este el nUmero correspondiente:

Miamero RUT 121212

e Para registrar el tipo de contribuyente, se tienen como opciones gran
contribuyente, contribuyente y contribuyente especial; seleccione la que
aplica para la empresa que esta creando:

Tipo contribuyents
| Gran contribuyents
Contribuyente

Caontribuyente especial

e Es posible registrar el nimero de resolucion con que se nombro la
empresa gran contribuyente, en el campo resolucion:

Resolucidan

e Por defecto se muestra el estado del registro activo, si desea crear la
empresa inactiva desmarque el check correspondiente.

e Al pulsar guardar se realiza la validacién de los campos obligatorios, si
falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver seccion 1.2 generalidades panacea,
validacion de obligatoriedad y formato del presente documento).
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e Si la informacion esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccidon 1.2 generalidades
PANACEA, confirmacion de operaciones del presente documento.

e El botdn ejecuta las acciones descritas en la secciéon 1.2
generalidades PANACEA, cancelar del presente documento.

= Consultar empresas:

e Para consultar las empresas creadas, en la ventana inicial se visualiza un
buscador; realice la busqueda de las empresas siguiendo los
lineamientos descritos en las generalidades panacea. (Para conocer
detalle del manejo de las opciones de busqueda, ver seccion 1.2
generalidades panacea, busquedas, del presente documento).

e Los registros encontrados se muestran en forma de tabla, como se
muestra en la siguiente imagen:

Q@

Empresas

Nombre Tipo persona . Tipo | Mimero identificacién  Estado
identificacién

=l |E
Editar CARLOMAGNGC DEFRIT Natural 18} 12333333333344444444 Activo
Ver Editar CARLOS ANDRES SIERRA MEIIA Natural cC 5660660 Activo
Ver Edital CARLOS JAVIER SERDAN LARSON Natural ou 858589 Activo
er Editar PAPEL CARTON Y ALGC MAS Juridica cC 52425793 Activo

e Por cada empresa se puede ver el nombre, tipo de persona, tipo y
numero de identificacion y estado del registro. Se visualiza también por
cada registro la opcion ver, al pulsar sobre ella se ingresa al formulario,
donde se puede consultar la informacion de esta empresa ingresada en
la creacion.

e Si el tipo de identificacion se ha inactivado o no corresponde al pais
donde se inicid sesion se genera mensaje informativo:

Men=aje Fanacea x

[Tipo identificacidn] = Estd vacio porgue su contenido fué inactivado & no

corresponde al pais de inicio de sesion

Aceptar

= Modificar empresas:

e Para realizar modificaciones a una empresa realice la busqueda como se
describe en el literal anterior; cuando se carga la informacion ene el grid
se visualiza la opcidn, editar; al pulsar sobre ella se ingresa al
formulario, donde se puede ver y editar la informacion relacionada en la

creacion:
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Empresas Q ®\
Nomb: + Tipo . . .
ombre Tipo persona identificacian Nimere identificacién  Estade
=) (=
Ver CARLOMAGND DEFRIT Matural MU 12333333333344444444 Active
Ver Editar CARLOS ANDRES SIERRA MEIIA Matural CC 5660660 Active
Ver Editar CARLOS JAVIER SERDAN LARSCON Matural ou 858989 Activo
Ver Editar PAPEL CARTON Y ALGO MAS Juridica CC 52425793 Activo

e Realice las modificaciones requeridas; debe tenerse en cuenta que los
campos tipo de persona y numero de identificaciéon no son modificables.

e Se almacenan los cambios realizados al pulsar
e Se realizan las mismas validaciones de la creacion.

Al guardar, se

solicita justificacion del cambio realizado, ingrese la justificaciéon y de clic

en aceptar.

= Eliminar empresas:
e Para eliminar un registro, realice la blusqueda de la empresa, seleccione
el registro que se desea borrar y se pulsa la opcion suprimir del teclado (
tecla supr / delete) , en este momento el sistema emite el mensaje de

3.2 Ca

confirmacion:

Mensaje de pagina web

9

| Acepkar |[ Cancelar ]

,\rj éEsta seguro que desea eliminar el registro?
-

e Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacion de eliminacién del
registro. Si se confirma la operacidon con el boton aceptar, el registro es
eliminado del grid y se muestra mensaje que confirma la operacion. Si
se encuentra informacion relacionada y no es posible eliminar el registro

el sistema lo informa.

mbiar empresa

El cambio de empresa es una opcion que facilita al usuario el registro y revisidén de
movimientos, dado que permite sin necesidad de salir de PANACEA y volver a
ingresar, es posible pasar a trabajar en la contabilidad de otra empresa.

RUTA: Menu configuracion - administracion

Cambiar empresa:

- Contabilidad > Cambiar

empresa
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Homologar cuentas
Trasladar costos
Recalcular saldos
Administracién de archivos
Caleular utilidad
Cierre mensual
‘ . Empresas
Generar medios magnéticos
Cierre anual Tipo identificacién Nimero Nombre Afio fiscal
Hojas de trabajo =]
Conciliacién fiscal NIT 500123456 ALMACENES EXITO
Trasladar saldo inicial CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA
NIT 900213617
DE COLOMEIA
Informes cc 38212168 Leidy trujillo
[c
[
I
Procesos
Desarrollar comité
Bodegas
Movimientos Y 2 X
Consultas historia

Orden parenteral
Parametros de enfermeria

e Al ingresar a la opcién cambiar empresa se visualizan las empresas
creadas y activas en un grid o tabla, en esta se muestra para cada
empresa el tipo y numero de identificacion, el nombre y el periodo fiscal.
Para cambiar la empresa, seleccione el registro requerido, haciendo un
clic sobre él, se resaltard en gris.

e De doble clic sobre la columna periodo fiscal, para que el sistema
muestre los periodos fiscales de esta empresa.

e Seleccione el periodo fiscal en el que desea trabajar o conectarse.

e Cuando se tenga la empresa seleccionada y el periodo
fiscal presione el botén

e En este momento se cambiara la empresa, el periodo fiscal y lo
parametros o movimientos que se realicen quedaran registrados solo en
estos, en cada opcion el sistema muestra la empresa donde el usuario
esta trabajando y el periodo fiscal.

3.3 Configurar niveles de cuentas

La normatividad Colombiana define para cada Institucién un Plan de cuentas, el
cual tiene la siguiente estructura:

Clase El primer digito.

Grupo Los dos primeros digitos.

Cuenta Los cuatro primeros
digitos.

Subcuenta |Los seis primeros digitos.

Las clases que identifica el primer digito son:

Clase 0: Cuentas de Planeacion y
presupuesto
Clase 1: Activo.
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Clase 2 : Pasivo.
Clase 3 : Patrimonio.
Clase 4 : Ingresos.
Clase 5 : Gastos.
Clase 6 : Costos de Ventas.
Clase 7 : Costos de Produccion.
Clase 8 : Cuentas de Orden Deudoras.
Clase 9 : Cuentas de Orden Acreedoras.

Las clases 1, 2 y 3 comprenden las cuentas que conforman el Balance General;
las clases 4, 5, 6 y 7 corresponden a las cuentas del Estado de Ganancias o
Pérdidas o Estado de Resultados y las clases 8 y 9 detallan las Cuentas de
Orden y la clase 0 es para entidades publicas, que deben registrar en estas el
presupuesto.

PANACEA, de acuerdo con la ley, entregara creados los 4 primeros niveles, para
con esto también poder cargar los diferentes tipos de plan de cuentas (PUC,
PUCH, PGCP), los niveles entregados por PANCEA tendran la siguiente
estructura:

1. Nivel (Clase) de un digito.

2. Nivel (Grupo) de un digito.

3. Nivel (Cuenta) de dos digitos.

4. Nivel (Subcuenta) de dos digitos.

Los demas niveles es decir del 5 al 10, pueden ser creados en esta opcion y
para cada nivel es posible determinar el nimero de digitos a manejar de
acuerdo con la necesidad que tenga la IPS para crear sus cuentas auxiliares.

Esta opcion permite la configuracién, consulta y modificacién de los niveles de
cuentas.

RUTA: Menu administracion > Contabilidad > Configurar niveles de
cuentas
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| & SN o OGN @ @

Configurar niveles cuental Nivels Tres

CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA
Nivel Ne digitos Estado Digitos entre

Nivell Uno
Uno Dos
Hivel2 Uno
Nivel3 Dos

Miveld Dos

Plan de cuentas Hivels Tres
. Dos Tres
Periodos fiscales Nivel7 Tres
Asignar pardmetros centables Nivels Dos
~Movimientos

~Movimientos diferidos

Hivels Dos

| A N S I N MRS SRS

Nivel10 Dos
Movimientos sin contabilizar

Homologar centros costo

Homoloaar cuenfas

Procesos

Desarrollar comité
Bodegas

Usuarios

Movimientos

Consultas historia

Orden parenteral
Pardmetros de enfermeria

= Configurar niveles de cuentas:

e Al ingresar a la opcién configurar niveles de cuenta, se visualizan como
botones de acciéon guardar y cancelar.

e Se visualiza en la parte superior del grid el hombre de la empresa para
la cual se van a configurar los niveles de cuentas, por defecto estd
seleccionada la empresa correspondiente a la IPS a la que pertenece la
sede por la cual se inicid sesidn, si desea configurar niveles de cuentas
para una empresa diferente, realice las acciones descritas en cambiar
empresa. (Para conocer el detalle de cambio de empresa, ver seccion
3.2 cambiar empresa del presente documento).

|I :» SALUD PANACEA EPS
Mivel N¥digitos Estado Digitos entre
Mivell Uno
; Uno Dos
Mivel2 Uno
Mivel3 Dos
Miveld Dos

e Se muestran en el grid los niveles de cuentas fijos que van del 1 al 10,
donde los niveles uno a cuatro se entregan configurados asi:
= Nivell= 1 digito
= Nivel2= 1 digito
= Nivel3= 2 digitos
= Nivel4= 2 digitos
e Por defecto se muestran activos y el estado no puede ser modificado.
e Para los niveles de 5 a 10, es posible definir el niumero de digitos
requeridos por el usuario y el estado del registro.
e La columna digitos entre muestra, de forma informativa, los valores que
puede asumir el campo numero de digitos asi:
= Paralos niveles 1 y 2 solo se podra configurar “1” o “2” digitos.
*= Para los niveles 3 a 10 solo se podra configurar “2” o “3".
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e Realice la configuracion de los niveles de cuenta a usar, teniendo en
cuenta que no puede haber omisién en el orden de configuracion de los
niveles, es decir, por ejemplo, no se puede configurar el nivel 6, sin
tener configurado el nivel 5.

e Sino se tiene el nivel anterior configurado, se informa por un mensaje:

Mensaje Fanacea X

El nivel anterior no esta configurado

Aceptar

e Para los niveles 1 a 4, solo es posible cambiar el nUumero de digitos a
manejar.

e Si para un nivel del 3 al 10 se selecciona numero de digitos 3, se emite
mensaje informado que no es posible la asignacion:

Men=zaje Fanacea X

L)
=}
L
_|
in
%]

El rango debe estar entr

im

Aceptar

e Si para el nivel uno o dos se seleccionan nimero de digitos 1, se emite
mensaje informado que no es posible la asignacion:

Menszaje Panacea X

El rango debe estar entre. Uno Dos

Aceptar

e Presione el botdén guardar, para almacenar la informacion.

e Al pulsar guardar se realiza la validacién de los campos obligatorios, si
falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver secciéon 1.2 generalidades panacea,
validacion de obligatoriedad y formato del presente documento).

e Si la informacion esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccidon 1.2 generalidades
PANACEA, confirmacion de operaciones del presente documento.

e El boton ejecuta las acciones descritas en la seccion 1.2
generalidades PANACEA, cancelar del presente documento.
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= Consultar configuracion de niveles de cuentas:

Para realizar la consulta de los niveles de cuentas configurados, ingrese
a la opcién se visualizarad la informacion; si desea ver la configuracién
para otra empresa, utilice la opcidon cambiar empresa. (Para conocer el
detalle de cambio de empresa, ver seccion 3.2 cambiar empresa del
presente documento)

= Modificar configuracion de niveles de cuentas:

Para realizar la edicidon de la configuracidn de niveles de cuentas, realice
la busqueda de la configuracién y realice las modificaciones requeridas;
debe tener en cuenta que un nivel se puede inactivar siempre y cuando
NO existan cuentas contables creadas, o validando que no haya un nivel
superior activo, es decir no se puede inactivar el nivel 5 si el nivel 6 esta
activo. NO es posible disminuir los niumeros de digitos de un nivel si este
ya tiene cuentas contables parametrizadas. (Para conocer el detalle del
plan de cuentas, ver seccion 3.4 crear plan de cuentas del presente
documento).

Se almacenan las modificaciones al pulsar guardar, en este momento se
efectlan las mismas validaciones de la creacion.

= No existe la opcién eliminar, esta se maneja por modificar.

3.4 Crear plan de cuentas

PANACEA® permite la utilizacidon de los planes de cuentas entregados (PUC,
PUCH, PGCP), hasta el 4 nivel 6 digito (subcuenta), la desagregacion o nivel
de detalle que se requiera utilizar de ahi en adelante obedece a politicas de la
Institucion y/o criterio del contador por lo que PANACEA permitird realizar esta
desagregacion, ademas permite ingresar un cédigo alterno para entidades que
manejan planes de cuentas distintos. También permite que cada institucion
cree o0 cargue a través de archivo plano su plan de cuentas sin utilizar como
base ninguno de los entregados.

Esta opcidon permite la creacidn, consulta, modificacion, eliminacion, impresién
y cargue por plano de los planes de cuentas.

RUTA: Menu administracion - Contabilidad - crear plan de cuentas
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= Crear plan de cuentas:

Al ingresar a la opcidén crear plan de cuenta, se visualizan como botones
de accidon informes, guardar, eliminar y cancelar.

Al ingresar se visualiza el nombre de la empresa para la que se va a
crear el plan de cuentas:

Empresa: EMPRESA FLAN DE CUENTAS

Por defecto se visualiza seleccionada la empresa correspondiente a la IPS
a la que pertenece la sede por la cual se inicié sesién, si desea crear plan
de cuentas para una empresa diferente, realice las acciones descritas en
cambiar empresa. (Para conocer el detalle de cambio de empresa, ver
seccion 3.2 cambiar empresa del presente documento).

En la ventana se visualiza la opcién de busqueda de cuentas contables
creadas; PANACEA entrega por defecto cargadas las cuentas
correspondientes al tipo de plan que se relaciond en la creacidon de la
empresa, ya sea PUC, PUCH, PGCP; si en la creacién de empresa se
marco tipo de plan nuevo, no se entrega informacion cargada. (Para
conocer detalle de la creacion de empresas ver secciéon 3.2 crear
empresa del presente documento)

Se visualiza también un campo llamado cddigo alterno en el cual se
puede digitar un codigo alfanumérico a la cuenta para entidades que
manejan planes de cuentas distintos a los parametrizados. Este cédigo
se encuentra en los filtros para generar los informes contables.

Empresa: ESE CAMU IRIS LOPEZ DURAN
Buscar cuenta contable C{ ®\
Codigo

Codigo Alterno

Para realizar la blusqueda de la cuenta se tienen dos opciones:
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e La primera es digitando como minimo 3 caracteres del cddigo de la
cuenta contable en el campo consultar cuenta y realizar la blsqueda
como se describe en las generalidades panacea (Para conocer detalles de
realizacion de busquedas ver seccion 1.2 generalidades panacea,
busquedas, del presente documento)

e o Q]

e O como segunda opcién de busqueda se tiene el realizar desplazamiento

con las flechas para desplazarse entre niveles de cuentas.
Rlivel ankerior |
Cadigo 1

Mivel siguiente

e Al buscar una cuenta solo se carga la informacidon general de la cuenta,
Nombre, descripcion, Naturaleza y Estado. Si la blUsqueda no arroja
estos campos significa que la cuenta no existe.

e Para ver la informacion completa, haga un clic en el nombre de la cuenta

y luego pulse el boton .

e Para crear una cuenta registre el primer digito de la cuenta, si ya existe
se carga la informacion basica de la cuenta, si no existe se habilitan los
campos: nombre, naturaleza y observaciones. Las opciones de
naturaleza son débito o crédito.

e Registre la informacién de identificaciéon de la cuenta a crear. El estado
por defecto para la cuenta se muestra activo, si desea crear una cuenta
inactiva desmarque el check correspondiente en la barra superior de la

ventana.
Cddigo 2
Mombre ACTIVO
Maturaleza Debito E

Cuentas del activo.

e Para que se habilite el siguiente nivel es necesario guardar una cuenta
de nivel anterior; es decir que no es posible por ejemplo crear una
cuenta de nivel dos sino se tiene una cuenta de nivel uno.

e Se podran crear cuentas maximo del nivel hasta el que se tenga
parametrizado en configurar niveles de cuenta; es decir por ejemplo, si
en configurar niveles de cuentas para la empresa se definido maximo
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nivel 5, no podran para esta empresa crear cuentas de niveles 6, 7, 8, 9
6 10.

e La cantidad de digitos por cada nivel, es la parametrizada en configurar
niveles de cuenta, no se podra pasar a una cuenta de otro nivel sino
estan completos los digitos del nivel anterior; por ejemplo si para el
nivel 5 se parametrizd6 niumero de digitos 3, no se puede crear una
cuenta con dos digitos en el nivel 5 (Para conocer detalles de la
configuracion de niveles de cuentas, ver seccion 3.3 configurar niveles
de cuentas del presente documento).

e Al registrar el cddigo del nivel es necesario hacer un clic en otro campo o
tab, para que se cargue la informacién, si esta existe, o se muestren
limpios los campos para el registro de la informacion basica.

o Defina por cada cuenta el cddigo, el nombre, la naturaleza, si es débito
o crédito y si lo requiere registra las observaciones que considere
relevantes.

e Para completar la parametrizacion de la cuenta, pulse el botén

e En este momento se habilitan las pestafias caracteristicas y saldos.

e Para cuentas de primer y tercer nivel no se habilita ningin dato en la
pestafia caracteristicas. Entonces sélo con la informacién basica se crea
la cuenta.

e Solamente para cuentas de segundo nivel, se habilitan en la pestafia
caracteristicas los campos para hacer registro de afectacién a pérdidas y
ganancias:

Ganancias y pérdidas

Cuenta de otros
[¥].

ingresos Cuenta de otros gastos

e Es posible definir entonces si afecta cuenta de otros ingresos, cuenta de
otros gastos 6 cuenta de cierre de ingreso, costo o gasto. Para ello
marque el check en las opciones correspondientes. Tenga en cuenta
que:

e Cuenta de otros ingresos
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan contable.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.

e Cuenta de otros gastos.
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan contable.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.

e Cuenta de cierre de ingreso, Costo y gasto.
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan contable.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.

e Para cuentas a partir del cuarto nivel, se habilitan en la pestafa

caracteristicas las siguientes opciones:

= Manejo de tercero: Si se marca esta caracteristica se habilitan las
opciones de marcacidn si cierra con periodo fiscal y la posibilidad de
hacer busqueda del tercero correspondiente; para realizar la
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busqueda seleccione el tipo y digite el nimero de identificacién, 6

registre parte del nombre y pulse el botdn

L]

: Cerrar con
| Mane)a tercerc v . - Tercero
1 perlcdc fizcal

DEFRIT

el tercero se mostrara
en la parte inferior del control, bajo las opciones de blusqueda.

CARLOMAGNO

MU 12333333333344444444

o Si es cuenta por cobrar: Para definir esta caracteristica marque el

check correspondiente.

Cuenta por cobrar

o Si es cuenta por pagar: Para definir esta caracteristica marque el

check correspondiente.

Cuenta por pagar

o Si solicita niumero de documento de soporte:

caracteristica marque el check correspondiente.

Solicita nimero documento soporte

o Si maneja centro de costos: se muestran los centros de
creados y activos, que sean de ultimo nivel;, marque los centros de
costo requeridos. (Para conocer detalles de la creacion de centros de
costo, ver manual de parametrizacion seccién 3.25 crear estructura

Para definir esta

costo

fisica )
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Maneja centro costo

O

..... [ TS TS
..... [v] Sistemas

..... [+] S1AU

..... [+] Mantenimiento
..... [+] Tesereria

..... [+] Contabilidad

..... [+#] Facturacion

..... [+] Cartera

..... [+] Almacen

----- [+] Direccion
[ [ P ey

Si maneja diferidos: Para definir esta caracteristica marque el check
correspondiente.

Maneja diferidos

Si maneja moneda: Si se marca esta caracteristica se habilita el
combo que muestra las monedas creadas y activas, seleccione la
moneda que aplica para la cuenta contable. (Para conocer el detalle
de la creaciéon de monedas ver manual de parametrizacion seccién
3.4 crear monedas)

Maneja modeda PESC COLCMBIANG (v ]

e También es posible para la cuenta marcar si afecta estados financieros:

Balance general

Cuenta de utilidad

Cuenta de provisién de renta

Balance general:

Cuenta de pérdida

Cuenta de gastos provision de renta
Provision de renta y cuenta de gasto de provision de cuenta. Debe
tenerse en cuenta en cada caso que:
e Cuenta de utilidad del ejercicio.
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.
Solo permite cuentas activas y de ultimo nivel.
e Cuenta de pérdida del ejercicio.
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.
Solo permite cuentas activas y de ultimo nivel.
e Cuenta de provision de renta.
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.
Solo permite cuentas activas y de ultimo nivel.
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e Cuenta de gasto de provisiéon de renta.
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.
Solo permite cuentas activas y de ultimo nivel.
Si ya se encuentra marcada una cuenta del mismo plan lo
informa y no permite marcarlo:

Menzaje Fanacea X

La cuenta cadigo: 9999999999 Nombre: ULTIMO esta habilitada con la marcacian

Aceptar

" Flujo de efectivo: Para esta opcion permite marcar como
caracteristicas flujo de inversidén, flujo de financiacion, flujo de
operacién y no constituye salida de efectivo. Para ello marque el
check correspondiente en cada caso.

Flujo de efectivo

Flujo de inversidn Flujo de financiacidn

Flujo de operacian Mo constituye =alida efectivo

= Estados de cambios en la situacion financiera: Para esta opcidn
permite marcar como caracteristicas activo corriente, pasivo
corriente, no constituye salida efectivo. Para ello marque el check
correspondiente en cada caso.

Estados de cambios en la situacidn financiera

Activo corriente Pasivo corriente

Mo constituye salida efective
Para cuentas a partir del quinto nivel, se habilitan en la pestafia
caracteristicas las siguientes opciones:

e Bancos: Para definir si es una cuenta de bancos marque el check.
e Impuestos: Para definir si es una cuenta de impuestos marque el

check.
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Tenga en cuenta que:

No es posible crear dos cuentas con el mismo cédigo.
No se realiza validacién por nombre de cuentas.
No es obligatorio crear cuentas para todos los niveles configurados,
por ejemplo si se parametrizé para la empresa niveles de cuentas
hasta el 8, pueden crearse todas las cuentas hasta nivel 6.
Se considerara una cuenta de ultimo nivel si no tiene cuentas hijas
relacionadas.
Realice por cada cuenta a crear la parametrizacién correspondiente y
presione el botén guardar, para almacenar la informacién.
Al pulsar guardar se realiza la validacidon de los campos obligatorios, si
falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver seccién 1.2 generalidades panacea,
validacion de obligatoriedad y formato del presente documento).
Si la informacion estd completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccion 1.2 generalidades
PANACEA, confirmacion de operaciones del presente documento.

De clic en el botdn
volver a la ventana inicial.

, para no guardar los datos registrados y

= Consultar plan de cuentas:

Para realizar la consulta, ingrese a la opcién :

En la ventana se visualiza la opcién de busqueda de cuentas contables
creadas; PANACEA entrega por defecto cargadas las cuentas
correspondientes al tipo de plan que se relaciond en la creacidon de la
empresa, ya sea PUC, PUCH, PGCP; si en la creacién de empresa se
marco tipo de plan nuevo, no se entrega informacién cargada. (Para
conocer detalle de la creacion de empresas ver seccion 3.2 crear
empresa del presente documento)

Para realizar la busqueda de la cuenta se tienen dos opciones:

o La primera es digitando como minimo 3 caracteres del cédigo de
la cuenta contable en el campo consultar cuenta y realizar la
busqueda como se describe en las generalidades panacea (Para
conocer detalles de realizacion de busquedas ver seccion 1.2
generalidades panacea, busquedas, del presente documento)

e [ Q]

o O como segunda opcidon de busqueda se tiene el realizar

desplazamiento con las flechas
niveles de cuentas.

para desplazarse entre
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Mivel ankerior i

Codigo 1

Mivel siguiente

Al buscar una cuenta solo se carga la informacion general de la cuenta,
Nombre, descripcién, Naturaleza y Estado. Si la busqueda no arroja
estos campos significa que la cuenta no existe. Para ver la informacion

completa pulse el botdn

= Modificar plan de cuentas:

Para realizar la edicion de la configuracién de planes de cuentas, realice
la busqueda como se describe en el item anterior y realice las
modificaciones requeridas; Si la modificacién es marcar o desmarcar el
manejo de tercero 6 Centro de costo, se valida si ya hay movimiento
registrado con la cuenta.

Si hay movimiento, se informa:

“Ya hay movimientos registrados sin Tercero/Centro de costo 6 con
Tercero/Centro de costo, por favor corrijalos para que esto no afecte el
cierre mensual.

Si no hay movimiento: Permite marcar o desmarcar.

Se almacenan las modificaciones al pulsar guardar, en este momento se
efectlan las mismas validaciones de la creacién.

Eliminar cuentas del plan de cuentas :

Para realizar la eliminacion de un registro previamente creado, se
realiza la busqueda del registro ( ver secciéon 3.4 crear plan de cuentas,
consultar) ; cuando se tenga visible la cuenta a borrar, pulse el botén

de la barra superior, en este momento el sistema emite el
mensaje de confirmacién:

Mensaje de pagina web

9

,./ ¢Esta sequro que desea eliminar el reqistra?
-

[ Aceptar |l Cancelar ]

Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacién de eliminacion del
registro. Si se confirma la operacion con el boton aceptar, el registro es
eliminado; en este momento se emite el mensaje de confirmacidon como
se describe en la las generalidades PANACEA, (ver seccion 1,2
generalidades panacea, confirmacion de operaciones del presente
documento).
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= Generar Informes :
e Es posible consultar el listado de cuentas por empresa, para ello pulse el
botén informes , en este momento se visualiza el listado de cuentas por
empresa, donde se detalla el tipo, cédigo , nombre y estado:

4 4 de]. [ | & l:lEuscarIEuscarsiguiente [~ % &

RAZON_SOCIAL IPS1 / INTEGRACION CON

Listado de cuentas por empresa USUARIO1 21

Configurando el Futuro de Clinicas y Hospitales
registro insertado por BD 123 Alejandria / Colombia

NIT 20009878

NUEVA EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS DE SALUD

“m CODIGO CLASE CODIGO CUENTA AUXILIAR 1 | AUXILIAR 3 | AUXILIAR NOMERE ESTADC
_— CODIGO GRUPO |  CODIGO SUBGUENTA | AUXILIAR 2 | AUXILIAR 4 | AUXILIAR 6 ULTINO NIVEL
Debiio ] ]

CUENTA NIVEL 1 Acivo

Fass

Debito o« 9 PASNO TEMPORAL Ackvo
-] Fase

Débio o0 g % NUEVA CUENTA NIEL 3 Ackwo
Falzz

Débito SEEE0E0 -] © NUEVA CUENTA Acvo
9 %9 Fase

Debito 990900888 g &5 888 OTRA NMEL 5 Ackvo

Débio seosgegess s % s uLTMO Acko
g 99 True

9/10/2010 1:48 PM Rdejl

panacea

DESARROLLO22.intranet.c Sede activa 21

3.4.1 Parametrizacion Cuentas NIIF en Contabilidad

e El usuario con perfil ingresa a Menu - Administrativa - Contabilidad -
Plan de cuentas.
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I Cuenta NIIF
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Empresa: HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

e Q&

Codigo

Cadigo Alterno

Nombre

Naturaleza

Observaciones

Politicas

Caracteristicas Saldos
Maneja tercero Cerrar con periodo fiscal Tercero Q ®\

El sistema muestra en las caracteristicas de la cuenta dos nuevas marcas

lamadas:

o Cuenta NIIF -> Para cuando la cuenta aplica solo para NIIF y no se debe
ver reflejada en los informes normales, solo en NIIF.

o Cuenta NIIF y PUC -> Para cuando la misma cuenta se ve en NIIF y en
informes normales, Ej. Efectivo.

El usuario con perfil crea las cuentas contables requeridas para NIIF y la
marca como cuenta NIIF.

El sistema entrega las cuentas por defecto sin ninguna marcacion; es decir
gue las cuentas son todas PUC y el usuario debe parametrizar la marcacion
si es NIIF O NIIF Y PUC si lo requiere.

El sistema permite ajustar esta nueva caracteristica al plan de cuenta, para
cuando el usuario cargue las cuentas por plano. Ejemplo estructura archivo

plano
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e Abajo del campo observaciones, el sistema muestra un campo memo, en el
cual el usuario puede incluir las politicas definidas para cuenta o grupo de
cuentas.

e El sistema permite editar la cuenta, marcar o desmarcar esos nuevos checks

3.5 Configurar medios magnéticos

PANACEA permitird la generacién de informaciéon a presentar a la DIAN, en medios
magnéticos, para esto y de acuerdo con la normatividad vigente, se permiten
configurar los formatos, conceptos y campos, necesarios para la generacién de los
archivos planos. Los datos a configurar por cada concepto son:
e Formatos:
e Cddigo
o Nombre
o Elemento encapsulador,
o Tipo de Movimiento
o Version.
o Conceptos
Cadigo
Nombre
Formato al que se relaciona
Operacion,
Valor tope.
o Cuentas Contables.
e Campos: Los campos son entregados por CNT, para asi saber de dénde tomar la
informacion a reportar, Ej. Direccién, la informacion de los datos sera:

O O O O O

o Cadigo
o Nombre
o Elemento encapsulador
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o Tipo de dato

RUTA: Menu administracion - Contabilidad < Configurar medios magnéticos.

ER ¢ IS @

urEIwa

Movimientos diferidos
. <in - CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA

-Homologar centros costo ‘ Formatos ‘ Conceptos Cuentas a reportar

-Hnmnlogar cuentas
Trasladar costos cédige Nombre Encapsulador Versién Tipo movimiente  Estado
Recalcular saldos - -

-Administracion de archives 1001 PAGOS ABONOS EN CUENTA PA 03 Movimientos en el afio

-Caleular utilidad 1002 RETENCIONES EN LA FUENTE PRACTICADA RETS 09 Movimientos en el afio
Cierre mensual 1003 RETENCIONES EN LA FUENTE QUE LE PRACTICARON RETS 09 Movimientos en el aiio
&
Configurapmedios magnéticos 1004 DESCUENTOS TRIBUTARIOS DESCUENTOS 09 Movimientos en el afio

-Generar medios magnéticos

IMPUESTOS A LAS VENTAS POR PAGAR _

Cierre anual 1005 Base s IMPVENTAS 09 Movimientos en el afio
Hejas de trabajo 1006 ‘(Z:ﬁ;:;gi;‘ LAS VENTAS POR PAGAR IMPOVENTAS 03 Movimientos en ¢l afio
Condiliacién fiscal 1007 INGRESOS RECIBIDOS INGRESOS 09 Movimientos en el afio

~Trasladar saldo inicial
cambi 1008 SALDO DE CTAS POR COBRAR AL 31 DE DICIEMBRE SALDOSCC 09 Saldo a 31 Diciembre

ambiar empresa
1009 SALDO DE CTAS POR PAGAR AL 31 DE DICIEMBRE  SALDOSCP 03 Saldo a 31 Diciembre
s ) 1010 INFORMACION DE SOCIOS Y ACCIONISTAS socIos 03 Saldo a 31 Diciembre
Procesos 1011 INFORMACION DE LAS DECLARACIONES DECL 09 Saldo a 31 Diciembre
Desarrollar comité MEIE OS]
Bodegas i
Usuarios
Movimientos
Consultas historia

= Configurar medios magnéticos:

e Al ingresar a la opcién configurar medios magnéticos, se visualizan como
botones de accion guardar y cancelar.

e Se observa el nombre de la empresa para la que se va a crear el plan de
cuentas:
Empresa: EMPRESA FLAM DE CUENTAS

e Por defecto se visualiza seleccionada la empresa correspondiente a la IPS
a la que pertenece la sede por la cual se inicié sesidn, si desea crear plan
de cuentas para una empresa diferente, realice las acciones descritas en
cambiar empresa. (Para conocer el detalle de cambio de empresa, ver
seccion 3.2 cambiar empresa del presente documento).

e La ventana se encuentra dividida en tres pestafias: formatos, conceptos
Yy cuenta a reportar.

e En la pestana formatos se muestra el grid con las columnas cddigo,
nombre, encapsulador, version, tipo movimiento y estado:

Formatos

Cédigo Membre Encapsulador Versién Tipe movimiznts Estado
‘DDL FORMATO DE PAGOS PAGOS 01 Movimientos en el afio | []
Nusvo

Saldo a 31 Diciembre

e Para crear un nuevo formato pulse el botdn nuevo; en este momento se
habilita en el grid una nueva fila; como es de ediciéon en linea, pulse
doble clic sobre cada uno de los campos para registrar la informacion.
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e Debe tenerse en cuenta que no es posible asignar el mismo nombre
para dos formatos que tengan el mismo codigo y versidn; si es asi se
informa:

Mensaje de pagina web

L] "_\ El cadigo: 01 v la wersion; 01 va eskan asignados al Formato: MOMBRE,
[ ]

e Debe tenerse en cuenta que no es posible asignar el mismo
encapsulador para dos formatos que tengan el mismo cédigo y nombre;
si es asi se informa:

Mensaje de pagina web E|

L] E El encapsuladar: EMCAPSIILAD va esta asignado al formato: 01-NOMERE,
L

e Debe tenerse en cuenta que no es posible asignar el mismo cdédigo para
dos formatos que tengan la misma version; si es asi se informa:

Mensaje de pagina web f'5_<|

L] "_\ El cadiga: 01 v la wersidn: 01 va estan asignados al Formato: NOMERE,
L

e En tipos de movimiento las opciones disponibles son movimientos en el
afio y saldo a 31 de diciembre; seleccione la requerida.

Tipo mawvimients

Movimientoz en €l afio w

Movimientos en el ano
Saldo a 21 Diciembre
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Por defecto el formato a crear esta con estado activo; si desea modificar
el estado, desmarque el check correspondiente a la fila del registro a

inactivar.

En la parte inferior de la pestafia formatos, se visualiza el grid con el
listado de campos disponibles para incluir como parte del formato; estos

son entregados fijos por el sistema; se muestran para los campos,
columnas solamente

longitud vy tipo de dato.

Se muestran adicionalmente las columnas de check y orden;
seleccione el

informativas:

relacionar un dato como parte del
correspondiente a la fila; en ese momento se habilita la celda de la
Para registrar el orden para el campo,
pulse doble clic y registre el valor; es importante tener en cuenta que al
guardar todos los campos marcados deben tener un orden definido y que
se maneje un consecutivo entre la totalidad de campos, por ejemplo si
se marcaron 3 campos deben llevar asignados en el campo orden 1, 2,

columna orden,

3.

Campos

Orden
=
z cpt

tdoc

Cédigo

relacionada.

Nembre
Cencepte
Tipo d= Documsnto
Nimers d= Idzntificacién
Digite d= Verificacién

Brimer Apzllide dal infermade

cadigo,

formato,

Encapsulader

nombre,

4
2
20
1

&0

las
encapsulador,

para
check

Longitud
Valor
Valor
Texto
Valer

Taxte

Tipe date

Segundo Apellide del informade

&0

Texto

OO0O0O0O0OOO0O0O0O0OO0OERIOOEORE .-

Nombre:

Cargo:

Fecha:

=T >lelm

Primer Mambre del infarmade
Otros Nombras del infarmada
Razén Social cel Informade
Dirsccign

Cidige del Departaments

Cédige del Municipio

Pais de Residencia o domicilio
Pago ¢ Abone en cusnta

Pagos o zbenos =n cusnta quane
constituyzn coste o deduccidn

“alor del pago o abone sujsto a R
en la fusnts

Ingresos brutes recibidos

Saldo cuentas per pagaral 21 de
diciembre

Waleral 31 de diciembre

stencién

60
60
4350
200
z

2

4

20

20

20

20

20

20

Texto
Texto
Texto
Texto
Valor
Valor
valor
Valor
Valor
Valer
valor
Valor

Valer

Realice la parametrizacion correspondiente y presione el botén guardar,
para almacenar la informacién del formato.

Al pulsar guardar se realiza la validaciéon de los campos obligatorios, si
falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver secciéon 1.2 generalidades panacea,
validacion de obligatoriedad y formato del presente documento).

Adicionalmente se valida que se encuentre relacionado por lo menos un
campo a cada formato y que para los campos dentro de un formato se
haya establecido orden en todos y que este orden debe ser consecutivo;
si no se informa y no se puede guardar:

Mensaje Panaces

El formato: 001
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e Si la informacion esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccion 1.2 generalidades
PANACEA, confirmacion de operaciones del presente documento.

e De clic en el botdn para no almacenar la informacion
registrada.

e En la pestafa conceptos se muestra el grid con las columnas codigo,
nombre, formato valor tope y estado:

Conceptos

Caédigo MNombre Formate Waler tope Estado

= -

01 CONCEPLo 01-NOMBRE 50,00 [
02 otro concepto 01-OTRO 50.000.000,00 [4]

e Para crear un nuevo concepto pulse el botén nuevo; en este momento se
habilita en el grid una nueva fila; como es de edicién en linea, pulse
doble clic sobre cada uno de los campos para registrar la informacion.

e Debe tenerse en cuenta que no es posible asignar el mismo codigo para
dos conceptos; si es asi se informa:

Mensaje de pdgina web E'

L] "_n. El codigo: 02 wa eska asignado.
L]
Acepkar

e Debe tenerse en cuenta que no es posible asignar el mismo nombre
para dos conceptos; si es asi se informa:

Mensaje de pdgina web F§|

L] E El concepto con nombre: concepto va esta asignado.
L
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e En el campo formatos, se muestran los activos, creados como se
describe en el literal anterior.

e Por defecto el concepto a crear estd con estado activo; si desea
modificar el estado, desmarque el check correspondiente a la fila del
registro a inactivar.

e Realice la parametrizacion correspondiente y presione el botén guardar,
para almacenar la informacién del concepto.

e Al pulsar guardar se realiza la validacién de los campos obligatorios, si
falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver seccion 1.2 generalidades panacea,
validacién de obligatoriedad y formato del presente documento).

e Si la informacion esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccidon 1.2 generalidades
PANACEA, confirmacion de operaciones del presente documento.

e En la pestafia cuentas a reportar se muestran los campos formatos,
conceptos y el grid de cuentas contables con las columnas cddigo,
nombre, valor 1, valor 2 y tomar movimientos:

Cuentas a reportar

Conceptos

Cuentas contables

Filtrar clase

Cadigo Mambre Valort  \alorz Tomar movimisntos

e Para configurar las cuentas a reportar, seleccione el formato; en este
campo se muestran los formatos activos, creados en la pestafa
formatos; escoja el requerido:

01-NOMERE
e En el campo conceptos se muestran, los relacionados al formato
escogido, en la pestafia conceptos; seleccione el requerido:
Conceptes

03-TRANSPOSICIOMNAL
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Para que se carguen en el grid las cuentas contables, utilice el filtro por
clase; pulsando sobre el nimero de la clase, se cargan las cuentas con
cédigo correspondiente a esta clase:

Cuentas contables

Filtrar clase O

Cid

ige Membre valori  Walorz Toemar mevimisntes

=

CUENTA NIVEL 1 Debitos

33

EEEE]

SEEis s

9999999939

PASTWO TEMPORAL
MUEWA CUENTA NIVEL 2
NUEWA CUENTA

ULTIMO

Marque las cuentas a ser tenidas en cuenta para la generacion del plano
por este concepto, puede marcar en la columna valor 16 2, si la cuenta
se tiene en cuenta para el valor 1 o 2. Para marcarlas pulse sobre la
celda correspondiente al valor en la fila de la cuenta.

Soélo es posible marcar cuentas de ultimo nivel, tenga en cuenta que se
considera una cuenta de ultimo nivel cuando no tiene cuentas hijas.
(Para conocer detalles de la creaciéon de cuentas, ver seccion 3.4 crear
plan de cuentas del presente documento). Si no es de ultimo nivel se
informa:

Menzaje Fanacea X

La cuenta no es de ditimo nivel

Aceptar

Mensaje de pdgina web ﬁl

S

Si la cuenta seleccionada esta relacionada en otro concepto, se informa:

‘{/ La cuenta eska relacionada al concepto: concepto idesea continuar Sifklo?

Acepkar H Cancelar

Si elige si, se continua el proceso y permite marcar la cuenta, si se elige
no, se desmarca la cuenta.

Si el formato seleccionado tiene marcado como tipo de movimiento:
movimientos del afio, es posible seleccionar para cada cuenta marcada,
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si se toman los movimientos, débitos, créditos o débitos y créditos

(saldo) de la cuenta.

Tomar movimientos

Debitos v
Dehitos

Debitos v créditos {saldo)

e Realice la parametrizacion correspondiente y presione el botén guardar,
para almacenar la informacién de las cuentas a relacionar.

e Al pulsar guardar se realiza la validacién de los campos obligatorios, si
falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver secciéon 1.2 generalidades panacea,
validacién de obligatoriedad y formato del presente documento).

e Si la informacion esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccion 1.2 generalidades
PANACEA, confirmacion de operaciones del presente documento.

e De clic en el botén para no almacenar los cambios

registrados.
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= Consultar plan de cuentas:

Para realizar la consulta, ingrese a la opcién, para cada una de las
pestafias es posible ver la informacion parametrizada.

Para consultar los campos asociados a un formato, en la pestafa formato
seleccione en el grid el formato (se visualiza resaltado en gris); se
cargara en la parte inferior la informacion de campos relacionados.

Para consultar las cuentas a reportar, en la pestafia cuentas a relacionar
seleccione el formato, el concepto y clase de la cuenta; se cargaran en el
grid las cuentas con la parametrizacién realizada.

Modificar configuracion de medios magnéticos:

Para realizar la edicion de la configuracion de medios magnéticos,
ejecute la busqueda como se describe en el item anterior y realice las
modificaciones requeridas.

Si la modificacion es inactivar un formato o concepto, si ya se
encuentran cuentas relacionadas, el sistema lo informa y no permite
inactivar:

Mensaje Fanacea

El

concepto tiene cuentas contables relacicnadas

Aceptar

Men

El

Si la modificacidn es inactivar un formato, si ya se encuentra relacionado
en conceptos, el sistema informa y no permite inactivar:

zaje Fanacea X

formato tiene conceptos relacionados

Aceptar

Se almacenan las modificaciones al pulsar guardar, en este momento se
efectlan las mismas validaciones de la creacién.

Eliminar conceptos y formatos :

Para realizar la eliminacién de un registro previamente creado, ingrese a
la pestafia correspondiente, seleccione el registro y pulse la opcién
suprimir del teclado (tecla supr / delete) , en este momento el
sistema emite el mensaje de confirmacion:
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Mensaje de pagina web

3

H{(" iEsta sequro que desea eliminar el reqistro?

[ Aceptar |[ Cancelar ]

e Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacién de eliminacién del
registro. Si se confirma la operacién con el boton aceptar, el registro es
eliminado; en este momento se emite el mensaje de confirmacion como
se describe en la las generalidades PANACEA, si el registro tiene
informacion relacionada no permite su eliminacién y lo informa (ver
secciéon 1,2 generalidades panacea, confirmacion de operaciones del
presente documento).

3.6 Periodos fiscales:

PANACEA permite registrar contabilidad por empresa y periodo fiscal, por tanto esta
funcionalidad le permite al usuario, abrir el periodo contable, o periodo fiscal de una

determinada empresa, para asi poder iniciar con el registro de la contabilidad de dicha
empresa en dicho periodo.

RUTA: Menu administracién - Contabilidad = Abrir periodos fiscales.
1 ¢ PO L

Empresas Q &

Nombre Tipo persona Tipo identificacion Numero

Configurar niveles cuenta

P Afio fisca Fecha inicial ] Fecha final ]
RPeriodos fiscaled]
~Asignar pardmetros contables
Movimientos
Movimientos diferidos
Movimientos sin contabilizar
Homologar centros costo
~Homologar cuentas

Tl b

Procesos

Desarrollar comité
Bodegas

Usuarios

Movimientos

Consultas historia

Orden parenteral
Pardmetros de enfermeria

= Abrir periodo fiscal:

e Al ingresar a la opcidn periodos fiscales, se visualizan como botones de
accion guardar.

e Se encuentra un buscador de empresas, para realizar la parametrizacién
de periodos fiscales, busque y seleccione las empresas para las que
aplica el periodo fiscal a registrar; la busqueda se realiza de la forma
descrita en las generalidades. (Para conocer mas en detalles las formas
de realizar busquedas, ver seccion 1.2 generalidades panacea,
busquedas, del presente documento)
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e Las empresas seleccionadas se muestran en el grid donde se detalla
nombre, tipo persona, tipo y nimero de identificacion de cada empresa:

empresa 1 dddd
empresa 2261 mantis st

EMPRESA FLAN DE CUENTAS

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO SALTUNIC
EMPRESA SCCIAL PARCIAL TEMPCRA

Nombre

Matural
Matural
Juridica
Juridica

Juridica

Tipo persona

Tipo identificacidn
CC
s
MIT
NIT
MM

Nimero
251454
2515554
45678923
800130906
1123323

e Si desea quitar una empresa del grid, seleccidnela y pulse la opcién
suprimir del teclado (tecla supr / delete), en este momento el sistema
emite el mensaje de confirmacion:

Mensaje de pagina web

o9

2

[ Aceptar |l Cancelar ]

iEsta sequro que desea eliminar el regiskro?

e Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacién de eliminacién del
registro. Si se confirma la operacién con el boton aceptar, el registro es
eliminado del grid.

e Registre el afo del periodo fiscal, los valores validos van entre el 2000 y

el 2050:

Afio fiscal

2009

o Defina la fecha inicial y final del periodo fiscal, teniendo en cuenta que la

fecha final

debe ser mayor a la inicial.

El registro de fechas se realiza

como se describe en las generalidades. (Para conocer méas en detalles
las formas de registrar fechas, ver seccion 1.2 generalidades panacea
registro de fechas y horas, del presente documento).

Fecha inicial

15-09-2010

v

Fecha final

17-09-2011

v

e Realice la parametrizacion correspondiente y presione el botén guardar,
para abrir el periodo fiscal.

e Al pulsar guardar se realiza la validaciéon de los campos obligatorios, si
falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver seccion 1.2 generalidades panacea,
validacion de obligatoriedad y formato del presente documento).

e Se valida que para una empresa no se creen 2 periodos fiscales para el
mismo rango de fechas, si ya existe un periodo fiscal para una empresa
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en el rango de fechas definidas, el sistema lo informa y no permite abrir
el periodo:

Mensaje Panacea X

Mo s2 pudo guardar porgue hubo un cruce de fechas

Aceptar

e Sila informacidn estd completa y no existen cruces, al pulsar guardar el
sistema informa el guardado éxito, como se describe en la seccién 1.2
generalidades PANACEA, confirmacion de operaciones del presente
documento. Y se abre el periodo fiscal para las empresas
seleccionadas.

e Consultar periodos fiscales: Para realizar la consulta, ingrese a la opcion,
realice la busqueda de la o las empresas a las que desea consultar,
cuando se muestran en el grid, por cada una se visualiza el simbolo =
al pulsarlo se muestra el detalle de los periodos abiertos para la

empresa:
[El  EMPRESA SOCIAL DEL ESTADC SALTUNID Juridica NIT 300130906
Periodo fiscal Fecha inicial Fecha final
2010 01-09-2010 30-09-2010
2010 01-09-2011 30-09-2011
2000 01-10-2010 31-10-2010
2012 01-09-2012 30-09-2012

= No aplica la opcion modificar.
= Eliminar empresas a las que no aplica periodo fiscal :
e Si desea quitar una empresa del grid, selecciénela y pulse la opcién
suprimir del teclado (tecla supr / delete), en este momento el sistema
emite el mensaje de confirmacion:

Mensaje de paginaweb

9

\_.{/ éEsta seguro gue desea eliminar el registro?

[ Aceptar |[ Cancelar ]

e Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacion de eliminacién del
registro. Si se confirma la operacién con el botén aceptar, el registro es
eliminado del grid.
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3.7 Asignar parametros contables:

Esta funcionalidad permite al contador o personal que este designe, configurar o parametrizar las
cuentas contables que se deben mover desde otros médulos para registrar la contabilizacion de los
comprobantes, como por ejemplos las facturas pacientes o cliente.

RUTA: Men( administracion

- Contabilidad - Asignar parametros contables.

| G

Configurar niveles cuenta
Plan de cuentas
Periodos fiscales

Movimientos
Movimientos diferidos
Movimientos sin contabilizar
-Homologar centros costo
Homologar cuentas
Trasladar costos

Recalcular saldos
-Administracién de archivos
Calcular utilidad

Cierre mensual

0 o

RAsignar pardmatros contables|

&

Cuentas por servicios Cuentas por grupo articulos

Cuentas generales Ips Cuentas recaudo pacients Conceptos de liquidacidn quirdirgicos Cuentas tercero

aa

Cuenta contable

Cuentas contables

Nombre

Cuentas por cobrar a pacientes 1409070102
Anticipos de pacientes

Pagos por multa

Descuentos/subsidios a pacientes

1409070102

2905051402

CxP Temporal

Consignaciones sin identificar

Asignar pardmetros:

Al ingresar a la funcionalidad el sistema muestra varias pestafias asi:
Cuentas generales IPS: En esta encuentra las siguientes cuentas:

O

Cuentas por cobrar a pacientes: Esta cuenta se debita, cuando se genera
una factura paciente, con financiacion, por el valor financiado al paciente, y
se acredita cuando el paciente nos cancela o abona.

Anticipos de pacientes: Esta es la cuenta que se acredita cuando se recibe
un anticipo del paciente, es decir, se hace el recibo de caja al paciente por
el valor del anticipo, y se acredita cuando se hace la factura del paciente y
se cruza contra lo realmente consumido o contra el reembolso realizado
cuando a este le sobra dinero.

Pagos por multa: Esta cuenta se acredita, cuando el paciente realiza el
pago de una multa por un servicio no utilizado o la inasistencia a una cita.
Descuentos/Subsidios a paciente: Esta cuenta se debita cuando se le
realiza un descuento al paciente, por el valor del descuento.

CXP temporal: Esta cuenta se acredita cuando se realiza una entrada por
remision, por el valor de la entrada, y se debita cuando ya se reciba la
factura y se registre la CXP de esta.

Consignaciones sin identificar: Esta cuenta se acredita cuando se registra
una consignacion sin identificar, es decir, no se conoce el tercero que nos
realizé la consignacion. Se Debita cuando ya se identifica quien hizo el
pago y e hace el recibo de caja al tercero que nos consigno.

Cuentas recaudo Paciente: En esta encuentra las siguientes cuentas:
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Cuentas generales Ips Cuentas recaudo paciente ‘ Conceptos de liguidacidn quirdrgicos Cuentas tercero
Cuentas contables Q Q,
Nombre Cuenta contable

Copago Contributivo

Copago Hansen

Copago Subsidiado

Cuota Mederadora Contributive

Cuota Moderadora Especiales

Cuota Mederadora Hansen

Recaudo ARL

Recaudo Especiales

14090101

833909C
14090301
14090101

83909C

En esta ventana el sistema muestra todas las categorias de recaudo
existente, ej. Copago, cuotas, franquicias, bonos etc. Por cada categoria de
recaudo puede parametrizar la cuenta que se acredita, 0 se registra el
ingreso del valor pagado por el paciente. Puede colocar la misma cuenta
para todas, si no se tiene discriminada una cuenta por cada categoria.

e Conceptos de liguidacién de quirurgicos: En esta encuentra las siguientes

cuentas:

o

El sistema muestra los conceptos de liquidacion de quirargicos, es decir,
honorarios del cirujano, honorarios del anestesiologo, derechos de sala y
material de sutura, por cada concepto debe colocar la cuenta donde se
registra el ingreso, es decir, el valor facturado por cada concepto y el gasto,
es decir el valor pagado al cirujano, al anestesi6logo, etc.

Cuentas generales Ips Cuentas recaudo paciente | Conceptos de liquidacién quirirgicos | Cuentas tercero
Cuentas contables Q &
Nombre Cuenta gasto Cuenta ingreso

- -

Derechos de Sala (] 83909001 [ 43123601

Honerarios Anestesidlogo (] a390%001 [ 43123601

Honorarios Ayudante O 83%0%001 [ 43123601

Honerarios Cirujano O 33900001 [ 43123601

Material de Sutura O 83500001 [ 43123601

e Cuentas tercero: En esta puede configurar por cada tercero cliente (EPS, ARP,
etc.), o por convenio las siguientes cuentas:

o Cuentas por cobrar a clientes: Esta cuenta se debita cuando se genera una
factura cliente por el valor de la factura, y se acredita cuando se radica,
dado que se traslada a la cuenta para radicar.

o Anticipo de clientes: Esta cuenta se acredita cuando se realiza un recibo de
caja por anticipo, por el valor del anticipo, y se acredita cuando se cruza
dicho anticipo con la cuenta por cobrar.

o Ganancia en convenio: En esta cuenta se registra el valor ganado en un
convenio de capitacion, cundo el valor de los servicios prestados en menor
al valor de la capitacion.

o Perdida en convenio. En esta cuenta se registra el valor perdido en un
convenio de capitacion, cundo el valor de los servicios prestados en mayor
al valor de la capitacion.
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o Cuenta para radicar: Esta cuenta se debita cuando se radica una factura al

y cliente por el valor de las facturas radicadas, y se acredita cuando nos

hacen un pago o una glosa o una devolucién.

e Cuentas por servicios: En esta pestafia puede configurar para cada servicio una

cuenta de acuerdo con la unidad funcional, centro de costo, especialidad, tipo de
usuario, sede o convenio, con el que se preste el servicio.

Cuentas por servicios

Unidades funcionales

Ezpecialidades

Clasificacién

Urgencias

MEDICINA DEL TRABAICEA

Censulta

Por servicios Paor otros conceptos de facturacién
General

Cédigo

890202

890302

Procedimiento

CONSULTA DE PRIMERA VEZ
POR MEDICINA
ESPECIALIZADA

CONSULTA DE CONTROL O DE
SEGUIMIENTO POR MEDICINA
ESPECIALIZADA

Consulta

Censulta

|
Centros de costo

Tipos usuario

-

Cuentas contables

Tipo

[ piscriminar sedes

[] piscriminar convenios

Cuenta gasto

Cuentas por grupo articulos

y |
Urgencias Consultas

-

Qe

Cuenta ingreso

o Seleccione la unidad funcional, el centro de costo, la especialidad, para la

cual va a configurar cuentas.

= Si lo desea también puede configurar cuentas diferentes de
acuerdo a la sede y convenio donde se presta el servicio.

o En clasificacién el sistema muestra la clasificacion de los servicios,

o De clic en generar para que el sistema muestre los servicios que

pertenecen a la clasificacion seleccionada,

o Por cada servicio parametrice la cuenta del ingreso y gasto, es decir, el
valor facturado por cada concepto y el gasto, es decir el valor pagado al
médico que presto el servicio.

o Puede copiar la configuracién de otra unidad funcional, centro de costo y
especialidad, seleccionando estas y dando clic en el boton copiar
configuracion.

o El sistema abre la siguiente pantalla, para que seleccione de que unidad
funcional, centro de costo y especialidad desea copiar las cuentas.

Copiar configuracian de grupo actual

Ezpecialidades

Centros de costo

|
(|

Unidades funcionales
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la especialidad, unidad funcional y centro de costo y las copie en las
previamente seleccionadas.
En la pestafa otros conceptos de facturacion,

Por otros conceptos de facturacion . .
puede asignar igual la cuenta

de ingreso y gasto para los otros conceptos de facturacion.

e Cuentas por grupo de articulo: En esta pestafia se configura por cada bodega y

unidad funcional las cuentas contables para:

contables 29t
Nombre Cuenta contable
Entrada de inventario
Costo de inventario
Gasto de inventario
Ingreso por venta de inventario
Donaciones de inventario
Mercancia en consignacién
Mercancia pendiente de legalizar cliente
Mercancia pendiente de legalizar IPS
Bienes recibidos de terceros

o Entrada de inventario: Esta cuenta se registra la entrada (debito) o baja
(Crédito) de un Articulo del inventario.

o Costo de inventario: En esta cuenta se registra el costo del articulo cada
gue se haga una baja por consumo.

o Gasto de inventario: En esta cuenta se registra el valor del gasto, cada que
se dé de baja un articulo por pérdida o robo.

o Ingreso por venta de inventario: En esta cuenta se registra el ingreso por
venta de articulos asistenciales.

o Donaciones de inventario: En esta cuenta se registra la entrada de un
articulo que recibimos como donacién, en lugar de la CXP.

o Mercancia en consignacion: En esta cuenta se registra el crédito, de la
entrada de tipo en consignacion, de articulos o activos, se acredita una vez
el tercero envié la factura y se registre la CXP.

o Mercancia pendiente de legalizar cliente: En esta cuenta se registra el
crédito, cuando se haga una entrada de un articulo o activos, que vienen
con remisidn, una vez se registre la factura se saca de esta cuenta y se
registra en la cuenta de inventario, Se debita cuando se haga el registro de
la factura, es decir, la CXP.

o Mercancia pendiente de legalizar IPS: En esta cuenta se registra el crédito,
cuando se hace una entrada de un activo o articulo de tipo con factura, se
debita cuando se haga el registro de la CXP. La mercancia pendiente de
legalizar por la IPS es aquella que ya tiene la factura del proveedor pero
para la que aun no se ha generado la compra.

o Bienes recibidos de terceros: En esta cuenta se registra el crédito, cuando
se hace una entrada de un activo o articulo de tipo préstamo, se debita
cuando se devuelva el articulo o activo que recibimos en préstamo

e En cualquiera de las pestafias, marque el check de la cuenta a parametrizar, y en
el control , buque y seleccione la cuenta a asignar,
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e Elsistema asignara la cuenta seleccionada en los check’s seleccionados.

e Para consultar las cuentas parametrizadas, ubiquese en la respectiva ventana y
seleccione lo que desea consultar. Ej. La unidad funcional, especialidad o centro

de costo.

3.8 Administracion de Archivos

Esta funcionalidad le permite al usuario cargar por plano las cuentas contables, los terceros, los
movimientos y los saldos iniciales, también permite generar un plano con estos mismos

movimientos.

RUTA: Men( administracion - Contabilidad = Administracién de archivos.

ER & oo 3]

Nombre :

CORPORACICN CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA 900213817 Periado Fiscal Del 01-01-2015 al 21-12-2015 (Abierio)

SNl Generar Archivos

Configurar niveles cuenta
Plan de cuentas

]

O Cuentas

Periodos fiscales
Asignar parametros contables
Movimientos
Movimientos diferidos ~
O Movimientos
Movimientos sin contabilizar -
O Terceros
Homologar centros costo
Homologar cuentas
~-Trasladar costos

~Recaleular saldos

) saldes Iniciales

~-Caleular utilidad
~-Cierre mensual

in1rar mading mannéticns

Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos

e Al ingresar a esta opcion se muestra la administracién de archivos con

dos pestafias, Cargar Archivos y Generar Archivos:

e Cargar Archivos

o El usuario con perfil marca si desea cargar archivo plano de

cuentas:
saldos iniciales.
o Solo puede seleccionar una opcién a la vez.

contables, comprobantes, terceros o movimientos y

o El usuario con perfil busca el archivo a cargar dando clic en el

Botén Examinar.

o El usuario con perfil elige Cargar Archivo.

o El sistema valida la estructura del archivo plano, y los
obligatorios por cada opcidn.

Para el archivo cargue de cuentas, el nombre es Cuentasyyyymmdd:

Ejemplo: Cuentas20110701.txt y su estructura es:

datos
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£l Cuentas20150424: Bloc de notas
Archivo Edicion Formatoe  Ver Ayuda

- a

[TIPO_CUENTA|CODIGO| NOMBRE | SALDO_INICIAL |CODIGO_MONEDA|Tipoldentificacion TerceroTraslada|Numeroldentificacion_TerceroTraslada|0BSERVACIONES |ULTIMO_NIVEL |
Opciones_ActivoCorriente|Opciones_CuentaCierrelngresoCostoYGasto|Opciones CuentaGastoProvisionRenta|Opciones CuentaOtrosGastos|Opciones_CuentaOtrosIngresos|
Opciones_CuentaPerdidaEjercicio|Opciones_CuentaProvisionRenta|Opciones_CuentaltilidadEjercicio|Opciones_ESCuentaPorCobrar|Opciones_ESCuentaPorPagar|
Opciones_ESGastoGeneral|Opciones_EstadoCambioloConstituyeSalidabfectivo|Opciones_FlujoEfectivoNoConstituyeSalidaEfectivo|Opciones_FlujoFinanciacion]|
Opciones_FlujoInversion|Opciones_FlujoOperacion|Opciones_MenejaCentroCosto|Opciones_ManejaDiferidos |Opciones_ManejaDocumentoSoporte|Opciones_ManejaMoneda|
Opciones_ManejaTercero|Opciones_PasivoCorriente|Opciones_RequiereProrrateo|Opciones SECierraConCierreDFPeriodoFiscal |POLTTICAS|Opciones CuentallTTF|
Opciones_CuentaNIIFPUC

plajacTIvol | [[[IM|SIMIn|MIN[mN|MnIMN]S|NNINN[N|N[N]M]S|N]N|N]politicas|N|S

D| 11| EFECTIVO| | ||| [M]S|MN|H N M[nN]n[NIN]SINIH[N] N[N N]NN]S|N]N]N|politicas|N|S

D| 1105 | CATA] ||| [N SININ|N|N|R[N[N]HIN]N]S[ NN N[N N NN RSN NN politicas|N|S

D|110561|CAJA PRINCIPAL| ||| [|NSINININ|NIN[NN|N[N]N]S|N[N|N[N]N]N[N|N]S|[N]N|N]|politicas|N|S

D|110562|CAIAS MENORES| | ||| [m]S|M[n|M[NIN|N[NIN[H[N|S[NIM[NIN|N[N]N[N]S|N[N]|N|politicas |N]S

. Teniendo en cuenta la implementacién NIIF se agregaron tres columnas en el
archivo plano: POLITICAS, Opciones_CuentaNIIF, Opciones_CuentaNIIFPUC

NOTA: Para la estructura completa de cada archivo de cuentas, movimientos y terceros
se anexa el archivo con las tablas de cuentas, comprobantes-movimientos y terceros
de la estructura de los archivos.

=i
[
il

SK_Estructura
archivos CNT.xls

Para el archivo de movimientos, el hombre es movimientosyyyymmdd y se
tiene la siguiente estructura: csv
=] s Movimientos20150022 - Excel ? E - x
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Cindy Valeria Ariza Romera ~

LI 8 - F= 3 Autosuma -

N - Calibri MtV E] H

Pegar N K S - A- Formato - ‘Buz(ary
Portapapeles & Fuente [ Alineacidn Ncimero Estilos Celdas Modificar - ~
F7 - x v F v

A B C D E F G H 1 ] K L M N o P (-

1 |CONSECUTIVO|NUMERO_COMPROBANTE| TIPO_COMPROBANTE| COMPROBANTE| FECHA | FECHA_REAL|VALOR| TIPO_IDENTIFICACION_TERCERO | IDENTIFICACION_TERCERO | DESCRIPCION | FECHA_ANULACION |MOTI
2 |20|11|Cuentas por pagar| Cuentas por Pagar| 20150915| 20150915 | 1500000.00| CC| 1128399862 Valor Bruto de la CxP 18| | [18[110501001| CC| 1128399862 24| 1500000.00|D| |18[9] |0.00]0.00]0.00 0|
3 |20]11|Cuentas por pagar| Cuentas por Pagar| 20150915 20150915 1500000.00| CC| 1128399862 Valor Neto de la CxP 18| | | 18| 242504001 | CC| 1128399862 | 24| 1500000.00 | C| | 18]9] |0.00]0.00]0.00| 0|

w oo

Estructura: Comprobante

CONSECUTIVO
NUMERO_COMPROBANTE
TIPO_COMPROBANTE
COMPROBANTE

FECHA

FECHA_REAL

VALOR
TIPO_IDENTIFICACION_TERCERO
IDENTIFICACION_TERCERO
DESCRIPCION

ELABORO

REVISO

APROBO

Nombre:

Angela Parra

Jenifer Martinez Alonso

(Nombre de quien aprueba)

Cargo:

Auditor de calidad de
producto Senior

Director de Analisis y pruebas

(Cargo de quien aprueba)

Fecha:

10 de septiembre de 2010

20 de Septiembre de 2010

(Diciembre de 2009)
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J FECHA_ANULACION
J MOTIVO_ANULACION

Estructura: Movimiento Contable

NUMERO_MOVIMIENTO
CODIGO_CUENTA_CONTABLE
TIPO_IDENTIFICACION_TERCERO_MOV
IDENTIFICACION_TERCERO_MOV
CODIGO_CENTRO_COSTO

VALOR
ID_TIPO_MOVIMIENTO_CONTA
NOMBRE_DOCUMENTO
NUMERO_DOCUMENTO
ID_PERIODO_MES

DESCRIPCION
VALOR_MONEDA_CUENTA

BASE

BASE_ORIGEN
NUMERO_DIFERIDOS
CUENTA_DESTINO

Para el archivo de terceros se tiene la siguiente estructura:

e e TecerdSI0es [Sioleturs) - Micwosof xce Enor deactivacion deproductos) |

m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Egquipo

£ : [ = = * ey B &rE
@G & @3 om T, = B B 8 2 4 %
Desde Desde Desde Deotras  Conexiones | Actualizar . il Ordenar Filtra 7 Texto en QL_litar walidacidn Consolidar Andlisis | Agrupar Desagru
Access  web  texto fuentes~  existentes todo ~ 4 Avanzadas columnas duplicados de datos = ¥Ysi~ - -
Obtener datos externos Conexiones QOrdenary filtrar Herramientas de datos

H11 M B

A B C D E F G H 1 ] K L M
1 TIPO_PERSC TIPO_IDENTI NUMERO_ID DIGITO_VERIPrimerNomk SegundoNor PrimerApelliSegundoApe RazonSocial NombreRepildentificacio NombreConi TipoTerce
2 ) C.C 13834677 2 AUDITORES ¢BIBIANA PACC,C 51826974 PABLO TORR privada
31 NIT 839000893 a COMPUMUEI YESID ALBER C,C 79505855 PEDRO RODF privada
4 N C.C 13834644 1 ANDRES FELIPE MALAGON PASOS
5 N NU 1,23E+19 3 CARLOMAGNO DEFRIT PEREZ

Para el archivo de saldos iniciales, el hombre es SaldoslInicialesyyyymmdd y
su estructura es:

g SaldosIniciales20150715: Bloc de notas
Archivo  Edicion Formate  Ver Ayuda

kUENTAl NOMBRE | SALDO| TIPO_CUENTA| IDENTIFICACION_TERCERO| TIPO_IDENTIFICACION_TERCERO|CODIGO_CENTRO_COSTO|NUMERO_DOCUMENTO|NOMBRE_DOCUMENTO
14892001 |Regimen Contributivo - Facturacién Radicada|5000@.00|D[891855138|NIT]]||

23880201 |Crédito Banco Polular a Corto Plazo|50080.00|C|891855138|NIT|||

43121701 Consultas y Procedimientos|50000.08|C| 891855138 |NIT|20] |

51019101 |Sueldos de Personal|50900.86|D|891855138|NIT|21 |

o Al ingresar el centro de costo al archivo plano, debe ser con el codigo y no el
nombre del centro de costo.

ELABORO REVISO APROBO
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(@]

Las columnas IDENTIFICACION_TERCERO, TIPO_IDENTIFICACION_TERCERO,

CODIGO_CENTRO_COSTO, NUMERO_DOCUMENTO, NOMBRE_DOCUMENTO, no
son obligatorias solo aplican para cuentas que tengan marcado tercero, centro
de costo y documento soporte.

o Si no se selecciona ninguln archivo y se le da clic en Cargar
Archivo sale el siguiente mensaje:

m Generar Archivos
CARGAR ARCHIVOS
Access to the path 'C:\AppWeb'\Panacea\REPO\OUT' is
denied.
@ Cuentas
) Movimientos ,;j)racrhg;ro

) Terceros

) saldos Iniciales

o Siempre se debe seleccionar un archivo para cargar.

o Ya al seleccionar un archivo ya sea de cuentas, movimientos,
terceros o saldos iniciales y dar clic en el botén Cargar Archivo.

o Una vez cargado el archivo, en este caso el de cuentas se da clic
en el botén Cargar Archivo y se va cargando el archivo asi:

ELABORO REVISO APROBO
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VERSION:
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Administracdon de archivos

Cargar Archivos Generar Archivos

CARGAR ARCHIVOS
@ cCuentas
) Movimientos Cargar
Browse... Archivo
) Terceros
(2 Choose File to Upload
1 @@9|- Escritoric - | 3 | Busca
T T

Organizar * Mueva carpeta

M Escritorio

< [}

S.\( Favoritos N Bibliotecas Carclina
j Descargas Carpeta de sistema Carpeta d¢
2l Sitios recientes il Equipo 1 Red

Carpeta de sistema Carpeta de

[ Bibliotecas ] Adobe Reader X AVG 2011
Documentos 3 PSS Acceso directo Acceso dir
[ Imégenes A 197 KB 969 bytes

o Después al dar clic en el botén Cargar Archivo sale el siguiente

mensaje:

Finalizado cargue de archivo

Finalizado cargue de archivo

Ver Detalles

o Al dar clic en el botén Aceptar sale el mensaje de ndmero de

registros cargados asi:

Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior

Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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Cargar Archivos Generar Archivos

CARGAR ARCHIVOS
@ Cuentas
0 Movimientos

©) Terceros

0 saldos Iniciales

# Se cargaron 2753 registros exitosos
« No se pudieron cargar 0 registros

e Generar Archivos

Cargar
Archivo

o Esta opcién genera los archivos de Cuentas, Movimientos vy
Terceros.

GENERAR ARCHIVOS

) Cuentas
- . Generar Archivo
) Movimientos

©) Terceros

o Al generar cualquiera de estos archivos se selecciona el archivo ya
sea de Cuentas, Movimientos o Terceros y se da clic en el botén

Generar Archivo asi:

ELABORO REVISO APROBO
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HEA 0

A

Cargar Archivos Generar Archivos

GENERAR ARCHIVOS
() Cuentas
les cuenta © Movimientos
lios magnéticos () Terceros
S
53
B Do you want to open or save Movimientos20110707.csv (6,48 KB) from skit-dep1? Open cavel! (eancel

atrac rantahlac

(@]

Al generar el archivo sale el anterior mensaje preguntando si se
desea abrir o guardar el archivo, en este caso el de movimientos
(Movimientos20110707.csv).

Si se desea abrir el archivo se da clic en el botén Abrir u Open y
se muestra el archivo asi:

] Microsoft Excel - Movimientos20110707

E_] Archivo Ediciéen Ver Insertar Formato

NERERSIS Y B 8BS

Herramientas  Datos  Ventana ?

Lo = -2l AL G A 100%

-|N &£ s |E

= @lgmia\ - 10

J - A

A | B [ C

=

b [ E [ F [ 6 [ W [ 1 [0 «k [ L ]

"1 |1198]115|Factura a Pacientes|Factura contado|20110707|20110707]10000 00|NU|12333333333344444444 Test]|

]

[A]

2/111100501|[|[10000.00C||7[Test Diferidas|0_00])(0|
2|[170505[NU|12333333333344444444]]10000_00|D|[|7[Test diferidos|0.00]2143

_4 |1]107|85|Cierre Mensual|Utilidad/Perdida Mensual|20110706[20110701]0 00||Comprobante de p.&@rdidalEl]‘l10706|Reca\cu\n de saldo
"5 |2)1361001]119390252.00|D|||7|PA@rdidal0.00[|0|
_b |2|580501]|1|0-00|D|[|7|ingreso Cn_stn  gasto|0.00]||0] I _l
o Si se desea guardar el archivo se da clic en el botén Guardar u
Save saliendo la siguiente ventana asi:
ELABORO REVISO APROBO
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(C/NIT,

Sistemas de Informacion S.A.

”
._vﬁ View Downloads - Windows Internet Explorer

e

View and track your downloads

Search downloads

o

Options

Mame Location Actions
Cuentas201107..csv  242KE  Descargas =
en =
skit-depl :
(5§ SmartScreen Filter is turned off, Turn cn

Clear list ] ’ Closze

o Al dar clic en Close o cerrar e ir a revisar la ruta en donde se
guardé el archivo queda en la ruta seleccionada asi:

I (=] O )

- - 0
@U" & » Carolina Molano » Descargas » v’&,” Buscar Descargas ,O’
- — —— — —_— — -_— - =
Organizar v Incluiren biblioteca v~ Compartircon v Grabar  Nueva carpeta B v [ @
4% Favoritos Nombre Fecha de modifica.. ~Tipo Tamafio
& Descargas @a] Cuentas20110707 07/07/2011 10:41 Archivo de valores.., 243 KB

o Al abrir el archivo desde la ruta seleccionada se tiene:

ELABORO REVISO APROBO
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5] Microsoft Excel - Cuentas20110707 =
E_] Archivo  Edicion  Ver Insetar Formato Heramientas Datos Ventana ?

NEHRAISRVE sBBE I MR ERRS IR TR L T0 - NKSIESE Wy meE S
H15 M A
A | B [ ¢ [ o T e [ F [ & [ w T o+ T o [ T v [ wm [ n | o [ r [ a

TIPO_CUENTAICODIGONOMBREISALDO_INICIALICODIGO_MONEDA Tipoldentificacion_TerceroTrasladalNumeroldentificacion_TerceroTrasladalOBSERVACIONES|ULTIMO_NIVEL|Opeiones_ActivaCorriente|Opciones_CuentaCierrelng
D ACTVOINNININNININININIMINN NN I NN NI
D[11/DISPONIBLE][IINININININISINININMININININININININININININ NI
DI11010101|Auxiliar Caja 0101[[fIININININNINININIINININININNINININININININ N
D|11010199/CAJA MENOR][JIINIMINNININNININNININNINIMINNIMININININ NN
D[110201|Sucursal 0[[[IINININMININININININININININININININININININNIN]
DI110301|Sucursal 02){INNIMINNINIMININININININNININIRINININNIINN

1

1

1

1

Escriba una prequnta

D[11030101Auzaliar 1 Sucursal OZJIINININININININNINININMIMININININNININININN N
DI1105ICAJAINNININNINININININININIMININIMINNININ NI

DI110505|CAJA GENERAL|[IINIM]
DI11050501|CAJA PRINCIPALIIIISINI

[so]ee <[] en[ e[ rs[~

=

3.8.1. Archivo plano Solomon LINDE

e El wusuario con perfil ingresa a menud administrativa,
administracién de archivos planos, Pestana generar archivos,

contabilidad,

e El sistema muestra una nueva opcion llamada Solomon LINDE, como se
muestra en la siguiente imagen:

o Esta opcién tiene un permiso especial, por tanto solo aparece a los
usuarios que tengan permiso a esta.

&

Datos de la empresa
Nombre HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 890880752

Cargar Archivos GE"EﬁfAFC'“Ws

GENERAR ARCHIVOS

Periodo Fiscal Del 01-01-2015 sl 21-12:2015 {Abizrto)

Tipo Comprobante: periodo: Mes:
[Cuentas por pagar v Del 01-01-2015 al 31-12-54 | Julio

]

O cuentas

() Movimientos
) Terceros

® Solomon Linde

Historial de archivos generados

Fecha Usuario Observaciones

. El usuario con perfil selecciona como hoy en dia se hace para movimientos, el o
los comprobantes de los cuales desea generar el plano, el periodo fiscal, y el mes del
cual va a generar el movimiento.

. El usuario con perfil marca la nueva opcién Solomon Linde y dar clic en generar
Archivo.
ELABORO REVISO APROBO
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. El sistema genera el movimiento de los comprobantes seleccionados, del

periodo fiscal seleccionado y del mes seleccionado, y el archivo plano muestra las
siguientes caracteristicas:

Estructura cabecera del archivo plano - Linea Batch

Batch,cbatnbrH,cjrnltypeH,cbattype,cperpostH,cBatchHandling,cledgerid,cAutoRefNbr,c
autorev,ccycle,cnbrcycle,cctritot

e Ejemplo de linea

Batch,,42,N,201409,B,0000000,0,,,,19930415

A continuacion se presenta la tabla que describe cada campo de la estructura anterior

Campo descripcion Valor observaciones | Ejemplo
Batch Identificador de Batch Walor fijo Batch
linea control
cbatmbrH Identificador de (Vacio) es Walor Fijo
Lote asignado por el
sistema
cjrnltypeH Identificador de | Valor Waria de acuerdo | 42
tipo alfanumérico al comprobante
comprobante a subir (por
definir) 42
chattype Tipo Lote N Walor fijo ]
CperpostH Periodo de YYYYIMIm 4 digitos para el | 201409
Contabilizacién afio v dos digitos
para €l mes
cBatchHandling Control lote B Walor Fijo B
cledgerid Identificador de 0000000 Valer Fijo 0000000
Libro Contable
CAutoRefMNbr Campo (Vacioc) Sistema Valer Fijo
referencia Auto asigna valor
reversible
Cautorav Campeo lote auto | [Vacic) Waler Fijo
revarsible
coyele Campo Ciclo (Vacizo) Waler Fijo
cctritot Control valor Walor numeérico Total del 19930415
comprobante comprobante
o El campo cnbrcycle es un valor fijo (vacio) y va antes del campo cctriltot (valor
comprobante)
o Los campos que en la columna observacion, digan valor fijo, se envia fijo lo que
estd en la columna valor.
o Identificador de tipo de comprobante: se envia 42 fijo
ELABORO REVISO APROBO
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. Periodos de contabilizacién: Se envia aaaa/mm de acuerdo con periodo y mes
seleccionado para generar el archivo.
. Control valor comprobante: Se envia el valor que tenga los comprobantes en el

campo Valor.

Estructura - Linea Detail

Detail,cacct,csub,crefnbr,ctrandate, xid,cdramt,ccramt,ctrandesc,creconstatus,ccleardat

e,XS4Futurel2

e Ejemplo de linea:

Detail, 5255950100,71IMH10361000000000000,63099,09/31/2014,830054539,6200,0
,0,FIDUCOLOMBIA P.A. CONCESION DE,,,

A continuacién se presenta la tabla que describe cada campo de la estructura anterior

Campo descripcion Valor obsenvaciones Ejemplo
Detail |dentificador de Detail Walor fijo Detail
linea control
cacct Campo Cuenta Cuenta contable | 10 Digitos R2RA8A0100
Contable
csub Campo Subcuenta 22 Digitos T1IMH103561000
Subcuenta digitos segun 000000000
estructura
crefnbr Mumero de Feferencia del Hasta & digitos ING = Enfrada
Referencia documento Alfanumerico COMNS = BAJAS
TOM = Traslado
DEW =
Devoluciones.
DES = Despacho
AMUL
Anulaciones
ctrandate Fecha mmddfnyney Fechadela 09M16/2014
transaccion
tltimo dia del
Mmes
ELABORO REVISO APROBO
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xid

ldentificacion del
tercero

Mit

Sin digito de
verificacion. Si
no 52 captura Mit
enviar el Nit de
Linde

230054539

cdramt

Monto Debitao

Numeérico

Numeérico con
dos decimales
separado por
puntos
Agrupado Meto
por cuenta

6200

coramt

Monto Credito

Numeérico

Numérico con
dos decimales
separado por
puntos.

Agrupado Meto
por cuenta

ctrandesc

Campo
Descripcion de la
transaccion

Alfanumérico

Mo debe
contener ()
coma, tildes (™),
comillas sencillas
1, comillas
dobles (%), armoba
(@), Fipe {]).
Solo. Solo se
acepta caracter
especial punto.
Si no se capiura
el Mit colacar el
nombre de Linde

AP.A.

FIDUCOLOMBI

COMNCESION
DE

creconstatus

Campo
Reconciliacion

Mvacio)

Walor Fijo

ccleardate

Campao fecha
conciliacion

Mvacio)

Vialor Fijo

S4Futuret1 2

Campo control
de activos

Defecto Vacio

Por definir los
valores para
ciertos
comprobantes

. Los campos que en la columna observacién, digan

esta en la columna valor.

valor fijo, se envia

fijo lo que

. Campo cuenta contable: se envia el cddigo de la cuenta contable registrada en

el comprobante,

. Campo subcuenta: Se el codigo alterno de la cuenta contable registrada en el
comprobante,
ELABORO REVISO APROBO
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. NUmero de referencia: Se envia asi

ING > Si el tipo de comprobante es Entrada

CONS >Si el tipo de comprobante es BAJAS

TDM > Si el tipo de comprobante es Traslado

DEV > Si el tipo de comprobante es Devoluciones.
DES > Si el tipo de comprobante es Despacho
ANUL> > Si el tipo de comprobante es Anulaciones
Blanco > Si es un comprobante de otro tipo.

. Fecha: Se envia la fecha del comprobante en formato, mm/dd/yyyy, como van
a hacer varios comprobantes se envia la fecha del ultimo dia del mes, ejm. Si el
archivo se genera en enero, 31 de enero de 2015.

. Nit: Si la cuenta maneja tercero se envia, el NIT de tercero sin digito de
verificacion. Si no se captura NIT se envia el NIT de Linde.

o Monto débito: Si la imputacion es debito se envia el valor débito de la
imputacion, se permiten dos decimales, separado por punto. Si la imputacion es
crédito se envia en blanco. Agrupado Neto por Cuenta

o Monto Crédito: Si la imputaciéon es crédito se envia el valor crédito de la
imputacion, se permiten dos decimales, separado por punto. Si la imputacién es débito
se envia en blanco. Agrupado Neto por Cuenta

o Campo descripcién de la transaccion: Se envia el nombre del tercero, no
contiene ningun caracter especial, como tildes, coma etc. Es decir lo Unico valido es el
punto.

e Campo control de activos: De acuerdo con lo descrito se envia por defecto vacio.

e En el detalle se agrupa por Cuenta, sub-cuenta y tercero y suma débito créditos,
para enviar un solo registro con este agrupamiento, es decir se agrupan todas las
entradas (tipo de comprobante), del mes seleccionado con las cuentas de los
comprobantes del mes y enviar un solo registro con la sumatoria de las cuentas,
sub-cuenta y tercero, en débito y en crédito, es decir, en los campos, cdramt y
ccramt.

El resultado de generar esta estructura es un archivo .txt como se muestra a
continuacion:

ELABORO REVISO APROBO
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j Todos20151105: Bloc de notas

Archive Edicién Formate Ver Ayuda

patch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,134600
petail,110501002,,,10/31/2015,12121212,7500. 00, ,PRUEBA JUAN,,,
petail,110501002,,,10/31/2015,13131313,7500. 00, ,PRUEBA JUANA, ,,
petail,110501002,,,10/31/2015,303033,89100. 00, ,DORA EMILCE PEREZ RODRIGUEZ,,,
petail,110501002,,,10/31/2015,311212,18000.00, ,5amira Romera, ,,
petail,110501002,,,10/31/2015,321451,12500.00, ,Kike Palacios,,,
Detail,291007001,,,10/31,/2015,12121212,,7500. 00,PRUEBA JUAN,,,
petail,291007001,,,10,/31,/2015,13131313,,7500. 00,PRUEBA JUANA,,,
petail,291007001,,,10/31/2015,303033,,89100. 00,D0RA EMILCE PEREZ RODRIGUEZ,,,
petail,291007001,,,10/31/2015,311212,,22500.00,5amira Romera, ,,
petail,291007001,,,10/31,/2015,321451,,12500.00,Ki1ke Palacios,,,

gatch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,103200
petail,140901001,130901001,,10/31/2015,830003564,93200.00, ,EPS FAMISANAR,,,
Detail,291007001,,,10/31,/2015,830003564,10000. 00, ,EPS FAMISANAR,,,
petail,431217002,,,10/31,/2015,830003564,,103200. 00,EPS FAMISANAR, ,,

gatch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,241300

petail,110501002,,,10/31/2015,830003564,191300.00, ,EPS FAMISANAR,,,
petail,111005001,,,10/31/2015,890980752, 50000. 00, ,890980752,,,
Detail,140901001,130901001,,10,/31,/2015,830003564,,191300.00,EPS FAMISANAR,,,
petail,481008001,,,10/31/2015,830003564,,50000.00,EPS FAMISANAR,,,

Batch, ,42,N,201510,6,0000000,,,,,1267757456
petail,242504001,,,10,/31,/2015,1128399862, ,95000. 00, FAIZULY GOEZ HENAO,,,
petail,242552001,,,10/31,/2015,1128399862, ,4200000.00, FAIZULY GOEZ HENAO,,,
petail,242552001,,,10/31,/2015,860002693, ,1258962456.00,3M LABORATORIO,,,
petail,242552001,,,10/31/2015, 890939199, ,4500000. 00,A. T. MEDICAS 5.A,,,
Detail,511111007,,,10/31/2015,1128399862,4200000.00,, FAIZULY GOEZ HENAO,,,
petail,s11111007,,,10/31,/2015,860002693,1258962456.00,,3M LABORATORIO,,,
Detail,511111007,,,10/31/2015,890939199,4500000. 00, ,A.T. MEDICAS 5.A,,,
petail,s511117002,,,10/31,/2015,1128399862,95000.00,, FAIZULY GOEZ HENAO,,,

gatch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,5275000
petail,151801001,,ING,10/31,/2015,1036930236,4500000. 00, ,ADRIANA PATRICIA ARBELAEZ GUTIERREZ,,,
petail,151801001,,ING,10/31,/2015,811009660,100000.00, ,AESA, ,,

Detail,151801001, ,ING,10,/31/2015,860047163, 50000, 00, ,QUIRUMEDICAS, ,,

petail,151801001, ,ING,10,/31,/2015,890204797,10000. 00, ,COMERTEX S.A.,,,
petail,151801001,,ING,10,/31/2015,890939199,5000.00, ,A.T. MEDICAS S.A,,,
petail,151801001,,ING,10/31,/2015,900358164,500000. 00, ,GEOMEDICOS S.A.S,,,
petail,151801001,,ING,10,/31/2015,900470088,10000.00, ,ALFA MEDICAL SAS,,,
petail,151802001,,ING,10/31/2015,1036930236,100000.00, ,ADRIANA PATRICIA ARBELAEZ GUTIERREZ,,,
petail, 240101001, ,ING,10/31/2015,890980752,,5275000. 00,890980752, ,,

Batch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,22688

petail,151801001, ,DE5,10,/31/2015,890980752,19662. 00, ,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,
petail,151801001,,0E5,10,/31/2015,890980752, ,19662.00,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,
petail,191001001,,DE5,10/31,/2015,890980752,3025.79, ,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
petail,191001001,,0E5,10,/31/2015,890980752,,3025.79,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
gatch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,666
petail,151801001,,TOM,10,/31,/2015,890980752,665. 60, ,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
Detail,151801001,,TDM,10/31/2015,890980752,,665.60,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
gpatch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,31800
petail,151801001,,C0oNS5,10/31/2015,890980752,,28773.76,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
petail,191001001,,CONS,10/31/2015,890980752,,3025.79,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
petail,735501001, ,c0oNS,10/31/2015,890980752,28773.76, ,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
4

. Los campos estan separados por comas.
. El archivo plano se genera como .txt
. El sistema guarda el histérico donde se evidencie el usuario, la fecha y la hora

en la que se genera el archivo plano.

Historial de archivos generados

Fecha Usuario Observaciones
03-08-2015 3:13:49 p. m. Hospital Marinilla
03-08-2015 3:13:15 p. m. Hospital Marinilla

03-08-2015 12:11:34 p. m. Hospital Marinilla
03-08-2015 10:16:27 a. m. Hospital Marinilla
30-07-2015 10:19:31 a. m. Hospital Marinilla
30-07-2015 10:02:38 a. m. Hospital Marinilla
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. En caso de presentarse algun error en la generacion del archivo el sistema

muestra el mensaje informando al usuario el error. Este mensaje se muestra igual
como hoy lo hace en la generacién de los archivos de movimientos en el campo que se
muestra en la siguiente imagen:

Encontrados 0 Comprobantes
Se generaron 0 registros exitos
Mo =e pudieron generar 0 regist
Error generando el archivo Movimientos20150602.csv:No se encontratan
maovimientos comprobantes

3.9 Movimientos

La mayoria de los movimientos contables se generan desde los demas mddulos como
facturacién, cuentas por pagar, cartera, farmacia, activos fijos, compras, ndémina,
tesoreria, presupuesto publico, etc., sin embargo hay movimientos propios de
contabilidad como ajustes que requieren ser registrados directamente en el mddulo
contable, es por eso que en el mddulo contable de PANACEA se deja la opcién para
registrar dichos movimientos.

RUTA: Menu administracion > Contabilidad = Movimientos.

R ¢ P00 o

ORFORACICN CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA 800213617 Periedo Fiscal : Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)

Nimero: Fecha x|
Nimero -
Bocumento: s Todes ]
Médulo Funcional B Tico comprobante: [~]
-Configurar niveles cuenta
9 Comprobante: [+]

-Plan de cuentas
Periodos fiscales
Asignar pardmetros contables

-Movimientos diferidos
Movimientos sin contabilizar
Homologar centros costo
Homologar cuentas
-Trasladar costos

Recalcular saldos
Administracién de archivos
Calcular utilidad

Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos

Registrar Movimiento:

e El sistema presenta los tipos de comprobante, esta es una lista fija
entregada por PANACEA.

e Seleccione el tipo de comprobante.

e De acuerdo al tipo de comprobante seleccionado, el sistema muestra
una lista con los comprobantes activos y asociados de acuerdo al perfil.
(Ver menu configuracion, comprobantes, comprobantes).

e Seleccione el comprobante, que desea registrar.

o El sistema solo muestra comprobantes de contabilidad, si desea registrar
otro movimiento debe hacerlo en el mddulo respectivo, Ej. CXC, CXP,

etc.
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e El sistema muestra la fecha actual, como fecha de movimiento, pero esta
puede ser cambiada por una anterior a la actual, teniendo en cuenta
que:

o El afio serd tomado del periodo fiscal que se esta trabajando vy
este es inmodificable.

o El mes no debe estar cerrado.

e el sistema valida que la fecha registrada no sea mayor a la actual y que
el mes no esté cerrado en Contabilidad.

o Si la fecha es mayor a la actual o el mes estd cerrado en
contabilidad pide cambiar la fecha y no permite continuar.

e El auxiliar contable ingresa la cuenta contable, tiene la opcién de:

o Digitar la cuenta contable.

o Buscar y seleccionar.

e El sistema valida que la cuenta ingresada o seleccionada sea de ultimo
nivel, si no lo es informa y no permite continuar, solo permite continuar
cuando se digiten o seleccionen cuentas de ultimo nivel que estén
activas (ver crear plan de cuentas).

e El sistema solicita se ingrese el tercero al que se hace el comprobante.

e El auxiliar contable ingresa la descripcidon del comprobante, (texto).

e El sistema valida las caracteristicas de la cuenta,

o Si la cuenta estd marcada con tercero, el sistema solicita se
ingrese o seleccione el tercero, y no permite continuar hasta no
registrar un tercero activo y aprobado.

o Sila cuenta estd marcada con centro de costo.

= El sistema muestra los centros de costo relacionados a la
cuenta, con cbédigo y nombre, (ver crear cuentas
contables).

= El auxiliar contable selecciona el centro de costo a afectar.

= Si la cuenta solo tiene asociado un centro de costo lo
mostrard marcado por defecto.

o Sila cuenta estd marcada como solicita documento soporte.

= El sistema solicita se ingrese el nombre del documento vy el
1.

o Si la cuenta esta marcada como CxC o CxP, no se pide
informacién adicional, esta marcacién sera utilizada en los
madulos de CxC y CxP.

o Si la cuenta esta marcada como diferido.

* El sistema solicita se incluya el nUmero de cuotas a diferir.
Muestra la cuota en que va.
= vy la cuenta a debitar, con el diferido,

o Si la cuenta esta marcada como maneja moneda, el sistema
solicita se ingrese el valor en la moneda, y el sistema de acuerdo
con la tasa de cambio calcula el valor en la moneda local. La tasa
de cambio para liquidar debe ser la Gltima que ha sido

guardada.
e El auxiliar contable registra el valor por el que va afectar la cuenta
contable,
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El auxiliar contable debe seleccionar la naturaleza por la que afecta la
cuenta, es decir, débito para debitar la cuenta por el valor ingresado o
crédito, para acreditar la cuenta por el valor ingresado.
Si la cuenta esta relacionada a un impuesto, el sistema solicita la base y
calcula el impuesto (Ver crear impuestos). Si el impuesto es de tipo
RETEIVA y RETEICA el sistema pide dos bases: la de origen y la del
impuesto.

= La de origen es la base sobre la cual se calculo el IVA/ICA,

y la del impuesto serda el valor del IVA/ICA.

El auxiliar contable repite los anteriores pasos hasta terminar de ingresar
las cuentas que se mueven con el comprobante.

El auxiliar contable da clic en el botoén ,

Y repite los mismos pasos para agregar las demas cuentas o
imputaciones contables al comprobante.

Luego de tener las imputaciones completas de clic en el

boton .

El sistema valida que el total débito y crédito sea igual y no exista
diferencia en el comprobante, si existe informa a través de un mensaje y
no permite continuar.

Consultar movimientos:

Al ingresar a la funcionalidad de movimientos, el sistema muestra los
siguientes filtros por los que puede buscar todos los comprobantes,
incluyendo los realizados desde otros modulos como facturacién
paciente, facturacién cliente, cuentas por pagar, cartera, etc.

Mombre : CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD CODPERATIVA DE COLOMEIA 500213817 Pericde Fiscal : Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)

Ndimero: Fecha 03-02-2015

Mimero S,

Documento: Prototipo Todos E

Médulo Funcional E Tipo comprobante: E
Comprobante: E

o Numero: Nimero de comprobante.
o Fecha de registro del comprobante.
o Numero de documento soporte
o Es prototipo: Si es 0 no un prototipo
o Moddulo del comprobante
o Tipo de comprobante y comprobante.
e Ingrese los filtros que requiera y de clic en el botén buscar.
El sistema muestra en pantalla los comprobantes que coincidan con los
filtros ingresados asi:
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Comprobante Nimero Es prototipo Valor Estado Descripcion Fecha registro
Editar Comprobante 138 $12.425,00 Activo Ninguna 03-02-2015
Editar E;gﬁ?g:g:ﬂte 137 $12.425,00 Activo Ninguna 03-02-2015
Editar Comprobante 136 $12.425,00 Activo Ninguna 03-02-2015
Editar Eﬂ"ﬁ?g:zf:ﬂte 135 $12.425,00 Activo Ninguna 03-02-2015
Editar Comprobante o, $12.425,00 Activo Ninguna 03-02-2015

Factura Paciente

e Adicionalmente tiene tres funciones de Editar, Anular y Devolver.

Editar comprobantes:

e Al dar clic en el boton Editar de algin movimiento sale la siguiente

pantalla:

Comprobante
Mimero: 1014 Periodo 2011
Tipo comprobants Factura a Clientes - Fecha: 06-07-2011 E
Comprobante: FACTURA CREDITO - Estado: Activo

3.500.000,00 .
Valor $ d Prototipo: =
Tercero: NIT - 300031148 - CNT SISTEMAS DE INFORMACION SA
Nota Credito Facturas
Descripcidn:
Documento Cuenta Nombre cuenta Descripcién Valor débito Valor crédito

. - Nota Credito
Editar Eliminar 999959 13050501 SALUD TOTAL e $ 3.500.000,00 $ 0,00
Editar Eliminar 41200235 GINECOLOGIA'Y | Nota Credito $ 0,00 $ 3.500.000,00

OBSTETRICIA

Facturas

e En esta pantalla se puede modificar la informacion de

campos:

Fecha:

Prototipo

Tercero

Descripcion

o Documentos asociados

O O O O O

Valor: Cuando este no venga de otro médulo.

los siguientes

ELABORO

REVISO
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o Cuentas contables de las imputaciones.

Cadigo

Documento Cuenta Mombre cuenta Descripcion Valor débito  Valor crédito centro Nombre
— centro costo
0
Editar MOVIMIENTOS Forma de
— 408957 110505001 CAIEROS PTE pago : $12.425,00  $0,00
Lminar CIERRE Efectiva

POR PRESTACION

Editar DE SERWVICIOS DE

Eliminar 408957 280505 SALUD(COPAGO- Recaudo $0,00 $12.425,00
CUOTAS)

= De clic en editar para editar la imputacién contable o en
eliminar para quitarla y agregar otra.
= Al dar clic en editar el sistema carga la informacion de la
imputacion contable, para que realice las modificaciones
necesarias y de clic en el botén agregar.
e Luego de tener los cambios requeridos, de clic en el botén guardar, para
que el sistema almacene los cambios.

= Anular movimientos:
e El botdn Anular sirve para eliminar y anular el movimiento. Al dar clic en
este botdn sale el mensaje de si se estéa seqguro de anular el
comprobante asi:

Men=aje Panacea x

iE=ta sequro que desea anular este Comprobante v todos sus movimientos
contables ?

5i Mo

e Al dar clic en Si, queda el comprobante en estado anulado y la
descripcion queda Baja asi:
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Nimero Es prototipo Valor Estado Descripcidn Fecha registro  Fecha movimiento

(= (= = (= = = (= = (= =

Editar Anular Devolver 115 4 10.000,00 Activo Test 07-07-2011 07-07-2011 -

Editar 85 $0,00 Anulado fg:ga;”ba”te de e.07-2011 01-07-2011

Editar Anular Devolver 1014 $3.500.000,00  Activo ;‘;’éﬁug’fd'tu 06-07-2011 06-07-2011

Editar Anular Devolver 1008 $ 500,00 Activo diferidos 05-07-2011 05-07-2011

Editar Anular Devolver 114 $1.972.000,00  Activo ﬁf,;”rﬁ?m 05-07-2011 05-07-2011

Editar Anular Devolver 1013 $9.357.280,00  Activo ga”;;rtas Por 05-07-2011 05-07-2011
Diferidos

Editar Anular Devolver 1012 4§ 229.950,15 Activo programas 05-07-2011 05-07-2011
computador

AHIW Da F\W 112 & g5 535 F2 05-07-2011 H‘d’\?-?ﬂﬂ

Editar 11 $0,00 IAnuIado Baja 05-07-2011 05-07-2011 I
Editar Anular Devolver 110 $2.429.84500  Activo MNota Contable 05-07-2011 05-07-2011
Editar Anular Devolver 1011 $ 865.423,00 Activo Nota Debito CXP  05-07-2011 05-07-2011
Editar Anular Devolver 109 $1.525.000,00  Activo nota credito CxP  05-07-2011 01-07-2011
= Devolver movimientos:
e El botdon Devolver sirve para reversar un comprobante:
Nimero Fecha: E]
Nimero Documento Prototipo: Todos
Mdmero Es prototipo Valor Estado Descripcién Fecha registro  Fecha movimient
= = = = = = = = = B
Editar Anular Devolver 115 $ 10.000,00 Activo Test 07-07-2011 07-07-2011 9
Editar 85 $0,00 Anulado gg;;‘ﬁ?bam de | pg.p7-2011 01-07-2011
|m Anular I 1014 $3.500.000,00  Activo ota Credita 06-07-2011 06-07-2011 |

e Al dar clic en el botén Devolver sale la siguiente pantalla:

e Al dar clic en Si sale el siguiente mensaje de que el nuimero de
comprobante 112 no se puede devolver en el mismo mes en que fue
registrado asi:

Mensaje Panacea [x]
iEsta =eguro que desea devolver este Comprobante v todos sus movimientos

contables ?

Si Mo
—_—
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Mensaje Panacea x

El Movimiento Comprobante con ndmero 1112 no puede devolverse en el mismo
mes que fue registrado

Aceptar

e Para devolver movimientos se necesita que sean de meses diferentes y
de periodos cerrados, no del mismo mes y sino no lo deja devolver.

3.9.1 Comprobantes prototipo:

Esta funcionalidad le permite al usuario de la contabilidad de PANACEA, crear comprobantes
prototipo, es decir, crea un comprobante y lo guarda sin afectar los saldos de las cuentas y mes a
mes lo puede llamar y utilizarlo para guardar un movimiento, sin tener que digitar todo nuevamente,
sino que solo lo edita y guarda.

RUTA: MenuU administracion - Contabilidad = Movimientos.

[ G N o Ol (R

Dstos de la empresa

Nombre: CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA 800213617 Perigdo Fiscal Del 01-01-2015 al 21-12-2015 (Abierto)
Configurar niveles cuenta
Plan de cuentas Comprebante
Periodos fiscales Nimero: periodo: oS
--Asignar pardmetros contables Tipo comprobante: * |Ajustes por inflacién de ci W Fecha: 17-02-2015 <
R lovimientos Comprobante: ~v]  Estado:

--Movimientos diferidos Valor: [¢rototipo: = |

~-Movimientos sin contabilizar

-~Homologar centros costo
Homologar cuentas Descripcion:
Trasladar costos
Recalcular saldos Movimiento:

Tercera:

Administracion de archivos Cuenta: [ ] centrodecoster
Calcular utilidad
Cierre mensual Tercero: [
Configurar medios magnéticos _
Generar medios magnéticos valor: l:l Naturaleza:
Cierre anual o
HHHHHHHHHHHHHH
-
Niimero documento: Nombre documento:

Consultas historia

Legalizaciones n

Asignar citas Descripcidn

Movimientos

Impuestos

Sin Impuestos

= Crear comprobante prototipo:
e Cree el comprobante normalmente como se describe en registrar
comprobantes de este manual, pero debe marcar el check de prototipo
que se encuentra frente al valor del comprobante.

Prototipo: ]

e Guarde el comprobante normalmente. Los comprobantes que tengan
marca de prototipo no afectan el saldo de las cuentas.
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= Utilizar comprobante prototipo:
e Al ingresar a movimientos, consulte los comprobantes utilizando el filtro:

Prototipo: E=s Prototipo E
I
e Seleccione el comprobante que va a utilizar y de clic en el

botén .
e El sistema carga los datos del comprobante prototipo,
Modifique la informacion que requiera.
De clic en guardar para almacenar el comprobante y afectar el saldo de
las cuentas en el mes respectivo.

3.9.2 Movimientos Diferidos:

Esta funcionalidad permite al usuario, contabilizar los diferidos, es decir, cuando la cuenta esta
marcada como diferido, en el momento de registrar en un comprobante esta cuenta el sistema
solicita se ingrese el nimero de cuotas en las que se va a diferir el valor registrado, luego desde
esta funcionalidad, se realiza la contabilizacién de la cuota del mes. Haciendo un crédito a la
cuenta del diferido y un debito a la cuenta del gasto o costo configurada en el momento del registro
del diferido. El sistema brinda una opcién para aplicacién de diferidos, en la cual previa
indicacion del usuario, el sistema busca los diferidos pendientes de aplicar (generarles
comprobante) de acuerdo al nimero de cuotas pendientes y la fecha de la ultima cuota
aplicada.

RUTA: Menu administracion - Contabilidad = Movimientos diferidos.

Pidll ug Cuenilas

L Sl o (Ol D) @ oo

~-Periodos fiscales
-~-Asignar parametros contables
Movimientos

ORFORACICN CLINICA UNIVERSIDAD COOFERATIVA DE COLOMBIA 900213817 Feriodo Fiscal ; Del 01-01-2015 &l 21-12-2015 {Abierta)

Periodo Fiscal 2015 | Nes: Todos [v]

Movimientos sin contabilizar Cuotas Pendientes [ Aplicados
Homologar centros costo

Homologar cuentas
..Trasladar costos Nombre Cuenta Origen Cuenta Destino Comprobante Cuotas Pendientes

~-Recalcular saldes E‘ E E‘ E E E‘ E E
~-Administracion de archivos
Calcular utilidad
Cierre mensual
Configurar medios magnéticos
Generar medios magnéticos
Cierre anual
~-Hojas de trabajo
~-Conciliacién fiscal
Trasladar saldo inicial

| p—

Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos

e Al ingresar a la funcionalidad, el sistema permite consultar los diferidos
que tienen cuotas pendientes de aplicar.

e De clic en buscar,

o Si requiere consultar los pendientes de aplicar en un mes especifico, en
el campo mes cambie todos y seleccione le mes requerido.

o El sistema por defecto trae marcado el check de cuotas pendientes, para
solo buscar los pendientes de aplicar.
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Aplicar
EifEI'iuC‘*
e Seleccione la cuota que va a aplicar y de clic en el botén
e ElI sistema genera los comprobantes por cada diferido. Para estos
comprobantes aplican las mismas validaciones descritas para cualquier
comprobante. _
@ I:Vigliccac‘a
Periodo Fiscal 2011 [~] les Todos [~]
Cuctas Pendientes [ Aplicados
MNombre Cuenta Onigen Cuenta Destino Comprobante Cuotas Pendientes
= O = = = = = =
Detalles E'llg?.'rl::\uagz:ll 170505 11201001 1008 5 3 $ 10C
diferido0
Diférjidc del
Detalles gi?;r!:—gl‘:esntc 171016 513520 1012 3 3 $§ 76,
programas
comput
Diferido del
Detalles movimiento Test 170505 11201001 115 2 2 $ 5.0
diferidos
e Existe un campo Detalles que muestra el comprobante, la cuota y el mes
del movimiento.
Periodo Fizcal: 2011 E Mes: Todos E
Cuotas Pendientes [ Aplicados
Nombre Cuenta Origen  Cuenta Destino Comprobante Cuotas Pendientes
= © =) =) =) =) = =
Diferido del
Detalles movimiento 170505 11201001 1008 5 3 $ 100
diferido0
Diferido del
movimiento
C Detalles IDiferidos 171016 513520 1012 3 2 $ 76.
programas
comput
Diferido del
Detalles movimiento Test 170505 11201001 115 2 2 $ 5.0
diferidos
i. El movimiento que hace es crédito a la cuenta marcada como
diferido por el valor mensual correspondiente de acuerdo con el
numero de cuotas y debito a la cuenta registrada en el momento
del ingreso del diferido, por el valor mensual correspondiente de
acuerdo con el nimero de cuotas.
[ )

Adicionalmente al realizar el cierre (ver Cerrar mes), el sistema realiza la
validacion de si hay diferidos pendientes, y si encuentra lo informa vy
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permite ir a la opcion “aplicacién de diferidos” aqui descrita (ver realizar

cierre del mes).

3.9.3 Movimientos en Contabilidad NIIF

@

e El usuario con perfil ingresa Menu Administrativa - Contabilidad -
selecciona el comprobante requerido.

Datos de |s emprassa :

Mombre :

E.S.E. Salud del Tundama 826002301

Comprobante
Nimero:

Periodo Fiscal

Periodo:

Tipo comprobante: IAjustes por inflacién de clﬂ Fecha:

Comprobante: I

ﬂ Estado:

valor: |

| Prototipe: []

Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)

2015
02-07-2015 |

Afectacién | E

Tercero: |

Descripcidn:

Ambos
NIIF
PUC

e El sistema muestra un nuevo campo llamado Afecta, con las opciones
(Ambos, NIIF, PUC).

O O O O

Afectacion AMBOS: Afecta los informes tanto NIIF como PUC
Afectacion NIIF: Solo afecta los informes NIIF
Afectacion PUC: Solo afecta los informes PUC
Por defecto sale lo parametrizado en el comprobante, pero se puede

cambiar, cuando se tenga el permiso especial de desmarcar, si no se

muestra marcado e

especial se configura en seguridad -
check en marcar y desmarcar NIIF.

inhabilitado para el usuario. Este permiso
perfiles — contabilidad y se da
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i
-Roles

! -Grupos
i-Usuarios

| -Optiones
-Inactivar

E o o O

+-Historial de cambios

ips

Facturar a dli
Pacientes
Plantillas
Agendas

Movimientos
Usuarios
Convenios

ente

Plantilla turnos

Ultimo paciente atendido: © 2

Informacién basica
Nombre Administrativo CNT

i Administrador Panacea
Descripcion

TSNS
Permisos a asignar Usuarios Permisos asignados

Asignar permisos

Configurar niveles cuenta
Configurar medios magnéticos
[ Plan de cuentas
Cambiar empresa
Periodos fiscales
[ asignar parametros contables
Hojas de trabajo
Movimientos
[ Movimientos diferidos
Cierre mensual
[} Administracién de archivos
[ Recalcular saldos
Conciliacién fiseal
[ Homologar cuentas
[ Homologar centros costa
Generar medios magnéticos
[ calcular utilidad
[ cierre anual

Trasladar costos

L Trasladar saldo inicial

Descripcién Permitir
Crear

Consultar

Madificar

Borrar

Imprimir

Anular Movimientes Comprobantes

Devolver Movimientos Comprobantes [/

K EREE R E

Marcar y Desmarcar NIIF

e Segun la afectacidon que configure el usuario ejm.

o Si es afectacion AMBOS el sistema al configurar las cuentas solo

valida las cuentas que tengan la marcacién NIIF y marcacion NIIF Y

PUC.

o Si es afectacion NIIF el sistema al configurar las cuentas solo valida
las cuentas que tengan la marcacién NIIF.

o Si es afectacion PUC el sistema al configurar las cuentas solo valida
las cuentas que no tengan la marcacién NIIF y marcaciéon NIIF Y PUC.

El usuario con perfil verifica que al digitar la imputacidén contable se haya

incluido un campo de tipo memo, no obligatorio, Ilamado revelaciones. El
cual permite al usuario digitar las justificaciones del movimiento para luego
poder imprimir los informes con cada una de estas.

Para comprobantes que se generen desde otros modulos en contabilidad
debe dar la opcion de entrar y registrar solo la revelacion, y cambiar la

afectacion, es decir se edita el comprobante como actualmente se hace y se
debe poder registrar la revelacién o cambiar la afectacion al comprobante,
cuando se tenga el permiso especial de cambiar, si ho se muestra marcado
e inhabilitado para el usuario.

3.10 Movimientos sin contabilizar:

Esta funcionalidad permite al contador verificar las facturas paciente o cliente por alglin motivo no
se realizd la contabilizacién, pudo ser porque el fin de semana se realiz6 una factura en la cual no
existia la cuentas contables parametrizadas, el sistema genero la factura para poder atender al

paciente, pero quedo pendiente la contabilizacion hasta cuando el contador esté disponible y
configure las cuentas.
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RUTA: Men( administracion

- Contabilidad = Movimientos sin contabilizar.

KN & VR0 Eo

Movimientos

&

Datos de la emprese

Movimientos diferidos Nombre :  CNT SISTEMAS DE INFORMACION SA

Perisdo Fiscal

Fecha Final

Comprobante

Fecha Inicial 18-02-2015

-Homalogar centros costo
Homologar cuentas
Trasladar costos

Tipo Comprobante

Recalcular saldos Numero Comprobante

-Administracién de archivos
Tercero

Qe

Calcular utilidad

Cierre mensual

Configurar medios magnéticos

-Generar medios magnéticos

Cierre anual =

Ver Factura Tercera

=

Numero Comprobante

= =

Hojas de trabajo
Conciliacién fiscal
~Trasladar saldo inicial
Cambiar empresa
Informes

Consultar v contabilizar comprobantes sin contabilidad.

23-02-2015

Tipo Comprobante

Del 01-01-2015 8l 31-12:2015 (Abierto)

Mensajes Contabilizar

e Al ingresar a la ventana el sistema muestra los siguientes filtros para la basqueda
de los movimientos:
Fecha Inicial 01-02-2015 Fecha Final 23-02-2015
Tipo Comprobante Factura a Clientes Comprobante Facturacion Venta de Ser
Numerc Comprobante
Tercero Q Q
o Puede buscar por un rango de fechas.
o Por tipo de comprobante y comprobante.
o Por un nimero de comprobante especifico.,
o Por un tercero al que se le genero el comprobante.
e Ingrese los filtros requeridos y de clic en el botén buscar.
e El sistema busca las facturas que coincidan con los filtros ingresados asi:

Ver Factura Numero Comprobante Tercero Tipo Comprobante Mensajes Contabilizar
Ver Factura 627854 COOMEVA EPS Factura Cliente Contabilizar
Ver Factura 627855 POLICIA NACIOMAL Factura Cliente Mensajes
Ver Factura 627856 COOMEWVA EPS Factura Cliente Contabilizar
Ver Factura 627859 E’E%ISANAR LTDA. Factura Cliente Mensajes

NUBEWVA EMPRESA
Ver Factura 627861 PROMOTORA DE Factura Cliente Contabilizar
SALUD S.A.
ECOOFR505
Y EMPRESA . .
Ver Factura 627862 SOLIDARIA DE Factura Cliente Contabilizar
SALUD
Ver Factura 627863 SANITAS S.4. EPS  Factura Cliente Contabilizar
ECOOPS0S
Y EMPRESA . o
\Ver Factura 627866 SOLIDARIA DE Factura Cliente Contabilizar
SALUD
Ver Fartura RATART E{lM_ISANAR LBt Fartura Cliente Contahilizar
ELABORO REVISO APROBO
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e De clic en el botén ver factura, para ver una copia de la factura
e Declic en el link mensajes, para ver las cuentas faltantes por parametrizar:
Men=aje Fanacea

El procedimiento URCANALISIS CON SEDIMENTO ¥ DENSIDAD URINARIA
(FARCIAL DE ORINA) no tiene cuenta contable para el centro de costo Laboratorio
Clinico, v especialidad MEDICINA GENERAL"

Aceptar

e De clic en el link contabilizar, para que el sistema realice la contabilizaciéon de la
factura.
o Elsistema tarda unos segundos y luego emite el siguiente mensaje:
Men=aje Panacea X

Se ha realizado la contabilizacidan correctamente.

Aceptar

o Puede ir a movimientos, consultar el comprobante y verificar que se haya
contabilizado (Ver consultar movimientos de este manual).

3.11 Hoja de Trabajo

La hoja de trabajo es el documento mediante el cual el contador, hace los ajustes necesarios a las
cuentas contables para presentar la declaracién de renta, el objetivo de la hoja de trabajo es dejar
consignados dichos ajustes para tener el soporte o anexo de la declaracién de renta presentada.

Se debe tener en cuenta que esta opcién solo se puede utilizar cuando ya esté cerrado el afio
fiscal.

RUTA: Menu administracion - Contabilidad - Hojas de Trabajo:

—— o o |

i - . -

2 & Panacea:: - Internet Explorer

‘ b Y
| & SN ol Ol @ ()

Movimientos diferidos

Datos de la empress

Movimientos sin contabilizar Membre: CNT SISTEMAS DE INFORMACION SA Feriode Fiscal

Del 01-01-2014 al 31-12.2014 (Abierta)
Homologar centros costo

~-Homologar cuentas

~-Trasladar costos

Recalcular saldos

No existen periodos con iltime mes cerrado

‘Administracién de archivos

Caleular utilidad

Cierre mensual

Configurar medios magnéticos
--Generar medios magnéticos
~-Clerre anual

Conciliacién fiscal

Trasladar saldo inicial

Cambiar empresa
Informes

Sistemas de Informacion S.A.

a— | .
Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos
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e En esta hoja se muestra el periodo abierto del 1/enero/2011 al

31/dic/2011.

La hoja de trabajo consta de los siguientes campos:

Cddigo: Cdédigo de la cuenta

Nombre: Nombre de la cuenta

Saldo: Saldo de la cuenta

Aumento: Cantidad en dinero que aumenta el saldo

Disminucién: Cantidad en dinero que resta al saldo

Nuevo Saldo: Saldo nuevo después del aumento o disminucién segun

corresponda

Operacién: + 6 -

o Nota: Se agrega una nota adicional, como un detalle.

e Se puede aumentar o disminuir el saldo de cualquiera de las cuentas que
uno quiera, siempre y cuando sea de ultimo nivel, se da doble clic en el
campo de Aumento o Disminucién segln corresponda

ocoooooo ®

O

@

Del 01-01-2011 al 31-12-2011 (Abierta)
Hojas de trabajo
Codigo Nombre Saldo Aumento Disminucion NuevoSaldo Operacién Nota
[l | ACTIVO (% 12.046.634,00) 0,00 +
| 11 DISPONIBLE (% 20.327.701,00) 0,00 +
[0 1105 CAIA $ 6.986.229,00 0,00 +
| 110505 CAJA GENERAL  § 6.996.299,00 0,00 +
I:‘ 11050501 CAJA PRINCIPAL $ 6.996.299,00 0,00 0,00 0,00 +
| D 110510 CAIAS MENORES $ 10.000,00 150000 0,00 0,00 =
I:‘ 1110 BANCOS (% 27.294.000,00) 0,00 +
MOMEDA
] 111005 NACTONAL $ 12.416.000,00 0,00 +
[F] 11100501 BANCOLOMBIA  § 12.416.000,00 0,00 0,00 0,00 =
MONEDA
| 111010 EXTRANIERA ($ 32.450.000,00) 0,00 +

e Se digita el valor, por ejemplo en aumento y la aplicacion
automaticamente calcula el Nuevo Saldo y se puede agregar una nota

asi:
Del 01-01-2011 al 31-12-2011 (Abierto)
Codigo Mombre Saldo Aumento Disminucion NuevoSaldo Operacién Mota
El (2 ACTIVO ($ 12.046.534,00) 0,00 +
O 1 DISPONIBLE ($ 20.327.701,00) 0,00 +
[F] 1105 CAJA $ 6.986.299,00 0,00 +
D 110505 CAJA GENERAL § 5.9596.299,00 0,00 +
[0 11ososoi CAJA PRINCIPAL § 6.996.299,00 0,00 0,00 0,00 +
110510 CaJAS MENORES & 10.000,00 0,00 +
[F] 1110 BANCOS (% 27.294.000,00) 0,00 +
[ 111008 MONEDA | $ 12.416.000,00 0,00 +
e Si aumenta en una cuenta, debe disminuir en otra, en este caso en
Bancos la misma cantidad de dinero asi:
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Del 01-01-2011 al 31-12-2011 (Abierto)
Hojas de trabajo
Codigo Nombre Saldo Aumento Disminucion NuevoSaldo Operacién MNota
o 1 ACTIVO (% 12.046.634,00) 0,00 +
O DISPONIBLE (% 20.327.701,00) 0,00 +
O 1105 cala % 6.986.293,00 0,00 +
[0 110505 CAJA GENERAL  § 6.996.299,00 0,00 +
[0 11050501  CAJA PRINCIPAL $ 6.396.299,00 0,00 0,00 0,00 +
110510 CAJAS MENORES $ 10.000,00 150000,00 0,00 160000,00 + se aumentd 150000
O 1o BANCOS (% 27.294.000,00) 0,00
MONEDA
[0 111005 NACTONAL $ 12.416.000,00 0,00 +
11100501  BANCOLOMBIA % 12.416.000,00 0,00 ( 150000,00 I 12266000,00 + {sslen 150000 |
MONEDA
[0 111010 TR ANIERA (% 32.490.000,00) 0,00
[0 11101001  CITIBANK (% 32.490.000,00) 0,00 0,00 0,00 +
. ,
e Se da clic en el boton Guardar para que quede guardado la

modificacion a la hoja de trabajo.

NOTA: Las cuentas de primer nivel no se editan para modificar los valores,
sélo las de altimo nivel.

3.12 Conciliacion Fiscal

La conciliacion fiscal se realiza para dejar un soporte en la contabilidad, de los
movimientos realizados para la presentacion de la declaracion de renta, esta se basa
en los movimientos registrados previamente en la hoja de trabajo, es decir, para poder
realizar la conciliacion fiscal, primero se debe hacer la hoja de trabajo.

RUTA: Menu administracion > Contabilidad = Conciliacion Fiscal:

EECSTTUT ——— e e
(5 JSJ o N R

Movimientos diferidos Distos de |2 empress ©

Movimientos sin contabilizar o] Nombre 'CORPORACICN CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA 900212617 Periodo Fiscal Del 01-01-2014 =l 31-12-2014 {Abierto)
Homologar centros costo
Homologar cuentas No existen hojas de trabajo registradas

Trasladar costos
~-Recalcular saldos
~-Administracién de archivos
~-Caleular utilidad

Cierre mensual

Configurar medios magnéticos
Generar medios magnéticos
Cierre anual

~-Cambiar empresa
Informes

Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos

e Se relaciona con la hoja de trabajo, ya que el contador hace la hoja de
trabajo para conciliar y presentar la declaracion de renta.
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e Al ingresar a la funcionalidad, el sistema valida si hay una hoja de
trabajo para la declaracion guardada,

o Si no la hay informa “no puede hacer la conciliacién fiscal porque
no hay hoja de trabajo, registre primero la hoja de trabajo”

e Sila hay el sistema muestra los datos de la hoja de trabajo asi:

o Solo muestra las cuentas que en la hoja de trabajo tuvieron
aumento o disminucion, la informacidon que muestra por cada una
es:

o Codigo de la cuenta, nombre y saldo, saldo, aumento,
disminucidn, nuevo saldo, notas, operacion y totales,

Del 01-01-2011 al 31-12-2011 (Abierto)
Codigo Nombre Saldo Aumento Disminucion MNuevoSaldo Operacion Temporal Nota
11050501 CAJA PRINCIPAL $ 7.296.299,00 0,00 0,00 7296299,00 + False SHHIH
11100501 BANCOLOMEBIA $ 12.431.000,00 0,00 0,00 12431000,00 - False peeieled
$19.727.299,00 ($ 5.134.701,00) Diferencia $ 24.862.000,00
e Si lo requiere puede modificar los valores de aumento o disminucién, y
marque para cada uno si es temporal o permanente.
e Por cada cuenta puede digitar una nota, en la cual justifique el aumento
o la disminucion.
e De clic en el botdén guardar, para guardar la conciliacién fiscal,
e El sistema almacena la informacion.
e Si se quiere modificar algo en la conciliacion se hace sobre la misma
conciliacién, dando clic en los campos de valor y modificadndolos asi:
Del 01-01-2011 al 31-12-2011 (Abierto)
Codigo Nombre Saldo Aumento Disminucion NuevoSaldo Operacién Temporal Nota
11050501 CAJA PRINCIPAL $ 7.296.299,00 150,00 7296449,00 + Falze weertertertritrt
|1110[]5l]1 BAMCOLOMEIA $ 12.431.000,00 @ 11243[]9[][],[][] = False plelslsled

$ 19.727.299,00 ($ 5.134.451,00) Diferencia $ 24.861.750,00

e Se digita el valor y se da clic en tab y queda guardado el dato.

3.13 Generar Medios Magnéticos

Esta Funcionalidad permite al usuario, generar, los medios magnéticos con la
informacién de la empresa para presentar ante la DIAN, tenga en cuenta que el
sistema genera los archivos de acuerdo con la parametrizacién realizada en configurar
medios magnéticos.

RUTA: MenU administracion - Contabilidad - Generar Medios Magnéticos:
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EEre fo

Movimientos diferidos -
Movimientos sin contabilizar Nor RPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA 200212817 Periodo Fiscal Del 01-01-2014 al 31-12-2014 (Abierto)
Homologar centros costo
~-Homologar cuentas
~Trasladar costos

Recalcular saldos Feniis

id;mrlustrir:lerv:e archivos Codigo Nombre Encapsulader Versidn Tipo mevimiento Estado
Gare mensua - - -
-.Configurar medios magnéticos 1001 PAGOS ABONOS EN CUENTA PA g9 MovimientoAfio Ll
Cierre anual Conceptos

Hojas de trabajo

Condiliacién fiscal Cadigo Nombre Valor tope Estado
~Trasladar saldo inicial = =
- Cambiar empresa

Informes

2

.

T | |

Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos
e Existen los movimientos y los conceptos. Cada movimiento tiene
asociados unos conceptos.
e Basta con seleccionar el movimiento y dar doble clic sobre el movimiento
V4 automaticamente aparecerén asociados los conceptos a ese
movimiento asi:
Formatos
Cddigo Nombre Encapsulador Versién Tipo movimiento Estado
E E =
0001 PAGO O ABONOS EN CUENTA A TERCEROS PAGOS &l MovimientoAnio
01 formato uno u 1 Saldo31Diciembre
[| 01 demos encl 2 MovimientoAnio I |
1002 PAGO DE IMPUESTOS TMPUESTOS T SaldoslDiciembre
32 dagge dgwrgrf 53 MovimientoAnio
456 Prueba prueba 10 MovimientoAnio
4566 prueba pruebas 30 MovimientoAnio
543 prueba concepto 3 Saldo31Diciembre
789 prueba pruebast 20 MovimientoAnio
Conceptos
Cddigo Nombre Valor tope Estado
= [E] [=] ol =
(D 0001 conceptro 2 3525250,6100 ]
e Los campos para los formatos constan de:
o Cbdigo: Cadigo del movimiento
o Nombre: Nombre del movimiento
o Encapsulador: Agrupamiento de movimientos
o Versién:
o Tipo de movimiento:
o Estado:
e Los conceptos tienen asociados los siguientes campos:
o Cobdigo: Cdadigo del concepto
o Nombre: Nombre del concepto
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o Valor tope: Valor limite

o Estado:

e Una vez seleccionado el movimiento y al menos un concepto se da clic
en el botén Generar y se muestra la siguiente pantalla:

®

Resultados
Ano  CodCpt Formato wersion NumEnvio FecEnvio FeclInicial FecFinal ValorTotal CantRe
2011 1234 01 1 oz 15-07-2011 11:00:38 a.m. 2011-01-01 2011-12-31 § 0,00 1]
O %ML @ Excel

e En la anterior pantalla se puede elegir si el archivo se genera en XML o
en Excel. En la parte superior derecha se da clic en el boton Exportar y
sale una pantalla de seleccion de ruta para exportar el archivo si se
selecciond XML asi:

@

Resultados
Ano  CodCpt Formato Wersion NumEnvio FecEnwvio Feclnicial FecFinal ValorTotal CantRe
2011 5014 1002 il 0z 15-07-2011 11:50:03 a.m. 2011-01-01 2011-12-31 $ 765.800,00 1
tdoc nid dv ao a dpto mun pais wvalorl walor2
= =] B Descarga de archivos @ (=] =] =] = =)
31 2222222222 $ 765.800,00 $ 765.800,00

iDesea abrir o guardar este archivo?

@ Mombre:  Dmuisca_0310021201 100000001 .xml.zip
Tipe:  Archivo WinRAR ZIP, 434 bytes
De  skit-depi

Abrir ][ Guardar ][ Cancelar

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivos

@ xmL O Excel

§ g 1 Aunque los archivos procedentes de Internet pueden ser Gtiles,
s algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confia en
= el origen. na abra ni guarde este archivo. ZCudl es el iesqo?

e Se puede abrir o guardar el archivo, al dar clic en el boton Guardar se
muestra la siguiente pantalla:

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
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Resultados
Ano  CodCpt Formato ersion NumEnvio FecEnvio FeclInicial FecFinal ValorTotal CantRe
2011 5014 1002 1 02 15-07-2011 11:50:03 a.m. 2011-01-01 2011-12-31 $ 765.300,00 1
tdoc nid dv apll apl2 nomil nomz2 raz. dpto mun pais valorl wvalor2
31 2222222202 Guardar como % 765.800,00 $ 765.800,00
Guardar en: |DBCSE v| <) ¥ e M-
Y
Documentas
recientes
€
Escritorio
@ xmL O Excel
Miz documentos
Wi PC
Q Nombre: | BENR v| [ Guadar_ |
Mis sitios de red | Tipo | &vchivo WinRiAR ZIF v| [ Concelr |

e Al seleccionar la ruta y dar guardar, empieza la descarga y la finaliza

mostrando la siguiente pantalla:

@

Resultados
Ano  CodCpt Formato ersion MNumEnvio FecEnvio Feclnicial FecFinal ValorTotal CantRe
2011 5014 1002 1 02 15-07-2011 11:50:03 a.m. 2011-01-01 2011-12-31 $ 765.800,00 1
tdoc nid dwv ap 3 dpto mun pais walorl valor2
E] E] B Descarga completa E] E] E E] E]
31 2222222222 es $ 765.800,00 $ 765.800,00
—{% Descarga completa

.. 310021201100000001 . xml.zip de skit-dep1

Descargado: 484 bytesen 1 s
Descargar en: +.\Dmuisca_0310021201100000001, xml.zip. ..
Velocidad de transferencia: 484 bytes)s

[] Cerrar & dislogo al completar la descarga

® xmL O Excel

Abirir ] [Abnr carpeta] [ Cerrar

e Ya para revisar el contenido del archivo se va a la ruta seleccionada

donde quedo guardado y se abre el archivo:
e Si es XML se muestra asi:

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
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<?xml version="1.0" encoding="is0-8859-1" 2>
- =mas xmins:xsi="http:/ /www.w3.0rg/ 2001 /XMLSchema-instance" xsi:noNamespaceSchemalocation="file:/ / / c:/W3C/xsd/f1001.xsd" >
- <Cabx
<Ano=2011</Ano
<CodCpt=5014</CodCpt:=
<Formato=1002+«/Formato
<\ersion=1</Versions
<NumEnvio »03 </NumEnvio>
<FecEnvio=15-07-2011 12:07:36 p.m.</FecEnvio=
<Feclnicial>2011-01-01</Feclnicial=
<FecFinal>2011-12-31</FecFinal>
<ValorTotal=765800,0000</ValorTotal=
<CantReg>1</CantReg>
</Cab=
<IMPUESTOS tdoc="31" dv="" val="0" />
</mas>

e Y si es generado en Excel se ve asi:

& Dmuisca_00012201100000001.csy

Archivo  Edicidn Ver  Faworibos  Herramienbtas  Awuda

Akrds - ) B _J Biisqueda - ﬁ Sincronizacidn de carpetas
7 e | 7 =

Direccidn |@ C:hDocurnents and SettingsicrmolanolEscricoriolDruisca_00012201100000001 .csy
=

[25|
IC5) Extractos - C‘ a
T F

|==) Facturas
|53 Flanillas Actividades
I T
I Colfondos Website
I3 Crystal
I3 Crystal Report
I3 dees
|5 Drivers Asrock P4YME0
|y ENTREGAS_PDA
|5 Eventos-201 10609

[.F" Carpetas

Carpetas Drmuisca_00012201100000001

Archivo de walores separados ..
1 KE

ELABORO REVISO APROBO
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_,3\ = - Dmuisca,
Y
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Equipo
= & Cortar Calibri = = =||8-| | Siajustartexto
=3 Copiar
Pegar = = =||== #=| | i
‘ - Copiar formato (.- & = =||£F £=| =i Combinary cent
Portapapeles [5 Fuente P Alineacian
F7 - 5 |
il B C D E F G
1 |Ano,CodCpt,Formato,Version,MumEnvio,FecEnvio,Feclnicial,FecFinal,ValorTotal,CantReg,,,
2 12011,0001,01,2,05,15-07-2011 04:01:46 p.m.,2011-01-01,2011-12-31,0,0,,,
3 FRrEFRRIEFRRE
4 tdoc,nld,dv,apll,apl2,noml,nom2,raz,dpto,mun,pais,valorl,valor2
a3

e Los campos generados dependen de los marcados en la creacién de cada
concepto, se realiza separado por comas.
e Puede excluir cierta informacién de terceros, que no se debe enviar en el

archivo asi:

o El usuario con perfil da clic en el botén excluir,
informacién de cada
conceptos y por cada concepto las cuentas

o EI

sistema muestra la

informacion de cada tercero,

formato con sus
contables con la

Formatos
Cddigo Encapsulador Versidn Tipo movimiento Estado
= = =
ooo1 PAGO O ABONOS EN CUENTA A TERCEROS PAGOS 2 MovimientoAnio
o1 formate uno u 1 Saldo31Diciembre
o1 demos encl 2 MovimientoAnio
I ‘ 1002 PAGO DE IMPUESTOS IMPUESTOS 1 Saldo31Diciembre
32 dage dgwragrf 53 MovimientoAnio
456 Prueba prueba 10 MovimientoAnio
4566 prueba prucbas 30 MovimientoAnio
543 prueba concepto 3 Saldo31Diciembre
789 prueba pruebast 20 MovimientoAnio
Conceptos
Codigo Nombre Valor tope Estado
= E
D 5014 CONCEPTQ IMPUESTOS 1200000,0000
[l 565 pruebas 10000000,0000
o El usuario con perfil puede marcar los terceros que desea excluir y
por cada tercero los movimientos,
ELABORO REVISO APROBO
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Cuentas contables
IdConcep IdCuenta Concepto Codigo Nombre
19 F4454 CONCEFTO IMPUESTOS 28151001 COPAGOS DE PACIENTES 1
Terceros
. . . Ti
Excluir Identificacién |dent|%pc\:z'icldn NombreCompleto
= =
il 800031148 NIT CNT SISTEMAS DE INFORMACICON SA
L} 52425793 NIT Jenifer Janeth Martinez Alonso
ﬂ 80527732 ZE Manuel Fernando Rueda Alonso 1

o Luego el sistema genera el archivo plano excluyendo de este los
terceros o movimientos marcados.
e Los terceros y movimientos excluidos, se deben reportar en cuantias
menores.
e De clic en el botén Guardar y luego, en el botén Exportar para verificar

gue quede excluido el tercero o movimiento, reportandose como
cuantias menores.

B Dmuisca_0310021201100000001 - Bloc de notas

frchivo Edicidn Formato Ver  Avuda

Ano, CodCpt, Formato, Version, Numenvio, Fecemvio, FecInicial, Fecrinal,valorTotal, CantReg, ,
2011, 5014,1002,1,06,19-07-2011 10:07:20 a.m.,2011-01-01, 2011-12-31, 907600, 1, ,,

‘Ea’o’c:ﬁﬁa:a\’;:apu, nopl nomd raz, dpto,mun, pais, valorl, valor?
31,2222222222, ., 5907600, 907600

3.14 Homologar Centros de Costo

Esta funcionalidad permite al usuario, homologar o unificar el movimiento de varios centros de
costo en uno solo, o de un centro de costo en varios. Es decir, tomar los movimientos contables
gue estan registrados en un centro de costo y pasarlos a uno o varios.

RUTA: MenU administracion - Contabilidad - Homologar Centros de Costo:

ELABORO REVISO APROBO
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@ C()IigGO: m

Dol ¢

~-Movimientos

~~Movimientos diferidos Identificador Cédigo Nombre
Movimientos sin contabilizar E E

--Homologar cuentas
Trasladar costos
Recalcular saldos
~-Administracién de archivos

[ 06 Contabilidad
7 07 Facturacion
8 08 Cartera

Cierre mensual
--Configurar medios magnéticos

9 09 Almacen
Generar medios magnéticos i 1y BIn=TETy
Cierre anual
--Hojas de trabajo
Conciliacion fiscal
Trasladar saldo inicial ® Inmediata
~-Cambiar empresa
Informes

O
O
Caleular utilidad O
O
O
O

11 11 Juridica

stura [ Parcial

Destino

I Origen

Consultas historia 5 Nombre  Nombre C.  Nombre 5 4 5 Nombre Nombre C. Nombre 5 5
Legalizaciones Codige S en s Saldo Créditos  Débitos  Cédign &0 e L Saldo Créditos Débitos
Asignar citas
Movimientos

Ultimo paciente atendido: € ~2

o Seleccione el o los Centros o sub/centros de costo que desea homologar
(origen)
o Solo se permiten seleccionar Centros o sub/centros de costo
activos y de Gltimo nivel

®

Origen
Identificador Codigo Mombre
- - a e
[F 1 01 Consulta Externa edit
| 36 15 ( Laboratorio ]
[F 38 16 Imaginclogia
] ¥ 17 patologia
F 77 2002 hijo
Destino
Identificador Codigo Nombre
- - B B
F 1 01 Consulta Externa edit
] 36 15 Laboratorio
| 38 16 [Imaginulngia]
] 67 17 patologia
[F 77 2002 hijo
@ 1nmediata O Futura 21-07-2011 EI 22-07-2011 E]
e Seleccione el o los Centro o sub/centro de costo a donde se va a pasar la
informacion. (Destino)
o Solo se permiten seleccionar Centro o sub/centro de costo activas y de
Gltimo nivel.
o No se puede seleccionar el mismo centro de costo que ya selecciono en
origen.
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® tnmediata O Futura

Origen
Codig: Nombre Cuenta

. CARGOS
61706 1reriDoS

61150 MEDICAMENTOS Laboratorio

61101 OTORRINOLARIN Laboratorio

Laboratorio Fe

Laboratorio

CODIGO: m
MANUAL DE USUARIO PANACEA 15
MODULO DE CONTABILIDAD VERSION:
V SEPT-2010
21-07-2011 x| 22-07-2011 x|
Destino

Nombre Tercero Saldo Nombre Tercero  Saldo Creditos Det

NDmbrED c. Creditos Debitos  Codigc Mombre Cuenta Nombre C. Costo

Manuel Imaginolegia 0,0000 0,0000 0,00
ando Rueda

229950, 0,000

229950,

Je aneth
Martinez Alonso
Manuel
Fernando Rueda 165776 0,0000 1657

CNT SISTEMAS
DE - 865423, 0,004
INFORMACION | 865423,

5

Jenifer Janeth

Marque si la homologacion es Inmediata o futura,

o Si marca inmediata, el proceso de Homologacién se realiza una vez se de
iniciar

o Simarca futura (esta opcién solo se activa cuando la homologacion sea de
un Centro o sub/centro de costo a otro)

» El sistema solicita una fecha y hora para que se haga el proceso de
homologacion. Ej. Si esta en Febrero pero sabe que el Centro o
sub/centro de costo cambia a partir del primero de Junio.

El usuario con perfil marca si el traslado es parcial, es decir no se desea pasar el
movimiento total del Centro o sub/centro de costo sino solo el de un periodo de
tiempo,

o Si marca el sistema solicita se ingrese el rango de fechas de las cuales se
desea trasladar el movimiento. Ej. Solo se desea pasar el movimiento del
01/02/2010 al 28/02/2010, los demés movimientos siguen ahi,

De clic en el botén Agregar

El usuario con perfil da clic en
El sistema genera un mensaje indicando que el proceso después de iniciado no se
puede deshacer y se sugiere tomar una copia de seguridad.
Si acepta Homologar,

o El sistema toma el movimiento del o los Centro o sub/centro de costo

origen y los pasa a los centros de costo destino.

Al terminar el sistema emite mensaje de confirmacion, “El proceso de
homologacién ha finalizado con éxito”.

ELABORO REVISO APROBO
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Sistemas de Informacion S.A.

3.15 Homologar Cuentas

Esta funcionalidad permite al usuario, homologar o unificar el movimiento de varias cuentas en uno
sola, o de una cuenta en varias. Es decir, tomar los movimientos contables que estan registrados
en una cuenta contable y pasarlos a una o varias. Esto cuando se quiere por ejemplo desagregar
una cuenta en varias, o cuando se cambia una cuenta y se debe trasladarlos movimientos de esta

a otras

RUTA: Men( administracion

& B8 <)

~-Plan de cuentas
~-Periodos fiscales

Movimientos
Movimientos diferi

Trasladar costos
~Recalcular saldos
~-Administracién de
~-Caleular utilidad
Cierre mensual

Cierre anual
Hojas de trabajo
~-Conciliacién fiscal

~-Asignar parametros contables

Configurar medios magnéticos

- Contabilidad - Homologar Cuentas:

oD ¢

UYL an VSIS LS

Datos de la empress

Mombre: CNT SISTEMAS DE INFORMACION SA

Movimientos sin contabilizar
Homologar centro:

Origen
dos Filtrar Clase
< costo Ecuenta
O 110301
O 110302
archivos [0 110s05001

[] 110505002
[J 110510001
[ 110510002

Generar medios magnéticos

Destino

Cuenta

|

=]

Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos

©

O 110301
O 110302
O 110505001
= e

Nombre Cuenta Tercero C. Costo Diferido Doc. Sop.
[=] O] O] O] O]
Cuenta
Cuenta Linde
MOVIMIENTOS CAJEROS PTE CIERRE
CIERRES POR CONSIGNAR(TESORERIA)
CAJA MENOR GERENCIA |
CAJA MENOR TESORERIA o

Nombre Cuenta Tercero C. Costo Diferido Doc. Sop.
[=] O] O] O] O]
Cuenta
Cuenta Linde

MOVIMIENTOS CAJEROS PTE CIERRE

e Alingresar a la ventana el sistema muestra las clases de cuenta.

e De clic sobre la clase de la cuenta que desea homologar, es decir, si es la cuenta
1, de un clic sobre el 1, si es 3 de clic sobre el 3, etc.

Origen
l Filtrar Clase

Cuenta

Feriodo Fiscal : Del 01-01-2015 &l 27-02-2015 {Abierta)

cxc
=

cxc

= =

CXP

CXP

Nombre Cuenta Tercero C. Costo Diferido Doc. Sop. CcXC CxP

=] 1= =) = =] = = = =

|:| 61101001 ACTIVIDAD FISICO TERAPEUTICA

|:| 61101002 ANESTESIOLOGIA

[0 s1101003 AUDIOLOGIA

[0 |s1101004 CARDIOLOGIA

|:| 61101005 CIRUGIA

[0 s1101006  COLOPROCTOLOGIA
Destino

Cuenta Nombre Cuenta Tercero C. Costo Diferido Doc. Sop. CcxC CxP

=] = = = =] =] = = =

|:| 61101001 ACTIVIDAD FISICO TERAPEUTICA

[ |sti01002 AMESTESIOLOGIA

D 61101003 AUDIOLOGIA

[ |st101004 CARDIOLOGIA

|:| 61101005 CIRUGIA

|:| 61101006 COLOPROCTOLOGIA

e Elsistema carga las cuentas de la clase seleccionada.
o Solo se permiten seleccionar cuentas activas y de Ultimo nivel.
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El usuario con perfil selecciona las cuentas a donde se va a pasar la informacion.
(Destino).

o Solo se permiten seleccionar cuentas activas y de Ultimo nivel, de la misma
clase que la cuenta origen seleccionadas.

o El sistema valida que las cuentas destino, seleccionadas tengan la misma
marcacion que la cuenta origen, si no informa y no permite continuar (Ver
crear plan de cuentas).

Marque si la homologacion es Inmediata o futura, por defecto aparece marcado
inmediata.

o Si marca inmediata, el proceso de Homologacién se realiza una vez se de
iniciar

o Si marca futura (esta opcidn solo se activa cuando la homologacion sea de
una cuenta a otra)

= El sistema solicita una fecha y hora para que se haga el proceso de
homologacion. Ej. Si esta en Febrero pero sabe que la cuenta
cambia a partir del primero de Junio.
Marque si el traslado es parcial, es decir no se desea pasar el movimiento total de
la cuenta sino sélo el de un periodo de tiempo.

o Si marca el sistema solicita se ingrese el rango de fechas de las cuales se
desea trasladar el movimiento. Ej. Solo se desea pasar el movimiento del
01/02/2010 al 28/02/2010, los demas movimientos siguen ahi,

De clic en el boton .
El sistema muestra las cuentas origen y destino, con su saldo, valor de
movimientos débitos y créditos y las cuentas destino con estos mismos datos.

De clic en el botén .
El sistema genera un mensaje indicando que el proceso después de iniciado no se
puede deshacer y se sugiere tomar una copia de seguridad.
De clic en Si para Iniciar, la homologacion.
o El sistema toma el saldo de la o las cuentas de origen y lo traslada a la o
las cuentas de destino, asi:
= Sies de una cuenta origen a una cuenta destino, el sistema toma el
saldo, con la respectiva discriminacién por tercero y/o centros de
costo (cuando aplique), y lo pasa a la cuenta destino con los
mismos terceros y/o centros de costo.
o Siesde una cuenta origen a varias cuentas destino,
= El sistema muestra el saldo de la cuenta origen, discriminado por
terceros y centros de costo (cuando aplique)
= El sistema muestra el saldo de las cuentas destino, discriminado
por terceros y centros de costo (cuando aplique)
= El usuario registra manualmente el saldo de la cuenta origen en las
de destino, teniendo en cuenta el saldo, con sus terceros y centros
de costo segun corresponda.
o Sies de varias cuentas origen a una destino, suma el valor de las cuentas
y lo deja en la cuenta destino, con los mismos terceros y centros de costo
de la cuenta origen.
o El sistema busca si la cuenta origen esta parametrizada en alguna interfase
y la remplaza por la cuenta destino.
o Sidefine cancelar, el sistema no realiza ningln proceso.
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3.16 Trasladar Costos:

El traslado de costos de acuerdo con lo establecido en el plan general de contabilidad publica, en
el item normas técnicas relativas a las cuentas de actividad financiera, econdmica, social y
ambiental cita:

303. El traslado del costo de produccion de los servicios al costo
de ventas o al gasto, debe efectuarse previa distribucién de los
costos indirectos, como minimo al finalizar el mes.

304. Los costos de produccion se acumulan durante el periodo
contable, razén por la cual la actualizacién en los inventarios,
en propiedades, planta v equipo o cargos diferidos, en el caso de
los bienes, o al costo de ventas o gasto en el caso de los
servicios, debe efectuarse a través de una subcuenta de
naturaleza crédito denominada "Traslado de costos".

Esta funcionalidad permite a las entidades publicas realizar el traslado de costos para cumplir con
la exigencia de al anterior normatividad.

RUTA: Men( administracion

ER & Erie o
E; Datos de la empresa
o Nombre: CNT SISTEMAS DE INFORMACION SA Periad Fiscal Del 01012015 81 27-02.2015 (Abierto)
Configurar niveles cuenta
Plan de cuentas A
Periodos fiscales
Asignar parsmetros contables Cuenta Inicial O
Movimientos Cuenta Final O
Movimientos diferidos Cuenta Puente (]
Movimientos sin contabilizar Cuenta Destino O
Homologar centros costo
Homologar cuentas
RTrasladar costog|
~-Recalcular saldos
~-Administracién de archivos Cuentas a Trasladar
~Calaular utiidad Cuenta [ Cuenta Final Cuenta Temporal Cuenta Destino
~-Cierre mensual _ _ _ E E
Configurar medios magnéticas
Generar medios magnéticos
co
I~
Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos
periodos Enero 2013 Comprobantes
Fiscales
Ultimo paciente atendido: © 2

- Contabilidad > Trasladar Costos:

Trasladar costos:

e En esta pantalla se encuentran cuatro tipos de cuentas: Inicial, Final, Puente y
Destino, y existe el botdn Buscar, por lo tanto se debe digitar un codigo de cuenta

y dar clic en el botén Buscar

o Inicial —Final: El sistema toma este rango de cuentas y de estas es de las
gue realiza el traslado de costos. Se debe tener en cuenta que la inicial
debe ser una cuenta menor a la final.
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o Puente: Cuenta a la que se realiza el traslado, temporal de las anteriores
cuentas.
o Destino: Esta es la cuenta donde va a quedar trasladado el costo.

e Busque y seleccione las cuentas y de clic en el botén
e El sistema muestra las cuentas agregadas asi:

Cuentas a Trasladar

Cuenta Inicial Cuenta Final Cuenta Temporal Cuenta Destino

- = - [=] =

(] 73870103 73870204 73870204 63106105

Periodos Fiscales | Enero 2013 [~] Comprobantes Traslado de Costos [

e Elsistema muestra los meses del periodo fiscal, seleccione el mes en el que desea
realizar el traslado.

e El sistema muestra los comprobantes de tipo traslado de costos, creados y activos
y para los cuales el usuario que esta realizando el traslado tenga permiso de uso
(Ver en menu configuracién, comprobantes, comprobantes)

e Declic en el botdn Iniciar Traslado,

e El sistema muestra un mensaje de confirmacién “Traslado de cuentas realizado
con éxito”:

Traslado Cuentas X

Trasalado de Cuentas realizado con Exito

Aceptar

e Al dar clic en el botdn Aceptar queda el traslado de cuentas realizado, puede
consultar este comprobante desde los movimientos de contabilidad, Ver consultar
movimientos de este manual.

3.17 Recalcular Saldos

Esta funcionalidad permite Recalcular el saldo de las cuentas, terceros y centros de costo,
tomando los saldos iniciales, los movimientos del mes y con estos calcula nuevamente el saldo de
cada cuenta.

Este serd un proceso realizado por el sistema una vez el usuario de la orden,

RUTA: Men( administracion - Contabilidad > Recalcular saldos:
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--Movimientos diterdos
Movimientos sin contabilizar
Homologar centros costo
Homologar cuentas
Trasladar costos
BRecalcular saldog|
~-Administracién de archivos
Calcular utilidad
Cierre mensual
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~-Generar medios magnéticos
~-Cierre anual
Hojas de trabajo
Conciliacion fiscal
Trasladar saldo inicial
~-Cambiar empresa
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I |

p—

Recalcular Saldos:

ISTEMAS DE INFORMACION S.A Fericdo Fiscal

Enero 2015 (Abierto)

Mes seleccionado
Enero 2015 (Abierto)

]

Del 01-01-2015 al 31-12.2015 (Abierta)

e Alingresar a la ventana el sistema muestra la lista de los meses del periodo fiscal
actual.

©

Dstos de |s empress

Nombre : CNT SISTEMAS DE INFORMACION 5.4

| Eneroc 2015 (Abierto)

Periodo Fiscal

Mes seleccionade
Enero 2015 (Abierto)

Del 01-01-2015 al 31-12-2015 {Abierto)

e Seleccione el mes en el que va a realizar el recalculo de saldos.

De clic en el boton Iniciar

El sistema muestra un mensaje de confirmacion asi:

Mensaje Panacea

Ya a recalcular los zaldos de todos los periodos abiertos desde Eneroc 2015
hasta Febrerc 2015. éDesea Continuar?

, ubicado en la parte superior derecha.

S Mo
e De clic en si, para que el sistema inicie la operacion, de tomar el saldo
inicial de las cuentas, y los movimientos del mes, y recalcula el saldo.
e El sistema va mostrando una barra de avance asi:
Procesando
e Una vez termine el proceso se muestra un mensaje de terminado asi:
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Terminado
e El sistema permite recalcular saldos para un mes abierto o cerrado.

e El botéon Actualizar le ayuda a refrescar la pantalla.

3.18 Calcular Utilidad

El proceso de célculo de utilidad o pérdida del mes, es un proceso realizado por el sistema
mediante el cual:

1. Elsistema calcula la utilidad o pérdida del ejercicio para lo cual
o Toma el saldo de las cuentas 4, 5, 6 y 7, sin incluir el saldo de la cuenta
marcada como cierre de ingreso costo y gasto,
o Suma el saldo de las cuentas 4, 5,6 y 7.
o Toma el total de las cuentas 4, y le resta los totales de las cuentas 5,6 y 7.
o Si el resultado de la anterior operacion, es positivo es utilidad si es negativo
es perdida,

2. Genera un comprobante contable, llamado registro de utilidad o perdida, en el cual
toma la cuenta marcada como utilidad (si el resultado dio positivo) o perdida (si el
resultado dio negativo), del ejercicio, y le registra el valor de la utilidad (d) o perdida
(c), contra la cuenta de cierre de ingreso costo y gasto (c), cuando sea utilidad o (d)
cuando sea perdida.

RUTA: Men( administraciéon = - Contabilidad = Calcular utilidad:

- DO
3. o=

Nombre

NT SISTEMAS DE INFORMACION SA Periodo Fiscal Del 01-01-2015 =l 21-12-2015 (Abieric)

~-Configurar niveles cuenta
~-Plan de cuentas Periodo Fiscal: Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto K ves: E
~-Periodos fiscales
Asignar pardmetros contables
Movimientos
Movimientos diferidos Tipo Comprobante Utilidad/Pérdida V]
Movimientos sin contabilizar
Homologar centros costo
Homologar cuentas
Trasladar costos Resultados
Recalcular saldos
Administracién de archivos

Cierre mensual
~-Configurar medios magnéticos
~-Generar medios magnéticos
~-Clerre anual

Lo ki

-L_' G “ﬂ

Calcular utilidad:

e Alingresar a la funcionalidad, el sistema muestra el periodo fiscal en el que esta
conectado. En este es donde se va a realizar el célculo de la utilidad.

e El sistema muestra los meses del periodo fiscal actual.

e Seleccione el mes en el cual va a calcular la utilidad, debe tener presente que los
meses anteriores ya debe estar calculada la utilidad,
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o Si selecciona un mes en el cual el mes anterior no tenga el calculo de la
utilidad, el sistema emite un mensaje y no permite seleccionar este.

o No se permite seleccionar un mes cerrado, s6lo se puede calcular la
utilidad para meses abiertos.

e El sistema muestra los comprobantes de tipo Ingreso, costo gasto, y a los cuales el
usuario que actualmente estd conectado tiene permiso de uso. (Ver menl
configuracion, comprobantes, comprobantes).

e Seleccione el comprobante en el cual va a registrar el calculo de la utilidad.

« De clic en el botén Calcular i =2 EHE

y de inmediato sale el siguiente mensaje:
Menzaje Panacea X

Se generd satisfactoriamente el comprobante de utilidad/perdida

Aceptar

e Al dar Aceptar salen los resultados del proceso:

Resultados
Resultados

e El comprobante de céalculo de utilidad lo puede ver en los movimientos d este
maodulo, ver consultar movimientos de este manual.

e Al generar el balance general, el sistema ya lo muestra balanceado, dado que ya
se realizo el calculo de la utilidad o perdida.

3.19 Cierre Mes

Esta funcionalidad permite al usuario realizar el cierre del mes, para asi no permitir realizar ningdn
movimiento contable en este, antes de cerrar el mes debe haber realizado el calculo de la utilidad,
aplicado los movimientos diferidos, y no deben existir comprobantes en autoguardado. Para pode
cerrar el mes en contabilidad deben estar cerrados los demas moédulos que afectan los
movimientos contables como: Cartera, CXP, nomina, facturacion, etc. Si estos médulos no estan
cerrados no se permite cerrar contabilidad. Esta funcionalidad también realiza el calculo de la
provisién de renta.

RUTA: Menu administracion - Contabilidad > Cierre Mes
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R & V0 B &
Datos de la empresa
Configurar niveles cuenta Homere SANATORID DE AGUA DE DIOS ESE 890880014 Perinds Fiseal : Del 01-01-2015 &l 31-12.2015 (Asierta)
~Plan de cuentas
-Periodos fiscales Periodo Fiscal: Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto) B ves: I
~Asignar pardmetros contables
Movimientos
Movimientos diferidos
Movimientos sin contabilizar Tipo Comprobants Utilidad/Pérdida [ Tipe Cemersbanse Provisién de renta ]

Homologar centros costo
Homologar cuentas
Trasladar costos

~Recalcular saldes

~Administracién de archivos
~Caleular utilidad

Médulo Estado

Configurar medios magnéticos
Generar medios magnéticos
Cierre anual
Hojas de trabajo

.

i TP .
Convenios
Consultas historia
Terceros
Articulos asistenciales
Configurar recaudo
Consultar agendas
Asignar citas

Resultados

Cierre de mes:

e Al ingresar a la funcionalidad el sistema muestra el periodo fiscal donde esta
conectado (Ver cambiar empresa, para saber como cambiar de periodo fiscal).

e El sistema muestra los meses del periodo fiscal donde esté trabajando.

e Seleccione el mes a cerrar.

o Tenga en cuenta que el sistema no permite seleccionar un mes, si el
inmediatamente anterior no esta cerrado.

e Tan pronto seleccione el mes, el sistema carga el resumen del estado de los
deméas modulos en este mes asi:

Madulo Estado
Cantahilidad Abierto

e El sistema solo permite cerrar el mes si todos los mddulos estan en estado
cerrado, de lo contrario no cerrara, por tanto el contador debe verificar que modulo
sigue abierto y hablar con el responsable para que termine de ingresar la
informacion del mes y lo cierre.

e El sistema muestra la lista de comprobantes de cierre mes y de provisién de renta
creados y activos, y de los cuales el usuario actual tiene permiso de uso.

e Seleccione el comprobante de cierre y el de calculo de provision de renta.

e De clic en el boton .
e Silos demés madulos estén cerrados el sistema inicia el cierre y el calculo de la
provision de renta.
o El célculo de la provisién de renta se hace:
= Calcula la utilidad del mes y aplica el % mensual de provision de
renta configurado en mend configuraciéon, parametrizacion,
empresas, pestafia datos contables.
» Realiza el comprobante de provision de renta, afectando la cuenta
de provision de renta (d), contra el gasto de renta configuradas en
la creacion del plan de cuentas.
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e Al terminar el cierre el sistema emite mensaje de operacién exitosa,
e Y los resultados del cierre se muestran en pantalla asi:

Resultados

El mes =& encuentra abierto

Lo=s otros Modulos estan cerrados

El mes no tiene diferidos pendientes

El mes no tiene comprobantes autoguardados

Saldos de cuenta 4 Ingresos: Sin saldo en la base de datos

Saldos de cuenta 5 Gastos: Sin =aldo en la base de datos

Saldos de cuenta & Costos de Ventas: Sin zaldo en la base de datos

Saldos de cuenta 7 Costos de Operacidn: Sin saldo en la base de datos

Usando cuenta de costo ingreso v gasto 590501 CUENTA CIERRE INGRESO COSTO Y GASTO
utilidad/perdida encontrada: 0,00 €

Usando cuenta 360501 UTILIDAD DEL EJERCICIO para comprobante de utilidad
Mo se detectd comprobante de utilidad para el periodo mes, creando uno nuevo
Usando cuenta 360501 UTILIDAD DEL EIERCICIO para comprebante de utilidad
Mo =& detectd comprobante de utilidad para el periodo mes, creando uno nuevo

e

Terceros Se almacend el movimiento con ndmero de comprobante 49
Usando cuenta 261505 DE RENTA Y COMPLEMENTARIOS para provision
Usando cuenta 540505 IMPUESTO DE RENTA ¥ COMPLEMENTARIOS para gasto
Porcentaje de provisidn mensual 10%:
Valor de |la provision de renta 0
No se detectd comprobante de utilidad
Se cred el movimiento con cédigo de comprobante 19
Se calculd la provisién de renta por un valor de 0
_ . ; R SE HA CERRADO EL MES CORRECTAMENTE
Abrir mes:

e [Esta funcionalidad solo se activa para meses cerrados.
e Paralo cual solo debe seleccionar el mes y dar clic en el botén Abrir.

e El sistema no realiza ninguna validacion, y permite abrir el mes.

3.20 Cierre Anual

Esta funcionalidad le permite realizar el cierre de las cuentas de ingresos, gasto y costo, es decir,
se toma el saldo a diciembre, de las cuentas de la 4 ala 7 y se hace un movimiento de cierre, en el
comprobante de tipo cierre de ingreso, costo y gasto, este cierre queda registrado en el mes 13.

RUTA: Mend administracion =~ - Contabilidad - Cierre Anual:
=W ¢

PENUUDS ISCIES

Datos de la empresa

Asignar pardmetros contables A L onr GIETEMAS DE INFORMACION SA Pericdo Fiscal : Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)

~Movimientos
~Movimientos diferidos Periodo Fiscal: Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)
~Movimientos sin contabilizar
Homologar centros costo
Homologar cuentas
Trasladar costos
Recalcular saldos
Administracién de archivos
~Caleular utilidad
~Cierre mensual
Configurar medios magnéticos
Generar medios magnéticos

Ingreso Costo Gasto Cierre Anual v

Cierre anual Provision Renta Cierre Tercero
Hojas de trabajo
Conciliacién fiscal

L<]

~Trasladar saldo inicial
~Cambiar empresa

(v

Resultados
Convenios

Consultas historia A

Tarrarne
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e Alingresar a la funcionalidad el sistema muestra los datos de la empresa y periodo
fiscal para que tenga presente en cual va a realizar el cierre. (Ver cambiar empresa
para conocer como cambiar de empresa y periodo fiscal).

o Pararealizar el cierre anual todos los meses del afio deben estar cerrados.

e El sistema muestra la lista de comprobantes de tipo ingreso costo y gasto anual,
cierre anual, provisién de renta anual y cierre tercero anual, que estén creados y
activos y para los cuales el usuario que esta conectado tiene permiso de uso.

e Seleccione el comprobante a utilizar para ingreso costo y gasto, cierre anual,
provisién de renta y cierre tercero anual.

e De clic en el botdn .
e El sistema muestra un mensaje de confirmacién como el siguiente:

Men=aje Panacea X

iEsta seguro gue desea cerrar este periodo fiscal ?

Si Mo

e De clic en el botén Si para que el sistema inicie con el cierre de las cuentas
ingreso, costo y gasto, calcule la utilidad o pérdida del afio, la provision de renta, y
genere el cierre de las cuentas de tercero, como las de retencion en la fuente.

o Alfinalizar el sistema emite un mensaje de confirmacion del cierre.

e Estos comprobantes los puede consultar en movimiento de contabilidad.

Abrir mes:

Este botdn se activa solo cuando el periodo fiscal este cerrado
De clic en este botdn para anular el cierre de mes y poder realizarlo nuevamente.
El sistema no realiza ninguna validacion.

3.21 Trasladar saldo Inicial.

Esta funcionalidad permite al usuario trasladar el saldo de las cuentas 1 a la 3, al siguiente periodo
fiscal, para asi continuar con la contabilidad del siguiente periodo. Se debe realizar luego del cierre

anual.
RUTA: Men( administracién - Contabilidad > Trasladar Saldo Inicial:
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ER ¢ oS &
| Movimientos Datos de la empresa :
Movimientos diferidos Nombre SANATORIO DE AGUA DE DIOS ESE 890850014 Periodo Fiscal Del 01.01-2015 sl 31-12-2015 {Abierto)
Movimientos sin contabilizar

Periodo fiscal origen:
-Homalogar centros costo Periodo fiscal destino:
Homologar cuentas
Trasladar costos
Recalcular saldos
-Administracién de archivos

Caleular utilidad Adicionar Reempla; Cédiga cuenta Nombre cuenta Saldo periodo fiscal Saldo inicial
Cierre mensual e = = =

Configurar medios magnéticos

-Generar medios magnéticos

Cierre anual
Hojas de trabajo
Conciliacién fiscal
gTrasladar saldo inicial
Cambiar empresa
Informes

|

Trasladar saldo inicial:

e Revise que se encuentre en el periodo fiscal, del cual va a realizar el
traslado de saldos, (Ver cambiar empresa para cambiar de empresa y
periodo fiscal).

e El sistema muestra los periodos fiscales, siguientes al donde esta
actualmente conectado.

e Seleccione el periodo fiscal a donde va a trasladar los saldos iniciales:

Panacea:::: - Windows Internet Explorer

Hojas ae trabajo Periodo Fiscal Origen: X X .
Administracién de archivos Del 01-01-2011 al 31-12-2011 Periodo Fiscal Destino: 2012
Calcular utilidad
Cierre anual
Conciliacion fiscal
Generar medios magnéticos
Homologar centros costo Adicionar Reempla; CodigoCuenta NombreCuenta SaldoPeriodoFiscal Saldo Inicial
Homologar cusntas = - o = = B
- UTILIDAD DEL
Movimientos 360501 EIERCICIO -$ 1.478.222,00
Movimientos diferidos DE RENTA Y
Recalcular Saldos 261508 COMPLEMENTARIOS §0.00
v 233595 VARIOS 2.179.320,00
Trasladar Costos §
rasladar Saldo Inicial 233585 VARIDS $ 8.717.280,00
COMPA?IAS
Vista Reporte Balance General 130520 ASEGURADORAS SOAT $ 7.231.994,00
Cierre mes 310505 CAPITAL AUTORIZADO | $ 10.000.000,00
COPAGOS DE
PP p——— 28151001 PACIENTES ~$ 52.000,00
COPAGOS DE
ceros 28151001 FACIENTES -§ 92.000,00
COPAGOS DE
28151001 e § 725.000,00
COPAGOS DE
28151001 PACIENTES 5 147.800,00
T Q?JIVIDAD 304 -9.66 X ¢ 16.014,00
235865 AOIVIDAD 304 - 888X ¢ 19.320,00
Cristobal Naranjo CNT = nmemgs ACTIVIDAD 304 - 9.66 X _& 57 nan nn
SISTEMAS
Locacién: ESPECIAL y

e De clic en el botdn buscar, para que el sistema muestre cada una de las
cuentas a trasladar con su saldo,

e De clic en el botén Trasladar para que el sistema inicie el
traslado de saldos iniciales al periodo fiscal seleccionado.
¢ Una vez termine el sistema muestra un mensaje como el siguiente:
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Mensaje Panacea

Traslado exitoso,
Inicial a 2012

[fy]

Aceptar

e usa el comprobante 109 Movimiento de Traslado de Saldo

e Puede ingresar al siguiente periodo fiscal en el plan de cuentas y
consultar el saldo de algunas cuentas para verificar que hayan pasado
correctamente.

e Puede pasar los saldos iniciales, cuantas veces lo requiera, el sistema
reemplazara el saldo actual.

3.22 Informes
3.22.1 Informe por Centro de Costo
e Ira mend Administrativa - Contabilidad, opcién informes. El sistema
muestra el Informe por Centro de Costo y seleccionarla.
e El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:
@
Informe a generar Informe por centro de costo ~
@® codigo O Codigo Alterno
[ centro de costo detallado
Abril
Cuenta inicial Q&
Cuenta final Q@
Centro de Costos
cédigo Nombre
= = =
O 00 (No Seleccionado)
O o1 Serv Amb - Cons externa y Procedimieento
O 02 Serv Amb - Actividades de Salud Oral
O 03 Serv Amb - Actividades de Py P
O 04 Lahoratorio Clinico
O 05 Imagenalogia
O 06 Anatomia patologica
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Sistemas de Informacion S.A.

El sistema muestra la opcidon de marcar si desea ver el informe, cédigo
de la cuenta o codigo alterno.

El sistema muestra el periodo fiscal actual.

El sistema muestra la opcidon de marcar, si desea ver el informe centro
de costo detallado.

El sistema muestra
informe.

filtro obligatorio del mes, el cual desea ver el

Luego el sistema muestra filtro obligatorio cuenta Inicial, cuenta final;
es decir desde que cuentas desea que el sistema muestre datos el
informe. Solo se pueden seleccionar cuentas activas

El sistema muestra el listado de los centros (Cuando no tiene sub-centros de

costo) o subcentros de costo, creados y activos.

Luego se selecciona el o los centros o subcentros de costo de los cuales
desea ver la informacién, puede marcar uno, varios o todos.

Luego de seleccionar los filtros, El sistema habilita el botén y dar clic en

4 4 de1 F Fl @ | 100% Vl ‘ |E>u£ca|' | Buscar siguiente lﬂ; - u.;d
- ... Informe por centro de
costo
MES: Mayo PERIODO FISCAL: 2015
CENTRO DE COSTO: 15 - Talento Humano
CUENTA DESCRIPCION SALDO
24255201 Honorarios por Pagar 7.852.438,00
TOTAL POR CENTRO DE COSTO: 7.862.436,00
CENTRO DE COSTO: 19 - Mantenimiento
CUENTA DESCRIPCION SALDO
73820201 Marnienimiento Equipos Biomedicos 623.684,00
TOTAL POR CENTRO DE COSTO: 523.684,00
CENTRO DE COSTO: 21 - Juridica
CUENTA DESCRIPCION SALDO
11100803 BancoPopuiar 5.168.506,00
TOTAL POR CENTRO DE COSTO: 5.158.506,00
ELABORO REVISO APROBO
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e El sistema muestra el Informe por Centro de Costo con las siguientes

columnas:

Centro de costo: Se Muestra cada centro de costo con su movimiento.

Cuenta contable: Se muestra el cédigo y nombre la cuenta que con la
gue se moviod el centro de costo

Descripcidn: Muestra el nombre de la cuenta contable

Saldo: Se muestra el saldo del centro de costo con cada cuenta contable

al mes de corte.

eportes

4 4 [ Jdex b bl 4

B

MES: Mayo

CUENTA
11100603

[100% v

| Buscar | Buscar siguiente

Informe por centro de

costo

PERIODO FISCAL: 2015

DESCRIPCION

BancoPopular

CENTRO DE COSTO

& 6 &

VALOR
5.158.596,00

2

Juridica

5.158.596,00

‘CUENTA
24255201

DESCRIPCION

Honorarios per Pagar

CENTRO DE COSTO

VALOR
7.852.436,00

18

Talento Humano

7.852.435,00

CUENTA
73820201

DESCRIPCION

Mantenimiento Equipos Biomedicos

CENTRO DE COSTO

VALOR
523 684,00

El sistema muestra el Informe por Centro de Costo Detallado con las mismas
columnas del Informe por Centro de Costos, pero en lugar de saldo se
muestra el valor del movimiento.

El sistema muestra cada uno de los informes el total de cada centro de

costo.
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3.22.2 Informe Movimiento Mensual por Cuenta

e Ir a mend Administrativa — Contabilidad, opcion informes. El sistema
muestra el Informe Movimiento Mensual por Cuenta y seleccionarla.

e El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:

¢

Informe a generar |Movimiemo mensual por cuenta v

® codigo O Codigo Alterno

vl

Julio - Diciembre
Semestre
Cuenta inicial Q ®\
Cuenta final Q Q

e El sistema muestra la opcidon de marcar si desea ver el informe, cédigo de la
cuenta o cddigo alterno.

e El sistema muestra el listado de niveles de cuenta disponibles

e El usuario con perfil debe seleccionar el nivel de cuenta, al cual desea ver el
informe.

e El sistema muestra lo semestres disponibles Enero - Junio y Julio -
Diciembre.

e El usuario con perfil selecciona el semestre al cual desea ver el informe.
e El sistema muestra el campo cuentas,

e El usuario selecciona la cuenta inicial y final, de las cuales desea ver el
movimiento mensual.

e El usuario da clic en el botdn
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El sistema muestra el informe asi:

4 4 de3] [ @ |1DD% V| | |Buscar|Euscar5iguiente lé' ":, @
35 ... Movimiento mensual por A
cuenta
NIVEL: 5 SEMESTRE: ENERC - JUNIC PERIODO FISCAL: 2015
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio TOTAL
1 ACTIVOS 0,00 4.830,00 0,00| (122.215.350,00) (32.351.674,00) 123.458,00 (154.438.745,00)
TOTAL 0,00 4.830,00 0,00 (122.215.350,00) (32.351.674,00) 122.458,00 (154.428.745,00)
1 EFECTNVG 108.900,00 4.830,00 0,00 (88.720.138,00) 3.603.500,00 123.458,00  (24.888.450,00)
TOTAL 108.900,00 4.830,00 0,00 (88.729.138,00) 3.603.500,00 123.458,00  (84.888.450,00)
1105 CAJA 108.900,00 4.830,00 0,00 683.570,00 3.583.500,00 123.458,00 4.514.358,00
TOTAL 108.900,00 4.830,00 0,00 683.570,00 3.593.600,00 123.458,00 4.514.358,00
110501 CAJA PRINCIPAL 0,00 0,00 0,00 100.480,00 3.000.000,00 0,00 3.100.480,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 100.480,00 3.000.000,00 0,00 3.100.480,00
11050101 Caja principal 2 0,00 0,00 0,00 100.480,00 0,00 0,00 100.480,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 100.480,00 0,00 0,00 100.480,00
110502 CAJA MENOR 108.900,00 483000 0,00 583.090,00 593.500,00 12345800 1.413.878,00
TOTAL 108.900,00 4.330,00 0,00 583.090,00 593 600,00 123 458,00 141387800
e Cuenta contable: Se muestra el cédigo y nombre la cuenta, de acuerdo
con el nivel seleccionado en el filtro.
e De acuerdo con el semestre seleccionado por cada mes se muestra el
saldo de la cuenta y el total
e El sistema muestra en el informe las cuentas de acuerdo con el nivel
seleccionado.
3.22.3 Informe Analisis Saldo de Terceros
e Ir a mend Administrativa - Contabilidad, opcidén informes. El sistema
muestra el Informe Analisis Saldo de Terceros y seleccionarla.
e El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:
ELABORO REVISO APROBO
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Informe a generar Andlisis saldo de terceros V‘
® Codigo O Codigo Alterno
peodorecal s+ [rabrr
Abril
Tercero inicial Q Q
Tercero final C{ @L
Cuentas Q Q
Cuentas contables
Cadigo MNombre

= (=] [=]

e El sistema muestra la opcion de marcar si desea ver el informe, cédigo
de la cuenta o codigo alterno.
e Mes: El sistema muestra los meses del periodo fiscal actual. (Obligatorio)

e Terceros: El usuario selecciona el tercero inicial y final, es decir el sistema
toma el numero de documento del tercero inicial y genera el informe de los
terceros que encuentre hasta el tercero final. (Obligatorio)

e Cuentas: El usuario busca y selecciona 6 cuentas de las cuales desea ver el
analisis. Solo se muestran cuentas activas y de ultimo nivel, que tengan
marcacion de tercero. (Obligatoria por lo menos una).

e El usuario con perfil selecciona el filtro requerido y da clic en el botén
generar.

e El sistema muestra en pantalla la impresidon del informe con la siguiente
informacion:
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epories

| 4 41 Jdexr b I @ [100%

v\ | | Buscar

| MES: Junio

TERCERO / CUENTA

CC - 46666484 - Maria Agustina Baez
Duefias

CC - 46666412 - RUBIELA RUBIELA
SANDOVAL CARRERO

CC - 46666432 - OLGA LUCIA GUEVARA
CAMARGO

CC - 46666464 - FLOR ALICIA RINCON
COGARIA

TOTAL

02/06/2015 03:25 p.m.

AUDIPANS.intranet.cnt.com.
co

.. ... Andlisis saldo de terceros

PERIODO FISCAL: 2015

0,00 (1.184.689,00)  (133.000,00)

0,00 (111.548,00)  (12.000,00)

0,00  (112.000,00)  (13.000,00)

123.458,00 0,00 0,00

123.458,00 (1.408.237,00)  (158.000,00)

panacea

| Buscar siguiente 4 = ':’ @

11050201 24255201 24360302 24362702 31300101 43121701 TOTAL
(8.000,00) 0,00 0,00 (1.325.689,00)

0,00 (123.548,00) (123.548,00) (370.644,00)

=

0,00 0.00 0,

0,00 0.00 0,00 123.458,00

(8.000,00)  (123.548,00)  (123.548,00)

ldel
ESE Salud del Tundama

0 (125.000,00)

e En cada fila muestra los terceros y horizontalmente en columnas cada una
de las 6 cuentas elegidas para analizar, por cada tercero muestra el saldo de
cada cuenta al mes seleccionado, en total muestra la suma de las cuentas.

3.22.4 Informe Libro Auxiliar y Auxiliar Sencillo

e Ir a mend Administrativa - Contabilidad, opcidén informes. El sistema
muestra el Informe Libro Auxiliar y Auxiliar Sencillo y seleccionarla.

e El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:
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Y

Informe a generar

= Panacea::: - Windows Internet Explorer

Libro auxiliar v

® Codigo O Codigo Alterno

[ Libro Auxiliar sencillo

[ Mostrar movimientes con valer 0

Fecha Inicial

Cuenta inicial

Cuenta final

E Fecha Final E

aK
QR

|

e El sistema muestra la opcion de marcar si desea ver el informe, cddigo

de la cuenta o cddigo alterno.

e El sistema muestra los campos fecha inicial y fecha final.

e El usuario digita o selecciona del calendario la fecha inicial y final de las cuales
desea ver el informe.

e El usuario selecciona la cuenta inicial y final, es decir, desde que cuenta hasta que

cuenta desea que el sistema muestre datos en el informe.

e El usuario puede Marcar sencillo, para generar el Libro Auxiliar Sencillo, si no marca
sencillo se genera el libro Auxiliar.

e El usuario con perfil marca si desea que en el informe salgan movimientos con
valor cero, si nho marca estos no saldran.

e El usuario da clic en el boton.
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El sistema muestra el informe Libro Auxiliar asi:
S Libro Auxiliar
FECHA INICIAL: 27/05/2015 FECHA FINAL: 01/06/2015
CUENTA: 11050104 - caja prusba 0.00
COMPROBANTE IMPUT.  FECHA DESCRIPCION CHEQUE DEBITOS CREDITOS SALDO
Notas débito 3 CXP - 1333 2 | 28052015 Valor neto nota inversol 0.00 500.000.00 (500.000,00)
Notas crédito a CXP - 1999 2 28/05/2015 Valor neto nota inversol 600.000,00 0,00 100.0:00,00
TOTAL £00.000,00 500.000,00
CUENTA: 11050201 - Caja Menor 151.310,00
COMPROBANTE IMPUT.  FECHA DESCRIPCION CHEQUE DEBITOS CREDITOS SALDO
cuentas por pagar - 6 399 2 01/06/2015 Valor Bruto de la CxP 23 123.438.00 0.00 274.768,00
TOTAL 123.458,00 0,00
CUENTA: 11100502 - Bance Caja Social Cta. No. 21000453740 0.00
COMPROBANTE IMPUT.  FECHA DESCRIPCION CHEQUE DEBITOS CREDITOS SALDO
Comprobante de egreso - 4 2013 2 01/06/2015 Forma de pago para egreso 4 0.00 53.000.00 (53.000,00)
Comprobante de egreso - 3 2013 2 01/06/2015 Forma de pago para egreso 0,00 200.000,00 {293.000,00)
Comprobante de egreso - 6 2013 2 01/06/2015 Forma de pago para egreso a 0.00 10:0.000.00 {353.000,00)
Comprobante de egreso - 7 2013 2 01/06/2015 Forma de pago para egreso 2 0,00 802.000,00 (1.195.000,00)
Comprobante de egreso - 8 2013 2 01/06/2015 Forma de pago para egreso 0.00 456.000.00 (1.651.000,00)
TOTAL 0,00 1.651.000,00
CUENTA: 11100601 - Bance Caja Social Cta. No. 24005009611 (483.29)
COMPROBANTE IMPUT.  FECHA DESCRIPCION CHEQUE DEBITOS CREDITOS SALDO
101 - Factura a Pacientes - 2557416 1 29/05/2015 Forma de pago - Efectivo '5.900,00 0,00 941871
TOTAL 9.900,00 0,00
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e El sistema muestra el informe Libro Auxiliar Sencillo asi:
3. Libro Auxiliar Sencillo
FECHA INICIAL: 27/05/2015 FECHA FINAL: 01/06/2015
CUENTA: 11050104 - caja prueba 000
COMPROBANTE IMPUT. FECHA DESCRIPCION TERCERO CHEQUE DEBITOS CREDITOS SALDO
Notzs débito 3 CXP - 1999 2 2B/05/2015  Valor neto nata inversal CC - 46666412 - RUBIELA 0,00 500.000,00 (500.000,00)
RUBIELA SANDOVAL
CARRERO
Notas crédito a CXP - 1999 2 2B/05/2015  Valor neto nata inversal CC - 46666412 - RUBIELA 600.000,00 0.00 100.000.00
RUBIELA SANDOVAL
CARRERO
IMPUTACIONES: 2 TOTAL 600.000,00 500.000,00
CUENTA: 11050201 - Caja Menor 151.310.00
COMPROBANTE IMPUT. FECHA DESCRIPCION TERCERO CHEQUE DEBITOS CREDITOS SALDO
cuentas por pagar - 6 995 2 01/06/2015 Valor Bruto de la CxP 25 CC - 46666464 - FLOR 123.458.00 0.00 274 768,00
ALICIA RINCON COGARIA
IMPUTACIONES: 1 TOTAL 123.458,00 0.00
CUENTA: 11100502 - Banco Caja Social Cta. No. 21000453740 0.00
COMPROBANTE IMPUT. FECHA DESCRIPCION TERCERO CHEQUE DEBITOS CREDITOS SALDO
Comprobante de egreso -4 2 01/068/2015 Forma de pago para egreso NIT - 526002601 -E.SE. 4 0,00 93.000.00 {53.000,00)
2015 Szlud del Tundama
Comprobante de egreso -5 2 01/068/2015 Forma de pago para egreso NIT - 526002601 -E.SE. [ 0,00 200.000.00 (293.000,00)
2015 Salud del Tundama
Comprobante de egreso -6 2 01/068/2015 Forma de pago para egreso NIT - 526002601 -E.S.E. ] 0,00 100.000.00 (393.000,00)
2015 Salud del Tundama
Comprobante de egreso -7 2 01/068/2015 Forma de pago para egreso NIT - 526002601 -E.SE. 2 0,00 502.000.00 {1.195.000,00)
2015 Salud del Tundama
Comprobante de egreso - 8 2 01/068/2015 Forma de pago para egreso NIT - 526002601 -E.S.E. 4 0,00 456.000.00 {1.651.000,00)
2015

Salud del Tundama

Los dos informes tienen las siguientes columnas:

o Cuenta contable: Se muestra la cuenta a ultimo nivel teniendo en
cuenta que es un informe a detalle.

o Comprobante: Se muestra el comprobante donde se movid la
cuenta contable.

o NUmero: Se muestra el nUmero del comprobante donde se movié
la cuenta contable.

o Imputacion: Se muestra el numero de la imputacion, del
comprobante donde se movié la cuenta (Imputacién hace
referencia al nimero de linea en el comprobante donde se movid
la cuenta).

o Fecha: Fecha del comprobante donde se hizo la imputacién
contable a la cuenta.

o Descripcidon: Descripcion que se colocé en el comprobante a la
cuenta contable.

ELABORO REVISO APROBO
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o Débitos: En caso de que la imputacidon contable registrada haya
sido un débito se muestra aca el valor de la imputacién débito.

o Crédito: En caso de que la imputacion contable registrada haya
sido un crédito se muestra aca el valor de la imputacion crédito.

o Saldo: Se debe mostrar el saldo con el que quedo la cuenta luego
de cada imputacion.

e Para Auxiliar sencillo:

o Mismos datos anteriores.
o Tercero: Muestra el tercero de cada imputacion contable.

e Tanto para auxiliar normal como para auxiliar sencillo, el sistema muestra el total
débitos, créditos y saldo, por cada mes, de acuerdo con los meses inicial y final.
Para auxiliar sencillo en informe muestra el total de las imputaciones contables por
cada cuenta, es decir, un conteo de las imputaciones.

3.22.5 Informe Estado de Cambios en la Situacién financiera

. El usuario ingresa por menu Administrativa - Contabilidad - Informes y
selecciona estado de cambios en la situacion financiera.

. El sistema muestra un nuevo filtro sobre cada mes de periodo fiscal.
@
Informe a generar Estado de cambios en la situacién financiera V‘
@ codigo C Codigo Alterno
Abril
Periodo Fiscal 2015 [~ [ D‘:';‘"D”
[ulio_________|
Mayo
Perfodo Fiscal a Comparar | 2015 B e jﬁ:’::
. El usuario selecciona el periodo fiscal del mes que compara y del mes a
comparar.
. El sistema genera el mismo informe que hoy genera solo que comparando los

movimientos del periodo fiscal y mes seleccionados.

. El usuario selecciona el periodo fiscal inicial y final el mismo periodo fiscal o
diferente.
. Los demas filtros del informe y la informacion que este genera no cambia.
ELABORO REVISO APROBO
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3.22.6 Informe Auxiliar por Tercero y Centro de Costo
. El usuario con perfil ingresa por menu administrativa -> Contabilidad ->
Informes.
. El sistema presenta un nuevo informe llamado Informe auxiliar por tercero y
centro de costo.
. El usuario con perfil selecciona este informe.
. El sistema habilita los siguientes filtros,
@
Informe a generar Auxiliar por Tercero y centro de costo ~
@ codigo ) Codigo Alterno
[ Acumulade
® Tercero
(O centro de costo
L Enero . Enero
Mes Inicial Febrero Mes Final Febrero
Marzo Marzo
Tercero inicial Q Q
Tercero final q @‘
Cuenta inicial Q ®\
Cuenta final Q Q
Centro de Costos
Cadigo Mombre
= =] =]
O 00 (Mo Seleccionado)
O 01 Procedimientos
O 02 Consulta Urgencias
O 03 Consulta Medica General
O 04 Nutricién y Dietetica
o El usuario marca si desea ver el cddigo raiz o el codigo alterno de las cuentas
contables.
. El usuario selecciona el mes inicial y el mes final, desde y hasta donde desea
consultar los movimientos.
. El usuario marca si desea el informe acumulado o solo del periodo elegido.
. El usuario busca y selecciona el rango de terceros de los cuales desea ver la
informacion
ELABORO REVISO APROBO
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o El rango de terceros se toma de acuerdo con el niumero de identificacién del
tercero.

o El sistema permite generar el informe de todos los terceros, bien sea digitando
desde el 1 hasta el 9999999 (tercero no creado, por tanto el buscador no lo va
a encontrar), para que tome todos los terceros, o en su defecto un check.
donde pueda marcar todos.

. El usuario selecciona la cuenta inicial y la cuenta final de las cuales desea ver el
reporte,

o Solo se muestran cuentas marcadas con centro de costo.

Solo se muestran cuentas activas.

o El sistema permite generar el informe de todas las cuentas, bien sea digitando
desde el 1 hasta el 9999999 (cuenta no creado, por tanto el buscador no lo va a
encontrar), para que tome todos las cuentas, o en su defecto un check donde
pueda marcar todas.

e}

. El sistema muestra los centros de costo de la sede a la se logueo el usuario,

. El usuario marca el o los centros de costo de los cuales desea ver la informacion
y da clic en generar.

. El sistema presenta el informe con la siguiente informacién.

4 4 de4 BBl @ ‘lDD% V| | |E:usca|'|E:uscar siguiente ‘4' A=

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

27 AUXILIAR POR TERCERO Y mammiia

FOSPITAL CENTRO DE COSTO  cmsenzess  sensons

AN Marinilla/

DE Julio A Julio PERIODO FISCAL 2015

TERCERO: RC - 1036258589 - ANA SOFIA ARBELAEZ GOMEZ
CENTRO DE COSTO: 02 - Consulta Urgencias
CUENTA/COMPROBANTE IMPUT.  FECHA DESCRIPCION DEBITOS CREDITOS SALL

431208002 Consulta Urgencias

Facturacién pacientss - 2228530 1 0SI0712015  Legalizacién Procadimisnto 1883 0,00 29.500,00
TOTAL IMPUTACIONES POR CUENTA: 1 0,00 29.500,00

TOTAL IMPUTACIONES CENTRO COSTO: 1 0,00 29.500,00

TOTAL IMPUTACIONES POR TERCERO: 1 0,00 29.500,00

TERCERO: CC - 1036956114 - DANIELA POSS0 HERRERA
CENTRO DE COSTO: 02 - Consulta Urgencias
CUENTA/COMPROBANTE IMPUT. FECHA DESCRIPCION DEBITOS CREDITOS SALL

431208002 Conaulta Urgencias
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. Si se selecciona agrupado por tercero, se muestra el tercero con el tipo, nimero

de identificacion y nombre, seguido el centro de costo donde se registré el movimiento
de la cuenta y el tercero y debajo de este la cuenta contable, el comprobante contable,
el nimero de la imputacion o item, la fecha del comprobante la descripcion registrada
en la cuenta del comprobante el valor, mostrar si es débito o crédito y el saldo.

. El sistema totaliza por cuenta, por centro de costo y tercero.

. Si se selecciona agrupado por centro de costo se muestra el centro de costo,
con el codigo y nombre, seguido el tercero con el tipo, nimero de identificacion y
nombre, donde se registré el movimiento de la cuenta y el centro de costo y debajo de
este la cuenta contable, el comprobante contable, el nimero de la imputacion o item,
la fecha del comprobante la descripcion registrada en la cuenta del comprobante el
valor, mostrar si es débito o crédito y el saldo.

. El sistema totaliza por cuenta, tercero y centro de costo.
. Si se marca acumulado, en el saldo se tiene en cuenta el saldo inicial de la

cuenta con el centro de costo y tercero, si no se marca no se tiene en cuenta este
saldo inicial.

3.22.7 Informe Estado de Cambios en el Patrimonio Comparativo

. El usuario con perfil ingresa a menu administrativa, Contabilidad, Informes.

. El sistema presenta un nuevo informe llamado Estado de cambios en el
patrimonio comparativo.

. El usuario con perfil selecciona este informe.
. El sistema habilita los siguientes filtros,
@
Informe a generar Estados de cambio en el patrimonio comparativo e
® Codigo () Codigo Alterno
Mayo
Periodo Fiscal Actual Mes Julio
Agosto
Abril
eriodo Fiscal a Mayo
Eumpdargr I 2015 E b= Juﬂ)ifo
Nivel
o El usuario con perfil marca si desea ver en el informe el cédigo de la cuenta o el

codigo alterno,
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El sistema muestra el actual periodo fiscal y los meses de este.

generar le informe.

comparar meses del mismo periodo fiscal.

El usuario con perfil selecciona el
comparacion,

El sistema muestra los meses del periodo fiscal seleccionado,

El sistema muestra los niveles de cuenta disponibles.

El usuario da clic en generar.

fiscales seleccionados y muestra el informe asi:

El usuario con perfil selecciona el mes del actual periodo fiscal del cual desea

El sistema muestra todos los periodos fiscales incluido el actual, por si se desea

periodo con el cual desea realizar la

El usuario con perfil selecciona el mes contra el cual desea la comparacion.

El usuario selecciona el nivel de cuenta al que desea ver el informe.

El sistema busca los movimientos de la cuentas 3, de los meses y periodos

[E} | de1 = [l ] |1DD% V| | ‘ Buscar | Buscar siguiente \i LB aﬁ,‘g
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
27 ESTADOS DE CAMBIO EN  mamniia
NIT 890980752-3
HOSPITAL EL PATRIMONIO CRazsnzees  S48404d
) COMPARATIVO
PERIODO FISCAL INICIAL: 2015 - PERIODO FISCAL FINAL: 2015
ARO: 2015 ANO: 2015
Junio Julio
CONCEPTO SALDO INICIAL AUMENTO DISMINUCION SALDO SALDO INICIAL AUMENTO DISMINUCION

3 PATRIMONIO 0,00 740.000,00 T40.000,00 0,00 0,00 160.000,00 100.000,00
32 PATRIMONIO ISTITUCIONAL 0,00 740.000,00 740.000,00 0,00 0,00 160.000,00 100.000,00
3208 CAPITAL FISCAL 0,00 520.000,00 0,00 520.000,00 0,00 0,00 50.000,00
320801 CAPITAL FISCAL 0,00 520.000,00 0,00 520.000,00 0,00 0,00 50.000,00
320801001 CAPITAL FISCAL DE LAE.SE. 0,00 520.000,00 0,00 520.000,00 520.000,00 0,00 50.000,00
3225 RESULTADCS DE EJERCICIOS 0,00 0,00 520.000,00 (520.000,00) 0,00 50.000,00 0,00
ANTER

322501 UTILIDAD O EXCEDENTES 0,00 0,00 520.000,00 {520.000,00) 0,00 50.000,00 0,00
ACUMULAD

322501001 EXCEDENTES ACUMULADGS 0,00 0,00 520.000,00 {520.000,00) {520.000,00) 50.000,00 0,00

NF F.IFRC

Cuenta contable: Se muestra el codigo y nombre la cuenta, de acuerdo con el

nivel seleccionado en el filtro, si se marcd en el filtro cdédigo alterno se debe mostrar el

codigo alterno de la cuenta.
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. Saldo inicial: Se muestra el saldo con el que inicio cada cuenta al mes y periodo
fiscal inicialmente seleccionado y al mes y periodo fiscal seleccionado para
comparacién
. Aumento - Disminucion: El sistema muestra para el mes inicial seleccionado el

saldo inicial a ese mes, en aumento los créditos de la cuenta, en disminucion los

débitos de la cuenta y el saldo final, y del mes a comparar igual.

. Saldo: El sistema muestra el saldo tomando saldo inicial sumando el aumento,
retando la disminucién y mostrando el nuevo saldo.

3.22.8 Informe Certificado de Retencion

. El usuario ingresa por menu Administrativa — Contabilidad - Informes.
. El sistema muestra un nuevo reporte llamado Certificado de Retencion.
. El usuario con perfil selecciona este reporte.
. El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:

@

Informe a generar

‘ Certificado de Retencion

v

(O] Codigo @] Codigo Alterno

Mes Inicial

Tercero inicial

Tercero final

Impuestos Retendén

[ulio |

Agosto

Septiembre

Octubre
Q & (cc 215
Q & (cc 215

Honorarios y Comisiones Declarantes 11

Honorarios y Comisiones No Declar 10

Mes Final

56123

56123

Nombre

[ulio ]
Agosto

Septiembre

Octubre

ADA LUZ RESTREPO RUIZ

ADA LUZ RESTREPO RUIZ

Impuesto de Guerra 5

||l &

Retencion en la Fuente Comoras Decl 2.5%

o Mes, el sistema muestra los meses del periodo fiscal actual. (Obligatorio), Mes
inicial y mes final, se puede colar el mismo mes inicial y final.

o Terceros: El usuario selecciona el tercero inicial y final, es decir el sistema toma
el numero de documento del tercero inicial y genera el informe de los terceros
que encuentre hasta el tercero final. (No Obligatorio, si no se coloca genera la
informacién de todos los terceros).
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o Impuestos: El sistema muestra los impuestos de tipo retencion. (Obligatoria
por lo menos una).

o Por pagar: Por pagar lo q se retiene a los terceros
. El usuario con perfil selecciona el filtro requerido y da clic en el botén generar.

. El sistema muestra en pantalla la impresién del informe con la siguiente
informacién:

44 dei b bl % [100% ~ Buscar | Buscar siguiente b~ (% &
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
CERTIFICADO DE TR
5 e
HOSHITAT RETENCION cra3s N zsEs  S4ma011
WATTHNILLA Marinilla/
De Julio a Julio PERIODO FISCAL: 2015

CERTIFICA:

Que durante el periodo gravable comprendido entre Julio y Julio de 2015, retuvimos a: ADA LUZ RESTREPO RUIZ con CC No. 21556123 la suma de
$687.800,00 por los siguientes concepios:

CUENTA CONCEPTO % APLIC BASE
243508004 COMPRA DE COMEUSTELE O DERNMADOS DEL PETROLED 0.1% 12,00 1.800.000,00 216.000,00
280502002 IMPUESTO DE GUERRA 5% 5,00 1.800.000,00 90.000,00
243803002 HONORARIOS DEL 11% 11,00 1.800.000,00 198.000,00
243803001 HONORARIOS 10% 10,00 1.800.000,00 180.000,00
243808004 COMPRA DE COMBUSTELE O DERNVADOS DEL PETROLED 0.1% 12,00 50.000,00 {6.000,00}
280502002 IMPUESTO DE GUERRA 5% 5,00 50.000,00 (2.500,00}
243803002 HONORARIOS DEL 113 11,00 50.000,00 {5.500,00}
243800001 HONORARKS 10% 10 00 S0 000 0 15 000 DO
243502004 COMPRA DE COMBUSTELE O DERIADOS DEL PETROLEC 0.1% 12,00 £0.000,00 7.200,00
290502002 IMPUESTO DE GUERRA 5% 5,00 60.000,00 3.000,00
243603002 HONORARIOS DEL 11% 11,00 60.000,00 6.600,00
243803001 HONORARIOS 10% 10,00 £0.000,00 £.000,00
SUMA TOTAL RETENIDA: $687.800,00

SO0N: SEISCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS PESC COLOMBIANG

Los valores refenidos fueron ¥ p alenie r del imp , P Jundicas de Mannilla
FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AGENTE RETENEDOR

REPRESENTANTE LEGAL CONTADOR
04/08/2015 05:55 p.m. lde1l
AUDIPANS.intranet.cnt.com. panacea HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
co
. Para cada impuesto muestra el Nit. del tercero a quien se le aplico, el nombre el

% aplicado, el valor base (Valor sobre el que se calculo el impuesto) y el valor.

. Adicional a la informacidn que se muestra en la imagen, El sistema muestra
cada una de las cuentas con los créditos (positivo) y débitos (negativo) (incluyendo el
saldo inicial).

. El sistema no muestra los movimientos marcados como pago de impuestos.
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3.22.9 Balance Inicial NIIF

Se debe tener presente que PANACEA es un apoyo en la conversion de 2649 a
NIIF, por tanto cada entidad debe definir sus politicas para cada concepto o grupo
de cuentas y realizar los ajustes necesarios a través de algin movimiento contable,
la forma en que PANACEA apoyara este proceso es creando un nuevo comprobante
en el modulo de contabilidad llamado Ajustes conversion NIIF. Para el balance
inicial el usuario debe realizar los ajustes necesarios a 31 de diciembre de 2014 en
el o los comprobantes que cree de este tipo, e ingresar los saldos iniciales a 1 de
enero de 2015, tal como actualmente lo permite la contabilidad.

El usuario ingresa por menu Administrativa — Contabilidad - Informes.
El sistema muestra un nuevo reporte llamado Balance Inicial NIIF
El usuario con perfil selecciona este reporte.

El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:

@

Informe a generar Balance Inicial NIIF v

@® Con Cadigo (O Sin Cadigo

® codigo O Codigo Alterno

Perfodo Fiscal 2015 e Febrero
Marzo

Actual

Nivel

Abril

o Mes, el sistema muestra los meses del periodo fiscal actual. (Obligatorio).

Nivel, el sistema muestra el nivel de cuenta al que desea ver el informe.

o El usuario con perfil marca si desea ver en el informe el cédigo de la cuenta o el
coédigo alterno, o sin cédigo

O

El usuario da clic en generar.

El sistema muestra en pantalla la impresion del informe con la siguiente
informacién:
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4 4 de3z kBl @ | 100% V| | | Buscar | Buscar siguiente ll% =,
Z7  Balance Inicial NIIF S e
- NIT 890080752 - 3
% 3::::,:,28 B85 5484044
BALANCE AL MES : JULIO
AJUSTES
ACTIVO CODIGO NOMBRE BALANCE COMPROBANTE DEBITO CREDITO BALANCE
APERTURA
Activo corriente 110501001 Caja Adminisiraiva $960.000,00
110501002 Caia Usuarios $428.016,00 1 $7.600.000,00 $0,00  ($7.171.984,00)
Activo no corriente 11 DISPONIBLE $1.258.016,00
1105 CAJA $1.388.016,00
110501 CAJA PRINCIPAL $1.388.016,00
1110 BANCOS Y CORPORACIONES ($130.000,00)
111005 CUENTA CORRIENTE BANCARIA ($130.000,00)
111005001 EANCOLOMBIA 4762004459 ($50.000,00)
111005008 CTA CORRIENTE BANCAFE {$80.000,00)
14 DEUDORES ($926. 580,00)
1409 SERVICIOS DE SALUD ($926. 580,00)
Activo no corriente 151801002 MEDICAMENTOS NO POS $30.410,00
151801003 OXIGENO MEDICINAL $144.174,00
151802 MATERIALES MEDICC-QUIRURGICCS $18.485,00
151802001 MATERIALES MEDICC-QUIRURGICCS $18.485,00
TOTAL ACTIVO $6.850.438,00 $7.720.000,00 $150.000,00  ($7.951.940,00)
AJUSTES
PASIVO Y PATRIMONIO CODIGO NOMBRE BALANCE COMPROBANTE DEBITO CREDITO BALANCE
APERTURA
Pasivo no corriente 24 CUENTAS PCR. PAGAR. $6.617.797,00
2425 ACREEDORES $3.726.714,00
247504 SERVICIOS PUBLICOS $3.682.414,00
247504001 SERVICIOS PUBLICOS POR. PAGAR $3.682.414,00
247552 HONORARIOS $44.300,00
247552001 HONORARIOS POR. PAGAR $44.300,00
24% RETENCION EN LA FUENTE E IMPUE $2.891.083,00
243603 HONORARIOS $1.482 215,00
243603001 HONORARIOS 10% $706.079,00
243603002 HOMORARIOS DEL 11% $776.136,00
243608 COMPRAS $1.197.194,00
243608001 COMPRAS EN GENERAL $350.500,00
DECLARANTES DE RENTA 2.5%
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Patrimonio 322501 UTILIDAD © EXCEDENTES ACUMULAD $50.000,00
322501001 EXCEDENTES ACUMULADCS DE $50.000,00
EJERC
3230 RESULTADGS DEL EJERCICIO
323001 UTILIDAD O EXCEDENTE DEL EJERC
323001001 EXCEDENTES DEL EJERCICIO
3240 SUPERAVIT POR VALORIZACION $110.000,00
324062 EDIFICACIONES $110.000,00
324062001 AVALUO FISICO ESE SEPTIEMERE $110.000,00 z $0,00 $60.000,00 $170.000,00
2012
TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO $29.556.732,00 $0,00 $60.000,00 $170.000,00
DETALLE DE LOS AJUSTES
COMPROBANTE CODIGO NOMERE REVELACIONES DEBITO CREDITO
1| 110501002 Caja Usuarios El médulo de contshilidad st disefiado permifr la $50.000,00 $0,00
confguracion de niveles de cuenizs, del plan de
cuentas 3 usar por cada empresa y I2 dednicion
de los parametros NECESaNos para posienior genera
140902001 FACTURACION COMPLEMENTARIA EPS | Para apoyar la gesfion de contabiidad PANACEA $0,00 $50.000,00
PENDIENTE X RADICAR. ® cuenta con IS opciones: crear empresa,
configurar niveles de cuenias, crear plan de
cuentas y configurar medics magnéfcos.
2| 140820001 REGIMEN CONTRIBUTVO Este documento esia orientado a Ecnicos y $60.000,00 $0,00
adminisradores del sisiems, los cusles son
responzables de I3 parametizacion y registo de
mavimigntos del module contabilidad.
324062001 AVALUO FISICO ESE SEPTIEMBRE 2012 | La finalidad ded presente manual es describir las $0,00 $50.000,00
caracerizicas y detalles uncionales del madulo,
para Bcilitar &l comecio uso 3 fodos los usuanios
que inferaciian con cada una de las opciones de
conizbilidad del sistema PANACEA®.
TOTAL AJUSTE $110.000,00 $110.000,00

05/08/2013 02:58 p.m. Jded
panacea

AUDIPANS.intranet.cnt.com.co HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

e Solo se muestran cuentas marcadas como NIIF o NIIF y PUC.

3.22.10 Informe de Movimiento Contable

e  El usuario ingresa por menu Administrativa - Contabilidad — Informes.

. El sistema muestra un nuevo informe llamado Listado de movimientos Contables.

e El usuario con perfil selecciona esta funcionalidad.

. El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:
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&

[nforme a genera; |Informe de movimiento contable V‘

@ codige O Codige Alterno

—Seleccione— —Seleccione—
Enero Enero

Mes Final
Febrero Febrera
Marzo Marzo

Mes Inicial

[ Todoes los comprobantes
Madulo

Tipo

(<< <]

Comprobante

o
o

# Inicial # Fin;

o Mes: El sistema muestra los meses de periodo fiscal actual, es decir, en el que
esta logueado el usuario, el usuario debe seleccionar el mes desde el cual desea
ver el informe y hasta cual desea. En hasta no se puede seleccionar un mes
inferior al seleccionado en desde.

o Todos los comprobantes, si se marca este check se desactivan los demas filtros
dado que se listaran todos los movimientos del mes previamente seleccionado.
No obligatorio

o Moddulo: El sistema lista los mddulos que tienen comprobantes contables. Este
filtro no se activa si se marcd el check “todos los comprobantes”. Obligatorio

o Tipo: El sistema lista los tipos de comprobantes del médulo previamente
seleccionado. Este filtro no se activa si se marcé el check “todos los
comprobantes”. No obligatorio

o Comprobante: El sistema lista los comprobantes del tipo previamente
seleccionado. Este filtro no se activa si se marcé el check “todos los
comprobantes”. No obligatorio

o # Inicial y # final. Si se requiere un solo comprobante en especial se puede
ingresar el nUmero. No obligatorio

El usuario con perfil da clic en generar.

El sistema muestra en pantalla el informe con los siguientes datos, y de acuerdo
con los filtros previamente ingresados, pada el ejemplo se filtré por el mdédulo CXP.
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4 4t Jdes » b @ [100% v | Buscar | Buscar siguiente b~ &
ﬁ LISTADO DEL HOSPITAL SAN JUAN DE
MART
s MOVIMIENTO e
HORITAL crazemze sensnss
CONTABLE Wariniti
Del mes Septiembre al mes Septiembre - Cuentas por pagar
IMPUT CUENTA CONTABLE CeCo TERCERO CHEQ/IDOC CONGEPTO NATU VALOR BASE
NUMERD: 3 FECHA: 2510812015 USUARIC REALIZO: Hospial Mafnita
242508001 SERVICIOS 1128395062 - FAZULY GOEZ Cusntes por Pagar Cresito 103.00000
PUBLICCS FOR PAGAR HENAO
2 511117002 ACUEDUCTO 1128358982 - FAZULY GOEZ Cuentas por Pagar Debio 103.000,00
HENAO
NUMERO: 4 FECHA: Z5109/2015 USUARID REALIZO: Hospial Marita
242508001 SERVICIOS 1128393962 - FAZULY GOEZ Cuentes por Pager Cres 107.00000
PUBLICCS FOR PAGAR HENAO
2 511117002 ACUEDUCTO 1128358982 - FAZULY GOEZ Cuentas por Pagar Debio 107.000,00
HENRO
NUMERO: 5 FECHA: 25092015 USUARIO REALIZO: Hospital Marinila
242504001 SERVICIOS 1128399862 - FAIZULY GOEZ Cuentas por Pagar Credito 102.000,00
PUBLICCS FOR PAGAR HENAO
. . ’ . .z ’
. El sistema muestra en el informe el numero de la imputacion (linea del

comprobante), donde se movié la cuenta, el cdédigo y nombre de la cuenta,
comprobante (Numero y nombre), centro de costo que se movid, tercero (Documento
y nombre), descripcién de cada imputacién registrada en el comprobante contable,
valor de la imputaciéon y naturaleza (Debito, crédito), en caso de que la cuenta este
marcada con # documento soporte se debe mostrar estos datos (cheque), en caso de
ser cuenta de impuestos el valor base y el % del impuesto, fecha y usuario que realiza
el comprobante.

3.22.11

Balance General por Centro de Costo

e El usuario con perfil ingresa por mend administrativa -> Contabilidad -> Informes.

e El sistema presenta un nuevo informe llamado balance general por centro de costo.

e El usuario con perfil selecciona este informe.

e El sistema habilita los siguientes filtros:

[z018

[1 >

Bal General por centro de costo
nero
e Febrero
Marza
Abril
Cédige Nombra

]
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e El sistema muestra el periodo fiscal, en el que esta logueado el usuario y los meses

del periodo fiscal.

e El usuario selecciona el mes del cual quiere ver el listado.

El sistema presenta los niveles de las cuentas.
El usuario selecciona a que nivel desea ver el informe.

El sistema presenta el listado de centros de costo.

e El usuario selecciona el centro del costo del cual desea ver el informe. Solo se
puede seleccionar un solo centro de costo.

El sistema presenta el balance general con la siguiente informacion:

Activo Cuentas 1

Activo Corriente 100,000 Suma de todas las cuentas 1, marcadas como corriente
1105 Efectivo 50,000
1110 Bancos| 50,000

Activo No corriente 100,000 Suma de todas las cuentas 1, marcadas como no corriente
1505 Activos fijos 100,000

Total Activo
Pasivo
Pasivo Corriente

Pasivo no corriente

Patrimonio

Total pasivo + patrimonio

200,000 Suma de total activo corriente + Activo no corriente

50,000 Cuentas 2

25,000 Suma de todas las cuentas 2, marcadas como corriente

2365 Proveedores 25,000

2398 Deudas a largo plazo 25,000
150,000 Cuentas 3
3105 Aportes socios 150,000

25,000 Suma de todas las cuentas 2, marcadas como no corriente

200,000 Suma de total pasivo mas total patrimonio

. El sistema debe muestra un titulo activo, y debajo de este otro titulo llamado

activo corriente.

e Debajo de activo corriente muestra el cédigo y nombre de las cuentas 1, que estén
marcadas como corriente, y que se movieron en el centro de costo seleccionada.

e Luego muestra un titulo llamado activo no corriente, debajo de esta muestra el
codigo y nombre de las cuentas 1, que estén marcadas como no corriente, y que se

movieron en el

centro de costo seleccionada.

o El valor de cada cuenta es el saldo de la cuenta en el centro de costo, al mes
seleccionado.

o El total del activo corriente es la sumatoria de las cuentas del activo corriente.

o El total del activo no corriente es la sumatoria de las cuentas del activo no

corriente.

o El total del activo es la suma del activo corriente + el activo no corriente.
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Luego muestra el titulo pasivo, seguido por otro titulo pasivo corriente, debajo de
este se muestra el cédigo y nombre de las cuentas 2, que estén marcadas como
corriente, y que se movieron en el centro de costo seleccionada.

Seguido otro titulo llamado Pasivo no corriente. debajo de este se muestran el
codigo y nombre de las cuentas 2, que estén marcadas como no corriente, y que se
movieron en el centro de costo seleccionada.

o El valor de cada cuenta es el saldo de la cuenta en el centro de costo, al mes
seleccionado

o El total del pasivo corriente es la sumatoria de las cuentas del pasivo corriente.

o El total del pasivo no corriente es la sumatoria de las cuentas del pasivo no
corriente.

o El total del pasivo es la suma del pasivo corriente + el pasivo no corriente.

Seguido muestra un titulo llamado patrimonio, debajo de esta muestra el cédigo y
nombre de las cuentas 3, y que se movieron en el centro de costo.

o El total del patrimonio es la suma de todas la cuentas 3.

Por ultimo muestra el total pasivo + patrimonio, que es igual al total pasivo + total
patrimonio.

A continuacién se muestra un ejemplo del informe:

4 41 |dez b b @ [100% v |

|Buscar | Buscar siguiente b+ @) &

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
LA

ﬁ Balance General por MARTNILI
NIT 800080752 - 3
centro de costo

CRASEN2885 5484044

LL Marinil lla/

Septiembre - PERIODO FISCAL: 2015
CENTRO DE COSTO: Junta Directiva
ACTIVO
ACTIVO GORRIENTE
1" EFECTNVO (50.000,00)
1105 CAIA (50.000,00)
110501 CAIAPRINCIPAL (50.000,00)

110501002 Caja Usuarios (50.000,00)

TOTAL ACTIVO CORRIENTE (50.000,00)

AGTIVO NO GORRIENTE

En el encabezado del informe muestra el centro de costos del cual se genera el

informe.
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3.22.12 Resumen de Movimiento por Centro de Costo

e El usuario con perfil ingresa por menu administrativa -> Contabilidad -> Informes.

e El sistema presenta un nuevo informe llamado Informe de resumen de movimiento
por centro de costo.

e El usuario con perfil selecciona este informe.

e El sistema habilita los siguientes filtros,

&

Informe a generar Resumen de movimiento por centro de costo ~

® codige O Codigo Alterno
[] con relacién de terceros

—Seleccione— —Seleccione—

Enero Enero

Mes Inicial Mes Final

Febrero Febrero
Marzo Marzo

Cuenta inicial Q@
Cuenta final Q &

Centro de Costos

Cédigo Nombre
= =] =]

(No Seleccionado

Procedimientos

Gl

02 Censulta Urgencias

Consulta Medica Genera

B ®

Nutricién y Dietetica

(e

Psicologia

=

06 Fonoaudiologia

{2}
Ooooooooa

(e

07 Consultas PyP

e El sistema muestra el periodo fiscal, en el que esta logueado el usuario y los meses
del periodo fiscal,

e El usuario selecciona el mes inicial y el mes final, desde y hasta donde desea
consultar los movimientos.

e El usuario marca si desea ver el cddigo raiz o el cédigo alterno de las cuentas
contables.

e El usuario selecciona la cuenta inicial y la cuenta final de las cuales desea ver el
reporte,

o Solo se muestran cuentas marcadas con centro de costo.
o Solo se muestran cuentas activas.
o Se debe poder generar el informe de todas las cuentas, bien sea digitando
desde la 1 hasta la 9999 (esta cuenta no va a estar creada por tanto el
buscador no la va a encontrar, o si no selecciona el filtro de la cuentas se
mostraran todas.
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e El usuario marca el o los centros de costo o sub centros de costo de los cuales
desea ver la informacion.

e El sistema presenta el informe con la siguiente informacién:

RESUMEN DE

gogeisl MOVIMIENTO POR CENTRO cussuzas

DE COSTO

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

MARINILLA
NIT 890980752 -3
ss84044
Harlnitla/

Del mes Septiembre al mes Septiembre - Periodo Fiscal: 2015

CENTRO DE COSTO: 28 - Calidad

ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO
CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

2 FASVD [ EED T000.00 050000 000, 1050000
2 ‘CUENTAS POR PAGAR o0 0 100000 1050000 1.000.00 1050000
2435 RETENCION EX LA FUENTE E 000 o000 1000.00 10:500,00 100,00 1050000
243603 HONORARICS 000 000 1000.00 1050000 100000 10.500.00
243803001 HONGRARIOS 10% 000 000 1000.00 1050000 100000 10.500.00
4 INGRESOS 000 0 a0 4652.00 000 485200
@ OTROS INGRESOS 000 o000 000 4852.00 000 485200
4810 EXTRAORDINARIOS o0 0 a0 4652.00 000 485200
81047 APROVECHAMIENTOS 000 o000 000 4852.00 000 485200
as1047002 DESCUENTO POR PRONTO 000 o000 000 4852.00 000 485200

B — % ] T T T =
CENTRO DE COSTO: 29 - Asesoria Juridica

ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO
CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
2 PASIVO 000 000 000 7350000 000 2150000
2% CUENTAS POR PAGAR 000 o000 000 7350000 000 2150000
23 RETENCION EN LA FUENTE & o0 0 a0 2350000 000 250000
243603 HONORARICS 000 0 a0 2350000 000 250000
243803001 HONCRARIOS 10% 000 o000 000 7350000 000 2150000
4 INGRESOS o0 341400 a0 321000 000 662400
01/10/2015 02:40 p.m. panacea 1de5s

PRUEBASSERVERS.intranet.

cnt.com.co

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

e El sistema debe mostrar agrupado por centro de costo cada cuenta contable con
el codigo y nombre de la cuenta y el movimiento del mes anterior al inicial, débitos
y créditos, movimientos de los meses inicial y final, débitos y créditos, y saldo
débito y crédito.

e Sj el usuario marco el filtro relaciéon de terceros el sistema debe mostrar con
cada cuenta el movimiento de los terceros.

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
LA

RESUMEN DE MARINIL

ROSPITAL

DE COSTO

909807523

MOVIMIENTO POR CENTRO .. o

Del mes Septiembre al mes Septiembre - Periodo Fiscal: 2015

CENTRO DE COSTO: 26 - Calidad

ANTERIOR MOVIMIENTO
CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
z PRSIVD om0 [ 700000 050000
112890882 FAIZULY GOEZ HENAD oo oo 100000 1050000
2 CUENTAS POR PAGAR om 00 100000 1050000
Tasssessz FAIZULY GOEZ HENAO om 00 100000 1050000
2435 RETENCION EN LA FUENTE E om o0 100000 1050000
MPUE
112800852 FAIZULY GOEZ HENAO om o0 100000 1050000
24303 HONORARIOS om 000 100000 1050000
112890882 FAIZULY GOEZ HENAD oo o0 100000 1050000
243803001 HONORARIOS 10% om 100000 1050000
Tasssessz FAIZULY GOEZ HENAO om 100000 1050000
. INGRESOS om 00 48200
1128390852 FAIZULY GOEZ HENAD om a0 485200
a OTROS NGRESOS oo 0 485200
Tasssessz FAIZULY GOEZ HENAO om 0 48200
a0 EXTRACHDNARIOS om0 0o 4ss200
Tasssessz FAIZULY GOEZ HENAO om 0 48200
1047 APROVECHAMIENTOS om a0 485200
112890882 FAIZULY GOEZ HENAD oo oo 0 485200
41047002 DESCUENTO POR PRONTO om o 000 200
PAGD
1128399852 FAIZULY GOEZ HENAD om om 00 485200 om0 155200
TOTAL FOR CENTRO DE 0OSTO om0 oo 00000 1200 o0 200
01/10/2015 02:45 p.m. panaces

PRUEBASSERVERS.intranet.

cnt.com.co

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
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3.22.13 Resumen de Terceros

El usuario con perfil ingresa por menu administrativa -> Contabilidad -> Informes.
El sistema presenta un informe llamado Resumen de Terceros.
El usuario con perfil selecciona este informe.

El sistema habilita los siguientes filtros:

@
Informe a generar Resumen de Terceros ~
'.‘ Codigo ‘-::'Ccdlgc Alterno
Fecha Inicial E Fecha Final m
Tercero Q ®\
Cuenta inicial Q ®\
Cuenta final Q ®\

El usuario selecciona el mes inicial y el mes final, desde y hasta donde desea
consultar los movimientos.

El usuario marca si desea ver el cédigo raiz o el cddigo alterno de las cuentas
contables.

El sistema muestra dos nuevos filtros llamados tercero y cuenta, los cuales no son
obligatorios.

Si el usuario requiere buscar por tercero, busca y selecciona el tercero del cual
desea ver el resumen. Solo se muestran terceros activos.

Si el usuario desea buscar por cuentas, busca y selecciona una cuenta inicial y una
cuenta final. (Se muestran cuentas a cualquier nivel dado que el usuario quiere
poder filtrar todas las cuentas de un grupo de una cuenta).

Cuando de generar en el informe, el sistema genera el informe, pero filtra por el
tercero seleccionado y solo muestra las cuentas del rango que se ingresé.

El sistema presenta el informe con la siguiente informacion:
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NIT

500213617

Resumen de
Terceros

NIT

Villawicenchof

CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA

CORPORACION CLINICA UNIVERSIDALD
COOPERATIVA DE COLOMEBIA
900213617 - 3

Cuidamos tu salud, Cuidamos tu vida

Periodo del Informe2013

Cuenta: 110505001 Nombre: MOVIMIENTOS CAJERDS PTE CIERRE
Mit Nombre Tercero Saldo Inicial Debito Credito Muewvo Saldo
1123441801 AARON NATHANAEL OS0ORIO {300.000.00) 0.00 25,434.00 {325,434.00)
BOJACA
1123807379 AARON SANTIAGO ESPINOSA 0.00 0.o0 143,000.00 {143.000.00)
JIMENEZ
80075555 ABDRES CRLANDO LOPEZ 0.00 0.00 4350,000.00 {430,000.00)
SANTOS
TOTAL: (500,000 00) 0.00 620,434.00 {1.,120,434.00)
Cuenta: 110510002 Mombre: CAJA MENOR TESORERIA
Nit Nombire Tercero Saldo Inicial Diebite Credity Muewo Saldo
1123441801 AARON NATHANAEL OSORIO 500,000.00 2343400 0.00 525,434.00
BOJACA
1123807379 AARON SANTIAGO ESPINOSA 0.00 143,000.00 0.00 145,000.00
JIMENEZ
80075585 ABDRES ORLANDO LOPEZ 0.00 430,000.00 0.00 450,000.00
SANTOS
TOTAL: 500,0:00.00 E20,434.00 0.00 1.120,434.00
JEFE DIVISION CONTADOR REVISOR FISCAL REPRESEMTANTE LEGAL

FINAMCIERA Y ADTIVA

3.22.14

Informe Operaciones Reciprocas

e El usuario con perfil ingresa por menu administrativa -> Contabilidad -> Informes.

e El sistema presenta un nuevo informe llamado Informe de operaciones reciprocas

e El usuario con perfil selecciona este informe.

e El sistema habilita los siguientes filtros,
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Informe a generar Informe de operaciones reciprocas v
® Codigo O Codiga Alterno
Archivo Plano
--Seleccione--
~
Periodo Fiscal Actual 2015 Mes Enem
ebrero v
Marzo

e El usuario marca si desea ver el cédigo raiz o el cédigo alterno de las cuentas
contables.

e El sistema muestra el periodo fiscal actual al que esta conectado el usuario.

e El usuario debe verificar que este en el periodo del cual desea generar le informe
e El sistema muestra los meses del periodo fiscal,

e El usuario con perfil selecciona el mes del cual desea ver el informe.

e Check para marcar si desea generar plano, sino marca se genera el informe

e El usuario con perfil da clic en generar.

e El sistema muestra el informes de la siguiente forma:

4 4 de1 [ Pl @ | 100% V| | |Buscar | Buscar siguiente lZ!; - &) @
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
ﬁ Informe sobre  HOSPITALS
ey operaciones NIT 890980732 3
‘T : 'ﬁlmﬂmtu[ 3 CRA 36N 2B B5 5484044

I’ECIprocas entre Marinilla/
entes publicos

Mes Octubre Periodo fiscal: 2015

Valores en Miles de Pesc

CODIGO CUENTA NOMERE DE LA SUBCUENTA VALOR CORRIENTE VALOR NO CORRIENTE CODIGO ENTIDAD NOMBRE ENTIDAD

247504 SERVICIOS PUBLICOS 0 951212 FAIZULY GOEZ HENAO
247552 HONORARIOS 4.200 0] 1212 FAIZULY GOEZ HENAD
247552 HONORARIOS 1.258.952 01313 3M LABORATCRIC

S COMISIONES, HONORARIOS Y SERVI 4200 o121z FAIZULY GOEZ HENAO
511111 COMISIONES, HONORARIOS Y SERVI 1.258.962 01313 3IM LABORATORIO

ST SERVICIOS PUBLICOS 0 951212 FAIZULY GOEZ HENAO

051172015 11:19 a.m 1def

panacea

AUDIPANE.intranet.cnt.com.co HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

< >
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e El sistema debe mostrar las cuentas que hayan tenido movimiento con terceros que
tengan configurado el cédigo contable en menuU configuracidon, parametrizacion,
terceros, pestafa datos contables, cédigo contable:

m
n

Accion
Ambito Otra E [ sodie

Centralizacian Centralizado E Cddigo contable

Cddigo interfaz S8
Resolucién facturacion Vencimiento

Factura inicial Factura final
(aprobada) (aprobada)

Dias plazo pago 1]

e El sistema debe mostrar:
o Cadigo contable, se muestra el nUmero de la cuenta contable.
o Nombre de la sub - cuenta, muestra el nombre de la cuenta.

o Valor corriente, de acuerdo a si la cuenta es corriente o no corriente muestra el
valor corriente. Se debe mostrar en miles.

o Valor no corriente, de acuerdo a si la cuenta estd marcada como no corriente
debe mostrar el saldo corriente con el tercero. Se debe mostrar en miles.

o Cddigo de la entidad, debe mostrar el cédigo parametrizado en cédigo contable,
si no lo tienen no se muestra ene | reporte.

o Nombre: Debe mostrar el nombre del tercero.

e La marcacién del archivo plano solo se habilitara si el usuario solo selecciona los
meses de marzo, junio, septiembre, y diciembre; es decir si se selecciona marzo el
sistema mostrara informacion de los movimientos de enero a marzo en el archivo
plano.

e Si el usuario marca Archivo plano, el sistema genera un archivo plano con las
siguientes caracteristicas:

o Nombre CGN2005.002.txt
o S: Dato que se envia el valor por defecto (Indica que es encabezado)
o Coddigo de la entidad: Se toma del coédigo de la IPS que reporta

o 1MIMF: Dato que corresponde al periodo de corte y estd compuesto por cinco
digitos de la siguiente manera.
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1: Valor fijo

MI: Dos digitos que corresponden al mes inicial del reporte. Los valores validos
son: 01, 04, 07 o 10.

MF: Dos digitos que corresponden al mes final del reporte. Los valores validos
son: 03, 06, 09 0 12.

AAAA: Dato que corresponde al afio fiscal. Se toma del campo Periodo Fiscal del
gue se esté generando el reporte.

CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS: Dato que corresponde al nhombre
del archivo. Se envia por defecto, CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS

DD-MM-YYYY: Dato que corresponde a la fecha de envio. Se genera de acuerdo
con la fecha del servidor que se utilice al generar el archivo, se envia en
formato DD-MM-YYYY.

“D” Indica que los registros son de tipo detalle.

Concepto: Aunque los conceptos pueden ser numéricos, alfabéticos o
alfanumeéricos, para el caso particular del formulario
CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS, el concepto es numérico vy
corresponde al cddigo contable separando sus niveles con puntos.

Codigo de la entidad: Se envia el codigo que tiene el tercero en cédigo contable.

b) valor corriente y ¢) Valor no corriente

| €GN2005.002: Bloc de notas

Archivo Edicién  Formato  Ver Ayuda

= 890980752 11012 2015 CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS 05-11-2015
D 2.4.25.04 1212 0 a5

D 2.4.25.52 1212 4200 0

D 2.4.25.52 1313 1258962 0

D 5.1.11.11 1212 4200 0

D 5.1.11.11 1313 1258962 0

D 5.1.11.17 1212 0 a5

El sistema muestra el archivo plano cada campo delimitado por tabulacion
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3.22.15

Informe del contador CGN

e El usuario configura cuentas corrientes y no corrientes, ya que teniendo en cuenta
esta parametrizacion asi mismo se mostrara en el informe.

e El usuario con perfil ingresa por administrativa -> Contabilidad ->Plan de cuentas,
y selecciona la cuenta a marcar,

e El sistema en caracteristicas muestra una nueva marca llamada Corriente.

Maneja diferidos Maneja moneda

Bancos Impuestos

Cuenta corriente I

Ganancias y perdidas
Cuenta de otros ingresos
Cuenta de cierre de ingreso, costo v gasto

Ingresao operacional

Balance general
Cuenta de utilidad

Cuenta de provision de renta
Aportes sociales

Flujo de efectivo

Flujo de inversian

Cuenta de otros gastos

Gasto administrativo

Cuenta de pérdida

Cuenta de gastos provision de renta

Flujo de financiacion

e Esta caracteristica solo se activa para cuentas 3, 4, 5, 6, 7, 8 y 9 y luego del cuarto

nivel.

e Las cuentas no marcadas como corrientes se asumen como no corrientes.

e El usuario con perfil ingresa por menu administrativa -> Contabilidad -> Informes.

e El sistema presenta un nuevo informe llamado Informe del contador CGN

e El usuario con perfil selecciona este informe.

e El sistema habilita los siguientes filtros,
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&
Informe a generar Informe del contador y CGN ~

® Codigo O Codiga Alterno
Informe CGNOO1

Archivo Plano

—Seleccione—
e s ] e
Actual 2015 Mes Febrero
Marzo

Nivel

e El usuario marca si desea ver el cédigo raiz o el cédigo alterno de las cuentas

contables.

e El sistema muestra el periodo fiscal actual al que esta conectado el usuario.

e El usuario debe verificar que este en el periodo del cual desea generar le

informe.

El sistema muestra los meses del periodo fiscal,

El usuario con perfil selecciona el mes del cual desea ver el informe.

El sistema muestra los niveles de cuentas.

e El usuario selecciona el nivel al cual desea ver el informe.

e El sistema activa el check informe CGNO0O1, solo cuando el mes seleccionado
sea un trimestre, es decir, marzo, Junio, Septiembre y Diciembre y el nivel de

cuenta sea del cuarto en adelante.
e El usuario con perfil da clic en generar.
e El sistema muestra los informes de la siguiente forma:

o Si no se marca CGNOO1, el informe sale en el siguiente formato.
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ﬁ Informe d el Fl‘l::;lu';tll:AﬁAN JUAN DE DIOS
:ifu:i----- ES0580752 -3
.m'm“% co nta do r ?::!s N8 Es 5438044
Marinillaf
Mes Noviembre Periodo fiscal: 2015
Valores en Miles de Peso
CUENTA NOMERE CORRIENTE MO CORRIENTE SALDOD
100000000 ACTIVG 18.078 588.578 E16.654
110000000 DISPONIBLE 18.016 (314) 17.702
110500000 CAJA 18.016 ] 18.016
110501000 CAJA PRINCIPAL 18.016 ] 18.016
110501001 Caja Administrativa 1560 ] 1.560
110501002 Caja Usuarios 16.456 ] 16.456
111000000 BANCOS Y CORPORACIONES o (314) i314)
111006000 CUENTA DE AHORROD o (314) (314)
111006001 BANCOLOMEIA S4TET048003 o (314) (314)
140000000 DEUDORES &2 T44 806
140900000 SERWVICIOS DE SALUD o T Feal
140501000 PLAN COBLIGATORIO DE SALUS POS- PEND X RADICAR o (336) (336)
140901001 FACTURACION A EPS PEND X RADICAR o {(338) (336)
140503000 PLAN SUBSIDIADO DE SALUD POSS- PENDIENTE X RADICAR o (20%) (209)
140903001 FACTURACION EPS-5 PEND X RADICAR o {20 (209)
140905000 EMPRESAS DE MEDICINA PREFAGADA PFENDIENTE X o ] o
RADICAR
140903001 FACTURACION A MEDICINA PREPAGADA o ] o
140907000 SERMICIOS DE SALUD-FARTICULARE o ZER 266
140507002 PARTICULARES PERSOMAS NATURALES o 266 266
140910000 SERVICIOS DE SALUD ENTIDADES CON REGIMEN ESPECIAL o 44 44
FEND X RADICAR
140510001 FACTURACION A ENTIDADES DE REGIMEN ESPECIAL o 44 44
140511000 ATENCION CON CARGO AL SUBSIDIO PEMDIENTE X RADICAR o {30} (30)

El sistema muestra todas las cuentas, con el nombre, con el mismo nimero de
digitos es decir las cuentas padre se llenan con ceros a la derecha para
completar la cantidad de digitos. Ej. Cuenta 1 - Activo, muestra 1000, la 11 -
Efectivo muestra 1100, dependiendo el nivel al que se genero el informe.

El sistema muestra dos columnas corriente y no corriente con la suma de los
saldos de las cuentas marcadas como corriente y no corriente, las cuentas
mayores suman total hijas corrientes y totales hijas no corrientes.

El sistema muestra el saldo de la cuenta al mes seleccionado.

Los valores salen en miles de pesos.

Al final el sistema muestra la firma de representante legal, contador con su
tarjeta profesional, revisor fiscal con su tarjeta profesional y jefe del area

financiera.

o Si se marca CGNO0O1, el informe sale en el siguiente formato.
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HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
§ Saldos Y MARINILLA
GEBIAL i i NIT 890980752 - 3
HOSPITAL movimientos I,
. Marinila/
Mes Diciembre Periodo fiscal: 2015
Valores en Miles de Peso
CUENTA NOMERE SALDO INICIAL MOV. DEBITO MOV. CREDITO SALDO FINAL SAL. FINAL SAL. FINAL NO
CORRIENTE CORRIENTE
100000000 ACTIVO £24.533 4578 £.009 523162 18.078 558550
110000000 DISPONIBLE 18.304 1508 2304 17.909 1B.018 {300}
110500000 CAJA 18.304 1820 1915 18.203 1B.018 ]
110501000 CAJA FRINCIFAL 18.304 1.820 1.915 18.209 18,016 ]
110501001 Cajz Administrativa 0 1.5%0 0 1.590 1.5%0 0
110501002 Caja Usuarios 18110 230 1915 15425 16.425 ]
111000000 BANCOS Y CORPORACIONES [ 83 383 (300) 0 {300)
111006000 CUENTA DE AHORRO 0 83 383 (300) 0 {300}
111008001 BANCOLOMBIA 54767048003 0 83 383 (300) 0 {300}
140000000 DEUDORES 707 2181 2063 205 &2 744
140900000 SERVICIOS DE SALUD 707 2087 2063 741 ] 741
140901000 PLAN OBLIGATORIO DE SALUS FOS- 37 o 433 (338) o (338)
PEND X RADICAR
140901001 FACTURACION A EPS PEND X RADICAR 97 ] 433 (338) 0 (338)
140903000 PLAN SUESIDIADO DE SALUD POSS- (20) ] 130 (210) 0 (209)
PENDIENTE X RADICAR
140903001 FACTURACION EPS-S PEND X RADICAR (a0) o 130 (210) 0 {208)
140905000 EMPRESAS DE MEDICINA PREPAGADA 0 1.500 1.500 0 ] ]
PENDIENTE X RADICAR
140903001 FACTURACION A MEDICINA PREPAGADA [ 1.500 1.500 [ 0 ]
140907000 SERVICIOS DE SALUD-PARTICULARE 286 ] ] 286 ] 266
140907002 PARTICULARES PERSONAS NATURALES 286 ] ] 286 ] 266
140910000 SERVICIOS DE SALUD ENTIDADES CON 0 44 0 44 o 44
REGIMEN ESPECIAL PEND X RADICAR
140910001 FACTURACION A ENTIDADES DE 0 44 ] 44 ] 44

REGIMEN ESPECIAL

El sistema muestra todas las cuentas, con el nombre, con el mismo nimero de
digitos es decir las cuentas padre se llenan con ceros a la derecha para
completar la cantidad de digitos. Ej. Cuenta 1 - Activo, sale 1000, la 11 -
Efectivo sale 1100, dependiendo el nivel al que se generd el informe.

El sistema muestra, el saldo inicial del mes que se eligié, el movimiento débito y
crédito del mes de cada cuenta y el saldo final, adicional dos columnas
corriente y no corriente con la suma de los saldos de las cuentas marcadas
como corriente y no corriente, en las cuentas mayores suma total hijas
corrientes y totales hijas no corrientes.

Los valores salen en miles de pesos.
Al final el sistema muestra la firma de representante legal, contador con su
tarjeta profesional, revisor fiscal con su tarjeta profesional y jefe del area

financiera.

o Si el usuario marca Archivo plano, el sistema genera un archivo plano con
las siguientes caracteristicas:
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Nombre CGN2005.001.
S: Dato que se envia el valor por defecto (Indica que es encabezado)

NIT: Dato que corresponde a la identificacion de la entidad. Se toma del NIT de
la IPS.

1MIMF: Dato que corresponde al periodo de corte y estéa compuesto por cinco
digitos de la siguiente manera.

1: Valor fijo

MI: Dos digitos que corresponden al mes inicial del reporte. Los valores validos
son: 01, 04, 07 o 10.

MF: Dos digitos que corresponden al mes final del reporte. Los valores validos
son: 03, 06, 09 0 12.

AAAA: Dato que corresponde al afio fiscal. Se toma del campo Periodo Fiscal del
gue se esté generando el reporte.

CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS: Dato que corresponde al nombre del
archivo. Se envia por defecto.

DD-MM-YYYY: Dato que corresponde a la fecha de envio. Se genera de acuerdo
con la fecha del servidor que se utilice al generar el archivo, se envia en
formato DD-MM-YYYY.

"D" Indica que los registros son de tipo detalle.

Concepto: Aunque los conceptos pueden ser numéricos, alfabéticos o
alfanumeéricos, para el caso particular del formulario
CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS, el concepto es numérico vy
corresponde al cddigo contable separando sus niveles con puntos.

Son las variables: Saldo inicial, movimiento débito, movimiento crédito, saldo
final, saldo final corriente y saldo final no corriente.

El siguiente es un ejemplo del archivo plano.

| CGN2005.001: Bloc de notas

Archive Edicion Formato Ver Ayuda
5 890980752 11012 2015 CGN2005_001_54LDO5_Y_MOVIMIENTOS 02-12-2015
D 1 624593 4578 6009 623162 18078 598590
D 1.1 18304 1909 2304 17909 18016 -300
D 1.1.05 18304 1820 1915 18209 18016 0
D 1.1.05.01 18304 1820 1915 18209 18016 0
D 1.1.05.01.001 0 1590 0 1590 1590 0
D 1.1.05.01.002 18110 230 1915 16425 16426 0
D 1.1.10 0 89 389 -300 0 -300
D 1.1.10.06 0 89 389 -300 0 -300
D 1.1.10.06.001 0 89 389 -300 0 -300
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e El sistema muestra cada campo separado por un TAB.

e El muestra la informacion que se genera en el archivo plano, con la informacién
gue se genera en el reporte.

3.22.16

Informe de Impuestos

e El usuario ingresa por menu Administrativa - Contabilidad — Informes.

e El sistema muestra un nuevo informe llamado Informe de impuestos.

e El

usuario con perfil selecciona esta funcionalidad.

e El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:

@

nforme a generar

|Informe de impuestos V|

®) codige ) Codigo Alterno

Ordenado por

Periodo Fiscal
Actual

Impuestos

O Nombre

—-Seleccione—

2015 Mes Fabrara

Marzo

Tipo Impuestos

Descripcion

- =]
| VA

| IcA

| Retencién

O RetelVA

(| RetalCA

|:| Otros impuestos

Impuestos
Nombre
-

o Mes: EIl sistema muestra los meses de periodo fiscal actual, es decir, en el
que esta logueado el usuario.

o Ordenar por: El sistema muestra las opciones Nit y nombre, el usuario
selecciona si desea ordenar el reporte en orden del Nit o nombre del
tercero, se ordena ascendentemente.
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Tipos de Impuesto: El sistema muestra los tipos de impuestos disponibles.

El usuario selecciona un tipo de impuesto.

Impuestos: De acuerdo con el tipo de impuesto el sistema muestra los
impuestos creados y activos del tipo seleccionado.

Por defecto todos aparecen marcados, pero el usuario puede desmarcar el
que no requiera consultar en el informe.

e El usuario con perfil da clic en generar.

e El sistema muestra en pantalla el informe con los siguientes datos:

ﬁ Informe CI e ms;;gtt:m JUAN DE DIOS
mseral  retencion en la M7 ssessersas
) ' - fue nte Marinilla/
Mes Noviembre Penodo fiscal: 2015
CUENTA: 147012010 GARANTIA FRESTAMOS EN SEGURO D
NIT NOMERE TERCERD % APLIC BASE RETENCION
830003564 EFS FAMISANAR
5 50.000,00 2.500,00
TOTAL EPS FAMISAMAR: 50.000,00 2.500,00
TOTAL GARANTIA PRESTAMOS EN SEGURO D: 50.000,00 2.500,00
CUENTA: 243503001 HONORARIOS 10%
NIT MOMERE TERCERD % APLIC BASE RETENCION
1035330236 ADRIANA PATRICIA AREELAEZ GUTIERREZ
10 1.100.000,00 110.000,00
TOTAL ADRIANA PATRICIA ARBELAEZ GUTIERREZ: 1.100.000,00 110.000,00
1128333862 FAIZULY GOEZ HENAOD
10 1.500.000,00 150.000,00
TOTAL FAIZULY GOEZ HENAD: 1.500.000,00 150.000,00
21356123 ADA LUUZ RESTREFD RUIZ
10 170.000.00 9.000,00
TOTAL ADA LUZ RESTREFO RUIZ: 170.000.00 5.000.00
TOTAL HONORARIOS 10%: 2.770.000,00 269.000.00

e El informe muestra agrupado por la cuenta contable relacionada a los impuestos
marcados y por tercero,

e El informe muestra totalizado por impuesto y tercero.
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e El informe muestra por pagar lo q se retiene a los terceros y practicado el
impuesto que los clientes retienen a la IPS.

3.22.17

Informe de Detallado de Impuestos

e El usuario ingresa por menu Administrativa — Contabilidad - Informes.

e El sistema muestra un nuevo informe llamado Informe detallado de impuestos.

e El

usuario con perfil selecciona esta funcionalidad.

e El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:

&

Informe a generar

|Infc|rme detallado de impuestos V|

@ Codigo O Codigo Alternc

Mes Inicial

Impuestos

—-Seleccione-- --Seleccione--
Enero ) Enero

Mes Final
Febrero Febrero
Marzo Marzo

Tipo Impuestos

ooooono

Impuestos

Descripcidn
=]
IVA
ICA
Retencion
RetelVA
RetelCA

Otros impuestos

MNombre

o Mes Inicial: El sistema muestra los meses de periodo fiscal actual, es decir, en
el que esta logueado el usuario, el usuario debe seleccionar el mes desde el
cual desea ver el informe.

o Mes final: El sistema muestra los meses de periodo fiscal actual, es decir, en el
que esta logueado el usuario, el usuario debe seleccionar el mes hasta el cual
desea ver el informe.

o Tipos de Impuesto: El sistema muestra los tipos de impuestos disponibles.

o El usuario selecciona un tipo de impuesto.
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o Impuestos:

impuestos creados y activos del tipo seleccionado.

De acuerdo con el tipo de impuesto el sistema muestra

los

o Por defecto todos aparecen marcados, pero el usuario puede desmarcar el que
no requiera consultar en el informe.

e El usuario con perfil da clic en generar.

e El sistema muestra en pantalla el informe con los siguientes datos:

PR

Informe detallado

de impuestos

HOSPITAL SAN JUAN DE DIDS

MARINILLA

NIT 850980752 - 3

CRA 35 N I8 85
Harindlla/

Sazala4

Del Mes Noviembre al Mes Noviembre Penodo fiscal: 2015

FECHA DOCUMENTO NO.DOCTO CUENTA CONCEPTO NIT. TERCERO  NOMBRE TERCERG VR IMPUESTO BASE
015 Radicacion 1 14T0IZ0N0 concepta 1, impuesio 10 B3ID0ITE4 EPS FAMISANAR 2.500,00 50.000,00
TOTAL CUENTA: 2500,00 50.000,00
IS Cuentas por Pagar 5 243603001 Honoraros y Comisiones No 112H300852 FAIZULY GOEZ 150.000,00 1.500.000.00
Declar 10 de la CxF 14 HENAG
ZTMAR0IS  Cuentss por Pagar & 243603001  Horoeaios y Comisnes No 21556123 ADA LUZ RESTREPO 12.000,00 120.000,00
Dectar 10 de |a CxP 15 AUEZ
2015 Notas débita a CXP 1 243603001 Honorares y Comisiones No 21556123 ADA LUZ RESTREPO (2.000,00) 20.000,00
Declar 10 de la CxP 0 AUZ
ZMENS  Motas déita a CXP 2 243603001 Honoraros y Comisiknes No 21556123 ADA LUZ RESTREPO (2.000,00) 20.000,00
Dectar 10 de |a CxP 0 RUZ
ITMAR015  Notss crddito 3 CXP 1 243603001  Hororaios y Comisiones No 21556123 ADA LUZ RESTREPO 1.000,00 10.000,00
Dectar 10 de la CxP 0 AUE
SNE015 Cuentas por Pagar 7 243603001 Honorarios y Comisiones No 1038530236 ADRIANA PATRICIA 110.000.00 1.100.000,00
Declar 10 de la CxF 16 AREELAEZ
GUTIERREZ
TOTAL CUENTA: 269.000,00 2.770.000,00
TR0IE  Radeactn 1 243603002 conceptn 1, impuestn 4 830003564 EPS FAMISANAR {3.000,00) 50.000,00
MBS Comprobante de egress 2 243603002 Honorares y Comisines 21556123 ADA LUZ RESTREPO 5.500.00 50.000,00
Declaranizs 11 de la CxP & AUZ
TOTAL CUENTA: 2500,00 100.000,00
ZIMAR0IS  Cuentas por Pagar 5 243605001  Servitios en Genersl Pessona 1128300862 FAIZULY GOEZ 60.000,00 1.500.000,00
Mabirsl 4% e ks CxP 14 HENAG
ZTUBNE  Cuentas por Pagar & 243605001  Senvicios en Genersl Persona 21536123 ADALUZ RESTREPD 4.500,00 120.000.00
Natursl 4% de ka CxP 15 AUE
ZMP5 Motas dédita a CXP 1 243605001 Servicios en Genersl Persona 21556123 ADA LUZ RESTREPO (800,00) 20.000.00
Natural 4% de ka CxP 0 RUIZ
0211272015 10:00 &.m. 1de2

AUIDIPANG intranet. cni.com. co

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

e El informe muestra agrupado por la cuenta contable relacionada a los impuestos
marcados.

e El informe muestra totalizado por impuesto y tercero.
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e El informe muestra por pagar lo q se retiene a los terceros y practicado el
impuesto que los clientes retienen a la IPS.

3.22.18 Informe Extracto de Tercero

e El usuario ingresa por menu Administrativa — Contabilidad - Informes.
e El sistema muestra un nuevo informe llamado extracto de tercero.
e El usuario con perfil selecciona esta funcionalidad.

e El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:

©

Informe a generar Informe de extracto de tercero V|

® cCodigo O Codigo Alterno

Septiembre
Diciembre
Tercero inicial Q Q
Tercero final Q Q
Cuenta inicial Q Q
Cuenta final Q Q

e}

codigo de la cuenta o el cédigo alterno.

Codigo o codigo alterno: El usuario marca si requiere ver en el informe con

o Mes: EIl sistema muestra los meses de periodo fiscal actual, es decir, en el que

esta logueado el usuario.

o El usuario con perfil selecciona el mes del cual desea generar el reporte.

o Tercero: El usuario con perfil busca y selecciona un rango de terceros, de los
cuales quiere generar el extracto, (el rango se consulta por documento de

identificacion).

o Cuenta: El usuario con perfil busca y selecciona un rango de cuentas, de las

cuales quiere generar el extracto.

El usuario con perfil da clic en generar.

El sistema muestra en pantalla el informe con los siguientes datos:
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Extracto de saldo wiammis A" PE RIS
m& de terceros a ::;r“"u':gwsn?::“-?“
- Noviembre periodg "=
fiscal 2015
TERCERO: CC - 10356928335 - FABER OSWALDO ARBELAEZ OROZCO
CUENTA DESCRIPCION SALDOD INICIAL DEBITO CREDITO NUEVO SALDO
291007001 ANTICIPOS DE CLIENTES (12.718.681.33) 0,00 0.00 {12.718.881.33)
TOTAL: (12.718.661.23) 0.00 0.00 [12.718.661.33)

e El sistema muestra el informe agrupado por tercero, por cada tercero se
muestra la cuenta contable, la descripcion del comprobante en la imputacién
donde se movid la cuenta, el saldo inicial del mes seleccionado, los movimientos
débitos y créditos del mes seleccionado y el nuevo saldo.

¢ No se muestran movimientos en autoguardado, anulados o devueltos.

e El informe muestra totalizado por cada tercero.

3.23 Generar Plano Circular Unica 047

e El sistema activa en el menu de contabilidad, una nueva opcion llamada, Plano

circular 047.

e El usuario con perfil selecciona esta opcidn.

e El sistema muestra la siguiente ventana con los filtro.

Datosde la empresa :
Nombre : ESE CAMU IRIS LOPEZ DURANS 812002883 Periodo Fiscal : Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)
Periodo corte i
[ Cartera Fecha de Corte: ]
O cxp
] Némina
] Presupuesto
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o Periodo de corte: El sistema muestra por defecto los dos periodos
solicitados por la circular 047, que son Junio 30 y Diciembre 31, dado
que dicha informacion se debe presentar semestral.

o Fecha de Corte: este campo solo se activa para cartera.
o El usuario con perfil selecciona el periodo de corte del cual va a

generar el archivo plano y da clic en generar archivo plano.

3.23.1 Generar Plano Circular Unica 047 para CXP

e El sistema valida si en la creacion de la IPS, la naturaleza es privada y
genera los archivos 060, si es diferente a privada genera el archivo 065
los cuales tienen las siguientes caracteristicas:
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MNOMBRE DEL ARCHIVO: Se debe generar un archivo por cada tipo de archivo y periodo reportado, el nombre
del archivo que contiene la informacion enviada debe cumplir con la siguiente sintaxis:

MITENTIDADPPANMOFF.TXT

Donde: :

MITENTIDAD : Numero de identificacion tributaria incluido el digito de verificacion

PP: Periodo de corte de la informacion reportada

ANNO: Afio de corte de la informacion reportada

FF : Numero de archivo

TXT: Extension del archivo de texto

Estos componentes deben estar unidos, sin caracter de separacion, y en el orden mencionado asi:

Ejemplo:
123456789041200701.TXT

123456789041200701.TXT Significa que esta reportando la informacion del archivo 01 de la entidad cuyo NIT
es 1234567890 del periodo de carte 41 (Junio) del afio 2007.

GEMERALIDADES DEL CUERPO DEL ARCHIVO

No completar con ceros a la izquierda los campos numéricos, ni con espacios a la derecha los campos
alfanuméricos Los campos de la columna “valor permitido”, correspondientes a la denominacion solo
digitos, que contengan valores negativos se les debe anteponer el signo negativo (-) como parte integral
del campo. La informacion debe estar en archivo plano y delimitada por comas (,)

Delimitada por comas (,)
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ARCHIVO TIPO 060
Pasivos externos
Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOOGO. TXT MILES DE §
Campo Variable Descripcion Longitud | Valores permitidos
maxima

1 Nit entidad Mumero de NIT de la 16 Mumérico
reportante empresa reportante

2 Digito verificacion | Digito de verificacion del NIT 1 Numerica

3 Periodo de Corte Periodo de corte para la presentacion de la 2 VER TABLA

informacion PERIODOS

4 Afio Afio de corte de presentacion de la 4 Solo digitos

informacion
Tipo archivo Escriba 060 3 Solo digitos
[ Clase acreedor Clase de acreedor, de acuerdo con la 2 Ver tablan3
Resolucidén 106 de 1998

7 Nit acreedor Numero de identificacion 18 Alfanumeérico

del acreedor con digito de verificacion
separado por el caracter guion (-)

8 Nombre acreedor, | Nombre o razon social del acreedor 100 Alfanumeérico.
Acreencias no Saldo de las obligaciones a faver de terceros 12 Solo digitos. Reportar
vencidas cuyos plazos de pago no se encuentran cero si no hay saldo

vencidos

10 Acreencias Saldo de las obligaciones cuyo compromiso de 12 Solo digitos. Reportar
vencidas entre 31 | pago ha sido incumplido por la IPS reportante cero si no hay saldo.
y 60 dias. y se encuentran vencidas entre 31 y 60 dias

11 Acreencias Saldo de las obligaciones cuyo compromiso de 12 Solo digitos. Reportar
vencidas entre pago CEero
61 y 90 dias ha sido incumplido por la IPS reportante y se si no hay saldo.

encuentran vencidas entre 61 y 90 dias.

12 Acreencias Saldo de las obligaciones cuyo compromiso de 12 Solo digitos. Reportar
vencidas entre 91 | pago ha sido incumplido-por la IPS reportante cero si no hay saldo.
y 180 dias y se encuentran vencidas entre 91 y 180 dias.

13 Acreencias de 181 | Saldo de las obligaciones cuyo compromiso de 12 Solo digitos. Reportar
a 360 dias de pago ha sido incumplido por la IPS reportante cero si no hay saldo.
vencidas y se encuentran vencidas entre 181 y 360

dias.

14 Acreencias con Saldo de las obligaciones cuyo compromiso de 12 Solo digitos. Reportar
mas de 360 dias pago ha sido incumplido por la IPS reportante cero si no hay saldo.
de vencimiento y se encuentran vencidas en mas de 360 dias
e En clase de acreedor se coloca la cuenta a dos digitos, donde se registro

la CXP.
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e Acreedor es igual al tercero de a CXP.
ARCHIVO TIPO 065
Acreedores
Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOOGS. TXT MILES DE §
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
1 Nit Numero de NIT de la empresa reporfante 16 Numeérico
2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Numeérico
verificacion
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 10 VER TABLA
informacion PERIODOS
4 Afio {ﬂmo de cp‘rte para la presentacion de la 4 Solo digitos
informacion
Tipo de Registro Escriba 065 3 Solo digitos
6 Cadigo cuenta Tipo acreencia 10 Ver tablan4
7 Nit Acreedor Ndamero de identificacion de la entidad o 16 Solo digitos
persona natural acreedora
3 Digito de digito de verificacion 1
verificacion
9 Mombre o Razon Nombre o Razodn social de de la entidad o 100 Alfanumérico
social Acreedor persona natural acreedora
10 Mo vencidas Saldo de las obligaciones (a la fecha de corte) 15 Solo digitos.
a favor de terceros cuyo plazo de pago no se Reportar cero si
encuentra vencido. no hay saldo.
11 Vencidas de 31 A Saldo de las obligaciones (a la fecha de corte) 15 Solo digitos.

60 cuyo compromiso de pago ha sido incumplido Reportar cero si
por la ESE reportante y se encuentran no hay saldo.
vencidas entre 31 y 60 dias.

12 Vencidas de 61 A Saldo de las obligaciones (a la fecha de corte) 15 Solo digitos.

90 cuyo compromiso de pago ha sido incumplido Repartar cero si
por la ESE reportante y se encuentran no hay saldo.
vencidas entre 61 y 90 dias

13 Vencidas de 91 A | Saldo de las obligaciones (a la fecha de corte) 15 Solo digitos.

180 cuyo compromiso de pago ha sido incumplido Reportar cero si
por la ESE reportante y se encuentran no hay saldo.
vencidas entre 91 y 180 dias.

14 Vencidas de 181 A | Saldo de las obligaciones (a la fecha de corte) 15 Solo digitos.

3610 cuyo compromiso de pago ha sido incumplido Reportar cero si
por la ESE reportante y se encuentran no hay saldo.
vencidas entre 181 y 360 dias

15 vencidas mas de | Saldo de las obligaciones (a la fecha de corte) 15 Solo digitos.

360 cuyo compromiso de pago ha sido incumplido Reportar cero si
por la ESE reportante y se encuentran no hay saldo.
vencidas con mas de 360 dias.
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En el campo 6 tipos acreencia, se coloca la cuenta a cuatro digitos, donde se

registré la CXP.

Acreedor es igual al tercero de a CXP.

e A continuacién se muestra una imagen del archivo plano del moédulo de CXP,

4

periodo de corte Diciembre 31 (43).

8909807523432015065: Bloc de notas

Archive  Edicien  Formate Ver Ayuda

890980752, 3,43, 2015,065,24,43870222, ,alba lucia gomez duque,0,0,0,2149200,0,0
890980752, 3,43,2015,065,24, 1128399862, , FATZULY GOEZ HENAO,,0,0,27014,338006,0
800980752, 3,43,2015,065,24, 21556123, ,ADA LUZ RESTREPO RUIZ,0,0,0,1057556,0,8
890980752, 3,43,2015,065,24, 21492540, ,ALBA TRENE GARCIA ARANGO,9,0,0,8,241900,0
800980752, 3,43,2015,065,24, 1038405223, , ADRTANA MARTA GOMEZ DUQUE,2,0,0,756000,0,0
890980752, 3,43,2015,065,24,32305152, ,ALBA LUZ MUNERA DE SIERRA,0,0,0,54320,0,0
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3.23.2 Generar Plano Circular Unica 047 para NOMINA

e El sistema valida si en la creacion de la IPS, la naturaleza es
diferente a privada y genera el archivo plano el cual tiene las
siguientes caracteristicas:

NOMBRE DEL ARCHIVO: Se debe generar un archivo por cada tipo de archivo y periodo reportado, el nombre
del archivo que contiene la informacion enviada debe cumplir con la siguiente sintaxis:

NITENTIDADPPANNOFF.TXT

Donde: :

NITENTIDAD : Numero de identificacion tributaria incluido el digito de verificacidn

PP: Periodo de corte de la informacion reportada

ANNO: Afio de corte de la informacion reportada

FF : Mumero de archivo

TXT: Extension del archivo de texto

Estos componentes deben estar unidos, sin caracter de separacion, y en el orden mencionado asi:

Ejemplo:
123456789041200701.TXT

123456789041200701.TXT Significa que esta reportando la informacion del archivo 01 de la entidad cuyo NIT
es 1234567890 del periodo de corte 41 (Junio) del afio 2007.

GENERALIDADES DEL CUERPO DEL ARCHIVO

No completar con ceros a la izquierda los campos numéricos, ni con espacios a la derecha los campos
alfanumeéricos Los campos de la columna "valor permitido”, correspondientes a la denominacion solo
digitos, que contengan valores negativos se les debe anteponer el signo negativo (-) como parte integral
del campo. La informacion debe estar en archivo plano y delimitada por comas (,)

Delimitada por comas (,)
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ARCHIVO TIPO 069
Personal
Nombre del archive: NITENTIDADPPANNOO69.TXT MILES DE $
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
1 Nit Numero de NIT de la empresa reportante 16 Numeérico
2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Numeérico
verificacidén
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 10 VER TABLA
informacion PERIODOS
4 Afio {’-\no de c_o'rte para la presentacion de la 4 Solo digitos
informacion
5 Tipo de Registro Escriba 069 3 Solo digitos
Cargo del Cargo del funcionario 10 Ver tabla09
funcionario
7 Apellidos y Apellidos y nombres del funcionario 100 Cualquier
nombres caracter
8 Documento de Numero del documento de identidad del 16 Solo digitos
identidad funcionario
9 Calidad del cargo | Calidad del cargo Unicamente en los casos que 10 Ver tablal0
aplique.
10 Tarjeta Numero de la tarjeta profesional. Unicamente 30 La asignada
profesional en los casos que aplique para cada
profesional.
11 Fecha acta de Fecha posesion para miembros de junta 10 dd/mm/aaaa
posesion directiva y Gerente
12 Profesion Profesion del empleado 100 Alfanumerico
13 Correo Email Correo electrdnico 100 Alfanumérico

A continuacion se describe las cosas a tener en cuenta:

e Tabla 09: Cargos: se toman de acuerdo al cargo del empleado, dado
gue en la creacion del cargo se relaciona.

TABLA 09 Cargo del funcionario (Cédigos dados 10 | Contador
por la Supersalud) 20 | Junta directiva estamento politico
administrativo
30 | Junta directiva estamento cientifico
40 | Junta directiva estamento de la comunidad
50 | Director o Gerente General
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e Tabla 10: Calidad del cargo: se toman de acuerdo al cargo del
empleado, dado que en la creacion del cargo se relaciona.
TABLA 10 Calidad del cargo Unicamente en los 10 | Principal
casos que aplique (Cddigos dados 20 | Suplente
por la Supersalud)

Observacion: La informacion se toma de la hoja de vida y contrato del empleado, o

del tercero.

e A continuacién se muestra una imagen del archivo plano del mddulo de
NOMINA, periodo de corte Junio 30 (41).

| 8909807523412015069: Bloc de notas = | E |
Archive Edicién Formato Ver Ayuda
890980752,3,41,2015,069, ,AGUDELO GONZALEZ LILIANA MARCELA,21481919,,,12/06/2012,AUXILIAR DE ENFERMERIA, %

890980752,3,41,2015,069, , AGUDELO
890980752,3,41,2015,069, ,AGUDELO
890980752,3,41,2015,069, ,AGUDELO

HUERTAS MARTHA NELLY,43542796,,,01/06/1996,AUXILIAR DE ENFERMERIA,
HUERTAS PAULA ANDREA,39454855,,,12/06/2012,AUXILIAR DE ENFERMERIA,
POSADA FLOR ALBA,43469386,,,01,/10,/1996,AUXILIAR DE ENFERMERIA,

890980752,3,41,2015,069, ,ALZATE CASTANO NATALIA FERMANDA,1038405147,,,12/06/2012,BACHILLER,alzatenathotmail. com

8909807532,3,41,2015,069, ,ANDRES F

ELIPE ALZATE 055A,1040044779,,,18/12/2014 ,BACHILLER,

L I
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3.23.3 Generar Plano Circular Unica 047 para PRESUPUESTO PUBLICO

e El sistema valida si en la creacién de la IPS, la naturaleza es diferente a privada
y genera el archivo 067 y 068, adicional al 063 que se debe generar siempre,
los cuales tienen las siguientes caracteristicas:

MNOMBRE DEL ARCHIVO: Se debe generar un archivo por cada tipo de archivo y periodo reportado, el nombre
del archivo que contiene la informacion enviada debe cumplir con la siguiente sintaxis:

MITENTIDADPPANMOFF.TXT

Donde: :

MITENTIDAD : Numero de identificacion tributaria incluido el digito de verificacion

PP: Periodo de corte de la informacion reportada

ANNO: Afio de corte de la informacion reportada

FF : Numero de archivo

TXT: Extension del archivo de texto

Estos componentes deben estar unidos, sin caracter de separacion, y en el orden mencionado asi:

Ejemplo:
123456789041200701.TXT

123456789041200701.TXT Significa que esta reportando la informacion del archivo 01 de la entidad cuyo NIT
es 1234567890 del periodo de carte 41 (Junio) del afio 2007.

GEMERALIDADES DEL CUERPO DEL ARCHIVO

No completar con ceros a la izquierda los campos numéricos, ni con espacios a la derecha los campas
alfanumeéricos Los campos de la columna ™valor permitido”, correspondientes a la denominacion solo
digitos, que contengan valores negativos se les debe anteponer el signo negativo (-) como parte integral
del campo. La informacion debe estar en archivo plano y delimitada por comas (,)

Delimitada por comas (,)
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ARCHIVO TIPO 067
Presupuesto de Ingresos
Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOOGE? . TXT MILES DE §
Campo Variable Descripcidn Longitud Valores
maxima permitidos
1 Mit Numero de NIT de la empresa reportante 16 Numeérico
2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Mumérico
verificacion
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 10 VER TABLA
informacion PERIODOS
4 Afo Ano.de c_qrte para la presentacion de la 4 solo digits
informacion
Tipo de Registro Escriba 067 3 Solo digitos
Cddigo cuenta Mumero del cddigo presupuestal 10 Ver tabla 07
Presupuesto Valor del aforo de cada uno de los conceptos 15 Solo digitos.
definitivo de ingreso en el presupuesto inicial mas las Reportar cero si
modificaciones no hay valor
inicial
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
8 Reconocimiento Cuantia que tiene derecho de recibir por cada 15 Solo digitos.
del periodo uno de los conceptos de ingreso indicados en Reportar cero si
los rubros del presupuesto. El documento no hay
soparte serd cuenta de cobro, factura, movimiento
resolucion o cualquier ofro documento que
respalde el recaudo posterior.
9 Recaudos del Valor acumulado de los ingresos efectivamente 15 Solo digitos.
periodo recaudados por cada uno de los rubros Reportar cero si
Presupuestales no hay
movimiento.
10 Saldo por ejecutar | Valor del saldo por ejecutar en el periodo, es 15 solo digitos.
decir presupuesto definitivo menas Reportar cero si
reconocimiento. no hay saldo.

Ver informes de ejecucidon presupuestal de ingresos, el cual genera estos mismos

datos.
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ARCHIVO TIPO 0&8
Presupuesto de Egresos
Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOOGS. TXT MILES DE %
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
it Numera de NIT de la empresa reportante 16 Numérico
2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Numeérico
verificacion
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 1d VER TABLA
informacicn PERIODOS
4 Afo ﬁno.de ::p'rte para la presentacion de la a Solo digitos
informacion
5 Tipo de Reqgistra Escriba 068 & solo digitos
6 Codigo Cuenta Mumero del cddigo segun 10 Ver tabla 08
Presupuesto Valor de las apropiaciones en el presupuesto 15 Solo digitos.
Definitivo inicial mas las modificaciones Reportar cero si
no hay valor
inicial
8 Compromisos del Valor de los contratos, ordenes de pedido, 15 Solo digitos
periodo ordenes de trabajo o cualquier acto que afecte Reportar cero si
la apropiacion. no. hay
movimiento.
9 Obligaciones del Valor acumulado del cumplimiento de los 15 Solo digitos.
periodo compromisos reconocidos con base en el Reportar cero si
recibo a satisfaccion de los bienes, obras o no hay
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
servicios, asl como los anticipos pactados, los movimiento
impuestos, sentencias o conciliaciones.
Solo digitos.
10 Paqos del periodo Valor total de los desembolsos efectuados 15 Reportar cero si
9 p durante el periodo reportado. no hay
movimiento
11 Saldo por ejecutar | Valor saldo por ejecutar en el periodo, es 15 Solo digitos
decir, presupuesto definitivo menos
COMPromisos.

Ver informes de ejecucién presupuestal de gastos, el cual genera estos mismos datos.
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C/NIT,

Sistemas de Informacion S.A.

e A continuacién se muestra una imagen del archivo

NOMINA, periodo de corte Diciembre 31 (43).

e Archivo Plano 067

Mj 8909807523432015067.txt: Bloc de notas

plano del moddulo de

Archive | Edicion  Formato Ver Ayuda

890980752,3,43,2015,067,1001,26336,0,0,26336
890980752,32,43,2015,067,1002,131206,0,0,131206
890980752,3,43,2015,067,1003,952823,0,0,952823
890980752,3,43,2015,067,1004,260583,0,0,260583
890980752,3,43,2015,067,1101,7645462,584227,27978, 7061034
890980752,3,43,2015,067,1103,4482789,0,0,4482789
890980752,3,43,2015,067,1104,330822,0,0, 320822
890980752,3,43,2015,067,1203,30107,0,0, 30107
i890980?52,3,43,2015,06?,1206,15456,0,0,15456
890980752,3,43,2015,067,1207, 238630,0,0, 38630

e Archivo Plano 068

MJ 8909807523432015068.txt: Bloc de notas

5 |-

|Archivo Edicin Formate VYer Ayuda

890980752, 3,43,2015,068,210,152367,62174,0,2577,91193
890980752,3,43,2015,068,210, 6386675, 503732, 2500, 92589, 5882943
890980752,3,43,2015,068,210,1549156,70743,0,4218,1478412
£90980752,3,43,2015,068,210,1719862,74654,4700,14918,1645207
890980752,3,43,2015,068,220,230038,30671,1200,0,199366
890980752,3,43,2015,068,240, 3875139,1200,0, 500, 3873939

3.23.4 Generar Plano Circular Unica 047 para Cartera:

El sistema valida la naturaleza de la empresa y conforme en eso genera los siguientes

archivos:

e Si la naturaleza de la empresa es privada el sistema genera el tipo de archivo
059 el cual debe tener la siguiente estructura.

ELABORO

REVISO

APROBO

Nombre:

Angela Parra

Jenifer Martinez Alonso

(Nombre de quien aprueba)

Cargo:

Auditor de calidad de
producto Senior

Director de Analisis y pruebas

(Cargo de quien aprueba)

Fecha:

10 de septiembre de 2010

20 de Septiembre de 2010

(Diciembre de 2009)
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NOMBRE DEL ARCHIVO: Se debe generar un archivo por cada tipo de archivo y periodo reportado, el nombre
del archivo que contiene la informacion enviada debe cumplir con la siguiente sintaxis:

NITENTIDADPPANNOFF. TXT

Donde: :

NITENTIDAD : Numero de identificacion tributaria incluido el digito de verificacién

PP: Periodo de corte de la informacion reportada

ANNO: Afio de corte de la informacion reportada

FF : Numero de archivo

TXT: Extension del archivo de texto

Estos componentes deben estar unidos, sin caracter de separacion, y en el orden mencionado asi:

Ejemplo:
123456789041200701.TXT

123456789041200701.TXT Significa que esta reportando la informacion del archivo 01 de la entidad cuyo NIT
es 1234567890 del periodo de corte 41 (Junio) del afio 2007.

GEMERALIDADES DEL CUERPO DEL ARCHIVO

No completar con ceros a la izquierda los campos numéricas, ni con espacios a la derecha los campos
alfanuméricos Los campos de la columna “valor permitido”, correspondientes a la denominacién solo
digitos, que contengan valores negativos se les debe anteponer el signo negativo (-) como parte integral
del campo. La informacion debe estar en archivo plano y delimitada por comas (,)

Delimitada por comas (,)

ARCHIVO TIPO 059
Cartera por deudor

Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOOS9. TXT MILES DE %
Campo Dato Descripcidn Longitud Valor permitido
maxima
1 NIT Registre - el Numero de Identificacion 16 solo digitos
Tributaria (NIT) de LA IPS
2 DIGITO DE Registre el digito de verificacion del Nimero 1 solo digitos
VERIFICACION de Identificacion Tributaria (NIT)
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 2 VER TABLA
informacion PERIODOS
4 Afo Afio de corte para la 4 Solo dl'qitos|
presentacion de la informacion
Tipo archivo Escriba 059 3 Solo digitos
6 NIT DEUDOR Registre el ~Ndmero de Identificacion N Solo digitos
Tributaria (NIT) del deudor
7 DIGITO DE Registre el digito de verificacion del Mdmero 1 Solo digitos
VERIFICACION de Identificacion Tributaria (NIT)
8 NOMBRE DEL Registre el nombre completo del deudor 100 Alfanumeérico
DEUDOR
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
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producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 167 de 194




S | GO
)| MANUAL DE USUARIO PANACEA L5
MODULO DE CONTABILIDAD VERSION:
V SEPT-2010
g9 Escriba los siguientes cédigos segun Ver tabla 04
Clase de deudor 10
resolucion 106 de 1993
10 NUmero del contrate | Registre el nimero del contrato suscrito o Alfanumérico
30
0 si no tiene nimero o no tiene contrato
11 Fecha de inicio del Reg_is‘tre Iq fecha de ini_ciu del contrato o 0 si dd/mm/aaaa
contrato no tiene numero o no tiene contrato 10
12 Fech_a d"?, Regi_stre I.-?i fechq de termina(_:j{‘)n del contrato dd/mm/aaaa
terminacidn del o 0 si no tiene namero o no tiene contrato 10
contrato
13 Monto del contrato Registre el monto tc_nt;il_del contrat_o! sélo digitos, sin
incluyendo el valor inicial y las adiciones decimales, o reportar
15 cero (0) si no existe
valor o no aplica
14 Valor girado Registre el valor total recibido a la fecha de sélo digitos, sin
reporte 15
Campo Dato Descripcidn Longitud Valor permitido
maxima
decimales o reportar
cero (0) si no existe
valor o no aplica
15 Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar Sélo digitos, sin
no vencidas que se encuentran dentro del plazo decimales, o reportar
establecido en el contrato para su pago 15 cero (0) si no existe valor
o no aplica
16 Total cuentas por Registre el valor de las cuentas por cobrar sélo digitos, sin
cobrar en mora gue se encuentran en mora. decimales o reportar cero
15 (0) si no existe valor o no
aplica
17 Cuentas por cobrar | Registre el valor de |as cuentas por cobrar sélo digitos, sin
en mora de 1a 30 gue se encueniran en mora, entre 1y 30 decimales o reportar
dias dias. = cero (0) si no existe
valor o no aplica
18 Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar sélo digitos, sin
en mora de 31 a 60 |que se encuentran en mora, entre 31y 60 decimales |"eporta|'
diag dias. 3 cero (0) si no existe
valor o no aplica
19 Cuentas por cobrar’ | Registre el valor de las cuentas por cobrar sélo digitos, sin
en mora de 61 a 90 |que se encuentran en mora, entre 61y 90 decimales |"eporta|'
dips - 15 cero (0) si no existe
valor o no aplica
20 Cuentas por cobrar | Reqgistre el valor de las cuentas por cobrar Sélo digitos, sin
en mora de 91 a 180 | que se encuentran en mora, entre 91y 180 decimales, reportar
dias i 15 cero (0) si no existe
valor o no aplica
ELABORO REVISO APROBO
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e Si es publica o mixta, se generan los archivos 064 y 114, los cuales se
describen a continuacion.

ARCHIVO TIPO 064

Deudores
Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOOGS
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
1 Nit Mumero de NIT de la empresa reportante 16 Mumeérico
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Numérico
verificacion
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 10 VER TABLA
informacicn PERIODOS
4 Afio J_Ano de cp'rte para la presentacion de la 4 solo digitas
informacicon
5 Tipo de Registro Escriba 064 3 Solo digitos
6 Nit contratante Registre el Numere de |dentificacion Tributaria 16 Solo digitos
{NIT) del contratante o deudor.
Digito de Registre el digito de verificacion del contratante Solo digitos
7 verificacion del o deudor 1
contratante o
deudor,
8 Mombre del Registre el nombre completo del contratante o Alfanumérico
contratante o deudor 100
deudor
Numero de la cuenta 1409 del Plan Unico de Ver tabla 11
9 CUENTA Cuentas 10
10 Namero del Registre el ndmere del contrato suscrito  (No Caracteres
contrato aplica, si no se ha suscrito contrato con algun
tipo)
Fecha de inicio del Registre |la fecha de inicio del contrato (No dd/mm/aaaa
1 aplica, si no se ha suscrito contrato con 10
contrato .y
algun tipo)
Fecha de Registre la fecha de terminacion del conirato dd/mm/aaaa
12 terminacion del (Mo aplica, si no se ha suscrito contrato con 10
contrato algun fipo)
ELABORO REVISO APROBO
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Monto del contrato | Registre el monto del contrato incluyendo el Solo digitos
13 Suscrito u valor inicial y las modificaciones 15
obligacion
Solo digitos
14 Valor girado 15
Registre el monto girado
15 Total cuenta por Registre el total de la cuenta por cobrar con el 15 Solo digitos
cobrar contratante o deudor en la fecha de core
Registre el valor de 1as cuentas por cobrar que Sdlo digitos
16 Cuentas por cobrar | se encuentran dentro del plazo legalmente 15
no vencidas establecido o pactado en el contrato para el
pago
Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos
17 Total cuentas por | se encuentran por fuera del plazo legalmente 15
cobrar en mora establecido o pactado en el contrato para el
pago
18 Cuentas por cobrar | Regisire el valor de las cuentas por cobrar gque 15 Solo digitos
Campo Variable Descripcion Longitud Valares
maxima permitidos
enmora dela se encuentran entre 1 y 30 dias, de mora con
30 dias respecto a la fecha pactada en el contrato para
el pago
Cuentas por cobrar Registre el valor de las cuenta_s por cobrar que Solo digitos
se encuentran entre 31 y 60 dias, de mora con
19 enmora de 31a 15
60 dias respecto a la fecha pactada en el contrato para
el pago
Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos
20 ec:i:;z:;' ;;cgg:rar se encuentran entre 61 y 90 dias de mora con 15
90 dias respecto a la fecha pactada en el contrato para
el pago
Cuentas por cobrar Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos
21 en mora de 91a se encuentran _entre 91 y 180 dias, de mora 15
180 dias con respecito a l1a fecha pactada en el contrato
para el pago
Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos
22 Cuentas por cobrar | se encueniran entre 181 y 360 dias, de mora 15
de 181 a 360 dias | con respecic a la fecha pactada en el contrato
para el pago
Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos
29 ng?;zsd;;Drsgcabrar se encuentran a mas de 360 dias, de mora con 15
dias respecto a la fecha pactada en el contrato para
el pago
Solo digitos
24 Cuentas por cobrar | Regisire el valor de las cuenias por cobrar que 15
glosadas se encuentran en procesos de aclaracion como
consecuencia de haber sido glosada.
Solo digitos
25 gﬁigﬁ;lfﬂ o DM | o egistre el valor de las cuentas por cobrar que | 15
se encueniran en proceso de conciliacién
ELABORO REVISO APROBO
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ARCHIVO TIPO 114
Cuentas por cobrar sin respaldo contractual,
Nombre del archivo: NITENTIDADPPANMNO 114
Campo Variable Descripcidn Longitud Valores
maxima permitidos

1 Nit Numero de NIT de la empresa reportante 16 Numérico

2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Numérico
verificacion

3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 10 VER TABLA

informacion PERIODOS

4 Afio gno de c-_:z‘rte para la presentacion de la 4 Solo digitos

informacion
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
Tipo de Registro Escriba 114 3 Solo digitos

6 Total cuentas por | Registre el total de las cuentas por cobrar con Sdlo digitos,
cobrar con respaldo contractual, de la IPS en la fecha de 15 reportar cero (0)
respaldo corte si no existe valor
contractual 0 no ap|ica

7 Total cuentas por Registre el total de las cuentas por cobrar sin Sdlo digitos,
cobrar sin respaldo | respaldo contractual, de la IPS en la fecha de reportar cero (0)
contractual corte 15 si no existe valor

0 no aplica

8 Nit deudor sin Registre el Nimero de Identificacion Tributaria Sodlo digitos
respaldo (NIT) del deudor sin respaldo contractual 16
contractual
Digito de Registre el digito de verificacion del Numero de Sdlo digitos

9 verificacion del Identificacion Tributaria (NIT) 1
deudor

10 Nombre del deudor | Registre el nombre completo del deudor sin Alfanumérico
sin respaldo respaldo contractual 100
contractual .

Origen de la deuda Numerc de la cuenta 1409 del Plan Unico de Ver tabla 11

11 sin respaldo Cuentas 10
contractual
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos,

12 sin respaldo se encuentran dentro del plazo legalmente 15 reportar cero (0)
contractual no establecido para el pago. si no existe valor
vencidas o no aplica
ELABORO REVISO APROBO
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Total cuentas por Registre el valor de las cuentas por cobrar que Sdlo digitos,

13 cobrar sin respaldo | s encuentran por fuera del plazo legalmente 15 reportar cero (0)
contractual en establecido para el pago. si no existe valor
maora 0 no aplica
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos,
sin respaldo se encuentran entre 1 y 30 dias, ~de reportar cero (0)

14 contractual en vencimiento con respectoc a la. fecha 15 si no existe valor
mora de 1a 30 establecida para el pago. o no aplica
dias
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Sdlo digitos,
sin respaldo se encuentran entre 31 y 60 dias, de reportar cero (1)

15 contractual en vencimiento con respectoc a la fecha 15 si no existe valor
mora de 31 a 60 |establecida para el pago. o no aplica
dias
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Sdlo digitos,

16 sin respaldo se encuentran entre 61 y 90 dias, de 15 reportar cero (0)
contractual en vencimiento con respecto a la fecha si no existe valor

Campo Variable Descripcidn Longitud Valores
maxima permitidos
mora de 61a 90 establecida para el pago. o no aplica
dias
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Sdlo digitos,
sin respaldo se encuentran entre 91 y 180 dias, de reportar cero (0)

17 contractual en vencimiento con respecto a la fecha 15 si no existe valor
mora de 91a 180 | establecida para el pago. o no aplica
dias
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Sdlo digitos,
sin respaldo se encuentran entre 181 y 360 dias, de reportar cero (0)

18 contractual en vencimiento con respecto a la fecha 15 si no existe valor
mora de 181 a 360 | establecida para el pago. o no aplica
dias
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Sdlo digitos,
sin respaldo se encuentran a mas de 360 dias, de reportar cero (0)

19 contractual en vencimiento con respecto a la fecha 15 si no existe valor
mora de mas de establecida para el pago. o no aplica
360 dias
Cuentas por cobrar | Registre el valor de 1as cuentas por cobrar que Solo digitos,
sin respaldo se encuentran en procesos de aclaracion como reportar cero (0)

20 contractual consecuencia de haber sido glosada. 15 si no existe valor
glosadas o no aplica
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos,

71 sin respaldo se encueniran en proceso de conciliacion 15 reportar cero (0)
contractual en si no existe valor
conciliacion 0 no aplica
ELABORO REVISO APROBO
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3.24 Saldos Iniciales

e El sistema activa en el menu de contabilidad, una nueva opcion llamada, Saldos
Iniciales.

e El usuario con perfil selecciona esta opcion.

e El sistema muestra la siguiente ventana con los filtro.

@

Después de guardar los saldos iniciales se recomienda recalcular saldos

Cuentas qQ &
Tercero Q &
Centro de Costos
Cadigo Nombre
- =] =
Documento Ndimero
saldo 0,00 | Débito [v]
Saldos Iniciales
Cuenta Tercero Centro de Costo Documento Saldo Inicial D/C
:
240101001 - PROVEEDORES Eégﬁjiﬂ:iﬁféoma 05 - Psicologia 222 - pruebas 50000,00 Crédito
o Cuentas: El usuario busca y selecciona las cuentas de las cuales desea
ingresar saldo inicial.
o Terceros: El usuario selecciona el tercero, se habilita la opcién si tiene la
marcacion de maneja tercero en la cuenta.
o Centro de Costo: El usuario selecciona el centro de costo, se habilita la
opcidn si tiene la marcacién de maneja centro de costo en la cuenta.
o Documento: El usuario ingresa el # y documento, se habilita la opcion si
tiene la marcacion de solicita # documento soporte en la cuenta.
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e El usuario ingresa el valor del sado de la cuenta y selecciona si es débito o
crédito.

e El usuario da clic en agregar.

e El sistema valida que se haya ingresado por lo menos dos cuentas, una crédito
y otra debito para generar balance en el comprobante de saldos iniciales.

e El usuario da clic en guardar.

e El sistema genera comprobante saldo inicial.

©

Datos de ls empress

Nombre : HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 880080752 Pariodo Fiscal : Del 01-01-2015 sl 31-12-2015 {Abierto)
Comprobante
Mimero: 3 Periodo: 2015
Tipo comprobante: I W Fecha: 05-08-2015 E
Comprobante: I W Estado: Activo
Valor: [ $50.000,00 Prototipo: [ Afectacisn = | Ambos
Tercero: |NIT - 890980752 - HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARIMILLA
COMPROBANTE SALDO INICIAL
Descripcién:
Movimiento:
Cuenta: | Centro de costo:
Tercero: |
Valor: Naturaleza: Débite
o1 L
Mimero documento: Mombre documento:
COMPROBANTE SALDO INICIAL
Descripcion
Revelaciones
Impuestos
Sin Impuestos
Diferidos
Sin Diferidos
Débitos: $50.000,00 Créditos: $50.000,00 Diferencia: $0,00
Cadigo Nomb
Documento Cuenta Nombre cuenta Descripcidn  Valor débito  Valor crédito  centro ombre Terce
En=ta centro costo
- 2 CC - 1128
B 110501001 S Movimiento - ¢50.000,00 50,00 FAIZULY G
Eliminar Administrativa Saldo Inicial HENAO
Editar PROVEEDORES DE Movimiento i . CC - 1038
Sl 222 240101001 BIENES Y Saldo Inicial %0,00 £50.000,00 05 Psicologia ADRIANA T
— SERVICIOS = GOMEZ DL
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3.25 Consultar Saldos por Cuenta y por Tercero

El usuario ingresa por menu Administrativa - Contabilidad - Informes.
El sistema muestra una nueva funcionalidad llamada Consulta cuenta y tercero.
El usuario con perfil selecciona esta funcionalidad.

El sistema muestra una ventana como la siguiente:

©
Cuenta Q&
Tercero aa
Saldo Inicial
Saldos
Mes Débitas Créditos Saldo

El usuario busca y selecciona la cuenta contable que desea consultar, solo se
muestran cuentas de ultimo nivel, activas.

El usuario con perfil busca y selecciona el tercero: Se muestra terceros activos y
aprobados.

El sistema muestra el saldo inicial y los movimientos débitos y créditos del tercero
con la cuenta, y finalmente el nuevo saldo por cada mes.

Cuenta Q ® | 511117002 ACUEDUCTO
Tercero Q Q cC 1128399862 FAIZULY GOEZ HENAO
Saldo Inicial
Saldos
Mes Débitos Créditos Saldo
Enero $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00
Febrero $ 0,00 $ 0,00 4$ 0,00
Marzo $ 0,00 $0,00 $0,00
Abril $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00
Mayo $ 105.000,00 $ 0,00 $ 105.000,00
Junio $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00
Julio $ 102.000,00 $ 0,00 $ 102.000,00
Agosto $0,00 % 0,00 $ 0,00,
Septiembre $ 632.000,00 $ 0,00 $ 632.000,00
Octubre $ 0,00 $ 0,00 4$ 0,00
Noviembre $ 0,00 $0,00 $0,00
Diciembre $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00
Mes13 40,00 % 0,00 40,00
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3.26

Movimientos de Inversiones NIIF en Contabilidad

El usuario con perfil ingresa Menu Administrativa - Contabilidad — NIIF. El sistema
muestra una nueva opcién llamada Registrar inversién y seleccionarla.

<

Dstos de |a emprasa :

Nombre

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS 800080752

Datos de inversion

Comprobante

B Tipos de inversisn

Tasa de interés Valor

Cuentas contables

Periodo Fiscal

= Tipo de interés
0,00

Del 01-01-2015 al 31-12-2015 {Abierio)

[~ [ meses

Buscar cuenta crédito

Buscar cuenta débito

2 </
2 |

El sistema presenta la pantalla con los siguientes campos:

o Tipo de Inversion: Campo tipo lista desplegable de acuerdo con los

datos activos de la tabla basica.

o Tipo de Interés: Campo tipo lista desplegable de acuerdo con las

opciones que CNT entrega.

o % tasa de interés: Campo numérico con restriccion de no permitir

digitar un valor mayor a 100.

o Plazo Dias: Campo numérico con longitud maxima de tres.

o Comprobante: El sistema muestra los comprobantes contables del
madulo contabilidad tipo otro, y que estan la afectacion como NIIF.
o El usuario con perfil selecciona el comprobante donde se registra el

resultado del proceso NIIF.

o Cuentas contables: El sistema presenta el buscador de cuentas

marcadas como NIIF.

o El usuario selecciona la cuenta debito (Inversiones NIIF) y la cuenta
crédito (Gastos NIIF inversiones). En la que registra el proceso de

Inversiones NIIF.
o Valor: El usuario registra el valor de la inversion.

El sistema muestra los botones Nuevo, Guardar, inactivar.

El usuario con perfil diligencia los datos correspondientes a la Inversién y da clic en

guardar.

El sistema realiza el calculo de los intereses de acuerdo con el tipo de interés
seleccionado y el resultado se almacena para ser sumado al valor de la cuenta en

los procesos NIIF.

Las inversiones inactivas ya no se tienen en cuenta en el proceso.
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3.27 Procesos NIIF en Contabilidad

e El usuario con perfil ingresa a Menu Administrativa - Contabilidad — NIIF - Procesos
NIIF.

e El usuario con perfil verifica que se visualice un sub-mend con las siguientes
opciones:

Instrumentos Financieros
Cuentas por Cobrar
Cuentas por Pagar
Inventarios

Activos Fijos

O O O O O

e El usuario con perfil verifica selecciona el proceso a ejecutar.

3.27.1 Procesos NIIF Inversiones y Bancos

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 50980752 Periodo Fiscal © Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)

Comprobante E Mes E

Revelaciones

e En la ventana Procesos NIIF el sistema muestra a manera informativa la empresa y
el periodo fiscal donde estd conectado el usuario.

e El usuario con perfil selecciona el mes en el cual va a ejecutar el proceso de
Instrumentos Financieros,

e El sistema muestra los comprobantes del médulo de contabilidad de tipo otros, que
estén activos y marcados como NIIF.

e El usuario con perfil selecciona el comprobante.
e El sistema activa un campo memo,
e El usuario escribe las revelaciones.
e El sistema activa el botén calcular.

e El usuario con perfil da clic en calcular.
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e El sistema realiza el siguiente proceso:

o Revisa las cuentas marcadas como Bancos, Revisa los cheques que estén
marcados no cobrados y suma al valor Debito del Saldo.

o ElI sistema registra el movimiento NIIF, en el comprobante previamente
seleccionado, por el valor de los cheques no cobrados, debito a la cuenta del
banco y crédito a la cuenta cheques no cobrados, configurada en la creacion de
la cuenta banco en el médulo tesoreria.

Cuenta contable
Cuenta contable Q @,

Cédigo 111005001 Nombre BANCOLOM

Qe

111006005 Nombre BANCOLOMBIA CTA NO.8311

o Revisa los movimientos registrados en inversiones.

o Si el interés es simple, aplica la siguiente formula: Valor del movimiento +
numero de periodo (que se calcula desde la fecha de creacién del movimiento
hasta el mes que se genera el proceso) * Interés ingresado

o Siel interés es compuesto aplica la siguiente formula: la formula que aplica es:
Valor del movimiento * (1 + Interés ingresado) elevado al niumero de periodo
(que se calcula desde la fecha de creacién del movimiento hasta el mes que se
genera el proceso) - Valor del movimiento.

o El interés de la inversidn se calcula por el nimero de meses digitado en el
momento de crear la inversion (ver registrar inversion NIIF), pasado el Ultimo
mes no se genera el calculo del interés.

o Ejemplo:

Interes | Valor de lainversion|% Interes| Plazo Formula Interes Calculado

Valor del movimiento + nimero de periodo (que se calcula desde la
fecha de creacion del movimiento hasta el mes que se generael
Simple S 1,000,000.00 0.02 60[proceso) * Interés ingresado. S 20,000

Valor del movimiento * (1 +Interés ingresado) elevado al nimero de
periodo (que se calcula desde la fecha de creacién del movimiento hasta
Compuesto [ $ 1,000,000.00 0.02 60|el mes que se genera el proceso) - (valor del movimiento) S 40,400.00

e Al terminar el proceso el sistema almacena la informaciéon de cada proceso, y
genera un comprobante en contabilidad uno para proceso bancos y otro para
proceso inversion que se puede consultar en contabilidad - movimientos.

e Realiza débito y crédito a las cuentas configuradas en el movimiento de inversion,
por el valor actual, en el comprobante configurado en el movimiento de inversién.
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El usuario con perfil ingresa a Menu Administrativa - Contabilidad - informes -
Informe Procesos NIIF.

El usuario selecciona el tipo de proceso NIIF que para este caso es inversiones o
bancos, selecciona periodo fiscal, el mes inicial y final.

Ejemplo Informe Proceso NIIF Bancos:

Reportes x|
M4 det b Bl & [100% v | Buscar | Buscar siguiente I+ @) &
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
Informe MARINILLA
NIT 8909807523
Proceso NIIF CRA36 N 28 5484044
Marinitiar

Bancos

Mes Inicial: seplembre Mes Final: sepiembre Periodo Fiscal: 2015

CUENTA REVELAGIONES NUMERO VALOR
‘CHEQUE INTERES
111005001 BANCOLOMBIA 64762004450 Revelaciones & $30.000,00
111008005 BANCOLOMBIA CTA NO 831819 Revelaciones & $30.000,00
111005001 BANCOLOMBIA 64762004450 Revelaciones 7 $30.000,00
111008005 BANCOLOMBIA CTA NO 831619 Revelaciones 7 $30.000,00
111005001 BANCOLOMBIA 64762004455 Revelaciones 9 $30.000,00
111008005 BANCOLOMBIA CTA NO 831619 Revelaciones 9 $30.000,00
02/10/2015 02:29 p.m. 1de1l
AUDIPANG.intranet.cnt.com. [ LI HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

< >

o En el item Bancos NIIF se visualiza el valor resultado del proceso NIIF. Adicional
se visualizan los cheques que se marcaron como no cobrados, con el nimero,
fecha y valor.

Ejemplo Informe Proceso NIIF Inversiones:

eeries

44 der b bl @ [100% v | Buscar | Buscar siguiente B~ &) &
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
ﬁ Informe MARINILLA
s cawrs NIT 752-3
Bgis  Proceso NIF . "=
Marinillsf
Inversiones

Mes Inicial: sepsembre Mes Final: sepiembre Periodo Fiscal: 2015

CUENTA MES REVELACIONES INVERSION MOVIMIENTO TASA TIPO VALOR VALOR TOTAL
INTERES INTERES INTERES
262513001 SALDO A FAVOR DE BENEFICIARICS | seplembre Revelaciones 1 $1.500.000,00 3| Simgle $75.000,00 $1.575.000,00
120106049 FONDO RENTA NACION 44832 ‘Seplembre Reveiaciones 1 $1.500.000,00 3| Gimpie $75.000,00 $1.575.000,00
02/10/2015 02:40 p.m. lde1
AUDIPANG.intranet.cnt.com. presee2 HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
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o En el item Inversiones NIIF se visualiza nombre de la cuenta, valor del
movimiento, tasa de interés, tipo interés, resultado interés, suma total.

3.27.2. Procesos NIIF Cuentas por Pagar

e Menl Administrativa - Contabilidad - NIIF - Procesos NIIF. y selecciona Cuentas
por pagar,

Periodo Fiscal : Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)

Comprabante BH  ves [~]

Valor Valor
Valor Notas Notas Valor saldo Estado Fecha Fecha Fecha Dias Valor

cancelado  poho cradie  Cruzado CxP Radicaciér Factura Vencimien Venc Glosad

Prefijie Cuenta

P Pagar Prefijo Nimerol Tercero Valor CxP

Tipo

e En la ventana Procesos NIIF el sistema muestra a manera informativa la empresa y
el periodo fiscal donde esta conectado el usuario.

e El usuario con perfil selecciona el mes en el cual va a ejecutar el proceso de
Instrumentos Financieros,

e El sistema muestra los comprobantes del modulo de contabilidad de tipo otros, que
estén activos y marcados como NIIF.

e El usuario con perfil selecciona el comprobante.
e El sistema activa un campo memo,

e El usuario escribe las revelaciones.

e El usuario da clic en cargar informacion.

e El sistema identifica las cuentas por pagar a las cuales se realizara el proceso de la
siguiente manera:

o De acuerdo con el mes seleccionado. Revisa las CxP que estén en estado
diferente a anulado, autoguardado, devuelto y ha cancelado. Por cada una,
revisa si el nimero de la CxP tiene movimiento contable.

o Sila CxP no tiene, no realiza ningun proceso.
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Si la CxP tiene, revisa la fecha de creacién del movimiento y calcula la vigencia

de acuerdo con el plazo en dias de pago contado Y A FECHA DE CORTE DE
GENERACION DEL PROCESO.

El sistema compara los dias que lleva vencida la cuenta, contra los dias
parametrizados en politicas de CXP para deterioro, y muestra las cuentas que
los dias de vencimiento supere los dias para calculo de deterioro
parametrizados en las politicas de CXP.

El sistema muestra la siguiente informacion de la CXP.

@

N HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 890380752 Periodo Fiscal Del 01-01-2015 &1 31-12-2015 (Abierto)

Comprobante * | Procesos NIIF BH v Septiembre [v]
Revelaciones Proceso NIIF CXP

Revelaciones

| Valor Valor valor
Notas Notas

Prefijo  Cuenta O NG Vi
Tipo. Prefijo Numerof Tercero Valor CxP
CxP  Pagar Débte  Crafity Cruzado

alor Salde Estado  Fecha  Fecha  Fecha Dias Valor
cancelado CxP  Radicaciér Factura Vencimien Venc Glosad

FATZULY
Indepen 2 995 998 GOEZ 105.000,C 0,00 0,00 0,00 0,00 105.000, Activo 20157097 201505 201505 55 g9
HENAO
FAIZULY . . .
[ indepen 5 555 555 GOoEZ 102.000,¢ 50.000,0¢ 0,00 0,00 0,00 52.000,00 Paga.‘j‘” 2015-07- 2015-07- 2015-07- 34 g qq
HENAD parcial 01 01 31

e El usuario con perfil selecciona las CXP a las que va a aplicar deterioro y da clic en
calcular.

Para aquellas CxP que superen los dias de plazo parametrizado, realiza el

calculo de valor presente de la siguiente manera: VALOR ACTUAL = VALOR FUTURO /
(1+I) ELEVADO N, donde:

(@]

O

VALOR FUTURO = SALDO DE LA CxP

I = % parametrizado en la nueva opcidon de acuerdo con el mes en el cual se

esta se esta ejecutando el proceso, o al porcentaje parametrizado para la edad
de la cuenta.

N = Los dias en que se ha pasado la cxP de acuerdo con la parametrizacion dias
plazo del tercero. (Ver en Menu configuraciéon, parametrizacién, terceros,
Pestafia datos contables, campo dias de plazo pago) dividido en 30, para que n
este dado en meses, Ejm. Si n da 93 dias, n=93/30, n=3,1.

Una vez calculado el valor presente, el sistema toma el saldo de la Cuenta por
Pagar menos el valor que resulta del valor presente y lo lleva a la cuenta débito
y crédito configuradas en politicas NIIF CXP.

Al terminar el proceso el sistema almacena la informacién de cada proceso, y

genera un comprobante en contabilidad uno para proceso NIIF CXP que se puede
consultar en contabilidad - movimientos. Se debe tener en cuenta que si se hace
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mas de una vez el mismo proceso en un solo mes, el sistema reemplaza el
comprobante ya existente. De lo contrario genera un comprobante por mes.

e El usuario con perfil ingresa a Menu Administrativa - Contabilidad - informes -
Informe Procesos NIIF.

e El usuario selecciona el tipo de proceso NIIF que para este caso CXP, selecciona
periodo fiscal, el mes inicial y final.

e Ejemplo Informe Proceso NIIF CXP:

&

4 4 [ _Jder b bI @

[100% vl

| Buscar | Buscar siguiente L~ @) &

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
ﬁ Informe MARINILLA
REm  Proceso NIF ., """
PR 2
marinittes
Cuentas por Pagar

Mes Inicial: sepiembre Mes Final: sepiembre Periodo Fiscal: 2015

CUENTA REVELAGIONES NOMERO VALOR
INTERES,
120106048 FONDO RENTA NACION 44832 Revelaciones NIF CXP 2 $63.188,92
242513001 SALDO A FAVOR DE BENEFICIARIOS Revelaciones NIF CXP 2 $631.188,92
120106048 FONDO RENTA NACION 44932 Revelaciones NIF CXP 5 $6.992,77
242513001 SALDO A FAVOR DE BENEFICIARIOS Revelaciones NIF CXP 5 $6.892.77

02/10/2015 03:28 p.m.
AUDIPANG.intranet.cnt.com.
co

panacea

ldel
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

e Por cada CxP muestra el nombre de la cuenta relacionada con el valor presente, el
numero de comprobante, valor interés y la revelacién.

e Por cada CxP muestra el nombre de la cuentas débito y crédito.

3.27.3. Procesos NIIF Cuentas por Cobrar

e El usuario con perfil ingresa al MenU Administrativa - Contabilidad - NIIF -
Procesos NIIF. y selecciona Cuentas por cobrar,

Mombrs :

Comprobante

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 530850752

Paricde Fiscal :

Del 01-01-2015 al 31-12-2015 {Abierta)

Rewvelaciones
e sy R e— e == Eesis gmene | Gosiiy Valor | pecienes Walor _ valer o NRST N3G _veler o
Factura Genearacidn Factura MNeto Cancelado Débito Credite —ruzade
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CIN/T

Sistemas de Informacion S.A.

En la ventana Procesos NIIF el sistema muestra a manera informativa la empresa y
el periodo fiscal donde estad conectado el usuario.

El usuario con perfil selecciona el mes en el cual va a ejecutar el proceso de

Instrumentos Financieros,

El sistema muestra los comprobantes del médulo de contabilidad de tipo otros, que
estén activos y marcados como NIIF.

El usuario con perfil selecciona el comprobante.

El sistema activa un campo memo,

El usuario escribe las revelaciones.

El usuario selecciona el tipo de gestion, tipo de respuesta y la observacion de la
gestion del porque no realizo el deterioro de estas. Solo serd obligatorio estos
campos si no se seleccionas todas las cuentas por cobrar para realizar el proceso

NIIF.

El usuario da clic en cargar informacion.

El sistema identifica las cuentas por cobrar a las cuales se realizara el proceso de la
siguiente manera:

De acuerdo con el mes seleccionado. Revisa las CxC que estén en estado
diferente a anulado, autoguardado, devuelto y ha cancelado. Por cada una,
revisa si el nimero de la CxC tiene movimiento contable.

Si la CxC no tiene, no realiza ningun proceso.

Si la CxC tiene, revisa la fecha de creacién del movimiento y calcula la vigencia
de acuerdo con el plazo en dias de pago contado Y A FECHA DE CORTE DE
GENERACION DEL PROCESO.

El sistema compara los dias que lleva vencida la cuenta, contra los dias
parametrizados en politicas de CXC para deterioro, y muestra las cuentas que
los dias de vencimiento supere los dias para calculo de deterioro
parametrizados en las politicas de CXC.

El sistema muestra la siguiente informacion de la CXC.
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&

Datos de la &

Nombre :

Comprobante

Tipo gestidn

Tipo respuesta

Mpress

HOSFITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 890380752

Observaciones de

gestion

Revelacione

Tipo

Factu
Clien:

Factu
Clier
Factu
Clien
Factu
Clien
Factu
Clien
Factu
Clien

oo ooo o

Pericde Fiscal :

Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierta)

ATENCION ATENCION

e El usuario con perfil selecciona las CXC a las que va a aplicar deterioro y da clic en
calcular.

calculo

Para aquellas CxC que superen los dias de plazo parametrizado, realiza el
de valor presente de la siguiente manera: VALOR ACTUAL = VALOR FUTURO /

(1+I) ELEVADO N, donde:

VALOR FUTURO = SALDO DE LA CxC

(@]

o I = % parametrizado en la nueva opciéon de acuerdo con el mes en el cual se
esta se estd ejecutando el proceso, o al porcentaje parametrizado para la edad
de la cuenta.

o N = Los dias en que se ha pasado la cxc de acuerdo con la parametrizacion dias
plazo del tercero. (Ver en Menu configuracion, parametrizacidon, terceros,
Pestafia datos contables, campo dias de plazo pago) dividido en 30, para que n
este dado en meses, Ejm. Si n da 93 dias, n=93/30, n=3,1.

o Una vez calculado el valor presente, el sistema toma el saldo de la Cuenta por
Pagar menos el valor que resulta del valor presente y lo lleva a la cuenta débito
y crédito configuradas en politicas NIIF CXC.
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Procesos NIIF E Mes MNoviembre E
Respuesta E
Aceptacion E
Pruebas
Prughas
=
Nimero T c Estad Fecha Fecha Nimero Fecha Valor D & Valor Valor I}:E"I:Dr I}:E"I:Dr Valor 2ald
Factura ercera onvenia 300 Generacién Vencimiento Radicacién Radicacién  Factura ESCUENIO  neto  Cancelado | oros 2= Cruzado alda
Débito  Crédito
C.C.F C.C.F
COMFENAL COMFEMAL Activo 14-11-2014 14-11-2014 73.920,00 0,00 73.920,( 0,00 0,00 0,00 0,00 73.9
ANTIOQUIL ANTIOQUL
C.C.F C.C.F
COMFENAL COMFEMNAL Activo  14-11-2014 14-11-2014 45.280,00 0,00 49.280,0 0,00 0,00 0,00 0,00 49.2
ANTIOQUI ANTIOQUL
3 ESSEVA ESSEVA Active 14-11-2014 14-11-2014 17.248,00 0,00 17.248,( 0,00 0,00 0,00 0,00 17.2
ATENCION ATENCION
A A Active  21-04-2015  21-04-2015 208.728,77 0,00 208.728 0,00 0,00 0,00 0,00 208.
PARTICUL PARTICUL
MNUEWVA MNUEWVA : 04-04- o
Fi EPS EPS Active 21-04-2015 20-06-2015 1 2015 42.312,31 0,00 42.312,. 0,00 0,00 0,00 0,00 42.3
NUEWVA NUEWVA . 22-04-
10 EPS EPS Active  22-04-2015 | 21-06-2015 2 2015 56.599,69 0,00 56.599,t 0,00 0,00 0,00 0,00 56.5
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e Al terminar el proceso el sistema almacena la informacion de cada proceso, y
genera un comprobante en contabilidad para proceso NIIF CXC que se puede
consultar en contabilidad - movimientos. Se debe tener en cuenta que si se hace
mas de una vez el mismo proceso en un solo mes, el sistema reemplaza el
comprobante ya existente. De lo contrario genera un comprobante por mes.

e El usuario con perfil ingresa a Menu Administrativa - Contabilidad - informes -
Informe Procesos NIIF.

e El usuario selecciona el tipo de proceso NIIF que para este caso CXC, selecciona
periodo fiscal, el mes inicial y final.

e Ejemplo Informe Proceso NIIF CXC:

4 4 de1 F Pl Lol | 100% V| | |3usca' | Buscar siguiente lll; -~ ':» @
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
ﬁ Informe Proceso  HoSPITALS
ey A NIT 890980752 - 3

Marinillaf

Cuentas por Cobrar

Mes Inicial: noviembre Mes Final: noviembre Periodo Fiscal: 2015
CUENTA REVELACIONES NUMERO CXC VALOR
INTERES
291007001 ANTICIPOS DE CLIENTES pruchas 1 $71.279,53
140920001 REGIMEN CONTRIBUTIVG prucbas 1 $T‘.2?9,53
05/11/2015 10:42 a.m. ldel
AUDIPANG.intranet.cnt.com. panacea HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

co

e Por cada CxC muestra el nombre de la cuenta relacionada con el valor presente, el
numero de comprobante, valor interés y la revelacion.

e Por cada CxC muestra el nombre de la cuentas débito y crédito.
e El sistema genera en cartera una gestion para estas cuentas por cobrar, con la

fecha y hora actual, la observacién que incluyo el usuario y a nombre del usuario
que realizo el proceso.
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Datos de la empresa :
Mombre HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 290880752 Periodo Fiscal Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierta) -
Fecha inicial 30-10-2015 Fecha final 05-11-2015
[] mimera [] Cxc / Factura P Nimero
. e T
I:‘ Tipo gestion I:‘ relzguesta
Responsable Tercero Q. Q‘
Gestion Fecha Tipo gestién Observaciones Tipo respuesta Valor
Mer 1 gﬂr;llﬂ-zﬂlﬁ Ll Respuesta pruebas sssesesssses Aceptacion 697.412.365,62
Ver 2 30610—2015 12:32:46 Radicaion pruebas Aceptacion 696.890.105,62
e Clicen ver
Datos de la empresa :
Mombre HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 290980752 Periode Fiscal : Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto) ~
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA
Cuentas por cobrar Gestion
Fecha 5 3—_.-_ Tipo gestién Radicaion
MNombre contacto ISPITAL SAN JUAN DE DIOS M Cargo
Teléfono Correo electrénico
pruebas
N
Observaciones
N
Praxima fecha :—_
P viembre, nimero del comprobante 2
~
Detalle
v
Tipo respuesta Aceptacion
(4l
Respuesta
v
Comite
Nombre
Adjuntar archivo Archivo
Nombre Ruta
w
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3.27.4. Procesos NIIF Inventarios

e El usuario con perfil ingresa al Ment Administrativa - Contabilidad - NIIF- Procesos
NIIF.
e En la ventana Procesos NIIF el sistema muestra una nueva opcién llamada
inventarios,
e El usuario con perfil selecciona esta opcion.
e El sistema muestra los comprobantes de tipo otros, que tenga afectacién NIIF,
e El usuario selecciona el comprobante,
e El sistema muestra los meses del afio,
e El usuario selecciona el mes donde va a ejecutar el proceso.
e El usuario con perfil ingresa las revelaciones del comprobante y da clic en calcular,
@
Nombre : HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 890980752 Periodo Fiscal : Del 01-01-2015 al 31-12-2015 [Abierto)
Comprobante Mes

Revelaciones

De acuerdo con lo parametrizado en la creacion de la empresa donde esta
conectado, en costos NIIF, el sistema realiza el siguiente proceso por cada
articulo:

&

Tipo persona Juridica

NIT 89

Tipo identificacion

Persona Datos contables Datos tributarios
Régimen VA Régimen comdn Nimero RUT
Tipo contribuyente Contribuyente Resolucidn
Costo NIIF Jringunol ®

Ultime Costo
Walor del Mercade

o Si tiene ninguno no ejecuta ninglin proceso.
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o Si se tiene Ultimo costo:

> Toma ultimo costo (Ultimo precio) y multiplica por nimero de existencias en
todas las bodegas. El resultado corresponde al valor del mercado y se lleva a la
cuenta de inventarios NIIF.

> Se halla la diferencia entre el valor del mercado y el costo promedio, si el
resultado es positivo se lleva a valorizacion INVENTARIOS. Si el resultado es
negativo se lleva a DETERIORO INVENTARIOS.

El sistema muestra tres nuevos campos en menld administrativa,

asignar

parametros contables, pestana cuentas generales IPS. Llamados inventarios NIIF,
valorizacion INVENTARIOS y DETERIORO INVENTARIOS, y de acd se toman estas
cuentas, deben ser cuentas marcadas como NIIF y que no tengan marca de centro

de costo.

@

Cuentas por servicios

Cuentas generales Ips

Cuentas por cobrar a pacientes
Anticipos de pacientes

Pagos por multa
Descuentos/subsidios a pacientes
CxP Temporal

Consignaciones sin identificar

Cuentas por grupo articulos

Cuentas recaudo paciente

Nombre

Conceptos de liquidacién guirdrgicos

Cuentas contables

Cuenta contable

QAR

Cuentas glosas
Cuentas tercero

110501001
291007001
481008001
550207001
291007001
251007002

Inventarios NIIF
Valorizacidn de inventarios

Deterioro de inventarios

110501001
110501001
110501001

> Al terminar el proceso el sistema almacena la informacién de cada proceso.

o Si se tiene Valor del Mercado, el sistema realiza el siguiente proceso por cada

articulo:

> Se toma el

resultado corresponde al
inventarios NIIF.

valor actual

registrado en

valor del

mercado y se

la nueva funcionalidad (Valor del
mercado) en el mddulo de Farmacia multiplicada por nimero de existencias. El
la cuenta de

lleva a

> Se halla la diferencia entre el valor del mercado y el costo promedio, si el
resultado es positivo se lleva a valorizacion INVENTARIOS. Si el resultado es
negativo se lleva a DETERIORO INVENTARIOS.
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Al terminar cada proceso ya sea Costo NIIF: valor de mercado o ultimo costo, el

sistema almacena la informacién, y genera un comprobante en contabilidad para
proceso NIIF Inventarios que se puede consultar en contabilidad - movimientos. Se
debe tener en cuenta que si se hace mas de una vez el mismo proceso en un solo
mes, el sistema reemplaza el comprobante ya existente. De lo contrario genera un
comprobante por mes.

Informe Procesos NIIF.

selecciona periodo fiscal, el mes inicial y final.

Ejemplo Informe Proceso NIIF Inventarios:

El usuario con perfil ingresa a Menu Administrativa - Contabilidad - informes -

El usuario selecciona el tipo de proceso NIIF que para este caso Inventarios,
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GLOSARIO

Check: Es una opcién que tiene el sistema para marcar o seleccionar un registro.

Combo box simple: Es un combo de seleccién Unica, que no estd embebido dentro de

un grid o que no muestra las opciones posibles como un grid.

\"

Valor por defecto: El sistema al momento de seleccionar unas opciones, coloca en
campos vacios informacion la cual esta ligada a las opciones que se seleccionaron.
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NOTAS DE CAMBIOS

Version Version Fecha Observaciones Usuario que
documento | Programa modifica
1.0 10 de Version original del Angela Parra
septiembre | documento
de 2010
1.1 21 de Se adiciona seccion 3.6 | Angela Parra
septiembre |abrir periodo fiscal y se
de 2010 actualiza el alcance
1.2 24 de Julio |Se actualiza en Plan de |Jenifer
de 2012 cuentas que | Martinez
caracteristicas se
activan a partir del
quinto nivel
1.3 12.1.0.215 23 de Se actualiza el manual, | Jenifer
Febrero de |incluyendo nuevas | Martinez
2015 rutas, explicacion de
cada una de las
funcionalidades, y
documentando
comprobantes
prototipo, Asignar
parametros contables y
movimientos sin
contabilizar las cuales
no estaban
documentadas.
1.4 18 de Se actualiza el manual | Andrea
Marzo de con base en el | Medina
2015 requerimiento 24051, | Roldan
Se implementa la
opcion de codigo
alterno para el plan de
cuentas y la impresién
de los informes que lo
requieran.
1.5 15.0.0.430 06 de mayo | Se actualiza el manual |Valeria Ariza
de 2015 (Informe por Centro de | Romero
Costo). Segun
REQ 25871
1.6 16.0.0.529 06 de junio |Se actualiza el manual |Valeria Ariza
de 2015 (Informe Movimiento | Romero
Mensual por Cuenta).
Segun REQ_ 25872.
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(Informe Analisis Saldo
de Terceros). Segun
REQ_26249.
(Informe Libro Auxiliar
y Auxiliar Sencillo).
Segun
REQ_25860_25869.
1.7 16.0.0.529 06 de junio |Se actualiza el manual |Valeria Ariza
de 2015 en lo referente a la|Romero
parametrizacion
Cuentas NIIF en
Contabilidad.
1.8 17.0.0.630 02 de Julio |Se actualiza el manual |Valeria Ariza
de 2015 en lo referente a|Romero
Movimientos en
Contabilidad NIIF vy
Movimientos de
Inversiones NIIF en
Contabilidad
1.9 18.0.0.731 04 de Se actualiza el manual |Valeria Ariza
Agosto de |segln requerimientos|Romero
2015 28180, 26770,
26982,25873, 26603, y
27322
2.0 19.0.0.831 02 de Se actualiza el manual|Valeria Ariza
septiembre |segun requerimientos | Romero
de 2015 26960, 26907, 26765
30 De Se actualiza Manual|Jennifer
2.1 20.0.0.293 Septiembre | segun requerimiento | Tatiana
2015 28173, Generar plano|Hernandez
circular 047 para | Hernandez
Presupuesto Publico.
2.2 20.0.0.930 02 De Se actualiza el manual |Valeria Ariza
Septiembre |segun requerimientos | Romero
2015 26691, 26065 referente
a Procesos NIIF CXP,
instrumentos
financieros en
Contabilidad.
2.3 20.0.0.930 02 de Se integra el numeral|Julieth Torres
Septiembre |3.23.2 Generar plano |Pérez
2015 circular 047 Nomina
conforme al Req 27055
2.4 21.0.0.1030 04 de Se agrega el numeral|Julieth Torres
noviembre |3.23.4 Generar Plano|Pérez
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2015 Circular  Unica 047
cartera, conforme al
requerimiento 26579.
2.5 21.0.0.1030 04 de Se actualiza el manual | Valeria Ariza
noviembre |segun requerimientos|Romero
2015 28180 (cambios
estructura archivo
plano), REQ 26065
referente a Procesos
NIIF CXC en
Contabilidad, REQ
23906, REQ 30477
2.6 22.0.0.1130 02 de Se actualiza el manual|Valeria Ariza
diciembre |segun requerimientos|Romero
2015 29549, REQ 26706,
REQ 26693, REQ
26692, REQ 26065
referente a Procesos
NIIF Inventarios en
Contabilidad,
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