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Manual de Usuario
MODULO CONTABILIDAD

INTRODUCCION

El médulo de contabilidad estd disefiado permitir la configuracion de niveles de
cuentas, del plan de cuentas a usar por cada empresa y la definicion de los
parametros necesarios para posterior generacién de los medios magnéticos.

Para apoyar la gestion de contabilidad IT SALUD IPS® cuenta con las opciones: crear

empresa, configurar niveles de cuentas, crear plan de cuentas y configurar
medios magnéticos.

OBJETIVO

La finalidad del presente manual es describir las caracteristicas y detalles funcionales
del mddulo, para facilitar el correcto uso a todos los usuarios que interactian con cada
una de las opciones de contabilidad del sistema IT SALUD IPS®.

DIRIGIDO A

Este documento esta orientado a técnicos y administradores del sistema, los cuales son
responsables de la parametrizacién vy registro de movimientos del médulo contabilidad.
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1. GENERALIDADES

1.1 Alcance del médulo contabilidad

El modulo de contabilidad se compone de las siguientes funcionalidades:

e Crear empresa: Es posible realizar el registro de varias contabilidades, a través
del concepto “"Empresa”. Cada empresa, representa una contabilidad diferente,
es decir parametrizacion y movimientos independientes de otras empresas.

Se tienen empresas de tipo IPS, para las cuales la Unica diferencia respecto a las
demas empresas es que, de manera predeterminada, en estas empresas se
registraran los movimientos contables provenientes de otros moédulos. Solo una
empresa puede ser de tipo IPS, esta es la que el sistema creara automaticamente
cuando se haga la creacién de la IPS. En este aspecto es importante tener en
cuenta que cuando el licenciamiento sea de tipo Grupo Empresarial, se pueden
tener varias IPS y por ende cada una tendra una empresa de tipo IPS, en la cual
se alimentaran los movimientos de interfases.

IT SALUD IPS® permitira registrar contabilidad por empresa, para lo cual permite
que la IPS cree las empresas de las que requiera registrar contabilidades, luego a
cada empresa se le abren periodos fiscales y de esta forma se podrd hacer el
registro contable por empresa y periodo fiscal.

Esta opcion permite la creacion, consulta, modificacién y eliminacién de
empresas.

e Configurar niveles de cuentas:

La normatividad Colombiana define para cada Institucién un Plan de cuentas, el
cual tiene la siguiente estructura:

Clase El primer digito.
Grupo Los dos primeros digitos.
Cuenta Los cuatro primeros
digitos.
Los seis primeros digitos.
Subcuenta

Las clases que identifica el primer digito son:

Clase 0: Cuentas de Planeacién y
presupuesto
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Clase 1: Activo.
Clase 2 : Pasivo.
Clase 3 : Patrimonio.
Clase 4 : Ingresos.
Clase 5 : Gastos.
Clase 6 : Costos de Ventas.
Clase 7 : Costos de Produccion.
Clase 8 : Cuentas de Orden Deudoras.
Clase 9 : Cuentas de Orden Acreedoras.

Las clases 1, 2 y 3 comprenden las cuentas que conforman el Balance General;
las clases 4, 5, 6 y 7 corresponden a las cuentas del Estado de Ganancias o
Pérdidas o Estado de Resultados y las clases 8 y 9 detallan las Cuentas de Orden
y la clase 0 es para entidades publicas, que deben registrar en estas el
presupuesto.

IT SALUD IPS, de acuerdo con la ley, entregara creados los 4 primeros niveles,
para con esto también poder cargar los diferentes tipos de plan de cuentas (PUC,
PUCH, PGCP), los niveles entregados por PANCEA tendran la siguiente estructura:

1. Nivel (Clase) de un digito.

2. Nivel (Grupo) de un digito.

3. Nivel (Cuenta) de dos digitos.

4. Nivel (Subcuenta) de dos digitos.

Los demas niveles es decir del 5 al 10, pueden ser creados en esta opcidn y para
cada nivel es posible determinar el nimero de digitos a manejar de acuerdo con
la necesidad que tenga la IPS para crear sus cuentas auxiliares.

Esta opcion permite la configuracidén, consulta y modificacién de los niveles de
cuentas.

e Crear plan de cuentas:

IT SALUD IPS® permite la utilizacidon de los planes de cuentas entregados (PUC, PUCH,
PGCP), hasta el 4 nivel 6 digito (subcuenta), ademas permite ingresar un cédigo alterno
para aquellas entidades nacionales o internacionales que manejan distintos planes de
cuentas. La desagregacion o nivel de detalle que se requiera utilizar de ahi en adelante
obedece a politicas de la Instituciéon y/o criterio del contador por lo que IT SALUD
IPSpermitird realizar esta desagregacion, también permite que cada institucion cree o
cargue a través de archivo plano su plan de cuentas sin utilizar como base ninguno de
los entregados.
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IT SALUD IPSmanejara su propia tabla de cuentas, independientemente de si debe o no
interactuar con otros sistemas que posea el cliente, en cualquier caso IT SALUD
IPSsiempre tomara como base la tabla de cuentas propia. El presente documento
describe la creacion del plan de cuentas contables de acuerdo con las necesidades de
cada institucion.

Esta opcion permite la creacidn, consulta, modificacion, eliminacién, impresion y
cargue por plano de los planes de cuentas.

e Configurar medios magnéticos:

IT SALUD IPS® permite la generacién de informacion a presentar a la DIAN, en
medios magnéticos, para esto y de acuerdo con la normatividad vigente, se
permiten configurar los campos, formatos, concepto, necesarios para la
generacion de los archivos planos. Los datos a configurar por cada concepto son:

e Formatos:

Cadigo

Nombre

Elemento encapsulador,
Tipo de Movimiento

Version.
e Conceptos

O O O O

@)

Cddigo

Nombre

Formato al que se relaciona

Operacion,

Valor tope.

Cuentas Contables.

e Campos: Los campos son entregados por IT SALUD IPS®, para
conocer asi la procedencia al tomar la informacién a reportar, Ej.
Direccion, la informacion de los datos sera:

O O O O O O

Caodigo

Nombre

Elemento encapsulador
Longitud

Tipo de movimiento

o 0O O O O

IT SALUD IPSentregara creados los formatos y conceptos que apliquen para una
IPS, es decir los obligados a informar por Personas naturales, juridicas y demas
entidades (1001 a 1018, 1027 y 1043 a 1058).

El presente caso de uso describe la configuracion de los formatos, conceptos y
campos, Yy la creacion de nuevos campos, formatos, o conceptos necesarios para
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la generacién de los medios magnéticos.

Esta opcidon permite la creacién, consulta y modificacion de configuracién de
medios magnéticos.

e Abrir periodo fiscal:

La contabilidad de IT SALUD IPSse manejara por periodo fiscal, es por esto que
cada que se requiera incluir informacién de un periodo fiscal nuevo, se debe abrir.
Esta opcion describe la apertura de un nuevo periodo fiscal.

1.2 Generalidades IT Salud IPS

e Campo Obligatorio= : Dentro de los formularios del sistema de informacion IT
SALUD IPS®, los campos obligatorios se encuentran identificados con un
asterisco de color naranja *, estos deben ser diligenciados en su totalidad
para poder guardar la informacion registrada en dicho formulario.

e Validacion de obligatoriedad y formato: Cuando dentro de un formulario del
aplicativo IT SALUD IPS® se omita el registro de un dato definido como
obligatorio, o se registre informacidn inconsistente con el tipo de dato, Ej, la
contrasefa al crear un usuario debe contener una mayuscula y no se registra, el
sistema marca el campo con un signo de admiraciéon naranja dentro de un circulo
gris, al acercar el Mouse al simbolo, el sistema indica el detalle de la validacidn
en un label aclaratorio.

g Campo Requerido

Ha ingresada un caracker no permitida, Mo se permiten
g punko v comas, paréntesis, laves, comillas ni carackeres
especiales

e Confirmacion de operaciones: El sistema emite mensajes para ratificar
la realizacion de las operaciones, para los casos en que se requiera,
por ejemplo cuando no se puede eliminar por integridad referencial, la
ventana muestra la opcién ver detalle, como complemento informativo
del motivo fallido de la operacion:
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Mensaje (E3]

Sus cambios han sido guardados & =n |a base de datos.

Mensaje [x]

No se puede borrar el registro porque esta referenciade en ctras opciones.

Ver Detalles

Mensaje [E3)]

Registro/s borrado/s exitosaments

Al pulsar aceptar se cierre la venta de confirmacién de la operacion.

e Tablas Basicas: Son utilizadas por otras opciones de Parametrizacion. En su
mayoria se componen de una descripcion y un estado Activo/ Inactivo, y
aunque su frecuencia de consulta por otras opciones del sistema es alta, su
frecuencia de actualizacién o insercion de informacién es baja. Son
creadas/alimentadas por el usuario parametrizador / administrador del sistema.

e Tablas Del Sistema: Son tablas la cuales ya contienen datos creados previamente
por el sistemas de informacion de IT SALUD IPS®.

e BuUsquedas: Las opciones donde se permite hacer blUsquedas se
encuentran identificadas dentro del sistema IT SALUD IPS®. Con un
icono asi:

QAR

Manejando dos tipos de bUsquedas:

o Simple: Para lo cual se registra dentro del campo minimo 3 caracteres
de la busqueda a realizar y se pulsa la lupa sencilla, el criterio de
busqueda simple estd definido para cada opcidén en general se usa el
nombres.

o Avanzada: Permite hacer busquedas combinando varias
caracteristicas; al pulsar sobre la lupa que contiene el +, se inicia al
busqueda avanzada, para cada opcion estan definidos los diferentes
datos de busqueda, por cada dato se puede definir el criterios a usar,
el detalle de la bUsqueda y la opcion de conectores y / o para poder
asociar varios filtros. En la ventana ejemplo se tiene como dato Clase
de tercero, criterio igual, detalle de la busqueda Otra IPS y como

conector Y.
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Blsquedas Anteriores
E
Actividad econdmica
Clase tercero 1gual Otras IPS ¥
Departamento de contacto Igual Minguno o]
Departamento de la sede
Especialidad Diferente Medicina General
Municipio de contacto
Municipio de la sede
Mombres, apellidos o razon social
Numero de documento de identidad
Pais de contacto
Pais de la sede
Tipo de persona p
NoDatz To Disois

Cuando se tiene creado el filtro se puede guardar, al pulsar esta opcién el
sistema solicita un nombre y con este se podra volver a hacer busquedas,
seleccionando el nombre del filtro guardado en blsquedas anteriores.

Al pulsar buscar el sistema carga el resultado de la blsqueda y al seleccionar
el o los datos y pulsar aceptar se cargan en el formulario desde donde se hizo
el llamado de la busqueda.

e Cancelar: Cuando se pulsa el botén Cancelar , el sistema anula
cualquier accién que se haya realizado y regresa al formulario original sin
guardar cambio alguno.

e Justificacién: Cuando se realizan modificaciones sobre el sistema, en
algunos casos se requiere registrar justificaciéon del cambio realizado, para
ello el sistema emite una ventana donde permite detallar la justificacién
del cambio realizado. Esta podra ser consultada dentro de los historiales
de modificacion.
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Justificacién [x]

Aceptar Cancelar

e Mensajes: En el aplicativo IT SALUD IPS®, los mensajes emergentes, se
identifican porque las ventanas tienen como tienen como titulo” Mensaje
IT Salud IPS” y tienen por defecto el foco en el botén aceptar, al pulsar
aceptar se cierra la ventana del mensaje emergente:

Menczaje [3]
Debe especificarse por lo menos =i tiene glosa recibida o generada o ambas
Aceptar
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en que se permite hacer selecciéon multiple,
seleccionar o des seleccionar todos los registros en una sola accién; al
pulsar sobre la primera celda de la columna de check, el sistema marca
o desmarca todos los registros; se visualiza un label que indica la
operacion.

[ seeccion

Codigo
oo

aos

0210

0211

i1
111

11105

1

1111

Nombre

FROCEDIMIENTC DE 22 DE ABRIL
PROC ESTANCIA

CIRUGIA DE 0105

px gx inactivo
Frostatectomia Transuretra
MNUEWVC

Reseccion Cuneiforme de ovario

(MEDIAS TING AXILA AXILOSUPRACLAVICULAR O

EXTREMIDADES (GRUPOC 3) CON SIMULADCOR
COMPL-TARTZADA ( TTEC 110

Salud Total..

Marcar / desmarcar todo: En el aplicativo IT SALUD IPS®, para los grid

el sistema facilita el

PROCEDIMIENT
px gx inactivo
Prostatectomia

Reseccion Cune

(MEDIAS TING
EXTREMIDADES
COMPLI-TARTF &

Y PLANEACICN

Filtros en grid: En el aplicativo IT SALUD IPS®, para los grid, sobre cada

una de las filas se encuentran las opciones de filtro, el nombre de la fila
corresponde al criterio de busqueda, Ej. Cédigo; se muestran como lista
desplegable los operadores disponibles segun el tipo de dato, Ej. Igual,

diferente, termina con;

este se selecciona y se digita en el campo

adyacente el texto (valor) a buscar, el sistema filtra y carga en el grid
los datos que cumplen con el criterio seleccionado:

Cadigo Nembre Estado
II@ E = (]
Ver Compeoner Clonar = Ig_'f"al Frostatectomia Transuretra Activo
*Diferente (MEDIAS TINO AXILA AXILOSUPRACLAVICULAR O
wer Componer Clonar Coms EXTREMIDADES (GRUPC 3) CON SIMULADOR Y PLANEACION Activo
[FINe Come COMPU-TARIZADA ( TIPO I).)
ver Compeoner Clonar <Menor que Cirugia Maxilofacial Activo
- < Menor o Igual que L Acti
Ver Compeoner Clonar > Mayor que procedimiento 21 de mayo Active
=Mayor o Igual que
[ElJEmpieza Con
[Anc Empisza Con
[ElTermina Con
[AMo Termina Con
W Centiens
@iNo Contisns
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Pueden usarse varios criterios, sumando a la busqueda anterior otro
criterio; como se visualiza por ejemplo en la imagen: Primero se realiza
el filtro por el tipo de identificacion contiene CC vy a los datos resultados
de esta primera bUsqueda se aplica filtro por nombre completo contiene
ar; por tanto los resultados visualizados cumplen con la suma de los dos
criterios.

Adicionalmente al pulsar los nombres de las columnas se puede
reordenar la informacion.

Identificador . Tipa L. . NLI_V'I_'IEFD_' Mombre completo Fe:ha Estado
identificacién identificacion creacion
E - O (e (Eer - [-]
wer Editar auditer_jel cc 75.556.385 José Esteban Lunares  05/03/2010 Activo — ~oseteal Wetar
contrasera
Ver Editar  aux_enfermeria_lmop C C 52.123.123 Lina Marcela Olarte 05/03/2010 Active ~ ~osetear Vetar
Perez contrasena
. . . . 5 - Inas s Resetear i
Ver Editar jefe_enfermeria_mch C C 52.456.789 Maria Chucena 05/03/2010 Activo = Jetar
contrasena
Ver Editar  jemartinez cc 52425793 Jgnifer Janeth Martinez | 14/07/2010 | Active  BESEtear, vetar
Alonso contrasena
Ver Editar USU_PRUEBA cc 123436 USUARIC PRUEBA 04/05/2010 | Active Resetear Vetar

contraseria

e Presentacion de informes: Dentro del sistema IT SALUD IPS®, se tiene la
opcién en algunas de las ventanas de visualizar listados a manera de
informes.

Al pulsar el botoén cuando se tiene un solo informe como opcidn,
el sistema genera el Tistado de la informacion solicitada; si para esa opcion de
menu se encuentra mas de una posibilidad de informe, el sistema presenta las
opciones para seleccionar la requerida:

Tipa de informe X

() Caracterizacién

O poblacian aszignada por capitacion
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Luego de tener el informe requerido seleccionado se pulsa generar para visualizar
la informacién correspondiente:

==

p

=)+

oAt |dez bk M & ey - :r..<u-|.'.-.-=.-|.--=u..-m He- &R
Especialidades con EPS-S / Humers de
g Tderdificacion Tributaria 21
sus afines PritEa

rs 37 A 10915 Bagati § Cokorsbis

ESPECIAL AT ERPECIALIDRD AFS

5 B . ANERTESAL 6L ¥ REAHBLAC K

A WETRC Mok R ICAT & LA ACTWIDAT FECA
454 WETRC A ARUICATA 2 LA ACTWIDAD FEACA

e L
P20 - MEDNCA CENETRL
S I

11 - Beatoongd

464 UEDIGAHA APLICATI & LA ACTIOAD T - @@ ]

SaludTotal..

B EF2OLD D00 AW
PrucbasServermiranct.ont.
Rauiifes]

—

Tl 2
IF5 KENMEDY

Un informe esta integrado por 3 partes: Encabezado, cuerpo y pie.

Si existen adicionalmente opciones de agrupacion de la informacion, previo a la
visualizacion, el sistema permite definir estos criterios, Ej. Presentar la informacién

ior convenio:

Seleccione los convenios VI Seleccione |as sedes |

[ seleccionar todos
[ En PRUEBAS

O nueve pos
|:|Nuev0 pos

[ cenvenio Colmedica

O rrueha incidencia 830

[Mrtmtnas moiion
4 »

M L Ver reporte J

Al marcar los criterios requeridos y pulsar ver reporte, se visualiza la informacién

como se describié anteriormente.

Nota: Los tipos de informes a visualizar, las opciones de agrupacion y la
obligatoriedad de los mismos estéan definidos por cada opcidn del sistema (ver cada

uno de los manuales).
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Encabezado: En la parte superior de la ventana donde se muestra el informe se
tienen las acciones: avanzar / retroceder entre paginas, aumentar / disminuir el
tamano de la visualizacién, buscar, exportar, actualizar, imprimir.

o avanzar / retroceder entre paginas: Cuando la cantidad de resultados
mostrados en el informe superan el tamafio de una ventana, el sistema
los muestra paginados; brindando la opcién de desplazamiento entre
paginas, ya sea una a una con los botones de flecha simple o permitiendo
ir al primer o ultimo registro con la opcién correspondiente a primera o
ultima pagina:

W 4 2] [z Jeez )0 < 3

[Primera pagina| |Pégina anterior|  [Pagina siquients| Ultima pagina

o aumentar / disminuir el tamafio de la visualizaciéon: Se brinda la opciéon
de aumentar o disminuir el tamafio de presentacion de la informacién en
pantalla por medio de porcentajes que van desde el 10 % hasta el 500%.
Por defecto los informes se muestran en 100%.

100%a W
S00%;:
200%:
150%:
100%:
75%
50%;
25%
10%
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Buscar: Esta opcion permite hacer busquedas dentro de los registros del

o
informe, para ello se debe relacionar parte del texto a ubicar y luego pulsar
buscar; teniendo ubicada una coincidencia, la opcion buscar siguiente,
permite saldar a la siguiente coincidencia.

Buscar | Buscar siguiente

o Exportar: La informacion del informe presentada en pantalla puede ser
llevada a diversos formato, las posibilidades son: XML, PDF, HTML, Excel,
TIFF y Word.

2@ &
Archivo XML con datos de informe |
5V (delimitado por comas)
Archivo PDF de Acrobat
MHTML {archivo web)
Excel
Archivo TIFF
Word
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o Actualizar: Esta opcién permite refrescar la informacidon que se visualiza
en pantalla.

o Imprimir:

- B

Esta opcion lleva a la ventana de didlogo habitual del sistema operativo
para realizar impresiones:

Imprimir E|
Impresora
(I | bdserver|HP LaserJet P304 sPCLE Propiedadss, .,
Estado: Listo
Tipo: HP Laserlet P3010 Series PCL &

Ubicacidn: HPDIU_192.166.1.135

Comentaria: I Imprimir en archivo

Inkervalo de impresion Copias

" Todo Mirmero de copias: ,1_3
" Paginas de:
LR
Vista previa. .. Cancelar
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Nota: El manejo de las impresoras no es administrado por IT SALUD IPS,
sino por el sistema operativo de cada estacion de trabajo, dando al usuario
la flexibilidad de establecer los parametros predeterminados de impresion,
0 cambiar de impresora en el momento que lo requiera.

Es posible que para que se visualicen las impresoras configuradas, el

sistema solicite

se instale un control ActiveX:

Internet Explorer - Advertencia de seguridad

E] Mas opicnes

iDesea instalar este software?

D Nombre: SOL Server Reporting Services 2008
Fabricante: Microsoft Corporation

3

[ Instalar

][ Mo instalar ]

" Los archivos procedentas de Inkernet pueden ser Otiles, pero este tipo de
@ archivo puads daniar potendalmente su equipo. Solo instale software de los
fabricantes en bos que confia, £Cusl es el riesgo?

Debe realizarse la instalacién para un correcto funcionamiento de la opcién

imprimir.

Como parte del encabezado se encuentra una seccidon donde se visualiza el nombre
del informe generado e informacion de la IPS, como nombre, de nimero de
identificacién, slogan, direcciéon y teléfono de ubicacién:

Especialidades con

sus afines

EP5-5 [ Numero de

Identificacion Tributaria 21

PRUEBA

Cra 17 No 109-15 0 Bogota [/ Colombia

Cuerpo: Dentro del cuerpo se visualiza el detalle del informe, en los casos en que
aplica la informacidén puede contraerse o expandirse para ver detalle, por defecto
el sistema muestra la opcién expandida:

ESPECIALIDAD

2022 - ANESTESIOLOGIA Y REANIMACION

£ 023 - bacteriologia 21 mayo

ESPECIALIDAD AFIN

444 - MEDICINA APLICADA & LA ACTNMIDAD FISICA

444 - MEDICINA APLICADA & LA ACTMIDAD FISICA

341 - Ginecologia
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Pie: En la parte inferior del informe se visualiza la fecha y hora de generacion,
usuario que lo genera, sede, equipo desde donde se genera, nimero de paginas
del informe usando el formato del nUmero de pagina con respecto al total de
paginas ( m de n):

8/2/2010 2:10 PM 1de 2
DESARROLLO2Z.intranet.c Sede activa 21
nt.com.co

o Autocompletar en combos: Para facilitar la seleccién en combos simples,

el sistema tiene la funcidon de autocompletar, cuando se inicia la escritura
de una palabra en el combo, el sistema va realizando filtro de las
opciones con coincidencias, mostrandolas como primera opcidn.

Pais solombia

COLOMEIA cf

Zolombia load test

Registro de fechas y horas en el aplicativo IT SALUD IPS®: En los campos
donde se requiere registrar fechas puede realizarse seleccionando esta
del calendario que se muestra en el campo, o puede digitarse la fecha
en el campo usando formato dd-mm-aaaa (dd/mm/aaaa). El calendario
tiene como opciones el ir al dia de hoy, el limpiar la seleccion y permite
desplazarse mes a mes o afio a afio pulsando la flecha simple a izquierda
para ir al mes anterior, flecha simple a derecha para ir al mes siguiente
y flecha doble a izquierda para ir al afio anterior, flecha doble a derecha
para ir al afio siguiente:

Fecha inicial 12-12-2010
Fecha final fz-12-2011
« < diciermbre de 2011 > oW Desplazamiento entre

meses o afios

dom lun rmar mié jue vie sab
2 28 9 320 1 2
4 5 B 7 g8 9 10
11 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

27 72

[4%)

Hoy | | Limpiar
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El calendario solo tendra habilitadas las fechas posibles a asignar, por ejemplo,
si para un campo la fecha no puede ser menor a la actual, los dias anteriores
estaran deshabilitados.

Para el registro de horas dentro del aplicativo se tiene un campo como el que se
visualiza en la imagen:

02:04 pm E

Este maneja el formato de hora am / pm y por defecto el sistema muestra para
la hora las 12:00 am.

Si se desea definir una hora, esta puede digitarse dentro del control detallando
horas, minutos y en el formato de hora la caracteristica am / pm requerida; o
por medio de las fechas de desplazamiento (arriba / abajo) aumentar o disminuir
uno a uno las horas o minutos, dependiendo de la ubicacion del cursor; si se
encuentra antes de los dos puntos modifica la hora, si se encuentra entre los dos
puntos y el inicio del formato de hora se modifican los minutos y si se encuentra
ubicado en el formato de hora pasa de am a pm y viceversa.

o Registro de rangos de edad en el aplicativo IT SALUD IPS®: En las opciones
donde se requiriere el registro de rangos de fechas de aplicacion se visualiza una
ventana para registrar grupos y condiciones:

Criterio Edad Unidad medida Conector
Mamera grupos Condicion Operador Edad Unidad Conectol
Para iniciar la parametrizacién debe pulsarse el botc')n en este

momento se habilita la parte superior de la ventana para permitir el registro de
una condicidn, para lo cual se debe definir el criterio, la edad, la unidad de medida
de la edad y el conector:
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Igual Afios

Mayor | Meses o
Mayor o igual | | Dias Minguno
Menaor . B

Menaor o igual

Las opciones posibles del campo criterio son: Igual, mayor, mayor o igual, menor,
menor o igual; debe seleccionarse una.

En el campo edad debe registrarse la edad para la cual aplica la condicion, el valor
maximo definido en el sistema es 150.

En el campo unidad de medida de la edad de la edad se muestran las opciones
afios, meses y dias, seleccione la unidad de medida para la condicion que esta
creando.

En el campo conector las opciones validas son: Y / O / Ninguno, si desea cerrar el
grupo, es decir no adicionar mas condiciones use el conector ninguno.

Si desea adicionar otra condicidn al grupo seleccione el conector dependiendo si se
quiere que las condiciones sean incluyentes es decir que se requiera que se
cumplan ambas, en ese caso la opcion es Y, si se quiere que aplique una cualquiera
de las dos condiciones seleccione el conector O.

Cuando se tenga definida la condicién al pulsar el botédn [FaE==ls
Asi la condicién quedara registrada en el grid inferior:

Mimero grupos Condicion Operador Edad Unidad Conectol

1 1 Mayor 4 Afos W

En este se visualizan adicionalmente a la informacion registrada las columnas,
nimero grupos y nimero condicion, las cuales identifican la cantidad de grupos
creados y las condiciones adicionadas en cada grupo.

Si el conector usado fue ninguno, se da cierre al grupo, no se permite agregar otra
condicién a este.
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Si el conector selecciona fue Y / O al seleccionar la condicién en el grid, se habilita

el botén -

Al pulsarlo se habilita la seccidén superior para crear la nueva condicién de la misma
forma en que se ha descrito anteriormente; se muestran blogueados los campos
unidad de medida, este refleja la unidad seleccionada en la condicién anterior, es
decir que para el grupo se maneja la misma unidad de medida de la edad vy el
conector ya que como esta condicidn cierra el grupo esta por defecto en ninguno.

Para evitar conflictos de cruces de rangos de edad, solo se podran colocar maximo
2 condicionantes por grupo.

Se realiza validacion entre las edades en un grupo para que no se repita la edad,
si existen se informa y no permite agregar.

Para crear un nuevo grupo se repiten los pasos anteriores

Al crear un nuevo grupo se valida que la edad no esté contenida en otro grupo, si
lo esta informa y no permite la creacion.

Para editar se selecciona el registro del grid, en este momento se carga la
informacion en la parte superior y permite modificar.

Al editar un grupo completo, si el operador es ninguno, este no se podra cambiar.
Si el operador es Y/O no se podra cambiar a ninguno, se podran cambiar entre ellos
(deYaOydeOay)

Para borrar, se selecciona el registro que se desea borrar y se pulsa la opcion
suprimir del teclado (tecla supo / delete), en este momento el sistema emite el
mensaje de confirmacion:

Mensaje de pagina web

‘“‘?f’ éEsta seguro que desea eliminar el registro?

[ Aceptar |[ Cancelar ]

Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacion de eliminacion del registro. Si
se confirma la operacién con el botdn aceptar, el registro es eliminado del grid.
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Al borrar una condicién, si es la que posee el ninguno como conector se pregunta
si se desea cerrar el grupo si es asi, se coloca ninguno a la condicidon que queda,
sino se permite adicionar una nueva condicion como se describié anteriormente.

Para los casos en que adicional a la definicion de rango de edad se registra un dato
adicional, por ejemplo una puntuacién, este campo o campos se habilitaran hasta
que el grupo esté cerrado.
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Configurar Niveles
cuenta

| i

Crear Plan de cuentas

Estructura administrativa
(Médulo parametrizacion)

Salud Total..

Cambiar Empresa

! =

}

Periodos fiscales | — — — — — — — —

Administracién de
Archivos

‘_l

Terceros (Médulo

}

Movimientos

Crear empresa (M6dulo
Parametrizacion)

A

Asignar parametros
contables

Comprobantes que
afectan
contabilidad,(Ver

Parametrizacion) - = =M cuadro de detalle al
final de este proceso)
Y
Configurar Medios
Magnéticos
v v v A A 4 Y
Movimientos Direriidos Mi‘g:;;?ﬁg::in Homo‘ogctsfsmms @ Homologar Cuentas Recalcular saldos Trasladar Costos
Calcular utilidad
Cierre Mensual
Cierre Anual
A4 A4 l
Generar Medios
Magnéticos Hojas de trabajo
Conciliacion Fiscal
Trasladar Saldo inicial
Fin
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Comprobante Médulo
Factura a Pacientes Facturacidn Pacientes
Factura a Clientes Facturacidn Clientes
Recibo de caja Facturacién Pacintes/Cartera
Nota débito a Factura clientes Facturacion Clientes
Nota crédito a Factura Clientes Facturacion Clientes
Cuentas por pagar Cuentas Por Pagar
Comprobante de egreso Cuentas Por Pagar
Legalizaciones caja menor Cuentas Por Pagar
Notas débito a CXP Cuentas Por Pagar
Notas crédito a CXP Cuentas Por Pagar
Nota contable para cruce de cuentas [Cuentas Por Pagar
Depreciacion Activos Activos Fijos
Amortizacion Activos Fijos
Valorizaciones Activos Fijos
Agotamientos Activos Fijos
Entradas de mercancia Activos Fijos/Farmacia
Despachos Activos Fijos/Farmacia
Traslados Activos Fijos/Farmacia
Bajas Activos Fijos/Farmacia
Devoluciones Activos Fijos/Farmacia
Némina Némina
Consignacién Tesoreria
Traslado bancario Tesoreria
Nota débito bancaria Tesoreria
Nota crédito bancaria Tesoreria
Cuentas por cobrar Cartera
Notas débito a CXC Cartera
Notas crédito a CXC Cartera
Radicar a Clientes Facturacién Pacientes
Gestion de glosas Glosas
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2. PRERREQUISITOS

2.1 Inicio De Sesion

Cuando se requiera hacer uso del sistema de informacion IT SALUD IPS®, el usuario
debe autenticarse con su respectivo nombre de usuario y contrasefia, para tener acceso
al sistema y poder hacer uso de este mdédulo, es importante tener en cuenta que las
acciones a realizar por el usuario estan definidas por la asignaciéon de permisos. (Ver
manual de seguridad, crear perfiles seccién 3.1).

2.2 Tablas del sistema
Se requieren las tablas del sistema:

Tipos de movimiento: movimientos del afio/ saldo a 31 de diciembre.
Niveles de cuentas: Del 1 al 10

Cantidad de digitos para niveles de cuentas: uno/ dos / tres
Naturaleza de las cuentas contables: débito / crédito

Tipo de persona: Natural / juridica

Naturaleza del tercero: privada / publica

Ambito de prestacion: Nacional, departamental, municipal, otra.
Centralizacidon: descentralizado / centralizado

Tipo de plan: PUC / PUCH / PGCP / Nuevo

Régimen IVA: Régimen comun y régimen simplificado

Tipo de contribuyente: Gran contribuyente / contribuyente / contribuyente
especial.

2.3 Tablas basicas
Se requieren las siguientes tablas basicas:

e Actividades econdmicas

2.4 Crear terceros

Para el mddulo contabilidad se requiere tener terceros creados, aprobados y activos
(Ver manual parametrizacion, seccion 3.14 crear terceros)

2.5 Crear estructura administrativa

Para el mddulo contabilidad se requiere tener creada estructura fisica (Ver manual
parametrizacion, crear estructura fisica seccion 3.25)
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2.6 Crear monedas

Para el médulo contabilidad se requiere tener creadas y activas monedas (Ver manual
parametrizacion, crear monedas seccion 3.4)

2.7 Crear tipos de identificacion

Para el mddulo contabilidad se requiere tener tipos de identificacion creados y activos
(Ver manual parametrizacion, seccion 3.9)

3. USO DEL APLICATIVO MODULO
CONTABILIDAD

A continuacién se detalla cada una de las opciones del médulo contabilidad:

3.1 Crear empresa

Es posible realizar el registro de varias contabilidades, a través del concepto
“Empresa”. Cada empresa, representa una contabilidad diferente, es decir
parametrizacion y movimientos independientes de otras empresas.

Se tienen empresas de tipo IPS, para las cuales la Unica diferencia respecto a las
demas empresas es que, de manera predeterminada, en estas empresas se
registraran los movimientos contables provenientes de otros moddulos. Solo una
empresa puede ser de tipo IPS, esta es la que el sistema creara automaticamente
cuando se haga la creacidn de la IPS. En este aspecto es importante tener en cuenta
que cuando el licenciamiento sea de tipo Grupo Empresarial, se pueden tener varias
IPS y por ende cada una tendra una empresa de tipo IPS, en la cual se alimentaran
los movimientos de interfases.

IT SALUD IPS® permitira registrar contabilidad por empresa, para lo cual permite
que la IPS cree las empresas de las que requiera registrar contabilidades, luego a
cada empresa se le abren periodos fiscales y de esta forma se podra hacer el registro
contable por empresa y periodo fiscal.

Esta opcion permite la creacion, consulta, modificacidn y eliminaciéon de empresas.

RUTA: Menu configuracién - parametrizacién - empresas
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oF & KBF 0 D )

Pardmetros generales Empresas Q&
Tablas basicas
Nombre Tipo persona  Tipo identificacién  Nimero identificacién  Estads
Motivos de modificacion datos - -
Motivos de impresion
Monedas
Divisién politica
~Calendario
-Dias especiales
~Salarios minimos
~Tipos identificacién
Grupos de documentos
Ips
Terceres
Sedes

Procesos

Desarrollar comité
Bodegas

Usuarios

Movimientos

Consultas historia

Orden parenteral
Pardmetros de enfermeria

® Ccrear empresa:

e Al ingresar a la opcion crear empresa, se visualiza el botéon de accién
nuevo y se encuentra la opcién de blisqueda para consultar las empresas
creadas.

e Para crear una nueva empresa pulse el botdn , en este
momento se muestra la ventana para creacion.

e Para iniciar la creacion seleccione el tipo de persona correspondiente a la
empresa, las opciones disponibles son natural y juridica; solo puede
seleccionar una.

Tipo perzona | |:|
Matural
Juridica

e De acuerdo al tipo de persona seleccionado se cargan los tipos de
identificacion que se encuentren activos, creados para el pais al que
pertenece la sede por la que se realizo el inicio de sesidon y que tengan
parametrizado aplicacidn al tipo de persona previamente seleccionado.

e Seleccione el tipo de identificacién y registre el nUmero de identificacion
en el campo correspondiente; las validaciones de formato, tamafio,
manejo y calculo 6 registro de digito de verificacidon para el nimero se
realizan segun la parametrizacion del tipo de identificacién seleccionado.
(Para conocer el detalle de la parametrizacion de tipos de identificacion,
ver manual de parametrizacion, seccion 3.9 crear tipos de identificacion).
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Tipo identificacion TTF E 121212 4

e Si el tipo de persona selecciona es natural, se muestran en la pestaia
persona los campos primer nombre, segundo nombre, primer apellido y
segundo apellido.

Persona
Primer nombre Segundo nombre

Primer apellido Segundo apellido

e Realice el registro de la informaciéon que identifica a la empresa en cada
uno de los campos de la pestafa persona, recuerde que los campos de
obligatorio diligenciamiento son los marcados con el * naranja.

e Si el tipo de persona selecciona es juridica, se muestran en la pestafia
persona los campos razon social, responsable y naturaleza del tercero:

Persona
Razdn social
Rezponzable Maturaleza tercero E

e Para el campo naturaleza del tercero las opciones validas son privada y
publica:

Maturaleza tercero | |:|

Frivada
Flblica

e Realice el registro de la informacién que identifica a la empresa en cada
uno de los campos de la pestafia persona.

e Para cualquiera de los dos tipos de persona, natural 6 juridica, se
habilita la pestafia datos contables; en esta pestafia se muestra el grid
con las actividades econdmicas creadas en tablas basicas y que se
encuentran activas; es posible hacer ordenamiento por las columnas y
filtro por las columnas cddigo o nombre. (Para conocer en detalle la
creacion de tablas basicas, ver manual de parametrizacion, seccion 3.1
crear tablas basicas y para conocer en detalle el manejo de filtros y

reordenamiento)
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‘ Datos contables

Cadigo Actividades ecénomicas
-
1730 &cabado de productos textiles ne producides en la misma unidad de praduccisn
2234 Acabade o recubrimients

Actividad mixta [agricelz v pecuaria)
0129 Actividad pecuaria no especializada

6719 Lctividades auxiliares de |z intermediacian financiera ncp

0

—amn [ NPT S (AR | SO [N [FRPR SRS (S [ P S

e Es posible marcar mas de una actividad econdmica; relaciones las
actividades econdmicas que aplican para la empresa a crear, para ello
marque el check correspondiente a la fila de cada actividad econémica.
Es posible marcar / desmarcar todo (Para conocer el detalle de la forma
de hacer la marcacién o desmarcacion de todos los registros ver seccion
1.2 generalidades IT Salud IPSmarcar / desmarcar todo, del presente
documento)

e Se muestra el combo ambito, con las opciones disponibles: Nacional,
departamental, municipal y otra:

Ambito | |:|
Macional
Diepartamental
Municipal

Ciera

e Seleccione el ambito que aplica para la empresa.
e Es posible registrar el nimero de acciones manejado por la empresa; para
ello digite el valor en el campo correspondiente:

Acciones 12

e Para definir la centralizacion de la empresa se tienen como opciones:
centralizado o descentralizado; seleccione la que corresponda:

Centralizacidn E
Centralizado
Deszcentralizado
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e La definicion del tipo de plan de cuentas que va a regir a la empresa, es
muy importante, porque dependiendo de este se cargara la informacion
en las otras opciones del mddulo contable; se tienen como opciones para
el tipo de plan PUC, PUCH, PGCP y Nuevo, sin embargo se tiene la opcion
también de asignar un cddigo alterno para cada una de las cuentas
creadas; seleccione la opcion requerida; sino se desea manejar ninguno
de los tipos de planes preestablecidos, escoja la opcién nuevo, la cual no
carga ningun plan y le permite crearlo desde cero, para cualquiera de los
otros se entregan cargados los definidos por la normatividad colombiana,
hasta el cuarto nivel, sexto digito.

lpo plan |:|
PUC
FUCH
FGECF

Muewve

e Es posible registrar porcentaje de provision de renta mensual y porcentaje
de provisidon de renta anual; para ello digite el valor en el campo
correspondiente, el valor maximo es 100%:

Provisian de renta 100.00 %% Provision de renta 100.00 %
mensual i anual i

e Para definir el jefe del area financiera, el representante legal, el revisor
fiscal y el contado, es necesario realizar la busqueda en cada caso del
tercero que aplica, realice la busqueda de la forma descrita en la seccidn
generalidades IT Salud IPS; debe detener en cuenta que sdlo se mostraran
como opciones los terceros creados, que estén activos, aprobados, que
sean de tipo persona natural. Al cargar en cada caso el tercero, se
visualiza el nombre y el nimero de la tarjeta profesional, si esta se
parametrizé en la creacion del tercero. (Para conocer detalles del manejo
de busquedas ver seccion 1.2 generalidades IT Salud IPSbusquedas, del
presente documento y para conocer detalle de creaciéon y aprobacion de
terceros ver manual de parametrizacion, seccion 3.14 crear terceros)
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MNombre carlos andres torres castro Tarjeta profesional
Representante legal
MNombre ANGELA MARIA PARRA PACHON Tarjeta profesional 1524
Revisor fiscal
Nombre ANGELA MARIA PARRA PACHON Tarjeta profesional 1524
Contador
MNombre ANGELA MARIA PARRA PACHON Tarjeta profesional 1524
e Para cualquiera de los dos tipos de persona, natural 6 juridica, se
habilita la pestafia datos tributarios; en esta pestafa se muestran los
campos Régimen IVA, niumero RUT, tipo de contribuyente y resolucion:
Datos tributarios
Régimen IVA NOmero RUT
Tipo contribuyente Resolucidn

Para el campo régimen IVA se encuentran las opciones régimen comun y

régimen simplificado; realice la seleccion del régimen que aplica a la

empresa:

égimen IvVA |

FEgimen comun

Regimen simplificada

Si el régimen seleccionado es simplificado se habilita el campo ndmero

RUT, si este es el caso registre en este el nUmero correspondiente:

Mimero RUT

121212

Para registrar el tipo de contribuyente, se tienen como opciones gran

contribuyente, contribuyente y contribuyente especial; seleccione la que
aplica para la empresa que esta creando:
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Tipo contribuyente E

| Gran centribuyente
Contribuyente

Caontribuyente especial

e Esposible registrar el nimero de resolucién con que se nombro la empresa

gran contribuyente, en el campo resolucion:

tesolucian

e Por defecto se muestra el estado del registro activo, si desea crear la

empresa inactiva desmarque el check correspondiente.

e Al pulsar guardar se realiza la validacién de los campos obligatorios, si

falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver seccién 1.2 generalidades IT Salud IPS,
validacion de obligatoriedad y formato del presente documento).

e Si la informacion estd completa, al pulsar guardar el sistema informa el

guardado éxito, como se describe en la seccion 1.2 generalidades IT
SALUD IPS, confirmacidn de operaciones del presente documento.

e El botdén ejecuta las acciones descritas en la seccion 1.2

generalidades IT SALUD IPS, cancelar del presente documento.

= Consultar empresas:

e Para consultar las empresas creadas, en la ventana inicial se visualiza un

buscador; realice la busqueda de las empresas siguiendo los lineamientos
descritos en las generalidades IT Salud IPS. (Para conocer detalle del
manejo de las opciones de busqueda, ver seccion 1.2 generalidades IT
Salud IPS, busquedas, del presente documento).

e Los registros encontrados se muestran en forma de tabla, como se

muestra en la siguiente imagen:

Empresas C{ Q
Nombre Tipo persona iden;li—ti’ipcoacién MNamero identificacion  Estado
Editar | CARLOMAGNG DEFRIT Matural HU 12333333333344444444  Active
Ver  Editar CARLOS ANDRES SIERRA MEJIA Matural cc 5660650 Active
Vver  Editar CARLOS JAVIER SERDAN LARSCN Matural DU ELELEL] Active
Vver  Editar PAPEL CARTON ¥ ALGO MAS Juridica cc 52425743 Active
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se puede consultar la informacién de esta empresa ingresada en la
creacion.

e Sijel tipo de identificacion se ha inactivado o no corresponde al pais donde
se inicid sesién se genera mensaje informativo:
Menszaje x

[Tipo identificacian] = Esta vacio
corresponde al pais de inicio de =

=]

-gue =u contenido fué inactivado & no

p

L

Aceptar

Modificar empresas:

e Para realizar modificaciones a una empresa realice la busqueda como se
describe en el literal anterior; cuando se carga la informacién ene el grid
se visualiza la opcidn, editar; al pulsar sobre ella se ingresa al formulario,
donde se puede ver y editar la informacion relacionada en la creacion:

Qe

Mombre Tipo persona |den;|\—1i;::coa:|6n Mimere identificacién  Estado
SIE
Ver CARLOMAGNO DEFRIT Natural MU 12333333333344444444  Activo
Ver Editar CARLOS ANDRES SIERRA MEJIA Natural I 5660660 Activo
Ver Editar CARLOS JAVIER SERDAN LARSCON Natural DU 898989 Activo
Ver Editar PAPEL CARTON Y ALGO MAS Juridica cC 52425793 Activo
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e Realice las modificaciones requeridas; debe tenerse en cuenta que los
campos tipo de persona y numero de identificaciéon no son modificables.

o Se almacenan los cambios realizados al pulsar

e Se realizan las mismas validaciones de la creacion. Al guardar, se solicita
justificacion del cambio realizado, ingrese la justificacién y de clic en
aceptar.

= Eliminar empresas:

e Para eliminar un registro, realice la busqueda de la empresa, seleccione
el registro que se desea borrar y se pulsa la opcion suprimir del teclado (
tecla supr / delete) , en este momento el sistema emite el mensaje de
confirmacion:

Mensaje de pagina web

9

.(/ iEsta seguro que desea eliminar el registro?
-

[ Aceptar |[ Cancelar ]

e Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacién de eliminacién del
registro. Si se confirma la operacidon con el botdén aceptar, el registro es
eliminado del grid y se muestra mensaje que confirma la operacion. Sise
encuentra informacion relacionada y no es posible eliminar el registro el
sistema lo informa.

3.2 Cambiar empresa
El cambio de empresa es una opcion que facilita al usuario el registro y revision de
movimientos, dado que permite sin necesidad de salir de IT SALUD IPSy volver a
ingresar, es posible pasar a trabajar en la contabilidad de otra empresa.
= Cambiar empresa:

RUTA: Menu configuracion - administraciéon > Contabilidad > Cambiar

empresa
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~-Homologar cuentas
Trasladar costos
~-Recalcular saldos

~Caleular utilidad
Cierre mensual

Cierre anual
~-Hojas de trabajo
Condiliacién fiscal
~-Trasladar saldo inicial

~Informes

Administracién de archivos

Configurar medios magnétices
Generar medios magnéticos

Procesos
Desarrollar comité
Bodegas

Salud LRS. 5DIGO: .
CODIGO: VERSION:
V MAYO-2019
Empresas
Tipo identificacién Nimero Nombre Afio fiscal
=]
NIT 900123456 ALMACENES EXITO
NIT 500213617 CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA
€c 38212168 Leidy trujillo

Usuarios

Movimientos

Consultas historia

Orden parenteral
Parametros de enfermeria

Al ingresar a la opcidén cambiar empresa se visualizan las empresas
creadas y activas en un grid o tabla, en esta se muestra para cada
empresa el tipo y numero de identificacién, el nombre y el periodo fiscal.
Para cambiar la empresa, seleccione el registro requerido, haciendo un
clic sobre él, se resaltara en gris.

De doble clic sobre la columna periodo fiscal, para que el sistema muestre
los periodos fiscales de esta empresa.

Seleccione el periodo fiscal en el que desea trabajar o conectarse.
Cuando se tenga la empresa seleccionada y el periodo

fiscal presione el boton

En este momento se cambiard la empresa, el periodo fiscal y lo
parametros o movimientos que se realicen quedaran registrados solo en
estos, en cada opcion el sistema muestra la empresa donde el usuario
esta trabajando y el periodo fiscal.

3.3 Configurar niveles de cuentas

La normatividad Colombiana define para cada Institucion un Plan de cuentas, el
cual tiene la siguiente estructura:

Clase El primer digito.

Grupo Los dos primeros digitos.

Cuenta Los cuatro primeros
digitos.

Subcuenta |Los seis primeros digitos.

Las clases que identifica el primer digito son:
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Clase 0: Cuentas de Planeacién %

presupuesto
Clase 1: Activo.
Clase 2 : Pasivo.
Clase 3 : Patrimonio.
Clase 4 : Ingresos.
Clase 5 : Gastos.
Clase 6 : Costos de Ventas.
Clase 7 : Costos de Produccion.
Clase 8 : Cuentas de Orden Deudoras.
Clase 9 : Cuentas de Orden Acreedoras.

Las clases 1, 2 y 3 comprenden las cuentas que conforman el Balance General;
las clases 4, 5, 6 y 7 corresponden a las cuentas del Estado de Ganancias o
Pérdidas o Estado de Resultados y las clases 8 y 9 detallan las Cuentas de Orden
y la clase 0 es para entidades publicas, que deben registrar en estas el
presupuesto.

IT SALUD IPS, de acuerdo con la ley, entregara creados los 4 primeros niveles,
para con esto también poder cargar los diferentes tipos de plan de cuentas (PUC,
PUCH, PGCP), los niveles entregados por PANCEA tendran la siguiente estructura:

1. Nivel (Clase) de un digito.

2. Nivel (Grupo) de un digito.

3. Nivel (Cuenta) de dos digitos.

4. Nivel (Subcuenta) de dos digitos.

Los demas niveles es decir del 5 al 10, pueden ser creados en esta opcidn y para
cada nivel es posible determinar el nUmero de digitos a manejar de acuerdo con
la necesidad que tenga la IPS para crear sus cuentas auxiliares.

Esta opcion permite la configuracién, consulta y modificacidon de los niveles de
cuentas.

RUTA: Menu administracion - Contabilidad > Configurar niveles de

cuentas
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CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA
Nivel NG digitos Estado Digitos entre

Nivell Uno
Uno Dos
Nivel2 Uno
Nivel3 Dos
Niveld Dos

R Configurar niveles cuental Nivels Tres
Plan de cuentas Nivel6 Tres
. Dos Tres

Periodos fiscales Nivel7 Tres
~-Asignar pardmetros contables Nivels Dos

~Movimientos Nivels Dos

B EREE &R &R

Movimientos diferidos Nivel10 Des
Movimientos sin contabilizar
Homologar centros costo

..Homolonar cuentas

Procesos

Desarrollar comité
Bodegas

Usuarios

Movimientos

Consultas historia

Orden parenteral
Parametros de enfermeria

= Configurar niveles de cuentas:

e Al ingresar a la opcion configurar niveles de cuenta, se visualizan como
botones de acciéon guardar y cancelar.

e Se visualiza en la parte superior del grid el nombre de la empresa para la
cual se van a configurar los niveles de cuentas, por defecto estd
seleccionada la empresa correspondiente a la IPS a la que pertenece la
sede por la cual se inicid sesidn, si desea configurar niveles de cuentas
para una empresa diferente, realice las acciones descritas en cambiar
empresa. (Para conocer el detalle de cambio de empresa, ver seccion 3.2
cambiar empresa del presente documento).

|I :» SALUD EPS
Nivel N¥digites Estado Digitos entre
Nivell Uno
5 Uno Dos
Nivel2 Unc
Nivel3 Dos
Niveld Dos
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e Se muestran en el grid los niveles de cuentas fijos que van del 1 al 10,

donde los niveles uno a cuatro se entregan configurados asi:
= Nivell= 1 digito
= Nivel2= 1 digito
= Nivel3= 2 digitos
* Niveld= 2 digitos

e Por defecto se muestran activos y el estado no puede ser modificado.

e Para los niveles de 5 a 10, es posible definir el nimero de digitos
requeridos por el usuario y el estado del registro.

e La columna digitos entre muestra, de forma informativa, los valores que
puede asumir el campo numero de digitos asi:

= Para los niveles 1 y 2 solo se podra configurar “1” o “2” digitos.
* Para los niveles 3 a 10 solo se podra configurar “2” o “3".

e Realice la configuracion de los niveles de cuenta a usar, teniendo en
cuenta que no puede haber omision en el orden de configuracion de los
niveles, es decir, por ejemplo, no se puede configurar el nivel 6, sin tener
configurado el nivel 5.

e Sino se tiene el nivel anterior configurado, se informa por un mensaje:

Menzaje X

El nivel anterior no esta configurado

Aceptar

e Para los niveles 1 a 4, solo es posible cambiar el nimero de digitos a
manejar.

e Si para un nivel del 3 al 10 se selecciona niumero de digitos 3, se emite
mensaje informado que no es posible la asignacion:

Menzaje x

in
)
=]
I
_|
1]
11

El rango debe estar entr

Aceptar

e Si para el nivel uno o dos se seleccionan nimero de digitos 1, se emite
mensaje informado que no es posible la asignacion:

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 39 de 243



MANUAL DE USUARIO
IT Salud IPS

H me Total MODULO DE CONTABILIDAD SJ/UdTOtalm

Salud LRS. CODIGO: VERSION:

V MAYO-2019

Menzaje x

)
=]
I
_|
1]
11

El rango debe estar entr

m

Aceptar

e Presione el botén guardar, para almacenar la informacién.

e Al pulsar guardar se realiza la validacidon de los campos obligatorios, si
falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver seccién 1.2 generalidades IT Salud IPS,
validacién de obligatoriedad y formato del presente documento).

e Si la informacion estda completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccidon 1.2 generalidades IT
SALUD IPS, confirmacién de operaciones del presente documento.

e El botdn ejecuta las acciones descritas en la seccion 1.2
generalidades IT SALUD IPS, cancelar del presente documento.

= Consultar configuracién de niveles de cuentas:
e Para realizar la consulta de los niveles de cuentas configurados, ingrese
a la opcion se visualizara la informacion; si desea ver la configuracion para
otra empresa, utilice la opcidn cambiar empresa. (Para conocer el detalle
de cambio de empresa, ver seccion 3.2 cambiar empresa del presente
documento)

= Modificar configuracion de niveles de cuentas:

e Para realizar la edicion de la configuracion de niveles de cuentas, realice
la busqueda de la configuracién y realice las modificaciones requeridas;
debe tener en cuenta que un nivel se puede inactivar siempre y cuando
NO existan cuentas contables creadas, o validando que no haya un nivel
superior activo, es decir no se puede inactivar el nivel 5 si el nivel 6 esta
activo. NO es posible disminuir los nimeros de digitos de un nivel si este
ya tiene cuentas contables parametrizadas. (Para conocer el detalle del
plan de cuentas, ver seccion 3.4 crear plan de cuentas del presente
documento).

e Se almacenan las modificaciones al pulsar guardar, en este momento se
efectlan las mismas validaciones de la creacion.

* No existe la opcién eliminar, esta se maneja por modificar.

3.4 Crear plan de cuentas
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IT SALUD IPS® permite la utilizacién de los planes de cuentas entregados (PUC,
PUCH, PGCP), hasta el 4 nivel 6 digito (subcuenta), la desagregacién o nivel de
detalle que se requiera utilizar de ahi en adelante obedece a politicas de la
Institucidn y/o criterio del contador por lo que IT SALUD IPSpermitira realizar
esta desagregacion, ademas permite ingresar un codigo alterno para entidades
gue manejan planes de cuentas distintos. También permite que cada instituciéon
cree o0 cargue a través de archivo plano su plan de cuentas sin utilizar como
base ninguno de los entregados.

Esta opcidn permite la creacién, consulta, modificacion, eliminacién, impresién
y cargue por plano de los planes de cuentas.

, A -z : .
RUTA: Menu administracion - Contabilidad - crear plan de cuentas
(& i Panaceais: - Internet Explorer =)
& http:, 1927.158?15 Panacea/Mainframe.as ;X:REZUIEE(UI'|:}&HBEEB DefaultForm.aspx -
@ P P
(@ IEN &y Gl @ L
Empresa: ESE CAMU IRIS LOPEZ DURAN
4 Buscar cuenta contable Q ®)
3]
q Cédigo
=] Cédigo Alterno
Configurar niveles cuenta
Nombre
~Periodos fiscales Nelaleza [~
~-Asignar parametros contables
Movimientos R
Movimientos diferidos Obseracionss
~Movimientos sin contabilizar
~-Homologar centros coste
Homologar cuentas
Trasladar costos
Bamalridar maldan Caracteristicas Saldos

= Crear plan de cuentas:

e Al ingresar a la opcion crear plan de cuenta, se visualizan como botones
de accion informes, guardar, eliminar y cancelar.

e Al ingresar se visualiza el nombre de la empresa para la que se va a crear
el plan de cuentas:

Empresa: EMPRESA FLAN DE CUENTAS

e Por defecto se visualiza seleccionada la empresa correspondiente a la IPS
a la que pertenece la sede por la cual se inicid sesidn, si desea crear plan
de cuentas para una empresa diferente, realice las acciones descritas en
cambiar empresa. (Para conocer el detalle de cambio de empresa, ver
seccion 3.2 cambiar empresa del presente documento).
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e En la ventana se visualiza la opcién de busqueda de cuentas contables
creadas; IT SALUD IPSentrega por defecto cargadas las cuentas
correspondientes al tipo de plan que se relacion6 en la creacion de la
empresa, ya sea PUC, PUCH, PGCP; si en la creacion de empresa se marco
tipo de plan nuevo, no se entrega informacion cargada. (Para conocer
detalle de la creacién de empresas ver seccion 3.2 crear empresa del
presente documento)

e Se visualiza también un campo llamado cddigo alterno en el cual se puede
digitar un cddigo alfanumérico a la cuenta para entidades que manejan
planes de cuentas distintos a los parametrizados. Este cédigo se encuentra
en los filtros para generar los informes contables.

Empresa: ESE CAMU IRIS LOPEZ DURAN
Buscar cuenta contable C{ ®\
Codigo

Codigo Alterno

e Para realizar la busqueda de la cuenta se tienen dos opciones:

e La primera es digitando como minimo 3 caracteres del cédigo de la cuenta
contable en el campo consultar cuenta y realizar la busqueda como se
describe en las generalidades IT Salud IPS(Para conocer detalles de
realizacion de busquedas ver seccién 1.2 generalidades IT Salud IPS,
busquedas, del presente documento)

Euscar cuenta
contable 1U1| Q‘ a‘
e O como segunda opcion de busqueda se tiene el realizar desplazamiento

con las flechas para desplazarse entre niveles de cuentas.

Mivel ankerior |
Codigo 1

Mivel siguiente

e Al buscar una cuenta solo se carga la informacion general de la cuenta,
Nombre, descripcidén, Naturaleza y Estado. Si la basqueda no arroja estos
campos significa que la cuenta no existe.
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e Para ver la informacion completa, haga un clic en el nombre de la cuenta

y luego pulse el boton .

e Para crear una cuenta registre el primer digito de la cuenta, si ya existe
se carga la informacion basica de la cuenta, si no existe se habilitan los
campos: nombre, naturaleza y observaciones. Las opciones de
naturaleza son débito o crédito.

e Registre la informacién de identificacién de la cuenta a crear. El estado
por defecto para la cuenta se muestra activo, si desea crear una cuenta
inactiva desmarque el check correspondiente en la barra superior de la

ventana.
Cddigo 2
MNembre ACTIVO
Maturaleza Debito g

Cuentas del activo.

e Para que se habilite el siguiente nivel es necesario guardar una cuenta de
nivel anterior; es decir que no es posible por ejemplo crear una cuenta de
nivel dos sino se tiene una cuenta de nivel uno.

e Se podran crear cuentas maximo del nivel hasta el que se tenga
parametrizado en configurar niveles de cuenta; es decir por ejemplo, si
en configurar niveles de cuentas para la empresa se definido maximo nivel
5, no podran para esta empresa crear cuentas de niveles 6, 7, 8, 9 6 10.

e La cantidad de digitos por cada nivel, es la parametrizada en configurar
niveles de cuenta, no se podra pasar a una cuenta de otro nivel sino estan
completos los digitos del nivel anterior; por ejemplo si para el nivel 5 se
parametrizdo nUmero de digitos 3, no se puede crear una cuenta con dos
digitos en el nivel 5 (Para conocer detalles de la configuracion de niveles
de cuentas, ver seccion 3.3 configurar niveles de cuentas del presente
documento).

e Al registrar el cédigo del nivel es necesario hacer un clic en otro campo o
tab, para que se cargue la informacién, si esta existe, o se muestren
limpios los campos para el registro de la informacion basica.

o Defina por cada cuenta el cédigo, el nombre, la naturaleza, si es débito o
crédito y si lo requiere registra las observaciones que considere
relevantes.

e Para completar la parametrizacion de la cuenta, pulse el botdn

e En este momento se habilitan las pestanas caracteristicas y saldos.
e Para cuentas de primer y tercer nivel no se habilita ningin dato en la
pestafia caracteristicas. Entonces sélo con la informacién basica se crea

la cuenta.
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e Solamente para cuentas de segundo nivel, se habilitan en la pestafa
caracteristicas los campos para hacer registro de afectacién a pérdidas y
ganancias:

Ganancias y pérdidas

iglg-lfenstssde otros Cuenta de otros gastos

e Es posible definir entonces si afecta cuenta de otros ingresos, cuenta de
otros gastos, cuenta de cierre de ingreso, costo y gasto. Para ello marque
el check en las opciones correspondientes. Tenga en cuenta que:

e Cuenta de otros ingresos
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan contable.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.
e Cuenta de otros gastos.
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan contable.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.
e Cuenta de cierre de ingreso, Costo y gasto.
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan contable.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.
Solo permite cuentas activas y de ultimo nivel.
e Cuenta ingreso operacional.
Solo se permite marcar cuentas 4, activas y de ultimo nivel.

e Para cuentas a partir del cuarto nivel, se habilitan en la pestafia
caracteristicas las siguientes opciones:

= Manejo de tercero: Si se marca esta caracteristica se habilitan las

opciones de marcacion si cierra con periodo fiscal y la posibilidad de

hacer busqueda del tercero correspondiente; para realizar la busqueda

seleccione el tipo y digite el nUmero de identificacion, 6 registre parte

del nombre y pulse el botén el tercero se mostrara en la parte
inferior del control, bajo las opciones de blsqueda.

L]

. Cerrar con P
Maneja tercero M periodo fiscal 5™ | CARLOMAGNO
DEFRIT

MU 12333333333344444444

o Si es cuenta por cobrar: Para definir esta caracteristica marque el
check correspondiente.
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Cuenta por cobrar

o Sies cuenta por pagar: Para definir esta caracteristica marque el check
correspondiente.

Cuenta por pagar

o Si solicita nimero de documento de soporte: Para definir esta
caracteristica marque el check correspondiente.

Solicita nimere documento soporte

o Si maneja centro de costos: se muestran los centros de costo creados
y activos, que sean de ultimo nivel; marque los centros de costo
requeridos. (Para conocer detalles de la creacion de centros de costo,
ver manual de parametrizacién seccion 3.25 crear estructura fisica )
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..... [] Contabilidad
..... [] Facturacion

..... [¥] cartera

..... [#] Almacen

..... [¥] Direccion

PLES P

Si maneja diferidos: Para definir esta caracteristica marque el check
correspondiente.

Maneja diferidos

Si maneja moneda: Si se marca esta caracteristica se habilita el combo
que muestra las monedas creadas y activas, seleccione la moneda que
aplica para la cuenta contable. (Para conocer el detalle de la creacidn
de monedas ver manual de parametrizacion seccion 3.4 crear
monedas)

FESO COLOMEIAMO

L]

Maneja modeda

e También es posible para la cuenta marcar si afecta estados financieros:

Balance general

Cuenta de utilidad

Cuenta de provisién de renta

Balance general:

Cuenta de pérdida

Cuenta de gastos provision de renta

Provisién de renta y cuenta de gasto de provisidon de cuenta. Debe
tenerse en cuenta en cada caso que:
e Cuenta de utilidad del ejercicio.
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.
Solo permite cuentas activas y de ultimo nivel.
e Cuenta de pérdida del ejercicio.
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.
Solo permite cuentas activas y de ultimo nivel.
e Cuenta de provision de renta.
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.
Solo permite cuentas activas y de ultimo nivel.

Salud Total..
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e Cuenta de gasto de provisiéon de renta.
Solo se permite marcar una cuenta dentro del mismo plan.
Si ya hay una cuenta marcada el sistema informa y no lo permite.
Solo permite cuentas activas y de ultimo nivel.
Si ya se encuentra marcada una cuenta del mismo plan lo informa
y no permite marcarlo:

Mensaje

LA

La cuenta cadigo: 9999999999 Nombre: ULTIMO esta habilitada con la marcacian

Aceptar

" Flujo de efectivo: Para esta opcion permite marcar como
caracteristicas flujo de inversién, flujo de financiacién, flujo de
operacién y no constituye salida de efectivo. Para ello marque el check
correspondiente en cada caso.

Flujo de efectivo
Flujo de inversidn Flujo de financiacidén

Flujo de operacion Mo constituye =alida efectivo

= Estados de cambios en la situacion financiera: Para esta opcidn
permite marcar como caracteristicas activo corriente, pasivo corriente,
no constituye salida efectivo. Para ello marque el check
correspondiente en cada caso.

Estados de cambios en la situacidn financiera

Activo corriente Pasivo corriente

Mo constituye salida efectivo
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Para cuentas a partir del quinto nivel, se habilitan en la pestafia
caracteristicas las siguientes opciones:

e Bancos: Para definir si es una cuenta de bancos marque el check.
e Impuestos: Para definir si es una cuenta de impuestos marque el
check.

Tenga en cuenta que:

No es posible crear dos cuentas con el mismo cédigo.

No se realiza validacién por nombre de cuentas.

No es obligatorio crear cuentas para todos los niveles configurados, por

ejemplo si se parametrizd para la empresa niveles de cuentas hasta el

8, pueden crearse todas las cuentas hasta nivel 6.

v' Se considerard una cuenta de ultimo nivel si no tiene cuentas hijas
relacionadas.

e Realice por cada cuenta a crear la parametrizacion correspondiente y
presione el botén guardar, para almacenar la informacién.

e Al pulsar guardar se realiza la validacién de los campos obligatorios, si
falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver seccién 1.2 generalidades IT Salud IPS,
validacion de obligatoriedad y formato del presente documento).

e Si la informacion estd completa, al pulsar guardar el sistema informa el

guardado éxito, como se describe en la seccién 1.2 generalidades IT

SALUD IPS, confirmacidn de operaciones del presente documento.

ANENEN

e De clic en el botén , para no guardar los datos registrados y
volver a la ventana inicial.

= Consultar plan de cuentas:

e Para realizar la consulta, ingrese a la opcién :

e En la ventana se visualiza la opcidn de blUsqueda de cuentas contables
creadas; IT SALUD IPSentrega por defecto cargadas las cuentas
correspondientes al tipo de plan que se relaciond en la creacién de la
empresa, ya sea PUC, PUCH, PGCP; si en la creacion de empresa se marco
tipo de plan nuevo, no se entrega informacion cargada. (Para conocer
detalle de la creacién de empresas ver seccion 3.2 crear empresa del
presente documento)

e Para realizar la busqueda de la cuenta se tienen dos opciones:

o La primera es digitando como minimo 3 caracteres del codigo de la
cuenta contable en el campo consultar cuenta y realizar la
busqueda como se describe en las generalidades IT Salud IPS(Para
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conocer detalles de realizacion de busquedas ver seccion 1.2
generalidades IT Salud IPS, busquedas, del presente documento)

Buscar cuenta
contable 101' O\ a
o O como segunda opcién de busqueda se tiene el realizar

desplazamiento con las flechas para desplazarse entre
niveles de cuentas.

hlivel ankerior |
Cadigo 1

Mivel siguiente

e Al buscar una cuenta solo se carga la informaciéon general de la cuenta,
Nombre, descripcidon, Naturaleza y Estado. Si la basqueda no arroja estos
campos significa que la cuenta no existe. Para ver la informacién completa

pulse el boton
= Modificar plan de cuentas:

e Para realizar la edicién de la configuracion de planes de cuentas, realice
la busqueda como se describe en el item anterior y realice las
modificaciones requeridas; Si la modificacion es marcar o desmarcar el
manejo de tercero 6 Centro de costo, se valida si ya hay movimiento
registrado con la cuenta.

¢ Si hay movimiento, se informa:

“Ya hay movimientos registrados sin Tercero/Centro de costo 6 con
Tercero/Centro de costo, por favor corrijalos para que esto no afecte el
cierre mensual.

e Si no hay movimiento: Permite marcar o desmarcar.

e Se almacenan las modificaciones al pulsar guardar, en este momento se
efectlan las mismas validaciones de la creacion.

= Eliminar cuentas del plan de cuentas :
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eliminacién de un registro previamente creado, se realiza

la busqueda del registro ( ver seccidon 3.4 crear plan de cuentas, consultar)
, cuando se tenga visible la cuenta a borrar, pulse el botén

de la barra superior, en este momento el sistema emite el
mensaje de confirmacion:

Mensaje de pagina web

\__?() iEsta sequro que desea eliminar el reqgistra?

[ Aceptar |[ Cancelar l

e Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacion de eliminacién del

registro. Si se

confirma la operacidon con el botdn aceptar, el registro es

eliminado; en este momento se emite el mensaje de confirmacidon como
se describe en la las generalidades IT SALUD IPS, (ver seccion 1,2
generalidades IT Salud IPS, confirmacién de operaciones del presente

documento).

= Generar Informes :

Es posible consultar el listado de cuentas por empresa, para ello pulse el

botén informes , en este momento se visualiza el listado de cuentas por
empresa, donde se detalla el tipo, cédigo , nombre y estado:

4 4 [L_Jdez b bi @ [ \suscar| Buscar siguiente b v & &

Listado de cuentas por empresa USUARIOL 21
Configuranda el Futuro de Clinicas y Hospitales
registro insertado por BD 123 Alejandria / Colombia
NIT 89009878
NUEVA EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS DE SALUD
I T

RAZON_SOCIAL IPS1 / INTEGRACION CON

CUENTA NVEL 1 Acivo

Faise

Debin 9 PASNVO TEMPORAL Actvo
9 Fasz
dEbito 9 NUEVA CUENTA NIWEL 3 Actvo
False
Debin 9999999 9 9 NUEVA CUENTA Actvo
k] o8 False
)ebitn ] OTRAN civo
Debio fecieece] k] w@ o8 ULTIMO Actvo
9 989 True
9/10/2010 1:48 PM ldel
DESARROLLO22.intranet.c Sede activa 21
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3.4.1 Parametrizacion Cuentas NIIF en Contabilidad

e El usuario con perfil ingresa a Menu - Administrativa - Contabilidad - Plan

de cuentas.
Empresa: HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
Buscar cuenta
contable Q ®\
Cadigo

Cadigo Alterno
Nombre

Naturaleza

Observaciones

Paoliticas

Caracteristicas Saldos

Maneja tercero Cerrar con periodo fiscal Tercero Q ®\
Cuenta por cobrar Cuenta por pagar Solicita nimero documento soporte
I Cuenta NIIF Cuenta NIIF v PUC I

El sistema muestra en las caracteristicas de la cuenta dos nuevas marcas
lamadas:

o Cuenta NIIF -> Para cuando la cuenta aplica solo para NIIF y no se debe
ver reflejada en los informes normales, solo en NIIF.

o Cuenta NIIF y PUC -> Para cuando la misma cuenta se ve en NIIF y en
informes normales, Ej. Efectivo.

e El usuario con perfil crea las cuentas contables requeridas para NIIF y la
marca como cuenta NIIF.
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El sistema entrega las cuentas por defecto sin ninguna marcacién; es decir
gue las cuentas son todas PUC y el usuario debe parametrizar la marcacion si
es NIIF O NIIF Y PUC si lo requiere.

El sistema permite ajustar esta nueva caracteristica al plan de cuenta, para
cuando el usuario cargue las cuentas por plano. Ejemplo estructura archivo

plano

Archivo Edicion  Formate Ver  Ayuda

Cuentas20150707: Bloc de notas

- g’

'ININININININININISININININININININISINININIS|\
D[22 [EFECTTVO] | | || 0] )4 ] 0 S ] ] ] 0 ] S | N[N poLit i cas
D[1185 | CATA | || N1 I 1] ][] NI 0 5 ] ] W I S | I W] poditicas ] S

D[ 118582 CAJA PRINCTPAL| | || | ]S N | IN 8 | NN NI ] | NIN 8 | DN W NN S NN N politicas N[ S
D[ 118582 CAJAS MENORES| | | || 1] ] ] 0 8 S I [ N ] S | W[ | poLitcas | ]

wn

[TZP0_CUENTA| CODTGO | NOWBRE | SALDO_INICTAL | CODIGO_ MONEDA| TipoTdentificacion TerceroTraslada|Numeroldentificacion_TerceroTraslada|BSERVACTONES |ULTIMO_NIVEL |
Opciones ActivoCorriente|Opciones CuentaCierrelngresolostoYGasto|Opciones CuentaGastoProvisionRenta|Opciones CuentaltrosGastos|Opciones CuentaltrosIngresos|
Opciones CuentaPerdidafjercicio|Opciones CuentaProvisionRenta|Opciones CuentaltilidadEjercicio|Opciones ESCuentaPorodrar|Opciones ESCuentaPorPagar|
Opciones FSGastoGeneral|Opciones EstadoCanbioloConstituyeSalidabfectivo|Opciones FlujobfectivoloConstituyeSalidabfectivo|Opciones FlujoFinanciacion|
Dpcmnes Flu]uInver510n|0pc10nes Flujo0peracion|Opciones ManejaCentroCosto|Opciones ManejaDiferidos|Opciones | MaHE]aDingq;gigggm Uocignes ﬁiggjifonedﬂ
Opcionas PasivoCorriente|Opciones RequiereProrrateo|Opciones SECierraCon(izrreDfPeriodoFiscal [POLITICAS |Opciones CuentallIIF|

ciones CuentalIIFPUC

Abajo del campo observaciones, el sistema muestra un campo memo, en el
cual el usuario puede incluir las politicas definidas para cuenta o grupo de

cuentas.

El sistema permite editar la cuenta, marcar o desmarcar esos nuevos checks

3.5 Configurar medios magnéticos

IT SALUD IPSpermitird la generacién de informacién a presentar a la DIAN, en medios
magnéticos, para esto y de acuerdo con la normatividad vigente, se permiten configurar
los formatos, conceptos y campos, necesarios para la generacion de los archivos planos.
Los datos a configurar por cada concepto son:

e Formatos:
e Cbdigo
o Nombre

o Elemento encapsulador,
o Tipo de Movimiento

o Version.
e Conceptos

o Cadigo
o Nombre
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Formato al que se relaciona
Operacion,

Valor tope.

Cuentas Contables.

Salud Total..

Campos: Los campos son entregados por CNT, para asi saber de dénde tomar la
informacion a reportar, Ej. Direccién, la informacion de los datos sera:

O O O O

Cadigo

Nombre

Elemento encapsulador
Tipo de dato

&

CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA

~Homologar centrog costo
Hemologar cuentas
Trasladar costos
~Recalcular saldos
~Administracién de archivos
Calcular utilidad
Cierre mensual

BConfigurar medios magnéticos|

Generar medios magnéticos
Cierre anual

Hojas de trabajo
~Conciliacién fiscal
Trasladar saldo inicial
Cambiar empresa

‘ Formatos ‘ Conceptos

1001
1002
1003
1004
1005
1006
1007
1008
1009

Procesos
Desarrollar comité
Bodegas
Usuarios
Movimientos
Consultas historia

1010

1011

Cuentas a reportar

Cadigo Nombre Encapsulador
PAGOS ABONOS EN CUENTA PA
RETENCIONES EN LA FUENTE PRACTICADA RETS

RETENCIONES EN LA FUENTE QUE LE PRACTICARON RETS

DESCUENTOS TRIBUTARIOS DESCUENTOS
IMPUESTOS A LAS VENTAS POR PAGAR

{DESCONTABLE) IMPVENTAS
IMPUESTOS A LAS VENTAS POR PAGAR

(GENERADD) IMPOVENTAS
INGRESOS RECIBIDOS INGRESOS
SALDO DE CTAS POR COBRAR AL 31 DE DICIEMBRE SALDOSCC
SALDO DE CTAS POR PAGAR AL 31 DE DICIEMBRE  SALDOSCP
INFORMACION DE SOCIOS Y ACCIONISTAS socios

INFORMACION DE LAS DECLARACIONES

TRIBUTARIAS DECL

Nuevo

= Configurar medios magnéticos:

0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%

03

- Contabilidad - Configurar medios magnéticos.

Version Tipo movimiento Estado
Movimientos en el afio
Movimientos en el afio
Movimientos en el afio
Movimientos en el afio
Movimientos en el afio
Movimientos en el afio
Movimientos en el afio
Salde a 31 Diciembre
Salde a 31 Diciembre
Salde a 31 Diciembre
Salde a 31 Diciembre

e Al ingresar a la opcién configurar medios magnéticos, se visualizan como
botones de accién guardar y cancelar.
e Se observa el hombre de la empresa para la que se va a crear el plan de
cuentas:
Empresa: EMPRESA PLAN DE CUENTAS
e Por defecto se visualiza seleccionada la empresa correspondiente a la IPS
a la que pertenece la sede por la cual se inicid sesidn, si desea crear plan
de cuentas para una empresa diferente, realice las acciones descritas en
cambiar empresa. (Para conocer el detalle de cambio de empresa, ver
seccion 3.2 cambiar empresa del presente documento).
¢ La ventana se encuentra dividida en tres pestafias: formatos, conceptos y
cuenta a reportar.
e En la pestafia formatos se muestra el grid con las columnas cddigo,
nombre, encapsulador, version, tipo movimiento y estado:
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Formatos

Codigo MNombre Encapsuladar “ersign Tipe moevimiznts Estade
= E

|00L FORMATO DE PAGOS PAGOS o1

Nuevo Saldo a 21 Diciembre |

e Para crear un nuevo formato pulse el botén nuevo; en este momento se
habilita en el grid una nueva fila; como es de edicidon en linea, pulse doble
clic sobre cada uno de los campos para registrar la informacién.

¢ Debe tenerse en cuenta que no es posible asignar el mismo nombre para
dos formatos que tengan el mismo codigo y version; si es asi se informa:

Mensaje de pagina web

L] "_o. El cadign: 01 v la wersion: 01 va eskan asignados al Formato: NOMERE.,
L

e Debe tenerse en cuenta que no es posible asignar el mismo encapsulador
para dos formatos que tengan el mismo codigo y nombre; si es asi se
informa:

Mensaje de pdgina web f'5_<|

L] "_'. El encapsulador: ENCAPSULAD va esta asignado al formatao: 01-MOMERE.
L]

e Debe tenerse en cuenta que no es posible asignar el mismo cédigo para
dos formatos que tengan la misma version; si es asi se informa:

Mensaje de pdgina web f'5_<|

L] E El codigo: 01 v la wersion: 01 va estan asignados al formato; MOMEBRE.
L
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e En tipos de movimiento las opciones disponibles son movimientos en el
afio y saldo a 31 de diciembre; seleccione la requerida.

Tipo mewvimisnto

Movimientoz en €l afio w

Movimientos en el ano

Saldo a 21 Diciembre

e Por defecto el formato a crear estd con estado activo; si desea modificar
el estado, desmarque el check correspondiente a la fila del registro a
inactivar.

e En la parte inferior de la pestafia formatos, se visualiza el grid con el
listado de campos disponibles para incluir como parte del formato; estos
son entregados fijos por el sistema; se muestran para los campos, las
columnas solamente informativas: cdédigo, nombre, encapsulador,
longitud vy tipo de dato.

¢ Se muestran adicionalmente las columnas de check y orden; para
relacionar un dato como parte del formato, seleccione el check
correspondiente a la fila; en ese momento se habilita la celda de la
columna orden, relacionada. Para registrar el orden para el campo, pulse
doble clic y registre el valor; es importante tener en cuenta que al guardar
todos los campos marcados deben tener un orden definido y que se
maneje un consecutivo entre la totalidad de campos, por ejemplo si se
marcaron 3 campos deben llevar asignados en el campo orden 1, 2, 3.

Campos
Crden Cédigo Nombre Encapsulader Langitud Tipe date

= 2 Cpt Concepto cpt 4 walar
[Fl tdec Tipo de Documente tdoc 2 walor
= 5 nid Mimere de Identificacién nid z0 Texto
[Fl dv Digite de Verificacidn dv 1 Walor
O apl1 Primer Apellids del informade apl1 &0 Texto
| [4] 3 apl2 Segundo Apellide del informade apl2 &0 Tesxto
O nem1 Primer Nombre del informada nom1 50 Texte
O nemz2 Otros Mombres del informade nom2 50 Texte
raz Lzzdén Sccial del Informads rzz =xto

| Razén Socizl dl Inf 450 T
[Fl dir Direccign dir 200 Texto
O dpto Cédige del Departaments dpta z walor
[Fl mun Cédige del Municipio mun z Walor
O pais Pais de Residencia o demicilic pais 4 Valer
Il pag Pago ¢ Abone en cuenta pag 20 Valor
ded Pages o sbonos en cuentz que no ded e
o o constituyan coste o deduccion o 20 Valer
O vaba :-:Ilcarri:LE:;ccahcnc sujeto 3 Retencién i 20 valor
O ing Ingresos brutos recibides ing 20 Valer
O sl S_al_:c cusntas porpagaral 31 de sl 20 waler

diciembre
va Walor 2l 31 de diciembre va Valor
1 ‘alor 2l 3 icizmb 1 z0 ‘al

e Realice la parametrizacion correspondiente y presione el botén guardar,
para almacenar la informacién del formato.
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e Al pulsar guardar se realiza la validacion de los campos obligatorios, si
falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver seccion 1.2 generalidades IT Salud IPS,
validacion de obligatoriedad y formato del presente documento).

e Adicionalmente se valida que se encuentre relacionado por lo menos un
campo a cada formato y que para los campos dentro de un formato se
haya establecido orden en todos y que este orden debe ser consecutivo;

si no se informa y no se puede guardar:
Mensaje X

I

El formato: 001 cen

todos los campos de

e Si la informacion estda completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccion 1.2 generalidades IT
SALUD IPS, confirmacién de operaciones del presente documento.

e De clic en el botdén
registrada.
e En la pestana conceptos se muestra el grid con las columnas cddigo,

nombre, formato valor tope y estado:

Conceptos

para no almacenar la informacién

Cédigo Nombre

01 concepts

Formato Valor tope Estado

=

so,00 [4
30.000.000,00 [

(=)

01-NOMERE

oz otro concepto 01-OTRO

Nusve

e Para crear un nuevo concepto pulse el boton nuevo; en este momento se
habilita en el grid una nueva fila; como es de edicién en linea, pulse doble
clic sobre cada uno de los campos para registrar la informacion.

e Debe tenerse en cuenta que no es posible asignar el mismo codigo para
dos conceptos; si es asi se informa:
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L] E El cadign: 02 wa estd asignado,
[

e Debe tenerse en cuenta que no es posible asignar el mismo nombre para
dos conceptos; si es asi se informa:

Mensaje de pdgina web §|

L] E El concepto con nombre: concepto va esta asignado.
L]

¢ En el campo formatos, se muestran los activos, creados como se describe
en el literal anterior.

e Por defecto el concepto a crear esta con estado activo; si desea modificar
el estado, desmarque el check correspondiente a la fila del registro a
inactivar.

e Realice la parametrizacion correspondiente y presione el botén guardar,
para almacenar la informaciéon del concepto.

e Al pulsar guardar se realiza la validacién de los campos obligatorios, si
falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver seccion 1.2 generalidades IT Salud IPS,
validacién de obligatoriedad y formato del presente documento).

e Si la informacion estd completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccion 1.2 generalidades IT
SALUD IPS, confirmacién de operaciones del presente documento.

e En la pestafia cuentas a reportar se muestran los campos formatos,
conceptos y el grid de cuentas contables con las columnas cédigo,
nombre, valor 1, valor 2 y tomar movimientos:
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Valeri  Waler2 Tomar movimisntes

Para configurar las cuentas a reportar, seleccione el formato; en este
campo se muestran los formatos activos, creados en la pestafia formatos;

escoja el requerido:

Formateos
01-NOMBRE v
e En el campo conceptos se muestran, los relacionados al formato escogido,
en la pestafia conceptos; seleccione el requerido:
Conceptos
03-TRAMNSPOSICIOMAL ﬁ
e Para que se carguen en el grid las cuentas contables, utilice el filtro por
clase; pulsando sobre el nimero de la clase, se cargan las cuentas con
codigo correspondiente a esta clase:
Cuantas contables
Filtrar clase O
Cddigo Nembre Valort  Walor2 Tomar mevimientes
- -
k] CUENTA NIVEL 1 Débites
35 PASIVO TEMPORAL
3555 NUEWA CUENTA NIVEL 3
5955555 NUEWA CUENTA
$955555555 ULTIMO
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e Marque las cuentas a ser tenidas en cuenta para la generacion del plano

por este concepto, puede marcar en la columna valor 16 2, si la cuenta se
tiene en cuenta para el valor 1 o 2. Para marcarlas pulse sobre la celda
correspondiente al valor en la fila de la cuenta.

e Soélo es posible marcar cuentas de ultimo nivel, tenga en cuenta que se

considera una cuenta de ultimo nivel cuando no tiene cuentas hijas. (Para
conocer detalles de la creacién de cuentas, ver seccion 3.4 crear plan de
cuentas del presente documento). Si no es de ultimo nivel se informa:

Mensaje [x]

La cuenta no es de dltimao nivel

Aceptar

e Sila cuenta seleccionada esta relacionada en otro concepto, se informa:

Mensaje de pdgina web

\‘:,p La cuenta eska relacionada al concepto: concepto idesea continuar Sifko?

Arcepkar H Cancelar

e Si elige si, se continua el proceso y permite marcar la cuenta, si se elige
no, se desmarca la cuenta.

e Si el formato seleccionado tiene marcado como tipo de movimiento:
movimientos del afio, es posible seleccionar para cada cuenta marcada, si
se toman los movimientos, débitos, créditos o débitos y créditos (saldo)
de la cuenta.

Tomar movimientos
Debitos v
Déhitns

Déhitos v créditos (saldo)
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e Realice la parametrizacién correspondiente y presione el botén guardar,
para almacenar la informacion de las cuentas a relacionar.

e Al pulsar guardar se realiza la validacion de los campos obligatorios, si
falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver seccion 1.2 generalidades IT Salud IPS,
validacion de obligatoriedad y formato del presente documento).

e Si la informacion estd completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccién 1.2 generalidades IT
SALUD IPS, confirmacién de operaciones del presente documento.

e De clic en el botén para no almacenar los cambios
registrados.
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= Consultar plan de cuentas:

e Para realizar la consulta, ingrese a la opcién, para cada una de las
pestafias es posible ver la informacion parametrizada.

e Para consultar los campos asociados a un formato, en la pestafia formato
seleccione en el grid el formato (se visualiza resaltado en gris); se cargara
en la parte inferior la informacion de campos relacionados.

e Para consultar las cuentas a reportar, en la pestafia cuentas a relacionar
seleccione el formato, el concepto y clase de la cuenta; se cargaran en el
grid las cuentas con la parametrizacion realizada.

= Modificar configuracién de medios magnéticos:

e Para realizar la edicion de la configuracion de medios magnéticos, ejecute
la busqueda como se describe en el item anterior y realice las
modificaciones requeridas.

¢ Sila modificacién es inactivar un formato o concepto, si ya se encuentran
cuentas relacionadas, el sistema lo informa y no permite inactivar:

Men=za)e

El concepto tiene cusntas contables relacionadas

Aceptar

¢ Si la modificacion es inactivar un formato, si ya se encuentra relacionado
en conceptos, el sistema informa y no permite inactivar:

Menzaje

El formato tiene conceptos relacionados

Aceptar

e Se almacenan las modificaciones al pulsar guardar, en este momento se
efectian las mismas validaciones de la creacién.

= Eliminar conceptos y formatos :

e Para realizar la eliminacion de un registro previamente creado, ingrese a
la pestafia correspondiente, seleccione el registro y pulse la opcidn
suprimir del teclado (tecla supr / delete) , en este momento el sistema
emite el mensaje de confirmacion:
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Mensaje de pagina web

P

\_.{j iEsta sequro que desea eliminar el reqgistra?

[ Aceptar |[ Cancelar l

Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacién de eliminacién del
registro. Si se confirma la operacién con el boton aceptar, el registro es
eliminado; en este momento se emite el mensaje de confirmacién como
se describe en la las generalidades IT SALUD IPS, si el registro tiene
informacién relacionada no permite su eliminacién y lo informa (ver
seccién 1,2 generalidades IT Salud IPS, confirmacion de operaciones del
presente documento).

3.6 Periodos fiscales:

IT SALUD IPSpermite registrar contabilidad por empresa y periodo fiscal, por tanto esta
funcionalidad le permite al usuario, abrir el periodo contable, o periodo fiscal de una
determinada empresa, para asi poder iniciar con el registro de la contabilidad de dicha
empresa en dicho periodo.

RUTA: Menu administracién - Contabilidad = Abrir periodos fiscales.

R ¢ 0o ®

~-Plan de cuentas

RPeriodos fiscaleg]
Movimientos

Movimientos diferidos

Homologar cuentas

Tl oot

Configurar niveles cuenta

Asignar pardmetros contables

~-Movimientos sin contabilizar
--Homelogar centros costo

Empresas Q@
Mombre Tipo persona Tipo identificacion Nimero

Afto fiscal Fecha inicial B Fecha fina ]

Procesos

Desarrollar comité
Bodegas

Usuarios

Movimientos

Consultas historia

orden parenteral
Parametros de enfermeria

= Abrir periodo fiscal:

Al ingresar a la opcidon periodos fiscales, se visualizan como botones de
accion guardar.

Se encuentra un buscador de empresas, para realizar la parametrizacion
de periodos fiscales, busque y seleccione las empresas para las que aplica
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el periodo fiscal a registrar; la busqueda se realiza de la forma descrita en
las generalidades. (Para conocer mas en detalles las formas de realizar
busquedas, ver seccion 1.2 generalidades IT Salud IPS, busquedas, del
presente documento)

e Las empresas seleccionadas se muestran en el grid donde se detalla
nombre, tipo persona, tipo y nimero de identificacion de cada empresa:

Nembre Tipo persona Tipo identificacién Namero
empresa 1 dddd Matural ccC 251454
empresa 2261 mantis st Matural ccC 2515554
EMPRESA FLAN DE CUENTAS Juridica MIT 45678523
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADC SALTUNID Juridica MIT 800130906
EMPRESA SOCIAL PARCIAL TEMPCORA Juridica MM 1123323

e Si desea quitar una empresa del grid, selecciénela y pulse la opcion
suprimir del teclado (tecla supr / delete), en este momento el sistema
emite el mensaje de confirmacion:

Mensaje de pagina web

P

__.(j iEsta sequro que desea eliminar el reqgistra?

[ Aceptar |[ Cancelar l

e Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacion de eliminacién del
registro. Si se confirma la operacién con el boton aceptar, el registro es
eliminado del grid.

e Registre el afio del periodo fiscal, los valores validos van entre el 2000 y
el 2050:

Ano fiscal 2009

¢ Defina la fecha inicial y final del periodo fiscal, teniendo en cuenta que la
fecha final debe ser mayor a la inicial. El registro de fechas se realiza
como se describe en las generalidades. (Para conocer mas en detalles las
formas de registrar fechas, ver seccién 1.2 generalidades IT Salud
IPSregistro de fechas y horas, del presente documento).

Fecha inicial 15-09-2010 x| Fecha final 17-09-2011 x|

e Realice la parametrizacion correspondiente y presione el botén guardar,
para abrir el periodo fiscal.
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e Al pulsar guardar se realiza la validacidon de los campos obligatorios, si
falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar. (Para conocer
el detalle de las validaciones ver seccion 1.2 generalidades IT Salud IPS,
validacién de obligatoriedad y formato del presente documento).

e Se valida que para una empresa no se creen 2 periodos fiscales para el
mismo rango de fechas, si ya existe un periodo fiscal para una empresa
en el rango de fechas definidas, el sistema lo informa y no permite abrir
el periodo:

Menzaje X

Mo =e pudo guardar porgue hubo un cruce de fechas

Aceptar

e Sila informacién estd completa y no existen cruces, al pulsar guardar el
sistema informa el guardado éxito, como se describe en la seccién 1.2
generalidades IT SALUD IPS, confirmacion de operaciones del presente
documento. Y se abre el periodo fiscal para las empresas seleccionadas.

e Consultar periodos fiscales: Para realizar la consulta, ingrese a la opciodn,
realice la busqueda de la o las empresas a las que desea consultar, cuando
se muestran en el grid, por cada una se visualiza el simbolo *! al pulsarlo
se muestra el detalle de los periodos abiertos para la empresa:

£ EMPRESA SOCIAL DEL ESTADC SALTUNID Juridica MIT 3800130906
Periodo fiscal Fecha inicial Fecha final
2010 01-09-2010 30-09-2010
2010 01-09-2011 30-09-2011
2000 01-10-2010 31-10-2010
2012 01-09-2012 30-09-2012

= No aplica la opcion modificar.
= Eliminar empresas a las que no aplica periodo fiscal :
e Si desea quitar una empresa del grid, selecciénela y pulse la opcién
suprimir del teclado (tecla supr / delete), en este momento el sistema
emite el mensaje de confirmacion:

Mensaje de paginaweb

:{J éEsta sequro gue desea eliminar el registro?
[ aceptar | [ Cancelar
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e Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacién de eliminacién del
registro. Si se confirma la operacién con el boton aceptar, el registro es
eliminado del grid.

3.7 Asignar parametros contables:

Esta funcionalidad permite al contador o personal que este designe, configurar o parametrizar las
cuentas contables que se deben mover desde otros médulos para registrar la contabilizacién de los
comprobantes, como por ejemplos las facturas pacientes o cliente.

RUTA: Men( administracion

- Contabilidad - Asignar parametros contables.

| @ SN o G @)

Plan de cuentas
Periodos fiscales

Movimientos
Movimientos diferid

Homologar centros
Homologar cuentas
Trasladar costos
Recalcular saldes

Saldos iniciales
Calcular utilidad
Cierre mensual

Cierre anual
Hojas de trabaje
Conciliacicn fiscal

Trasladar saldo inici

Camhiar amnrasa

Configurar niveles cuenta

Asignar parametros contable

os

Mevimientos sin contabilizar

costo

Administracion de archivos

Configurar medios magnéticos
Generar medios magnéticos

ial

Cuentas por servicios Cuentas por grupo articulos Cuentas glosas
Cuentas generales Ips Cuentas recaudo paciente Conceptos de liquidacién quirdrgicos Cuentas tercero
Cuentas generales
Cuentas contables Q&
Nombre Cuenta contable
CxP Temporal 151801014,
Consignaciones sin identificar 110501001
Inventarios NIIF
Valorizacién de inventarios
Deterioro de inventarios
Sobrantes en caja 481047001
Faltantes en caja 580801002
Cuentas por tipo de usuario
[ Determinar tipo de usuario Cuentas contables Q &
Nombre Cuenta contable
Cuentas por cobrar a pacientes 140907002
Anticipos de pacientes 291007001
Pagos por multa
Descuentos/subsidios a pacientes 439512001

Asignar parametros:

Al ingresar a la funcionalidad el sistema muestra varias pestafias asi:

e Cuentas generales IPS: esta se divide en cuentas generales y cuentas por tipo de
usuario.
Cuentas generales:
o CXP temporal: Esta cuenta se acredita cuando se realiza una entrada por
remision, por el valor de la entrada, y se debita cuando ya se reciba la factura
y se registre la CXP de esta.
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o Consignaciones sin identificar: Esta cuenta se acredita cuando se registra
una consignacion sin identificar, es decir, no se conoce el tercero que nos
realizo la consignacion. Se Debita cuando ya se identifica quien hizo el pago
y e hace el recibo de caja al tercero que nos consigno.

o Inventarios NIIF:

o Valorizacién de inventarios:

o Deterioro de inventarios:

o Sobrantes en caja: Esta se acredita cuando al realizar un arqueo de caja
existe un sobrante.

o Faltantes en caja: Esta se debita cuando al realizar un arqueo de caja existe
un faltante.

Cuentas por tipo de usuario: Si no se encuentra marcado el check
Determinar por tipo de usuario estas cuentas quedaran generales para todos
los tipos de usuario.

Si el usuario desea configurar estas cuentas contables por tipo de usuario
debe marcar el check Determinar por tipo de usuario, el sistema habilita un
combo con los tipos de usuario.

Cuentas por tipo de usuario

Determinar tipo de usuario

Q®

Cuenta contable

E Cuentas contables
Contributivo
Otro |

Particular

Cuentas por cobrar a pacientes| Subsidiado

Anticipos de pacientes

Vinculado

Pagos por multa

Descuentos/subsidios a pacientes

Se selecciona el tipo de usuario que se desea configurar, el sistema habilita
el buscador de cuentas contables el usuario busca la cuenta que desea
seleccionar, luego hace clic en guardar, el sistema arroja un mensaje los
cambios han sido guardados.

Mensaje x

Sus cambios han sido guardados exitosamente en la base de datos.

o Cuentas por cobrar a pacientes: Esta cuenta se debita, cuando se genera
una factura paciente, con financiacion, por el valor financiado al paciente, y
se acredita cuando el paciente nos cancela o abona.
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o Anticipos de pacientes: Esta es la cuenta que se acredita cuando se recibe
un anticipo del paciente, es decir, se hace el recibo de caja al paciente por
el valor del anticipo, y se acredita cuando se hace la factura del paciente y
se cruza contra lo realmente consumido o contra el reembolso realizado
cuando a este le sobra dinero.

o Pagos por multa: Esta cuenta se acredita, cuando el paciente realiza el pago
de una multa por un servicio no utilizado o la inasistencia a una cita.

o Descuentos/Subsidios a paciente: Esta cuenta se debita cuando se le realiza
un descuento al paciente, por el valor del descuento.

e Cuentas recaudo Paciente: En esta encuentra las siguientes cuentas:

Cuentas generales Ips ‘ Cuentas recaudo paciente | Concaptos de liquidacién quirdrgicos Cuentas tercero

Cuentas contables o §

Nombre Cuenta contable

Copago Contributivo 14090101
Copago Hansen 83909C
Copago Subsidiado 14090301
Cuota Mederadora Contributive 14090101
Cuota Moderadora Especiales

Cuota Mederadora Hansen 83909C
Recaudo ARL

Recaudo Especiales

o En esta ventana el sistema muestra todas las categorias de recaudo
existente, ej. Copago, cuotas, franquicias, bonos etc. Por cada categoria de
recaudo puede parametrizar la cuenta que se acredita, 0 se registra el
ingreso del valor pagado por el paciente. Puede colocar la misma cuenta
para todas, si no se tiene discriminada una cuenta por cada categoria.

e Conceptos de liguidacién de quirdrgicos: En esta encuentra las siguientes
cuentas:

o El sistema muestra los conceptos de liquidacién de quirtrgicos, es decir,
honorarios del cirujano, honorarios del anestesiologo, derechos de sala y
material de sutura, por cada concepto debe colocar la cuenta donde se
registra el ingreso, es decir, el valor facturado por cada concepto y el gasto,
es decir el valor pagado al cirujano, al anestesiélogo, etc.
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Cuentas generales Ips Cuentas recaudo paciente Conceptos de liquidacion quirargicos | Cuentas tercero
Cuentas contables q &
Nombre Cuenta gasto Cuenta ingreso

Derechos de Sala O a3g0%001 [ 43123601
Honorarios Anestesidlogo O 8390s001 [ 43123501
Honorarios Ayudante O 83909001 [ 43123601
Honorarios Cirujano (] EEELED | 43123601
Material de Sutura O 83gog001 [ 43123601

e Cuentas tercero: En esta puede configurar por cada tercero cliente (EPS, ARP,
etc.), o por convenio las siguientes cuentas:

o Cuentas por cobrar a clientes: Esta cuenta se debita cuando se genera una
factura cliente por el valor de la factura, y se acredita cuando se radica, dado
que se traslada a la cuenta para radicar.

o Anticipo de clientes: Esta cuenta se acredita cuando se realiza un recibo de
caja por anticipo, por el valor del anticipo, y se acredita cuando se cruza
dicho anticipo con la cuenta por cobrar.

o Ganancia en convenio: En esta cuenta se registra el valor ganado en un
convenio de capitacion, cundo el valor de los servicios prestados en menor
al valor de la capitacion.

o Perdida en convenio. En esta cuenta se registra el valor perdido en un
convenio de capitacion, cundo el valor de los servicios prestados en mayor
al valor de la capitacion.

o Cuenta para radicar: Esta cuenta se debita cuando se radica una factura al
y cliente por el valor de las facturas radicadas, y se acredita cuando nos
hacen un pago o una glosa o una devolucién.

o Cuentas en cobro juridico: Esta cuenta se debita cuando se gestiona una
cxc con el tipo de gestion cobro juridico.

o Cuentas en conciliacién: Esta cuenta se debita cuando se concilia una cxc
con el tipo de gestién cobro juridico.

e Cuentas por servicios: En esta pestafia puede configurar para cada servicio una
cuenta de acuerdo con la unidad funcional, centro de costo, especialidad, tipo de
usuario, sede o convenio, con el que se preste el servicio.
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Cuentas por servicios | Cuentas por grupo articulos

Unidades funcionales Urgencias Centros de costo Urgencias Consultas

Especialidades MEDICINA DEL TRABAIORG Tipos usuario

[] Discriminar sedes

Clasificacidn Consulta o )
D Discriminar convenios

Por servicios Por otros conceptos de facturacidn

General
Cuentas contables Q Q
Cddigo Procedimiento Tipo Cuenta gasto Cuenta ingreso

CONSULTA DE PRIMERA VEZ

890202 POR MEDICINA Consulta
ESPECIALIZADA
CONSULTA DE CONTROL © DE

890302 SEGUIMIENTO POR MEDICINA Consulta
ESPECIALIZADA

o Seleccione la unidad funcional, el centro de costo, la especialidad, para la

cual va a configurar cuentas.
= Silo desea también puede configurar cuentas diferentes de acuerdo
a la sede y convenio donde se presta el servicio.

o En clasificacion el sistema muestra la clasificacion de los servicios,

o De clic en generar para que el sistema muestre los servicios que pertenecen
a la clasificacion seleccionada,

o Por cada servicio parametrice la cuenta del ingreso y gasto, es decir, el valor
facturado por cada concepto y el gasto, es decir el valor pagado al médico
que presto el servicio.

o Puede copiar la configuracion de otra unidad funcional, centro de costo y
especialidad, seleccionando estas y dando clic en el boton copiar
configuracion.

o El sistema abre la siguiente pantalla, para que seleccione de que unidad
funcional, centro de costo y especialidad desea copiar las cuentas.

Copiar configuracion de grupo actual

Ezpecialidades Unidades funcionales

Centros de costo

o De clic en aceptar para que el sistema tome las cuentas configuradas para la
especialidad, unidad funcional y centro de costo y las copie en las
previamente seleccionadas.

o En la pestafia otros conceptos de facturacion,

Por otros conceptos de facturacion . .
puede asignar igual la cuenta de

ingreso y gasto para los otros conceptos de facturacion.
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e Cuentas por grupo de articulo: En esta pestafia se configura por cada bodega y
unidad funcional las cuentas contables para:

Enulft“atl?lis O‘ Q
Nombre Cuenta contable
Entrada de inventario
Costo de inventario
Gasto de inventario
Ingreso por venta de inventario
Donaciones de inventario
Mercancia en consignacién
Mercancia pendiente de legalizar cliente
Mercancia pendiente de legalizar IPS
Bienes recibidos de terceros

o Entrada de inventario: Esta cuenta se registra la entrada (debito) o baja
(Crédito) de un Articulo del inventario.

o Costo de inventario: En esta cuenta se registra el costo del articulo cada que
se haga una baja por consumo.

o Gasto de inventario: En esta cuenta se registra el valor del gasto, cada que
se dé de baja un articulo por pérdida o robo.

o Ingreso por venta de inventario: En esta cuenta se registra el ingreso por
venta de articulos asistenciales.

o Donaciones de inventario: En esta cuenta se registra la entrada de un articulo
gue recibimos como donacién, en lugar de la CXP.

o Mercancia en consignacién: En esta cuenta se registra el crédito, de la
entrada de tipo en consignacion, de articulos o activos, se acredita una vez
el tercero envié la factura y se registre la CXP.

o Mercancia pendiente de legalizar cliente: En esta cuenta se registra el
crédito, cuando se haga una entrada de un articulo o activos, que vienen con
remision, una vez se registre la factura se saca de esta cuenta y se registra
en la cuenta de inventario, Se debita cuando se haga el registro de la factura,
es decir, la CXP.

o Mercancia pendiente de legalizar IPS: En esta cuenta se registra el crédito,
cuando se hace una entrada de un activo o articulo de tipo con factura, se
debita cuando se haga el registro de la CXP. La mercancia pendiente de
legalizar por la IPS es aquella que ya tiene la factura del proveedor pero para
la que aun no se ha generado la compra.

o Bienes recibidos de terceros: En esta cuenta se registra el crédito, cuando se
hace una entrada de un activo o articulo de tipo préstamo, se debita cuando
se devuelva el articulo o activo que recibimos en préstamo

e Encualquiera de las pestafias, marque el check de la cuenta a parametrizar, y en el
control , buque y seleccione la cuenta a asignar,

e El sistema asignara la cuenta seleccionada en los check’s seleccionados.

e Para consultar las cuentas parametrizadas, ubiquese en la respectiva ventana y
seleccione lo que desea consultar. Ej. La unidad funcional, especialidad o centro de
costo.
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e Cuentas glosas: En esta pestafia el usuario puede configurar cuentas a la etapa de
gestion: radicacion que es la Unica que se muestra, para cada tipo de usuario; esto con
el fin de que al radicar glosa muestre los movimientos contables y permita guardar.

Cuentas generales Ips

Cuentas por servicios

Etapas de gestién | Radicacidn

Cuentas recaudo paciente

Cuentas por grupo articulos

Cuentas contables

Nombre

Contributivo

Desplazado Con Afiliacion Al Regimen Contributivo
Desplazado Con Afiliacion Al Regimen Subsidiado
Otro

Particular

Subsidiado

Vinculado

Vinculado

QK

ooooooon

Conceptos de liquidacién quirdrgicos

Cuentas tercero

Cuentas glosas

Cuenta Débito Cuenta Crédito
-
833302001 I:‘ 891517001
833302001 [ 891517001
833302001 I:‘ 891517001
833302001 I:‘ 891517001
833302001 I:‘ 891517001
833302001 I:‘ 891517001
833302001 [ 891517001
833302001 I:‘ 891517001

3.8 Administracion de Archivos

Esta funcionalidad le permite al usuario cargar por plano las cuentas contables, los terceros, los
movimientos y los saldos iniciales, también permite generar un plano con estos mismos movimientos.

RUTA: MenU administracion

Asignar pardmetros contables
Movimientos
Movimientos diferidos
~-Movimientos sin contabilizar
~-Homologar centros costo
--Homologar cuentas
~-Trasladar costos
Recalcular saldos

Calcular utilidad

Cierre mensual

mm—aanfio o adine moonsticoe
Consultas historia
Legalizaciones

Asignar citas
Movimientos

- Contabilidad = Administracién de archivos.

Pesiodo Fiscal : Del 01-01-2015 &l 21-12-2015 (Abierto)

. _
R & s ®
o Datos de I empresa
i Nembre CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA 800212617
A o
= Generar Archivos
Configurar niveles cuenta
Plan de cuentas
Periados fiscales 1

O Cuentas
) Movimientos
O Tercaros

O saldos Iniciales
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e Al ingresar a esta opcion se muestra la administracion de archivos con dos
pestafas, Cargar Archivos y Generar Archivos:

e Cargar Archivos

o El usuario con perfil marca si desea cargar archivo plano de
cuentas: contables, comprobantes, terceros o movimientos y
saldos iniciales.

o Solo puede seleccionar una opcién a la vez.

o El usuario con perfil busca el archivo a cargar dando clic en el Botén
Examinar.

o El usuario con perfil elige Cargar Archivo.

o El sistema valida la estructura del archivo plano, y los datos
obligatorios por cada opcidn.

3.8.1. Cuentas

Para el archivo cargue de cuentas, el nombre es Cuentasyyyymmadd y tiene la siguiente
estructura: txt

CAMPO TIPO DE DATO VALOR
TIPO_NATURALEZA (Obligatorio) Alfanumérico Unica letra que identifica la naturaleza de
la cuenta contable:
C = Crédito
D = Débito
CODIGO (obligatorio) Alfanumérico Cédigo de la cuenta contable
NOMBRE (obligatorio) Alfanumérico Nombre de la cuenta contable
SALDO_INICIAL (No obligatorio) Numérico Valor del saldo inicial de la cuenta contable
sin signos y maximo dos decimales con
separador de punto (.) Ejm. 50000.00
CODIGO_MONEDA (No obligatorio) Alfanumérico Cddigo de moneda que maneja la cuenta
contable
Tipoldentificacion_TerceroTraslada Numérico Cddigo del tipo de identificacion del tercero
(No obligatorio) que realiza los traslados de saldo de la
cuenta contable
Numeroldentificacion_TerceroTraslad | Numérico Numero de identificacion del tercero que
a (No obligatorio) realiza los traslados de saldo de la cuenta
contable
OBSERVACIONES (No obligatorio) Alfanumérico Observaciones de la cuenta contable
ULTIMO_NIVEL (No obligatorio) Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es de
ultimo nivel:
S =Si
N = No
Opciones_ActivoCorriente (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es activo
obligatorio) corriente:
S =Si
N = No
Opciones_CuentaCierrelngresoCostoY | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es de
Gasto (No obligatorio) cierre de ingresos, costos y gastos:
S =Si
N = No
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Opciones_CuentaGastoProvisionRenta | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es de
(No obligatorio) gasto de provision de renta:
S =Si
N = No
Opciones_CuentaOtrosGastos (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es de
obligatorio) otros gastos:
S =Si
N = No
Opciones_CuentaOtrosIngresos  (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es de
obligatorio) otros ingresos:
S =Si
N = No
Opciones_CuentaPerdidaEjercicio Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es de
(No obligatorio) pérdida del ejercicio:
S =Si
N = No
Opciones_CuentaProvisionRenta (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es de
obligatorio) provision de renta:
S =Si
N = No
Opciones_CuentaUtilidadEjercicio (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es de

obligatorio)

utilidad del ejercicio:

S=Si

N = No
Opciones_ESCuentaPorCobrar (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es una
obligatorio) cuenta por cobrar:

S=Si

N = No
Opciones_ESCuentaPorPagar (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es una
obligatorio) cuenta por pagar:

S=Si

N = No
Opciones_ESGastoGeneral (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es de

obligatorio)

gasto general:
S =Si
N = No

Opciones_EstadoCambioNoConstituye
SalidaEfectivo (No obligatorio)

Alfanumérico

Unica letra que indica si la cuenta no
constituye salida de efectivo:

S=Si

N = No

Opciones_FlujoEfectivoNoConstituyeS
alidaEfectivo (No obligatorio)

Alfanumérico

Unica letra que indica si la cuenta no
constituye salida de efectivo:

S =Si
N = No
Opciones_FlujoFinanciacion (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta tiene
obligatorio) flujo de financiacion:
S =Si
N = No
Opciones_FlujoInversion (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta tiene
obligatorio) flujo de inversidn:
S =Si
N = No
Opciones_FlujoOperacion (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta tiene
obligatorio) flujo de operacidn:
S =Si
N = No
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Opciones_ManejaCentroCosto (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta maneja
obligatorio) centro de costo:
S =Si
N = No
Opciones_ManejaDiferidos (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta maneja
obligatorio) diferidos:
S =Si
N = No
Opciones_ManejaDocumentoSoporte Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta maneja
(No obligatorio) documento de soporte:
S =Si
N = No
Opciones_ManejaMoneda (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta maneja
obligatorio) moneda:
S =Si
N = No
Opciones_ManejaTercero (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta maneja
obligatorio) tercero:
S =Si
N = No
Opciones_PasivoCorriente (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es activo
obligatorio) corriente:
S =Si
N = No
Opciones_RequiereProrrateo (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta requiere
obligatorio) prorrateo:
S =Si
N = No
Opciones_SECierraConCierreDEPeriod | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta se cierra
oFiscal (No obligatorio) con cierre de periodo fiscal:
S =Si
N = No
POLITICAS (No obligatorio) Alfanumérico Politicas propias de la cuenta contable
Opciones_CuentaNIIF (No obligatorio) | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es NIIF:
S =Si
N = No
Opciones_CuentaNIIFPUC (No | Alfanumérico Unica letra que indica si la cuenta es NIIF
obligatorio) y PUC:
S =Si
N = No
) Curtas2016007: Bloc ce noas o (2 i

Archivo Edicién Formato Ver Ayuda

TIPO_NATURALEZA| CODIGO | NOMBRE | SALDO_INICTAL |CODIGO_MONEDA| Tipaldentificacion_TerceraTraslada|NumeroIdentificacion_TerceroTras]adal 0BSERVACTONES |ULTIMO_NIVEL |0pciones_Ac .
DI L[ACTTVOS | | [ || [NIN N[N IN RN NN IN NN SN NN NN NN N ST s N N paliticas N| S

D11 EFECTIVO| | ||| N[N N[N NN NN NN ]S NN NINININ N ]S s N N politicas N] S

D|1105]cazal || ] |N\N|N\N|N\N\N\N\NlN\NlN\slN\NlN\N\N\N\N|N\s|s\N|N\poﬁjw‘U‘cas\N|5

D|110502 |caja Principal [ ||| |IN[S[MINN[NIN NN INNIN|S|NINN]N N[N NN|S |5 [N]N|politicas N|s

D\lmsomodcaja principal administracion| | ||| [N|SIN[NININININNINININ]SININININININ NIN]S]S N poTiticas|N]S
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e Teniendo en cuenta la implementacién NIIF se agregaron tres columnas en el
archivo plano: POLITICAS, Opciones_CuentaNIIF, Opciones_CuentaNIIFPUC

E.5.E SANTA GERTRUDIS ENVIGADD 500125758 Periodo Fiscal : Del 01-01-2018 al 21-12:2015 (Abierio)

Generar Archivos

El archive ha sido cargade exitosamente sin errores

@® Cuentas
O Movimientos Examinar...
O Terceros

) Saldos Iniciales

Se cargaron 5 registros exitosos

"] ResultadesCuentas20160907: Bloc de notas o | 5 S

[ Archive Edicién Fgrmato Ver Ayuda |
e insertaran O registros nuevos, se actualizaran 5

Se cargaron 5 registros exitosos

No se pudieron cargar 0 registros

3.8.2. Movimientos

Para el archivo de movimientos, el nombre es movimientosyyyymmdd y se tiene la
siguiente estructura: csv

CAMPO TIPO DE DATO VALOR
CONSECUTIVO (Obligatorio) Numérico Ndmero del consecutivo del comprobante
NUMERO_COMPROBANTE (obligatorio) Numérico Nimero del movimiento comprobante
TIPO_COMPROBANTE (Obligatorio) Alfanumérico Nombre del tipo de comprobante
COMPROBANTE (Obligatorio) Alfanumérico Nombre del comprobante
FECHA (obligatorio) Fecha y hora Fecha del movimiento contable, es decir,

en que se afecta el movimiento contable
con el siguiente formato:

AAAA/MM/DD HH:mm

VALOR (obligatorio) Numeérico Valor del movimiento comprobante sin
signos y maximo dos decimales con
separador de punto (.) Ejm. 50000.00
TIPO_IDENTIFICACION_TERCERO Alfanumérico Cédigo del tipo de documento de
(obligatorio) identificacion del tercero.

NIT: Nimero de Identificacion Tributaria
CC: Cedula de Ciudadania

IDENTIFICACION_TERCERO Alfanumérico NUmero de identificacion del tercero
(obligatorio)
DESCRIPCION (No obligatorio) Alfanumérico Observaciones sobre el movimiento
comprobante
FECHA_ANULACION (No obligatorio) Fecha y hora Fecha de anulacion del comprobante con
el siguiente formato:
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AAAA/MM/DD HH:mm

MOTIVO_ANULACION (No obligatorio) Alfanumérico Motivo de anulacidn del comprobante

NUMERO_MOVIMIENTO (No obligatorio) | Numérico Numero del movimiento contable

CODIGO_CUENTA_CONTABLE Alfanumérico Cddigo de la cuenta contable

(obligatorio)

TIPO_IDENTIFICACION_TERCERO_MOV | Alfanimero Cdédigo del tipo de documento de

(Obligatorio si la cuenta en su identificacién del tercero asociado al

configuracion este marcado como movimiento contable

maneja tercero) NIT: Nimero de Identificacion Tributaria
CC: Cedula de Ciudadania

IDENTIFICACION_TERCERO_MOV Alfanumérico Namero de identificacion del tercero

(Obligatorio si la cuenta en su asociado al movimiento contable

configuraciéon este marcado como
maneja tercero)

CODIGO_CENTRO_COSTO (Obligatorio | Alfanumérico Cddigo del centro de costo asociado a la
si la cuenta en su configuracién este cuenta contable.

marcado como maneja centro de costo)

VALOR (Obligatorio) Numérico Valor del movimiento contable sin signos

y maximo dos decimales con separador de
punto (.) Ejm. 50000.00

ID_TIPO_MOVIMIENTO_CONTA Alfanumérico Unica letra que identifica la naturaleza de
(obligatorio) la cuenta contable:
C = Crédito
D = Débito
NOMBRE_DOCUMENTO (Obligatorio | Alfanumérico Nombre del documento del movimiento
solo cuando la cuenta solicita # de contable
documento soporte)
NUMERO_DOCUMENTO (Obligatorio | Alfanumérico Ndmero del documento del movimiento
solo cuando la cuenta solicita # de contable
documento soporte)
DESCRIPCION (obligatorio) Alfanumérico Descripcién del movimiento contable
VALOR_MONEDA_CUENTA (No | Numeérico Valor en moneda de la cuenta contable sin
obligatorio) signos y maximo dos decimales con
separador de punto (.) Ejm. 50000.00
BASE (No obligatorio) Numérico Valor del impuesto base del movimiento

contable sin signos y maximo dos
decimales con separador de punto (.)
BASE_ORIGEN (No obligatorio) Numeérico Valor de la base origen del movimiento
contable sin signos y maximo dos
decimales con separador de punto (.)
Ejm. 50000.00

NUMERO_DIFERIDOS (No obligatorio) Numérico Naumero de diferidos en el movimiento
contable
CUENTA_DESTINO (No obligatorio) Numeérico Cddigo de la cuenta contable destino del

movimiento contable
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Movimientos20150922 - Excel
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H 1 J

T @ - x
Cindy Valeria Ariza Romero ~

iil > Autosuma - H

Formato Buscary
- £ Borrar - seleccionar -

Celdas Modificar ~

-

L M N ¢] P =

1 |CONSECUTIVO|NUMERO_COMPROBANTE|TIPO_COMPROBANTE| COMPROBANTE| FECHA| FECHA_REAL| VALOR|TIPO_IDENTIFICACION_TERCERO| IDENTIFICACION_TERCERO| DESCRIPCION | FECHA_ANULACION |MOTI
2 |2011| Cuentas por pagar| Cuentas por Pagar| 20150915 20150915 | 1500000.00 | CC| 1128399862 Valor Bruto de la CxP 18| | | 18] 110501001 | €C| 1128399862| 24| 1500000.00| D| | 18] 9] |0.00] 0.00]0.000|
3 |20|11] Cuentas por pagar| Cuentas por Pagar| 20150915 | 20150915 | 1500000.00 | CC| 1128399862 Valor Neto de la CxP 18| | |18|242504001 | cC| 1128399862 | 24| 1500000.00 | C| | 18] 9] | 0.00] 0.00] 0.00 |0]

4
5

3.8.3. Terceros

Para el archivo de saldos iniciales, el nombre es Tercerosyyyymmdd y tiene la siguiente

estructura: csv

CAMPO

TIPO DE DATO

VALOR

TIPO_PERSONA (Obligatorio)

Alfanumérico

Unica letra que indica si la persona es
juridica o natural:

J = Juridica

N = Natural

TIPO_IDENTIFICACION (Obligatorio)

Alfanumérico

Cddigo del tipo de identificacion del
tercero

NUMERO_IDENTIFICACION (Obligatorio)

Alfanumérico

Numero de identificacion del tercero

DIGITO_VERIFICACION (No obligatorio)

Alfanumérico

Digito de verificacion del tercero

PrimerNombre (Obligatorio, cuando el tipo
de persona es N)

Alfanumérico

Primer nombre del tercero

SegundoNombre (No obligatorio)

Alfanumérico

Segundo nombre del tercero

PrimerApellido (Obligatorio, cuando el tipo
de persona es N)

Alfanumérico

Primer apellido del tercero

SegundoApellido (No obligatorio)

Alfanumérico

Segundo apellido del tercero

RazonSocial (Obligatorio cuando el tipo de
persona es J)

Alfanumérico

Razon social del tercero

NombreRepresentantelLegal (No obligatorio)

Alfanumérico

Nombre del representante legal del
tercero

IdentificacionRepresentantelLegal (No
obligatorio)

Alfanumérico

Numero de identificacion  del
representante legal del tercero.

NombreContacto (No obligatorio)

Alfanumérico

Nombre del contacto del tercero

TipoTercero (Obligatorio)

Alfanumérico

Sector al que pertenece el tercero:
PRIVADO
PUBLICO

Estado (Obligatorio)

Alfanumérico

Unica letra que indica si el tercero se
encuentra activo o inactivo:

A = Activo

I = Inactivo

Pais (Obligatorio)

Alfanumérico

Nombre del pais de residencia del
tercero

Departamento (Obligatorio)

Alfanumérico

Nombre del departamento de
residencia del tercero

Municipio (Obligatorio)

Alfanumérico

Nombre del municipio de residencia
del tercero
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Barrio (No obligatorio)

Alfanumérico

Nombre del barrio de residencia del
tercero

Direccion (Obligatorio)

Alfanumérico

Direccién de residencia del tercero

Telefono (No obligatorio)

Alfanumérico

Numero de teléfono fijo o celular del
tercero

TelefonoFijo2 (No obligatorio)

Alfanumérico

Numero de teléfono fijo o celular del
tercero

TieneSede (No obligatorio)

Alfanumérico

Unica letra que indica si el tercero
tiene sede:

S=Si

N = No

DireccionSede (No obligatorio)

Alfanumérico

Direccion de la sede

TelefonoSede (No obligatorio)

Alfanumérico

Numero de teléfono de la sede

PaisSede (No Obligatorio)

Alfanumérico

Pais de ubicacién de la sede

DepartamentoSede (NO Obligatorio)

Alfanumérico

Departamento de ubicacion de la
sede

MunicipioSede (No Obligatorio)

Alfanumérico

Municipio de ubicacién de la sede

BarrioSede (No obligatorio)

Alfanumérico

Barrio de ubicacién de la sede

Movil (No obligatorio)

Alfanumérico

Namero de teléfono celular de la sede

Fax (No obligatorio)

Alfanumérico

Numero de teléfono fax de la sede

CorreoElectronico (No obligatorio)

Alfanumérico

Direccion de correo electronico de la
sede

SitioWeb (No obligatorio)

Alfanumérico

Direccion del sitio web de la sede

ClaseTercero (Obligatorio)

Alfanumérico

Clase a la que pertenece el tercero:
Ninguno

EpsC

EpsS

Arp

Soat

Emp

Ccf

FondoCesantias
FondoPensiones
Laboratorio

Proveedor
SociedadMedica
PersonalAsistencial
PersonalAdministrativo
Otraslps

Otros

Empresa

CodigoRIPS (No obligatorio)

Alfanumérico

Codigo RIPS de la clase de tercero

ActividadEconomica (Obligatorio)

Alfanumérico

Cédigo de la actividad econdémica del
tercero

Socio (No obligatorio)

Alfanumérico

Unica letra que indica si el tercero es
socio:

S =Si

N = No

NumeroAcciones (No obligatorio)

Numérico

Numero de acciones del tercero

ClasificacionEmpresa (No obligatorio)

Alfanumérico

Ambito geografico en que se clasifica
la empresa:

producto Senior

Ninguna

Nacional

Departamental

Municipal

Otra

ELABORO REVISO APROBO
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Centralizacion (No obligatorio)

Alfanumérico

Unico numero que indica si el tercero
es centralizado:

0 = Descentralizado

1 = Centralizado

Codigoldentificacion (No obligatorio)

Alfanumérico

Codigo de identificacién
tercero contable

para el

CodigoContable (No obligatorio)

Alfanumérico

Codigo contable del tercero

RegimenIVA (Obligatorio)

Alfanumérico

Régimen IVA de los datos contables
del tercero:

C: Régimen comun

S: Régimen simplificado

NumeroRUT (No obligatorio)

Alfanumérico

Numero

TipoContribuyente (Obligatorio)

Alfanumérico

Tipo de contribuyente:

G: Gran Contribuyente

C: Contribuyente

CE: Contribuyente Especial
N: No Declarante

AnimoLucro (No obligatorio)

Alfanumérico

Unica letra que indica si el tercero
tiene animo de lucro:

S=Si

N = No

NumeroResolucionSAL (No obligatorio)

Alfanumérico

Numero de resolucién de la sociedad
con animo de lucro.

AutoretenedorIVA (No obligatorio)

Alfanumérico

Unica letra que indica si el tercero es
autoretenedor de IVA:

S =Si

N = No

AutoretenedorICA (No obligatorio)

Alfanumérico

Unica letra que indica si el tercero es
autoretenedor de ICA:

S=Si

N = No

AutoretenedorRenta (No obligatorio)

Alfanumérico

Unica letra que indica si el tercero es
autoretenedor de renta:

S =Si

N = No

ExentoRetefuente (No obligatorio)

Alfanumérico

Unica letra que indica si el tercero es
exento de retefuente:

S =Si

N = No

ExentoReteICA (No obligatorio)

Alfanumérico

Unica letra que indica si el tercero es
exento de reteica:

S =Si

N = No

ExentoReteIVA (No obligatorio)

Alfanumérico

Unica letra que indica si el tercero es
exento de reteiva:

S=Si

N = No
NumeroResolucionFacturacion (No | Numérico Namero de resolucion de |la
obligatorio) facturacion
Facturalnicial (No obligatorio) Numérico Numero inicial de las facturas
FacturaFinal (No obligatorio) Numérico Namero final de las facturas
FechaVtoResolucionFacturacion (No | Fecha y hora Fecha de vencimiento de facturacion

obligatorio)

ELABORO REVISO APROBO
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CODIGO:

VERSION:
V MAYO-2019
H % s Terceros20150819 - Bxcel 7 E - X
EEWR] INCIO  INSERTAR  DISERODEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA Cindy Valeria Ariza Romero =
oy ¥ N e = _ =, o EDX it ZAuto:uma - A
. Calibri ‘i AR T== W B Austartedo General - |:=—‘ D D g g @ Y
- B & * H EE_ [ Relenar - z H
Pegar ¢ NK S~ iiv &'A' === &3 ECnmhmary(entrar « gm0 0 Fu(mata Dar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato — Ordenar  Buscary
M condicional * como tabla~  celda~ M M M - y filtrar ~ seleccionar~
Portapapeles T Fuente M Alineacion IF1 Numera & Estilos Celdas Modificar A
o2 - 2 .
A B C D E F G H 1 J K L M N 0 p (s
1 |TIPO_PERSONA|TIPO_IDENTIFICACION | NUMERO_IDENTIFICACION | DIGITO_VERIFICACION | PrimerNombre| SegundoNombre| PrimerApellido| SegundoApellido| RazonSocial | NombreRepresentanteLegal | Identificac
2 |N|CC|59433]0] AMADO] |BARRENECHE|AMADO] ||| [PuBLICA|A|50]05|266] (0[] [[[[1]]]]]][Proveedor| (8899 ||| [IRS|INII[ITIITII]]
3 |N|CC|60309]8]1SIDORO| | GOMEZ|AGUAR] || | |PUBLICA|A|50] 05| 266 |CL10 N 2 ESTE 1220| 3768243 288634| ||| |]]]|]]||Provesdor| |3639] ||| 1 1RSI INIIIIII11]1]]
4 |N|CC|74959| 5|PABLO| |ROSSELLO| GINART| || | |PUBLICA| A|50( 05| 266] [0]3328478| | ||| ||| ||| | Proveedor| [s699| || ||| |Rs| [N 1] 11111]]]
5 |J|NIT| 123456 3] | || |PRACTICAFAC| || |PUBLICA|A|50]05]265] 0]0f || 1111111 |Proveedor| 8698 || [ IRCICI [ 11[1]1]
6
3.8.4. Saldos Iniciales
CAMPO TIPO DE DATO VALOR
CUENTA (Obligatorio) Numérico Cddigo de la cuenta contable
NOMBRE (No Obligatorio) Alfanumérico Nombre de la cuenta contable
SALDO (Obligatorio) Numérico Valor del saldo de la cuenta contable sin

signos y maximo dos decimales con
separador de punto (.) Ejm. 50000.00

TIPO_CUENTA (Obligatorio) Alfanumérico Unica letra que identifica la naturaleza
de la cuenta contable:
C = Crédito
D = Débito
IDENTIFICACION_TERCERO (Obligatorio si la | Numérico Numero de identificacidn del tercero

cuenta en su configuracion este marcado como
maneja tercero )

TIPO_IDENTIFICACION_TERCERO (Obligatorio | Alfanumérico Cédigo del tipo de documento de
si la cuenta en su configuracion este marcado identificacidn del tercero.
como maneja tercero) NIT: Numero de Identificacién
Tributaria
CC: Cedula de Ciudadania
CODIGO_CENTRO_COSTO (Obligatorio | Alfanumérico Cddigo del centro de costo asociado a la
si la cuenta en su configuracién este marcado cuenta contable.
como maneja centro de costo)
NUMERO_COMPROBANTE (No obligatorio) | Alfanumérico Numero del movimiento contable.
NOMBRE_COMPROBANTE (Obligatorio) Alfanumérico Nombre del comprobante que se va a

utilizar para subir los saldos iniciales.
Para el archivo de saldos iniciales, el nombre es Saldoslnicialesyyyymmdd y tiene la
siguiente estructura: txt
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CUENTA | NOMBRE | SALDO | TTPO_CUENTA | TDENTIFICACION_TERCERO | TIRO_IDENTIFICACTON_TERCERO|CODIGO_CENTRO_COSTO | NUMERO_COMPROBANTE | NOMBRE_COMPROBANTE|

110501001 |caja principal adwinistracion|50000,00|0|900101759|KIT|902| |
240101001 |Proveedores Bienes y Servicios|50000.00(c||| ]|

Al ingresar el centro de costo al archivo plano, debe ser con el cddigo y no el

O
nombre del centro de costo.

o Las columnas IDENTIFICACION_TERCERO, TIPO_IDENTIFICACION_TERCERO,
CODIGO_CENTRO_COSTO, no son obligatorias solo aplican para cuentas que
tengan marcado tercero, centro de costo.

o Siempre se debe seleccionar un archivo para cargar.
o Ya al seleccionar un archivo ya sea de cuentas, movimientos,
terceros o saldos iniciales y dar clic en el botén Cargar Archivo.
o Una vez cargado el archivo, en este caso el de Saldos Iniciales se
da clic en el botén Cargar Archivo y se va cargando el archivo asi:
.
Cargar Archivos Generar Archivos
I
Movimientos S
:;;;::;Tmm‘gs & Elegir archivos para cargar =
\/\/ B Escritorio » ~ [ 43 | Buscar Escritorio 2|
Organizar = Nueva carpeta - 0 @
K rorws 3| Cometnde st B
1§ Descargas — - =
i Sitios recientes Cindy Valeria Ariza Romero
l';uimm 13) Ca\pz‘atlzzlzlzma
i U T s
&) Imagenes Cl
T @
B Videos Adobe Reader XI
’ :c:e:gclirsm i
HHHHH Nombre:  Saldoslniciales20160907.bdt v
o Después al dar clic en abrir y luego clic en el boton Cargar Archivo
sale el siguiente mensaje en la parte inferior de la pantalla:
ELABORO REVISO APROBO
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s empresa

Dl 01-01-2016 sl 31-12-2016 (Abierto)

E.S.E SANTA GERTRUDIS ENVIGADO 800125759 Pariodo Fiscal
SCCEESINEER  Generar Archivos
El archivo ha sido cargado exitosamente sin errores
O cCuentas
) Movimientos E—
erceros
®) saldos Iniciales
Se cargaron 2 registros exitosos
« Periodo fiscal abierta 2016
« El mes Ninguno de 2016 ests abierto ~
v
Abrit Guardar | ¥ | Cancelar }—
e -

brir o guardar ResultadosSaldoslniciales20160907.txt (423 bytes) desde localhost?

o Al dar clic en el boton Abrir sale el mensaje de numero de registros

cargados asi:

@
Datos de |2 emprese ©

E.5.E SANTA GERTRUDIS ENVIGADD 500125759

SRS Generar Archivos

Mombre Feriodo Fiscal

Del 01-01-2018 al 21-12-2018 (Abierio)

El archive ha sido cargado exitosamente sin errores

) Cuentas
Movimientos Examinar_

Terceros

® saldos Iniciales

Se cargaron 2 registros exitosos

* Periodo fiscal abierto 2016
* El mes Ninguno de 2016 esta abierto

Mj ResultadosSaldoslniciales20160907: Bloc de notas

Archivo Edicién Formato  Ver Ayuda

Periodo fiscal abierto 2016

El mes Ninguno de 2016 esta abierto

Procesando registros0l

[0] cuenta: 110501001 caja principal administracién
[0] valor pebito: 50000,00

[1] cuenta: 240101001 proveedores Bienes y servicios
[1] valor Credito: 50000,00

El archivo de saldos iniciales esta balanceado

«

APROBO

ELABORO REVISO
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E.S.E SANTA GERTRUDIS ENVIGADO 800125759

IT Salud IPS

Salud Total..

VERSION:

V MAYO-2019

Periodo Fiscal

Generar Archivos

Del 01-01-2018 &l 21-12-2018 [Abierto}

El archivo ha sido cargado exitosamente sin errores

O Cuentas
) Movimientos
O Terceros

® Saldos Iniciales

Examinar.__

Se cargaron 2 registros exitosos

« Periodo fiscal abierto 2016
£l mes Ninguno de 2016 esta abierto

Pracesando registros01

Cuenta: 110501001 Caja principal administracién
Valor Debito: 50000,00

Cuenta: 240101001 Proveedores Bienes y servicios
Valor Credito: 50000,00

El archivo de saldos iniciales esta balanceado

3.8.5. Archivo plano Solomon LINDE

e El wusuario con perfil ingresa a mend administrativa, contabilidad,
administracion de archivos planos, Pestana generar archivos,
e El sistema muestra una nueva opcion llamada Solomon LINDE, como se
muestra en la siguiente imagen:
o Esta opcion tiene un permiso especial, por tanto solo aparece a los
usuarios que tengan permiso a esta.
- @ .
Nc!m:e o };:EP\TAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 800080752 Periodo Fiscal : Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)
Cargar Archivos GE"EW"A’C"“"’S
GENERAR ARCHIVOS
réuull::l:?';ruurh;a”gt:; V] P;;‘Im;nlimrzms al 31-12J04 MJEUS‘\:D
L 1
© St e
Historial de archivos generados
Fecha Usuario Observaciones
ELABORO REVISO APROBO
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El usuario con perfil selecciona como hoy en dia se hace para movimientos, el o
los comprobantes de los cuales desea generar el plano, el periodo fiscal, y el mes del
cual va a generar el movimiento.

El usuario con perfil marca la nueva opcién Solomon Linde y dar clic en generar
Archivo.

El sistema genera el movimiento de los comprobantes seleccionados, del periodo
fiscal seleccionado y del mes seleccionado, y el archivo plano muestra las siguientes
caracteristicas:

Estructura cabecera del archivo plano - Linea Batch

Batch,cbatnbrH,cjrnitypeH,cbattype,cperpostH,cBatchHandling,cledgerid,cAutoRefNbr,c
autorev,ccycle,cnbrcycle,cctritot

Ejemplo de linea

Batch,,42,N,201409,B,0000000,0,,,,19930415

A continuacion se presenta la tabla que describe cada campo de la estructura anterior

Campo descripcion Valor observaciones | Ejemplo
Batch Identificador de Batch Valor fijo Batch
linea control
cbatnbrH Identificador de (Vacic] es Valor Fijo
Lote asignado por el
sistema
cjraltypeH Identificador de | Valor Varia de acuerdo | 42
tipo alfanumérico al comprobante
comprobante a subir (por
defimir) 42
chattype Tipo Lote N Valor fijo M
CperpostH Feriodo de VY YIMIm 4 digitos para el | 201409
Contabilizacidn afio v dos digitos
para el mes
cBatchHandling Control lote B Valor Fijo B
cledgerid Identificador de 0000000 Valor Fijo 0000000
Libro Contable
ChAutoRefNbr Campo (Vacic] Sistema | Valor Fijo
referencia Auto asigna valor
reversible
Cautorew Campo lote auto | (Vacio) Valor Fijo
reversible
coyele Campo Ciclo (Wacio) Valor Fijo
cctritot Control valor Valor numérica Total del 19930415
comprobante comprobante
ELABORO REVISO APROBO
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. El campo cnbrcycle es un valor fijo (vacio) y va antes del campo cctritot (valor
comprobante)
. Los campos que en la columna observacion, digan valor fijo, se envia fijo lo que

esta en la columna valor.

. Identificador de tipo de comprobante: se envia 42 fijo

. Periodos de contabilizaciéon: Se envia aaaa/mm de acuerdo con periodo y mes
seleccionado para generar el archivo.

. Control valor comprobante: Se envia el valor que tenga los comprobantes en el
campo Valor.
Estructura - Linea Detail

Detail,cacct,csub,crefnbr,ctrandate, xid,cdramt,ccramt,ctrandesc,creconstatus,ccleardat
e,xS4Futurel?2

e Ejemplo de linea:

Detail,5255950100,71IMH10361000000000000,63099,09/31/2014,830054539,6200,0
,0,FIDUCOLOMBIA P.A. CONCESION DE,,,

A continuacion se presenta la tabla que describe cada campo de la estructura anterior

ELABORO REVISO APROBO
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Campo descripcion Valor observaciones Ejemplo
Detail |dentificador de Detail Walor fijo Detail
linea control
cacct Campo Cuenta Cuenta contable | 10 Digitos hZ2B5350100
Contable
csub Campo Subcuenia 22 Digitos T1MH10361000
Subcuenta digitos segun 000000000
estructura
crefnbr Mumerno de Referencia del Hasta 6 digitos ING = Entrada
Referencia documento Alfanumeérico CONS = BAJAS
TOM = Traslado
DEV =
Devoluciones.
DES = Despacho
AMUL
Anulaciones
ctrandate Fecha mimyddfyynyy Fecha de la 091672014
transaccion
ultimeo dia del
nes
ELABORO REVISO APROBO
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xid

|dentificacion del
tercero

Mit

Sin digito de
verificacion. Si
no s5e captura Mit
enviar el Nit de
Linde

530054539

cdramt

Monto Debito

MNumeérico

MNumerico con
dos decimales
separado por
purtos
Agrupado Meto
por cuenta

5200

corant

Monto Credito

Numerico

Numérico con
dos decimales
separado por

puntos.

Agrupado Meto
por cuenta

ctrandesc

Campo
Descripcion de la
transaccion

Alfanumérico

Mo debe
contener ()
coma, tildes (™),
comillas sencillas
(1, comillas
dobles (%), armoba
(@), Pipe (]}.
Solo. Solo se
acepta caracter
especial punto.
51 no se captura
el Mit colocar el
nombre de Linde

FIDUCOLOMEI
A P.A.
COMNCESION
DE

creconstatus

Campo
Reconciliacion

Macio)

Walor Fijo

ccleardate

Campo fecha
conciliacion

Mvacio)

Walor Fijo

xS4Futuret12

Campo contral
de activos

Defecto Vacio

FPar definir los
Valores para
clertos
comprobantas

Los campos que en la columna observacién, digan

esta en la columna valor.

comprobante,
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)

valor fijo, se envia fijo lo que

Campo cuenta contable: se envia el cédigo de la cuenta contable registrada en el

Cargo:

Auditor de calidad de
producto Senior
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o Campo subcuenta: Se el cddigo alterno de la cuenta contable registrada en el
comprobante,
o Numero de referencia: Se envia asi

ING > Si el tipo de comprobante es Entrada

CONS >Si el tipo de comprobante es BAJAS

TDM > Si el tipo de comprobante es Traslado

DEV > Si el tipo de comprobante es Devoluciones.
DES > Si el tipo de comprobante es Despacho
ANUL> > Si el tipo de comprobante es Anulaciones
Blanco > Si es un comprobante de otro tipo.

. Fecha: Se envia la fecha del comprobante en formato, mm/dd/yyyy, como van a
hacer varios comprobantes se envia la fecha del ultimo dia del mes, ejm. Si el archivo
se genera en enero, 31 de enero de 2015.

. Nit: Si la cuenta maneja tercero se envia, el NIT de tercero sin digito de
verificacion. Si no se captura NIT se envia el NIT de Linde.

o Monto débito: Si la imputacién es debito se envia el valor débito de la imputacion,
se permiten dos decimales, separado por punto. Si la imputacion es crédito se envia en
blanco. Agrupado Neto por Cuenta

o Monto Crédito: Si la imputacién es crédito se envia el valor crédito de la
imputacion, se permiten dos decimales, separado por punto. Si la imputacién es débito
se envia en blanco. Agrupado Neto por Cuenta

. Campo descripcion de la transaccién: Se envia el nombre del tercero, no contiene
ningun caracter especial, como tildes, coma etc. Es decir lo Gnico valido es el punto.

e Campo control de activos: De acuerdo con lo descrito se envia por defecto vacio.

e En el detalle se agrupa por Cuenta, sub-cuenta y tercero y suma débito créditos,
para enviar un solo registro con este agrupamiento, es decir se agrupan todas las
entradas (tipo de comprobante), del mes seleccionado con las cuentas de los
comprobantes del mes y enviar un solo registro con la sumatoria de las cuentas,
sub-cuenta y tercero, en débito y en crédito, es decir, en los campos, cdramt y
ccramt.

El resultado de generar esta estructura es un archivo .txt como se muestra a
continuacion:

ELABORO REVISO APROBO
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Mj Todos20151105: Bloc de notas
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Batch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,134600
petail,110501002,,,10/31/2015,12121212,7500. 00, ,PRUEBA JUAN,,,
petail,1l10501002,,,10/31/2015,13131313,7500. 00, ,PRUEBA JUANA,,,
petail,110501002,,,10/31/2015,303033,89100. 00, ,DORA EMILCE PEREZ RODRIGUEZ,,,
petail,110501002,,,10/31/2015,311213,18000. 00, ,5amira Romerao, ,,
Detail,1l10501002,,,10/31/2015,321451,12500. 00, ,kike Palacios,,,
petail,291007001,,,10/31/2015,12121212,,7500.00,PRUEBA JUAN,,,
petail,291007001,,,10/31/2015,13131313,,7500. 00,PRUEBA JUANA, ,,
petail,291007001,,,10/31/2015,303033,,89100.00,D0RA EMILCE PEREZ RODRIGUEZ,,,
petail,291007001,,,10/31/2015,311213,,22500.00,5amira Romerao, ,,
Detail,291007001,,,10/31/2015,321451,,12500.00,Kkike Palacios,,,

patch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,103200
petail,140901001,130901001,,10,/31/2015,830003564,93200. 00, ,EPS FAMISANAR,,,
petail,291007001,,,10/31/2015,830003564,10000.00, ,EPS FAMISANAR,,,
petail,431217002,,,10/31/2015,830003564,,103200.00,EPS FAMISANAR,,,

Batch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,241300
petail,110501002,,,10/31/2015,830003564,191300. 00, ,EPS FAMISANAR,,,
petail,111005001,,,10/31/2015,890980752, 50000. 00, , 890980752, ,,
petail,140901001,130901001,,10/31,/2015,830003564,,191300.00,EPS FAMISANAR,,,
petail,481008001,,,10/31/2015,830003564, ,50000. 00,EPS FAMISANAR,,,

Batch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,1267757456
petail,2?42504001,,,10/31,/2015,1128399862, ,95000. 00, FAIZULY GOEZ HENAOD,,,
petail,242552001,,,10/31/2015,1128399862, ,4200000.00, FAIZULY GOEZ HENAO,,,
petail,242552001,,,10/31/2015,860002693,,1258962456.00,3M LABORATORIO,,,
petail,2?42552001,,,10/31,/2015,890939199, ,4500000. 00,A.T. MEDICAS S.A,,,
Detail,’11111007,,,10/31/2015,1128399862,4200000. 00, , FAIZULY GOEZ HENAO,,
petail,s11111007,,,10/31/2015,860002693,1258962456. 00, ,3M LABORATORIO,,,
petail,s11111007,,,10/31/2015,890939199,4500000. 00, ,A.T. MEDICAS S.A,,,
petail,s11117002,,,10/31,/2015,1128399862,95000. 00, , FAIZULY GOEZ HENAO,,,
gatch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,5275000
petail,151801001,,ING,10/31/2015,1036930236,4500000. 00, ,ADRIANA PATRICIA ARBELAEZ GUTIERREZ,,,
petail,151801001,,ING,10/31,/2015,811009660,100000. 00, ,AESA,,,

Detail,151801001, ,ING,10/31,/2015,860047163, 50000, 00, ,QUIRUMEDICAS, ,,
petail,151801001,,ING,10/31,/2015,890204797,10000. 00, ,COMERTEX S.A.,,,
petail,151801001,,ING,10/31/2015,890939199,5000.00, ,A.T. MEDICAS 5.A,,,
petail,151801001,,ING,10/31,/2015,900358164,500000. 00, ,GEOMEDICOS S.A.S,,,

petail,151801001, ,ING,10,/31,/2015,900470088,10000. 00, ,ALFA MEDICAL SAS,,,
Detail,151802001,,ING,10/31/2015,1036930236,100000. 00, ,ADRIANA PATRICIA ARBELAEZ GUTIERREZ,,,
petail, 240101001, ,ING,10/31,/2015,890980752,,5275000. 00,890980752, ,,

gatch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,22688
petail,151801001,,DE5,10/31,/2015,890980752,19662. 00, ,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
petail,151801001, ,DE5,10/31,/2015,890980752, ,19662. 00, HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
Detail,191001001,,DE5,10/31,/2015,890980752,3025.79, ,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
petail,191001001, ,DES,10,/31,/2015,890980752,,3025. 79, HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
gatch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,666
petail,151801001,,TDM,10/31,/2015,890980752,665. 60, ,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
petail,151801001,,7TOM,10/31,/2015,890980752, ,665. 60,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
Batch, ,42,N,201510,8,0000000,,,,,31800

petail,151801001, ,C0NS,10,/31,/2015,890980752, ,28773.76,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,
petail,191001001,,CONS,10/31/2015,890980752,,3025.79,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,,
petail, 735501001, ,CONS,10/31/2015,890980752,28773.76, ,HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA,,

4

o Los campos estan separados por comas.
. El archivo plano se genera como .txt
. El sistema guarda el histérico donde se evidencie el usuario, la fecha y la hora

en la que se genera el archivo plano.
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Historial de archivos generados
Fecha Usuario Observaciones

03-08-2015 3:13:49 p. m. Hospital Marinilla ~
03-08-2015 3:13:15 p. m. Hospital Marinilla

03-08-2015 12:11:34 p. m. Hospital Marinilla

03-08-2015 10:16:27 a. m. Hospital Marinilla

30-07-2015 10:19:31 a. m.  Hospital Marinilla i
30-07-2015 10:02:38 a. m.  Hospital Marinilla

< >
. En caso de presentarse algun error en la generacion del archivo el sistema

muestra el mensaje informando al usuario el error. Este mensaje se muestra igual
como hoy lo hace en la generacién de los archivos de movimientos en el campo que se
muestra en la siguiente imagen:

Encontrados 0 Comprobantes

Se generaron 0 registros exitosos .
Mo s pudieron generar 0 registros

Error generando el archive Movimientos20150602.csv:No s encontraton
mowvimientos comprobantes

3.8.6. Generar Archivos

Esta opcion genera los archivos de Cuentas, Movimientos y Terceros.

GENERAR ARCHIVOS
) Cuentas
) Mowvimientos
) Terceros

o Al generar cualquiera de estos archivos se selecciona el archivo ya
sea de Cuentas, Movimientos o Terceros y se da clic en el botdn
Generar Archivo asi:

ELABORO REVISO APROBO
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EER O

- Cargar Archivos Generar Archivos

GENERAR ARCHIVOS
O Cuentas
les cuenta © Movimientos
fios magnéticos ) Terceros
S
153
E Do you want to open or save Movimientos20110707.csv (6,48 KB) from skit-dep1? Open Sver = [ Gancel

atrae rantahlac

o Al generar el archivo sale el anterior mensaje preguntando si se
desea abrir o guardar el archivo, en este caso el de movimientos
(Movimientos20110707.csv).

o Si se desea abrir el archivo se da clic en el botén Abrir u Open y se
muestra el archivo asi:

] Microsott Bcel - Mowmiertos20110767 T
E_] Archivo  Edicién Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7
NEEHRSSATE SR S0 B8 LR M el -0 -|N & §|
J6 - fx

A [ 8 [ ¢ [ b | E | F | 6 [ H [ v [0 kK | L |
_1 [1198[115|Factura a Pacientes|Factura contado|20110707|2011070710000.00|NU[12333333333344444444|Test||

2]111100501][110000.00/ClI7[Test Diferidas|0.00](|0]
2]|170505|NUM2333333333344444444/110000.00|D||7[Test diferidos|0.00](|2|49

=

L]

w

_4 [11107|85|Cierre Mensual|Utilidad/Perdida Mensuall20110706/20110701]0.00|[|Comprobante de pﬁ@rdidalQUﬂ10?05\Recalculo de saldo
5 211361001]119390252.00|DIII7|PA@rdidal0.00{l(0]
_6 |2|1530501]|]]0.00(D|||7lIngreso Cngtn v gasto|0.00]|[0] I _l
o Sise desea guardar el archivo se da clic en el botén Guardar u Save
saliendo la siguiente ventana asi:
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[ W51 1
|44 View Downloads - Windows Internet Explorer E‘_lg
View and track your downloads Search downloads p
Mame Location Actions
Cuentas201107..csv  242KE  Descargas
] Open I
skit-depl
|
)
EB SmartScreen Filter is turned off. Turn on
Options Clear list ] ’ Close
. — ——— e ——
o Aldarclicen Close o cerrar e ir a revisar la ruta en donde se guardé
el archivo queda en la ruta seleccionada asi:
r =
- - — o - = _|
@Uv‘ & » CarolinaMolano » Descargas » 'I"| Buscar Descargas ,0’
-_— — —— — —— — T E
Organizar v Incluiren biblioteca v~ Compartircon v Grabar  Nueva carpeta =y [ @
% Fivoitos Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamano
& Descargas @ Cuentas20110707 07/07/2011 10:41 Archivo de valores.., 243 KB
o Al abrir el archivo desde la ruta seleccionada se tiene:
ELABORO REVISO APROBO
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E Microsoft Excel - Cuentas20110707
@_] Archivo Edicion  Ver [Insetar Formato Hemamientas Datos Veptana 7

NEHRAISRVE 6 BB I AR ) -0

NKZSIES=HE @y m

Salud Total..

Escriba una preg

<0 00
0 »0 | == E

H15 M A

A | 8 | ¢ [ o | E [ F | & [ H T 1 [ J [ K

| m | N | o | P [ a

]

DIACTIVOIININININININININININIMINIMINININININININ NN N
D11DISPONIBLEIINININININISINININININININININININININ N NINININ|
DI11010101|Ausiliar Caja 0101 IINININININININININININININIHIININIMIFININININ N
D[11010199/CAJA MENOR[IINNININMINININININININININININININININININININ
DI110201|Sucursal O1[[[IININNINNINIMMIMIMININININNININININININININ I
D[110301[Sucursal 02{[f[INNNINNININININININININININININININININININING
DI11030101|Auxdliar 1 Sucursal O2{IIMMININININNINININININNINININININININ RN
| 9 | DIT10S|CAJANIMNINININININININININININININININININININIINININ

| 10/ DI110505]CAJA GENERALIIININININININININININININININININININININININININI
1/D[11050501|CAJA PRINCIPALIIIS NINININININHIMININIHIMINININININNINININININ]

3

.

o

=

-~

=5

@

3.9 Movimientos

| 1 [TIPO_CUENTAICODIGOINOMBRE|SALDO_INICIALICODIGO_MONEDA(Tipaldentificacion_TerceroTrasladalNumeraldentficacion_TerceroTrasladal OBSERVACIONES|ULTIMO_NIVEL|Opciones_ActivoCarriente|Opciones_CuentaCierrelng

La mayoria de los movimientos contables se generan desde los demas mddulos como
facturacién, cuentas por pagar, cartera, farmacia, activos fijos, compras, ndémina,

tesoreria, presupuesto publico, etc.,

sin embargo hay movimientos propios de

contabilidad como ajustes que requieren ser registrados directamente en el mddulo
contable, es por eso que en el mdédulo contable de IT SALUD IPSse deja la opcién para

registrar dichos movimientos.

RUTA: Menu administracion

- Contabilidad = Movimientos.

Plan de cuentas
~Periodos fiscales
~Asignar pardmetros contables

Movimientos diferidos
~Movimientos sin contabilizar
~Homologar centros costo

Homologar cuentas

Trasladar costes

Recalcular saldos
~Administracién de archivos

Calcular utilidad

Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos

= Registrar Movimiento:

~ Datos de la empresa ©
Nombre:  GCORPORAGION CLINICA UNIVERSIDAD GOOPERATIVA DE GOLOMBIA 900212617 Perioa Fiscal : Del 01-01-2015 1 21-12:2015 (Abizrs)
Nimero: Fecha: x|
Nimero v
v
Documento: Biotawo Todos .
Médulo Funcional Tipo comprobante:
Configurar niveles cuenta |
N Comprobante:

e El sistema presenta los tipos de comprobante, esta es una lista fija

entregada por IT SALUD IPS.
e Seleccione el tipo de comprobante.

ELABORO REVISO APROBO
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De acuerdo al tipo de comprobante seleccionado, el sistema muestra una
lista con los comprobantes activos y asociados de acuerdo al perfil. (Ver
menu configuracién, comprobantes, comprobantes).
Seleccione el comprobante, que desea registrar.
El sistema solo muestra comprobantes de contabilidad, si desea registrar
otro movimiento debe hacerlo en el médulo respectivo, Ej. CXC, CXP, etc.
El sistema muestra la fecha actual, como fecha de movimiento, pero esta
puede ser cambiada por una anterior a la actual, teniendo en cuenta que:
o El afio serd tomado del periodo fiscal que se esta trabajando y este
es inmodificable.
o El mes no debe estar cerrado.
el sistema valida que la fecha registrada no sea mayor a la actual y que
el mes no esté cerrado en Contabilidad.
o Si la fecha es mayor a la actual o el mes esta cerrado en
contabilidad pide cambiar la fecha y no permite continuar.
El auxiliar contable ingresa la cuenta contable, tiene la opcion de:
o Digitar la cuenta contable.
o Buscar y seleccionar.
El sistema valida que la cuenta ingresada o seleccionada sea de ultimo
nivel, si no lo es informa y no permite continuar, solo permite continuar
cuando se digiten o seleccionen cuentas de ultimo nivel que estén activas
(ver crear plan de cuentas).
El sistema solicita se ingrese el tercero al que se hace el comprobante.
El auxiliar contable ingresa la descripcion del comprobante, (texto).
El sistema valida las caracteristicas de la cuenta,
o Sila cuenta estd marcada con tercero, el sistema solicita se ingrese
o seleccione el tercero, y no permite continuar hasta no registrar
un tercero activo y aprobado.
o Sila cuenta estd marcada con centro de costo.
= El sistema muestra los centros de costo relacionados a la
cuenta, con cédigo y nombre, (ver crear cuentas contables).
= El auxiliar contable selecciona el centro de costo a afectar.
= Si la cuenta solo tiene asociado un centro de costo lo
mostrard marcado por defecto.
o Sila cuenta estd marcada como solicita documento soporte.
= El sistema solicita se ingrese el nombre del documento y el
#.
o Sila cuenta esta marcada como CxC o CxP, no se pide informacidn
adicional, esta marcaciéon sera utilizada en los mddulos de CxC y
CxP.
o Si la cuenta esta marcada como diferido.
* El sistema solicita se incluya el nUmero de cuotas a diferir.
Muestra la cuota en que va.
= vy la cuenta a debitar, con el diferido,
o Sila cuenta esta marcada como maneja moneda, el sistema solicita
se ingrese el valor en la moneda, y el sistema de acuerdo con la
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tasa de cambio calcula el valor en la moneda local. La tasa de
cambio para liquidar debe ser la Gltima que ha sido
guardada.

e El auxiliar contable registra el valor por el que va afectar la cuenta
contable,

e El auxiliar contable debe seleccionar la naturaleza por la que afecta la
cuenta, es decir, débito para debitar la cuenta por el valor ingresado o
crédito, para acreditar la cuenta por el valor ingresado.

e Sila cuenta esta relacionada a un impuesto, el sistema solicita la base y
calcula el impuesto (Ver crear impuestos). Si el impuesto es de tipo
RETEIVA y RETEICA el sistema pide dos bases: la de origen y la del
impuesto.

= La de origen es la base sobre la cual se calculo el IVA/ICA, y
la del impuesto sera el valor del IVA/ICA.

e El auxiliar contable repite los anteriores pasos hasta terminar de ingresar
las cuentas que se mueven con el comprobante.

e El auxiliar contable da clic en el botén ,
e Y repite los mismos pasos para agregar las demas cuentas o imputaciones
contables al comprobante.

e Luego de tener las imputaciones completas de clic en el botén

e El sistema valida que el total débito y crédito sea igual y no exista
diferencia en el comprobante, si existe informa a través de un mensaje y
no permite continuar.

= Consultar movimientos:

e Al ingresar a la funcionalidad de movimientos, el sistema muestra los
siguientes filtros por los que puede buscar todos los comprobantes,
incluyendo los realizados desde otros médulos como facturacion paciente,
facturacién cliente, cuentas por pagar, cartera, etc.

Datos de la empresa
Nombre CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMEIA 8002136817 Periodo Fiscal : Del 01-01-2015 al 21-12-2015 (Abierto)
Nimero: Fecha: 03-02-2015
!g!um:el‘lc: Prototipo: Todos E
Madulo Funcional E Tipo comprobante: E
I Comprobante: g
o Ndmero: Numero de comprobante.
o Fecha de registro del comprobante.
o Numero de documento soporte
o Es prototipo: Si es 0 no un prototipo
ELABORO REVISO APROBO
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o Mddulo del comprobante
o Tipo de comprobante y comprobante.

Ingrese los filtros que requiera y de clic

en el botdn buscar.

El sistema muestra en pantalla los comprobantes que coincidan con los

filtros ingresados asi:

Comprobante Nimero Es prototipo wvalor Estado Descripcién Fecha registro
Comprobante  y2¢ $12.425,00 Activo Ninguna 03-02-2015
Factura Paciente s
Comprobante $12.425,00 Activo Ninguna 03-02-2015
Factura Paciente !

Comprobante ;3¢ $12.425,00 Activo Ninguna 03-02-2015
Factura Paciente s
Comprobante 432 $12.425,00 Activo Ninguna 03-02-2015
Factura Paciente !
Comprobante 134 $12.425,00 Activo Ninguna 03-02-2015

Factura Paciente

Adicionalmente tiene tres funciones de Editar, Anular y Devolver.

= Editar comprobantes:
e Al dar clic en el botéon Editar de algin movimiento sale la siguiente
pantalla:
Comprobante
Nimero: 1014 Periodo 2011
Tipe comprobante Factura a Clientes - Fecha: 06-07-2011 E
Comprobante: FACTURA CREDITO - Estado: Activo
Valor $ 3.500.000,00 Prototipo: ]
Tercero: [NIT - 800031148 - CNT SISTEMAS DE INFORMACION SA
Mota Credito Facturas
Descripcion:
Documento Cuenta Nombre cuenta Descripcién Valor débito Valor crédito
. . MNota Credito
Editar Eliminar 999999 13050501 SALUDTOTAL o0 =° $ 3.500.000,00  $ 0,00
Editar Eliminar 41200235 SIBNSET‘E%?STY E:;:‘ug:dim $ 0,00 $ 3.500.000,00
ELABORO REVISO APROBO
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e En esta pantalla se puede modificar la informacion de los siguientes

campos:

o Valor: Cuando este no venga de otro modulo.

o Fecha:

o Prototipo

o Tercero

o Descripcién

o Documentos asociados

o Cuentas contables de las imputaciones.

=i Mombre
Documento Cuenta Nombre cuenta Descripcion  Valor débito  Walor crédita  centro
. centro costo
Editar MOVIMIENTOS Farma de
Simn 408957 110505001 CAIEROS PTE pago : $12.425,00  $0,00
iminar CIERRE Efectivo
POR PRESTACION
Editar DE SERVICIOS DE
Eliminar 408957 280505 SALUD(COPAGO- Recaudo £0,00 $12.425,00
CUOTAS)
= De clic en editar para editar la imputaciéon contable o en
eliminar para quitarla y agregar otra.
= Al dar clic en editar el sistema carga la informacion de la
imputacion contable, para que realice las modificaciones
necesarias y de clic en el botén agregar.

e Luego de tener los cambios requeridos, de clic en el botén guardar, para

que el sistema almacene los cambios.
= Anular movimientos:

e El botén Anular sirve para eliminar y anular el movimiento. Al dar clic en
este botdn sale el mensaje de si se estd seguro de anular el comprobante
asi:

Menszaje X
iE=ta seguro que desea anular este Comprobante v todos sus movimientos

contables 7

Si Mo

e Al darclic en Si, queda el comprobante en estado anulado y la descripcion
gueda Baja asi:

ELABORO REVISO APROBO
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Nimero Es prototipo Valor Estado Descripcién Fecha registro  Fecha movimienta
= = B = = = = = = (=)
Editar Anular Devolver 115 $10.000,00 Activo Test 07-07-2011 07-07-2011 -
Editar 85 $0,00 Anulado gg:gi%r;ba”te‘je 06-07-2011 01-07-2011
Editar Anular Devolver 1014 $3.500.000,00  Activo E;étaug:d‘m 06-07-2011 06-07-2011
Editar Anular Devolver 1008 $ 500,00 Activo diferidos 05-07-2011 05-07-2011
Editar Anular Devolver 114 $1.972.000,00  Activo ES:;’;HD 05-07-2011 05-07-2011
Editar Anular Devolver 1013 $9.357.280,00 | Activo E:;:fas par 05-07-2011 05-07-2011
Diferidos
Editar Anular Devolver 1012 $ 229.950,15 Activo programas 05-07-2011 05-07-2011
computador
Fditar W Piiﬁ W= 112 & pocag go _07-9011 w?—?ﬂﬂ
Editar 111 50,00 IAnuIado Baja Ios-m-zun 05-07-2011 I
Editar Anular Devolver 110 §2.429.845,00 | Active MNota Contable 05-07-2011 05-07-2011
Editar Anular Devolver 1011 § 865.423,00 Activo Nota Debito CXP  05-07-2011 05-07-2011
Editar Anular Devolver 109 $1.525.000,00 | Active nota credito CxP  05-07-2011 01-07-2011
= Devolver movimientos:
e El boton Devolver sirve para reversar un comprobante:
Nomero Fecha x|
Nimero Documento Prototipo: Todos
Mdmero Es prototipo Valor Estado Descripcidn Fecha registro  Fecha mowimient
= = = = = = = = = =
Editar Anular Devolver 115 $ 10.000,00 Activo Test 07-07-2011 07-07-2011
Editar 85 $ 0,00 Anulado gg{gﬂ;ba"tg de  gg-p7-2011 01-07-2011
|m Anular I Bavoiver I 1014 $3.500.000,00  Activo ?;éfu‘r:a':d‘m 06-07-2011 06-07-2011 |

e Al dar clic en el botén Devolver sale la siguiente pantalla:

e Al dar clic en Si sale el siguiente mensaje de que el nimero de
comprobante 112 no se puede devolver en el mismo mes en que fue
registrado asi:

Menzaje E

El Movimiento Comprobante con ndmero 1112 no puede devolverse en el mismao

mes gue fue registrado

Aceptar

e Para devolver movimientos se necesita que sean de meses diferentes y de
periodos cerrados, no del mismo mes y sino no lo deja devolver.
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3.9.1 Comprobantes prototipo:

Esta funcionalidad le permite al usuario de la contabilidad de IT SALUD IPS, crear comprobantes
prototipo, es decir, crea un comprobante y lo guarda sin afectar los saldos de las cuentas y mes a
mes lo puede llamar y utilizarlo para guardar un movimiento, sin tener que digitar todo huevamente,
sino que solo lo edita y guarda.

RUTA: Menu administracion - Contabilidad &> Movimientos.

Er - e s )

g Datos de la empress
E Nembre CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA 900213617 Periodo Fiscal © Del 01-01-2015 al 21-12-2015 (Abierto)
Configurar niveles cuenta

Plan de cuentas Comprobante

-Periodos fiscales Nimero: Perfodo: 2015

-Asignar pardmetros contables Tipa comprobante: * [Ajustes por inflacion de e[| Fecha: 17-02-2015 x|
§ovimientos Comprobante: [v]  Estado:
~Movimientos diferidos valor: Ipmtcnp& o I

~Movimientos sin contabilizar
Tercero: [
~Homologar centros costo

Homologar cuentas Descripcién:
Trasladar costos
Recalcular saldos Movimienta:
Administracion de archivos Cuenta: [ ] cetrodecome
Caleular utilidad
Cierre mensual Tercero: [
Configurar medios magnéticos _
Generar medios magnéticos Valor: I:l Naturaleza:
Cierre anual ot
,,,,,,,,,,,,,,
-
Nimero documento: Nombre documento:

Consultas historia

Legalizaciones .,
Asignar citas Descripcién
Movimientos

Impuestos

Sin Impuestos

= Crear comprobante prototipo:
e Cree el comprobante normalmente como se describe en registrar
comprobantes de este manual, pero debe marcar el check de prototipo
que se encuentra frente al valor del comprobante.

Prototipo: ]

e Guarde el comprobante normalmente. Los comprobantes que tengan
marca de prototipo no afectan el saldo de las cuentas.

= Utilizar comprobante prototipo:
e Al ingresar a movimientos, consulte los comprobantes utilizando el filtro:

Prototipo: E= Prototipo

I

Seleccione el comprobante que va a utilizar y de clic en el botén

e El sistema carga los datos del comprobante prototipo,

¢ Modifique la informacion que requiera.

e De clic en guardar para almacenar el comprobante y afectar el saldo de
las cuentas en el mes respectivo.
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3.9.2 Movimientos Diferidos:

Esta funcionalidad permite al usuario, contabilizar los diferidos, es decir, cuando la cuenta esta
marcada como diferido, en el momento de registrar en un comprobante esta cuenta el sistema solicita
se ingrese el nimero de cuotas en las que se va a diferir el valor registrado, luego desde esta
funcionalidad, se realiza la contabilizacién de la cuota del mes. Haciendo un crédito a la cuenta del

d

iferido y un debito a la cuenta del gasto o costo configurada en el momento del registro del diferido.

El sistema brinda una opcion para aplicacién de diferidos, en la cual previa indicacion del

u

suario, el sistema busca los diferidos pendientes de aplicar (generarles comprobante)

de acuerdo al numero de cuotas pendientes y la fecha de la Ultima cuota aplicada.
RUTA: MenU administracion - Contabilidad - Movimientos diferidos.
&R & VD8 @ 2=

CeeHlEn g CuemiLas

~Periodos fiscales No! 'ORAGION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA 900213817 Periodo Fiscal = Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)

Asignar parametros contables
Movimientos

Periodo Fiscal: 01 | v} Hes Todos [~]
--Movimientos sin contabilizar Cuotas Pendientas [ Aplicades
-~Homologar centros costa

Homologar cuentas
Trasladar costos Nombre Cuenta Origen  Cuenta Destino  Comprobante Cuotas Pendientes

Recalcular saldos = [=] =] [=] [=] =] [=] =]
Administracién de archivos

~-Caleular utilidad

~-Clerre mensual

Configurar medios magnéticos
Generar medios magnéticos
Cierre anual

~-Hojas de trabajo

~-Conciliacién fiscal

Trasladar saldo inicial

[~ | |

Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos

e Al ingresar a la funcionalidad, el sistema permite consultar los diferidos
que tienen cuotas pendientes de aplicar.

e De clic en buscar,

o Si requiere consultar los pendientes de aplicar en un mes especifico, en
el campo mes cambie todos y seleccione le mes requerido.

o El sistema por defecto trae marcado el check de cuotas pendientes, para
solo buscar los pendientes de aplicar.

Aplicar

« Seleccione la cuota que va a aplicar y de clic en el boton =~ FHEEE]

e El sistema genera los comprobantes por cada diferido. Para estos
comprobantes aplican las mismas validaciones descritas para cualquier

comprobante.
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@ Aplicar
Diferidos
Periodo Fiscal 2011 [~] Mes: Todos [v]
Cuotas Pendientes [ Aplicados
Nombre Cuenta Origen Cuenta Destino Comprobante Cuotas Pendientes
Diferido del
Detalles mowvimiento 170505 11201001 1008 5 3 § 100
diferido0
Diferido del
movimiento
Detalles Diferidos 171016 513520 1012 3 3 $ 76.
programas
comput
Diferido del
Detalles mowimiento Test 170505 11201001 115 2 2 $ 5.0
diferidos

e Existe un campo Detalles que muestra el comprobante, la cuota y el mes
del movimiento.

Periodo Fiscal: 2011 E Mes: Todos E
Cuotas Pendientes [ Aplicados
Nombre Cuenta Origen  Cuenta Destino Comprobante Cuotas Pendientes
Diferido del
Detalles movimiento 170505 11201001 1008 5 3 $ 10C
diferido0
Diferido del
movimiento
C Detalles IDiferidD& 171016 513520 1012 5 2 $ 76.
programas
comput
Diferido del
Detalles movimiento Test 170505 11201001 115 2 2 § 5.0
diferidos

i. El movimiento que hace es crédito a la cuenta marcada como
diferido por el valor mensual correspondiente de acuerdo con el
numero de cuotas y debito a la cuenta registrada en el momento
del ingreso del diferido, por el valor mensual correspondiente de
acuerdo con el niumero de cuotas.

¢ Adicionalmente al realizar el cierre (ver Cerrar mes), el sistema realiza la
validacion de si hay diferidos pendientes, y si encuentra lo informa y
permite ir a la opcion “aplicacion de diferidos” aqui descrita (ver realizar
cierre del mes).
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3.9.3 Movimientos en Contabilidad NIIF

e El usuario con perfil ingresa Menu Administrativa - Contabilidad -
selecciona el comprobante requerido.

Datos de la empessa
Nombre : E.S.E. Salud del Tundama 8280026801 Pariodo Fiscal : Del 01-01-2015 =l 31-12-2015 (Abierto)
Comprobante
Nimero: Periodo: 2015
Tipo comprobante: IAjuStes por inflacién de Clﬂ Fecha: 02-07-2015 E
Comprobante: I ﬂ Estado:
valor: | | Prototipo: [ Afectacién | E
Tercero: | Ambos |
NIIF
Descripcion: PUC :
e El sistema muestra un nuevo campo llamado Afecta, con las opciones
(Ambos, NIIF, PUC).
o Afectacion AMBOS: Afecta los informes tanto NIIF como PUC
o Afectacion NIIF: Solo afecta los informes NIIF
o Afectacién PUC: Solo afecta los informes PUC
o Por defecto sale lo parametrizado en el comprobante, pero se puede
cambiar, cuando se tenga el permiso especial de desmarcar, si no se
muestra marcado e inhabilitado para el usuario. Este permiso especial
se configura en seguridad - perfiles — contabilidad y se da check en
marcar y desmarcar NIIF.
ELABORO REVISO APROBO
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IT Salud IPS
MODULO DE CONTABILIDAD
CODIGO: VERSION:
V MAYO-2019

Informacién basica
Nombre Administrativo CNT

- Administrador Panacea
Descripeién

TR
Permisos a asignar  EETENENES Permisos asignados

Salud Total..

Asignar permisos

Configurar niveles cuenta Descripcién
Configurar medios magnéticos

Crear
Plan de cuentas consultor
Cambiar empresa )

Modificar
Periodos fiscales

Borrar
Asignar parémetros contables

Imprimir

Permitir

Facturar a dliente
Pacientes
Plantillas
Agendas

Plantilla turnos
Movimientos
Usuarios
Convenios

Ultimo paciente atendido: ©

e Segun la afectacion que configure el usuario ejm.

Hojas de trabajo
Movimientos

Movimientos diferidos

Anular Movimientos Comprobantes

Devolver Movimientos Comprobantes

BEEEEEEER

Marcar y Desmarcar NIIF

Cierre mensual
Administracién de archivos
Recalcular saldos
Conciliacién fiscal
Homologar cuentas
Homologar centros costo
Generar medios magnéticos
Calcular utilidad

Cierre anual

Trasladar costos

Trasladar saldo inicial

o Si es afectacion AMBOS el sistema al configurar las cuentas solo
valida las cuentas que tengan la marcacion NIIF y marcacion NIIF Y

PUC.

o Si es afectacion NIIF el sistema al configurar las cuentas solo valida
las cuentas que tengan la marcacién NIIF.

o Si es afectacion PUC el sistema al configurar las cuentas solo valida
las cuentas que no tengan la marcacién NIIF y marcacion NIIF Y PUC.

e El usuario con perfil verifica que al digitar la imputacidén contable se haya
incluido un campo de tipo memo, no obligatorio, Ilamado revelaciones. El
cual permite al usuario digitar las justificaciones del movimiento para luego

poder imprimir los informes con cada una de estas.

e Para comprobantes que se generen desde otros médulos en contabilidad
debe dar la opcion de entrar y registrar solo la revelacion, y cambiar la
afectacion, es decir se edita el comprobante como actualmente se hace y se
debe poder registrar la revelacién o cambiar la afectacion al comprobante,
cuando se tenga el permiso especial de cambiar, si ho se muestra marcado
e inhabilitado para el usuario.

3.10 Movimientos sin contabilizar:

Esta funcionalidad permite al contador verificar las facturas paciente o cliente por algin motivo no se
realiz6 la contabilizacion, pudo ser porque el fin de semana se realizé una factura en la cual no existia
la cuentas contables parametrizadas, el sistema genero la factura para poder atender al paciente,
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pero quedo pendiente la contabilizacion hasta cuando el contador esté disponible y configure las

cuentas.

RUTA: Men( administracion

- Contabilidad = Movimientos sin contabilizar.

| &)

Movimientos

Movimientos diferidos

Homologar cuentas
Trasladar costos
~Recalcular saldos

Caleular utilidad
~Cierre mensual

~Cierre anual

Hojas de trabajo
Conciliacién fiscal
~Trasladar saldo inicial
~Cambiar empresa
Informes

| @ Ol 1)

ntros costo

Administracion de archivas

Configurar medios magnéticos
Generar medios magnéticos

®

Datos de la emprese :

Nombre © CNT SISTEMAS DE INFORMACION SA Pericdo Fiscal Del 01-01-2015 8l 31-12:2015 (Abierto)

Fecha Final 23-02-2015

Comprobante

Fecha Inicial 18-02-2015
Tipo Comprobante

Numero Comprobante

Qe

Tercero

Ver Factura  Numerc Comprobante Contabilizar

- 5

Tercero Tipo Comprobante Mensajes

B B - -

Consultar v contabilizar comprobantes sin contabilidad.

Salud Total..

e Alingresar a la ventana el sistema muestra los siguientes filtros para la basqueda
de los movimientos:
Fecha Inicial 01-02-2015 Fecha Final 23-02-2015
Tipo Comprobante Factura a Clientes Comprobante Facturacion Venta de Ser
Numero Comprobante
Tercero C\ 3{
o Puede buscar por un rango de fechas.
o Por tipo de comprobante y comprobante.
o Por un nimero de comprobante especifico.,
o Porun tercero al que se le genero el comprobante.
e Ingrese los filtros requeridos y de clic en el botdn buscar.
e Elsistema busca las facturas que coincidan con los filtros ingresados asi:
ELABORO REVISO APROBO
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Ver Factura Numera Comprobante Tercero Tipo Comprobante Mensajes Contabilizar
- [=] [=] [=] - -

\er Factura 6527854 COOMEWVA EPS Factura Cliente Contabilizar

\er Factura 627855 POLICIA NACIONAL Factura Cliente Mensajes

Ver Factura 627856 COOMEVA EPS Factura Cliente Contabilizar

\er Factura 627859 E’;E\'IISI_SANAR LTDA. Factura Cliente Mensajes
NUEWA EMPRESA

Ver Factura 627861 PROMOTORA DE Factura Cliente Contabilizar
SALUD 5.A.
ECOOPS05

\er Factura 627862 EEE;{EEE:IA DE Factura Cliente Contabilizar
SALUD

\er Factura 627863 SANITAS S.A. EPS  Factura Cliente Contabilizar
ECOOPS0S

Ver Factura 6273866 EEE;{EEEQIA DE Factura Cliente Contabilizar
SALUD

Ver Fartura RITARY Eﬁ_WI_ISANAR T2 Fartura Cliente Cnntahilizar

e De clic en el boton ver factura, para ver una copia de la factura
e Declic en el link mensajes, para ver las cuentas faltantes por parametrizar:
Menzaje X

El procedimiento URDANALISIS COMN SEDIMENTO ¥ DENSIDAD URINARIA
(FARCIAL DE ORINA) no tiene cuenta contable para el centro de costo Laboratorio
Clinico, v especialidad MEDICINS GENERAL"

Aceptar

e De clic en el link contabilizar, para que el sistema realice la contabilizacién de la
factura.
o Elsistema tarda unos segundos y luego emite el siguiente mensaje:
Menszaje x

Se ha realizado |a contabilizacidn correctamente.

Aceptar

o Puede ir a movimientos, consultar el comprobante y verificar que se haya
contabilizado (Ver consultar movimientos de este manual).

3.11 Hoja de Trabajo

La hoja de trabajo es el documento mediante el cual el contador, hace los ajustes necesarios a las
cuentas contables para presentar la declaracién de renta, el objetivo de la hoja de trabajo es dejar
consignados dichos ajustes para tener el soporte o anexo de la declaracién de renta presentada.

Se debe tener en cuenta que esta opcion solo se puede utilizar cuando ya esté cerrado el afio fiscal.
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2t Panacea:: - Internet Explorer
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- Movimientos diferidos

Homologar cuentas
Trasladar costos
Recalcular saldos

~Caleular utilidad
-Cierre mensual

Cierre anual

~Conciliacién fiscal
-Trasladar saldo inicial
Cambiar empresa
Informes

Salud LRS.

Salud Total..

CODIGO: VERSION:
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- Contabilidad - Hojas de Trabajo:

— - o | B i)

| © Gl (@) [

-Movimientos sin contabilizar
-Homologar centros costa

Administracién de archivos

Configurar medios magnéticos
Generar medios magnéticos

Datos de la empresa :

Nombre: CNT SISTEMAS DE INFORMACION SA Periodo Fiscal : D21 01-01-2014 al 31-12:2014 (Abieric)

r— | o
Consultas histeria
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos

e En esta hoja se muestra el periodo abierto del 1/enero/2011 al
31/dic/2011.

¢ La hoja de trabajo consta de los siguientes campos:

o Cbdigo: Codigo de la cuenta

o Nombre: Nombre de la cuenta

o Saldo: Saldo de la cuenta

o Aumento: Cantidad en dinero que aumenta el saldo

o Disminuciéon: Cantidad en dinero que resta al saldo

o Nuevo Saldo: Saldo nuevo después del aumento o disminucién segun
corresponda

o Operacién: + 6 -

o Nota: Se agrega una nota adicional, como un detalle.

e Se puede aumentar o disminuir el saldo de cualquiera de las cuentas que
uno quiera, siempre y cuando sea de ultimo nivel, se da doble clic en el
campo de Aumento o Disminucidén segln corresponda
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Del 01-01-2011 al 31-12-2011 (Abierto)
Hojas de trabajo
Codigo Nombre Saldo Aumento Disminucion NuevosSaldo Operacién Mota
[l |l ACTIVO (% 12.046.634,00) 0,00 +
D 11 DISPONIBLE (% 20.327.701,00) 0,00 +
[0 1105 CAIA 4 6.986.29%,00 0,00 +
] 110505 CAJA GENERAL  § 6.996.299,00 0,00 +
D 11050501 CAIA PRINCIPAL $ 6.996.299,00 0,00 0,00 0,00 +
| I | 110510 CAJAS MENORES $ 10.000,00 150000 0,00 0,00 o
O 1110 BANCOS (% 27.294.000,00) 0,00 +
MONEDA
[0 111005 NACIONAL $ 12.416.000,00 0,00 +
[] 1iiioos01 BANCOLOMBIA  § 12.416.000,00 0,00 0,00 0,00 +
MOMEDA
[ 111010 EXTRANIERA ($ 32.490.000,00) 0,00 +

e Se digita el valor, por ejemplo en aumento y la aplicacién
automaticamente calcula el Nuevo Saldo y se puede agregar una nota asi:

Del 01-01-2011 al 31-12-2011 (Abierta)
Hojas de trabajo

Codigo Nombre Saldo Aumento Disminucion NuevoSaldo Operacion Nota
[F] 1 ACTIVD ($ 12.046.634,00) 0,00 =
O 11 DISPONIBLE (% 20.327.701,00) 0,00 +
O | 1105 CAIA $ 6.986.299,00 0,00 +
[0 11os0s CRIA GEMERAL  § 6.996.299,00 0,00 +
[] 11050501 CAJA PRINCIPAL § 6.996.293,00 0,00 0,00 0,00 +
110510 CAJAS MENORES § 10.000,00 150000,00 0,00 150000,00 + se aumentd 150000
[F] 1110 BANCOS ($ 27.294.000,00) 0,00 =

MONEDA

[ 111005 i $ 12.416.000,00 0,00 +

e Siaumenta en una cuenta, debe disminuir en otra, en este caso en Bancos
la misma cantidad de dinero asi:
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Del 01-01-2011 al 31-12-2011 (Abierto)

Hojas de trabajo

Codigo Nombre Saldo Aumento Disminucion NuevoSaldo Operacién Nota
[F] 1 ACTIVO ($ 12.046.634,00) 0,00 ==
o1 DISPONIBLE ($ 20.327.701,00) 0,00 +
[F 1105 CAIA $ 6.986.299,00 0,00 +
D 110505 CAJA GENERAL  § 6.996.299,00 0,00 +
D 11050501 CAJA PRINCIPAL $ 6.996.299,00 0,00 0,00 0,00 +
110510 CAJAS MENORES $ 10.000,00 150000,00 0,00 160000,00 + se aumentd 150000
O 1110 BANCOS ($ 27.294.000,00) 0,00
MONEDA
O 111005 NACIONAL $12.416.000,00 0,00 +
v .416.000, X X X + en
[v] 11100501 BANCOLOMBIA  § 12.416.000,00 0,00 150000,00 12266000,00 Salen 150000
|
MONEDA
[0 111010 EXTRANIERA ($ 32.490.000,00) 0,00
[F] 11101001 CITIBANK ($ 32.490.000,00) 0,00 0,00 0,00 ==

e Se da clic en el boton Guardar
modificacion a la hoja de trabajo.

para que quede guardado

NOTA: Las cuentas de primer nivel no se editan para modificar los valores,
solo las de ultimo nivel.

3.12 Conciliacion Fiscal

La conciliaciéon fiscal se realiza para dejar un soporte en la contabilidad, de los
movimientos realizados para la presentacion de la declaracion de renta, esta se basa en
los movimientos registrados previamente en la hoja de trabajo, es decir, para poder
realizar la conciliacion fiscal, primero se debe hacer la hoja de trabajo.

RUTA: MenU administracion - Contabilidad > Conciliacion Fiscal:
“@-- T — T Y™™

Dstos de s empresa
Nombre:  CORFORACICN CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA $00213617

[ e

3 i Panacea:s - Internet Explorer

E S el o

Movimientos diferidos

Movimientos sin contabilizar 0y Periodo Fiscal : Del 01-01-2014 al 31-12-2014 (Abierto)
Homologar centros costo
Homologar cuentas

~-Trasladar costos

~Recalcular saldos

~-Administracién de archivos

~-Caleular utilidad

~-Clerre mensual
Configurar medios magnéticos
Generar medios magnéticos
Cierre anual

No existen hojas de trabajo registradas

Hojas de trabajo
Conciiacion fiscal

Trasladar saldo inicial
Cambiar empresa

Informes
2]
2] v
|
Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos
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e Se relaciona con la hoja de trabajo, ya que el contador hace la hoja de
trabajo para conciliar y presentar la declaracion de renta.

e Al ingresar a la funcionalidad, el sistema valida si hay una hoja de trabajo
para la declaracién guardada,

o Si no la hay informa “no puede hacer la conciliaciéon fiscal porque
no hay hoja de trabajo, registre primero la hoja de trabajo”

¢ Sila hay el sistema muestra los datos de la hoja de trabajo asi:

o Solo muestra las cuentas que en la hoja de trabajo tuvieron
aumento o disminucién, la informacidon que muestra por cada una
es:

o Cddigo de la cuenta, nombre y saldo, saldo, aumento, disminucidn,
nuevo saldo, notas, operacién y totales,

Del 01-01-2011 al 31-12-2011 (Abierto)
Codigo Mombre Saldo Aumento Disminucion MuevoSaldo Operacién Temporal MNota
11050501 CAJA PRINCIPAL $ 7.296.299,00 0,00 0,00 7296299,00 + Falze SO
11100501 BANCOLOMBIA §12.431.000,00 0,00 0,00 12431000,00 - False HIAHHH
$ 19.727.299,00 (% 5.134.701,00) Diferencia $ 24.862.000,00
e Si lo requiere puede modificar los valores de aumento o disminucién, y
marqgue para cada uno si es temporal o permanente.
e Por cada cuenta puede digitar una nota, en la cual justifique el aumento
o la disminucion.
e De clic en el boton guardar, para guardar la conciliacion fiscal,
e El sistema almacena la informacion.
e Si se quiere modificar algo en la conciliacion se hace sobre la misma
conciliacién, dando clic en los campos de valor y modificaAndolos asi:
Del 01-01-2011 al 31-12-2011 (Abierto)
Codigo Membre Saldo Aumento Disminucien MNuevoSaldo Operacion Temporal Nota
11050501 CAJA PRINCIPAL $ 7.296.299,00 150,00 729644900 + Falze weertertertritrt
‘11100501 BANCOLOMEIA $ 12.431.000,00 @ ]12430900,00 = False 00000

$ 19.727.299,00 ($ 5.134.451,00) Diferencia $ 24.861.750,00

e Se digita el valor y se da clic en tab y queda guardado el dato.

3.13 Generar Medios Magnéticos

Esta Funcionalidad permite al usuario, generar, los medios magnéticos con la
informacion de la empresa para presentar ante la DIAN, tenga en cuenta que el sistema
genera los archivos de acuerdo con la parametrizacién realizada en configurar medios
magnéticos.

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 109 de 243



MANUAL DE USUARIO

O IT Salud IPS
MODULO DE CONTABILIDAD

Integracion Total
Salud LRS.

P Salud'lotal..

CODIGO: VERSION:

V MAYO-2019

RUTA: Menu administracién - Contabilidad - Generar Medios Magnéticos:

R ¢ oo &
Movimientos diferidos T
Movimientos sin contabilizar Nombre:  CORPCRACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMEBIA $00213617 Periodo Fiscal Del 01-01-2014 &1 31-12-2014 (Abiertc)
Homologar centros costa
Homologar cuentas
~Trasladar costos
~Recalcular saldos
Administracién de archivos

Calcular utilidad

Formatos

Cédigo Nombre Encapsulador Version Tipe movimisnto

1001 PAGOS ABONOS EN CUENTA PA 9 MovimientoAfio o/

Cierre mensual

Configurar medios magnéticos

~-Cierre anual
Hojas de trabajo
Congiliacion fiscal
Trasladar saldo inicial

Conceptos

Cadigo

--Cambiar empresa
~Informes

Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Movimientos

e Existen
asociados unos conceptos.

los movimientos vy

Nombre

los conceptos.

Walor tope.

Cada movimiento tiene

e Basta con seleccionar el movimiento y dar doble clic sobre el movimiento
y automaticamente apareceran asociados los conceptos a ese movimiento
asi:
Formatos
Codigo Nombre Encapsulador Version Tipo movimiento Estado
= = =
0001 PAGO O ABONQS EN CUENTA A TERCEROS PAGOS 2 MovimientoAnio
01 formato ung u 1 Saldo31Diciembre
[| 01 demos encl 2 MovimientoAnio I ‘
1002 PAGO DE IMPUESTOS IMPUESTOS 1 Saldo31Diciembre
32 dgge dgwrgrf 53 MovimientoAnio
456 Prueba prusba i0 MovimientoAnio
4566 prueba prusbas 30 MovimientoAnio
543 prueba concepto 3 Saldo31Diciembre
789 prueba pruebast 20 MovimientoAnio
Conceptos
Cddigo MNombre Valor tope Estado
L= () (=) (=] =
(D 0001 conceptro 2 3525250,6100 ]
e Los campos para los formatos constan de:
o Cdbdigo: Codigo del movimiento
o Nombre: Nombre del movimiento
o Encapsulador: Agrupamiento de movimientos
o Version:
o Tipo de movimiento:
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o Estado:
e Los conceptos tienen asociados los siguientes campos:

Cddigo: Cdédigo del concepto

(]
o Nombre: Nombre del concepto
o Valor tope: Valor limite
o Estado:
e Una vez seleccionado el movimiento y al menos un concepto se da clic en

o el botdn Generar y se muestra la siguiente pantalla:

Resultados
Ano CodCpt Formato Version NumEnwvio FecEnvio FecInicial FecFinal WalorTotal CantRe
2011 1234 01 1 02 15-07-2011 11:00:38 a.m. 2011-01-01 2011-12-31 % 0,00 o}
O %ML @ Excel

e En la anterior pantalla se puede elegir si el archivo se genera en XML o en
Excel. En la parte superior derecha se da clic en el boton Exportar y sale
una pantalla de seleccién de ruta para exportar el archivo si se seleccioné

XML asi:
Resultados
Ano  CodCpt Formato ersion NumEnvio FecEnvio FeclInicial FecFinal ValorTotal CantRe
2011 5014 1002 1 0z 15-07-2011 11:50:03 a.m. 2011-01-01 2011-12-31 $ 765.800,00 1
tdoc nid dv ap 3 dpto mun pais walorl wvalor2
ERERNE v-rc: - orchivs B =& & o 5]
31 2222222222 $ 765.800,00 $ 765.800,00
iDesea abrir o guardar este archivo?
@ Mombre:  Dmuisca_0310021201 100000001 . xml.zip
Tipe:  Archivo WinRAR ZIP, 434 bytes
De: skit-depl
Abrir ] [ Guardar ] [ Cancelar
Prequntar siempre antes de abrir este lipo de archivos
@ ML O Excel ) ) .
oy 1 Aunque laz archivas procedentes de Intemet pueden ser dtiles,
a algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Si no confia en
e el origen, ho abra ni quarde este archivo. fCudl es el iesgo?
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e Se puede abrir o guardar el archivo, al dar clic en el botéon Guardar se
muestra la siguiente pantalla:

@

Resultados
Ano CodCpt Formato ‘ersion MumEnvio FecEnvio Feclnicial FecFinal alorTotal CantRe
2011 5014 1002 1 0z 15-07-2011 11:50:03 a.m. 2011-01-01 2011-12-31 £ 765.800,00 1
tdoc nld pais valori valor2
31 2222222222 Guardar como $ 765.800,00 $ 765.800,00
Guardar en |l’f} BCSC v‘ € ? ® [
Y
Docurnentos
recientes
G
Escritorio
@ xML O Excal

(2

Miz documentos

@

Mi FC
% Nombie:  |SEND v| [[Cuadar |
Mis sitios dered | Tino | rchivo WinRaR ZIF v| [ Canclar|

e Al seleccionar la ruta y dar guardar, empieza la descarga y la finaliza
mostrando la siguiente pantalla:

@

Resultados
Ano  CodCpt Formato ersion NumEnvio FecEnvio Feclnicial FecFinal ValorTotal CantRs
2011 5014 1002 1 02 15-07-2011 11:50:03 a.m. 2011-01-01 2011-12-31 $ 765.800,00 1
tdoc nid dv ap 5 dpto mun pais valori valor2
E] E [ Descarga completa E] E] E E] E]
31 2222323233 es $ 765.800,00 $ 765.800,00
i 4
= Descarga completa
...310021201100000001 . xml. zip de skit-depl
3
Descargado: 484 bytesen 1 s
Descatgar en: .. \Dmuisca_0310021201 100000001 . xml.zip. ..
Welocidad de transferencia: 484 bytes/s
[ Cerar el didlogn al completar la descarga
@ ML O Excel
Abrir ] [Ablil :arpela] [ Cerrar
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e Ya para revisar el contenido del archivo se va a la ruta seleccionada donde
quedd guardado y se abre el archivo:
e Si es XML se muestra asi:

<2xml version="1.0" encoding="is0-8859-1" 2>
- =mas xmins:xsi="http:/ /www.w3.org/ 2001 /XMLSchema-instance" xsi:noNamespaceSchemalocation="file:///c:/W3C/xsd /f1001.x5d">
- <Cabx>
<Anox2011</Anos
<CodCpt=5014</CodCpt:=
<Formato>1002</Formato=
<\Version=1</Versions
<NumEnvio =03 </NumEnvio=
<FecEnvio>15-07-2011 12:07:36 p.m.</FecEnvio>
<FecInicial >2011-01-01</Feclnicial=
<FecFinal>2011-12-31</FecFinal>
<ValorTotal>765800,0000</ValorTotal>
<CantReg>1</CantReg>
</Cabz
<IMPUESTOS tdoc="31" dv=""val="0" />
</mass

e Y si es generado en Excel se ve asi:

& Dmuisca_00012201100000001.csv

Archivo  Edicidn MWer  Favoritos  Herramientas  Awuda

e.ﬁ.trés " l'ﬁ} /.__xj Blsqueda

Direccian ||4i'| CiiDocuments and SettingshorolanotEscritoriolDruisca_00012201 100000001 . csw

= @ Sincronizacion de carpetas

H—" Carpetas

b4
Carpetas (3 ) Dmuisca_00012201100000001
I5) Extractos ~ 2] a archivo de valores separados ...
= sl 1KE
|5) Facturas
|5 Planillas Actividades
I T
I Colfondos wWebsite
I Crystal
I Crystal Repart
I deeds
I5) Drivers Asrock P4YME00
|5 ENTREGAS_PDa&
|5 Eventos-20110609
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mi#j CODIGO: VERSI()N:
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(D) . Dmuisca,
ﬁ i
—/l Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datas Revisar Wista Equipao
== ¥ Cortar =
B & Calibri = = —||®~| | S Ajustartexto
=3 Copiar
Pegar = = =||== :E|| = i
- chupiarfnrmatn |N & =iE=e=ll == ECUmblnary cent
Portapapeles P Alineacian
F7 - ;'_
A B C D E F ]
1 Ano,CodCpt,Formato,Version,MumEnvio,FecEnvio,Feclnicial, FecFinal,ValorTotal,CantReg,,,
2 |2011,0001,01,2,05,15-07-2011 04:01:46 p.m.,2011-01-01,2011-12-31,0,0,,,
3 FPEREFERRRRFR
4 tdoc,nld,dv,apll,apl2,noml,nom2,raz,dpto,mun,pais,valorl,valor2
3
e Los campos generados dependen de los marcados en la creacion de cada
concepto, se realiza separado por comas.
e Puede excluir cierta informacion de terceros, que no se debe enviar en el
archivo asi:

o El usuario con perfil da clic en el botén excluir, .

o El sistema muestra la informacidon de cada formato con sus
conceptos y por cada concepto las cuentas contables con la
informacion de cada tercero,

Formatos
Cdédigo Nombre Encapsulador ersidn Tipo movimiento Estado
= = =
ooo1 PAGO O ABONOS EN CUENTA A TERCEROS PAGOS 2 MovimientoAnio
01 formato uno u 1 Saldo31Diciembre
01 demos encl 2 MovimientoAnio
I ‘ 1002 PAGO DE IMPUESTOS IMPUESTOS 1 Saldo31Diciembre
3z dgge dgwrgrf 53 MovimientoAnioc
456 Prueba prueba 10 MovimientoAnic
4566 prueba pruebas 30 MovimientoAnio
543 prueba concepto 3 Saldo31Diciembre
789 prueba prucbast 20 MovimientoAnio
Conceptos
Codigo Nombre Valor tope Estado
= =
D 5014 CONCEPTO IMPUESTOS 1200000,0000
M 565 pruebad 10000000,0000

o El usuario con perfil puede marcar los terceros que desea excluir y

por cada tercero los movimientos,
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Cuentas contables
IdCencep IdCuenta Concepto Cadigo Mombre
19 74454 CONCEPTO IMPUESTOS 28151001 COPAGOS DE PACIENTES ]
Terceros
Excluir Identificacidn . Tipo . NombreCompleto
identificacidn
O 800031148 NIT CNT SISTEMAS DE INFORMACION SA
O 52425793 NIT Jenifer Janeth Martinez Alonso
ﬂ 80527732 EE Manuel Fernando Rueda Alonso 1

o Luego el sistema genera el archivo plano excluyendo de este los
terceros o movimientos marcados.
e Los terceros y movimientos excluidos, se deben reportar en cuantias
menores.
e De clic en el botén Guardar y luego, en el botdn Exportar para verificar
gue quede excluido el tercero o movimiento, reportdndose como cuantias
menores.

[ Dmuisca_0310021201100000001 - Bloc de notas

frchivo Edicion Formato Yer  Avuda

Ang, Codcpt, Formato, versian, Numenvio, FecEmvio, FecInicial, Fecrinal,valorTotal, CantReq, ,,
2011,5014,1002,1,06,158-07-2011 10:07:20 a.m.,2011-01-01,2011-12-31, 9%07600,1, ,,

‘,cEi,m’::r’ﬁEi:Ei\’::ap11, poml, none, raz, dpta,mun, pais, valorl, valor?
31,2222222422,,,, vy 907600, 907600

3.14 Homologar Centros de Costo

Esta funcionalidad permite al usuario, homologar o unificar el movimiento de varios centros de costo
en uno solo, o de un centro de costo en varios. Es decir, tomar los movimientos contables que estan
registrados en un centro de costo y pasarlos a uno o varios.

RUTA: MenU administracion *© - Contabilidad - Homologar Centros de Costo:
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2 oo 6
Movimientos

Movimientos diferidos Identificador Cédigo Nombre:

-Movimientos sin contabilizar E E

[ 06 Contabilidad

Homologar cuentas
-Trasladar costos

Recalcular saldos
‘Administracién de archivos
~Caloular utilidad

Cierre mensual

Configurar medios magnéticos
-Generar medios magnéticos
-Cierre anual

Hojas de trabajo

Conciliacion fiscal

-Trasladar saldo inicial ® Inmediata () Futura [ Parcial
Cambiar empresa

7 07 Facturacion

Cartera

B 08 Almacen

10 10 Direccion

OO0Oo0oDoao

11 11 Juridica

Informes

| Origen Destino
Consultas historia codi Nombre  Nombre C.  Nombre
Legalizaciones o8t Cuenta Costo Tercero
Asignar citas
Movimientos

Nombre. Nombre C. Nombre

Cuenta Costo Tercers Saldo Créditos Débitos

Saldo Créditos Debitos Cadiga

Ultimo paciente atendido: & =

e Seleccione el o los Centros o sub/centros de costo que desea homologar
(origen)
o Solo se permiten seleccionar Centros o sub/centros de costo activos
y de ultimo nivel

@

Origen
Identificador Codigo Nombre
- - B B
[F] 1 01 Consulta Externa edit
| 36 15 ( Laboratorio ]
[F 38 16 Imaginclogia
] 67 17 patologia
[F 77 2002 hijo
Destino
Identificador Codigo Nombre
- - = =
[F 1 01 Consulta Externa edit
] 36 15 Laboratorio
| 38 16 [Imaginulugia]
O ¥ 17 patologia
F 77 2002 hijo
® Inmediata O Futura 21-07-2011 x| 22-07-2011 x|
e Seleccione el o los Centro o sub/centro de costo a donde se va a pasar la
informacion. (Destino)
o Solo se permiten seleccionar Centro o sub/centro de costo activas y de
Gltimo nivel.
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o No se puede seleccionar el mismo centro de costo que ya selecciono en

origen.
® tnmediata O Futura 21-07-2011 1| 22-07-2011 x|

Origen Destino
Codigr Nembre Cuenta “‘Dgcf's',;‘:' Nombre Tercere  Salde Creditos Debitos  Codige Nombre Cuenta Nombre C. Costo  Nombre Tercers  Saldo  Credites Det
61706 g;&i?DSCS Laboratorio rF?r’I:WL;iId: Rueda _229950‘_ 229950, 0,00 meooue 2000 0po0 0%
61150 MEDICAMENTOS Labaratorio o 1;-5?!\&3[.';5;

Manuel
61101 OTORRINOLARIN Laboratario Ifs ando Rueda

E‘IIT_S-CISTEI\WAS

Labaratario Ijl-ch:%r\l;cmu 265423, 365423, 0,000

.. wvoRo ot ot ||

e Marque si la homologacién es Inmediata o futura,

o Si marca inmediata, el proceso de Homologacion se realiza una vez se de
iniciar
o Simarca futura (esta opcién solo se activa cuando la homologacion sea de
un Centro o sub/centro de costo a otro)
» El sistema solicita una fecha y hora para que se haga el proceso de
homologacién. Ej. Si esta en Febrero pero sabe que el Centro o
sub/centro de costo cambia a partir del primero de Junio.

e El usuario con perfil marca si el traslado es parcial, es decir no se desea pasar el
movimiento total del Centro o sub/centro de costo sino solo el de un periodo de
tiempo,

o Simarca el sistema solicita se ingrese el rango de fechas de las cuales se
desea trasladar el movimiento. Ej. Solo se desea pasar el movimiento del
01/02/2010 al 28/02/2010, los deméas movimientos siguen ahi,

e De clic en el boton Agregar

e El usuario con perfil da clic en

e El sistema genera un mensaje indicando que el proceso después de iniciado no se
puede deshacer y se sugiere tomar una copia de seguridad.

e Siacepta Homologar,

o El sistema toma el movimiento del o los Centro o sub/centro de costo origen
y los pasa a los centros de costo destino.

¢ Al terminar el sistema emite mensaje de confirmacion, “El proceso de
homologacién ha finalizado con éxito”.
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3.15 Homologar Cuentas

Salud Total..

Esta funcionalidad permite al usuario, homologar o unificar el movimiento de varias cuentas en uno
sola, o de una cuenta en varias. Es decir, tomar los movimientos contables que estan registrados en
una cuenta contable y pasarlos a una o varias. Esto cuando se quiere por ejemplo desagregar una
cuenta en varias, o cuando se cambia una cuenta y se debe trasladarlos movimientos de esta a otras

RUTA: Men( administracion

- Contabilidad - Homologar Cuentas:

| & @ o Fo @
UGl SIS Lasue R —
-Plan de cuentas Nombre :  CNT SISTEMAS DE INFORMACION SA Periodo Fiscal : Del 01012015 al 27-02.2015 (Ablerta)
Periodos fiscales
Asignar pardmetros contables origen
Movimientos
Movimientos diferidos Filtrar Clase
-Movimientos sin contabilizar
‘Homologar centros costo Cuenta Nombre Cuenta Tercero €. Casto Diferido Doc. Sop. coxc CXP
= = =] = O] O] o] O] O]
Trasladar costos [ 110301 Cuenta
Recalcular saldos [J | 110302 Cuenta Linde
Administracion de archivos [J 110505001 MOVIMIENTOS CAJEROS PTE CIERRE
-Caleular utilidad [ |110505002 | CIERRES POR CONSIGNAR(TESORERIA)
~Cierre mensual [0 110510001  CAJA MENOR GERENCIA ]
Configurar medios magnéticos _
i [0 |110510002  CAJA MENOR TESORERIA v
Generar medios magnéticos
Cierre anual
Hojas de trabajo Destino
~Conciliacién fiscal
S o — Cuenta Nombre Cuenta Tercero €. Casto Diferido Doc. Sop. cxXC CXP
— ] o = =] =] = = = [0 = ]
Consultas historia ] 110301 Cuenta
Legalizaciones
Asignar citas [ |110302 Cuenta Linde
Movimientos [0 110505001 MOVIMIENTOS CAJEROS PTE CIERRE
D PV N

e Alingresar a la ventana el sistema muestra las clases de cuenta.
o De clic sobre la clase de la cuenta que desea homologar, es decir, si es la cuenta 1,

de un clic sobre el 1, si es 3 de clic sobre el 3, etc.
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LOrigen
Filtrar Clase
Cuenta Nombre Cuenta Tercero C. Costo Diferido Doc. Sop. CXC CXP
= (= =) = = = = = =
|:| 61101001 ACTIVIDAD FISICO TERAPEUTICA
|:| 51101002 ANESTESIOLOGIA
|:| 61101003
[0 &ti01004
[0 s1101005
[0 |s1101008
Nombre Cuenta Tercero C. Costo Diferido Doc. Sop. CXC CXP
= o} o} o} m m m

ACTIVIDAD FISICO TERAPEUTICA
ANESTESIOLOGIA

AUDI

cA

IDICLOGIA

CIRUGIA

COLOPROCTOLOGIA

El sistema carga las cuentas de la clase seleccionada.
Solo se permiten seleccionar cuentas activas y de ultimo nivel.
El usuario con perfil selecciona las cuentas a donde se va a pasar la informacién.
(Destino).
o Solo se permiten seleccionar cuentas activas y de ultimo nivel, de la misma
clase que la cuenta origen seleccionadas.
El sistema valida que las cuentas destino, seleccionadas tengan la misma
marcacion que la cuenta origen, si no informa y no permite continuar (Ver
crear plan de cuentas).
Marque si la homologacion es Inmediata o futura, por defecto aparece marcado
inmediata.
o Si marca inmediata, el proceso de Homologacién se realiza una vez se de
iniciar
Si marca futura (esta opcién solo se activa cuando la homologacion sea de
una cuenta a otra)
= El sistema solicita una fecha y hora para que se haga el proceso de
homologacion. Ej. Si esta en Febrero pero sabe que la cuenta cambia
a partir del primero de Junio.
Marque si el traslado es parcial, es decir no se desea pasar el movimiento total de
la cuenta sino solo el de un periodo de tiempo.
o Si marca el sistema solicita se ingrese el rango de fechas de las cuales se
desea trasladar el movimiento. Ej. Solo se desea pasar el movimiento del
01/02/2010 al 28/02/2010, los deméas movimientos siguen ahi,

De clic en el boton .
El sistema muestra las cuentas origen y destino, con su saldo, valor de movimientos
débitos y créditos y las cuentas destino con estos mismos datos.

De clic en el botén
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e El sistema genera un mensaje indicando que el proceso después de iniciado no se
puede deshacer y se sugiere tomar una copia de seguridad.
e De clic en Si para Iniciar, la homologacion.
o Elsistematoma el saldo de la o las cuentas de origen y lo traslada a la o las
cuentas de destino, asi:
= Sies de una cuenta origen a una cuenta destino, el sistema toma el
saldo, con la respectiva discriminacion por tercero y/o centros de
costo (cuando aplique), y lo pasa a la cuenta destino con los mismos
terceros y/o centros de costo.

o Siesde una cuenta origen a varias cuentas destino,

= El sistema muestra el saldo de la cuenta origen, discriminado por
terceros y centros de costo (cuando aplique)

= El sistema muestra el saldo de las cuentas destino, discriminado por
terceros y centros de costo (cuando aplique)

= El usuario registra manualmente el saldo de la cuenta origen en las
de destino, teniendo en cuenta el saldo, con sus terceros y centros
de costo segun corresponda.

o Sies de varias cuentas origen a una destino, suma el valor de las cuentas y
lo deja en la cuenta destino, con los mismos terceros y centros de costo de
la cuenta origen.

o Elsistema busca si la cuenta origen esta parametrizada en alguna interfase
y la remplaza por la cuenta destino.

o Sidefine cancelar, el sistema no realiza ningln proceso.

3.16 Trasladar Costos:
El traslado de costos de acuerdo con lo establecido en el plan general de contabilidad publica, en el
item normas técnicas relativas a las cuentas de actividad financiera, econdémica, social y ambiental
cita:
303. El traslado del costo de produccion de los servicios al costo
de ventas o al gasto, debe efectuarse previa distribuciéon de los
costos indirectos, como minimo al finalizar el mes.

304. Los costos de produccion se acumulan durante el periodo
contable, razén por la cual la actualizacion en los inventarios,
en propiedades, planta v equipo o cargos diferidos, en el caso de
los bienes, o al costo de ventas o gasto en el caso de los
servicios, debe efectuarse a través de una subcuenta de
naturaleza crédito denominada "Traslado de costos".

Esta funcionalidad permite a las entidades publicas realizar el traslado de costos para cumplir con
la exigencia de al anterior normatividad.
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RUTA: MenU administracién = - Contabilidad = Trasladar Costos:
[ o Il o Gl (1 @

Dates de Ia empresa

Nombre . CNT SISTEMAS DE INFORMACION 54 Periodo Fiscal : Del 01-01-2015 =l 27-02-2015 (Abierio)

:

E
Configurar niveles cuenta

~Plan de cuentas Qe

~Periodos fiscales

~Asignar par3metros contables Cuenta Inicial

~Movimientos Cuenta Final

Movimientos diferidos Cuenta Puente

Cuenta Destino

oooo

Movimientas sin contabilizar
Homologar centros costo
Homologar cuentas

rasladar costos]

Recalcular saldos
Administracién de archivos Cuentas a Trasladar

Caleular utilidad Cuenta Inicial Cuenta Final Cuenta Temporal Cuenta Destino

~Cierre mensual _ _ _ E E
~Canfigurar medios magnéticos

~Generar medios magnéticos

o
[ TE— ———
Consultas historia
Legalizaciones

Asignar citas
Movimientos

Periodos

Fiocalos Enero 2013 [~] Comprobantes [~]

Ultimo paciente atendido: &+ =

Trasladar costos:

e En esta pantalla se encuentran cuatro tipos de cuentas: Inicial, Final, Puente y
Destino, y existe el botdn Buscar, por lo tanto se debe digitar un cédigo de cuenta y

dar clic en el boton Buscar
o Inicial —Final: El sistema toma este rango de cuentas y de estas es de las
que realiza el traslado de costos. Se debe tener en cuenta que la inicial debe
ser una cuenta menor a la final.
o Puente: Cuenta a la que se realiza el traslado, temporal de las anteriores
cuentas.
o Destino: Esta es la cuenta donde va a quedar trasladado el costo.

e Busque y seleccione las cuentas y de clic en el botén
e Elsistema muestra las cuentas agregadas asi:

Cuentas a Trasladar

Cuenta Inicial Cuenta Final Cusnta Temporal Cuenta Destino
] 73870103 73870204 73870204 63106105
Periodos Fiscales | Enero 2013 [~] Comprobantes Traslado de Costos [

e El sistema muestra los meses del periodo fiscal, seleccione el mes en el que desea
realizar el traslado.

e El sistema muestra los comprobantes de tipo traslado de costos, creados y activos
y para los cuales el usuario que esta realizando el traslado tenga permiso de uso
(Ver en menu configuracion, comprobantes, comprobantes)

e Declic en el botdn Iniciar Traslado,
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e Elsistema muestra un mensaje de confirmacién “Traslado de cuentas realizado con
éxito”:
Traslado Cuentas X

Trasalado de Cuentas realizado con éxito

Aceptar

e Al dar clic en el boton Aceptar queda el traslado de cuentas realizado, puede
consultar este comprobante desde los movimientos de contabilidad, Ver consultar
movimientos de este manual.

3.17 Recalcular Saldos

Esta funcionalidad permite Recalcular el saldo de las cuentas, terceros y centros de costo, tomando
los saldos iniciales, los movimientos del mes y con estos calcula nuevamente el saldo de cada
cuenta.

Este sera un proceso realizado por el sistema una vez el usuario de la orden,

RUTA: MenU administracion - Contabilidad - Recalcular saldos:

& NS ©J ON AN
Movimientos difendos

Datos de la empresa :

Movimientos sin contabilizar Nembre : CNT SISTEMAS DE INFORMACION S.A

Perioao Fiseal

DeI 01-01-2015 &l 31-12-2015 (Abierto)
Homologar centros costa
~-Homologar cuentas
~-Trasladar costos
BRecalcular saldos|

Enera 2015 (Abierto)

Administracién de archivos
Calcular utilidad

Cierre mensual

Configurar medios magnéticos
~-Generar medios magnéticos
~-Cierre anual

Hojas de trabajo

Congiliacion fiscal
Trasladar saldo inicial
Cambiar empresa
Informes

l —

Recalcular Saldos:
e Alingresar a la ventana el sistema muestra la lista de los meses del periodo fiscal

actual.
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Datos de |a empresa
Nombre © CNT SISTEMAS DE INFORMACION 5.A Periodo Fiscal Del 01-01-2015 al 31-12-2015 {Abierto)

| Enero 2015 (Abierto) E

Mes seleccionado
Enero 2015 (Abierto)

e Seleccione el mes en el que va a realizar el recalculo de saldos.

e De clic en el botén Iniciar , ubicado en la parte superior derecha.
e El sistema muestra un mensaje de confirmacién asi:
Mensaje X
“Va a recalcular los saldos de todos los periodos abiertos desde Enero 2015
hasta Febrero 2015. iDesea Continuar?

Si Mo

e De clic en si, para que el sistema inicie la operacién, de tomar el saldo
inicial de las cuentas, y los movimientos del mes, y recalcula el saldo.
e El sistema va mostrando una barra de avance asi:

|

Procesando

e Una vez termine el proceso se muestra un mensaje de terminado asi:

Terminado
e El sistema permite recalcular saldos para un mes abierto o cerrado.

e El boton Actualizar le ayuda a refrescar la pantalla.

3.18 Calcular Utilidad

El proceso de calculo de utilidad o pérdida del mes, es un proceso realizado por el sistema mediante
el cual:
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1. Elsistema calcula la utilidad o pérdida del ejercicio para lo cual
o Tomaelsaldo de las cuentas 4,5, 6 y 7, sin incluir el saldo de la cuenta marcada

como cierre

de ingreso costo y gasto,

o Suma el saldo de las cuentas 4, 5,6 y 7.
o Toma el total de las cuentas 4, y le resta los totales de las cuentas 5,6 y 7.
o Sielresultado de la anterior operacion, es positivo es utilidad si es negativo es

perdida,

2. Genera un comprobante contable, llamado registro de utilidad o perdida, en el cual toma
la cuenta marcada como utilidad (si el resultado dio positivo) o perdida (si el resultado
dio negativo), del ejercicio, y le registra el valor de la utilidad (d) o perdida (c), contra la
cuenta de cierre de ingreso costo y gasto (c), cuando sea utilidad o (d) cuando sea

perdida.

RUTA: Men( administracion

- Contabilidad - Calcular utilidad:

Calcular utilidad:

I POl o
E } Datos de Ia empresa
Hombre - CNT SISTEMAS DE INFORMACION SA Periodo Fiscal Del 01-01-2018 al 31-12-2015 (Abierto)
~Configurar niveles cuenta
Plan de cuentas periodo Fiscal: Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto) B ves: [~]
Periodos fiscales
Asignar pardmetros contables
Movimientos
~Movimientos diferidos Tipe Comprobante Utilidad/Pérdida [~
~Movimientos sin contabilizar
~Homologar centros costo
Homologar cuentas
Trasladar costos Resultados
Recalcular saldos
Administracién de archivos
~Cierre mensual
~Configurar medios magnéticos
Generar medios magnéticos
Cierre anual
.Lumv T

e Alingresar a la funcionalidad, el sistema muestra el periodo fiscal en el que esta
conectado. En este es donde se va a realizar el calculo de la utilidad.

e Elsistema muestra los meses del periodo fiscal actual.

e Seleccione el mes en el cual va a calcular la utilidad, debe tener presente que los

meses anteriores ya debe estar calculada la utilidad,

o Si selecciona un mes en el cual el mes anterior no tenga el célculo de la
utilidad, el sistema emite un mensaje y no permite seleccionar este.

o No se permite seleccionar un mes cerrado, sélo se puede calcular la utilidad

para meses abiertos.

e El sistema muestra los comprobantes de tipo Ingreso, costo gasto, y a los cuales el

usuario que actualmente estd conectado tiene permiso de uso. (Ver meni

configuracién, comprobantes, comprobantes).

e Seleccione el comprobante en el cual va a registrar el calculo de la utilidad.

o De clic en el botén Calcular -+ “HE5] y de inmediato sale el siguiente mensaje:
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Aceptar
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Resultados
Resultados

e Al dar Aceptar salen los resultados del proceso:

e El comprobante de célculo de utilidad lo puede ver en los movimientos d este

madulo, ver consultar movimientos de este manual.

e Al generar el balance general, el sistema ya lo muestra balanceado, dado que ya se
realiz6 el célculo de la utilidad o perdida.

3.19 Cierre Mes

Esta funcionalidad permite al usuario realizar el cierre del mes, para asi no permitir realizar ningin
movimiento contable en este, antes de cerrar el mes debe haber realizado el célculo de la utilidad,
aplicado los movimientos diferidos, y no deben existir comprobantes en autoguardado. Para pode
cerrar el mes en contabilidad deben estar cerrados los demas médulos que afectan los movimientos
contables como: Cartera, CXP, nomina, facturacion, etc. Si estos médulos no estan cerrados no se
permite cerrar contabilidad. Esta funcionalidad también realiza el célculo de la provisién de renta.

RUTA: MenU administracion

- Contabilidad = Cierre Mes

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 125 de 243



Integracion Total

MANUAL DE USUARIO

O IT Salud IPS
MODULO DE CONTABILIDAD

mils CODIGO: VERSION:
V MAYO-2019
I > PO 6
Configurar niveles cuenta Ham! AMATORIC DE AGUA DE DICS ESE 850830014 Perioda Fiscal Del 01012015 al 31-12.2015 (Ablerto)
Plan de cuentas
Periodos fiscales Periodo Fiscal: Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto) B ves: ]
-Asignar parimetros contables
~Movimientos
Movimientos diferidos
Movimientos sin contabilizar Tipo Comprobante Utilidad/Pérdida [~ | Tipe Comprobante Provisién de renta ]

Homologar centros costo

Homologar cuentas
~Trasladar costos
-Recaleular saldos

Administracién de archivos

-Generar medios magnéticos
Cierre anual
Hojas de trabajo

Médulo Estado

=

Convenios

Consultas historia
Terceros

Articulos asistenciales
Configurar recaudo
Consultar agendas
Asignar citas

Cierre de mes:

Resultados

e Al ingresar a la funcionalidad el sistema muestra el periodo fiscal donde esta
conectado (Ver cambiar empresa, para saber cdmo cambiar de periodo fiscal).

o Elsistema muestra los meses del periodo fiscal donde esté trabajando.

e Seleccione el mes a cerrar.

o Tenga en cuenta que el sistema no permite seleccionar un mes, si el
inmediatamente anterior no estéa cerrado.

e Tan pronto seleccione el mes, el sistema carga el resumen del estado de los demés
moédulos en este mes asi:

Madulo Estado
Contabilidad Abierto

¢ El sistema solo permite cerrar el mes si todos los modulos estan en estado cerrado,
de lo contrario no cerrara, por tanto el contador debe verificar que mdédulo sigue
abierto y hablar con el responsable para que termine de ingresar la informacién del
mes y lo cierre.

e El sistema muestra la lista de comprobantes de cierre mes y de provision de renta
creados y activos, y de los cuales el usuario actual tiene permiso de uso.

e Seleccione el comprobante de cierre y el de calculo de provisién de renta.

e Declic en el boton .

e Silos demés madulos estan cerrados el sistema inicia el cierre y el calculo de la
provision de renta.

o El célculo de la provision de renta se hace:

» Calcula la utilidad del mes y aplica el % mensual de provision de
renta configurado en mend configuracidon, parametrizacion,
empresas, pestafia datos contables.
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» Realiza el comprobante de provision de renta, afectando la cuenta
de provision de renta (d), contra el gasto de renta configuradas en
la creacion del plan de cuentas.

e Al terminar el cierre el sistema emite mensaje de operacidén exitosa,
e Y los resultados del cierre se muestran en pantalla asi:

Resultados

El mes =e encuentra abierto

Lo=s otros Modulos estan cerrados

El mes no tiene diferidos pendientes

El mes no tiene comprobantes autoguardados

Saldos de cuenta 4 Ingresos: Sin saldo en la base de datos

Saldos de cuenta 5 Gastos: Sin saldo en la base de datos

Saldos de cuenta 6 Costos de Ventas: Sin saldo en la base de datos

Saldos de cuenta 7 Costos de Operacidn: Sin saldo en |la base de datos

Usando cuenta de costo ingreso v gasto 590501 CUENTA CIERRE INGRESO COSTO Y GASTO
utilidad/perdida encontrada: 0,00 €

Usando cuenta 360501 UTILIDAD DEL EJERCICIO para comprobante de utilidad
Mo se detectd comprobante de utilidad para el periodo mes, creando uno nuevo
Usando cuenta 360501 UTILIDAD DEL EIERCICIO para comprobante de utilidad
No se detectd comprobante de utilidad para el periodo mes, creando uno nuevo

B - ovccar| Quit=r

Terceros Se almacend el movimiento con ndmero de comprobante 49
Usando cuenta 261505 DE RENTA ¥ COMFPLEMENTARIOQS para provision
Usando cuenta 540505 IMPUESTOQ DE RENTA ¥ COMPLEMENTARIOS para gasto
Porcentaje de provisian mensual 10%
Valor de |la provisidn de renta 0
No se detectd comprobante de utilidad
Se cred el movimiento con cédigo de comprobante 19
Se calculd la provisidn de renta por un valor de 0
_ . B . SE HA CERRADOC EL MES CORRECTAMENTE
Abrir mes:

e Esta funcionalidad solo se activa para meses cerrados.
e Paralo cual solo debe seleccionar el mes y dar clic en el boton Abrir.

e El sistema no realiza ninguna validacion, y permite abrir el mes.

3.19.1 Notificar Legalizaciones Pendientes de Facturar al Cliente Antes del
Cierre.

e Elusuario con perfil ingresa a mena administrativa, contabilidad, cierre mensual y realiza el
cierre del mes como actualmente el sistema lo permite,

Mensaje [x]

Existen legalizaciones pendientes de facturar al cliente en el mes gue esta
cerrando, por tanto el ingreso no gquedara contabilizade en este mes, desea
continuar con el cierre

Si Mo
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El sistema ademas de las validaciones que hoy hace debe verificar si existen legalizaciones
realizadas en el mes que se esta cerrando, que no estén anuladas, de la empresa de la IPS,
que estén pendientes de facturar al cliente. Si hay por lo menos 1, genera un mensaje,
“Existen legalizaciones pendientes de facturar al cliente en el mes que esta cerrando, por
tanto el ingreso no quedara contabilizado en este mes, desea continuar con el cierre”

e Si el usuario responde Si, el sistema cierra el mes,
e Si el usuario responde No, el sistema no cierra el mes.

e Elresto de la funcionalidad no cambia se mantiene las validaciones del cierre de los meses
en los demas modulos.

3.20 Cierre Anual
Esta funcionalidad le permite realizar el cierre de las cuentas de ingresos, gasto y costo, es decir, se

toma el saldo a diciembre, de las cuentas de la 4 a la 7 y se hace un movimiento de cierre, en el
comprobante de tipo cierre de ingreso, costo y gasto, este cierre queda registrado en el mes 13.

RUTA: MenU administracion - Contabilidad = Cierre Anual:
ER - I B ®

PENUULS ISCIES

-Asignar parametros contables
~Movimientos
-Movimientos diferidos Periodo Fiscal: Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto) E

Movimientos sin contabilizar

Nombre - CNT SISTEMAS DE INFORMACION SA. Periodo Fiscal Del 01-01-2015 sl 31-12-2015 (Abiertc)

Homologar centros costo
Homologar cuentas
Trasladar costos
~Recalcular saldos
~Administracién de archivos
Caleular utilidad

Cierre mensual Ingreso Costo Gasto [ cierre Anual
Configurar medios magnéticos

Generar medios magnéticos

Cierre anual Provisidn Renta E Cierre Tercero
~Hojas de trabajo

~Conciliacién fiscal

Trasladar saldo inicial
Cambiar empresa

™ ] A

Convenios

Consultas historia
Tarrarne

Resultados

Cierre Anual:

e Alingresar a la funcionalidad el sistema muestra los datos de la empresa y periodo
fiscal para que tenga presente en cual va a realizar el cierre. (Ver cambiar empresa
para conocer cdmo cambiar de empresa y periodo fiscal).

o Pararealizar el cierre anual todos los meses del afio deben estar cerrados.

e El sistema muestra la lista de comprobantes de tipo ingreso costo y gasto anual,
cierre anual, provisién de renta anual y cierre tercero anual, que estén creados y
activos y para los cuales el usuario que esta conectado tiene permiso de uso.

e Seleccione el comprobante a utilizar para ingreso costo y gasto, cierre anual,
provision de renta y cierre tercero anual.

e Declic en el botén
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e Elsistema muestra un mensaje de confirmaciéon como el siguiente:

Mensaje

iEsta seguro que desea cerrar este periodo fiscal 7

5i Mo

Abrir mes

De clic en el boton Si para que el sistema inicie con el cierre de las cuentas ingreso,
costo y gasto, calcule la utilidad o pérdida del afio, la provisién de renta, y genere
el cierre de las cuentas de tercero, como las de retencién en la fuente.

o Alfinalizar el sistema emite un mensaje de confirmacion del cierre.

e Estos comprobantes los puede consultar en movimiento de contabilidad.

e Este botdn se activa solo cuando el periodo fiscal este cerrado

e De clic en este boton para anular el cierre de mes y poder realizarlo nuevamente. El

sistema no realiza ninguna validacion.

3.21 Trasladar saldo Inicial.

Esta funcionalidad permite al usuario trasladar el saldo de las cuentas 1 a la 3, al siguiente periodo
fiscal, para asi continuar con la contabilidad del siguiente periodo. Se debe realizar luego del cierre

anual.
RUTA: Men( administracion - Contabilidad > Trasladar Saldo Inicial:
R ¢ B0 S ¢
Movimientos Datos de |la esa
~Movimientos diferides N:mbvs SANATORIO DE AGUA DE DIOS ESE 850680014 Periodo Fiscal Del 01-01-2015 al 21-12-2015 (Abierta)
Movimientos sin contabilizar ——— -
omologar centros costo Sriodo flsesl origen: ™ eriodo fiscal destino:
~Trasladar costos uscar
~Recalcular saldos
Administracion de archivos
Caleular utilidad Adicionar Reempla: Cadigo cuenta Nombre cuenta Salde perfodo fiscal Saldo inicial
Cierre mensual = = E E E E
~Configurar medios magnéticos
Generar medios magnéticos
Cierre anual
Hojas de trabajo
~Conciliacién fiscal
B1rasladar saldo inicial
Cambiar empresa
Informes
|
Trasladar saldo inicial:
e Revise que se encuentre en el periodo fiscal, del cual va a realizar el
traslado de saldos, (Ver cambiar empresa para cambiar de empresa y
periodo fiscal).
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 129 de 243



Integracion Total

MANUAL DE USUARIO

O IT Salud IPS
MODULO DE CONTABILIDAD

&

Hojas de trabajo
Administracién de archives
Caleular utilidad
Cierre anual
Conciliacion fiscal
Generar medios magnéticos
Homologar centros costo
Homologar cuentas
Movimientos

Movimientos diferidos
Recalcular Saldos
Trasladar Costos

rasladar Saldo Inicial
Vista Reporte Balance General
Cierre mes

oo o

ceros

Cristobal Naranjo CNT

SISTEMAS
)
)
[ )
Menzaje

Salud LRS.

CODIGO: VERSION:

V MAYO-2019

El sistema muestra los periodos fiscales, siguientes al donde esta
actualmente conectado.
Seleccione el periodo fiscal a donde va a trasladar los saldos iniciales:

®

periodo Fiscal Origen:

Del 01-01-2011 al 31-12-2011 i

Buscar

Periodo Fiscal Destino: 2012

Adicionar Reempla: CodigoCuenta NombreCuenta SaldoPeriodoFiscal Saldo Inicial

UTILIDAD DEL

360501 o e $ 1.478.222,00
DE RENTA Y

261505 COMPLEMENTARIOS $ 0,00

233595 VARIOS $2.179.320,00

233595 VARIOS % 8.717.280,00
COMPAZIAS

130520 ASEGURADORAS SOaT | ~¥ 7:231:994,00

310505 CAPITAL AUTORIZADO  $ 10.000.000,00
COPAGOS DE

28151001 Foraeas -$ 92.000,00
COFAGOS DE

28151001 SACIENTES $ 92.000,00

28151001 EES&%?@SDE $ 725.000,00

28151001 g}s;&i?gsm $ 147.800,00

ZmaeE flCIZJ[VlDAD 304-9.66% ¢ 1e 01400

P ﬁ‘iler[vaD 304-9.66% ¢ 15.330,00

ACTIVIDAD 304 - 9.66 X 4 57 nan nn

g

;;;;;;

4

De clic en el botdn buscar, para que el sistema muestre cada una de las
cuentas a trasladar con su saldo,

De clic en el botén Trasladar para que el sistema inicie el
traslado de saldos iniciales al periodo fiscal seleccionado.

Una vez termine el sistema muestra un mensaje como el siguiente:

X

Traslado exitoso, se usa el comprobante 109 Movimiento de Traslado de Saldo

-

Inicial a 2012

Aceptar
e Puede ingresar al siguiente periodo fiscal en el plan de cuentas y consultar
el saldo de algunas cuentas para verificar que hayan pasado
correctamente.
e Puede pasar los saldos iniciales, cuantas veces lo requiera, el sistema
reemplazara el saldo actual.
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3.22 Informes
3.22.1 Informe por Centro de Costo
e Ira menu Administrativa — Contabilidad, opcion informes. El sistema
muestra el Informe por Centro de Costo y seleccionarla.
e El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:
@
Informe a generar Informe por centro de costo ~
@ codigo O Codigoe Alterno
[ centro de costo detallado
o (P [
Abril
Cuenta inicial Q&
Cuenta final Q&
Centro de Costos
Codigo Nombre
E =] [=]
O 00 (No Seleccionado)
O 01 Serv Amb - Cons externa y Procedimieento
O 02 Serv Amb - Actividades de Salud Oral
O 03 Serv Amb - Actividades de Py P
O 04 Laboratorio Clinico
O 05 Imagenclogia
O 06 Anatomia patologica
e El sistema muestra la opcidn de marcar si desea ver el informe, cddigo de
la cuenta o cddigo alterno.
e El sistema muestra el periodo fiscal actual.
e El sistema muestra la opcidon de marcar, si desea ver el informe centro de
costo detallado.
e El sistema muestra filtro obligatorio del mes, el cual desea ver el informe.
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e Luego el sistema muestra filtro obligatorio cuenta Inicial, cuenta final; es
decir desde que cuentas desea que el sistema muestre datos el informe.

Solo se pueden seleccionar cuentas activas

El sistema muestra el listado de los centros (Cuando no tiene sub-centros de

costo) o subcentros de costo, creados y activos.

Luego se selecciona el o los centros o subcentros de costo de los cuales
desea ver la informacién, puede marcar uno, varios o todos.

¢ Luego de seleccionar los filtros, El sistema habilita el botdon y dar clic en

4 4 [t |de1 b bI

@ [100% v

| Buscar | Buscar siguiente W‘-!; & :t:J

. .. Informe por centro de

costo

MES: Mayo PERIODO FISCAL: 2015
CENTRO DE COSTO: 15 - Talento Humano
CUENTA DESCRIPCION SALDO
24255201 Honorarios por Pagar 7.852.436,00
TOTAL POR CENTRO DE COSTO: 7.852.436,00
‘CENTRO DE COSTO: 1% - Mantenimiento
CUENTA DESCRIPCION SALDO
7382021 Mantenimienio Equipos Biomedicos 523.684,00
TOTAL POR CENTRO DE COSTO: 523 684,00
CENTRO DE COSTO: 21 - Jundica
CUENTA DESCRIPCION SALDO
11100603 BancoPopular 5.158.596,00
TOTAL POR CENTRO DE COSTO: 5.158.506,00

e El sistema muestra el Informe por Centro de Costo con las siguientes

columnas:

Centro de costo: Se Muestra cada centro de costo con su movimiento.

Cuenta contable: Se muestra el cddigo y nombre la cuenta que con la
gue se movio el centro de costo

Descripcién: Muestra el nombre de la cuenta contable
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Saldo: Se muestra el saldo del centro de costo con cada cuenta contable

al mes de corte.

Eportes

4 41 Jder b ki

4 [100% v

| Buscar | Buscar siguiente - %) &

.. .. Informe por centro de

CENTRO DE COSTO

costo
MES: Mayo PERIODO FISCAL: 2015
CUENTA DESCRIPCION VALOR
11100603 BancoPopular 5.158.596,00
CENTRO DE COSTO
21 Juridica 5.158.596,00
GUENTA DESCRIPCION VALOR
24255201 Hanorarios por Pagar 7.852.436,00
CENTRO DE COSTO
16 Talenio Humano 7.852.436,00
CUENTA DESCRIPCION VALOR
73820201 Mantenimiento Equipos Biomedicos 523.684,00

El sistema muestra el Informe por Centro de Costo Detallado con las mismas
columnas del Informe por Centro de Costos, pero en lugar de saldo se muestra
el valor del movimiento.

El sistema muestra cada uno de los informes el total de cada centro de costo.
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3.22.2 Informe Movimiento Mensual por Cuenta

®

[nforme a generar

Nivel
Semestre

Cuenta inicial

Cuenta final

Ir a mend Administrativa - Contabilidad, opciéon informes. El sistema
muestra el Informe Movimiento Mensual por Cuenta y seleccionarla.

El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:

|Movimiemo mensual por cuenta v

® codign O Codigo Alterno

Julio - Diciembre
Qe
Q&

El sistema muestra la opcion de marcar si desea ver el informe, codigo de la
cuenta o codigo alterno.

El sistema muestra el listado de niveles de cuenta disponibles

El usuario con perfil debe seleccionar el nivel de cuenta, al cual desea ver el
informe.

El sistema muestra lo semestres disponibles Enero - Junio y Julio -
Diciembre.

El usuario con perfil selecciona el semestre al cual desea ver el informe.

El sistema muestra el campo cuentas,
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e El usuario selecciona la cuenta inicial y final, de las cuales desea ver el
movimiento mensual.

e El usuario da clic en el botdn

e El sistema muestra el informe asi:

Reportes
4 4 de 31 b Pl @ | 100% V| | ‘ Buscar | Buscar siguiente ll% = '.:';' L@]
2. . Movimiento mensual por .
cuenta
NIVEL: & SEMESTRE: ENERC - JUNIC PERIODO FISCAL: 2015
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio TOTAL
1 ACTIVOS 0,00 4.830,00 0,00 (122.215.359,00) (32.351.674,00) 123.458,00 (154.438.745,00)
TOTAL 0,00 4.830,00 0,00 (122.215.359,00) (32.351.674,00) 123.458,00 (154.438.745,00)
1 EFECTIVG 108.900,00 4.830,00 0,00 (88.729.135,00) 3.603.500,00 123.458,00  (84.888.450,00)
TOTAL 108.900,00 4.830,00 0,00 (38729.138,00) 3.603.500,00 12345800 (34 888 450,00)
1105 CAJA 108.900,00 4.830,00 0,00 683.570,00 3.593.600,00 123.458,00 4514.358,00
TOTAL 108.900,00 4.830,00 0,00 683.570,00 3.593.600,00 123.458 00 4514.358,00
110501 CAJA PRINCIPAL 0,00 0,00 0,00 100.480,00 3.000.000,00 0,00 3.100.480,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 100.430,00 3.000.000,00 0,00 3.100.480,00
11050101 Caja principal 2 0,00 0,00 0,00 100.480,00 0,00 0,00 100.420,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 100.420,00 0,00 0,00 100.420,00
110502 CAJAMENCR 108.900,00 4.830,00 0,00 583.000,00 593.600,00 123.458,00 1.413.878,00
TOTAL 102.900,00 4.830,00 0,00 583.000,00 593.600,00 12345800 141387800
AANENINA Main Moanne AN0 nnn NN 4 0730 N nonn RO N6 N RO AN NN 497 ARD NN A4 447 070 NN

e Cuenta contable: Se muestra el cédigo y nombre la cuenta, de acuerdo
con el nivel seleccionado en el filtro.

. De acuerdo con el semestre seleccionado por cada mes se muestra el
saldo de la cuenta y el total

e El sistema muestra en el informe las cuentas de acuerdo con el nivel
seleccionado.
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3.22.3 Informe Analisis Saldo de Terceros

e Ir a mend Administrativa - Contabilidad, opcién informes. El

sistema
muestra el Informe Analisis Saldo de Terceros y seleccionarla.

El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:

Informe a generar Andlisis saldo de terceros V|
® Codige ) Codigo Alterno
Periodo Fiscal 2015 = Febrero
Actual Marzo
Abril
Tercero inicial CL Q
Tercero final CL Q
Cuentas Q Q

Cuentas contables

Codigo

- [=] B

Nombre

e El sistema muestra la opcién de marcar si desea ver el informe, cddigo de

la cuenta o cddigo alterno.

e Mes: El sistema muestra los meses del periodo fiscal actual. (Obligatorio)

Terceros: El usuario selecciona el tercero inicial y final, es decir el sistema
toma el nimero de documento del tercero inicial y genera el informe de los
terceros que encuentre hasta el tercero final. (Obligatorio)
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Cuentas: El usuario busca y selecciona 6 cuentas de las cuales desea ver el
analisis. Solo se muestran cuentas activas y de ultimo nivel, que tengan
marcacion de tercero. (Obligatoria por lo menos una).

El usuario con perfil selecciona el filtro requerido y da clic en el botdn generar.

El sistema muestra en pantalla la impresién del informe con la siguiente
informacion:

epores X
4 4 del FoRl @ |1nn% Vl | |Eu5car|Eu5carsiguiemte é' e @
2. ... Andlisis saldo de terceros
MES: Junio PERIODO FISCAL: 2015
TERCERO / CUENTA 11050201 24255201 24360302 24362702 31300101 43121701 TOTAL
CC - 46666484 - Maria Agustina Baez 0,00 (1.184.689.00) (133.000,00) (8.000,00) 0.00 0,00 (1.325.689,00)
Duefias
CC - 46666412 - RUBIELA RUBIELA 0,00 (111.548,00) (12.000,00) 0,00 (123.548,00) (123.548,00) (370.644,00)
SANDOVAL CARRERO
CC - 46666432 - OLGA LUCIA GUEVARA 0,00 (112.000,00) (13.000,00) 0,00 0.00 0,00 (125.000,00)
CAMARGO
CC - 46666464 - FLOR ALICIA RINCON 123.458,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 123.458,00
COGARIA
TOTAL 123.458,00 (1.408.237,00)  (158.000,00) (8.000,00)  (123.548,00)  (123.548,00)
02/06/2015 03:25 p.m. 1del
AUDIPANS.intranet.cnt.com. ESE Salud del Tundama
co
e En cada fila muestra los terceros y horizontalmente en columnas cada una de
las 6 cuentas elegidas para analizar, por cada tercero muestra el saldo de
cada cuenta al mes seleccionado, en total muestra la suma de las cuentas.
3.22.4 Informe Libro Auxiliar y Auxiliar Sencillo
e Ir a mend Administrativa - Contabilidad, opcidén informes. El sistema
muestra el Informe Libro Auxiliar y Auxiliar Sencillo y seleccionarla.
e El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:
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©

Informe & generar Libro auxiliar v
'3§'C0dig0 ‘3:3‘C0dig0 Alterno
[ Libro Auxiliar sencilla
[ Mostrar movimientos con valar 0
Fecha Inicial E Fecha Final E
Cuenta inicial Q Q
Cuenta final Q Q

e El sistema muestra la opcién de marcar si desea ver el informe, cédigo
de la cuenta o cédigo alterno.

e El sistema muestra los campos fecha inicial y fecha final.

e El usuario digita o selecciona del calendario la fecha inicial y final de las cuales desea
ver el informe.

e El usuario selecciona la cuenta inicial y final, es decir, desde que cuenta hasta que
cuenta desea que el sistema muestre datos en el informe.

e El usuario puede Marcar sencillo, para generar el Libro Auxiliar Sencillo, si ho marca
sencillo se genera el libro Auxiliar.

e El usuario con perfil marca si desea que en el informe salgan movimientos con valor
cero, si no marca estos no saldran.

e El usuario da clic en el boton.
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e El sistema muestra el informe Libro Auxiliar asi:

B Libro Auxiliar

FECHA INICIAL: 27/05/2015 FECHA FINAL: 01/06/2015
CUENTA: 11050104 - caja prusha 0.00
COMPROBANTE IMPUT.  FECHA DESCRIPCION CHEGQUE DEBITOS CREDITOS SALDO
Notas débito 3 CXP - 1993 2| 28052015 Valor neto nota imversal 0.00 500.000.00 {500.000,00)
Notas crédito a CXP - 1999 2 28/05/2015 Walor neto nota inversol 600.000.00 0,00 100.0:00,00
TOTAL £00.000,00 500.000,00
CUENTA: 11050201 - Caja Menor 151.310,00
COMPROBANTE IMPUT.  FECHA DESCRIPCION CHEQUE DEBITOS CREDITOS SALDO
cuentas por pagar - 6 399 2 01/06/2015 Valor Bruto de la CxP 23 123.438.00 0.00 274.768,00
TOTAL 123.458,00 0,00
CUENTA: 11100502 - Bance Caja Social Cta. No. 21000453740 0.00
COMPROBANTE IMPUT.  FECHA DESCRIPCION CHEQUE DEBITOS CREDITOS SALDO
Comprobante de egreso - 4 2013 2 01/06/2015 Forma de pago para egreso 4 0.00 53.000.00 ({93.000,00)
Comprobante de egreso - 3 2015 2 01/06/2015 Forma de pago para egreso [ 0,00 20:0.000,00 {293.000,00)
Comprobants de egreso - 6 2013 2 01/06/2015 Forma de pago para egreso 8 0.00 10:0.000.00 {393.000,00)
Comprobante de egreso - 7 2015 2 01/06/2015 Forma de pago para egreso 2 0,00 802.000,00 {1.185.000,00)
Comprobante de egreso - 8 2013 2 01/06/2015 Forma de pago para egreso 4 0.00 436.000.00 (1.651.000,00)
TOTAL 0,00 1.651.0:00,00
CUENTA: 11100601 - Bance Caja Social Cta. No. 24005009611 (483.29)
COMPROBANTE IMPUT.  FECHA DESCRIPCION CHEQUE DEBITOS CREDITOS SALDO
101 - Factura a Pacientes - 2357416 1 29/05/2015 Forma de pago - Efectivo 9.900,00 0,00 841871
TOTAL 9.900,00 0,00
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El sistema muestra el informe Libro Auxiliar Sencillo asi:

Salud Total..

Libro Auxiliar Sencillo

3:‘._._

FECHA INICIAL: 27/05/2015 FECHA FINAL: 01/06/2015

CUENTA: 11050104 - caja prueba

COMPROBANTE IMPUT.  FECHA DESCRIPCION TERCERO CHEQUE
Motas débito a CXP - 1599 2 28/05/2015  Valor neto nota inversoll CC - 46666412 - RUBIELA
RUBIELA SANDOVAL
CARRERO
Motas crédito a CXP - 1999 2 28/05/2015  Valor neto nota inversoll CC - 46666412 - RUBIELA
RUBIELA SANDOVAL
CARRERO
IMPUTACIONES: 2 TOTAL
CUENTA: 11050201 - Caja Menor
COMPROBANTE IMPUT.  FECHA DESCRIPCION TERCERO CHEQUE
cuentas por pagar - § 998 2 01/06/2015  Valor Bruto de la CxP 25 CC - 46666464 - FLOR
ALICIA RINCON COGARIA
IMPUTACIONES: 1 TOTAL
CUENTA: 11100502 - Banco Caja Social Cta. No. 21000453740
COMPROBANTE IMPUT.  FECHA DESCRIPCION TERCERO CHEQUE
Comprobante de egresa - 4 2 | 01062015 Forma de page para egresa NIT - 826002601 - ES.E. 4
2015 Salud del Tundama
Comprobante de egreso-5 2 01/06/2015 Forma de pago para egreso NIT - 826002601 -E.S.E. [
2015 Salud del Tundama
Comprobante de egreso- 6 2 01/06/2015 Forma de pago para egreso NIT - 826002601 -E.S.E. ]
2015 Salud del Tundama
Comprobante de egreso-7 2 01/06/2015 Forma de pago para egreso NIT - 826002601 -E.S.E. 2
2015 Salud del Tundama
Comprobante de egreso- & 2 01/M6/2015 Forma de pago para egreso NIT - 526002601 -ES.E. 4
2015 Salud del Tundama

0.00
DEBITOS CREDITOS SALDO
0.00 500.000.00 (500.000,00)
600.000,00 0.00 100.000.00
600.000,00 500.000,00
151.310.00
DEBITOS CREDITOS SALDO
123.458,00 0.00 274.768.00
123.458,00 0.00
0.00
DEBITOS CREDITOS SALDO
0,00 93.000.00 (93.000,00)
0.00 200.000.00 (293.000,00)
0.00 100.000.00 (393.000,00)
0.00 £02.000.00 (1.195.000,00)
0,00 456.000.00 (1.651.000,00)

e Los dos informes tienen las siguientes columnas:
o Cuenta contable: Se muestra la cuenta a ultimo nivel teniendo en
cuenta que es un informe a detalle.
o Comprobante: Se muestra el comprobante donde se movié la
cuenta contable.
o Numero: Se muestra el niumero del comprobante donde se movid
la cuenta contable.
o Imputacidon: Se muestra el numero de la imputacién, del
comprobante donde se movid la cuenta (Imputacion hace
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referencia al nUmero de linea en el comprobante donde se movid
la cuenta).

o Fecha: Fecha del comprobante donde se hizo la imputaciéon
contable a la cuenta.

o Descripcidon: Descripcion que se colocd en el comprobante a la
cuenta contable.

o Débitos: En caso de que la imputacion contable registrada haya
sido un débito se muestra aca el valor de la imputacién débito.

o Crédito: En caso de que la imputacion contable registrada haya
sido un crédito se muestra acd el valor de la imputacion crédito.

o Saldo: Se debe mostrar el saldo con el que quedo la cuenta luego
de cada imputacién.

e Para Auxiliar sencillo:

o Mismos datos anteriores.
o Tercero: Muestra el tercero de cada imputacidon contable.

e Tanto para auxiliar normal como para auxiliar sencillo, el sistema muestra el total
débitos, créditos y saldo, por cada mes, de acuerdo con los meses inicial y final. Para
auxiliar sencillo en informe muestra el total de las imputaciones contables por cada
cuenta, es decir, un conteo de las imputaciones.

3.22.5 Informe Estado de Cambios en la Situacion financiera

. El usuario ingresa por menu Administrativa — Contabilidad - Informes y
selecciona estado de cambios en la situacién financiera.

. El sistema muestra un nuevo filtro sobre cada mes de periodo fiscal.
©
Informe a generar Estado de cambios en la situacion financiera v
® Codige O Codige Alterne
Abril
Perfodo Fiscal 2015 [~ G"m;
T —
Maya
Perfodo Fiscal a Comparar | 2015 [~ jmﬂ
Agosto
o El usuario selecciona el periodo fiscal del mes que compara y del mes a comparar.
. El sistema genera el mismo informe que hoy genera solo que comparando los

movimientos del periodo fiscal y mes seleccionados.
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. El usuario selecciona el periodo fiscal inicial y final el mismo periodo fiscal o
diferente.
. Los demas filtros del informe y la informacién que este genera no cambia.

3.22.6 Informe Auxiliar por Tercero y Centro de Costo

. El usuario con perfil ingresa por ment administrativa -> Contabilidad ->
Informes.
. El sistema presenta un nuevo informe llamado Informe auxiliar por tercero y

centro de costo.

. El usuario con perfil selecciona este informe.
. El sistema habilita los siguientes filtros,

@
Informe a generar Auxiliar por Tercero y centro de costo v

®) Codige (O Codigo Alterno

[1 Acumulade
® Tercero
O centro de costo
. Enero . Enero
Mes Inicial Febrero Mes Final Febrero
Marzo Marzo
Tercero inicial q Q
Tercero final Q Q
Cuenta inicial CL Q
Cuenta final C\ Q.

Centro de Costos

Cédigo Mombre

- (=] (=]

oo [{MNo Seleccionado)

[

01 Procedimientos

02 Consulta Urgencias

[

03 Consulta Medica General

G|
oooo o

[

04 Nutricion y Dietetica
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o El usuario marca si desea ver el codigo raiz o el cddigo alterno de las cuentas
contables.
. El usuario selecciona el mes inicial y el mes final, desde y hasta donde desea

consultar los movimientos.

. El usuario marca si desea el informe acumulado o solo del periodo elegido.
. El usuario busca y selecciona el rango de terceros de los cuales desea ver la
informacién
o El rango de terceros se toma de acuerdo con el niumero de identificacién del
tercero.

o El sistema permite generar el informe de todos los terceros, bien sea digitando
desde el 1 hasta el 9999999 (tercero no creado, por tanto el buscador no lo va a
encontrar), para que tome todos los terceros, o en su defecto un check. donde
pueda marcar todos.

. El usuario selecciona la cuenta inicial y la cuenta final de las cuales desea ver el
reporte,

o Solo se muestran cuentas marcadas con centro de costo.

Solo se muestran cuentas activas.

o El sistema permite generar el informe de todas las cuentas, bien sea digitando
desde el 1 hasta el 9999999 (cuenta no creado, por tanto el buscador no lo va a
encontrar), para que tome todos las cuentas, o en su defecto un check donde
pueda marcar todas.

e}

. El sistema muestra los centros de costo de la sede a la se logueo el usuario,

. El usuario marca el o los centros de costo de los cuales desea ver la informacion
y da clic en generar.

. El sistema presenta el informe con la siguiente informacion.
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4 4 dE4 | vl ‘100% V| | |Euscar | Buscar siguiente u:Lv A=
ﬁ AUXILIAR POR TERCERO Y HOSPITAL SAN JUAN DE DI0S

NIT 800080752-3

FOSHITAC CENTRO DE COSTO crassasss  Sesanss

WATTRTLITA Merinilla/

DE Julio A Julio PERIODO FISCAL 2015

TERCERO: RC - 1036258589 - ANA SOFIA ARBELAEZ GOMEZ
CENTRO DE COSTO: 02 - Consulta Urgencias
CUENTA/COMPROBANTE IMPUT. FECHA DESCRIPCION DEBMOS CREDITOS SALL

431208002 Consulta Urgencias

Faciuracion pacienies - 2228580 1 DS/07/2015  Legalizacién Procedimiznin 3883 0,00 29.500,00
TOTAL IMPUTACIONES POR CUENTA: 1 0,00 29.500,00

TOTAL IMPUTACIONES CENTRO COSTO: 1 0,00 29.500,00

TOTAL IMPUTACIONES POR TERCERO: 1 0,00 29.500,00

TERCERO: CC - 1036956114 - DANIELA POSS0 HERRERA
CENTRO DE COSTO: 02 - Consulta Urgencias
CUENTA/COMPROBANTE IMPUT.  FECHA DESGRIPCION DEBIMOS CREDITOS SALL

431208002 Consulta Urgencias

. Si se selecciona agrupado por tercero, se muestra el tercero con el tipo, niumero
de identificacién y nombre, seguido el centro de costo donde se registré el movimiento
de la cuenta y el tercero y debajo de este la cuenta contable, el comprobante contable,
el nimero de la imputacion o item, la fecha del comprobante la descripcion registrada
en la cuenta del comprobante el valor, mostrar si es débito o crédito y el saldo.

. El sistema totaliza por cuenta, por centro de costo y tercero.

. Si se selecciona agrupado por centro de costo se muestra el centro de costo, con
el codigo y nombre, seguido el tercero con el tipo, nimero de identificaciéon y nombre,
donde se registré el movimiento de la cuenta y el centro de costo y debajo de este la
cuenta contable, el comprobante contable, el nUmero de la imputacién o item, la fecha
del comprobante la descripcion registrada en la cuenta del comprobante el valor, mostrar
si es débito o crédito y el saldo.

. El sistema totaliza por cuenta, tercero y centro de costo.

. Si se marca acumulado, en el saldo se tiene en cuenta el saldo inicial de la cuenta
con el centro de costo y tercero, si no se marca no se tiene en cuenta este saldo inicial.
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3.22.7 Informe Estado de Cambios en el Patrimonio Comparativo

. El usuario con perfil ingresa a menu administrativa, Contabilidad, Informes.

. El sistema presenta un nuevo informe llamado Estado de cambios en el
patrimonio comparativo.

. El usuario con perfil selecciona este informe.
. El sistema habilita los siguientes filtros,

@
Informe a generar Estados de cambio en el patrimonio comparativo ~

[C] Codigo « 9] Codigo Alterno

Mayo
Periodo Fiscal Actual Mes Julio
Agosto
Abril
S ] Mo |t
Nivel
. El usuario con perfil marca si desea ver en el informe el cédigo de la cuenta o el

codigo alterno,
. El sistema muestra el actual periodo fiscal y los meses de este.

. El usuario con perfil selecciona el mes del actual periodo fiscal del cual desea
generar le informe.

. El sistema muestra todos los periodos fiscales incluido el actual, por si se desea
comparar meses del mismo periodo fiscal.

. El usuario con perfil selecciona el periodo con el cual desea realizar la
comparacion,

. El sistema muestra los meses del periodo fiscal seleccionado,
. El usuario con perfil selecciona el mes contra el cual desea la comparacion.
. El sistema muestra los niveles de cuenta disponibles.
. El usuario selecciona el nivel de cuenta al que desea ver el informe.
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El usuario da clic en generar.

El sistema busca los movimientos de la cuentas 3, de los meses y periodos fiscales
seleccionados y muestra el informe asi:

[E] | de1 [ [+l ] ‘ 100% V| | | Buscar | Buscar siguiente w‘-L - % @
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
27 ESTADOS DE CAMBIO EN  wasmniia
NIT 890980752 -3
HOSPIAL EL PATRIMONIO cRAGNZBES 5484038
) COMPARATIVO
PERIODO FISCAL INICIAL: 2015 - PERIODO FISCAL FINAL: 2015
ANO: 2015 ARO: 2015
Junio Julio
CONCEPTO SALDO INICIAL AUMENTO DISMINUCION SALDO SALDO INICIAL AUKMENTO DISMINUCION

3 PATRIMONIO 0,00 740.000,00 740.000,00 0,00 0,00 160.000,00 100.000,00
32 PATRIMONIO ISTITUCIONAL 0,00 740.000,00 740.000,00 0,00 0,00 160.000,00 100.000,00
3208 CAPTAL FISCAL 0,00 520.000,00 0,00 520.000,00 0,00 0,00 50.000,00
320801 CAPITAL FISCAL 0,00 520.000,00 0,00 520.000,00 0,00 0,00 50.000,00
320801001 CAPITAL FISCAL DELAESE 0,00 520.000,00 0,00 520.000,00 520.000,00 0,00 50.000,00
3225 RESULTADCS DE EJERCICIOS 0,00 0,00 520.000,00 {520.000,00) 0,00 50.000,00 0,00
ANTER

322501 UTILIDAD © EXCEDENTES 0,00 0,00 520.000,00 {520.000, 00} 0,00 50.000,00 0,00
ACUMULAD

322501001 EXCEDENTES ACUMULADCS 0,00 0,00 520.000,00 {520.000, 00} (520.000,00) 50.000,00 0,00

NF F.IFRC

Cuenta contable: Se muestra el cédigo y nombre la

cuenta, de acuerdo con el

nivel seleccionado en el filtro, si se marcé en el filtro cédigo alterno se debe mostrar el
codigo alterno de la cuenta.
Saldo inicial: Se muestra el saldo con el que inicio cada cuenta al mes y periodo
fiscal inicialmente seleccionado y al mes y periodo fiscal seleccionado para comparacion

retando la disminucién y mostrando el nuevo saldo.

Aumento - Disminucion: El sistema muestra para el mes inicial seleccionado el
saldo inicial a ese mes, en aumento los créditos de la cuenta, en disminucién los débitos
de la cuenta y el saldo final, y del mes a comparar igual.

Saldo: El sistema muestra el saldo tomando saldo inicial sumando el aumento,

3.22.8 Informe Certificado de Retencion

El usuario ingresa por menu Administrativa - Contabilidad - Informes.
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El sistema muestra un nuevo reporte llamado Certificado de Retencion.
El usuario con perfil selecciona este reporte.

El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:

o

Informe a generar |Cerliﬁcado de Retencion V‘
@) Codigo O Codigo Alterno

[Julio | fulio |
Mes Tnicial e e Mes Final o e

Octubre Octubre
Tercero inicial Q Q CccC 21556123 ADA LUZ RESTREPO RUIZ
Tercero final Q Q CC 21556123 ADA LUZ RESTREPO RUIZ

Impuestos Retenddn
Nombre

=
Honorarios v Comisiones Declarantes 11
Honorarios y Comisiones No Declar 10

| Impuesto de Guerra 5
1 Retencion en la Fuente Compras Decl 2.5%

o Mes, el sistema muestra los meses del periodo fiscal actual. (Obligatorio), Mes
inicial y mes final, se puede colar el mismo mes inicial y final.

o Terceros: El usuario selecciona el tercero inicial y final, es decir el sistema toma
el niumero de documento del tercero inicial y genera el informe de los terceros
que encuentre hasta el tercero final. (No Obligatorio, si no se coloca genera la
informacién de todos los terceros).

o Impuestos: El sistema muestra los impuestos de tipo retencion. (Obligatoria por
lo menos una).

o Por pagar: Por pagar lo g se retiene a los terceros

El usuario con perfil selecciona el filtro requerido y da clic en el botén generar.

El sistema muestra en pantalla la impresiéon del informe con la siguiente

informacion:
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4 4 de1 bk Il & [100% ~ Buscar | Buscar siguiente b -~ (3 &y
§ CERTI FICADO DE HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
MARINILLA
HOSPIA RETENCION Consswines sassnas
De Julic a Julio PERIODO FISCAL: 2015

CERTIFICA:

Gue durante el periodo gravable comprendido enfre Julio y Julio de 2015, retuvimos a° ADA LUZ RESTREPO RUIZ con CC No. 21556123 Ia suma de
$687.800,00 por los siguienies conceplos:

CUENTA CONGEFTO % APLIC BASE
243508004 COMPRA DE COMBUSTIELE O DERVADOS DEL PETROLEO 0.1% 12,00 1.800.000,00 216.000,00
290502002 IMPUESTO DE GUERRA 5% 5,00 1.800.000,00 90.000,00
243503002 HONCRARIOS DEL 11% 11,00 1.800.000,00 158.000,00
243603001 HONORARICS 10% 10,00 1.800.000,00 180.000,00
243808004 COMPRA DE COMBUSTIBLE O DERMADOS DEL PETROLEO 0.1% 12,00 50.000,00 {6.000,00)
290502002 IMPUESTO DE GUERRA 5% 5,00 50.000,00 (2.500,00)
243803002 HONCRARIOS DEL 11% 11,00 50.000,00 {5.500,00)
PATANANT HONDRARINS 10% 10 0 ET 15 000 (0
243608004 GOMPRA DE COMBUSTEELE O DERIVADOS DEL PETROLEO 0.1% 12,00 60.000,00 7.200,00
280502002 IMPUESTO DE GUERRA 5% 5,00 60.000,00 3.000,00
243603002 HONORARIOS DEL 11% 11,00 0.000,00 .600,00
243603001 HONORARIOS 10% 10,00 60.000,00 6.000,00
SUMA TOTAL RETENIDA: $687.600,00

SOMN: SEISCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS FESO COLOMEIAND

Los valores refenidos fueron i p alenter del i , P Juridicas de Marinilla

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AGENTE RETENEDOR

REPRESENTANTE LEGAL CONTADOR

. Para cada impuesto muestra el Nit. del tercero a quien se le aplico, el nombre el
% aplicado, el valor base (Valor sobre el que se calculé el impuesto) y el valor.

. Adicional a la informacién que se muestra en la imagen, El sistema muestra cada
una de las cuentas con los créditos (positivo) y débitos (negativo) (incluyendo el saldo
inicial).

. El sistema no muestra los movimientos marcados como pago de impuestos.

3.22.9 Balance Inicial NIIF

e Se debe tener presente que IT SALUD IPSes un apoyo en la conversion de 2649 a
NIIF, por tanto cada entidad debe definir sus politicas para cada concepto o grupo
de cuentas y realizar los ajustes necesarios a través de algin movimiento contable,
la forma en que IT SALUD IPSapoyara este proceso es creando un nuevo
comprobante en el médulo de contabilidad Ilamado Ajustes conversion NIIF. Para
el balance inicial el usuario debe realizar los ajustes necesarios a 31 de diciembre de
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2014 en el o los comprobantes que cree de este tipo, e ingresar los saldos iniciales
a 1 de enero de 2015, tal como actualmente lo permite la contabilidad.

e El usuario ingresa por menu Administrativa — Contabilidad - Informes.
e El sistema muestra un nuevo reporte llamado Balance Inicial NIIF
e El usuario con perfil selecciona este reporte.

e El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:

@

Informe a generar Balance Inicial NIIF L

® Con Cédigo O Sin Cédigo
‘-§-‘Cod|go '-Z-'Codlgo Alterno
:itriluju Fiscal M E;;t?;e;ro
Abril

Nivel

o Mes, el sistema muestra los meses del periodo fiscal actual. (Obligatorio).

Nivel, el sistema muestra el nivel de cuenta al que desea ver el informe.

o El usuario con perfil marca si desea ver en el informe el cddigo de la cuenta o el
codigo alterno, o sin codigo

©)

. El usuario da clic en generar.

e El sistema muestra en pantalla la impresién del informe con la siguiente informacion:
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Reportes
4 4 deS Bkl @ |1UU°-"0 V| | |B|.|5c:ar | Buscar siguiente ll*' '3:';3' Lgh
ﬁ Balance Inicial NIIF MARINILLA o
s st perrn NIT 800080752 -3
m ::':::l:',zs B85 5484044
BALANCE AL MES : JULIO
AJUSTES
ACTIVO CODIGO NOMERE BALANCE COMPROBANTE DEBITO CREDITO BALANCE
APERTURA
Activo corriente 110501001 Caja Adminisiraiva $960.000,00
110501002 Caja Usuarics $428.016,00 1 $7.600.000,00 $0,00  ($7.171.984,00)
Activo no corriente 11 DISPONIBLE $1.258.016,00
1105 CAJA $1.388.016,00
110501 CAJA PRINCIPAL $1.388.016,00
1110 BANCOS Y CORPORACIONES {$130.000,00)
111005 CUENTA CORRENTE BANCARIA {$130.000,00)
111005001 BANCOLOMBIA 64762004438 {$50.000,00)
111005008 CTA CORRIENTE BANCAFE ($80.000,00)
14 DEUDORES ($926.580,00)
1409 SERVICIOS DE SALUD ($926.580,00)
Activo no corriente 151801002 MEDICAMENTOS NO POS $30.410,00
151801003 OXIGENO MEDICINAL $144.174,00
151802 MATERIALES MEDICC-QUIRURGICCS $18.485,00
151202001 MATERIALES MEDICC-QUIRURGICCS $18.485,00
TOTAL ACTIVO $6.850.438,00 $7.720.000,00 $150.000,00  ($7.981.940,00)
AJUSTES
PASIVO Y PATRIMONIO CODIGO NOMERE BALANCE COMPROBANTE DEBITO CREDITO BALANCE
APERTURA
Pasivo no corriente 24 CUENTAS POR. PAGAR $6.617.797,00
2425 ACREEDORES $3.726.714,00
242504 SERVICIOS PUBLICOS $3.682.414,00
242504001 SERVICIOS PUBLICOS POR. PAGAR $3.682.414,00
242552 HONORARICS $44.300,00
242552001 HONORARIOS POR. PAGAR $44.300,00
243 RETENCION EN LA FUENTE E IMPUE $2.891.083,00
243803 HONORARICS $1.482 215,00
243603001 HONORARIOS 10% $706.079,00
243603002 HONORARIOS DEL 11% $776.136,00
243508 COMPRAS $1.197.194,00
243608001 COMPRAS EN GENERAL $350.500,00
DECLARANTES DE RENTA 2.5%
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Patrimonio 322501 UTILIDAD O EXCEDENTES ACUMULAD $50.000,00
322501001 EXCEDENTES ACUMULADCS DE $50.000,00
EJERC
120 RESULTADCS DEL EJERCICIO
323001 UTILIDAD © EXCEDENTE DEL EJERC
323001001 EXCEDENTES DEL EJERCICIO : i}
240 SUPERAVIT POR. VALORIZACION $110.000,00
324062 EDIFICACIONES $110.000,00
324062001 AVALUO FISICO ESE SEPTIEMERE $110.000,00 z $0,00 $60.000,00 $170.000,00
2012
TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO $29.556.732,00 $0,00 $60.000,00 $170.000,00
DETALLE DE LOS AJUSTES
COMPROBANTE CODIGO NOMBRE REVELACIONES DEBITO GREDITO
1) 110501002 Caia Usuarios El médulo de contzbiidad est dissfizdo permilr la $50.000,00 $0,00
confguracion de niveles de cuenizs, del plan de
cuenias 3 usar por cada empresa v a dednicion
de los parsmetos NECESaNos para posienior genera
140902001 FACTURACION COMPLEMENTARIA EPS | Para apoyar la gesitn de contabiidad PANACEA $0,00 $50.000,00
PENDIENTE X RADICAR. ® cuenta con las opciones: crear empresa,
configurar niveles de cuentas, crear plan de
cuentas y configursr medics magnéfcos.
2| 140920001 REGIMEN CONTRIBUTVO Este documento esta orientado a tcnicos y $60.000,00 $0,00
adminisradores del sislems, los cuaes son
responsables de la paramebizacion y registro de
mavimigntos del module contabilidad.
324062001 AVALUC FISICO ESE SEPTIEMERE 2012 | La finalidad del presente manual es describir las $0,00 $60.000,00
caracierizicas y detalles uncionales del madulo,
para Bcilitar &l comecio uso 3 fodos los usuanios
que inferaciian con cada una de las opciones de
conizbilidad del sislema PANACEA®.
TOTAL AJUSTE $110.000,00 £110.000,00

e Solo se muestran cuentas marcadas como NIIF o NIIF y PUC.

3.22.10 Informe de Movimiento Contable

. El usuario ingresa por menu Administrativa - Contabilidad - Informes.
. El sistema muestra un nuevo informe Ilamado Listado de movimientos Contables.
e El usuario con perfil selecciona esta funcionalidad.

. El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:
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Informe 3 generar [Informe de movimiento contable v
@ Codigo O Codigo Alterno
—Seleccione— —Seleccione--
Enera Enero
Mes Inicial Febrero Mes Final Febrero
Marzo Marzo
[] Todos los comprobantes
Médulo [v]
Tipo [~
Comprobante v

o
2

# Inicial # Fin,

Mes: El sistema muestra los meses de periodo fiscal actual, es decir, en el que
esta logueado el usuario, el usuario debe seleccionar el mes desde el cual desea
ver el informe y hasta cual desea. En hasta no se puede seleccionar un mes
inferior al seleccionado en desde.

Todos los comprobantes, si se marca este check se desactivan los demas filtros
dado que se listaran todos los movimientos del mes previamente seleccionado.
No obligatorio

Moédulo: El sistema lista los mddulos que tienen comprobantes contables. Este
filtro no se activa si se marco el check “todos los comprobantes”. Obligatorio

Tipo: El sistema lista los tipos de comprobantes del mdédulo previamente
seleccionado. Este filtro no se activa si se marcé el check “todos los
comprobantes”. No obligatorio

Comprobante: El sistema lista los comprobantes del tipo previamente
seleccionado. Este filtro no se activa si se marcé el check “todos los
comprobantes”. No obligatorio

# Inicial y # final. Si se requiere un solo comprobante en especial se puede
ingresar el nimero. No obligatorio

El usuario con perfil da clic en generar.

El sistema muestra en pantalla el informe con los siguientes datos, y de acuerdo
con los filtros previamente ingresados, pada el ejemplo se filtré por el médulo CXP.
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M 41 Jdet b bl @ [100% M | Buscar | Buscar siguiente B & &
LISTADO DEL HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
MARINILLA
5 NIT  ao0sso7sz-3
08 MOVIMIENTO
£ a1 CRA 36 N 28 5484044
=
CONTABLE B
Del mes Septiembre al mes Septiembre - Cuentas por pagar
IMPUT CUENTA GONTABLE CeCo TERCERO CHEQDOC CONCEPTO NATU VALOR BASE
NUMERD. 3 FECHA 2510872015 USUARIO REALIZO: Hospial Varinta
242504001 SERVICIOS 1128369262 - FAIZULY GOEZ Cusrias por Pager Cretin 10300000
PUBLICOS POR PAGAR HENAD
2 511117002 ACUEDUCTO 1128399862 - FAIZULY G0EZ Cuentas por Pagar Debio 10300000
HENAD
NUMERO: 4 FECHA: 2500872015 USUARIO REALIZO: Hosoil Merna
242504001 SERVICIOS 1128369262 - FAIZULY GOEZ Cusrias por Pager Cretin 10700000
PUBLICOS POR PAGAR HENRD
2 541117002 ACUEDUCTO 1128395862 - FAIZULY GOEZ Cuentes o Pager Detin 107.000,00
HENAD
NUMERO: § FECHA: 2500872015 USUARIO REALIZO: Hosoil Merna
242504001 SERVICIOS 1128369862 - FAIZULY GOEZ Cusrias por Pager Cretin 10200000

PUBLICOS POR PAGAR

HENAOQ

e El sistema muestra en el informe el nimero de la imputacién (linea del comprobante),
donde se movié la cuenta, el cédigo y nombre de la cuenta, comprobante (Nimero y
nombre), centro de costo que se movio, tercero (Documento y nombre), descripcién de
cada imputacidén registrada en el comprobante contable, valor de la imputacion y
naturaleza (Debito, crédito), en caso de que la cuenta este marcada con # documento
soporte se debe mostrar estos datos (cheque), en caso de ser cuenta de impuestos el
valor base y el % del impuesto, fecha y usuario que realiza el comprobante.

3.22.11 Balance General por Centro de Costo

e El usuario con perfil ingresa por ment administrativa -> Contabilidad -> Informes.

e El sistema presenta un nuevo informe Ilamado balance general por centro de costo.

e El usuario con perfil selecciona este informe.

e El sistema habilita los siguientes filtros:

ELABORO

REVISO

APROBO

Nombre:

Angela Parra

Jenifer Martinez Alonso

(Nombre de quien aprueba)

Cargo:

Auditor de calidad de
producto Senior

Director de Analisis y pruebas

(Cargo de quien aprueba)

Fecha:

10 de septiembre de 2010

20 de Septiembre de 2010

(Diciembre de 2009)
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Balance General por centro de costo v|

Febrero

| Abril

Cédigo Nombre

e El sistema muestra el periodo fiscal, en el que esta logueado el usuario y los meses

del periodo fiscal.

e El usuario selecciona el

mes del cual quiere ver el listado.

e El sistema presenta los niveles de las cuentas.

e El usuario selecciona a que nivel desea ver el informe.

e El sistema presenta el listado de centros de costo.

e El usuario selecciona el

centro del costo del cual desea ver el informe. Solo se puede

seleccionar un solo centro de costo.

e El sistema presenta el balance general con la siguiente informacion:

Activo Cuentas 1

Activo Corriente 100,000 Suma de todas las cuentas 1, marcadas como corriente
1105 Efectivo 50,000
1110 Bancos| 50,000

Activo No corriente 100,000 Suma de todas las cuentas 1, marcadas como no corriente
1505 Activos fijos 100,000

Total Activo 200,000 Suma de total activo corriente + Activo no corriente

Pasivo 50,000 Cuentas 2

Pasivo Corriente 25,000 Suma de todas las cuentas 2, marcadas como corriente
2365 Proveedores 25,000

Pasivo no corriente 25,000 Suma de todas las cuentas 2, marcadas como no corriente
2398 Deudas a largo plazo 25,000

Patrimonio 150,000 Cuentas 3
3105 Aportes socios 150,000

Total pasivo + patrimonio

200,000 Suma de total pasivo mas total patrimonio

e El sistema debe muestra un titulo activo, y debajo de este otro titulo llamado activo

corriente.
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e Debajo de activo corriente muestra el cédigo y nombre de las cuentas 1, que estén
marcadas como corriente, y que se movieron en el centro de costo seleccionada.

e Luego muestra un titulo llamado activo no corriente, debajo de esta muestra el
codigo y nombre de las cuentas 1, que estén marcadas como no corriente, y que se
movieron en el centro de costo seleccionada.

o El valor de cada cuenta es el saldo de la cuenta en el centro de costo, al mes
seleccionado.

o El total del activo corriente es la sumatoria de las cuentas del activo corriente.

o El total del activo no corriente es la sumatoria de las cuentas del activo no
corriente.

o El total del activo es la suma del activo corriente + el activo no corriente.

e Luego muestra el titulo pasivo, seguido por otro titulo pasivo corriente, debajo de
este se muestra el codigo y nombre de las cuentas 2, que estén marcadas como
corriente, y que se movieron en el centro de costo seleccionada.

e Seguido otro titulo llamado Pasivo no corriente. debajo de este se muestran el cédigo
y nombre de las cuentas 2, que estén marcadas como no corriente, y que se
movieron en el centro de costo seleccionada.

o El valor de cada cuenta es el saldo de la cuenta en el centro de costo, al mes
seleccionado

o El total del pasivo corriente es la sumatoria de las cuentas del pasivo corriente.

o El total del pasivo no corriente es la sumatoria de las cuentas del pasivo no
corriente.

o El total del pasivo es la suma del pasivo corriente + el pasivo no corriente.

e Seguido muestra un titulo Ilamado patrimonio, debajo de esta muestra el cédigo y
nombre de las cuentas 3, y que se movieron en el centro de costo.

o El total del patrimonio es la suma de todas la cuentas 3.

e Por ultimo muestra el total pasivo + patrimonio, que es igual al total pasivo + total
patrimonio.

e A continuacion se muestra un ejemplo del informe:
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Reportes X%
4 4t Jdet b Bl @ [to0% M |Buscar | Buscar siguiente B - &) @&
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
ﬁ Balance General por MARINILLA
- NIT 909507523
OSBITAL centro de costo TR e
Heniles

Mariniliaf

Septiembre - PERIODO FISCAL: 2015
CENTRO DE COSTO: Junta Directiva

ACTIVO
ACTIVO CORRIENTE
EFECTVD (50.000.00)
105 Chs (50.000,00)
10501 CAJA PRINCIPAL (50.000,00)

110501002 Caja Usuarios (50.000,00)

TOTAL AGTIVO CORRIENTE (50.000,00)

ACTIVO NO CORRIENTE

e En el encabezado del informe muestra el centro de costos del cual se genera el
informe.

3.22.12 Resumen de Movimiento por Centro de Costo

e El usuario con perfil ingresa por menu administrativa -> Contabilidad -> Informes.

e El sistema presenta un nuevo informe llamado Informe de resumen de movimiento
por centro de costo.

e El usuario con perfil selecciona este informe.

e El sistema habilita los siguientes filtros,
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Informe & generar Resumen de movimiento por centro de costo v
@ codige O Codige Alterne
[ Con relacién de terceros
—Seleccione— —Seleccione—
. Enero i Enero
Mes Inicial Febrero Mes Final Febrero
Marzo Marzo
Cuenta inicial Q &
Cuenta final Q&
Centro de Costos
Codigo Nombre
(m} 00 (No Seleccionado’
[} 01 Procadimientos
] 02
[} 03
(m} 04 Nutri y Dietetica
0 Psicologia
(m} 06 Fonoaudiologia
O 07 Consultas PyP

e El sistema muestra el periodo fiscal, en el que esta logueado el usuario y los meses
del periodo fiscal,

e El usuario selecciona el mes inicial y el mes final, desde y hasta donde desea
consultar los movimientos.

e El usuario marca si desea ver el cédigo raiz o el codigo alterno de las cuentas
contables.

e El usuario selecciona la cuenta inicial y la cuenta final de las cuales desea ver el
reporte,

o Solo se muestran cuentas marcadas con centro de costo.

o Solo se muestran cuentas activas.

o Se debe poder generar el informe de todas las cuentas, bien sea digitando desde
la 1 hasta la 9999 (esta cuenta no va a estar creada por tanto el buscador no la
va a encontrar, o si no selecciona el filtro de la cuentas se mostraran todas.

e El usuario marca el o los centros de costo o sub centros de costo de los cuales
desea ver la informacion.

e El sistema presenta el informe con la siguiente informacion:
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= RESUMEN DE
gz MOVIMIENTO POR CENTRO Hinan s
DE COSTO

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
MARINILLA
NIT 830880752 -3

Rasinaa

Del mes Septiembre al mes Septiembre - Periodo Fiscal: 2015

CENTRO DE COSTO: 28 - Calidad

ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO
CUENTA DESCRIPCION DEBTO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

2 PASIVO 000 000 100000 1050000 000,00 050000
E CUENTAS POR PAGAR 000 000 1000.00 1050000 100000 1050000
2036 RETENCION EN LA FUENTE & 000 000 1000.00 1050000 1.000.00 1050000
203603 HONORARIOS 000 000 1000.00 10.500,00 1.000,00 1050000
243609001 HONORARIOS 10% 000 000 1000.00 10.500,00 1.000,00 1050000
4 INGRESOS 000 000 a0 485200 000 465200
8 OTROS INGRESOS 000 000 a0 465200 000 465200
1810 EXTRAORDINARIOS 000 000 a0 485200 000 465200
481047 APROVECHAMIENTOS 000 000 a0 465200 000 465200
481047002 DESCUENTO POR PRONTO 000 000 a0 465200 000 465200

PAGD

TOTAL POR CENTRO DE COSTO 000 000 1900.00 152,00 000,00 152,00
CENTRO DE COSTO: 29 - Asesoria Juridica

ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO
CUENTA DESCRIPCION DEBTO CREDITO DERITO CREDITO DEBITO CREDITO

E; PASVO 000 000 a0 50000 000 7350000
2 CUENTAS POR PAGAR 000 000 a0 2350000 000 2350000
243 RETENCION EN LA FUENTE E 000 000 a0 2350000 000 2350000

IMPUE
243603 HOMORARIS 000 000 aoo z50000 000 2350000
243603001 HONORARIOS 10% 000 000 a0 250000 000 2350000
4 INGRESOS 000 341400 aoo 321000 000 662400

Salud Total..

e El sistema debe mostrar agrupado por centro de costo cada cuenta contable con
el cédigo y nombre de la cuenta y el movimiento del mes anterior al inicial, débitos
y créditos, movimientos de los meses inicial y final, débitos y créditos, y saldo débito
y crédito.

e Sj el usuario marco el filtro relacion de terceros el sistema debe mostrar con cada
cuenta el movimiento de los terceros.

= RESUMEN DE
fsemaL MOVIMIENTO POR CENTRO .
DE COSTO

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
MARINILLA

8908807523

caasanses s
Marinila/

Del mes Septiembre al mes Septiembre - Periodo Fiscal: 2015

CENTRO DE COSTO: 25 - Calidad

ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO
CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
E g=T = o T = o o
s rARYGOCE WENAD oo ™ 100050 oo . a0
M cumT PoR PAGH oo a0 00050 oo Jmm a0
- oo a0 00050 oo Jmm a0
2w RETENGION BN LA FUENTE E oo ™ 00050 e “mm a0
o oo a0 00050 oo Jmm a0
2es803 nowoRAR0S oo a0 100050 105900 “mw w0
Ve PAWYGOEZ WENAG - o a6 05w 1000 a0
T —— oo o " - Lo00im 500
s PAERYGOSE WENAG oo oo . 100 Lo00m o500
. Werescs oo o o0 o 0 w00
o ARy GOSZ WENAD oo a0 o0 ss200 050 w5200
“ [ —— oo a0 o 5200 050 w5200
womem rAmRYGOEE WENAD oo a0 o o200 00 w20
(- oo a0 o o200 o0 ppesyes
Vomm PAmRYGOEE WENAD oo a0 o o200 00 w20
e removeckAENToS oo oo o s 0 o
o ARV GOSZ WENAD oo ™ o0 ss200 050 w5200
o oescueNTo roRpRONTO oo o o wsm0 0 w00
B
s PAERYGOSE WENAG oo o o s 0 e
ToTaL PO ceNTRO 0E G0STO o= o T BEL T e
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3.22.13 Resumen de Terceros

El usuario con perfil ingresa por mend administrativa -> Contabilidad -> Informes.

El sistema presenta un informe llamado Resumen de Terceros.

El usuario con perfil selecciona este informe.

El sistema habilita los siguientes filtros:

@
Informe a generar Resumen de Terceros v
® cCodige O Codigo Alterno
Fecha Inicial m Fecha Final E
Tercero CL Q
Cuenta inicial CL Q
Cuenta final CL Q

e El usuario selecciona el mes inicial y el mes final, desde y hasta donde desea
consultar los movimientos.

e El usuario marca si desea ver el cdédigo raiz o el cddigo alterno de las cuentas
contables.

e El sistema muestra dos nuevos filtros llamados tercero y cuenta, los cuales no son
obligatorios.

e Si el usuario requiere buscar por tercero, busca y selecciona el tercero del cual desea
ver el resumen. Solo se muestran terceros activos.

e Si el usuario desea buscar por cuentas, busca y selecciona una cuenta inicial y una
cuenta final. (Se muestran cuentas a cualquier nivel dado que el usuario quiere poder
filtrar todas las cuentas de un grupo de una cuenta).

e Cuando de generar en el informe, el sistema genera el informe, pero filtra por el
tercero seleccionado y solo muestra las cuentas del rango que se ingresé.

e El sistema presenta el informe con la siguiente informacion:
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NIT 300213617

CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA

MANUAL DE USUARIO

O IT Salud IPS
MODULO DE CONTABILIDAD

CcODIGO:

Resumen de
Terceros

VERSION:
V MAYO-2019

Salud Total..

CORPORACION CLINICA UNIVERSIDAD
COOPERATIVA DE COLOMBIA

NIT 900213617 -3

Cuidamos tu salud, Cuidamos tu vida

Villawicencio,/

Periodo del Informe-2015

Cuenta: 110505001 Mombre: MOVIMIENTOS CAJEROS PTE CIERRE
it Mombire Tercero Saldo Inicial Diebito Credito Muevo Saldo
1123441801 AARON MATHAMAEL OS0ORIO {30:0,000.00) 0.00 2543400 {325,434.00)
BOJACA
1123807379 AMRON SANTIAGO ESPINOSA 0.00 0.00 145,000.00 {145,000.00)
JIMENEZ
80075555 ABDRES ORLANDO LOPEZ 0.00 0.00 450,000.00 {430,000.00)
SANTOS
TOTAL: {300.00:0.00) 0.00 620,434.00 (1.120.434.00)
Cuenta: 110510002 MNombre: CAJA MEMOR TESORERIA
Nit Mombre Tercero Saldo Inicial Debito Credito Muevo Saldo
1123441801 AMRON NATHAMAEL OS0RIO 500,000.00 2343400 0.00 52543400
BOJACA
1123807379 AARON SANTIAGO ESPINOSA 0.00 143,000.00 0,00 143,000.00
JIMENEZ
80075555 ABDRES ORLANDO LOPEZ 0.00 430,000.00 0.00 450,000.00
SANTOS
TOTAL: 300,0:0:0. 00 E20,434.00 0.00 1,120,434.00
JEFE DIVISION CONTADOR REVISOR FISCAL REPRESEMTANTE LEGAL

FINANCIERA Y ADTIVA

3.22.14

Informe Operaciones Reciprocas

El usuario con perfil ingresa por menu administrativa -> Contabilidad -> Informes.

El sistema presenta un nuevo informe llamado Informe de operaciones reciprocas

El usuario con perfil selecciona este informe.
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e El sistema habilita los siguientes filtros,

@

Informe a generar Informe de operaciones reciprocas v

® codige O Codigo Alterno
Archive Plano

—Seleccione—

. ) Enero
Periodo Fiscal Actual 2015 Mes
Febrero

Marzo

e El usuario marca si desea ver el cdédigo raiz o el cdodigo alterno de las cuentas
contables.

e El sistema muestra el periodo fiscal actual al que esta conectado el usuario.

e El usuario debe verificar que este en el periodo del cual desea generar le informe
e El sistema muestra los meses del periodo fiscal,

e El usuario con perfil selecciona el mes del cual desea ver el informe.

e Check para marcar si desea generar plano, sino marca se genera el informe

e El usuario con perfil da clic en generar.

e El sistema muestra el informes de la siguiente forma:
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Reportes

IT Salud IPS

MODULO DE CONTABILIDAD

CcODIGO:

VERSION:
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[100%

4 4 [t Jder b bl @

V| | |Euscar | Buscar

=

Informe sobre

Salud Total..

2@ &

siguiente

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

MARINILLA
ooy a3 ce pen 1 NIT 800080752 - 3
;lii :os'limnprrﬂu‘-tﬁht'; 0_pe ra c I 0 n es CRA 36 N 2B B5 5484044
reciprocas entre Marinills/
entes publicos
Mes Octubre Periodo fiscal: 2015
Valores en Miles de Pesc
CODIGOD CUENTA NOMBRE DE LA SUBCUENTA VALOR CORRIENTE VALOR NO CORRIENTE CODIGO ENTIDAD NOMBRE ENTIDAD
242504 SERVICIOS PUBLICOS [ o5 (1212 FAIZULY GOEZ HENAO
242552 HONORARIOS 4.200 0] 1212 FAIZULY GOEZ HENAQ
242552 HONORARIOS 1.258.962 0]1313 3M LABORATORIO
511111 COMISIONES, HONCRARIOS ¥ SERVI 4.200 0] 1212 FAIZULY GOEZ HENAC
511111 COMISIONES, HONORARIOS Y SERVI 1.258.962 0]1313 3M LABORATORIO
S1117 SERVICIOS PUBLICOS 0 851212 FAIZULY GOEZ HENAO

05/11/2013 11:19a.m.

1de1

El sistema debe mostrar las cuentas que hayan tenido movimiento con terceros que
tengan configurado el cédigo contable en menu configuracidon, parametrizacion,
terceros, pestafa datos contables, cédigo contable:

Ambito

Centralizacién
Cadigo interfaz

Resolucian facturacidn

Factura inicial
(aprobada)

Dias plazo pago

Otra

Centralizado

98

[ socie

Acciones

Cddigo contable

Vencimiento

Factura final
(aprobada)

|

El sistema debe mostrar:

o Cddigo contable, se muestra el nUmero de la cuenta contable.

o Nombre de la sub - cuenta, muestra el nombre de la cuenta.

o Valor corriente, de acuerdo a si la cuenta es corriente o no corriente muestra el
valor corriente. Se debe mostrar en miles.

o Valor no corriente, de acuerdo a si la cuenta estd marcada como no corriente
debe mostrar el saldo corriente con el tercero. Se debe mostrar en miles.
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o Cbdigo de la entidad, debe mostrar el cédigo parametrizado en cédigo contable,
si no lo tienen no se muestra ene | reporte.

o Nombre: Debe mostrar el nombre del tercero.

e La marcacion del archivo plano solo se habilitara si el usuario solo selecciona los
meses de marzo, junio, septiembre, y diciembre; es decir si se selecciona marzo el
sistema mostrara informacion de los movimientos de enero a marzo en el archivo
plano.

e Si el usuario marca Archivo plano, el sistema genera un archivo plano con las
siguientes caracteristicas:

o Nombre CGN2005.002.txt
o S: Dato que se envia el valor por defecto (Indica que es encabezado)
o Cdbdigo de la entidad: Se toma del cédigo de la IPS que reporta

o 1MIMF: Dato que corresponde al periodo de corte y estd compuesto por cinco
digitos de la siguiente manera.

o 1: Valor fijo

o MI: Dos digitos que corresponden al mes inicial del reporte. Los valores validos
son: 01, 04, 07 o 10.

o MF: Dos digitos que corresponden al mes final del reporte. Los valores validos
son: 03, 06, 09 o0 12.

o AAAA: Dato que corresponde al afio fiscal. Se toma del campo Periodo Fiscal del
gue se esté generando el reporte.

o CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS: Dato que corresponde al nombre
del archivo. Se envia por defecto, CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS

o DD-MM-YYYY: Dato que corresponde a la fecha de envio. Se genera de acuerdo
con la fecha del servidor que se utilice al generar el archivo, se envia en formato
DD-MM-YYYY.

o "D” Indica que los registros son de tipo detalle.

o Concepto: Aunque los conceptos pueden ser numéricos, alfabéticos o
alfanumeéricos, para el caso particular del formulario
CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS, el concepto es numérico vy
corresponde al cédigo contable separando sus niveles con puntos.
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o Cddigo de la entidad: Se envia el cdédigo que tiene el tercero en codigo contable.

o b) valor corriente y c) Valor no corriente

| CGN2005.002: Bloc de notas
Archive Edicion Formate Ver Ayuda

5 890980752 11012 2015 CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS 05-11-2015
D 2.4.25.04 1212 0 95
D 2.4.25.52 1212 4200 0
D 2.4.25.52 1313 1258962 0
D 5.1.11.11 1212 4200 0
D 5.1.11.11 1313 1258962 0
D 5.1.11.17 1212 0 95

e El sistema muestra el archivo plano cada campo delimitado por tabulacién

3.22.15 Informe del contador CGN

e El usuario configura cuentas corrientes y no corrientes, ya que teniendo en cuenta
esta parametrizacion asi mismo se mostrara en el informe.

e El usuario con perfil ingresa por administrativa -> Contabilidad ->Plan de cuentas, y
selecciona la cuenta a marcar,

e El sistema en caracteristicas muestra una nueva marca llamada Corriente.
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Maneja diferidos

Bancos

Cuenta corriente I

Ganancias y péerdidas

Cuenta de otros ingresos

Cuenta de cierre de ingreso, costo v gasto

Ingreso operacianal
Balance general

Cuenta de utilidad

Cuenta de provision de renta

Apartes sociales

Flujo de efectivo

Flujo de inversion

PR

R

CcODIGO:

Impuestos

MANUAL DE USUARIO

IT Salud IPS

MODULO DE CONTABILIDAD

VERSION:
V MAYO-2019

Maneja moneda

Cuenta de otros gastos

Gasto administrativo

Cuenta de pérdida

Cuenta de gastos provision de renta

Flujo de financiacién

Salud Total..

e Esta caracteristica solo se activa para cuentas 3, 4, 5, 6, 7, 8 y 9 y luego del cuarto

nivel.

e Las cuentas no marcadas como corrientes se asumen como no corrientes.

e El usuario con perfil ingresa por menu administrativa -> Contabilidad -> Informes.

e El sistema presenta un nuevo informe llamado Informe del contador CGN

e El usuario con perfil selecciona este informe.

e El sistema habilita los siguientes filtros,

&

Informe a generar Informe del contador y CGM e
® codigo O Codigo Alterna
Informe CGNOOL
Archivo Plano
—-Seleccione--
Periodo Fiscal Enero ~
Actual b= Febrero (V]
Marzo
Nivel
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e El usuario marca si desea ver el cédigo raiz o el cédigo alterno de las cuentas
contables.

e El sistema muestra el periodo fiscal actual al que esta conectado el usuario.

e El usuario debe verificar que este en el periodo del cual desea generar le informe.
e El sistema muestra los meses del periodo fiscal,

e El usuario con perfil selecciona el mes del cual desea ver el informe.

e El sistema muestra los niveles de cuentas.

El usuario selecciona el nivel al cual desea ver el informe.

e El sistema activa el check informe CGNO0O1, solo cuando el mes seleccionado sea
un trimestre, es decir, marzo, Junio, Septiembre y Diciembre y el nivel de cuenta sea
del cuarto en adelante.

e El usuario con perfil da clic en generar.

e El sistema muestra los informes de la siguiente forma:

o Si no se marca CGNOO1, el informe sale en el siguiente formato.
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A&7 Informedel o osons
HOEBrAL conta do r NIT 890980752 - 3
WAMTHICLS ::.:;:: 218 85 5434044

Mes Noviembre Periodo fiscal: 2015

Valores en Miles de Peso

CUENTA NOMEBRE CORRIENTE NO CORRIENTE SALDO
100000000 ACTNG 18.078 598.576 E16.654
110000000 DISPONIBLE 18.018 (314) 17.702
110500000 CAJA 18.018 ] 13.016
110501000 CAJA PRINCIPAL 18.018 ] 13.016
110501001 Caja Administrativa 1.580 0 1.560
110501002 Caja Usuarios 16.436 ] 16.456
111000000 BANCOS ¥ CORPORACIONES 0 (314) (314)
111006000 CUENTA DE AHORRO 0 (314) (314)
111008001 BANCOLOMEIA 54767048003 ] (314) (314)
140000000 DEUDORES 62 744 B0&
140900000 SERVICIOS DE SALUD 0 Fadl ERd|
140901000 PLAN OBLIGATORIO DE SALUS POS- PEND X RADICAR 1] (338) (336)
140901001 FACTURACION A EPS PEND X RADICAR 1] (335) (336)
140903000 PLAN SUBSIDIADO DE SALUD POSS- PENDIENTE X RADICAR ] (208) (209)
140903001 FACTURACION EPS-5 PEND X RADICAR 1] {209) (209)
140903000 EMPRESAS DE MEDICINA PREPAGADA PENDIENTE X 0 0 ]
RADICAR
140903001 FACTURACION A MEDICINA PREPAGADA 1] 0 o
140907000 SERVICIOS DE SALUD-PARTICULARE 0 266 266
140907002 PARTICULARES PERSOMNAS NATURALES 1] 266 266
140910000 SERVICIOS DE SALUD ENTIDADES COMN REGIMEN ESPECIAL 0 44 44
PEND X RADICAR
140910001 FACTURACION A ENTIDADES DE REGIMEN ESPECIAL 1] 44 44
140911000 ATEMCION COM CARGO AL SUBSIDIO PENDIENTE X RADICAR 0 (20} 130y

e El sistema muestra todas las cuentas, con el nombre, con el mismo nimero de
digitos es decir las cuentas padre se llenan con ceros a la derecha para completar
la cantidad de digitos. Ej. Cuenta 1 — Activo, muestra 1000, la 11 - Efectivo
muestra 1100, dependiendo el nivel al que se generd6 el informe.

e El sistema muestra dos columnas corriente y no corriente con la suma de los
saldos de las cuentas marcadas como corriente y no corriente, las cuentas
mayores suman total hijas corrientes y totales hijas no corrientes.

e El sistema muestra el saldo de la cuenta al mes seleccionado.

e Los valores salen en miles de pesos.

e Al final el sistema muestra la firma de representante legal, contador con su tarjeta
profesional, revisor fiscal con su tarjeta profesional y jefe del area financiera.
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o Si se marca CGNO0O1, el informe sale en el siguiente formato.

= Saldos y HOSPITAL SaN 3UAN DE 0105

HOSPTAL movimientos NIT 890980752 - 3
WAMTHTLLE ::.:::: mes 5484044

Mes Diciembre Periodo fiscal: 2015

Valores en Miles de Peso

CUENTA NOMBRE SALDO INICIAL MOV. DEEITO MOV. CREDITO SALDO FINAL SAL. FINAL SAL. FINAL NO
CORRIENTE CORRIENTE
100000000 ACTIVO 624.593 4.578 6.009 623162 1B.078 598.580
110000000 DISPOMIBLE 18304 1.50% 2304 17.509 1B.016 (300)
110500000 CAJA 18304 1.820 1915 18.209 1B.016 ]
110501000 CAJA PRINCIPAL 18304 1.820 1.915 18.209 1B.018 1]
110501001 Caja Administrativa a 1.580 1] 1.530 1.580 1]
110501002 Caja Usuarics 18110 230 1.915 16.425 16.42¢ 0
111000000 BANCOS Y CORPORACIONES 0 B2 389 (300} o (300}
111006000 CUENTA DE AHORRO 0 B9 389 (300} o (300)
111006001 BANCOLOMBIA 54767048003 0 B9 389 (300} o (300)
140000000 DEUDORES 707 2.161 2083 805 82 Td4
140900000 SERVICIOS DE SALUD 707 2057 2083 741 ] 741
140901000 PLAN OBLIGATORIO DE SALUS POS- 97 ] 433 (338} ] (336)
PEND X RADICAR
140901001 FACTURACION A EPS PEND X RADICAR 97 ] 433 (338) ] (336)
140903000 PLAN SUBSIDIADO DE SALUD POSS- (a0) ] 130 (210} ] (209)
PENDIENTE X RADICAR
140903001 FACTURACION EPS-S PEND X RADICAR (80) o 130 (210} o (209)
140905000 EMPRESAS DE MEDICINA PREPAGADA 0 1.500 1.500 0 ] ]
PENDIENTE X RADICAR
140903001 FACTURACION A MEDICINA PREPAGADA 0 1.500 1.500 0 o 0
140907000 SERVICIOS DE SALUD-PARTICULARE 268 o ] 268 o 266
140907002 PARTICULARES PERSONAS NATURALES 268 o ] 268 o 266
140910000 SERVICIOS DE SALUD ENTIDADES CON 0 44 ] a4 ] 44
REGIMEN ESPECIAL PEND X RADICAR
140910001 FACTURACION A ENTIDADES DE 0 44 ] 44 o 44

REGIMEN ESPECIAL

e El sistema muestra todas las cuentas, con el nombre, con el mismo nimero de
digitos es decir las cuentas padre se llenan con ceros a la derecha para completar
la cantidad de digitos. Ej. Cuenta 1 - Activo, sale 1000, la 11 - Efectivo sale
1100, dependiendo el nivel al que se generd el informe.

e El sistema muestra, el saldo inicial del mes que se eligid, el movimiento débito y
crédito del mes de cada cuenta y el saldo final, adicional dos columnas corriente
y no corriente con la suma de los saldos de las cuentas marcadas como corriente
y no corriente, en las cuentas mayores suma total hijas corrientes y totales hijas
no corrientes.

e Los valores salen en miles de pesos.

e Al final el sistema muestra la firma de representante legal, contador con su tarjeta
profesional, revisor fiscal con su tarjeta profesional y jefe del area financiera.
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o Si el usuario marca Archivo plano, el sistema genera un archivo plano con las
siguientes caracteristicas:
e Nombre CGN2005.001.

e S: Dato que se envia el valor por defecto (Indica que es encabezado)

e NIT: Dato que corresponde a la identificacion de la entidad. Se toma del NIT de
la IPS.

e 1MIMF: Dato que corresponde al periodo de corte y estd compuesto por cinco
digitos de la siguiente manera.

e 1: Valor fijo

e MI: Dos digitos que corresponden al mes inicial del reporte. Los valores validos
son: 01, 04, 07 o 10.

e MF: Dos digitos que corresponden al mes final del reporte. Los valores validos
son: 03, 06, 09 0 12.

e AAAA: Dato que corresponde al afio fiscal. Se toma del campo Periodo Fiscal del
gue se esté generando el reporte.

e CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS: Dato que corresponde al hombre del
archivo. Se envia por defecto.

e DD-MM-YYYY: Dato que corresponde a la fecha de envio. Se genera de acuerdo
con la fecha del servidor que se utilice al generar el archivo, se envia en formato
DD-MM-YYYY.

e "D" Indica que los registros son de tipo detalle.

e Concepto: Aunque los conceptos pueden ser numéricos, alfabéticos o
alfanumeéricos, para el caso particular del formulario
CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS, el concepto es numérico Y
corresponde al cédigo contable separando sus niveles con puntos.

e Son las variables: Saldo inicial, movimiento débito, movimiento crédito, saldo
final, saldo final corriente y saldo final no corriente.

e El siguiente es un ejemplo del archivo plano.
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| CGN2005.001: Bloc de notas |
Archive Edicion Formato  Ver Ayuda
s 890980752 11012 2015  CGNZ005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS 02-12-2015
D 1 624593 4578 6009 623162 18078 598590
D 1.1 18304 1909 2304 17909 18016  -300
D 1.1.05 18304 1820 1915 18209 18016 O
D 1.1.05.01 18304 1820 1915 18209 18016 O
D 1.1.05.01.001 O 1590 0O 1590 1590 O
D 1.1.05.01.002 18110 230 1915 16425 16426 0O
D 1.1.10 © 89 389 -300 O -300
D 1.1.10.06 0 89 389 -300 0 -300
D 1.1.10.06.001 0 89 3189 -300 0 -300

e El sistema muestra cada campo separado por un TAB.

e El muestra la informacion que se genera en el archivo plano, con la informacién
que se genera en el reporte.

3.22.16

Informe de Impuestos

El usuario ingresa por menu Administrativa - Contabilidad - Informes.
El sistema muestra un nuevo informe llamado Informe de impuestos.
El usuario con perfil selecciona esta funcionalidad.

El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:

ELABORO

REVISO APROBO

Nombre:

Angela Parra

Jenifer Martinez Alonso

(Nombre de quien aprueba)

Cargo:

Auditor de calidad de
producto Senior

Director de Analisis y pruebas

(Cargo de quien aprueba)

Fecha:

10 de septiembre de 2010

20 de Septiembre de 2010

(Diciembre de 2009)
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mils CODIGO: VERSION:
V MAYO-2019
&
nforme a generar Informe de impuestos w

®) Codigo O Codigo Alterno

® nit
Ordenado por
() Nombre
—Seleccione—
Periodo Fiscal 2015
Mes
Actual = Febrero

Marzo
Impuestos
Tipo Impuestos

- =

Descripcidn

ICA
Retencidn
RetelVa
ReteICA

ooooono

Otros impuestos

Impuestos

Nombre

o Mes: El sistema muestra los meses de periodo fiscal actual, es decir, en el
que esta logueado el usuario.

o Ordenar por: El sistema muestra las opciones Nit y nombre, el usuario
selecciona si desea ordenar el reporte en orden del Nit o nombre del tercero,
se ordena ascendentemente.

o Tipos de Impuesto: El sistema muestra los tipos de impuestos disponibles.

o El usuario selecciona un tipo de impuesto.

o Impuestos: De acuerdo con el tipo de impuesto el sistema muestra los
impuestos creados y activos del tipo seleccionado.

o Por defecto todos aparecen marcados, pero el usuario puede desmarcar el
que no requiera consultar en el informe.

e El usuario con perfil da clic en generar.

e El sistema muestra en pantalla el informe con los siguientes datos:

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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mils CODIGO: VERSI()N:
V MAYO-2019
A7 Informede  immemomocons
weerl  retencidnenla NI m=eenot
- fuente Warkalf
Mes Noviembre Pernodo fiscal: 2015
CUENTA: 147012010 GARANTIA PRESTAMOS EN SEGURO D
WIT NOMBRE TERCERO % APLIC BASE RETENCION
230003564 EPS FAMISANAR
5 50.000.00 2.500,00
TOTAL EPS FAMISANAR: 50.000,00 2:500,00
TOTAL GARANTIA PRESTAMOS EN SEGURC D: 50.000.00 2:500,00
CUENTA: 243503001 HONORARIOS 10%
WIT NOMBRE TERCERO % APLIC BASE RETENCION
1036330236 ADRIANA PATRICIA ARBELAEZ GUTIERREZ
10 1.100.000.00 110.000,00
TOTAL ADRIANA PATRICIA ARBELAEZ GUTIERREZ: 1.100.000.00 110.000,00
1128333862 FAIZULY GOEZ HENAO
10 1.500.000.00 150.000,00
TOTAL FAIZULY GOEZ HENAD: 1.500.000.00 150.000,00
21556123 ADALUZ RESTREPO RUIZ
10 170.000,00 9.000,00
TOTAL ADA LUZ RESTREPO RUIZ: 170.000.00 9.000,00
TOTAL HONORARIOS 10%: 2.770.000.00 269.000,00

e El informe muestra agrupado por la cuenta contable relacionada a los impuestos

marcados y por tercero,

e El informe muestra totalizado por impuesto y tercero.

e El informe muestra por pagar lo g se retiene a los terceros y practicado el

impuesto que los clientes retienen a la IPS.

3.22.17

Informe de Detallado de Impuestos

e El usuario ingresa por menu Administrativa — Contabilidad - Informes.

e El sistema muestra un nuevo informe llamado Informe detallado de impuestos.

e El usuario con perfil selecciona esta funcionalidad.

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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e El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:

&

Informe a generar |Inf0rme detallado de impuestos V|

- Codigo O Codigo Alterno

—-Seleccione-- —Seleccione--
Enero Enero

Mes Inicial Febrero Mes Final Febrero
Marzo Marzo

Impuestos

Tipo Impuestos

= B

Descripcidn

ICA
Retencidn
RetelVA
RetelCA

oooooo

Otros impuestos

Impuestos

Nombre

o Mes Inicial: El sistema muestra los meses de periodo fiscal actual, es decir, en el
que esta logueado el usuario, el usuario debe seleccionar el mes desde el cual
desea ver el informe.

o Mes final: El sistema muestra los meses de periodo fiscal actual, es decir, en el
que esta logueado el usuario, el usuario debe seleccionar el mes hasta el cual
desea ver el informe.

o Tipos de Impuesto: El sistema muestra los tipos de impuestos disponibles.

o El usuario selecciona un tipo de impuesto.

o Impuestos: De acuerdo con el tipo de impuesto el sistema muestra los impuestos
creados y activos del tipo seleccionado.

o Por defecto todos aparecen marcados, pero el usuario puede desmarcar el que
no requiera consultar en el informe.

e El usuario con perfil da clic en generar.

e El sistema muestra en pantalla el informe con los siguientes datos:

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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HOSPITAL SAN JUAN DE DIDS

Informe detallado e

fosra  deimpuestos T, ELL
WARINITLLA Harimilla/

Del Mas Noviembre al Mes Noviembre Periodo fiscal: 2015

FECHA DOCUMENTC NO. DOCTO CUENTA CONCEPTO NIT. TERCERO  NOMBRE TERCERD VR. IMPUESTO BASE
ZT2015 Radicaciin 1 147012010 concepto 1, impuesto 10 B30003564 EPS FAMISANAR 2.500,00 5000000, O
TOTAL CUENTA: 2500,00 50.000,00
ZTN2015 Cuentas por Pagar 5 243603001 Honorarios y Comisiones No 1128309862 FAIZULY GOEZ 150.000.00 1.500.000.,00
Declar 10 de la CxP 14 HEMAD
ZT2015 Cuentas por Fagar B 243603001 Honorarios y Comisiones No 21556123 ADA LUZ RESTREPO 12.000,00 12010001, 0oy
Dectar 10 de la CxP 15 RUEZ
212015 Motas débita a CXP 1 243603001 Hanoranos y Comisiones No 21556123 ADA LUZ RESTREPCH {2.000,00) 20.000,00
Dectar 10 de la CxP O RUEZ
ZTN2015 Motas débite a CXP 2 243803001 Honerarios y Comisiones No 21556123 ADA LUZ RESTREPO {2.000,00) 2010000, 0o
Declar 10 de la CxFP O RUEZ
ZTM2015 Molas crédio a CXP 1 243603001 Honoranos y Comisiones No 21556123 ADA LUZ RESTREPC 1.000.00 1000000, 0oy
Dectar 10 de la CxP O RUEZ
3112015 Cuentas por Pagar 7 243603001 Honoranos v Comisiones No 1036930236 ADRIANA PATRICIA 110.000,00 1.100.000,00
Dectar 10 de la CxP 16 ARBELAEZ
GUTIERREZ
TOTAL CUENTA: 268.000,00 2.770.000,00
ZT2015 Radicaciin 1 243603002 concepto 1, impuesio 4 B30003564 EPS FAMISANAR {3.000,00) 5000000, O
212015 Comprobants de agresd 2 243603002 Hanoranas y Comisiones 21556123 ADA LUZ RESTREPCH 5.500,00 50.000,00
Declaranies 11 dela CsP B RUEZ
TOTAL CUENTA: 2500,00 100,000, 00
ZT2015 Cuentas por Pagar 5 243605001 Seraoos en General Persona 1128339862 FAIZULY GOEZ 60.000,00 1.500.000, 00
Hatural 4% de ka CxP 14 HEMAD
ZT2015 Cuentas por Pagar -] 243605001 Servicios en General Persona 21556123 ADA LUZ RESTREPC 4.B00,00 1200000,00
Matural 4% oe k& CxP 15 RUEZ
ZTN2015 Motas débite a CXP 1 243805001 Servicios en General Persona 21556123 ADA LUZ RESTREPO {B00,00) 2010000, 0o
Matural 4% de la CxP O RUEZ

e El informe muestra agrupado por la cuenta contable relacionada a los impuestos
marcados.

e El informe muestra totalizado por impuesto y tercero.

e El informe muestra por pagar lo g se retiene a los terceros y practicado el
impuesto que los clientes retienen a la IPS.

3.22.18 Informe Extracto de Tercero

e El usuario ingresa por menu Administrativa — Contabilidad - Informes.
e El sistema muestra un nuevo informe llamado extracto de tercero.

e El usuario con perfil selecciona esta funcionalidad.

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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V MAYO-2019

e El sistema muestra una ventana con los siguientes filtros:

©

Informe a generar Infarme de extracto de tercero

vl

® Codigo O Codigo Alterno

I?erlcdc Fiscal 2015

Actual

Tercero inicial Q Q
Tercero final Q Q
Cuenta inicial Q Q
Cuenta final Q Q

Mes

Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

o Cddigo o codigo alterno: El usuario marca si requiere ver en el informe con cédigo
de la cuenta o el cédigo alterno.

o Mes: El sistema muestra los meses de periodo fiscal actual, es decir, en el que
esta logueado el usuario.

o El usuario con perfil selecciona el mes del cual desea generar el reporte.

o Tercero: El usuario con perfil busca y selecciona un rango de terceros, de los
cuales quiere generar el extracto, (el rango se consulta por documento de

identificacion).

o Cuenta: El usuario con perfil busca y selecciona un rango de cuentas, de las
cuales quiere generar el extracto.

e El usuario con perfil da clic en generar.

e El sistema muestra en pantalla el informe con los siguientes datos:

Extracto de saldo

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
MARINILLA

NIT

B90980752-3

w& de terceros a CRA 36N 28 BS 5484044
Noviembre periodo "
fiscal 2015
TERCERO: CC - 10358928335 - FABER OSWALDO ARBELAEZ OROZCO
CUENTA DESCRIPCION SALDO IMICIAL DEBITO CREDITO NUEVD SALDO
201007001 ANTICIPOS DE CLIENTES (12.718.661.33) 0.00 0,00 (12.718.681,33)
TOTAL: {12.718.661,23) 0,00 0,00 (12.718.661,33)
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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e El sistema muestra el informe agrupado por tercero, por cada tercero se muestra
la cuenta contable, la descripcion del comprobante en la imputacién donde se
movid la cuenta, el saldo inicial del mes seleccionado, los movimientos débitos y
créditos del mes seleccionado y el nuevo saldo.

e No se muestran movimientos en autoguardado, anulados o devueltos.

e El informe muestra totalizado por cada tercero.

3.22.19 Informe Estado de Flujo de Efectivo

e El usuario ingresa por menu Administrativa - Contabilidad - Informes vy
selecciona estado de flujo de efectivo.

e El sistema muestra dos nuevos campos, de afio y mes, para que el usuario
seleccione el periodo fiscal y mes con el que se va a comparar.

[nforme a generar |EStadD de Flujo de efectivo V‘
® Codiga O Codigo Alterno
Septiembre
Periodo Fiscal Actual 2015 Mes Octubre
MNoviembra
Septiembre

) Octubre
eriodo Fisc omparar | 2015 Mes =
iodo Fiscal a Compara E [l T
Diciembre

e El usuario selecciona el periodo fiscal del mes que compara y del mes a comparar.

o El usuario puede seleccionar en periodo fiscal inicial y final el mismo periodo fiscal
0 uno diferente.

o El sistema valida que el periodo fiscal final, sea igual o menor, que el inicial.
o El sistema no permite comparar el mismo mes del mismo periodo fiscal, solo el
mismo mes, cuando el periodo fiscal sea diferente.

e El sistema genera el mismo informe que hoy, solo que comparando los
movimientos del periodo fiscal y mes seleccionados y mostrando una columna
con la diferencia.

e Los demas filtros del informe y la informacién que este genera no cambia, solo
se cambia el mes de comparacion.

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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e El sistema muestra en pantalla el informe con los siguientes datos:

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
MARINILLA

NIT B90980752-3
CRAJ6N2B85 5484044

Marinilla/

27  Estado de Flujo de
FOSPITAL Efectivo

Periodo actual: 2015 - Mes actual: Diciembre
Periodo a comparar: 2015 - Mes a comparar: Noviembre

EXCEDENTES DEL EJERCICIO 0

MAS(MENOS) PARTIDAS QUE NO REPRESENTAN FLUJO DE FONDOS 573,313,593.00
240101001 PROVEEDORES DE BIENES ¥ SERVICIOS 573,313.593.00
TOTAL RECURSOS OBTENIDOS POR OPERACIONES ORDINARIAS 573,313,593.00
CAMBIO EN PARTIDAS OPERACIONALES (165.000.00)
511111001 ASESORIA CONTABLE Sin cambio 0.00
511114002 PAPELERIA Sin cambio 0,00
511117002 ACUEDUCTO Aumento {150,000.00)
580238001 COMISIONES E IVA ¥ OTROS GASTOS Aumenio (15,000.00)
BANCARIOS
550802001 PERDIDA EN RETIRO DE ACTIVOS Sin cambio 0.00
FLUJO DE EFECTIVO EN OPERACIONES DE INVERSION 54.000.00
111005001 BANCOLOMEIA 64762004499 Disminucidn 54.000.00
110501001 Caja Administrativa Sin cambio 0.00
FLUJO DE EFECTIVO EN OPERACIONES DE FINANCIACION (1.288.774.005 00)
110501002 Caja Usuaros Aumento {1.288.761,005.00)

111006001

242504001 SERVICIOS PUBLICOS POR PAGAR Aumento (46.000.00)
VARIACION NETA DE EFECTIVO (715.571.412.00)
EFECTIVO A Noviembre DE 2015 12.326.327.00
EFECTIVO A Diciembre DE 2015 (703.245,085.00)
CLAUDIA PATRICIA MARIN ADRIANA PATRICIA ANGELA AMPARO LOPEZ ALBA PATRICIA ZAPATA R
ARBELAEZ
REPRESENTANTE LEGAL CONTADOR REVISOR FISCAL JEFE AREA FINANCIERA

BANCOLOMEIA 54767048003 Disminucién

33.000.00

o Excedentes del ejercicio muestra la utilidad o pérdida del Gltimo mes.
o Mas (menos) partidas que no representan flujo de fondos muestra las cuentas
que estan marcadas como no constituyen salida de efectivo con el saldo del Gltimo
mes que se selecciond.

o Total

recursos obtenidos por operaciones ordinarias muestra

la suma de

Excedentes del ejercicio + Mas (menos) partidas que no representan flujo de

fondos.
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 177 de 243



MANUAL DE USUARIO

H me Total M(')DUIL-(I; DSEaCI:ggT:EI):ILSIDAD SJ/UdTOtalm

Salud LRS. CODIGO: VERSION:

V MAYO-2019

o Cambio en partidas operacionales muestra las cuentas que estaén marcadas como
flujo operacional, el valor de aumento o disminucion y finalmente con todos los
saldos el sistema realiza la suma para mostrar el total en Cambio en partidas
operacionales.

o Flujo de Efectivo en operaciones de inversion muestra las cuentas que estan
marcadas como flujo inversién, el valor de aumento o disminucién y finalmente
con todos los saldos el sistema realiza la suma para mostrar el total en Flujo de
Efectivo en operaciones de inversion.

o Flujo de Efectivo en operaciones de financiacion muestra las cuentas que estan
marcadas como flujo financiacion, el valor de aumento o disminucion y finalmente
con todos los saldos el sistema realiza la suma para mostrar el total en Flujo de
Efectivo en operaciones de financiacion.

o Variacion Neta del Ejercicio muestra el total de la suma Total recursos obtenidos
por operaciones ordinarias + Cambio en partidas operacionales + Flujo de
Efectivo en operaciones de inversién + Flujo de Efectivo en operaciones de
financiacion.

o Efectivo a Noviembre de 2015 muestra el saldo de la cuenta 11.

o Efectivo a Diciembre de 2015 muestra el total de la suma Variacién Neta del
Ejercicio + Efectivo a Noviembre de 2015.

3.22.20 Informe Balance de Prueba

El usuario con perfil ingresa por menu administrativa -> Contabilidad -> Informes.

El sistema presenta un informe llamado Informe Balance de Prueba

El usuario con perfil selecciona este informe.

El sistema habilita los siguientes filtros,

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 178 de 243



MANUAL DE USUARIO
IT Salud IPS

H Integracion Total MODULO DE CONTABILIDAD Sa/UdTOta/ms

V MAYO-2019
@
Informe a generar Balance de Prueba v

® Codigo @] Codigo Alterno

I:‘ Tercero
Septiembre Septiembre
Mes Inicial - Mes Final -
s e MNoviembre eshna MNoviembre
Diciembre Diciembre
Nivel
Cuenta inicial Q ® |140881 GIRO DIRECTO POR ABONO A CARTERA (CR)
Cuenta final Q & 16400101 EDIFICIOS Y CASAS

e El usuario marca si desea ver el cddigo raiz o el codigo alterno de las cuentas
contables.

e Si se marca tercero el sistema muestra el Informe, el cual incluye la columna
tercero.

e El sistema muestra el filtro mes inicial y final,

e El usuario con perfil selecciona el mes del cual desea ver el informe.
e El sistema muestra los niveles de cuentas.

e El usuario selecciona el nivel al cual desea ver el informe.

e Si el informe se genera a nivel 6 y la cuenta del filtro cuenta es de nivel 7, el
sistema va a mostrar los niveles de la cuentas del 1 al 6.

e El sistema muestra en pantalla el informe con los siguientes datos:

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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[75%

M

NIT

BE0EE00LA - §

SANATORIO DE AGUA DE DIOS ESE

Un haspltal humana con responabilidad social
==

AR 11w 21108 S345000

| Buscar | Buscar siguiente \é -

Salud Total..

*
+

wrvew sanatoroaguad Ague de Dim/ Colombie

adios gov.co

gerenciall sanat oroag

P ———

Periodo dd lnforme: octabre - octabre - 216
ANEROR MOVMENTO SALDO
Codige Cuenta Contable DEBI® CREDTO Debite Credite SALDD DEBITD SALDO CREDITO

1 FLLITTATRES $0,00 $150.00000 $150.000,00 NI TTETES $0,00
14 FM2AHEHIN $0,00 ao $150.000,00 0N $0,00
1409 SERVICOS O F22&ET 0T 30,00 Ko $150.000,00 01052 8T 0T 30,00
140951 GIRO DI TO POR ASONO & $000 0,00 wuo $150.000,00 30,00 $1320000,00
14085101 GRO DRECTO POR ASONO A& 00 50,00 Eol ] $150000,00 30,00 $12000,00
15 PROPECALES, FLANTA ¥ EQUFD 00 0,00 $150.0000 0,0 $150.000,00 Eal)
1840 EDFICACONES 00 0,00 $150.0000 0,0 $150.000,00 Eal)
184001 =0 00 0,00 $150.0000 0,0 $150.000,00 Eal)
18400101 EDFICOS Y CASAS 00 0,00 $150.0000 0,0 $150.000,00 Eal)

Los totales Unicamente suman las cuentas de primer nivel. Revisar saldo de la
cuenta en la funcionalidad plan de cuentas.

Si se genera el informe de una sola cuenta, el sistema no va a mostrar sumas
iguales débitos y créditos ya que es necesario la contrapartida de la cuenta. Si se
genera el informe con todas las cuentas el sistema muestra los saldos débitos y

créditos iguales.

Es necesario recalcular saldos antes de generar el informe, esto con el fin de que
muestre correctamente el saldo de cada una de las cuentas.

Si el usuario selecciona marca tercero en la lista inicial del Informe, el sistema
muestra el siguiente informe:

ELABORO

REVISO

APROBO

Nombre: | Angela Parra

Jenifer Martinez Alonso

(Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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mi#j CODIGO: VERSI()N:
V MAYO-2019
< 4 deE | @ |?5% Vl | | Buscar | Buscar siguiente \ZL" ':.
st Helios SANATORIO DE AGUA DE DIOS ESE
@ Balance de prueba ™% oot
Un hospital hunians conresponsabill dad sodal
Rl
wrww sanat ol oaguad
@l os.gov .Co
gerencladanatoioag
uadadios gov.Co
Pariodo del |nforme ctabre - octabre - 205
ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO
CUENTA DESCRIPCION TERGERD DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO SALDO DEEMO SALDO CREDITD
1 ACTNO INEEATETIES 34A31ET0 $1500000,00 F150.000,00 FNEEATATES a3 T
E05ET014 $000 42431 1570 .0 S0 $0,00 $454 311570
EFECTNOD F20n4mr2 o 0,0 000 F20.4:.,72 ®}w
1405 CAJA F20ndmrz 300 00 3000 320H 43872 }o
140301 CAJA PRINCIPAL F20n4mr2 o 0,0 000 F20.4:.,72 ®}w
#0502 CAJME MENCRES $0,00 $am 0,0 $0,00 $0,00 0o
1110 DEPCSITOSEN 30,00 Q00 w00 3000 30,00 }o
INSTITUCIONES
FINANCIERAS
11005 CLENTA CORRIENTE 30,00 Q00 w00 3000 30,00 }o
11006 CLENTA DE AHORRD $000 s .0 S0 $0,00 o
13z EFECTNO DE US0 00 o 0,0 000 30,00 ®}w
RESTRINGIDO
113200 EFECTNOPARAUSO 00 o 0,0 000 30,00 ®}w
RESTREINGIDO
13205 CAJA $0.0 $a00 £,0 $0,00 $0,00 o
3.23 Generar Plano Circular Unica 047
e El sistema activa en el mend de contabilidad, una nueva opcion llamada, Plano
circular 047.
e El usuario con perfil selecciona esta opcion.
e El sistema muestra la siguiente ventana con los filtro.
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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IT Salud IPS

Integracion Total MODULO DE CONTABILIDAD Salud TOtB/m .

m s- CODIGO: VERSION:
V MAYO-2019

Datosde la empresa :

Nombre : ESE CAMU IRIS LOPEZDURANS 812002953 Periodo Fiscal : Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)
Periodo corte i
[ Cartera Fecha de Corte: ]
O cxp
[ Némina
[ Presupuesto

o Periodo de corte: El sistema muestra por defecto los dos periodos
solicitados por la circular 047, que son Junio 30 y Diciembre 31, dado
gue dicha informacion se debe presentar semestral.

o Fecha de Corte: este campo solo se activa para cartera.
o El usuario con perfil selecciona el periodo de corte del cual va a generar

el archivo plano y da clic en generar archivo plano.

3.23.1 Generar Plano Circular Unica 047 para CXP

e El sistema valida si en la creacion de la IPS, la naturaleza es privada y
genera los archivos 060, si es diferente a privada genera el archivo 065
los cuales tienen las siguientes caracteristicas:

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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Salud Total..

NOMBRE DEL ARCHIVO: Se debe generar un archivo por cada tipo de archivo y periodo reportado, el nombre
del archivo que contiene la informacidn enviada debe cumplir con la siguiente sintaxis:

MNITENTIDADPPANMNOFF. TXT
Donde: :

MITENTIDAD : Numero de identificacion tributaria incluido el digito de verificacion
PP: Periodo de corte de la informacion reportada
ANMNO: Afio de corte de la informacion reportada
FF : Numero de archivo
TXT: Extension del archivo de texto
Estos componentes deben estar unides, sin caracter de separacion, y en el orden mencionado asi:

Ejemplo:
123456789041200701.TXT

123456789041200701.TXT Significa que esta reportando la informacion del archivo 01 de la entidad cuyo NIT
es 1234567890 del periodo de carte 41 (Junio) del afio 2007.

GEMERALIDADES DEL CUERPO DEL ARCHIVO

No completar con ceros a la izquierda los campos numéricos, ni con espacios a la derecha los campos
alfanumeéricos Los campos de la columna “valor permitido”, correspondientes a la denominacion solo
digitos, que contengan valores negativos se les debe anteponer el signo negativo (-) como parte integral
del campo. La informacion debe estar en archivo plano y delimitada por comas (,)

Delimitada por comas (,)

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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MANUAL DE USUARIO

O IT Salud IPS
MODULO DE CONTABILIDAD

CODIGO: VERSION:

V MAYO-2019

ARCHIVO TIPO 0&0
Pasivos externos

Salud Total..

Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOOG0. TXT MILES DE %
Campo Variable Descripcion Longitud | Valores permitidos
maxima

1 Nit entidad Numero de NIT de la 16 Mumérico
reportante empresa reportante

2 Digito verificacion | Digito de verificacidn del NIT 1 Numeérico

3 Periodo de Corte Periodo de corte para la presentacion de la 2 VER TABLA

informacion PERIODOS

4 Afio Afio de corte de presentacion de la 4 Solo digitos

informacion
Tipo archivo Escriba 060 3 Solo digitos
6 Clase acreedor Clase de acreedor, de acuerdo con la 2 Ver tablao3
Resolucion 106 de 1998

7 Nit acreedor Numero de identificacion 18 Alfanumérico

del acreedor con digito de verificacion
separado por el caracter guion (-)

8 Nombre acreedor, | Nombre o razon social del acreedor 100 Alfanumérico.
Acreencias no Saldo de las obligaciones a favor de terceros 12 Solo digitos. Reportar
vencidas cuyos plazos de pago no se encuentran cero si no hay saldo

vencidos

10 Acreencias Saldo de las obligaciones cuyo compromiso de 12 Solo digitos. Reportar
vencidas entre 31 | pago ha sido incumplido por la IPS reportante cero si no hay saldo.
y 60 dias. y se encuentran vencidas entre 31 y 60 dias

11 Acreencias Saldo de las obligaciones cuyo compromiso de 12 Solo digitos. Reportar
vencidas entre pago cero
61 y 90 dias ha sido incumplido por la IPS reportante y se si no hay saldo.

encuentran vencidas entre 61 y 90 dias.

12 Acreencias Saldo de las obligaciones cuyo compromiso de 12 Solo digitos. Reportar
vencidas entre 91 | pago ha sido incumplido-por la IPS reportante cero si no hay saldo.
y 180 dias y se encuentran vencidas entre 91 y 180 dias.

13 Acreencias de 181 | Saldo de las obligaciones cuyo compromiso de 12 Solo digitos. Reportar
a 360 dias de pago ha sido incumplido por la IPS reportante cero si no hay saldo.
vencidas y se encuentran vencidas entre 181 y 360

dias.

14 Acreencias con Saldo de las obligaciones cuyo compromiso de 12 Solo digitos. Reportar
mas de 360 dias pago ha sido incumplido por la IPS reportante cero si no hay saldo.
de vencimiento y se encuentran vencidas en mas de 360 dias
e En clase de acreedor se coloca la cuenta a dos digitos, donde se registré

la CXP.
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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Salud L RS cODIGO: VERSION:

V MAYO-2019

e Acreedor es igual al tercero de a CXP.

ARCHIVO TIPO 065

Acreedores
Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNODGS. TXT MILES DE %
Campo Variable Descripcidn Longitud Valores
maxima permitidos
1 Nit Numero de NIT de la empresa reportante 16 Numérico
2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Numérico
verificacion
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacicn de la 10 VER TABLA
informacion PERIODOS
4 Afo {ﬁno de r:_olrte para la presentacion de la 4 Solo digitos
informacion
Tipo de Registro Escriba 065 3 Solo digitos
6 Cadigo cuenta Tipo acreencia 10 Ver tablan4
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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mils CéDIGO: VERSI()N:
V MAYO-2019
7 Nit Acreedor Mamero de identificacion de la entidad o 16 Solo digitos
persona natural acreedora
8 Digito de digito de verificacion 1
verificacion
9 Mombre o Razon MNombre o Razon social de de la entidad o 100 Alfanumérico
social Acreedor persona natural acreedora
10 Mo vencidas Saldo de las obligaciones (a la fecha de corte) 15 Solo digitos.
a favor de terceros cuyo plazo de pago no se Reportar cero si
encuentra vencido. no hay saldo.
11 Vencidas de 31 A Saldo de las abligaciones (a la fecha de corte) 15 Solo digitos.

60 cuyo compromiso de pago ha sido incumplido Reportar cero si
por la ESE repartante y se encuentran no hay saldo.
vencidas entre 31 y 60 dias.

12 Vencidas de 61 A | Saldo de las obligaciones (a la fecha de corte) 15 Solo digitos.

90 Cuyo compromiso de pago ha sido incumplido Reportar cero si
por la ESE reportante y se encuentran no hay saldo.
vencidas entre 61 y 90 dias

13 Vencidas de 91 A | Saldo de las obligaciones (a la fecha de corte) 15 Solo digitos.

180 cuyo compromiso de pago ha sido incumplida Reportar cero si
por la ESE reportante y se encuentran no hay saldo.
vencidas entre 91 y 180 dias.

14 Vencidas de 181 A | Saldo de las obligaciones (a la fecha de corte) 15 Salo digitos.

360 cuyo compromiso de pago ha sido incumplido Reportar cero si
por la ESE reportante y se encuentran no hay saldo.
vencidas entre 181 vy 360 dias

15 Vencidas mas de Saldo de las obligaciones (a la fecha de corte) 15 Solo digitos.

3610 cuyo compromiso de pago ha sido incumplido Reportar cero si
por la ESE reportante y se encuentran no hay saldo.
vencidas con mas de 360 dias.

e En el campo 6 tipos acreencia, se coloca la cuenta a cuatro digitos, donde se registro
la CXP.

e Acreedor es igual al tercero de a CXP.

e A continuacidon se muestra una imagen del archivo plano del moédulo de CXP, periodo
de corte Diciembre 31 (43).

ELABORO

REVISO

APROBO

Nombre:

Angela Parra

Jenifer Martinez Alonso

(Nombre de quien aprueba)

Cargo:

Auditor de calidad de
producto Senior

Director de Analisis y pruebas

(Cargo de quien aprueba)

Fecha:

10 de septiembre de 2010

20 de Septiembre de 2010

(Diciembre de 2009)
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V MAYO-2019

d 8909807523432015065: Bloc de notas
Archive Edicin  Formato  Ver Ayuda

890980752, 3,43, 2015, 065, 24,43878222, ,alba lucia gomez duque,P,0,0,2149200,0,0
890980752, 3,43,2015,065,24, 1128399862, , FAIZULY GOEZ HENAO,@,0,0,27014,338006,0
890980752, 3,43,2015,865,24,21556123, ,ADA LUZ RESTREPO RUIZ,8,0,8,1057556,0, 0
890980752, 3,43,2015,065,24,21492540, ,ALBA TRENE GARCIA ARANGO,,0,0,0,241900,0
890980752, 3, 43,2015, 065,24, 1038495223, , ADRTANA MARIA GOMEZ DUQUE,2,0,0,756000,0,0
890980752, 3, 43,2015, 065,24, 32385152, ,ALBA LUZ MUNERA DE SIERRA,@,0,0,54300,0,0

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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3.23.2 Generar Plano Circular Unica 047 para NOMINA

e El sistema valida si en la creacion de la IPS, la naturaleza es diferente
a privada y genera el archivo plano el cual tiene las siguientes
caracteristicas:

NOMBRE DEL ARCHIVO: Se debe generar un archivo por cada tipo de archivo y periodo reportado, el nombre
del archivo que contiene la informacion enviada debe cumplir con la siguiente sintaxis:

MITENTIDADPPANNOFF.TXT

Donde: :

MNITENTIDAD : Numero de identificacion tributaria incluido el digito de verificacion

PP: Periodo de corte de la informacion reportada

ANNO: Afio de corte de la informacion reportada

FF : Numero de archivo

TXT: Extension del archivo de texto

Estos componentes deben estar unidos, sin caracter de separacion, y en el orden mencionado asi:

Ejemplo:
123456789041200701.TXT

123456789041200701.TXT Significa que esta reportando la informacion del archivo 01 de la entidad cuyo NIT
es 1234567890 del periodo de corte 41 (Junio) del afio 2007.

GEMNERALIDADES DEL CUERPO DEL ARCHIVO

Mo completar con ceros a la izquierda los campos numéricos, ni con espacios a la derecha los campos
alfanumeéricos Los campos de la columna “valor permitido”, correspondientes a la denominacion solo
digitos, que contengan valores negativos se les debe anteponer el signo negativo (-) como parte integral
del campo. La informacion debe estar en archivo plano y delimitada por comas (,)

Delimitada por comas (,)

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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Salud | RS cANTGN- Cem——Za.
ARCHIVO TIPO 069
Personal
Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOO69.TXT MILES DE $
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
Nit Numero de NIT de la empresa reportante 16 Numérico
2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Numeérico
verificacion
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 10 VER TABLA
informacion PERIODOS
4 Afo {’-\no de c_o'rte para la presentacion de la 4 Solo digitos
informacion
Tipo de Registro Escriba 069 3 Solo digitos
6 Cargo del Cargo del funcionario 10 Ver tabla09
funcionario
7 Apellidos y Apellidos y nombres del funcionario 100 Cualquier
nombres caracter
8 Documento de Numero del documento de identidad del 16 Solo digitos
identidad funcionario
9 Calidad del cargo | Calidad del cargo Unicamente en los casos que 10 Ver tablal0
aplique.
10 Tarjeta Numero de la tarjeta profesional. Unicamente 30 La asignada
profesional en los casos que aplique para cada
profesional.
11 Fecha acta de Fecha posesion para miembros de junta 10 dd/mm/aaaa
posesion directiva y Gerente
12 Profesion Profesion del empleado 100 Alfanumerico
13 Correo Email Correo electrdnico 100 Alfanumérico

A continuacién se describe las cosas a tener en cuenta:

e Tabla 09: Cargos: se toman de acuerdo al cargo del empleado, dado
gue en la creacion del cargo se relaciona.

TABLA 09 Cargo del funcionario (Codigos dados 10 | Contador

por la Supersalud) 20 | Junta directiva estamento politico
administrativo

30 | Junta directiva estamento cientifico
40 | Junta directiva estamento de la comunidad

50 | Director o Gerente General

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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e Tabla 10: Calidad del cargo: se toman de acuerdo al cargo del
empleado, dado que en la creacion del cargo se relaciona.

TABLA 10 Calidad del cargo Unicamente en los

10

Principal

casos que aplique (Cédigos dados
por la Supersalud)

20

Suplente

Observacion: La informacion se toma de la hoja de vida y contrato del empleado, o

del tercero.

e A continuacién se muestra una imagen del archivo plano del médulo de NOMINA,

periodo de corte Junio 30 (41).

mj 8909807523412015069: Bloc de notas

Archivo Edicion  Formato  Ver Ayuda

890980752,3,41,2015,069, ,AGUDELDO GONZALEZ LILIAMNA MARCELA,21481919,,,12/06/2012,AUXILIAR DE ENFERMERIA,
890980752,3,41,2015,069, ,AGUDELDO HUERTAS MARTHA NELLY,43542796,,,01/06/1996,AUXILIAR DE ENFERMERIA,
890980752,3,41,2015,069, ,AGUDELDO HUERTAS PAULA ANDREA,39454855,,,12/06/2012 ,AUXILIAR DE ENFERMERIA,
890980752,3,41,2015,069, ,AGUDELDO POSADA FLOR ALBA,43469386,,,01/10/1996,AUXILIAR DE ENFERMERIA,
§90980752,3,41,2015,069, ,ALZATE CASTANDO NATALIA FERNANDA,1038405147,,,12/06/2012,BACHILLER,alzatena@hotmail. com
§90980752,3,41,2015,069, ,ANDRES FELIPE ALZATE 055A,1040044779,,,18/12,/2014 ,BACHILLER,

producto Senior

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)

Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010

(Diciembre de 2009)
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Salud L RS CODIGO: VERSION:

V MAYO-2019

3.23.3 Generar Plano Circular Unica 047 para PRESUPUESTO PUBLICO

e El sistema valida si en la creacién de la IPS, la naturaleza es diferente a privada vy
genera el archivo 067 y 068, adicional al 063 que se debe generar siempre, los
cuales tienen las siguientes caracteristicas:

MNOMBRE DEL ARCHIVO: Se debe generar un archivo por cada tipo de archivo y periodo reportado, el nombre
del archivo que contiene la informacion enviada debe cumplir con la siguiente sintaxis:

MITENTIDADPPANMOFF.TXT

Donde: :

MITENTIDAD : Numero de identificacion tributaria incluido el digito de verificacion

PP: Periodo de corte de la informacion reportada

ANNO: Afio de corte de la informacion reportada

FF : Numero de archivo

TXT: Extension del archivo de texto

Estos componentes deben estar unidos, sin caracter de separacion, y en el orden mencionado asi:

Ejemplo:
123456789041200701.TXT

123456789041200701.TXT Significa que esta reportando la informacion del archive 01 de la entidad cuyo NIT
es 1234567890 del periodo de corte 41 (Junio) del afio 2007.

GEMERALIDADES DEL CUERPO DEL ARCHIVO

No completar con ceros a la izquierda los campos numéricos, ni con espacios a la derecha los campos
alfanuméricos Los campos de la columna “valor permitido”, correspondientes a la denominacion solo
digitos, que contengan valores negativos se les debe anteponer el signo negativo (-) como parte integral
del campo. La informacion debe estar en archivo plano y delimitada por comas (,)

Delimitada por comas (,)

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)
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CODIGO: VERSION:
V MAYO-2019
ARCHIVO TIPO 067
Presupuesto de Ingresos
Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOOGE7 . TXT MILES DE §
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
1 Mit Numero de NIT de la empresa reportante 16 Numérico
2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Numeérico
verificacion
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 10 WVER TABLA
informacion PERIODOS
4 Ao f\no.de c_qrte para la presentacion de la 4 solo digitos
informacion
Tipo de Registro Escriba 067 3 Solo digitos
Codigo cuenta Numero del cddigo presupuestal 10 Ver tabla 07
Presupuesto Valor del aforo de cada uno de los conceptos 15 Solo digitos.
definitiva de ingreso en el presupuesto inicial mas las Reportar cero si
modificaciones no hay valor
inicial
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
8 Reconocimiento Cuantia que tiene derecho de recibir por cada 15 Solo digitos.
del periodo uno de los conceptos de ingreso indicados en Repartar cero si
los rubros del presupuesto. El documento no hay
soporte sera cuenta de cobro, factura, movimiento
resolucion o cualquier otro documento que
respalde el recaudo posterior.
9 Recaudos del Valor acumulado de los ingresos efectivamente 15 Solo digitos.
periodo recaudados por cada uno de los rubros Repartar cero si
Presupuestales no hay
movimiento.
10 Saldo por ejecutar | Valor del saldo por ejecutar en el periodo, es 15 solo digitos.
decir presupuesto definitiva menos Repartar cero si
recanocimiento. no hay saldo.
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
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e \Ver informes de ejecucién presupuestal de ingresos, el cual genera estos mismos

datos.

ARCHIVO TIPO 068
Presupuesto de Egresos
Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOUGS. TXT MILES DE %
Campo Variable Descripcidn Longitud Valores
maxima permitidos
it Numerg de NIT de la empresa reportante 16 Numérico
2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Numeérico
verificacion
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 14 VER TABLA
informacicn PERIODOS
4 Ao ﬁno.de cp'rte para la presentacion de la a Solo digitos
informacion
Tipo de Reqgistra Escriba 068 s solo digitos
Codigo Cuenta Mumero del cddigo segun 10 Ver tabla 08
Presupuesto Valor de las apropiaciones en el presupuesto 15 Solo digitos.
Definitivo inicial mas las modificaciones Reportar cero si
no hay valor
inicial
8 Compromisos del Valor de los contratos, ordenes de pedido, 15 Solo digitos
periodo ordenes de trabajo o cualquier acto que afecte Reportar cero si
la apropiacion. no. hay
movimiento.
9 Obligaciones del Valor acumulado del cumplimiento de los 15 Solo digitos.
periodo compromisos reconacidos con base en el Reportar cero si
recibo a satisfaccion de los bienes, obras o no hay
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
servicios, asl como los anticipos pactados, los movimiento
impuestos, sentencias o conciliaciones.
Solo digitos.
10 Paqos del periodo Valor total de los desembolsos efectuados 15 Reportar cero si
9 p durante el periodo reportado. no hay
movimiento
11 Saldo por ejecutar | Valor saldo por ejecutar en el periodo, es 15 Solo digitos
decir, presupuesto definitivo menos
COMPromisos.

Ver informes de ejecucién presupuestal de gastos, el cual genera estos mismos datos.
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e A continuacion se muestra una imagen del archivo plano del moédulo de NOMINA,
periodo de corte Diciembre 31 (43).

e Archivo Plano 067

Mj 8909807523432015067.txt: Bloc de notas —

Archivo | Edicion Formato Ver Ayuda

800980752,3,43,2015,067,1001,26336,0,0,26336
890980752,3,43,2015,067,1002,131206,0,0,131206
890980752,3,43,2015,067,1003,952823,0,0,952823
800980752,3,43,2015,067,1004,260583,0,0,260583
890980752 ,3,43,2015,067,1101, 7645462, 584227 ,27978, 7061034
890980752,3,43,2015,067,1103,4482789,0,0,4482789
890980752,3,43,2015,067,1104,330822,0,0,330822
800980752,3,43,2015,067,1203,30107,0,0, 30107
i890980?52,3,43,2015,06?,1206,15456,0,0,15456
890980752,3,43,2015,067,1207,28630,0,0, 38630

e Archivo Plano 068

j 8909807523432015068.txt: Bloc de notas =

|Archivo Edicion Formate Ver Ayuda

890980752,3,43,2015,068,210,152367,62174,0,2577,91193
890980752,3,43,2015,068,210,6386675,503732,2500,92589, 5882943
890980752,3,43,2015,068,210,1549156,70743,0,4218,1478412
£90980752,3,43,2015,068,210,1719862,74654,4700,14918,1645207
890980752,3,43,2015,068,220,230028,30671,1200,0,199366
890980752,3,43,2015,068,240, 3875139,1200,0, 500, 3873939

3.23.4 Generar Plano Circular Unica 047 para CARTERA

El sistema valida la naturaleza de la empresa y conforme en eso genera los siguientes
archivos:

e Sila naturaleza de la empresa es privada el sistema genera el tipo de archivo 059
el cual debe tener la siguiente estructura.
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NOMBRE DEL ARCHIVO: Se debe generar un archivo por cada tipo de archivo y periodo reportado, el nombre
del archivo que contiene la informacion enviada debe cumplir con la siguiente sintaxis:

NITENTIDADPPANNOFF.TXT

Donde: :

NITENTIDAD : Numero de identificacion tributaria incluido el digito de verificacion

PP: Periodo de corte de la informacion reportada

ANNO: Afio de corte de la informacion reportada

FF : Numero de archivo

TXT: Extensidn del archivo de texto

Estos componentes deben estar unidos, sin caracter de separacion, y en el orden mencionado asi:

Ejemplo:
123456789041200701.TXT

123456789041200701.TXT Significa que esta reportando la informacion del archivo 01 de la entidad cuyo NIT
es 1234567890 del periodo de corte 41 (Junio) del afie 2007.

GENERALIDADES DEL CUERPO DEL ARCHIVO

No completar con ceros a la izquierda los campos numeéricos, ni con espacios a la derecha los campos
alfanuméricos Los campos de la columna “valor permitido”, correspondientes a la denominacién solo
digitos, que contengan valores negativos se les debe anteponer el signo negativo (-) como parte integral
del campo. La informacion debe estar en archivo plano y delimitada por comas (,)

Delimitada por comas (,)

ARCHIVO TIPO 059
Cartera por deudor

Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOOS9.TXT MILES DE %
Campo Dato Descripcion Longitud Valor permitido
maxima
1 NIT Registre el MNudmero de Identificacion 16 Solo digitos
Tributaria (NIT) de LA IPS
2 DIGITO DE Registre el digito de verificacion del Nimero 1 Solo digitos
VERIFICACION de Identificacion Tributaria (NIT)
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 2 VER TABLA
informacion PERIODOS
4 Afo Afo de corte para la 4 Solo dl'_qitos|
presentacion de la informacion
5 Tipa archivo Escriba 059 3 Solo digitos
6 NIT DEUDOR Registre el MNumero de Identificacion 16 Solo digitos
Tributaria (NIT) del deudor
7 DIGITO DE Registre el digito de verificacion del Mdmero 1 Solo digitos
VERIFICACION de Identificacion Tributaria (NIT)
8 NOMBRE DEL Registre el nombre completo del deudor 100 Alfanumerico
DEUDOR.
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g9 Escriba los siguientes cédigos segun Ver tabla D4
Clase de deudor 10
resolucion 106 de 1998
10 Mumero del contrato | Registre el numero del contrato suscrito o Alfanumérico
30
0 si no tiene nimero o no tiene contrato
11 Fecha de inicio del Registre la fecha de inicio del contrato o 0 si dd/mm/aaaa
contrato no tiene ndmero o no tiene contrato 10
12 Fecha de Registre la fecha de terminacion del contrato dd/mm/aaaa
terminacion del o 0 si no tiene namero o no tiene contrato 10
contrato
13 Monto del contrato Registre el monto total del contrato, sélo digitos, sin
incluyendo el valor inicial y las adiciones decimales ('J reportar
15 N .
cero (0) si no existe
valor o no aplica
14 alor girado Registre el valor total recibido a la fecha de sélo digitos, sin
reporte 15 )
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Campo Dato Descripcion Longitud Valor permitido
maxima
decimales o reportar
cero () si no existe
valor o no aplica
15 Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar sélo digitos, sin
no vencidas que se encuentran dentro del plazo decimales, o reportar
establecido en el contrato para su pago 15 cero (0) si no existe valor
o no aplica
16 Total cuentas por Registre el valor de las cuentas por cobrar sélo digites, sin
cobrar en mora que se encuentran en mora. decimales o reportar cero
15 (0} si no existe valor o no
aplica
17 Cuentas por.cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar sdlo digitos, sin
en mora de 1 a 30 que se encuentran en mora, entre 1y 30 decimales o reportar
dias dias. = cero (0) si no existe
valor o no aplica
18 Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar sélo digitas, sin
en mora de 31 a 60 |que se encuentran en mora, entre 31y 60 decimales, reportar
dias dias. L cero () si no existe
valor o no aplica
19 Cuentas por cobrar’ | Registre el valor de las cuentas por cobrar solo digitos, sin
enmora de 61 a 90 |que se encuentran en mora, entre 61y 90 decimales, reportar
dias dias. 15 cero (0) si no existe
valor o no aplica
20 Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar Sélo digitos, sin
en mora de 91 a 180 | que se encuentran en mora, entre 91y 180 decimales reportar
dias dias. 15 cero (0) si no existe
valor o no aplica

Si es publica o mixta, se generan los archivos 064 y 114, los cuales se describen
a continuacion.
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ARCHIVO TIPO 064

Deudores
Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNODG4
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
1 Nit Numero de NIT de la empresa reportante 16 Mumeérico
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Numérico
verificacion
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 10 VER TABLA
informacion PERIODOS
4 Afio f'l.no de c_o'rte para la presentacion de la 4 solo digitos
informacion
5 Tipo de Registro Escriba 064 3 Solo digitos
6 Nit contratante Registre el Nimero de |dentificacion Tributaria 16 Solo digitos
{MNIT) del contratante o deudor.
Digito de Registre el digito de verificacion del contratante Solo digitos
7 verificacion del 0 deudor 1
contratante o
deudor
8 Nombre del Registre el nombre completo del coniratante o Alfanumérico
contratante o deudor 100
deudor
Ndmero de la cuenta 1409 del Plan Unico de Ver tabla 11
9 CUENTA Cuentas 10
10 Namero del Registre el nimero del contrato suscrito  (No Caracteres
contrato aplica, si no se ha suscrito confrato con algun
tipo)
Fecha de inicio del Registre |a fecha de inicio del contrato (Mo dd/mm/aaaa
1 aplica, si no se ha suscrito conftrato con 10
contrato .
algun tipo)
Fecha de Registre la fecha de terminacion del contrato dd/mm/aaaa
12 terminacién del {No aplica, si no se ha suscrito contrato con 10
contrato algn tipo)
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Monto del contrato | Registre el monto del contrato incluyendo el Sdlo digitos
13 Suscrito u valor inicial y las modificaciones 15
obligacion
Solo digitos
14 Valor girado 14
Registre el monto girado
15 Total cuenta por Registre el total de la cuenta por cobrar con el 15 Sdlo digitos
cobrar contratante o deudor en la fecha de corie
Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos
16 Cuentas por cobrar | se encuentran dentro del plazo legalmente 15
no vencidas establecido o pactado en el contrato para el
pago
Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos
17 Total cuentas por | se encuentran por fuera del plazo legalmente 15
cobrar en mora establecido o pactado en el contrato para el
pago
18 Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que 15 Sdlo digitos
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
enmora del1a se encuentran entre 1 y 30 dias, de mora con
30 dias respecto a la fecha pactada en el contrato para
el pago
Cuentas por cobrar Registre el valor de las cuenta; por cobrar que Sdlo digitos
19 enmora de 31a se encuentran entre 31 y 60 dias, de mora con 15
60 dias respecto a la fecha pactada en el contrato para
el pago
Regisire el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos
20 S:i:;z::’ F;[:Bcﬁ’:mr se encuentran entre 61 y 90 dias de mora con 15
90 dias respecto a la fecha pactada en el contrato para
el pago
Cuentas por cobrar Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos
21 enmora de 91a se encuentran _entre 91 y 180 dias, de mora 15
180 dias con respecto a la fecha pactada en el contrato
para el pago
Registre el valor de las cuentas por cobrar gque Solo digitos
29 Cuentas por cobrar | se encueniran entre 181 y 360 dias, de mora 15
de 181 a 360 dias | con respecic a la fecha pactada en el contrato
para el pago
Regisire el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos
23 ggﬁwgzsd;;og(é%bmr se encueniran a mas de 360 dias, de mora con 15
dias respecto a la fecha pactada en el contrato para
el pago
Solo digitos
24 Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que 15
glosadas se encuentran en procesos de aclaracion como
consecuencia de haber sido glosada.
Solo digitos
25 Sﬁigﬁ;lgﬂ ey DFAM | - egisire el valor de las cuentas por cobrar que | 15
se encueniran en proceso de conciliacion
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ARCHIVO TIPO 114

Cuentas por cobrar sin respaldo contractual.
Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNO 114

Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos

1 Nit Numero de NIT de la empresa reportante 16 Numerico

2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Numeérico
verificacion

3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 10 VER TABLA

informacion PERIODOS

4 Afio )_Ano de r:p‘rte para la presentacion de la 4 solo digitos

informacion
Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
Tipo de Registro Escriba 114 3 Solo digitos

6 Total cuentas por | Registre el total de las cuentas por cobrar con Solo digitos,
cobrar con respaldo contractual, de la IPS en la fecha de 15 reportar cero (0)
respaldo corte si no existe valor
contractual 0 no ap|ica

7 Total cuentas por Registre el total de Ias cuentas por cobrar sin Sdlo digitos,
cobrar sin respaldo | respaldo contractual, de la IPS en la fecha de reportar cero (0)
contractual corte 15 si no existe valor

0 no aplica

8 Nit deudor sin Registre el Numero de Identificacion Tributaria Sdlo digitos
respaldo (NIT) del deudor sin respaldo contractual 16
contractual
Digito de Registre el digito de verificacion del Namero de Sdlo digitos

9 verificacion del Identificacion Tributaria (NIT) 1
deudor

10 Mombre del deudor | Registre el nombre completo del deudor sin Alfanumeérico
sin respaldo respaldo contractual 100
contractual ]

Origen de la deuda Numero de la cuenta 1409 del Plan Unico de Ver tabla 11

11 sin respaldo Cuentas 10
contractual
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Sdlo digitos,

12 sin respaldo se encuentran dentro del plazo legalmente 15 reportar cero (0)
contractual no establecido para el pago. si no existe valor
vencidas o no aplica
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Total cuentas por Registre el valor de las cuentas por cobrar que solo digitos,

13 cobrar sin respaldo | s& encueniran por fuera del plazo legalmente 15 reportar cero (0)
contractual en establecido para el pago. si no existe valor
mora 0 no aplica
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos,
sin respaldo se encuentran entre 1 y 30 dias, de reportar cero (0)

14 contractual en vencimiento con respecto a la. fecha 15 si no existe valor
mora de 1a 30 establecida para el pago. o no aplica
dias
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos,
sin respaldo se encuentran entre 31 y 60 dias, de reportar cero (0)

15 contractual en vencimiento con respecto a la fecha 15 si no existe valor
mora de 31 a 60 |establecida para el pago. o no aplica
dias
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos,

16 sin respaldo se encuentran entre 61 y 90 dias, de 15 reportar cero (0)
contractual en vencimiento con respecto a la fecha si no existe valor

Campo Variable Descripcidn Longitud Valores
maxima permitidos
mora de 61a 90 establecida para el pago. o no aplica
dias
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Sdlo digitos,
sin respaldo se encuenfran entre 91 y 180 dias, de reportar cero (0)

17 contractual en vencimiento con respecto a la fecha 15 si no existe valor
mora de 91a 180 | establecida para el pago. o no aplica
dias
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Sdlo digitos,
sin respaldo se encuentran enfre 181 y 360 dias, de reportar cero (0)

18 contractual en vencimiento con respectc a  la fecha 15 si no existe valor
mora de 181 a 360 | establecida para el pago. o no aplica
dias
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Sdlo digitos,
sin respaldo se encuentran a mas de 360 dias, de reportar cero (0)

19 contractual en vencimiento con respecto @ la fecha 15 si no existe valor
mora de mas de establecida para el pago. o no aplica
360 dias
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Solo digitos,
sin respaldo se encuentran en procesos de aclaracién como reportar cero (0)

20 contractual consecuencia de haber sido glosada. 15 si no existe valor
glosadas 0 no aplica
Cuentas por cobrar | Registre el valor de las cuentas por cobrar que Sdlo digitos,

71 sin respaldo se encuentran en proceso de conciliacion 15 reportar cero (0)
contractual en si no existe valor
conciliacion o no aplica
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3.23.5 Generar Plano Circular Unica 047 para CONTABILIDAD

e El usuario con perfil ingresa a menu administrativa, contabilidad, generar circular
047, y selecciona esta funcionalidad,

e El sistema muestra una nueva opcién llamada contabilidad.

@

Datos de la empresa

Mombre : HOSFITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 890380752 Feriodo Fiscal Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)

V]
7-2016 re
[ cxp
[ némina
D Presupuesto

e El usuario con perfil selecciona el periodo de corte:

o Periodo de corte: El sistema muestra por defecto los dos periodos solicitados por
la circular 047, que son Junio 30 y Diciembre 31, dado que dicha informacion se
debe presentar semestral.

e El sistema, muestra marcado por defecto el check de contabilidad dado que este
genera los encabezados de los archivos, y el usuario no los puede desmarcar.

e El usuario debe marcar los check de los demas mddulos que desea generar y da clic
en generar archivo plano.

e El sistema genera los archivos 000, 055, 056, 057, 058, 061, Y 063, los cuales deben
tener el siguiente nombre:

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 202 de 243



MANUAL DE USUARIO

Integracidn Total 116000 oe Conragriion
B e s — Safud Iotal.

V MAYO-2019

NOMBRE DEL ARCHIVO: Se debe generar un archivo por cada tipo de archivo y periodo reportado, el nombre
del archivo que contiene la informacidn enviada debe cumplir con la siguiente sintaxis:

MNITENTIDADPPANMNOFF. TXT

Donde: :

MITENTIDAD : Numero de identificacion tributaria incluido el digito de verificacion

PP: Periodo de corte de la informacion reportada

ANMNO: Afio de corte de la informacion reportada

FF : Numero de archivo

TXT: Extension del archivo de texto

Estos componentes deben estar unides, sin caracter de separacion, y en el orden mencionado asi:

Ejemplo:
123456789041200701.TXT

123456789041200701.TXT Significa que esta reportando la informacion del archivo 01 de la entidad cuyo NIT
es 1234567890 del periodo de carte 41 (Junio) del afio 2007.

GEMERALIDADES DEL CUERPO DEL ARCHIVO

No completar con ceros a la izquierda los campos numéricos, ni con espacios a la derecha los campos
alfanumeéricos Los campos de la columna “valor permitido”, correspondientes a la denominacion solo
digitos, que contengan valores negativos se les debe anteponer el signo negativo (-) como parte integral
del campo. La informacion debe estar en archivo plano y delimitada por comas (,)

Delimitada por comas (,)

e De acuerdo con la naturaleza de la entidad el sistema genera los siguientes archivos:
Es decir , el sistema debe ir a la IPS, pestaia naturaleza de la IPS, para identificar
gue naturaleza es y de acuerdo con esto genera los archivos asi:

o Si es privada, genera los archivos 000, 055, 056, 057, 058, 061,

o Si es publica o mixta 000, y 063, los cuales tienen la siguiente estructura:
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ARCHIVO TIPO 00O
Evidencia del reporte de informacion

Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOOOO.TXT .P7Z

Salud Total..

Campo Dato Descripcion Ln'fl‘ggi'“rrf ;ﬂféz’o

1 NIT Numero de NIT de la empresa reportante 16 Numérico

2 Digito de verificacion Digito de verificacion del NIT 1 Numeérico

3 Cédigo entidad Cédi_go !‘labilitacién asignado por el Ente i5 Alfanumérico
Territorial

4 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 2 VER TABLA
informacion PERIODOS

5 Afio Aiio de corte para la presentacion 4 Numérico

6 Tipo de archivo Escriba 000 3 Numérico

7 Tipo de archivo enviado E:g'ﬁ:_g?ﬁﬁ?ggﬁgir r periodoygs 3 Numérico

o Loscampos 1, 2y 3, se toman de creacion de la IPS.

o En el campo 4 periodos de corte, se envia 41 o 43, de acuerdo con el periodo de
corte seleccionado en el filtro.

FECHA DE CORTE

30 DE JUNIO (41)

31 DE DICIEMBRE (43)

o En el campo 5, Ano de corte: Se envia el periodo fiscal del cual se genera la
informacién.

o En el campo 6 se envia por defecto 000

o Se deben relacionar los archivos generados, (un registro por cada archivo), con
el nombre del archivo generado.

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
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ARCHIVO TIPO 055
Datos generales

Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOOS5. TXT MILES DE $
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. Longitud -
Campo Dato Descripcion mixima Valor permitido
1 Nit enfidad MNumero de NIT de la empresa reportante 16 Numérico
reportante
2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Numérico
verificacion
3 Periodo de Periodo de corte para la 2 VER TABLA PERIODOS
Corte presentacion de la informacidn
4 Afio Afio de corte para la 4 Solo digitos
presentacion de la informacion
5 Tipo archivo Escriba 055 3 Solo digitos
6 Entidad Nombre o razén social completa de la IPS 100 Alfanumérico
reportante
7 Sigla Sigla o nombre abreviado que identifica la 25 Alfanumeérico
razon social.
8 Numero Total de sucursales que posee en el territorio 5 Solo digitos
Sucursales nacional
9 Numero Agencias | Total de agencias que posee en el territorio 5 Solo digitos
nacional
10 Nombre Apellidos y nombre del representante que 100 Alfanumérico
representante aparezca registrado en certificado de
legal existencia y representacion legal de la IPS
Identificacién del Nimero de documento de identificacion del .
11 representante 16 Alfanumérico
representante legal
legal
12 Objeto social Objeto Sacial Principal determinado por 150 Alfanurérica
estatutos o escritura de constitucion o dltima
reforma
13 Direccion Domicilio principal de la IPS reportante 100 Alfanumérica
14 Codigo Codigo del departamento de domicilio de la 2 Tabla de division
departamento IPS reportante politico administrativa
DANE
15 Cadigo municipio Cédigo del municipio de domicilio de la IPS 5 Tabla de division
reportante politico administrativa
DANE
16 Teléfono Nimero de teléfono de la IPS reportante 10 Solo digitos
17 Fax Namero de fax 10 Solo digitos
Correo Direccidn electrénica (e-mail) de la IPS .
18 electrénico reportante 100 Alfanumérico
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 206 de 243



Integracion Total

Salud LRS.

MANUAL DE USUARIO

O IT Salud IPS
MODULO DE CONTABILIDAD

CODIGO: VERSION:

V MAYO-2019

Salud Total..

19 Fecha constitucion | Fecha de constitucion 10 dd/mm/aaaa
20 Fecha vencimiento | Fecha de vencimiento (hasta) de la IPS. 10 dd/mm/aaaa
constitucion IPS
21 Naturaleza Tipo de naturaleza 2 VER ANEXO
Jjuridica juridica TABLA 01
22 Porcentaje Porcentaje de participacion del Estado, cuando 3 Solo digitos
su naturaleza juridica sea mixta.
23 Tipo empresa Tipo de empresa en que se encuentre 2 Ver tabla02
constituida la IPS,
24 Numero de Numero de acto 6 Alfanumérico
Acto administrativo con el cual
Administrativo le fue otorgada la personeria juridica
25 Fecha del Acto Fecha del acto administrativo que le otorgo la 10 dd/mm/aaaa
Administrativo personeria juridica
26 Entidad otorgd la Nombre de la entidad que le otorgd la 100 Alfanumérico
personeria personeria juridica (Gobernacion, Ministerio
juridica etc.)
g7 | Estadodela Estado actual de la sociedad 2 | VER TABLA 06
sociedad
28 Contador publico | Apellidos y nombres del contador publico de la 100 Alfanumérico
T s nmiuom
29 Identificacidn del | Documento de identificacion del contador 16 Nurmnérico
contador publico plblico de la Institucion
30 Tarjeta MNumero de la tarjeta profesional del contador 20 Alfanumérico
profesional del publico
contador publico
3 Revisor fiscal Apellidos y nombres del Revisor fiscal de la 100 Alfanumeérico
Institucian
32 Identificacion del | Documento de identificacion del Revisor fiscal 16 Numérico
Revisor fiscal de la Institucion
33 Tarjeta Numero de la tarjeta profesional del Revisor 20 Alfanumérico
profesional del fiscal
Revisor fiscal
o Los campos 1, 2 se toman de creacion de la IPS.
o En el campo 3 periodos de corte, se envia 41 o 43, de acuerdo con el periodo de
corte seleccionado en el filtro.
FECHA DE CORTE
30 DE JUNIO (41)
31 DE DICIEMBRE (43)
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o En el campo 4, Ano de corte: Se envia el periodo fiscal del cual se genera la
informacion.

o En el campo 5, se envia por defecto 055,

o Los campos del 6 al 27 se toman de la creacién de la IPS, (Ver pestafias ubicacion
y naturaleza de la IPS).

o Los campos del 28 al 30 se toman de la creacién de la empresa, pestafia datos
contables.

ARCHIVO TIPO 056
Informacion de sucursales y agencias

Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOQOS6. TXT

Campo Variable Descripcion Longitud Valores permitidos
maxima
i Nit entidad Numero de NIT de la 16 Numérico
reportante empresa reportante
2 Digito de Digito de verificacidn del 1 Numérico
verificacion NIT
3 Periodo de Corte Periodo de corte para la presentacion de la 2 VER TABLA
informacion PERIODQOS
4 Afio Afio de corte para la presentacion 4 Solo digitos
de la informacion
5 Tipa archivo Escriba 056 3 Solo digitos
6 Denominacion Indicar la denominacion 100 Alfanumeérico
completa como se identifica la sucursal o
agencia
Sucursal Agencia Tipo de establecimiento. 2 Ver tabla07
8 Administrador Apellidos y nombres del representante legal o 100 Alfanumérico
administrador de la sucursal o agencia.
9 Direccidn Direccion donde se 100 Alfanumeérico
Establecimiento encuentra ubicada la sucursal o agencia
10 Codigo Cadigo del departamento del domicilio de la 2 Tabla de la division
Departamento sucursal o agencia politico administrativa
DANE
ELABORO REVISO APROBO
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11 Codigo Municipio Codigo del municipio del domicilio de la 5 Tabla de la division
sucursal o agencia. politico administrativa
DANE

12 Teléfono Numero de teléfono de la sucursal © agencia 10 Solo digitos

13 Fax Numero de fax de la~sucursal o agencia 10 Solo digitos

14 Correo Direccion electronica 100 Alfanumérico

Electronico {E_mail) de la sucursal o agencia.

o Los campos 1, 2 se toman de creacion de la IPS.

o En el campo 3 periodos de corte, se envia 41 o 43, de acuerdo con el periodo de
corte seleccionado en el filtro.

FECHA DE CORTE

30 DE JUNIO (41)

31 DE DICIEMBRE (43)

o En el campo 4, Ano de corte: Se envia el periodo fiscal del cual se genera la
informacién.

o En el campo 5, se envia por defecto 056,

o En el campo 6 se envia el nombre de la sede (agencia) o sucursal.

o En el campo 7, tipo de establecimiento se envia:

58 | Sucursal

59 | Agencia

o Agencia = Sede

o El campo 8 se toma del responsable de la sede y sucursal

o Los campos del 9 al 14, se toma se dé la creacidn de la sucursal o la sede.

ELABORO

REVISO

APROBO

Nombre:
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ARCHIVO TIPO 057
Informacion de balance general

Salud Total..

Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOOS7. TXT MILES DE $
Campo Variable Descripcion Lorjqitud Valores permitidos
méaxima
i Nit entidad Numero de NIT de la 16 Numérico
reportante empresa reportante
2 Digito de Dl’qito de verificacion del 1 MNumeérico
verificacion NIT
3 Periodo de Corte Periodo de corte para la presentacion de la 2 VER TABLA
informacicn PERIODOS
4 Afio Afio de corte para la 4 Solo digitos
presentacion de la informacidn
5 Tipo archivo Escriba 057 3 Solo digitos
6 Codigo cuenta Cuentas de balance Ver tabla08
7 Saldo fecha de Valor correspondiente al saldo que presenta 15 Solo digitos.
corte en libros oficiales a la fecha de corte.

o Los campos 1, 2 se toman de creacion de la IPS.

o En el campo 3 periodos de corte, se envia 41 o 43, de acuerdo con el periodo de
corte seleccionado en el filtro.

FECHA DE CORTE

30 DE JUNIO

(41)

31 DE DICIEMERE

(43)

o En el campo 4, Ano de corte: Se envia el periodo fiscal del cual se genera la
informacion.

o En el campo 5, se envia por defecto 057,

o En el campo 6, se envia el cddigo de las cuentas de balance, es decir, dela 1 a
la 3, solo los primeros 4 digitos y desde el segundo digito, es decir.

11 -> Disponible

1105-> Efectivo.

o En el campo 7, se envia el saldo de la cuenta al mes de corte de la presentacion
de la informacion, es decir a 30 de junio o a 31 de diciembre. (Ver informe de
balance general en el menu de informes).

ELABORO REVISO APROBO
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o Los valores se deben generar en miles de millones de pesos es decir el valor
dividido en mil.

ARCHIVO TIPO 058
Estado de resultados

Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOOSS.TXT MILES DE $
Campo Variable Descripcion Longitud Valores permitidos
maxima
1 Nit entidad Numero de NIT de la 16 Numérico
reportante empresa reportante
2 Digito de Digito de verificacion del 1 Numérico
verificacion NIT
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 2 VER TABLA
informacion PERIODOS
4 Afio Afio de corte para la 4 Solo digitos
presentacion de la informacion
Tipo archivo Escriba 058 Solo digitos
6 Codigo cuenta Cuentas estado de resultado Ver tabla09
7 Saldo Fecha de Valor correspondiente al saldo que presenta en 15 Solo digitos. Reportar
Corte libros oficiales a la fecha de corte. cero si no hay saldo.

o Los campos 1, 2 se toman de creacion de la IPS.

o En el campo 3 periodos de corte, se envia 41 o 43, de acuerdo con el periodo de
corte seleccionado en el filtro.

FECHA DE CORTE

30 DE JUNIO

(41)

31 DE DICIEMBRE

(43)

o En el campo 4, Ano de corte: Se envia el periodo fiscal del cual se genera la
informacién.

o En el campo 5, se envia por defecto 057,

o En el campo 6, se envia el codigo de las cuentas de resultados, es decir, de la 4
a la 7, solo los primeros 4 digitos, mostrando solo el nivel anterior.
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41
4105 -> Unidad funcional de urgencias.

o En el campo 7, se envia el saldo de la cuenta al mes de corte de la presentacion
de la informacién, es decir a 30 de junio o a 31 de diciembre. (Ver menu de
informes, estado de pérdidas y ganancias).

o Los valores se deben generar en miles de millones de pesos es decir el valor

dividido en mil.
ARCHIVO TIPO 061

Relacidn de Accionistas o Socios

Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNQOG1. TXT MILES DE §
Campo Dato Descripcion Longitud Valor permitido
maxima
1 Nit Numero de NIT 16 Solo digitos
2 Digito Verificacion Numero del digito de verificacion del Nit 1 Solo digitos
Codigo entidad Cadigo entidad asignado por la 10 Alfanumeérico
Superintendencia Nacional de Salud
4 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 2 VER TABLA PERIODOS
informacion
5 Afio Afio de corte para la presentacion de la 4 Solo digitos
informacion
6 Tipo de Registro Escriba 061 3 Solo digitos
7 No. Identificacion Nimero del documento de identificacion del 16 Solo digitos
Accionista 0 numero de nit, sin digito de
verificacion
8 Digito Verificacion Numero del digito de verificacion del Nit 1 Solo digitos
9 Tipo Identificacion Tipo de documento de identificacion 10 Ver tablal0
10 Nombre Accionista Apellidos y Nombres de la persona o Razon 60 Alfanumérico
Social de la empresa accionista
i1 Direccion Direccion de la persona o empresa accionista 70 Alfanumeérico
12 | Teléfono Teléfono Principal de la persona o empresa 10 Solo digitos
accionista, incluir indicativo de la ciudad
16 | Valor acciones o Valor inicial de adquisicidn de acciones o 15 Solo digitos (sin puntos
cuotas de aportes ni comas), sin decimales
participacidn o reportar cero si no hay
movimiento.
17 Porcentaje Porcentaje de participacion 6 Solo digitos
participacion
18 | Valor del capital Registre el valor del capital suscrito y 15 Solo digitos (sin puntos
suscrito y pagado o | pagado o total de capital social a la fecha ni comas), sin decimales
total de capital social | de corte Valor actual de acciones o aportes o reportar cero si no hay
a la fecha de corte. [ (valor en libros) movimiento.
o Los campos 1, 2, 3 se toman de creacion de la IPS.
ELABORO REVISO APROBO
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o En el campo 4 periodos de corte, se envia 41 o 43, de acuerdo con el periodo de
corte seleccionado en el filtro.

FECHA DE CORTE
30 DE JUNIO (41)
31 DE DICIEMBRE (43)

o En el campo 5, Ao de corte: Se envia el periodo fiscal del cual se genera la
informacion.

o En el campo 6, se envia por defecto 061,

o Los campos del 7 al 12, se toman de los terceros, que tengan en la pestafa datos
contables, la marca de es socio.

o El campo 16 y 18 se envia cero por defecto.

o En el campo 17 se debe mostrar el valor obtenido de dividir el # acciones del
socio (tercero, Pestafia datos contables) sobre total de acciones de la creacién de
la empresa, (Pestafia datos contables).

ARCHIVO TIPO 063
Datos generales
Nombre del archivo: NITENTIDADPPANNOO63.TXT
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Campo Variable Descripcion Longitud Valores
maxima permitidos
i Nit Numero de NIT de la empresa reportante 16 Numérico
2 Digito de Digito de verificacion del NIT 1 Numérico
verificacion
3 Periodo de corte Periodo de corte para la presentacion de la 10 VER TABLA
informacicn PERIODOS
4 Afio ._ﬂ\no de cp,rte para la presentacion de la 4 Solo digitos
informacion
5 Tipo de Registro Escriba 063 3 Solo digitos
3 Entidad Nombre o razdn social de la entidad reportante 100 Alfanumérico
7 Clase entidad Hospital o Empresa Social del Estado 10 Ver tabla01
8 Cadigo Union Codigo de la entidad reportante asignado por 10 Solo digitos
la Contaduria General de la Nacion
9 Representante Nombre del representante legal 100 Alfanumeérico
legal
10 Identificacion " JocapemaEficacion del 16 Alfanumérico
representante legal
i1 Direccién Direccion de la entidad reportante 100 Alfanumérico
12 Codigo Cadigo del departamento del domicilio de la 2 Tabla Division
Departamento entidad reportante politico DANE
13 Cadigo municipio | Codigo del municipio, domicilio de la entidad 5 Tabla Divisidn
reportante politico Activa
DANE
14 Teléfono Numero de teléfono de la entidad reportante 30 Solo digitos
15 Fax Nidmero de fax 30 Solo digitos
Correo ) y ) - : .
16 . Direccidn de correo electrdnico (e_mail) 100 Alfanumérico
Electronico
Acto - i L,
17 Administrativo Acto administrativo de creacion 5 Ver tabla02
18 Fecha de Creacidon | Fecha de creacion 10 dd/mm/aaaa

o Los campos 1, 2 se toman de creacion de la IPS.

o En el campo 3 periodos de corte, se envia 41 o 43, de acuerdo con el periodo de
corte seleccionado en el filtro.

FECHA DE CORTE

30 DE JUNIO (41)
31 DE DICIEMBRE (43)
ELABORO REVISO APROBO
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o En el campo 4, Ano de corte: Se envia el periodo fiscal del cual se genera la
informacion.

o En el campo 5, se envia por defecto 063,

o Los campos del 6 al 18 se toman de la creacion de la IPS, (Ver pestafias ubicacién
y naturaleza de la IPS).

3.24 Saldos Iniciales

e El sistema activa en el menu de contabilidad, una nueva opcion llamada, Saldos
Iniciales.

e El usuario con perfil selecciona esta opcion.

e El sistema muestra la siguiente ventana con los filtro.

Después de guardar los saldos iniciales se recomienda recalcular saldos
Cuentas Q Q
Tercero q ®\

Centro de Costos

Cadigo Nombre
Documento MNimero
Saldo 0,00 | Débito
Saldos Iniciales
Cuenta Tercero Centro de Costo Documento Saldo Inicial D/C
110501001 - Caja CC - 1128399862 - FALZULY s
Administrativa GOEZ HENAO - Soocn:Do EEi
CC - 1038405223 -

240101001 - PROVEEDORES | AMA MARTA n 5 222 5
DE BIENES ¥ SERVICIOS BEEIU,EHH MARIA GOMEZ 05 - Psicologia 222 - pruebas 50000,00 Crédito

o Cuentas: El usuario busca y selecciona las cuentas de las cuales desea
ingresar saldo inicial.

ELABORO REVISO APROBO
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Terceros: El usuario selecciona el tercero, se habilita la opcion si tiene la
marcacién de maneja tercero en la cuenta.

Centro de Costo: El usuario selecciona el centro de costo, se habilita la opcidon
si tiene la marcacién de maneja centro de costo en la cuenta.

Documento: El usuario ingresa el # y documento,
tiene la marcacion de solicita # documento soporte en la cuenta.

se habilita la opcién si

e Elusuario ingresa el valor del sado de la cuenta y selecciona si es débito o crédito.

e El usuario da clic en agregar.

e El sistema valida que se haya ingresado por lo menos dos cuentas, una crédito y
otra debito para generar balance en el comprobante de saldos iniciales.

e El usuario da clic en guardar.

e El sistema genera comprobante saldo inicial.

&

Datos de la empresa :

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 880830752 Periodo Fiscal

Nombre :

Comprobante

Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)

Mimero: 3 Periodo: 2015
Tipo comprobante: I v Fecha: 05-08-2015 m
Comprobante: I b Estado: Activo
Valor: | $50.000,00 Prototipo: [] Afectacidn Ambos
Tercero: |HIT - B90S80752 - HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINMILLA
COMPROBANTE SALDO INICIAL
Descripcidn:
Movimiento:
Cuenta: | Centro de costo:
Tercero: \
valor: Naturaleza: bebito
01 =
Nimero documento: Nombre documento:
COMPROBANTE SALDO INICIAL
Descripcidn
Revelaciones
Impuestos
Sin Impuestos
Diferidos
Sin Diferidos
ELABORO REVISO APROBO
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Débitos: $50.000,00 Créditos: $50.000,00 Diferencia: $0,00

Codigo Nomb
Documento Cuenta Mombre cuenta Descripcidn  Valor débite  Valor crédito  centro il Terce
ety centro costo
I - CC - 1128
Editar 110501001 §3 Movimiento — ceq 600,00 $0,00 FAIZULY G
Eliminar Administrativa Saldo Inicial HENAO
Edit PROVEEDORES DE |, ¢ CC - 1038
EI'I ar 222 240101001  BIENES Y SD“S'”“}EF‘ .DI $0,00 $50.000,00 |05 Psicologia ADRIANA [
Suminar SERVICIOS alde ticia GOMEZ DL
3.25 Consultar Saldos por Cuenta y por Tercero

e El usuario ingresa por menu Administrativa — Contabilidad - Informes.
e El sistema muestra una nueva funcionalidad llamada Consulta cuenta y tercero.
e El usuario con perfil selecciona esta funcionalidad.

e El sistema muestra una ventana como la siguiente:

&

Cuenta Qe

Saldo Inicial
Saldos

Mes Débitos: Créditos Saldo

e El usuario busca y selecciona la cuenta contable que desea consultar, solo se
muestran cuentas de ultimo nivel, activas.

e El usuario con perfil busca y selecciona el tercero: Se muestra terceros activos y
aprobados.

e El sistema muestra el saldo inicial y los movimientos débitos y créditos del tercero
con la cuenta, y finalmente el nuevo saldo por cada mes.
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CODIGO: 3
: VERSION:
H
Cuenta Q ® | 511117002 ACUEDUCTO
Tercero Q @ |cc 1128399852 FAIZULY GOEZ HENAO
Saldo Inicial
Saldos

Mes Debitos Creditos Salde
Enero $ 0,00 0,00 $ 0,00
Febrero $ 0,00 50,00 $ 0,00
Marzo $ 0,00 50,00 $0,00
Abril $ 0,00 0,00 $ 0,00
Mayo % 105.000,00 0,00 % 105.000,00
Junio $ 0,00 50,00 $ 0,00
Julie $ 102.000,00 0,00 $ 102.000,00
Agosto $ 0,00 0,00 $ 0,00
Septiembre $ 632.000,00 0,00 % 632.000,00
Octubre $ 0,00 0,00 $ 0,00
Noviembre $ 0,00 50,00 $0,00
Diciembre $ 0,00 0,00 $ 0,00
Mes13 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00

Movimientos de Inversiones NIIF en Contabilidad

e El usuario con perfil ingresa Menu Administrativa - Contabilidad - NIIF. El sistema
muestra una nueva opcion llamada Registrar inversién y seleccionarla.

©

Dstos de |a empresa :

Nombee

Datos de inversién

Comprobante

Tasa de interés

Cuentas contables

Buscar cuenta crédito

Buscar cuenta déhito

HOSPITAL SAN JUAM DE DIOS 880080752 Feriodo Fiscal Del 01-01-2015 sl 31-12-2015 {Abierto)

Ed| Tipos de inversian [~] Tipo de interés [~ ] Plazo meses

walor 0,00

aQ «|m
a e |m

e El sistema presenta la pantalla con los siguientes campos:

o Tipo de Inversion: Campo tipo lista desplegable de acuerdo con los
datos activos de la tabla basica.
o Tipo de Interés: Campo tipo lista desplegable de acuerdo con las
opciones que CNT entrega.
o % tasa de interés: Campo numérico con restriccién de no permitir
digitar un valor mayor a 100.
o Plazo Dias: Campo numérico con longitud maxima de tres.
o Comprobante: El sistema muestra los comprobantes contables del
modulo contabilidad tipo otro, y que estan la afectacion como NIIF.
o El usuario con perfil selecciona el comprobante donde se registra el
resultado del proceso NIIF.
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o Cuentas contables: El sistema presenta el buscador de cuentas
marcadas como NIIF.

o El usuario selecciona la cuenta debito (Inversiones NIIF) vy la cuenta
crédito (Gastos NIIF inversiones). En la que registra el proceso de
Inversiones NIIF.

o Valor: El usuario registra el valor de la inversion.

e El sistema muestra los botones Nuevo, Guardar, inactivar.

e El usuario con perfil diligencia los datos correspondientes a la Inversion y da clic en
guardar.

e El sistema realiza el calculo de los intereses de acuerdo con el tipo de interés
seleccionado y el resultado se almacena para ser sumado al valor de la cuenta en los
procesos NIIF.

e Las inversiones inactivas ya no se tienen en cuenta en el proceso.

3.27 Procesos NIIF en Contabilidad

e El usuario con perfil ingresa a Menu Administrativa - Contabilidad — NIIF - Procesos
NIIF.

e El usuario con perfil verifica que se visualice un sub-menu con las siguientes
opciones:

Instrumentos Financieros
Cuentas por Cobrar
Cuentas por Pagar
Inventarios

Activos Fijos

O O O O O

e El usuario con perfil verifica selecciona el proceso a ejecutar.
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3.27.1 Procesos NIIF Inversiones y Bancos

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 220880752 Periodo Fiscal Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)
Comprobante E Mes E

Revelaciones

e En la ventana Procesos NIIF el sistema muestra a manera informativa la empresa y
el periodo fiscal donde estd conectado el usuario.

e El usuario con perfil selecciona el mes en el cual va a ejecutar el proceso de
Instrumentos Financieros,

e El sistema muestra los comprobantes del mdédulo de contabilidad de tipo otros, que
estén activos y marcados como NIIF.

e El usuario con perfil selecciona el comprobante.
e El sistema activa un campo memo,

e El usuario escribe las revelaciones.

e El sistema activa el botén calcular.

e El usuario con perfil da clic en calcular.

e El sistema realiza el siguiente proceso:

o Revisa las cuentas marcadas como Bancos, Revisa los cheques que estén
marcados no cobrados y suma al valor Debito del Saldo.

o El sistema registra el movimiento NIIF, en el comprobante previamente
seleccionado, por el valor de los cheques no cobrados, debito a la cuenta del
banco y crédito a la cuenta cheques no cobrados, configurada en la creacién de
la cuenta banco en el modulo tesoreria.
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Cuenta contable
Cuenta contable Q Q
Codigo 111005001 Nombre BANCOLOMBIA 6476200449
Cuenta NIIF
Qs

111006005 Nombre BAN

o Revisa los movimientos registrados en inversiones.

o Si el interés es simple, aplica la siguiente formula: Valor del movimiento +
numero de periodo (que se calcula desde la fecha de creacién del movimiento
hasta el mes que se genera el proceso) * Interés ingresado

o Si el interés es compuesto aplica la siguiente formula: la formula que aplica es:
Valor del movimiento * (1 + Interés ingresado) elevado al nUmero de periodo
(que se calcula desde la fecha de creacion del movimiento hasta el mes que se
genera el proceso) — Valor del movimiento.

o El interés de la inversion se calcula por el nimero de meses digitado en el
momento de crear la inversion (ver registrar inversion NIIF), pasado el ultimo
mes no se genera el calculo del interés.

o Ejemplo:

Interes | Valorde lainversion|% Interes| Plazo Formula Interes Calculado

Valor del movimiento + nimero de periodo (que se calcula desde la
fecha de creacion del movimiento hasta el mes que se generael
Simple S 1,000,000.00 0.02 60|proceso) * Interés ingresado. S 20,000
Valor del movimiento * (1 + Interés ingresado) elevado al nimero de
periodo (que se calcula desde la fecha de creacion del movimiento hasta
Compuesto | $ 1,000,000.00 0.02 60|el mes que se genera el proceso) - (valor del movimiento) S 40,400.00

e Al terminar el proceso el sistema almacena la informacién de cada proceso, y genera
un comprobante en contabilidad uno para proceso bancos y otro para proceso
inversién que se puede consultar en contabilidad - movimientos.

e Realiza débito y crédito a las cuentas configuradas en el movimiento de inversion,
por el valor actual, en el comprobante configurado en el movimiento de inversién.

e El usuario con perfil ingresa a Menu Administrativa - Contabilidad - informes -
Informe Procesos NIIF.

e El usuario selecciona el tipo de proceso NIIF que para este caso es inversiones o
bancos, selecciona periodo fiscal, el mes inicial y final.

e Ejemplo Informe Proceso NIIF Bancos:
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Reportes x|
4 4 [t Jdex b M @ [100% v | Buscar | Buscar siguiente  W.r @) &
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
ﬁ Informe MARINILLA
Pt NIT 890980752 3
iwepiat  Proceso NIIF
o i+ crazsn2s sasagas
Marinilla/
Bancos
Mes Inicial: sepsembre Mes Final: sepsembre Periodo Fiscal: 2015
CUENTA REVELACIONES NUMERO VALOR
CHEQUE INTERES
111005001 BANCOLOMEBIA 64752004499 Revelaciones 6 $30.000,00
111006005 BANCOLOMBIA CTA NO 831619 Revelaciones 6 $30.000,00
111005001 BANCOLOMBIA 54762004499 Rewvelaciones 7 $30.000,00
111006005 BANCOLOMBIA CTA NO 831619 Rewvelaciones 7 $30.000,00
111005001 BANCOLOMBIA 54762004499 Rewvelaciones 9 $30.000,00
111006005 BANCOLOMBIA CTA NO 831619 Rewvelaciones 9 $30.000,00
02/10/2015 02:29 p.m. 1del
AUDIPANG.intranet.cnt.com. L) HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
co
< >

o En el item Bancos NIIF se visualiza el valor resultado del proceso NIIF. Adicional
se visualizan los cheques que se marcaron como no cobrados, con el nimero,
fecha y valor.

Ejemplo Informe Proceso NIIF Inversiones:

e

4 4 [t Jdex b b @ [100% v | Buscar | Buscar siguiente b+ %) &
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
ﬁ Informe MARINILLA
e NIT 890980752 3
wospiat Proceso NIIF
WARTRITLR craden 28 5484044
Marinilla;
Inversiones
Mes Inicial: sepiembre Mes Final: sepiembre Periodo Fiscal: 2015
‘CUENTA MES REVELACIONES INVERSION MOVIMIENTO TASA TIPO VALOR VALOR TOTAL
INTERES INTERES INTERES
26251300 ‘GALDO A FAVOR DE BENEFICIARIOS  sepfiembee: Revelaciones 1 $1.500.000,00 5 Simple $75.000,00 $1.575.000,00
120106049 FONDO RENTA NACION 44832 seplembee Revelaciones 1 $1.500.000,00 5 Simple $75.000,00 $1.575.000,00
02/10/2015 02:40 p.m. 1de1l
AUDIPANG.intranet.cnt.com. T HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
< >

o En el item Inversiones NIIF se visualiza nombre de la cuenta, valor del
movimiento, tasa de interés, tipo interés, resultado interés, suma total.
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3.27.2. Procesos NIIF Cuentas por Pagar

e MenU Administrativa - Contabilidad — NIIF - Procesos NIIF. y selecciona Cuentas por
pagar,

Feriods Fiscal : Del 01-01-2015 sl 31-12-2015 (Abierto)

Comprobante E Mes g

Valor Valor
Notas Notas
Débito  Crédito

valor
cancelado

prefijo Cuenta

valor Saldo Estado Fecha Fecha Fecha Dias Valor
CxP Pagar

Eisi R N e Cruzado CxP  Radicaciér Factura Vencimien Venc Glosad

Tipo

e En la ventana Procesos NIIF el sistema muestra a manera informativa la empresa y
el periodo fiscal donde estd conectado el usuario.

e El usuario con perfil selecciona el mes en el cual va a ejecutar el proceso de
Instrumentos Financieros,

e El sistema muestra los comprobantes del moédulo de contabilidad de tipo otros, que
estén activos y marcados como NIIF.

e El usuario con perfil selecciona el comprobante.
e El sistema activa un campo memo,

e El usuario escribe las revelaciones.

e El usuario da clic en cargar informacion.

e El sistema identifica las cuentas por pagar a las cuales se realizara el proceso de la
siguiente manera:

o De acuerdo con el mes seleccionado. Revisa las CxP que estén en estado diferente
a anulado, autoguardado, devuelto y ha cancelado. Por cada una, revisa si el
numero de la CxP tiene movimiento contable.

o Sila CxP no tiene, no realiza ningln proceso.
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o Sila CxP tiene, revisa la fecha de creacion del movimiento y calcula la vigencia
de acuerdo con el plazo en dias de pago contado Y A FECHA DE CORTE DE
GENERACION DEL PROCESO.

o El sistema compara los dias que lleva vencida la cuenta, contra los dias
parametrizados en politicas de CXP para deterioro, y muestra las cuentas que los
dias de vencimiento supere los dias para céalculo de deterioro parametrizados en
las politicas de CXP.

o El sistema muestra la siguiente informacién de la CXP.

@

N HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 850880752 Periodo Fiscal Del 01-01-2015 51 31-12-2015 {Abierio)

Comprobante * | Procesos NIIF B e Septiembre [~]
Revelaciones Procesa NIIF CXP

Revelaciones

Prefijo Cuenta valor  Waler - Walor
Tipa D(J Prefijo Nimerof Tercero Valor CxP Notas Notas

o1 Valor
FEEarE cancelado oy crédito

Estado  Fecha  Fecha  Fecha Dias Valor
Cruzado S92 Cxi

P  Radicaciér Factura Vencimien Venc Glosad

FAIZULY
Indepen 2 999 999 GOEZ 105.000,C 0,00 0,00 0,00 0,00 105.000,C Activo  2015-05- 2015-05- 2015-05- 45  5qq
HENAO 01 o1 31

FAIZULY

[ indepen 5 555 555 GOEZ 102.000,¢ 50.000,0C 0,00 0,00 0,00 52.000,00 PE‘QE‘.“‘” 2015-07- 2015-07- 2015-07- 3y gqg
e parcial 01 o1 £

e El usuario con perfil selecciona las CXP a las que va a aplicar deterioro y da clic en
calcular.

. Para aquellas CxP que superen los dias de plazo parametrizado, realiza el calculo
de valor presente de la siguiente manera: VALOR ACTUAL = VALOR FUTURO / (1+I)
ELEVADO N, donde:

o VALOR FUTURO = SALDO DE LA CxP

o I = % parametrizado en la nueva opcién de acuerdo con el mes en el cual se esta
se esta ejecutando el proceso, o al porcentaje parametrizado para la edad de la
cuenta.

o N = Los dias en que se ha pasado la cxP de acuerdo con la parametrizacion dias
plazo del tercero. (Ver en Menu configuracidén, parametrizacion, terceros, Pestafia
datos contables, campo dias de plazo pago) dividido en 30, para que n este dado
en meses, Ejm. Si n da 93 dias, n=93/30, n=3,1.

o Una vez calculado el valor presente, el sistema toma el saldo de la Cuenta por
Pagar menos el valor que resulta del valor presente y lo lleva a la cuenta débito
y crédito configuradas en politicas NIIF CXP.

e Al terminar el proceso el sistema almacena la informacion de cada proceso, y genera
un comprobante en contabilidad uno para proceso NIIF CXP que se puede consultar
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Salud Total..

en contabilidad - movimientos. Se debe tener en cuenta que si se hace mas de una
vez el mismo proceso en un solo mes, el sistema reemplaza el comprobante ya

existente. De lo contrario genera un comprobante por mes.

e El usuario con perfil ingresa a Menl Administrativa - Contabilidad - informes -

Informe Procesos NIIF.

e El usuario selecciona el tipo de proceso NIIF que para este caso CXP, selecciona

periodo fiscal, el mes inicial y final.

e Ejemplo Informe Proceso NIIF CXP:

5 ermbantl ¢ [Loow M | Buscar | Buscar siguiente b - @) @
ﬁ Informe HOSPITAL SAN JUA:;):”?[]PLSA
Proceso NIIF NIT  s909s0752-3

cRa36 N 28 5484042
8s

Marinillar

Cuentas por Pagar

Mes Inicial: septembre

CUENTA

120106043 FONDO RENTA NACION 44832
242513001 SALDO A FAVOR DE BENEFICARIOS
120106048 FONDO RENTA NACION 44532

242513001 SALDO A FAVOR DE BENEFICARIOS

02/10/2015 03:28 p.m.
AUDIPANG.intranet.cnt.com.

Mes Final: septembre

Periodo Fiscal: 2015
REVELACIONES NUMERQ VALOR
INTERES
$63.168,92
$63.168,92
$6.992,77
$6.992,77

Revaiaciones NIF GXP 2
Revaiaciones NIF GXP 2
Reveisciones NIF CXF 5
Reveisciones NIF CXF 5

lde1l

panacea HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

e Por cada CxP muestra el nombre de la cuenta relacionada con el valor presente, el

numero de comprobante, valor interés y la revelacién.

e Por cada CxP muestra el nombre de la cuentas débito y crédito.

3.27.3. Procesos NIIF Cuentas por Cobrar

e El usuario con perfil ingresa al Menu Administrativa - Contabilidad - NIIF - Procesos

NIIF. y selecciona Cuentas por cobrar,
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Parisds Fizeal : Del 01-01-2015 sl 21-12.2015 (Abierts)

[~]
[~]

. 5 valor  walor
Nimero Fecha Fecha Namero Fecha Walor Valor walor r
TEEED Cenvenio Estado goneracidn vencimiento Radicacién Radicacion Factura DSSSUSNO  Noto  Cancelede NSRS Notas | oioogg  Salde

e En la ventana Procesos NIIF el sistema muestra a manera informativa la empresa y
el periodo fiscal donde estd conectado el usuario.

e El usuario con perfil selecciona el mes en el cual va a ejecutar el proceso de
Instrumentos Financieros,

El sistema muestra los comprobantes del moédulo de contabilidad de tipo otros, que
estén activos y marcados como NIIF.

El usuario con perfil selecciona el comprobante.

El sistema activa un campo memo,

El usuario escribe las revelaciones.

El usuario selecciona el tipo de gestion, tipo de respuesta y la observacion de la
gestion del porque no realizo el deterioro de estas. Solo sera obligatorio estos campos
si no se seleccionas todas las cuentas por cobrar para realizar el proceso NIIF.

El usuario da clic en cargar informacion.

El sistema identifica las cuentas por cobrar a las cuales se realizara el proceso de la
siguiente manera:

o De acuerdo con el mes seleccionado. Revisa las CxC que estén en estado diferente
a anulado, autoguardado, devuelto y ha cancelado. Por cada una, revisa si el
numero de la CxC tiene movimiento contable.

o Sila CxC no tiene, no realiza ningun proceso.
o Sila CxC tiene, revisa la fecha de creaciéon del movimiento y calcula la vigencia

de acuerdo con el plazo en dias de pago contado Y A FECHA DE CORTE DE
GENERACION DEL PROCESO.
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o El sistema compara los dias que lleva vencida la cuenta, contra los dias
parametrizados en politicas de CXC para deterioro, y muestra las cuentas que los
dias de vencimiento supere los dias para calculo de deterioro parametrizados en
las politicas de CXC.

o El sistema muestra la siguiente informacion de la CXC.

&

Datos de |a empresa :
Mombre : HOSPITAL SAN JUAN DE DICS MARINILLA 8808280752 Periodo Fiscal : Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)
Comprobante Procesos NIIF Mes Noviembre
Tipo gestidn Respuesta
Tipo respuesta Aceptacion
Pruebas
Observaciones de
gestidn
Pruebas
Revelaciones
c - Valor Valor
Nimero . Fecha Fecha Nimero Fecha Valor Valor Valor Valor
Eec N echiay sl (Semenc e Generacién Vencimiento Radicacion Radicacién  Factura DSSCUSM  nevo  Cancelado  NOTS Notas -\ 7ado S
Débito  Crédito
Fact C.C.F E.C.F
O C‘alie:l' COMFENAL COMFENAL Activo 14-11-2014 14-11-2014 73.920,00 0,00 73.920,0 0,00 0,00 0,00 0,00 73.9
ANTIOQUIL ANTIOQUL
Fact C.C.F C.C.F
O C‘alie:l' COMFENAL COMFENAL Active  14-11-2014 14-11-2014 49,280,00 0,00 45.280,0 0,00 0,00 0,00 0,00 49.2
ANTIOQUI ANTIOQUL
] FCEIiZtI:B QSSEVA ESSEVA Active 14-11-2014 14-11-2014 17.248,00 0,00 17.248,0 0,00 0,00 0,00 0,00 17.2
Factu ATENCION ATENCION
D CllEI‘I's A A Activo | 21-04-2015 | 21-04-2015 208.728,77 0,00 208.728 0,00 0,00 0,00 0,00 208.
PARTICUL PARTICUL
O Fca“c::'l.? ESSVA ggg\m Activa | 21-04-2015 20-06-2015 1 33-1054- 42.312,31| 0,00 42.312,: 0,00 0,00 0,00 0,00 42.3
O Fca“cétlf'l 10 SSEVA ESEVA Active  22-04-2015 21-06-2015 2 gg'l?;" 56.590,60 0,00 56.599,¢ 0,00 0,00 0,00 0,00 56.5

ATENCION ATENCION

e El usuario con perfil selecciona las CXC a las que va a aplicar deterioro y da clic en
calcular.

. Para aquellas CxC que superen los dias de plazo parametrizado, realiza el céalculo
de valor presente de la siguiente manera: VALOR ACTUAL = VALOR FUTURO / (1+I)
ELEVADO N, donde:

o VALOR FUTURO = SALDO DE LA CxC

o = % parametrizado en la nueva opcidn de acuerdo con el mes en el cual se esta
se esta ejecutando el proceso, o al porcentaje parametrizado para la edad de la
cuenta.
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o N = Los dias en que se ha pasado la cxc de acuerdo con la parametrizacion dias
plazo del tercero. (Ver en Menu configuracidén, parametrizacion, terceros, Pestafia
datos contables, campo dias de plazo pago) dividido en 30, para que n este dado
en meses, Ejm. Si n da 93 dias, n=93/30, n=3,1.

o Una vez calculado el valor presente, el sistema toma el saldo de la Cuenta por
Pagar menos el valor que resulta del valor presente y lo lleva a la cuenta débito
y crédito configuradas en politicas NIIF CXC.

e Al terminar el proceso el sistema almacena la informacion de cada proceso, y genera
un comprobante en contabilidad para proceso NIIF CXC que se puede consultar en
contabilidad - movimientos. Se debe tener en cuenta que si se hace mas de una vez
el mismo proceso en un solo mes, el sistema reemplaza el comprobante ya existente.
De lo contrario genera un comprobante por mes.

e El usuario con perfil ingresa a Menu Administrativa - Contabilidad - informes -
Informe Procesos NIIF.

e El usuario selecciona el tipo de proceso NIIF que para este caso CXC, selecciona
periodo fiscal, el mes inicial y final.

e Ejemplo Informe Proceso NIIF CXC:

4 4 de1l kPl @ | 100% V| | | Buscar | Buscar siguiente mL - ':; @
ﬁ Informe Proceso  HOSPITAL SANJUAN DE DIoS
Ui B o e NIT 890980752 -3
HOSPITAL NIIF

CRA 36 N 28 B5 5484044
Marinillaf

Cuentas por Cobrar

Mes Inicial: noviembre Mes Final: noviembre Periodo Fiscal: 2015
CUENTA REVELACIONES NUMERO CXC VALOR
INTERES
291007001 ANTICIPOS DE CLIENTES prusbas 1 $71.279,53
140920001 REGIMEN CONTRIBUTVO prusbas 1 $71.279,53
05/11/2015 10:42 a.m. ldel
AUDIPANG.intranet.cnt.com. panacea HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
co
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 228 de 243



MANUAL DE USUARIO
IT Salud IPS

H wﬂfm Total MODULO DE CONTABILIDAD SG/UdTOtalm

Salud L RS cODIGO: VERSION:

V MAYO-2019

e Por cada CxC muestra el nombre de la cuenta relacionada con el valor presente, el
numero de comprobante, valor interés y la revelacion.

e Por cada CxC muestra el nombre de la cuentas débito y crédito.

e El sistema genera en cartera una gestion para estas cuentas por cobrar, con la
fecha y hora actual, la observacidén que incluyo el usuario y a nombre del usuario

que realizo el proceso.

Datos de la empress :
Mombre 1 HOSFITAL SAN JUAN DE DICS MARINILLA 890380752 Periodo Fiscal :  Del 01-01-2015 al 31-12-2015 (Abierto)
Fecha inicial 30-10-2015 Fecha final 05-11-2015
[ Mamera [] Cxc / Factura  Prefijo
. . Tip
[] Tipo gestién Dre”;;uesta
Responsable Q Q Tercero O\ 3{
Gestitn Fecha Tipo gestidn Observaciones Tipo respuesta Walor
Ver 1 30510-2015 e Respuesta pruebas ssscssssgess Aceptacion 697.412.365,62
Ver 2 g-tlr;]:UQULS 12:32:48 Radicaion pruebas Aceptacion 696.890.105,62
e Clicen ver
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Datos de la empresa :
Mombre HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 880880752 Perioda Fiscal : Del 01-01-2015 al 21-12-2015 {Abierto)
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA
Cuentas por cobrar Gestion

Fecha 30-10-2015 g-_- Tipo gestidn Radicaion
MNombre contacto HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS M Cargo
Teléfono Correo electrénico

pruebas
Observaciones
Praxima fecha g-_-

Proceso NIIF mes Noviembre, nimero del comprobante 2
Detalle
Tipo respuesta Aceptacion
Respuesta
Comite

MNombre
Adjuntar archivo Archivo

Nombre Ruta
3.27.4. Procesos NIIF Inventarios

e El usuario con perfil ingresa al Menu Administrativa - Contabilidad — NIIF- Procesos
NIIF.

e En la ventana Procesos NIIF el sistema muestra una nueva opcién llamada
inventarios,

e El usuario con perfil selecciona esta opcidn.
e El sistema muestra los comprobantes de tipo otros, que tenga afectacion NIIF,

e El usuario selecciona el comprobante,
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El sistema muestra los meses del afio,
El usuario selecciona el mes donde va a ejecutar el proceso.

El usuario con perfil ingresa las revelaciones del comprobante y da clic en calcular,

Comprobante

©

HOSFITAL SAN JUAN DE DIOS MARINILLA 880380752 Pericde Fiscal : Del 01-01-2015 al 31-12-2015 {Abierta)

[v]

De acuerdo con lo parametrizado en la creacion de la empresa donde estd conectado,
en costos NIIF, el sistema realiza el siguiente proceso por cada articulo:

&
Tipo persona Juridica hd
- . . T A4 890980752
Tipo identificacién
Persona Datos contables Datos tributarios
Régimen IVA Reégimen comin E Nimero RUT
Tipo contribuyente Contribuyente E Resolucién
Costo NIIF JNingund} |
Ultimo Costo
valor del Mercado

o Si tiene ninguno no ejecuta ningun proceso.

o Si se tiene Ultimo costo:

» Toma ultimo costo (ultimo precio) y multiplica por nimero de existencias en todas
las bodegas. El resultado corresponde al valor del mercado y se lleva a la cuenta
de inventarios NIIF.

> Se halla la diferencia entre el valor del mercado y el costo promedio, si el

resultado es positivo se lleva a valorizacion INVENTARIOS. Si el resultado es
negativo se lleva a DETERIORO INVENTARIOS.

El sistema muestra tres nuevos campos en menu administrativa, asignar parametros
contables, pestafia cuentas generales IPS. Llamados inventarios NIIF, valorizacion
INVENTARIOS y DETERIORO INVENTARIOS, y de aca se toman estas cuentas, deben
ser cuentas marcadas como NIIF y que no tengan marca de centro de costo.
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Cuentas por servicios Cuentas por grupo articulos Cuentas glosas
Cuentas generales Ips Cuentas recaudo paciente Conceptos de liquidacion quirdrgicos Cuentas tercero
Cuentas contables Q &
Nombre Cuenta contable
Cuentas por cobrar a pacientes 110501001
Anticipos de pacientes 291007001
Pagos por multa 431008001
Descuentos/subsidios a pacientes 550207001
CxP Temporal 291007001
Consignaciones sin identificar 291007002
Inventarios NIIF 110501001
Valorizacion de inventarios 110501001
Deterioro de inventarios 110501001

> Al terminar el proceso el sistema almacena la informacién de cada proceso.

o Si se tiene Valor del Mercado, el sistema realiza el siguiente proceso por cada
articulo:

> Se toma el valor actual registrado en la nueva funcionalidad (Valor del mercado)
en el médulo de Farmacia multiplicada por nimero de existencias. El resultado
corresponde al valor del mercado y se lleva a la cuenta de inventarios NIIF.

> Se halla la diferencia entre el valor del mercado y el costo promedio, si el
resultado es positivo se lleva a valorizacion INVENTARIOS. Si el resultado es
negativo se lleva a DETERIORO INVENTARIOS.

e Al terminar cada proceso ya sea Costo NIIF: valor de mercado o ultimo costo, el
sistema almacena la informacién, y genera un comprobante en contabilidad para
proceso NIIF Inventarios que se puede consultar en contabilidad - movimientos. Se
debe tener en cuenta que si se hace mas de una vez el mismo proceso en un solo
mes, el sistema reemplaza el comprobante ya existente. De lo contrario genera un
comprobante por mes.

e El usuario con perfil ingresa a Menu Administrativa - Contabilidad - informes -
Informe Procesos NIIF.

e El usuario selecciona el tipo de proceso NIIF que para este caso Inventarios,
selecciona periodo fiscal, el mes inicial y final.

e Ejemplo Informe Proceso NIIF Inventarios:

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Angela Parra Jenifer Martinez Alonso (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de Director de Analisis y pruebas (Cargo de quien aprueba)
producto Senior
Fecha: 10 de septiembre de 2010 20 de Septiembre de 2010 (Diciembre de 2009)

Pagina 232 de 243



MANUAL DE USUARIO
Integracion Total

3.28

Salud LRS.

IT Salud IPS

MODULO DE CONTABILIDAD

CcODIGO:

Homologacién de Cuentas para NIIF

VERSION:
V MAYO-2019

Salud Total..

e El usuario con perfil ingresa por menu Administrativa, Contabilidad, homologar
cuentas,

e El sistema muestra un nuevo campo de tipo check, llamado mostrar en NIIF como:,

Datos de ls empresa :
Nombre : E.5.E SANTA GERTRUDIS ENVIGADO 900125759
Maostrar en NIIF como
Origen
Filtrar Clase
Cuenta MNombre Cuenta
Destino
Cuenta Mombre Cuenta

Perigdo Fiscal

Tercero

=] =]

Tercero

= =

C. Costo

C. Costo

Del 0101-201€ al 21-12-2018 (Abierto)

Diferido Doc. Sop. CXC CXP
= O] (=]

Diferido Doc. Sop. CcxC CXFP
= O] =

e El usuario debe marcar este check, cuando desea que la cuenta origen se mantenga
con sus movimientos en PUC, y seleccionar en cuenta destino que cuenta se debe
mostrar con esos mismos movimientos en NIIF.

e Solo cuando se marque este check, el sistema:

o En origen muestra las cuentas marcadas como NIIF y PUC.

o En destino muestra solo cuentas marcadas como NIIF y NIIF y PUC.

o Inactiva los campos para homologacién futura, parcial, botén agregar y quitar
para Homologacién de Cuentas NIIF.

e El usuario solo puede marcar una cuenta destino.

ELABORO

REVISO

APROBO

Nombre:

Angela Parra

Jenifer Martinez Alonso

(Nombre de quien aprueba)

Cargo:

Auditor de calidad de
producto Senior

Director de Analisis y pruebas

(Cargo de quien aprueba)

Fecha:

10 de septiembre de 2010

20 de Septiembre de 2010

(Diciembre de 2009)

Pagina 233 de 243



MANUAL DE USUARIO

O IT Salud IPS
MODULO DE CONTABILIDAD

Integracion Total
Salud LRS.

P Salud'lotal..

CODIGO: VERSION:

V MAYO-2019

e La cuenta destino debe tener las mismas marcaciones (maneja centro de costo,
maneja tercero, etc.) que la cuenta origen, de lo contrario el sistema no permitira
seleccionar la cuenta destino.

e El usuario busca y selecciona la cuenta origen y en destino la cuenta NIIF que se
debe mostrar solo en informes NIIF,

e Se debe tener en cuenta que el sistema no muestra en la parte inferior los saldos
tanto de la cuenta origen como en la cuenta destino.

e El usuario da clic en el botén homologar.

e El sistema muestra el siguiente mensaje: Después de iniciado el proceso no se puede
deshacer, se sugiere tomar una copia de seguridad. Desea continuar?

e El usuario da clic en el botdn SI, si desea que se realice el procesos de homologacion.
El sistema generara el siguiente mensaje: El proceso de Homologacion ha finalizado
con Exito.

e El usuario da clic en el botén NO, el sistema no realiza ningun proceso.

e El sistema guarda el registro de la cuenta origen y la destino, para saber que cuenta
se graba y muestra en movimientos e informes PUC (origen) y cuando esta cuenta
se utilice, cual cuenta guarda y muestra en movimientos NIIF (destino).

e Cuando el usuario realice nuevamente el proceso de Homologaciéon de una cuenta
origen a la que ya se le habia hecho el proceso, el sistema precarga en el filtro la
cuenta destino con el fin de que el usuario vea cual fue la cuenta utilizada. El sistema
permite desmarcar esa cuenta destino para poder marcar otra. De esta manera:

Mostrar en NIIF como
Origen

Filtrar Clase

Cuenta Nombre Cuenta Tercero C. Costo Diferido Doc. Sop. cxc

E & o o o] o [0

Ll  13za1iouul ‘SUDVENCION por réecursos ransTeraos por € gopierno v -

| 132702001  Construcciones o edificaciones "

] ién de bienes y servicios v v

[m] 2 =z

] v ¥

O v v

= ;

Destino
Cuenta Nombre Cuenta Tercero C. Costo Diferido Doc. Sop. CXC CxXP

=l [=] [=] & o o = o o

D 0501003 BASES CAJA DE CAJEROS o

O 1 1 Caja menor 7 "

a 1 v

] 5001 Bogotd cuenta N

O 1 5 3 8 m

[ | 11100500
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e Si el usuario no marca el check de mostrar en NIIF como, el sistema sigue
funcionando como actualmente es decir que al dar clic en Homologar, traslada los
movimientos de la cuenta origen a la destino.

e En cada movimiento, cuando se utilice la cuenta origen el sistema guarda el
movimiento en PUC con esta cuenta y en NIIF con la cuenta destino configurado.

3.29 Inicializacion Movimientos Contabilidad

* El usuario con perfil ingresa menu configuraciéon, comprobantes y selecciona la opcién
inicializar movimientos.

e El sistema muestra la pantalla con la informacién de la empresa y periodo fiscal
donde esta conectado el usuario,

e El sistema muestra la empresa y periodo fiscal correctos, dado que de este se borran
los movimientos.

e El sistema muestra el listado de mddulos que manejan comprobantes, como
actualmente lo hace.

e El sistema permita seleccionar el mddulo Contabilidad del cual desea borrar el
movimiento. Este dato es obligatorio

Nombre E S E SANTA GERTRUDIS ENVIGADO 900125758 Penodo Fiscal Del 01.01-2018 sl 31.12.2018 (Abierto|
Contabilidad v
Email cindy_ariza@cnt.com.co
oK
non
Histérico
Fecha Usuario Estado
(o] = =] =
28-06-2016 04:23:56 p.m. Panacea Inactivo Ver
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e El sistema permita ingresar en observacion una justificacion del porque borra el
movimiento.

e El sistema muestra activo el botdn borrar.
e El usuario da clic en borrar.

e El sistema emite un mensaje de confirmacion.

Mensaje x

Recuerde gue una vez borrado el movimiento no es posible restaurarlo; se
recomienda que antes de inicializar realice una copia de seguridad de |a baze
de datos, éDesea inicializar movimiento?

Si Mo

e El usuario da clic en si para inicializar o en no para abortar el borrado.

e El sistema Busca todos los movimientos (Comprobantes) del mdédulo contabilidad
seleccionada, de la empresa y del periodo fiscal donde se estd conectado y los
elimina. Asi mismo borra los movimientos contables de los demas maddulos; es decir
que el comprobante se puede consultar pero no va a tener imputaciones contables,
al consultar los saldos de las cuentas se muestran en cero (0), esto se vera reflejado
en los informes.

e El sistema borra los movimientos de Contabilidad, que existan hasta la fecha.

e El sistema Restaura el consecutivo del movimiento es decir, deja el consecutivo inicial
en el Ultimo consecutivo antes del borrado.

e El sistema enviara un correo al finalizar la inicializacion
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panagertrudis6@gmail.com

Cargue archivo planos

Para dndy_ariza®@cnt.com.co

Ips: E.S.E SANTA GERTRUDIS ENVIGADO

Fecha: 30/06/2016
Usuario:panacea

Salud Total..

Proceso de Inicializacion Movimiento del Modulo Contabilidad

Descripcion del error

Inicializand o movimientos

Inicializacion de movimientos finalizada del modulo Contabilidad

Mensaje enviado automaticamente por Panacea

e El sistema Guarda el usuario que realizo la inicializacion del movimiento y la fecha y

hora

e El sistema genera un informe de la inicializacién el cual tiene los siguientes campos:

Usuario que realizo la inicializacion, Niumero de comprobantes, nombre de

comprobantes, fecha y hora.

los

4 4 de 1 bkl @ | 100% Vl ‘ |Buscar| Buscar siguiente lé LANGA] @
P—AF 32 E.S.E SANTA GERTRUDIS ENVIGADO
Inicializacién de  [5EeA oo
1 1 ‘Camil la Excelenci; Salud
L-'L'mu:—ﬁ MOVImIentOS DGr:I;‘;:CaSLIRJ:;::;aQ::d!
Envigeda, Colombia

Madulo: Contabiidad Tipo inicializacién Total
Usuario:  PANACEA DEPARTAMENTO SISTEMAS
Fecha: (05072016 02:3%:03 p.m.
Observaciones: ok

TIPO COMPROBANTE NUMERO MOVIMIENTO

Oros Doz mowimeenios coniables DELO AL 14

Sakdo Inicial Saldo Inicial DEL1AL1
Otos Legakizacién de Caja Menor DEL1ALT
06/07/2016 08:15 a.m. lde1
AUDIPANG.intranet.cnt.com.co [ie] ESE Clinica Santa Gertrudis
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PREGUNTAS FRECUENTES
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GLOSARIO

Check: Es una opcién que tiene el sistema para marcar o seleccionar un registro.

Combo box simple: Es un combo de seleccién Unica, que no esta embebido dentro de
un grid o que no muestra las opciones posibles como un grid.

\"

Valor por defecto: El sistema al momento de seleccionar unas opciones, coloca en
campos vacios informacién la cual esta ligada a las opciones que se seleccionaron.
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NOTAS DE CAMBIOS

Version Version Fecha Observaciones Usuario que
documento | Programa modifica
1.0 10 de Version original del Angela Parra
septiembre | documento
de 2010
1.1 21 de Se adiciona seccién 3.6 | Angela Parra
septiembre |abrir periodo fiscal y se
de 2010 actualiza el alcance
1.2 24 de Julio |Se actualiza en Plan de | Jenifer
de 2012 cuentas que | Martinez
caracteristicas se
activan a partir del
quinto nivel
1.3 12.1.0.215 23 de Se actualiza el manual, | Jenifer
Febrero de |incluyendo nuevas | Martinez
2015 rutas, explicacion de
cada una de |las
funcionalidades, y
documentando
comprobantes
prototipo, Asignar
parametros contables y
movimientos sin
contabilizar las cuales
no estaban
documentadas.
1.4 18 de Se actualiza el manual | Andrea
Marzo de con base en el | Medina
2015 requerimiento 24051, | Roldan
Se implementa la
opcion de codigo
alterno para el plan de
cuentas y la impresién
de los informes que lo
requieran.
1.5 15.0.0.430 06 de mayo | Se actualiza el manual | Valeria Ariza
de 2015 (Informe por Centro de | Romero
Costo). Segun
REQ 25871
1.6 16.0.0.529 06 de junio |Se actualiza el manual |Valeria Ariza
de 2015 (Informe  Movimiento | Romero
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Mensual por Cuenta).
Segun REQ_25872.
(Informe Analisis Saldo
de Terceros). Segun
REQ_26249.

(Informe Libro Auxiliar
y Auxiliar Sencillo).
Segun
REQ_25860_25869.

1.7

16.0.0.529

06 de junio
de 2015

Se actualiza el manual
en lo referente a la
parametrizacion
Cuentas NIIF en
Contabilidad.

Valeria Ariza
Romero

1.8

17.0.0.630

02 de Julio
de 2015

Se actualiza el manual
en lo referente a
Movimientos en
Contabilidad NIIF vy
Movimientos de
Inversiones NIIF en
Contabilidad

Valeria Ariza

Romero

1.9

18.0.0.731

04 de
Agosto de
2015

Se actualiza el manual
segln requerimientos
28180, 26770,
26982,25873, 26603, y
27322

Valeria Ariza

Romero

2.0

19.0.0.831

02 de
septiembre
de 2015

Se actualiza el manual
segln requerimientos
26960, 26907, 26765

Valeria Ariza

Romero

2.1

20.0.0.293

30 De
Septiembre
2015

Se actualiza Manual
segln  requerimiento
28173, Generar plano
circular 047 para
Presupuesto Publico.

Jennifer
Tatiana
Hernadndez
Hernandez

2.2

20.0.0.930

02 De
Septiembre
2015

Se actualiza el manual
segln requerimientos
26691, 26065 referente
a Procesos NIIF CXP,
instrumentos

financieros en
Contabilidad.

Valeria Ariza
Romero
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2.3 20.0.0.930 02 de Se integra el numeral |Julieth Torres
Septiembre | 3.23.2 Generar plano|Pérez
2015 circular 047 Nomina
conforme al Req 27055
2.4 21.0.0.1030 04 de Se agrega el numeral |Julieth Torres
noviembre |[3.23.4 Generar Plano | Pérez
2015 Circular Unica 047
cartera, conforme al
requerimiento 26579.
2.5 21.0.0.1030 04 de Se actualiza el manual|Valeria Ariza
noviembre |segun requerimientos |Romero
2015 28180 (cambios
estructura archivo
plano), REQ 26065
referente a Procesos
NIIF CXC en
Contabilidad, REQ
23906, REQ 30477
2.6 22.0.0.1130 02 de Se actualiza el manual|Valeria Ariza
diciembre |segln requerimientos|Romero
2015 29549, REQ 26706,
REQ 26693, REQ
26692, REQ 26065
referente a Procesos
NIIF Inventarios en
Contabilidad,
3.0 23.0.0.1230 05 de Se actualiza el manual|Valeria Ariza
enero 2016 [segun requerimientos |Romero
30065, 26805
4.0 24.0.0.129 02 de Se actualiza el manual|Valeria Ariza
febrero seguln requerimiento | Romero
2016 28254, Homologacién
de Cuentas para NIIF
5.0 25.0.0.229 02 de Se actualiza el manual|Julieth Torres
febrero conforme el
2016 requerimiento 19929.
6.0 27.0.0.429 03 de mayo | Se actualiza el manual | Valeria Ariza
2016 conforme el | Romero
requerimiento 31986.
7.0 28.0.0.531 07 de junio |Se modifica el numeral |Julieth Torres
de 2016 3.7 Asignar
parametros contables
conforme al
requerimiento 32444.
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8.0 29.0.0.630 05 de julio |Se actualiza el manual | Valeria Ariza
de 2016 conforme el | Romero
requerimiento 30832
( Inicializacion

Movimientos
Contabilidad )

9.0 31.0.0.831 15 de Se actualiza el manual |Valeria Ariza
septiembre |correspondiente a la|Romero
de 2016 documentacion
archivos planos

contabilidad. Numeral
3.8. Administracion de

Archivos
10 32.0.0.930 03 de Se actualiza el manual|Valeria Ariza
octubre de |correspondiente al | Romero
2016 Informe Balance de
Prueba. Numeral
3.22.20
11.0 26 de abril |Se actualiza el Oscar Yesid

de 2019 encabezado de pagina |Vargas
con los logotipos de la

compaiia.
12. 8 de mayo |Se actualizan Oscar Yesid
de 2019 imagenes del Vargas

documento en el
encabezado quitando
nombre del Aplicativo
Panasea por el de IT
Salud IPS

13. 8 de mayo |Se Remplaza nombre Oscar Yesid
de 2019 del aplicativo IT Salud |Vargas

IPS por el de IT Salud
IPSen todo el

documento
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