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INTRODUCCION

En una IPS, parte importante del recurso humano son los prestadores (profesionales
de la salud), dado que son los encargados de vigilar la salud de los pacientes,
asistentes a cada institucion.

El Mdédulo De Prestadores/Adscritos esta disenado para tener el control de los
prestadores (profesionales de la salud) y poder conocer desde la fuente que los
provee, hasta la contratacion y seguimiento, para tener claro que servicios presta, a
que tarifas y control sobre las atenciones realizadas.

El moédulo permite aplicar las pruebas al prestador, registrar el resultado de dichas
pruebas, realizar la contratacidon, con un presupuesto de cada contrato y por ultimo
realizar seguimiento a dicho contrato.

En este manual se explicara las acciones que se pueden realizar en el sistema de
informacién IT SALUD IPS ®, como la creacion, eliminacion, Aprobacion, modificacion
del contrato, ademdas de esto se realiza la explicacion de la opciéon Presupuesto
prestador, para la creacién, consulta y traslado entre otras.

OBJETIVO

El manual de usuario tiene como finalidad informar a todos los usuarios que
interactian con el sistema el funcionamiento del software para el Mddulo De
Prestadores/Adscritos.

DIRIGIDO A

Este documento estd orientado a técnicos y administradores del sistema, los cuales
son responsables de la creacién, modificacién, eliminacion, Aprobacién de
Contratos vy el registro de los prestadores.
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1. GENERALIDADES

1.1 Alcance del médulo Prestadores/Adscritos

La estructura del médulo de Prestadores/Adscritos, se componen de diez conceptos
basicos que son:

e Fuentes de candidatos: Esta funcionalidad permite al usuario crear las
diferentes fuentes de donde se reciben hojas de vida de prestadores, candidatos
a prestar un servicio en nuestra institucion. Ej. elempleeo.com, alguno
cooperativa, convenios con alguna universidad, etc.

¢ Registrar Candidatos: Este componente permite registrar los candidatos
(aspirantes) a prestadores. Teniendo en cuenta que un candidato puede aplicar a
diferentes cargos y/o en diferentes momentos, por cada uno de ellos el sistema
permite registrar la fuente, adjuntar la hoja de vida y registrar un estado.

e Registrar Pruebas: Este Componente permite la creacién de las pruebas que
aplican para determinado cargo. Por cada una permite adjuntarse el documento
de prueba como tal. Entre otros documentos soporte.

e Incluir resultados candidatos: Este componente permite registrar los
resultados obtenidos en las pruebas y entrevistas de los candidatos registrados y
determinad la seleccion o descarte del candidato a prestador.

e Registrar prestador: Este componente permite registrar los prestadores, con el
cual posteriormente se suscribira un contrato.

e Ordenes por especialidad: Este componente define los
procedimientos/servicios y/o articulos podran ser ordenados desde la Historia
Clinica por cada una de las especialidades.

e Contratos prestadores: Este componente permite administrar las diferentes
variables que intervienen en la relacion con los prestadores, estos son los
Contratos con Prestadores.

e Presupuestos prestadores: Este componente facilita la programacién y control
de los recursos monetarios para los prestadores.

e Seguimiento contratos: Este componente permite tener control sobre las
funciones y actividades de prestador contratado.
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e Validar Rips: Permite validar que los RIPS que entregan los prestadores
externos, que no usan IT SALUD IPS , estén acorde con la estructura solicitada
por la resolucion 3374.

1.2 Generalidades IT Salud IPS

e Campo Obligatorio*: Al momento de crear datos en el sistema de informaciéon IT SALUD
IPS ®, algunos campos incluyen un asterisco de color naranja *, lo que quiere
decir esto es que el campo es obligatorio para poder crear y guardar | registro
que se esta creando en dicho formulario.

e Tablas Basica: Son utilizadas por otras opciones de Parametrizacion. En su mayoria se
componen de una descripcion y un estado Activo/ Inactivo, y aunque su frecuencia de
consulta por otras opciones del sistema es alta, su frecuencia de actualizacién o insercion de
informacion es baja. Son creadas/alimentadas por el usuario parametrizador / administrador
del sistema.

e Tablas Del Sistema: Son tablas la cuales ya contienen datos creados previamente por el
sistemas de informacion de IT SALUD IPS ®.

e Sesidn activa: después de registrar la informacién respectiva para cada sesion y dar clic en
el botdén guardar o agregar, el sistema pondra un check verde, indicando que la sesion tiene
la informacién necesaria para seguir la construccién del contrato, dependiendo del tipo de
contrato y las sesiones habilitadas.

Secciones
Informacion general
Poblacion
Coberturas
Sedes
Controles
Fecaudo paciente
Facturacion cliente
Tope paciente
Contactos

Adjuntos v comentarios

e Busquedas: Al momento que en el sistema permita hacer filtro de busqueda,

aparece un icono de busquedaq, se pueden realizar filtros de acuerdo a las
caracteristicas como por ejemplo: que sea igual a un cédigo determinado, que el
nombre contenga alguna inicializacién una letra.

e Cancelar: Al momento de dar clic en el botén Cancelar , el sistema
cancelara cualquier accién que realiza en esos momento sin guardar cambio
alguno.

e Permite realizar filtro de blsqueda por cédigo, nombre, regional y sucursal.

e Justificacion: En algunos casos el sistema pedira una justificacién de algun
cambio sobre los datos ingresados al sistema, aqui se debe justificar el por qué
se realizo determinado cambio.
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2. PRERREQUISITOS:

2.1 Inicio De Sesién: Al momento de hacer uso del sistema de informacion IT SALUD IPS ®, el
usuario debe autenticarse con su respectivo nombre de usuario y contrasefia, para tener acceso al
sistema y poder hacer uso del modulo de Contratos. (Ver manual de Seguridad — Iniciar sesién).

2.2 Tablas basicas — Prestadores/Adscritos: Al momento de trabajar con el Mddulo De
Contratos, genera una dependencia con el Modulo De Parametrizacion, este modulo tiene un
componente denominado tablas basica, las cuales el usuario debe crear para iniciar con el modul
de conrtatos. (Ver manual médulo de parametrizacion).

2.3 Crear Division Politica: Es necesario tener creados los paises, para asignar uno de los
registros que se encuentren activos en el sistema, al momento de crear un contrato, registrar un
candidato o ingresar un prestador. (ver manual modulo de parametrizacion).

2.4 Crear Cargos: Es necesario tener creados los cargos, para asignarlos, al momento de crear
una fuente candidato. (ver manual modulo de parametrizacion,).

2.5 Crear Tipos de identificacidon: Es necesario tener creados los tipos de identificacion, para
asignarlos, al momento de registrar un candidato. (ver manual modulo de parametrizacion).

2.6 Crear Especialidades: Es necesario tener creados las especialidades, para asignarlos, al
momento de registrar un candidato. (ver manual modulo de parametrizacion).

2.8 Relacionar Procedimiento con especialidad: Es necesario tener relacionados los

procedimientos con las especialidades, para asignarlos, al momento de registrar un candidato. (ver
manual modulo de parametrizacion).

2.9 Crear grupos documento: Es necesario tener creados los grupos documentos, para
asignarlos, al momento de registrar un candidato. (ver manual modulo de parametrizacion).

2.10 Crear Tercero: Es necesario tener creados los terceros, para asignarlos, al momento de
registrar un prestador. (ver manual modulo de parametrizacion).

2.11 Crear Ocupacion: Es necesario tener creados las ocupaciones, para asignarlos, al momento
de registrar un prestador. (ver manual modulo de parametrizacion).

2.12 Crear Usuario: Es necesario tener creados los usuarios, para asignarlos, al momento de
registrar un prestador. (ver manual modulo de seguridad).
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3. USO DEL APLICATIVO MODULO DE
PRESTADORES/ADSCRITOS

Como se menciono anteriormente, en las generalidades del médulo de Prestadores/Adscritos, este
se compone de diez opciones que provee el sistema de IT SALUD IPS ®, las cuales se
explica a continuacion su funcionalidad.

3.1 Fuentes Candidatos

Esta funcionalidad permite al usuario crear las fuentes que le proveen los candidatos a
ser prestadores en la IPS, Ej. Elempleo.com, Cooperativas, universidades, etc.

Ruta: Menu Configuracion cﬁ) - Prestadores/Adscritos> Fuentes de candidatos.

# Fuentes de candidatos © TR mformes 383 Nuevo

| & NG Gl )

Nombre Descripcién Activo

Registrar pruebas
~Incluir resultades candidatos
--Registrar prestador
Grdenes por especialidad
Contratos prestadores
~-Presupuesto prestador
-~Seguimiento contratos
validar rips

- Crear

e Alingresar a la funcionalidad de clic en el botén Nuevo,
e El sistema carga el siguiente formulario.

4 Fuentes candidatos

o Activo ° Guardar x Cancelar

Mombre
Descripcién
Pais
Departamento

Municipic

Comuna Barrio / Vereda

Direccidn

Teléfono

Carrea electrdnica

Sitio web

MNombre contacto

MODULO DE PRESTADORES/ADSCRITOS Sa/UdrOta/m "
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e Nombre: Digite el nombre de la fuente.

e Descripcién: Digite la descripcion respectiva de la fuente que esta
creando. Ej. Esta fuente provee solo candidatos para Ginecologia, o algo
mas descriptivo del nombre.

e Pais: El sistema muestra el listado de paises creados en menu
configuracion, parametrizacion, divisidn politica, que estén activos,
seleccione el pais donde esta la fuente candidato que esta creando. (Ver
manual de parametrizacion, division politica)

e Departamento: El sistema muestra el listado de departamentos creados
en menu configuracion, parametrizacion, division politica, que estén
activos, del pais previamente seleccionado, seleccione el departamento
donde se encuentra la fuente candidato que esta creando. (Ver manual de
parametrizacion, division politica)

e Municipio: El sistema muestra el listado de municipios creados en menu
configuracion, parametrizacion, division politica, que estén activos, del
departamento, previamente seleccionado, Seleccione el municipio donde
se encuentra la fuente candidato que esta creando. (Ver manual de
parametrizacion, division politica)

e Comuna: El sistema muestra el listado de comunas, creadas en menu
configuracién, parametrizacion, divisién politica, que estén activos, del
municipio previamente seleccionado, Seleccione la comuna en la que se
encuentra la fuente de candidatos que esté creando. (Ver manual de
parametrizacion, divisién politica)

e Barrio/Vereda: El sistema muestra el listado de barros/veredas, creadas

en menu configuracién, parametrizacién, division politica, que estén

activos, de la zona o comuna previamente seleccionada, Seleccione el
barrio donde esta ubicada la fuente de candidato que esta creando. (Ver
manual de parametrizacion, divisién politica)

Direccién: Digite la direccién de la fuente candidato que esta creando.

Teléfono: Digite el teléfono de la fuente candidato que esta creando.

Fax: Digite el fax de la fuente candidato que esta creando.

Correo electrénico: Digite el correo de la fuente candidato que esta

creando.

Sitio Web: Digite el sitio web de la fuente candidato que esta creando.

e Nombre Contacto: Digite el nombre de contacto, encargado de proveer
los candidatos.

e Después de registrar la informacion general de la fuente del candidato el
sistema muestra las siguientes pestafias dentro del formulario.

Cargos Registrar solicitud Historial de cambios

Sin Asignar : Asignados:

Cargo 14 mayo Auxiliar de enfermeria

Contader

Enfermera

Gerente

Ingeniero
Jefe de enfermeria

Medico

Quimice Farmaceutico
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e Cargos: EIl sistema muestra los cargos que se encuentran creados en
mend configuracion, parametrizacion, tablas basicas, parametrizacion,
cargos y que estén activos, (ver manual modulo de parametrizacion_ Tablas
basicas).

e De clic sobre el o los cargos, para los cuales provee personal, la fuente de
candidatos que estan creando, después de seleccionar, haga clic en la

flecha de asignaci()nm, el sistema asigna, el cargo a la fuente candidato
que esta creando.

e Si desea quitar un cargo seleccione el cargo que desea quitar, dando clic
sobre este y haga clic en la flechaﬂ, el sistema quita el cargo
seleccionado.

e De clic en el botoén Guarda, gue esta ubicado en la parte
superior derecha de la ventana del sistema.

e Registrar solicitud: Seleccione la pestafia registrar solicitud, Digite la
solicitud que respectiva a la fuente candidato que esta creando, haga clic

en el botén aceptar y el sistema agrega la solicitud.

Cargos Registrar solicitud

Solicitud
Se solicita personal para auxiliares de laboraterio, 3 vacantes.

Solicitud Fecha solicitud Usuario

Se solicita personal para auxiliares de laboratorio, 3 vacantes. 21-09-2015 ADMIN ADMIN ADMIN ADMIN

- Consultar: Al ingresar a la funcionalidad, el sistema muestra las fuentes de
candidatos creadas asi:

# Fuentes de candidatos @ 7 informes #§: Nuevo

Nombre Descripcion Activo

- - [=]

Ver Editar Pasantes universidad del bosque )

e De clic en el link ver, para ver la informacién completa de la fuente.

- Modificar: De clic en el link editar, de la fuente candidato que desea modificar,
e El sistema carga la informacion de la fuente de candidato,
e Cambie los datos que requiere de la fuente y de clic en el boton guardar para
almacenar los cambios realizados.
e Si no desea guardar las modificaciones de haga clic en el botén
Cancelar@ ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.
- Eliminar: Para eliminar una fuente candidato del sistema de informacion, de clic sobre la fila
de la fuente que desea eliminar,
o Elsistema deja la fila en gris, para indicar la fila seleccionada,

e Oprima la tecla Suprimir, delete,
e el sistema mostrara un mensaje como el siguiente.
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Mensaje de pagina web @

| ;Estd seguro que desea eliminar el/los registro/s?

| Aceptar |’ Cancelar

e Si desea eliminar el registro, haga clic en Aceptar y el sistema borrara la fuente
seleccionada a eliminar mostrando el siguiente mensaje.

Mensaje X

Registro/s borrado/s exitosamente

Aceptar

e Estoindica que el registro fue borrado, de clic en Aceptar.

- Inactivar: Para inactivar la fuente candidato, haga clic en la opcién editar, en el estado que

. W i . . .z
se encuentra ACtIVO en la parte superior derecha de la ventana de informacion,
haga clic en el cuadro donde aparece el check marcado, desmarquelo y de clic en

Guardar.

- Listar: En la parte superior derecha de la ventana del sistema de informacion, el sistema

permite dar clic en el botén, al momento de dar clic en esta opcion el sistema
mostrara las opciones de informes para las fuentes registradas, seleccione una de las

opciones y haga clic en el botén de Generar
Tipos informe *

» Listado de seclicitudes por fusnte
) Listado de solicitudes por ubicacion geografica

2 Listado de fuentes por salicitudes

e El sistema carga los tipos de fuentes como filtros, marque la opcién por el check y
seleccione uno. Haga clic en el boton ver reporte.
e El sistema muestra las fuentes candidatos que se encuentran registrados en el

sistema.
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Filtros -
A
[ solicitud fuente
O solicitud
Informes [ x]
Filtros =
4 4 1 de1 F Pl @ 100% - Buscar | Buscar siguiente 2 ~ A=
& Listado solicitudes por fuente  iinica Los Nogales S.o-S. / Nimero de
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3.2 Registrar Candidatos

Esta funcionalidad permite al usuario, digitar o ingresar los datos de los candidatos a
prestador, para posteriormente poder registrar los resultados de las pruebas vy
finalmente dejar seleccionado o descartado.

Ruta: Menu Configuracion ci) - Prestadores/Adscritos> Registrar candidatos.

- B ¥ i i Ty

& W O W 4 Registrar candidatos © “%: nuevo [ mnformes
~-Ayuda
Salir

Clientes/Aseguradores
Comprobantes Tipo identificacis Nimero is Nombre completo e
Contingencia
Parametrizacion = =
Bl-Prestadores/Adscritos

i Fuentes de candidatos I

e Alingresar a la funcionalidad de clic en el botén Nuevo,
e el sistema carga el siguiente formulario.

ELABORO REVISO APROBO
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Tipo de persona Natural
Tipo de identificacian
Primer nombre Segundo nombre
Primer apellido Segundo apellido
Teléfono E-Mail
Nombre
Archivo Examinar...

Tipo de persona: El sistema lista los tipos de persona disponibles,
(Natural y juridica), seleccione el tipo de persona.

Tipo de identificacién: El sistema muestra los tipos de identificacion
creados en menu: Configuracién, parametrizacién, tipos de identificacion,
(Ver manual médulo de parametrizacion_ crear tipos de identificacion), y que
estén activos, y que aplique para el tipo de persona seleccionada
previamente, seleccione el tipo de identificacién, del candidato que esta
registrando.

Namero identificacién: Digite el ndmero de identificacion del candidato,
en el campo seguido al tipo de identificacion.

Primer nombre: Digite el primer nombre del candidato a registrar.
Segundo nombre: Digite el segundo nombre del candidato a registrar.
Primer apellido: Digite el primer apellido del candidato a registrar.
Segundo apellido: Digite el segundo apellido del candidato a registrar.
Teléfono: Digite el teléfono del candidato a registrar.

E-Mail: Digite la direccién del candidato a registrar.

Adjuntar hoja de vida: Digite el nombre del archivo a adjuntar, luego de
clic en el botébn examinar, para que busque y seleccione el archivo a

adjuntar, de clic en el boténl! .
Después de registrar la informacién general del candidato, el sistema
muestra las siguientes pestafias dentro del formulario.

ELABORO REVISO APROBO
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Cargo Especialidades / SubEspecialidades Requisitos Sede

Cargo E
Fecha recibido 21-09-2015 :ﬂ Fuentes E
Estado Pendiente E Mativo kd
Observaciones
Cargo Fecha recepcidn Hv Estado candidato

e En la pestafia Cargo, el sistema lista los cargos creados en menu
configuracién, parametrizacion, tablas basicas, parametrizacion, cargos,

e Seleccione el cargo para el que se presenta el candidato,

e Digite o seleccione o la fecha en la cual se recibe la hoja de vida del
candidato.

e EI sistema muestra las fuentes de candidatos creadas en menu
configuracién, prestadores/Adscritos, fuentes de candidatos, que estén
activos, seleccione la fuente que suministro la hoja de vida de este
candidato.

e En estado, el sistema muestra los estados disponibles, en los que puede estar un
candidato que son:

o Pendiente: Candidatos registrados pero que no estan participando en un
proceso de seleccion en el momento del registro.

En curso: Candidatos que estan participando en un proceso de seleccion.

Seleccionado: Candidatos seleccionados como prestadores.

Descartado: Candidatos que no son seleccionados como prestadores.

En cola: Realizo el proceso y no fue seleccionado, ni descartado, queda en

cola para nuevas vacantes.

Seleccione el estado en el que esta el candidato.

Motivo, este campo se activa solo cuando en estado se selecciona, descartado, para
seleccionar el motivo por el cual se descarta el candidato, el sistema muestra la lista
de motivos de rechazo candidato, creados en menu: Configuracion, parametrizacion,
tablas basicas, prestadores/Adscritos, motivos rechazo candidatos, que estén
activos, debe seleccionar el motivo por el cual se rechazoé.

¢ Observaciones: Digite las observaciones que requiera, para el candidato que se esta
registrando.

e Después de haber digitado toda la informacién del cargo del candidato a

O O O O

crear, haga clic en el bot(’)n, el sistema agrega a la lista de
cargos del candidato,

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Camilo Arias (Nombre de quien revisa) (Nombre de quien aprueba)
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e Siel candidato se presentd para otro cargo, debe repetir los mismos pasos
para agregar a la lista de cargos los otros.
e En la pestafia especialidades / Subespecialidades.

Cargo | Especialidades / SubEspecialidades | Requisitos Sede

[] ANESTESIOLOGIA Cadigo Nombre
[J] CARDIOLOGIA

[[] CIRUGIA CARDIOVASCULAR
[] CIRUGIA DE CABEZA ¥ CUELLO
[[] CIRUGIA DE LA MANO

[[] CIRUGIA DEL TORAX

[[] CIRUGIA GENERAL

[[] CIRUGIA MAXILOFACIAL

[[] CIRUGIA PLASTICA

[[] DERMATOLOGIA

[[] GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
[[IMEDICINA INTERMA
[JNEUROCIRUGIA
[JNEUROLOGIA

[INUTRICION HUMANA

] OFTALMOLOGIA

[] ORTOPEDIA ¥ TRAUMATOLOGIA
[ ] OTORRINOLARINGOLOGIA

e EI sistema muestra las especialidades creadas en mend configuracion,
parametrizacion, especialidades y que estén activas.
Marque la o las especialidades para las que se presenta el candidato.
Al lado derecho de la pantalla y solo a manera informativa, se muestran los
procedimientos activos relacionados a la(s) especialidad(es)/subespecialidades del
candidato, de la ultima especialidad marcada, (ver manual modulo parametrizaciéon_
relacionar procedimiento con especialidad).

e En la pestafia requisitos,

ELABORO REVISO APROBO
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Cargo Especialidades / SubEspecialidades Requisitos Sede

Grupo de documentos
Documento
Fecha maxima m [] Entregado

Nombre
Adjuntar archivo Archivo

Adjuntar
Observaciones
Documento Grupo Obligat Entrege Caduce Adjunto Namero Fecha

e Grupos de documento: El sistema muestra los grupos de documentos creados en
mena configuracién, parametrizacion, grupos de documentos (Ver manual de
parametrizacion), que estén activos; seleccione el grupo de documento que contiene
los documentos requisitos para el proceso de seleccién y contratacién del candidato.

e Documento: El sistema muestra los documentos relacionados al grupo previamente
seleccionado, seleccione el documento que requiere al momento de registrar el
candidato.

e Por cada documento seleccionado y de acuerdo con lo configurado en la creacion
del grupo de documento, el sistema muestra si esté es obligatorio, caduca o requiere
que adjunten un documento.

o Obligatorio: Si el documento, estd marcado como obligatorio, el sistema
obliga a adjuntar un documento.

o Caduca: Si el documento caduca, el sistema habilita la opcion de fecha
méxima, para seleccionar el dia, mes y afio el cual el documento caduca.

e Entregado: Marque el check de entrega, si el documento requerido fue entregado.

e Adjuntar: Si desea adjuntar el archivo seleccionado, digite el nombre del documento
a adjuntar, haga clic en el botén Examinarm], busque y seleccione el

archivo que adjunta y haga clic en el botén Adjuntar B Adjuntar]
e Observaciones: Digite las observacion respectivas al documento asignado.
e Después de haber registrado toda la informacion haga clic en el botdn

Agregar v/ Agregar , el sistema agrega la informacion en la parte inferior de la
ventana.

e Repita los anteriores pasos hasta tener relacionados todos los documentos que
requiere el candidato, adjuntar con su hoja de vida.

ELABORO REVISO APROBO
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e Enla pestafia Sedes,

Cargo Especialidades / SubEspecialidades Requisitos Sade

Sede propia

Cadigo
Nombre
Pais Departamento
Ciudad/Municipio Comuna
Barrio
Direccién
Teléfono 1 E-Mail
Teléfono 2 Fax
[] Habilitad
Cadigo Mombre Pais Departamento Ciudad Direccion Habilitada

e De clic en esta pestafia solo si el prestador tiene una sede propia,

e Marque el check sede propia, para que el sistema active los campos para ingresar
los datos de la sede del prestador.

e Coadigo: Digite el cédigo de la sede del candidato que esté registrando.

e Nombre: Digite el nombre de la sede del candidato.

e Pais: El sistema muestra el listado de paises creados en menu
configuracion, parametrizaciéon, division politica, que estén activos,
seleccione el pais donde esta la sede del candidato que esta creando.
(Ver manual de parametrizacion, divisién politica)

e Departamento: El sistema muestra el listado de departamentos creados en
mend configuracién, parametrizacion, divisién politica, que estén activos,
del pais previamente seleccionado, seleccione el departamento donde se
encuentra la sede del candidato que esta creando. (Ver manual de
parametrizacién, division politica).

e Municipio: El sistema muestra el listado de municipios creados en menu
configuracion, parametrizacion, division politica, que estén activos, del
departamento, previamente seleccionado, Seleccione el municipio donde
se encuentra la sede del candidato que esta creando. (Ver manual de
parametrizacién, division politica)

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Camilo Arias (Nombre de quien revisa) (Nombre de quien aprueba)
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encuentra la sede del candidato que esta creando.
parametrizacion, divisiéon politica)

de parametrizacion, division politica).

Direccion: Digite la direccion que corresponde a la ubicacién de la sede.
Teléfono 1: Digite el nUmero de teléfono principal de la sede.

Teléfono 2: Digite un segundo nimero de teléfono de la sede.

E-Mail: Digite la direccién de correo de la sede.

Fax: Digite el nimero de fax de la sede.

Habilitada: Marque el check, si la sede se encuentra habilitada.

informacion de la sede.

Si desea agregar mas sedes

derecha de la ventana, para almacenar toda la informacion del candidato.

De clic en el bot(’)n

cancelar el registro del candidato.

- Consultar:

[ )
candidatos creados:

Buscar candidatos: || Jen

QX

Nimero identificacion

52425793

Tipo identificacion

EE

Nombre completo

Jenifer Martienz

Ver Editar

buscar,

Después haga clic en el icono del buscador

encuentran registrados y activos.

diligenciar méas informacion sobre el candidato a buscar.
Haga clic en el link==L | para consultar los datos completos del candidato.

MODULO DE PRESTADORES/ADSCRITOS Sa/UdrOtalﬂs -

Comuna: EIl sistema muestra el listado de comunas, creadas en men
configuracion, parametrizacion, division politica, que estén activos, del
municipio previamente seleccionado, Seleccione la comuna en la que se
(Ver manual de

Barrio/Vereda: El sistema muestra el listado de barros/veredas, creadas en
menu configuraciéon, parametrizacion, division politica, que estén activos,
de la zona o comuna previamente seleccionada, Seleccione el barrio
donde esta ubicada la sede del candidato que esta creando. (Ver manual

Agregar: Haga clic en el botén Agregar, para que el sistema agregue la

del Erestador repita los mismos pasos.
De clic en el botéon Guardar , que esta ubicado en la parte superior —

, si no desea guardar la informacion registrada, y

Al ingresar a la funcionalidad el sistema muestra la opcién, para buscar los

Para seleccionar un candidato, digite el nombre o parte del nombre del candidato a

y el sistema carga los candidatos
registrados, que tienen coincidan con lo ingresado en el buscador, que se

Para realizar una bisqueda avanzada, haga clic en el buscador&', el cual permite

ELABORO REVISO APROBO
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- Modificar: Utilizando el buscador, busque y seleccione el prestador a editar,
luego de clic en el link editar, del candidato que desea modificar,
e El sistema muestra los datos del candidato,

¢ Realice los cambios reiueridos,
e De clic en el botén ubicado en la parte superior derecha de la pantalla,

para almacenar las modificaciones realizadas.

e Sino desea guardar las modificaciones haga clic en el botén ubicado
en la parte superior derecha de la pantalla.

- Inactivar: Para inactivar el candidato, haga clic en la opcién editar, desmarque el check de

. o (A .
activo, y haga clic en Guardar.

- Eliminar: Para eliminar un candidato del sistema de informacién, seleccione la el
candidato que desea eliminar, y oprima la tecla Supr o delete, el sistema
mostrard un mensaje como el siguiente.

Mensaje de pagina web \EI

| ;Estd seguro que desea eliminar el/los registro/s?

Aceptar |l Cancelar

e Sidesea eliminar el registro, haga clic en Aceptar y el sistema borrara el candidato
seleccionado a eliminar mostrando el siguiente mensaje.

Mensaje x

Reqgistro/s borrado/s exitosaments

Aceptar

e Estoindica que el registro fue borrado, de clic en Aceptar.

- Listar: En la parte superior derecha de la ventana del sistema de informacion, el sistema

permite dar clic a una opcion de Informes, al momento de dar clic en esta
opcion el sistema mostrara las opciones de informes para los candidatos registrados,

=
seleccione una de las opciones y haga clic en el boton de Generar.

ELABORO REVISO APROBO
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Tipe de infarme *

0 Listade de candidatos registrados sin presentacion de pruebas
0 Informe de candidatos per especialidades y carges

0 Listads de candidates con reporte de servicios ofertados

Infarme de candidates por especialidad, carges, con detalle de estadeo de
documentacian

q Generar

e El sistema carga los candidatos segun las opciones escogidas.

3.3 Registrar Pruebas

Esta funcionalidad permite al usuario crear las diferentes pruebas que se aplican a los
candidatos para un respectivo cargo, ingresando el tipo de prueba y la calificacién que
debe obtener el candidato para poder ser seleccionado.

Ruta: Menu Configuracion Q) - Prestadores/Adscritos> Registrar Pruebas

l{” g E ® ’7’0 4 Registrar pruebas © -8: Nuevo
Descripcién Tipo prueba Tipo de Resultade Estado
5 =

& [
m
&

PSICOTECNICAS Psicotécnicas Cuantitativo Active

~Fuentes de candidatos

~Registrar candidatos

-
Incluir resultados candidatos
Registrar prestador
Grdenes por especialidad
Contratos prestadores
Presupuesto prestador
Seguimiente contratos

~Nalidar rips

~Informes

- Crear

Al ingresar a la funcionalidad de clic en el botén ,

El sistema carga el formulario para creacion de las pruebas a aplicar.

Nombre: Digite el nombre de la prueba a registrar.

Tipo de prueba: El sistema muestra los tipos de prueba creados en menu

configuracién, parametrizacién, tablas bésicas, prestadores/Adscritos, tipos de

prueba, que estén activas; seleccione el tipo de prueba que esta creando.

e Tipos de resultado: EI sistema muestra los tipos de resultado disponible,
(Cuantitativo o cualitativo), seleccione el tipo de resultado que aplica para la prueba
gue esta creando.

e Minimo requerido: Si en la opcién de tipo de resultado se escoge que es cuantitativo,
el sistema habilita el campo del puntaje minimo requerido, para pasar la prueba,
digite el valor.

e Luego se deben diligenciar las siguientes pestafias:

ELABORO REVISO APROBO
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Documentos de soporte

Analisis de Decisiones v Resolucion

Compromiso Institucional

Cumplimiento

Asignados:

Competencias: El sistema muestra las competencias a evaluar creadas en menu
configuracién, parametrizacion, tablas basicas, prestadores/Adscritos, competencias
a evaluar, que estén activas; seleccione las competencias que se evallan con esta

prueba, y de clic en la flecha de asignaciénm, el sistema pasa las competencias al

cuadro de asignados.

Para quitar alguna competencia seleccione la competencia del cuadro de asignada,

y haga clic en la flecha

Competencias Especialidades Cargos

- [ ACTIVIDAD FISICQ TERAPEUTICA

[[] ANESTESIA CARDIOTORAXICA
- [[] ANESTESIOLOGIA

[C]ATENCION FARMACEUTICA
- [ AUDIOLOGIA
DAUDIDPRDTESIS

- [] cArRDIOLOGIA

- [[] CARDIOLOGIA PEDIATRICA
- [] CIRUGIA CARDIOVASCULAR

DANESTESIDLDGIA ¥ REANIMACION

- [] ANESTESICLOGIA, CUIDADOS INTENSIVOS Y REANIMACION

-~ [_]ATENCION DE ENFERMERIA EN QUIRCFANOS Y CENTROS DE ESTERILIZACION
[ ] ATENCION DE ENFERMERIA EN URGENCIAS

- [_]ATENCION EN DESASTRES Y EMERGENCIAS

para quitar la competencia.

Documentos de soporte

- [ BIOMATERIALES, OPERATORIA DENTAL ¥ ESTETICA

- [[] CARDIOLOGIA INTERVENCIONISTA Y HEMODINAMICA

e Especialidades: El sistema muestra las especialidades creadas en  menu

configuracién, parametrizacion, especialidades, que estén activas; marque las
especialidades a las que se deben aplicar la prueba que esta creando.

ELABORO REVISO APROBO
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Nombre

Tipo de prueba

Tipo de resultado Minimo requerido l:l

Competencias Especialidades Cargos Documentos de soporte
Sin asignar Asignados:

Asesor Juridico

Auditor

Aux administrativo

Auxiliar Contable

Auxiliar de Odontologia

Auxiliar de Servicios Generales

Auxiliar enfermeria E
Bacteriologo

Conducter de Ambulancia

Coordinacion enfermeria

Director

Enfermera/o v

Tnaeniern de sistemas

e Cargos: El sistema muestra los cargos creados en mend configuracion,
parametrizacion, tablas basicas, parametrizacion, cargos, seleccione los cargos a los
cuales se les debe aplicar la prueba que esta creando, y de clic en la flecha de

asignacion m el sistema muestra los cargos en la lista de asignados.
e Para quitar algun cargo seleccione el cargo del cuadro de asignados, y haga clic en

la flecha para quitar el cargo.
Competencias Especialidades Cargos | Documentos de soporte |
Grupo
Documentos:

Nombre

Adjuntar archivo Archivo

B Adjuntar

v Aceptar

Grupo Documento Adjunto

e Documentos de soporte: Puede adjuntar las pruebas fisicas, o cualquier otro
documento que soporte la prueba.

e Grupos de documento: El sistema muestra los grupos de documentos creados en
mend configuracién, parametrizacion, grupos de documentos (Ver manual de
parametrizacion), que estén activos; seleccione el grupo de documento que contiene
los documentos a adjuntar.

e Documento: El sistema muestra los documentos relacionados al grupo previamente
seleccionado, seleccione el documento que requiere adjuntar.

ELABORO REVISO APROBO
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e Por cada documento seleccionado y de acuerdo con lo configurado en la creacién
del grupo de documento, el sistema muestra si esté es obligatorio, caduca o requiere
que adjunten un documento.

o Obligatorio: Si el documento, estd marcado como obligatorio, el sistema
obliga a adjuntar un documento.
o Caduca: Si el documento caduca, el sistema muestra el check marcado.

e Adjuntar: Si desea adjuntar el archivo seleccionado, digite el nombre del documento

a adjuntar, haga clic en el botén Examinar_Bx@minar... ], busque y seleccione el

archivo que adjunta y haga clic en el boton Adjuntar B Adjuntar ]
e Después de haber registrado toda la informacion haga clic en el botdn

Aceptar il el sistema agrega los documentos adjuntos en la parte inferior
de la ventana.

e Finalmente haga clic en el botén Guardar, que esta ubicado en la parte
superior — derecha de la ventana del sistema, para guardar la informacion de la
prueba que acaba de configurar.

e Sino desea almacenar la informacién que registro de la prueba de clic en el botén

- Consultar: Al ingresar a la funcionalidad el sistema muestra las pruebas que
estén creadas asi:

#® Re gistrar pruebas

Descripcion Tipo prueba Tipo de Resultado Estado

- =] =]

Editar PSICOTECNICAS Psicotécnica Cuantitativo Active

w |
1]

e Haga clic en el link YEr el sistema mostrara toda la informacién de la prueba que
selecciono

- Modificar: Haga clic en el link Editar , de la prueba que desea modificar, el sistema
muestra el formulario con la informacién de la prueba diligenciada.

e Modifique la informacién que requiera

e Al terminar las modificaciones, Haga clic en el botén ubicado en la
parte superior derecha de la pantalla.

¢ Sino desea guardar las modificaciones haga clic en el boton Cancelar
ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

- Eliminar: Para eliminar una prueba del sistema,

e De clic sobre la fila de la prueba a eliminar,

e El sistema muestra en gris la fila, lo que indica que esta seleccionada,

e Oprima la tecla Supr, delete,

e el sistema mostrar4d un mensaje como el siguiente.
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Mensaje de pagina web @

| ;Esta sequro que desea eliminar el/los registro/s?

Aceptar |’ Cancelar ]

e Sidesea eliminar el registro, haga clic en Aceptar y el sistema borrara el candidato
seleccionado a eliminar mostrando el siguiente mensaje.

Mensaje x

Reqgistro/s borrado/s exitosaments

Aceptar

e Esto indica que el registro fue borrado, haga clic en Aceptar.

- Inactivar: Para inactivar la prueba, haga clic en la opcién editar, al ingresar al

formulario, desmarque el check del botén y de clic en

Guardar.

3.4 Incluir Resultados Candidatos

Esta funcionalidad le permite al usuario incluir los resultados que obtuvo cada
candidato en las pruebas aplicadas, para con esto poder cambiar el estado ha
seleccionado o descartado.

Ruta: Menu Configuracion c-) > Prestadores/Adscritos> Incluir resultados
candidatos.

l{” . E (0] m # Induir resultados candidatos © [ mformes
i Buscar candidatos: Q&
identtisacién Identificacion Nombre
[=]

~Fuentes de candidatos
~Registrar candidatos
--Registrar pruebas

Registrar prestador
Ordenes por espedialidad
Contratos prestadores

Presupuesto prestador
~-Seguimiento contratos

~Validar rips
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- Incluir

e Al ingresar a la funcionalidad el sistema muestra el control de busqueda del
candidato al cual va a registrar la prueba,

Buscar candidatos: ':{ '3\

¢ Digite el nombre o parte del nombre del candidato a buscar, (debe ingresar minimo
3 caracteres)
= Tenga presente que los candidatos los debid haber registrado previamente
en registrar candidatos de este modulo.

e Haga clic en el icono ,
e el sistema carga los candidatos registrados, que el nombre contenga los caracteres
ingresados en la basqueda y que estén activos.

e Para realizar una busqueda avanzada, haga clic en el buscador Q, el cual permite
diligenciar més informacion sobre el candidato a buscar.

e Después de haber seleccionado el candidato, haga clic en el signo desplegar[#,

e FEIl sistema muestra los cargos para los cuales se presenté el candidato (ver
registrar candidato, de este manual). Y cada uno tiene un link resultados.

Tipo
identificacion

(=]

=] ccC 78901234 Juan Cortez

Identificacién Nombre

Cargo Estado

Resultados  Auxiliar enfermeria 22-09-2015 Pendiente

e De clic sobre el link Besultades  ¢| sistema carga el siguiente formulario,
con las pruebas que se le deben aplicar al candidato de acuerdo con el
cargo y la especialidad (Ver registrar pruebas de este manual).

Candidato Juan Cortez Cargo Auxiliar enfermeria

Fecha recepcion
HV

Nombre prueba Tipo de prueba Tipo de resultado Minimo requerido Total Valoracién

PSICOTECNICAS Psicotécnica Cuantitativo 9 0

e Seleccione la prueba a la que va a incluir el resultado.

e EIl sistema marca la fila de la prueba en gris, para indicar cual esta
seleccionada y a cual se le va a registrar el resultado, y habilita los
siguientes campos para ingresar el resultado:
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Fecha prueba 22-09-2015 B
Observaciones entrevistas
Calificado por
Entrevistado por
Competencias evaluadas
Resultados
Valoracién
v’ Aceptar
Estado candidato Pendiente E
Justificacion
Motivo rechazo hd

e Digite o seleccione del calendario la fecha en la que se aplicé la prueba.

e En el campo observaciones entrevista, puede digitar la conclusion obtenida
de la entrevista realizada al candidato.

e En el campo calificada por, digite el nombre de la persona que realizo la
calificacién de la prueba.

e En el campo entrevistado por: Digite el nombre de la persona que realizo la
entrevista.

e Competencias evaluadas: El sistema muestra el listado de competencias
que se evaldan con la prueba, (Ver registrar pruebas de este manual),
seleccione la competencia, a la que incluye el resultado.

e De acuerdo con el tipo de prueba el sistema habilita el campo resultado o
Valoracioén, resultado se habilita si la prueba es cuantitativa y valoracion si
es cualitativa.

e Digite el resultado o la valoracién y de clic en el botén Aceptar,
para que el sistema habilite los siguiente campo.

e Seleccione cada competencia e ingrese el resultado por cada una.

e En estado candidato, el sistema muestra los posibles estados en los que
puede quedar el candidato, que son: Pendiente, en curso, seleccionado,
descartado y en cola, seleccione el estado del candidato, luego de las
pruebas y entrevista.

e Justificacién: Este campo se activa solo cuando se selecciona un candidato
gue no supero la prueba, es decir que en resultado se le registré6 menos de
lo que requeria para pasar, y en este debe justificar por qué lo selecciono
aun sin superar la prueba.

e Motivos de rechazo: Este campo se habilita cuando en estado se selecciona
descartado, el sistema muestra la lista de los motivos rechazo candidato,
creados en mend configuracién, parametrizacion, tablas basicas,
prestadores/Adscritos, que estén activos, seleccione un motivo por el cual
se rechazo el candidato.
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e Finalmente haga clic en el botén, gue esta ubicado en la parte
superior derecha de la ventana del sistema, para almacenar el resultado de
las pruebas aplicadas al candidato.

e Si no desea uardar los resultados ingresados de clic en el
boténm

e Si el estado del candidato fue seleccionado, en el momento de guardar, el
sistema permitira registrar el candidato como tercero, mostrando Ila
siguiente ventana.

Redirigir a terceros L

e Aceptar: Haga clic en el boton Aceptar o , el sistema se dirige al
formulario de tercero, para crear al candidato como tercero.

e Cancelar: Haga clic en el botén Cancelar, el sistema guarda
los resultados asignados al candidato, pero no lo dirige a la creaciéon del
tercero.

- Consultar: Para consultar los resultados ingresados a un candidato, debe:
e Buscar y seleccionar el candidato, dar clic ene + y luego clic en el link
resultados. (mismos pasos que cuando se va a incluir el resultado).

e Seleccione la prueba de la cual desea consultar, el sistema carga los
resultados de la prueba.

- Modificar: Repita los mismos pasos de consultar explicados en el item anterior,
e Para maodificar los resultados seleccione la prueba, haga clic en los campos a
modificar.

e Al terminar las modificaciones, Haga clic en el botén Guardar ubicado en
la parte superior derecha de la pantalla.

e Si no desea guardar las modificaciones haga clic en el botén Cancelar
ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.
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4 4 1 de1 [ Pl @ 100% - Buscar | Buscar siguiente ll* = "1' I.EI]
& Listado resultados por Clinica Los Nogales S.A.S. / Numero de
Los Nogales identificacién tributaria NIT 34
o R Clinica Los Nogales
Cca nd | d atO Trasversal 23 No. 94A - 39 6296660 BOGOTA / Colombia
CARGO IDENTIFICACION 1 ESPECIALIDAD / PRUEBA ! I\‘l’l‘;ﬂli:);! VALOR|
. NOMBRE ESTADO TIPO RESULTADO FH
TOTAL
3/21/2013 10:51 AM Luisloc ldel
PruebasServer.intranet.cnt. Clinica Los Nogales SAS
com.co

- Listar: En la parte superior derecha de la ventana del sistema de informacion, el

sistema permite dar clic a una opcién de Informes, al momento de dar
clic en esta opcién el sistema mostrara las opciones de informes para los
resultados registrados, seleccione una de las opciones y haga clic en el botén de
Generarﬁ S )

Tipe de infarme | %

() Listade de resultades por candidate

) Listado de tipos de prusha

O Listade de candidates por cargos, especialidades y estados per ranges de
fecha de aplicacign

() Listade de candidates per especialidades marcadas con dispanibilidad

e El sistema carga los resultados con su respectivo candidato segun las opciones
escogidas, por filtro de documento, fechas y ndmero de identificacion, haga clic en el
botén ver reporte.

3.5 Registrar Prestador

Esta funcionalidad le permite al usuario registrar un prestador, es decir, dejar los datos
del prestador registrados en el sistema, se puede registrar directo o tomar los datos de
un candidato previamente seleccionado y registrarlo como prestador. Es decir, esta es
la base de datos de los prestadores de la institucion.

Ruta: Menu Configuracion cﬁ) - Prestadores/Adscritos> Registrar Prestador
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@ U3 Informes @ Aprobar prestador 48 Nuevo

il
Identificacién

Tipo de
vinculacién

=

Nimero Identificacidn Estado

Nombre Completo

Fuentes de candidatos
Registrar candidatos
-Registrar pruebas

~Incluir resultados candidatos

~QOrdenes por especialidad
~Contratos prestadores
~Presupuesto prestador
Seguimiento contratos
Validar rips

Registrar prestador:

Al ingresar a la funcionalidad de clic en el boton ,

El sistema carga el formulario para registrar el prestador.

Tipo de persona: el sistema presenta los tipos de persona, disponibles, que son
natural y juridica, seleccione el tipo de persona a la cual pertenece el prestador que
desea registrar.

Tipo de identificacién: el sistema muestra los tipos de identificacion, creados en menu
configuracién, parametrizacion, tipos de identificacién, que estén activos, y que aplican
para el tipo de persona seleccionado (Ver manual de parametrizacion).

Seleccione el tipo de identificacién y digite el nimero de identificacion,

De acuerdo con el tipo de persona seleccionado el sistema solicita los siguientes
datos:

Si eligié persona natural.

Primer nombre

Frimer apellido

Clase de prestador

Mdmero de registro

Departamento expedicidn
Clasificacién

Cargo

Tipo de vinculacion

Usuario de sistema

Segundo nombre

Sequndo apellido

Tipo de profesional
Pai=s expedicion
Ciudad expedician
Ccupacion
Sociedad médica

Validar homénimos

< I <

<[l <]

Q&

Primer Nombre: Digite el primer nombre del prestador a crear.
Segundo Nombre: Digite el segundo nombre del prestador a crear.
Primer Apellido: Digite el primer apellido del prestador a crear.
Segundo Apellido: Digite el segundo apellido del prestador a crear.
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e Validar Homonimo: el sistema activa el botén, buscar Homoénimos,
para que el usuario pueda verificar si ya hay un prestador,
registrado, para esto:

o El sistema toma lo configurado en mena configuracion,
parametrizacién, parametros generales, basico, pestafa
pacientes, validacién de homénimos, y de acuerdo con lo
marcado busca en la base de datos, los prestadores que
estén registrados y que les coincida los datos marcados,
con los de prestador que se esta creando, y si encuentra
alguna coincidencia, la muestra como se ve en la siguiente
imagen:

Homanimos encontrados X

Tipo Clase

identificaciar Numero tercero Estado

Mombre Tipo persona

DIEGO FABIAN PACHON

SANCHEZ MNatural CC 797311584

e Clase de prestador: El sistema muestra las opciones disponibles
que son profesional o estudiante, seleccione la clase a la que
pertenece el prestador.

e Si selecciona clase profesional, el sistema activa los siguientes
campos:

o Tipo de profesional: El sistema muestra las opciones de
tipo de profesional disponibles: Medico General, Médico
Especialista, Enfermera profesional, Auxiliares de
Enfermeria, Otros profesionales, seleccione el tipo de
profesional.

o Numero de registro médico: Digite el nimero de registro del
profesional.

o Pais expedicién: El sistema muestra los paises creados en
menu configuracién, parametrizacion, division politica, y
gue se encuentren activos; Seleccione el pais de
expedicion, del registro médico. (ver manual médulo de
parametrizacion_ crear division politica).

o Departamento de expedicion: El sistema muestra los
departamentos creados menu configuracion,
parametrizacién, division politica, que se encuentren
activos y relacionados al pais previamente seleccionado,
Seleccione el departamento de expedicion del registro
médico, (ver manual modulo de parametrizacion_ crear
division politica).

o Ciudad de expedicion: El sistema muestra los municipios
creados menu configuracion, parametrizacion, division
politica, que se encuentren activos y relacionados al
departamento previamente seleccionado, seleccione la
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ciudad de expedicion, (ver manual modulo de
parametrizacion_ crear division politica).

e Clasificacién: El sistema muestra las clasificaciones del prestador
disponibles, Interno y residente, seleccione la clasificacién del
prestador.

e Ocupacion: El sistema muestra las ocupaciones creadas en menu
configuracién, parametrizacién, tablas bésicas, pacientes,
ocupaciones, que estén activos, seleccione la ocupaciéon que
corresponde al prestador que esta creando.

e Cargo: EI sistema muestra los cargos, creados en menu
configuracién, parametrizacion, tablas basicas, parametrizacion,
cargos, que estén activos, seleccione el cargo del prestador que
estd creando. (ver manual médulo de parametrizacién_ Tablas
basicas).

= Sij eligi6 tipo de persona Juridica:

Razdn social

Nombre contacto

Nombre
Adjuntar logo hi
coorporativo Archivo Examinar...
ﬂ Adjuntar
Tipo de vinculacidn Adscrito hd Sociedad médica

Usuario de sistema

e Razo6n social: Digite la razén social del prestador a registrar.

e Nombre Contacto: Digite el nombre de contacto.

e Adjuntar logo corporativo: Adjunte el logo corporativo, el sistema
habilita el campo de adjuntar archivo, digite el nombre de la imagen
a adjuntar, haga clic en el boton examinar_E@minar.. | pusque y
seleccione el archivo a adjuntar y de clic en el botdn

Adjuntar.

e Tipo de vinculacion: El sistema por defecto coloca el tipo de vinculacién como adscrito,
para persona juridica, para persona natural el sistema muestra las opciones
disponibles que son planta y adscrito, seleccione el tipo de vinculacioén del prestador
teniendo en cuenta que:

» Planta: Se paga su salario por némina.
= Adscrito: Se define una tarifa en el contrato, y de acuerdo con esta tarifa se
liquida de acuerdo con los servicios prestados.

e Sociedad Médica: No se activa este campo, para las personas de tipo juridica, para
persona natural, el sistema muestra los terceros creados con clase sociedad médica,
en menu configuracion, parametrizacion, terceros. (Ver manual de parametrizacion —
Terceros); seleccione la sociedad médica a la que pertenece el prestador, si esta

asociado.
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Usuario de sistema: El sistema busca el usuario que tenga el mismo tipo y nimero de
documento del prestador, y carga el usuario del sistema, (ver manual modulo
Seguridad_ crear usuario).
= El usuario es muy importante para los prestadores, porque cuando el
prestador inicie sesion en IT Salud IPS , su usuario va a ser la firma de la
historia clinica.
Después de registrar la informacién general de los prestados, el sistema muestra las
siguientes pestafias.

Especialidades/SubEspecialidades Informacion contacto Requisitos Sede

..... [T IROEIA FIAATCOT A TAL

----- [JCIRUGIA PLASTICA

..... [[] DERMATOLOGIA

----- [] GINECOLOGIA ¥ OBSTETRICIA
..... [IMEDICINA INTERNA

..... [InEUROCIRUGIA

----- [InEUROLOGIA

..... CINUTRICION HUMANA

----- [JoFTaLMOLOGIA

----- [] ORTOPEDIA Y TRAUMATOLOGIA
----- [J OTORRINOLARINGOLOGIA

----- [JraTOLOGIA

..... [ PEDIATRIA

----- [ rsIQUIATRIA

..... [JraDIOLOGIA

AL e TR TR AL

Pestafia especialidades: El sistema muestra las especialidades creadas y activas en
menu configuracion, parametrizacion, especialidades, seleccione la(s)
especialidad(es) del prestador, (ver manual modulo de parametrizacion_ crear
especialidades).

Pestafia Informacién contacto:
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Especialidades/SubEspecialidades | Informacion contacto Requisitos Sede Historial de cambios
Pais E Departamento E
Ciudad/Municipio E Comuna E
Barrio E
Direccidén
Teléfono 1 Correo electrdnico
Teléfono 2 Sitio Web
Mdwil Fax
SRl Telefono Haora inicial Hara final Lunes Martes Miércoles

ubicacién

Nuewvo contacto

e Pais: El sistema muestra los paises creados en menu configuracion, parametrizacion,
division politica, que estén activos, seleccione el pais de la direccién de contacto del
prestador que esté creando.

e Departamento: El sistema muestra los departamentos creados en menu configuracion,
parametrizacion, division politica, que estén activos y que pertenezcan al pais,
previamente seleccionado, seleccione el departamento donde esta la direccion de
contacto del prestador que esta creando,

e Municipio: El sistema muestra los municipios creados en menu configuracion,
parametrizacién, divisiébn politica, que estén activos y que pertenezcan al
departamento, previamente seleccionado, seleccione el municipio donde esta la
direccion de contacto del prestador que esté creando.

e Comuna: El sistema muestra las zonas o comunas creadas en menU configuracion,
parametrizacion, division politica, que estén activas y que pertenezcan al Municipio,
previamente seleccionado; seleccione la comuna donde esté la direccion de contacto
del prestador que esta creando.

e Barrio/Vereda: El sistema muestra el barrio/vereda creadas en menu configuracion,
parametrizacion, division politica, que estén activos y que pertenezcan a la zona o
comuna, previamente seleccionado; seleccione el barrio/vereda donde este la
direccion de contacto del prestador que esta creando.

e Direccion: Digite la direccién de contacto del prestador que esta creando.

e Teléfono 1: Digite el teléfono principal de contacto del prestador que esta creando.

e Teléfono 2: Digite el teléfono opcional de contacto del prestador que esta creando.

e Correo electrénico: Digite el correo electrénico del prestador que esté creando.

e Sitio Web: Digite el sitio web del prestador que esta creando.
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Movil: Digite el nUmero de celular del prestador que esta creando.

Fax: Digite el fax que corresponde al contacto del prestador que esta creando.

Nuevo contacto: Si el prestador tiene otras formas de contactarlo, haga clic en el botén
nuevo contacto:

El sistema habilita una fila para que en cada columna ingrese los siguientes
datos:

Digite el nombre de donde se puede contactar, Ej. Otra IPS,

Teléfono: Digite el teléfono en el cual se puede contactar,

Digite la hora inicial y la hora final en la que se puede contactar en esta
ubicacién.

Marque los dias en los que se puede contactar el prestador en esta
ubicacién.

Nombre

P Telefano Hara inicial Hora final Lunes Martes Migrcoles
ubicacidn

|Nueva Ubicacién 911 01:00 am 11:00 pm O O

Nuevo contacto

Requisitos: Seleccione la tercera pestafia, requisitos, para agregar los requisitos al
candidato que se esta registrando.

Especialidades/SubEspecialidades Informacion contacto Requisitos Sede

Grupo de documentos

Documento

Fecha maxima

Nimero de documento

Nombre
Adjuntar archivo Archivo
Adjuntar
Observaciones
« Agregar
Documento Grupo Obligal Entreg Caduc: Adjunto Ndmero Fecha

Resolucién (Acto
Administrative - Prestadores O
Nombramiento)

E ] Entregado

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Camilo Arias (Nombre de quien revisa) (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Analista De SW Junior (Cargo de quien revisa) (Cargo de quien aprueba)
Fecha: Marzo de 2013 (Diciembre de 2009) (Diciembre de 2009)

Pagina 34 de 136



MANUAL DE USUARIO

» IT Salud IPS
Integracion Total | 1opy. 0 pE PRESTADORES/ADSCRITOS Salud rOta/
I ‘ Salud LRS. CODIGO: VERSION: =

V MAYO-2019

e Grupos de documento: El sistema muestra los grupos de documentos creados en
menu configuracion, parametrizacion, grupos de documentos (Ver manual de
parametrizacion), que estén activos; seleccione el grupo de documento que contiene
los documentos requisitos para el proceso de seleccién y contratacién del candidato.

e Documento: El sistema muestra los documentos relacionados al grupo previamente
seleccionado, seleccione el documento que requiere al momento de registrar el
candidato.

e Por cada documento seleccionado y de acuerdo con lo configurado en la creacion del
grupo de documento, el sistema muestra si esté es obligatorio, caduca o requiere que
adjunten un documento.

e Obligatorio: Si el documento, esta marcado como obligatorio, el sistema obliga a
adjuntar un documento.

e Caduca: Si el documento caduca, el sistema habilita la opcién de fecha maxima, para
seleccionar el dia, mes y afio el cual el documento caduca.

e Entregado: Marque el check de entrega, si el documento requerido fue entregado.

e Adjuntar: Si desea adjuntar el archivo seleccionado, digite el nombre del documento a
adjuntar, haga clic en el botén Examinarm], busque y seleccione el archivo

que adjunta y haga clic en el botén Adjuntar.
e Observaciones: Digite las observacion respectivas al documento asignado.
e Después de haber registrado toda la informacidn haga clic en el botdn

Agregar v/ Agregar , el sistema agrega la informacién en la parte inferior de la
ventana.

e Repita los anteriores pasos hasta tener relacionados todos los documentos que
requiere el candidato, adjuntar con su hoja de vida.

e Sede: Seleccione la cuarta pestafia sede, para agregar la sede propia del candidato
que se esta registrando.
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Especialidades/SubEspecialidades Informacian contacto Requisitos Historial de cambios

Pais ﬁ Departameanto E
Ciudad/Municipio E Comuna E
Barric ﬁ Direccidn
Teléfono 1 Correo electrdnico
Teléfono 2 Fax
[] Habilitada

Codigo Nombre Pais Departamentc Ciudad Direccion Habilitada

e De clic en esta pestafia solo si el prestador tiene una sede propia,

e Marque el check sede propia, para que el sistema active los campos para ingresar
los datos de la sede del prestador.

e Cddigo: Digite el cédigo de la sede del candidato que esté registrando.

e Nombre: Digite el nombre de la sede del candidato.

e Pais: El sistema muestra el listado de paises creados en menu
configuracién, parametrizacion, division politica, que estén activos,
seleccione el pais donde esta la sede del candidato que esta creando.
(Ver manual de parametrizacion, divisién politica)

e Departamento: El sistema muestra el listado de departamentos creados en
menu configuracién, parametrizacion, divisién politica, que estén activos,
del pais previamente seleccionado, seleccione el departamento donde se
encuentra la sede del candidato que esta creando. (Ver manual de
parametrizacién, division politica).

e Municipio: EIl sistema muestra el listado de municipios creados en menu
configuracion, parametrizacion, division politica, que estén activos, del
departamento, previamente seleccionado, Seleccione el municipio donde
se encuentra la sede del candidato que esta creando. (Ver manual de
parametrizacion, divisién politica)
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e Comuna: El sistema muestra el listado de comunas, creadas en men
configuracion, parametrizacion, division politica, que estén activos, del
municipio previamente seleccionado, Seleccione la comuna en la que se
encuentra la sede del candidato que esta creando. (Ver manual de
parametrizacion, division politica)

e Barrio/Vereda: El sistema muestra el listado de barros/veredas, creadas en
menu configuraciéon, parametrizacion, division politica, que estén activos,
de la zona o comuna previamente seleccionada, Seleccione el barrio
donde esta ubicada la sede del candidato que esta creando. (Ver manual
de parametrizacion, division politica).

e Direccidn: Digite la direccién que corresponde a la ubicacion de la sede.

e Teléfono 1: Digite el nimero de teléfono principal de la sede.

e Teléfono 2: Digite un segundo nimero de teléfono de la sede.

e E-Mail: Digite la direccién de correo de la sede.

e Fax: Digite el nUmero de fax de la sede.

¢ Habilitada: Marque el check, si la sede se encuentra habilitada.

e Agregar: Haga clic en el boton Agregar, para que el sistema agregue la
informacion de la sede.

e Sidesea agregar mas sedes del prestador reiita los mismos pasos.

e Finalmente haga clic en el botén Guardar , que esta ubicado en la parte
superior — derecha de la ventana del sistema, para almacenar la informacion del
prestador.

e Al guardar el prestador, si es de tipo planta, el sistema muestra un mensaje de
validacion donde pregunta al usuario que si desea actualizar los datos del tercero en
la opciodn terceros. Al seleccionar si, el sistema redirecciona directamente a la opcion
terceros para que los datos sean actualizados y una vez actualizados alli lo
direccionara a la hoja de vida del empleado en el médulo de némina.

- Consultar: Para consultar un Prestador registrado, ingrese el nombre o parte del
nombre del prestador, (minimo 3 caracteres),
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% Registrar prestador 0 R Informes @ Aprobar prestador t'i:‘ Nuevo
Buscar Prestador: I:I q @\
.

Iden-tl:—i:‘?:c;cién Mimero Identificacion Mombre Completo Estado
= |&E
Wear Editar C.C. ZE2E2Z ALEJANDREA gffgfd PELAEZ dfdfdfdf Activo
Mer Editar NIT 80002541 AlternoVida LTDA Activo
wWear Editar C.C. 10123369856 andrea 10 de mayo prusbas 2010 Activo
Wer Editar C.C 5555555 Angela cvc Parra cococo Activo
Wer  Editar NIT 1030536725 COMPAN LTDA Activo
Wer Editar MIT 80009365 Coopsalud2 Activo
Wer Editar MIT S02255447 Coptalentum Active
Ver Editar C.C. 75899632 juan lozano Activo
Ver Editar C.C. 24587963 Lina Maria Rueda Garantiva Activo
Mar Editar C.C. 85648257 Luis Eduardo Martinez Cruz Activo
Ver Editar C.C. 25477892 Luisa Fernanda Pinzon Del Ric Activo
Ver Editar C.C. 1032393566 Mariana Dugue Activo
Wer  Editar C.C. 835462337 Mario Andres Ruiz Cardenas Activo
Wer Editar C.C 52425793 Martinez Alonso Activo
Wer Editar C.C. 1030536725 Pedro Luis Ariza Salazar Active
Wer Editar MIT 99539 razon social 1 Activo
wer Editar NIT 3002548 TURMEQUE 5.A Activo
Mer  Editar NIT 4414441 Zooczxsdas Activo

e Después de clic en el icono del buscador y el sistema carga los prestadores
registrados, que tienen las caracteristicas ingresadas en el campo, que se
encuentran activos.

e Declic en el link ver, para consultar los datos del prestador.

e Para realizar una busqueda avanzada, haga clic en el buscadora-, el cual permite
diligenciar mas informacién sobre el prestador a buscar.
- Modificar: Consulte el prestador a editar, tal como se describe en el item consular, luego
de clic en el link Editar, del prestador que desea modificar,
e El sistema muestra la informacién del prestador,
¢ Realice las modificaciones que requiera.

e Haga clic en el botén Agregar para agregar los cambios realizados.

e Al terminar las modificaciones, Haga clic en el botén Guardar ubicado en
la parte superior derecha de la pantalla.

e Si no desea guardar las modificaciones haga clic en el boton Cancelar
ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

- Inactivar: Para inactivar el prestador, haga clic en la opcidn editar, y desmarque el check del

Z pal Active . . . z
boton, en la parte superior derecha de la ventana, por ultimo de clic en el boton

, para almacenar el prestador como inactivo.

- Eliminar: Busque y seleccione el prestador que desea eliminar, utilizando la
funcionalidad de consultar que se describe en este manual, seleccione la fila y
oprima la tecla Supr, el sistema mostrara un mensaje como el siguiente:
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Mensaje de pagina web @

| ;Estd seguro que desea eliminar el/los registro/s?

| Aceptar |[ Cancelar

e Sidesea eliminar el registro, haga clic en Aceptar y el sistema borraré el prestador
seleccionado y muestra el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje [x]

Registro/s borrado/s exitosamente

Aceptar

e Esto indica que el registro fue borrado, de clic en Aceptar.

- Aprobar el prestador: De «clic en e botdn Aprobar prestador
@ Aprobar prestador
4

e El sistema muestra la lista de prestadores pendientes de aprobar como se muestra
en la siguiente imagen: seleccione el prestador marcando el check.

4 Aprobar prestador ©® O cuardar X Cancelar
) ) - Nimero =
Aprobado Nombre Tipo Persona Tipo Identificacidén Identificacisn Fecha Creacidn Estado
O =
| Angela cvc Parra cooc Matural C.C 5555555 10/05/2010 Activo |

] razon social 1 Juridica NIT 99999 10/05/2010 Activo
D rterterte Juridica NIT 14785236 10/05/2010 Activo
| ZxxwExsdas Juridica NIT 4414441 10/05/2010 Activo

e seleccione el prestador, marcando el check de la fila correspondiente

e Haga clic en el botén ubicado en la parte superior derecha de la
pantalla, para aprobar el prestador seleccionado.

e Si no desea guardar las aprobaciones haga clic en el boton Cancelar
ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

- Listar: En la parte superior derecha de la ventana del sistema de informacion, el sistema

permite dar clic a una opcion de Informes, al momento de dar clic en esta
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opcion el sistema mostrara las opciones de informes para los irestadores registrados,

seleccione una de las opciones y haga clic en el botén de Generar

Tipe de informe

Generar

'O' Listado de prestadores

O Informe de prestadores con sus contratos v ejecucicn
) Listado de prestadores por especialidad

) Ficha dnica de registro de informacién del prestador

O Listado de prestadores por zona geografica

ﬂ Generar .

(]

e El sistema permite realizar un filtro de bdsqueda, asigne la informacion y haga clic
en el boton ver reporte.

Filtros

=1 Prestador q Ql

[ cargo

B Pais

= Departamento

= Ciudad

= Especialidad

D Tipo persona

= Tipo profesional

= Tipo vinculacign

=1 Estado :‘Cti.ﬂ_:

Inactivo
e El sistema carga los prestadores segun las opciones escogidas.
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|

1D IPS 21 | ESTADO @ verdadero L Falso
FILTRO TIPOPERSONA |[Natural. Juridica, Ambos || FILTRO TIPOPROFESIONAL |Ninguno, Medico General. M
FILTRO ESPECIALIDAD |OTORRINOLARINGOLOGIA.[w| FILTRO TIPOVINCULACION |[Minguno, Plants, Adscrito |+
FILTRO PAIS | colombia ~| FILTRO DEPARTAMENTO [ANTIOQUIA, AMAZONAS, AF
FILTRO MUNICIPIO [Medallin, Abajorral, Abriaad] FILTRO CARGO |Garents, Medico, Contador|w
[——

4 4 L _Jdex b bl @ [ 100 v | Buscar | Buscar siguiente - 3 &
Salud To
Listado de prestadores Iden

Cra 17

TIPO PERSONA TIPO PROFESIONAL ESPEGIALIDAD ESTADO TIPO VINGULAGION GARGO BRE !
‘SOCIEDAD MEDICA

INTEGRACION CON USUARIOT -

carios sanchez
CENTRO ASISTENCIAL
CENTRAL DEL NORTE DEL PAIS
¥ SUS ALREDEDORES

.
-

3.6 Ordenes Por Especialidad

Esta funcionalidad le permite al usuario configurar por cada especialidad los procedimientos que
puede ordenar, esto para evitar que el odontélogo pueda ordenar procedimientos de ginecologia o

viceversa.

Ruta: Menu Configuracién 0 - Prestadores/Adscritos> Ordenes por especialidad.

& W © ﬂ # Marcar Ordenes por Espedialidad © P nformes X Cancelar

Inicio
Ayuda

--Salir
~Comprobantes

e

e

H-Contingencia
H-Parametrizacion
c

Cambiar Contrasefia

-Clientes /Aseguradores

~ ~

O céd ® Nomb Procedimientos / Servicios Articulos Consultas
bdigo ombre
—— brocedimienes| | @ Especiaidades

Ccédigo Nombre Condicio | =-

E-Especialidad

21-ANESTESIOLOGIA
120-CARDIOLOGIA

[ROrdenes

~.Validar rips

Prestadores/Adscritos
| Fuentes de candidatos
\-Registrar candidatos
i-Registrar pruebas
“-Incluir resultados candidatos
i~Reqgistrar prestador

:-Contratos prestadores
i Presupuesto prestador
{Seguimiento contratos >

alidad

- Crear

130-CIRUGIA CARDIOVASCULAR
131-CIRUGIA DE CABEZA Y CUEL

~133-CIRUGIA DE LA MANQ
~134-CIRUGIA DEL TORAX
~137-CIRUGIA GEMERAL

138-CIRUGLA MAXILOFACIAL
143-CIRUGIA PLASTICA
200-DERMATOLOGIA
341-GINECOLOGIA ¥ OBSTETRIC:
387-MEDICINA INTERNA

~440-NEUROCIRUGIA

Tinn =larma (@) Trfrrmation () Bactrictinn

El sistema carga todas las especialidades con estado Activo, creadas en menu

configuracion,

parametrizacion,

parametrizacion_ crear especialidades).
Seleccione la(s) especialidad(es), a las cuales le va a asignar los procedimientos o
articulos, que puede ordenar.

especialidades,

(Ver manual moédulo de
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e Enla pestafia, Procedimientos/Servicios:
o Busque y seleccione los procedimientos que puede ordenar la(s)
especialidad(es), previamente seleccionadas, ingresando el nombre o parte
del nombre (minimo 3 caracteres),

o Después haga clic en el icono del buscador y el sistema carga los
procedimientos, que contengan lo ingresado en el buscador.

b————————————————————————————————————————————————————————————————————

Blsquedas anteriores

Cadigo Nombre Nombre Alterno  Clasificacién Tipo Especialidad

CONSULTA DE

PRIMERA VWEZ MEDICIMNA M
1 890201 POR MEDICINA Consulta Consulta GENERAL
GEMERAL
CONSULTA DE
1 890202 EEEMEEEIEIEI%A Consulta Consulta EESE%T_A
ESPECIALIZADA
CONSULTA DE
PRIMERA VEZ
[] 890203 POR Procedimients 00 . MEDICINA
ODONTOLOGIA Pracedimiento GEMNERAL
GEMERAL
CONSULTA DE
PRIMERA WEZ
[] 890204 POR Procedimients 00 . MEDICINA
ODONTOLOGIA Procedimiento GEMNERAL
ESPECIALIZADA
CONSULTA DE
PRIMERA VEZ MEDICINA W
1 890205 FOR Consulta Consulta GENERAL
{ >

o Marque el check de los procedimientos a relacionar y de clic en el botén
aceptar.
o El sistema muestra los procedimientos seleccionados asi:
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Procedimientos / Servicios Articulos Consultas
Procedimientos Q @\‘ Especialidades
Cadigo Nombre Condicio | =~ ~
CONSULTA DE PRIMERA VEZ POR MEDICINA
| 890201 L |
CONSULTA DE PRIMERA VEZ POR MEDICINA
U 530202 ESPECIALIZADA U
m — CONSULTA DE PRIMERA VEZ POR ODONTOLOGIA m

Tipo alarma

®) Informative O

Recomendacion

GEMERAL

< >

" Aceptar
Restrictivo

.

W

o Condicionamiento: Marque el check de condicionamiento, cuando la
especialidad puede ordenar el procedimientos, con un condicionamiento o
condicidn, que es ordenarlo solo a x especialidad. Ej. Medicina general solo

puede

ordenar el detartraje supragingival, si lo ordena a Odontologia.

o Si marca condicionada, el sistema activa el listado de especialidades a las
cuales le puede ordenar ese procedimiento,
o Marque a cuales especialidades lo puede ordenar y de clic en el

botdn
puede

v Aceptar

, Si no marca condicionada, el sistema entenderd que
ordenar ese procedimiento a todas las especialidades.

o Tipo de alarma: el sistema genera dos opciones, informativa o restrictiva,
marque la cual aplique al procedimiento, teniendo en cuenta que informativo

inform

a al médico pero permite ordenar, y restrictivo no permite ordenar.

o Recomendaciones: Si marca la opcion restrictivo, el sistema activa este
campo de recomendacién, para que digite las recomendaciones que se

debe i

nformar al médico cuando no pueda ordenar. Ej. remita al paciente a

autorizaciones.

o Haga clic en el boton Guardar, para guardar los procedimientos
que puede ordenar las especialidades seleccionadas.

o Repita los mismos pasos para asignar mas procedimientos que puede
ordenar la especialidad.

Cargar procedimientos
o De clic en el botén configurados , para ver cuales

procedimientos puede ordenar una especialidad previamente seleccionada.
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e En la pestafia Articulos:

Procedimientos / Servicios Articulos Consultas

Articulos Q&
Cadigo Nombre
Tipo alarma @ Informative ) Restrictivo
Recomendacidn
Articulos configurados Cargar articulos configurados
Coadigo Mombre Recomendaciones

o Busque y seleccione los articulos que puede ordenar a la(s) especialidad(es)
previamente seleccionadas, ingresando el nombre o parte del nombre

o Haga clic en el icono del buscador y el sistema carga los articulos, que
coincidan con lo ingresado en el buscador.

o Marque el check, de los articulos que va a seleccionar porque la(s)
especialidad(es) lo pueden ordenar y de clic en el botén aceptar.

o El sistema muestra los articulos seleccionados:

Cadigo Nombre
] PLAQ A POS PLAQUETAS A POSITIVO
] PLAQ A NEG PLAQUETAS A NEGATIVO
O FLAQ B POS PLAQUETAS B POSITIVO
O FLAQ B NEG PLAQUETAS B NEGATIVO
o Marque si el tipo de alarma es restrictiva o informativa teniendo en cuenta
que:
= Restrictiva: No permitir4 ordenar estos articulos.
= Informativa: En este caso, se informa al prestador y se permite la
generacion de la orden
o Si marco restrictiva el sistema activa el campo recomendaciones, donde el
usuario puede configurar la recomendacién que debe dar el medico al
usuario, Ej. Favor remitase a autorizaciones.
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o Haga clic en el boton Guardar, para guardar los articulos
configurados,

o El sistema asigna la informacién en el campo de articulos configurados.

o Repita los mismos pasos para configurar que articulos puede ordenar cada
especialidad.

o De clic en el botonhemdasd articulos configurados , para ver los articulos

que puede ordenar una especialidad previamente seleccionada.
e Si no desea Eyuardar la informaciéon registrada haga clic en el boton

Cancelar ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.
e Pestafia Consultas: En esta pestafia puede consultar que especialidades pueden
ordenar un procedimiento, o articulo para lo cual debe:
o Ubicarse en el buscador de procedimientos o articulos de acuerdo con lo
que desee consultar.

Procedimientos Q &

Articulos Q ®\|

i —
| Ingrese minimo 3 caracteres L

o Busque y seleccione el o los procedimientos o articulos que desea consultar.
o El sistema muestra los procedimientos o articulos seleccionados,
o De clic en el + para que el sistema muestre que especialidades lo pueden

ordenar:
Procedimientos O\ @\|
Cadigo Nombre
= 890201 CONSULTA DE PRIMERA VEZ POR MEDICINA GENERAL
Cadigo Especialidad
=53 MEDICINA GENERAL

- Listar: En la parte superior derecha de la ventana del sistema de informacion, el sistema

permite dar clic a una opcién de Informes, al momento de dar clic en esta
opcion el sistema mostrara el filtro de busqueda.
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Informes

Filtros

Fecha inicial | 21-03-2013 E] Fecha final | 21-03-2013 E]

Sede || e
Especialidad

o Después de asignar la informacion, haga clic en ver reporte el sistema
muestra el listados de especialidades por disponibilidad.

Informes

Filtros L

4 41 det b Bl @  100% A\ Buscar | Buscar siguiente b~ & &

") Clinica Los Nogales S.A.S. / Nimero de

identificacion tributaria NIT

LasNogeles Marcar Ordenes por Identiricacion tributaria o

R=lF Clinica Los Nogal

especialidad vl 3o, B 30200680

BOGOTA [ Colombia

] I I I N

3/21/2013 11:54 AM

: ldel

Luisloc ..

PruebasServer.intranet.cnt.com.co Clinica Los Nogales SAS
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3.7 Contratos Prestadores:

Esta funcionalidad permite al usuario crear el contrato con los prestadores, para poder definir, que
servicios presta, a que tarifa, con que modalidad de pago, de esta forma el sistema puede conocer
como se le paga al prestador y para aquellos que no son adscritos, es decir que estan por nomina,
poder liquidar los valores a pagar de acuerdo con las atenciones realizadas.

Ruta: Menu Configuracion c:) - Prestadores/Adscritos> Contratos prestador.

@ & E’v ® "a 4 Contratos prestadores o e 2?-::;\3 A Informes 8 Nuevo

Cambiar Contraseifia
~

--Salir

H.Comprobantes
i-Contingencia Cédigo Nombre Tercero Clase Etapa

#-Parametrizacién - - =
J-Prestadores/Adscritos
~-Fuentes de candidatos
~-Registrar candidatos
Registrar pruebas

Incluir resultados candidatos
Registrar prestador
Srdenes por especialidad

--Presupuesto prestador
Seguimiento contratos
validar rips

- Crear contrato:

@ [uevo
e Alingresar a la funcionalidad de clic en el boton

e El sistema presenta las siguientes secciones, en la parte derecha de la venta, para
la creacién de un contrato:

4 Contratos prestadores © rruebas Pro
’
Informacion general ~~Informacion general
Codigo Pais
Activo
Nombre Etapa Minguno
Tercero
Tipo Nimero
identificacidn identificacién
Nombre

Informacion general

e Informacién General: En esta seccién el usuario debe registrar los datos de la
informacion del contrato:
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Informacion general Historial cambios

Informacion general

Cdadigo Pais a

Tipo de contrato ﬁ Estada [] Activo
Clase de tercero E

L)

Tercero

D Genera RIFS D Fresta equipos

Esta en renegociacion Renegociacion

Cédigo: Digite un identificador para el contrato que se esta creando, este campo
acepta numeros y letras.

Pais: El sistema muestra los paises que se encuentre creados y activos, en menu
configuracién, parametrizacion, Division  politica, (ver manual modulo
Parametrizaciébn _ crea division politica). Seleccione el pais donde se suscribe el
contrato.

Nombre: Digite el nombre para el contrato que se esta creando, este campo acepta
nameros y letras, asigne un nombre con el que pueda identificar el contrato, dado
que este es el que se muestra después cuando se busquen los contratos.

Tipo de contrato: El sistema carga los tipos de contrato que se encuentran creados
en las tablas del sistema, haga clic en una de las opciones que se muestra, segun el
tipo de contrato que se esta creando, el sistema habilitara todas o algunas
secciones, Si selecciona:

o Independiente: El contrato no depende de ningun convenio con el cliente,
este por obligacidn tiene que tener relacionado un tercero, que se encuentre
activo y con todos sus datos previamente diligenciados, (ver manual modulo
Parametrizacion _ crea tercero). el sistema habilita las siguientes secciones:
Poblacién, Coberturas, Tarifas, Pago prestador, contactos y adjuntos y
comentarios, después de que se haya digitado toda la informacién general
del contrato que se esta creando y se halla guardado.

o Dependiente Sin Complementariedad: El contrato depende de un convenio
gue se encuentre activo. Al momento de elegir esta opcion, el sistema carga
un formulario, para registrar el convenio del que depende, esta busqueda se
realiza por tercero que pertenece al convenio que se desea cargar, este tipo
de convenio Unicamente cubre los procedimiento y servicios que tiene el
convenio del que depende.

MODULO DE PRESTADORES/ADSCRITOS Sa/UdrOtalﬂs -
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Convenio del que depende

Seleccione el tercero que esta asociado el convenio del que depende

QK
Cédigo Pais
Etapa

Descripcidn

Tercero

Tipo identificacion Numero identificacion

Nombre

o Para registrar el convenio del que depende, se digita el nombre del tercero
el cual pertenece al convenio del que depende, (ver manual modulo
convenio _  tipo independiente pg. 10) Y (ver manual modulo
Parametrizacibn _ crea tercero pg. 199). Después de haber digitado el

nombre del tercero haga clic en la opcién de bl]squedao‘- , el sistema carga
los terceros asociados a la informacién que digito.

o Por busqueda avanzada & el sistema seleccionar y digitar los parametros
de busqueda del tercero asociado con el convenio que depende y haga clic
en buscar, el sistema carga los terceros, seleccione el tercero asociado con
el convenio del que depende y haga clic en aceptar.

o Después de seleccionar el tercero el sistema carga su respectiva
informacion en el formulario.

e Estado: Marque el check si el contrato a crear se encuentra en estado activo.
e Clase de tercero: El sistema carga las clases de terceros que se encuentran
creadas en las tablas del sistema. El sistema muestra las siguiente clases:

- Sociedad Médica

- Prestador de Servicios de Salud

- Otras IPS

e Seleccione la clase de tercero a la que pertenece el prestador con el que va a crear
el contrato, si la clase de tercero tiene digitado el cédigo RIPS, el sistema carga el
cédigo (ver manual modulo Parametrizacion _ Terceros).

e Tercero: Para asignar puede realizar la busqueda por el tipo de documento y su
respectivo numero, o por el nombre del tercero, al que corresponde segun la clase
de tercero seleccionas, después de haber digitado la informacién de busqueda, haga

clic en icono Q , el sistema carga los terceros relacionados a la clase de tercero y a
las caracteristicas digitadas en la bisqueda.

e Cobdigo RIPS: Carga el cédigo dependiendo si la clase de tercero posee el cédigo
RIPS.

e Presta equipos: Marque esta opcion, si el prestador con el que se esta realizando el
contrato, presta equipos requeridos para los procedimientos que realiza.

Renegociacian

e Esta en renegomacmn Haga clic en la opcién de renegociacion
esta marcacion sdlo aplica para los contratos que se encuentren en estado activos y
en etapa de produccion. Después de crear todas las etapas del contrato y colocar
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en produccion. El sistema habilita la opcién de renegociacion, al momento de dar clic
en esta opcidn el sistema carga la siguiente ventana.

Renegociacion contrato [x]

Iniciar renegociacion
Pondra al contrato la marca de

"Renagociacion”, si es asi pulse
Aceptar de lo contrario use el botan
Cancelar

Tarifa
Vigencia
Fecha Estado | Tarifario

L]

Mo hay datos para mostrar

“Vigencia

El sistema solicita se registre si se manejara un tarifario diferente al actual, para la
facturacion al Tercero de las atenciones generadas desde la fecha de final de
prestacion hasta la fecha de definicion del resultado de la renegociacion.

El sistema muestra los tarifarios — vigencias activos. (Ver manual médulo
Parametrizacion _ crea Tarifario).

Pondra al contrato la marca de "Renegociacion”, si es asi pulse Aceptar de lo
contrario use el botén Cancelar.

Siguiendo con el formulario de informaciéon general, el sistema pide registrar la
siguiente informacion.
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Documente soporte del contrato |E|
Grupo
documento ﬁ
Ciocumento ﬁ
Obligatorio Caduca Maneja adjunte
MNumero
Fecha
vigencia m
Mombre
Archive Archivo |

e Documento Soporte: Para asignarle documentos de soporte al contrato

-
gue se esta creando, haga clic en el botén Nuevo, el sistema
mostrara la siguiente ventana. (Ver manual modulo Parametrizacién _ crea
Grupo de documento soporte).

Documento soporte del conwvenio (E3]

Grupo ]
o
documento -
Docurmento
Obligatoric Caduca Maneaeja adjunto

Mamero

Fecha
wigencia

il

Mombre

Archivo Archivo | |

e El sistema carga los grupos de documento soporte, que se encuentran creados en
menu configuracion, parametrizacion, grupos de documentos y que estén activos,
(Ver manual modulo Parametrizacién, Grupos de documentos soporte).
Seleccione el grupo de documento,

e De acuerdo con el grupo seleccionado, el sistema carga los documentos
relacionados a dicho grupo, seleccione el documento soporte del contrato,

e Elsistema muestra si el documento: es obligatorio, caduca 0 maneja adjunto,

¢ Digite el nUmero del documento, soporte del convenio,
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e Si el documento caduca el sistema activa la fecha de vigencia, digite o seleccione

del caIendarioE, la fecha en que caduca el documento,

e Si requiere adjunto, el sistema solicita se adjunte el archivo correspondiente al

documento elegido, para esto
o De clic en examinar,
o busque y seleccione el archivo a adjuntar,

e De clic en adjuntar y en aceptar, Repita estos mismos pasos, para agregar todos los
documento soporte del convenio.

e Vigencias: Debe ingresar la vigencia del contrato, y de prestacion del servicio, es
decir, el contrato puede tener una vigencia, pero para la atencion a los pacientes se
tiene en cuenta la de prestacion, si la vigencia es ilimitada, marque el check de
ilimitada, el sistema inhabilita los campos de inicio y fin, si no es ilimitada, haga clic

en la opcién de calendarioE, y selecciones la fecha desde la que inicia el contrato
y hasta donde finaliza, y de igual forma para el de prestacion.

Vigencias

Fecha inicic Fecha fin
Contrato Ilimitada m m
Prestacion Ilimitada m m

. Maneja agenda . . .
e Manejo agenda: Marque el check de , Si la IPS asigna las citas

al prestador al que esta creando el contrato, si el prestador maneja su propia
agenda no marque el check.
o Simarco el check, el sistema habilita los campos de nimeros maximos por
citas extras por dia y la duracibn en minutos. Digite cuantas citas extra
atiende el profesional en el dia, y cuanto demora cada cita, en minutos.

e Requisitos prestadores:
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Manejo agenda Reguisitos prestadores

Grupc de

documentas E

Documento E

Fecha

maxima [ entregada
Mumero de

documente

Nombre
Adjuntar .
archivo Archivo
Observaciones
.l’ Aceptar
' - . . Fecha
Documents Obligatorio Entregado Caduca Adjunto Numero Observaciones YEaenes

e Grupos de documento: Seleccione el grupo de documento que contiene los
documentos de requisitos para el contrato que esté registrando, (ver manual modulo
parametrizacién_ crear grupos de documento).

« Seleccione de acuerdo al grupo de documento marcado el documento que requiere
el contrato.

e Desacuerdo al documento marcado el sistema marca si es obligatorio, caduca o
adjunta documento, de acuerdo a las caracteristicas asignadas en grupos de
documentos.

e Obligatorio: Si el documento asignado es obligatorio el sistema marca el check que
acompafia la opcién obligatoria.

e Caduca: Si el documento seleccionado caduca, el sistema habilita la opcién de

fecha méxima, haga clic en el icono de fecham, el sistema despliega el mes y el dia
con la fecha actual, para seleccionar el dia, mes y afio el cual el documento caduca.

e Entregado: Marque el check de entrega, si el documento requerido fue entregado.

e Adjuntar: Si el documento asignado adjunta otro documento, el sistema habilita el
campo de adjuntar archivo, digite el nombre del documento a adjuntar, haga clic en
el botén examinarm?, el sistema abre la ventana de mis documentos, haga
doble clic al documento que desea asiinar, el sistema toma la ruta del documento,

haga clic en el botén Adjuntar .
¢ Observaciones: Digite las observacion respectivas al documento asignado.
e Después de haber registrado toda la informacion haga clic en el boton

Agregar

ventana.

, el sistema agrega la informacién en la parte inferior de la

e Por ultimo haga clic en el botén GuardarEm, que se encuentra en la parte
inferior derecha de la pantalla, para guardar la informacién general del contrato que
se esta creando.
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e Al guardar el contrato del prestador el sistema mostrara un mensaje de validacion
preguntando si se quieren actualizar los datos del contrato en el modulo de némina.
Si selecciona si, el sistema redireccionara autométicamente al médulo de némina en
la opcién contratos, de lo contrario guardara comun y corriente.

e Sino desea guardar el contrato haga clic en el botén Cancelar, gue se
encuentra en la parte superior derecha de la ventana.

e Poblacién: Esta es la segunda seccién del contrato, y permite que se registre la
cantidad méaxima de poblacién a atender por el prestador, no es obligatorio su
diligenciamiento, se activa después de guardar la informacién general del contrato,
esta seccion tiene los siguientes campos:

Poblacién

Cantidad maxima de poblacién a atender 100

Dresagregar poblacion Do &0 ® E
Municipios / Ciudades del - Grupos etareos
departamento: hd F Nombre

= Municipios / Ciudades

[] ™enores de edad
Mo hay datos para mostrar

Grupo etareo Cantidad Porcentaje

TOTAL =

e Cantidad maxima de poblacién a atender: Este campo no es obligatorio, se digita la
Cantidad Total Maxima de Poblacién a Atender, Si no se digita, se asume que no
hay limite en la cantidad de poblacién a atender. Si se digita un valor en este campo,
el sistema activa los siguientes campos y carga el siguiente formulario.

e Desagregar poblacién: El sistema permite, desagregar la poblacion por: Grupo
Etareo, Division Geografica, ambas o Ninguna. Seleccione por cual opcion desea
desagregar la poblacion a atender por el prestador.

- Dependiendo de la opcién de desagregacién de poblacién el sistema muestra
las ciudades y/o grupos etareos.

- Elija un municipio o ciudad, el sistema carga los municipios y ciudades (ver
manual modulo Parametrizacion _ crea division politica), seleccione el
municipio o ciudad, para registrar el grupo etareo.

- Después de haber seleccionado el municipio o ciudad, el sistema muestra los
grupos etareos activos, seleccione los grupos para el que aplica a la
desagregacion total maxima de poblacibn (ver manual maddulo
Parametrizacién _ crea grupos etarios).

- Si no se desea incluir grupos etareos, el sistema filtra de acuerdo al pais
seleccionado en Informacion Genera.

- Haga clic en incluir, el sistema carga los datos seleccionados para digitar la
cantidad, ya sea en valor o porcentaje.
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e Por (ltimo, después de tener diligenciados los campos, de clic en el botén

Guardarm, que se encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla,
para guardar la poblacién del contrato que se esta creando.
e Sino desea guardar la informacion registrada en poblacion del contrato haga clic en

el botén Cancelar, que se encuentra en la parte superior derecha de la
ventana.

e Sede: Esta es la tercera opcion de las secciones del contrato, permite definir las

sedes donde va a prestar sus servicios el prestador con el que se esta haciendo el
contrato, no es obligatorio el diligenciamiento de esta seccién y se activara al
momento de guardar la poblaciéon del contrato, esta seccién tiene los siguientes
campos:

Tipo de sede

Restriccion

Prestador

Cadigo Nombre Sucursal Regional
Extender

Cadigo Nombre Horario

Incluir

por

e Tipo de sede: Seleccione una de las opciones presentadas por el sistema, que se
encuentran creadas en las tablas del sistema, Prestador, IPS 0 ambas.

e El sistema carga las sedes que se encuentran creadas en meni configuracion,
parametrizacion, sedes, que sean del tipo de sede seleccionada (Ver manual moédulo
Parametrizacion _ Sedes).

e Seleccione las sedes que desea incluir, es decir, (la(s) sede(s) en la(s) cual(es) el

prestador del contrato, atenderda los pacientes, y de clic en el botén Incluirm , el
sistema muestra las sedes seleccionadas en el grid de la parte derecha.

e El sistema permite incluir restricciones de horario de sede y estructura fisica, es
decir, si el prestador va a estar en esta sede en un horario especifico y estructura
fisica definida para el:

o Horario de atencion: El sistema muestra en una lista los horarios de la

sede.
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Camilo Arias (Nombre de quien revisa) (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Analista De SW Junior (Cargo de quien revisa) (Cargo de quien aprueba)
Fecha: Marzo de 2013 (Diciembre de 2009) (Diciembre de 2009)

Pagina 55 de 136



MANUAL DE USUARIO

» IT Salud IPS
integracion Total

Salud LRS.

O

CODIGO: VERSION:
V MAYO-2019

s

Descripcion Fecha de aplicacion

4 01-02-2014 12:00:00 a.m.

ok 27-11-2013 12:00:00 a.m.

TOTAL 01-05-2013 12:00:00 a.m.

Seleccione el horario, en el que se atienden los pacientes.

El sistema carga el horario, puede ampliar o disminuir el horario, ubique el
mouse, en el inicio o fin del horario, y aumente o disminuya arrastrando el
mouse hacia arriba o hacia abajo.

Luego de clic en el boton

Estructura Fisica: De clic en la pestafia estructura fisica, el sistema muestra
la estructura fisica de la sede, Torre, Piso, Pabellén, Habitacién, Sala,
Unidades, Camas, Consultorios, Médulos Odontolégicos, Secciones de

Apoyo, y Cajas, etc. Marque las estructuras fisicas donde el prestador del
contrato va a atender los pacientes

Haga clic en el boton agregar, para agregar las estructuras fisicas.
El sistema va guardando la informacién de la opcion sedes, a medida que se
vayan ejerciendo los cambios en estas restricciones.

Si el prestador no tiene restriccion de horario ni estructura fisica, es decir,
utiliza las sedes al 100%, no configure restriccion.

Cobertura: Esta es la cuarta opcion de las secciones del contrato, se activara al
momento de guardar la informacion general, y es obligatorio su diligenciamiento ya
que en este se establecen los servicios o procedimientos que atendera el prestador
dentro de este contrato, esta seccion no se activa cuando el convenio es dependiente,
y se deben ingresar los siguientes datos:
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Criterio Opcién

Criterios: El sistema carga los criterios (no excluyentes) por medio de los cuales se
puede especificar qué procedimientos/servicios, articulos asistenciales y/o otros
conceptos de facturacién, atendera el prestador. Los criterios son: plan de salud,
programas, especialidades, conceptos de compra, y conceptos de liquidacion de
quirargicos, seleccione uno de los criterios cargados.

Por cada criterio, el sistema muestra las opciones disponibles:

o Si selecciona el criterio Plan de Salud, en Opciones el sistema muestra los
planes de salud, creados en menu configuracién, parametrizacion, planes de
salud, que estén activos (ver manual médulo Parametrizacién _ planes de
salud).

o Si selecciona el criterio Programa/subprograma, en Opciones el sistema
muestra los programas/subprogramas, creados en menld asistencial,
programas especiales, programas, que estén activos (ver manual moédulo
Programas especiales _ Programas).

o Si selecciona la opcién especialidades, en Opciones el sistema muestra las
especialidades y sub — especialidades, creadas en mend configuracion,
parametrizacion, especialidades, y que estén activas (ver manual mdédulo
Parametrizacion _ especialidades).

o Si selecciona la opcién Conceptos de compra, el sistema muestra los
conceptos de compra, creados en menud administrativa, compras, conceptos
de compra, que estén activos, (ver manual médulo compras _ conceptos de
compra).

El usuario con perfil debe seleccionar la opcion respectiva y dar clic en el

bot6n m

El sistema muestra en la lista de coberturas la que acaba de incluir asi:
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Opcidn
[=]

Plan POS

Plan Medicamentos

e De clic sobre la fila de la cobertura, el sistema activa la pestafia detalle, haga clic en
el botén generar, para que el sistema cargue los procedimientos, articulos
relacionados, al plan, programa o especialidad.

Detalle
Si desea registrar una excepcion, seleccione el procedimiento, articulo u otro concepto en la pestaiia respectiva y luego de click en la pestaia
excepciones.
Procedimientos Articulos Conceptos de compra Excepcionas
Cadigo Nombre

o Procedimientos: El sistema permite buscar los procedimientos/servicios
relacionados a la cobertura seleccionada, ingrese el nombre o cédigo en el

buscador y de clic en el icono Q el sistema muestra los procedimientos que
contengan lo ingresado en el buscador. Seleccione el procedimiento que
requiere. Si dentro del contrato no esta cubierto algun servicio, de clic sobre
la fila, y oprima la tecla suprimir, para quitarlo de la cobertura. De clic en
aceptar al mensaje de confirmacion que da el sistema, o cancelar si no
desea eliminar el procedimiento de la cobertura.

o Si el procedimiento se cubre pero con alguna condicién especial, seleccione
el procedimiento y de clic en la pestafia excepciones:

Conceptos de compra | Excepciones

Procedimientos Articulos

Procedimiento: 010101 PUNCION CISTERNAL VIA LATERAL

Cobertura

Criterios

[=

COpcidn

[=

*
Agregar o (=TGRl De click en agregar para configurar la excepcion en la cobertura
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= Al ingresar a la pestafia excepciones el sistema muestra a nivel
informativo el procedimiento al cual va a configurar la excepcion,
= De clic en la fila de criterios, la cual se resalta en rojo en la siguiente

imagen:
Criterios Opcidn
b =] I
*

= El sistema lista los criterios por los cuales se puede excepcionar el
servicio o procedimiento, es decir, que solo se presta si el servicio
cumple con ese criterio.

Ninguno |
Flan de salud

Programas

Especialidades

Mivel de atencion

Tipo de procedimiento
Procedimiento/servicio

Faguete

Grupo de articulo asistencial

Uso de articulo asistencial

Tipo de articulo asistencial

Articulo asistencial especifico
Ambito de atencidn

Otros conceptos de facturacion
Conceptos de compra

Edad

Gestante

Conceptos de liguidacidn quirdrgicos

= Seleccione el criterio por el cual se va a registrar la excepcién, es
decir, el procedimiento o articulo debe cumplir este criterio, para
poder aplicar la excepcioén.

= De acuerdo con el criterio seleccionado el sistema muestra las
opciones, es decir, si selecciono programas, muestra los programas
creados y activos, si selecciono especialidad muestra las
especialidades creadas y activas y asi para los demas.

= Seleccione la opcion para la cual aplica la excepcion, el sistema no
cubre el procedimiento, articulo que cumpla con el criterio
seleccionado. Ej. Si la consulta est4 dentro de un programa no se
cubre.

De click en agregar para configurar la excepcion en la cobertura

= De clic en agregar para agregar la excepcién de cobertura, si desea
agregar otra excepcion realice los mismos pasos, si no de clic en
guardar para guardar las excepciones agregadas.
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o Articulos: El sistema permite buscar los articulos relacionados a la cobertura
seleccionada, ingrese el nombre o codigo en el buscador y de clic en el

icono D\ el sistema muestra los articulos que contengan lo ingresado en el
buscador. Seleccione el procedimiento que requiere. Si dentro del contrato
no esté cubierto algun articulo, de clic sobre la fila, y oprima la tecla suprimir,
para quitarlo de la cobertura. De clic en aceptar al mensaje de confirmacion
gue da el sistema, o cancelar si no desea eliminar el articulo de la
cobertura.).

Procedimientos Conceptos de compra Excepciones
Cadigo Nombre
0015TOMA NP- HIDROCOLOHIDES PASTA X56.7 GR { STOMAHESIVE)
10001 TROCARE DE 10 MM
10003 KIT TROCARE REF RLADO4A (CLIP.CANULA.AGUIA.OBTURA)
10006 10006 RESUCITADOR COMPLETO PEDIATRICO (AMBU PED)

o Conceptos de compra: El sistema muestra los conceptos de compra que se
relacionaron en la cobertura, si desea quitar uno de clic sobre la fila del que
desea eliminar, oprima la tecla suprimir, y de clic en aceptar al mensaje de
confirmacion que muestra el sistema, si no lo desea eliminar de clic en
cancelar del mensaje.

Procedimientos Articulos I Conceptos de compra I Excepciones

Cadigo Descripcion

o Haga clic en el botén Guardarm, que se encuentra en la parte
inferior derecha de la pantalla, para guardar los estados seleccionados que
inserto para la cobertura que esta creando para el contrato.

e Tarifas: Esta es la quinta opcién de las secciones del contrato, se activara al
momento de guardar la cobertura, cuando el contrato es independiente, es decir, si es
dependiente no se activa porque se toma de la cobertura del convenio, esta seccion
no se activa si el prestador tiene tipo de vinculacién planta (Ver registrar prestador de
este manual), dado que planta se paga por ndbmina y no es necesario configurar la
tarifa a la que se le paga al prestador, esta seccidn tiene los siguientes campos:

e Tipo de vinculacién: El sistema muestra por defecto el que tenga el prestador en el
registro del prestador (Ver registrar prestador de este manual), si el prestador tiene
tipo de vinculacion planta, el sistema emite el siguiente mensaje:

Mensaje X

Mo puede parametrizar esta opcion para un prestador con tipo de vinculacion planta

Aceptar
o Y no activa la opcion, dado que las tarifas solo se configuran a
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prestadores adscritos, porque los de planta son de némina y no
requieren la configuracién de tarifa.

cacion Forma de liquidacion: Seleccione el icono de calendarioﬂ,

configurar al adscrito.

Forma liquidacién: El sistema las Formas de liquidacion o modelo de facturacién

disponibles.

» Capitado: Se paga un Unico valor independientemente de la cantidad de
Procedimientos/servicios y/o articulos prestados. Este puede discriminarse
por grupo etareo o por diagnostico.

= Actividad: Se contrata para una actividad especifica, la relacionada en la
cobertura.

= Hora:

Se paga en funcion de las horas efectivamente prestadas. A

excepcion de los articulos, los cuales se pagan como si fuera por Evento.

= Diagndstico: Se paga por cada diagnéstico, no por los Procedimientos/
servicios 0 Articulos. Si el usuario registra esta forma de liquidacién debe
especificar las coberturas a nivel de paquetes que tengan asociado un
diagnostico. (Ver Componer Paquete).

= Grupo

etario: Se paga al prestador por cada paciente un valor que varia

dependiendo del grupo etario al cual pertenezca, independientemente al
namero de atenciones que se le presten, de acuerdo a la restriccion por
cobertura.
= Disponibilidad: Se paga al prestador, por disponibilidad, Este no sera
Excluyente y se activa solo para Prestadores que tengan especialidades que
requieran disponibilidad (ver caso de uso marcar especialidades que
requieren disponibilidad.
= Evento: Se paga cada procedimiento/servicio, paquete y/o articulo de
acuerdo a un tarifario establecida o a un porcentaje.
Seleccione la forma en que se va a liquidar el valor al prestador, dentro del contrato
que esta creando:
De acuerdo con la forma de liquidacién el sistema activa la pestafia correspondiente

asi:
e Capitado:
[ rorias N
Forma liquidacidn Capitado E
Capitado Evento Actividad Hora Grupo etareo Diagndstico Disponibilidad
Tipo capitacion E
o El sistema muestra los tipos de capitacién disponibles los cuales son: Valor
capitacion, valor UPC, Valor UPC grupo etario y UPC diagndstico.
o Si elige valor capitacién el sistema activa el campo valor total, para que
digite el valor a pagar al prestador.
valor total $0,00
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o Si elige Valor UPC, el sistema activa el campo valor UPC, para que registre
la unidad de pago por capitacion, y el sistema multiplica este valor por la
cantidad de poblacion atendida.

valor UPC $0,00

o Si elige Valor UPC grupo etario, el sistema muestra los grupos etarios
creados en menu configuracion, parametrizacion, grupos etarios, que estén
activos, para que por cada uno coloque el valor de la UPC que pagara al
prestador, el sistema tomara el valor de cada grupo y lo multiplica por la
cantidad de poblacion del grupo etario, atendida por el prestador.

alor UPC grupo etareo

Grupos etareos

Grupo etareo Valor

] Menores de edad

o Si elige valor UPC diagnostico, el sistema activa el buscador de
diagndsticos, para que por cada diagndéstico, le asigna el valor de la UPC, el
sistema multiplica este valor por la cantidad de pacientes que atendio el
prestador con este diagnostico.

Tipo capitacién Valor UPC diagnostico
Diagndsticos Q Q_
Diagnostico Valor
Diabetes mellitus no insulinodependiente con complicaciones renales 50,00
Evento:
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Capitado Evento Actividad Hora Grupo etareo Diagndstico Disponibilidad
Tarifa Detalle
Convenios Sedes

Convenios Q Q

Convenio Tercero

Pago por

% Prestamo de equipo Por Concepto |:|

o El sistema permite asignar una tarifa o % para cada servicio que atienda el
prestador, y puede hacerlo general o por convenio, es decir, puede elegir un
convenio y configurar que cuando el prestador atienda pacientes de ese
convenio, se le paga una tarifa o un %, si no elige convenio, el sistema
asume que para todos los pacientes que atienda, independiente el convenio,
se paga la tarifa o el % configurado.

o Convenio: Busque y seleccione el o los convenios, para los cuales aplica la
tarifa a configurar, si aplica para todos no seleccione ninglin convenio.

o Pago por: El sistema muestra las dos opciones disponibles por tarifa o
participacion. Seleccione como va a realizar el pago al prestador.

= Tarifa puede asignar un valor a cada procedimiento de los que
atiende el prestador

= Participacion, puede configurar un porcentaje y el sistema calcula
sobre el valor del servicio el porcentaje aca parametrizado para
obtener el valor a pagar al prestador.

o Si elige tarifario, el sistema activa un grid donde debe buscar y seleccionar
la tarifa que previamente debi6 crear en mend configuracion,
parametrizacion, tarifarios, y al crear la tarifa también debi6 asignar el valor
a pagar al prestador para cada servicio. (Ver manual de parametrizacion,

tarifarios),
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Pago por Tarifario E
% Prestamo de eqguipo Por Concepto [] hd
Vigencia Redondeo Estilo % Gen Variacién % Noc Variacién % Urg Variacidr
:
Tarifario (o}

Angiografia 09-12-201:

= De doble clic sobre la celda vigencia, el sistema muestra los
tarifarios creados, seleccione el que aplica para el prestador que al
que esta creando el contrato.

= Enredondeo puede seleccionar el redondeo que se aplica a la tarifa,
y en estilo el estilo de redondeo.

= En % gen, puede colocar un % de incremento o descuento, Ej. Si se
paga al SOAT — 10%. (descuento) o + 5% (Incremento). Digite el
porcentaje y en la celda de variacion seleccione si es incremento o
descuento.

= En % noc, puede colocar un % de incremento o descuento, Ej. Si se
paga al prestador un valor adicional o menor por trabajar nocturno, —
10%. (descuento) o + 5% (Incremento). Digite el porcentaje y en la
celda de variacion seleccione si es incremento o descuento.

= En % urg, puede colocar un % de incremento o descuento, Ej. Si se
paga al prestador un valor adicional o menor por trabajar en
urgencias, — 10%. (descuento) o + 5% (Incremento). Digite el
porcentaje y en la celda de variacion seleccione si es incremento o
descuento.

= En % hos, puede colocar un % de incremento o descuento, Ej. Si se
paga al prestador un valor adicional o menor por trabajar en
hospitalizacién, — 10%. (descuento) o + 5% (Incremento). Digite el —
10%. (descuento) o + 5% (Incremento). Digite el porcentaje y en la
celda de variacion seleccione si es incremento o descuento.

= En % fes, puede colocar un % de incremento o descuento, Ej. Si se
paga al prestador un valor adicional o menor por trabajar en dias
festivos, — 10%. (descuento) o + 5% (Incremento). Digite el — 10%.
(descuento) o + 5% (Incremento). Digite el porcentaje y en la celda
de variacion seleccione si es incremento o descuento.

o Sielige participacion:

= El sistema activa el campo porcentaje para que digite el % a pagar
de manera general al prestador, es decir, este porcentaje se aplica
al valor de los servicios que estan dentro de la cobertura del
prestador, y el resultado sera el valor a pagar al prestador.

Pago por Participacidon E Porcentaje Detallado O
% Prestamo de equipo Por Concepto [] hd
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= Cuando escoja participacion el sistema le permite marcar detallado,
el sistema permite incluir por cada procedimiento de la cobertura si
paga un valor o un porcentaje, Ej. Las Consultas se pagan a 10.000
y procedimientos el 5%
e si  marca detallado, el sistema inactiva el campo de
porcentaje,
= Simarco detallado en la pestafia de detalle:

Tarifa Detalle
Procedimientos Articulos Conceptos de compra Excepciones

Seleccione los procedimientos Q Q
Codigo Nombre Tipo Tarifa Tarifa Car;m::d P‘:‘;‘cceigiaa]‘e

INSERCICON ADAPTACION ¥ CONTROL DH

o000 PROTESIS MUCOSOPORTADA TOTAL o
SUPERIOR E INFERIOR (INCLUYE
PROTESIS) Valor
INSERCION ADAFTACION ¥ CONTROL DE

o000z PROTESIS MUCOSOPORTADA TOTAL 0
SUPERIOR O INFERIOR (INCLUYE
PROTESIS)

= Busque y seleccione los procedimientos a los que va a configurar
porcentaje o valor, recuerde que se muestran los que tenga en la
cobertura del contrato.

= Por cada procedimiento en la columna tipo de tarifa seleccione
porcentaje si va a asignar un % o valor su va a asignar un valor.

= En la columna tarifa digite el porcentaje o el valor, de acuerdo con lo
seleccionado en el tipo de tarifa.

= En cantidad limite, puede digitar si por ese procedimiento se paga
esa tarifa hasta determinada cantidad, Ej. se paga 10.000 hasta 20
consultas ambulatorias de medicina especializada, de la 21 en
adelante el valor es adicional. Entonces en la columna adicional
digite el porcentaje adicional que se paga.

- Ejemplo:
Cédigo | Nombre Tarifa Cant.Limite | %
Adicional
123 cirugia 50.000 2 25%
maxilofacial
210 extraccién 125.000 1 16%
catarata

= Y asi sucesivamente con cada uno de los procedimientos que se
desee configurar para pago al prestador.

o Si se marcé Préstamo de equipos, Digite el porcentaje que se pagara al
prestador por prestar sus equipos y marque si es por concepto, si marca el
sistema muestra los conceptos de cirugia creados para que el usuario defina
sobre el valor de cual concepto aplica el % ingresado, si ho marca por
concepto se toma sobre el valor del procedimiento para el que presta el
equipo. Esto aplica para cualquier tipo de liquidacion del contrato.

e Actividad:
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Camilo Arias (Nombre de quien revisa) (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Analista De SW Junior (Cargo de quien revisa) (Cargo de quien aprueba)
Fecha: Marzo de 2013 (Diciembre de 2009) (Diciembre de 2009)

Pagina 65 de 136



MANUAL DE USUARIO

s 2 IT Salud IPS
Wﬂfm Ptal | \vopuLo e PRESTADORES/ADSCRITOS Saludrota/
Salud LAS CODIGO: VERSION: —

V MAYO-2019

Capitado Evento Actividad Hora Grupo etareo Diagnaéstico Disponibilidad
Valor actividad 50,00
o El sistema activa el campo valor actividad, para que digite el valor a pagar al
prestador por la actividad a realizar dentro del contrato.
e Hora:
Capitado Evento Actividad Hora Grupo etareo Diagndstico Disponibilidad
Tipo valor General

Tipo valor

Ambulatorio
Haospitalario

Urgencias

Horas contratadas

Valor hora adicional

wvalor hora general

o El sistema activa el campo tipo de valor, el cual puede ser general o
discriminado, general se configurar un valor a pagar al prestador por cada
hora de trabajo. El sistema activa el campo valor hora general, en el cual
debe digitar el valor al que va a pagar la hora al prestador.

o Simarca discriminado,

Discriminado

Valor hora diurna Valor hora

Ambito Valor hora festiva nocturna festiva

-

o El sistema muestra la lista de dmbitos de atencién disponibles, para que por
cada uno coloque el valor hora que se paga al prestador cuando trabaje en
cada uno de los ambitos, y el valor hora diurna festiva y valor hora nocturna
festiva que se pagara al prestador por cada &mbito.

o Tanto si es general como discriminado debe digitar, el total de horas
contratadas y seleccionar si las horas ingresadas es en la semana, en el
mes, o en el afo,

o También debe digitar, el valor hora adicional que se pagara al prestador
cuando labore horas adicionales,

e Grupo etario:
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Capitado Eventa Actividad Hora Grupo etareo Diagnéstico Disponibilidad

Grupo etareo Walor

O Menores de edad

o El sistema muestra los grupos etarios para que por cada grupo coloque el
valor que se pagara al prestador, cuando atienda pacientes pertenecientes a
dicho grupo. Marque el check de la fila del grupo y digite el valor.
e Diagnostico:
Diagnésticos Q &

Diagndstico Valor

o Busque y seleccione los diagndsticos por los cuales va a pagar un valor al
prestador.

o Recuerde que el sistema busca los diagndsticos asociados a los
procedimientos, de tipo paquete, incluidos en la cobertura del contrato. (Ver
manual de parametrizacién, componer paguetes).

o Por cada diagnostico asigne el valor a pagar al prestador.

e Disponibilidad:

Capitado Evento Actividad Hora Grupo etareo Diagnéstico Disponibilidad

Forma de pago

valor disponibilidad Porcentaje honorarios 0%

Aplica para

"o Elsistema muestra la forma de pago disponibles,

Valor disponibilidad
+ honorarios

Mayor valor de
disponibilidad v
honararios
Menor valor de
disponibilidad v
honaorarios

Valor dispanibilidad

Yalor servicios
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= Valor disponibilidad + honorarios: Se liquida el valor pagado por
disponibilidad y sobre este se calcula el % de honorarios y se suman
los dos
= Mayor valor de disponibilidad y honorarios: Se liquida por
disponibilidad y honorarios aparte y se toma el mayor valor de
acuerdo con lo configurado
= Menor valor de disponibilidad y honorarios: Se liquida por
disponibilidad y honorarios aparte y se toma el menor valor de
acuerdo con lo configurado.
= Valor disponibilidad: Se paga solo el valor de la disponibilidad
= Valor Servicios: Se paga solo el valor de los servicios.
o Seleccione la forma de pago,
o Digite el valor a pagar por disponibilidad, en el campo valor disponibilidad, y
en aplica para seleccione si el valor ingresado es por hora, turno o jornada.
o Digite el porcentaje que se pagara por honorarios.

e Alfinal del formulario el sistema muestra los motivos de bloqueo de turno.

Motivos blogueo

Nombre Valor Porcentaje

|

Cambio de turno 10,00

U
L

Incapacidad

Vacaciones

= Puede marcar los motivos que generan pago al prestador. Ej. Si el
motivo de bloqueo es capacitacion se marca si el tiempo de esa
capacitacién se paga al prestador, si él prestador tuvo un motivo de
bloqgueo no marcado, este tiempo bloqueado no se pagara al
prestador.

= En caso de haber marcado que algin motivo genera pago, digite el
valor hora profesional y % que se tomara como base para realizar la
liquidacién. Para los motivos de bloqueo que no se marquen el
sistema asume que no se genera pago al prestador.

. . . , Guardar
e Luego de configurar la tarifa a pagar al prestador de clic en el boton,

para almacenar la informacion, el sistema debe mostrar el vifio verde en la seccién
tarifas. " Tarifas

e Controles: Esta es la sexta opcion de las secciones del contrato, se activara al

momento de guardar la cobertura del contrato, se divide en 4 pestafias las cuales se
describen a continuacion:
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‘ Frecuencia ‘ Periodicidad Ordenes Capacidad

Procedimientos Articulos

Procedimientos O\ @ Si el registro seleccionado va existe se modificard

Codigo Nombre Cantidad Cada Periodicidad Ambito Aplica a Restrictiva

e Frecuencia: el sistema permite definir para cada procedimiento, la cantidad de
veces que el prestador lo puede realizar, en un periodo de tiempo, Ej. Citologia
cervico vaginal, 1 vez cada 1 afio; es decir se indica con qué frecuencia lo realiza,

o El sistema muestra dos pestafias una para configurar frecuencia a los
procedimientos y otra para los articulos,

o De clic sobre la pestafia que requiera configurar,

o De acuerdo con la pestafia, el sistema permite buscar los
procedimientos y servicios de la cobertura del contrato, o los articulos
asistenciales, a los que se le va a configurar frecuencia,

o Busque y seleccione el o los procedimientos, o articulos, recuerde que
solo se muestran los de la cobertura del contrato.

o ElI sistema carga en el grid los procedimientos o articulos
seleccionados,

Cadigo Nombre Cantidad Cada Pericdicidad Ambito Aplica a Restrictiva
] 010100 Lz |E 7 Semanas |
Meses
Dias

Afios

o Por cada procedimiento o articulo seleccionado, digite la cantidad que
se presta, cada cuanto, y seleccione en que periodicidad,

o Seleccione el ambito de atencion, para el que aplica la configuracion
que acaba de registrar,

o En aplica a, seleccione si la cantidad es por convenio o por paciente,
es decir, si se configuro en cantidad 5, si esos 5 son por cada
paciente del convenio, o por cada convenio.

o Seleccione si es restrictivo o informativo, es decir, si al no cumplir la
frecuencia, se restringe o se informa pero se permite.

. N Aaregar . . .
o De clic en el boton , Y si desea repita los mismos pasos

para configurar los demas procedimientos,
e Periocidad: El sistema permite establecer qué procedimientos y/o articulos de los
registrados en la cobertura del contrato, son prestados periédicamente.
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Procedimientos Articulos

Procedimientos Q, ® | siel registro seleccionads ya existe se modificard

Cddigo Nembre

Frecuencia

) Anual

o El sistema muestra dos pestafias una para configurar periodicidad a
los procedimientos y otra para los articulos,

o De clic sobre la pestafia que requiera configurar,

o Busque y seleccione los procedimientos o articulos asistenciales a los
que desea configurar periodicidad, recuerde que solo se muestran los
que estén en la cobertura del contrato.

o Marque los articulos a los que va a asignar la periodicidad y luego
marque la periodicidad que aplica para los procedimientos o articulos
seleccionados, las opciones disponibles son: semanal, mensual y

anual.
= Semanal: Se registra la cantidad y se selecciona e dia en que
se realiza
Frecuencia

] Domingo
|:| Lunes

® Semanal [ martes

() Mensual 5:§:tlr iﬁ;lrl;la:na [ Miercoles

O Anual [iueves
[viernes
[]sabada

= Mensual: Se registra la cantidad y se selecciona la cantidad
de meses que se realiza.
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Frecuencia
) semanal
®) Mensual de cada Mes(es)
O Anual

= Anual: Se registra la cantidad y se selecciona el mes que se
presenta la frecuencia.
Frecuencia

L) Semanal
— =
() Mensual de

®) Anual

. 3 Agregar . . .
o De clic en el boton , Y Si desea repita los mismos pasos
para configurar los demas procedimientos,
e Ordenes: El sistema permite marcar la cantidad maxima de érdenes a emitir.

Frecuencia Periodicidad | Ordenes | Capacidad

General Detalle

Genera impresién

Cantidad

e Restrictiva

Ambitos Especialidades Maxime ordenes  Maxime items

|Ambu\atur\u ENFERMERIA 1 1 1 Informativa

Nuevo

o El sistema permite configurar de manera general o detallada la
cantidad de 6rdenes, que se pueden generar dentro del contrato.
o General:

. . Nuewvo
= Declic en el botén

= Seleccione el ambito para el cual va a configurar la cantidad
de 6rdenes, seleccione la especialidad,

= Digite nimero méaximo de o6rdenes, que puede generar el
profesional en el &mbito y especialidad seleccionada.

= Digite el nimero de items que puede tener cada orden que
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genere, el profesional,
= Digite la cantidad maxima que puede ordenar.
= Seleccione si la configuracion es restrictiva o informativa.
= Repita los mismos pasos para configurar otro ambito y
especialidad.
o Detalle

General Detalle
P Procedimientos Articulos
(_) cédigo ® Nombre

o e i A 2] Cadigo Nombre Cantidad
Igrese minimo J caracie Emm UISFUSLILVU
D 697100 INTRAUTERING
E-Especialidad ANTICONCEPTIVC
(DIU) SCD
- 777-ENFERMERIA EXTRACCION DE
CUERPO
EXTRANC
U 696102 INTRAUTERING
POR HISTE-
ROSCOPIA
INYECCION DE
SUSTANCIA
TERAPEUTICA
O 815200 DENTRC DE
ARTICULACION
Tipo de alarma 'E'Infcrmatluc '::'Restrlctl'xc

= El sistema muestra la especialidad de la cobertura,

= De clic sobre la especialidad, para que el sistema muestre los
procedimientos de la especialidad, incluidos en la cobertura.

= Por cada procedimiento digite la cantidad méaxima que puede
ordenar.

= Haga clic en la pestafia articulos,

= El sistema muestra los articulos de la cobertura,

= Por cada articulo digite la cantidad méxima que puede
ordenar.

_ . ° Guardar
o De clic en el boton guardar , para almacenar la

informacion.

e Capacidad: Este solo se activa cuando el prestador trabaja en sedes de prestador.
En el momento de generar autorizaciones, el sistema valida que no se autorice al
prestador mas de su capacidad. La capacidad esta expresada en términos de la
cantidad maxima procedimientos/servicios que el prestador puede realizar.
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Tt
e Periodicidsd = T cecad

Especialidades

Y I
36 1000

—
Ambito atencién Clasificacién procedimientos Tipe procedimiento

Aemibite Capacitad Clasificacin Capaciaas it Capacitad

o - w—

Hospitalare ) Procedimiento 2000 Interconsulta 1000

Urgenzias o [—
Apsy= o

OtreServizic o

o Haga clic en el botén nuevo,

o el sistema muestra el listado de especialidades/subespecialidades
contratadas,

o seleccione la especialidad/subespecialidades

o Digite la capacidad de atencién para la especialidad/ subespecialidad
seleccionada.

o Puede marcar discriminar si desea especificar por &mbito de atencion,
clasificaciébn de procedimientos o tipo de procedimientos cual es la
capacidad de atencion.

o Si marca discriminar el sistema muestra los ambitos de atencién, las
clasificaciones de los procedimientos y los tipos de procedimientos
(Todas tablas del sistema), y por cada uno puede digitar la capacidad
de atenciones que puede realizar el prestador.

o De clic en el boton guardar para almacenar la configuracién de la
capacidad del prestador.

e Paguetes: El sistema permite crear paquetes de contratacién, en los cuales se
establece un piso un techo a pagar al prestador, el piso, es lo minimo que se paga al
prestador, y el techo lo maximo, asi la liquidacién de un mayor o menor valor.

e
Nombre Piso Techo
=] =] =]

|PrEstac|én $ 2.000.000,00 $ 5.000.000,00

MNuevo

Procedimientos Articulos Prestadores Conceptos

Procedimientos Q 5\

o Haga clic en nuevo,
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o El sistema habilita los campos para que digite el nombre que va a
identificar el paquete que esta creando,

o Digite el valor del piso, (minimo a pagar al prestador)

Digite el valor del techo, (maximo a pagar al prestador).

o Busque y seleccione en la pestafia correspondiente, los
procedimientos y/o articulos asistenciales, incluidos dentro del
paquete que esta configurando,

o También puede relacionar los conceptos de compra.

= Recuerde que el sistema muestra procedimientos, articulos y
conceptos relacionados en la cobertura del contrato.

o La pestafia prestadora se activa Cuando el contrato sea con una
sociedad médica, y en esta se cargan los prestadores o profesionales
que se encuentren creados, activos, relacionados a este contrato y
que presten los servicios del paquete que esta creando.

o Después de registrar la informacién, haga clic en el botén

O

guardark= , para guardar la configuracion del paquete,
recuerde que por cada seccidn configurada el sistema muestra el vino
verde. v

e Pago Prestador: esta opcion no se activa si el tipo de vinculacion es de Planta, es
decir solo se activa para adscritos, y permite configurar condiciones de pago al
prestador como las siguientes:

Pago prestador

valer limite Saldo contrato
Vigencia
Descuentos sobre el total de la facturacion
Descuentos
Cédigo Descripcion Descuento

Descuento comercial
descuento condicienado 15
Descuento condicionado 5
descuento proveedores 15

descunto condicionado 10

Modalidad de pago
Periodicidad facturacion cada Dia limite facturacién

Dias vencimiento
Requisitos cuenta

Tipo cédigo facturas Dias habiles de glosa

° Guardar

e Realiza pago a: Este campo se muestra solo cuando el contrato es con una
sociedad médica, y debe seleccionar si se realiza a cada uno de los prestadores
relacionados en el contrato (Ver informacién general) o a la Sociedad Medica.

e Valor limite: Registre el valor limite del contrato.
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e Vigencia: El sistema muestra las opciones de vigencia disponibles: semanas,
meses, dias, afios y vigencia del contrato. Seleccione la vigencia del valor limite,
es decir, para cuanto tiempo es el valor limite digitado.

e Saldo contrato: Después de seleccionar la vigencia para el sistema significa cada
cuanto vuelve a quedar disponible el 100% del valor establecido como Tope

e Descuentos sobre el total de la facturacion: Seleccione el check si aplican
descuentos sobre el total de la(s) Cuenta(s) por pagar que se reciban por el
contrato que se estd creando, El sistema muestra los descuentos activos
seleccione a los descuentos que aplica.

e Modalidad de pago: El sistema muestra las opciones de Modalidad de Pago al
Prestador, disponibles (excluyentes), Seleccione las modalidades de pago.

- Vencido: Se paga posterior a la prestacion de los procedimientos/servicios
cada periodo de tiempo.

- Anticipado: Se paga previo a la prestacion de los procedimientos/servicios.

- Pre pagado: Es una variacién del pago anticipado, en el cual se paga
anticipado, y una vez se consume el dinero se inhabilita la prestacion de
servicios. Si se selecciona esta modalidad el sistema exige que se registre Valor
Limite Contrato.

- Vencido con anticipo: Con Anticipo: Cuando la forma de pago es vencido, el
sistema permite definir si al profesional sobre ese pago se le da algun % de
anticipo.

e Periodicidad de facturacion: registre la Periocidad de facturacion y su unidad de
medida, dias, semanas, mes o afos.

e Dialimite de facturacion: Digite el dia limite de facturacion.

e Dias de vencimiento: Digite los dias de vencimiento.

e Requisitos de cuenta: el sistema carga los requisitos de cuenta que se
encuentran creados en menu configuracion, parametrizacién, tablas bésicas,
prestadores/Adscritos, requisitos cuenta prestador y que estén activos, (ver
manual modulo Parametrizacion).

e Tipo cdédigo de factura: El sistema presenta dos opciones disponibles, Raiz y
Alternos, seleccione si la factura del prestador la presenta con el cédigo raiz o de
creacion de los articulos o con el alterno.

e Dias habiles: Digite los dias habiles que tiene el prestador para responder una
glosa.

e Haga clic en el botén GuardarEM, para registrar el pago al prestador, del
contrato que esta creando.
e Contactos: Es la novena opcion que se presenta, se registran los contactos del
contrato, haga clic en esta opcion y el sistema carga el formulario que se presenta a
continuacion.
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coracon |
Cliente -
Tipo de contacto
Mombre
Direccion
Teléfono Teléfono oficina
Mévil
E-mail
Nombre Tipo Contacto Direccién Teléfono Tel. Oficina Mawil E-mail
IPs =
Notificar
Responsable CL Q O
Aprueba O\ Q
Interventor O\ @{
Pagos O\ &
Auditor medico O\ @
Auditor de cuéntas O\ Q

e Ingrese los datos de contacto:

= Por parte del Cliente
v' Contacto principal: Digite Nombre, direccion, teléfonos y correo electrénico.
v Interventor: Digite Nombre, direccion, teléfonos y correo electrénico.
v" Autorizaciones: Digite Nombre, Direccion, teléfono y correo electrénico.

= Por parte de la IPS: Se seleccionaran de la lista de usuarios del sistema, y por
cada uno de ellos se podra especificar si se hara o no notificacion cuando el
contrato sea activado en Produccion, o cuando se realice alguna modificacion.

i. Realice la busqueda digite el nombre del usuario a asignar, haga clic en el

icono de busquedaa‘ , O filtre el usuario por basqueda avanzada ) .

v' Responsable. Este campo se activara en la creacion del contrato.

v' Aprueba. Este campo se activara Unicamente para contrato En
pruebas + activo.

v Interventor Este campo se activara Unicamente para contrato en
Produccién

v' Facturacion. Este campo se activara Unicamente para contrato en

Produccién + Activo.

v" Auditor Medico Este campo se activara Unicamente para contrato en
Produccién + Activo

v" Auditor de Cuentas Este campo se activara Unicamente para contrato
en Produccion + Activo

v' Auxiliar de Venta Este campo se activara Unicamente para contrato en
Produccién + Activo

v' Autorizaciones Este campo se activara Unicamente para contrato en
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Produccion + Activo

v" Notificacidon de recobro  Este campo se activara Unicamente para contrato
en Produccion + Activo

v' Otros interesados. Este campo se activara Unicamente para contrato en
Produccién + Activo.

e Adjuntos: Es la decima opcion que se presenta, se adjuntan documentos para el

contrato y se registran comentarios, haga clic en esta opcion y el sistema carga el
formulario que se presenta a continuacion.

Adjuntos y comentarios

Adjuntos
Nombre

Archivo Examinar...

Adjunto Nombre Fecha Usuario

Comentarios

Comentarios

& Afiadir comentario

Comentario Fecha Usuario

= Adjuntar archivos: Haga clic en examinar y el sistema abre la ventana para
buscar al archivo, busque el archivo que desea adjuntar y haga doble clic para
cargarlo, haga clic en adjuntar y el sistema adjunta el archivo.

Pruebas: Se habilita para realizar pruebas y confirmar que la parametrizacion es
correcta. El sistema permite eliminar o Inactivar estos movimientos, Es visible en las
opciones de movimiento, Unicamente para usuarios de perfil Administrador. No tiene
en cuenta la vigencia.

Produccion: Para activar esta opcion, El contrato tiene que estar probado y activo
para ingresar en produccién, Si esta vigente y aprobado, es visible en las opciones de
movimiento, para los usuarios del sistema, de acuerdo a la configuracién de permisos.

- Consultar contrato:

e Al ingresar a la funcionalidad de contratos, el sistema muestra el buscador de

contratos,
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Plano s
. L 1
e £ e P) Informes <@ Nuevo

4 Contratos prestadores

Nombre Prestador

Q &

Codigo Nombre Tercero Clase Etapa

Contrato ALFREDO MENANDRO  ALFREDO MENANDRO Personal asistencial - Prestador

Yer Editar | CONTRAD ShNTACRUZ ECHEVERRY SANTACRUZ ECHEVERRY de servicios de salud Produccién Clonar
ver Editar CONTRAD g%rFl{t_FaEtSo ;%ErETEVENSON ;LJC;_SWiTEVENSDN CORTES z:r:zrnj!:iisslsdt:nscglal-lld— Prestador Produccién Clonar
Ver Editar  CONTRAD Sgﬂggm BUUSERES D ROOSEVELT RUIZ HENAD Fd,:r:g:vawlciiﬁzlcallaid PR | oy Clonar
Ver Editar  CONTRAQ COrirato SONLA BAQUERO SONIA BAQUERO ECHEVERRY g:';::j'cianﬂs‘;:”sﬂmé Prestador | oo 4iccisn Clonar
e En el buscador ingrese el nombre o parte del nombre del contrato, y de clic en el
icono, Q ,
e El sistema muestra los contratos que contengan en su nombre los caracteres
ingresados.
e De clic en el link ver, para consultar la informacion completa del contrato, en modo
consulta es decir, no puede cambiar ningun dato.
4% Contratos prestadores 7 X cancelar
Informacién general " Infarmacion general
" Poblacian
Cddigo CONVOO0O0-1 Pais Colombia - Sedes
Activo
Descripcién | Convenio Lucho®r Marzol2 | Etapa | Produccidn " Coberturas
Tercero " Tarifas
" Controles
;r:i::tiﬁcacic':n LU :l:;rr‘;‘teifl:lc;acién SRR S v’ Paguetes
MNombre Coopsalud2  Pago prestador
R " Contactos
o Adjuntos y comentarios
- Modificar Contrato:
e Consulte el contrato a modificar, como se describe en este manual en consultar
contrato,
e Haga clic en el link editar,
e el sistema carga el formulario de creacion de contratos, se carga por defecto la
informacion general del contrato,
Contratos prestadores
Informacion general + Infermacien general
« Poblacien
Cddigo CONVOO0O-1 Paiz Colombia i . Sedes
ctivo
Descripcién | Convenio LuchoAr Marzol2| Etapa | Produccidn + Coberturas
" Tarifas
Tercero
+ Controles
Ti NIT i 5
i:I:rc:tiﬁcacién i:LeITtEiE?:acién SEEREEEE ' Paguetes
MNombre oopsaludz v’ Pago prestadar
" Contactos
o Adjuntos y comentarios
¢ Haga clic en seccién que desea modificar,
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e el sistema carga los datos correspondientes a la seccion seleccionada y activa los
campos para las modificaciones.

¢ Realice las modificaciones que requiera y en cada seccion de Agregue o guarde los
cambios,

e El sistema solicita se justifique el cambio y guarda la justificacién, el usuario que
realizo el cambio, la fecha y hora del cambio, IP del equipo donde se hizo el cambio
y el cambio realizado.

Justificacion del cambio X

Movedad

Aceptar Cancelar

o El sistema muestra las novedades creadas en menu configuracion,
parametrizacion, motivos de modificacion de datos, convenios, y que estén
activas.

o Seleccione la novedad,

o Digite la justificacion

o De clic en aceptar.

e Sino desea guardar los cambios del contrato, de clic en cancelar, de la pantalla de
la respectiva seccién donde realizo el cambio.

- Inactivar:
e Haga clic en el link Editar, del contrato que desea Inactivar,
e seleccione la seccién de informacién general y desmarque el check de activo
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4% Contratos prestadores

Informacidn general

Cadigo o003 Pais Colembia
: Active
Descripcidn | Wirrey Prueba Etapa  Construccidén
Tercero
Tipa |NIT hdmere 500028476
identificacién identificacién
Mombre Hospital Universitaric San Jose Infantil

Informacion general Historial cambios

Informacion general

I

0 Pruebas Produccion X Cancelar

" Informacion general —> 1

Coberturas

Tarifas

Pago prestader
Contactos

Adjuntos y comentarios

a2 Fe
Cadigo 000z Pais Colombia [~
Plamhrs Wirrey Prusba
rato Dependiente sin Complementariedad |  Estado [¥] Active —> 2

Conwenio del que depende

—— Y

Cddigo 0821 Pais Calombia

Descripcién IPS Hospitalario en convenio son Salud  Etaps Construccién

Tercero

Tipo identificacidn NIT Mimers identificacidn | S00098476

Mombre Hospital Universitario San Jose Infantil
Clase de tercero Personal asistencial - Prestador de Servicios de Salud ﬁ
Tercero E | || |

Hospital Universitario San Jose Infantil NIT 300098476
. L - . . .
e Haga clic en el boton Gu ardarm, en la parte inferior del formulario para

guardar la inactivacion del contrato.

- Eliminar Contratoz
e Para eliminar un contrato del sistema de informacion, consulte el contrato, como se

describe en consultar contratos de este manual,

e De clic sobre la fila del contrato que desea eliminar,

e Elsistema muestra la fila seleccionada en gris,

e oprima la tecla Supr o delete,

e el sistema mostrara un mensaje como el siguiente.

Mensaje de pagina web @
I:: :I (Estd seguro que desea eliminar el/los registro/s?
HAceptar | ’ Cancelar
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e Si desea eliminar el registro, haga clic en Aceptar y el sistema borrara el contrato
seleccionado a eliminar mostrando el siguiente mensaje.

Mensaje X

Registro/= borrado/s exitozamente

Aceptar

e Esto indica que el registro fue borrado, haga clic en Aceptar.

- Clonar Contrato:

e Para clonar el contrato, consulte el contrato, como se describe en consultar
contratos de este manual,

e Hagaclic en el link Clonar, de la fila del contrato a clonar,

e Elsistema generara una copia idéntica al contrato que se realizo al opcion de clonar,
le coloca un consecutivo al cédigo y antepone en nombre de contrato: Copia +
numero de copia + de + el nombre del contrato original como se muestra en la
siguiente imagen.

4 Contratos prestadores

Cddigo MNombre Tercern Clase
=] |[= -

Hospital Universitaric San Jose

Sociedad Medica Clona

er  Editar 00001 Clinica Formacion 1

Hospital Universitario San Jose

Iofantl Sociedad Médica Clona

“er Editar 00001-1 COPILA 0 DE Clinica Fermacien 1

v

- Plano némina

Plano
e En la parte superior derecha de la pantalla se muestra el botén, el cual
genera el plano con los datos del contrato del prestador (tener en cuenta las
configuraciones de parametros generales/basico y del correo del usuario), para
posteriormente ser cargado en némina.

3.8 Presupuesto Prestadores

Esta funcionalidad permite al usuario, asignar a un prestador o por cada contrato del
prestador un presupuesto, para controlar que dentro de ese contrato no se gaste mas
de lo definido en dicho presupuesto. Esta funcionalidad no es obligatoria, es decir, si
no se desea asignar presupuesto al contrato o controlar el presupuesto, no se asignha.

Ruta: Men( Configuracién Q) - Prestadores/Adscritos> Presupuesto prestador.
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= E oo

Fuentes de candidatos
~Registrar candidatos
~Registrar pruebas
~Incluir resultados candidatos

Registrar prestador

Grdenes por especialidad

Contratos prestadores

~Seguimiento contratos
~Validar rips

- Crear

& Asignar presupuesto prestador @ 8 Nuevo Consultar por % Trasladar,
~
PR i s fecha  Fecha final DBE';‘J’EM Contrato | Estado
=2 B [E El El = =

e Haga clic en el botén Nuevo, el sistema carga el siguiente formulario.

? x Cancelar

4 Asignar presupuesto prestador

Prestador
Prestader | Q Q|
Tipo identificacidn Mimero identificacian
Mombre prestador
Mambre
Fecha inicial E Fecha final E

Ejecucidn presupussto

e Prestadores: Busque y seleccione el prestador al cual va a asignar un presupuesto,
recuerde que el sistema solo busca prestadores registrados, (ver registrar prestador
de este manual) y que estén activos.

e El sistema carga la informacion del prestador respectiva a la busqueda, mostrando
tipo y nimero de identificaciéon y nombre.

¢ Nombre: Digite el nombre que describe el presupuesto del prestador.

e Fecha Inicial: Haga clic en el icono de calendario, el sistema despliega el mes y el
dia actual, seleccione la fecha inicial para la que aplicara el presupuesto.

e Fecha Final: Haga clic en el icono de calendario, el sistema despliega el mes y el
dia actual, seleccione la fecha final para la que aplicara el presupuesto.

o Un prestador puede tener varios presupuestos, por cada contrato, o en el
mismo contrato pero para diferentes rangos de fecha.

e Después de registrar la informacion general al prestador, el sistema activa la primera

pestafa.
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Alarmas Ejecucién presupuesto
Presupuesto operacional Presupuesto efectivo
Moneda

o El sistema carga dos opciones, por las cuales puede asignar presupuesto, prestador
y contrato, estas son tablas del sistema.
e Siselecciona Prestador, se asigna presupuesto general para todos los contratos del

prestador.

Presupuesto

Presupuesto base

Asignar presupussto base por

Presupusste base

Ejecucién presupuesto

Presupuesto operacional Presupuesto efectivo

Prestadar a

walor presupuests
base

Meoneda Pesoc Colombianosssss

e Siselecciona Contrato: Se asigna presupuesto a cada contrato del prestador.
e Seleccione la opcién, de acuerdo a como vaya a asignar el presupuesto.

e Sielige prestador:

o Valor presupuesto base: Al seleccionar prestador, el sistema activa este
campo, digite el valor total del presupuesto base a asignar.

o Presupuesto base: El sistema carga automaticamente el mismo valor que
se digita en valor presupuesto base.

o Moneda: el sistema carga las monedas creadas en menua configuracion,
parametrizacion, monedas, que estén activas y del pais, que fue registrado
al momento de registrar el prestador.

o Haga clic en el boton Guardarm, en la parte inferior del formulario
para guardar el presupuesto base y activar la pestafia de presupuesto

operacional.
e Si elige contrato:

o El sistema muestra los Contratos activos que se encuentren asociados al
prestador previamente seleccionado y cuya fecha final de vigencia de
prestacion sea superior a la fecha actual y que aun no tengan presupuesto
activo asignado (Ver crear contratos prestador de este manual).
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Presupuesto apropiado Alarmas Ejecucidn presupuesto
Presupuesto base Presupuesto operacional Presupuesto efectivo
Asignar presupuesto base por Contrato
Contratos
Ccédigo Nombre Fecha Inicial Fecha Final Fecha Inicial Fecha Final Etapa Farma R ey
Megociacion Megociacion Prestacion Prestacion liguidacian
andruzZmay ;gntratu andrea Produccian
mayo
b >

o Seleccione el contrato al cual va asignar el presupuesto.
o El sistema habilita las opciones disponibles de registro manual o calculado,
estas se encuentran creadas en las tablas del sistema.
= Si es manual, el sistema habilita el campo valor de presupuesto
base, para que digite el valor,

= Valor presupuesto base: Al seleccionar prestador, el sistema
activa este campo, digite el valor total del presupuesto base a
asignar.

= Presupuesto base: El sistema carga automaticamente el mismo
valor que se digita en valor presupuesto base.

= Moneda: el sistema carga por defecto la moneda del pais del
contrato seleccionado.

= Calculado, solo se activa para contratos con Forma de Liquidacion
Capitado, y el sistema calcula el presupuesto de acuerdo con la
UPC y la cantidad de poblacién a atender.

Calculada ﬂ
0 Tipe v |

0,00 %%

Peso Colombiang

= Cantidad de poblacién a atender: El sistema carga la informacion
de la cantidad de poblaciéon a atender, que fue registrada en el
contrato, seccién poblacion.

= Tipo de UPC: Seleccione el tipo de UPC que se toma para calcular
el presupuesto. Las opciones disponibles son:
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UPC Fija
UPC variable
UPC Adicional

Grupo etareo
Compensacion al
riesgo

Alianza Tercero

= Valor UPC: El sistema muestra el valor de la UPC, configurado en
el contrato, si no lo tiene deja en blanco.

= Porcentaje UPC: Digite el porcentaje del UPC.

= Tasa de uso: Digite el porcentaje de la tasa de uso.

= Presupuesto base: El sistema muestra el presupuesto base
registrado y/o calculado. A manera informativa el sistema muestra la
moneda en la que esta expresado el Valor.

= Moneda: El sistema automaticamente carga el tipo de moneda
segun el pais del contrato seleccionado.

e Haga clic en el botén Guardar:-'m, en la parte inferior del formulario para
guardar el presupuesto base y activar la pestafia de presupuesto operacional.

e Presupuesto operacional:

e En presupuesto operacional, el sistema muestra el valor de presupuesto base, que
se digito o calculo en la pestafia anterior,

e A manera informativa el sistema muestra la moneda del contrato del pais del
prestador o contrato del prestador.

Presupuesto apropiado Alarmas Ejecucion presupuesto

Presupuesto base | Presupuesto operacional | Presupuesto efectivo

Presupussto base $ 23.000,00 Maoneds Peso
Descuentos
Cadigo Drescripcién Tipe Walor Valor Porcentaje
[ Diescuente condicionado Porcentaje 5,15
| [+] Descusnte por page anticipade Porcentaje 10,1.5|
Descusnts por pronts pago Porcentaje 10,15
Presupuesto ocperacional £ 19.481,00 Moneda Deso

e El sistema muestra, los descuentos que se crearon en menu configuracion,
parametrizacion, descuentos, que estén activos.

e Seleccione el o los descuentos que aplican al presupuesto operacional que esta
creando.

e El sistema calcula el valor del presupuesto operacional, tomando el valor base,
aplicando el o los descuentos seleccionados y restando este valor al valor base,

e Haga clic en el boton Guardar:-'m, en la parte inferior del formulario para
guardar el presupuesto operacional y activar la pestafia de presupuesto efectivo.

e Presupuesto efectivo:

e El sistema carga el valor del presupuesto operacional, calculado en la anterior

pestanfa,
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Integracion Total
Salud LRS.

e el sistema carga los conceptos de reserva presupuestal, que se encuentran creados

y activos en mend configuracion, parametrizacién, tablas basicas,
prestadores/Adscritos, (Ver manual médulo Parametrizacion)
Presupuesto apropiado Alarmas Ejecucién presupuesto
Presupuestc base Presupuesto operacional | Presupuesto efectivo
Presupuesto operacional 15.481.00 Maoneda Peso
Conceptos de reserva
Concepto Reserva Unidad Waler
= Valor E]
= 2Zmayo waler 2.000,00
| || imprevisto
O nuewvo
O Otro
O Pacientes adicicnales
[F] prusha
Presupuesto efectivo F17.481.00 Maoneda Peso

e Seleccione el o los conceptos que aplican al presupuesto efectivo que esta creando,
e Seleccione la unidad, valor o porcentaje y digite el valor y el sistema calcula el

presupuesto en efectivo, haga clic en el botébn Guardar.” , en la parte
inferior del formulario para guardar el presupuesto operacional y activar la pestafia
de presupuesto apropiado.

e Presupuesto apropiado:
e Después de registrar el presupuesto efectivo, el sistema activa la pestafia de
presupuesto apropiado, el sistema automaticamente carga el valor de efectivo y el
numero de dias, tomando el periodo de vigencia del presupuesto, calcula y muestra

el nimero de dias calendario del mismo.
Presupuesto base

Presupuesto operacional Presupuesto efectivo

| Presupuesto apropiado | Alarmas Ejecucion presupuesto

Tasa de uso Mimero dias 730
Waler dispenible diaria Servicies presupusstados

Presupuesto efectivo 5 17.481,00 Para Prestador

Presupueste efectivo dispenible Moneda Peso

Apropiar por

e Digite la tasa de uso. Si la forma de liquidacion del presupuesto es Capitado, se
muestra la misma tasa de uso de la seccién Presupuesto Base, permitiendo
modificarla.

e El sistema calcula el valor disponible diario (por usuario), tomando Valor UPC /
namero de dias calendario del periodo.
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e El sistema calcula la cantidad de servicios presupuestados a realizar, tomado la
poblacién total x tasa de uso.

e El sistema muestra el presupuesto efectivo y el presupuesto efectivo disponible.

e A manera informativa en el campo para: el sistema muestra si el presupuesto esta
asignado a nivel de prestador o contrato, segin la opcién escogida en presupuesto
base. El sistema autométicamente carga el tipo de moneda segln el pais del tercero
asignado al presupuesto.

e Apropiado por: El sistema permite apropiar en 5 niveles, donde el primero es el
prestador, el segundo son los contratos de ese prestador, el tercero son las sedes
del contrato, el cuarto son por grupo etario, especialidad, tipo de servicio o articulo y
ambito y el quinto sub - especialidad y procedimiento o articulo, en el siguiente
grafico se muestra la jerarquia de los niveles:

- Prestador
= Contrato
e Sede

o Grupo etario

o Especialidad
= Su especialidad

o Tipo de Servicio o Articulo
= Servicio o Articulo.

o Ambito

e Prestador: Seleccione esta opcidn, si desea apropiar el presupuesto a nivel de
prestador y no desagregar.

o Si la asignacion del presupuesto base esta por contrato el sistema no
permite seleccionar prestador.

e Contrato: carga los contratos asociados al prestador, después de seleccionar un
contrato el sistema activa un campo para apropiarlo por, grupo etario, especialidad,
tipo de procedimiento, tipo de articulo o &mbito de atencion, seleccione una de las
opciones que se muestran.

e El sistema muestra las sedes de la IPS, para que asigne el valor apropiado por

cada sede:
Sedes
Cadigo Nombre Valor apropiado
o001 Corporacion clinica UCC 1,00
Apropiar por E

e Digite el valor apropiado para cada sede, tenga en cuenta que la suma del valor
apropiado no debe superar el valor efectivo disponible.

e El sistema permite desagregar el valor apropiado por cada sede, para esto en
apropiar por, seleccione el criterio por el cual desea apropiar, las opciones
disponibles son:
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etareo

Ezpecialidad

Tipo procedimiento

Tipo a

rticulo

Ambito atencion

e Selecc

ione el criterio por el cual desea apropiar.

e De acuerdo con lo seleccionado, el sistema muestra la lista de Grupos etarios,
especialidad, tipo procedimiento, tipo de articulo, ambito de atencién,

Apropiar por Tipo procedimients  [54]
Tipo de servicio
Nombre valor UPC Cantidad poblacién
- [=] [=]
[} Vacunas
O Quirdrgico
O Otro procedimiento
O Derecho de sala
| Traslade
| Henorario
| Estancia
O Ninguno
L -
Apropiar por [~]
e Si selecciona grupo etario:
o El sistema muestra los grupos etéreos del contrato del prestador:
o Por cada grupo etario y en el caso de que el presupuesto haya sido
calculado, el sistema solicita:
= Valor UPC
= Cantidad de poblacion a atender
= para cualquiera de la dos el sistema valida que no sea superior a la
ingresada en el calculado del presupuesto base.
= ¢l sistema muestra los campos “Cantidad de Poblacién Maxima a
atender” y “Valor de la UPC” elegida (registrados en el Convenio).
= el sistema habilita el campo “% de UPC a utilizar” y “tasa de uso”.
= El registro de la tasa de uso es opcional. El sistema brinda una
ayuda para el célculo de la tasa de uso. (Ver Calcular Tasas de
uso).
= El Lider de planeacion registra la informacion solicitada.
= El sistema calcula el valor de la apropiacion para cada grupo etario,
asi:
= sin tasa de uso: POBLACION TOTAL x UPC x % UPC.
= con tasa de uso: (POBLACION TOTAL x UPC x % UPC) / TASA DE
USO.
o Si el presupuesto es manual se debe ingresar la apropiacion por cada grupo
etario. De acuerdo con lo descrito a continuacion:
e Por cada item digite el valor de la UPC y la cantidad de poblacion.
o el valor a apropiar, en los que no ingrese se asumira valor cero.
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o la cantidad, Cuando la asignacién sea a nivel de procedimiento, servicio e
sistema valida que la cantidad aca parametrizada no supere la
parametrizada en la frecuencia del convenio.

e El sistema descuenta el valor apropiado, del presupuesto efectivo de la sede y
muestra el valor disponible. El sistema valida que el valor apropiado a cada item no
sea superior al presupuesto efectivo de la Sede.

e El sistema activa otro combo con apropiar con (nivel 5); #eresier = =

e En este el sistema muestra la lista de criterios de apropiaciéon disponibles que son
Sub — especialidad, procedimiento y articulo.

e De acuerdo con lo seleccionado el sistema lista las sub especialidades, y permite
realizar la busqueda de los procedimientos o los articulos, a los cuales va a asignar
apropiacion.

e Digite el valor a apropiar para cada item, en los que no ingrese se asumira valor
cero.

e El sistema descuenta el valor registrado, del presupuesto de la especialidad, y
valida que este no sea superior,

e Para procedimientos o articulos, digite el valor a apropiar para cada
procedimiento/servicio y/o articulo, en los que no se digita se asumira valor cero.

e La cantidad (opcional); es decir que en este nivel el presupuesto puede
establecerse en términos monetarios y de cantidad.

e A manera informativa el sistema muestra las frecuencias parametrizadas a nivel de
Contrato, para cada uno de los items (procedimientos o articulos) seleccionados.

e El sistema descuenta el valor registrado, del presupuesto precedente seleccionado
como base, y valida que este no sea superior ni en monto ni en cantidad, ej.;
especialidad imagenologia, cantidad asignada 6 servicios, entonces en los grupos
qgue la componen: ecografias asignada 4 servicios, radiografias asignada 2
servicios.

e Haga clic en el boton calcular y Guardar, el sistema calculara
los resultamos mencionados anteriormente y guarda las apropiaciones digitadas.
Recuerde que del valor apropiado se descuenta el presupuesto que se ejecuta del
contrato.

e Alarmas: Selecciona si el tipo de alarma a aplicar es restrictiva o solo informativa, el
sistema activa esta opcion después de aplicar el presupuesto apropiado, haga clic
en la pestafia y el sistema carga el siguiente formulario.
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Presupuesto base Presupuesto operacional Presupuesto efective
Presupuesto apropiade Ejecucidn presupuesto

Tipo de alarma Infarmativa E

Porcentaje notificacién 0 %

Usuarios Q

Usuario Identificacidn MNimero Nombre
(=

o El sistema carga las opciones de alarmas por defecto se encuentran informativo,
Seleccione si el tipo de alarma es informativo o restrictivo. Cuando se desee activar
la opcion restrictiva el sistema realizara una notificacion para informar y solicitar
confirmacién de la modificacién a realizar, adicionalmente solicitard usuario y clave
del usuario que autoriza el cambio.

e Registre el porcentaje de consumo de presupuesto apropiado en el cual requiere
recibir notificacion.

e Busque los usuarios del sistema a los cuales debe llegar la notificacion, haga clic
en el icono buscador &,

e Haga clic en el boton Guardarm, en la parte inferior del formulario para
guardar la alarma.

- Consultar presupuesto:
e Al ingresar a la funcionalidad presupuesto prestador el sistema muestra la
siguiente pantalla de consulta:

‘*‘ Asignar presupuesto prestador 0 -'i,- Nuevo Consultar por % Traslada

aQ’

Prestador

Fecha i
inicial presupuesto

=] =] = [=] [=] - -
¢ Digite el nombre o parte del nombre del presupuesto,

Descripcién Mombre completo Fecha final Contrato  Estado

e Después haga clic en el icono del buscador “

e El sistema carga los presupuestos registrados, que el nombre contenga los
caracteres ingresados en el buscador.

e Declic en el link ver, para consultar la informacion completa del presupuesto,

e El sistema carga el formulario con todos los datos del presupuesto, a manera de
consulta.

- Modificar:
e Consulte el presupuesto que desea modificar, de acuerdo con lo descrito
en la anterior seccion de este manual, consultar presupuesto.
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e Declic en el link editar, del prepuesto que desea modificar,
e El sistema carga el formulario con los datos del presupuesto.

4 Asignar presupuesto prestador

Prestador
Prastador I ja &

Tipo identificacidn BE

Mimero identificacion 24567890

MNombre prestador juan sin miedo

MNombre Presupuesto juan

Fecha inicial o7 ] Facha final 21/05/2012 2]
Presupuesto apropiado Alarmas Ejecucién presupuesto
Presupuesto base Presupussto operacional Presupuasto efectivo
Asignar presupuesto base por Contrato [~]
Contratos
Cédige Rinrbre Fecha Fnlc.lal FE(haIFlr’al Fecha In!(,lal Fecha F\.n'al Etapa ) Ff:lrrna” walor limi
liquidzcién
|JUAN5M duzn sin Construccién
misdo
b -
Opcién registro Manual ﬁ “alor presupussto base % 50.000.000,00
$ 50.000.000,00) Moneda Peso

Presupuesto base

(© cuaraar ]
e Para modificar cualquier campo del presupuesto, solamente haga clic en los
campos a modificar y cambie los datos requeridos,
e Al terminar las modificaciones, Haga clic en el boton Guardar Sisleald de cada
pestafia del formulario.
e Sino desea guardar las modificaciones, haga clic en el botén Cancelar
ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

- Clonar:
e Consulte el presupuesto que desea modificar, de acuerdo con lo descrito
en la anterior seccion de este manual, consultar presupuesto.
e Haga clic en la opcién Clonar, el sistema muestra la siguiente ventana, Ingrese la
fecha inicial y final del presupuesto a clonar, haga clic en el botén clonar y el

sistema generara una copia del presupuesto a Clonar ki
Clonar presupuesto X
Mombre Copia - Prugha M:4274
Fecha inicial oy 13 Fecha final o

Clanar

- Eliminar:
e Para eliminar un presupuesto del sistema de informacion, consulte el presupuesto
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de acuerdo con lo descrito en consultar presupuesto de este manual.
¢ Seleccione el presupuesto que desea eliminar, y oprima la tecla Supr, el mostrara
un mensaje como el siguiente.

P

Mensaje de pagina web @

| ;Estd seguro que desea eliminar el/los registro/s?

-

Aceptar | ’ Cancelar

e Si desea eliminar el registro, haga clic en Aceptar y el sistema borrara el
presupuesto seleccionado a eliminar mostrando el siguiente mensaje.

Mensaje

Aceptar

e Esto indica que el registro fue borrado, de clic en Aceptar.

- Consultar por %:

e Alingresar a

la funcionalidad el sistema muestra el boton consultar por %

onsultar por %

e Haga clic en este botén ,
¢ ¢l sistema carga el siguiente formulario.

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Camilo Arias (Nombre de quien revisa) (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Analista De SW Junior (Cargo de quien revisa) (Cargo de quien aprueba)
Fecha: Marzo de 2013 (Diciembre de 2009) (Diciembre de 2009)

Pagina 92 de 136



CODIGO: VERSION:
V MAYO-2019
Consultar presupuesto prestadores
Tipos apropiacién presupuesto
Tipo Parcentaje

Contrato

Grupo Etareso

Especialidad

Tipo Procedimienta

Tipo Articule

Ambito Atencion

Subespecialidad

Procedimientos

Articulos
Presupuestos

Diescripcidn Mombre completa Fecha inicial Fecha final Tipe presupussto Convenic Esti
Prueba M:4Z274 FULANITO DE TAL 01/03/2004 0O<4/03/2017 Contrato gg:lﬁﬁil.ro
prusha CARLOS MARIO FONSECA 05/01/2010 13/01/2011 Prestador
PPTO CON ADPA, ANGELA MARLA PARRA PACHON | 01/02/2010 10/04/2010 Prestador
OTRO PRESUPUESTO FULANITO DE TAL 01/03/2010 10/04/2010 Prestador
prusha COOPTALENTUM 01/03/2010 0%/04/2010 Prestador
Pto FULANITO DE TAL 01/02/2010 10/04/2010 Prestador
CONTRATO
NUEWO INCIDENCIA 3720 HUMBERTO QUIJAND 01/03/2010 26/03/2010 Contrato EIIZ‘—[?IFICADO
INCIDENCLA

PTO DE 26 DE MARZO MARIA DULCINEA MUNERA 02/03/2010 10/04/2010 Prestador
Prusba MARIA DULCIMNEA MUMERA 04/02/2010 05/02/2010 Prestador
PTO DE 26 DE MARZO fabio M LLLL 26/03/2010 10/04/2010 Prestador
PRO DEMARZO 26 COOPTALENTUM 26/03/2010 10/04/2010 Prestador
Presupuesto juan juan sin miedo 07/05/2010 31/05/2012 Contrato Juan sin miedo
otro contrato MARIA DULCINEA MUNERA 07/05/2010 30/05/2Z014 Contrato Prusba 4527
Presupueste de mi contrato andrea 22 mayo 26/05/2010 25/05/2011 Prestador =
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¢ Digite la informaciéon de porcentaje, para los tipos
dependiendo de la informacién asignada el sistema carga la informacion del
presupuesto, que contiene las caracteristicas de porcentaje.

de apropiaciéon del proyecto,
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Prueba M:4274

Presupuesto Valer Tiempo [dias)
Presupuesto total 1.000.000,00 47
Presupuesto gjecutado 0,00 23
Presupuesto dispenible 1.000.000,00 24

Consultar presupuesto prestadores © O volver

48.63% -
*51.37%

WEejecutads Woisponisie

OGO
LOGO0
1COGOD|
ABOBOD
SDO0O0|
BOODOD|
DO0OD|
£0000D)
SHOLOD)

Apropiaciones

Contrato Grupo etarso Especialidades Ambito Tipo procedimiento Tipo articulo Procedimiento Articulc

Presupuesto Apropiacién Reserva Consumo

= = = =

e Para consultar un presupuesto en especifico, consulte el presupuesto de acuerdo
con lo descrito en este manual en consultar presupuesto, y de clic en el link
consultar, del presupuesto que desea consultar.

- Trasladar:

e Consulte el presupuesto de acuerdo con lo descrito en consultar presupuesto de
este manual.
e De clic en el link trasladar, del contrato del cual desea realizar traslado de

presupuesto, o haga clic en el botén trasladar.

o El botdn trasladar solo aplica para presupuestos donde la apropiacion sea
por contrato, dado que permite trasladar lo apropiado en un contrato a otro.

o Sida clic en el botdn trasladar el sistema solicita se busque y seleccione el
prestador al que pertenecen los contratos de los cuales va a realizar el

traslado.
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Prestador O\ @L
ADRIAN DEL PILAR ARIAS VALBUENA - [CC: 1121906556]
Contratos origen
Presupuesto Apropiacion Reserva Consumo Disponible % utilizacidn Prljur;E;estn
[= [=] [=] [=] [=] [=] [=]
\alor traslado $0,00
Contratos destino
Presupuesto Apropiacion Reserva Consumo Disponible % utilizacién Prgsour;E;estu
[= [=] [=] [=] [=] [=] [=]
o El sistema muestra los presupuestos que tengan apropiacion por contrato.
o Seleccione el contrato del cual desea realizar el traslado.
o Digite el valor a trasladar, el sistema valida que el valor digitado sea menor
al valor apropiado disponible del contrato seleccionado.
o Seleccione el contrato al cual desea trasladar la apropiacion.
o Declic en el boton guardar.
o Sidaclic en el link trasladar
Origen
Valor traslado $0,00
Destino
|
o El sistema muestra los criterios de apropiacion del contrato seleccionado
(grupo etario, especialidad, etc.).
o Seleccione el criterio del cual desea realizar el traslado.
o De acuerdo con el criterio seleccionado el sistema muestra la lista de grupos
etarios, especialidades, etc).
o Seleccione el item del cual va a realizar el traslado.
o Digite el valor a trasladar,
o En destino el sistema muestra los mismos criterios de apropiacion del
contrato seleccionado,
o Seleccione el criterio al cual desea realizar el traslado.
o De acuerdo con el criterio seleccionado el sistema muestra la lista de grupos
etarios, especialidades, etc).
o Seleccione el item al cual va a realizar el traslado
o Declic en guardar.
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3.9 Seguimiento de contratos

Esta funcionalidad permite al usuario realizar consultas de los comportamientos de un contrato,
puede consultar como van los topes establecidos, los paquetes, el presupuesto, las glosas que ha
tenido, las quejas que han reportado, para con esto poder realizar seguimiento.

Ruta: Menu Configuracién c-) - Prestadores/Adscritos> Seguimiento contratos.

LN ClrE T
[ Comparacién contratos terceros
- Clase Tercero
i Tercero
= Qe
B Tercero
E Namero identificacién Nombre
|-Fuentes de candidatos
{-Registrar candidatos
Registrar pruebas Contratos
Incluir resultados candidatos ) e .
-Registrar prestador cedige Nembre comparar
i-Ordenes por especialidad = =
i~Contrates prestadores
i ~Presupuesto prestador
[Bscguimiento contratos
*validar rips
e
| Seguimiento a pagos Quejas y reclamos Compromisos Eventos adversos Accién legal Consultar histéricos
Realizar despacho ‘ Seguimiento a topes Seguimiento a paquetes Seguimiento a capitacién

Seguimiento a presupuesto Seguimiento 3 glosas

- Seguimiento a contratos:

e Seleccione la clases de tercero a la que pertenece el prestador del cual desea
realizar la consulta, las opciones que brinda el sistema son: Sociedad médica y
Personal Asistencial - Prestador de Servicios de Salud

Clase Tercero Personal asistencial - Prestador de servicios de salud

e Busque y seleccione el prestador del cual desea realizar la consulta, el sistema
muestra todos los terceros activos y con clase igual a la seleccionada previamente.

Tercero

QA

e El sistema muestra el tipo y nimero de identificacion del tercero seleccionado.

Nuamero identificacion

80527731

Nombre

Luder Antonio Rueda Alonso

Salud Total..
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e El sistema muestra los contratos que estén activos y en produccion, del tercero
seleccionado,
e Seleccione el contrato al que va a realizar el seguimiento,

Cédigo Mombre Contratos @ comparar

=l B154 dependiente |
D Extra contrato cita extra D
= Ruedaslons Rueda Alonso (=

e Luego de seleccionado el contrato, el sistema mostrara la informacién en pestafias
las cuales se describen a continuacion:
e Seguimiento atopes del contrato:

Seguimiento topes Seguimiente 3 Paguetes Seguimiento capitacién Seguimiento pptoe Seguimiento glosas Seguimiznto pages Quejas y reclamos compromisos Seguimien eventos adversos

Contrato Valor tops. Salde tope % de Ejecucin
@ @ @
€011 - Contrato prestador Disna Mendoza 2.000.000,00 21.000.000,00 o
e De clic en el botén consultar, el sistema muestra
= El nombre del contrato, el valor tope configurado para este contrato, el
saldo que queda a la fecha de ese tope, el % de ejecucién y el % faltante
por ejecutar.
¢ Seguimiento a paquetes:
Seguimiento a pagos Quejas y reclamos Compromisos Eventos adversos Accion legal Consultar histéricos
Seguimiento a3 topes | Seguimiento a paquetes | Seguimiento a capitacion Seguimiento a presupuesto Seguimiento a glosas
Fecha inicial | 01-08-2015 [l Fecha final *| 14-10-2015 [ | tmprimir |
Paguete Valor piso Walor techo Valor autorizacidn Walor Diferencia
Total
¢ Digite el rango de fechas, del cual desea consultar el movimiento que ha tenido los
paquetes,
e De clic en el botén consultar,
e El sistema muestra el nombre del paquete, el valor piso y techo configurado en la
creacion del contrato, el valor que se autorizé al prestador y la diferencia.
e Seguimiento a capitacion:
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Seguimiento a pagos Quejas y reclamos Compromisos Eventos adversos Accion legal Consultar histéricos
Seguimiento a topes Seguimiento a paquetes | Seguimiento a capitacién Seguimiento a presupuesto Seguimiento a glosas
Fecha inicial 01-08-2015 x| Fecha final 14-10-2015 ]
[imprini
Nombre Promedio capitacidn Adicionales Usuario vs costo

o Digite el rango de fechas del cual desea consultar el comportamiento de la
capacitacién, recuerde que esta pestafia, sirve cuando el contrato es por
capitacion, de lo contrario no se encontrara informacién para mostrar.

e El sistema valida que los rangos de fechas estén dentro de la vigencia de los
contratos elegidos.

e Declic en el botdn consultar.

e E| sistema muestra el nombre del contrato, promedio de capitacion en el rango de
fechas, el sistema calcula dentro de ese rango de fechas la cantidad de usuarios
adicionales y muestra la cantidad, el sistema muestra la cantidad de usuarios
atendidos y el costo de cada uno.

e Seguimiento ha estado de ejecucién del presupuesto:

Seguimiento topes Seguimiento a Paquetes Seguimiento capitacidn ’+pptn| imi o glosas 0 pagos Quejas y reclamos compromi
Nembre Vatorspropiads Vet efenutats
Contrato prestacor Aejandrs Coresl - COD4 s
De clic en el botén consultar,
El sistema muestra el nombre del presupuesto, el valor apropiado, el valor
ejecutado a la fecha, y el % de ejecucion, por cada uno de los conceptos
establecidos en la creacion del presupuesto

e El sistema muestra a manera de grafica el valor apropiado y ejecutado,
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e Seguimiento a Glosas:

Seguimiento a pagos Quejas y reclamos Compromisos Eventos adversos Accién legal Consultar histéricos
Seguimiento a topes Seguimiento a paquetes Seguimiento a capitacion Seguimiento a presupuesto | Seguimiento a glosas
Fecha inicial *| 14-09-2015 E] Fecha final *| 14-10-2015 EI
irprne|
Nombre Valor glosado % Glosa Valor aceptado Valor recuperado Valor pendiente

e El sistema presenta una pestafia con la opcién seguimiento a glosas del contrato,
de acuerdo a lo registrado en el modulo de Glosas de IT SALUD IPS .

e El sistema solicita se ingrese un rango de fechas de consulta, fecha inicial y fecha

final. El sistema, valida que los rangos de fechas estén dentro de la vigencia del

contrato.

De clic en el botén consultar, y el sistema mostrara:

Nombre del contrato,

¢ Valor Glosado en el rango de fechas ingresado a ese prestador,

e % de glosa con respecto al total facturado.

e Valor aceptado por el prestador

e Valor recuperado

¢ Valor Pendiente de negociacion (VIr glosado — aceptado — recuperado).
e Seguimiento a Pagos:

Seguimiento a topes Seguimiento a paquetes Seguimiento a capitacion Seguimiento a presupuesto Seguimiento a glosas
Seguimiento a pagos ‘ Quejas y reclamos Compromisos Eventos adversos Accion legal Consultar histdricos
Fecha inicial % 14-09-2015 g Fecha final = 14-10-2015 g

[imorii |
Nombre Valor facturado Valor pagado Valor descuentas
-

e El sistema presenta una pestafia con la opcién seguimiento pagos del contrato, En
dicha pestafia se puede consultar la siguiente informacion de acuerdo a lo
registrado en el modulo de CxP de IT SALUD IPS

e El sistema solicita se ingrese un rango de fechas para realizar la consulta, fecha
inicial y fecha final.

¢ Digite el rango de fechas y de clic en el boton consultar,

e El sistema muestra:

o Valor Facturado por el prestador
o Valor pagado al prestador.
o % de pago frente al VIr facturado.
o Valor pendiente de facturar de acuerdo con lo autorizado.
o Valor Descuentos.
e Quejas y reclamos:

ELABORO REVISO APROBO
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Seguimiento a topes Seguimiento a paquetes Seguimiento a capitacion Seqguimiento a presupuesto Seguimiento a glosas
Seguimiento a pagos | Quejas y reclamos Compromisos Eventos adversos Accion legal Consultar historicos
Fecha inicial 4 01-08-2015  [af] Fecha final | 14-10-2015 [
E=m
Nimero caso Fecha radicacion Peticign Paciente Estado

e El sistema muestra las quejas y reclamos realizadas por los pacientes/usuarios del
servicio frente al prestador. De acuerdo con lo ingresado en registrar peticiones del
modulo de satisfaccion al usuario de IT SALUD IPS , cuando no se tenga este
modulo el sistema permite se ingrese las quejas y reclamos.

e Por cada contrato el sistema muestra la fecha en que se interpuso la queja o
reclamo, la fecha de registro de la queja, la queja o el reclamo y el hombre de la
persona que interpuso.

e Seguimiento a Compromisos:

o El sistema permite registrar y hacer seguimiento a los compromisos del prestador,
también permite adjuntar el documento soporte que se requiera (ej.: acta).

e De clic en el botén nuevo,

e El sistema muestra la siguiente ventana donde debe registrar los datos del
compromiso del prestador:

ELABORO REVISO APROBO
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Compromisos

Fecha inicial 14-10-2015 E]

Referencia

Tema

Observaciones

Nombre
Adjunto Archivo Examinar...
@ Adjunto

Mombre adjunto Adjunto

Motivo
Compromiso

Responsable

® Usuario del sistema ) Otro
Fecha final 14-10-2015 B
Estado
W Agregar
Motivo Compromiso Responsable Fecha Estado

Digite o seleccione del calendario la fecha del compromiso,
Digite la referencia del compromiso,

Digite el tema del compromiso,

Digite el detalle del compromiso en las observaciones,

tablas bésicas, parametrizacién, motivos de compromisos, que estén activos,
Seleccione el motivo por el cual el prestador adquiere el compromiso,
Digite cual es el compromiso.

Seleccione el usuario del sistema responsable del compromiso,

En fecha final digite la fecha en que el prestador termino el compromiso,

MODULO DE PRESTADORES/ADSCRITOS Sa/UdrOta/w "

Puede adjuntar archivos, que soporten el compromiso, como por ejemplo el acta,
El sistema muestra los motivos creados en menu configuracion, parametrizacion,

En estado seleccione, el estado del compromiso que esta creando, los disponibles

ELABORO

REVISO

APROBO
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son: Pendiente o terminado,

e Declic en el botdn agregar, para agregar el compromiso,

e Si desea agregar otro compromiso, repita los pasos y agregue, si ho de clic en
guardar para guardar la informacion, del compromiso.

e El sistema muestra los compromisos creados al dar clic en el botén consultar:

Fecha Referencia Tema Observaciones

|14—10—2015 12:03:13 p. m. quejas Cumprummudp;rcﬁgﬁ%: Compromiso por queja del c:Iiente‘
Nombre adjunto Adjunto
Mativo Compromiso Responsable Fecha Estado
o Compromiso por ANDREA DEL PILAR  14-10-2015 12:00:00 pendient
== queja del cliente ALONSO HERRERA a. m. b
e Puede dar clic en ver para cambiar el estado al compromiso.
e Eventos adversos:
Seguimiento a topes Seguimiento a paguetes Seguimiento a capitacion Seguimiento a presupuesto Seguimiento a glosas
Seguimiento a pagos Quejas y reclamos Compromisos | Eventos adversos | Accidn legal Consultar histdricos
[impri |
Nombre Gestionados Reportado Clasificado En gestion Total

e El sistema permite ver la relacion de los eventos adversos generados que estan
asociados al prestador

e Por cada evento, el sistema muestra: Cantidad de casos gestionados, reportados,
clasificados, en gestion y el total.

e Accibn Legal:

Seguimiento a topes Seguimiento a paguetes Seguimiento a capitacién Seguimiento a presupuesto Seguimiento a glosas
Seguimiento a pagos Quejas v reclamas Compromisos Eventos adversos Accion legal Consultar histdricos
Fimprm
Tipo accién legal Total abiertos Interpretados Total general Gestionados

e El sistema permite ver la relacion de las acciones legales registradas y que estan
asociados al prestador, de acuerdo con lo registrado en el médulo de satisfaccion

ELABORO REVISO APROBO
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al usuario registrar peticiones.

Por cada tipo de accion legal (tutela, derecho de peticion, etc.), el sistema muestra

el tipo de accion, total de casos abiertos, interpretados, total general y gestionados.

3.10 Validar RIPS

Esta funcionalidad permite al usuario validar los RIPS que entregan los prestadores externos, que
no utilizan IT SALUD IPS , para establecer si la estructura del RIPS que entrega esta acorde a lo
establecido por la resolucion 3374.

Ruta: Menu Configuracion Q) - Prestadores/Adscritos>Validar RIPS

~-Fuentes de candidatos
~Registrar candidatos
~Registrar pruebas

~Incluir resultados candidatos
~-Registrar prestador
~-Ordenes por especialidad
Contratos prestadores
Presupuesto prestador
Seguimiento contratos
validar rips|

Buscar prestador = | | Q&

Identificacion Nombre

Tercero Nimero archivos Estado Usuario

) , "8+ Nuevo
e Declic en el boton Nuevo

e El sistema activa el buscador de prestadores, busque y seleccione el prestador al

cual va a validar RIPS,

Buscar prestador O\ Q

Identificacion CC - 79464045 Mombre ALEJANDRO CORREAL

De clic en examinar para seleccionar los archivos a validar

Por favor seleccione los archivos planos a validar

Examinar...

Busque y seleccione los archivos a agregar,
De clic en Agregar.
El sistema va mostrando los archivos agregados asi:

ELABORO REVISO APROBO
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Archivo Estado

ADOD4163.txt Programado

e De clic en Guardar

e Busque y seleccione el prestador al que se le relaciono el RIPS para su respectiva
validacion.

Buscar prestador Q Q
Identificacién CC - 79464045 Nombre ALEIANDRO CORREAL
Tercero Numero archivos Estado Usuario
Ver ALEJANDRO CORREAL 1 Validado Eduar Guillermo Arévalo Calefio

e El sistema muestra los archivos cargados y el estado,
o Validado por lo tanto no tiene inconsistencias y fue exitosa su validacién.
Si el archivo tiene inconsistencias su estado es validando con errores,

Buscar prestador q ®\
Identificacion * | CC - 1023918989 Nombre * | Eduar Guillermo Arévalo Calefio
Q, Buscar
Tercero Mimero archivos Estado Usuario
Wer Eduar Guillermo Arévalo Calefio 1 Validado con errores Eduar Guillermo Aréwvalo Calefio
Ver Eduar Guillermo Arévalo Calefio 1 Validado con errores  Eduar Guillermo Arévalo Calefio

o Declic en link ver
o Luego de clic en el link Ver errores.

Archivao Estado
ACO04163.txt Validado con errores
o El sistema muestra un informe como el siguiente, donde puede ver los
errores o las inconsistencias que tiene el archivo.
ELABORO REVISO APROBO
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validacion KIP> NIT 900213617 - 3
prestador Cuidamos tu salud, Cuidamos tu vida

Villavicencio/

1121906556 ADRIAN DEL PILAR ARIAS VALBUENA

US b & REGISTROS 0 ESTADO Validado con emores

USUARIO VALIDA  ADMIN ADMIN ADMIN ADMIN FECHA 10/4/2015 12:32:00 PM

LiNEA DESCRIPGION ERROR
0 | Codigo municipio: sobrepasa la longitud
1 SOCQO MUNICINIo. SDONEpasa 1a longiud
2 | Codigo municipio, scbrepasa la longitud
3 | Codigo municiplo, scbrepasa la longitud
4 | Codige municipio; scbrepasa la longitud
5 | Codigo municipie, sobrepasa la longitud

6 Codige municipie: scbrepasa la longiud

7 usuano no exisie en & sisema

De esta manera sale el informe indicando la linea del error
3.11 Informes

Ruta: Menu Configuracion = Prestadores / Adscritos 2 Informes
e El usuario con perfil ingresa a la funcionalidad Informes

R & F o o

Informes

----- Fuentes de candidatos
Registrar candidatos

----- Registrar pruebas

----- Incluir resultados candidatos

----- Registrar prestador
Ordenes por especialidad

----- Contratos prestadores

----- Presupuesto prestador
Seguimiento contratos
Validar rips

La funcionalidad informes muestra una lista de seleccion en donde muestra diferentes
informes

3.11.1 Informe Seguimiento Contrato General

Este informe muestra un seguimiento de cada contrato con los datos del prestador y
los saldos de cada contrato

ELABORO REVISO APROBO
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El frontal del informe se visualiza asi

Informes Seguimiento del contrato general
[0 Prestador q ®\
Contrato

e Filtro prestador, no es obligatorio, el usuario ingresa el prestador que desea
buscar, o se hace una busqueda general sin seleccionar el prestador

e Filtro Contrato, no es obligatorio, al seleccionar el check de contrato el sistema
carga los contratos asociados al prestador seleccionado en el filtro anterior.

e Se da clic en buscar y el informe se visualiza de la siguiente manera

Informes

4 4 dezo b B 4 | 100% V| | | Buscar | Buscar siguiente \4 - (&) @
[ *e . . CENTRO POLICLINICO DEL
Seguimiento OLAYASS
(’B"'dr:l 32"?“ del Contra tO Configurando el Ful:un:n|:Ie'-‘C‘:I'fsr;I_c;sl:5
general

Documento y nombre  Tipo y nimero de Nombre del prestador Contrato Valor actual del contrato
de sociedad documento
CC 33701285 CLAUDIA PATRICIA RODRIGUEZ 1 claudia patricia 0.00
ROCHA rodriguez rocha
CC 13476272 LUIS HUMBERTO BELTRAN 13476272 LUIS 0.00
CHAVES HUKMBERTO BELTRAN
CAHVEZ
CC 141352596 Julian david perez del basto 14135296 PEREZ DEL 0.00
BASTO JULIAN DAVID
CC 318677 CHRISTIAN GERARDO MALLQUIN - 318677 MALLQUIN 0.00
CANMAYO CANMAYO CHRISTIAN
GERARDO
5094550 PERTUZ 0.00

CC 5094850 ENRIQUE RAMIRO PERTUZ
~

LY e T

e El informe muestra los datos (Documento y nombre de sociedad, tipo y humero
de documento del prestador, nombre del prestador, contrato, Valor actual del
contrato).

e El informe agrupa prestadores por sociedad médica.

3.11.2 Informe Traslados de presupuesto

El informe muestra el movimiento de los traslados realizados de un prestador, de un
contrato de origen a un contrato destino.
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El frontal del informe se muestra asi

MODULO DE PRESTADORES/ADSCRITOS Sa/UdrOta/w "

Informes Traslados de presupuesto

Q Q|

Contrato

Buscar

[ Prestador |

e Prestador, obligatorio , el usuario elige el prestador que desea buscar

e Contrato, no es obligatorio el sistema muestra los contratos asociados al
prestador seleccionado, el usuario elige el contrato y da clic en buscar

e El informe se muestra de la siguiente manera

Informes

4 4 del [ @ | 100% Vl | ‘Euscar | Buscar siguiente l%' ':; @
| CENTRO POLICLINICO DEL

Traslados de OLAYASS

' Configurando el Futuro de Clinicas y

ot tobinn presupuesto Hospitales

PRESTADOR NOMBRE DEL CONTRATO VALOR VALOR % UTILIZACION CONTRATO VALOR
PRESUPUESTO ORIGEN APROPIADO DISPONIBLE DESTINO TRASLADO

CC 235589 VANESA FORERO | Presupussio Vanesa 01 235 Confrato Vaneza 01 $5.780.000 $5.780.000 0% | Conirato Vanesa 02 $100.000
TOTAL £100.000

01/10/2015 03:29 p.m.

1

BOGOTA\ maria_farfan

ldel
CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA

El informe muestra los siguientes datos

Prestador (tipo, numero, nombre)

Nombre del presupuesto

Contrato de origen (cédigo y nombre del contrato )
Valor apropiado

Valor disponible

%utilizacién

Contrato destino (codigo y nombre contrato)

Valor traslado

3.11.3 Informe prestadores con estado de aprobacién

El informe muestra la informacion del prestador y su estado de aprobacion

ELABORO REVISO APROBO
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Informes

Fecha inicial

[0 Prestador

Estado
O aprobacion

Prestadores con estado de aprobacidn
E] Fecha final
Aprobado
Mo aprobado

Buscar

e El informe muestra el filtro de fechas
e Prestador, el usuario selecciona un prestador

e Se selecciona el check de estado de aprobacion (aprobado, no aprobado), clic
en buscar

El informe aparece de la siguiente manera

Informes
4 41 Jdex b bl @ [100% v | Buscar | Buscar siguiente b+ &) &
8 CENTRO POLICLINICO DEL
Prestadores OLAYASs ~
Configurando el Futuro de Clinicas y
o retancs CON €5tado de inicasy
aprobacidn
Tipo de Persena  Tipo y No. Documenta Nembre o Razén Social Especialidad / Cargo Fecha Registro Estade Aprobade Tiempe
Subespecialidad
Natural cc 388388 STEFANIA SALAZAR Anestesiologia, Oftalmologia Médic General 1012015 Activo Aprabade 1 Winutos
10-10°54 AN
Grupo Documenta Documento Estado Documento
Hola de vida persanal asistencisl Fotocopia de la cedula Activo
Tipo de Persona  Tipa y No_ Documento Nombre o Razén Social Especialidad / Gargo Fecha Registro Estado Aprabada Tiempo
Subespecialidad
Natural £C 414141 FERNANDO CALDERON Oftsimalogia, Oncologia  Médica General 10172015 Activa Aprabada 2 Minutos.
Ciinica , Ortopedia y 10-40:07 AN
Traumatologia

El informe muestra los datos en dos filas y agrupa por estado de aprobacién, primero
se muestran los aprobados y al final los no aprobados.

Datos primera fila (Tipo de persona, Tipo y No. Documento, Nombre o Razon Social,
Especialidad/Subespecialidad, Cargo, Fecha Registro, Estado, Aprobado, Tiempo)

Datos Segunda fila (Grupo Documento, Documento, Estado Documento)

3.11.4 Informe histérico de contratos

El informe muestra un histérico de contratos, asi se muestra el frontal

ELABORO REVISO APROBO
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Informes Histdrico de contratos realizados por prestador
Prestador | Q @\|
[0 Detallado

El filtro de prestador debe ser obligatorio y se da clic en buscar

El informe muestra los siguientes datos
e Documento del prestador (tipo y documento)
e Nombre del prestador
e Tipo de persona
e Tipo de profesional

Especialidad

Estado

Tipo de vinculacién

Sociedad medica

Cargo

Contrato

Presupuesto efectuado

El informe se muestra asi

H IStC’)rICO de CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA

Configurando el Futuro de Clinicas y

o contratos Hospitales
Foliclinicn cel Clags .
realizados por
prestador
Documento Nombre Tipo de Tipo de Especialidades Estado Tipo de Sociedad Cargo Contrato Presupuesto
persona profesional vinculacion médica efectuado
CC 4444444 LUCIANA RODRIGUEZ Natural Medico MEDICINA GEMERAL, Aprobado Adscrito SALUD TOTAL Medico 5252 - Contrato 5,760,000.00
Especialista CIRUGIA GENERAL, EPS General Luciana

MEDICINA INTERNA ]

Para tener en cuenta de donde se toman los datos

e Las especialidades se deben mostrar separadas por comas, cuando el
profesional tiene varias

e En contrato se debe mostrar codigo y nombre concatenado
e Tipo de persona se toma del tercero del prestador

e Tipo de profesional se toma del registro del prestador

ELABORO REVISO APROBO
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e En presupuesto efectuado se muestra el valor del presupuesto efectivo del
contrato

3.11.5 Informe histérico de contratos detallado

Este informe muestra el histérico con mas detalle que el anterior, se maneja con el
mismo informe: Informe historico de contratos, solo que en el filtro se activa la casilla
detallado, al dar check y buscar muestra el informe con mas detalle

Informes Histérico de contratos realizados por prestador

Prestador

[0 Detallade

El informe muestra los siguientes datos (documento, hombre, tipo de persona, tipo de
profesional, especialidad, sociedad médica, cargo, contrato, Max. Poblacion a atender,
Valor UPC, % UPC, Presupuesto Base, Presupuesto operacional, Presupuesto efectivo,

H LA CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
Histérico de
Configurando el Futuro de Clinicas y
canme contratos Hospitales
Pliclinic cal (e .
realizados por
prestador
Documento Nombre Tipo de Tipo de Especialidades  Sociedad Cargo Contrato Max. Valor % UPC Pre p Pre p Pri P!
persona profesional medica poblacion UPC base operacional efectivo
aatender
CC 4444444 LUCIANA Matural Medico MEDICINA SALUD TOTAL Medico 5252 - 4,000.00 300.00 18.2% 5,760,000.00 5,760,000.00 5,760,000.00
RODRIGUEZ Especialista GEMERAL, EPS Contrato
CIRUGIA General
GEMERAL, Luciana 01
MEDICINA INTERNA,
Total 5760,000.00  5760,000.00  5,760,000.00

e Las columnas presupuesto base, presupuesto operacional y presupuesto
efectivo, se deben totalizar.
e Si se muestra en blanco es porque el contrato no tuvo presupuesto
3.11.6 Informe de consumo presupuestal
El usuario selecciona el informe y se muestran los filtros
e Prestador (Obligatorio)
ELABORO REVISO APROBO
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e Contrato este filtro es opcional, si el usuario lo marca, el sistema muestra los
contratos del prestador, el usuario puede seleccionar un contrato si desea ver
solo el informe de dicho contrato, si no escoge contrato se muestran todos los
del prestador.

Q. R | cc- 2222222 JULIETA ARANA

Informes Consumo presupuestal histdrico

Prestador

O

Contrato

Buscar

El informe se visualiza por dos filas distribuidas asi:

e En la primera fila se muestra los datos generales del contrato, que son el
nombre del prestador, el nhombre del presupuesto, el tipo de presupuesto se
muestra si es por tercero o por contrato el presupuesto, en contrato se muestra
el coédigo del contrato, luego el presupuesto base, presupuesto operacional,
presupuesto del presupuesto efectivo y total ejecutado (este valor es la suma
del valor ejecutado de cada item de la apropiacién).

e En la siguiente fila debajo de cada contrato se muestra el detalle de la
apropiacion, es decir, apropiado por, porque criterio se hizo la apropiacion,
luego el item de la apropiacion, valor apropiado para cada item, valor ejecutado
para cada item y (Valor ejecutado/Valor apropiado).

De esta manera se visualiza el informe

Consumo CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
. Configurando el Futuro de Clinicas y
wli,, ~ Presupuestal
histérico

Prestador
JULIETA ARANA

Presupuesto Tipo de presupuesto  Contrato Presupuesto base Presupuesto Pre

operacional

8415000.0000 8415,000.00

Total &j

Presup General Julieta 01  Contrato 4558 - Contrato General

Julieta 01

£415,000.00 0.00

Apropiado por Item de apropiacion

CENTRO POLICLINICO
DEL OLAYA

De 13 a 120 Afios

Valor apropiacion Valor ejecutado

1.00

% Consumo

Sede 0.00

0.00 %

Grupo Etareo 300.00 0.00 0.00 %

Grupo Etareo De6a12 afios 200.00 0.00 0.00 %

3.11.7 Informe de controles del contrato

Este es un informe que contiene dentro del mismo 4 informes, uno por cada control

ELABORO REVISO APROBO
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El sistema muestra los siguientes filtros

Sociedad médica: (No obligatorio)

Prestador: El sistema solo muestra los prestadores de la sociedad médica
seleccionada, si no se seleccion6 sociedad médica, muestra todos los
prestadores. (Obligatorio)

Contrato: El sistema muestra los contratos del prestador previamente
seleccionado. (Obligatorio).

Tipo de control: En este el sistema muestra los datos fijos, frecuencia,
periodicidad, dérdenes y capacidad, que son los cuatro controles que se
configuran a un contrato. El usuario debe seleccionar uno de forma obligatoria,
dado que cada uno tiene datos diferentes por tanto el reporte varia de acuerdo
a lo que desean consultar

Informes Controles establecidos en el contrato
O sociedad médica ‘ q Q‘

Prestador ‘ q Q‘

Contrato
Tipo de control

Buscar

Tipo de control: Frecuencia, el informe muestra los siguientes datos

j [E=)la (]

Prlichinicn cel Clays

Controles CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
. Configurando el Futwro de Clinicas
establecidos en el  Hositsles !
contrato

SOCIEDAD MEDICA: SALUD TOTALEP.S

TIPO Y NOMERO DE NOMBRE PRESTADOR CONTRATO TIPO DE CONTROL
DOCUMENTO
CC 030303 NICOLAS NENWA Confrato General Nicolas 01 Frecuencia

CODIGO ITEM - NOMBRE ITEM CANTIDAD CADA - PERIODICIDAD AMBITO APLICAR A RESTRICTIVA

8320010000 - ESTUDIO DE 1 6 Meses Ambulatono Pacienie Iniormafva

COLORACIKON BASICA EN
CITOLOGIA VAGINAL TUMORAL

Y/0 FUNCIONAL+

MOZBADD1011 - ACETAMINOFEN 2 1 Dias Hospitalario Paciente Iniormafva

TABLETA S00MG

Tipo de control: Periodicidad, el informe muestra los siguientes datos

ELABORO REVISO APROBO
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CDntrD|ES CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
- . Configurando el Futuro de Clinicas y
e, establecidos en el eitales
contrato

SOCIEDAD MEDICA: SALUD TOTALEP S

TIPO Y NUMERO DE NOMBRE PRESTADOR CONTRATO TIPO DE CONTROL
DOCUMENTO
CC 030303 NICOLAS NENWA Contraio General Nicolas 01 Periodicidad
CODIGO ITEM - NOMBRE ITEM CADA - PERIODICIDAD DiA - MES
8202270000 - CONTROL PREMATAL 1 - Semanal Martes
ATDABOITOT - INSULINA GLULISINA 1 - Semanal Lunes
1000UI SOLUCICN INYECTABLE
100UIML10ML
AQ2BO002101 - OMEPRAZOL 2 - Mensudl 10

TABLETA O CAPSULA 20 MG

Tipo de control: Ordenes, el informe muestra los siguientes datos

Configurando el Futuro de Clinicas y

establecidos en el  rositales
contrato

@ Controles CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
Cenl

Polichinic cel Clays

SOCIEDAD MEDICA: SALUD TOTALEP.S

TIPO Y NUMERO DE NOMBRE PRESTADOR CONTRATO TIPO DE CONTROL
DOCUMENTO
CC 030303 NICOLAS NEVA Conirafo General Nicolas 01 Mdmero de drdenss
AMBITO ESPECIALIDAD MAXIMO MAXIMO CANTIDAD RESTRICTIVA
ORDENES ITEMS MAXIMA
Hospitalanio MEDICINA GENERAL ] 3 5 hiormafiva

Tipo de control: Capacidad, el informe muestra los siguientes datos

ELABORO REVISO APROBO
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Controles CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA

Configurando el Futuro de Clinicas y

e establecidos en el  wospitstes
contrato

SOCIEDAD MEDIGA: SALUD TOTAL EP.S

TIPO ¥ NUMERO DE NOMBRE PRESTADOR CONTRATO TIPO DE CONTROL
DOCUMENTO
CC 030303 NICOLAS NENWA Conirato General Nicolas 01 Capacidad
ESPECIALIDAD CAPACIDAD AMBITO CAPACIDAD CLASIFICACION CAPACIDAD
MEDICINA INTERNA 1000
Ambulatorio 00
Consulia 450
Apoyo 50
Hospitalario 400
Consulia 400
Urgencias 100
Consulia 10
Apoyo %0

e Los informes se agrupan por sociedad médica y prestador

3.11.8 Informe de horas por prestador

Los filtros de este informe son:

e Rango fechas: (Obligatorio)

e Sociedad médica: Se elige la sociedad a buscar (No obligatorio)

e Prestador: El sistema solo muestra los prestadores de la sociedad médica
seleccionada, si no se eligio sociedad muestra todos los prestadores (No
obligatorio).

e Contrato: Se muestran los contratos del prestador seleccionado, si no se
selecciond prestador no mostrara contratos (No obligatorio).

ELABORO REVISO APROBO
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Informes Horas prestador (productividad)
Fecha inicial E] Fecha final
Sociedad médica O\ Q
Prestador Q Q
Contrato

Buscar

Tener en cuenta para el informe

e Esta agrupado por prestador

e Muestra horas contratadas cuando el contrato es por horas, si no es por horas
no se muestra nada, porque no se tiene informacion

e En horas agendadas, se muestra el total de horas que sume los turnos del
prestador desde la fecha inicial y final ingresada en el filtro.

e En horas laboradas, el sistema muestra el total de horas que estuvo conectado
en IT SALUD IPS , desde la fecha inicial y final ingresada en el filtro.

e Turnos bloqueados, el sistema muestra el total de horas que el prestador tuvo
turnos bloqueados en el rango de fechas ingresados en el filtro

e En motivos de bloqueo, se muestran todos los motivos de los bloqueos de
turno, separados por coma

e Cantidad de pacientes atendidos, el sistema cuenta y muestra la cantidad de
pacientes atendidos por el prestador en el rango de fechas ingresado en el
filtro, es decir, que tengan una historia clinica registrada por el prestador.

e Cantidad de pacientes atendidos, el sistema cuenta y muestra la cantidad de
pacientes atendidos por el prestador en el rango de fechas ingresado en el
filtro, es decir, que tengan una historia clinica registrada por el prestador.

Asi se muestra el informe

Horas prestador
- . Configurando el Futuro de Clinicas y
(productividad)  Hesitles

CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA

Cantre
Peliclinico cel Clzps

Prestador Horas Horas Horas Turnos Motivo Blogqueo  Pacientes Codigo y nombre del contrato
Contratadas Agendadas  Laboradas Bloqueados Atendidos
ROSALBA DIAZ 9 ] rd 9 Wencimiento del 2 458456 - Contrato General Rosalba
Turno 01
ELABORO REVISO APROBO
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3.11.9 Planilla del contrato de procedimientos, tarifas,
medicamentos, acuerdos

Se muestra el informe Planilla del contrato, es una planilla la cual se muestra con
titulos y en blanco, se imprime y el usuario llena los datos de forma manual.

La planilla muestra los titulos (Documento y nombre de sociedad, Tipo y nimero de
documento, Nombre del prestador, # Contrato, Tipo de contrato, Fecha inicial, Fecha
final, especialidad y Tarifa)

CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA

Planilla del contrato

Configurando el Futuro de Clinicas y
Gt Hospitales
Fliclinicn cel Gl

Documento y nombre de sociedad

Tipo y namero Nombre del prestador # Contrato  Tipo de contrato Fecha Fecha final Especialidad Tarifa
documento inicial

3.11.10 Informe de poblacion atendida

Los filtros del informe son:
e Rango de fechas
e Prestador (Obligatorio)

Informes Poblacién atendida dentro del contrato
Fecha inicial 03-11-2015 B Fecha final 03-11-2015
Prestador Q & | cc - 544554 ANDREA CORREA

e Se muestra el informe agrupado por sociedad medica y/o prestador

e Se muestra la cantidad de pacientes atendidos primero por genero y luego por
grupo etareo

e Se muestra la totalidad de poblacion atendida por genero y por grupo etareo

Asi se visualiza el informe

ELABORO REVISO APROBO
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CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA

 Poblacion atendida
Configurando el Futura de Clinicas
=  dentro del contrato wessitales Y

Peliclinico cel Clays

SOCIEDAD MEDICA: 800130907 SALUD TOTAL EP.S

TIPO Y NUMERC DE DOCUMENTO NOMBRE DEL PRESTADOR
CC 544554 AMDREA CORREA
CONTRATO
5 - Conrsio General Andrea (1
GENERO CANTIDAD
MASCULING 3
FEMENING 2
CANTIDAD POBLACION ATENDIDA 3
GRUPO ETARED CANTIDAD
Mznores de 5 Afcs 2
De a2 afes 1
De 13 2 120 Afos 2
CANTIDAD POBLACION ATENDIDA 3

3.11.11 Informe de nUmero de contratos realizados vs. el monto
en un periodo determinado

El informe tiene un filtro, el rango de fechas

Filtros =
-~
Fecha inicial 13-08-2015 B Fecha final 13-08-2015 x|
ELABORO REVISO APROBO
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Se genera informe con datos (Documento y nombre de sociedad médica, Documento y

nombre del prestador, Nombre, Cddigo del contrato, Vigencia del contrato, Vigencia de
prestacion, etapa).

La informacién almacenada en el informe se toma de la funcionalidad contratos
prestadores (ver manual item 3.7 Contratos prestadores).

e El informe se agrupa por sociedad médica

e El sistema cuenta los contratos y muestra la cantidad de contratos nuevos
durante el periodo seleccionado

El informe se visualiza como esta en la imagen

Informes

i4 4 del1 Bk Rl @ | 100% V| | | Buscar | Buscar siguiente w‘-L i @
Nl.,,lmerD de CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
Centre con tra tos Configurando el Futuro de Clinicas y
Feliclinien cel Gleps Hospitales

realizados vs. el
monto en un
periodo
determinado

Periodo: 01/12/2015 al 01/12/2015

SOCIEDAD MEDICA: NIT 800130907 - SALUD TOTALEP.S

DOCUMENTO Y NOMBRE DEL NOMBRE CODIGO DEL ~ VIGENGIA INICIAL VIGENCIA FINAL VIGENCIA INIC!ﬂL VIGENCIA FINJ?L ETAPA
PRESTADOR CONTRATO DEL CONTRATO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE PRESTACION
CC 000222 - SAMARI BELTRAN Contrato General Samari 9632545 0122015 22016 MH22015 322016 Produccion
CC 544554 - ANDREA CORREA Contrato (02 00002 Bmitada Bmitada Emitada Bmitada Produccicn
CC 000555 - TATIANA TORREZ Contralo Generdl Taana 001 125487 MHZ2015 022016 MA22015 0122016 Construccion
TOTAL: 3
TOTAL CONTRATOS DEL PERIODO: 3

3.11.12 Informe de eventos adversos generados por prestador

El informe muestra los eventos adversos de acuerdo a un prestador y muestra los
siguientes filtros:

e Sociedad Médica: En donde el usuario busca la sociedad requerida (campo no
obligatorio)
e Prestador: El sistema solo muestra los prestadores de la sociedad médica

seleccionada, si no se selecciond sociedad médica, muestra todos los
prestadores. (campo no obligatorio)

ELABORO REVISO APROBO
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Filtros =

[0 Sociedad Medica O\ Q
[] Prestador O\ Q

Buscar

El informe muestra los datos (Documento y nombre de la sociedad, Tipo y numero de
documento, Nombre del prestador, Contratos, Tipo; # documento y nombre del
paciente, Descripcion del evento adverso, Resultado de investigacion)

La informacién almacenada en el informe se toma del menu estratégicos / modulo

eventos / funcionalidad Reportar eventos adversos y consultar eventos adversos (ver
manual de usuario Eventos)

e Se agrupa por sociedad médica y prestador

e En contratos se muestran los cédigos de todos los contratos que tenga el
prestador, no se discrimina cada evento por contrato porque al reportar el
evento se registra a un prestador pero no a un contrato especifico.

e En el campo resultado de la investigacion se muestra la conclusidon registrada
en el evento adverso

El informe se visualiza asi

Informes

4 4 [t Jdex b b @ [100% v | Buscar | Buscar siguiente B = ) &

CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA

Eventos adversos
Configurando el Futuro de Clinicas y
por prestador Hospitales

Centro
Pliglinicn cel (v

Documento y nombre de sociedad NIT 800130907 - SALUD TOTALE.P.S
Tipo y nimerc de Nombre del prestador  Contratos Tipo, nimero de documentoy  Descripcion del evento adverso Resultado de investigacion
documento nombre del paciente
CC 000222 SAMARIBELTRAN 9632545 Contrato General Samari  T1 00011100430 - MARIA CAMILA La paciente es muy nerviesa, y al tratar  Se realizo anestesia, con mascara y no con
COTRINA AGUILAR de inyectar llora y no deja que el inyeccion
anestesidlogo se acergue
CC 1234567 CAMILO HUERTAS 56634 Contrate General 001 CC 444000 - SOFIA RAMIREZ Paciente salié del cuarto y se cayo por  El paciente es valorado por urgencias por una
las escaleras lesién en dentadura causada por accidente dentro
del hospital, el paciente se encontraba débil y no
hizo caso de no salir de su habitacidn
CC 223344 ANDRES PEREZ 4554132 Contrato Andres 001 CC 123456 - paciente prueba Demora en valorizacion, Nivel Triage Se realiza seguimiento y atencion a paciente

por urgencias después del evento adverso que se presenta

3.11.13 Informe de tiempo real que oferta por prestador

ELABORO REVISO APROBO
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El informe muestra el tiempo del prestador, segun agenda y contrato

e Rango de fecha: El usuario elige la fecha inicial y final de la cual desea consultar
el informe, el sistema valida que la fecha final sea mayor a la inicial. (Campo
obligatorio)

e Prestador: Se puede filtrar por prestador requerido por el usuario, si no se elige
prestador el informe muestra todos los prestadores (Campo no obligatorio).

e Contrato: Este filtro se activa si se selecciona un prestador y muestra los
contratos de prestador seleccionado.

#® Informes (7]
Informes
16-09-2015 o 16-09-2015 B

[ Prestador q Q
Contrato

Buscar

Se genera el informe y muestra los datos (Documento y nombre sociedad médica,
Documento y nombre de prestador, Cédigo y nombre del contrato, Tiempo contratado,
Tiempo agendado, Cargo, Ubicacién fisica, Convenio, EPS, Servicio, Diferencia entre
contratado y agendado, Cancelaciones por paciente, Cancelaciones por medico).

La informacion almacenada en el informe se toma del registro y contrato del prestador,

también se tiene en cuenta el turno y agenda creada a ese prestador (ver manual item
3.5 y 3.7, ver manual de usuario turnos, item 3.5 asignar personal a una plantilla , ver manual de
citas, item 3.7 crear agenda )

Se agrupa por sociedad médica
En el campo tiempo contratado muestra informacién solo cuando el contrato es
por horas y muestra total de horas contratadas, si no se muestra NA

e En el campo horas agendadas muestra el total de horas que fueron agendadas
en el rango de fechas que fue ingresado al realizar la busqueda del informe.

e En el campo cargo, muestra el asociado al momento de registrar el prestador

e En el campo ubicacion fisica muestra la estructura fisica en donde el prestador
tiene agenda.

e En el campo Convenio, muestra los convenios que tengan restricciéon en la
agenda

e En el campo EPS muestra la eps del prestador

e En el campo Servicio muestra el grupo de servicios de la agenda

e En el campo diferencia entre contratado y agendado, se resta las horas de la
columna tiempo agendado - Tiempo contratado

e Cancelaciones por paciente, suma del tiempo de las citas que el paciente

cancelo
ELABORO REVISO APROBO
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e Cancelaciones por médico, se muestra la suma de tiempo de las citas que
cancelo la IPS, porgue no es posible conocer el tiempo por medico pero si por
IPS

El informe se visualiza asi

Informes

4 41t Jder b bl @ [100% v |Buscar | Buscar siguiente B - @& &
H CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
Tiempo real que
Configurando el Futuro de Clinicas y
cento oferta por Hospitales
Feliclinion cel ey
prestador

Documento y nombre de la sociedad médica

NIT 800130807 - SALUD TOTALEP.S

Documento y nombre del prestador Cadigo y nombre del contrato

CC 544554 - ANDREA CORREA 235148 Contrate Andrea 001

Tiempo Tiempo Cargo Ubicacidn fisica Convenio EPS Servicio Diferencia Cancelaciones Cancelaciones

contratado agendado contratado  paciente médico
Yy
agendado

24 9 Medico Pasillo oriente/Recepcion Consulta externa  4415-1 CENTRO Consulta de -15 1 2
CONTRIBUTIVO15, 4443- POLICLINICO DEL Medicina Interna

1 CONTRIBUTIVO15 OLAYA

3.11.14 Informe para prestadores en base a la evaluacion y
seguimiento

e Rango de fecha: El usuario elige la fecha inicial y final de la cual desea consultar
el informe, el sistema valida que la fecha final sea mayor a la inicial. (Campo
obligatorio)

e Prestador: Se puede filtrar por prestador requerido por el usuario, si no se elige
prestador el informe muestra todos los prestadores (Campo no obligatorio).

e Contrato: Este filtro se activa si se selecciona un prestador y muestra los
contratos de prestador seleccionado.

@ Informes (2]

Informes
16-09-2015 e 16-09-2015 e
[0 Prestador q @\
Contrato ﬂ
ELABORO REVISO APROBO
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El informe muestra los datos (Documento y nombre de prestador, Cédigo y nombre del
prestador, Puntaje o valoracién, Observaciones entrevista, Responsable de la
evaluacion, Documento y nombre de la sociedad médica).

La informacion almacenada en el informe se toma del proceso de seleccion de
candidatos a prestadores (ver manual item 3.1 al 3.5)

e En el campo Puntaje o valoracién se muestra la calificacion obtenida en la
evaluacion del candidato

e En el campo observacién entrevista, se muestra la observacién registrada en el
resultado del candidato

e En el campo Responsable de la evaluacién, se muestra el nombre del
responsable en resultados de las pruebas del candidato

e El campo Documento y nombre de la sociedad médica se llena si el contrato
estd asociado a una sociedad.

e El campo Cdédigo y nombre del contrato solo se llena si el candidato se contratd,
es decir si tiene un contrato, si tiene varios se muestran por cada uno un
registro

El informe se visualiza asi

Informes
4 4 de1 [ [kl < | 100% V| | | Buscar | Buscar siguiente .4 LI G @
Prestadores en CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA

Configurando el Futuro de Clinicas y

base a evaluacion rositles
y seguimiento

Cantre
Filichiniog cal Gl

Documento y nombre del prestador  Puntaje Obsen Ri on Documento y nombre sociedad  Cddigo y nombre del contrato
entrevista médica

CC 000222 - SAMARI BELTRAN 9 Buena actitud, buena Laura NIT 800130907 - SALUD TOTALE.P.5 9632545 - Contrato General Samari
presentacion y muy
seguro de =i mismo

CC 000333 - LAURA GUTIEERREZ 3 Inseguro, en la prueba Nicolas

tuvo una calificacidn muy
baja, no apto para &l
cargoe

3.11.15 Informe de cantidad de prestadores disponibles

El informe muestra el listado de prestadores con el horario de disponibilidad
El sistema muestra los siguientes filtros:

e Rango de fecha: El usuario elige la fecha inicial y final de la cual desea consultar
el informe, el sistema valida que la fecha final sea mayor a la inicial. (Campo

obligatorio)
ELABORO REVISO APROBO
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e Prestador: Se puede filtrar por prestador requerido por el usuario, si no se elige
prestador el informe muestra todos los prestadores (Campo no obligatorio).

e Contrato: Este filtro se activa si se selecciona un prestador y muestra los
contratos del prestador seleccionado.

Informes Cantidad de prestadores disponibles

Fecha inicial 29-12-2015 x| Fecha final 29-12-2015
[0 Prestador Q ®\
Contrato

El informe muestra datos (Periodo evaluado, Documento y nombre sociedad medica,
documento y nombre del prestador, codigo y nombre del contrato, turno, convenio,
hora de atencion y especialidad).

La informacién que muestra el informe es de los turnos disponibles del prestador, que

se configuran en turnos asignar personal a una plantilla de disponibilidad (ver manual
turnos , asignar personal a la plantilla)

Tener en cuenta

e El informe muestra los prestadores que en el rango de fechas tengan un turno de
clase disponibilidad. Si en el filtro se ingresa un prestador o contrato que no tenga
turno de disponibilidad en el rango de fechas el informe sale en blanco.

e En el campo turno se muestra el nombre de la plantilla de turno + el ambito para el
que aplica + la modalidad + el tipo de turno.

e En convenio se muestra solo si el turno tiene restricciéon para algun convenio, si no,
no se muestra.

e Hora de atencidon: El sistema muestra la fecha hora inicial, fecha hora final del
turno y los dias que trabaja el prestador.

e En especialidad se muestra las especialidades del turno que tenga el prestador.

El informe se visualiza asi

ELABORO REVISO APROBO
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Informes

4 4 del bl 4 |1.DD% V| | |Euscar Buscar siguiente l!!;' %) @

H CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
Ca nti da d d € Configurando el Futuro de Clinicas y Hospitales

e prestadores

iclinicn el Glys . .

disponibles

SOCIEDAD MEDICA: SALUD TOTALEP.S

PRESTADOR CONTRATO TURNO CONVENIO HORA ATENCION ESPECIALIDAD

000111 - JUAN ARIAS CODO1 Contraio Juan 01, Planslla Disponibilidad - Ambulatorio - Midliple - 3459 - IDIME2006, 3856 - 28-12-2015 16:00:00 - 27-01-2015 MEDICINA
COD031 Contrato Juan 02 Consuliz STOTALPEREIRAZ 19:00:00 - GENERAL MEDICINA

Lunes, Martes, Misrcoles, Jueves, Viemes INTERNA

000333 - CAROLINA DIAZ CODO3 Coniralo Carclina 01 Planilla Disponibilidad - Ambulatorio - Muliiple - 3890 - 25-12-2015 16:00:00 - 20-01-2016 MEDICINA
Conzuliz ODONTOLUCIAVSDS, 3801 - 19:00:00 - Lunes, Martes Micrcoles GENERAL MEDICINA

LABLARELMEB(S, 3504 - INTERNA

INTERES2009

3.11.16 Informe de excepciones por prestador

e El sistema muestra filtro de rango de fechas donde el usuario elige la fecha
inicial y final de la cual desea consultar el informe, el sistema valida que la
fecha final sea mayor a la inicial. (Campo no obligatorio)

Informes Excepciones por prestador

Fecha inicial 30-12-2015 x| Fecha final | 30-12-2015 B

Buscar

El informe muestra los datos (Documento y nombre de la sociedad, Tipo y nimero de
documento, nombre del prestador, cdédigo del contrato, item de excepcién, criterio de
excepcion, tipo de excepcién y tarifa de excepcion)

La informacion almacenada en el informe, se toma de la funcionalidad contratos, al
momento de configurar cobertura y tarifa se pueden realizar excepciones a
procedimientos por diferentes criterios (ver manual, item 3.7 )

El informe se visualiza asi

ELABORO REVISO APROBO
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Informes
4 4 de1 b Pl @ | 100% Vl | ‘Euscar | Buscar siguiente 14 LG} @
H CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
Excepciones por , > ,
Configurando el Futuro da Clinicas y Hospitales
cente prestador
Peliclinica cel Gl

Documento y nombre de la sociedad NIT 800130807 - SALUD TOTALEPRS

Tipo y nimero de documento Nombre del prestador Codigo del contrato

CC 000111 JUAN ARIAS copm

Item de excepcion Criterio de excepcion Tipo de excepcion  Tarifa de
excepcién

0101000000 PUNCION CISTERNAL SOD § Especialidad/sub especialidad: MEDICINA DEL DOLOR, MEDICINA GEMERAL, MEDICINA Cobertura #Error

INTERNA

Tipo y nimero de documento Nombre del prestador Cddigo del contrato

CC 000333 CAROLINA DIAZ copoz

ltem de excepcion Criterio de excepcion Tipo de excepcion  Tarifa de
excepcidn

9354010000 MEDICACION RESPIRATORLA ADMINISTRADA Especialidad/sub especialidad: MEDICINA DEL DOLOR, MEDICINA GENERAL, TERAPLA Tarifa #Error

MEDIANTE NEBU-LIZACION (AEROSOLTERAPIA) RESPIRATORIA, MEDICINA INTERNA, NUTRICION CLINICA

Tipo y nimero de documento Nombre del prestador Cddigo del contrato

CC Qo0sss NICOLAS NENA coDos

ltem de excepcion Criterio de excepcion Tipo de excepcion  Tarifa de
excepcion

2502010000 CONSULTA DE PRIMERA WEZ POR MEDICINA Especialidad/sub especialidad: MEDICINA GENERAL, MEDICINA INTERNA Cobertura #Error

GENERAL

9354010000 MEDICACION RESPIRATORLA ADMINISTRADA Nivel de atencion: Nivel 1, Nivel 2, Nivel 3, Nivel & Tarifa #Error

WEDIANTE NEBU-LEZACION (AEROSOLTERAPLA)

e En el campo item de la excepcion se muestra el cédigo seguido del nombre del
procedimiento al que se le realiza la excepcidn

e En el criterio de excepcion, se incluye el criterio:opciones separadas por comas
tendiendo en cuenta que puede ser mas de una

e En el tipo de excepcidn el informe muestra la si es por cobertura o por tarifa

e En la tarifa de excepcién se muestra el tarifario de la excepcion realizada, este
campo solo muestra informacion cuando el tipo de excepcién es por tarifa, si es
por cobertura el campo se visualizara en blanco.

3.11.17 Informe de solicitudes de prestador por areas

e El sistema muestra filtro de rango de fechas donde el usuario elige la fecha
inicial y final de la cual desea consultar el informe, el sistema valida que la
fecha final sea mayor a la inicial. (Campo no obligatorio)

Informes Solicitudes de prestador por dreas

Fecha inicial E] Fecha final

Buscar

ELABORO REVISO APROBO
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El informe muestra los datos (Fuente, cargos, fecha de solicitud, solicitud, usuario que
solicita)

La informacién que muestra el informe es tomada de la funcionalidad fuente de
candidatos, es un registro de todas las fuentes registradas, con us respectivas
solicitudes por cada cargo (ver manual, item 3.1 )

El informe se visualiza asi:

Informes

I & | del L g i | 100% V| | Buscar | Buscar siguie
- CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
SDI IC I tu d es d e Configurando el Futwuro de Clinicas y Hospitales
prestador por

Canmt:
Prliclinicn cel Qlayps

areas
FUENTE: elempleo
CARGO FECHA SOLICITUD SOLICITUD USUARIO QUE SOLICITA
Enfermeno {A) Jefe, Medico 2822015 Se requieren dos Enfermercs Jefe y un Medico Pediaira Crigiobal Naranjo CNT SISTEMAS
Pediara, Ofalmologe para sede sur
Enfermero {A) Jefe, Medico 22015 Se requiere para la misma sede un ofiamologo Crisiobal Naranjo CNT SISTEMAS

Pediara, Oalmologe

3.11.18 Informe de ventas institucionales, clasificadas por
convenios y contratos con los prestadores

Los filtros de este informe son:

e Rango fechas: (Obligatorio)

e Sociedad médica: Se elige la sociedad a buscar (No obligatorio)

e Prestador: El sistema solo muestra los prestadores de la sociedad médica
seleccionada, si no se eligio sociedad muestra todos los prestadores (No
obligatorio).

e Contrato: Se muestran los contratos del prestador seleccionado, si no se
selecciond prestador no mostrara contratos (No obligatorio).

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Camilo Arias (Nombre de quien revisa) (Nombre de quien aprueba)
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Informes Ventas institucionales

Fecha inicial 28-12-2015 B Fecha final 30-12-2015
[ scciedad médica O\ Q‘
[ Prestador | O\ Q‘

Contrato

Buscar

La informacién que se muestra en el informe son las legalizaciones asignadas a un
prestador, esta informacion es tomada del proceso de legalizaciones (ver manual
Facturacion pacientes, legalizaciones)

e El informe muestra los datos (Documento y nhombre de sociedad, documento y
nombre del prestador, codigo y nombre del contrato, valor del contrato, eps,
convenio y ventas del periodo )

e El informe se muestra grupado por socidad médica y prestador

MODULO DE PRESTADORES/ADSCRITOS Sa/UdrOta/m "

e El valor del contrato, correponde al valor limite configurado en el contrato, en

pago prestador

e En ventas en el periodo, se muestra la suma de las legalizaciones (se toma el
valor del servicio, no lo pagado al prestador), prestadas en el periodo.

El informe se visualiza asi:

Informes

4 4 1 Jdex b bl &

[100%s v

Buscar

Ventas

Cantrc
Foliclinicn el Clays

Documento y nombre de sociedad
Documento y nombre del prestador
CC 000222 - ANDREA CORREA

Eps

NIT 800130907 - SALUD TOTALE.P.S

CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
Configurando el Futura de Clinicas y Hospitales

institucionales

NIT 800130907 - SALUD TOTALE.P.S
Codigo y nombre del contrato
CODO02 Contrate Andrea 01
Convenio

4387-1-2 CONTRIBUTIVD15

Buscar siguiente

a- @ &

Valor del contrato
£2,400,500.00
Ventas del periodo

$10,360.00

3.11.19 Informe consolidado de ejecucion de procedimientos por

sociedad médica

ELABORO

REVISO APROBO
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Los filtros de este informe son:

e Sociedad médica: Se elige la sociedad a buscar (No obligatorio)

e Prestador: El sistema solo muestra los prestadores de la sociedad médica
seleccionada, si no se eligio sociedad muestra todos los prestadores (No
obligatorio).

e Contrato: Se muestran los contratos del prestador seleccionado, si no se
selecciond prestador no mostrara contratos (No obligatorio)

Informes Consolidado de ejecucion de procedimientos por sociedad rnédic:i
O sociedad médica q ®\
O Prestador q ®\
Contrato

La informacién que muestra el informe corresponde a un consolidado de las
legalizaciones realizadas por diferentes tipos de procedimientos (ver manual
Facturacion pacientes, legalizaciones), a sus vez muestra la apropiacion de cada
tipo de procedimiento (ver manual item 3.8).

e ElI informe muestra los datos (Documento y nombre sociedad médica,
Documento y nombre del prestador, cédigo y nombre del contrato, Tipo de
servicio, Cantidad ejecutada, Cantidad presupuestada a la fecha)

e El campo Tipo de procedimiento corresponde al apropiado o al que se muestra
al momento de legalizar cada procedimiento (ej. Otros procedimientos,
Consulta, Laboratorio, Imagenologia, entre otros).

e La cantidad ejecutada corresponde a la suma de las legalizaciones de acuerdo a
cada tipo de procedimiento

e La cantidad presupuestada a la fecha se toma del presupuesto del contrato del
prestador, se muestran los valores apropiados para el tipo de procedimiento, si
no tiene apropiacion se muestra en blanco

e El informe agrupa por prestador, sociedad medica

e El informe totaliza la cantidad ejecutada y cantidad presupuestada por
prestador y sociedad médica

El informe se visualiza asi:

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Camilo Arias (Nombre de quien revisa) (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Analista De SW Junior (Cargo de quien revisa) (Cargo de quien aprueba)
Fecha: Marzo de 2013 (Diciembre de 2009) (Diciembre de 2009)

Pagina 128 de 136



MANUAL DE USUARIO

P IT Salud IPS
Integracion Total | 0pu10 DE PRESTADORES/ADSCRITOS 5
alud Total.
m £ﬁ£ C(’)DIGO: VERSION: =

V MAYO-2019

Informes
4 4 del Bl @ |100% V| | |Euscar Buscar siguiente “L' %) @

COﬂSO“dadO de CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
eJecucic’)n de Configurando el Futuro de Clinicas y Hospitales
procedimientos
por sociedad

Cantri
Pliclinien cel Clzes

. -
meédica
SOCIEDAD MEDICA: 800143453 CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
PRESTADOR CODIGO Y NOMBRE DEL TIPO DE SERVICIO / CANTIDAD CANTIDAD
CONTRATO ARTICULO 0 SERVICIO EJECUTADA PRESUPUESTADA
| ARTICULO ALAFECHA
CC 000222 NATALIA QUWAND CODOS - Natalia Quijano 001 Consulta $12.257,00 $250.000,00
Laboraforio $30.842,00 $350.000,00
Imagenciogia $0,00 $350.000,00
TOTAL PRESTADOR $43.-3'§f§l,-:)3 $953.-}:)3,-}:l
TOTAL SOCIEDAD MEDICA $43.098,00 $950.000,00

3.11.20 Informe de fechas de vencimiento por contratos
prestadores

El sistema solo muestra filtro rango de fechas (campo obligatorio)

Informes Fechas de wencimiento por contratos prestadores

Fecha inicial 28-01-2016 B Fecha final 28-03-2016

Buscar

El informe muestra todos los contratos que se vencen dentro del rango de fechas
buscado (ver manual item 3.7)

e El informe muestra los datos (Nombre del prestador, cdédigo y nombre del
contrato, fecha inicial, fechas final, valor de contrato, valor apropiado, valor
efectivo, valor ejecutado, especialidad)

e La fecha inicial y final son las de vigencia del contrato

e El valor del contrato = Valor limite del contrato el cual se configura en el pago
prestador

e El valor apropiado = lo apropiado en el presupuesto del contrato

e El valor efectivo = presupuesto efectivo configurado en el presupuesto del

contrato
ELABORO REVISO APROBO
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El valor ejecutado es igual a la suma de las legalizaciones realizadas por
prestador

La especialidad corresponde a las especialidades del prestador, si tiene mas de
una se muestran separadas por comas

El informe se visualiza asi:

Informes
4 4 del Bl @ | 100% V| | |Buscar | Buscar siguiente l!!;' ':,. kgb
CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
5@ Fechas de
- j . Configurando el Futuro de Clinicas y Hospitales
cen vencimiento por
Peliclinicn cel Clays
contratos
prestadores
FECHA: 28/01/2016 A 28/03/2016
PRESTADOR CODIGO Y NOMBRE FECHA FECHA VALOR DE VALOR VALOR VALOR ESPECIALIDAD
DEL CONTRATO INICIAL FINAL CONTRATO APROPIADO EFECTIVO EJECUTADO
YESID ALVARADO CODOZ - Yesid 280172016 280032015 $879.500,00 $850.000,00 $875.465,66 $24.514,00 MEDICINA GENERAL,
Ahvarado 001

TERAPIA FISICA, TERAPLA
RESPIRATORIA, MEDICINA
INTERNA, TERAPIA
OCUPACIONAL

3.11.21 Informe de promedio de la poblacion atendida por el
prestador

Los filtros del informe son:

e Rango de fechas
e Prestador (Obligatorio)

Infarmes Promedio de |la poblacian atendida por el prestador
Fecha inicial 01-02-2016 Ba Fecha final 01-02-2016
Prestador

Q @{‘ CC - 000999 NICOLAS NEIVA

Buscar

El informe muestra el promedio de poblacion atendida por prestador con respecto a
todas las atenciones realizadas por la IPS.

El informe muestra datos (Sociedad médica, prestador, Cédigo y nombre del
contrato, promedio de la poblacién atendida)

ELABORO REVISO APROBO
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El campo cédigo y nombre del contrato muestra los contratos que tiene
configurados el prestador

El promedio de poblacion atendida = Poblacion atendida por contrato dentro del
rango de fechas / Poblacion atendida por IPS dentro del rango de fechas * 100

El informe se visualiza asi:

Informes
4 4 del el Q@ | 100% Vl | |Euscar | Buscar siguie
. CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
Promedio de la ,
- Y, Configurando el Futuro de Clinicas y Hospitales
Cenro poblacion
Prliclinico cal Claps .
atendida por el
prestador
FECHA: 01/02/2016 A 01/02/2016
SOCIEDAD MEDIGA PRESTADOR CODIGO Y NOMERE PROMEDO DE
DEL CONTRATO POBLAGION ATENDIDA
800130207 SALUD TOTALE.P.S CC 0005950 - NICOLAS NENVA CODM - Nicolas Nefwa 001 1,43%
CODDS - Nicolas Neiwa 002 7.14%
TOTAL 28,57%

3.11.22 Informe de Ejecucion Presupuestal por vigencia y global
por convenios

El informe solo tiene filtro Prestador, el cual es obligatorio

Informes Ejecucion presupuestal por vigencia y global por convenios

[] Prestador | Q @\|

El informe muestra los presupuestos por prestador, la ejecucién teniendo en cuenta la
vigencia y globalmente

ELABORO REVISO APROBO
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e El informe muestra los datos (Tipo, nimero de identificacién y nombre del
prestador del contrato, nombre que se dio al presupuesto, fecha inicial y final
del presupuesto, valor presupuesto efectivo, como encabezado y en el detalle
de cada contrato, el tipo de apropiacién, el item apropiado, Valor apropiado,
para cada item, Valor reservado y valor aplicado por cada item de la
apropiacion).

e Al final el sistema debe sumar el total de lo apropiado, reservado y aplicado.

e El valor aplicado corresponde al ejecutado.

El informe se visualiza asi:

Informes
4 4 del [ [ L] |100% Vl | |3L|s:3r | Buscar siguiente \1!!; LG @
. HE E.S.E SANTA GERTRUDIS ENVIGADO
EJeCUCIon NIT 000125759 - 3
Camino a la Excelencia en Salud
L1tk ek presupueStal por DG 33 35 C SUR 31 4489400
3 . - i Colombi
vigencia y global = ot
por convenios
Documento Prestador Nombre de presupuesto Fecha inicial Fechafinal = Fresupuesto
efectivo
CC. 1037571353 LUCAS ALVAREZ PENA Presupuesto 20/06/2016 29/06/2018  $5.000.000,00
aLirF:J‘:JiI;i?;n ftem Valor apropiado Valor reservado  Valor aplicado
Ambito Atencion Ambulatorio $2.200.000,00 50,00 50,00
Hospitalario $2.500.000,00 $0,00 $0,00
Urgencias $320.000,00 50,00 50,00
Totales $5.020.000,00 $0.00 50,00
Convenio Lucas Alvarez Pefia $6.000.000,00 50,00 50,00
Totales $6.000.000,00 50,00 50,00
Procedimientos SEDACION PARTICULAR £350.000,00 $0,00 50,00
Totales £350.000,00 50,00 50,00
Sede ESE Clinica Santa Gertrudis $680.000,00 $0,00 $0,00
Totales £620.000,00 $0,00 $0,00
3.11.23 Informe de reserva presupuestal
Los filtros de este informe son:
e Sociedad médica: Se elige la sociedad a buscar (No obligatorio)
ELABORO REVISO APROBO
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e Prestador: El sistema solo muestra los prestadores de la sociedad médica
seleccionada, si no se eligio sociedad muestra todos los prestadores (No
obligatorio).

e Contrato: Se muestran los contratos del prestador seleccionado, si no se
selecciond prestador no mostrara contratos (No obligatorio)

Informes Informe de reserva presupuestal
Sociedad médica q ®\ MNIT - 800149453 CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
Prestador Q @& | cc-ss1110 Maria Farfan
Contrato Contrate Maria 001

Generar

El informe muestra la reserva y ejecucion de presupuesto del contrato de prestador

e El informe muestra los datos (Documento y nombre de la sociedad médica,
Documento y nombre del prestador, Cédigo y nombre del contrato, Valor de
presupuesto, Valor reservado, Valor ejecutado y Valor saldo presupuesto.

e El informe se agrupa por sociedad médica y prestador

e Valor reservado es igual a (legalizaciones, autorizaciones, asignar citas, solicitar
0 programar cirugias

e Valor ejecutado es igual (Registro de atenciones)

e El saldo presupuesto corresponde al reservado - el ejecutado

El informe se visualiza asi

Informes
I4 4 de1 [l 4@ | 100% V| | |3usca' | Buscar siguiente U:'g LGN @
mm‘ sn Total E.S.E SALUD
H B Informe de NIT: 12245678-9
Salud LRS reserva Somos mas

CALLE 145 123 Bogota DC/ Colombia

presupuestal

Sociedad médica: NIT. 800149453 - CENTRO POLICLINICO DEL OLAYA
Prestador: CC. 881110 - Maria Farfan

Contrato Valor de presupuesto Valor Valor Valor saldo
reservado ejecutado  presupuesto
57812 - Contrato Maria 001 $5.500.000,00 $90.000,00 $30.000,00 $60.000,00
01/08/2016 02:13 p.m. l1del
-1 CENTRO POLICLINICO DEL
LAYA
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GLOSARIO

Check: Es una opcidn que tiene el sistema para marcar o seleccionar un registro.

Version Version Fecha Observaciones Usuario que

documento | Programa modifica

1.0 17/03/2013 Version original del documento Maribel Corredor

1.1 26/05/2014 Se agregd funcionalidad del req |Juan puentes
#17191(pag 70-72)

2.0 13.0.0.324 24/03/15 Se agregan observaciones en los | Andrea Medina Roldan
numerales 3.5 y 3.7 referentes con
nomina y conforme al
requerimiento 22487.

3.0 20.0.0.930 01/10/2015 Se adiciona el numeral 3.11 de la | Maria Farfan Merchan

funcionalidad Informes, basado en
los requerimientos 29087, 29091 y
29328

4.0 20.0.0.930 14/10/2015 Se documenta los tarifarios del|Jenifer Martinez
contrato, las excepciones, se |Alonso

actualiza presupuesto prestador y
seguimiento  al contrato, se
documenta en cada funcionalidad
el objetivo, se incluye el proceso.
5.0 21.0.0.1030 | 03/11/2015 Se adicionan los numerales Maria Farfan Merchan
3.11.4 conforme al req 28891
3.11.5 conforme al req 28954
3.11.6 conforme al req 29076
3.11.7 conforme al req 29859
3.11.8 conforme al req 29864
3.11.9 conforme al req 29865
3.11.10 conforme al req 29973
6.0 22.0.0.1130 |02/12/2015 Se adicionan numerales Maria Farfan Merchan
3.11.11 conforme al req 29294
3.11.12 conforme al req 29789
3.11.13 conforme al req 29977
3.11.14 conforme al req 29987
7.0 23.0.0.1230 | 30/12/2015 Se adicionan numerales Maria Farfan Merchan
3.11.15 conforme al req 29988
3.11.16 conforme al req 29642
3.11.17 conforme al req 29980
3.11.18 conforme al req 29863
8.0 24.0.0.129 02/02/2015 Se adicionan numerales Maria Farfan Merchan
3.11.19 conforme al req 29788
3.11.20 conforme al req 29640
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3.11.21 conforme al req 29293

9.0 29.0.0.630 |20/06/2016 Se adiciona numeral Maria Farfan Merchan
3.11.22 conforme al req 29080

10.0 30.0.0.729 |01/08/2016 Se adiciona numeral 3.11.23 | Maria Farfan Merchan
conforme al req 29857

11.0 04/26/2019 Se actualiza el encabezado de Oscar Yesid Vargas
pagina con los logotipos de la
compafiia.

12.0 5/27/2019 Se Remplaza nombre del aplicativo | Oscar Vargas

Panacea por el de IT Salud IPS en
todo el documento

13.0 5/28/2019 Se actualizan imagenes del Oscar Vargas
documento en el encabezado
cambiando nombre del

Aplicativo Panacea porel IT

Salud IPS.
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: | Camilo Arias (Nombre de quien revisa) (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Analista De SW Junior (Cargo de quien revisa) (Cargo de quien aprueba)
Fecha: Marzo de 2013 (Diciembre de 2009) (Diciembre de 2009)

Pagina 136 de 136



