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Manual de Usuario

MODULO DE COMPRAS

INTRODUCCION

La configuracién del médulo Compras tiene como objetivo, permitir la creacion de parametros de
apoyo al proceso de generacion de Compras como soporte de la prestacién de servicios.

Para apoyar la gestion del médulo Compras 1T SALUD IPS ® cuenta con las opciones:
Servicios de Compras, Conceptos de compras.

OBJETIVOS

La finalidad del presente manual es describir las caracteristicas y detalles funcionales del mddulo,
para facilitar el correcto uso atodos los usuarios que interactiian con cada una de las opciones de
Compras del sistema IT SALUD IPS®.

DIRIGIDO A

Este documento esta orientado a técnicos y administradores del sistema, los cuales son responsables
de la parametrizacion y registro de movimientos del médulo Compras.
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1. GENERALIDADES

1.1 Alcance del médulo Compras

El mddulo de Compras se compone de las siguientes funcionalidades:

e Crear Servicios de Compras

Uno de los items de compra de una IPS, son los servicios, por tanto IT SALUD IPS permite
que cada entidad cree los servicios que compra, para poder hacer la requisicion, solicitud y
orden de compra.

e Crear Categorias de compras

IT SALUD IPS permitird que por cada tipo de compra, se creen las categorias de
compra, que se requiera, y por cada categoria de compra brinda la opcion de asociar
retenciones, y grupos de articulos y clasificacion de activos relacionados a la categoria.
No se permite asociar impuestos tipo VA porque estos seran calculados por el sistema
de acuerdo con él % con el que es grabado el articulo asistencial, el articulo
administrativo, el activo fijo o el servicio que se compre (Ver crear articulos
asistenciales, crear articulos administrativos, crear clasificacion de activos y crear
servicios de compra).

e Crear topes por categorias

IT SALUD IPS permite configurar un valor tope para compras por Sede, centro de
costo, categoria y mes del periodo fiscal,
Este valor tope sera controlado Asi:

Simulado, por el valor de la solicitud de compra,
Ejecutado por el valor de la orden de compra

e Registrar Proveedor

El registro del proveedor en IT SALUD IPS es determinar de los terceros creados con clase
proveedor y laboratorio, cuéles de estos estan activos/inactivos, cuales poseen una vigencia
ilimitada, y cuales poseen vigencia como proveedor dentro de un periodo, ademas permite
adjuntar los documentos requeridos como proveedor para una vigencia.
El presente caso de uso describe el registro de los proveedores los cuales previamente
deben estar creados como terceros con clase proveedor o laboratorio.

e Realizar Solicitud de Compra:

La solicitud se hace con base en las requisiciones realizadas por las diferentes bodegas, de
acuerdo con lo ya documentado en el médulo de inventarios, y permite tomar varias
requisiciones para agruparlas en una solicitud, para que luego esta sea aprobada o negada
y con las aprobadas se pueda hacer la orden de compra.
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La solicitud de compra puede tener los siguientes estados,

Activa: Este estado lo pone el sistema automaticamente, cuando se guarda la solicitud de

compra,

- No autorizada, Este estado lo toma cuando la solicitud de compra no es autorizada por
el usuario con perfil,

- Con solicitud de cotizacion, Este estado lo toma automaticamente cuando se pide
cotizacion de la solicitud de compra,

- Cotizada: Este estado lo toma automéaticamente cuando se ingresa la cotizacion del
proveedor,

- Con orden de compra, Este estado lo toma automaticamente cuando se hace la orden
de compra de la solicitud de compra, o de la cotizacion en la que esté incluida la solicitud
de compra,

- Cancelada, este estado puede ser asignado de forma manual o automatica.

- Manual: De acuerdo con lo descrito en la pos-condicién.

- Automatica: Cuando la solicitud cumple el tiempo parametrizado, (Ver activar
parametros generales) y no se ha generado solicitud de cotizacién u orden de compra.

e Realizar Solicitud de Cotizacidn:

La solicitud de cotizacion, es un proceso que se hace para solicitar al proveedor él
envio de una cotizacién de los productos incluidos en una o varias solicitudes de
compra, una solicitud de cotizacion puede tener los siguientes estados:

- Anulada: Se cancela el proceso, en opciones se selecciond anular solicitud de

cotizacion.

- Completa: pasa a este estado cuando se relaciona una orden de compra al nimero de
solicitud de cotizacion.

- Cotizada: Esta cotizada por el o los proveedores y esta pendiente de generar la orden
de compra.

- Enviada: se envia a proveedores, esta pendiente de cotizacién,

- Nueva: esta consolidada, pero no se ha enviado a ningun proveedor.

- Orden: el sistema asigna este estado a las solicitudes de cotizacién que teniendo
asociado una orden de compra, hay productos aun que tienen pendiente la cotizacién
del proveedor.

e Ingresar Cotizacion:

La cotizacion es uno de los elementos que se evaltan al momento de realizar una
compra, IT SALUD IPS permite que se registren las cotizaciones emitidas por los
proveedores y realizar la comparacion de las mismas de acuerdo a unos criterios
definidos, para facilitar la seleccion de la mejor y posteriormente tomarla como insumo
en la realizacion de la orden de compra.

El registro lo puede hacer el proveedor via web, el usuario de forma directa o puede
ser cargada a traves de archivo plano.

e Evaluar Cotizacion:

A partir de las cotizaciones ingresadas y unos criterios de evaluacion, el sistema
permite realizar una comparacion para apoyar al usuario en la seleccion de la mejor
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opcion. A partir de la cotizacion seleccionada el sistema permitira generar la orden de
compra.

e Orden de Compra:

La orden de compra es el documento que se emite al proveedor aprobando una
cotizacion u ordenando la compra de un articulo, activo o servicio, esta puede hacerse
con base en una cotizacion, una solicitud de compra o registrando la informacién
directamente en el sistema. Cuando la orden de compra se hace a partir de una solicitud
de compra, se puede hacer de forma parcial o total, por tal razén una solicitud de
compra puede asociarse con mas de una orden de compra. Ej.: del producto “xyz” se
solicitan 50 items y se decide comprar 25 ahora y los otros 25 en 1 mes, por tal razén se
generaran 2 6rdenes de compra relacionadas con la misma Solicitud.

La orden de compra también puede ser enviada al proveedor.

e Evaluacion de servicios:

La evaluacion de servicios es un proceso que se hace cuando se reciben servicios de
un proveedor para ver si estos cumplen con los criterios necesarios/ acordados para
hacer la recepcion de manera conforme, o en caso contrario dejar evidencia de ellos.

Dichos criterios son parametrizables por el usuario, y lo que se hace al momento de
hacer la evaluacién es chequear que se cumpla con los que aplican para el servicio.

1.2 Generalidades IT Salud IPS

e Campo Obligatorio - : Dentro de los formularios del sistema de informacién IT
SALUD IPS®, los campos obligatorios se encuentran identificados con un
asterisco de color naranja *, estos deben ser diligenciados en su totalidad para poder
guardar la informacion registrada en dicho formulario.

e Validacion de obligatoriedad y formato: Cuando dentro de un formulario del
aplicativo IT SALUD IPS® se omita el registro de un dato definido como
obligatorio, o se registre informacidon inconsistente con el tipo de dato, Ej, la
contrasefia al crear un usuario debe contener una mayuscula y no se registra, el
sistema marca el campo con un signo de admiracion naranja dentro de un circulo
gris, al acercar el Mouse al simbolo, el sistema indica el detalle de la validacién en
un label aclaratorio.

E Campo Requerido

Ha ingresado un caracker no permitido, Mo se permiten
E punto v comas, paréntesis, llaves, comillas ni caracteres
esperiales
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o Confirmacion de operaciones: El sistema emite mensajes para ratificar la realizacion
de las operaciones, para los casos en que se requiera, por ejemplo cuando no se
puede eliminar por integridad referencial, la ventana muestra la opcién ver detalle,
como complemento informativo del motivo fallido de la operacion:

Mensaje (E3]

Sus cambios han sido guardados ex en |a baze de datos.

Mensaje [x]

= Aceptar :

No se puede borrar el registro porque esta referenciade en otras opciones

Ver Detalles

Mensaje [E3)]

Registro/s borrado/s exitosaments

Al pulsar aceptar se cierre la venta de confirmacién de la operacion.

e Tablas Bésicas: Son utilizadas por otras opciones de Parametrizacion. En su
mayoria se componen de una descripcion y un estado Activo/ Inactivo, y aunque su
frecuencia de consulta por otras opciones del sistema es alta, su frecuencia de
actualizacion o insercion de informacion es baja. Son creadas/alimentadas por el
usuario parametrizador / administrador del sistema.

e Tablas Del Sistema: Son tablas la cuales ya contienen datos creados previamente
por el sistemas de informacion de IT SALUD IPS®.

e Busquedas: Las opciones donde se permite hacer blsquedas se encuentran
identificadas dentro del sistema IT SALUD IPS®. Con un icono asi:

QAR

Manejando dos tipos de busquedas:

o Simple: Para lo cual se registra dentro del campo minimo 3 caracteres de la
busqueda a realizar y se pulsa la lupa sencilla, el criterio de busqueda simple esta
definido para cada opcion en general se usa el nombres.

o Avanzada: Permite hacer busquedas combinando varias caracteristicas; al pulsar
sobre la lupa que contiene el +, se inicia la basqueda avanzada, para cada opcion
estan definidos los diferentes datos de blsqueda, por cada dato se puede definir el
criterios a usar, el detalle de la basqueda y la opcion de conectores y / 0 para
poder asociar varios filtros. En la ventana ejemplo se tiene como dato Clase de
tercero, criterio igual, detalle de la busqueda Otra IPS y como conector Y.
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-
Blsquedas Anteriores
=
Actividad economica
Clase tercero Igual Ctras IPS ¥
Departamento de contacto Igual Minguno Q
Departamento de |a sede
Especialidad Diferente Medicina General
Municipio de contacto
Municipio de |la sede
MNombres, apellidos o razon social
Numero de documento de identidad
Pais de contacto
Pais de la sede 1 |+
Tipo de persona 2w
o Data Te Disoizv -
»

Cuando se tiene creado el filtro se puede guardar, al pulsar esta opcién el sistema solicita un nombre
y con este se podra volver a hacer bisquedas, seleccionando el nombre del filtro guardado en
busquedas anteriores.

Al pulsar buscar el sistema carga el resultado de la bisqueda y al seleccionar el o los datos y pulsar
aceptar se cargan en el formulario desde donde se hizo el llamado de la blsqueda.

e Cancelar: Cuando se pulsa el boton Cancelar , el sistema anula cualquier
accion que se haya realizado y regresa al formulario original sin guardar cambio
alguno.

e Justificacion: Cuando se realizan modificaciones sobre el sistema, en algunos casos
se requiere registrar justificacion del cambio realizado, para ello el sistema emite
una ventana donde permite detallar la justificacion del cambio realizado. Esta podra
ser consultada dentro de los historiales de modificacion.

Justificacidn [x]

Aceptar Cancelar

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)




MANUAL DE USUARIO
IT Salud IPS

H Integracion Total MODULO DE COMPRAS Saludrota[m

Salud L RS CcODIGO: VERSION:

V MAYO-2019

CONFIDENCIAL

e Mensajes: En el aplicativo IT SALUD IPS ®, los mensajes emergentes, se
identifican porque las ventanas tienen como tienen como titulo” Mensaje IT Salud
IPS” y tienen por defecto el foco en el boton aceptar, al pulsar aceptar se cierra la
ventana del mensaje emergente:

Menzaje X

Ciebe ezpecificarse por lo menos =i tiene glosa recibida o generada o ambas

Aceptar

e Marcar / desmarcar todo: En el aplicativo IT SALUD IPS ®, para los grid en que
se permite hacer seleccion multiple, el sistema facilita el seleccionar o des
seleccionar todos los registros en una sola accién; al pulsar sobre la primera celda
de la columna de check, el sistema marca o desmarca todos los registros; se
visualiza un label que indica la operacion.

Ilw Cadigo Mombre
oo
oos

O FROCEDIMIENTC DE 22 DE ABRIL

il PROC ESTANCIA PROCEDIMIENT

[ oz10 CIRUGIA DE 0105

[]|o211 px gx inactivo px gx inactivo

(|1 A

kL Prostatectomia Transuretra Prostatectomia

111 NUEVC

[] {11105 Reseccion Cuneiforme de ovario Reseccion Cune
(MEDIAS TING AXILA AXILOSUPRACLAVICULAR O (MEDIAS TING

O 1111 EXTREMIDADES (GRUPC 3) CON SIMULADOR Y PLANEACION EXTREMIDADES
COMPL-TARTZADA ( TTEC 110 COMPLI-TARTF &

e Filtros en grid: En el aplicativo IT SALUD IPS ®, para los grid, sobre cada una de
las filas se encuentran las opciones de filtro, el nombre de la fila corresponde al
criterio de busqueda, Ej. Codigo; se muestran como lista desplegable los
operadores disponibles segun el tipo de dato, Ej. Igual, diferente, termina con; este
se selecciona y se digita en el campo adyacente el texto (valor) a buscar, el sistema
filtra'y carga en el grid los datos que cumplen con el criterio seleccionado:

: Cadigo Nombre Estado
Wer Componer Clonar = Ig;la\ Prostatectomia Transuretra Activo
Ci {¢

’: \TEreme (MEDIAS TING AXILA AXILOSUPRACLAVICULAR O
Ver Componer Clenar Comg EXTREMIDADES (GRUPG 2) CON SIMULADCR ¥ PLANEACION Activo

FMo Come COMPU-TARIZADA ( TIPO I).)
Wer Compener Clenar < Mener que Cirugia Maxilcfacial Activo

= Menor o Igual que = =
er Componer Clonar procedimiento 21 de mayo Activo

> Mayor que
= Mayor o Igual que
[ElEmpigza Con
[FMNo Empieza Con
[ElTermina Con
m [Ano Termina Con
— [WContiene
Cargo: N0 Contiene
|_PlUduLLU Juliiul | | |
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Pueden usarse varios criterios, sumando a la busqueda anterior otro criterio; como se visualiza por
ejemplo en la imagen: Primero se realiza el filtro por el tipo de identificacion contiene CC vy a los
datos resultados de esta primera busqueda se aplica filtro por nombre completo contiene ar; por tanto
los resultados visualizados cumplen con la suma de los dos criterios.

Adicionalmente al pulsar los nombres de las columnas se puede reordenar la informacion.

Identificador . Tipa L. . NLI_V'I_'IEFD_' Mombre completo Fe:ha Estado
identificacién identificacion creacion
E - O (e (Eer - [-]
wer Editar auditer_jel cc 75.556.385 José Esteban Lunares  05/03/2010 Activo — ~oseteal Wetar
contrasera
Ver Editar  aux_enfermeria_lmop C C 52.123.123 Lina Marcela Olarte 05/03/2010 Active ~ ~osetear Vetar
Perez contrasena
. . . . 5 - Inas s Resetear i
Ver Editar jefe_enfermeria_mch C C 52.456.789 Maria Chucena 05/03/2010 Activo = Jetar
contrasena
Ver Editar  jemartinez cc 52425793 lenifer Janeth Martinez 4 n70010 active  Lescfear Vetar
Alonso cocntraseria
Ver Editar USU_PRUEBA cc 123436 USUARIC PRUEBA 04/05/2010 | Active Resetear Vetar

contraseria

e Presentacion de Informes: Dentro del sistema I | SALUD IPS ®, se tiene 1a opcion
en algunas de las ventanas de visualizar listados a manera de informes.

Al pulsar el botor cuando se tiene un solo informe como opcidn, el
sistema genera el listado de la informacidn solicitada; si para esa opcion de menu se
encuentra mas de una posibilidad de informe, el sistema presenta las opciones para
seleccionar la requerida:

Tipa de informe X

() Caracterizacién

O poblacian aszignada por capitacion

Luego de tener el informe requerido seleccionado se pulsa generar para visualizar la
informacidn correspondiente:
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HWoA [t Joez p # & ey - Bstcar | Buccar geiares. Ml » 0 By
II Encabezado Especialidades con EPS-S { tumens de
g Tderdificacion Tributaria 21
sus afines PritEa

rs 37 A 10915 Bagati § Cokorsbis

p

[ESECIAL DAL ESPECIALIAD &P

2 B0 ANTRTESH OFLA, ¥ REAHBLAC I
A WETRC Mok R ICAT & LA ACTWIDAT FECA
454 WETRC A ARUICATA 2 LA ACTWIDAD FEACA

e
P20 - MEDNCA CENETRL
= it I
{ 181 g

41 UEDICHA APLICATIA & Lk ACTHIDAD TEEA I —
| | | |

B/2/2010 001 AH 1de 2
PruchasSereer mtranctont. IPS HENMEDY
Rauiifes]

Un informe esta integrado por 3 partes: Encabezado, cuerpo y pie.

Si existen adicionalmente opciones de agrupacién de la informacion, previas a la
visualizacion, el sistema permite definir estos criterios, Ej. Presentar la informacion por
convenio:

Seleccione los convenios VI Seleccione |las sedes | M L \er reporte J
[ seleccionar todos -
——
[¥]En PRUEBAS
DNuevo pos
DNuevo pos

[ convenio Colmedica
[ rrueba incidencia 830

EILTMTMAD 2O 1IDM
4 *

-

4

Al marcar los criterios requeridos y pulsar ver reporte, se visualiza la informacion
como se describi6 anteriormente.

Nota: Los tipos de informes a visualizar, las opciones de agrupacion y la
obligatoriedad de los mismos estan definidos por cada opcion del sistema (ver cada uno
de los manuales).

Encabezado: En la parte superior de la ventana donde se muestra el informe se
tienen las acciones: avanzar / retroceder entre paginas, aumentar / disminuir el tamafio
de la visualizacion, buscar, exportar, actualizar, imprimir.

o avanzar / retroceder entre paginas: Cuando la cantidad de resultados
mostrados en el informe superan el tamafio de una ventana, el sistema los
muestra paginados; brindando la opcion de desplazamiento entre paginas,
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ya sea una a una con los botones de flecha simple o permitiendo ir al primer
0 ultimo registro con la opcion correspondiente a primera o Ultima pagina:

4| 4 2 _'I|jz | de 2

(T T L ]

[Primera pagina| [Pagina anterior |

[Pégina siquients | Ultima pagina

o aumentar / disminuir el tamafio de la visualizacion: Se brinda la opcion de
aumentar o disminuir el tamafio de presentacion de la informacion en
pantalla por medio de porcentajes que van desde el 10 % hasta el 500%. Por
defecto los informes se muestran en 100%.

100%

|

500%

73%a
50%
25%
10%a

200%a
150%
100%

o Buscar: Esta opcion permite hacer busquedas dentro de los registros del
informe, para ello se debe relacionar parte del texto a ubicar y luego pulsar
buscar; teniendo ubicada una coincidencia, la opcion buscar siguiente,
permite saldar a la siguiente coincidencia.

bact Buscar | Buscar siguiente

o Exportar: La informacion del informe presentada en pantalla puede ser
Ilevada a diversos formato, las posibilidades son: XML, PDF, HTML, Excel,

TIFF y Word.

2o &

| Archive XML con datos de informe |

CSV (delimitade por comas)
Archivo PCF de Acrobat
MHTML (archive web)

Excel

Archive TIFF

Word
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o Actualizar: Esta opcion permite refrescar la informacion que se visualiza en
pantalla.

@) &

o Imprimir:

- B

Esta opcion lleva a la ventana de didlogo habitual del sistema operativo para realizar
impresiones:
ooy K
[y A b d=erver|HP Laser Jek P3010 Series PCL & Propiedades. ..

Estado: Listo
Tipo: HP Laserlet P3010 Series PCL &
Ubicacion: HPDIU_192.165.1.135

Comentario; I Imprimir en archiva

Inkervalo de impresidn Copias

* Todo

=

Mimera de copias: 1 B

" Paginas deif [
e

1 vistaprevia... Cancelar

Nota: El manejo de las impresoras no es administrado por IT SALUD IPS, sino por
el sistema operativo de cada estacion de trabajo, dando al usuario la flexibilidad de
establecer los parametros predeterminados de impresion, o cambiar de impresora en el
momento que lo requiera.

Es posible que para que se visualicen las impresoras configuradas, el sistema
solicite se instale un control ActiveX:
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Internet Explorer - Advertencia de sepuridad

iDesea instalar este software?

D Nombre: SOL Server Reparting Services 2008
Fabricante: Microsoft Corporation

E]Ma’supcimai [ Instalar ][ Mo irestalar J

& Los archivos procedentes de Inkernet pueden ser Gtiles, pero este tipo de
@ archivo puede dafiar potendalmente su equipo. Salo instale software de los
Fabricantes en bos quea confia, #Jual es el riesgo?

Debe realizarse la instalacion para un correcto funcionamiento de la opcion
imprimir.

Como parte del encabezado se encuentra una seccion donde se visualiza el nombre
del informe generado e informacion de la IPS, como nombre, de numero de
identificacion, slogan, direccion y teléfono de ubicacion:

Especialidades con EPS-S / Numero de
. Identificacion Tributaria 21
sus afines PRUESA

Cra 17 No 109-15 0 Bogota [/ Colombia

Cuerpo: Dentro del cuerpo se visualiza el detalle del informe, en los casos en que
aplica la informacion puede contraerse o expandirse para ver detalle, por defecto el
sistema muestra la opcion expandida:

ESPECIALIDAD ESPECIALIDAD AFIN

2022 - ANESTESIOLOGIA Y REANIMACION
444 - MEDICINA APLICADA & LA ACTNIDAD FISICA
444 - MEDICINA APLICADA A LA ACTIVIDAD FISICA

& 023 - bacteriologia 21 mayo

2 331 - Bacteridlogo

341 - Ginecologia

Pie: En la parte inferior del informe se visualiza la fecha y hora de generacion,
usuario que lo genera, sede, equipo desde donde se genera, nimero de paginas del
informe usando el formato del nimero de pagina con respecto al total de paginas ( m

de n):
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8/2/2010 2:10 PM 1 de 2
DESARROLLO2Z.intranet.c Sede activa 21
nt.com.co

o Autocompletar en combos: Para facilitar la seleccion en combos simples, el sistema
tiene la funcion de autocompletar, cuando se inicia la escritura de una palabra en el
combo, el sistema va realizando filtro de las opciones con coincidencias,
mostrandolas como primera opcién.

Fais ®olombia

COLOMBIA cf
Colombia load test

o Registro de fechas y horas en el aplicativo IT SALUD IPS ®: En los campos donde
se requiere registrar fechas puede realizarse seleccionando esta del calendario que
se muestra en el campo, o puede digitarse la fecha en el campo usando formato dd-
mm-aaaa (dd/mm/aaaa). El calendario tiene como opciones el ir al dia de hoy, el
limpiar la seleccidn y permite desplazarse mes a mes o afio a afio pulsando la flecha
simple a izquierda para ir al mes anterior, flecha simple a derecha para ir al mes
siguiente y flecha doble a izquierda para ir al afio anterior, flecha doble a derecha
para ir al afio siguiente:

Fecha inicial 12-12-2010
Fecha final h2-12-2011
PYR diciembre de 2011 P Desplazamiento entre

meses o afos

dom lun mar mié jue wvie sab

27 2

=]

001 2 3
4 5 6 7 8 9 10
11 B 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
35 26 27 28 20 30 31

) 3 1 5 G
2 3 4 2 b

[wa]
%)

| Hoy | | Lirmpiar
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El calendario solo tendra habilitadas las fechas posibles a asignar, por ejemplo, si para un campo la
fecha no puede ser menor a la actual, los dias anteriores estaran deshabilitados.

Para el registro de horas dentro del aplicativo se tiene un campo como el que se visualiza en la
imagen:

oA [ |
Este maneja el formato 0z:0& pm &3 icto el sistema muestra para la hora las 12:00 am.

Si se desea definir una hora, esta puede digitarse dentro del control detallando horas, minutos y en el
formato de hora la caracteristica am / pm requerida; o por medio de las fechas de desplazamiento
(arriba / abajo) aumentar o disminuir uno a uno las horas o minutos, dependiendo de la ubicacién del
cursor; si se encuentra antes de los dos puntos modifica la hora, si se encuentra entre los dos puntos y
el inicio del formato de hora se modifican los minutos y si se encuentra ubicado en el formato de
hora pasa de am a pm y viceversa.

o Registro de rangos de edad en el aplicativo IT SALUD IPS ®: En las
opciones donde se requiriere el registro de rangos de fechas de aplicacion se
visualiza una ventana para registrar grupos y condiciones:

Criterio Edad Unidad medida Conector
MNueva condicion |y’ Aceptar

Mimero grupos Condicién Operador Edad Unidad Conectol

Para iniciar la Parametrizacion debe pulsarse el b( en este momento se habilita la
parte superior de la ventana para permitir el registro de una condicion, para lo cual se debe definir el
criterio, la edad, la unidad de medida de la edad y el conector:

Igual Afos

Mayaor | Meses .
Mavyor o igual | | Dias | Minguno
Menor ' .

Mencr o igual

Las opciones posibles del campo criterio son: Igual, mayor, mayor o igual, menor, menor o igual;
debe seleccionarse una.
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En el campo edad debe registrarse la edad para la cual aplica la condicidn, el valor maximo definido
en el sistema es 150.

En el campo unidad de medida de la edad de la edad se muestran las opciones afios, meses y dias,
seleccione la unidad de medida para la condicion que esta creando.

En el campo conector las opciones validas son: Y / O / Ninguno, si desea cerrar el grupo, es decir no
adicionar mas condiciones use el conector ninguno.

Si desea adicionar otra condicién al grupo seleccione el conector dependiendo si se quiere que las
condiciones sean incluyentes es decir que se requiera que se cumplan ambas, en ese caso la opcion es
Y, si se quiere que aplique una cualquiera de las dos condiciones seleccione el conector O.

Cuando se tenga definida la condicion al pulsar el v Aceptar botdn Asi la condicién
quedard registrada en el grid inferior:

Mimero grupos Condicion Operador Edad Unidad Conectol

1 1 Mayor 4 Afos N

En este se visualizan adicionalmente a la informacion registrada las columnas, nimero grupos y
ntmero condicion, las cuales identifican la cantidad de grupos creados y las condiciones adicionadas
en cada grupo.

Si el conector usado fue ninguno, se da cierre al grupo, no se permite agregar otra condicién a este.

Si el conector selecciona fue Y / O al seleccionar la condicién en el grid, se habilita el bot6n

Al pulsarlo se Nueva condicion habilita la seccién superior para crear la nueva

condicion de la misma forma en que se ha descrito anteriormente; se muestran blogueados los
campos unidad de medida, este refleja la unidad seleccionada en la condicion anterior, es decir que
para el grupo se maneja la misma unidad de medida de la edad y el conector ya que como esta
condicion cierra el grupo esta por defecto en ninguno.

Para evitar conflictos de cruces de rangos de edad, solo se podran colocar maximo 2 condicionantes
por grupo.

Se realiza validacion entre las edades en un grupo para que no se repita la edad, si existen se informa
Y No permite agregar.

Para crear un nuevo grupo se repiten los pasos anteriores

Al crear un nuevo grupo se valida que la edad no esté contenida en otro grupo, si lo esta informa y
no permite la creacion.

Para editar se selecciona el registro del grid, en este momento se carga la informacidn en la parte
superior y permite modificar.
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Al editar un grupo completo, si el operador es ninguno, este no se podra cambiar. Si el operador es
Y/O no se podra cambiar a ninguno, se podran cambiar entre ellos (de Y aOydeOaY)

Para borrar, se selecciona el registro que se desea borrar y se pulsa la opcién suprimir del teclado
(tecla supr / delete), en este momento el sistema emite el mensaje de confirmacion:

Mensaje de pagina web

\:{‘/ éEsta seguro que desea eliminar el registro?

[ aceptar |[ Cancelar

Al pulsar cancelar, no se lleva a cabo la operacion de eliminacion del registro. Si se confirma la
operacion con el botdn aceptar, el registro es eliminado del grid.

Al borrar una condicion, si es la que posee el ninguno como conector se pregunta si se desea cerrar el
grupo si es asi, se coloca ninguno a la condicién que queda, sino se permite adicionar una nueva
condicion como se describi6 anteriormente.

Para los casos en que adicional a la definicion de rango de edad se registra un dato adicional, por
ejemplo una puntuacion, este campo o campos se habilitaran hasta que el grupo esté cerrado.
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1.3 Proceso:

( Inicio

Crear Tablas basicas

® (Criterios de evaluacion

® Tipos de servicios de compra

Servicios de C P / Impuestos y retenciones
ERAes S el |y \(Médu!ode Parametrizacion)

\ 4

Conceptos de compra

v

Registrar proveedores

Precios por proveedor

A

[ Terceros (Mddulo de <

\ Parametrizacion)

Solicitud de compra

Solicitud de cotizacion

'

Listado de cotizaciones

Ingresar cotizacion

A\ 4

o Realizar Entrada (Médulo de
Evaluar cotizaciones activos y farmacia)

Orden de compra
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2. PRERREQUISITOS

2.1 Inicio De Sesién

Cuando se requiera hacer uso del sistema de informacion IT SALUD IPS®, el
usuario debe autenticarse con su respectivo nombre de usuario y contrasefia, para
tener acceso al sistema y poder hacer uso de este médulo, es importante tener en
cuenta que las acciones a realizar por el usuario estan definidas por la asignacion de
permisos. (Ver manual de seguridad, crear perfiles seccién 3.1).

2.2 Tablas del sistema
Se requieren las tablas del sistema:

e Tipo de Compra

2.3 Tablas basicas
Se requieren las siguientes tablas béasicas
e Tipos de servicios Creados
e Criterios de evaluacion.

2.4 Crear Impuestos

Para el médulo compras se requiere tener tipos de impuestos creados y activos (Ver
manual parametrizacion)
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3. USO DEL APLICATIVO MODULO COMPRAS

3.1 Servicios de Compra

Uno de los items de compra de una IPS, son los servicios, por tanto IT SALUD IPS permite que
cada entidad cree los servicios que compra, para poder hacer la requisicién, solicitud y orden
de compra. Un ejemplo de un servicio de compra son los honorarios, las capacitaciones, etc.

RUTA: Menu-> Administrativa—>Compras—> Servicio de compras

B & EOEa @
Nombre. Descripcién Tipo Estado
E E B
B ver Editar gfc’;zi”r“::”‘“ M I B Mantenimiento Activo
2] Ver Editar Reembolso Caja Menor Reembolso Activo
B Ver Editar Servicios General Servicios Generales Activo
lsenicice de compra Ver Editar Servicios Publicos Servicios Generales Activo
--Conceptos de compra
Registrar proveedores
Precios por proveedar
Solicitud de compra
--Solicitud de cotizacién
--Listado cotizaciones
Ingresar cotizacién
Ingresar cotizacion directa
Fyaluar cotizaciones
-
Procesos
Desarrollar comité
Bodegas
Usuarios
Movimientos
Consultas historia
Orden parenteral
Crear servicios de compra
. z
e De clic en el boton , €n este momento se muestra la ventana para su

creacion.
o Al desplegar la ventana registre el nombre del servicio de compra.
o Recuerde que los campos de obligatorio diligenciamiento son los marcados con el
* paranja.

Nombre

S
LEECTIpCICn

e Sidesea puede registrar la descripcion del servicio de compra, para que la persona que lo
utilice conozca a que se refiere el servicio, este dato no es obligatorio, por tanto si no lo
requiere, se puede dejar en blanco.
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e El sistema muestra en la lista tipos los, tipos de servicios de compra creados en Men(
configuracién, parametrizacion, tablas basicas, compras, tipos de servicios de compra. Y
gue estén activos.

- —
Consultoria
Mantenimiento

Ventas

e Seleccione el tipo, al que pertenece el de servicio de compra que esta creando.

e Luego de seleccionar el tipo de servicio, marque si el servicio creado maneja IVA.

e Simarca, El sistema muestra los impuestos activos de tipo de impuesto IVA, creados en
Menu configuracién, Parametrizacién, Impuestos y retenciones.

Maneja IVA |

BASE - 7%
impuesto a las ventas - 16%:
IMPUESTC PRUEEA SKIT - 16%:

FRUEEA IMPUESTCS JHCN -
16%a

e Seleccione el IVA que aplica para el servicio de compra que esta creando.
e Sino lo marca que maneja el IVA queda inhabilitado el combo, y no se calculara IVA a
este servicio.

|:| Maneja WA

e Luego de tener la opcién que si maneja o no el IVA registra la cuenta contable para gasto o
costo, que se debe mover cuando se compre este servicio.

Buscar cuenta contable Q @\

Cuenta contable Mombre cuenta

e Para definir el tipo de cuenta contable a la cual se va a registrar el servicio de compra que
se esta creando, es necesario realizar la bisqueda de la forma descrita en la seccién de
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generalidades IT Salud IPS, se debe tener en cuenta que solo mostrara las cuentas creadas
que sean de ultimo nivel y que estén activas.
e Al seleccionar la cuenta contable esta visualiza el nimero de la cuenta y el nombre de la

cuenta.
Buscar cuenta contable O\ @\
Cuenta contable 51050525 Nombre cuenta GASTOS MEDICOS ¥ DRI

e Puede marcar si el servicio de la compra es activo o inactivo, por defecto aparece activo

e Declicenel botén:l, para almacenar la informacion del servicio registrada.

e El sistema valida que los campos obligatorios, estén completos, si falta alguno de ellos, se
informa y no es posible guardar.

e Silainformacion esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el guardado éxito, como
se describe en la seccion 1.2 generalidades IT SALUD IPS, confirmacién de operaciones del
presente documento.

e De clic en el boton , Si no desea almacenar la informacién y volver a la
ventana inicial.

Consultar Servicios de Compras:

e Para consultar los servicios de compra, al ingresar a la funcionalidad servicios de compra,
en la ventana inicial se visualiza todos los servicios creados como lo indica la siguiente
imagen

9

Nombre Descriprion Tipo Estado
Ver Editar Equipos de computo  Equiposd e compute Caonsultoria Inactiva
Jer Editar Equipos de Laboratorio  Equipos de Labaratorio Ventas Activo
Ver Editar Mantenimiento mantenimiento Mantenimiento Activo
— fotocopiadaras
Ver Editar Productos de Software  Productos Software  Ventas Activo

e Por cada Servicio creado se puede ver el nombre, Descripcion, tipo y estado del servicio.
Se visualiza también por cada registro la opcidn ver, al pulsar sobre ella se ingresa al
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formulario, donde se puede consultar la informacién del servicio que se registr6 en la

creacion.

Nombre Descripcién Tipc Estado
= = = =)
Editar Equipos de computo Equiposd e computo Consultoria Inactivo
Ver Editar Equipos de Laboratcric Equipos de Laboratoric Ventas Active
Ver Editar F!antenlmxento mantenimientoc Mantenimiento Activo
e otocopiadoras
Ver Edita Productos de Software Productos Software Ventas Activo
e Se permite filtrar como lo muestra la imagen
@
Nombre Descripcidn Tipo Estado
- - mantenimie E]
Ver Editar r_\lantemmlento mantenimiento Mantenimiento Active
fotocopiadoras
e También permite ordenar por columnas como lo muestra la imagen
Descripcion Tipo Estado

Ver Editar
Ver Editar
Ver Editar

er Editar

Eliminar servicios:

e Para eliminar un registro, realice la seleccion del servicio de la compra que se desea borrar
y se pulsa la opcion suprimir del teclado (tecla supr / delete) , en este momento el sistema

| Nombre &~

Equipos de computo
Equipos de Laboraterio

Mantenimiento
fotocopiadoras

Productos de Software

=)

Equiposd e computo

mantenimiento

Productos Software

emite el mensaje de confirmacion:

Equipos de Laboratoric

=

Consultoria Inactivo
Ventas Activo
Mantenimiento Activo
Ventas Activo

P

Mensaje de pagina web

| ;Estd seqgure que desea eliminar el/los registro,/=?

-

==l

Aceptar | [

Cancelar
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Modificar Servicios de compras:

e Para realizar modificaciones a un servicio de compra en el grid se visualiza la opcion,
editar; al pulsar sobre ella se ingresa al formulario, donde se puede ver y editar la
informacidn relacionada en la creacion:

Nombre Descripcion Tipo Estado
_ - —

- (= (= (= (=)

Ver Equipos de computo Equiposd e computo Consultoria Inactivo

Jer Equipos de Laboratorio Equipos de Laboratoric  Ventas Activo

Ver Mantenimiento mantenimiento Mantenimiento Activo

e fotocopiadoras

Ver Edita Productos de Software  Productos Software Ventas Activo

¢ Realice las modificaciones requeridas. Se almacenan los cambios realizados al pulsar

Se realizan las mismas validaciones de la creacion.

3.2 Conceptos de compras

Una IPS puede comprar: Articulos asistenciales (medicamentos, insumos),
Articulos administrativos (papeleria, ropa de cama, etc.), Activos Fijos (Computadores,
muebles) y Servicios (honorarios, asesorias, etc.), entre otros; estos se llamaran en IT
SALUD IPS, tipos de compra, los cuales seran una tabla fija del sistema. Por cada tipo
de compra pueden existir varios conceptos de compra, por ejemplo para el tipo de
compra = activos fijos pueden existir los conceptos: compra de muebles y enseres,
compra de material odontol6gico, compra de equipo de computacion, etc.

Las categorias de compra agrupan movimientos de compra para:

e Aplicar las mismas retenciones, Ej. Si la categoria es, compra de
honorarios, aplica el impuesto retencion por honorarios 10%, pero si es
compra de combustible, aplica la retencién en la fuente del 2%.

e Configurar la misma cuenta contable para CXP a afectar.

De acuerdo con lo anterior IT SALUD IPS permitira que por cada tipo de compra,
se creen los conceptos de compra, que se requiera, y por cada concepto de compra
brinda la opcidn de asociar retenciones, grupos de articulos y clasificacion de activos
relacionados al concepto. No se permite asociar impuestos tipo IVA porque estos son
asociados a cada servicio de compra, articulo administrativo, hoja de vida del activo en
su creacion.

RUTA: MenU-> Administrativo>Compras—>Conceptos de compras
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| & SN & Ol G ()

— — ahana e - —— e
Ver Editar Compra de Mercancias Directo Activo Proveedores Topes
. COMPRA INVENTARIOS de uso interno de alta rotacin
ver Editar Pyt  sisribucion para cantral | Articulo administrativo Activo Proveedores Topes
ver Editar Compras Generales ok Directo Activo Proveedores Topes
CONTRATOS DE
ver Editar ARRENDAMIENTO Directo Activo Proveedores Topes
FINANCIERO
. CONTRATOS DE CONTRATOS DE
Servicios de compra Ver Editar CONSTRUCCIGN T T Directo Activo Proveedores Topes
MConceptos de compral Ver Editar ?SLRE'ZER%;%TES Y Directo Active Proveedores Topes
Registrar proveedares ver Editar DEMANDAS LABORALES Directo Activo Proveedores Topes
Precios por proveedor .
clos por p DEMAS COSTOS ¥ GASTOS | Tegistra los conceptos
.solicitud de compra ver Editar SoR PaCAR diferentes a los antes Directo Activo Proveedores Topes
expuestas
Solicitud de cotizacion =
A o ver Editar DIFERIDOS_ARRENDAMIENTO! DIFERIDOS_ARRENDAMIENTO! Directo Activo Proveedores Topes
Listado cotizaciones DIFERIDOS. INTERESES
Ingresar cotizacin Ver Editar DIFERIDOS_INTERESES Fr Aty e Directo Activo Proveedores Topes
Ingresar cotizacion directa GASTOS PAGO X
a o ver Editar DIFERIDOS_MANTENIMIENTO \\71c1pADG_MANTENIMIENTC Directo Activo Proveedores Topes
—EuElar cotiZaciones MAQUINARIA Y EQUIPO MAQUINARIA Y EQUIFO
Ver Editar DIFERIDOS_SEGUROS DIFERIDOS_SEGUROS Directo Activo Proveedores Topes
Procesos ver Editar DOTACION A TRABAJADORES Articulo administrative Activo Proveedores Topes
Desarrollar comité ELEMENTOS DE ASEO Y
Bodegas Ver Editar ity Directo Activo Proveedores Topes
#Z‘:?:‘f:nms ver Editar EMBARGOS JUDICIALES Descuento de Némina Directo Activo Proveedores Topes
Consultas historia ver Editar S MUVESTIGACIONES Directo Activo Proveedores Topes
Orden parenteral EVENTOS DEPORTIVOS Y
ver Editar e Directo Activo Proveedores Topes
(] De clic en el botén , €n este momento se muestra la ventana para su creacion.

e Digite el nombre que va a asighar al concepto de compra.

e Sirequiere describir el concepto de compra, hagalo digitando dicha descripcién en el campo
descripcion. Este campo no es obligatorio por tanto, si no lo requiere puede dejarlo en
blanco.

Datos del concepto

Mombre

Descripcion

o El sistema muestra los tipos de compra, los cuales son una lista fija entregada por IT
SALUD IPS.

e Seleccione el tipo de compra al que pertenece el concepto que esta creando. Los tipo de
compra disponibles son: Articulo Asistencial, Articulo administrativo, Activos fijos, Servicio,
Directo:

Tipos de compra |:|
Articulo Asistencial
Articulo administrative
Activos fijos
Servicios
Directo

e De acuerdo a la seleccion del tipo de compra se activan los componentes
o Siselecciona Articulo asistencial: el sistema muestra los grupos de articulo
asistencial.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)




MANUAL DE USUARIO
IT Salud IPS

me,wacﬁ: Total MODULO DE COMPRAS
rd Salud lotal..

V MAYO-2019
Tipos de compra Articulo Asistencial
Nombre
Adsorbentes intestinales
Agentes alquilantes
Componentes Agentes antireumnaticos especificos

Agentes capilares estabilizantes

Agentes de diagndstico

Oooogmm

Agentes para el tratamiento de lepra

o Siselecciona articulo administrativo: el sistema muestra los grupos de articulos
que se muestran en el tipo de articulo asistencial

Tipos de compra Articulo administrativo

Nombre

=

Adsorbentes intestinales
Agentes alquilantes
Compenentes Agentes antireumaticos especificos
Agentes capilares estabilizantes

Agentes de diagndstico

e

Agentes para el tratamiento de lepra

o Siselecciona activos fijos: el sistema muestra las clasificaciones de activos

Tipos de compra Activos fijos

Nombre

=

Inmuebles

Muebles v Enseres

Componentes

o Siselecciona servicios : El sistema muestra los tipos de servicios creados y

activos
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)




Integracion Total

Pl i

CONFIDENCIAL

Nombre

=] =]

Mantenimiento
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1d Descripcion

=]

Mantenimiento
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] reparaciones y | 2 reparaciones y
ACCESONOs ACCESOros
SEervicios Servicios
3
[ Publicos 103 Publicos
o Siselecciona directo: el sistema no muestra los componentes
Tipos de compra Directo
Nombre
Componentes

e Seleccione el tipo de compra, de acuerdo con el concepto de compra que este creando.
e Luego de haber seleccionado el tipo de compra, se tiene la opcion de marcar si la categoria

que se esta creando es una categoria de pago de caja menor.

o Los conceptos que se marquen como caja menor, solo se utilizaran para hacer el
reembolso de caja menor.

Categoria de pago de caja menor

O Simarca el sistema solicita se seleccione si aplica impuesto de IVA,
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Categoria de page de caja menor
Impuestos
Tipo de impuesto Nombre Porcentaje

= m..._... B _ I
] Retencion Heonorarios 11 11
| Reteiva Tva Retenido 8
(=] Reteica Rete ica 11 04 11,04
=] Reteica Rete ica 4 14 4,14
] Reteica Rete ica 9 66 9,66
| Reteiva Rete iva 50 50
| Retencion Servicios 4 4
| Retencion Servicios &

[~]

BASE

Impuesto a las wentas
Descontable 16

Impuesto a las ventas Generado
10
Impuesto a las ventas Generado
is

e El sistema muestra los impuestos de tipo IVA creados en menlU configuracion,
parametrizacion, impuestos y retenciones, que estén activos.

e Se marca los impuestos que aplican para el concepto de compra. Puede hacer busquedas
y filtros tipo de impuesto, nombre y porcentaje.

Impuestos
Tipo de impuesto Mombre Porcentaje

ol [
i Retencion Arrendamientos Bienes Inmuebles 4
[l Retencion Arrendamientos Bienes Raices 3,5
0 Retencion Compras 3,5
[ Retencion Honorarios 10 10
] Retencion Honorarios 11 11
[ Reteiva Iva Retenido 8
] Reteica Rete ica 11 04 11,04
] Reteica Rete ica 4 14 4,14

e Se selecciona el tipo de cuenta crédito y la opcion también para seleccionar las cuenta
debito para la categoria que se esta creado
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Cuentas

Buscar cuenta credito Q Q

Numero cuenta 26303004 MNombre cuenta Equipo Medico
Buscar cuenta debito Q Q

Numero cuenta 511055 MNombre cuenta DEPRECIACIONES

o Estas cuentas se van a debitar y acreditar en el momento en que se registre una
CXP de este concepto.

e Se marca si para la categoria a crear, se requiere autorizacion, para la compra, el sistema
permite seleccionar uno o varios usuarios responsables. Se hace la busqueda de los
usuarios a los cuales se le enviaran las notificaciones, solicitudes de compra y 6rdenes de
compra para autorizar.

Autorizacion

Qe

Nombre Identificacidn Rol

Cristobal Naranjo CNT SISTEMAS 800031145 ADMINISTRADOR

e Puede marcar si el servicio de la compra es activo o inactivo, por defecto aparece activo

e De clic en el botén guardar :I para almacenar la informacién del concepto de
compra,

e Elsistema valida que los campos obligatorios, estén diligenciados totalmente,

e Sifalta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar.

e Silainformacion esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el guardado éxito.

Menzaje x

Sus cambios han sido guardados exitosamente en |la base de datos.

Aceptar

e Declic en el botén , Si no desea almacenar la informacién registrada y volver
a la lista inicial.

Consultar:

= Al ingresar a la funcionalidad conceptos de compra, el sistema muestra los
conceptos de Compra, creados asi:
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ver Editar
Ver Edital
Ver Editar
Ver Editar
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Ver Edit.
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ARKIENUU EQUIPU UE

COMPUTACION Y Directo
COMUNICACION

ARRIENDO EQUIPO DE )
HOTELES Y RESTAURANTES Directo
ARRIENDO EQUIPO DE Directs
OFICINA

ARRIENDO EQUIPO MEDICO- Direct
CIENTIFICO irecto
ARRIENDO FLOTA Y EQUIPO Direct

DE TRANSPORTE irecto
ARRIENDO MAQUINARIA Y Directo

EQUIPO

dada mediante contrato de
prestaci

& servicios

ASISTENCIA TECNICA

AUXILIO DE TRANSPORTE Directo

Gas de Ni a:

reconocimientos econdmicos  Directo

por polticas internas

Gastos a

BONIFICACIONES reconocimientos econdmicos  Directo
nar naliticas intern:

AUXILIOS

Salud Total..

Activo Proveedores Topes
Activo Proveedores Topes
Activo Proveedores Topes
Activo Proveedores Topes
Activo Proveedores Topes
Activo Proveedores Topes
Activo Provee: dores Topes
Activo Proveedores Topes
Activo Proveedores Topes
Activo Proveedores Topes

= Se puede buscar realizando filtro por cddigo, nombre de la categoria o estado
(activo/inactivo).
= De clic en ver, para consultar la informacion completa del concepto.

Modificar:

Al ingresar a la funcionalidad conceptos de compra, el
sistema muestra el listado de conceptos creados.

De clic en el link editar
Modifique el dato requerido.

= De clic en el boton guardar.
El sistema toma los cambios para los movimientos que se
hagan hacia adelante los realizados antes de la modificacion

Eliminar

no se afectan.

= Consulte el concepto de compra a eliminar, de clic sobre este.

= QOprima la tecla suprimir o delete.

= El sistema genera mensaje notificando que el registro fue eliminado. Si
al eliminar el registro el sistema detecta que éste tiene informacion
relacionada, y no permite su eliminacion por integridad referencial,
genera un mensaje notificando al usuario.
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Nombre Descripcion Tipo de compra Estado
= = = -
Ver Editar Arriendo Arriendo Servicios Activo Topes
Wer Editar Compras Compras Servicios Activo Topes
wver Editar Honorarios Honorarios Servicios Activo Topes
ver Editar Mantenimiento Mantenimiento Servicios Activo Topes
Wer Editar Pago de servicios servicios generales Servicios Activo Topes
Wer Editar Servicios Servicios Servicios Activo Topes
Ver Editar servicios de honorarios honorarios Articulo Asistencial Activo Topes

3.2.1 Configurar Concepto de Compra cuando requiera
Distribucion

e Elusuario ingresa a Administrativa, compras, concepto de compras.

e El sistema activa dos nuevos campos, uno para marcar si el concepto de compra
requiere distribucion, si marca se activa el siguiente campo, “por”, en el cual se
marca como se requiere la distribucion.

Datos del concepto

Nombre

Descripcion

COMPRA ACTIVOS FIIOS

Tipos de compra Activos fijos
Nombre Id Descripcion
Construcciones y Caonstrucciones y
Edificacicnes L Edificaciones Requiere Distribucidn
Equipo dg Computo , Equipo de Computo
Componentes y Comunicacianes y Comunicaciones O Cuenta por Centro de Costo
Equipo de Oficina | 3 Equipo de Oficina -
. MDEQLI:IIHBI’IE v Mqauli:mar\a y (@ Centre de Costo
Equipo B Equipo
Magquinaria y Magquinaria y
equipo Medico equipo Medico

[] concepto de pago de caja menar

Rubro presupuestal

cientifico

[ concepto de pago de némina

Qe

cientifico

e El usuario debe marcar si el concepto de compra que esta creando requiere
distribucion, Ej. Pago de servicios publicos (Agua).

e Si marca que requiere distribucion el sistema activa el campo por, para que el
usuario marque si la distribucion es cuenta por centro de costo (Es decir se
configuran una cuenta diferente para cada centro de costo), o por centro de costo
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(Se utiliza una sola cuenta pero el valor se distribuye entre los centros de costo
relacionados a esta en su creacion).

e Enlaseleccion de la cuenta débito, de acuerdo con lo marcado el sistema:

o Si marco centro de costo:

e Valida que la cuenta debito seleccionada, este marcada con centro de costo, si no lo
estd, el sistema emite el siguiente mensaje “El concepto estd marcado que requiere
distribucion por centro de costo, pero la cuenta seleccionada no tiene marca de
centro de costo, seleccione otra que si lo tenga”

e Sila cuenta estd marcada con centro de costo, el sistema carga los centros de costo,
relacionados a la cuenta en su creacion, para que se configure el % de distribucion,
por cada centro de costo.

Cuentas

Buscar cuenta crédito Q Q
NOmero cuenta 111005019001 MNembre cuenta CTA CTE 7191008337
a8
NOmero cuenta 110505001 Nombre cuenta MOVIMIENTOS CAJEROS
Centro de Costo
Cddigo Nombre Cuenta Contable % Distribucidn
- [=]

06 Contabilidad 110505001 - MOVIMIENTOS CAJEROS PTE CIERRE 50,0000
07 Facturacion 110505001 - MOVIMIENTOS CAJEROS PTE CIERRE 10,0000
08 Cartera

e El usuario con perfil debe registrar por cada centro de costo el porcentaje de
distribucion.

e El sistema valida que la suma del porcentaje de 100%, si da menos 0 mas no
permite guardar.
o Simarco cuenta por centro de costo

e El sistema activa la columna cuenta contable, frente a cada centro de costo, para que
el usuario asigne por cada centro de costo la cuenta contable.

e El sistema activa la columna % de distribucidn parar que por cada cuenta se incluya
el porcentaje de distribucion.
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A IVA DEL 0.00 v
Cuentas
Buscar cuenta crédito O\ Q
Nimero cuenta 133040005 Mombre cuenta BIENES MUEBLES
I Buscar cuenta débito I O\ Q
Nimero cuenta 112005014001 Nombre cuenta DAVIVIENDA No 096970(
Centro de Costo
Cadigo Mombre Cuenta Contable % Distribucion
O 01 T H s étégggg;f?ﬂl - CTA AHORROS NO.0013-0960-93- 40,0000
1 0z Sistemas 112005014001 - DAVIVIENDA No 096970008221 60,0000
O 03 SIAU
|:| 04 Mantenimiento
[l 05 Tesoreria
O 06 Caontabilidad
O o7 Facturacion

e Los demés campos de esta ventana, no cambian, contintan funcionando como ahora
se hace.

e Cuando se registre la cuenta por pagar, para estos conceptos, el sistema debe
distribuir el valor Bruto (Valor de la cuenta sin impuestos y descuentos), en cada
una de las cuentas o Centros de costo de la cuenta de acuerdo con el porcentaje y de
esta forma debe quedar la contabilizacion para la cuenta débito.

e Sila CXP tiene varios conceptos el sistema contabiliza discriminada la
contabilizacién del valor bruto (Valor de la cuenta sin impuestos y descuentos), de
cada concepto en las respectivas cuentas, con su respectivo valor. Ej.

e Parametrizacion de 2 conceptos 1 por cuenta y otro por centro de costo.

Concepto 1 Distribuido por centro de costo %
Cuental C.Costo 1 10
Cuental C. Costo 2 20
Cuental C. Costo 3 30
Cuental C. Costo 4 40

Concepto 2 Distribuido por cuenta %
Cuenta 2 Cuenta 2 50
Cuenta 3 Cuenta 3 30
Cuenta 4 Cuenta 4 20

e Al registrar la CXP, quedaria la contabilizacion del Valor bruto asi:
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CXP Concepto 1 $ 100,000.00

Concepto 2 $ 100,000.00
Cuenta l C. costo 1 S 10,000.00|D
Cuenta 1l C. Costo 2 $20,000.00({D
Cuental C. Costo 3 S 30,000.00|D
Cuental C.Costo 4 $40,000.00({D
Cuenta 2 NA S 50,000.00|D
Cuenta 3 NA $30,000.00|D
Cuenta 4 NA $20,000.00|D
Cuenta por pagar |NA $200,000.00|C

e La cuenta crédito, es decir, la CXP no se afecta se contabiliza como hasta ahora se viene
haciendo, de igual forma los impuestos y descuentos, tampoco se afectan se contabilizan a
la cuenta parametrizada en cada impuesto y descuento el valor de cada impuesto o
descuento.

e Cuando se registre una nota crédito a la CXP, con estos conceptos, el sistema distribuye el
valor Bruto (Valor de la nota sin impuestos y descuentos), en cada una de las cuentas o
Centros de costo de la cuenta de acuerdo con el porcentaje y de esta forma debe quedar la
contabilizacion para la cuenta débito.

e Cuando se registre una nota débito a la CXP, con estos conceptos, el sistema distribuye el
valor Bruto (Valor de la nota sin impuestos y descuentos), en cada una de las cuentas o
Centros de costo de la cuenta de acuerdo con el porcentaje y de esta forma debe quedar la
contabilizacion, en este caso para la cuenta crédito.

3.3 Crear Topes por Categoria o concepto de compra.

Esta funcionalidad permite al usuario configurar un valor tope de compra, por cada
categoria y sede, es decir que los usuarios del centro de costo y la sede configurada, no
podra realizar comprar por un valor mayor al tope configurado y para la categoria
configurada.

RUTA: MenU-> Administrativo>Compras->Conceptos de compras-> Link Topes.
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L I o (Wl 4 ¢

diferentes a los ya tenidos en
o cuenta en este
5 Ver Editar acti fijos Activos fijos Activo Proveedores Topes
L. ADEC. E INST. PROPIEDAD
Servicios de compra Ver Editar AJENA ADECUACION MUEBLES Directo Activo Provesdores Topes
i
-Registrar provesdoras ADEC. E INST. PROPIEDAD
9 P Ver Editar AJENA_INSTALACIONES Directo Activo Proveedores Topes
Precios por proveedor ELECTR
. ADEC. E INST. PROPIEDAD
Solicitud de compra .
o nera Ver Editar AJENA_REMODELACIONES Y Directo Activo Proveedores Topes
~Solicitud de cotizacién E1
Listado cotizaciones ADEC. E INST. PROPIEDAD
R Ver Editar AJENA_REPARACIONES Directo Activo Proveedores Topes
~Ingresar cotizacion LOCATIV
Ingresar cotizacién directa AFILIACIONES Y REGISTRA EL VALOR POR
Ver Editar CUOTAS 0 AFILIACIONES DE  Directo Activo Proveedores Topes
Evaluar cotizaciones SOSTENIMIENTO
LA ENTIDAD
~Orden de compra Ver Editar alameenaje didjdjdid Articulo administrativo Activo Proveedares Tapes
3 APORTES A
5 Ver Editor ADMINISTRADORAS DE RETENCIONES DE NOMINA  Directo Activo Proveedores Topes
, RIESGOS PROFESIONALES
Ver Editar O e D e Eps  RETENCIONES DE NOMINA  Directo Activo Proveedores Topes
2 APORTES A FONDOS DE . .
Procesos Ver Editar PENSIONES 1/0 CEsANTiAs  RETENCIONES DENOMINA  Directo Activo Proveedores Topes
Desarrollar comité APORTES CAJAS DE
Bodegas Ver Editar COMPENSACION FaMiLiar  RETEWCIONES DE NOMINA  Directo Activo Proveedores Topes
Usuarios Ver Editar APORTES L.C.B.F. RETENCIONES DE NOMINA  Directo Activo Proveedores Topes
Movimientos
Consultas historia Ver Editar APORTES SENA RETENCIONES DE NOMINA Directo Activo Proveedores Topes
Orden parenteral Ver Editar ;Emﬁ.:gc‘], ;:ég;gu:ros Directo Activo Proveedores Topes

= Al Ingresar a las funcionalidad de conceptos de compra, el sistema
muestra los conceptos de compra creados y por cada concepto
muestra un link Topes

= Declic en este link para el concepto (categoria), a la que va a
configurar el tope.

= El sistema abre la pantalla con la ventana para configurar topes, con
el nombre del concepto precargado.

<

Nombre concepto

Arrendamiento

Discriminar Sede Centro de costo

= Se puede discriminar el valor tope por sede y/o centro de costo.
= Por Sede. Ej. Requiere configurar para que en la sede principal
puedan comprar computadores maximo por $30.000.000 pero para la
sede Yopal solo $3.000.000.
e El sistema Presenta las sedes activas y creadas

Mombre categoria Arriendo

Discriminar Sede [[] centro de costo

Sedes
Regional REGIONAL BTA Sucursal ESPECIAL
Cadigo Nombre
IPS 5 NUEWVA SEDE CNT
IPS DE P35 sedes Prusbas
IFS DE P44 asdasdasdas
IPS DE P51 Sede para alertas
IFS DE P54 ALERTAS ¥ MENSAJES
IPS DE P60 dasdasdas
IPS DE P62 Alertas 26082010
IPS DE P65 0123456789
IPS DE PRUEBA SEDE APA
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e Seleccione la sede para la que se va a configurar topes.
Sedes
Regional REGIOMNAL BTA [~ ] Sucursal ESPECIAL [~ ]
_ Codigo MNombre
SEDE RT324 SEDE ZIPAQUIRA
STO090 CONDICIOMNANTE
ST10000000 ROMA DOS
ST15 Sede Prueba Turnos
5T19 SEDE APA PRUEBA PROGRAMAS
ST21 Sucursal nuewva eps chapinero
ST23 sede pruebas 1
¢ Digite por cada mes el valor del tope del periodo fiscal actual.
Periodo fiscal
e Luego de haber ingreso el valor del tope al mes
correspondier
e Los topes son ayreyauus ai yrid de Topes configurados
muestra la informacion: Sede, Centro de costo, mes, valor
tope, valor solicitado y valor gastado
Topes configurados
Sede Centro de costo Mes Valor tope walor solicitado walor gastado
gigEiONARA Enero 10.000,00 0,00 0,00
gEAE,iEDNARA Febrero 200.000,00 0,00 0,00
gigEiONARA Marzo 150.000,00 0,00 0,00
= Por centro de costo
Discrimina V| Sede [¥] Centro de costo
e Al seleccionar el centro de costo, automaticamente selecciona
la sede, porque el centro de costo depende de la sede.
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Cédigo Nombre
SEDE RT324 SEDE ZIPAQUIRA =
STO90 CONDICIONANTE
ST10000000 ROMA DOS
ST1s5 Sede Prueba Turnos
ST19 SEDE APA PRUEBA PROGRAMAS
sT21 Sucursal nueva eps chapinero
=T23 sede pruebas 1
ST34 SEDE CARBONARA
STaa Americas -
P
Centros de costo
Cédigo Nombre
1s Laboratoric
17 patologia
21 odontologia
23 Centro costo cambiadol
40 CC Activo
37 Contabilidad Costos
43 PAU Americas

e Al seleccionar la sede se habilitan los centros de costo.

Tener en cuenta cuando el centro de costo tiene subcentros, se le
ingresa el valor del tope a los subcentros y no permite al centro de costo padre.

Mensaje [3]

Seleccione un sub-centro de costo

Aceptar

@ Cédige Nombre
SEDE AT324 SEDE ZIPAQUIRA
STo50 CONDICIONANTE
STLO0000OD ROMA DOS
S5 Seds Prusba Tumes
s SEDE APA PRUEEA PROCRAMAS
sT21 Sucursal rusva =px chaginers
=23 sede prusbas 1
s34 SEDE CARBONARA
STaa Americas
Centros de costo
Cédigo Nombre
B |15 Laborstoria
Cidign Nombre
ED hanath
1502 zafagsat
Nor 1503 =digdfodtsy
1504 digargargar
Car oo 17 ratziogia
Fec

Periede fiscal
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= Luego se le agrega el valor del tope en el mes del periodo fiscal a
que corresponde, despues se da clic en el boton

Topes configurados

Sede Centro de costo
hdfhdfh

hdfhdfh

Mes Valor tope

Americas Enero 10.000,00

Americas Febrero 10.000,00

Valor solicitado ~ Valor gastado

0,00 0,00

0,00 0,00

= Si el centro de costo no tiene sub-centros permite que se le agregue

el valor del tope

uuuuu

= Luego se da clic en agregar

Sede
SEDE
CARBONARA
SEDE
CARBONARA

Mes Valor tope Valor solicitado  Valor gastado

Enero 200.000,00 0,00 0,00

Febrero 125.000,00 0,00 0,00

= Al pulsar guardar :I se realiza la validacion de los campos
obligatorios, si falta alguno de ellos, se informa y no es posible
guardar. (Para conocer el detalle de las validaciones ver seccion 1.2

generalidades IT Salud IPS,

del presente documento).

validacién de obligatoriedad y formato

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior

Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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= Silainformacion est4d completa, al pulsar guardar el sistema informa
el guardado éxito, como se describe en la seccion 1.2 generalidades
IT SALUD IPS, confirmacion de operaciones del presente
documento

= El boton ejecuta las acciones descritas en la seccion
1.2 generalidades IT SALUD IPS, cancelar del presente documento

» De manera predeterminada se muestra activo, da clic en guardar. Y
genera mensaje.

Mensaje X

Sus cambios han sido guardados exitosamente en la base de datos.

Aceptar

Cargar por Archivo plano: El sistema permite cargar un plano con los topes por categoria,
realizando las mismas validaciones descritas para configurar topes de categoria.

& (155

Nombre concepto Amendamiento

Diseriminar Sede Centro de costo

o Haga clic en el botén 4

o El sistema abre la pantalla para que se seleccione el archivo plano, que previamente
debid quedar configurado.
Haga clic en el botén examinar, seleccione el plano.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Cargar archivo plano de Aarchivo plano
Por favor seleccione el archivo plano v pulse cargar

Examinar...

o La estructura para el plano de Topes de categoria:
e Nombre: TopesCategoriaYYYYMMDD.txt
e Estructura:

Campo Tipo de dato Tabla o especificacion
SEDE Alfanumeérico codigo de la sede
CENTRO _COSTO Alfanumérico codigo del centro de costo
PERIODO_ FISCAL Numérico afno del periodo fiscal
MES Numérico Mes del afio (entre 1y 12)
VALOR Numérico valor del Tope

o Después de haber seleccionado el archivo, haga clic en el botdn cargar

Cargar archivo plano de Archivo plano
Por favor seleccione el archivo plano v pulse cargar

C:\Users\hasleydi_acosta. BOGOTA\Documents\Topes  Examinar...

= Despues de cargar el plano el sistema permite guardar correctamente.

CONSULTAR:
= Para hacer la consulta se ingresa al tope creado por la categoria a la que
se le incluyo el tope
MODIFICAR:

= Se hace le mismo proceso que cuando se cred el tope, teniendo en
cuenta que si ya se ha creado por sede y se desea agregar por centro de

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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E ¢ IO &

costo se borraran los anteriores datos que es habian creado, lo mismo
sucede si se habia elegido la sede y centro de costo y solamente se desea
por sola sede se borraran los anteriores topes.

o Si se desea modificar el tope de un centro de costo o sede lo que se hace es
seleccionar la sede o centro, el mes y se escribe el valor y lo que hace es
cambiarlo por el anterior que se encuentra

3.4 Registrar Proveedor

El registro del proveedor en IT SALUD IPS, se realiza para determinar, de los terceros creados
con clase proveedor y laboratorio, cuales de estos estan activos/inactivos como proveedor y
dentro de que periodo, ademés permite adjuntar los documentos requeridos como proveedor

para una vigencia.
RUTA: MenU-> Administrativo->Compras—> Registrar proveedores

Buscar proveedores Q&

Tipo identificacion Nombre proveedor
Servicios de compra
Conceptos de compra
Registrar proveedores|

Precios por proveedor
Solicitud de compra
Solicitud de cotizacién
Listado cotizaciones
Ingresar cotizacién
Ingresar cotizacién directa
Evaluar cotizaciones
Orden de compra

| p—

Consultas historia
Realizar despacho
Cola de urgencias
Consultar sabana
Dispenibilidad de estructura fisica

Tener en cuenta para el registro de proveedores se debe haber creado
terceros, activos y aprobados de clase (Laboratorio y Proveedores),
periodos fiscales creados (contabilidad//periodos fiscales), grupos de
documentos

Al ingresar a la link de se visualiza el buscador de proveedores, un grid
que contiene las siguientes columnas Tipo documento, periodo fiscal,
fecha inicial, fecha final y estado.

Para registrar un proveedor pulse el botdn , en este
momento se muestra la ventana para su registro.

Al desplegar la ventana tiene los botones, guardar y cancelar

Se buscar y selecciona el tercero a registrar como proveedor, solo se
permite seleccionar terceros creados, activos, aprobados y con clase
proveedor o laboratorio.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior

Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)




MANUAL DE USUARIO

.. IT Salud IPS
H Integracion Total MODULO DE COMPRAS Saludrota[m

Salud L RS CcODIGO: VERSION:

V MAYO-2019

CONFIDENCIAL
= E-mail, lo muestra dependiendo si lo ingreso en el momento de la
creacion del tercero, si no ingreso, este campo aparecera vacio
= Se ingresan las observaciones del registro del proveedor que se esta
creando

Proveedor

Tercero

Tarr imicas NT
Fecnogquimricas i

E-mail caolina_romero@cnt.com.co

Proveedor para articulos |
Observaciones

= El sistema muestra los periodos fiscales creados y activos; se selecciona
el periodo fiscal

= El estado del tercero como proveedor (activo/Inactivo), por defecto
aparece activo.

= Lafechainicial y final para la cual esta activo o inactivo el tercero, por
defecto aparece la inicial y final del periodo fiscal seleccionado, se
puede modificarla por una que se encuentre dentro del periodo fiscal
seleccionado, si se marca el check de l¥| Vigenciz limitada  g| sistema
borrara datos como el periodo fiscal, fecha inicial, fecha final y quedara
en estado activo.

Pericdo fiscal

Periodo fiscal * 2014 Activo I\i’i]r?'n?trc!i[c;:

Fecha inicial 01-01-2014 o Fecha final | 31-12-2014 b

= Permite adjuntar los documentos, el sistema muestra la lista de los
grupos de documentos creados y activos; se selecciona el grupo de
documentos

Adjuntos

aQ
0 5

Documentos de seleccién de un candid |
Documentos Habilitacién

Documentos que soportan el convenio
Documentos que soportan el convenio
ebOxePUOManHHz

grupo 21 may mozilla

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
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= Al seleccionar el grupo de documentos a utilizar para adjuntar:

Grupo de —
documentos Documento de Identlﬁcat.

= Muestra los documentos relacionados al grupo de documentos
seleccionado,

Cocumento M |:|

B
= Al seleccionar el documento muestra;

Documento Cedula
Fecha maxima m Entregado
Numero de
documento
Desert.ipg
Nombre
Archivo

= De acuerdo al documento marcado el sistema marca si es obligatorio,
caduca o adjunta documento, de acuerdo a las caracteristicas asignadas

en grupos de documentos.
o Obligatorio: Si el documento asignado es obligatorio el sistema marca
el check que acompafa la opcién obligatoria.
o Caduca: Si el documento seleccionado caduca, el sistema
habilita la opcién de fecha maxima, haga clic en el icono de

fecham, el sistema despliega el mes y el dia con la fecha actual,
para seleccionar el dia, mes y afio el cual el documento caduca.

o Entregado: Marque el check de entrega, si el documento
requerido fue entregado.

o Adjuntar: Si el documento asignado adjunta otro documento, el
sistema habilita el campo de adjuntar archivo, digite el nombre
del documento a adjuntar, haga clic en el botén examinar
_Examinar.. ] e| sistema abre la ventana de mis documentos,
haga doble clic al documento que desea asignar, el sistema
toma la ruta del documento, haga clic en el botén adjuntar

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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= Después de haber registrado toda la informacion haga clic en el botdn

agregar , el sistema agrega la informacion en la parte
inferior de la ventana.

Documento Grupo Obligatoric Entregado  Caduca Adjunto Fecha
Documento de
Identificacién
Contrat CONTRATACICN
ontrato DIRECTA

Carta convenio a 31-05-2012

Cedula Desert.ipg

01-05-2013

= Se da clic en guardar :I se realiza la validacion de los campos
obligatorios, si falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar.
(Para conocer el detalle de las validaciones ver seccion 1.2
generalidades IT Salud IPS, validacion de obligatoriedad y formato del
presente documento).

= Si la informacion esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccién 1.2 generalidades IT
SALUD IPS, confirmacidn de operaciones del presente documento

= El boton ejecuta las acciones descritas en la seccion 1.2
generalidades IT SALUD IPS, cancelar del presente documento

= De manera predeterminada se muestra activo, da clic en guardar. Y
genera mensaje

Menzaje x

Sus cambios han sido guardados exitosamente en |la base de datos

Aceptar

= El sistema envia un correo electronico al correo registrado para el
tercero (Ver crear tercero), informando que fue activado o no como
proveedor.

= Este es el mensaje que envia al correo cuando el proveedor tiene activo
el correo

= Hasido activado como proveedor para el periodo comprendido de la
fecha 01-01-2009 12:00:00 a.m. a 01-08-2009 12:00:00 a.m. Mensaje
enviado automaticamente por IT Salud IPS

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
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Mensaje enviado automaticamente por IT Salud IPS

Consultar:

= Permite consultar, se hace la basqueda del tercero y muestra el tipo
identificacion, nombre proveedor y el grid tiene las columnas tipo
documento, nombre, periodo fiscal, fecha inicial, fecha final, estado

= Laopcién del ver, permite hacer la consulta del proveedor, muestra los
adjuntos, observaciones y se da clic en el adjunto y se observa el
documento o imagen

@

Buscar proveedores

Qs

Tipo identificacion NIT 1258794696 Nombre proveedor Genfar

Tipo documento Mombre Pericdo fiscal Fecha inicial Fecha final Estado
=
Ver NIT 1258794696 Genfar 2011 01-01-2011 12:00:00 a.m. 01-04-2011 12:00:00 a.m. Activo
Ver NIT 1258754696 Genfar 2011 01-03-2011 12:00:00 a.m. 30-04-2011 12:00:00 a.m. | Activo
Ver NIT 1258794696 Genfar 2011 01-04-2011 12:00:00 a.m. 31-05-2011 12:00:00 a.m. Activo
Ver NIT 1258754696 Genfar 2009 01-01-2009 12:00:00 a.m. 30-04-2009 12:00:00 a.m.  Activo
Ver NIT 1258794696 Genfar 2010 01-01-2010 12:00:00 a.m. 01-04-2010 12:00:00 a.m. Activo
Ver NIT 1258754696 Genfar 2009 01-01-2009 12:00:00 a.m. 01-08-2009 12:00:00 a.m. | Activo

o Aldarclicenellink Ver

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior

Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Proveedor
E-mail carolina_romero@cnt.com.co

Observaciones

Periodo fiscal

Periodo fiscal Activo
Fecha inicial x| 4 |
Adjuntos
Grupo de
documentos
Documento
Fecha maxima e Entregado
Numero de
documento
Mombre
Archivo
Documento Grupo Obligatoric Entregade  Caduca Adjunto Fecha
CONTRATACION
Contrato e 07-05-2015
Cedula EEEaEs c

Modificar o Eliminar

= NO permite modificar y eliminar al proveedor

Nombre:

Carolina Romero

(Nombre de quien aprueba)

Cargo:

Auditor de calidad de
producto Junior

(Cargo de quien aprueba)

Fecha:

Diciembre de 2011

(Diciembre de 2009)
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3.5 Configurar proveedores por concepto

La IPS tiene definido sus proveedores de acuerdo con el tipo de compra a realizar,
puede ser que para un mismo producto o servicio, se tengan definidos varios
proveedores, IT SALUD IPS permitira se configuren los proveedores de acuerdo al
concepto de compra, para de esta forma poder filtrar de acuerdo con el concepto de lo
que va a comprar los proveedores a los que se le puede solicitar coticen el producto.
RUTA: MenU-> Administrativo>Compras—> Conceptos de compras->Proveedores

[ b EETECT RO @
Nombre concepto C 1C1
dor favorit
Servicios de compra
RConceptos de compra
Buscar proveedores Q &
~Registrar proveedores
~Precios por proveedor Ermeh
Solicitud de compra Identificacién Nombre Tipo e
Solicitud de cotizacién =
Listado cotizaciones
Ingresar cotizacion
Ingresar cotizacién directa
Evaluar cotizaciones
Orden de compra
Consultas historia
Realizar despacho
Cola de urgencias
Consultar sabana 5
Disponibilidad de estructura fisica CestemEan Mt i Dias de o
Legalizaciones entrega
Bodegas =l =l =l [l E

= Tener en cuenta para Configurar Proveedores por concepto se debe
haber creado terceros, activos y aprobados de clase (Laboratorio y
Proveedores) y conceptos de compras

= Seingresa a la funcionalidad de Conceptos de compras luego se
selecciona el link Proveedores, se visualiza la ventana se observa los
botones guardar y cancelar

= De manera predeterminada trae precargado el concepto de compra

[F4]

Mombre concepto Compra

= El campo del proveedor favorito lo mostrara luego de haber guardado la
configuracion del o los proveedores al concepto de compra

roveedor favorito

= Luego se hace la basqueda del o los proveedor que proveen el o los
articulos o servicios de los conceptos seleccionado y lo precarga en el

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
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grid muestre los campos de identificacion, nombre, tipo, dias de entrega

y favorito;
Buscar proveedores Q&
Identificacidn Nombre Tipo Srﬁfeg: Favorito
-l = = = = E
NIT 1258794696 Genfar Juridica 0
NIT 654123591 Tecnoquimicas Juridica o

= En el grid muestra Tipo, identificacion, y nombre de los proveedores
agregados, para ingresar la cantidad de dias de entrega, se debe
seleccionar el o los proveedores, es decir, los dias que se demora el
proveedor en entregar el producto, esto para tiempos de espera para
despacho por proveedor. Luego se puede marcar un proveedor como

favorito.
Buscar proveedores Q
. e Dias de :
Identificacion Nombre Tipo entraga Favorito
= (=) (=] (=] (=) =
NIT 1258794696 Genfar Juridica 0
MIT 654123991 Tecnoquimicas Juridica 0

= Luego de haber se seleccionado los proveedores, parametrizado los dias
de entrega y la opcion de seleccionar si 0 no como favorito el proveedor,

se da clic en el boton de agregar

Dias de

Identificacidn Nombre Tipo entrega Fawarito
(=) = = (=) -
NIT 1258794656 Genfar Juridica 10 v

MIT 654123991 Tecnoquimicas Juridica 0

= Se da clic en guardar :I se realiza la validacion de los campos
obligatorios, si falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar.
(Para conocer el detalle de las validaciones ver seccion 1.2
generalidades IT Salud IPS, validacion de obligatoriedad y formato del
presente documento).

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
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= Si la informacion esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el

guardado éxito, como se describe en la seccién 1.2 generalidades 1T
SALUD IPS, confirmacidn de operaciones del presente documento

= El botén

genera mensaje

MODULO DE COMPRAS

CcODIGO:

VERSION:
V MAYO-2019

Salud Total..

ejecuta las acciones descritas en la seccion 1.2
generalidades IT SALUD IPS, cancelar del presente documento
= De manera predeterminada se muestra activo, da clic en guardar. Y

Mensaje

Sus cambios han side guardados exitosamente en la base de datos.

Aceptar

Consultar:

= Para hacer la consulta de los proveedores configurados en el concepto de
compra se ingresa a la funcionalidad de
Administrativa/Compras/Conceptos de compras/proveedores se da clic
en el link Proveedores, se visualiza en la ventana

MNombre concepto
Proveedor favorito
Buscar proveedores Q&
. Dias de
Identificacion Mombre Tipo e Fawvori to
= =
. i . Dias de "
1dentificacién Mombre Tipo Zrrers Favorif ito
=
MNIT 1258794696 Genfar Juridica 10
NIT 654123991 Tecnogquimicas Juridica [} =
Modificar:
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo:

Auditor de calidad de
producto Junior

(Cargo de quien aprueba)

Fecha:
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= Para hacer la modificacion de los proveedores configurados en el
concepto de compra se ingresa a la funcionalidad de
Administrativa/Compras/Conceptos de compras/proveedores se da clic
en el link de Proveedores, permite agregar mas proveedores, cambiar el
proveedor favorito, los dias de entrega y se da clic en guardar los

cambios correspondientes

VERSION:
V MAYO-2019

Salud Total..

3.6 Configurar precio por proveedores

Esta funcionalidad le permite asignar a cada Articulo, servicio 0 activo a comprar un precio de

acuerdo

con el proveedor que lo provee.

Aunque hay productos que no tienen un precio fijo, porque este depende del proveedor a quien
se compre, de la moneda en que se compres, etc., IT SALUD IPS, para asi poder comparar que
proveedor ofrece le precio mas bajo.
RUTA: MenUu—> Administrativo->Compras->Precios por proveedores

N o EOEOEe  ©

Servicios de compra
Conceptos de compra

Precios por proveedo
Solicitud de compra
Solicitud de cotizacién
Listado cotizaciones
Ingresar cotizacion

Evaluar cetizaciones
Orden de compra

Conceptos

Tipos de compra

Conceptos de compra

Registrar proveedores

Ingresar cotizacion directa

Detalle

as

cadigo

Consultas historia
Realizar despacho
Cola de urgencias
Consultar sabana

Disponibilidad de estructura fisica

Legalizaciones
Bedanae

Nombre

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior

Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Configurar

Al ingresar a la funcionalidad, el sistema muestra los tipos de compra:
Acrticulo asistencial, articulo administrativo, activos fijos y servicios,
= Seleccione el tipo de compra al que va a configurar precios

Conceptos
Tipos de compra
Articulo Asistencial
" tticulo administrative
ctivos fijos
ervicios

De acuerdo a la seleccion de tipo de compras se habilita los conceptos

de compra relacionados a ese tipo
o Tipo de compra: Articulo Asistencial al seleccionar el tipo

muestra los conceptos de compra relacionados

Concaeptos
Tipos de compra Articulo Asistencial

Conceptos de compra

servicios de honorarios

o Tipo de compra: Articulo administrativo

Conceptos
Articulo administrativo

Tipos de compra

Conceptos de compra

Compras Aseo
Reembolsc de Caja Menor

o Tipo de compra: Activos fijos

Conceptos
[~ |

Tipo=s de compra Activos fijos

Conceptos de compra

compra de activos

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior

Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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o Tipo de compra: Servicios

Concepihos
Tipos de compra Serwvicios -

Conceptos de compra
Arriendo
Compras
Honorarios
Mantenimiento
Pago de serwvicios
serwicio de fotocopiadora

Serwicios

= Seleccione el concepto de compra, de esa manera se habilita el buscador
de articulos, activos o servicios

Conceptos
Tipos de compra Articulo Asistencial
Conceptos de compra

servicios de honorarios |

Detalle
Qs
Codigo Nombre
=
134313 ibuprofeno Asignar/Consultar

= Alingresar el articulo o servicio, el buscador solo traera los que estan
relacionados al componente que se seleccion6 al momento de crear el

concepto de compra.
= Paraasignar los precios del articulo o servicio por proveedor se da clic

en el link de

Aszignar/Consultar

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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= Al dar clic en el link Asignar/Consultar, aparece la ventana de la

configuracidon de los precios por proveedor

= Se observa el grid las columnas de Tercero, presentacion, precio, fijo,
fecha inicial y fecha final y los botones de guardar y cancelar

= Trae precargado los proveedores que se configuraron en concepto de
compra, la presentacion del articulo o servicio seleccionado

Configurar precios por proveedor

Tercero Presentacion Precio Fijo Fecha inicial Fecha final

Genfar Capsula dura Mull Mull

MNowvartis de Colombia S.A. Capsula dura Null Null

aaan

Tecnoquimicas Capsula dura Ml Ml

= Se asigna el precio al producto y marca si es precio fijo, si marca precio
fijo se habilita la opcion de ingresar el rango de fechas para los que el
precio fijo ingresado es vigente

B Configurar precios por proveedor x
Tercero Presentacion Precio Fijo Fecha inicial Fecha final
Genfar Capsula dura 1.500,00 30-05-2012 31-07-2012
|Ncwar‘tis de Colombia 5.A. Capsula dura 1.800,00 (7] Null Null
Tecnoquimicas Capsula dura = Null Null
- DeEtanE

= Luego de haber ingresado el precio por proveedor se da clic en el boton
guardar

= Se daclic en guardar :I se realiza la validacién de los campos
obligatorios, si falta alguno de ellos, se informa y no es posible guardar.
(Para conocer el detalle de las validaciones ver seccion 1.2
generalidades IT Salud IPS, validacion de obligatoriedad y formato del
presente documento).

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
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= Si la informacion esta completa, al pulsar guardar el sistema informa el
guardado éxito, como se describe en la seccién 1.2 generalidades 1T
SALUD IPS, confirmacidn de operaciones del presente documento

= El boton ejecuta las acciones descritas en la seccion 1.2
generalidades IT SALUD IPS, cancelar del presente documento

= De manera predeterminada se muestra activo, da clic en guardar. Y
genera mensaje

Mensaje x

Sus cambios han side guardados exitosamente en la base de datos.

Aceptar

Consultar:
= El sistema permite consultar cada producto, se da clic en link,

Nombre: | Carolina Romero
Cargo: Auditor de calidad de
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)

(Nombre de quien aprueba)
(Cargo de quien aprueba)
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Configurar precios por proveedor k]
Tercero Presentacidn Precio Fijo Fecha inicial Fecha final
=
Genfar Capsula dura 1.500,00 30-05-2012 31-07-2012
MNovartis de Colombia 5.A. Capsula dura 1.800,00 (] Mull Mull
Tecnoquimicas Capsula dura = Mull Mull

Modificar:
= Se hace la consulta del articulo o servicio y se da clic en

Asignar/Consultar, hace la modificacion requerida, puede modificar el
precio, la marca de si es fijo y el rango de fechas para el
cual es fijo, el sistema almacena fecha hora de registro y usuario.

Eliminar
= No se permite eliminar

3.7 Solicitud de Compra

La solicitud de compra es la reunién de varias requisiciones (Realizadas desde Farmacia o
Activos fijos), en la cual un grupo de personas solicita al jefe o coordinador de un area algun
Articulo, activo o servicio, y con estas el jefe o coordinador realiza la solicitud de compra. Con
la solicitud de compra inicia los movimientos de compra.

RUTA: Menu—> Administrativo>Compras->Solicitud de Compra.

(Nombre de quien aprueba)

Nombre: | Carolina Romero
(Cargo de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011

(Diciembre de 2009)
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) Filtros de busqueda
__Zix:'s;ged:’;:;a Fecha inicial 22-01-2015 Fecha final 22-01-2015
--Registrar proveedares
V]
Listado cotizaciones E
~Ingresar cotizacién
~-Ingresar cotizacion directa
Evaluar cotizaciones Nimero de Concepto de Fecha de
Orden de compra Documentos eolicttud MNombr: Bodega Tranne eolictud Valo Estad
. = = = = (=
.
.
+
+
=

| —

Consultas historia
Realizar despacho
Cola de urgencias
Consultar sabana
Disponibilidad de estructura fisica

Legalizaciones
Bodegas
Realizar requisicién

Realizar la solicitud de compra:

Al ingresar a la funcionalidad se muestra el nimero de la solicitud en
blanco, hasta que se guarde la solicitud.

El sistema muestra la fecha actual como fecha de solicitud y no la
permite cambiar,

El sistema calcula y muestra la fecha limite de cotizacion de la solicitud,
tomando la fecha de solicitud y sumando los dias limite para solicitar
cotizacion previamente parametrizados en menu configuracion,
parametrizacion, parametros generales, compras. Puede modificarla.
El sistema calcula y muestra la fecha limite de entrega de los productos
que se van a comprar, esta puede ser modificada por el usuario, para el
calculo toma la fecha de solicitud y suma los dias limite de entrega de la
solicitud, parametrizados en mend configuracion, parametrizacion,
parametros generales, compras.

®

Datos Basicos

|

Numero de Solicitud Fecha de Solicitud 16-07-2012

Fecha Limite 22-07-2012 e Fecha de Entrega 19-07-2012

El sistema muestra un campo en donde se ingresa el nombre de la
solicitud que se va a registrar, este nombre debe tener relacion con la
compra o contrato, dado que luego cuando se busque para la solicitud de
cotizacion debe permitir reconocer el pedido.

Seleccione la bodega en donde estén las requisiciones a las que se la va
hacer la solicitud de compra

Digite el motivo de la compra. Ej. Desabastecimiento.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior

Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Datos Basicos
Numere de Solicitud Fecha de Solicitud 16-07-2012 m
Fecha Limite 22-07-2012 m Fecha de Entrega 19-07-2012 m]
Nombre Solicitud Bodega E

Motivo de Compra

= El sistema muestra las requisiciones de la bodega seleccionada. Que no
estén anuladas, ni relacionadas en otra solicitud de compra.

Requisiciones

Rz;ms?g%n Aut;erg;ac\dn Bodega Sede Sucursal

- = = = = =
D 1053 19-06-2012 BODEGA CIRUGIA SEDE CARBONARA ESPECIAL
& 1113 06-07-2012 BEODEGA CIRUGIA SEDE CARBONARA ESPECIAL
(] 1113 06-07-2012 BODEGA CIRUGIA SEDE CARBONARA ESPECIAL

= Seleccione la o las requisiciones a incluir en la solicitud de compra, y de

clic en el botdn
= El sistema carga los productos solicitados en la requisicion.

i A - i - -
& Re;\lﬁ;ri!;;: B Bodega # T T B Articule Cantidad Pendiente Solicitado Negado
-l ®=@ = = (= = (= = =
] 1113 BODEGA CIRUGIA Compra de Medicamentos 1515 - Pruebas de Costos 100 20 20

= El sistema permite consultar las existencias del producto para tener un

control del mismo,
o Cuando nos muestra los articulos se habilita la columna de

existencias.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior

Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Re:luﬁ:::;ga A Sodaga S @ B Articulo @ Existencia ® Presentacion H Unidad Medida ®

® ® ® @ . g @
543 Farmacia Urgencias Compra de Insumos Medico —\CEE'I'HPRE‘IIEJ;SJ”'I{EET_’;T—‘ o ey ez (LTS
Quirurgicos CAPSULA
o Declic en ver y muestra la existencia del articulo.

6-ACETAMINOFEN - B
ACETAMINOFEN TABLETA O
CAPSULA 500 MG b

Unidad Medida

Bodega
Existencias

=

Unidad minima

Laboratorio

Cantidad Unidad Medida

(=)

Registro

(=)

El sistema permite modificar las cantidades de la requisicion:

v" En el campo de la solicitud permite solicitar cantidades iguales o

menores a la
v

cantidad pendiente.

Cuando la requisicion ya esté asociada parcialmente a una

solicitud, solo se mostraran las cantidades pendientes,

v

Para el caso de negar las cantidades: de cada articulo se deben

modificar la cantidad solicitada y la cantidad negada para que
den igual a la cantidad pendiente

I s # (ate B otadp P !
i Reqf:ljlilg;ﬁﬂ; : bl ot o e ? Cantidad Pendiente ¥ Solctzd Hegady
17 Servido famacéutco Compra de Materides 152041 - MARCADOR PERMANENTE ] ] !

Se puede aprobar o negar las cantidades de cada articulo relaciona a la

requisicion, Los articulos negados se debe ingresar una justificacion del

por qué la negacion.

Nombre:

Carolina Romero

(Nombre de quien aprueba)

Cargo:

Auditor de calidad de
producto Junior

(Cargo de quien aprueba)

Fecha:

Diciembre de 2011

(Diciembre de 2009)
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JustificacionMNegacion B3
™y
LY

= Eninformacién adicional, puede digitar Observaciones generales de la
solicitud de compra, alcance y especificaciones del pedido, acuerdos
adicionales que se deben realizar con el proveedor, observaciones
especiales que deba tener en cuenta el proveedor cuando reciba la
solicitud.

Informacién Adicional

Solicitud de compra

Observaciones Generales

Solicitud de compra

Solicitud de compra

Solicitud de compra|

= Declic en guardar y el sistema muestra mensaje de confirmacion y el
numero de solicitud que se genero.

Mensaje

Las =olicitudes de compra =e han guardado correctamente generandose los
siguientes numeros de solicitud: 20.

Aceptar

Consultar las solicitudes de compra:

= Al ingresar a la funcionalidad solicitud de compra, el sistema muestra
los filtros para que busque las solicitudes a consultar.

= Puede filtrar por fechas, nimero de solicitud, por bodega o por el estado
de la solicitud de compra.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Filtros de busqueda

Fecha inicial 16-07-2012 1] Facha final 16-07-2012 [x]

Numero de solicitud

Sodzgs

Estado de autorizacion

= El sistema muestra las solicitudes de acuerdo al filtro Ingresado.

Nimero de

solicitud Nombre Bodega Concepto de Compra Fecha de solicitud Valor Estado
= = =
Ver i“clt'lj;fén 19 Solicitud de Compra BODEGA CARBONARA Compra de Medicamentos 16-07-2012 30.000,00 Autorizada
Ver i“clt'lj;fén 20 Solicitud de compra BODEGA CARBONARA Compra de Medicamentos 16-07-2012 30.000,00 Autorizada
= Se puede ver el detalle de la solicitud dando clic en ver, el sistema
muestra el detalle de la solicitud con los campos habilitados.
o
Datos Bisicos
B
= =
]
Requisiciones
i R | ot Auemtmits o e ot
s osr-2m2 s00EGA CiRuGIA seoe cannonasa eseeciaL
Rg;:;‘;;‘;n Bodega Concepto Compra Articulo Presentacion Unidad Medida Precio Cantidad
1113 BODEGA CIRUGIA Compra de Medicamentos 1515 - Pruebas de Costos Caja grande Ninguno 30.000,00
30.000,00
Informacién Adicional
Observaciones Generales
Alcance y Especificaciones
Acuerdos adicionales
Observaciones especiales
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Desde la ventana de consulta se puede ingresar a la funcionalidad de
Solicitar cotizacion

Nimero de Fecha de
ki MNombre Bodega Concepto de Compra salicitud Valor Estado
[ e 19 Solicitud de C BODEGA CARBONARA S GE 16-07-2012 30.000,00 Autorizad
== Cotizacion Ay L= Sz Medicamentos - b LoarEnE
o Solicitud . Compra de .
ver Cotizacion 20 Solicitud de compra BODEGA CARBONARA Medicamentos 16-07-2012 30.000,00 Autorizada

Autorizar solicitud de compra:

= Realice la consulta de la solicitud de compra pendiente de autorizar,
(Ver consultar solicitudes de compra).
= Cuando la solicitud de compra requiere autorizacion, el sistema activa el
link editar
Documentos Nggﬁﬁge Nombre Bodega Cucnsfnpptsade ?D:l::tfde walor Estado
= = =
.. MEDICAMENTOS E
Ver %‘?zﬂ:n Documentos 10024 Contrato 23456 FARMACIA INSUMOS - 27-01-2015 24.001,00 Autorizada
— ASISTENCIALES
MEDICAMENTOS E
Ver Documentos 10025 acfgapr;aindo?en FARMACIA asgr;%wgﬁ&s 27-01-2015  1.000,00  Activa
= De clic en el link editar, para que el sistema cargue los datos de la
solicitud de compra, con los items a comprar.
= Por cada item de la solicitud de compra el sistema activa una columna
Ilamada autorizar.
] Autorizar # Re::‘:;;g?_l n Bodega ? Concepte Compra Articuls # Existendia =
=| |= -
21065 FARMACIA MEDICAMENTOS E INSUMOS - BO1AH003701 - HEPARINA BAJO -
mee ASISTENCIALES PESO MOL 2500 L.I. AMP —
= Marque el check para de los articulos que desea autorizar. Y no lo
marque cuando no desea autorizar algan articulo.
= De clic en el boton .
= El sistema emite el siguiente mensaje de confirmacion:
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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j 1 Esta a punto de Guardar y Autorizar la Sclicitud de Cormnpra, recuerde
) que los iterns no marcados come autorizades quedaran negados. ;Esta
seguro que desea continuar?

Aceptar l’ Cancelar

= De clic en aceptar para autorizar la solicitud y negar los items no
marcados.

= El sistema emite un correo electronico al usuario que registro la solicitud
de compra, notificando la negacion de items.

3.8 Solicitud de Cotizacion

Esta funcionalidad permite al usuario realizar la solicitud de cotizacion a uno o varios
proveedores, tomando como base una solicitud de compra realizada y autorizada, cuando asi
se requiera.

RUTA: Menu-> Administrativo>Compras-> Solicitud de Cotizacion.

| & I o OF @ @
- Buscador de Solictudes de Cotizacién

= Nimera Solicitud 0 Estado Selicitud

Fecha Inicial 27-01-2015 x| Fecha Final 27-01-2015

Servicios de compra
Conceptos de compra

~-Registrar proveedores
--Precios por proveedor
Salicitud de compra

Listado cotizaciones
Ingresar cotizacion
~-Ingresar cotizacién directa
--Evaluar cotizaciones
Orden de compra

Realizar solicitud de cotizacion:

= Al ingresar a la funcionalidad de clic en

= Al ingresar a la funcionalidad se debe seleccionar le concepto de compra
para hacer la busqueda de las solicitudes de compras con ese concepto,
también se puede hacer la busqueda por fecha.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Solicitudes de Compra
Concepto de Compra Compra de Medicamentos E

Fecha Inicial E] Fecha Final

= El sistema muestra las solicitudes de compra de acuerdo con la

busqueda:
Nimere Fecha Fecha Limite Fecha de Entrega Solicitud Motivo Valor
- @ @ @ ] @ ] =)
=1 10 06/07/2012 12/07/2012 09/07/2012 Solicitud 004 Solicitud 004 0,00
D 11 06/07/2012 12/07/2012 09/07/2012 solicitud 005 solicitud 005 170.000,00
D 19 16/07/2012 22/07/2012 19/07/2012 Solicitud de Compra Solicitid de Compra 30.000,00
(=] 20 16/07/2012 22/07/2012 19/07/2012 Solicitud de compra Solicitud de compra 30.000,00
= Seleccione la o las solicitudes de compra, que va a solicitar cotizacion.
= Declic en generar y el sistema muestra los proveedores relacionados al
concepto de compra.
Proveedores ‘ Detalle de la Cotizacién Resumén Faltantes
Ident Nombre Categoria
A ——— S
Nimero de identificacion tributaria - 45678941230 Boehringer Ingelheim S.A.
= Seleccione el proveedor al cual se la va hacer la solicitud de cotizacion,
= El sistema habilita la pestafia de detalle de cotizacion y muestra el
detalle de los items de las solicitudes de compra previamente
seleccionadas.
Requisicion 4 Eé%':_ﬁ‘;l:ad Tipo Concepto MNombre Articulo _‘i.:ci:,ri‘tda?ﬂda Frecio
= (= (=) (=) (=) (=) (=]
| 2109 19 Compra de Medicamentos 1515 - Pruebas de Costos 15 0,00
= Damos clic en generar resumen y se habilita la pestafia de Resumen y
muestra los proveedores de esa solicitud de compra a los que ya se les
hizo solicitud de cotizacion.
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Identificacidn Proveedor Nombre Articulo Precio
NIT - 1258794696 Genfar 1515 - Pruebas de Costos 0,00

= Selecciona el o los criterios que va a evaluar al proveedor, con esta
solicitud de compra.

Criterios de Evaluacion
MNombre

Cumplimiento de Entrega
Dias de Plazo

prueba

OO @O

Valor Agregado

= Dar clic en guardar y el sistema muestra un mensaje de confirmacion y
el nimero de solicitud de cotizacion que se genero.

Menzaje

Sus cambios han sido guardados exitosamente en |a base de datos. Se guarda la
solicitud de cotizacidn ndimero: 8

Aceptar

Consultar solicitud de cotizacién:

= Alingresar a la funcionalidad solicitud de cotizacion, el sistema
presenta los filtros por los cuales se puede consultar una solicitud. Los
cuales pueden ser por fechas, nimero de solicitud y estado de la
solicitud de cotizacion.

Buscador de Solicitudes de Cotizacién

Nimero Solicitud 0 Estado Solicitud

i Jf <]

Fechs Inicio 16-07-2012 e Fecha Fin 16-07-2012

= El sistema hace la busqueda de las solicitudes de acuerdo al filtro.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Nimera Concepto Fecha Fecha Limite Cotizaciones Proveedores Estado Excepcional
- =] = @ = @ = @ @ @
Ver Editar 8 07-16-2012 07-22-2012 1] al Activa Excepcional

= Se puede ver y editar la solicitud de compra.

Nimero Concepto Fecha Fecha Limite Cotizaciones Proveedores Estado Excepcional
=] = =) (= (=) (= (=) (=) (=)
Ver Editar 8 07-16-2012 07-22-2012 1] al Activa Excepcional

Editar solicitud de cotizacion:

3.9

= Consulte la solicitud de compra,

= Declicen el link editar.

= Cambie los datos requeridos,

= De clic en guardar para guardar los cambios.

Ingresar Cotizacion

Esta funcionalidad permite al usuario o proveedor registrar las cotizaciones
solicitadas, a través de la funcionalidad solicitar cotizacion, para luego poder evaluar la
mejor cotizacion y asi realizar la orden de compra para un proveedor.

RUTA:

Menu-> Administrativo>Compras->Ingresar Cotizacion.

| & E'EC o @
Datos de la cotizacidn
. Nimero Cotizacion Fecha de cotizacién 29-01-2015 ]
B
2}
! Fecha de vigencia s Fecha de generacién 29-01-2015 v
Servicios de compra
~-Registrar proveadores cod " "
Gdigo cotizacion proveedar
--Conceptos de compra
Precios por proveedor
Solicitud de compra Proveedar
Solicitud de cotizacién
--Listado cotizaciones ovesdor Q No. identificacian croveedar
Ingresar cotizacion directa
Evaluar cotizaciones Solicitudes cotizacién
--Orden de compra
o No. solicitud Motive compra Fecha limite
Consultas historia

Legalizaciones

Asignar citas
Movimientos

Ingresar cotizacion.

= Al ingresar a la funcionalidad muestra el campo del nimero de la
cotizacion, el cual esta en blanco hasta que se guarde la cotizacion,

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior

Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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En fecha de cotizacion, el sistema coloca por defecto la fecha actual, y
no puede ser modificada,

Digite o seleccion e del calendario la fecha de vigencia de la cotizacion,
es decir, hasta cuando es vigente la cotizacion que se esta ingresando.
Digite o seleccione al fecha de generacion de la cotizacion, fecha en que
se hizo.

Digite el codigo asignado por el proveedor a la cotizacion.

Datos de la cotizacién

Nimere Cotizacidn

Fecha de vigencia

Cadigo cotizacidn proveedor

Fecha de cotizacidn 16-07-2012

Fecha de generacidn 16-07-2012

Seleccione el proveedor, que envio la cotizacion que esta ingresando.
o El proveedor acd ingresado debe estar registrado como
proveedor para la actual vigencia.

Proveedor

Proveedor

Genfar

@
i1
o

Q ® | No. identificacion 1258794696

a

El sistema muestra las solicitudes de cotizacidn que tenga el proveedor
seleccionado y que no tenga ya una cotizacion:

Solicitudes cotizacién
Mo. solicitud Motivo compra Fecha limite
(=) - o
5 Ver motivos 15-07-2012 02:16:00 p.m.
[ Mer mobives 17-07-2012 10:47:00 a.m.
7 Ver motivos 18-07-2012 09:39:00 a.m.
[ _ __ __ ___ __ __
= Seleccione la solicitud de cotizacién a la que va a registrar la cotizacion.
= El sistema carga los productos solicitados en la cotizacion
= El sistema carga la cantidad solicitada,
= Digite el valor unitario por cada articulo y el sistema calcula el IVA si el
concepto de compra lo tiene parametrizado, el sistema también calcula
el total de la cotizacion.
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)




MANUAL DE USUARIO

IT Salud IPS
MODULO DE COMPRAS

ey

Integracion Total
Salud 1

SaludTotal..

RS, CODIGO: VERSION:
V MAYO-2019
Productos de la solicitud
Cadigo Nombre ca‘t:gr::; de ;j::ﬁ:g Precio unitario IVA Valor Iva Valor unitario walor Total
1515 Pruebas de Costos Ariculo 15 $2.000,00 0 $,00 $,00 % 30.000,00
Totales 15 $ 2.000,00 $,00 $,00  $30.000,00

= Se pueden modificar las cantidades y el precio de la solicitud, se pueden
ingresar notificaciones de los cambios realizados.

Notas del articulo

| Aceptar | | Cancelar |

= Se ingresan observaciones de la cotizacion

prusbasg|

Observaciones generales *

= Dar clic en guardar y se muestra un mensaje de confirmacion con el
namero de cotizacion que se cred.

Menzaje

Sus cambios han sido guardados exitosamente en |a base de datos. Se guarda la
solicitud de cotizacion nimero: 18

Aceptar

Nombre: | Carolina Romero

(Nombre de quien aprueba)

Cargo:

producto Junior

Auditor de calidad de

(Cargo de quien aprueba)

Fecha:

Diciembre de 2011

(Diciembre de 2009)
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= Laconsulta de las cotizaciones creadas se puede hacer por concepto de
compra, por fechas, por numero o por proveedor.

Items
Concepto Compra
Fecha Inicial E] Fecha Final m
Nimero Directa ]
Proveedor
Proveedor O\ 3{ Identificacidn Nombre

= Elsistema muestra las cotizaciones creadas de acuerdo al filtro utilizado
Items

Nimero Fecha Registro Fecha Generacion Estado Tercero

= |
Ver | Editar| 9 2012-07-10 2012-07-10 Activa NIT. 1258794696 - Genfar
Wer | Editar| 12 2012-07-10 2012-07-10 Activa NIT. 1258794696 - Genfar
Ver | Editar| 13 2012-07-11 2012-07-11 Activa NIT. 1258794696 - Genfar
Ver | Editar 14 2012-07-11 2012-07-11 Activa NIT. 1258794696 - Genfar
Ver Editar 16 2012-07-12 2012-07-12 Activa NIT. 1258794696 - Genfar
Ver | Editar| 18 2012-07-16 2012-07-16 Activa NIT. 1258794696 - Genfar

= Las cotizaciones se pueden ver y editar.

3.10 Cotizacion Directa:

Esta funcionalidad permite al usuario registrar cotizaciones directas, es decir, sin tener una solicitud
de cotizacion.

RUTA: Menu~> Administrativo>Compras—> Cotizacién Directa.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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~Servicios de compra
Registrar proveedores
Conceptos de compra
Precios por proveedor

~Solicitud de compra

&

Datos de la cotizacién

Nimero Cotizacién
Fecha de vigencia
Cédigo cotizacién proveedor

Proveedor

Fecha de cotizacién

Fecha de generacién

Concepto de compra

29-01-2015

28-01-2015

i |

<]

Orden de compra

Listado cotizaciones
Ingresar cotizacién

Solicitud de cotizacién

Proveedor

RIngresar cotizacion directs)
~Evaluar cotizaciones

Articulos Asistenciales

Q& No. identificacion Proveedor

Articulos Administrativos Activas Servicios

| — |

Consultas historia
Legalizaciones
Asignar citas
Mavimientos

Otros criterios asociados

O calidad

Ingresar cotizacién directa:

Criterio Detalle

= Alingresar a la funcionalidad el sistema muestra el nimero de la
cotizacion en blanco y en fecha de cotizacion coloca por defecto la fecha
actual, esta no puede ser modificada.

= Fecha de vigencia: Digite o seleccione del calendario la fecha hasta la
cual es vigente la cotizacion.

= Digite el codigo asignado por el proveedor a la cotizacion.

= El sistema lista los conceptos de compra disponibles, y que estén

activos.

= Seleccione el concepto de compra que desea cotizar.

Datos de la cotizacidn

Nimero Cotizacion

Fecha de vigencia

Codigo cotizacidn proveedor

Fecha de cotizacidon 28-08-2012 E]
m Fecha de generacidn 28-08-2012 E]
Concepto de compra

= Se selecciona el proveedor con vigencia activa al que hizo la cotizacion.
o Recuerde que el proveedor debe estar activo para la vigencia
actual y debe estar registrado como proveedor del concepto de
compra seleccionado. (Ver registrar proveedores).

Proveedor
Froveedor q @L No. identificacidn Froveedor
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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= De acuerdo con lo que el proveedor seleccionado nos provea, el sistema
habilita las pestafas, articulos asistenciales, articulos administrativos,

activos, servicios :

Articulos Asistenciales

correspondiente.

Digite la cantidad solicitada,

Articulos Administrativos

El sistema carga los productos seleccionados

Activos Servicios

Busque y seleccione los items que va a cotizar en la pestafia

Digite el valor unitario por cada articulo y el sistema calcula el IVA si el

concepto de compra lo tiene parametrizado, el sistema también calcula

el total de la cotizacion.

Articulos Asistenciales ‘ Articulos Administrativos Activos Servicios
Buscar Articulos q Q
Codigo Nombre Cantidad solicitada Precio unitario IVA[%) Valor IVA Valor unitario Valor total Motas
=
1515 Prucbas de 15 $ 7.850,00 16 $ 1.256,00 $ 9.106,00 $ 136.590,00
Totales 15 % 7.850,00 % 1.256,00 % 9.106,00 % 136.590,00
= Podemos ingresar alguna nota correspondiente a cada articulo de la
cotizacion
| Motas
|
Aceptar Cancelar
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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= El sistema muestra los criterios que se evaluan para el proveedor.
= Frente a cada uno de estos puede digitar algun detalle. Ejm. Si evaluan
precio, pueden digitar, descuento del 10% por pronto pago.

Otros criterios asociados

Criterio Detalle

Cumplimiento de Entrega Compra de Medicamentos

Dias de Flazo Compra de Medicamentos

prueba Compra de Medicamentos

EEEE

alor Agregado Compra de Medicamentos

= Después ingresamos las observaciones generales de la cotizacién

Observaciones generales

= Dar clic en guardar y el sistema muestra un mensaje de confirmacién
con el numero de la cotizacion que se acabo de generar.

Mensaje X

Sus cambios han sido guardados exitosamente en la base de datos. Se guardo la
zolicitud de cotizacidn ndmero: 65

Aceptar

Subir Plano: Desde la opcion del menu cotizacion Directa.
= Ingrese los siguientes datos de la cotizacién: La fecha de vigencia de
cotizacion, el codigo de cotizacion del proveedor y el concepto de
compra.
= Seleccione el proveedor al que va a hacer la cotizacion.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Datos de la cotizacién

Mimero Cotizacidn Fecha de cotizacidn 28-08-2012 E]

Fecha de vigencia 31-08-2012 EI Fecha de generacidn 28-08-2012 E]

Cédigo cotizacién proveedor 8965 Concepto de compra Medicamentos
Proveedor

Proveedor O\ ®\| No. identificacion 9876541315 Proveedor Ezl\:)el:"bsicahering Pharma

- , . . .
= Se habilita el boton de subir plano se le daclic y el sistema

muestra una ventana para subir el plano de la cotizacion.

Cargar archivo plano de detalles de la cotizacion

Por favor seleccione el archive plano y pulse cargar

Examinar...

= Laestructura para el plano de la cotizacion:
CODIGO | CANTIDAD | PRECIO_OFERTADO | PORCENTAJE_IVA
CTC1146 | 3| 220000 |

= El nombre del archivo debe ser: PlanoCotizacionDetalle20120803

| PlancCotizacionDetalle20120803: Bloc de notas E@g

e . o

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda

CODIGO | CANTIDAD | PRECIO_OFERTADO | PORCENTAJE_IVA -
TC1146 3 220000

= Y después de cargar el plano se termina de registrar la cotizacién
normalmente.

(Nombre de quien aprueba)

Nombre: | Carolina Romero
(Cargo de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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3.11 Evaluar Cotizacion:

Esta funcionalidad le permite al usuario evaluar las cotizaciones recibidas de diferentes proveedores,
de acuerdo con los criterios de evaluacion que tenga configurados.
RUTA: Menld-> Administrativo>Compras->Evaluar Cotizacion.

| & Sl & OGN D ©
- Filtro Evaluaciones

Bl

Bl

=] Conceptos Compra Estados Evaluacién [v]
Servicios de compra

Registrar proveedores peri

Conceptos de compra

Precios por proveedor Fecha inicial ] Fecha final ]
~-Solicitud de compra
~-Solicitud de cotizacién

Listado cotizaciones Nimere Evaluacién Es Excepcicnal ]

Ingresar cotizacion

Ingresar cotizacién directa

) Fecha Registro

orden de compra

Resultado de la busqueda

- Nimero Fecha Registro Cotizaciones Excepcional Concepto Compra Observaciones Estado

s =l [=] =l

Para la evaluacion de la cotizacion puede antes hacer un comparativo de
los proveedores con vigencia activa para asi poder mirar cual de todos
conviene para hacer la orden de compra.

= Comparativo: Para hacer el comparativo de la cotizacion, al ingresar a
la opcidn de clic en el botdn

= El sistema abre la ventana para iniciar la comparacion.

[ |

Seleccione si se va hacer la comparacion de las cotizaciones directas o
con solicitud de cotizacion.

Tipo Cotizacidn

@ Directa () Con solicitud

= Busque las cotizaciones que desea comparar, se puede hacer la
busqueda por el proveedor, concepto, o por fechas.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)




MANUAL DE USUARIO
IT Salud IPS

H macm Total MODULO DE COMPRAS SﬂllldTOta/m

Salud L RS CcODIGO: VERSION:

V MAYO-2019

Cotizaciones Directas

Proveedor

Buscar CL @L Identificacién Nombre

Periodo Fecha Registro

Fecha inicial m Fecha final m

Periodo Fecha Generacion

Fecha inicial m Fecha final m

Namero Eg:n:fl"am: Compras de Medicamentos E

= [l sistema muestra todas las cotizaciones de acuerdo al filtro utilizado
para hacer la busqueda

Resultado de la busqueda
Nimero Proveedor Fecha cotizacion Valor total
= (= (= = =
E 16 NIT. 800013834 - LA SANTE 5.A 2012-08-22 14:27:00 $ 149.000,00
=] 17 EI} 800223214 - AMERICAN GENERICS 5415 0g-22 14:29:00 $ 147.500,00
E 18 NIT. 816001182 - AUDIFARMA 2012-08-22 14:30:00 $ 148.500,00

= Se seleccionan las cotizaciones que se van comparar y le damos clic en

agregar cotizaciones
= Elsistema agrega las cotizaciones seleccionadas.
= Si desea agregar otras cotizaciones utilice los filtros para buscarlas y de
clic nuevamente en el boton agregar cotizaciones.

Cotizaciones
Nimero Proveedor Fecha cotizacian Valor total
& ® = ® ®
16 NIT. 800013834 - LA SANTE S.A 2012-08-22 14:27:00 $ 149.000,00
17 gll— 800223214 - AMERICAN GENERICS 2012-08-22 14:29:00 % 147.500,00
18 NIT. 8160011382 - AUDIFARMA 2012-08-22 14:30:00 $ 148.500,00
= De clic en Cargar Datos de Cotizacién
= El sistema carga los datos de las cotizaciones seleccionadas, y se
habilitan dos pestafias
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Items
Comparativo detalle Comparativo general

= En la pestafia de Comparativo detalle muestra la cotizacion por cada
proveedor la cantidad y el valor unitario.

Comparativo detalle ‘ Comparativo general

DEXCO S.A. Genfar
Item valor Unitario Precio Unitario Cantidad ~ ECM1 Precio Unitario Cantidad ~ ECM2
493-Pruebas de Costos $ 3.500,00 $ 3.550,00 50 0 § 7.850,00 150

= Y lapestafia de Comparativo general muestra los proveedores
seleccionados, el nimero de cotizacion y el valor total de la cotizacion.

Comparativo detalle | Comparativo general ‘

Proveedor Cotizacion

m

DEXCO 5.A.

Valor total

69 $ 205.900,00

Genfar 65 $ 136.550,00

Totales $ 342.490,00

= Después de la da clic en generar comparativo

= El sistema muestra mensaje de advertencia que si esta seguro de generar
el comparativo.

Mensaje de pagina web Iﬁ

-

| ;Esta seguro de que desea generar el comparativo?

Aceptar ] ’ Cancelar

= De clic en aceptar, el sistema muestra otro mensaje confirmando que el
proceso fue exitoso y queda guarda la comparacion de las cotizaciones

Nombre: | Carolina Romero
Cargo: Auditor de calidad de
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)

(Nombre de quien aprueba)
(Cargo de quien aprueba)
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Menzaje

El proceso proceso de comparacion se ha realizado exitosamente

I Aceptar

= Con solicitud de Cotizacion:

= El sistema muestra un filtro para hacer la busqueda de la solicitudes de
cotizacion, se puede hacer por concepto de compra, por el nimero de
solicitud, por rango de fechas

Buscar cotizaciones con solicitud

Conceptos de -
v
compra Mimero

Periodo Fecha Limite

Fecha inicial E] Fecha final EI

Periodo Fecha Solicitud

Fecha inicial E] Fecha final EI

= EJ| sistema muestra las solicitudes de cotizacién de acuerdo con los

filtros.
Ver Nimero Solicitud Fecha solicitud Fecha limite Estado
-
Ver 9 2012-07-24 2012-07-30 Cotizada
Ver 10 2012-07-24 2012-07-30 Cotizada
Ver 11 2012-08-01 2012-08-07 Cotizada
Ver 16 2012-08-13 2012-08-19 Cotizada
Ver 18 2012-08-14 2012-08-20 Cotizada

= Seleccione una de las solicitudes de cotizacion a la que se le va hacer la

comparacion.
= Cuando se selecciona la solicitud el sistema muestra las cotizaciones
relacionadas, a dicha solicitud.

Cotizaciones de la solicitud
Nimero Proveedor Fecha cotizacién Valor total

=

] 20 Genfar 2012-07-24 12:36:00 $ 100.000,00

B 21 Bayer Schering Pharma Colombia 2012-07-24 12:37:00 $ 100.000,00

(=] 22 Boehringer Ingelheim S.A. 2012-07-24 12:38:00 $ 100.000,00
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Seleccione las cotizaciones que se desean comprar deben ser por lo

menos dos y de clic en Cargar Datos Cotizaciones

= Elsistema carga la informacion de las cotizaciones que se selecciono,
muestra dos pestafas la primera es el comparativo del detalle de las
cotizaciones.
Comparativo detalle | Comparativo general
Bayer Schering Pharma Colombia Boehringer Ingelheim S.A. Genfar
m Cantidad solicitada ¥ Valor Unitario Precio Unitario Cantidad ECM Precio Unitario Cantidad ECM Precio Unitario Cantidad ECM
= = = @ @ @ @ @ @
Is 50 $ 2.000,00 $ 2.000,00 200 1 4 2.000,00 200 1 $ 2.000,00 200 1
= Se da clic en Cargar Datos de Cotizacién
= El sistema carga los datos de las cotizaciones seleccionadas, y se
habilitan dos pestafias
Items
Comparativo detalle Comparativo general
» En la pestafia de Comparativo detalle muestra la cotizacion por cada
proveedor la cantidad y el valor unitario.
Comparativo detalle ‘ Comparativo general

DEXCO S.A.

Item Valer Unitarie Precio Unitario

Cantidad ECM1

Genfar

Precio Unitario Cantidad ECM2

El El El El & = = =
493-Pruebas de Costos % 3.500,00 % 3.550,00 50 0 $ 7.850,00 150
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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= En la pestafia Comparativo general muestra los proveedores
seleccionados, el numero de cotizacion y el valor total de la cotizacion

Comparativo detalle Comparativo general

Proveedor Cotizacién Valor total

m

DEXCO S.A. 69 $ 205.900,00
Genfar 65 $ 136.590,00

Totales $ 342.490,00

= De clic en generar comparativo
= El sistema muestra mensaje preguntando si esta seguro de generar el
comparativo.

Mensaje de pagina web @

| ;Esta seguro de que desea generar el comparativo?

Aceptar ] ’ Cancelar

LY ———————

= De clic en aceptar, el sistema muestra otro mensaje confirmando que el
proceso fue exitoso y queda guarda la comparacion de las cotizaciones

Mensaje [x]

El proceso proceso de comparacion se ha realizado éxitosamente

Aceptar

= Evaluar las cotizaciones
= Laevaluacion de las cotizaciones también se puede realizar a las
cotizaciones directas o con solicitud de cotizacién.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)




Integracion Total
Salud LRS.

CONFIDENCIAL

MANUAL DE USUARIO

IT Salud IPS
MODULO DE COMPRAS

CODIGO: VERSION:

Salud Total..

V MAYO-2019

Tipo Cotizacion

9 Directa ) Con solicitud

= Se hace la basqueda de las solicitudes o de las cotizaciones de acuerdo
con la evolucion que se va a generar

Cotizaciones Directas

Proveedor

Buscar

Periodo Fecha Registro

Fecha inicial

Periodo Fecha Generacion

Fecha inicial

Nimero

Q|

Identificacion

Nombre
Fecha final E]
Fecha final E]

Conceptos

Medicamentos
Compra

= El sistema muestra las cotizaciones o las solicitudes de acuerdo el filtré

utilizado.
Resultado de la busqueda
Nimero Proveedor Fecha cotizacion Valor total
=
= 40 NIT. 1258794696 - Genfar 2012-08-06 11:50:00 $ 116.000,
= 41 NIT. 1258794696 - Genfar 2012-08-06 12:05:00 $ 261.000,
] 42 NIT. 1258794696 - Genfar 2012-08-06 12:12:00 $ 129.050,
1] 43 NIT. 654784131 - Bayer S.A. 2012-08-06 12:26:00 § 43.500,
(=] 50 NIT. 1258794696 - Genfar 2012-08-08 09:58:00 $ 515.000,
= 51 NIT. 1258794696 - Genfar 2012-08-09 07:55:00 $ 712.800,
= Se selecciona la solicitud o cotizaciones que se desean evaluar
Ver Nimero Solicitud Fecha solicitud Fecha limite Estado
-

Ver 9 2012-07-24 2012-07-30 Cotizada

Ver 10 2012-07-24 2012-07-30 Cotizada

Ver 11 2012-08-01 2012-08-07 Cotizada

Wer 16 2012-08-13 2012-038-19 Cotizada

Ver 18 2012-08-14 2012-08-20 Cotizada

Ver 19 2012-08-14 2012-08-20 Cotizada

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior

Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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= Sjessolicitud el sistema muestra las cotizaciones asociadas a esa

cotizacion

Cotizaciones de la solicitud

Nimero Proveedor Fecha cotizacién Valor total

=) = = = =
20 Genfar 2012-07-24 12:36:00 $ 100.000,00
21 Bayer Schering Pharma Colombia 2012-07-24 12:37:00 $ 100.000,00
$ 100.000,00

22 Boehringer Ingelheim S.A. 2012-07-24 12:38:00

= Seleccionamos las cotizaciones gque se van a evaluar, deben por lo
menos seleccionar dos cotizaciones para poder generar la evaluacion, le
damos clic en generar la evaluacién

= Al dar clic en generar el sistema muestra los criterios de evaluacion y
los proveedores de acuerdo con las cotizaciones seleccionadas.

Criterios

Bayer Schering Pharma Colombia Boehringer Ingelheim S.A.

Pesa Detalle Calificacion o, Detalle Calificacion Detalle Calificaciér

Es

Parts
= B & 8] g E = SIS =
prueba 00 Excelente Muy bueno Muy bueno
valor Agregado 00 Excelente Muy busno Muy bugno
Dias de Plazo 00 Excelente Muy bueno Muy bueno
00 Excelente Muy bueno Muy bueno

Cumplimiento de Entrega
Total 0

Total 00

Total 0 Total 0

= |ngresamos por cada criterio un porcentaje para realizar la evaluacién de

cada uno de ellos por cada proveedor.
= |Ingresamos la calificacion correspondiente para cada criterio de

evaluacion y para cada proveedor
= Dependiente de la los resultado de la evolucion se puede aprobar,

postergar y rechazar las cotizaciones
= Siqueremos a aprobar la evaluacion de la cotizaciones marcamos que

aprobamos y seleccionamos la cotizacion que es la mejor para hacer la
orden de compra

(Nombre de quien aprueba)

Nombre: | Carolina Romero
(Cargo de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Mimero:16, Proveedor:NIT. 800013834 - LA SANTE 5.4
Mimero:17, Proveedor:NIT. 800223214 - AMERICAN GENERICS 5.4
Mimero:18, Proveedor:NIT. 816001182 - AUDIFARMA
@ Aprobar () Posterg

3.12

G

&

i-Servidos de compra
-Registrar proveedores
+-Conceptos de compra
-Precios por proveedor
+-Solicitud de compra
- Solicitud de cotizacién

Listado cotizaciones = = = =

= Ingresemos las observaciones de la evaluacion

= Y se daclic en guardar y el sistema muestra un mensaje de confirmacion
diciendo que la evaluacion se guardd correctamente.
= Se puede consultar la evaluacion que se registro.

Orden de Compra

RUTA: MenlU-> Administrativo>Compras—>Orden de Compra.

| G (Wl () ©
Buscador de Ordenes de Compra
Nimere Orden 0
Fecha Final

30-01-2015 |

Fecha Inicio

Ver Documentos  Nimero  Fecha Orden Tipo Orden

+-Ingresar cotizacién
-Ingresar cotizacién directa
+-Evaluar cotizaciones

[0 rden de compral

Reqistrar orden de compra

i i <

30-01-2015

Concepto de Compra Proveedor Estado

= El sistema muestra el listado de comprobantes de tipo orden de compra,
creado y activo y de los cuales el usuario que esta conectado tenga

permisos de uso.

= Seleccione el comprobante de tipo orden de compra también muestra la

fecha de registro de la orden de compra.

Nombre: | Carolina Romero

(Nombre de quien aprueba)

Auditor de calidad de
producto Junior

Cargo:

(Cargo de quien aprueba)

Fecha: Diciembre de 2011

(Diciembre de 2009)
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Comprobante
Datos de la empresa
Nombre : CLINICA VERSALLES 5.4 810003245 Perioda Fiscal Del D2-01-2012 &l 31-12:2012 (Abierta)
Comprobante Comprobante de ordenes de compra [E] requiere Autarizacién [#] Requiere Dependencia
Nimero COC  Consecutivo Fecha | 04-09-2012 v

= Seingresa el proveedor al que se le va a generar la orden de compra

Proveedor
Proveedor C{ 3\
Identificacion Nombre
NIT - 800013834 LA SANTE S5.A

= El sistema muestra los datos basicos de la orden, la fecha de vigencia se
puede modificar.

Datos Basicos de la Orden
Fecha Orden 04-09-2012 E Dias Vigencia

Fecha Vigencia 24-10-2012 E Tipo de Orden

= El usuario selecciona el tipo de orden que desea registrar puede ser: De
una solicitud de compra, de una Cotizacion o directa

Tipo de Orden |
Solicitud de compra
Cotizacidn
Directa

= Orden de compra con Solicitud de Compra:

= Se habilita la pestafia de Solicitud de Compra en donde se debe hacer la
busqueda de las solicitudes de compra activas, la busqueda se hace por
el concepto de compra y los rangos de fecha que el usuario desea utilizar

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Solicitud de Compra | Cotizacon  Directa
Concepto de Compra Compras de Medicamentos E
Fecha Inicia 22-08-2012 2] Fecha Final 04-09-2012 1]
= El sistema muestra las solitudes de compra de acuerdo con el filtro
utilizado.
Nimero Fecha Bodega Valor Total
J @ @ O
7 17-08-2012 f;?:f: 0,00
9 17-03-2012 bmgapf'ar;igc':z 72.000,00
10 17-08-2012 Odonfjggﬁ: 0,00
1 17-08-2012 Odonfjggﬁ: 2.400.000,00
13 A, 2ok 240.000,00
= Se selecciona la solicitud de compra a la que se le va a generar la orden
de compra, y la damos clic en agregar.
= El sistema muestra la informacion de la solicitud de compra, el nombre
del articulo, el concepto de compra, la cantidad, el valor unitario y el
valor total de la solicitud de compra.
Producto Categoria Valor Unitario Valor Total
= = = =
1515 - Acetamonifen Compras Compras de Medicamentos 1000 $ 2.400.000,00 $ 2.400.000.000,00
Totales 1000 % 2.400.000,00 § 2.400.000.000,00
= Seleccionamos la bodega de origen y la bodega de entrega de la orden
de compra
Bodegas
Bodega Orden Bodega Odontalogia [~]
Bodega Entrega Q &
= Seleccionamos la poliza si se requiere, ingresamos el porcentaje de la
poliza, la fecha inicial y final de la péliza.
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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| polizas | Clausulas
Tipo de Péliza

Fecha Inicial

Polizal

General
Polizal Porcentaje 45,0 %

04-08-2012 Fecha Final 04-09-2012

Tipo Péliza Fecha Inicial Fecha Final Porcentaje

04-09-2012 12:00:00 a.m. 04-09-2012 12:00:00 a.m. as

= En la pestafia de general se puede seleccionar los dias de pago para la
orden de compra, se puede ingresar el anticipo correspondiente para la
orden, la forma de pago y si tiene descuentos para hacer el pago.

Pélizas Clausulas

Dias Pago

[0 Contado
[ Descuen ito

Observaciones

Condiciones de Pago

General ‘

15 Porcentaje Anticipo 10,0 %

[F] caja Menor [C] Legalizacién [E] Repesicién

= Sedaclic en guardar y el sistema abre una ventana con los Certificados
de Disponibilidad Presupuestal que tenga asociado el rubro del concepto
de compra seleccionado, seleccionamos un CDP hacemos clic en
aceptar, muestra mensaje de confirmacién y el nimero con el que
guardo la orden de compra, el sistema crea un Registro presupuestal por
el valor de la orden, al tercero al que se le hizo la orden de compra y con
el rubro del concepto de compra seleccionado.

= Al registrar la CXP con base en la entrada de esta orden de compra, el
sistema no debe solicitar el RP, si no precargarlo.

Menzaje

genera

Sus cambios han sido guardados exitosamente en la base de datos., =& ha

do una orden de compra con el numero: 421

Aceptar

= Orden de compra de una Cotizacion:
= Se habilita la pestafia de Cotizacion y el sistema muestra las cotizaciones
registradas con el proveedor seleccionado.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior

Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Solicitud de Compra ‘ Cotizacién ‘ Directa
Nimero Fecha Tipo Cotizacién Valor Total
] = = 2
2 17-08-2012 Directa 52.500,00
10 21-08-2012 Directa 253.750,00
16 22-08-2012 Directa 149.000,00

= Se selecciona la cotizacion a la cual le voy a ser la orden de compra y le
damos clic en agregar.
= El sistema muestra la informacion de cada cotizacion; el articulo, la
presentacion, la cantidad, el valor unitario, si maneja Iva, el valor del Iva
y el total de la cotizacion.
Producto Presentacion Cantidad Valor Unitario A Valor IVA Valor Total
O] O] m O] O] O] O]
CTC1146 - ACETAMINOFEN Unidad 25 $ 5.960,00 .00 $ ,00 $ 149.000,00
CTC1146 - ACETAMINGFEN Unidad 25 $ 5.960,00 00 $,00 $ 149.000,00
CTC1146 - ACETAMINOFEN Unidad 25 $ 5.960,00 ,00 $ ,00 $ 149.000,00
CTC1146 - ACETAMINGFEN Gel 25 $ 5.960,00 ,00 $,00 $ 149.000,00
Totales 100 $ 23.840,00 ,00 % ,00 § 596.000,00
= Seleccionamos la bodega de origen y la bodega de entrega de la orden
de compra
Bodegas
Bodega Orden Bodega Odontelogia [~]
Bodega Entrega Q &
Mombre 0010 - Bodega Activos
= Seleccionamos la poéliza si se requiere, ingresamos el porcentaje de la
poliza, la fecha inicial y final de la poliza.
Pélizas Cldusulas General
Tipo de Péliza Polizal [~] Porcentaje 45,0 %
Fechs Inicial 04-09-2012 e Fecha Final 04-03-2012 |
Tipo Péliza Fecha Inicial Fecha Final Porcentaje
= = = @
Polizal 04-09-2012 12:00:00 a.m. 04-09-2012 12:00:00 a.m. 45
= En la pestafia de general se puede seleccionar los dias de pago para la
orden de compra, se puede ingresar el anticipo correspondiente para la
orden, la forma de pago y si tiene descuentos para hacer el pago.
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Pélizas Clausulas ‘ General ‘
Condiciones de Pago
Dias Pago 15 Porcentaje Anticipo 10,0 %
[F] Contada [F caja Menor [ Legalizacién [ Reposician
[ Descuento
Observaciones
Observacionss

= Sedaclic en guardar y el sistema muestra mensaje de confirmacion y el
numero con el que guardo la orden de compra

Menszaje

Sus cambios han sido guardados exitosamente en la base de datos., =& ha
generado una orden de compra con €l numero; 422

Aceptar

= Orden de Compra Directa:

= Se habilita la pestafia de directa, la orden de compra directa se puede
hacer de un concepto de compra o por servicios

= Seleccionamos el concepto el cual se le va a generar la orden de compra

Solicitud de Compra Cotizacion Directa

Concepto de Compra Materiales e Insumos

= [En este caso es una orden directa de servicios, el sistema muestra los
servicios de compra creados.

Cadigo Nombre Cantidad solicitada Precio unitario IVA(%) Valor IVA Valor unitario Valor total
. . Servicio de
Compras irrecionales B 0 £ ,00 0 $ .00 $,00 % ,00
Compras puras Servicios o £ ,00 o $ ,00 % ,00 $ ,00
Servicios de
Compras puras Consultoria 0 % ,00 0 % ,00 % ,00 % ,00
Totales 0 % ,00 % ,00 % ,00 % ,00

= El usuario debe ingresar la cantidad y el valor unitario por cada servicio
si maneja IVA el sistema lo calcula de acuerdo a la Parametrizacién de
los servicios.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Cadigo MNombre Cantidad solicitada Precio unitario IVA(%%) Valor IVA Valor unitario Valor total
Compras irrecionales E:.—.T;I: iz 15 $ 15.000,00 0 $,00 $ 15.000,00 $ 225.000,00
Compras puras Servicios 10 $ 25.000,00 o % ,00 $ 25.000,00 $ 250.000,00
Servicios de
Compras puras e s et 0 % ,00 0 % ,00 $ ,00 $ ,00
Totales 25 $ 40.000,00 $,00 $ 40.000,00 $ 475.000,00

e Orden de compradirecta por diferentes conceptos

El usuario con perfil ingresa a mend administrativa, compras, orden de compra, selecciona
en tipo de orden directa, el usuario realiza el mismo procedimiento que actualmente realiza
seleccionando el concepto, el sistema activa la pestafia de acuerdo con el concepto

seleccionado

Datos Bsicos de |a Orden

Fecha Orden 03-10-2016 m Dias Vigencia
Fecha Vigencia 03-10-2017 E Tipo de Orden Directa
Solicitud de Compra | Cofizacién | Directa
Concepto de Compra
Articulos Asistenciales | Articulos Administratives | Activos | Servicios
Concepto Cadigo Producto Producto Presentacion Cantidad Valor Unitario VA Valor VA Valor Total
Totales

= El sistema activa un boton llamado agregar y un grid donde se van a
agregando los productos seleccionados en la orden de compra, la
categoria, cantidad ordenada, el valor unitario y valor total,

Nombre: | Carolina Romero

(Nombre de quien aprueba)

Auditor de calidad de
producto Junior

Cargo:

(Cargo de quien aprueba)

Fecha: Diciembre de 2011

(Diciembre de 2009)
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Concepto de Compra Compra de Medicamentos
Articulos Asistenciales Articulos Administrativos Activos Servicios
Buscar Articulos q @‘
Existencia Cadigo Mombre :::’E::zi Precio unitario IVA(%:) Valor IVA Walor unitario walor total

ACETAMINOFET

(| Ver NOZBE0101 JARABE x 150 50 250,00 $,00 $ 250,00 $ 12.500,00
mg/5 mL (3%)
Totales 50 250,00 % ,00 % 250,00 $ 12.500,00
Concepto Cédigo Producto Producto Pressntacion Cantidad walor Unitaric IVA Walor IvA wWalor Total
Totales

= El usuario debe seleccionar concepto, productos y agregar.

Solicitud de Compra Cotizacién ‘ Directa |
Concepto de Compra Compra de Materiales
Articulos Asistencisles | Articulos Administratives | Activos | Servicios
Buscar Articulos Q @
Existencia Cédigo Mombre Cantidad solicitada  Precio unitario IVA(%) Valor IVA Valor unitaric valor total
PAPEL TERMO
- 150MM - .
wer 000130 e 20 1500 $ ,00 $ 1.500,00 $ 30.000,00
FETAL
Totales 20 1500 $ ,00 $ 1.500,00 % 30.000,00
Concepto Cédigo Producto Producto Presentacién Cantidad Walor Unitarie VA walor TvA Valor Total
ACETAMINOFEN JARABE =
Compra de Medicamentos NO2BE0101 e e Frasco 50 $ 250,00 % ,00 $ 12.500,00
PAPEL TERMO 150MM
Compra de Materiales 000130 MONITOR FETAL Unidad 20 $ 1.500,00 $ ,00 $ 30.000,00
Totales 7n <1 750 an on &« non & a7 sonon

= El sistema calcula el valor total de acuerdo con la cantidad y el valor
unitario ingresados.

= Seleccionamos la bodega de origen y la bodega de entrega de la orden
de compra, el sistema muestra la lista desplegable de las bodegas que
almacenan los conceptos seleccionados.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Bodegas
Bodega Orden
Bodega Entrega Q& ‘

Nombre

= Seleccionamos la poliza si se requiere, ingresamos el porcentaje de la
poliza, la fecha inicial y final de la pdliza.

Polizas Clausulas

General

Tipo de Péliza

Fecha Inicial

Palizal

04-08-2012

Tipo Péliza

Fecha Inicial

Porcentaje

Fecha Final

Fecha Final

45,0 %
04-08-2012

Porcentaje

Polizal

04-09-2012 12:00:00 a.m. 04-09-2012 12:00:00 a.m. as

= En la pestafia de general se puede seleccionar los dias de pago para la
orden de compra, se puede ingresar el anticipo correspondiente para la
orden, la forma de pago y si tiene descuentos para hacer el pago.

Pélizas Clausulas
Condiciones de Pago

Dias Pago

General ‘

15 Porcentaje Anticipa 10,0 %

[ Contado [F] caja Menor [C] Legalizacién [E] Repesicién
[F] Descuente
Observaciones
Observaciones
= Sedaclic en guardar y el sistema abre una ventana con los Certificados
de Disponibilidad Presupuestal que tenga asociado el rubro del concepto
de compra seleccionado
m Certificado de disponibilidad presupuestal IZII
dﬁi?:iﬁl%ﬂdcgrﬂfﬁzs?;. Fecha Disponible Concepto
I_ CDP485 2016-09-29 § 29.527.594,00 WVARIOS X
= CDP486 2016-09-30 % 59.156.950,00 ACT-ASIS-MATE
= seleccionamos un CDP hacemos clic en aceptar, muestra mensaje de
confirmacion y el numero con el que guardo la orden de compra, el
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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sistema crea un Registro presupuestal por el valor de la orden, al tercero
al que se le hizo la orden de compra y con el rubro del concepto de
compra seleccionado.

= En laorden de compra cuando se tenga presupuesto publico se debe
validar que el CDP que se pide para generar el RP, tenga los rubros
configurados a los diferentes conceptos de compra y que el CDP tenga
valor disponible, al realizar la CXP se debe seguir haciendo las mismas
validaciones con el RP.

= Al realizar la entrada con base en una orden de compra, el sistema debe
mostrar las 6rdenes de compra del tercero seleccionado y de los
articulos de acuerdo con el tipo que almacena la bodega, se debe tener
presente que en realizar entrada de farmacia solo debe mostrar érdenes
de compra de articulos, y en realizar entrada de activos la de conceptos

de activos.
= Al registrar la CXP con base en la entrada de esta orden de compra, el
sistema no debe solicitar el RP, si no precargarlo.

Consultar orden de compra

= Al ingresar a la funcionalidad el sistema muestra los filtros para realizar
la consulta de las 6rdenes de compra, puede filtrar por: Numero de
Orden y fecha de inicio y final

Buscador de Ordenes de Compra
Nimero Orden 0 g

Fecha Inicio 04-09-2012 @] Fecha Fin 04-09-2012 EI

= Ingrese los filtros y de clic en el boton buscar.

Ver Documentos Nimero Fecha Ordan Tipo Orden Concepto de Compra Provesdor Estado

SEICHNE - @ =

Reportar Documentos 421 04-09-2012 SolicitudCompra Compras de Medicamentos LA SANTE S.A Activo

=
=
=
=

Reportar Documentos 422 04-09-2012 Cotizacion Compras de Medicamentos AUDIFARMA Activo

ElE

Evaluar Reportar Documentos 423  04-09-2012 Directa Materiales e Insumos AMERICAN GENERICS S.A Activo

= El sistema las 6rdenes de compra que coincidan con los filtros
ingresados.
= El sistema activa cuatro links, Ver, Evaluar (solo para las 6rdenes de
compra de servicios), Reportar y documentos
o Ver: Permite ver el detalle de la orden de compra

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Comprobante
Datos de la empresa
Mombre © CLINICA VERSALLES S.A 810003245 Pericdo Fiscal Del 02-01-2012 al 31-12-2012 (Abierte)
Comprobante Comprobante de ordenes de compra Requiere Autorizacién Requiere Dependencia
Mimero 36 Fecha 04 x|
Proveedor
Identificacién Nombre
816001182 AUDIFARMA
Datos Basicos de la Orden
Fecha Orden x| Dias Vigencia
Fecha Vigencia x| Tipo de Orden Cotizacion
Solicitud de Compra Cotizacién Directa
Nimero Fecha Tipo Cotizacién Valor Total
B =)
16 22-08-2012 Directa 149.000,00
Producto Presentacion Cantidad ‘Valor Unitario VA Valor IVA Valor Total
CTC1146 - ACETAMINOFEN Unidad 25 $ 5.960,00 00 $,00 $149.000,
CTC1146 - ACETAMINOFEN Unidad 25 4 5.960,00 00 4,00 % 149.000,
CTC1146 - ACETAMINOFEN Unidad 25 $ 5.960,00 00 4,00 % 149.000,
CTC1146 - ACETAMINOFEN Gel 25 $ 5.960,00 +00 $,00 % 149.000,
CTC1146 - ACETAMINOFEN Unidad 25 $ 5.960,00 00 $,00 % 149.000,
CTC1146 - ACETAMINOFEN Unidad 25 $ 5.960,00 00 4,00 % 149.000,
Bodegas
Bodega Orden Bodega padre de cirugias
Nombre Bodega almacen general
Pélizas Cldusulas General
Condiciones de Pago
Dias Pago 0 Porcentaje Anticipo 0,0 %
Contado Caja Menor Legalizacitn Repasicitn
Descuento
o Reportar: Permite reportar la orden de compra a comité se da
clic en reportar y lo direcciona a la ventana de comités y se hace
todo el proceso de registrar un comité.
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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Comite
Fecha de reporte -

[E] Pacients Q&

Tipo de documento
Nimero de documento

Nombre
[[] Atenciones

Fecha inicial Fecha final

q Buscar

Atenciones

Fecha de atencion Tipo de plantilla Profesional E=specialidad

Descripcion

o Evaluar: Al dar clic en este link:
= Se habilita una ventana para evaluar los servicios de esa
orden de compra.
= Muestra la informacion de la orden de compra, La fecha
de generacién de la orden, el nimero de la orden, el tipo
de orden, el concepto de compra y el proveedor.

Ordenes de Compra
Fecha 04-09-2012 Movimiento 423
Tipo Orden Servicios Concepto Compra Materiales e Insumos
Proveedor AMERICAN GENERICS S.A
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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= EI Sistema muestra los servicios relacionados a la orden
de compra

Servicos de la Orden de Compra

No
Cumple

Compras irrecionales Servicio de compra

Tipo de Servicio Servicio

Compras puras Servicios

= Laevaluacion se hace por cada servicio que muestra la
orden de compra, se selecciona un servicio y el sistema
habilita los criterios de evaluacion.

Criterios de Evaluacion

Nombre

=
D Compromiso
= Dias de Flazo
= El usuario marca el criterio que no cumplié el proveedor
al realizar la orden de compra por servicios
Criterios de Evaluacion
Nombre
=
| Compromiso
= Dias de Plazo
Observaciones
= Y seingresan las observaciones correspondientes del
porgue no se cumplid ese criterio.
= Sedaclic en guardar y el sistema muestra un mensaje de
confirmacion y el numero de la orden a la que se hizo la
evaluacion
Mensaje x

Se ha guardado la evaluacion de un =ervicio de |la orden de compra nimero 423

Aceptar

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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VERSION:
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Nombre:

Carolina Romero

(Nombre de quien aprueba)

Cargo:

Auditor de calidad de
producto Junior

(Cargo de quien aprueba)

Fecha:

Diciembre de 2011

(Diciembre de 2009)
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GLOSARIO

C

Check: Es una opcién que tiene el sistema para marcar o seleccionar un registro.

Combo box simple: Es un combo de seleccion Unica, que no estad embebido dentro de un grid o que
no muestra las opciones posibles como un grid.

\Y%

Valor por defecto: El sistema al momento de seleccionar unas opciones, coloca en campos vacios
informacion la cual esta ligada a las opciones que se seleccionaron.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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CONFIDENCIAL
NOTAS DE CAMBIOS
Version Version Programa |Fecha Observaciones Usuario
documento que
modifica
1.0 27/diciembre/2011 | Versién original del Carolina
documento Romero
1.1 13/Abril/2012 Adiciona Crear | Carolina
categorias de | Romero
compras
1.2 20/abril/2012 Adiciona Crear | Carolina
topes por categoria | Romero
1.3 04/05/2012 Adiciona Registrar | Carolina
proveedor Romero
1.4 14/05/2012 Adiciona Carolina
Configurar Romero
proveedores  por
concepto de
compra
1.5 30/05/2012 Adiciona configurar | Carolina
precios por | Romero
proveedor
1.6 9/07/2012 Adiciona el proceso | Milena
para realizar una|Baquero
solicitud de
compra
1.7 16/07/2012 Adiciona el proceso | Milena
para realizar una|Baquero
solicitud de
cotizacién
1.8 16/07/2012 Adiciona el proceso | Milena
para realizar una|Baquero
Cotizacion
1.9 30/8/2012 Adiciona el proceso | Milena
para realizar | Baquero
evaluacion de
cotizaciones
2.0 4/9/2012 Adiciona el proceso | Milena
para realizar Orden | Baquero
de compra y
evaluacion de
servicios
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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2.1 15/04/2013 Se actualiza el |Milena
manual en la parte | Baquero
de solicitud de
compra donde se
menciona la opcién
de existencias

3.0 08.00.00_20140930|06/10/2014 Se actualiza el |Andrea
manual incluyendo | Medina
marca ilimitada | Roldan
para la vigencia del
proveedor segun
requerimiento
22344,

3.1 12.0.0.3115 30/01/2015 Se hace una | Jenifer
descripcion de | Martinez
cada
funcionalidad, se
actualizan los
frontales del
mend, dado que
tenia el menu
anterior cuando no
existian
estratégicos, ni
apoyo, se verifica
cada funcionalidad
contra la versidn
actual para validar
que todos los
campos estén
descritos acorde a
la actual version.

4 22.0.0.1130 02/12/2015 Se actualiza | Valeria
manual segun | Ariza
REQ_19227
Distribucion del
concepto de
compra

5 23.0.0.3012 04/01/2016 Se integran los |Julieth
cambios del | Torres
requerimiento
28362 - 31091 al
numeral 3.12
Orden de compra.

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)

Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)
producto Junior

Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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6 25.0.0.307 07/03/2016 Se ajusta el | Hasleydi
manual cambiando | Acosta
de posicion el
numeral 3.13 al

numeral
3.2.1_configurar
concepto de
compra cuando
requiera
distribucion
7 31.0.0.901 02/09/2016 Se ajusta el | Hasleydi
manual Acosta
actualizando
cargar archivo

plano para topes
por categoria en el

numeral 3.3

8 32.0.0.930 03/10/2016 Se ajusta el | Hasleydi
manual Acosta
actualizando el
numeral 3.12.
orden de compra
directa por
diferentes
conceptos de
compra con
respecto al
requerimiento
#32694

8.1 32.0.0.930 04/10/2016 Se actualiza el |Hasleydi
manual en el | Acosta
numeral 3.7.
solicitud de

compra con lo
referente a la
modificacion de las

cantidades
8.2 4/26/2019 Se actualiza el Oscar
encabezado de Vargas

pagina con los
logotipos de la

compaiia.
Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)
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05/08/2019 Se actualizan Oscar
8.3 imagenes del Vargas
documento en el
encabezado
quitando nombre
del Aplicativo
Panasea por el de
IT Salud IPS

8.4 05/08/2019 Se Remplaza Oscar
nombre del Vargas
aplicativo IT Salud
IPS por el de IT
Salud IPSen todo
el documento

Nombre: | Carolina Romero (Nombre de quien aprueba)
Cargo: Auditor de calidad de (Cargo de quien aprueba)

producto Junior
Fecha: Diciembre de 2011 (Diciembre de 2009)




