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USO DEL APLICATIVO MODULO DE CIRUGIAS 

INTRODUCCIÓN 

 

El Módulo De Cirugía, es un software diseñado para establecer los parámetros de cirugía, canastas, definir los 

conceptos, descripciones y crear los grupos de liquidación quirúrgica, como también poder crear elementos de 

valor relativo, elementos no facturables o discriminar un valor, definiendo los gráficos, horario y porcentajes 

para este módulo.  

OBJETIVOS 

El propósito del presente manual es describir las características y detalles funcionales del módulo, para facilitar 

el correcto uso a todos los usuarios que interactúan con cada una de las opciones del módulo cirugías del sistema 

IT-SALUD IPS. 

DIRIGIDO A 

 

Este documento está orientado para el personal asistencial, como guía práctica y accesible para asegurar la 

disponibilidad y manejo eficiente de una atención al usuario optima al entorno quirúrgico. 

 

3.1 SOLICITUD DE CIRUGÍA 

 

 Tablero de control:  

 

El tablero de control en una sala de cirugía permite visualizar en todo momento las solicitudes que se encuentren 

en estado “pendiente /solicitado – programada / asignada – reprogramar” encontrándose con una casilla de 

selección para ser filtrada por estado. 
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En el tablero de control también se puede visualizar la actualización automática cada cinco minutos, contando 

con un botón que permite refrescar automáticamente. 

 

 
 

Además de eso, cuenta con dos filtros adicionales que permite la visualización más rápida del paciente o de la 

especialidad que está tratando. 

 

 
 

 

 
 

 

La programación de una cirugía depende de la disponibilidad de recursos tanto humanos como físicos (salas de 

cirugía, equipos, insumos y medicamentos), que pueden ser solicitados por diferentes profesionales de la salud de 

esta o diferente especialidad; por lo que se hace importante tener un control de las solicitudes de programación.  

Una vez el profesional de la salud identifica que el paciente/usuario del servicio requiere un procedimiento 

quirúrgico (cirugía), genera una solicitud para que le asignen una sala y programen la cirugía.  

La solicitud de programación puede originarse:  

• Desde la historia clínica, cuando se genera la orden del procedimiento quirúrgico y desde esta 

se registra la solicitud de la sala (Ver Generar ordenes).   



 MANUAL DE USUARIO IT-SALUD IPS 
ANGULAR 

MODULO DE CIRUGIAS 

Código: 

Fecha: 28-04-2025 

MANUAL USUARIO 
Versión: 1.0 

Página 4 de 23 

 

Este documento es propiedad de Salud Total EPS-S, Toda copia de este documento consultada fuera del SGC no tiene validez. Está prohibido el uso de la 

información fuera de la empresa, así como divulgar y reproducir total o parcialmente este documento a personas externas. 

• Cuando se realiza una solicitud, a la cual se le relaciona una orden de procedimiento quirúrgico, que ha 

sido generada desde la Historia o Transcrita.  

• Directamente sin una orden de procedimiento quirúrgico. Ej.: cuando la cirugía la ordenan en otra IPS, y la EPS 

del paciente genera una autorización a la IPS en que se ordenó para los honorarios del cirujano, y una autorización 

a Mi IPS para los demás conceptos de la cirugía (ej.: derechos de sala, material de sutura, etc.).    

  

Los estados que puede tener una solicitud son: pendiente / solicitada, programada / asignada, reprogramar y 

realizada.  La solicitud de programación es un paso que permite que la programación de los recursos se realice de 

manera centralizada por una instancia que evalúe la disponibilidad y prioridad.  La solicitud no significa ni genera 

programación, este es un paso posterior.   

 

Ruta: Módulo asistencial – Cirugías – Solicitud de cirugía. 

 

  
 

 Solicitar programación de cirugía: 
 

Al ingresar a la funcionalidad, haga clic en el botón NUEVO y el sistema automaticamente abrira el formulario 

para iniciar a diligenciar la solicitud de cirugia. 
 

 

 
 

 
 

 

En tipos de solicitud el sistema muestra directa y orden Qx. 
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 Orden directa: Si no se tiene una orden de procedimiento quirúrgico generada desde la historia clínica 

de IT Salud IPS. 

 Oren quirúrgica Qx: Cuando se tiene la orden de procedimiento quirúrgico, generada desde la historia 

clínica de IT Salud IPSS. 

 

 
 

Se selecciona el tipo de solicitud y el sistema muestra el buscador del paciente. 

 

3.1.1 SOLICITUD DE CIRUGÍA DIRECTA 

 

 
 

 

Busque y seleccione el paciente para el cual va a realizar la solicitud. El sistema automáticamente muestra los 

datos del paciente. 
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 Si en el tipo de solicitud la selección es directa, el sistema habilita el campo clase de cirugía, evidenciando 

así las dos opciones disponibles “ambulatoria u hospitalaria”. Se selecciona la clase de cirugía.  

 

 
 

 

Busque y seleccione el profesional (Cirujano) de acuerdo con la especialidad que va a ser tratado, 

automáticamente el sistema traerá los datos del profesional. 

 

 

 
 

Busque y seleccione el diagnóstico del paciente por el cual va a ser atendido. 

 

 
 

Busque y seleccione el procedimiento que se va a realizar al paciente. 
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Nota: Al momento de registrar el procedimiento que se le va a realizar al paciente de acuerdo con su diagnóstico, 

se debe de tener en cuenta que el procedimiento se encuentre en la base de datos de la IPS (Sede – Especialidad 

– Profesional) que tiene asociada en la atención. 

 

 Si el paciente tiene una orden externa, es decir, se generó en otra IPS, el sistema permite ingresar el código 

de la orden y la fecha de generación.  
 

 En especialidad el sistema muestra las especialidades del profesional seleccionado. Seleccione la 

especialidad (Cirujano) encargada de realizar procedimiento quirúrgico. 

 

 En Tipo de anestesia, el sistema muestra los creados en: menú configuración, parametrización, tablas 

básicas, cirugías, y que estén activas.  
 
 

 
 

 Seleccione el tipo de anestesia que se utilizará en la cirugía.   

 

 
 

 

Tenga en cuenta que solo se muestran los procedimientos quirúrgicos relacionados a la especialidad, de la 

siguiente manera: Ruta: Menú configuración – parametrización – relacionar procedimientos – con 

especialidad). 
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3.1.2 SOLICITUD DE CIRUGÍA CON ORDEN QX 

 

Seleccione el tipo de solicitud por el cual va a hacer la programación de cirugía. 
 

 
 

Busque y seleccione el paciente para el cual va a realizar la solicitud. Digite el documento de identificación, el 

sistema automáticamente muestra los datos del paciente. 

 
 

 
 

El sistema muestra los tipos de cirugías disponibles que son: Programada urgente y reintervención.  

 

 
 

 
 

El sistema habilita el campo de clase de cirugía, en esta muestra las dos opciones disponibles, “ambulatoria 

y hospitalaria”. 

 

Seleccione la clase de cirugía 
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En Tipo de anestesia, el sistema muestra los creados en: menú configuración, parametrización, tablas básicas, 

cirugías, y que estén activas.  

 

 
 

 

La información que muestra de la orden es:  Número, fecha, tercero, convenio, profesional, tipo de atención, 

causa externa y el número de autorización si ya esta autorizada. 
 

 
 

 

 

De clic sobre la fila de la orden para seleccionarla, el sistema cargara los procedimientos ordenados por 

medio de una orden o solicitud directa. 

 

• En la columna lateralidad el sistema muestra: Ninguno, izquierda, derecha, bilateral. Acorde a esto 

se selecciona la lateralidad de acuerdo con lo requerido para el procedimiento. 
 

 

 
 

• En autorización muestra el número de autorización. 

 

• El tipo de anestesia el sistema muestra el tipo de anestesia seleccionado previamente. En duración 

en minutos el sistema muestra la duración del procedimiento configurada en: (Menú asistencial – 

cirugías – parámetros de cirugías – pestaña de procedimiento quirúrgico).  
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• Puede cambiar la duración haciendo doble clic en cada campo y digitando la nueva 
   

                         
 

 

El sistema muestra los convenios a los cuales está vinculado el paciente (Ver manual de pacientes, pacientes) 

y que cubren el o los procedimientos seleccionados.  

Seleccione el convenio, por el cual se va a realizar la cirugía del paciente. 

Si para ese convenio, el procedimiento seleccionado requiere autorización, el sistema habilita los botones 

solicitud de autorización y registrar autorización, si no requiere los botones se muestran inhabilitados o si 

el procedimiento requiere autorización.  
 

 

• Solicitar autorización: Haga clic en el botón solicitar autorización, el sistema crea una solicitud de 

autorización, la cual debe ser terminada en el módulo de autorizaciones (Modulo gris - 

autorizaciones- consultar autorizaciones- gestionar autorizaciones). 
 

 
 

Nota: Si el convenio requiere autorización, el sistema no va ha permitir guardar la solicitud de cirugía, 

porque va a mostrar una ventana emergente que indicara que es un dato obligatorio, a menos que se realice 

el registro de la autorización  
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• Registrar autorización: Haga clic en el botón registrar autorización 

 

 
 

 

El sistema muestra la siguiente pantalla: 
 

 
 

Digite la fecha inicial y final de vigencia, es decir, desde y hasta cuando es vigente dicha autorización. 

Digite el número de autorización que trae el paciente. Se debe tener en cuenta que la cantidad de dígitos 

permitidos para ingresar en el campo de número de autorización son máximo 20 (Veinte). 
 

 
 

Nota: Para que el registro de autorización quede guardado satisfactoriamente, deberá seleccionar el 

procedimiento, el para que quede guardada satisfactoriamente. 
 
 

Dependiendo de cada caso, continuar o digitar un numero de autorización diferente a otra autorización 

registrada para el mismo convenio.  

 

• Haga clic en la pestaña de recurso humano, el sistema muestra el recurso humano requerido en una 

cirugía y en cantidad. Esto los muestra los parametrizados en: (Menú asistencial - cirugías – 

parámetros de cirugías – pestaña de procedimiento quirúrgico), el sistema nos muestra los recursos 

humanos, las cantidades se pueden modificar, digite la cantidad de cada recurso que necesita en la 

cirugía.  
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• Haga clic en materiales especiales, si debe utilizar un material especial en la cirugía. Busque y 

seleccione los materiales especiales que requiera: Digite en el buscador el nombre del articulo 

(material especial), seleccione el material y de clic en aceptar. 
 

 

 
 

 
 

 
 

• Haga clic en la pestaña de equipos especiales si requiere de algún equipo (Activo fijo), especial en la sala 

de cirugías. Digite el nombre o parte del nombre del equipo que requiere, seleccione el activo y de clic en 

aceptar. 

 

 
 

 



 MANUAL DE USUARIO IT-SALUD IPS 
ANGULAR 

MODULO DE CIRUGIAS 

Código: 

Fecha: 28-04-2025 

MANUAL USUARIO 
Versión: 1.0 

Página 13 de 23 

 

Este documento es propiedad de Salud Total EPS-S, Toda copia de este documento consultada fuera del SGC no tiene validez. Está prohibido el uso de la 

información fuera de la empresa, así como divulgar y reproducir total o parcialmente este documento a personas externas. 

En la sección de programación sugerida, seleccione la fecha y hora en la que sugiere sea programada la 

cirugía del paciente. Digite las observaciones a tener en cuenta al momento de programar la cirugía.  

 

 
 

Haga clic en el botón guardar que se entra en la parte inferior derecha de la ventana. 

 

 
 

El sistema muestra un mensaje donde nos indica que los cambios han sido guardados exitosamente. 

 

 
 

En la parte inferior de la plantilla de solicitud de cirugía, queda diligenciado el usuario, fecha y hora de quien 

realizo la solicitud. 

 

 
 

Cuando se diligencie una solicitud y se guarde, en el mensaje de guardado debe de salir el ID de la solicitud. 
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3.1.3Consultar la solicitud de cirugía  
 

Al ingresar a la funcionalidad el sistema muestra una pantalla como la siguiente:  

 

 
 

• Puede buscar las solicitudes de cirugía realizadas en el rango de fechas, para lo cual debe dar clic en el 

icono de fecha inicial – fecha final, es decir desde y hasta donde desea consultar. 

• Si desea buscar las solicitudes de un paciente especifico, debe de dar check en paciente y digitar el 

parámetro de búsqueda (Nombre o documento del paciente) y haga clic en el icono buscar. 

• Para saber que pacientes están programados por especialidad, se deberá dar check en especialidad y se 

filtraran de acuerdo con la solicitud. 

 

En el frontal de la aplicación se evidencia “solicitud de programación de cirugía”, los campos en la grilla en su 

orden específico para más facilidad en la identificación del paciente y lograr conocer su estado de su solicitud o 

programación, evidenciando: Tipo de identificación – Número de documento – Paciente - Número de la solicitud 

de cirugía – Fecha – Estado – Profesional - Especialidad – Procedimiento – Diagnóstico.   

 

 

 

Dentro de la opción de consulta, al hacer clic en los tres puntos, se desplegará las opciones de: Ver – Editar – 

Programar. 
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• Al darle clic en ver nos dejara observar la solicitud que se realizó al paciente directa o por orden quirúrgica. 

• Al hacer clic en la opción editar, nos permitirá entrar nuevamente a la solicitud y cambiar los datos de 

“profesional y especialidad”. 

o Profesional 

 

 

o Especialidad 

 

• Al hacer clic sobre el campo “Programar” nos llevara a la ventana de programación de cirugía 

directamente. 

3.2 PROGRAMACIÓN DE CIRUGÍA 

 

La programación de las cirugías se realiza a partir de las solicitudes generadas. A través de esta opción, el 

encargado de la programación de salas podrá consultar las solicitudes y realizar la programación de las cirugías 

de los diferentes pacientes. “Para programar una cirugía deben existir solicitudes de programación”. 

Ruta: Modulo asistencial – cirugías – programación de cirugías.  

 

Al dar clic en la opcion de programacion de cirugia, se observa los filtros de búsqueda disponibles (no 

excluyentes), para hacer la búsqueda de las solicitudes de programación de cirugías que se van a programar:  
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o Paciente: si selecciona este filtro, es posible hacer búsquedas por número de identificación o 

por nombre. 

o Servicio / procedimiento: Si se selecciona como filtro, es posible hacer búsqueda por código o 

por nombre. 

o Rango de fechas: De manera predeterminada se muestra en fecha inicial, fecha final. 

o Número de solicitud: Si selecciona como filtro, se puede ingresar el número de la solicitud para 

hacer la búsqueda. 

o Clase de cirugía: Si se selecciona como filtro, se puede ingresar el número de la solicitud para 

hacer la búsqueda. 

o Tipo de cirugía: Si se selecciona como filtro, se muestra opciones programada y urgencias. 

o Clasificación: Si se selecciona como filtro, traerá las opciones de prioritaria y no prioritaria.  

o Estado de solicitud: Si se selecciona como filtro, se muestra como opciones los estados de: 

(Pendiente solicitada - Programada / asignada – confirmada – cancelada – realizada – aplazada). 
 

Luego de hacer seleccionado loss filtros para hacer la respectiva busqueda, se da clic en el icono de generar. 

 

El sistema muestra las solicitudes de cirugia, que no esten programdas; la informacion se muestra en el grid, como 

lo son: (Documento -  paciente – estado -  número de solicitud - fecha solicitud – admisión – clase de cirugía -  

tipo de solicitud – clasificación – reintervención -  especialista – especialidad -  convenio – observaciones). 
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Si desea consultar la solicitud completa haga clic en el enlace ver.  

Para programar la cirugía marque el check de la primera columna de las solicitudes a programar.  

 

Nota: Solo permite marcar varias solicitudes si son del mismo paciente, de lo contrario no permitira hacer dos 

selecciones, solamente una podra marcar. 

 

Al seleccionar el paciente, el sistema activara la opcion de“programar salas”, donde el ssistema abrira el 

formulario donde se realizara la programación. 

 

De manera predeterminada el sistema carga los datos del paciente y de la solicitud que se selecciono. 

 

Nota: Solo permite programar solicitudes Pendiente y aplazadas y si el estado de solicitudes programada permite 

consultar la información de la programación. 
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El medio de solicitud, el sistema muestra los creados en el menú configuración, parametrización, tablas 

básicas, parametrización, medios de solicitud de servicios, que estén activos.  

 

 

El sistema muestra los datos de la solicitud seleccionada y los procedimientos solicitados: 

 

 

De manera predeterminada el sistema muestra la sede donde el usuario inicio sesión, pero puede modificarla por 

la sede donde se va a realizar la cirugía, para que el sistema muestre las salas de cirugía de esta sede. 

 

 

El sistema muestra las salas de cirugía creadas en menú configuración parametrización, estructura física, 

(Ver manual de parametrización, estructura física), que estén activas y que estén ubicadas en la sede 

previamente seleccionada. Seleccione la sala donde se va a programar el procedimiento. 

 

 
 

Luego se selecciona un rango de fechas en el calendario para consultar la disponibilidad por sala. Si al 

seleccionar la fecha aparece en negrilla, eso quiere decir que ya se encuentra programada alguna cirugía, se 
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deberá tener en cuenta que la disponibilidad de la sala se muestra separada en intervalos de tiempos de 

acuerdo con el tiempo total del procedimiento.  

 
 

 

Nota: Se debe tener en cuenta que si seleccionan una hora que ya ha pasado, el sistema automaticamente mostrara 

una ventana emergente con el siguiente mensaje. 

 

 

Seleccione la disponibilidad de la sala, donde va a programar la cirugía, haciendo clic sobre la fila 

respectiva.  El sistema activa las opciones de concepto recursos humanos, Parametrización prestador. En 

concepto de recurso humano el sistema lista.   

 

 

 

o La duracion programada de la cirugía, tendra la opcion de editar el tiempo aumentandolo o 

disminuyendolo de acuerdo a la intervencion que se vaya a realizar por estado hemodinamico del paciente. 
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o El sistema mostrara el tipo de prestador que se adicionara para realizaar la cirugia y se debera seleccionar 

el nombre del prestador del servicio.  

Al momento de seleccionar el prestador y dar clic en la opcion adicionar, automaticaticamente el sistema traera 

los datos del pretador los cuales son: (Tipo – Identificación – Nombre del prestador). 

 

 

 Luego de tener los componentes de la programacion, haga clic en el botón guardar, que se encuentra en la parte 

inferior derecha de la pantalla, donde el sistema automaticamente arrojara una ventana emergente con el siguiente 

mensaje. 

 

 

El sistema muestra la boleta de la programación, indicando la fecha/hora, fecha de solicitud, sede, datos del 

paciente, profesional que participan en la programación de la cirugía, y el o los procedimientos a realizar.  
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Una vez guardada la programación de cirugía, existe la opción de editarla, si algún dato anterior del convenio 

quedo mal asignado. 

 

 

 

 

Al momento de visualizar la programación de la cirugía, Ruta: Módulo asistencial - Programación de cirugías, 

podemos ubicarnos en los filtros de selección (paciente, fecha inicial- fecha final, Número de solicitud) para 

facilitar la búsqueda y damos clic en la opción de generar. 

 

El sistema automáticamente traerá los datos del paciente, al cual le realizaran el procedimiento, se selecciona la 

opción de los tres puntos y se da clic en la opción ver programación. 
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Después de dar clic en ver programación, se observará la información de la salud y nos traerá la programación 

del paciente en fecha y hora, sede, estructura física y sala en la cual se realizará el procedimiento. 

 

 

Sin embargo, se observará en color rojo dado a que el paciente se encuentra programado, pero sin tener una 

admisión abierta. 

 

Si se requiere modificar la hora o el día de la programación, basta con solo arrastrar la solicitud y automáticamente 

aparecerá una ventana emergente donde indicará la opción de reprogramar o cancelar. 
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Si el segmento de día y hora ya tienen una programación asignada y el paciente ya tiene una admisión abierta, el 

campo se colocará en color azul. Para realizar la admisión del paciente se realiza: Modulo asistencial – 

Hospitalización – Realizar admisión – Nuevo y se diligencian todos los datos que requieren los campos y se da 

clic en guardar. 

 

 

 

 

Si el horario de programación se encuentra disponible el cuadro debe quedar en blanco. 

 

Al darle clic en la programación de cirugía del paciente que se encuentra en azul, despliega una ventana donde se 

muestran los datos del paciente que tiene asignada la programación.  
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